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Wazne pojecia <‘V

SL2014 — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego,

SRHD - aplikacja raportujgca centralnego systemu teleinformatycznego oparta
na hurtowni danych umozliwiajgca generowanie raportéw na podstawie danych
zgromadzonych w SL2014,

Uzytkownik 1/B — osoba majgca dostep do SL2014 lub SL2014 wraz z SRHD, wyznaczona
przez wtasciwg instytucje/Beneficjenta do wykonywania w jej/jego imieniu czynnosci
zwigzanych z realizacjg programu operacyjnego/projektu(ow),

Instytucja weryfikujgca - Instytucja Wdrazajgca/ Instytucja Posredniczaca
odpowiedzialna za weryfikacje i zatwierdzanie wnioskdw o ptatnos¢ Beneficjenta,

Beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporzadzenia
ogdlnego,
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ZASADY LOGOWANIA DO SYSTEMU-metody <¢y

1. Wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U.z 2014 r. poz. 1114) albo

2. Bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu, na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz.
262) albo

3. W przypadku gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu
zaufanego ePUAP nie jest mozliwe, uwierzytelnianie w Systemie nastepuje
przez wykorzystanie loginu uzytkownika oraz hasta wygenerowanego przez
System.
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Podstawy prawne,
wytyczne
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Generator Wnioskow o ptatnosc
SL2014 - Centralny system
teleinformatyczny

e-Cohesion

Informatyzacja procesu wymiany dokumentéw na linii beneficjent-instytucja
udzielajgca wsparcia od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.

Interoperacyjnosc - wykorzystanie przez rozne instytucje tych samych pojec¢ i danych.

Only once encoding - brak koniecznosci wprowadzania przez beneficjenta tozsamych
danych wielokrotnie.

E-storage — rezygnacja z papieru.

E-audit trial — slad audytowy w systemie.
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SL2014 - Centralny system
teleinformatyczny

Beneficient w ramach SL2014 ma dostep do nastepujacych
modutdéw:

» Whioski o ptatnos¢;

» Korespondencja;

» Harmonogram ptatnosci;

» Monitorowanie uczestnikéw projektu;
» Zamowienia publiczne;

» Personel projektu.
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Beneficjent zobowigzany jest do: <¢V

A\

wykorzystania SL2014 w procesie rozliczania wnioskow o ptatnos¢;

A\

przestrzegania aktualnej instrukcji;

A\

przekazywania listy osob jakie bedg pracowaty w SL2014 w ich
imieniu;

» powierzenia danych osobowych przetwarzanych w ramach realizac;ji
umowy o dofinansowanie;

A\

korzystania z ePUAP lub certyfikatu kwalifikowalnego;

A\

przestrzegania regulaminu bezpieczenstwa SL2014;

» terminowego sktadania wnioskdéw o ptatnos¢;
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Beneficjent zobowigzany jest do: <¢V

Fundusze
Europejskie
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zgtaszania nieautoryzowanego dostepu do danych beneficjenta;

przekazywania w SL2014 wraz z wnioskiem o pfatnosé
dokumentow okreslonych przez instytucje;

komunikacji w SL2014 w ramach spraw okreslonych przez
instytucje;

uznawania skutecznosci prawnej komunikacji i wymiany danych
prowadzonej w SL2014;

okreslonego sposobu dziatania w przypadku niedostepnosci
SL2014.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA SYSTEMU <¢V

1. Rozpoczecie pracy Uzytkownika w Systemie nastepuje po uruchomieniu przegladarki oraz
wprowadzeniu adresu https://www.sl2014.gov.pl.

2. Potaczenie z Systemem jest szyfrowane, odbywa sie, po wybraniu przez Uzytkownika
odpowiedniego sposobu uwierzytelniania (sposréd dostepnych na ekranie powitalnym).

3. System dziata w trybie ciggtym przez 24 godziny na dobe - za wyjatkiem okresu przeznaczonego
na przerwe konserwacyjng przypadajgca w godzinach od 2:00 do 4:00 czasu polskiego.

4. Czas trwania nieaktywnej sesji (czas bezczynnosci) po jakim nastepuje automatyczne
wylogowanie Uzytkownika wynosi 20 minut.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA SYSTEMU <¢V

5. W celu chwilowego zawieszenia pracy w Systemie, nalezy zablokowac ekran (zablokowa¢ pulpit
lub wtaczy¢ wygaszacz ekranu zabezpieczony hastem). Jesli komputer Uzytkownika nie pozwala
na zabezpieczenie ekranu hastem, nalezy wylogowac sie z Systemu.

6. Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac sie z Systemu poprzez wybranie funkcji ,Wyloguj"
zlokalizowanej nad menu w prawym gornym rogu ekranu. Nie nalezy konczy¢ pracy poprzez
zamkniecie okna przegladarki znakiem ,x".
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/arzgdzanie dostepem w SL 2014 nadawanie <¢y
uprawnien

Beneficjent przed podpisaniem umowy przekazuje wnioski o nadanie/zmiane dostepu dla osoby
uprawnionej. Dostep uzytkownikowi B jest nadawany automatycznie przez system w momencie
wprowadzenia danych z podpisanej umowy przez pracownika Instytucji Posredniczgcej. Uzytkownik
B otrzymuje na konto wskazane we wniosku o nadanie/zmiane dostepu dla osoby uprawnionej mail
z informacjg o utworzeniu konta.

Po podpisaniu umowy Beneficient moze w kazdym momencie wystgpi¢ wnioskiem
o nadanie/zmiane dostepu dla kolejnych oséb uprawnionych.

Kazda osoba uprawniona posiada ten sam zakres uprawnien: dostep do wszystkich modutéw
aplikacji. Nie mozna wybranej osobie upowaznionej nadac¢ uprawnienia tylko do Monitorowania
uczestnikow projektu i/lub Wnioskéw o ptatnosc.
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/arzgdzanie dostepem w SL 2014 wycofanie <¢y
uprawnien

W przypadku ustania stosunku pracy lub zmiany stanowiska pracy, w ramach ktorego pracownik nie
bedzie wykonywat czynnosci zwigzanych z wprowadzaniem danych do SL2014 Beneficjent powinien
wystgpi¢ z Wnioskiem o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014.

Jezeli osoba uprawniona bedzie nieobecna w pracy przez dtuzszy okres niz planowane rozliczenie
projektu Beneficjent powinien wystapi¢ z Wnioskiem o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL ( Kwestia liczby oséb uprawnionych do SL 2014).
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Whniosek o ptatnosc
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Zrédta informaciji:

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

Podrecznik Beneficjenta SL2014
Zalecenia/instrukcje do wniosku o ptatnos¢ (jesli wydane)
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach perspektywy 2014-2020

Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020

Whiosek o dofinansowanie / Umowa o dofinansowanie

Rzeczpospolita Unia Europejska
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Fundusze
Europejskie
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Terminy weryfikacji Wnioskow o pfatnosc:

» 90 dni roboczych;
» Weryfikacja zamowien publicznych przed ztozeniem Whniosku o ptatnos¢;

> ,Beneficjent przed ztoieniem wniosku o ptatnosé zobowigzany jest
przedstawi¢  Instytucji Posredniczacej PO WER dokumentacje
z przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowien publicznych”.

Do ww. termindw nie wlicza sie okresu oczekiwania przez instytucje
na dokumenty przekazywane w ramach analizy pogtebione;j.
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Whniosek o ptatnosc <‘V

Beneficjent zobowigzany jest do sktadania wniosku o ptatnos¢ nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy
liczagc od momentu podpisania umowy o dofinansowanie.

Mozliwe jest sktadanie wnioskow w krotszych odstepach czasowych (np. jednodniowych) —
po uzgodnieniu z IW/IP.
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Whniosek o ptatnosc <‘V

* Whniosek o ptatnos¢ beneficjenta sktadany jest niezaleznie od tego, czy beneficjent deklaruje
w nim wydatki czy przedstawia jedynie postep rzeczowy projektu (wéwczas przedktadany jest
whniosek z wypetniong czescig dotyczacg przebiegu realizacji projektu).
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Rejestracja wniosku o ptatnosc <‘V

Whioski o ptatnos¢ w ramach PO nalezy sktadaé¢ za okresy rozliczeniowe
i w terminach okreslonych bezposrednio w umowie o dofinansowanie
projektu.

Okresy rozliczeniowe powinny wynika¢ z harmonogramu ptatnosci
stanowigcego zatacznik do umowy o dofinansowanie (nie zawsze
harmonogram jest zatgcznikiem do umowy).
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Blok Projekt-pierwsza strona po zalogowaniu
Projekty
TEQ
2 Numer projektu Tytut projektu Korespondencja "’::::::ﬁ;“"" M:;i:m“’iwh;':” Baza personelu Zamowienie publiczne

3 =g Q 1

POIS.05.01.00-00-00D6/16 Modernizacja linii kolejoweej

Budowa drogi skspresowsj S8, ode.

PO15.03.01.00-00-0006/15 we, Marki — w. Radzymin Pid, nowe Zamowienie

Uzytkownik SL2014 (Beneficjent) ma mozliwos¢ sktadania
whnioskow o ptatnos¢ w ramach projektéw wymienionych
w bloku,,Projekty”

Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
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Utworzenie Wniosku o ptatnosc <f>

Whiosek o ptatnos¢ jest sktadany w konteks$cie danej wersji umowy/aneksu, dlatego nalezy zwrdcic
szczegdlng uwage, aby tworzony wniosek byt przyporzagdkowany do wtasciwej wersji umowy.
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*‘1! Q Projekt POIS.05.01.00-00-0006/16
CENTRUM
Modernizacja linii kolejowej
[ Korespondencja ][ Harmonogram platnosci ” Monitorowanie uczestnikow ” Baza personelu 1 Zamowienia publiczne
Data _
‘ Numer whiosku Whiosek za okres Status wniosku  Data zlozenia zakoriczenia Kto utworzyt M"“’:‘::# Kto modyfikowal
weryfikacji
¥ Wersja umowy: POIS.05.01.00-00-0006/16-00
&U‘hm winicsek o platnosé © o I [l]
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Okres za jaki sktadany jest Wniosek <‘V

Nalezy wypetni¢ zgodnie z Podrecznikiem beneficjenta SL2014, zaleceniami lub instrukcjg
do wniosku o ptatnos¢ wydang przez instytucje.

Jesli rejestrowany wniosek o ptatnosc jest pierwszym w ramach projektu, pole Wniosek za okres
od zostanie uzupetnione automatycznie datg rozpoczecia realizacji projektu okreslong w umowie

o dofinansowanie.
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ﬂ-) H Whniosek o ptatnosc
4 N
Identyfikacja wniosku
Whiosek za okmod|2015‘05—01 cln| Status wniosku | W przygotowaniu ] Numer wniosku [
Rodzaj wniosku o platnosé
D Whiosek o zaliczke DW‘ninsek o refundacje DWliuselt rozliczajacy zaliczke D Whiosek sprawozdawczy D Whiosek koncowy
\ J
rojekct H Yostep rzeczowy Yostep finansowy H Informacje Zatgcznik

4 M

F ' . . ‘
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/asady wybierania rodzaju wniosku

o ptatnos¢ w systemie SL2014
UWAGA ! Nie mozna:

» ubiega¢ sie o zaliczke i jednoczesnie sktada¢ wniosek o ptatnosc
korncowa projektu,

» utworzy¢ kolejnego wniosku, jezeli zostat juz ztozony i zatwierdzony
przez instytucje wniosek o ptatnosc koricowa.
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Whniosek o ptatnosc¢
w SL2014 — postep
rzeczowy
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Whniosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

Identyfikacja wniosku

Wniosek za okres od | 2015-01-01  do | 2015-01-31

Rodzaj wniosku o platnosc
Whiosek o zaliczke Whiosek o refupgasi Whiosek rozliczajacy zaliczke || Wniosek sprawozdawczy [7| Wniosek o ptatnosc korficowa
. J
Bv=»5
¥ =1
‘ Projekt ] Postep rzeczowy ‘ Postep finansowy ] ‘ Informacje ] [ Zataczniki
[ Wskazniki produlctu ] [ Wskazniki rezultatu ] [ Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu ] [ Planowany przebieg realizagi ]

Zadanie Stan realizacji

Zadanie 1 Akbywizacja szkdt podstawowych, gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych
Zadanie 2 Doplata do abonamentdw internetowych
Zadanie 3 Okablowanie

Koszty posrednie

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Pomoc Techniczna 2007-2013 Wersja: 1.08.r12802 (2015-01-12 19:09)
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Whiosek o ptatnosc-postep rzeczowy <¢V

W zaktadce Postep rzeczowy w realizacji projektu nalezy podac stan realizacji poszczegdlnych zadan,
ktore zostaty okreslone w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Dobra praktyka:

» wpisanie nr kontraktu i nazwy (jezeli na etapie umowy o dofinansowanie dla danego Zadania

wpisano wiecej kontraktéw), -podanie procentowego postepu w realizacji zadania/kontraktu
narastajgco;

» krotki opis (w punktach) jakie prace/ustugi/dostawy wykonywano/zrealizowano w okresie
sprawozdawczym.
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Whniosek o ptatnosé-postep rzeczowy

Informacje wpisywane w postepie rzeczowym powinny by¢ spdéjne i transparentne
pomiedzy wnioskami o ptatnosc.

Przyktad (brak spdjnosci informacji):

WoP nr 1 — informacje wpisane przez Beneficjenta w zaktadce Postep rzeczowy
w realizacji projektu :

Zadanie 1 W zwigzku z odkryciem nowego stanowiska przez nadzdér archeologiczny w czasie
budowy Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkdw w Warszawie nakazat przeprowadzenie badan
na powierzchni 220 aréw. Trwa procedura wyfonienia Wykonawcy.

WoP nr 2 — informacje wpisane przez Beneficjenta w zaktadce Postep rzeczowy
w realizacji projektu :
Zadanie 1 W okresie sprawozdawczym nie dokonano zadnych pfatnosci w ramach zadania.
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Whiosek o ptatnosc-postep rzeczowy

W zaktadce Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu nalezy opisa¢ problemy jakie
wystgpity w trakcie realizacji projektu.

Dobra praktyka:

» krétki opis zdarzen majacych wptyw na opdznienia w realizacji projektu z podaniem
dziatan zaradczych jakie zostaty podjete przez wykonawce i Beneficjenta;

» nalezy podac informacje czy opdznienia, ktére wystgpity mogg skutkowac¢ zmiang terminu
zakonczenia realizacji projektu (termin realizacji okreslony w umowie o dofinansowanie);

» dodatkowo nalezy podac¢ kwote natozonych kar umownych na wykonawcéw w okresie
za jaki sktadany jest wniosek (np. z powodu nie terminowe;j realizacji umowy).
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Whiosek o ptatnosc-
postep finansowy
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Ll =Ra X Whiosek za okres od 2015-06-01 do 2016-05-31
Identyfikacja wniosku
Whiosek za okres od [2015-05-01  do [2016-05-31 Status whiosku Humer whioshku |

Rodzaj wniosku o platnosc
[Jwniosek o zaliczke [#]Wniosek o refundacie [[Jwnicsek rozliczajacy zaliczke Whniosek sprawordawcry [[] wniosek kodcowy

Numer umowy | decyzji | POTS,05.01.00-00-0006/ 16-00 |

Nazwa Beneficjenta | CENTRUM ]

Tytul Projeltu | Medernzacys ini keleewe) |

Program Oparacyjny |POIS.M.DCI.M. Program Oparacyjny Infrastrukturs | Srodowisko 2014-2020 |

0% priorytetowa [ POI5.05.00.00. Roawid) transportu kolsjowego w Polsce |
Dristanie | POIS.05.01.00. Rozvedi kolejovej sec TEN-T |
Poddriatanie | |
Whpdstle ogélem [ 0.00
Wydatki kwalifikowalne | 0,00
Dofinansowanie [ 0.00|
Wioskowana kwota, w tym [ 0.00]

Zaliczka [ 0,00

Refundacija [ 0,00

SHve S
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Whiosek o ptatnosc-
postep finansowy

Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione
wydatKki
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+ H v * % Whniosek za okres od 2015-06-01 do 2016-05-31

Identyfikacja wniosku

Whiosek za okres od | 2015-06-01 do [ 2016-05-31 Status wnioskua | W proygotovaniu Humer wniosku

%

D Winiosek o zaliczlog Whiosek o refundacje D Whiosek rozlicrajaoy zaliczke Whiosek spravwozdavwcey DWninu-ﬁ: honcowny

| e | | Pt e | [ frtermese ] [ e

[ Zwiroty | korekty ][ Zridia finansowania wydathdw ][ Postep finansowy ][ Dochdd ]

Import z pliku x5

Humear Kwrota dokumentu Kategoria kosrbdw —

Whyedat]
brutto HNarwa kosrtu (AR o S — bowalifikoow

= Zadanie 1 Zaprojektowanie | wykonanie mode rmiracji lind kkolejowejZaproje ktowanie | wykonaniie mode rmizacyi lind kolejowe)

= Zadanie 2 Fakup niervchomodc

T Zadanie Kosrty posredmie

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie .
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny
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Przy rejestracji faktur (lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej) kierujemy sie
zasadami opisanymi w:

» Zaleceniach w zakresie wniosku ptatnos¢ lub instrukcja wydana przez Instytucje
» Podreczniku Beneficjenta SL2014

Eﬂ?ggéjszie h Rzeczpospolita Unia Europejska
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Wazne kwestie: <¢>

W zestawieniu dokumentéw nalezy wykazac¢ jedynie faktury (lub inne dokumenty o rownowaznej
wartosci dowodowej) zaptacone w catosci, ktore dokumentujg poniesienie wydatkéow

kwalifikowalnych.

Eﬂ?ggéjszie h Rzeczpospolita Unia Europejska
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,Utworzenie i przestanie wniosku o ptatnosc¢ nie bedzie trudne, jesli
zadbasz o przejrzystosc i porzgdek w catej dokumentacji projektowej,,

Podrecznik Beneficjenta SL2014

F ' . ) )
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Whiosek o ptatnosc-postep finansowy <¢y

Kwestia naktadania korekt finansowych:

W przypadku natozenia korekty finansowej za naruszenia w procedurze
udzielenia zamoéwienia publicznego (kontrole ex-ante/ex-post), zgodnie
z dokumentami programowymi Beneficjent ujmuje we wniosku o ptatnosé
wydatki kwalifikowalne pomniejszone o kwote jaka wynika z natozenia korekty
zgodnie z taryfikatorem. W systemie SL2014 pomniejszana jest kazda faktura
osobno.

Informacje o natozeniu korekty nalezy poda¢ w polu Uwagi przy rejestracji
danej faktury.

Eﬂrr‘gu:-‘z:kie Rzeczpospolita Unia Europejska
. P€J . . Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwéj
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Przyktad wypetnienia pola Uwagi w zakresie informacji o wydatkach uznanych za niekwalifikowalne
przez Beneficjenta:

Kwota .......... wydatkow uznanych za niekwalifikowalne dotyczy.........
El:lrr‘gu:‘z:kie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wi P€) . . Polska Europejski Fundusz Spoteczny
iedza Edukacja Rozwéj
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Pole UWAGI e

Dodatkowo przy realizacji PO WER zaleca sie aby w polu Uwagi, przy wniosku o ptatnos¢, ktory
rozlicza zaliczki, podac informacje o kwocie rozliczanej z zaliczki z podziatem na zrddta finansowania

zgodnie z Umowa o dofinansowanie.

Fundusze ' . . .
o Rzeczpospolita Unia Europejska
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Pole: FAKTURA KORYGUJACA <‘V

Faktury korygujace zawsze wykazujemy w zestawieniu wydatkow (nie w zaktadce Zwroty/korekty).
W przypadku pojawienia sie faktury korygujgcej w biezgcym wniosku o ptatnos¢ wykazujemy
w zestawieniu wydatkow kolejno dwie faktury, zaznaczajac checkbox przy fakturze korygujacej.

Eﬂ?gggjzs.ekie Rzeczpospolita Unia Europejska
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Pole: KATEGORIA PODLEGAJACA LIMITOM

W kazdym przypadku rozliczania wydatku dotyczgcego jednej lub kilku z nizej
wymienionych kategorii nalezy wybra¢ wartos¢ / wartosci z listy rozwijalnej:

wktad rzeczowy;
cross-financing;

Srodki trwate;

zadania zlecone;

wydatki poniesione poza UE;
srodki trwate i cross-financing;
pomoc de minimis;

VV VY YV VY VY

pomoc publiczna.

Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
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Pole: NAZWA TOWARU | UStUGI e

W polu tym nalezy dodatkowo zawiera¢ nastepujace informacje:

w przypadku personelu projektu:
» imie i nazwisko;

» stanowisko w projekcie.

Eﬂ?ggéjszie h Rzeczpospolita Unia Europejska
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Pole: NIP wystawcy dokumentu/ PESEL <¢y

Gdy wystawca rozliczanego dokumentu jest beneficjent (dotyczy np. listy ptac), nalezy wpisa¢ NIP
beneficjenta.

Gdy wystawca rozliczanego dokumentu jest jednostka organizacyjna beneficjenta, np.: Powiatowy
Urzad Pracy, nalezy wpisac NIP tej jednostki, np.: PUPu.

Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
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Pole: ZAtACZNIKI <‘V

Nalezy przekazywa¢ te zatgczniki, ktérych obowigzek przekazywania  wynika
z umowy o dofinansowanie (w szczegdlnosci dokumenty potwierdzajgce wykonanie kwot
ryczattowych).

Nie nalezy przekazywa¢ danych dotyczacych zamdwien powyzej progdédw unijnych!
Dokumenty te bedg przekazywane w Zaktadce Zamdwienia publiczne.

Nie nalezy przekazywac zadnych dokumentow niewymaganych przez instytucje na etapie
sktadania wniosku o ptatnosc.

Dodatkowe dokumenty niezbedne do weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (np. dokumenty
dotyczace zamowien powyzej 30 tys. EUR, a ponizej progéw unijnych), o ile bedg wymagane,
beda wskazywane przez instytucje i bedg przekazywane w Zaktadce Korespondencja.
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M/ & Whiosek za okres od 2015-06-01 do 2016-05-31
.

Identyfikacja wniosku

Wniosek za okres od | 2015-06-01  do| 2016-05-31 Status wniosku | W przygotowaniu | Numer wniosku |

Rodzaj wniosku o platnosc

| wniosek o zaliczke |¥] wniosek o refundacje [ I wniosek rozliczajacy zaliczke /| Wniosek sprawozdawczy [ | wniosek koricowy
L -
e ) e . — | -

e . [ee—r

Nazwa Zrodta finansowania mudqa{

Srodki wspolnotowe
budzet paristwa [ o000
budzet jednostek samorzadu terytorialnego | 0,00
inne krajowe $rodki publiczne | 0,00
Prywatne [ 0,00
w tym EBI 0,00
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Podrecznik beneficjenta SL2014

Wartosci wyliczane powinny by¢ zaokraglane zgodnie z zasadami
matematycznymi.

Ale np.:,....dofinansowanie UE wyliczane na potrzeby uzupetnienia zrodet
finansowania powinno byc¢ zaokrgglane w dot (co nie stoi w sprzecznosci
z innymi polami wniosku o ptatnosc).”

Fundusze | . . .
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Whiosek o ptatnosc
w SL2014 — postep
finansowy

Przyktad zaktadki Postep finansowy

Eﬂrr]gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska [
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e |

[ Zwrotykorekty ] l Zrédla finansowania wydatkdw ]

[ Zestawienie dokumentdw ]

Kategoria kosztow - Nazwa kosztu/Nazwa Kwota wydatkiw okreslona w zakresie Kwota wydatkiow narastajgco  Kwota wydatkow w biezacym % realizaci
ryczatiu wniosku

finansowym w umowie od poczatku realizagji projektu

Tadanie 1 Projekt | budowa drogi ekspresowej 58 od wezta "Marki” (bez wezla) do wezla "Radzymin Pid." w podziale na zadania: Zadanie I - "Projekt i budowa drogi
ekspresowej S8 na odcinku I wezet "Marki” (bez wezta) - wezel "Kobytka"™

Ogdlem 337 972 712,36 45 191 695,49 15 236 513,72
Przygotowanie dokumentacji - R Kwaliflkowalne 194 514 510,41 41 995 614,71 12 040 432,94 21,59
Dofinansowanie 194 514 510,41 41 995 614,71 12 040 432,94
Ogdtem 337 972 712,36 45 191 695,49 15 236 513,72
Suma Kwalifikowalne 194 514 510,41 41 995 614,71 12 040 432,94 21,59
Dofinansowanie 194 514 510,41 41995 614,71 12 040 432,94

-

Iadanie 2 Projekt i budowa drogi ekspresowej S8 od wezta "Marki® (bez wezia) do wezta "Radzrymin Pid.” w podziale na zadania: Zadanie II - "Projekt i budowa drogi
ekspresowej S8 na odcinku II wezet "Kobytka®™ (bez wezla) - wezet "Radzymin Pid.”

Ogadtem 434 307 883,00 0,00 0,00
Przygotowanie dokumentacji - R Kwalifikowalne 290 271 961,51 0,00 0,00 0,00
Dofinansowanie 290 271 961,51 0,00 0,00
Ogotem 434 307 883,00 0,00 0,00
Suma Kwalifikowalne 290 271 961,51 0,00 0,00 0,00
Dofinansowanie 290 271 961,51 0,00 0,00

Iadanie 3 Umowa na zarzgdzanie kontraktami na roboty (dla odc. Marki-Kobytka oraz Kobytka-Radzymin Pid.) w ramach inwestydji: Projekt i budowa drogi ekspresowej
58 od wezla "Marki” (bez wezta) do wezta "Radzymin Phd.
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Postep finansowy — zaktadka wydatki <fy
rozliczane ryczattowo

Beneficjenci nie przedstawiajg zadnych zatgcznikow dokumentujgcych poniesienie ww. wydatkow.

Wartos¢ rozliczanych kosztow posrednich jest bezposrednio zwigzana z wysokoscig kosztow

bezposrednich.
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Zaktadka Zwroty/korekty <¢V

Funkcjonalnos¢ ta umozliwia dokonywanie korekt w wartosciach narastajgco w tabeli Postep
finansowy.

W tabeli Postep finansowy wykazywane sg wartosci narastajgco, ktore wyliczane sg automatycznie
przez system. Jezeli we wczesniej ztozonych wnioskach zle przypisany zostat wydatek do zadania,
kategorii kosztow, kategorii podlegajacej limitom lub btednie przypisano kwote wydatku, konieczne
moze by¢ dokonanie odpowiedniej korekty w wartosciach narastajgco.

Wartosci wpisane ze znakiem ,,-” pomniejszg kwoty narastajaco.

Wartosci wpisane bez znaku ,,+” powiekszg kwoty narastajgco.

Beneficjent rejestruje kwoty w zaktadce Zwroty/korekty.

Eﬂ?gg:jz:kie Rzeczpospolita Unia Europejska
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Zaktadka Zwroty/korekty 4‘;/

Przyktady kiedy Beneficjent rejestruje kwoty w zaktadce Zwroty/korekty:

IP uznaje na etapie weryfikacji WoP czes$¢ wydatkéw jako tymczasowo niekwalifikowalne /
niekwalifikowalne.

Po zatwierdzeniu i wyptaceniu Srodkow przez IP zachodzi koniecznos¢ zwrotu srodkow przez Beneficjenta.

Eﬂ?gggjszie h Rzeczpospolita Unia Europejska
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Zaktadka Zwroty/korekty <¢V

Ponadto jezeli we wczesniejszych wnioskach o ptatnos¢ rozliczono wydatki ktore
zgodnie z aktualng umowa nie powinny byc¢ rozliczone, w celu odzwierciedlenia
prawidtowego postepu finansowego konieczne bedzie dokonanie odpowiednich
pomniejszen w zakresie wydatkéw rozliczconych w poprzednich wnioskach
(np. stwierdzone zostaty niekwalifikowalne wydatki w ramach projektu w wyniku
czego podpisano aneks do umowy pomniejszajgcy kwoty kategorii wydatkow
o stwierdzone nieprawidtowosci).
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Whiosek o ptatnosc
w SL2014 — postep
finansowy

Zaktadka dochdéd
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=, - @, Whiosek za okres od 2015-10-01 do 2015-11-30
~
Identyfikacja wniosku
Whiosek za okres od | 2015-10-01  do| 2015-11-30 Status wniosku | W przygotowaniu | Numer whiosku |
Rodzaj wniosku o platnos¢
[7] wniosek o zaliczke (V] Wniosek o refundacje [7] Wniosek rozliczajacy zaliczke | Wniosek sprawozdawczy [7] wniosek koricowy
_ V,
[Zeshwiuiedokunentéw I Wydatki rozliczane ryczaite [anﬂyllmreldy Zmdhﬁmmwydiﬁmw][PostQpﬁum]
Kwota Kwota
wydatki dofinansowanie
1 W okresie sprawozdawczym uzyskano dochdd ze sprzedazy zlomu w wyskosd: 5 850,00 zt 5850,00 5850,00
Suma 5 850,00 5 850,00

CH S E

Fund | ) ) .
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Dochéd S

W zaktadce Dochdd nalezy podac wszelkie przychody, ktore
zostaty wygenerowane w trakcie realizacji projektu (zwigzane
np. z przygotowaniem terenu pod inwestycje (dochdd
ze sprzedazy ztomu uzyskany w trakcie rozbidrki budynku badz
ze sprzedazy drewna pochodzgcego z wycinki drzew).

Zasady opisane w Wytycznych w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych,
w tym projektow generujacych dochod i projektow
hybrydowych na lata 2014-2020.
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4 %

Dochod

W odniesieniu do projektéw generujgcych dochdd, w przypadku
ktorych poziom dofinansowania okreslono w oparciu o metode luki
w finansowaniu, nalezy zastosowacC procedury monitorowania
jedynie w odniesieniu do fazy inwestycyjnej projektu.

Dochdd uzyskany w fazie inwestycyjnej, pochodzacy ze 7rddet
nieuwzglednionych  przy  sporzadzaniu __ analizy  finansowej
na potrzeby ustalenia poziomu dofinansowania danego projektu,
odejmuje sie od kwalifikowalnych wydatkdéw projektu, nie pdzniej
niz we wniosku o ptatnosc¢ koncowa.
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Dochad <¢>

Kwoty zarejestrowane w zaktadce Dochdd obnizaja automatycznie kwote Wydatkow
kwalifikowalnych oraz Dofinansowanie w zaktadce Projekt. W SL2014 dochdd nie jest powigzany

z fakturami w Zestawieniu wydatkow.
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‘51;. J » % Whniosek za okres od 2015-06-01 do 2016-05-31
Identyfikacja wniosku i
Whiosek za okres od [ 2015-05-01  do | 2015-05-31 Status wniosku | W przygotowaniu | Numer wniosku | |
Rodeni vniculon o platucas
[[] wniosek o zaliczke [¥]Wniosek o refundacie [[]wniosek rozliczajacy zaliczke - Wniosek spr d. v [[] wniosek korcowy
.
—— J == [ =

Numer umowy/ decyzji I POIS.05.01.00-00-0005/16-00 I

Nazwa Beneficjenta [ ceEnTRUM |
Tytut Projelctu [Medernizacss iini kolejovre; |
Program Operacyiny [§i§6566657 ;rogram Operacyiny i;v;fmkwm i Sredowiske 26{;:2650 ]
Os priorytetowa [ PO15.05.00.00. Rozwéj transportu kolejowego w Polsce |
Dziatanie [Po15.05.01.00. Rozwds kolejowe) sieci TEN-T ]
Poddziatanie l ]
Wydatki ogélem

Wydatki kwalifikowalne

[
[
Dofinansowanie [
Whios} kewota, w tym [ 0.00|
Zaliczhea [ 0,00}
Refundacja | 0,00
SHve S
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Personel projektu
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Funkcje zaktadki <‘V

e Personel projektu (w tym sekcja stuzgca do nawigacji pomiedzy
zaangazowanymi osobami - Lista personelu);

e Planowany czas pracy;
e Protokot odbioru;

Planowany czas pracy oraz Protokot odbioru zawiera dodatkowo sekcje
stfuzagcg do nawigacji pomiedzy poszczegdlnymi okresami - Okres
Zzaangazowania.
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Zamowienia publiczne ’

Korespondencja || Harmonogram platnosci

Monitorowanie uczestnikow ‘
» Personel projekiu

)/
-

‘ Whioski o ptatnosc

Po kliknieciu na ikone, pojawi sie karta dodawania personelu.

Do jednej osoby mozemy przypisac wiecej niz jedno stanowisko pracy.
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Data przestania

L |

PESEL
| 79042509811
Nazwisko
| KOWALSKI
Stanowisko Forma zaangaZowania Data zaangaZowania
| TESTER  1nna forma zaangazowania ¥ [2015-11-05
Okres zaangaZzowania Wymiar czasu pracy
od | 2015-11-05 do I 2016-11-30 . Wymiar etatu # Liczba godzin w miesigcu | 100:00
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Formy zaangazowania:

Inna forma zaangazowania;
Kontrakt;

Oddelegowanie;

Stosunek pracy;
Samozatrudnienie;

Umowa o dzieto;

vV V VYV VYV VYV VYV V

Umowa zlecenie.
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Przesytanie informacji o personelu <¢V

© S

Lista personein Status Data przestania
[ O/ s -
Kraj PESEL
79042500811 | Polska | | 00000000000
00000000000 Imie Nazwisko
111 | 111
Uwagi
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Zamowienia publiczne w SL2014

Przed stworzeniem wniosku o ptatnos¢ nalezy zarejestrowa¢ w SL2014 w module Zamodwienia
publiczne] informacje o zamodwieniach i kontraktach w ramach ktérych poniesiono/bedg poniesione
wydatki kwalifikowane.

N, Q Projekt POIS.05.01.00-00-0006/16

CENTRUM

Modernizacja linii kolejowej

Korespondencja Harmonogram platnosci || Monitorowanie uczestnilcow || Baza personelu [ Zamowienia publiczne
2Hoi oricae — al
r whiosku niosek za okres whniosku tenia zakornczenia kow
Nume ios w Status Data oot Kto utworzyt Kto modyfi -

¥ Wersja umowy: POIS.05.01.00-00-0006/16-00 _i;j

———
Fundusz . . .
Eu dusze Rzeczpospolita Unia Europejska

uropejskie Polska Europejski Fundusz Spot

Wiedza Edukacja Rozwdj HIOPEJSKI Fundlsz Spoleczry




WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

Zamowienia publiczne w SL2014 4‘,,

Modut SL2014 pn. Zamowienia publiczne - zasady wypetniania opisane w Podrecznik Beneficjenta
SL2014 — rodz. 9, str.228). Po wypetnieniu nalezy przesta¢ informacje do IP np. CUPT poprzez system
(klikniecie zielonej strzatki).

Eﬂ?gggjszie h Rzeczpospolita Unia Europejska
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WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

4 %

CENTRUM

Modernizacja linii kolejowej

{ Harmonogram platnosci || Monitorowanie uczestnikow Il Baza personelu

I Whnioski o platnosc I[ Korespondencja

Zamowienia publiczne
Liste zemiwies (@

2014/01 \Z[ ° 1&_6

Status postepowania
l w proygotovwaniu

Dats przeslania

L 1

Data ogloszenia ogloszenia o zamdwieniu
2014-10-31 [2014/01 ]
Rodzaj zamdwienia Tryb udzielenia zaméwienia
Iuﬂug? | Przstarg niscgraniczony
Szacunkowa wartosc zamowienia
I € 000 OOOOO] Zamowienie powyiej progow unijmych
| |
Kto utworzyl Kiedy utworzyt Kto modyfilkowat Kiedy modyfikowat
LUKAST 2016-05-24 14:26:36
Informacje o kontrakcie
Fundusze . . .
Europejskie Rzeczpospolita Unia Europejska
Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwadj




WOJEWODZKI
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W SZCZECINIE

Zamowienia publiczne 4‘;/

Po przestaniu do IP informacji o zamoéwieniu, nalezy wypetni¢ informacje o kontrakcie.

Zataczanie wydatkéw dla danego kontraktu w WoP bedzie mozliwe po przestaniu Informacji
o kontrakcie IP (ponownie nalezy uzy¢ zielonej strzatki).

Eﬂ?gggjszie h Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny
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Informacje o kontrakcie + ﬁ

705w

Status kontraktu Data przeslania Datz rozwiazania
w preygotovianiu L ] L]
Numer kontraktu Data podpisania Wartosc kontraktu
[ 2015/04/R | 85 200 320,05
Nazwa wykonawcy Kraj NIP wykonawcy
| PRZEDSIEEIORSTWO ROBOT TOROWYCH | Polska | | 111111111 |
Kto utworzyl Kiedy utworzyt Kto modyfikowal Kiedy modyfikowal
LUKASZ_ 2016-05-24 03:20
Fundusze . . .
o Rzeczpospolita Unia Europejska
Eu TOPEJSkIe Polska Europejski Fundusz Spoteczn
Wiedza Edukacja Rozwadj - Pe) P y




WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

Zamowienie publiczne <¢V

Skany dokumentacji dotyczgcej przeprowadzonej procedury przetargowej mozna przesta¢ do IP
w czesci Informacje o zamowieniu.

System umozliwia wypetnienie czesci Informacje o kontrakcie dopiero po przestaniu Informacji
0 zamowieniu.

,Beneficjent przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ zobowigzany jest przedstawié¢ Instytucji
Posredniczacej PO WER dokumentacje z przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamdéwien
publicznych”.

Eﬂ?gg:jz:kie Rzeczpospolita Unia Europejska
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Obstuga Wniosku

Eﬂ?ggéjszie h Rzeczpospolita Unia Europejska
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. . WOJEWODZKI
Sprawdzenie Wniosku Vo | s
B Whiosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31
a

Identyfikacja wniosku

Whiosek za okres od I 2015-01-01 do I 2015-01-31 Status wniosku ['W przygotowaniu ] Numer wniosku |

Rodzaj wniosku o ptatnosc

V! Wniosek o zaliczke V! Wniosek o refundacje Whiosek rozliczajacy zaliczke | Wniosek sprawozdawczy

.

Numer umowy/ decyzji | POPC.03.01.00-00-00-001A/15-00

Nazwa Beneficjenta lNFO PROJEKT SP. Z 0.0.

Tytut Projektu inrozenle systeméw informatycznych
Eﬂ?gé‘ijszie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




. . . WOJEWODZKI
Ztozenie Wniosku V| e
= B Whniosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31
-
Identyfikacja wniosku
Whiosek za okres od | 2015-01-01  do | 2015-01-31 Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku |
Rodzaj wniosku o platnosc
Whiosek o zaliczke Whiosek o refundacje Whiosek rozliczajgcy zaliczke | Wniosek sprawozdawczy

-

Numer umowy/ decyzji lPOPC.03.01.00~00-00-001A/15-00 ]

Nazwa Beneficienta | INFO PROJEKT SP. Z 0.0.

Tytut Projektu ['Wd;z;rfegéteiméw ih}brmafycznych
Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj Hropejsia Findlisz spoteczny




WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

/tozenie Wniosku <‘>

Po wyborze funkcji Zt6z wniosek System prezentuje liste wyboru dostepnych wariantow podpisu
whniosku:

» Podpisanie dokumentu przy uzyciu ePUAP;

» Podpisanie dokumentu przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego.

Eﬂ?ggéjszie h Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




W . . . . WOJEWODZKI
eryfikacja podpisu Wniosku <fy WY
Wdrozenie systemow informatycznych
[ Korespondencja ][ Harmonogram platnosci ][ Monitorowanie uczestnikow ][ Baza personely ” Zaméwienia publiczne
)
Numer wniosku Wniosek za okres Status wniosku Data zlozenia e e’me"b

¥ Wersja umowy: POIR.06.02.00-00-0001/15-00 l-’ﬂ_

OR

POIR.06.02.00-00-0001/15-001-02 2015-01-01 - 2015-03-31 Wycofany 2015-11-09

Zatwierdzony 2015-11-09

Gdy wybierzesz te funkcje, SL2014 zaprezentuje informacje o podpisie elektronicznym (odpowiednig dla danego podpisu)

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie .
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny
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W SZCZECINIE

Dalsze funkcje <fy

Ponowne ztozenie Wniosku
Moze sie zdarzy¢, ze wniosek, ktory wystates/as do instytucji, zostanie cofniety do Ciebie w celu jego
poprawy. Jezeli tak sie stanie, masz do niego dostep z poziomu ekranu Projekt. System go wyrdznia
za pomocg statusu do popraw. Nastepnie nalezy edytowac¢ Wniosek, co powoduje utworzenie nowej

wersji Wniosku.

Fundusze | . . .
o Rzeczpospolita Unia Europejska
Eu TOPEJSkle h Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwéj
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Przeglad wersji Wniosku

Q Q Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15

INFO PROJEKT SP. Z 0.0.

Wdrozenie systemoéw informatycznych

[ Korespondencja ][ Harmonogram platnosci ][ Monitorowanie uczestnikow ” Baza personelu ]

) Y=

Numer wniosku Whiosek za okres Status wniosku

¥ Wersja umowy: POIR.06.02.00-00-0001/15-00 %

2015-04-01 - 2015-06-30 W przygotowaniu

POIR.06.02.00-00-0001/15-001-02 2015-01-01 - 2015-03-31 Wycofany
POIR.06.02.00-00-0001/15-002-01 2015-01-01 - 2015-03-31 Zatwierdzony
Fundusz . . .
Eﬂrgggjsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwadj




. . . . WOJEWODZKI
Potwierdzenie dostarczenia wniosku V| e
Na ekranie Projekt nalezy wybrac funkcje Podglad
Numer wniosku Whiosek za okres Status wniosku Data ztozenia
w Wersja umowy: POIR.06.02.00-00-0001/15-00 %
=)
on2s(3]
2015-04-01 - 2015-06-30 W przygotowaniu
POIR.06.02.00-00-0001/15-001-02 2015-01-01 - 2015-03-31 Wycofany 2015-11-09

POIR.06.02.00-00-0001/15-002-01 2015-01-01 - 2015-03-31 Zatwierdzony 2015-11-09

System wygeneruje plik w formacie PDF z potwierdzeniem ztozenia
Whniosku z mozliwoscig wydruku.

Fundusze . . .
o Rzeczpospolita Unia Europejska
Eu TOPEJSkIe - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwadj
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e e | e
[Ollﬂéfhﬂtmmeptu][lmedutmm]

| 54

|| Zalgczam faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowainej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty.

Faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowainej wartosc dowodowej, wraz 7 dowodami zaplaty
Lp.

SHve S

Nazrwa

Nie zatgczaj dokumentdw, ktdre juz zatgczytes do tabeli Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki.

Chyba, ze Instytucja wskazata inaczej

Checkbox!

Eﬂ?ggéjszie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny
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Harmonogram ptatnosci
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*Pierwszg wersje harmonogramu ptatnosci nalezy wprowadzi¢ niezwtocznie
po otrzymaniu uprawnien do pracy w systemie i podpisaniu umowy
o dofinansowanie. Zapisy ww. harmonogramu ptatnosci powinny by¢ zawsze
zgodne z harmonogramem zatgczonym do umowy o dofinansowanie (jesli taki jest
zatgczany). Ewentualne zmiany ww. harmonogramu mogg nastepowaé pozniej
na zasadach wskazanych w umowie o dofinansowanie.

Eﬂ?gg:jz:kie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




<‘ WOJEWODZKI
URZAD PRACY
V W SZCZECINIE
| pokaz fukryj archiwalne
Wersja Status Data przestania Data zatwierdzenia

W przygotowaniu

» Dane szczegotowe

-

Rok Kwartat Miesigc Wydatki kwalifikowalne

O
A

Ogotem

Fundusze . . .
L Rzeczpospolita Unia Europejska
Eu TOPEJSkIe - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwadj
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Dodaj kwartat

Rok|2015 | Kwartat| v | [podziel na miesiqce
Wydatki kwalifikowalne 0,00
Dofinansowanie:

Zaliczka 0,00
Refundacja 0,00
ogotem 0,00

« « @ » 9

Fundusze . . .
o Rzeczpospolita Unia Europejska
Eu TOPEJSkIe h Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwéj




WOJEWODZKI

URZAD PRACY

W SZCZECINIE
Lp. Blok/ pole Opis

1 l ngl."'"au|°hlw.ml yma wydatkow kwalfikowalnych w Harn onogramie pIatnosc nie powinna DyC wiexksza od wydatkow kwalifikowainy
Wydatki dofinansowaniu

r " dorvr
Imowie;/oecyl

- Harmonogram platnosci / Ogétem / Dofinansowanie / | Suma dofinansowania w Harmonogramie platnosa nie povann by wigksza od dofinansowania w umowie/ decyz)i o

dofinansowaniu

Dofinansowanie
Rok Kwartat Miesigc Wydatki kwalifikowalne Ogélem Zaliczka Refundacja
2015 Y - 50 000,00 35 000,00 0,00 35 000,00

Razem dia rok 2015:

2016 1 = 1 400 000,00 1 300 000,00 0,00 1 300 000,00

Razem dia rok 2016:

Ogdtem:

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie o
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny
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Korespondencja

Eﬂ?ggéjszie h Rzeczpospolita Unia Europejska
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Zaktadka KORESPONDENCJA S

W SL2014 wbudowane jest rozwigzanie pozwalajgce na wymiane wiadomosci oraz dokumentow
z Instytucja, ktora jest odpowiedzialna za Wniosek o ptatnosc.

Dziatanie modutu korespondencja jest podobne do standardowej skrzynki pocztowe;j.

W odrdznieniu od zwyktej skrzynki mailowej mamy zawsze pewnos¢ ze nasze wiadomosci docierajg
do odpowiedniego adresata.

Zakres tej korespondencji i dokumentéw przekazywanych w ramach systemu okresla instytucja
z ktorg podpisywates/as umowe o dofinansowanie.

Eﬂ?gggjzs.ekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny
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Korespondencja jaka prowadzisz, odbywa sig wylgcznie w kontekscie danego projektu, dostep do tej czgsci systemu masz poprzez ekran Projekt

‘F_ Q Q Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15

INFO PROJEKT SP. Z 0.0.

Wdrozenie systeméw informatycznych

e
IHannonograrn platnosci ‘

Zamdwienia publiczne

Monitorowanie uczestnikow | Baza personelu

iy 1
Korespondendcja

e
ExS SE

| Whioski o platnosc

Lp. Temat Numer pisma Nr kancelaryjny wl;:::'u Podpis
1  Dane do poprawy we WHP 1 2015-11-09 B
Fundusz . . .
Eﬂrggzjsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
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Zaktadka KORESPONDENCIJA

Od momentu podpisania umowy wszelka komunikacja pomiedzy 1Z/IP
a Beneficjentem powinna odbywac sie wytacznie z wykorzystaniem SL2014.
Wszelkie pisma stuzbowe oraz korespondencja ,mailowa” przeprowadzana jest
poprzez modut Korespondencja.

Przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014 nie moga by¢
jedynie:

» zmiany tresci umowy (aneksowanie), z wytgczeniem zmian do projektu;

» kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

» dochodzenie zwrotu od Beneficjenta sSrodkéw nieprawidtowo

wydatkowanych, w tym prowadzenie postepowania administracyjnego
w celu wydania decyzji o zwrocie Srodkow.

Eﬂ?gg:jz:kie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny
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Zaktadka KORESPONDENCJA S

W tej zaktadce powinny by¢ przekazywane wszystkie dokumenty niezbedne do weryfikacji wniosku
o ptatnos¢ (np. dokumenty dotyczgce zamowien powyzej 30 tys. EUR, a ponizej progdw unijnych),
wskazywane przez instytucje.

Eﬂ?gggjszie h Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny
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Przygotowanie pisma — podpis poprzez profil
zaufany ePUAP badz certyfikat kwalifikowany

Aby rozpoczaé tworzenie pisma do instytucji,

Q.;\‘ Q Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15
wybierz funkcje Przygotuj pismo +

INFO PROJEKT SP. Z 0.0.

Wdrozenie systemow informatycznych

[ Whioski o platnosc ][ Harmonogram platnosci ][ Monitorowanie uczestnikow ][ Baza personelu ]

o ey

SRE

Lp. Temat

Przychodzace (4)

Numer pisma

Eﬂ?gggjzs.ekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




WOJEWODZKI
seneficient : W | w'Saczecinie
INNOWACYINY BENEFICIENT SP. Z 0.0.

Miejscowosc Data wystania
Warszawa
Adresat
Ministerstwo Rozwoju, IZ POIR * Pola pogrubione s3
|Numer pisma pOIaml
Nr kancelaryjny ObOWlaZ kOWVmI
[
Temat
|
frese * Do pisma mozna
dotaczyc tylko jeden
) zatacznik. System
Zatacznik zezwala tylko na
% okreslone typy i

Dokument nie zostal podpisany

rozmiar zatgcznika

Fundusze . . .
o Rzeczpospolita Unia Europejska
Eu TOPEJSkIe h Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwadj
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Koricowym elementem okna sg 3 funkcje dostepne

G
|>’d na samym dole:

Wyslii — jej wybor poweduje wywolanie okna

Dokument nie zostat podpisany

podpisu i wysytania pisma; bez podpisu pisma nie

masz mozliwosci wystania dokurmnentu.
Ta funkcjonalnosc jest opisana w dalsze] czesci

Podrecznika, w punkcie 6.1.7 Wysfanie pismao.
Zapisz — jej wybor powoduje zapisanie Twojego
pisma w folderze Kopie robocze.

Zamknif — jej wybor powoduje zamkniecie okna

i zadne dane nie s3 zapisywane.

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie .
Wiedza Edukacja Rozw6j Polska Europejski Fundusz Spoteczny
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Tworzenie i wysytanie wiadomosci 4‘,/

Aby rozpoczac tworzenie wiadomosci
‘!,\_ Q Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15 do  instytugj, wybierz funkcje  Utwérz
INFO PROJEKT SP. 7 0.0. wiadomosé E

Wdroienie systemdw informatycznych

| Wnioski o platnosd IM| Harmonogram platnosc H Monitorowanie ucrestnikiw H Baza personehn I

Lp. Temat Numer pisma
1 Dane do poprawy we WHNP 1
Eﬂpg u:-z:kie Rzeczpospolita Unia Europejska
P€) Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwéj
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Wiadomos¢ <f>

We wiadomosci mamy tylko pole temat i zatgcznik.
Rowniez mozemy dodac jeden zatacznik na okreslonych zasadach.

Wiadomos¢ nie jest podpisywana poprzez profil zaufany ePUAP badz certyfikat kwalifikowany.

Eﬂ?ggéjszie h Rzeczpospolita Unia Europejska
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Wszystkie wiadomosci przestane przez modut korespondencji rowniez w formie maila sg wigzgace,
nie mozna usung¢ zadnych wiadomosci z systemu.

El:lrr‘gg:‘z:kie Rzeczpospolita Unia Europejska
. J . . Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwéj
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Uczestnicy Projektu

Eﬂ?ggéjszie h Rzeczpospolita Unia Europejska
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Gromadzone dane w SL dotyczg 0s6b fizycznych oraz instytucji objetych wsparciem.

Dane dotyczace uczestnikow projektdw zbierane s3 w_momencie rozpoczecia udziatu osoby lub
instytucji/ podmiotu w_projekcie. Uczestnika projektu nalezy wykaza¢ w SL2014 w momencie
rozpoczecia udziatu w pierwszej formie wsparcia (np. w szkoleniu).

Nalezy wykaza¢ jako uczestnikdow wytgcznie te osoby i instytucje/ podmioty, ktére mozna
zidentyfikowac i uzyskac od nich zakres danych niezbednych do wypetnienia modutu.
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wprowadzenia uczestnika bedgcego osobg fizyczng potrzebne sg nastepujgce

informacje:

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

= Wiek;

= Pteé;

Wyksztatcenie;

Status na rynku pracy;

Sytuacja gospodarstwa domowego.

Jezeli nie jest mozliwe okreslenie wszystkich wymaganych danych osobowych, nie

mozesz wykazywac danej osoby jako uczestnika projektu w systemie.
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Dane dotyczace uczestnika projektu sg wykazywane tylko raz w ramach projektu. Oznacza to, ze dany PESEL lub
NIP moze by¢ w projekcie wykazany tylko raz, niezaleznie od liczby udzielonych form wsparcia (szkolen,
doradztwa, etc.).

Beneficjent ma obowigzek aktualizacji danych dotyczgcych uczestnikdw w systemie dotyczacych:
» sytuacji uczestnika po zakonczeniu udziatu w projekcie;

» danych teleadresowych.

W przypadku powrotu uczestnika do projektu po uprzednio zakonczonym udziale, informacje odnoszace sie
do sytuacji osoby po zakoriczonym udziale nalezy usung¢ z systemu oraz wypetni¢ ponownie do czterech
tygodni po zakonczeniu przez niego udziatu w projekcie. Pozostate dane uczestnika, z wyjgtkiem danych
kontaktowych, nie podlegajg aktualizacji.
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CZY MACIE PANSTWO PYTANIA
DO KTOREGOKOLWIEK Z PORUSZONYCH
ZAGADNIEN?
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Dziekuje za uwage
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