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Szanowni Pafstwo,

w zalgczeniu przesyfam do wykorzystania przez Instytucje Podredniczace | Beneficjentéw Pragramu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Ruzwdi {PO WER) Materiat informacyiny dotyczacy stosawania kwot
ryczattowych w projektach Programu Operacyinego Wiedza Edukacia Razwdi,

Dokument stanow] w szczegdinosd interpretadis Wytycznych w zakresie kwaliftkowalnosc wydatkdw
w ramach Europejskiege Funduszu Rozweoiju Regionalnego, Europejskiego Funduszyu Spolecznego oraz
Funduszy Spdinoici na lata 2014-2020 z dnia 19 Apea 2017 . w czedci dotyczace] stosowania
Lproszcranyeh metod rozliczania wydatkdw - kwok ryczattowych (podrozdziat 6.6 i 8.5.2).

Dokument ma charakter instruktazowy | zawiera wskazdwkl ¢la instytugi cdpowiedzialnych za wdrazanie
PO WER, jak réwnie? wskazdwki dla beneficjentéw realizujacych projekty PO WER.

Z powazaniem,

Zalgrzniki:
E. Koty neczattowe_final__25_1_2015.{1591624 12156338).doc
2. Przekazanle materlh informadyjreno dot. kwot rpczatowych. (15793580_1215412).pdf
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Instytucje Podredniczace PO WER

Srarowni Fanstwo,

w zafgczeniu przesylam do wykorzystania przez Instytucje Posredniczace i Bensficjentow Proaramu
Cperacylnego Wiedza Edukacja Rozwd] (PO WER) Material informacyjny dotyczacy stosowatia kwot
ryczalicwych w projektach Programu Operacyfnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

Dokumnent stanowi w sZczegblnoSci interpretacie WAdycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwojy Reglonalnego, Europefskiego Funduszu Spoleczrogo oraz
Funduszu Spdfnoscl na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 1. w czedci dolyczace] stosowania
upreszczonych meted rozlhiczania wydatkdw — kwot ryczaftowych {podrozdziat 8.8 1 5.5.2).

Dokument ma charakter instruktazowy | zawiera wskazéwid dla instytugji odpowisdzisinyeh za wdrazanie
FO WER, jak réwniet wskazdwki dla beneficjentéw realizujgeych projekty PO WER.

Z powataniam,
Zastepea Dyrekfora Deparfamentu
Aleksandra Dmifrik

Apadps elelironieznwd

Dokument podpisany elektronicznie przez: Aleksandra Dmitruk
Data podpisy; 25 stycznig20t8
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Zatacznit: Material informacyiny dotyezgcy sfosowania kwet ryczaliowych w projektach Programy
Operacyjnego Wiedzz Edukacia Rozwdj.

Dw: Baza Wiedzy, strona intemetowa FO WER, wszystkie Wydzialy DZF



Materiat informacyjny dotyczacy stosowania
kwot ryczattowych
w projektach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj

Materiat stanowi wskazéwki zaréwno dia wnioskodawcow i beneficientdw PO WER jak i instytucji
adpowiedzialnych za wdrazanie programu. Materfat stanowt interpretacie Wytveznvch w zakresie
kwalifikowainodel wydatkow w ramach Europefskiego Funduszu Rozwoju Regionglnego, Europejskicgo
Funduszu Spofecznego oror Funduszu Spofnoict ag fote 2014-2020 {dalej: Wytyczne) | ma charakter
instruktazowy.

Zasady stosowania rozliczania kwaot ryczaltowych wynikajg z umowy ¢ dofinansowanie projektu, wniosku
o dofinansowanie projekiu oraz Wiytyeznych, ktdre to dokumenty sg wigzace dla stron umow
o dofinansowanie, tf. zardwnoe dla henefigjentéw PO WER jak T instytucji odpowiedzialmych
za wdraZanie Programu.

Material zastat opracowany na podstawie Wityczayeh z dnia 19 lipca 2017 r. oraz wezesniejszych wersii
dokumentu {Wytycznyeh 2 19 wrzesnia 2016 r. oraz z 10 kwietnia 2015 ¢}

Warszawa, styczen 2018

Opracowano w Departamencie EFS w Ministersiwie Innowacji | Rozwaju




I Wstep - Informacje ogéine dotyczace kwot ryczattowych

Regulacje prawne

+ Rozporzadzenie Pariamenty Eurcpejskizgoe | Rady {UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spajnesc, Europejskizgo Funduszu Rolnego na
rzecz Romwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Bybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiege Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszo Spajnesci | Europejskiego Funduszu Morskisgo
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdeemie Rady (WE) nr 108372006, zwane dalgj
prozporzgdzeniem ogdélnym® {art. 67);

* Rozporzgdzenie Parlamenty Europejskiego i Rady {UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081,/2006, 2wane dalej ,rozporzadzeniem EFS” {art. 14);

= Wytycene Komisji Europejskiej or EGESIF 14-0017 dotyczace form kosztdw uproszczonych
fimransowanie w oparciu o stawki ryczattowe, standardowe stawk jednostkowe, kwoty ryczatiowe
{na podstawie art. 67 { 68 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013, art. 14 ust. 2—4 rozporzadzenia {UE)
nr 130472013 oraz art. 19 rozporzgdzenia {UE) nr 1298/2013), zwane dale] , Wytycznymi KE”;

s Wytyczne w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach  Europejskiego  Funduszu
Regionalnego, Eurcpejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spajnosct na lata 2014-2020
(Rozdziat 6.6 , Rozdziat 85 w tym Podrozdzial 8.5.2), zwane daie] ,Wytycznpmi
rwalifikowalnosel”.

1. Stosowanie kwot ryczaftowych w perspekivwie finansowej 2014-2020

W perspektywie finansowe] 2014-2020 Komisia Europejska zaleca stosowanie uproszczonych metod
rozliczania wydatkow, w tym kwot ryczaltowyeh, na szerszg skale. W ten sposdb bowiem moina
cgraniczyd prawdopodobiefstwo wystapienia eddw w projektach oraz znacecges zmniejszyc obcigenia
administracyjne, zarowno po stronie beneficienta jak i instyiucii bedace] druga strong umowy
o dofinansowanie projekiu. Zasohy ludzkle [ wysitek administracyjny dotychczas zwigzany z zarzadzaniem
projektami lubh programami w wiekszym stopniv ukierunkowany moie zostad na osigganie rezuliatéw
projektow i programdw, zamiast na koncentrowaniu sie na gromadzeniu | weryfikowaniu dokumentdw.

W przypadku beneficjentdw, zwidaszcza tych 0 mnigjszym potenciale instytucjonalnym, stosowanie kwot
ryczattowych  bedzie  stanowile  znaczace ulatwienie dzieki uproszozenie  procesu  rozliczania
i monitorowania wydatkdw.

Stosowanie uproszczonych metod rozliczania projektow reguluje rozporzadzenie Komisji Europejskiej
nr 1303/2013 oraz, w odniesieniu do Europejskiego Funduszu Spotecznegn, rdwniei rozporzadzenie
Komisji Europejskizj 1304,/2013.

Artykot 67 ust 1 rozporzadzenia agolnego mowi nam, Ze: Dotacie | pomoc swrotho mogyg preyfmowac
nastepujace formy:
al Zwrotu koszidw kwaliffcowalnych, ktére zostoly rreczywiicie poniesione | zaplacone, wraz
w stasowanyeh w stosownveh prevpadkach, z whindan rzeccowymi | omortyzaciy;
B] Standardowych stowek jednosthowych
¢} Kwot rycraficowyeh niegrzekraczaigeych 100 000 EUR widadu publicznego;

¢f] Fingnsowanio w oporciv o stowki ryczaffowe, obficzonego przez zastosowanie waoartosc
procentowef do jednedo lub kifku kategorit koszidw {0

Art. 67 ust. 3 ww. rozporzgdzenia daje nam mozliwes lgczenia form uproszczonych w projekcie, niemniegj
Jednak w tylko sytuacjl, gdy (..} kadda 2 nich dotyczy innej kategorii kosztdw lub w przypadku, gdy sq one
stoscwane do edrebaveh profektdw stanowigeych czesc operacii lub koleinvehetapdw operach.”

PowyZsze oznacza, ie w ramach kwoty ryczattowej nie mo2na stosowad stawki jednostkowe], zas koszty
posrednie rozliczane ryczaliem przystugulg od prawidiown rozliczonel kwoty ryczaltowsj, o ile nie
uwzglednia ona kosestow posrednich.

4




Zgodnie z art. 14 ust. 4 rozporzadzenia EFS, stosowanie m.n. kwot ryczattowyeh fest ohowigzkowe
w przypadku mafych operacji w ramach EFS. Wspomniane mate operacje sg zdefinfowane jake doiacje
i pomoc zwrotna, w przypadku kidrych wsparcie publiczne nie przekracza 50 000 euro.

Ponadto, w art. 14 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie EFS wskazuje sie, ze ,{..) w przypadku, ady wsparcie
publiczne w formie dotacji | pomocy rwrotnef nle przekracza 100 000 EUR, kwoty, o ktdrych mowe w ort.
&7 ust. 1 L. b}, ¢} I d] rozporzgdzenia (UE] nr 1303/2013 moina akresfic indywidualnie przez odniesienie
do projektu budietu vzgodnionege ex ante przez instytucle zorzqdzajgeq.” W rorporzgdzeniu tym
dodanc wige szczegding mozliwost w przypadku projektow EFS, polegajaca na obliczaniu kwot przez
odniesienie do projektu budzety w przypadku dotadji | pomocy zwratnej ponizej 100 000 eurg wsparcia
publicznego. Kwotg tg naledy traktowad jako maksymalne wsparcie publiczne, ktére ma zostad wyptacone
na reecz beneficjenta.

PowyZsze regulacje UE stanowily podstawe dfa okredlenia zasad kwalifikowania uproszczonych metod
rozliczania wydatkdw w Polsce. W Wytycznveh kwaolifikowalnosei (Podrozdzial 6.6 | 8.5) okreflono
obligatoryine | fakultatywne upreszezone metody rozliczania wydatkéw w projektach EFS; nie poprzez
przekopiowanie wszelkich dostepnych na poziomie unijnym metod, ale poprzez podjecie celowej decyzii
o wyborze metod najwlasciwszych z punkty widzenia wdrazania EFS,

I tak we wszystkich projektach EFS (zaréwno w PO WER jak i 16 RPO) o wartosci srodkéw publiczriych
nieprzekraczajace} 100 000 eurc obligatoryine Jest stosowanie stawek jednostkowych lub kwot
ryczattowych obeimujacych wezystkie wydatki bezposrednie projektu.

W niniejszym materiale opisano zasady kwalifikowania kwot ryczaftowych w prajektach EFS okreslanych
na padstawie szczegdtowege budietu projektu.

II. Kwoty ryczattowe w projektach PO WER
L1 GEOWNE ZAEQZENIA

2. Co to jest kwota ryczaftowa?
Kwota ryczattowa stanowi jedng z uproszczonych metod rozliczania wydatkéw.

W praypadku projekiow wspoffinansowanych ze $rodkdw EFS, kwotg ryczattows jest kwota uzgadniona
za wykonanie okreflonego w projekeie zadania, Uzgodnienie to nastepuje na etapie zatwierdzania
wriiosku o dofinansowanie projektu. Na kwote ryczattows bedy skladaty sie wszystkie wydatki, ktare sg
niezbgdne do zrealizowania danego zadania w projekcie | ktére rostaly wykazane w szczegdfowym
hudiecte projektu.

Zastosowanie kwot ryczaftowych w projekcie oznacza, 2= nie bedzie on rozliczany na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkdw. Zaplata nastapi w przypadky, gdy osiagniety zostanie wskaznik ckredlony dla
danego zadania objetego kwoty ryczaliowa.

{Podrozdzial 6.6, sekeja 6.6.1, pkt 4 i podrozdziat 8.5, sekeja 8.5.2, pkt 1)

Prryldad projektv rozliczanego kwotami ryczaltowymi:

Qraanfzod pozeregdows oferufgoa wsligl opek! rod deiecmr potrzehuie wsparcle, aby wruchomic Rowe deialanie dio 10 dzieci,
Whinskife o Kwotg ryczefowy, przeckiadojge prafekt stczegdfowene budietu, aby rozpouzgd driafulnes? § prowadsic fo preer
okres fednege roku. Po plerwssym roku defafalnosd bedzie. straymywena somodzielnie. Praykiodows, kwota reczaftowa poknyfaly
wydathi zwigzane = pensfq jedngl osoby odpowiedzielnef zo apieke nad deledot! w cigow fednego roky, smortyzogg Aowego
sprzety, fkosotami posredrim. .

Mo podstawie profekty szczegiiowege Budietu | pordwrania z inrymi padabnym! aperecfant inshitvogo zarzgdzajace prevznaje
kwgte rpCzofiowy wwysokascl 190 000 PLN na pokrycle wsiystiich tych boszidw.

Fa zokodizeniu operacii kwato zostonie wyplacony erganizogi pozarzgdowef o podstowie produliy, jeel opfeke Jastafe obfeta
vzgoduieno flczha (10] defect, Wie jest wiec komfeczne wdokumentowaenie rrecaywistych kosztdw ponfesionych w Zvagek &t
dziglanien,




Oznocza to jednak, 2e jeiell opiekg abfetych bedzie plko 9 deied, koszty kwplifikowalne wyiniosg zera, o hwota rpczeffows e
Egsbonie wyplecona, :

3. Kiedy projekt musi by¢ rozliczany za pomocqg kwot ryczaitowych?

Zeodnie z Wylyvcznymi  kwaolifikowafnoscl, wymdg zastosowania kwot ryczattowych dotyczy wylgcznie
projektdw, w ktorych wartosé whkiadu publicznego nie przekracza wyrazonej w PLN rdwnowartosc
100 000 euro, przeliczonego na PLN z wykorzystaniem miesiecznego ohrachunkoweszo kursy wymiany
stospwanego przez Komisje Evropejska publikowanego na stronie KE, aktualnego na dzien ogloszenia
konkursu w przypadku projektdw konkursowych lub dzien osfoszenfa naboru w prazypadku projektow
pozakonkursowych,

Okredlenie kwot nastgpuje w uparciv o szczegdtowy budzet projektu przedstawiany przez beneficenta
i zatwierdzony przez wiasciwg instyticie bedaca strong umowy.

Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy zapewnia, e kwoty ryczattowe sg wyliczone w oparciu
o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng kalkutacje przedstawiona przez heneficjenta.

[Podrozdziat 8.5, pkt 3)

4. Kiedy nie stosuje sig kwot ryczaitowych?

Kwot ryczaitowych nie stosuje sie w projelktach EFS realizowanych na podstawie Wytyeznych Ministro
Infrastrukilury | Rozwoiu w Zokresie reclfzacii projekidw finansowanych ze srodkdw Funduszu Pracy
w ramach progromow operacyinych wspdifinansowanych 2 Furopejskiego Funduszu Spoteczneqo no lata
2014-2020, tj. projektow pozakonkursowych powiatowych urzeddw pracy.

{Podrozdziat 8.5, pkt 1}
Ponadio, kwot ryczaltowych nie moina stosowad w przypadhku projekiu, ktdrego realizacja zlecana jest

w catodci wykonawcy — patrz pytanie 4.
5. Jak nalezy rozumied wkiad publiczny, ktdrego wartos¢ w projekeie
obliguje do stosowania kwot ryczattowych?

Stosowanie kwot ryczattowych jest obligatoryjne w przypadku projektow EFS, w ktdryeh wariosd whkiadu
publicznego (Srodkdw publicznych} nie przekracza wyrazone] w PLN rdwnowartosci 100 006 euro.

Wkiad publiczny niezbedny do wyliczenta kwoty ryczatiowe] to wseysikie srodki publiczne w prajekcie.
Wkiad publiczny stanowita bgdzie wige suma dofinansowania na caly projekt, tf. srodki pochodzgee
z EFS i wspotfinansowarnie ze érodkdw krajowych, oraz wkiad wiasny pochodzgey ze Srodkdw publicznych,
it JST lub PFROM.

Natomiast, whklad wiasny prywatny zapewnfany przez  wnioskodawce, ani #wiadczenia  bad:
wynagrodzenia wyplacane przez osobe trzeciy na rzecz uczestnikow projektu nie wchodzg w skiad
100 000 euro.

{Podrozdziat 8.5 pkt 1)

6. Czy wkiad JST nalezy traktowad jako widad publiczny wliczany do kwoty
100 000 euro?

Tak. Kwota ryczattowa odnosi sig do wartoéci projektu, ktory jest finansowany z whkiadu publicznego, cayll
srodkow publicznych. W praktyce cznacza to, 2e do kwoty 100 000 euro wlicza sie nie tylko kwote
wyplacang beneficjentowi w formie dofinansowania projektu, ale réwnie: wklad wlasny wnoszony przez
jednostki sektara finansow publicenych, tzw. wkiad wiasny ze srodkdw publicznych, np. 15T lub PEROM.




- IL2 WNIOSEK I UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

7. Kto okresla kwote ryczaftowqg?

Whnioskodawca — okreslajgc wydatki w szczegbtowym budiecie projektu, ktéry nastepnie jest
weryftkowany | zatwierdzany przez wiadciwg instytucie bedaca strong umowy. Wnioskodawca bierze pod
uwage planowane do zreslizowania zadania w ramach projektu, dla ktdrych okreila kwote ryczattowa.
Na te] podstawie szacuje wysokost kwoty ryczattowej dla kazdego zadania, kiére bedzie realizowane
w projekcie.

Zadaniem instytucii bedgcej strong umowy jest zapewnienlie, 2e kwoty ryczattowe sg wyliczone przez
wioskodawce w oparciu o sprawiedliwa, rzetelng i racjonalng kalkufacje.

{Podirozdziat 8.5, pkt 3)

8. Jak nalezy prawidlowo zdefiniowac kwote ryczadtowg w projekcie?

Kwota ryczattowa to f3czna warto$d wszystkich wydatkdw, ktére sa niezbedne do zrealizowania danego
zadania w projekcie. Dfatega, definiujac kwotg ryczaltowa naleiy patrzet globalnie na cate zadanie, ktére
cheemy zrealizowad a nie na poJedyncze wydatki. Kwota ryczaltowa zawsze obejmuje tylko jedno zadanie.

W prajektach PO WER rozliczanych kwotami ryczattowymi kazde zadanie okreslone przez wnioskodawee
w pkt 4.1 wniosku o dofinansowanie projektu, muosi mie¢ w pkt 4.2 tego wniosku przypisang kwote
ryczaftows, a takie wskainik (wskainiki} realizacfi tego zadania, ktorego stopiert osiagniecia bedzie
werylikowany na podstawie dokumentéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie (pkt 4.2).

Biorgc pod uwage fakt, 2e w przypadku kwot ryczaftowych rozliczenie nastepuje na podstawie
osiggnietych rezuitatow, zaleca sig, aby projekt rozliczany kwotami ryczattowymi podzielony byt na kilka
zadan — kamieni milowych / etapéw. W zaleinosci od rodzaju projekty, takie etapy moga uwzgledniac,
np. podziat na grupy uczesinikdw (fedna kwota dotyczy danej srupy a nie wszystkich uczestnikéw
projektu), na lata (jedna kwota dotyczy krdtszege ckresu niz caly okres realizacji projektu), czy forme
wsparcia {jedna kwota dotyczy Jednej formy wsparcia a nie cale] dciezki dla danego uczestnika).
Zaplanowanie kilku zadan o mniejszym zakresie, uwzgledniajacych powyiszy rekomendacje perwoeli na
zminimalizowanie ryzyka nie kwalifikowalnosci wydatkdw, jakie niesie binarne {roziiczenfe w systemie
wSpeinia — nie spetnia”) rozliczanie kwot ryczaltowyrch.

Gdy juz okreslona zostanie liczha zadan w projekcie, wnioskodawea powinien zastanowic sie, jakie
wydatki bedzie musiat ponieé¢ w ramach kazdego zadania w projekeie T oszacowaé oraz uzasadnic ich
wysokosE. Suma wszystkich wydatkéw bezpofrednich przewidzianych w zadaniu stanowi¢ bedzie kwote
ryczattowy. Poszczegdlne wydatki objete kwoty ryczattowa musza spetniaé ogdlne warunki
kwalifikowalnodci okredlone w pkt 3 padrozdziatu 6.2 Whyiycznyeht kwdlifikowalnodei, Oznacza to,
ze wydatki zadania objetego kwotg musza byé niezbedne, zasadne, a ich szacowanie rzetelhe.

Kolejnym krokiem bedzie przypisanie kaidej kwocle ryczattowej wskaznika/wskaZnikéw produktu lub
rezultatu oraz okreslenie ich wartosci. Wskainiki te postuia do ustalenia stopnia realizacji zadania, a tym
samym do ustalenfa, czy moiliwe jest rezficzenie kwoty ryczattowe] za dane zadanie. Im mnief wekaznikéw
tym lepiej, ale powinny one odzwierciedlad istote danego zadania. Do kaidej kwoty ryczattows|
definiowane s3 dekumenty, na podstawie ktérych okresla sie na jakim poziomie osiagniety zostat
wskaznik fwskazniki preypisane danej kwocie ryczattowej.

W preypadku niezrealizowania w peinl wskazmkc:-w produktu lub rerultate przyjstych dla kwoty
ryczattowej, dana kwota jest uznana za nj pzliczenie w systemie ,speinia - nie spetnia®},
diatego ich prawidiowes okreslenie jest ba




Kwoty ryczattowe] na pewno nie nalezy definiowaé jako pojedynczy wydatek w  projekcie
{np. ubezpieczenie grupy docelowsj, dojazd na szkolenie, wynagrodzenie trenera), gdyz takie podejicie
w konstruowaniu budzetu wiadciwe jest dla wydatkéw faktycznie ponoszonych. Kwots ryczaltowa nie
meie tei obejmowaé wylacznie pojedynceych dziatar stanowiacych w gruncie rzeczy czedé danego
zadania, np. spotkan zespoly, kidrego zadaniem jest sporzadzenie raportu. 2 zadania cbjetege kwota

ryczattows nie powinno sie takze wyodrebniag wydatkdw podlegajacych limitom, personelu projektu, etc.

Prykiady pmv_.rfdluwﬁ ideﬁniuwanw:h kwot ryczattowych
Przyktad 1: : . B .

Eﬂdameﬂwm r}rcznftawa,

Doraditwo gawodowe (IPD - -

Norwa wekafnlke: : :

Liczba usub kture ukﬂnl:zlm.r duradzhl.ro zawoduwe i IPD _'

prz-,mad 2 -'

zudnn ;ﬁ:ﬂt’ wo, tn ryﬂaﬂ‘nm
szkolenie - B

Nozwe wskodnlla: T
Elsnh',,r, k‘ture ukunczyhr szknlenle o

Przvk*lad 3

zudﬂnlefmm r].rz:ra:'mwa'

PoSrednictwo pracy . . .

Nozwo wskainike:

Ltczba osdb, ktrj.re skomrstafy z pn!-rednlr,twa prac'y'

Prxgk%adg I:Hg:f nTe zdeﬂnTuwan!:h Rwot ggaltoﬂth
Pm_.rki‘add N o R .
zadan.‘eﬂfwma i}rczafrowa* '

Zakup obiaddw {10 as. x 19 dm szkutemnwch]
Nozwe wskoinika: ’

1} oscb, ktdre zakcrna?iyr kurs j. angielskiego dla kelnerdw

27 vk, ke rakonczyly kurs wyvkonywania ustug kelnerskich

3} osob, kudre uzyskaly kwallfikacle zaweadowe w ramach kursu | angiefski dla kelnerdw

4) usdh, Imfrr_e uzl.rsi_cahr_kwaﬁﬁkar_je rawodowe v ramach kursu wykonywanie ustug keinerskich
Zada nie,-'Kwn'l:a ryrcza{mwa.

1} cataring na szkolaniy |:F'u']| (27 05w 5. 2 dnl % 202lf0s./d2la ﬁ}

2} koszt zakupu pakietow Ekﬂ|Er‘llﬂw‘!||'Eh {zesmw teczka + dlugop]s+ nates] {2705 %1 1e5tawfm X
1511.|fzestaw]| ' e .

Narwa wskafnika:

1) Llczha osob baz pracy ponlie] 30 roku Zycia, kidre uzyskaly kwalifikacie po opu STCZENIL prograniy
2] Liczha psih bez pracy ponize] 30 roku Iycia, ke ukoficzyty udziat w szkoteniu w ramach projekte

9. Jak prawidtowo okreslic wskazniki dla kwoty ryczattowej?

Wskagniki opisane w pki 4.2 wniosku o dofinansowanie projektu PO WER powinny kenkretnie odnosic sie
do danej kwoty ryczatiowe] | w najwiekszym stopniv obrazowad wykonanie zadania. Wskazniki powinny
bwé adekwatne do kwoty ryczaitowej. Oenacza to, ze wskainiki okreslone dia zmierzenia stopnia
ogiagniecia celu glywnego 1 celdw szozegolowych projektu {te wskazane w pki 3.1 wnioskw o
dofinansowanie), co do zasady, nie powinny by¢ automatycznie stosowane dla rozliczenia kwot
ryczattowyeh przyjetych w projekeie, gy moga nie by€ pomocne w okredleniu, czy zadanie zostato
prawidiowo zrealizowane i moe nastgpi¢ platnoét.




Nieprawidiowym dziafaniem jest zatem automatyczne powtarzanie wszystkich wskainikow projektu
wskazanych w pkt 3.1.1. wniosku o dofinansowanie 1 przypisywanie ich do kaidej kwoty ryczaitowej.
Wskadntid w pkt 3.1.1 dotyczg celu projektu, czyli catege projektu, natomiast wskasniki stuigee do
rozliczenia kwoty ryczattowe] powinny potwierdzad wykonanie danege zadania.

Rekomenduje sig okreslanie dia kwot ryczaltowych wskainikow produkiu, a nie rezultatu,

Nie zaleca sig okreflania zbyt wielu wskainikdw do jednej kwoty ryczattowej. Im mniej tym lepiej.
Rekontenduje sig okreslenie nie wigcej niz 3 wskaznikow dla jednej kwoty ryczaltowe].

Wskaznik dla kwoty ryczaitowe] nie powinien by zbyt ogdlny. | tak, np. dla zadania obejmujgcego
dziatanie, np. szkolenia, niezasadne bedzie okredlenie wskaZnika w brzmieniu ,Udzielenie wsparcig 20
osobom”. Tak skonstruowany wskaznik de facto pozwoli na dokonanie zaplaty kwoty rycrattows], podczas
gdy nie wiadomo, np. czy uczestnicy miell tylko uczestniczyc w szkoleniach, czy te? wszyscy je ukohceye.

Preyktad poprawnle rdefiniowanych wskaznikdw:
Prayklad 1: R ' '

Fadanle/Rwoto ryccattowa:

Konferencja upgwszechniafyca wiadee o zdiagnozowanych potrzebach MMSP

"Nazwir wskdnilo:

Liczha konferenci upuwszechniajqu:_y:h dla miminum 150 usﬁb}przedsmwicieli_zﬂ RARASE
rayidad 2 L Sl ) )

ZodaniafKwole ryczaftowa:

Utworzenie i funkejunowanie Biura Aktywizacji Zawodowe|
Nozwe wskaZnfka: ' '

1) liczba o=ob, kidre otrzymaty wsparcle psychiologa

2} |H:Z|:|a o5k, ktc:re otrzyrrnah.r WS pan:le daradey zawodnwegn

ank{ads. o

Zodamie/Kwato n-rm}tnwu -
-Drganizacia 4 sernmarmw nt. Jn:.tmmerltow akt-,n.-.rnego pos:ukuwama pracy
Narwe wekatnike:-

Liczha nsoh, ktore uczestniczyly w seminariurn ik Liczba seminaridw dla AQ osdh

Praykiad 4:

Zrdanle/Kwaty ryczottowsa:
Wizyty studyjne 30 uczestnlkéw projektu

Nazwa wekofnlke:
Osobodni {wskaznik kalkulnwa W I'Iastepujac‘f sposﬁh Iluha Lrl:zestnlkﬂw wsaystkrch wlz-,rt stu dyjrych +a_|:zna [mzha dnl
wazysthich wizyt) :

Frnrk!ad blednie zdef_i niowanych weka fnikdu:
Prayktad 5: . '

zadun;qfxwom r].rcmn'mwa. o o
Wizyty studyfne 30 uczestnikdw prafekie

Mazwa wekoinika:
Liceba wizyl ronitoringawycl

Przyhtad 6:

ZodomiefXwole ryczaftowa:

konferendja upowszechnizjgoa wiedze o zdiagnozewanych potriebach MMSP

Norwe wskainfke:

liczba przekazanych poczestunkdw uczestnikom konferencji upowszechniajgea wiedze o diagnozowanych potrzebach MMSP




10. Czy wskazniki dla kwot ryczattowych mogqg by¢ zawsze takie same jak .
dla celow projektu?

NIE. Wskazniki dla kwoty ryczaftowe] powinny byé adekwatne dla konkretnej kwoty ryczattowei
i w najwiekszym stopniu obrazowad wykonanie danegn zadania, Qznacza to, 2e wskafniki okreslone dla
zmierzenia stopnia osiagnigcia celt gfdwnego i celdw szczegdtowych projektu, co do zasady nie moga byt
zastosowane dla rozliczenia kwaot ryczattowych prayjetych w projekeie.

Prayktad Engrawnié adefinlouanych wskainTkdw
Zadanie/Kwota ryczattowa: :

Diagnoza kampetenc]i vczestnikdw prolekte. -
Norwea wskoifnika: : - '

Opracowanie PD dia 30 vczestnikdw

Preykiad Bednie zdefinjowanych wekadnikdw |

Zadanie/Kwala ryczaftows:

Dlagnpza kempetenc uczestnlkéw projekin,

Nazwa wskainiha: :

Liczna asdb, kidre po zakonczeniu udziatu w programie podejmg prace lub rozpoczng dzigtalnost gospodarcea

11. Czy mozliwe jest, aby wartos¢ wskaznika nie obefjmowala realizacji
zadania w 100%, pomimo ze wartos¢ kwoty ryczaftowef zostala
skatkulowana z uwzglednieniem realizacji tego zadania w 100%?

Taka sytuacja jest moiliws wylacenie w przypadku, gdy we wniosku o dofinansowanie znajdzie sie
wyczerpujgce uzasadnienie w tym zakresie poparte racjonalnymi argumentami. Przykladem moze tu byt
nastepujgce zaloZenie projektu: Wninskodawea zaklada, 2e preeszkoll 100 osdb, ale wartosd wskainika
okredla we wniosku o dofinansowanie na poziomie 97%, gdy: na podstawie swoich dotychezasowych
doswiadczen oraz z uwagi na trudng grupe wsparcia, zaklada sig, ze tylko np. 97 aséh ukoriczy szkolene.
Jednoczeinie w takim przypadku ocenie podlega to, czy beneficjent we wniosku o dofinansowanie zawar}
informacje pozwalajace potwierdzid, ze w projekcie przyjeto odpowiednie rozwiazanfa majace na celu
motywowanie Tutrzymanie uczestnikdw w projekere.

Kazdy taki przypadek powinien byd indywidualnie rozpatrywany przez instytucie bedaca strong umowy,
ktdra zatwierdza whiosek o dofinansowanie projekti.

12. Na podstawie jakich dokumentéw bedzie mozliwa weryfikacja
wykonania zadania/kwoty ryczattowej?

Do kazdego wskainika okredlonego dla danej kwoly ryczattowej (pkt. 4.2 wniosku o dofinansowanie)
wnioskodawca powinien wskazad dokumenty, na podstawie ktdrych bedzie mozliwa weryfikacja
wykonania zadaniz/kwoty ryczaltowej. Bardzo waine jest, aby beneficjent okreslit w pkt 4.2 wniosku
o dofinansowanie projektu PO WER dokumenty, adekwatne do potwierdzenia, czy wskalnik/wskaZniki
zostaly osiggniete na poziomie pozwalajacym dokonanie platnosci. Dokumenty wskazane we wiiosku
¢ dofinansowanie bedg w trakcie rozliczania projektu stanowic podstawe ceeny, czy wskainiki okreslone
dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaly osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prog, kidry
uprawnia do kwalifikowanta wydatkdw objetych kwoty ryezattows.

Rekomenduje sig, aby dokumenty stanowigce podstawe do rozliczeniz kwoty ryczaftowes) stanowity
produkt danego zadania (np. raport} lub potwierdzaly [dokumentowaty) wykonanie okreslonego
zadania/kwoty ryczattowe]. Nig naledy tuia] wskazywad wszystkich dokumentdw, ktdre beda powstawaé
w trakeie realizacji zadania, a jedynie te najistotniefsze z punktu widzenia pomiaru stopnia osiggniecia
wskainika. Jesli zatem wskainikiemn jest opracowanie raporiu przez ekspertow z dane] dziedzing,
dokumentem potwierdzajacym realizacje wskainika koniecznym do rozlhczeniz kwoily powinien byé
raport. Nie ma natomiast koniecznoscl wskazywania w pkt. 4.2, np. list checnodel 2e spotkan, ktdre odbyli
eksperel na etapie opracowywania raportu. W przypadku uproszczonej metody rozliczania wydatkdw, jaka
jest kwota ryczattowa istotny jest bowiem rezultat. Instytucja weryfikujaca wniosek o platnodé, ktdry jest
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de facto wnioskiem sprawozdawczym, bedzie koncentrowaé sie prrede wszystkim na rezuliatach lub
pradukiach, ktdrych wykonanie potwierdzajg dokumenty wskazane we wniosku o dofinansowanie.

Dokumenty powinny wskazywad nie tylke na ilosciowe wykonanie zadania {czy realizacje wskaZnika
produktu, np. peoprzez liste sprawdzajgca na seminarium), ale tez potwierdzic fakosc tych zadan
{np. poprzez ankiete wypetniong przez uczestnikéw seminarfum), przy czym raiaco niska jakodé
wykonanych zadan moZe powodowad uznanie wydatkdéw za niekwalifikowalne w projekcie pamimo
zrealizowania wskaznika.

Ostatecznz weryfikacja i ocena, czy w pelnl zrealizowane zatozenia projektu réwnie bgdzie cdbywata
sig na podstawie dostarczonych dokumentdw, ktdre zostaly wskazane we wrinsku o dofinansowanie
projektu.

Jezeli akreilene rezultaty nie zostang w petni osiggniete na kaniec realizacji projektu, . beneficjent nie
dastarczy dokumentdw, ktére zostaly okreslone w umowie o dofinansowanie dla danej kwoty
rr,rczaﬁnwejfzadania kwota ryczaitowa akreslona dia zadania nie zostanie uznana za kwalifikowalna.

m v Engmwnie zdeﬂninwan?ch dakumentoiw:

Prz*,rldad 1

.Zadumqﬁ(wura ryczaftows: -

Utwuorzenie  funkcjonowanie Biura Akt\rwuac_jl Zawndowej

Nozw wshainika:

Liczha nsdh, kudrym udzlelano wsparcie psycholugiczne .
Liczha us-::h ktcre l.n:zestmc?_!,rhrw zajgclach 2 doradey zawodﬁw-,rm
Dokumenly palwierdzajoce realizacie zadonio:

- lista uhecnoﬁcl z za]et 1 duradcq zawudumm oraz psychulog[em

Pr:.',rklad 2

Zadanie/Kwota rnpcroiftowa;

Organizacia 4 seminaridw nt. mstrument{:w aktywnego poszu kmra nia pracy
Nazwa wskainika: :

Liczha gsdb, kedra uczestnu:z-.rh,r w seminarium lub Llaha 5emlnar:dw dJa Al Dsdb
Dakumenry punwerdzajqce reuﬁmcje mdanm : ;
-fistaohecnosci - 3

- dokume ntacia zdjﬁcruwa

- egremplarz materiatdw preekazywanych vczestnikom seminaridw

- ankiety wypetnione przez uczestnlkiw

13, Jak prawidtowo okreslic warto$é kwoty ryczattowej?

W zwigzky z faktemn, Ze kwalifikowalnosé wydatkow rozliczanych kwotami ryczaftowymi nie podlega
ocenie podezas weryfikacji wniosku o platnosé ani kontroli na migjscu, ti. nie jest dokonywana wenyfikacja
dokumentacji finansowo-ksiggowe], zapisy wiiosku o dofinansowanie w zakresie wysokosc kwoty
ryczattowaf powinny by¢ na tyle precyzyine i wyczerpujsce, aby na ich podstawie moina bylo ocenié,
fm poszcregdine wydatki skiadajgee sie na kwote ryczaltowg sg niezbedne do realizacji projektu oraz
zostaty ustalone w wyniku rzetelnej analizy rynku. Powyisze oznacza, Ze kwoty rycrattows | wydatki na nie
sie skindajgce muszg spefniad warunkl kwalifikowalnosc okreslone w podrozdziale 6.2 Wytyeznych
kwaolifikowalnosel, w tym te zwigzane z racionalnodciy i celowodely tych wydatkow. Zgodnie bowiem
2 ww. dokurnentem {podrozdziat 6.2, punkt 3, tiret f i g), wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek,
ktory:
= est niezbedny do realizagji celéw projektu i zostat ponfesiony w zwiazku z realizacjg projekty,

= zostal dokonzny w sposab racjonalny {...} z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktaddw.

Wiioskodaweca powinien przeanalizowac, jakie dziatania | wydatki musi podjad, aby zrealizowaé¢ zadanie
w projekeie i skupi€ sie na wycenie kaidego czgstkowego wydatku, kidry bedzie wehodzil w skiad jednej
kwety ryczatiowej dla kankretnego zadania, Dla kaidego wydatku skizdajacepo sie na kwote ryczaltows
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powinna zostal dokonana rzetelna analiza rynku, na podstawie ktdrej wnioskodawea okreslit wartoéé
wydatky sktadajacego sie na kwote ryczattowa.

Potwierdzenie spetnienia ww. warunkdw kwalifikowalnoscl dia kwot ryczaltowyceh, 1. szczegatowe
uzasadnienie potwierdzajgce racionalnosé i efektywnodd kwoty, w tym dokonana przez beneficjenta
analiza rynky, powinno znalei sie w uzasadnieniu pod szczeglowym budzetem projekiu wniosku
o dofinansowanie.

Celowost i racjonalnesé kwot ryczaltowych bedzie przedmiotem oceny dokonywane] przez instytucje
organizujgcyg konkurs, zaé wnioskodawca powinien mdc wykazad na etapie negocjacii, Ze wydatki
wskazane przez niego w szczegttowym budicie projektu spetntajg ogdine warunki kwalifikawalnosci. Bez
dokonania rzetelnej weryfikacji spelnienia powyiszych przestanek kwalifikowalnodci, instytucja
celaszajaca kenkurs nie pawinna rekomendowaé projektu do dofinransowania.

14. jak prawidtowo skonstritowad szezegolowy budietu projektu
rozliczanego kwotami ryczattowymi?

Zgodnie z Instrukgig wypefnionfa wnioski o dofinansowonie, zasady konstrupwania szczegdtowego
budzetu projektu rozliczonego kwotami ryczaltowymi sg analogiczne Jak dla projektow rozliczanych na
podstawie  faktycznie ponosronych  wydatkéw  [sekoja 611  Instrukel  wypelnionie  wnigsku
o dofingnsowgnie), przy czym réinica w przypadku projektu rozliczanego kwotami ryczaltowymi,
beneficjent ma ohowfgzek szczegblowo uzasadni¢ koniecznosd poniesienia | racjonalnosé kazdego
wydatku wykazanego w budzecie projektu.

Planujgc budiet dla kaizdego zadania rozliczanege kwota ryczaltows whnioskodawca wprowadza
poszczegoine wydatki (wraz z cena Jednostkowsy, liczbg jednostek, nazwe stosowang] jednostki miary),
ktdrych taczna suma stanowi wartos¢ kwoty ryczattowe]. W zaleznodci od specyfiki projektu (np. projektu
zakiada sie realizacje roznych etapow), mozliwe jest wyodrebnienie w budZecie kilku zadan, ktére moga
by¢ objete odrgbnymi kwotami ryczattowymni. Nalezy pamigtad, ze tylko skonstruowanie srczegofowego
hudietu projektu w powyiszy spostb umoilivd odznaczenie check-boxdw dla poszczegdinych wydatkdw
w ramach zadania, ktére powinry podlegaé limitom [np. cross-financing, Srodki trwate).

Poglgdowy prawidtowy budzet projektu:
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Nieprawidtowy budiet projektu:

i, Szezegélowy budiet projokty . .

W przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi bardzo waine jest uzasadnienie pod
szezeghtowym budietem wydatkdw, w kidrym naledy przedstawic katkulacje wydatkéw oparta na
realistycznych danych. Uzasadnienie potwierdzajace kwalifikowalnost kwoty ryczattowej powinno bye
przedstawione w sposob  umoiliwiajacy jef weryfikacje przez osoby oceniajace  wniosek
¢ dofinansowanie w celu uzyskania pewnoici, ze wydatek jest niezbgdny do poniesienia i okredlony
w racjenalnej wysokosci. Na etapie oceny wniosky o dofinansowanie instytucja organizujaca konkurs
powinha rzetelnie weryfikowal sposdb okredlania kwot ryczaltowych w budiecie projektu oraz
uzasadnienia dla celowosd, racjonalnosci | efekiywnosct kwot ryczattowych (pod budietem projektul,
8 na etapie negocjac)i powinna poprosi€ wnioskodawce o przedstawienie  dokumentadii
z przeprowadzonej przez wnioskodawcee analizy rynku jeieli ma watpliwosc do przedstawionego przez
wnioskodawce uzasadnienia. Bez rzetelnej weryfikacji ze strony instytucji oglaszajacej konkurs spetnienia
powyzszych warunkdw kwalifikowslnoici, nie powinna ona rekomendowat projektu do dofinansowania.

W zwigzku z pawyzszym, instytucie oglaszajgce konkurs postugujac sie standardem ustug i cen rynkowych
powinny dokenal pordwnania stawek zaproponowanych w budzetach projektéw z ww. dokumentem. W
przypadku wielokrotnego udzielania wsparcia temu samemu beneficientowi konieczne jest rowniez
poréwnanie szczegdlowego hudietu projektu z pozostalymi projektami tego beneficjenta. Ponadto,
zasadne jest poréwnanie kosztow w projektach skladanych w odpowiedzi na dany nabér, jezeli zakres
wsparcia ohjety projektami jest podobny.

Przykiad prawidiowegs uzasadnienia celowescl, racjonainosdci i efektywnedc wydatkdw sidadajacveh
sig na kwote ryczattowa:

Zwrat kosziow dojzddw dia preedstowfeiell instytugii | organizacil pertnerskich o warszioty, sesfe strafemqiczne,
warsztaty warpZenfowe, semingria, warsztaty div pracodawcdw. 10 wyarddw w clggu mfesigoa.

Poziom keszidw zostaf oszacowany joko 40 2t w dwie strony Srodkami komumikac)i pubficznai migdzymiastowei
i komunikaci migfskief. Stawka skalkalowana w aporciu o analize cennikéw komunikacli miciskiel/PRS/PKP no terenie
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way. X, zgodnie z cennikicm biletdw kfasy !, Partnerzy projefto. joko NGO pic dysponufg budietem na dojozdy.
zwigzane & zngczng Nczhq warsztaidw plonowanych w projekefe. Koszt biletdw mo strongch mtememwych
preewodnikiw to. 2 miasta Ade B— 15 21, z migste A do € — 17 zi, z migsta A do D - 60 21, :

Przyktad biednego uzasadnienia celawusm ral:jnnalnascs i efektvwnuécl wvdatkuw 5Hadajawch 5|e na
kwate n.rczaitowg_ UR L _ : .

Sredni koszt dojazdu przedsmw:meh instyrucii | organizacsi par‘tnemk:ch zastal skafku.fowany na podstawie anolfzy cen
rynkowech w ngstepuigcy sposol 40 2t x 8 o5, x 10 przejazdow x 2 xf).

15, Czy mozliwe jest okreslenie kilku kwot ryczaftowych w jednym
zadaniu?

NIE. Zasadg jest, ze jedna kwota ryczaltowa obejmuje jedno zadanie. Nie nalezy przy tym mylic 2 kwotg
ryczaltowg poszezegiinych wydatkdw wykazanych w budecie projektu dlz danego zadania, ktérych
tczna suma stanow! wlasnie kwote ryczattows.

16. Jak wykazaé we wniosku o dofinansowanie wktad wlasny w
projektach rozliczanych kwotami ryczaftowymi?

Istnigje mozliwosd, aby beneficjent czes kosztdw projekiu rozliczajacego kwotamf ryczattowymi pokryt ze
srodkdw witadu wlasnego, pray czym moze to nasigpic bez potrzeby i zasadnosci okrelenia formy wkiadu
we wniosku o dofinansowanie. Widad wilasny wykazyvwany w ramach projektu rozliczanege kwotamt
ryczattowymi traktowany Jest co do zasady jako pienieiny. W ramach kosztdw projektu nie podtegaja
bowiem weryfikacji monitorowaniu iadne dokurnenty ksiegowe. W zwiazku z powyiszym, jedl beneficjent
przewiduje wniesienie whkiadu wiasnego w ramach kwoty ryczattowe] nie odznacza pola Wikad
rzeczowy” dla danej kwoty we wniosku o dofinansowanie oraz nie odznacza ww. koszty, jako kategorii
podlegajgoe] Imitom we whiosku o platnosc,

17, Jak wykazaf personel merytoryczny w projektach rozliczanych
kwotami ryczaftowymi?

W budZecie projektu rozliczanego kwotami ryczaltowymi nalely szczegdlowo wzasadnif wysokosé kosztu
i wymiar zaangaZowania persenelt projektu. Zasadnoid poniesienia wydatkdw w tym zakresie bedzie
przedmictem oceny na etapie aplikowania o dofinansowanie ¢ PG WER,

Tym niemniei, na etapie realizacii projektu, do perscnelu projekiu zaangaiowanego w ramach zadaf
razliczanych kwotarmi ryczattowymi nie ma zastosowania podrozdziat 6.15 Wityveznmych (Koszty zwiazane 2
angaiowaniem personelul, W ewigzku z powyiszym, po zatwierdzeniu projektu do realizacii nie bedzie
weryfikowany sposGb angaZowania personelu projekiu fak rdwnie: np. nie bedzie obowigzku
wprowadzania danych dotyczacych persenelu do Bazy personefu.

{Podrozdziat 8.5, pkt 2)

18. Czy w projektach mzﬁczunych na podstawie kwot ryczattowych moZna
rozliczaé koszty posrednie rozliczane ryczaftem?

TAK. Wydatki rozliczane za pomocy réinych uproszczonych metod mozna taczyd na poziomie projektu,
gdy kaida z nich dotyczy innych kosztdw. Kwoty ryczaltowe dotyeza zadan, a w wiec wydathdw
bezpofrednich projektu. W rwigzku z powyiszym, moiliwe jest rozliczanie w projekcie rytzattowych
kosztow posrednich kalkulowanych 2godnie z podrozdziatem 8.4 Wyiycznych kwalffitowalnosd. Instytucja
dokonujaca oceny prawidiowosc wyliczenia kwoly ryczattowe] powinna zwendfikowad, czy Taktycenie
dotyczy ona wytgcznie wydatkdw bezposrednich.

{Fodrozdziat 8.5, sekcja 8.5.2, pkt 2}
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19. Co powinna zrobic instytucja jezeli wartos¢ projektu, kitéry pierwotnie
zostat zioZony na kwote powyzef 100 000 euro wkladu publicznego,

w wyniku negocjacji ulegta zmniejszeniu do kwoty ponizej 100 000 euro
whiadu publicznego?

Wymogi formalne w zakresie kompletnoici wniosky, rozumiane] jako jego prawidiowe wypeinienie,
zgadnie z ustawq z dnia 11 lipca 2014 r. o zasodach redfizacfi progroméw w zakresie polityki spofnosel
finansowanych w perspekiywie finonsowej 2014-2020, obligatoryjnie podlegajg uzupeinieniu. Zatem ze
wzgledu na ch niedopefnienie nie mozna odrzucié projektu, tylko zgodnie z art. 43 w, ustawy wezwal
wnioskodawee do vzupetnienfa.

Wige Jeshi w trakcie negocjacji wartos€ projektu zostanie zmieniona do takiej, kidra obliguje do
zastosowania kwot ryczattowych, wnioskodawcea powinien zostaé wezwany do zmiany zapisaw whiosku
o dofinansowznie projektu zgodnie z wymogami stawfanymi dla tego typu projektow.

IL.3 Wdrazanie projekm rozliczanego kwotami ryczaltowymi

20. Czy beneficjent rozliczajqcy wydatki ng podstawie kwot ryczattowych
zobowigzany jest do gromadzenia dolumentow ksieqowych?

NIE. Wydatki rozliczane kwotami ryczaftowymi s3 traktowane jako wydatki poniesione. Oznacza to,
ze beneficient nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach
projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkow, kidre zostaly wykazane jako wydatki objete kwota
pyczaltowa.

{Podrozdziat 6.6, sekcla 6.6.2, pkt 2)

21. Czy nale?y stosowa¢ zasade konkurencyjnosci w projektach
rozliczanych kwotami ryczattowymi?
NIE. Zasady kenkurencyjnosci nie stosuje sie do wydatkéw rozliczanych kwotami ryczattowymi.,

Realizujgc projekt rozliczany kwotami ryczattowymi, beneficient dowolnie wybiera dostawcow
poszezegdlnych towarow [ ustug, nawet tych o duzej wartosci. Moze stosowat procedury ohowigzujace
u niego w komercyjnej dziafalnosci, o ile Je posiada. Nie musi jednak tworzyé takich procedur specjainie na
potrzeby realizacji projektu. Oznacza to, ie beneficjent moze publikowad informacje dotyczgce
udzielanych zamowifen {cho¢ nie stu?y do tego Baza konkureneyinasci), a moze ich nie publikowad. Decyzja
nalezy do niego.

Beneficjent zawsze musi jednak przestrzegac powszechnie ohowigzujacego prawa, np. prawa zaméwien
publicznych czy prawa pracy. Oznacza to, #8 beneficienci wymienieni w art, 3 ust. 1 ustawy Prawo
zambwien publicznych dla zakupdw ¢ wartosci réwnej lub przekraczajacej réwnowartodd kweoty
30000 euro netto, 5§ zohowigzani do stosowania przepisdw tej ustawy. Rozdzial 6.5 Witprznych
kwalifikowafnosci ich jednak w tym zakresie nie ochowigzuje.

(Padrozdztat 6.5, pkt 7 lit. b)




I11. WERYFIKACJA I ROZLICZANIE PROJEKTOW

27. W jakim dokumencie okreslone sq warunki roziiczania kwot
ryczatiowych przez beneficjenta oraz na jakiefj podstawie odbywa sie ich

rozliczenie?

Szczegotowe warunki rozliczania kosztdw w ramach danego projekiu na podstawie kwot ryczattowych
okredla umowa o dofinansowanie,

Instytucja bedaca strona umowy o dofiransowanie zobowiaze beneficjenta w tejie do przedstawienia
dokumentac]i potwierdzajacef osigeniecie rezultatéw, wykonanie produktéw lub zrealizowanie dziatan
zgodnie z zatwierdzonym wnioskiern o dofinansowanie projekiu.

{Podrozdziat 6.6 sekcja 6.6.2, pkt 1)

28. W jaki sposob nastepuje przekazyvwanie zaliczek w ramach projekiu
rozliczanego na podstawie kwot ryczaitowych?

Co do zasady, pierwszg zaliczke beneficient otrzymuje niszwlocznie po  podpisaniu umowy
o dofinansowanie zgodnie z zatwierdzonym harmanogramem platnescl. Kolejne zaliczki preekazywane sg
na podstawie oionych do Z/IP wnioskow o ptatnoéé, ktére majg charakter sprawozdawczy, gdyz co
zasady wydatki w projektach rozliczanych kwotami ryczaltowymi moga by uznane za kwalifikowalne
dopferc po osiggnieciu danych zalozenfwskaznikow okreslonych w projekeie. Opiekun projektu ocenia na
podstawie przedstawionych przez beneficjenta informaci we wninsku o pfatnosd w punkcie Rzeczowy
Postep Reafizocfi profektu czy projekt jest realizowany zgodnie z harmonogramer. Dodatkows,
heneficieni przedstawia oféwiadczenie, e wydatkowat 70% otrzymanych érodkdw. Nz te] podstawie
wyptacane 53 kolejne zaliczhi.

Jezali beneficjent ofwiadczyt, za nie wydat 70% otrzymanych srodkdw, nie otrzyma kolejnej transzy.

Przy opracowywaniu harmonogramu wydatkdw naledy zwrdclé szozegolng uwage, aby przekazywar
beneficientom zaliczki w kwotach niezawyionych, ale jednoczesnia umozliwiajacych realizacie projektu ze
Srodkow zaliczki. Zasadg powinno hyé przekazywanie zaliczki dla heneficientéw realizujgeych projekty w
oparciu o kwoty ryczattows na kwartaf, lecz w szczegdlnie vzasadnionych przypadkach zaliczka moie byd
preekazana na dhuisze okresy rozliczeniowe np. pdiroczne. Niermnie] jednak, zawsze powinno odbywac sie
to po analizie specyfiki danego projektu 1 dotychczasowe] wspdtpracy z beneficjentern, a wnioski o
ptatnpsé (sprawozdawcze) nawet w takich przypadkach powinny byé skiadane za okresy maksymalnie
kwartalne.

29, jakie sq zasady weryfikacji projektéw, w ktorych zastosowano kwoty

ryczattowe?

Wydatki rozliczane kwotami ryczattowymi traktowane s . jako wydatki poniesione, Oznacza to,
ze benaficient nie ma obowigzku gromadzenia i opisywania dokumentdw ksiegowych w ramach projektu.
Beneficient nie ma réwnisg obowigzku zlecania uslug w ramach zasady konkureneynosci (patrz pkt 200

Chociai sposéh ponoszenia wydatkéw ksiegowych przez beneficienta nie podlega weryfikaci w zwigzku
z realizacig projektu przez instytucje zaangazowane we wdrazanie EFS, projekt w kazdym przypadku moze
podlegad kontroli przez inne uprawnione do tego podmiocty w zwiazku z obowigzujacym prawem,
np. prawem zamowien publicznyeh przer Uregd Zamdwied Publicznyeh, czy prawem pracy przez
Paristwowa Inspekcie Pracy.

{Padrozdziat 6.6, sekeja 6.6.2 pkt. 2 lit. b)

Werylikacja kwalifikowalnodci wydatkdw w projekcie rozliczanym kwotami ryczattowymi polega na
sprawdzeniu, czy dzialania zadeklarowane przez beneficienta 2ostaly zrealizowane & okredlong w umowie
o dofinansowanie wskazniki produktu/rezultatu zostaty osiggniete. Weryfikacja kwalifikowalnosci kazdej
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kwoty ryczaftowej rozliczane] we wniosku o pfatnodé dokonywana jest na w oparciu o dokumenty
potwierdzajace wykonanie zadan objetych kwotg ryczattowa {okredlone w umowie o dofinansowanie).

(Podrozdziat 6.6, sekcja 6.6.2 pkt. 3 lit. bl

Rozliczafge projekt, w ktdrym zastosowano kwoty ryczattowe, instytucja bedaca strong umowy weryfikuje
zgodnos¢ dostarczanych produktéw lub zrealizowanyeh ustugfzadar z zalozeniami okreslonymi we
wniosku o dofinansowanie projekty.

{Podrozdzial 6.6, sekcja 6.5.2 pkt. 4}

30. fakie sq konsekwencje nieosiggniecia wskaznikow okveslonych dla
kwoty ryczattowej?

W przypadku niezrealizowaniz zaloZzonego w umowie o dofinansowanie wskainika lub wskainikéw
objgtych dang kwotq ryczattowg w calodci, dana kwota ryczaltowa jest uznana za niekwalifikowalna
a beneficient zostaje wezwany do zwrotu $rodkdw. Rozliczenie kwoty ryczattowe] dokanywane jest
bowierm w systemie ,speinia-nie speinia”. Dlatego bardzo waine jest okrelanie dla kwot ryczattowych
takich wskaznikdw, ktore bedy jasno swiadezyty o kwalifikowalnoscl kwoty ryczatiowej oraz nie
wskazywanie zbyt duie] liczby wskainikéw diz jednej kwoty, gdyz niecsiggniecie jednego z np. 5
okreslonych wskaznikow oznacza bedzie brak kwalifikowalnosici kwoty ryczaltowej w cafodci. Podkreélic
nalezy, 7e tylko realizacia w 100% wszystkich wskainikdw okreslonych dla kwoty ryczattowych jest
warunkiem do uznanig kwoty ryczattows] za kwaliftkowalng w ramach projektu,

{Podrozdziat 6.6, sekcja 6.6.2 pkt. 5 Iit. b)

31. W jaki sposob rozliczane sq kwoty ryczaftowe?

Zgodnie z umowa ¢ dofinansowanie projektu, beneficjent jest zobowigzany rozliczyé dana kwote
ryczaftowq we wniosku o pfatneic sktadanym za okres, w ktdrym zadanie objete kwotg ryczattows zostato
zrealizowane w stopniu okredlonym w umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z harmonogramem
pfatnosci. Oznacza to, ze jezell dane zadanie zostato zrealizowane 7 beneficjent posiada dokumenty, ktdre
zgodnie z umowa o dofinansowanie ma dostarczyd instytucii na potwierdzenie wykonania wskaznikdw, w
najblizszym wniosku o pfatnesC wykazuje kwotg ryczattowa jake rozliczong (jako wydatek kwalifikowalny).

Wszystkie kwoty ryczaltowe prazyjgte w umowie beneficient rozlicza nie pdinie] w kofcowym wniosku
o pfatnoid,

Obowiazkiem beneficjenta wynikajacym z zawarte] umowy jest rowniez rozliczenie catosci otrzymanego
dofinansowania w  koficowym wniosky o platnodd. W przypadku, edy z rozliczeniz  wynika,
ze dofinansowanie nie zostato w caloéci rozliczone przez beneficjenta w ramach kwot ryczattowych, edyz,
np. nie osiggnieto na zakfadanym poziomie wskaznika dane] kwaoty ryczattowej, beneficjent zwraca te
czest dofinansowania, ktéra dotyczy nierozliczone] kwoty ryczaftowej na rachunek bankowy 1Z/1P
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakoniczenia ckresu realizacji projekty. Powyzszego zwrotu hie
nalezy utoisamiac ze zwrotem oszczednodd, ktdre w projektach rozliczanych metodami uproszczonymi
nig wystepuja {patrz pkt 31).

32. Czy w projekcie rozliczanym kwotami ryczaftowymi wystepujq
oszczednosci?

NIE. Beneficjent nie ma obowiazku monitorowania kwot wydatkéw faktycznie poniesionych w ramach
kwoty ryczaltowe]. Tym samym w projekeie nie powstajg oszczednosci, a beneficient nie zwraca érodkdw,
jedlt faktycznie wydatkowat mniej nii przewiduje okreslona przez niego kwota ryczaliowa. Podobnie
beneficient nie otrzymuje refundaci, jesli wydatkowat wigcej niz przewiduje ustalona kwota ryczattowa.
Instytucja bedaca strong umowy o definansowanie nie ma mozliwoseT zatwierdzenia wniosku o ptatnost
koficowg w kwacie faktycenie poniesione] przez beneficjents, innej niz wynikajaca z wartodei kwoty
ryczaftowej okreflone] w umowie o definansowanie.
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33. Czy regida proporcjonalnosci ma zastosowanie w projektach, ktére sq .
rozliczane kwotami ryczaftowymi?

TAK. Niemnigj jednak, nde odnosi sig ona do wskainikdw okreslanych dia rozliczenia danef kwoty
ryczattowej, a wskaznikow produktu i rezultatu okreslonych dla realizacji celu projektu {wskazanych w pkt
3.1 wniosku o dofinansowanie). lak wynika z uregulowan Wityveznych kwalifikowaofnescs (podrozdziat 8.8),
reguta proporcionalnodcl ma zastosowanie w przypadku niecsiagniecta zatozen merytorycznych projektu
okreslonych we wnigsku o dofinansowanie, w tym niespethienia kryterium zatwierdzonego przez komitet
monitorufgcy programu operacyinego oraz nigosigeniecie celu projektu. Wyjatkiem od tej zasady sag
wskainiki odpowiadajace za rozliczenie w projekeie kwoty rycesttowe], jezeli wynika to z umowy o
dafinansowanie. Wityezne kwaflifikowainosel reguluja, 12 w przypadko projekidw rozliczanych kwotami
ryczattowymi niezrealizowanie w peini wskaznikéw rozliczajgcych okreélong kwote ryczattows oznacza
uznanie jej za nickwalifikowsalng | wezwanie beneficienta do zwrotu tych drodkdw t]. odnoszacych sie tylko
do kwoly ryczattowej uznanej za niekwalifikowalng. Wober powyiszego, do takich wskainikow regufa
proporejonalnoscl nie ma zastosowania. Jezeli jednak w projekcie, poza wskaZnikami rozliczajgeymi kwoty
ryczattowe, okredlono rowniez inne wskazniki monitorowania, podlegaja one weryfikacii i rozliczeniu na
zasadach ogdinych, ti. z uwigigdnieniem zastosowania reguly proporcjonainosci wynikajacef z Wytyeznyeh
{podrozdziat 8.8).

Pogladowy prryktad projektu wdratanezo w ramach | osf PO WER z¢ wskafnikami rozlicanymi w systamis Blnarnym oraz ze
wskazmklem. do rozlicrenia ktnregu bgn‘ﬂe rrlﬂgla mTe§ Zastosawanis rgg_ta proporeionalnosci: )

L

Projekt zaktada wsparcie oséh miodych z tew. grupy NEEY. W pierwszej kolejnoici preeprowadzonz zostante dlapnoza
kompetencfi zawodowych osdb mlodych, a nastgpnie uczestnicy zostang skierowani na szhofenia zgodne z ich profilem
kompetendyinyrn. Katda x ww. form wsparcia zostata zaplanowana w odrgboym 2adanio shjgtym odrebng kwotd ryczattows,

Zutlonie 1 FRwold ryczaftowa nrds -

Ciagiazag kompetancfi iczestntidue _&mjekru

Nazwa wekoinika:

Litzbar oprocowanych indwidualmech Plondw Dziofania: 30

Dakumeni}r patwrerdzﬂqu regl; mcjg zadama
indywiduginy Pign Dzicfomle

Zodonfe zfxwala r}fczai'towa nr.?

szholenig zawodowe

Nozwe wskazniko:

Liczbe osdb. ktdre ukaidcayly szkofenio zowodowe: 25,

Dokumemly pobwierdzajgoe realizacfe sodonia:
Certyfikoly ukoriczeniy szkolen, dokument patwierdzafry winik egzaming zowodowegn Indyviduefny Mon Deiafania

kwoly ryczafiowe dia ww. 2adan bedy roziiczane w syhraci, pdy przyieta dia nich wskaZniki zostang oglagnlate ra pozicmie
zaloonym w urnowie o dofinansowanie profaktu.

i

Dodatkeowa w projekeie przy[ato wikadnlk rezultat: efekbywnosc zatrednieniowa, ktorego wartose okradlong na pozlomie 50%.
Beneficjent 2atody, i w wyniku wsparcia udzielonego w reallzewanym prze z niego prajekcie, 50% jego wezestnikow po
zakoftzeniv udzigtu w projekcie podejmie prace Jub rozpocznie prowadzenia dziafalnodcl gospodarcze].

ledli jednak ww. wskaznik zostanie osigenisty na nizszym poziomie, przy rozliczenlu kofcowym projektu w zakresie dotyczgoym
tego wskafinika, z_astusuwanie bedrie miata regula proporcionalnosici.

Prryrkiadavqe_ ZHPISY Umowy o dnﬁ_na.'nsm\ranie:
L1

1 Beneficient rozlicza wydathi w ramach Projektu metodami upraszezonym|, t. w oparciu o kwaoty ryczattowe oraz koszty
pofradnia, rgodnie » Wnicskiem oraz Wybyozmi w zakresie lwalifikowalnesci.

2. Beneficient reie rozliczyc w ramach Projektu nastepujace bwoty ryczattowe |

1; Zadamnie 1 - Diagnoza kompetendi uczestnikow profektu (kwota ryczattowa nr 1), w kwocie 10 000 24;
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2} "fadanie 2 - Szkolenia zawodowe [kwota ryczaltows nr 2), w.kwucie 100 Qo0 =F;

ER W zwigzhu z kwotan ryczaftowyml, ¢ ktdryeh mowa w ust, 2, Beneficlent robowizzuje sie osiagnad co najrnla|
nastepujzee wekainiki:

1) w ramach kwoty ryczattowei, o ktdre] mowa w ust. 2 pkt 1

- liczba opracowanych Indywidualnych Plandw Dziatania: 30, a dokumentami potwlerdzajacymi jego wykonanie jest:
Indywidualny Plan Dalatanis; .

2l w ramach kwoly ryczaltowe], o kidre] mowa wast, 2 pkt 2

—lizba oséb, ktdre ukohcody szkolenia zawodowe: 25, a dekimentami potwierdzajacyrni jego wykonanie sa: certyfikaty
ukarniczenia szkolen, dokument petwierdzajgey wynik epzaminu zawodowege,

4, W przypadicr megslagnieci wpetni w ramach danej kwoty ryczattowe] wskainikdw, o kidnych mowa w ust, 3, uznaje
slg, &g Beneficjent nie rozliczyt przyznane] woty ryczaltowel. W takim preypadku ple stasuje sie reguly proporcjonalbgsct, o ktarej
mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnose.

5. Wrdatki hezpoirednie, ktdre Beneficjent ponidst na zadanie ohjete kwntq ryczattows, ktdra nie zostafz uznana za
rozliczana, uzna;e sle 2a nlekwalifikowaine,

f. Raguta proporoonainesci; o ktdre] mowa w Wytyezniych w zakeesie kwalifikowalnoscl, moze mieé zastosowanie
wylgznie w preypadku.

1} wskainikéw innych nlt wymienione w ust. 3, okredlonych we Wnlosk;

2] sytuadfi losowych niezaleinych od Beneficienta skutku]geych nisssiggnieciem wskainikén, o kKtdrych mowa w ust, 3,
pod warunkiem uzyskania zgody instyticli Podredniczgcef.

34. Czy nieztozenie whiosku o ptatnos$¢ w terminie Iub na kwote skutkuje
naliczeniem odsetek na podstawie art. 189 ufp?

NIE. Zgodnie z art. 18% ust. 3f ustawy o finansach publiczaych, w projektach rozliczanyeh w catodci lub
czescl w formie kosztdw uproszczonych fart. 67 ust. 1 lit. b-d rozporzadzenia nr 1303/2033) nie nakicza 5ig
odsetek za nieztoZzenie wnioskue o platnosé w terminie lub na kwote okredlong w umowie. W zwiazku
z powyZszym nie naiicza sig odsetek za ztoZenie wniosku o platnost nie w terminie lub nie na kwote.
Niemnie] jednak, nierealizowanie projektu zgodnie 2z zafoZeniami  okredlonymi we  wniosku
¢ dofinansowanie, moze skutkowad rozwigzaniem umowy i zgdaniem zwroty érodkéw od beneficjenta.

Art. 189 ust. 3f ufp stosuje sie do wnioskdw o platnosé zioZonyeh po dniu 2 wrzednia 2017 r. Stosowanie
nowych przepisdw hastepuje bez koniecznoscl aneksowania umdw.

IV. KONTROLA PROJEKTU

35. Czy projekty rozliczane kwotami ryczaftowymi podlegajq kontroli na
miejscu realizacji projektu?

TAK. Kontrole projektdw rozliczanych kwotami ryczattowymi powinny by¢ planowane z uwzelednieniem
terminéw wyznaczonych na rozliczenie kwoty ryczaltowej w ramach poszczegdlnych zadan Iub ich
etapdw. Kentrola na migjscu powinna skupiaé sie na zweryfikowaniu faktycznego postepu rzeczowepo
projektu poprzez rozmewe 2 personelem projekiu oraz zweryfikowaniv oryginatéw dokumentdw
wezesniej preekazywanych przez beneficienta za pofrednictwem SL2014.

Podstawowe znaczenie dfa celdw kontrolnych w przypadko projekiéw rozliczanych kwotami ryczattowymi
maja jednak wizyty monitoringowe, ktére powinny odbywad sie przed kontrola na miefscu i powinny by¢
dokonywane ad hoc, w celu wenyfikacji czy wsparcie jest realizowane przez bensficienta zgodnie
z zalozeniami gkreslonymi we wniosku o dofinanspwanie.

al




36. Co podlega kontroli w projektach rozliczanych kwotami ryczaitowymi? .

Whydatki rozliczane uproszozong metodg 53 traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma obowigzku
gromadzenia ani opisywania dokumentdw ksiggowych w ramach projektu na potwierdzenie ponigsienia
wydatkdw, kidre rostaty wykazane jako wydatki objete uproszezong metods. W zwigzku z powyiszym,
w prajektach rozliczanych za pomocg kwot ryczaftowych kontreli nie podiegajg: faktury, pozostale
dowody ksiegowe, wyciggi bankowe, listy plac, umowy o prace, umowy cywilnoprawne, dokumentacfa
dotyczaca zamawieh publicznych, zasady konkurencyjnose] oraz pemocy publiczne].

W przypadku projektéw rozficzanych kwotami ryczattowymi kontrola w siedzibfe beneficienta polega na
sprawdzeniu  posiadania  przez  beneficienta  oryginaidw  dokumentdw okreslonych w  umowie
o dofinansowanie, potwierdzajacych osiggniecie rezultatdw, wykonanie produktéw lub zrealizowanie
dziatan zgodnie z zatwierdzonym whioskiermn o dofinansowanfe projektu. Kluczowe znagzenie ma nie tylke
weryfikacja zgodnosc realizowanych form wsparcia 2 zatozeniaml winiosku o dofinansowanie projekiu pod
katem ilosciowym, ale takie pod katem jakosciowym. Instytucia bedgca strona umowy moie wymagad od
beneficienta wszelkich materfatdw, ktdre moga potwierdzid, iz wywigzal sie on z zaplanowanych dziatan,
przy c2ym naledy pamietad, i2 wiekszos€ 2 tych dokumentdw Jest dostepna za posrednictwem SL2014,
Weryfikaci podlega rowniez fakoif preygotowanych w ramach projektu produktéw oraz wykorzystanie
rakupionego sprzetu zgodnie z przeznaczaniem. Kontrolujacy powinni ocenié, czy istnieje ryzyke
niezrealizowania zafozehn merytorycznych projektu oraz osiggniecia Jego wskaznikdw, gdyz stanowi do
podstawe do gceny kwalifikowalnosci wydathow.
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