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UMOWA Nr: WUP/……./2020 

 
zawarta w dniu .…… grudnia 2020 r.  

dotyczy: WUP.XVA.322.155.AŻ.2020 

pomiędzy: 

Województwem Zachodniopomorskim – Wojewódzkim Urzędem Pracy w Szczecinie,  

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, NIP 851-26-80-829; REGON 810144462, reprezentowanym 

przez: 

Pana Andrzeja Przewodę – Dyrektora Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie, 

zwanym dalej „Zamawiającym”,  

a 

………………………………………………………………………………………………….. z siedzibą 

………………………………………………………………………………………………………………………, 

NIP: …………………………………., REGON …………………………………., 

zwanym dalej „Wykonawcą” o następującej treści: 
 

niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcą na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze 

zm.).  

 

§ 1 

Przedmiotem umowy jest zakup prasy branżowej na rok 2021. Szczegółowy opisem przedmiotu 

zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

 

§ 2 

1. Zamawiający składa zamówienie na dostawę tytułów określonych w Załączniku nr 1 do niniejszej 

umowy. 

2. Strony postanawiają, że wysokość wynagrodzenia Wykonawcy za dostarczenie wszystkich 

tytułów wymienionych w Załączniku nr 1 jest jednorazową zryczałtowaną opłatą abonamentową 

płatną z góry i wynosi łącznie …………….……… zł netto, co stanowi kwotę ………….………… zł 

brutto w podziale na zadania: 

a) Zadanie nr 1: ………………. zł brutto; 

b) Zadanie nr 2: ………………. zł brutto; 

c) Zadanie nr 3: ………………. zł brutto; 

d) Zadanie nr 4: ………………. zł brutto. 

3. Zamówienie obejmuje zadeklarowany w ofercie cenowej okres i obowiązuje od 1 stycznia 2021 r. 

do 31 grudnia 2021 r. 



4. Wykonawca wystawi 4 faktury VAT określające planowaną wartość zamówienia zgodnie ze 

złożoną ofertą, która stanowi Załącznik nr 2 do umowy. Realizacja dostawy następuje po 

dokonaniu przez Zamawiającego jednorazowej opłaty abonamentowej, na podstawie 

wystawionych faktur, płatnych przelewem na konto Wykonawcy.   

Na każdej z faktur należy wyszczególnić tytuły prasowe zgodne z Zadaniami 1,2,3,4.  

5. Dane Zamawiającego niezbędne w celu wystawienia faktury: Wojewódzki Urząd Pracy 

w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP):  

851-26-80-829. 

6. Strony postanawiają, że okresem obrachunkowym będzie 1 ( jeden ) rok. 

7. W przypadku zmiany cen detalicznych zamawianej prasy, na koniec okresu obrachunkowego, 

(rok) Wykonawca zawiadomi Zamawiającego o zmianach nie później niż w miesiącu listopadzie 

(e-mail, lub pocztą tradycyjną), a następnie wystawi fakturę korygującą, płatną w terminie do 7 dni 

od daty jej wystawienia. 

8. W przypadku zaprzestania kontynuowania przez wydawcę jakiegokolwiek tytułu lub dostępu on-

line, Wykonawca poinformuje o tym fakcie Zamawiającego, oraz dokona korekty kwoty złożonego 

zamówienia, w terminie 14 dni kalendarzowych od terminu powiadomienia Zamawiającego. 

 

§ 3 

Obowiązki Wykonawcy:  

a) dostawa zamówionej prasy na adres Zamawiającego. Miejsca dostawy zostały szczegółowo 

określone w Załączniku nr 1 do umowy. 

b) Dostawa będzie realizowana sukcesywnie, bez opóźnień, zgodnie z częstotliwością ukazywania 

się poszczególnych tytułów, odpowiednio dla dzienników, tygodników, dwutygodników, 

miesięczników, kwartalników i innych wymienionych w Załączniku nr 1 do umowy, stanowiącym jej 

integralną część. 

c) terminowe rozliczenie Zamawiającego, 

d) uwzględnienie uzasadnionych reklamacji ilościowych i jakościowych zgłoszonych przez 

Zamawiającego 

e) W przypadku zamówienia przez Zamawiającego prasy w wersji elektronicznej, Wykonawca 

zobowiązuje się do dostarczenia dostępu do zamówionej prasy nie później niż do godz. 7:30  

w dniu wydania prasy.  

f) Wykonawca zobowiązuje się przekazać loginy i hasła dostępu do prasy w wersji elektronicznej,  

na co najmniej jeden dzień roboczy poprzedzający rozpoczęcie prenumeraty.  

 

§ 4 

Do obowiązków Zamawiającego należy: 

a) w przypadku zastrzeżeń co do dostawy, złożenie reklamacji (na piśmie lub pocztą elektroniczną)  

w terminach: 

- do godziny 12:00 w dniu dostawy prasy w przypadku dzienników, 

- do 3 dni od dostawy prasy w przypadku innych tytułów. 

b) zgłaszanie pisemnie zmiany miejsca i czasu dostawy, 



c) odbierania dostarczonej prasy w miejscu i czasie określonym umową, zgodnie z Załącznikiem  

nr 1. 

 

§ 5 

1. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienia wynikłe z winy wydawcy.  

2. W przypadku uznania reklamacji Wykonawca zwróci Zamawiającemu wynagrodzenie 

odpowiadające proporcjonalnie równowartości niedostarczonej prasy w terminie nie dłuższym niż 

14 dni kalendarzowych od dnia uznania reklamacji. 

 

§ 6 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony, to jest do 31 grudnia 2021 r. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 1 tygodnia w przypadku rażącego naruszenia 

przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania 

naruszania  

w zakreślonym terminie z zagrożeniem odstąpienia od umowy w tym trybie, a także gdy: 

a) Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu zamówienia bez uzasadnionej przyczyny,  

b) wobec Wykonawcy otwarta zostanie likwidacja lub złożony zostanie wniosek  

o ogłoszenie upadłości,  

c) wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym czego nie można było przewidzieć  

w chwili zawarcia Umowy.  

3. W przypadkach odstąpienia od umowy określonych w ust. 2 niniejszego paragrafu, Wykonawcy nie 

przysługuje żadne roszczenie wobec Zamawiającego. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy, Wykonawca przysługuje jedynie wynagrodzenie za dany 

okres jej realizacji. Wykonawca dokona korekty zamówienia oraz dokona zwrotu wpłaconej kwoty 

abonamentowej bez naliczenia dodatkowych opłat, w terminie do 14 dni od dnia odstąpienia od 

umowy. 

 

§ 7 

1. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcą w sprawach związanych 

z realizacją niniejszej umowy jest Pan(i)……………………………………………….., adres e-mail: 

………………………………………………………………. tel …………………………………………… 

2. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do kontaktu z Zamawiającym w sprawach związanych  

z realizacją niniejszej umowy jest Pan(i) ………………………………………., adres , e-mail: 

…………………………. , tel. …………………………..  

 

§ 8 

1. Zamawiający, po stwierdzeniu, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19 mogą 

wpłynąć lub wpływają na należyte wykonanie umowy, może w uzgodnieniu z Wykonawcą oraz po 

ich udokumentowaniu, dokonać zmiany umowy, w szczególności przez: 

a. Zmianę terminu wykonania umowy lub jej części, lub czasowe zawieszenie wykonywania 

umowy lub jej części; 



b. Zmianę sposobu wykonywania dostawy; 

c. Zmianę zakresu świadczenia wykonawcy i odpowiadającą jej zmianę wynagrodzenia lub 

sposobu rozliczania wynagrodzenia wykonawcy; 

     - o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany każdą kolejną zmianą nie przekroczy 50% wartości 

pierwotnej umowy.  

2. Wszystkie powyższe postanowienia, o których mowa w § 8 ust. 1 umowy, stanowią katalog zmian 

na które, Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do 

wyrażenia takiej zgody. 

 

§ 9 

Ochrona danych osobowych 

1. Zarówno Zamawiający jak i Wykonawca zobowiązani są do przetwarzania danych osobowych 

zgodnie z treścią przedmiotu zamówienia, Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz 

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z późn. zm.), 

a także innych powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w celu prawidłowego wykonania 

przedmiotu zamówienia. Szczegółowy zakres praw i obowiązków dotyczących przetwarzania 

danych osobowych w ramach przedmiotowej umowy znajduje się w Załączniku nr 2 do umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest to zapoznania się z treścią poniższej klauzuli informacyjnej. 

3. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do przekazania w imieniu Zamawiającego poniższej treści 

klauzuli informacyjnej wynikającej z obowiązków art. 14. RODO osobom do kontaktu wskazanych 

przez Wykonawcę w § 7 umowy. 

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczące administratora danych: 

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamówienia jest Zamawiający tj. 

Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja 

Przewodę. 

2. Administrator danych odpowiada we własnym zakresie za zapewnienie zgodności ich 

przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych. 

3. W Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Szczecinie został powołany Inspektor ochrony danych 

osobowych, z którym można się skontaktować poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na 

adres Administratora. 

4. Dane osobowe osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia wraz  

z zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie 

realizacji przedmiotu umowy zostają udostępnione Zamawiającemu przez Wykonawcę. 

5. Wykonawca oświadcza, iż posiada zgodę osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, do 

przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz, że te 

dane przetwarzane będą przez Strony wyłącznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez 

okres jej trwania oraz celów podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbędny do rozliczenia 

przedmiotowej umowy. 



6. Dane osobowe osób wskazanych w umowie do kontaktu między Stronami oraz udostępnione 

przez Wykonawcę dane osobowe osób do realizacji zamówienia przetwarzane będą na podstawie 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy. 

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych osób wskazanych w umowie będą osoby lub 

podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w tym przedmiotowa 

umowa. Dane mogą być przekazane także kurierom oraz podmiotom świadczącym usługi 

pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu. 

8. Wykonawca oraz Zamawiający przetwarza dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami w 

zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej umowy oraz celów podatkowych, rachunkowych i 

przez czas niezbędny do rozliczenia przedmiotowej umowy. 

9. Dane osobowe będą przechowywane u Zamawiającego przez okres wynikający z obowiązującego 

Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. 

10. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych dotyczących bezpośrednio 

gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, związanym z udziałem w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego oraz realizacją przedmiotowej umowy. 

11. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osób wskazanych w umowie oraz 

udostępnionych przez Wykonawcę danych osobowych osób do realizacji zamówienia, decyzje nie 

będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo dostępu do swoich 

danych osobowych, 

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo do sprostowania swoich 

danych osobowych, 

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo do żądania  

od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków,  

o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,  

gdy przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO. 

12. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osób, osobie której dane dotyczą,  

nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

13. Gromadzone dane są przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem 

środków technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie były zmieniane przez osoby 

nieupoważnione lub nie były udostępniane osobom nieupoważnionym. 

 

 

§ 10 



1. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy w wysokości 20% należnego wynagrodzenia wynikającego 

z umowy, a w przypadku nie zaspokojenia we wskazanej wysokości z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy. 

2. W przypadku opóźnienia w realizacji przedmiotu zamówienia, Zamawiający potrąci karę umowną 

w wysokości 0,5% wartości całego zamówienia, za każdy dzień opóźnienia. 

3. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 5 ust. 1 nie pokryją w całości powstałej 

szkody, Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania do pełnej wysokości. 

4. W przypadku naruszenia postanowień zawartej umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy 

ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej określonej w § 5 ust. 1 

umowy. 

 

§ 11 

1. Strony zobowiązują się interpretować postanowienia niniejszej umowy w sposób zmierzający  

do zapewnienia partnerskiej współpracy między nimi. 

2. Spory powstałe w związku z niniejszą umową będą rozstrzygane przez strony przede wszystkim na 

drodze polubownej. 

3. Jeżeli strony nie osiągną kompromisu na drodze polubownej, sprawy sporne rozpoznawane będą 

przez Sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. Przed wniesieniem powództwa, 

każda ze stron obowiązana jest co najmniej wezwać listem poleconym drugą stronę do próby 

ugodowego zakończenia sporu. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

 

§ 12 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Niniejsza umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej 

ze stron. 

 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Oferta cenowa. 

 

 

 

 

 

........................................      ......................................... 

    Zamawiający        Wykonawca 



 

 

WUP.XVA.322.155.AŻ.2020 

Załącznik nr 1 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Sprzedaż czasopism w systemie rocznej prenumeraty dla każdego z tytułów - wydanie  papierowe lub 

e-wydanie  z dostawą do odbiorcy począwszy od 1 stycznia 2021 r. do 31  grudnia 2021 r. w formie 

abonamentów  rocznych, płatnych z góry. 

 

Zadanie 1 – dostawa na adres: Wojewódzki Urząd Pracy ul. A.Mickiewicza 41,  70-383 Szczecin,  

do godz. 730, osobna faktura VAT 

 

L. p. Tytuł   -  wersja  papierowa 
Ilość rocznych 

prenumerat 

1 Aktualności BHP                                                       1 

2 Finanse publiczne                                                    1 

3 Abi ekspert                                                                1 

4 Coaching + Coaching Ekstra                                   1 

5 Magazyn Newsweek Psychologia                         1 

6 Wysokie Obcasy Praca                                            1 

7 IT w Administracji                                                    1 

8 
Zamawiający. Zamówienia publiczne w 
praktyce     1 

 

 

L. p. Tytuł: e-wydanie 
ilość 

rocznych dostępów 

1 Gazeta Podatkowa        1 

2 Gazeta Prawna 1 

3 Monitor Prawniczy                                        1 
 

 

Zadanie nr 2  - Dostawa na adres: Wojewódzki Urząd Pracy Filia w Koszalinie  

ul.Słowiańska 15a, 75-846 Koszalin, do godz. 730 , osobna faktura VAT 

L. p. Tytuł  -  wersja  papierowa 
Ilość rocznych 

prenumerat 

1 Magazyn Newsweek Psychologia                    1 

2 Wysokie Obcasy Praca                                   1 

3 Głos Koszaliński                                              1 
 

 

 

 



 

 

Zadanie nr 3 - Dostawa na adres: Wojewódzki Urząd Pracy WYDZIAŁ ds. OBSŁUGI FGŚP,   

ul. Żubrów 3, 71-617 Szczecin, do godz. 730 , osobna faktura VAT. 

L. p. Tytuł  -  wersja  papierowa 
Ilość rocznych 

prenumerat 

 1 Gazeta Prawna 1 

 2 Gazeta Wyborcza 1 
 

 

Zadanie nr 4 - Dostawa na adres: Wojewódzki Urząd Pracy Wydział Zarządzania EFS  

ul. A.Mickiewicza 41,  70-383 Szczecin,  osobna faktura VAT. 

L. p. Tytuł   
Ilość rocznych 

prenumerat 

 1 Marketing w praktyce – e-wydanie 1 

 2 

On-line marketing – wydanie 
papierowe oraz e-wydanie plus dostęp 
do wszystkich wydań archiwalnych 1 

3 Nowe media – wydanie papierowe 1 

4 
Przetargi publiczne – wydanie 
papierowe 1 

 

 


