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Podstawa prawna

Unijne i krajowe regulacje w zakresie udzielania zamowien publicznych
wspotfinansowanych ze srodkow UE zawarte sg na osobnej karcie.

Wsrod ww. materiatow zawarte s3: dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady,
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady, ustawa — Prawo zamowien publicznych,
akty wykonawcze do ww. ustawy, ustawa o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 i Wytyczne z dnia
19.09.2016 r. w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020.

Fundusze R . .
s Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
Europejskie - i www.wup.pl
E Wiedza Edukacja Rozwdj w Szczecinie Europejski Fundusz Spoteczny L4 p'p




Podstawa prawna

Wytyczne z dnia 19.09.2016 r. w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 regulujg, na wzor ustawy — Prawo zamowien
publicznych katalog podmiotowy i katalog przedmiotowy ich obowigzywania.
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Procedur okreslonych w wytycznych nie stosuje sie do:

a) zamowien okreslonych w art. 4 Pzp, z wyjatkiem zamdwien okreslonych w art. 4 pkt 8 Pzp, przy
czym udzielenie zamowienia, ktorego przedmiotem jest nabycie wtasnosci lub innych praw
do istniejgcych budynkdw lub nieruchomosci przez podmiot niebedgcy zamawiajgcym
w rozumieniu Pzp z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe jedynie w przypadku braku
powigzan osobowych i kapitatowych, o ktorych mowa w sekcji 6.5.2 pkt 2 lit. a, oraz do zamdwien
okreslonych w art. 4d Pzp,

b) wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6 i 8.5
Wytycznych,

c) zamowien udzielanych przez beneficjentow wybranych w trybie okreslonym w ustawie
o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowach koncesji na roboty budowlane lub
ustugi do realizacji projektu formule partnerstwa publicznoprywatnego (projekt hybrydowy).

Spetnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w wytycznych musi
by¢ uzasadnione na pismie.
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Wydatki rozliczane metoda uproszczona: inne niz zlecane w catosci wykonawcy, t;j.:

Stawka jednostkowa - stawka dla danego towaru lub ustugi, dla ktérego/ktorej
szczegdtowy zakres oraz cena jednostkowa okreslone zostaty w wytycznych
programowych, regulaminie konkursu lub dokumentacji dotyczacej projektéow zgtoszonych
w trybie pozakonkursowym.

Kwota ryczattowa - okreslona w umowie o dofinansowanie kwota uzgodniona na etapie
zatwierdzania wniosku o dofinansowanie projektu za wykonanie okreslonego w projekcie
zadania lub zadan.
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Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale przy
udzielaniu zamowien w nastepujacych przypadkach:

a) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w sekcji 6.5.2 nie wptyneta zadna oferta,
lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni
z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne
warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione,

b) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych
powodow:

i. brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,

ii. przedmiot zamodwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej,

— wyfgczenie moze byC zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamowienia,
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Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale przy
udzielaniu zamowien w nastepujacych przypadkach:

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystycznej,

d) w przypadku zamoéwienn, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,
ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamoéwienia niewynikajacg z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna
zachowac terminow okreslonych w sekcji 6.5.2,
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Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale przy
udzielaniu zamowien w nastepujacych przypadkach:

e) w przypadku zamowien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajagcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia i nie mozna zachowac termindw okreslonych
w sekcji 6.5.2,

f) przedmiotem zamoéwienia na dostawy s3 rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wytgczeniem zamowien
obejmujgcych produkcje masowg stuzacg osiggnieciu rentownosci ekonomicznej
lub pokryciu kosztow badan i rozwoju,
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Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale przy
udzielaniu zamowien w nastepujacych przypadkach:

g) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci
uzupetniajgcych zamowien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie
dostarczonych produktow lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow o innych
wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktow lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamowienia na dostawy
dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

h) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od udzielenia zamodéwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym zamowien uzupetniajagcych na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych
na powtorzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych,
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Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale przy
udzielaniu zamowien w nastepujacych przypadkach:

i) przedmiotem zamoéwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadfosciowym,

j) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisOow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
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Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale przy
udzielaniu zamowien w nastepujacych przypadkach:

k) zamowienie jest udzielane przez placowke zagraniczng w rozumieniu przepiséw
o stuzbie zagranicznej,

) zamowienie jest udzielane na potrzeby wfasne jednostki wojskowej w rozumieniu
przepisOw o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza
granicami panstwa.
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Procedury, progi kwotowe

Procedury stosowane s3g zaleznie od progow kwotowych zawartych w osobnym
zestawieniu.

Spetnienie wymogoéw, aby wydatki w ramach projektu byty ponoszone w sposdéb
przejrzysty, racjonalny i efektywny, w przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto
do 50 tys. PLN netto wtacznie, nastepuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania
rozeznania rynku.
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Planowanie i szacowanie wartosci zamowienia

W przypadku zamowien realizowanych przez beneficjentow, ktorzy nie sg zamawiajgcymi
w rozumieniu Pzp, wartos¢ zamowienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu.

Podmioty, ktore sg zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp, po stwierdzeniu, ze szacunkowa
wartos¢ zamowienia nie przekracza wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp, okreslajg
wartoS¢ zamowienia w odniesieniu do danego projektu w celu stwierdzenia,
czy zamowienie podlega zasadzie konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku.

Fundusze oL ; ;
e Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
E EuroDejSkle & w Szczecinie Europejski Fundusz Spoteczny WWWwW.wu p' pl

Wiedza Edukacja Rozwdj




Planowanie i szacowanie wartosci zamowienia

Szacowanie wartosci zamowienia jest dokonywane z nalezytg starannoscig,
z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien, o ktérych mowa w pkt 8 lit. g i h oraz jest
dokumentowane w sposob zapewniajacy witasciwg Sciezke audytu. Zabronione jest
zanizanie wartosci szacunkowej zamoéwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage
koniecznos¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamodwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.
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Planowanie i szacowanie wartosci zamowienia

W przypadku udzielania zamodwienia w czeSciach (z okresSlonych wzgleddéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamodwienia ustala sie jako

tgczng wartosc poszczegodlnych jego czesci.
Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towardow i ustug
(VAT).
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Planowanie i szacowanie wartosci zamowienia

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)
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Planowanie i szacowanie wartosci zamowienia

Szkolenia indywidualne, a szkolenia grupowe.

Zakres zamowienia: przedmiotem zamowienia moze byC objete szkolenie,
jako przedsiewziecie organizacyjne, jak i jego elementy sktadowe.
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Wydatki w projekcie

/godnie z podrozdziatem 6.2 pkt 3 lit. g wydatki w ramach projektu musza
by¢ ponoszone w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny.

Dotyczy to wszystkich wydatkow, w tym tych o wartosci nizszej niz 20 tys.
PLN netto
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Rozeznanie rynku

Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamowien o wartosci od 20 tys.
PLN netto do 50 tys. PLN netto wifacznie, tj. bez podatku od towarow i ustug
(VAT).

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa
lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa.
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Rozeznanie rynku

Do udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowej beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami,
lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamowienia, wraz z otrzymanymi ofertami. W przypadku, gdy w wyniku
upublicznienia zapytania ofertowego Ilub skierowania zapytania do potencjalnych
wykonawcow nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw stron
internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukdw maili z informacjg na temat
ceny za okre$lony towar/ustuge, albo innego dokumentu.
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Rozeznanie rynku

W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie
pisemnej umowy z wykonawcag nie jest wymagane.

W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu
o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowe;j.
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Zasada konkurencyjnosci

Udzielenie zamowienia w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci w przypadku:

beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamowien
przekraczajgcych wartosc 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),

beneficjenta bedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamoéwien
o wartosci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),
lub w przypadku zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej
50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT).
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Zasada konkurencyjnosci

W przypadku beneficjenta, ktory jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade

konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia
przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.
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Zasada konkurencyjnosci

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
upubliczni¢ zapytanie ofertowe, ktore zawiera co najmniej:

i. opis przedmiotu zamowienia, ktory nie powinien odnosic sie do okreslonego wyrobu lub
zrodta lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba
ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia i zostat okreslony zakres
rownowaznosci (z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza
sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane
jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego
wykonawcy, ktory zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu
do przedstawionych informaciji),
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Zasada konkurencyjnosci

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
upubliczni¢ zapytanie ofertowe, ktore zawiera co najmniej:

ii. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

Warunki udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym
mowa w pkt. 8 lit. a, okreslane sg w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia,
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
Nie mozna formutowac¢ warunkdw przewyzszajagcych wymagania wystarczajgce
do nalezytego wykonania zamowienia.
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Zasada konkurencyjnosci

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

upubliczni¢ zapytanie ofertowe, ktore zawiera co najmniej:
iii. kryteria oceny oferty,

iv. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny oferty,

V. 0pis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
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Zasada konkurencyjnosci

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamodwienia sg formutowane
W sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow,
przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie,
tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktory dotozy nalezytej starannosci, mogt
interpretowac je w jednakowy sposob,

c) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajgcy
wybor najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zamodwien
na ustugi spoteczne i innych szczegdlnych ustug oraz zamowien o charakterze niepriorytetowym
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.
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Zasada konkurencyjnosci

W uzasadnionych przypadkach 1Z, w wytycznych programowych, moze okresli¢ inne
rodzaje zamoéwien, w odniesieniu do ktorych mozliwe jest stosowanie kryteriow
odnoszacych sie do wtasciwosci wykonawcy,

e) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
rowniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jakosé,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatac;ji.
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Zasada konkurencyjnosci

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
upubliczni¢ zapytanie ofertowe, ktore zawiera co najmnie;j:

vi. termin skfadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i ustug
nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robdt budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia
zapytania ofertowego. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej
5 225 000 euro w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku
zamowien na dostawy i ustugi, termin wynosi nie mniej niz 30 dni od daty upublicznienia zapytania
ofertowego.

Termin 7, 14 albo 30 dni liczy sie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego,
a konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Obliczanie termindw nastepuje zgodnie z zasadami Kodeksu cywilnego.
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Zasada konkurencyjnosci

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
upubliczni¢ zapytanie ofertowe, ktore zawiera co najmniej:

vii. termin realizacji umowy,

ix. okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej
umowy,
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Zasada konkurencyjnosci

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
upubliczni¢ zapytanie ofertowe, ktore zawiera co najmniej:

X. informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy taka mozliwos¢
przewiduje,

xi. informacje o planowanych zamoéwieniach uzupetniajgcych, ich zakres oraz warunki,
na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zamowien.

Fundusze R . .
s Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
Europejskie - ni www.wup.pl
E Wiedza Edukacja Rozwdj w Szczecinie Europejski Fundusz Spoteczny L4 p'p




Il...l'

Zasada konkurencyjnosci

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

upubliczni¢ zapytanie ofertowe, ktore zawiera co najmniej:

viii. informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych.
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Zasada konkurencyjnosci

W celu unikniecia konfliktu interesow:

a) w przypadku beneficjenta, ktdry nie jest zamawiajagcym w rozumieniu Pzp, zamowienia
nie mogg byC udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo,
z wytgczeniem zamowien sektorowych oraz zamowien okreslonych w podrozdziale 6.5 pkt
8 lit. g lub h. W przypadku celu tematycznego 1 udzielanie zamoéwien podmiotom
powigzanym jest mozliwe za zgodg |IZ PO. Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym
kapitatowo lub osobowo w przypadkach okreslonych w podrozdziale 6.5 pkt 8 lit. a - f

lub i - | jest dopuszczalne za zgoda witasciwej instytucji bedacej strong umowy
o dofinansowanie,
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Zasada konkurencyjnosci

W celu unikniecia konfliktu interesow:

b) osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane

osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktoérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby
bezstronne i obiektywne.
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Zasada konkurencyjnosci

Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prdog nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Zasada konkurencyjnosci

W przypadku, gdy instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie stwierdzi udzielenie
zamowienia podmiotowi powigzanemu w sposob inny, niz wskazane w lit. a-d,
jest zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu srodkow wykazac istnienie naruszenia
zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.
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Zasada konkurencyjnosci

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia w ramach projektu.
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Zasada konkurencyjnosci

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego —
wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile
na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamowienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada takg strone lub innej stronie internetowej wskazanej przez wtasciwg instytucje
bedaca strong umowy o dofinansowanie.
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Zasada konkurencyjnosci

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Baza konkurencyjnosci stanowi baze danych z ogloszeniami zapytan ofertowych
realizujgcych zasade konkurencyjnosci, o ktoérej mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS, FS na lata 2014 — 2020.
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Zasada konkurencyjnosci
Baza konkurencyjnosci zawiera informacje o toczacych sie postepowaniach, wyszukiwane

wedtug roznego klucza: dostawy / ustugi (ewentualnie roboty budowlane), kody CPV,
miejsce realizacji, itp.

Publikowane ogtoszenia / zapytania podlegajg procedurze zmiany, stosownie do potrzeb.
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Zasada konkurencyjnosci

W bazie konkurencyjnosci mozliwe jest nadto zataczenie do ogtoszenia/zaproszenia plikéw
z wybranymi tresciami, co pozwala na dopetnienie wynikajacych z ,,zasad” i ,wytycznych”
obowigzkéw informacyjnych przez Beneficjentow.

Zainteresowani dany zamowieniem  Wykonawcy mogg  sledzi¢  aktualnosc
ogtoszenia/zapytania i uzyskiwa¢ odpowiedzi na zadawane wnioski o wyjasnienie sktadane
do ogtoszenia/zapytania.
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Zasada konkurencyjnosci

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajgcego na wystaniu
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, informacje
o wyniku postepowania przesyta sie do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraC co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy. Na wniosek wykonawecy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
whnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamowienia, z wytgczeniem czesci
ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
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Zasada konkurencyjnosci

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie
umowy z wykonawca.

Umowe z wykonawcg i protokot postepowania o udzielenie zamowienia nalezy sporzadzic
w formie pisemne;j.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktory w postepowaniu
o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.
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Zasada konkurencyjnosci
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawecy, chyba ze:

a) zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym
lub dokumentach zamoéwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza
one do zmiany charakteru umowy,
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Zasada konkurencyjnosci

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staty
sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

i.zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczagcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamowionych w ramach zamodwienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajgcego,

iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,
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Zasada konkurencyjnosci
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawecy, chyba ze:

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie
nastepujgce warunki:

i. koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidziec,

ii. wartoS¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie,
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Zasada konkurencyjnosci

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawecy, chyba ze:

d) wykonawce, ktbremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
i. na podstawie postanowien umownych, o ktorych mowa w lit. 3,

ii. w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile howy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

iii. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow,
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Zasada konkurencyjnosci

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a fgczna wartos¢ zmian jest mniejsza
niz 5 225 000 euro w przypadku zamoéwien na roboty budowlane lub 209 000 euro
w przypadku zamoéwien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.
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Zasada konkurencyjnosci

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z pkt 10 lub 11 zapytaniu ofertowym uwzglednic informacje o zmianie.

Informacja ta powinna zawieraC co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przedtuza termin sktadania ofert
o0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi
na zakres wprowadzonych zmian.

Fundusze R . .
o Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska
Europejskie - i www.wup.pl
E Wiedza Edukacja Rozwdj w Szczecinie Europejski Fundusz Spoteczny L4 p'p




Zasada konkurencyjnosci

Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do zamawiajacego,

c) informacje o spetnieniu warunku, o ktorym mowa w pkt 2 lit. a,

d) informacje o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcdéw, o ile
takie warunki byty stawiane,
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Zasada konkurencyjnosci

Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia zawiera co najmniej:

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych

kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom
za spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,
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Zasada konkurencyjnosci

Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia zawiera co najmniej:

h) nastepujgce zatgczniki:

i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w pkt 10 lub 11,
ii. ztozone oferty,

iii. oSwiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert
(tj. powigzan, o ktérych mowa pkt 2 lit. b).
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Zasada konkurencyjnosci

IZ PO w wytycznych programowych, lub wifasciwa instytucja bedgca strong umowy
o dofinansowanie w umowie o dofinansowanie moze okreslic rodzaj zamowien
realizowanych zgodnie z Pzp albo zasadg konkurencyjnosci, w ramach ktorych zobowigzuje
beneficienta do uwzgledniania aspektow spotecznych, np. stosowania kryteriow
premiujgcych oferty podmiotow ekonomii spotecznej oraz stosowania kryteriow
dotyczacych zatrudnienia osob z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych Ilub o0sdb,

o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.

W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS okreslenie rodzaju zamowien,
w ramach ktérych zobowigzuje sie beneficjenta do uwzgledniania aspektéw spotecznych

jest obowigzkowe.
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Zasada konkurencyjnosci

Zagadnienia pozostate omowione na przyktadach praktycznych:

- zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa,

- praktyczne przyktady uniwersalnych pozacenowych kryteriéw oceny ofert,
- uniewaznienie postepowania,

- kara umowna i jej miarkowanie,

- rozliczanie wydatkow ponoszonych a potragcenie kary umownej.

Fundusze R . .
s Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
Europejskie - ni www.wup.pl
E Wiedza Edukacja Rozwdj w Szczecinie Europejski Fundusz Spoteczny L4 p' p




l..l m"

Dziekuje za uwage

Jarostaw Mysko
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