WOIEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

WUP.XVA.322.224. WW.2019 _ Szczecin, dn.ﬂ . pazdziernika 2019 .
(znak sprawy) )

ZAPYTANIE OFERTOWE

Péstepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pk. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawec zamowieri publicznych

1. W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie Zapraszam do skiadania ofert na
zapytanie ofertowe pn.: Tlumaczenia przysiggte | zwykte.

2. is przedmiotu zaméwienia:
Tlumaczenie przysiggte | zwykie dokumentow prawnych | ksiegowych "zwlazanych z
prowadzonymi dziataniami windykacyjnymi poza granicami kraju.
Tlumaczenie z jezyka polskiego na jezyki: angielski, niemiecki, francuski, norweski, szwedzki,
nideriandzki oraz ttumaczenie z wymienionych ijgzykéw obeych na jezyk pb_lski.
Dokumenty przeznaczone do ttumaczenia bedg przekazywane i odblerane po wykonaniu usiugi
oscbiscie przez Pracownika Zamawiajacego.
Wykonawca wykona tumaczenie w terminie;
- do 3 dni roboczych w przypadku Humaczenia zwykiego;
-do 5 dni roboczyéh w przypadku ttumaczenia przysiegtego.
W 2020 roku planuje sie wystapienie okoto 10 spraw wymagajgcych tlumaczenia dokumentd:w {20.
stron kazda).
Za dni robocze Zamawiajgcego rozumle sig dni od poniedzialku do pigtku (poza dnlami wolnymi),
godziny pracy: 7:30-15:00.

3. Nomenklatura wg CPV: 79530000-8 ~ Ustugi w zakresie lumaczen pisemnych.

4. Projekt zlecenia stanowi Zatgcznlk nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Wykonawca zwigzany Jest oferta 30 dnl. Bleg terminu zwigzania oferty rozpoczyna sie wraz
Z uptywem terminu skladania ofert.

6. Informacije o sposobie porozumiewania'sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania -
oswiadczeri | dokumentéw: Wszelkie oéwiadczenia, oferte, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy moga przekazywa¢: droga elektroniczng,

7. Osoby uprawnione do porozunuewama si@ Z Wykonawcami:

W zakresie proceduralnym Wojciech Warda, e-mail: przetargi@wup.pl

Wykonawba moze zwréei¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych'warunkéw udzlelenia
zamowienia. Zamawiajgcy w miare mozliwosci udzieli Wykonawcy odpowiedzi dot. przedmiotu
zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spe&niema nie dotyczy

9. W przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw UE Oswiadczenie na temat powigzan



kapitatowych lub osobowych: nie dotyczy
10. Kryterla oceny ofert- informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdinych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktacii:

Kryterlum: Cena — 100 %
Oferta z najni2szg zaoferowana ceng za wykonanie calego przedmiotu zaméwienia, otrzyma 100
pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczenlem wg wzoru:

Wartoéé punktowa = 100 x (Cmin/Cb)

gdzie:

Cmin - najnizsza cena sposréd zlozonych ofert,

Cb - cena oferty badane;.

Ocena oférty odbywaé sie bedzie na.podstawie ztozone] w Ofercie cenowsj na Formularzu nr 1 do
nhiniejszego zapytania.

11. Formularz oferty cenowe):

a) wypehiony i podplsany przez Wykonawce .Formularz cenowo- ofertowy — wg. zalgczonego
w2oru {(Zatgeznik nr 1 do Zapytania ofertowego). Zamawiajgcy hie dopuszcza skiadania ofert
czesciowych. i

b) cena winna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia,
c) wazelkie rozliczenla pomiedzy Zamawiajadym a Wykonawca odbywa¢ sie beda w 2lotych
polskieh.

12. Informacje o formalnosciach:

a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawedw, ktérzy ubiegali sle o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, kiérego oferta zostala wybrana uchyli sl@ od realizacji zlecenia,.
Zamawiajacy moze wybraé kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

¢) Ninlejsze bost@powania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
drégulowaniach orgahizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Pra% zamd&wiefi publicznych.

d) Formalnosel, ktére musza by¢ dopeinione po wyborze oferty w celu zawarcla umowy:
- Wykonawca wskaze Zamawiajacemu wszystkie skiadniki oferty cenowe| w wartosci netto, dane
osobowe, ktére zostang przeniesione do zlecenia stanowigcego Zalgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

13. Dokumenty, jakie Wykonawca winien zalgczyé do oferty.

a) wypeiniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zalgczonego wzoru Zatgeznik nr 1
do Zapytania ofertowego,



b) Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, Ze osoba, ktéra podpisata ofertg nie Jest
uprawiona do reprezentacji Wykonawgy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczyé dotgczyé
scan peinomocnictwa dla tej osoby, podpisany przez Wykonawce. Zamawiajacy dopuszcza
Jednokrotne wezwanie do uzupetnienia brakujgcego / blednego dokumentu.

Ofertg nalezy ztozy¢ éciéle wediug wymagar okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym,

.zgednie z tre$cia zatgczonych wzoréw w jezyku polskim. Dokumenty stanowigce oferte musza by¢
'podplsane przez .os'oby' upowaznione do reprezentowanla Wykonawby. Kazdy Wykonawcé moze
zlozy¢ tylko jedng oferte cenows. Ziozenie wigce] niz jednej oferty lub altemnatywy zawarte
w tresci oferty w fym 6ferty wariantowej spowodujg odrzucenie wszystkich ofert Ziozonych przez
Wykonawce. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zioZeniem oferty.
Oferty zioZzone po terminie sktadanla ofert, nie bedg rdzpatryWane. Wykonawca, ktdrego oferta nie
zostanie wybrana, lub w przypadku uniewaznienla przedmiotowego postepowania, Wykonawcom nie
przystuguja Zadne roszczenia. Zamawiajlqcy zastrzega moZIiwoéé' uniewaznienia niniejszego
postgpowania na kazdym etapie, bez podania przyczyny..

Miejsce skiadanla ofert

Oferte cenowg nalezy przestaé drogg elekironiczng adres ‘e-mail: przetargi@wup.pl, z w tytule
«OFERTA CENOWA — WUP.XVA.322.224 WW.2019", w inl dnl patdziernlka 201

do z. 13:30.

Zalgezniki:

1. Formularz cenowo- ofertowy
2. Projekt zlecenia wraz z umowsg powierzenia danych

ZATWIERDZIt.:

—
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Data | podpls Kisrownike Zemawisjacego






- WOJEWODZKI
o URZAD PRACY
Ty L W SZCZECINIE

WUP.XVA.322.224 WW.2019 Zafgeznik nr 1 do Zapytania ofertowego

adres I 1 - | N

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art, 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych pn.:

»Ttumaczenla przysiegte | zwykie"
Ja/My, nizej podpisanyyi,

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwlenla za fgczng ceng umowna brutto:
.............................. zi za Jedng strong tlumaczenla -

OFEROWANA LACZNA CENA UMOWNA BRUTTO OBLICZONA ZOSTALA W NASTEPUJACY

SPOSOB:
érednla za ttumaczenle zwykie jedne] strony tekstu z Jezyka polskiego na Jezyk obcy

(komérka C7): .......cccvvreeenns zt + érednla 2a tlumaczenle przysiggle z ]qzyka poiskiego
na jezyk obcy (komérka D7): ........ 2t + grednia za ttumaczenie zwykle Jednej strony tekstu
z Jezyka obcego na Jezyk polskl (komérka C14). ........... Boooo: zt + érednia za ttumaczenie
przyslegte z jozyka obcego na Jezyk polski (komérka D14): ........ zt: 4= jaczna cena umowna
brutto,
A ] B c B
Warto$6 zt brutto za - Wartos¢ 2t brutto za
. tlumaczenie zwykie jednej tlumaczenie przysiegte
L.p. Zakres tumaczenia strony tekstu Jednej strony tekstu
1__ | polski-anaielski
2 | polski-nlemiecki B
-3 polski-francuski _B
4 polskl-norweski . »
§ | polski-szwedzki :
& | polski-niderlandzki -

1
|

WoJewodzkl Urzed Pracy Fiiia

ul, A, Micklewicza 41 ul, Stowiarieka 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin - wwWw. wup.pl
tel. (81) 42 56 100 tel. (84) 344 50 33

fax (91) 42 56 103 fax (84) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mall: fila@wup.pl



WOJEWODZK!
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

7 Srednla; ~___(C1doC8)
8 angielskl-polski |

9 | niemiecki-polski I |
10 francuski-polski
11 | norweski-polski |
12 szwedzki-polski L 1
13 niderlandzki-polski

14 | Srednia: (C8doC13) |  (DBdoD13) |

2. Zapoznalismy si¢ z treécig Zapytania ofertowege i nie wnosimy do niego zastrzezeh oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte. ]

3. Uiyskalism'y wszelkle informacje niezbgdne do prawidiowego przygotowania i ziozenia ninlejsze]
oferty. '

4. Przedmiot zamoéwienia wykonamy zgodnie z niniejszq ofertg oraz opisem przedmiotu zamoéwienia.

5. Niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i tréscia Zapytania ofertowego.

6. Oswladczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszé ofertg przed o_kres 30 dni liczge
od daty wyznaczonej nha skiadanie ofert. _

7. ‘Oswiadczamy, 2e zapoznaliSmy sig z postanowieniami zawartymi w- projekcie zlecenia
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do jego przyjecia.

8. Oswiadczamy, ze wypeiniliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane oschowe bezpesrednio lub posrednio pozyskaliériy
w celu ublegania sig o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.2

mlejseidata IPodplslple(zqéosobyumonej
do podplsywanla oferty/

1 rozporzgdzenle Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwletnla 2016 r. w sprawle ochrony os6b fizycznych.

w zwigzku 2 przetwarzanlem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

85/46ANE (ogdine rozporzqdzenie o ochronle danych) (Dz. Urz. UE L 118 z 04.06.20186, str. 1).

2 W przypacdku gdy wykonswea nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenle stosowania obowlazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub arf. 14 ust. 5§ RODO tredci odwladczenla
wykonawca nie skiada (usunigcle tredcl oéwiadczenia np. przez jego wykreslenis).

.

Wojewddzki Urzad Pracy Fllla
ul. A Mickiswicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szczedin 75-848 Koszalin www.wyup. ol
tal. (81) 42 58 100 ’ tol. (94) 344 50 33 N

fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl ' e-mall: flla@wup.pl



WOJEWODZKI
Zatgcznlk nr 2 do Zapytania ofertowego
WUP.XVA.322.224 WW.2019 Szczecin, dn. 102019 .
{znak sprawy)
ZLECENIE WYKONANIA
USLUGI/DOSTAWY/ROBOTY BUDOWLANEJ
(dla zamoéwieri o wartosci do 20 000,00 zt netto)

Zamawiajacy:

Wojewodzki Urzad Pracy z siedzibgq w Szczecinie, przy ul. A. Mickiewicza 41 zwanym dalej
Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:
Pana Andrzeja Przewodg — Dyrektora Wojewsdzkiego Urzedu pracy w Szczecinie

WYKONAWCA.........ccoinieres s s agaer e 10709 PCONOAN 0D LU U000 0D
NBZWE: ......ovii e e e e
Siedziba: .............
KRS ..o iieececermnenrcnnsns NIP e et REGON ..o....oovvernnann,

Jodal! dotyczy
tel e B e BB e I
Przedmiot zaméwlenia:

Tlumaczenie przysiegte i zwykle dokumentéw prawnych i ksiegowych zwigzanych z prowadzonymi
dzitaniami windykacyjnymi poza granicami kraju. '

Tlumaczenie z jezyka pdlskiego na jezyki éngielski, niemiecki, francuski, norweski, szwedzki,
niderlandzki oraz tumaczenie Z wymienionych jezykéw obcych na jezyk polski.

Dokumenty przeznaczone do tlumaczenia bedg przekazywane i odbierane po wykonaniu-ustugi
osobiscie przez Pracownika Zamawiajgcego.

Oryginat fumaczenia zostanie odebrany przez Zamawiajgcego. .
W 2020 roku planuje sig wystapienie okoto 10 spraw wymagajacych tiurnaczenia dokumentow (ok. 20
stron kazda).

Za dni robocze Zamawiajacego rozumie sle dni od poniedziatku do piatku (poza dniami wolnymi),
godziny pracy: 7:30-15:00. ' |



Teljml_n wykonania:
- do 3 dni roboczych w przypadku ttumaczenia zwykitego;

- do 5 dni roboczych w przypadku #tumaczenia przysiegtego.
Warunkl reallzac|l: Osobg sprawujgca nadzér nad realizacjq zaméwlenia ze strony Zamawiajgcego

I3 Y Pt cancananneanafin ion e o satbnrinng) (- I E: | Bangeiamc o ndapmantinanodsccbraren -1 oo domn a0
Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg zamdwienia ze strony Wykonawcy
jestPan(i).........ccocce i e, y 8- MAIL... e s

W okresle trwanla zlecenia strony beda stosowaly stawkl podane przez Wykonawce w
Formularzu cenowo-ofertowym.

Ninle]sze zlecenie zostanle zawarte na czas okreslony, 1]. od 02.1.2020 r. do 31.X11.2020 r. lub do
wyczerpania érodkéw przeznaczonych na reallzacle zamodwlenla w wysokoscl ........cccecueaie zt
brutto. '

W przypadku opéZnienia w realizacji zlecenia w stosunku do okreslonych wyzej termindéw wykonania
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ naliczenia kary umownej w wysckosci 0,5% naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia jednostkowego zlecenia za kazdy dzieri op&Znienia.

Wykonawca wyraza zgode¢ na potrgcenie kary umowne] z naleznego mu wynagrodzenia.

Informac]je dot. ochrony danych osobowych:

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zlecenia jest Wojew6dzkl Urzad
Pracy w Szczecinie, majacy siedzibe przy ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Z administratorem
danych mozna sig skontaktowaé poprzez adres e-mail: sekretariat@wup.pl lub telefonicznie pod
numerem 91/42-56-102 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

2. Z Inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewbddzkim Urzedzie Pracy w mozna sie

skontaktowaé poprzez adresem e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie skiadajac wniosek na adres
siedziby Urzedu, o ktérym mowa w ust. 1. -

3. Dane osobowe zgromadzone w ramach przedmiotowego zlecenia przetwarzane beda
na podstawle art. 6 ust. 1 iit. ¢ RODO w celu realizacji przedmiotowego zlecenia.

4, Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmictowe zlecenie. Dane mogq byé przekazane
takze kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informaciji
Publicznej Urzedu.

5. Dane oscbowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt obowigzujacego u Zamawiajgcego.

6. Obowigzek podania- przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznegd oraz realizacjg przedmiotowe]j umowy.

7. W odniesieniu do 2zgromadzonych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktdrej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osoboWych, '

Wykonawoa oswiadcza, 2e znany Jest mu fakt, 2 treéé ninlejszego zlecenia, & w szczegdinoscl przedmiot | wysokosté
wynagrodzenia, stanowlg informacje publlozng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnle 6 wrzoénia 2001 r. o dostgple do
Informacji publicznef (Dz U.2016.1764 |I. z dnia 2016.10.26) ktdra podiega udostepnieniu w tryble przedmiotowym ustawy, z
zastrzedoniem, 12 Wykonawca wyraZa 2gode ne udosfepnienie w fryble ustawy, o ktéref mowa w zdaniu 1 zawartych w
ninlejszym zleceniu dotyczgcych go danych osobowych w zakresle cbejmujgcym imlg, nazwisko | adres zamieszkania.



b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada'prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,
¢) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do Zadania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowyc_h Z zastrzezeniem
przypadkéw, ,
o ktérych mowa w art. 18 ust, 2 RODO,
d) prawo do wniesienla skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Os_obowygh,' gdy
przetwarzanie danych 'osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.
8. W odniesienlu do 2zgromadzonych ..danych' osobowych, osobie kiére] dane ‘dotyczi nie
przystuguje:
&) wzwigzku z art. 17 ust. 3.lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawle art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgrorﬁadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO,
9. Gromadzone dane sg odpowlednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem Srodkéw
technicznych | organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly Zmieniane przez osoby
nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nleupowaznionym.

Warunkl platnogci | dane do wystawlenia faktury:

Podstawg do wystawienia F-VAT Jest odbiér przedmiotu ziecenia przez osobe wskazang do realizacji
przedmiotu zaméwienia. Termin ptatnosci do 7 dni od dnia otrzymania prawidiowo wystawione F-VAT.
Dane do F-VAT:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

NIP 851-26-80-829

Wykonawca zobowigzuje sie umiescié na fakturze VAT numer rachunku bankowego, ktéry zostat
zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w réjestlze podatnikéw VAT.

Zataczniki
1. Umowa powierzenia danych.,
2. Kserokopia formularza ofertowo — cenowego ziozonego przez Wykonawce.

Podpis Kierownika Zamawiajgcego

Wykonaweca oSwiadcza, }e znany Jest mu fakl, 12 tres¢ ninlefszego Zzleconla, a w szczegdinodc! przedmiot | wysckost
wynagrodzenia, stanowlg informacfe publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 8 wrzeénla- 2001 r. o dostsple do
informac){ publicznej (Dz.U.2016.1764 |.t, z dnia 2016. 10.26) kidra podiega udostgpnieniu w tryble przedmiotowym ustawy, z
zastrzoleniem, It Wykonawoa wyrais Zgody na udostgpnienls w iryble ustawy, o Ktére] mowa w zdanlu 1 zawartych w
nhintejszym zleceniu dotyczgoych go danych osobowych w' zakresie obe/mujgcym Imlg, nazwisko | adres zamieszkanla.






Zatgeznlk nr 1 do zlecenla
‘Umowa powlerzanla danych

. zawartawdniu....... pazdzlernika 2019 r. ”
dotyczaca postepowania: WUP.XVA.322.224.WW.2019
" pomiedzy:

Wojewédztwem Zachodnlopomorskim - Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinle,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Podmiotem przetwarzajacym”

o0 nastepujgce;j tresci:

§1.
Definicje

. Dane osobowe - oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Radny (UE) 2016/679, 679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony ossb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95!46Nvé (ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych),

. Administrator danych osobowych - Wojewédzkl Urzad Pracy reprezentowany przez
........................................................................................... Wojewodzkiego Urzedu Pracy;
. Podmiot przetwarzalgey —.............c.ccooee et

. Przetwarzanle danych oéobowych'-oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO,
tj. operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taks jak zbieranie, utrwalanie,
orgnizdwanie. porzqdkdwanie, przechowywanie, ‘adaptowanie lub modyfikowanle, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanle, ujawnianie poprzez przesytanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanié. lub faczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenis;

- Naruszenle ochrony danych osobowych - zgodnie 2 definicjg zawartg w art. 4 pkt 12 RODO,
naruszenie ochrony danych osobowych oznacza incydent bezpieczeristwa prowadzacy
do przypadkowego lub niezgodnego z prawem: zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nleuprav)nionego dostepu do danych osobowych przestanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

. RODO- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oscbowych i w sprawie
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swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzadzenie
o ochronie danych).

§2
Zakres | cel przetwarzania danych

. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28 ogblnego

rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zZwanego w dalszej czesci .RODO"
oraz zgodnie z przepisem art. 31 Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. 22018 r., poz. 1000 ze zm.) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym
w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejsza umowsg, Rozporzadzeniem RODO oraz z innymi przepisaml prawa powszechnie
cbowiazujacego, kiére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza,

Podmiot przetwarzajacy ofwiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczeristwa spelniajgce wymogi

Rozporzadzenia RODO.

Powierzone przez Administratora danych dane oscbowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji zlecenia z dnia ......... pazdziernika 2019r. w zakresie
tlumaczenia dokumentéw.

Przetwarzanie dotyczy nastepujgcych kategorii danych: imie, nazwigko, pesel, adres 2amieszkania.
Dane bedq przetwarzane w wersji papierowejiHub-elektroniczne—*

Podstawg przetwarzanie danych osobowych o ktorych mowa w pkt & jest art. 6 ust. 1 lit. @z RODO.
Powierzeniu podlegaja dane zwykle ilub-dare-szczegblnych-kategorii-danyoh-osobowyeh

§3
' Obowigzkl podmlotu przetwarzajgcego

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,

do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopienn bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
Z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Podmiot przetwarzajacy zapewnia wystarczajgce gwarancje wdroZenia odpowiednich &rodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi RODO i chronito prawa osdb,
ktorych dane dotycza. _

Przy przetwarianiu danych osobowych podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz
innych przepisach prawa powszechnie obowiqz‘ujqcego dotyczqcego ochrony danych oschowych.

‘Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora:

a) w ciggu 24 godzin od stwierdzenia, naruszenia o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony
danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych
ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zgloszenie powlnno oprocz

! Niepotrzebne skresli¢
2 Niepotrzebne skreéli¢ '



elementéw okresionych w art. 33. ust 3 RODO zawlera¢ informacje umozliwiajace
Administratorowi danych okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw
lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacii, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sig
udzielié w tym samym czasle, podmiot przetwarzajgcy moze je udzielaé sukcesywnle bez zbednej
zwiokl. Zgtoszenie nalezy wyslac na adres mallowy: iod@wup.pl.

b) niezwiocznie o wszelkich czynnosciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych 'prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony danych Osobowych, -urzedami panstwowymi,
poiicig lub przed sgdem; '

c) niezMocznie 0 wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz Z informacjg na temat zastosowaﬁi'a éie do wydanych
zalecen.

. Podmict przetwarzajacy zobowiazuje sig¢ do udzielenia Administratorowi, na kazde Zadanle,

informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w

szczegdlnoéci niezwlocznego przekazywania Informacji o kazdym przypadku naruszenia

obowigzkow dotyczgeych ochrony danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajacy pomaga wywigzaé sie z Administratorowi z obowigzkéw okreslonych

w art. 32 - 36 RODO.

. Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi wywigza¢ sle z obowigzku odpowiadania

na zadania osoby, ktére] dane dotycza, w zakresie wykonywénla jej praw okreslonych w rozdziale

Il RODO.

Prawo kontroli

."Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest umoziiwié Administratorowl danych osobowych lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawa, Rozporzadzeniem
RODO przetwarzania powierzonych danych osoboWych w Zwigzku z realizacjg zlecenia z dnia .......
pazdziemika 2019 r. w miejscach, w Kki6rych sa one przetwarzane. Zawladomienle
© zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie przekazane podmiotowi przetwarzajacemu
co najmniej 5 dni roboczych (. liczonych od poniedziatku do piatku) przed rozpoczgciem kontroli,

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest umozliwic Administratorow! danych oscbowych lub
podmiotow! przez nlégo upowaznionemu, takze dokonanie niezapowiedzlanej kontroll w przypadku
powzigcia wiadomosci o razacym naruszeniu zobowigzan wyniléajqcych z ustawy, Rozporzadzenia
lub niniejszej Umowy.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest zastosowaé sig w terminie wskazanym przez
Administratora lub podmiot przez niego upowazniony, do.zaleceri dotyczqcyéh poprawy jako&ci
zabezpieczenia powierzonych do .przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora danych
osobowych lub podmiot przez niego upowazniony.



Daisze powlerzenie dgrsiych do przetwarzanla

1. Podmiot prz'etwarzajqcy moze udostepniaé i podpowierzaé innym podmiotom powierzone dane pod
warunkiem uzyskania uprzedniej i pisemnej zgody Administratora danych oraz kiedy podpisanie
umowy podpowierzenia jest nllezbedne w celu wykonénia umowy.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, 2e obowigzek taki .nakiada na Podmiot przetwarzajgcy
prawo Unii lub prawo paristwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora
danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi
na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktérym mowa w §56 pkt 1. Umowy winien ‘spelniaé te same gwarancje
| obowigzki Jakie zostaly nalozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

4. Podmiot przetwarzajgcy ponosi peing odpowiedzialno$¢ wobec Adminisfratbra Za nhie wywigzanie
sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych. -

5. W sytuacji wskazanej w ust. 1 Wykonawca ma obowigzek zobowigzania swojego podwykonawcy
do zachowania zasad i wprowadzenia procedur bezpieczenstwa wobec przekazanych
lub powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych w zakresle nie mniejszym niz okreslone
w niniejszej umowie,

§6
Czas obowlazywania umowy
Niniejsza umowa obowigzule przez czas okreslony od 2 stycznia 2020 .
do 31 grudnia 2020 r. lub do wyczerpania $rodkéw zabezpieczonych ria realizacje ustugi.
§7
Rozwlgzanle umowy

1. Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy Podmiot

przetwarzajgcy. -
a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybier stwierdzonych podczas kontroli nié usunie ich
W wyznaczonym terminie;
b) przetwérza dane osobowe w sposfb niezgodny z umowa;
c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.
§8
Zasady zachowania poufnoscl

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materialdw, dokumentéw i danych oscbowych otrzymanych od Administratora danych 1 od
wsp6ipracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposbb, Zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisen"mej zgody



Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba 2e konleczno&é ujawnienia
posiadanych informacji Wyhika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie usungé w sposéb trwaty i nIeodwracaIny wszelkle dane
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba 2e prawo Unii lub prawo paristwa
cztonkowskiego-nakazujg przechowywanie danych osobowych pozyskane w zwigzku z realizacjg
zadar wynikajacych z realizac]i zlecenia z dnla ...... pazdzernika 2019 r., niezwiocznie, co zostanie
potwierdzone stosownym oswiadczeniem przekazanym do Administratora danych.

. §9 .
Odpowledzialno$é
1. W przypadku natozenia na Administratora danych osobowych prawomocnej administracyjnej kary
pienieznej na podstawie art. 83 Rozporzgdzenia lub zasadzenia prawomocnego odszkodowanla,
o kibrym mowa w art. 82 Rozporzgdzenia, w zwigzku z niezgodnym z prawem przetwarzanlem
danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, Podmiot przetwarzajgcy zaptacl kare umowng
w wysokosci 100% administracyjnej kary pieniezne;j lub odszkodoWaﬁ natozonych na Administratora,
2. Podmiot przetwarzajgcy odpowlada za szkody majatkowe lub niemajatkowe, Jakie powstaly wobec
0sob frzecich w wyniku przetwarzania danych przez Z!eceniodawce naruszajgcego
Rozporzgdzenie lub inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.'

§10
Postanowienia koticowe
1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beds mialy przepisy queksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.
3, Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie sad wiadciwy
dla Administratora danych

Administrator danych osobowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Podmiot przetwarzajacy -czytelny podpis






