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WUP.XVA.322.67.ABar.2020 Szczecin, 30 czerwca 2020 r.

(znak sprawy)
~ OGLOSZENIE
O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOLECZNE

0 wartosci zamoéwienia ponizej wyrazonej w zotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro, o ktérej mowa w art. 1380 ustawy Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.)

pn.: Ustuga zorganizowania i przeprowadzenie do 12 szkolen w formie online
dla maksymalnie 240 os6b

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Wojewddzki Urzgd Pracy, 70-383 Szczecin,
ul. A. Mickiewicza 41, tel.: 91/ 42-56-100, fax.: 91/ 42-56-103.

Godziny pracy Urzedu: 7:30- 15:30 od poniedziatku do pigtku.

Adres strony internetowej: www.wup.pl

Adres e-mail: przetargi@wup.pl.

Numer konta bankowego: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832

NIP: 851-26-80-829

Znak postepowania: WUP.XVA.322.67.ABar.2020

UWAGA: w korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie tym znakiem.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1) Zamowienie zostanie udzielone na postawie art. 1380 ustawy z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) w pozostatym
zakresie majg zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym Ogtoszeniu.

2) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania
i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktdrych mowa w pkt 13
ppkt 9 Ogtoszenia.

3) Zamawiajgcy udziela zamdwienia w sposoéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

4) Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia kwote w  wysokosci:
62 000, 00 zt brutto.

5) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

6) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8) Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

9) Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie Formularzy, zamieszczonych w zafgcznikach, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

10) Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
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rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
11) Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu

zwigzania oferta.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Organizacja i przeprowadzenie szkolen w formie online:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenie do 12 szkolen w formie
online dla maksymalnie 240 osob, bedgcych potencjalnymi projektodawcami lub projektodawcami
realizujgcymi projekty wspéifinasowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS)
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
(RPO WZ 2014-2020) oraz Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 (PO WER
2014-2020), dla ktérych role Instytucji Posredniczacej petni Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
(Zamawiajacy).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- rezygnacji z czesci zamowienia w postaci zmniejszenia ilosci planowanych szkolen o maksymalnie
cztery szkolenia, w przypadku niskiego zainteresowania wsréd potencjalnych uczestnikéw.
- zmiany ilosci szkolen w ramach okreslonych zamdéwieniem tematéw, poprzez zwiekszenie pierwotnie
planowanej ilosci szkolen z danego tematu, kosztem zmniejszenia ilo$ci szkolen z innego tematu.
Zmiana tego rodzaju bedzie miata miejsce w sytuacji, gdy danym tematem bedzie mate
zainteresowanie ze strony potencjalnych uczestnikéw.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zwiekszenia ogdlnej liczby szkolen, ktéra maksymalnie moze
wynies¢ 12, a minimalnie 8.

a) Uczestnicy szkolen:
Minimalna liczba uczestnikow jednego szkolenia, warunkujgca zorganizowanie szkolenia z danego
tematu to 15 os6b, zas maksymalna to 30 oséb (w przypadku szkoleh z wniosku o ptatnos¢ minimalna
ilos¢ to 12 osdéb a maksymalna to 20 oséb) z uwzglednieniem, iz przy realizacji zamdwienia zostanie
przeszkolonych nie wiecej niz 240 osdb tgcznie. Minimalna ilos¢ oséb, ktére zostang skierowane
na szkolenia wynosi 117 osdb. Zamawiajgcy wskazuje, iz przyjeta rozpietos¢ pomiedzy minimalng,
a maksymalng liczbg os6b na danym szkoleniu, stwarza mozliwos¢ elastycznego konstruowania grupy
pod wzgledem liczebnosci w sytuacji, gdy czes¢ szkolen bedzie cieszyla sie mniejszym
zainteresowaniem, a cze$¢ wiekszym. W efekcie koncowym moze to umozliwic Wykonawcy
organizacje szkolen dla maksymalnej liczby uczestnikéw, jaka jest 240 osob.
Szkolenia sg kierowane do potencjalnych projektodawcéw badZz projektodawcéw realizujgcych
projekty wspoffinansowane ze srodkéw EFS w ramach danego programu.

b) Tematy szkolen i zakresy merytoryczne:

v W ramach PO WER 2014-2020:

¢ Przygotowanie wniosku o ptatnos¢ z wykorzystaniem systemu SL2014 - 1 szkolenie.
¢ Kontrola, nieprawidtowosci i naduzycia w projektach wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS
w perspektywie finansowej 2014-2020 - 1 szkolenie.
v" W ramach RPO WZ 2014-2020:
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o Kwalifikowalnos¢ wydatkow w projektach wspoffinansowanych ze srodkéw EFS - 2 szkolenia.

¢ Ksiegowos¢ w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw EFS - 2 szkolenia.

¢ Przygotowanie wniosku o ptatno$¢ z wykorzystaniem systemu SL2014 - 3 szkolenia.

¢ Kontrola, nieprawidtowosci i naduzycia w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw EFS
w perspektywie finansowej 2014-2020 - 3 szkolenia.

Zakresy merytoryczne:

v

o

Kwalifikowalnos¢ wydatkow w projektach wspoélfinansowanych ze srodkéw EFS:
Warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach wspétfinansowanych
ze $rodkéw EFS w latach 2014-2020, w tym m.in.:

- ocena kwalifikowalnos$ci wydatku;

- matryca logiczna kwalifikowalnosci;

- zasada faktycznego poniesienia wydatku;

- dokumentowanie wydatkéw i nowe obowigzki zwigzane z przechowywaniem dokumentéw
i przedktadaniem ich do kontroli.

Kluczowe aspekty kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2014-2020, w tym m.in.:

- ocena kwalifikowalnosci uczestnikow;

- $rodki trwate dla potrzeb projektu — zakup, amortyzacja, leasing;

- cross-financing;

- trwatos¢ projektu - istotne zmiany;

- podatek od towardw i ustug;

- kwalifikowalnos¢ dziatan informacyjno-promocyjnych w EFS;

- koszty zwigzane z angazowaniem personelu (stosunek pracy, umowy cywilnoprawne i inne
formy angazowania personelu);

- Zlecanie ustug merytorycznych w EFS;

- koszty posrednie w EFS;

- uproszczone metody rozliczania wydatkow (stawki jednostkowe, kwoty i stawki ryczattowe);

- mechanizm racjonalnych usprawnien;

- wydatki niekwalifikowalne.

Montaz finansowy, w tym m.in.:

- poziom dofinansowania w projektach z pomocg publiczng i bez pomocy publicznej;

- wkiad wtasny pieniezny i niepieniezny w EFS;

- praktyczne c¢wiczenia z montazu finansowego w réznych typach projektow w ramach
Osi VI-VIII RPO WZ 2014-2020/Dziatan 1.1 oraz 1.2 PO WER 2014-2020.

Ksiegowos¢ w projektach wspotfinansowanych ze srodkow EFS:

o Ksiegowanie wydatkdw zwigzanych z realizacjg projektu;

o Formalne przygotowanie instytucji do realizacji projektu — zmiany w dokumentach ksiegowo-

finansowych;

o Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej;

o Instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowych;
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o Opisywanie dokumentéw ksiegowych;
o Polityka rachunkowo$ci;
o Ksiegowos¢ budzetowa/w organizacjach pozarzgdowych/w spoétkach prawa handlowego;
o Plan kont;
o Podatki w projektach EFS (VAT, podatek dochodowy);
o Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT;
o Obcigzenia wynagrodzen (ZUS, FGSS, FP, ZFSS, itp.);
o Ksiegowanie wydatkow, w tym:
- ksiegowanie kosztow w projektach rozliczanych ryczattem;
- ksiegowanie kosztow posrednich rozliczanych ryczattem;
o Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow:
- zewnetrzne dowody ksiegowe,
- wewnetrzne dowody ksiegowe,
- inne dokumenty nie bedgce dowodami ksiegowymi w rozumieniu ustawy o rachunkowosci,
- dokumenty rozliczajgce wktad wtasny wniesiony w formie niepienieznej,
- dokumenty dotyczgce wynagrodzen (np. listy ptac, rachunki, itp.);
o Przechowywanie dokumentaciji ksiegowej;
o Przyktady najczesciej popetnianych btedéw w instytucjach realizujgcych projekty.
v Przygotowanie wniosku o ptatnosé z wykorzystaniem systemu SL2014:
o Zasady pracy w systemie SL2014;
o Przygotowanie harmonogramu ptatnosci;
o Zasady monitorowania uczestnikow;
o Personel projektu a system SL2014;
o Zamowienia publiczne a system SL2014;
o Whniosek o ptatno$¢, w tym:
- rejestracja wniosku;
- uzupetnienie wniosku;
- obstuga wniosku;
- wnioski o ptatnos¢ w partnerstwie.
v" Kontrola, nieprawidlowosci i naduzycia w projektach wspétfinansowanych ze srodkéow
EFS w perspektywie finansowej 2014-2020:
o Kontrola w projektach finansowanych z funduszy UE - podstawy prawne;
o Uprawnione podmioty do przeprowadzania kontroli projektéw unijnych;
o Tryby i rodzaje kontroli;
o Uprawnienia zespotu kontrolujgcego;
o Przeprowadzenie kontroli i dokumentowanie jej przebiegu, czynnosci pokontrolne;
o Uchybienia, nieprawidtowosci i naduzycia finansowe;
o System informowania o nieprawidtowosciach i naduzyciach finansowych;

o Nieprawidtowosci podlegajgce i nie podlegajgce raportowaniu do KE;
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o Obowigzujgce uregulowania w zakresie przeciwdziatania i postepowania z naduzyciami
finansowymi;
o Najczesciej wystepujace nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy unijnych w obszarach:
- udzielania zamoéwien publicznych,
- wydatkowania funduszy niezgodnie z przeznaczeniem;
o Najczesciej wystepujagce naduzycia finansowe w wykorzystaniu funduszy unijnych;
o Definiowanie kluczowych poje¢ z zakresu naduzy¢ finansowych (np. zmowy przetargowe,
konflikt intereséw, korupcja, fatszowanie dokumentow);
o Skutki i konsekwencje naduzy¢ finansowych, nieprawidtowosci w projekcie:
- sankcje dla Beneficjentéw,
- zastosowanie artykutu 207 ustawy o finansach publicznych,
- odzyskiwanie srodkow, korygowanie nieprawidtowosci;
o Przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach i naduzyciach finansowych odpowiednim
organom (OLAF, UOKIK, policji/prokuratury);
o Wykluczenie beneficienta z mozliwosci otrzymywania $rodkéw publicznych, okres
wykluczenia, procedura odwotawcza;
o Wspdtpraca instytucji z organami $cigania — dobre praktyki.
Zamawiajgcy poinformuje wykonawce o0 temacie szkolenia w terminie co najmniej 21 dni
(kalendarzowych) przed zaplanowanym szkoleniem.
Zamawiajgcy na minimum 2 dni robocze Zamawiajgcego! przed planowanym szkoleniem poda
ostateczng liczbe uczestnikow danego szkolenia.
Zamawiajgcy odpowiada za rekrutacje uczestnikow szkolenia.
Zamawiajgcy kazdorazowo zapewnia sale szkoleniowg dla uczestnikéw szkolenia.
O kolejnosci przeprowadzonych szkoleh kazdorazowo decyduje Zamawiajgcy w uzgodnieniu
z Wykonawca.
¢) Forma prowadzenia szkolen:
Zajecia poprowadzone zostang metodami aktywnymi z wykorzystaniem dynamiki grupy, w formie
wykfadu (omodwienie zagadnieh poparte przyktadami/case study) oraz w formie warsztatu (praca
w systemie SL 2014, case study, dyskusja).

Wymagania organizacyjne:

a) Termin i miejsce realizacji szkolenia:
Szkolenia odbedg sie w formie online. Wykonawca kazdorazowo zapewnia odpowiednig platforme
do przeprowadzenia szkolenia oraz bezpfatny dostep do niej dla uczestnikéw. W trakcie szkolenia
uczestnicy muszg mie¢ mozliwo$¢ wzajemnie sie widzie¢, méc zadawac pytania w formie werbalnej
oraz na czacie, a takze mie¢ mozliwos¢ prowadzenia dyskusji miedzy sobg. W przypadku wniosku

o pfatnos¢ w SL2014, trener przygotuje warsztat z wykorzystaniem systemu SL2014, tj. stworzy

1 Za dzien roboczy Zamawiajacego rozumie sie dni od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.
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indywidualne konta szkoleniowe dla kazdego z uczestnikow, tak by kazdy z uczestnikéw mogt
samodzielnie wypetiaé/tworzy¢ wniosek o ptatnose.
Wykonawca przygotuje instrukcje do logowania sie na platformie szkoleniowej i kazdorazowo przed
szkoleniem przekaze jg uczestnikom. Wykonawca zapewni rowniez, ze osoby logujgce sie na
platformie bedg osobami mozliwymi przez niego do zidentyfikowania (np. poprzez nick/ imie i pierwszag
litere nazwiska), jako osoby zgtoszone poprzez formularz. Wykonawca po kazdym szkoleniu
wygeneruje liste osdb uczestniczgcych w szkoleniu i przekaze je Zamawiajagcemu wraz z pozostatg
dokumentacjg poszkoleniows.
Ramowy okres realizacji szkolen miesci sie w przedziale od dnia podpisania umowy do dnia
11.12.2020 r. Szczegodtowy harmonogram zostanie ustalony przez Zamawiajgcego, w porozumieniu
z Wykonawcg, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu, w porozumieniu
z Wykonawcg. Szkolenia bedg planowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy. W tym samym tygodniu mogg zosta¢ maksymalnie zaplanowane dwa
szkolenia. Wykonawca zapewnia we wiasnym zakresie dla trenera/prowadzgcego niezbedne
materiaty do przeprowadzenia szkolenia w sposdb skuteczny i efektywny.

b) Czas trwania 1 dnia szkoleniowego:
9.00-15.30 (w tym dwie przerwy po 10 min kazda — tgcznie 20 min).

Wszystkie szkolenia sg jednodniowe.

Materiaty szkoleniowe:

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu merytoryczng zawartosé
oraz graficzny wyglad materiatéw szkoleniowych, nie pdzniej niz na 10 dni przed terminem szkolenia
(nie dotyczy programéw szkolen, gdzie =zastosowano inne warunki). Jesli wedlug oceny
Zamawiajgcego, przedstawione do akceptacji materiaty szkoleniowe bedg wymagaty uzupetnienia lub
poprawek, Wykonawca wykona te uzupetnienia i poprawki w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego. Poprawki mogg by¢ wprowadzane do momentu ostatecznej akceptacji przez
Zamawiajgcego.
a) Programy szkolen:

Wykonawca po podpisaniu umowy opracuje programy szkolen odpowiednio do tematéw i grup
docelowych, uwzgledniajagc w nich zakresy merytoryczne okreslone w postepowaniu przez
Zamawiajgcego i przekaze do akceptacji w terminie do 14 dni od podpisania umowy. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ wydtuzenia tego terminu w uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz
na 14 dni przed planowanym szkoleniem, za zgodg Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zgftaszania uwag do przedstawionego programu w terminie do 3 dni roboczych
Zamawiajgcego od otrzymania programu do akceptacji, a Wykonawca zobowigzuje sie wprowadzi¢
uwagi/sugestie Zamawiajgcego w terminie do 2 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania uwag
od Zamawiajgcego.
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b) Materiaty éwiczeniowo - warsztatowe:
Zaleznie od tematu szkolenia, Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu:
materiat éwiczeniowo — warsztatowy: case study (analiza przypadku, studium przypadku), .

c) Prezentacja multimedialna:
Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu prezentacje multimedialng, ktérg bedzie
wykorzystywat trener w trakcie szkolenia. Zamawiajgcy wymaga by zaproponowana prezentacja
multimedialna byta merytorycznie spéjna z ,Programem szkolenia”.
Wykonawca przygotuje w formacie pdf i przesSle na 1 dzien przed planowanym szkoleniem
zaakceptowane przez Zamawiajgcego materiaty. Dodatkowo przekaze Zamawiajgcemu elektroniczng
wersje materiatéw szkoleniowych dla programoéw MS Word / MS Excel / MS PowerPoint — zaleznie
od potrzeb, na nosniku danych (ptyta DVD/CD, pendrive).
Wykonawca wydrukuje i dostarczy po kazdym przeprowadzonym szkoleniu do siedziby
Zamawiajgcego jeden kompletny egzemplarz materiatu szkoleniowego umieszczony w skoroszycie
z euro perforacjg formatu A4 lub zbindowany wraz z protokotem przed rozliczeniem danego szkolenia.
Materiaty szkoleniowe dla uczestnikow szkolenia powinny zawierac:
- strone tytutowg zawierajgcg nazwe szkolenia, termin i miejsce szkolenia, imie i nazwisko
prowadzgcego dane szkolenie,
- program i harmonogram przebiegu szkolenia,
- kompletna tresc prezentacji multimedialnej wykorzystywanej przez trenera w trakcie szkolenia,
- materiat cwiczeniowo-warsztatowy realizowany przez uczestnikow szkolenia.
Wykonawca umiesci na przygotowanych na potrzeby szkolenia materiatach szkoleniowych (to jest:
strona tytutlowa, program, prezentacja multimedialna, materiat éwiczeniowo-warsztatowy) logo
odpowiednie dla programu (logo Programu Regionalnego / PO WER, logo Barw RP, logo Pomorza
Zachodniego w przypadku szkolen z zakresu RPO WZ, flaga UE z podpisem oraz logo WUP), zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami nt. informacji i promocji projektéw w perspektywie finansowej 2014-
2020.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy zestaw wiasciwych logo do umieszczenia na wszystkich

materiatach szkoleniowych.

Dokumentacja szkoleniowa:

a) Zaswiadczenia:
Wykonawca przygotuje, wydrukuje i dostarczy zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia
przeprowadzonego dla wszystkich jego uczestnikéw. Wykonawca umiesci na przygotowanych
zaswiadczeniach wilasciwe oznaczenie tj.. logo odpowiednie dla programu (logo Programu
Regionalnego / PO WER, logo Barw RP, logo Pomorza Zachodniego w przypadku szkoleh z zakresu
RPO WZ, flaga UE z podpisem oraz logo WUP), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nt. informacji
i promocji projektow w perspektywie finansowej 2014-2020. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
wzoér zaswiadczenia celem akceptaciji nie pdzniej niz na 10 dni przed terminem pierwszego szkolenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgtoszenia uwag do przedstawionych projektéw, a Wykonawca
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zobowigzany jest do wprowadzenia zgtoszonych zmian w terminie 2 dni roboczych. Zamawiajacy
na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia przekaze Zamawiajgcemu liste nazwisk,
celem przygotowania zaswiadczen.
Zamawiajgcy wymaga ponadto, by na odwrocie kazdego zaswiadczenia byt zamieszczony suplement
zawierajgcy: date szkolenia, zakres zaje¢ edukacyjnych, wymiar godzinowy.

b) Sprawdzanie efektow ksztatcenia:
Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia na rozpoczecie szkolenia pre-testu online,
majgcego na celu zbadanie wiedzy i umiejetnosci uczestnikéw przed szkoleniem oraz post-testu
online przeprowadzonego na zakonczenie szkolenia, majgcego na celu sprawdzanie efektow
ksztatcenia. Uczestnicy szkolenia powinni dosta¢ na poczatku szkolenia link przekierowujgcy do pre-
testu (np. poprzez czat) oraz na koniec szkolenia drugi link, do post-testu.
Pre- oraz post-test muszg zosta¢ stworzone na platformie do testowania lub do tworzenia formularzy,
umozliwiajgcej ich uzupetnienie w sposéb szybki, efektywny, bez koniecznosci logowania przez
uzytkownikow i nie zbierajgca zbednie ich danych. Osoby uzupetniajgce testy powinny oznaczy¢ pre-
oraz post-test jedynie poprzez wybrane przez siebie stowo/nick, co pozwoli zestawi¢ ze sobg
odpowiedzi tego samego uzytkownika, udzielone przed szkoleniem i po jego zakonczeniu. Platforma
powinna uniemozliwia¢é modyfikacje odpowiedzi oraz dawa¢ Zamawiajgcemu mozliwos¢ wgladu
w czasie rzeczywistym do udzielanych odpowiedzi, aby wykluczyé ryzyko manipulacji wynikami.
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajagcemu merytoryczng zawartosé
testu nie pézniej niz na 10 dni przed terminem szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do zgtaszania uwag do przedstawionego wzoru testow w terminie 3 dni roboczych Zamawiajgcego
od otrzymania do akceptacji, a Wykonawca zobowigzuje sie wprowadzi¢ uwagi/sugestie
Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od otrzymania uwag od Zamawiajgcego. Wykonawca
zobowigzany jest do przygotowania zestawienia tabelarycznego udzielonych odpowiedzi przez
uczestnikdw szkolenia oraz przygotowanie sprawozdania (analizy) na podstawie zgromadzonych
odpowiedzi, méwigcego o efektach przeprowadzonego szkolenia. Wykonawca po szkoleniu przekaze
Zamawiajgcemu zestawienie tabelaryczne udzielonych odpowiedzi oraz sprawozdanie, co bedzie
podstawg do podpisania ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi” oraz wystawienia przez
Wykonawce faktury za zrealizowang ustuge.

c) Ankieta ewaluacyjna:
Po zakonczonym szkoleniu, kazdorazowo, Zamawiajgcy przeprowadzi ankiete ewaluacyjng wsréd
jego uczestnikéw. Ankieta pozwoli na ocene jakosci szkolenia przez jego uczestnikéw. Pytania
do ankiety ewaluacyjnej zostang przestane przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.
Ankieta online powinna zosta¢ zamieszczona razem z formularzem post-testu (pod tym samym
linkiem, jako druga czes¢ testu/formularza) i zostaé przeprowadzona po zakonczeniu szkolenia
jednoczesnie z post-testem.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udziatu przedstawiciela/ przedstawicieli — maksymalnie dwoch

0so6b, ktére bedg uczestniczyty w szkoleniach online w roli obserwatora.



Fundusze . ; ;
#* Pomorze Unia Europejska

Europejskie “# Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny

Przedstawiciel/Przedstawiciele Zamawiajgcego bedg brali udziat w losowo wybranych szkoleniach.
Dopuszcza sie udziat obserwatora w catym dniu szkolenia lub w jego czesci. Wykonawca
kazdorazowo przed szkoleniem przekaze dostep przedstawicielom Zamawiajgcego do udziatu
w szkoleniu.

Forma ptatnosci:

Zaptata za wykonanie ustugi odbywaé sie bedzie po przeprowadzeniu kazdego szkolenia i dokonana
zostanie na podstawie zatwierdzonego przez obie strony ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi”.
Protokét, kazdorazowo, zostanie opracowany przez Zamawiajgcego. Protokdt powinien zostac
zatwierdzony przez obie strony w terminie do 14 dni od dnia szkolenia (liczgc od dnia nastepujgcego
po dniu szkolenia). Przed zatwierdzeniem protokotu przez obie strony, Wykonawca nie moze wystawic

faktury obcigzajgcej ptatno$cig Zamawiajgcego.

4. NOMENKLATURA WG CPV:
Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:
80510000-2 - ustuga szkolenia specjalistycznego.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Przewidywany termin udzielenia zamowienia: Ramowy okres realizacji szkolenn miesci sie
w przedziale od dnia podpisania umowy do dnia 11 grudnia 2020 r.
Szczegolowy harmonogram zostanie ustalony przez Zamawiajgcego, w porozumieniu

z Wykonawca.
6. PROJEKT UMOWY stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Ogtoszenia.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia:

Wykonawcy ubiegajacy sie o realizacje przedmiotu zamowienia:

1) nie podlegajg wykluczeniu,

2) spetniajg warunki dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej.

2.1.Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne lub zawodowe
zapewniajgce nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli wykaze, ze wykonal, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, nalezycie wykonat 5 ustug szkoleniowych wraz z zapewnieniem materiatow
szkoleniowych i zaswiadczen, z ktérych kazda byta przeprowadzona dla grupy nie mniejszej niz
15 os6b i 0 wartosci nie mniejszej niz 2 500, 00 zt brutto kazda.

W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy uzna

w/w__ warunek za spetniony jezeli bedzie go spetniat samodzielnie co najmniej jeden

z Wykonawcow lub tacznie Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia.

Dokumentem potwierdzajgcym spetnienie warunku udziatu w postepowaniu bedzie ziozony przez
Wykonawce: wykaz ustug, sporzagdzony na Zataczniku nr 3 do Ogloszenia wraz z zatgczeniem

dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami,
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o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego

ustugi bylty wykonywane. W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli

z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych

dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal

wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny

by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

2.2.Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat min. jedng osobg (jednak nie wiecej niz 4 osobami)

skierowang przez Wykonawce do realizaciji

odpowiedzialng za swiadczenie ustugi, ktéra wykaze sie ze:

zamoOwienia publicznego, w szczegdlnosci

a) posiada ukonczone studia min. pierwszego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 18 marca

2011 r. o zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach naukowych

i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz o zmianie niektérych innych
ustaw (Dz.U. 2011 nr 84 poz. 455 ze zm.);

b) posiada 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, w tym przeprowadzenie co najmniej
300 godzin szkolen, (1 h = 45 min);

c) posiada 2 letnie doswiadczenie w realizacji min. 2 projektow wspoétfinansowanych ze $rodkéw

EFS na stanowisku kierownika/koordynatora/ksiegowego lub rwnowaznego.

Na potwierdzenie, ze ww. osoba, spetnia warunki udzialu w postepowaniu w ww. zakresie,

przedktada ponizszg tabele:

Imie i Nazwisko trenera:

Doswiadczenie w realizacji
projektow - (dd-mm-rrrr)

(data poczgtkowa i koncowa
zatrudnienia)

Nazwa realizowanych
i/lub zrealizowanych
projektow
wspotfinansowanych
z EFS

Zajmowane stanowisko /
petniona funkcja w projekcie

d) przeprowadzit 5 szkoleh z zakresu rozliczania wnioskéw o ptatnosé w projektach EFS

z wykorzystaniem systemu

wspoffinansowane ze

SL2014, dla projektodawcéw realizujgcych projekty

Srodkow EFS, w

odniesieniu do trenera/trenerow

przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w przeciggu ostatnich trzech lat

przed dniem ztozenia oferty
i/lub;

e) przeprowadzit 3 szkolenia z zakresu ksiegowosci w odniesieniu do trenera/trenerow

przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu skfadania ofert

i/lub;

f) przeprowadzit 3 szkolenia z =zakresu kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach

wspotfinansowanych ze

srodkow EFS w

odniesieniu  do trenera/treneréw
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przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert
i/lub;

g) przeprowadzit 3 szkolenia z zakresu kontroli, nieprawidlowosci i naduzyé w projektach
wspotfinansowanych ze  srodkéw  Funduszy Europejskich w  odniesieniu
do trenera/treneréw przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert.

UWAGA!!!

Zamawiajgcy Wymaga, aby osoba, wskazana przez Wykonawce z imienia i nazwiska, brata udziat
w realizacji zaméwienia.

Osoba wymieniona w Zatgczniku nr 5 do Ogtoszenia w zakresie kryteriow pozacenowych, musi by¢
tg samg, ktoéra zostata wskazana przez Wykonawce na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu
w postepowaniu.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce jednej osoby do realizacji zamdwienia, musi ona
spetniac tgcznie wymagania wskazane w pkt 2.2 lit. a) - g).

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce wiecej niz jednej osoby, a max. 4 osoéb, do realizacji
zamowienia, kazda z oséb musi wykaza¢ peten zakres wskazany dla pkt. 2.2 lit. a), b) i c¢) oraz
odpowiednio w zakresie pkt. 2.2 lit. d) - pierwsza osoba; w zakresie pkt. 2.2 lit. €) - druga osoba;

w zakresie pkt. 2.2 lit. f) - trzecia osoba; w zakresie pkt. 2.2 lit. g) - czwarta osoba.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci realizacji jednego szkolenia przez wiecej niz jednego trenera.
Zamawiajgcy nie uwzgledni na poczet spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
zdolnosci technicznych lub zawodowych, prowadzenia zaje¢ dydaktycznych ze wskazanego zakresu
na studiach licencjackich, magisterskich, podyplomowych oraz wyktadéw przeprowadzonych
w ramach konferencji. Tym samym Zamawiajgcy uzna na poczet spetnienia warunku tylko szkolenia
(w tym kursy, seminaria). Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin
ksztatcenia (1 godzina ksztatcenia = 45 minut). Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi
wynika¢ wprost, Ze szkolenie byto z danego zakresu, do ktérego odnosi sie dana cze$¢ zamdwienia,
tak by Zamawiajgcy mogt jednoznacznie stwierdzié, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu
warunkowi.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac¢ tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia
z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg przediozy¢ wykaz
0s06b sporzadzony na odpowiednim Formularzu stanowigcym zatacznik nr 4 do Ogtoszenia.

Dla potwierdzenia spetniania warunku udzialu w postepowaniu w zakresie okreslonym

w Punkcie 2.2 d/e/f/g nalezy wypetni¢ ponizszg tabele:
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Imie i Nazwisko trenera:

Data taczna
Temat/nazwa realizacji liczba . Nazwa
danego szkolenia | danego godzin Zakres merytoryczny szkolenia Uczestnicy podmiotu
(kursu szkolenia | ksztatcenia* z szkolenia zlecajqce_go
o (data wymaganego szkolenie
seminarium) poczatkowa S akresu™

i korcowa
szkolenia)

*1 godzina ksztatcenia = 45 minut

**w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in.
wymagany zamowieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia
Z tego zakresu.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW:

1) Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

2) Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

3) Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy
Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajagce
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne za doznang krzywde
lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspétprace z organami
Scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom Ilub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli
wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania sie o udzielenie zamowienia oraz nie uptynagt okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

4) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie art.
24 ust. 8 ustawy Pzp.

5) Zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielnie zamdwienia.

9. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY:
1) W Wpykonawca wraz z ofertg cenowa - Formularz nr 1 — Oferta cenowa, zobowigzany jest do
ztozenia wytgcznie aktualnych na dzien skfadania ofert nastepujgcych oswiadczen i dokumentow:
e Formularz nr 3 do Ogtoszenia - Wykaz ustug;
e Formularz nr 4 do Ogloszenia - Wykaz osob;
e Formularz nr 5 do Ogtoszenia — Kryteria pozacenowe;
e Formularzu nr 6 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia. W przypadku
wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow oswiadczenie, sktada kazdy

z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Dokumenty te majg potwierdza¢
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brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow wykazuje brak podstaw
wykluczenia;

e Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy / wszystkich Wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspotdziataniu, z ktérej
wynika¢ bedzie przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony
do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno byé zalgczone w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

2) Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp.
W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg pethomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie

zamoéwienia publicznego.

10. KRYTERIA OCENY OFERT - informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do

poszczegolnych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktacji:

Kryterium nr I: Cena — 60 % - 60 punktow.
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto otrzyma 60 pkt.,, pozostate oferty otrzymajg punkty

zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto
Cena= X 60 pkt

cena oferty badanej brutto
Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetionego formularza oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie

ww. kryterium wynosi 60 pkt.

Kryterium nr ll: Liczba szkolen: 8 % - 8 punktow.

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 02.01.2018 r.
do dnia ztozenia oferty, z zakresu przygotowania wniosku o ptatnosé z wykorzystaniem systemu
SL2014 w projektach realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdéj i/llub Regionalnego Programu Operacyjnego w perspektywie finansowej 2014-2020,
wspoéifinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, dla projektodawcow juz
realizujgcych projekty. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin
ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze szkolenie byto
z zakresu przygotowania wniosku o ptatno$é z wykorzystaniem systemu SL2014 w projektach
realizowanych w ramach POWER i/lub RPO tak, by czionkowie komisji mogli jednoznacznie

stwierdzié, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.
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W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac¢ tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia
z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Wykonawca przedstawi w Formularzu nr 5 wykaz szkolen, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr Il uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 8. W przypadku przedstawienia wiekszej niz 40
liczby szkolen, niezaleznie od liczby, Zamawiajgcy oceni tylko 40 spetniajgcych postawione
wymagania.

Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium Il oferty badanej

Ocena kryterium Il = X 8%
Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium I

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktow bez stosowania powyzszej skali w sytuaciji:

- gdy czionkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium;
- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia tylko ustugi wymienione w Formularzu nr 4
do ogtoszenia (stuzgce potwierdzeniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia
innych szkolen;
- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia ustugi wymienione w Formularzu nr 5
do ogtoszenia stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr I, IV bgdz V;
- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy
Formularza nr 5.
Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac
nastepujgce dane:

L.p.

Kryterium nr 1l Imig i Nazwisko trenera:
taczna liczba
Temat/nazwa reziazt:cji godzin Uczestnicy Nazwa podmiotu
danego szkolenia (kursu, danego ksztalcenia* z Zakres merytoryczny szkolenia szkolenia lecajaceg
seminarium) szkolenia | WYmaganego
zakresu**

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut
** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany

zamoOwieniem zakres merytoryczny, nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia ztego

zakresu.
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Kryterium nr lll: liczba szkolen: 8 % - 8 punktow.

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 02.01.2018 r.
do dnia ztozenia oferty, z zakresu prowadzenia ksiegowosci w projektach wspéifinansowanych
ze srodkéw Funduszy Europejskich dla projektodawcéw juz realizujgcych projekty. Kazde
wykazane szkolenie powinno obejmowa¢ minimum 7 godzin ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego
przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze szkolenie byto z zakresu prowadzenia ksiegowosci
w projektach wspoétfinansowanych ze srodkéw Funduszy Europejskich tak, by czionkowie
komisji mogli jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamowieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac¢ tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia
Z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Wykonawca przedstawi w Formularzu nr 5 wykaz szkolen, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr Il uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 8. W przypadku przedstawienia wiekszej niz 40
liczby szkolen, niezaleznie od liczby, Zamawiajgcy oceni tylko 40 spetniajgcych postawione
wymagania.

Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium Ill oferty badanej

Ocena kryterium Il = X 8%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium i

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktow bez stosowania powyzszej skali w sytuaciji:

- gdy czionkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium;
- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia tylko ustugi wymienione w Formularzu nr 4
do ogtoszenia (stuzgce potwierdzeniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia
innych szkolen;
- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia ustugi wymienione w Formularzu nr 5 do
Ogtoszenia stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr I, 1V badz V;
- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy
Formularza nr 5.

Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac

nastepujgce dane:
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Kryterium nr 11l

Imig i Nazwisko trenera:

L.p.

tacznaliczba

Nazwa podmiotu
zlecajacego
szkolenie

Data .
Temat/nazwa ata godzin )
realizacji ksztatcenia* z Zakres merytoryczny szkolenia Uczestnicy
danego szkolenia (kursu, danego ytoryczny szkolenia
seminarium) szkolenia | WYMaganego
zakresu**

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut
** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamoOwieniem zakres merytoryczny, nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia ztego

zakresu.

Kryterium nr 1V: liczba szkolen: 8% - 8 punktow.

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 02.01.2018 r.
do dnia zlozenia oferty, z zakresu kontroli, nieprawidlowosci i naduzy¢ w projektach
wspoéklfinansowanych ze srodkéw Funduszy Europejskich w perspektywie finansowej 2014-
2020. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé¢ minimum 7 godzin ksztatcenia*. Z opisu
przygotowanego przez Wykonawce zestawienia musi wynika¢ wprost, ze szkolenie bylo z zakresu
kontroli, nieprawidtowosci i naduzy¢ w projektach wspétfinansowanych ze srodkéw Funduszy
Europejskich w perspektywie finansowej 2014-2020 tak, by cztonkowie komisji mogli
jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktdrego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazaé¢ tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia
z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Wykonawca przedstawi w Formularzu nr 5 wykaz szkolen, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajacych wymogi
kryterium nr IV uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 8. W przypadku przedstawienia wigkszej niz
40 liczby szkolen, niezaleznie od liczby, Zamawiajgcy oceni tylko 40 spetniajgcych postawione
wymagania.

Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium 1V oferty badanej

Ocena kryterium IV = x 8%
Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium IV

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktow bez stosowania powyzszej skali w sytuaciji:

- gdy czionkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione

w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium;
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- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia tylko ustugi wymienione w Formularzu nr 4

do ogtoszenia (stuzace potwierdzeniu spetniania warunku udzialu w postepowaniu) bez wymienienia

innych szkolen;

- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia ustugi wymienione w Formularzu nr 5 do

Ogloszenia stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr Il, 11l bgdz V;

- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy

Formularza nr 5.

Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac

nastepujgce dane:

Kryterium nr IV

Imie i Nazwisko trenera:

L.p.

Temat/nazwa Data

taczna liczba

Nazwa podmiotu
zlecajacego
szkolenie

S godzin .
realizacji ksztatcenia* z Zakres merytoryczny szkolenia Uczestnicy
danego szkolenia (kursu, danego ytoryczny szkolenia
seminarium) szkolenia wymaganego
zakresu**

*1 godzina ksztatcenia = 45 minut
** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zaméwieniem zakres merytoryczny, nalezy wskazaé tylko liczbe godzin ksztalcenia ztego

zakresu.

Kryterium nr V: liczba szkolen: 6% - 6 punktow.

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 02.01.2018 r.
do dnia ztozenia oferty, z zakresu kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach wspétfinansowanych
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w perspektywie finansowej 2014-2020.
Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin ksztatcenia*. Z opisu
przygotowanego przez Wykonawce zestawienia musi wynika¢ wprost, ze szkolenie byto z zakresu
kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach wspoétfinansowanych ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w perspektywie finansowej 2014-2020 tak, by cztonkowie komisji mogli
jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktdrego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac¢ tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia
Z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Wykonawca przedstawi w Formularzu nr 5 wykaz szkolen, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr V uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 8. W przypadku przedstawienia wigkszej niz 40
liczby szkolen, niezaleznie od liczby, Zamawiajgcy oceni tylko 40 spetniajgcych postawione

wymagania.
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Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium V oferty badanej

Ocena kryterium V = X 6%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium V

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktow bez stosowania powyzszej skali w sytuaciji:

- gdy cztonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium;
- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia tylko ustugi wymienione w Formularzu nr 4
do ogtoszenia (stuzgce potwierdzeniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia
innych szkolen;
- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia ustugi wymienione w Formularzu nr 5 do
Ogtoszenia stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr Il, Il badz IV;
- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy
Formularza nr 5.

Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac

nastepujgce dane:

Kryterium nr V Imie i Nazwisko trenera:

L.p.

taczna liczba

Temat/nazwa Data ‘ gc:d2|r.1 . ok colen Uczestnicy NaZI\Na podmiotu
realizacji | KsZtatcenia” z akres merytoryczny szkolenia <kolenia zlecajacego
danego szkolenia (kursu, danego wymaganego szkolenie
seminarium) szkolenia zakresu**

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut
** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany

zamoéwieniem zakres merytoryczny, nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.

Kryterium nr VI: klauzula spoteczna: 5% - 5 punktow.

Zatrudnienie oséb przy realizacji zamowienia:
Niniejsze kryterium dotyczy liczby zatrudnionych przez Wykonawce lub Podwykonawce do realizacji
zamowienia 0sob znajdujgcych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy, {j.:
a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;
i/ lub
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b) Miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;
i/ lub

c) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych;
i/ lub

d) Innych oséb niz okreslone w pkt a), b) lub c), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r. poz. 225 1211 oraz z 2015 r. poz. 1220
i 1567) lub we wilasciwych przepisach panstwa czionkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Punkty w zakresie niniejszego Kryterium nr VI zostang przyznane w nastepujgcy sposoéb:

e zatrudnienie 0 oséb z grup wskazanych powyzej — 0 punktéow;
e zatrudnienie 1 osoby lub wiecej z grup wskazanych powyzej z grup wskazanych

powyzej — 5 punktow.

Ocena kryterium nastgpi na podstawie deklaracji ztozonej przez Wykonawce na Wykazie kryteriow
pozacenowych stanowigcych Zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia.

Deklaracja sktadana jest poprzez podkreslenie/zaznaczenie wtasciwej liczby oséb.

W przypadku nie podkreslenia/zaznaczenia zadnej z odpowiedzi lub wskazanie mniej niz jedne;j
osoby Wykonawca otrzyma 0 pkt.

W przypadku nie podkreslenia/zaznaczenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca nie bedzie wzywany
do uzupetnienia.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

wynosi 5 pkt. Zakres deklaracji wymagany jest przez caty okres realizacji zamdwienia.

Warunkiem zawarcia umowy z wybranym Wykonawca, w przypadku ztozonej deklaracji w zakresie
Kryterium nr VI (Klauzula spoteczna), bedzie przediozenie Zamawiajagcemu, pisemnego oswiadczenia
o zatrudnieniu przez Wykonawce, w celu realizacji przedmiotu zamdwienia, wiasciwej liczby oséb,
tj.: wskazanej w deklaracji Formularza nr 5 do Ogtoszenia. Z zakresu ztozonego oswiadczenia, musi
jasno wynika¢ m.in.: liczba oséb, imiona i nazwiska, jakie czynnosci bedg wykonywaty w zwigzku
z realizacjg zamowienia, z jakiej grupy sg to osoby; informacje potwierdzajgce przestanki wskazane
przez Wykonawce w Kryterium nr VI (klauzule spoteczne) winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania
w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnosci. Oswiadczenie

stanowi¢ bedzie zatgcznik do przedmiotowej umowy.

Kryterium nr VIl: 5% - 5 punktow.

Wykonawca przeprowadzit w okresie od 02.01.2018 r. do dnia ztozenia oferty szkolenia
w formie online, ktére trwaty co najmniej 6* godz. szkoleniowych.

Punkty w zakresie niniejszego Kryterium nr VII zostang przyznane w nastepujgcy sposob:
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e 0-4 szkolenia w formie online — 0 punktow;

e 5-9 szkoleh w formie online — 3 punkty;

e 10 i wiecej szkoleh w formie online — 5 punkéw.
Ocena kryterium nastgpi na podstawie wykazu szkolen dotgczonego przez Wykonawce na wtasciwym
formularzu kryteriow pozacenowych stanowigcych Formularz nr 5 do Ogtoszenia.

Wykaz ww. szkolen, zrealizowanych przez Wykonawce, powinien zawiera¢ nastepujgce dane:

Kryterium nr VII

L.p.

taczna
Temat/nazwa Data liczba Nazwa podmiotu zlecajgcego . .
realizacji godzin szkolenie Link do szkolenia
danego szkolenia (kursu, danego ksztatcenia*

seminarium) szkolenia

* 1 godzina szkoleniowa = 45 minut
(uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania kryterium ceny, jako jedynego kryterium oceny
ofert, zgodnie z art. 91 ust. 2a ustawy Pzp, powyzsze zastrzezenie nie dotyczy zamodwienh

realizowanych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP).

11. SPOSOB KOMUNIKACJI:

1) W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6zn. zm.), osobiscie za posrednictwem postanca,
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123, 730), z uwzglednieniem
wymogow dotyczgcych formy, ustanowionych ponizej

2) Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
mogg przekazywaé pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjgtkiem oferty, umowy, oraz
oswiadczen i dokumentéw wymienionych w pkt 9 Ogtoszenia.

3) Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie, winny by¢ skladane na adres: Wojewddzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41,
Kancelaria (na parterze, w holu gtéwnym Urzedu), 70-383 Szczecin.

4) Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny by¢ przesytane na adres e mail: przetargi@wup.pl.

5) Zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane w formie elektronicznej
wymagajg, na zgdanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

6) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Ogtoszenia
nie pézniej niz do kohca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy

zastrzega sobie prawo udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.
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7) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢
wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8) Przediuzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku
0 wyjasnienie tresci Ogtoszenia.

9) Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia tresci
Ogtoszenia.

10) W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Ogtoszenia a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjg¢ tres¢ pisma zawierajgcego podzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

11) Zamawiajgcy informuje, ze nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim,
w szczegolnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

a) Na zatgczonym Formularzu nr 1 do Ogtoszenia — Oferta cenowa, nalezy przedstawié¢ kwote brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem kosztu udziatu w szkoleniu jednego
uczestnika szkolenia.

b) Warto$¢ cenowag nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwoéch miejsc
po przecinku.

c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych
polskich.

13. INFORMACJE DODATKOWE:

1) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdwieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty;

d) niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2) Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3) Poprawienie omytek nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami PZP oraz ugruntowang linig
orzeczniczg.

4) Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zadeklarowane

w ztozonych ofertach.
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5) Zamawiajgcy moze wezwaé w terminie przez siebie wyznaczonym wykonawcow

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

na kazdym etapie postepowania do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych,

ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, przy czym zakres

oswiadczen Ilub dokumentéw zostanie kazdorazowo wskazany przez Zamawiajgcego

w ogtoszeniu o zamowieniu.

Zamawiajacy wezwie w terminie przez siebie wyznaczonym wykonawcow, ktérzy ztozyli btedne

oswiadczenia lub dokumenty o ktérych mowa w pkt 5 w celu ich uzupetnienia lub poprawienia lub

do udzielenia wyjasnien. Zamawiajgcy zastrzega iz czynno$¢ powyzsza bedzie dokonana
jednorazowo.

Jezeli wykonawca nie ztozy petnomocnictw lub ztozy wadliwe petnomocnictwo Zamawiajgcy

wzywa do ich ztozenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia

lub poprawienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamowieniu;

b) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

c) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ile zachodzi
koniecznos¢;

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na realizacje zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

d) postepowanie obarczone jest wada.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejszg oferte zgodnie

z przyjetymi kryteriami oceny oferty i spetniajagcemu wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.

Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Do umoéw w sprawach zamowien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964

r Kodeks cywilny.

Wykonanie umowy odbywa sie zgodnie z jej postanowieniami. Nadzoér nad jej realizacjg sprawuje

osoba wskazana w umowie.
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14)

15)

16)

14.
1)

2)

3)

4)
5)

6)
7

8)

Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia zamawiajgcy zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej informacje o udzieleniu zamoéwienia na ustugi spoteczne, podajgc nazwe albo imie
i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe, albo informacje o nieudzieleniu tego zamadwienia.
Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zamoéwien
publicznych.

Zamawiajgcy bedzie badat oferty pod katem razgco niskiej ceny lub kosztu w przypadku, kiedy
bedzie miat watpliwosci co do mozliwosci wykonania zamdwienia, a w szczegdlnosci wéwczas,
gdy zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wiecej niz 30% ze sredniej arytmetycznej
wszystkich zlozonych ofert, za wyjgtkiem ofert drastycznie zawyzonych(powyzej 100%
od sredniej arytmetycznej z pozostatych ofert), chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci
oczywistych , ktére nie wymagajg wyjasnienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy,
ktéry nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena zlozonych wyjasnien wraz ze zlozonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu

zamowienia.

MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego przy ul. A. Mickiewicza 41
w Szczecinie w pok. 35, parter budynku, do ............... lipca 2020 r., do godziny
Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,Usluga zorganizowania i przeprowadzenie do 12 szkoleh w formie
online dla maksymalnie 240 os6b” Znak sprawy WUP.XVA.322.67.ABar.2020.
Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data
i godzina wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy
kurierska.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzié zmiany
do zlozonej oferty, lub wycofaé¢ oferte. Oswiadczenie o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinno by¢ dostarczone Zamawiajgcemu na pisSmie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane
tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ oznaczenie wskazane w pkt 1).

Oferta ztozona po terminie wskazanym w Ogtoszeniu zostanie zwrdécona wykonawcy.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego — pok. ............. , W dniu ceceieieiaanns
lipca 2020 r., 0 gOdZINI€ «ouiuininiiiiicreeeeeeeaes

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 34
ustawy PZP.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczyé¢ na sfinansowanie zamaéwienia;
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b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow pfatnosci zawartych

w ofertach.

15. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY:

1) Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajgcy podpisze
umowe w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgodnie z projektem umowy, stanowigcym
Formularz nr 2 do niniejszego Ogtoszenia.

2) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

3) Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamowienia nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego.
Wykonawca, ktory ztozyt oferte najkorzystniejszg, w zaproszeniu do zawarcia umowy zostanie
poinformowany 0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

4) Zawarcie umowy moze réwniez nastgpi¢, w taki sposéb, iz Zamawiajgcy przesle Wykonawcy
(na jego koszt) wypetniong umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle
podpisane egzemplarze w mozliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu. Nastepnie,
Zamawiajgcy po podpisaniu umowy, odesle Wykonawcy nalezny mu egzemplarz umowy.
W tym przypadku datg zawarcia umowy bedzie dzien podpisania umowy przez Zamawiajgcego.

5) Zamawiajgcy bedzie zgdat od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie.

6) Zabezpieczenie nalezy wnies¢ w catosci, najpézniej w dniu zawarcia umowy, na rachunek
Zamawiajgcego o nr: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832, w jednej z ponizszych form:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo--
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

7) Katalog ewentualnych zmian do umowy przedstawiony jest we worze umowy, stanowigcej
formularz nr 2 do Ogtoszenia.

8) W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia (konsorcjum, wspdlnicy spétki cywilnej), Zamawiajagcy moze zadaé
przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.
Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel, dziatania, sposéb wspodtdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
zaméwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zaméwienia, gwarancji, rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamdéwienia.

9) Formalnosci, ktére muszg by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu podpisania umowy:
Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania sie od zawarcia umowy, najpdzniej w dniu
podpisania umowy:
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a) W przypadku ztozonej deklaracji w zakresie Kryterium nr VI (Klauzula spoteczna), warunkiem

zawarcia umowy bedzie przedtozenie Zamawiajgcemu, pisemnego oswiadczenia o zatrudnieniu
przez Wykonawce, w celu realizacji przedmiotu zamowienia, witasciwej liczby osob,
tj. wskazanej w deklaracji Formularza nr 5 do Ogtoszenia. Z zakresu zlozonego os$wiadczenia,
musi jasno wynika¢ m.in.: liczba osdb, imiona i nazwiska, jakie czynnosci bedg wykonywaty
w zwigzku z realizacjg zamdwienia, z jakiej grupy sg to osoby; informacje potwierdzajgce
przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr V (klauzule spoteczne) winny by¢
mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione

do tego typu czynnosci. Oswiadczenie stanowi¢ bedzie zatgcznik do przedmiotowej umowy.

b) Wskaze Zamawiajgcemu dane teleadresowe do kontaktu ze strony Wykonawcy w tym oséb,
ktére zostang zawarte w umowie.

10) Nie stanowi istotnych zmian umowy:

a) Zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana
nr rachunku bankowego),

b) Zmiana danych teleadresowych oraz nazw Stron,

c) Zmiana danych teleadresowych, zmiana oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

Zatgczniki:

1) Formularz nr 1 - Oferta cenowa,;

2) Projekt umowy;

3) Formularz nr 3 — Wykaz ustug;

4) Formularz nr 4 — Wykaz oséb;

5) Formularz nr 5 — Kryteria pozacenowe;

6) Formularz nr 6 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.

ZATWIERDZIL:

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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