WOJEWODZKI
A, ..s URZAD PRACY
1“ l w szczscmte
WUP.XVA.322.89.ABar.2021 Szczecin, "24 lipca 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do sktadania ofert na zapytanie
ofertowe pn.: Zakup i dostawa artykutéw spozywczych dla WUP Koszalin.
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Jednorazowy zakup i dostawa nastepujacych artykutéw spozywczych:
- Kawa mielona ~ 4 kg (4x1 kg lub 8x500g), np. Tchibo, Jacobs, MKCafe;
- Kawa ziarnista do ekspresu ~ 2 kg (4x500g), np. Jacobs, Tchibo, MKCafe, Lavazza:
- Mieko zageszczone niestodzone do kawy z zawarto$cig min. 7,5% tluszczu, w kartoniku
z nakretkg o pojemnosci 200 g, - 4 opakowania;
- Cukier w saszetkach — 1 kg (200 szt. x 5g.);
- Herbata zielona lisciasta ~ 3 opakowania po minimum 809 np. Big-Active, Herbapol, Loyd,
Bastek;
- Ptyn do naczyn 0,5 |. w opakowaniu, np. Ludwik, Fairy, Pur — 2 szt.
Miejsce dostawy: Filia WUP w Szczecinie; Koszalin ul. Stowianskiej 15A.
Termin realizacji zaméwienia: niezwlocznie po przyjeciu zlecenia lecz nie p6Zniej niz do dnia 31 sierpnia
2021 r.
3. Nomenkiatura wg CPV: 15800000-6 Rozne produkty spozywcze i $rodki czyszczace.
4. Projekt zlecenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
5. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skiadania ofert.
6. Informacje o sposobie porozumiewania sig Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow:
Oferte, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy moga przekazywa¢ elektronicznie. Wykonawcy moga zwracaé sie do Zamawiajacego
z zapytaniem dotyczacym istotnych warunkéw zamoéwienia drogg elektroniczng na adres poczty
elektroniczne;j: przetargi@wup.pl. W sytuaciji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tresé
wraz z odpowiedzig zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. Zlozenie wiecej niz jednej oferty
lub alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ziozonych przez
Wykonawce. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zwrdcenia sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych
dokumentéw oraz tresci ztozonej ofelty na kazdym etapie postepowania.
7. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Aneta Bartoszewska lub osoba zastepujaca.
8. Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych
do poszczegblnych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktacii:



Kryterium cena: waga—100 %

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia otrzyma 100 pkt.

Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Warto$¢ punktowa = 100 x (Cmin/Cb)
gdzie:

Cmin - najnizsza cena sposréd ziozonych ofert,

Cb - cena oferty badane;. _
Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi
100 pkt. '

9.

10.

1.

12.

13.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
a) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.
b) Uniewaznienie postepowania nastapi w szczegolnosci w sytuacji, gdy:
- w odpowiedzi na wszczecie postepowania nie wplynie zadna oferta;
- Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od przyjecia zlecenia, wybierze kolejng
oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych oferta i drugi Wykonawca uchyli sie od przyjecia
zlecenia.
Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania od wykonawcéw uzupetniania/poprawienia dokumentow,
skladania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym z prowadzonym postepowaniem.
Wyjasnienia mogg dotyczy¢ przykladowo zaoferowanego wynagrodzenia. W zakresie
zaoferowanego wynagrodzenia pomocnicze zastosowanie znajduje art. 224 ustawy Prawo
zamoéwieh publicznych.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie przekazania zlecenia
Zzadnemu z Wykonawcow.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu skiadania ofert,
zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie przekazane
niezwiocznie tym Wykonawcom, ktérym przekazano pierwotne zapytanie oraz podane do publicznej
wiadomosci. Jezeli w wyniku zmiany zapytania ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas na
przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiajacy przediuzy
termin sktadania ofert.
Formularz oferty cenowe;j: _
a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwote brutto za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia.

b) Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwoch miejsc po

przecinku.
a) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
b) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywaé sie bedg w ziotych

polskich.

14. Informacje o formalnosciach:

a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.
b) Jezeli Wykonawca, ktérego- oferta zostata wybrana uchyli sie od przyjecia zlecenia,



- Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ziozonych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.

c) Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych. na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.

d) Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci zbada, czy oferta zostata ztozona przez osoby umocowane

- do dokonania tej czynnosci.

e) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte.

f) Zamawiajacy poprawia w ofercie: '

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnoéci oferty z dokumentami zamodwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwiocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

15.Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczyé do oferty:

a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zalgczonego wzoru;

b) jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest
uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty nalezy zatgczy¢
dokument petnomocnictwa; w przypadku zlozenia kopii petnomocnictwa musi byé ono
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

14. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych zostat wskazany w Projekcie zlecenia, ktéry
stanowi Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

15. Miejsce sktadania ofert:

1. Oferte nalezy ziozy¢ pocztg elektroniczng (jako skan podpisanych dokumentéw) na adres:
przetargi@wup.pl.

2. Oferty naIeZy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia:

..... 60“..0@:1« 202 v,

3. Za chwile ztozenia oferty uznaje si¢ date i godzing wplywu oferty na poczte elektroniczng
Zamawiajgcego a nie chwile nadania wiadomosci przez Wykonawce.

Zatgczniki:
1.Formularz cenowo-ofertowy
2.Projekt zlecenia.

. Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

b@/*\*’”\
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FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
do zamoéwienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zaméwien publicznych

»Zakup i dostawa artykutéw spozywczych dla WUP Koszalin”

Ja/My, nizej podpisanyl/i,

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

1. Kryteriumnr:

Oferujg/my wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia, projektem zlecenia
i na warunkach pfatnosci okreslonych w Zapytaniu ofertowym, za tgczng cene umowna, tj.:
................................................ zt brutto.

2. Oswiadczamy, iz uwazamy sie¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na skiadanie ofert.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi w projekcie zlecenia
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do jego przyjecia
i zrealizowania.

4. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sig o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu’

' rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

Wojewddzki Urzad Pracy Filia WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin www.wup.pl
tel. 91 42 56 100 tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl
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* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego

dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oéwiadczenia wykonawca nie skiada (usunigcie tresci

o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(podpis(y) os6b uprawnionych
do reprezentacji Wykonawcy)

swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie
o-ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Wojew6dzki Urzad Pfacy Filia WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin www. wup.pl
tel. 91 42 56 100 tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30

‘e-mail: sekretariat@wup.p! e-mail: filia@wup.pl
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ZLECENIE WYKONANIA DOSTAWY
Zamawiajacy:

Wojewédztwo Zachodniopomorskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza
41, 70-383 Szczecin, NIP 851-26-80-829, reprezentowany przez Pana Andrzeja Przewode -
Dyrektora WUP w Szczecinie

Wykonawca:

Przedmiot zaméwienia:

Jednorazowy zakup i dostawa nastepujgcych artykutéw spozywczych:

- Kawa mielona — 4 kg (4x1 kg lub 8x500g), np. Tchibo, Jacobs, MKCafe;

- Kawa ziarnista do ekspresu — 2 kg (4x500g), np. Jacobs, Tchibo, MKCafe, Lavazza;

- Mieko zageszczone niestodzone do kawy z zawarto$cig min:. 7,5% tuszczu, w kartoniku
z nakretkg o pojemnosci 200 g, - 4 opakowania;

- Cukier w saszetkach — 1 kg (200 szt. x 5g.);

- Herbata zielona lisciasta — 3 opakowania po minimum 80g., np. Big-Active, Herbapol, Loyd, Bastek;

- Ptyn do naczyn 0,5 I. w opakowaniu, np. Ludwik, Fairy, Pur — 2 szt.

Miejsce dostawy: Filia WUP w Szczecinie; Koszalin ul. Stowianskia15A.

Termin realizacji zaméwienia: niezwiocznie po przyjeciu zlecenia lecz nie p6zniej niz do dnia 31

sierpnia 2021 r.
Warunki realizacji:

Zamawiajacy przekazuje drogg mailowa niniejsze zlecenie, ktére stanowi zaméwienie dla Wykonawcy.
Wykonawca realizuje zaméwienie poprzez dostarczenie przedmiotu zaméwienie do siedziby Filii
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, tj.: Koszalin ul. Stowiarskiej 15A.

Wraz z dostawg przedmiotu zaméwienia Wykonawca dostarcza FV, lub w przypadku dostarczenia
paczki z przedmiotem zamoéwienia przez firme kurierska, Wykonawca zatgcza FV do przesyiki.
Kazdorazowo: termin ptatnosci na FV: 7/ 14 dni.

Osoba do kontaktu z Zamawiajgcym ze strony Wykonawcy:

PanfPami: o.oices e o it s somanpmebpninas SrTRRIE <. 85 . st o o3 diisgaoont o NOUDEPI MBS o st contohns o ob o S
Osoba do kontaktu z Wykonawcag ze strony Zamawiajacego:

Pan/Pani: ....................cocovne ... €-mail: K ey ohsrpn e NMPIELAtELS . £ b SR i e

Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych:

1. Zarébwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zaméwienia, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych' osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszego Zzlecenia, a w szczegdinosci przedmiot i wysoko$é
wynagrodzenia, stanowiq informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176), ktéra podlega udostgpnieniu w trybie przedmiotowym ustawy,
z zastrzeZzeniem, iz Wykonawca wyraza zgode na udostgpnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w zdaniu 1 zawartych
w niniejszym zleceniu dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie, nazwisko i adres zamieszkania.



uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781 tj.), a takze
innych powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w celu . prawidlowego wykonania
przedmiotu zaméwienia. SzczegGlowy zakres praw i obowigzkéw dotyczacych przetwarzania
danych osobowych w ramach przedmiotowej umowy znajduje sie w Zataczniku nr 3 do nInIEJSZGJ
umowy — umowa powierzenia danych.

2. Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z treécig ponizszej klauzuli informacyjnej.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania, w imieniu Zamawiajgcego, -ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej wynikajacej z obowigzkéw art. 14. RODO osobom wyznaczonym do kontaktu
z Zamawiajgcym

Klauzula informacyijna - Informacje dotyczace administratora danych:

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zaméwienia jest Zamawiajacy
ti. Wojewo6dzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja
‘Przewode.

2. Administrator danych odpowiada we wiasnym zakresie za zapewnienie zgodno$ci .ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

3. W Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powofany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sig¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora. -

4. Dane osobowe o0séb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu zlecenia zostajg udostepnione Zamawiajagcemu przez Wykonawce.

5. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada zgode oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakrésie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony Wwylgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszego
zlecenia, przez okres jego realizacji oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do rozliczenia przedmiotowego zlecenia.

6. Dane osobowe 0s6b wskazanych w umowie do kontaktu migdzy Stronami oraz udostepnione
przez Wykonawce dane osobowe oséb do realizacji zaméwienia przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w zleceniu beda osoby Iub
podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania, w tym przedmiotowe
zlecenie. Dane moga by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi
pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

8. Wykonawca oraz Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego zlecenia oraz celow podatkowych, rachunkowych
i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowego zlecenia.

9. Dane osobowe beda przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajacy z obowigzujacego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Wykonawca oswiadcza, Ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszego zlecenia, a w szczegdinosci przedmiot i wysokosé
wynagrodzenia, stanowiq informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowym ustawy,
z zastrzezeniem, iz Wykonawca wyraza zgodg na udostgpnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w zdaniu 1 zawartych
w niniejszym zleceniu' dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie, nazwisko i adres zamieszkania.



10.Obowigzek podania przez Wpykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowego zlecenia.

11.W odniesieniu ‘do zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w zleceniu oraz
udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zaméwienia, decyzje nie
bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych, '

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do Zzgdania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, '

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b, osoby ktérej dane dotycza,
nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osoboWych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

13.Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
srodkow technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby
nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

Kwota: .....cc.cecuevevannnnns 2t brutto, zgodnie z ofertg Wykonawcy.

Warunki ptatnosci i dane do wystawienia faktury:

Wojewédzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, Numer Identyfikacji
Podatkowej (NIP): 851-26-80-829. Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na faktgrze_ VAT numer
rachunku bankowego, ktory zostat zgloszony w organie podatkowymi umieszczony w rejestrze
podatnikéw VAT.

Podpis Kierownika Zamawiajacego

Zatgczniki:
1. Oferta Wykonawcy.

Wykonawca o$wiadcza, Ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszégo zlecenia, a w szczegdinosci przedmiot i wysokosé
wynagrodzenia, stanowiq informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowym ustawy,
z zastrzezeniem, iz Wykonawca wyraza zgode na udostgpnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w zdaniu 1 zawartych
w niniejszym zleceniu dotyczgcych go danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie, nazwisko i adres zamieszkania.
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