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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwieri publicznych

W imieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skladania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczace: Swiadczenie ustug w zakresie napraw i konserwacji sprzetu
komputerowego/serwerowego bedacego w posiadaniu przez Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie w roku 2020.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Ustuga w zakresie diagnozy uszkodzenia z przedstawieniem kosztorysu oraz naprawy i transportu
sprzetu komputerowego i wyposazenia serwerowego, ktérego posiadaczem jest Wojewddzki
Urzad Pracy w Szczecinie.
Zakres ustugi obejmuje nastepujace typy sprzetu komputerowego/serwerowego:

- komputery

- monitory do komputeréw

- drukarki laserowe, termiczne i atramentowe

- projektory multimedialne, pozostaty sprzet A/V

- switche

- skanery i mate urzadzenia wielofunkcyjne

- urzgdzenia sieciowe

- sprzet serwerowy
Ustuga bedzie realizowana na podstawie zleceri wysytanych przez Zamawiajgcego mailem lub
faksem w godzinach od 7:30 do 15:30.
Diagnoza sprzetu komputerowego/serwerowego musi zawieraé miedzy innymi:

e nazwe producenta oraz model urzadzenia,

®  numer seryjny,

*  numer inwentarzowy,

*  opis uszkodzen w tym lokalizacje awarii/usterki,

e  zakres wymaganej naprawy,

*  koszt naprawy — zgodnie z przedstawionym kosztorysem,

Maksymalny czas na sporzadzenie i przedstawienie diagnozy oraz kosztorysu nie diuzszy niz 2 dni
od dnia przystgpienia do diagnozy oraz kosztorysu. Maksymalny czas naprawy nie dtuzszy niz 14
dni liczac od dnia akceptacji kosztorysu. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek
Wykonawcy, Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode na wydiuzenie tego terminu lecz dane zlecenie nie
moze trwac dituzej niz 60 dni od dnia przekazania zlecenia.

Odbidr uszkodzonego sprzetu i zwrot do siedziby Zamawiajgcego nalezy do Wykonawcy i odbywaé
sig bedzie w godzinach od 8:00 do 15:00 w dniach urzedowania Zamawiajgcego (poniedziatek —
pigtek, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) na podstawie protokotu przekazania
sprzetu komputerowego/serwerowego.

Zamawiajacy nie ponosi kosztéw zwigzanych z dojazdem lub z innymi dodatkowymi czynnikami
podnoszacymi warto$¢ naprawy sprzetu.

Zamawiajgcy dopuszcza naprawe sprzetu komputerowego/serwerowego z wykorzystaniem
uzywanych czesci/podzespotéw bedacych w posiadaniu przez Zamawiajgcego.

Wojewédzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

tel. + 48 91 42 56 100

fax + 48 91 42 56 103

e-mail: sekretariat@wup.pl

Filia WUP w Koszalinie
ul. Stowiariska 15a
75-846 Koszalin

tel. + 48 94 34 45 033
fax + 48 94 34 45 030
e-mail: filia@wup.pl

WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

wWww.wup.pl




10.

Na podstawie ustugi naprawy sprzetu komputerowego w roku 2019 r., liczba ztoZzonych zlecer to
14, natomiast ilo§¢ zgloszonych urzadzert to 25 Przedstawione wartosci sg wartosciami
orientacyjnymi a faktyczna liczba zlecen, naprawianego sprzetu oraz czas naprawy zalezny bedzie
od liczby zlecen, zakresu awarii czy liczby uszkodzonego sprzetu komputerowego i wyposazenia
serwerowego.

Nomenklatura wg CPV: 50312000-5 — Ustugi w zakresie napraw i konserwacji sprzetu
komputerowego.

Projekt umowy stanowi Zalgcznik nr 2 do Zapytania.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skiadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy moga przekazywaé drogg elektroniczng (skan dokumentow)

na adres przetargi@wup.pl.

W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajacego, ich tre$¢ wraz z pytaniami zostang
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Pani Agata Lepczyniska lub osoba zastepujaca.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia: Nie dotyczy

W przypadku zamoéwien wspétfinansowanych ze $rodkéw UE, wszyscy Wykonawcy zobowigzani
s3 do ztozenia Oswiadczenia na temat powigzan kapitatowych lub osobowych.
Wzér oswiadczenia wraz z trescig stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdinych Kryteribw oraz opis sposobu przyznawania punktacii:

Kryterium nr 1: Cena: waga - 60% - 60 pkt

Cena za ustuge = Cena za diagnoze wraz z kosztorysem + Cena za jedng roboczogodzine
naprawy.

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto otrzyma 60 pkt Pozostate oferty otrzymaijg punkty
zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto za ustuge
C= x 60 pkt
cena oferty badanej brutto za ustuge

Cena za diagnoze wraz z kosztorysem stanowi koszt jednorazowy za przeprowadzenie diagnozy
sprzetu komputerowego/serwerowego.

Cena za roboczogodzing stanowi iloczyn godzin jakich bedzie potrzebowat Wykonawca na
dokonanie naprawy sprzetu komputerowego/serwerowego.

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej i zaoferowanej sumy ceny za diagnoze wraz z kosztorysem oraz ceny za jedng
roboczogodzine.

W wyniku przeprowadzonych dziatarh matematycznych ww. kryterium, punkty zostang zaokraglone



do dwdch miejsc po przecinku — zgodnie z zasadami matematycznymi.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé Przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 60 pkt.

waga — 30,00 % - 30 pkt

Czas przystapienia do diagnozy i kosztorysu od dnia przestania zlecenia;
*  wtym samym dniu wylgcznie do godziny 12:00) 30 pkt,

*  wdniu nastgpnym 20 pkt,

*  wterminie 2 dni 10 pkt,

*  Wwterminie 3 dni 5 pkt,

*  wterminie 4 dni 0 pkt.

Najdtuzszy termin jaki Zamawiajacy dopuszcza na przystapienia do diagnozy od wystania zlecenia
to 4 dni.

W sytuacji gdy Wykonawca nie okresli terminu przystapienia do diagnozy od wystania zlecenia,
Zamawiajacy przyjmie maksymalny termin tj. 4 dni.

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetionego formularza oferty
cenowej i zaoferowanego czasu przystapienia do diagnozy i kosztorysu od wystania zlecenia.
Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 30 pkt.

Kryterium nr_3: Zatrudnienie do realizacji zaméwienia osé6b znajdujacych si
sytuacii na rynku pracy (klauzula s oteczna) - waga — 10,00 % - 10 pkt

Niniejsze kryterium dotyczy przysziego zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce do

realizacji przedmiotu zamowienia 0soby/os6b z grup przedstawionych ponizej:

a) os6b bezrobotnych Iub miodocianych w celu przygotowania zawodowego, o ktérych mowa
W przepisach o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub

b) niepetosprawnych o ktdrych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych lub

C) innych niz okreslone w lit. a)ib), o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub we
wiasciwych przepisach paristw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Punkty w zakresie niniejszego Kryterium nr 3 zostang przyznane w nastepujacy sposéb:
* zatrudnienie osoby/oséb z grup wskazanych powyzej — 10,00 punktéw;
* brak zatrudnienia osoby/oséb z grup wskazanych powyzej - 0,00 punktéw;

Ocena kryterium nastapi na podstawie deklaracji ztozonej przez Wykonawce na formularzu oferty
cenowej.

W przypadku nie podkreslenia/zaznaczenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt.
Maksymalina liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 10 pkt. Zakres deklaracji wymagany jest przez caly okres realizacji zamoéwienia.

Wykonawca oferty najkorzystniejszej dla potwierdzenia powyzszej deklaraciji zobowigzany bedzie,
przed podpisaniem umowy, przediozy¢ Zamawiajgcemu wykaz tych oséb wraz z podaniem grupy
z ktorej pochodza, ktdry stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

Warunkiem zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg, w przypadku ztozonej deklaracji w zakresie
Kryterium nr 3 (Klauzula spofeczna), bedzie przediozenie Zamawiajgcemu, pisemnego
oswiadczenia
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12.

0 zatrudnieniu przez Wykonawce, w celu realizacji przedmiotu zamdwienia, wiasciwej liczby oséb,
tj.. wskazanej w deklaracji Formularza nr 1 do Zapytania ofertowego. Z zakresu ziozonego
oswiadczenia, musi jasno wynika¢ m.in.: liczba oséb, imiona i nazwiska, jakie czynno$ci bedg
wykonywaly w zwigzku z realizacja zamoéwienia, z jakiej grupy sg to osoby; informacje
potwierdzajgce przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr 3 (klauzule spoteczne)
winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione
do tego typu czynnosci. O$wiadczenie stanowi¢ bedzie zatgcznik do przedmiotowej umowy.

tgczna maksymalna liczba punktéw jaka Wykonawca moze otrzymac¢ w ramach powyzszych
kryteribw wynosi 100,00 punktéw. Wynik wyliczenia — punkty, zostanie zaokraglony do dwéch
miejsc po przecinku — zgodnie z zasadami matematycznymi.

Formularz oferty cenowe;j:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym (Zatgcznik nr 1 do Zapytania), nalezy
przedstawié:
e kwote brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia, ktéra stanowi sume ceny za
diagnoze wraz z kosztorysem oraz ceny za jedng roboczogodzine,
e  czas przystgpienia do diagnozy liczony od dnia przestfania zlecenia,
e zatrudnienie do realizacji zaméwienia oséb znajdujgcych sie w trudnej sytuaciji na rynku
pracy (klauzula spofeczna).

b) Wartos¢ cenowg nalezy podaé w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie podatki, ubezpieczenia, optaty, itp., wigcznie
z podatkiem od towaréw i ustug — VAT.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ztotych
polskich.

Informacje o formalno$ciach:

a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, kiérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ziozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

c) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ jednokrotnego wezwania Wykonawcy oferty
najkorzystniejszej do poprawienia ztozonego dokumentu/o$wiadczenia/petnomocnictwa lub
uzupetnienia w sytuacji niezgodnego lub niedotgczenia wymaganego
dokumentu/o$wiadczenia/petnomocnictwa do oferty (o ktérych mowa w punkcie 13 lit. b i ¢
Zapytania), w wyznaczonym terminie.

d) Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

e) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania na
kazdym etapie trwania bez podania przyczyny.

f) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

e oczywiste omyiki pisarskie,
e oczywiste omykki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
o inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy



h)

Z ktérymkolwiek z wykonawcow.

Wykonawca, jako warunek zawarcia umowy, najpézniej w dniu jej zawarcia zobowigzuje sie
do dostarczenia w' przypadku Zlozonej deklaracji w zakresie Kryterium nr 3 (Klauzula
spofeczna), pisemnego o$wiadczenia o zatrudnieniu przez Wykonawce, w celu realizacji
przedmiotu zaméwienia, wiasciwej liczby osob, tj. wskazanej w deklaracji Zatgcznika nr 1 do
Zapytania; z zakresu zlozonego oswiadczenia, musi jasno wynikaé m.in.: liczba 0s0b, z jakiej
grupy sg to osoby; informacje potwierdzajace przestanki wskazane przez Wykonawce
w Kryterium nr 3 (klauzule spoleczne) winny byé mozliwe do zidentyfikowania w przypadku
ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnosci; O$wiadczenie stanowié
bedzie zatgcznik do przedmiotowej umowy.

13. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

a)
b)

c)

d)

Wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zataczonego wzoru (Zatgcznik nr 1).

Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisala oferte nie jest
uprawiona do reprezentaciji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczyé nalezy
dokument petnomocnictwa; w przypadku ziozenia kopii petnomocnictwa musi byé ono
potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

Oswiadczenie Wykonawcy o ktérym mowa w pkt 9 (konflikt interes6w), wzor stanowi Zatacznik
nr 3 do Zapytania.

Oferte nalezy ziozyé scisle wediug wymagari okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
zgodnie z trescig zataczonych wzoréw, w jezyku polskim. Dokumenty stanowigce oferte musza
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Kazdy Wykonawca
moze ztozy¢ tylko jedng oferte cenowa. Ziozenie wigcej niz jednej oferty lub alternatywy zawarte
w tresci oferty w tym oferty wariantowej spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferty ztozone po terminie
skiadania ofert, nie bedg rozpatrywane. Zamawiajgcy nie przewiduje zaliczek.

14. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych

a)
b)

c)

d)

e)

Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamoéwienia jest Zamawiajacy
= Ww odniesieniu do danych osobowych osoby/os6b wskazanych.

Administrator danych odpowiada we wiasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

Zarbwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowiazujg sig do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z tre$cig niniejszego Zapytania ofertowego, Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie
0 ochronie danych), zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z pézn. zm.) a takze innych powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

W Wojew6dzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie
na adres Administratora.

Dane osobowe osob wskazanych do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe 0séb do realizacji zamowienia przetwarzane beda na podstawie
art. 6 ust. 1lit. bic RODO w celu realizacji przedmiotu zaméwienia.

Odbiorcami  zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych podczas realizacji
zambwienia bedg osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w tym Zlecenie wykonania ustugi. Dane moga by¢ przekazane takze kurierom
oraz podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu.
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h)

)]

k)

Wykonawca oraz Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego zamoéwienia oraz celéw
podatkowych, rachunkowych iprzez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowego
zamobwienia.

Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy

z obowigzujgcego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio

gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu

o udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowego zaméwienia.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w trakcie

prowadzonego postepowania oraz udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych os6b

do realizacji zaméwienia, decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO;

e na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotycza posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

s na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

e na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osoby ktérej dane dotycza, nie

przystuguje:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawnga przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. b i ¢ RODO.

Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione

z zastosowaniem $rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly

zmieniane przez osoby nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

Miejsce skiladania ofert
Oferte cenowg (skan podpisanych dol:gr&entéw) przesta¢ droga elektrfniti%zna na adres e-mail

przetargi@wup.pl w terminie do dnia .1, kwietnia 2020 r.

odz. /t ......... )

Zatgezniki:

1. Formularz cenowo-ofertowy.

2. Projekt umowy.

3. Oswiadczenie o powigzaniach kapitatowych.

ZATWIERDZIL:

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Fundusze Pomorze Unia Europejska | *"*
Eur ODEJSkle Europejski Fundusz Spoteczny R
Zachodnie N
Zatacznik nr 1

do Zapytania ofertowego

WUP.XVA.322.43.ALe.2020 Szczecin, dn. .........ooouunan

(znak sprawy)

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych /tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843/ na:

,Swiadczenie ustug w zakresie napraw i konserwacji sprzetu komputerowego/serwerowego
bedacego w posiadaniu przez Wojewédzki Urzad Pracy w Szczecinie w roku 2020”

Ja/My, nizej podpisany/i,

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote:

Brutto®:

jako suma:
ceny za diagnoze wraz z kosztorysem w wysokosci ............... zt brutto,
+ ceny za jedna roboczogodzing naprawy w wysokosgi ............... zt brutto
/za roboczogodzine nalezy rozumieé niezbedny czas jaki potrzebny jest Wykonawcy na naprawe
sprzgtu komputerowego/wyposazenia serwerowego bez kosztow i czasu dojazdul/.

* Kwota brutto stanowi wylacznie podstawe wyliczenia punktéw zgodnie z Kryterium 1 /punkt 60
Zapytania ofertowego/ i nie stanowi wysokosci zobowigzania Zamawiajacego.

Kryterium nr 2

Czas przystapienia do diagnozy i kosztorysu od dnia przestania zlecenia:**
*  wtym samym dniu wyigcznie do godziny 12:00 30,00, punktéw,

* wdniu nastgpnym 20,00 punktéw,

* W terminie 2 dni 10,00 punkoéw,

* wterminie 3 dni 5,00 punktéw,

* wterminie 4 dni 0,00 punktéw.

Wojew6dzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a S Ui oy
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin W P ET | wisiczeanie
tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033

fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030
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** Nalezy wskazaé/zaznaczyé wlasciwe.

Deklaracja skladana jest poprzez podkre$lenie wiasciwego terminu W przypadku nie okre$lenia
terminu przystapienia do diagnozy od wysfania zlecenia, Zamawiajacy przyjmie maksymalny termin ;.
4 dni a Wykonawca otrzyma 0,00 pkt. Maksymalna liczba punktéw, kiéra moze zosta¢ przyznana
Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 30,00 pkt.

Kryterium nr 3
Oswiadczamly, ze do realizacji zamoéwienia (Wykonawca lub Podwykonawca)
zatrudnie/zatrudnimy osobe/ osoby z grup przedstawionych ponizej:

a) oso6b bezrobotnych lub mtodocianych w celu przygotowania zawodowego, o ktérych mowa
w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub

b) niepetnosprawnych o ktérych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych lub

¢) innych niz okreslone w lit. a) i b), o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub
we wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego

w nastepujacym zakresie:
e ZATRUDNIE / ZATRUDNIMY osobe / osoby z grup wskazanych powyzej - 10,00

*%k,

punktéw”™"";
» NIE ZATRUDNIE / NIE ZATRUDNIMY osoby / 0séb z grup wskazanych powyzej — 0,00

*kk,

punktéw™"";

*** Nalezy wskazaé/zaznaczyé wlasciwe -

Deklaracja sktadana jest poprzez podkreslenie wiasciwego zakresu zobowigzania. W przypadku
nie podkre$lenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0,00 pkt. Maksymalna liczba punktow,
ktéra moze zostac¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 10,00 pkt.

Zakres deklaraciji dla Kryterium nr 2 i nr 3 wymagany jest przez caty okres realizacji zaméwienia.

Oswiadczam(y), ze przedmiot zaméwienia zrealizujemy w zakresie wskazanym w opisie przedmiotu
zamowienia.

Oswiadczam(y), ze jeste$my zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skladania
ofert.

Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen
oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

Oswiadczamy, ze zawarty w Zapytaniu ofertowym projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany
i zobowigzujemy sig¢ w przypadku wyboru naszej oferty do jej zawarcia na wyzej wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, iz niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i trescig Zapytania.

Oswiadczamy, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

Oswiadczamy, 2e w przypadku przyznania nam zamowienia, nie odstgpimy od jego realizacji
w przypadku spetniania przez Zamawiajgcego warunkdw umowy.

Oswiadczamy, ze powierzymy realizacje zaméwienie W hastepujacym zakresie:
................................................................................ (nalezy wskazaé zakres powierzonego zaméwienia)
VWYKONBWEY......cueiiiiiiiiiieie sttt et st s (nalezy wskaza¢ nazwe, adres, NIP,
KRS Podwykonawcy, ktéremu powierzono dany zakres zaméwienia.)



UWAGA: Niniejsze oéwiadczenie skiada Wykonawca, tylko w sytuacji wystgpienia niniejszych
przestanek. W sytuacji braku ich wystapienia nie nalezy wypeinia¢ wskazanego miejsca.

10. Os$wiadczamy, iz pozyskujgc i przetwarzajac dane osobowe wypetniamy obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio zostaly pozyskane w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz jego realizacji.

miejscowosé i data /Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/
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Fundusze g Unia Europejska
Eur OpEjSki e Za,zagjdor:lzee Europejski Fundusz Sppotjeczny
Zalgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego
Umowa nr WUP/ ...... 12020
zawartaw dniu ...... ceverevreenvreieinennens 2020

dotyczy postgpowania WUP.XVA.322.43.ALe.2020
pomiedzy:

Wojewédztwem Zachodniopomorskim - Wojewo6dzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym dalej Wykonawcg,

niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieni publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

§1

Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji $wiadczenie ustug w zakresie:

—

1. diagnozy uszkodzen sprzetu komputerowego/wyposazenia serwerowego z przedstawieniem
kosztorysu naprawy
2. naprawy sprzetu komputerowego/wyposazenia serwerowego,
- zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcym Zatgeznik nr 1 do niniejszej umowy,
a Zamawiajgcy zobowiazuje sie do dokonania zaptaty.

2. Zakres ustugi obejmowa¢ bedzie urzadzenia okreslone w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy,
zwane w dalszej czg$ci Umowy sprzetem komputerowym/serwerowym, bedgce w posiadaniu
Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie.

3. Ustuga bedzie realizowana zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do umowy oraz ofertg cenowg Wykonawcy,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszej Umowy. Zaoferowane przez Wykonawce ceny nie moga
ulec podwyzszeniu oraz zaoferowany przez Wykonawce termin przystapienia do diagnozy nie moze
ulec przediuzeniu przez okres obowigzywania Umowy.

4. Ustuga bedzie realizowana na podstawie kazdorazowego zlecenia wysylanego do Wykonawcy
pocztg elektroniczng lub faksem w godzinach od 7:30 do 15:30.

5. Bieg terminu realizacji przedmiotu zaméwienia rozpoczyna si¢ kazdorazowo z dniem wystania
zlecenia, zgodnie z § 1 ust. 4 umowy. Bieg terminu realizacji zlecenia wystanego po godzinie 12:00

Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie 6

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiafiska 15a 4‘ S URZAD PRACY
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tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033

fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030
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-—

rozpoczyna sie nastepnego dnia roboczego. Za dziefi roboczy nalezy rozumieé¢ dni od poniedziatku
do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca o$wiadcza, iz do diagnozy i kosztorysu sprzetu komputerowego/serwerowego
przystapi Wterminie .....ccciciiiiiiiiiiiiniciciiisia e, , zgodnie z deklaracjg okreslong
w Zatgczniku nr 2 do niniejszej umowy. Terminy dotyczace sporzadzenia i przedstawienia diagnozy,
kosztorysu oraz naprawy szczego6towo okresla Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2
Przekazywanie sprzetu wymagajgcego naprawy, odbywa¢ sie bedzie na podstawie protokotu
stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy. Do ztozenia podpisu na protokole przekazania
sprzetu komputerowego/serwerowego upowaznione sg osoby wskazane w § 3 ust. 1 umowy.
Wykonawca, przed przystgpieniem do naprawy, przedstawi Zamawiajagcemu diagnoze
uszkodzenia i kosztorys naprawy w celu zaakceptowania. Kosztorys musi uwzgledniaé ostateczny
koszt, jaki poniesie Zamawiajgcy w tym miedzy innymi liczbe roboczogodzin naprawy, koszt
wymienianych czes$ci/podzespotéw wraz z ich opisem ze wskazaniem nazwy producenta,
model/numer seryjny/numer katalogowy.
Zamawiajacy nie ponosi dodatkowych kosztéw zwigzanych z dojazdami lub z innymi dodatkowymi
czynnikami podnoszacymi warto$¢ naprawy sprzetu.
W przypadku nienalezytego wykonania zlecenia, Wykonawca na swéj koszt odbierze sprzet
komputerowy/serwerowy z siedziby Zamawiajgcego, a nastepnie dokona naleznych napraw
w terminie okreslonym w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.
Wykonawca dostarczy wraz z naprawionym sprzetem protokét z wykonania zlecenia ktérego wzor
stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy. Zamawiajacy po weryfikacji informacji oraz dotgczonych
dowoddw, potwierdzi nalezyte wykonanie zlecenia na ww. protokole w terminie 2 dni od dnia
otrzymania sprzetu oraz niezwlocznie przekaze jeden egzemplarz protokotu Wykonawcy.
Potwierdzenia nalezytego wykonania zlecenia dokona osoba/osoby wskazane w § 3 ust. 1 umowy.
Zamawiajgcy, kazdorazowo po otrzymaniu kosztorysu naprawy dokonuje weryfikacji zasadno$ci
przedstawionych kosztéw.
Zamawiajacy po przeprowadzonej weryfikacji kosztéw moze zrezygnowaé z naprawy sprzetu.
Wykonawca wowczas w terminie 3 dni od daty rezygnacji, zwréci pobrany sprzet do siedziby
Zamawiajgcego w stanie nie gorszym, niz go otrzymat. Wynagrodzenie jakie bedzie wéwczas
przystugiwato Wykonawecy to koszt diagnozy o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 umowy.
Od dnia odebrania przez Wykonawce sprzetu od Zamawiajacego do dnia oddania sprzetu,
odpowiedzialno$¢ za sprzet ponosi Wykonawca.
Za wszelkie uszkodzenia i wady powstate w skutek naprawy sprzetu, odpowiedzialno$é ponosi
Wykonawca.

§3
Przedstawicielem Zamawiajgcego, jako osoba sprawujgca nadzér nad realizacjy umowy
(kontakt/korespondencija z Wykonawca, podpisanie protokotu odbioru) po stronie Zamawiajgcego



jest: Pan ................. ,» email: @wup.pl lub Pan ....ccceceereversnn, , €-mail:
......................... @wup.pl lub Pan ..............eueu......., €-mail: .. @WUP.PL lUb Pan
............................ semaill ... @WUp.pl, tel. 91 42 56 138.

2. Przedstawicielem Wykonawcy, jako osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy
(kontakt/korespondencja z Zamawiajgcym, podpisanie protokotu odbioru) po stronie Wykonawcy,
jest: Pan/Pani ......c.oceuveeeevermmnenieennonnnn, soemail: , tel./faks:

§4

1. W zamian za ustuge wskazang w § 1 Umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie na ktére skiada
sie:

1) wynagrodzenie za diagnoze wraz z kosztorysem W WYSOKOSCI .......coeevvvvereereesnn. zt
brutto,
2) wynagrodzenie za roboczogodzing W WySOKOSCI .......ccvevrrevevereereennins zt brutto/h,

Za roboczogodzine nalezy rozumieé niezbedny czas jaki potrzebny jest Wykonawcy na

haprawe sprzetu komputerowego/serwerowego bez kosztéw i czasu dojazdu,

- zgodnie z oferta cenowa Wykonawcy, stanowigca Zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.
3) cena za cze$ci/podzespoly, podlegajace wymianie w wysokosci - zgodnie z przyjetym

kosztorysem naprawy o ktéry mowa w § 1 ust. 1 umowy.

2. Zaptata naleznoéci za przedmiot zaméwienia nastapi przelewem, na konto Wykonawcy wskazane
na fakturze VAT, w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo
sporzgdzonej faktury.

3. Za date zaplaty nalezno$ci uwaza sie dziefs obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje sig umiescié na fakturze VAT numeru rachunku bankowego, ktéry zostat
zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikéw VAT.

5. Dane Zamawiajgcego do faktury: Wojewodzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP): 851-26-80-829.

6. Rozliczenia z tytutu realizagji umowy dokonywane bedg po kazdorazowym wykonaniu zlecenia
w drodze wyliczenia przez Wykonawce naleznej mu kwoty i przekazywanie faktur w podziale na
zrédta finansowania za zrealizowane przedmiotowe ustugi.

7. Podstawg do wystawienia faktur bedzie kazdorazowe potwierdzenie wykonania zlecenia zgodnie
z § 2 ust. 5 umowy, w oparciu o przyjety przez Zamawiajgcego kosztorys uwzgledniajacy wartosci
okreslone w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

§5
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potragcenia kar umownych z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 20% naleznego wynagrodzenia Wykonawcy za dane
Zlecenie, zgodnie z § 4 ust. 6 umowy. Przez nienalezyte wykonanie umowy Zamawiajacy rozumie
niewykonanie zakresu prac okrelonych niniejszg umowa.



W przypadku realizacji danego zlecenia z przekroczeniem termindéw okreslonych w niniejszej
umowie oraz Zalgczniku nr 1 do umowy, Zamawiajgcy potraci kare umowng z tytutu op6znienia
w realizacji przedmiotu zaméwienia w wysoko$ci 0,5 % z naleznego wynagrodzenia Wykonawcy za
dane zlecenie okreslone na podstawie § 4 ust. 6 umowy za kazdy dzien opéznienia. Op6znienie
dotyczy wszystkich okreslonych terminéw z osobna.

W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 5 umowy nie pokryjg w catosci powstatej szkody,
Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.

Wykonawca wyraza zgode na potragcenia kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
Kary umowne okreslone w § 5 umowy stosuje si¢ réwniez do napraw w ramach gwarancji.

W przypadku naruszenia postanowien zawartej umowy, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy ze
skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w wysokosci 20%
maksymalnej wartosci nominainej zobowigzania wskazanej w § 6 ust. 1 umowy, z wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy.

§6
Niniejsza umowa zakfada realizacje przedmiotu zaméwienia od dnia zawarcia umowy do dnia
18 grudnia 2020 r. Jub do wyczerpania $rodkéw przeznaczonych na realizacje
przedmiotowego zaméwienia w wysokosci 16 000,00 zt brutto (13 008,13 zt netto).

Zamawiajgcy prowadzi monitoring wydatkowanych kwot w trakcie realizacji niniejszej umowy.
Umowa realizowana bedzie w zakresie wynikajacym z potrzeb Zamawiajgcego. W przypadku
niewykorzystania kwoty okreslonej w § 6 ust. 1 umowy, Wykonawcy nie przystugujg zadne
roszczenia cywilnoprawne wobec Zamawiajacego w szczegélnosci o wyptate w catosci kwoty
okreélonej w § 6 ust. 1 umowy.

§7
Wykonawca oswiadcza, ze na cze$ci/podzespoly, ktére podlegaty wymianie i nie pochodzg
z zasobow Zamawiajgcego, udziela 12-miesigcznej gwarancji. Bieg terminu gwaranciji liczony
bedzie od dnia potwierdzenia wykonania ustugi zgodnie z § 2 ust. 5 niniejszej Umowy.
Reklamowana czg$¢ / podzespét podlega wymianie na wolny od wad. Wykonawca zobowigzuije sie
do bezptatnego usunigcia wad fizycznych, jezeli wady ujawnig sie w terminie objetym gwarancja,
lub do dostarczenia wolnego od wad przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajgcemu przystuguje zadanie dostarczenia reklamowanej czesci / podzespotu wolnego od
wad, jezeli w okresie gwarancji dokonane zostalty, co najmniej 2 naprawy, a cze$é/podzespét jest
nadal wadliwy.
Podczas reklamaciji, sprzet komputerowy/serwerowy zostanie odebrany z siedziby Zamawiajgcego
przez Wykonawce, w celu dokonania naprawy a nastepnie zwrécony na koszt Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia wady ujawnionej w okresie gwarancji w terminie 14 dni
od dnia pisemnego (poczta elektroniczng, faksem lub listem poleconym) poinformowania o wadzie.



Niebezpieczenstwo przypadkowej  utraty, uszkodzenia lub  zniszczenia sprzetu
komputerowego/serwerowego od dnia jego odebrania przez Wykonawce do dnia jego dostarczenia
Zamawiajgcemu ponosi Wykonawca.

§8
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosé zmian istotnych postanowier zawartej umowy w stosunku
do tresci ztozonej oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

§9

. W przypadku gdy Wykonawca w tresci oferty cenowej zlozyt deklaracje, iz zatrudni do realizacji

przedmiotu zaméwienia osobe/osoby wskazane w Kryterium nr 3 Punktu 10 Zapytania —

Zatrudnienie przy realizacji zaméwienia osoby / os6b znajdujgcych sie w trudnej sytuacji na rynku

pracy w okreslonym zakresie, zobowigzany jest na wezwanie Zamawiajgcego do potwierdzenia

podtrzymania ww. deklaracji na etapie realizacji umowy. Wykonawca musi wéwczas przedtozy¢
kopie dokumentoéw potwierdzajgcych zatrudnienie poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem.

. Dokumentami wskazanymiw § 9 ust. 1 umowy sg:

a) dokumenty, ktére w sposdb dostateczny potwierdzg przestanki wskazane przez Wykonawce
w Kryterium nr 3 Punktu 10 Zapytania, w zakresie zapewniajgcym ochrone danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
tj. w szczeg6lnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw — zakres anonimizacji musi by¢ zgodny
Z ww. przepisami ustawy; informacje potwierdzajgce przestanki wskazane w przez Wykonawce
w ww. kryterium musza by¢ mozliwe do zidentyfikowania, w tym imig i nazwisko osoby/ 0séb.

. W przypadku gdy Zamawiajgcy stwierdzi, ze Wykonawca na podstawie ziozonych dokumentéw nie

potwierdzi okolicznosci wskazanych w § 9 ust. 1 umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do

wykazania si¢ okolicznosciami wskazanymi w § 9 ust. 1 umowy, w terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

. Jezeli w trakcie realizacji niniejszej umowy, Wykonawca nie potwierdzi w wyznaczonym czasie

okolicznosci wskazanych w § 9 ust. 1 i/lub ust. 3 umowy badz bedzie opéznienie trwajgce diuzej niz

3 dni, Zamawiajgcy naliczy kare umowng w wysokosci 0,5% maksymalnej wartoci nominalnej

zobowigzania wskazanejw § 6 ust. 1 umowy za kazdy dzieri op6znienia, z wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy.

. Zakres deklaracji wymagany jest przez caly okres realizacji zaméwienia.

6. Kazda zmiana ww. osoby / 0s6b wymaga zlozenia deklaracji, zgodnie z § 9 ust. 1 i ust. 2 umowy,

bez koniecznosci aneksowania umowy.

§10
Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowej umowy jest Zamawiajgcy -
w odniesieniu do danych osobowych osoby/oséb wskazanych w umowie.
Administrator danych odpowiada we wiasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich przetwarzania
z przepisami o ochronie danych osobowych.
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Zarowno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o0 ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z p6zn. zm.) a takze innych powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidiowego wykonania przedmiotu zamdéwienia.
W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powolany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.
Dane osobowe o0séb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy zostajg udostgpnione Zamawiajagcemu przez Wykonawce.
Wykonawca o$wiadcza, iz posiada zgode oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia, do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, numeru PESEL oraz, ze te
dane przetwarzane bedg przez Strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez
okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia
przedmiotowej umowy.
Dane osobowe 0s6b wskazanych w umowie do kontaktu migdzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawceg dane osobowe 0s6b do realizacji zamoéwienia przetwarzane bedg na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b i c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.
Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa umowa.
Dane moga by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi pocztowe oraz na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.
Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych
i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.
Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajacego przez okres wynikajacy z obowigzujacego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.
Obowigzek podania przez Wykonawcg danych osobowych dotyczacych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.
W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w umowie oraz
udostgpnionych przez Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zaméwienia, decyzje nie
bedg podejmowane w spos6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,
b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,
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c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktdrej dane dotyczg posiada prawo do zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.
W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b, osoby ktérej dane dotycza, nie
przystuguje:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jestart. 6 ust. 1 lit. bic
RODO.
Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby
nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.
Warunki dotyczace ochrony danych osobowych uczestnikéw szkolen zostang okreslone w umowie
powierzenia wg. Zatgcznika nr 5 sporzadzonej po podpisaniu niniejszej umowy.

§11
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujagcych, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
Zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze odstapié od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.
Zamawiajgcy moze réwniez wypowiedzie¢ umoweg w przypadku naruszenia przez Wykonawce
istotnych postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania
w zakreslonym terminie z zagrozeniem wypowiedzenia umowy w tym trybie, z zachowaniem prawa
do naliczenia kary umownej okreslonej w § 5 umowy.
W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego, Wykonawca moze 2gdaé
wynagrodzenia jedynie za wykonang cze$é przedmiotu umowy do odstapienia bgdz wypowiedzenia
umowy.

§12

Spory mogace wyniknaé przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu sadu

wilasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§13
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg bedg miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.



3. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia.
Oferta cenowa Wykonawcy.
Protokét przekazania sprzetu
Protokét wykonania ustugi

Wz6r umowy powierzenia.
Oswiadczenie o zatrudnieniu os6b- kryterium nr 3 (jezeli dotyczy).

2 R

Zamawiajacy Wykonawca
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Umowa powierzania danych
NR UMOWY: .......cccvuneeee., y A

Zawarta W dniu ........ceeeeneeenssnennns 2020r.
dotyczaca zapytania: WUP.XVA.322.43.ALe.2020

pomiedzy:

Wojewodztwem  Zachodniopomorskim - Wojewddzkim  Urzedem Pracy w  Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:
Pana Andrzeja Przewode — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

zwanym dalej ,,Administratorem danych lub Administratorem”,

................................................................................................................................. , zwanym dalej ,Podmiotem
przetwarzajgcym” lub Wykonawca

o0 nastepujacej treci:

§1.
Definicje
Dane osobowe —oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Radny (UE) 2016/679, 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
Administrator danych osobowych — Wojewddzki Urzad Pracy reprezentowany przez Dyrektora

Wojewddzkiego Urzedu Pracy;

Podmiot przetwarzajgcy .........ooeeeevernne. T e R

Przetwarzanie danych osobowych” oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesytanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub taczenie,

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;
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5. Naruszenie ochrony danych osobowych — zgodnie z definicjg zawarta w art. 4 pkt 12 RODO,

naruszenie ochrony danych osobowych oznacza incydent bezpieczeristwa prowadzacy do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem: zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przestanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

RODO- Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych).

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28 ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci ,RODO”
oraz zgodnie z przepisem art. 31 Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 ze zm.) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu
okredlonym w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktdre chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczeristwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia RODO.

Powierzone (wglad/dostep) przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez
Podmiot  przetwarzajgcy wytacznie w celu naprawy i konserwacji  sprzetu
komputerowego/serwerowego w zwigzku z realizacjg umowy. realizacjiumowy z dnia..................
nr WUP/.......... 2020.

Przetwarzanie dotyczy jedynie dostepu do danych znajdujqcych sie w dokumentach
przetwarzanych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie, a znajdujqcych sie w urzqdzeniach
(np. w trakcie zaciecia dokumentu w drukarce). lub w pamieci urzqdzer podlegajgcych naprawie

Dane bedq przetwarzane w wersji elektroniczne lub papierowe;j..

Podstawg przetwarzanie danych osobowych o ktdrych mowa w pkt 5 jest art. 6 ust. 1lit. ¢ z

RODO i art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

! Niepotrzebne skresli¢
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8. Powierzeniu podlegajg dane zwykte lub dane szczegolnych kategorii danych osobowych?.

§3
Obowigzki podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopiei bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu

z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

2. Podmiot przetwarzajacy zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb,
ktérych dane dotycza.

3. Przy przetwarzaniu danych osobowych podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz
innych przepisach prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych.

4. Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora:

a/ W ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony
danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkdw dotyczacych
ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprécz
elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawieraé informacje umozliwiajgce Administratorowi
danych okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnoéci oséb
fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym
Czasie, podmiot przetwarzajacy moze je udzielaé sukcesywnie bez zbednej zwioki. Zgtoszenie nalezy
wystac na adres mailowy: iod@wup.pl.

b/ niezwtocznie o wszelkich czynnogéciach z wfasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony danych Osobowych, urzedami pafdstwowymi,
policjg lub przed sgdem;

¢/ niezwlocznie o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych

zalecen.

2 Niepotrzebne skregli¢
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informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a

w szczegblnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia

obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy pomaga wywigzaé sie z Administratorowi z obowigzkéw okreslonych

w art. 32 - 36 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi wywigzac¢ sie z obowigzku odpowiadania na

2adania osoby, ktdérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Iil

RODO.
§4
Prawo kontroli
1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub

podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawa,
Rozporzadzeniem RODO  przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku
z realizacjg umowy nr......... (wpisa¢ numer z nagtéwka umowy) w miejscach, w ktérych sg one
przetwarzane. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie przekazane
podmiotowi przetwarzajgcemu co najmniej 5 dni roboczych (tj. liczonych od poniedziatku do
pigtku) przed rozpoczeciem kontroli.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu, takze dokonanie niezapowiedzianej kontroli
w przypadku powzigcia wiadomosci o razgcym naruszeniu zobowigzari wynikajacych z ustawy,
Rozporzadzenia lub niniejszej Umowy.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest zastosowal sie w terminie wskazanym przez
Administratora lub podmiot przez niego upowazniony, do zalecer dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora
danych osobowych lub podmiot przez niego upowazniony.
§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy moze udostepniad i podpowierzaé innym podmiotom powierzone dane
pod warunkiem uzyskania uprzedniej i pisemnej zgody Administratora danych oraz kiedy

podpisanie umowy podpowierzenia jest niezbedne w celu wykonania umowy.
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2. Przekazanie powierzonych danych do paristwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy.
W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje
Administratora danych o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktdrym mowa w §5 pkt 1. Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje
i obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialnoéé wobec Administratora za nie
wywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkdw ochrony danych.

5. Wsytuacji wskazanej w ust. 1 Wykonawca ma obowigzek zobowigzania swojego podwykonawcy
do zachowania zasad i wprowadzenia procedur bezpieczeristwa wobec przekazanych lub
powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych w zakresie nie mniejszym niz okreslone
W niniejszej umowie.

§6
Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas okreslony od dnia podpisania
umowy do 18 grudnia 2020 r. (z uwzglednieniem §8 pkt. 3)

2. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejsza Umowe z zachowaniem 30 dniowego okresu
wypowiedzenia.

§7
Rozwigzanie umowy
1. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy
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Podmiot przetwarzajgcy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowg;

¢) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.

d) Zostata rozwigzana umowa gtéwna na realizacje ustugi .

§8
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Zasady zachowania poufnosci
1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,

danych, materiatéw, dokumentdéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych
i od wspdtpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;j.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemne;j
zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢

ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie usungé¢ w sposaéb trwaty i nieodwracalny wszelkie dane
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo paristwa
cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych pozyskane w zwigzku z realizacja
zadan wynikajacych z realizacji umowy nr ..., niezwlocznie, co zostanie potwierdzone

stosownym oswiadczeniem przekazanym do Administratora danych.

§9

Odpowiedzialno$¢

1. W przypadku natozenia na Administratora danych osobowych prawomocnej administracyjnej kary

pienieznej na podstawie art. 83 Rozporzadzenia lub zasgdzenia prawomocnego odszkodowania,

o ktérym mowa w art. 82 Rozporzadzenia, w zwigzku z niezgodnym z prawem przetwarzaniem

danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, Podmiot przetwarzajacy zaptaci kare umowna

w  wysokosci 100% administracyjnej kary pienieznej lub odszkodowari natoZonych na

Administratora.

2.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody majatkowe lub niemajatkowe, jakie powstaty
wobec 0séb trzecich w wyniku przetwarzania danych przez Zleceniodawce naruszajgcego

Rozporzadzenie lub inne przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych.

§10
Postanowienia koricowe

Umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
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2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz

Rozporzadzenia.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie sad

wtasciwy dla Administratora danych

.........................................................................................................

Administrator danych osobowych

Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie Podmiot przetwarzajacy -czytelny podpis
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Zatacznik nr 3
do Umowy nr WUP/ ....... 12020
zdnia....................... 2020.

Protokét nr ......... przekazania sprzetu komputerowego/serwerowego

Szczecin, dnia .................... L e r.

Ja, NIZEJ POUPISANY ..ot

nr WUP/ ... /2020 z dnia
komputerowego/serwerowego:

...................................................... , Na podstawie zawartej Umowy

r, potwierdzam odbioér sprzetu

Zrédto
Producent, model, numer Numer finansowania
Lp. seryjny sprzetu inwentarzowy /Fundusz Uwagi
komputerowegolsewverowego Pracy/EFS/
FGSP
1.
2.
3.

....... Podpls p rzekazu;qce go .
ze strony Zamawiajacego

Podpis odbierajgcego
ze strony Wykonawcy

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

tel. + 48 91 42 56 100

fax + 48 91 42 56 103

e-mail: sekretariat@wup.pl

Filia WUP w Koszalinie
ul. Stowiariska 15a
75-846 Koszalin

tel. + 48 94 34 45 033
fax + 48 94 34 45 030
e-mail: filia@wup.pl

44D | e
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www.wup.pl
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WUP.XVA.322.43.ALe.2020 Zatgcznik nr 3

do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE
o barku powigzan

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia publiczne, z wyjatkiem zaméwien sektorowych,

udzielane przez beneficjenta nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub

kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

beneficientem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub

osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspdinik spétki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO,

€) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pefnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, iz nie wystepujg powigzania.’
Oswiadczam, iz wystepuja powigzania.’

/ "Niewtasciwe skresli¢ /

data i podpis Wykonawcy
/ osoby upowaznionej do podpisywania oferty

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie WelERaTT
ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a Aés URZAD PRACY
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin w 87 | wisiczecinie
tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033
fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

. .pl
e-mail: sekretariat@wup.p! e-mail: filia@wup.p! ERRRLAWITIR P



