Wojewddzki Urzad Pracy

w S2crecinie

D)

WUP.VIIIA.322.321.ABar.2016 Szczecin, dn. @ grudnia 2016 r.

1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamaowien publicznych /tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm./

W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skiadania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczace: Dostawa zestawow pismienniczych i koszy na $mieci.
Opis przedmiotu zaméwienia:

Dostawa zestawdw piSmienniczych — 25 sztuk.

- etui typu Witchen, Puccini, materiat: skéra naturalna, matowa lub blyszczaca. Stonowane kolory:
czarny, ciemny braz, grafit.

- piéro — na nabdj oraz dtugopis typu Parker, Waterman, kolor naboju/ wktadu - niebieski lub czarny;
- wykonczenie: stal nierdzewna, kolor srebrny lub czarny;

- pioro wraz z nabojem, diugopis wraz wkladem.

Dostawa biurowych koszy na $mieci — 10 sztuk.

- pojemno$¢- nie mniej niz 13 1.;
- plastikowy lub druciany;
- kolor: czarny, braz, grafit, szary;
- ksztaft: okragly, kwadratowy lub prostokatny.
Dostawa przedmiotu zamoéwienia na koszt Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego, ul. Mickiewicza 41,
70-383 Szczecin, pokoj nr 37.
Nomenklatura wg CPV: 39294100 Art. informacyjne i promocyjne, 34928480-6 Pojemniki i kosze

na odpady i $mieci.

Termin realizacji: do dnia 27 grudnia 2016 r. — termin dostawy stanowi Kryterium oceny ofert —

pkt 12 Zapytania ofertowego.

Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu skiadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy mogg przekazywac:

e Pisemnie — z zastrzezeniem, iz Wykonawcy mogag zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z zapytaniem
dotyczgcym istotnych warunkéw zamodwienia drogg elektroniczng na adres e-mail:
aneta_bartoszewska@wup.pl.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Pani Aneta Bartoszewska

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia




10.
11.

12.

13.

zamodwienia (godziny pracy Urzedu: od poniedziatku do pigtku, w godzinach 7:30-15:30, z wytgczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy). W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tre$é¢ wraz
z odpowiedzig zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spetnienia: nie dotyczy.
Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych
do poszczegdinych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktacii:
1) Kryterium cena: waga — 70 %
2) Termin realizacji — 30%.
1. ,,Cena” brutto za realizacje zamdwienia — wedlug wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto
C= x 70 pkt

cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypeinionego formularza cenowo —
ofertowego. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww.
kryterium wynosi 70 pkt.

2. ,, Termin realizacji”: waga 30 % - max. 30 pkt.

Zamawiajgcy przyzna nastepujgcg liczbe pkt.:

- dostawa przedmiotu zamowienia do 27 grudnia 2016 r. — 0 pkt,
- dostawa przedmiotu zamowienia do 23 grudnia 2016 r. — 15 pkt,
- dostawa przedmiotu zamoéwienia do 21 grudnia 2016 r. — 30 pkt.

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza cenowo —

ofertowego, na podstawie o$wiadczenia ziozonego na formularzu ofertowo - cenowym.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy ocenie ww. kryterium wynosi

30 pkt.

3. Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwote brutto za wykonanie

przedmiotu zamdwienia.

4. Warto$¢ cenowg nalezy podaé w ztotych polskich cyfrg — z dokiadnoscig do dwédch miejsc

po przecinku oraz stownie.

5. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamadwienia.

6. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ziotych polskich.

Informacje o formalnoéciach:

a) Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

b) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze
kolejng oferte najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamdéwien publicznych;

d) Wykonawca, przed podpisaniem umowy z Zamawiajgcym, zobowigzany bedzie do przedstawienia
wykazu osob, zatrudnionych na umowe o prace przy realizacji ustugi;

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:



1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:
a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo - ofertowy — wg. zalgczonego wzoru;
b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidendii i informacji o dziatalno$ci gospodarcze;,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert (zatgcznik Wykonawcy).
c) Peinomocnictwa, oséb podpisujgcych oferte, do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
sktadajgcej oferte, o ile nie wynikajg z przepisdéw prawa lub innych dokumentéw — jesli dotyczy.
2. Oferte nalezy zlozy¢ $cisle wedlug wymagan okre$lonych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
zgodnie z trescig zatgczonych wzoréow w jezyku polskim. Dokumenty stanowigce oferte muszg byé
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Stosowne umocowanie
(tj. Petnomocnictwo) do ich podpisania nalezy dotgczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono z innych
dokumentow zalgczonych przez Wykonawce. Dokument ten Wykonawca moze ztozy¢é w oryginale lub
w postaci kopii uwierzytelnionej przez notariusza. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte
cenowg. Zlozenie wigcej niz jednej oferty lub alternatywy zawarte w tresci oferty w tym oferty
wariantowej spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferty ztoZzone po terminie skiadania
ofert, nie beda rozpatrywane.

15. Wazne informacje dodatkowe: Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona oceny wszystkich
otrzymanych ofert a nastgpnie zbada, czy oferta uzyskujgca najwiekszg liczbe punktow spetnia
wymagania formalne, {j.: czy wraz z ofertg zostaly zlozone wszystkie wymagane dokumenty oraz ich
poprawnos¢. W przypadku nie ztozenia wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentow, lub ich
niepoprawnego zlozenia, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia/ poprawienia tylko
Wykonawce, ktéry uzyskal najwiekszg liczbe punktdw. Wezwanie do zlozenia lub uzupetnienia/
poprawienia dokumentéw okreslonych w pkt 13 lit. b) i ¢) nastapi tylko raz. W przypadku, gdy

Wykonawca, ktérego oferta otrzymata najwieksza liczbe punktéw nie dostarczy wymaganych
dokumentéw lub nie dokona badz dokona btednie uzupetnienia/ poprawienia wskazanych uchybien,
Zamawiajgcy powtdrzy proces biorgc pod uwage oferte z druga, najwigkszg liczbg punktéw.

16. Miejsce skladania ofert:

Oferte cenowg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, kancelaria, pok. nr 6, w zamknietej kopercie
z dopiskiem Dostawa zestawow pismienniczych i koszy na $mieci w nieprzekraczalnym terminie do dnia
9 grudnia 2016 r., do godziny 12:00.

Zatgczniki:

1. Formularz cenowo - ofertowy.

2. Projekt umowy.
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Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego







Wojewaodzki Urzad Pracy

w Szczecinie

WUP.VIIIA.322.321.ABar.2016
(znak sprawy)

NI e

adrese—mail: ....oooovvciiiii

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych /tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm./ na: ,,Dostawa zestawoéw
pisSmienniczych i koszy na $mieci”.

Ja/My, nizej podpisanyli,

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za fgczng kwote UMOWNG +.vvvivnenvneinenncnennaens zt
brutto,
oraz

zobowigzujemy sie do:

- dostawy przedmiotu zamoéwienia do 27 grudnia 2016 r. — 0 pkt,

- dostawy przedmiotu zaméwienia do 23 grudnia 2016 r. — 15 pkt,

- dostawy przedmiotu zamdwienia do 21 grudnia 2016 r. — 30 pkt.*

*nalezy podkresli¢ wlasciwe.

2. Zapoznaliémy sie z treScig Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

3. Uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania iziozenia niniejszej
oferty.

4. Uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania i ztozenia niniejszej
oferty.

5. Przedmiot zamdwienia wykonamy w terminach zgodnie z niniejszg oferta oraz opisem przedmiotu
zamowienia.

6. Niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i trescig Zapytania ofertowego.
Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przed okres 30 dni liczac

od daty wyznaczonej na skiadanie ofert.

Wojewddzki Urzad Pracy Filia WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin wWww.wup.pl

tel. 91 42 56 100 tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30 1

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl




8. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie =z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy

w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

miejscowo$c¢ i data /Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/



Wojewddzki Urzad Pracy

w Szczecinie

UMOWA Nr: WUP/......... 12016
dotyczy postepowania WUP.VIIIA.322.321.ABar.2016
zawarta w dniu ..... ....coovveniinn, 2016 r.

pomiedzy:
Wojewodzitwem Zachodniopomorskim — Wojewodzkim Urzedem Pracy w Szczecinie z siedzibg
przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:
Pana Andrzeja Przewodg — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

........................................................................................................................................

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze
zm.).

§1
1. Wykonawca zobowigzuje sig¢ wykonaé umowe zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy, zgodnie z zasadami wspotczesnej wiedzy techniczne;
oraz obowigzujacymi przepisami i normami w ramach przedmiotowego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego pod nazwg: Dostawa zestawéw pismienniczych i koszy nasmieci,
a Zamawiajgcy zobowigzuje sie do odbioru przedmiotu zamdwienia i dokonania zaptaty

w wysoko$ci okreslonej w ofercie cenowej stanowigcej Zatgcznik nr 2 do umowy.

2. tagczna warto$¢ zamowienia WyNoSi .ce.evveevrieennenens. zl netto , co stanowi ....ovevvvcenieninnnns zt
brutto (st ..o ).
3. Zakres umowy zostanie zrealizowany w terminie do dnia ...... grudnia 2016 r. — zgodnie z ofertg

cenowa, ktdra stanowi Zatgcznik nr 2 do umowy.

4. Za realizacjg przedmiotu zamowienia okreslonego w § 1 ust. 1 niniejszej umowy Wykonawca
wystawi na podstawie protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 2 umowy, fakture VAT,

5. Zaptata nalezno$ci za dostawe przedmiotu zamoéwienia nastgpi przelewem przez
Zamawiajgcego, na konto Wykonawcy wskazane w fakturze VAT, w terminie do 14 dni od daty
otrzymania prawidlowo sporzadzonej faktury. Podstawg do wystawienia faktury jest
potwierdzenie odbioru zgodnie z § 2 ust. 1 umowy.

6. Za date zapfaty nalezno$ci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia faktur: Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP):
851-26-80-829

Wojewodzki Urzgd Pracy Filia WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a )
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin www.wup.pi
tel. 91 42 56 100 tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.p!




Przedstawicielem Zamawiajgcego w zakresie spraw niniejszej umowy jest Pan/Pani

Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie spraw niniejszej umowy jest Pan/Pani

................................................... AdresS E-Maill oo

§2
Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie przedmiotu zamoéwienia okredlonego w § 1 ust. 1
niniejszej umowy bedzie podpisany przez Przedstawiciela Zamawiajgcego protokdt odbioru,
ktérego druk Wykonawca sporzadzi po dostarczeniu przedmiotu zaméwienia, zgodnego z opisem
przedmiotu zamoéwienia.
Podpisanie protokotu nastgpi po dostarczeniu przez Wykonawce wszystkich, wolnych od wad,

przedmiotdéw okreslonych w Zatgczniku nr 1.

§3
Przedmiot zamdéwienia zostanie dostarczony do siedziby Zamawiajgcego pod adres: Wojewddzki
Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, pokdj nr 37.
Wykonawca zobowigzuje sie na wilasny koszt dostarczy¢ i wnied¢ przedmiot zaméwienia do
wskazanego pokoju, we wskazanym terminie (w godzinach 8:00-15:00 w dniach od poniedziatku
do pigtku za wyjatkiem okreslonych ustawowo dni wolnych od pracy), zgodnie z Zalgcznikiem nr 1

do umowy.

§4
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w wysoko$ci 20% naleznego wynagrodzenia wynikajgcego
Z umowy, z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
W przypadku opéznienia w realizacji przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajgcy potraci kare umowng
w wysokosci 0,5 % za kazdy dzien opdznienia w trybie wskazanym w § 4 ust. 1 umowy.
W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 4 ust. 1 umowy nie pokryjg w cato$ci powstatej
szkody, Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysoko$ci.
W przypadku naruszenia postanowien zawartej umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy
ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w § 4 ust. 1

umowy.

§5
Wykonawca o$wiadcza, ze na przedmiot zamowienia udziela dwuletniej rekojmi za wady rzeczy
oraz, ze udziela gwarancji jakosci na okres 12 miesiecy.
Bieg terminu rekojmi oraz okresu gwarancji jako$ci liczony bedzie od dnia wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z § 2 ust. 1 niniejszej umowy.
Reklamowany przedmiot zamowienia podiega wymianie na wolny od wad na zasadach

okreslonych w § 5 ust. 4 umowy. W razie zaistnienia wad przedmiot zamowienia zostanie



zastgpiony nowym, wolnym od wad przedmiotem przez Wykonawce oraz dostarczony przez niego
na jego koszt.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé obowigzki wynikajgce z niniejszej gwarancji jakosci
wterminie 7 dni od dnia pisemnego (pocztg elektroniczng, faksem lub listem poleconym)
poinformowania o wadzie.

5. Niebezpieczenstwo przypadkowej utraty lub uszkodzenia przedmiotu gwarancji od dnia jego
wydania Wykonawcy do dnia jego odebrania przez Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

6. Warunki rekojmi okresla art. 556 do art. 568" oraz art. 573 do art. 576 Kodeksu cywilnego.

§6

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci wprowadzenia zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

§8
1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okolicznoéci powodujgcych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé w chwili
Zawarcia umowy.
2. Zamawiajacy moze réwniez odstgpié od umowy w przypadku razgcego naruszenia przez
Wykonawce postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania

w zakreslonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy w tym trybie.

§9

W sprawach nieuregulowanych majg zastosowania postanowienia Kodeksu cywilnego.

§ 10
Ewentualne spory, ktére mogg wynikngé na tle wykonania postanowiern umowy strony podejma sie
rozstrzygna¢ polubownie. W razie braku mozliwo$ci polubownego rozwigzania sporéw, beda one

rozstrzygane przez Sgd wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 11
Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
Zatgcznik:
1. Opis przedmiotu zamowienia.
2. Oferta cenowa Wykonawcy wraz z zatgcznikami.
Zamawiajgcy Wykonawca







