W SZCZECINIE

A WOJEWODZKI
Ny URZAD PRACY
sy

WUP.XVA.322.102.ASt.2019 Szczecin, dn. jn' kwietnia 2019 .
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pk. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych

—

W imieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skiadania ofert na
zapytanie ofertowe dotyczace:

Ustuga serwisowa samochodu stuzbowego Peugeot 508.

Nazwa nadana zamoéwieniu
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest ustuga serwisowa samochodu stuzbowego:
* Peugeot 508 nr rejestracyjny pojazdu ZS 2909Y - felgi aluminiowe 16”.

3. Nomenklatura wg CPV
e 50112000-3 - Ustugi w zakresie napraw i konserwacji samochodéw

>

Projekt zlecenia wykonania ustugi stanowi Zat. nr 2

Realizacja nastapi na podstawie przestanego Zlecenia wykonania ustugi. Projekt zlecenia stanowi
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

5. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skiadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sig Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania

o

o$wiadczen, ofert i dokumentow:

1) Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oferta oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
mogg przekazywa¢ pisemnie lub droga elektroniczng, ktére winny byé skiadane na adres:
Wojewodzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41, Kancelaria (na parterze, w holu gtéwnym Urzedu),
70-383 Szczecin, lub adres email: przetargi@wup.p!

2) Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane w formie elektronicznej
wymagajg, na zgdanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

3) W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

4) Jezeli wykonawca nie ztozy dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich wyjasnienia, zlozenia, poprawienia
Wykonawce z najwigksza liczbg punktow w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zlozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

5) Wezwanie do ztozenia dokumentow okreslonych w pkt 15 lit. b, nastapi tylko raz.

Wojewédzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin

tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033 WWW..WUup.pl
fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filla@wup.pl



7.

10.

11.

12.

W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tres¢ wraz z pytaniami zostang
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Anna Stepkowska tel.
914256111 lub osoba zastepujgca.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich speinienia - nie dotyczy
W przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkéw UE - Oswiadczenie na temat powigzan
kapitatowych lub osobowych — nie dotyczy.

Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oraz opis sposobu przyznawania punktacii:

Kryterium nr 1: Cena: waga - 100% - 100 pkt

Oferta z najnizszg zaoferowang tgczng umowng ceng brutto otrzyma 100,00 pkt. Pozostate oferty
otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza fgczna cena umowna brutto
C= x 100 pkt
fgczna cena umowna brutto oferty badanej

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypeinionego formularza oferty
cenowej i zaoferowanej fgcznej ceny umownej brutto. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze
zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 100,00 pkt.

W wyniku przeprowadzonych dziatarn matematycznych, w ww. kryterium, Zamawiajgcy przyzna
liczbe punktéw w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

Formularz oferty cenowej:

a) Na zalgczonym formularzu cenowo ofertowym (Zaigcznik nr 1 do Zapytania ofertowego), nalezy

przedstawi¢ taczna kwote umowng brutto, wraz z materiatami ktéra stanowi sume ceny brutto za:

e serwis ukfadu klimatyzaciji

e wymiane oleju i filtra oleju,

o wymiane filtra powietrza i kabinowego,

¢ wymiane ptynu chitodniczego i sprawdzeniu szczelnosci uktadu,

o diagnozie wycieku oleju oraz wykonaniu zwigzanych z tym wymian uszkodzonych
czesci,

e wymiane zuzytych czesci uktadu hamulcowego,

e wymiane wycieraczek

e wymiane opon na letnie ( felgi aluminiowe, 16"-bez zakupu opon).

b) Wartos¢ cenowg nalezy podaé w zitotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwédch miejsc po

przecinku.

¢) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie beda w ziotych

polskich.

'S



13. Informacje o formalnosciach:

a)

b)

c)

d)

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia o wyniku postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od realizacji zaméwienia,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ziozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ jednokrotnego wezwania Wykonawcy oferty
najkorzystniejszej do poprawienia ztozonego dokumentu lub uzupetnienia w sytuacii
niezgodnego lub niedotgczenia wymaganego dokumentu lub o$wiadczenia do oferty,
W wyznaczonym terminie.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

14. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych

a)

b)

C)

d)

e)

9)

Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowym zaméwieniu jest Zamawiajacy
- w odniesieniu do danych osobowych osoby/os6b wskazanych.

Administrator danych odpowiada we wiasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z tredcig niniejszego Zapytania ofertowego, Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie
o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z pézn. zm.) a takze innych powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa, w celu prawidiowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

W Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.p! lub pisemnie
na adres Administratora.

Dane osobowe os6b wskazanych do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe o0s6b do realizacji zamoéwienia przetwarzane bedg na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu realizacji przedmiotu zamowienia.

Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych o0s6b wskazanych podczas realizacji
zaméwienia bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania w tym Zlecenie wykonania ustugi. Dane mogg byé przekazane takze kurierom
oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu.

Wykonawca oraz Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego zamoéwienia oraz celéw



15.

h)

)

k)

podatkowych, rachunkowych iprzez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowego
zaméwienia.

Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy
z obowigzujgcego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowego zamoéwienia.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w trakcie
prowadzonego postepowania oraz udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych 0s6b
do realizacji zaméwienia, decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO;

e na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do
swoich danych osobowych,

e na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do
sprostowania swoich danych osobowych,

e na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osoby ktérej dane dotyczg, nie
przystuguje:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. bic RODO.

Gromadzone dane sag przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione
z zastosowaniem $rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly
zmieniane przez osoby nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

a)

b)

c)

Wypetniony i podpisany Formularz cenowo ofertowy— wg. zatgczonego wzoru (Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego).

Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest
uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zalgczyé nalezy
dokument petnomocnictwa; w przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa musi byé ono
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub notariusza.

Oferte nalezy ztozy¢ Scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
zgodnie z trescig zatgczonych wzoréw, w jezyku polskim. Dokumenty stanowigce oferte muszg
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Kazdy Wykonawca
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moze zlozy¢ tylko jedng oferte cenowa. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub alternatywy zawarte
w tresci oferty w tym oferty wariantowej spowodujg odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
Wykonawce. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty. Oferty zlozone po terminie
sktadania ofert, nie bedg rozpatrywane. Zamawiajgcy nie przewiduje zaliczek.

Miejsce skiadania ofert

Oferte cenowg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w zamknigtej kopercie z dopiskiem
»Ustuga serwisowa samochodu stuzbowego Peugeot 508” Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie. bgdz ,,WUP.XVA.322.102.ASt.2019”, sktadajgc na adres: Wojewddzki Urzad Pracy,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, pok. 06 (Kancelaria Urzedu) lub przestaé (wypetniony
i podpisany skan dokumentéw drogg elektroniczng na adres e-mail przetargi@wup.pl w_ terminie do

dnia?_.. 4@. kwietnia 2019 r., do godz. 12:00

Zalgczniki:
1. Formularz cenowo ofertowy.
2. Projekt zlecenia.

ZATWIERDZIL:
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WUP.XVA.322.102.ASt.2018 Zalgcznik nr 1
(znak sprawy) do Zapytania ofertowego

adrese—mail; ..coooveeeivieeiiiiee e

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm./

pn.: Ustuga serwisowa samochodu stuzbowego Peugeot 508.

Ja/My, nizej podpisanyfi,

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za taczng kwote umowna:
..................................... zt brutto,

2. NAWARTOSC POWYZSZEJ OFERTY SKtADA SIE:
3. Usluga serwisowa samochodu Peugeot 508, nr VIN: VF38D5FVACL085059 nr rejestracyjny pojazdu ZS 2909Y
- felgi aluminiowe 16”w wysokosci wraz z materiatami polegajgca na:

e serwisie uktadu klimatyzacji wraz z uzupetnieniem

e wymianie oleju i filtra oleju,

e  wymianie filtra powietrza i kabinowego,

e  wymianie ptynu chiodniczego i sprawdzeniu szczelnoéci ukiadu,

e diagnozie wycieku oleju oraz wykonaniu zwigzanych z tym wymian uszkodzonych czesci,
e wymianie zuzytych czesci uktadu hamulcowego,

* wymianie wycieraczek

e wymianie opon na letnie ( felgi aluminiowe, 16"-bez zakupu opon).

4. Oswiadczamy, iz uwazamy sig¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczgc
od daty wyznaczonej na skiadanie ofert.

5. Oéwiadczamy, ze zapoznaliSmy sie¢ z postanowieniami zawartymi w  projekcie  umowy
i zobowigzujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do-zawareia-trmewy-w-miejsctri
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6.  Oswiadczam(y), ze wypemitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu

miejscowo$¢ i data /Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/

Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie
ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin
tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033 www.wup.pl
fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030
e-mail: sekretariat@wup.pl e-maik: filia@wup.pl
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Zatacznik nr 10 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
w Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie

WUP.XVA.322.102.ASt.2019 Szczecin, dn. ........2019 1

(znak sprawy)

ZLECENIE WYKONANIA
USLUGI/DOSTAWY/ROBOTY-BUDOWLANEJ

(dla zamoéwien o wartosci do 20 000,00 zt netto)

Zamawiajacy: Wojewodztwo Zachodniopomorskie - Wojewédzki Urzad Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:
Pana Andrzeja Przewode —Dyrektora WUP w Szczecinie

Wykonawca:
Nazwa:
Siedziba:
KRS ..o, NIP .. REGON
JeZeli dotyczy
tel. . fax e emall

Przedmiot zaméwienia:
Ustuga serwisowa samochodu Peugeot 508, nr VIN: VF38D5FVACL085059 polegajgcej na

serwisie uktadu klimatyzacji,

wymianie oleju i filtra oleju,

wymianie filtra powietrza i kabinowego,

wymianie ptynu chtodniczego i sprawdzeniu szczelnosci uktadu,

diagnozie wycieku oleju oraz wykonaniu zwigzanych z tym wymian uszkodzonych czesci,
wymianie zuzytych czesci uktadu hamulcowego,

wymianie wycieraczek

wymianie opon na letnie ( felgi aluminiowe, 16")

Termin wykonania: 14 dni od dnia podpisania zlecenia wykonania ustugi.

Warunki realizacji: Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie przedmiotu zaméwienia niniejszego
zlecenia bedzie podpisany protokét odbioru bez uwag przez osobe sprawujgcg nadzér nad realizacjg
Zlecenia po stronie Zamawiajgcego, ktdrego druk sporzadzi Zamawiajgcy.

Podpisany przez Zamawiajgcego protokot odbioru stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT.
Kwota: ........cccveevenennn. zt.

Warunki ptatnosci i dane do wystawienia faktury:

Zapfata naleznosci za wykonanie przedmiotu zaméwienia nastapi przelewem, na konto Wykonawcy
wskazane w fakturze VAT, w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo
sporzgdzonej faktury.

...............................................

Podpis Kierownika Zamawiajagcego

Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres$¢ niniejszego zlecenia, a w szczegdinosci przedmiot i wysokosé
wynagrodzenia, stanowiq informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U.2016.1764 j.t. z dnia 2016.10.26) ktora podiega udostgpnieniu w trybie przedmiotowym ustawy, z
zastrzezeniem, iz Wykonawca wyraza zgode na udostgpnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w zdaniu 1 zawartych w
niniejszym zleceniu dotyczgcych go danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie, nazwisko i adres zamieszkania,






