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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwier: publicznych

1. W imieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skiadania ofert
na zapytanie ofertowe dotyczace: Dostawy kopert tekturowych.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

a) Koperta tekturowa z paskiem samoklejgcym szt. 200

Brazowe/biate koperty papierowe - biurowe - format C4 o wymiarach: 229mmx324mmx38mm;
tréjwymiarowe (rozszerzane boki i dno), z paskiem kleju utatwiajacym zamykanie - zaklejanie koperty
nastgpuje po zerwaniu paska zabezpieczajgcego klej i zamknieciu klapki koperty.

Zdjecie pogladowe:

b) Koperta tekturowa szara A4 z paskiem samoklejgcym szt. 50

Brazowa/biata koperta kartonowa wykonana z mocnej 3 warstwowe;j tektury - format : A4, z paskiem
samoklejagcym oraz paskiem do szybkiego otwierania, o wymiarach 260mmx370mm

Przeznaczona do wysytek dokumentow, teczek, folderéw oraz plakatow. Mocna i wytrzymaia ochroni
zawartos¢ podczas transportu.

Zdjecie pogladowe:

Zamawiajgcy zamiescit zdjecia pogladowe, ktore nie stanowig finainych produktow. Stuzg jedynie do pokazania
potencjalnych produktow.

Wojewodzki Urzad Pracy Filia

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szczecin ' 75-846 Koszalin www.wup.pl
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33

fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.p!
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Nomenkiatura wg CPV: 30190000-7 — Rézny sprzet i artykuly biurowe
Projekt umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego — Zamawiajgcy
nie przewiduje wprowadzania zmian do umowy.
Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skitadania ofert.
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy mogag przekazywaé: pisemnie z zastrzezeniem, iz
Wykonawcy mogg zwraca¢ si¢ do Zamawiajgcego z zapytaniem dotyczgcym istotnych warunkow
zamowienia drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej: przetargi@wup.pl. W sytuacji
udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tre§¢ wraz z odpowiedzig zostanie zamieszczona
na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz Bazie Konkurencyjnosci. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte cenowa. Ziozenie wiecej niz jednej oferty lub
alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ztozonych prze
Wykonawcg. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty. Oferty
ztozone po terminie sktadania nie bedg rozpatrywane.
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Pani Agata Lepczyriska lub osoba zastepujgca.
Warunki udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw udzialu w postepowaniu: nie dotyczy
W przypadku zamoéwien wspéifinansowanych ze $rodkow UE o$wiadczenie na temat spetniania
ponizszego warunku: W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne udzielane
przez beneficjenta nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem Iub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficienta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspoélinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
Z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Kryteria oceny ofert:
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie kryteria:
Cena 100 %
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Zasady oceny ofert

najnizsza cena oferowana brutto
C= x 100 pkt.
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetionego formularza
oferty cenowej. Maksymalna liczba punktow, ktora moze zostaé przyznana Wykonawcy
w ocenie ww. kryterium wynosi 100 pkt.

Formularz oferty cenowej:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy poda¢ warto$é brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

b) Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku oraz stownie.

c¢) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ztotych
polskich.

Informacje o formalnosciach:

a) Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia o wyniku postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

¢) Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczyé do oferty:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:

a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo - ofertowym wg. zatagczonego
wzoru;

b) Oswiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 9 (konflikt interesow);

c) Petnomocnictwa, oséb podpisujacych ofertg, do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
sktadajacej ofertg, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa Ilub innych dokumentéw — jesli
dotyczy.

2. Wykonawcy sporzadzajg oferte Scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory, winny
by¢ sporzgdzane zgodnie z tymi wzorami. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim,
mie¢ forme pisemna.

Dokumenty tworzgce oferte musza by¢é podpisane przez osoby upowaznione do
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a)

reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ doigczone do oferty,
o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce. Petnomocnictwo
sktadane do oferty winno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Dokument ten Wykonawca moze ztozy¢ w oryginale lub w postaci kopii
uwierzytelnionej przez notariusza. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte cenowg
dla danej czesci. Zlozenie wiecej niz jednej oferty w danej czesci lub alternatywa zawarte w
tresci oferty spowodujg odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawce.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoéci ztozenia oferty wariantowej.

Informacje dodatkowe:

Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona oceny wszystkich otrzymanych ofert a nastepnie
zbada, czy oferta uzyskujgca najwiekszg liczbe punktoéw spetnia wymagania formaine, tj.: czy
wraz z ofertg zostaly zlozone wszystkie wymagane dokumenty oraz ich poprawno$é.
W przypadku nie ztozenia wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentéw, lub ich
niepoprawnego ztozenia, Zamawiajgcy wezwie do ich zlozenia lub uzupetnienia/ poprawienia
tylko Wykonawce, ktéry uzyskat najwiekszg liczbe punktéw. Wezwanie do ziozenia lub
uzupetnienia/ poprawienia dokumentéw okreslonych w pkt 13 ppkt b) oraz c) nastgpi tylko raz.
W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta otrzymata najwieksza liczbe punktéw nie
dostarczy wymaganych dokumentéw lub nie dokona badz dokona biednego uzupetnienia/
poprawienia wskazanych uchybien, Zamawiajacy powtérzy proces biorac pod uwage oferte
z drugg, najwieksza liczbg przyznanych punktdw.

Miejsce sktadania ofert:

Oferte cenowg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie,

ul.

Mickiewicza 41,70-383 Szczecin, parter budynku, Kancelaria, w zamknietej kopercie z

dopiskiem ,Dostawa kopert tekturowych”

w terminie do dnia ... /.. CREL NEG . 2018 r., godz. 15:30

Zatgezniki:

1.

Formularz cenowo — ofertowy.

2. Projekt umowy.

3. Oswiadczenie o braku powigzan.

ZATWIERDZIL:

2018 -06- 1 2

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

NIP: e,

adrese—mail: ...,

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych na:

.Dostawa kopert tekturowych”

Ja/My, nizej podpisanyl/i,

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote: Brutto: zt.
2. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac

od daty wyznaczonej na skiadanie ofert.

miejscowosé i data /Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/

Wojewdédzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin

tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033 www . wup.pl
fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.p!
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Projekt umowy
Umowa nr WUP/......... 12018
zawarta W dniu ....... cocccreeeivrerrreereeenes 2018 .
dotyczy postepowania WUP.XVA.322.102.ALe.2018

pomiedzy:

Wojewédztwem Zachodniopomorskim- Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,

reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Przewode - Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, zwanym dalej

nZamawiajacym”,

zwanym dalej ,,Wykonawca” o nastepujgcej tresci:

umowa zostata zawarta z wybranym Wykonawca na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579

o §

§1
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania i dostarczenia przedmiotu zaméwienia, zgodnie
z opisem przedmiotu zaméwienia, w ramach postepowania prowadzonego pod nazwg: Dostawa
kopert tekturowych, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do umowy, a Zamawiajgcy zobowigzuje sie
do odbioru przedmiotu zaméwienia i dokonania zaptaty w wysokosci okreslonej w ofercie cenowej,
ktorej kopia stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
§2
Ogolna warto$¢ przedmiotu zamowienia Wynosi ........ccceeveennennens zt netto, co stanowi wartosé
........................ 2t brutto.
Zapfata naleznosci za dostawe przedmiotu zaméwienia nastapi przelewem przez Zamawiajacego,
na konto Wykonawcy wskazane w fakturze VAT, w terminie do 14 dni od daty otrzymania
prawidtowo sporzgdzonej faktury.
Za date zaptaty naleznosci uwaza sig dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Zamawiajacy os$wiadcza, iz jego Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) jest nastepujacy:
851-26-80-829.
Przedstawicielem Zamawiajgcego w zakresie spraw ninigjszej umowy jest Pan/Pani
............................................. ,adres e-mail: ... @WUP. P
Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie spraw niniejszej umowy jest Pan/Pani
.................................................... adres e-maill ..ot
§3
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potracenia kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, w wysokosci 10% wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

wynikajgcego z niniejszej umowy.




§4
Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie dostawy okreslonej w § 1 ust. 1 niniejszej umowy
bedzie sporzgdzony przez Zamawiajgcego i podpisany bez uwag przez Strony protokét odbioru.
Przedmiot zamowienia zostanie dostarczony na koszt Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego,
w godz. 8:00-15:00 od poniedziatku do pigtku, zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do umowy.

§5
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujgcych,
Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé w chwili
zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze réwniez odstgpi¢ od umowy w przypadku naruszenia przez Wykonawce
istotnych postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania
w zakreslonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy w tym trybie.

§6

W sprawach nieuregulowanych majg zastosowania postanowienia Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych.
Wykonawca oswiadcza, iz pozyskujgc i przetwarzajgc dane osobowe wypetnit obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec os6b fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz jego realizacje.

§7
Administratorem™ i/lub Podmiotem przetwarzajgcym 2*dane osobowe w zakresie
przedmiotowej umowy jest Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie, majacy siedzibe przy
ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Z administratorem danych mozna sie skontaktowaé
poprzez adres e-mail: sekretariat@wup.pl lub telefonicznie pod numerem 91/42-56-102 lub
pisemnie na adres siedziby administratora.
W Wojewbdzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostal powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub
pisemnie, na w/w adres administratora.
Dane osobowe zgromadzone w ramach przedmiotowej umowy przetwarzane bedg na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.
Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa umowa. Dane mogg
by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczgacym ustugi pocztowe oraz na stronie

Biuletynu Informaciji Publicznej Urzedu.

' Administrator — Zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO to osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéry
samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych; jezeli cele i sposoby takiego
przetwarzania sg okreslone w prawie Unii lub w prawie paristwa czionkowskiego, to réwniez w prawie Unii lub w prawie paristwa
cztonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony administrator lub moga zostaé okre$lone konkretne kryteria jego wyznaczania.

W niniejszej Polityce ochrony danych przez Administratora rozumie si¢ Dyrektora Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

2 Podmiot przetwarzajacy — to zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu administratora, Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie bedzie podmiotem
przetwarzajgcym jako strona uméw/porozumient w sprawie powierzenia mu przetwarzania danych osobowych zawartych na
podstawie art. 28 RODO,

* . L .
Niewlasciwe usunaé
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Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z Jednolitego Rzeczowego

Wykazu Akt obowigzujgcego u Zamawiajgcego.

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio

gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o

udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposo6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

C) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych, osobie ktérej dane dotycza, nie
przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Gromadzone dane sg odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem $rodkéw
technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby
nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

§8

Ewentualne spory, ktére moga wynikng¢ na tle wykonania postanowiert umowy strony podejma sie
rozstrzygna¢ polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporéw, bedg one
rozstrzygane przez Sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§9

Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zatgcznik:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy Wykonawca
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OSWIADCZENIE o braku powiazan
(dla wykonawcy)

W celu uniknigcia konfliktu interesow zamowienia publiczne, z wyjatkiem zamoéwien sektorowych,
udzielane przez beneficjenta nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo Iub
kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem Iub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegélnosci na:
a) uczestniczeniu w spéice jako wspoinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, iz nie wystepujg powigzania.
Oswiadczam, iz wystepujg powigzania.’

data i podpis Wykonawcy

I Niewtasciwe skresli¢






