Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie

WUP.VIIIA.322.259.ALe.2016
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych /tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm./

1. W imieniu Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do sktadania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczace ustugi hotelarskiej i restauracyjnej na 3 szkolenia (Narzedzie do Badania
Kompetencji NBK oraz Kwestionariusz Zainteresowar Zawodowych KZZ - dwie edycje) na
potrzeby pracownikéw wojewédzkiego i powiatowych urzedéw pracy z terenu wojew6dztwa

Zzachodniopomorskiego.

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga hotelarska i restauracyjna na 3 szkolenia (Narzedzie do Badania
Kompetencji NBK oraz Kwestionariusz Zainteresowan Zawodowych KZZ) — dwie edycje) na potrzeby
pracownikéw wojewodzkiego i powiatowych urzedow pracy z terenu wojewo6dztwa zachodniopomorskiego.

. Szkolenie z zakresu stosowania Narzedzia do Badania Kompetenciji NBK

Termin: 16-18.11.2016 r. (14 os6b):

Sroda - 16.11.2016 r.:
18:30 — 20:00 kolacja

Czwartek — 17.11.2016 r.:
07:00 - 09:00 $niadanie
18:30 — 20:00 kolacja

Piatek — 18.11.2016 r.:
07:00 — 09:00 $niadanie

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany liczby oséb max. o 4 osoby i przekaze ww.
informacje w formie mailowej Wykonawcy nie pbzniej niz 2 dni przed przyjazdem osob. W celu
okreslenia catkowitego  kosztu pobytu os6b, Zamawiajgcy wymaga, aby oferta cenowa
Wykonawcy zawierata koszty jednostkowe, na ktére sktadajg sie:

> ustuga hotelarska za jednego uczestnika,
> ustuga restauracyjna za jednego uczestnika.

2) Wykonawca zaproponuje w ofercie  obiekt hotelowy dla 14 o0sé6b w terminie
16-18.11.2016 r. na terenie miasta Szczecina woj. zachodniopomorskie, jednak w odlegtosci nie
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wigkszej niz 3 km od Wojewoddzkiego Urzedu Pracy, ktéry miesci sie przy

ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie.

3) Obiekt powinien posiadac:

a) miejsca noclegowe oraz ustugi restauracyjne, minimum 3 bezptatne miejsca parkingowe dla os6b
korzystajacych z noclegu i wyzywienia (lub cena powinna obejmowaé optate za miejsca

parkingowe);

b) zakwaterowanie w 6 dwuosobowych (z oddzielnymi tézkami), 2 jednoosobowe wyposazonych
w tazienki (toaleta, umywalka, prysznic lub wanna). Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é

zmiany liczby wykorzystanych pokoi, maksymalinie o 2 pokoje;
C) wyzywienie:
— 2 $niadania: w zaleznosci od oferty hotelu;

— 2 kolacje: minimum jedno danie podawane na cieplo (ziemniaki, frytki, ryz, kasza lub
makaron min. 450-500 g na osobe, w tym dodatek miesny, rybny lub jarski min. 150 g
+ suréwka — dwa rodzaje tgcznie 150 g na osobe), dania zimne — wedliny (3 rodzaje), sery
(3 rodzaje), satatki (2 rodzaje), warzywa (min. 3 rodzaje), pieczywo (min. zytnie
i pszenne), masto, napoje zimne (sok owocowy 100% min. 0,2 | na osobe i woda
gazowana/niegazowana (min. 0,2 | na osobe), serwowane w dzbankach lub butelkach),
zestaw herbat czarnych i smakowych w saszetkach (min. dwie saszetki na osobe), cukier
w saszetkach (min. 2 saszetki na osobe), cytryna pokrojona w plasterki (nie mniej niz

Y2 na osobe);

4) Zakwaterowanie uczestnikow oraz korzystanie z sali restauracyjnej bedzie mialo miejsce
w jednym budynku. Pokoje dostepne dla wszystkich uczestnikéw od godziny 18:00 w dniu
16.11.2016 r. do godziny 10:00 w dniu 18.11.2016 .

Planowany termin wykonania zamoéwienia: 16-18.11.2016 r.

Il. Szkolenie z zakresu stosowania Kwestionariusza Zainteresowan Zawodowych KZZ — |l terminy

Termin I: 23-25.11.2016 r. (9 os6b)
Termin ll: 28-30.11.2016 r. (3 osoby)

Terminl: Sroda —23.11.2016 r.:
18.30 — 20:00 kolacja

Czwartek — 24.11.2016 r.:
07:00 - 09:00 $niadanie
18:30 — 20:00 kolacja
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1)

2)

3)

b)

c)

Piatek — 25.11.2016 r.:
07:00 — 09:00 $niadanie

Termin li: Poniedzialek — 28.11.2016 r.:
18:30 — 20:00 kolacja

Wtorek — 29.11.2016 r.:
07:00 - 09:00 $niadanie
18:30 — 20:00 kolacja

Sroda - 30.11.2016 r.:
07:00 - 09:00 $niadanie

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczby os6b max. o 4 osoby (tgcznie dla dwéch
termindw) i przekaze kazdorazowo ww. informacje w formie mailowej Wykonawcy nie pézniej niz
2 dni przed kazdym z wyznaczonych terminéw szkolen. W celu okreslenia catkowitego kosztu
pobytu os6b, Zamawiajagcy wymaga, aby oferta cenowa Wykonawcy zawierata koszty

jednostkowe, na ktdre sktadajg sie:
> ustuga hotelarska za jednego uczestnika,
> ustuga restauracyjna za jednego uczestnika.

Wykonawca zaproponuje w ofercie obiekt hotelowy dla 9 oséb w pierwszym terminie
(23-25.11.2016 r.) i dla 3 0séb w drugim terminie (28-30.11.2016 r.) na terenie miasta Szczecin
woj. zachodniopomorskie, jednak w odleglosci nie wigkszej niz 3 km od Wojewddzkiego Urzedu

Pracy, ktéry miesci sie przy ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie.
Obiekt powinien posiadaé:

miejsca noclegowe, ustugi restauracyjne, minimum 3 bezptatne miejsca parkingowe dla
pierwszego terminu tj. 23-25.11.2016 r. oraz minimum 1 miejsce parkingowe dla drugiego terminu
tj. 28-30.11.2016 r. dla 0s6b korzystajacych z noclegu i wyzywienia (lub cena powinna obejmowacé

optate za miejsca parkingowe);

zakwaterowanie w 4 pokojach dwuosobowych (z oddzielnymi t6zkami) oraz 1 pokoju dla 1 osoby (I
termin) oraz 1 pokoju dwuosobowego (z oddzielnymi t6zkami) oraz 1 pokoju dla 1 osoby
(Il termin), wyposazonych w tazienki (toaleta, umywalka, prysznic lub wanna). Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczby wykorzystanych pokoi, maksymalnie o 2 pokoje;

wyzywienie:

2 sniadania: w zaleznosci od oferty hotelu;
2 kolacje: minimum jedno danie podawane na ciepto (ziemniaki, frytki, ryz, kasza lub
makaron min. 450-500 g na osobg, w tym dodatek miesny, rybny lub jarski min. 150 g
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+ suréwka ~ dwa rodzaje facznie 150 g na osobe), dania zimne — wedliny (3 rodzaje), sery
(3 rodzaje), safatki (2 rodzaje), warzywa (min. 3 rodzaje), pieczywo (min. zytnie
i pszenne), masto, napoje zimne (sok owocowy 100% min. 0,2 | na osobe i woda
gazowana/niegazowana (min. 0,2 | na osobe), serwowane w dzbankach lub butelkach),
zestaw herbat czarnych i smakowych w saszetkach (min. dwie saszetki na osobe), cukier
w saszetkach (min. 2 saszetki na osobe), cytryna pokrojona w plasterki (nie mniegj
niz ¥z na osobe);
4) Zakwaterowanie uczestnikow oraz sala restauracyjna bedzie w jednym budynku. Pokoje dostepne
dla wszystkich uczestnikow od godziny 18:00 w dniu 23.11.2016 r. do godziny 10:00
w dniu 25.11.2016 r. w | terminie.

W terminie Il - pokoje dostepne dla wszystkich uczestnikéw od godziny 18:00 w dniu 28.11.2016 r.
do godziny 10:00 w dniu 30.11.2016 r.

Planowany termin wykonania zaméwienia: 23-25.11.2016 r., oraz 28-30.11.2016 r.

3.

Nomenklatura wg CPV
55270000-3 - Ustugi $wiadczone przez placowki oferujgce wyzywienie i miejsca noclegowe.

Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego

zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogg przekazywac:

- pisemnie z zastrzezeniem, iz Wykonawcy mogg zwraca¢ sie do Zamawiajgcego z zapytaniem
dotyczacym istotnych warunkéw zamoéwienia drogg elektroniczng na adres poczty elektroniczne;j:

przetargi@wup.pl.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Pani Agata Lepczynska lub osoba jg zastepujaca.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamoéwienia (godziny pracy Urzedu: od poniedziatku do pigtku, w godzinach 7:30-15:30,
z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tre$¢ wraz z odpowiedzig zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdinych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktacii:
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Kryterium cena: waga - 100 %

najnizsza cena oferowana brutto
C= x 100 pkt.
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy. Maksymaina liczba punktéw, ktéra moze zostaé
przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 100 pkt.

- Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwotg brutto za wykonanie
przedmiotu zamdéwienia.

— Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku oraz stownie.

— Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia.

- Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ziotych polskich.

11 Informacje o formalno$ciach:

a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia o wyniku postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

d) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania
przyczyny.

e) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

12 Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczyé do oferty:
Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:
a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo-ofertowy — wg. zalgczonego wzoru:

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralne;j ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert (zatacznik Wykonawcy),

c) petnomocnictwa oséb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzah w imieniu firmy
sktadajacej oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw — jesli dotyczy,
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13 Oferte nalezy zlozy¢ $cisle wedlug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
zgodnie z trescig zatgczonych wzoréw w jezyku polskim. Dokumenty stanowigce oferte musza by¢
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Stosowne umocowanie
(tj. Petnomocnictwo) do ich podpisania nalezy dotgczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono z innych
dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce. Dokument ten Wykonawca moze ztozy¢ w oryginale lub
w postaci kopii uwierzytelnionej przez notariusza. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte
cenowa. Ziozenie wiecej niz jednej oferty lub alternatywy zawarte w tresci oferty w tym oferty
wariantowej spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce. Zamawiajacy nie
dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Wpykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i zilozeniem oferty. Oferty zlozone po terminie skiadania ofert, nie bedg
rozpatrywane.

14 Miejsce skladania ofert

Oferte cenowg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Ustuga

hotelarska i restauracyjna na 3 szkolenia (Narzedzie do Badania Kompetencji NBK oraz

Kwestionariusz Zainteresowan Zawodowych KZZ - dwie edycje) na potrzeby pracownikéw

wojewodzkiego i powiatowych urzedéw pracy z terenu wojewoédztwa zachodniopomorskiego” lub

,OFERTA CENOWA - WUP.VIIIA.322.259.ALe.2016", przesylajgc na adres: Wojewddzki Urzad Pracy,

ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, pok. 006 (Kancelaria Urzedu).

w terminie do dnia .7T.. listopada 2016 r. do godz. 15:00.

Zatgczniki:
1. Formularz cenowo - ofertowy.

2. Projekt umowy.

ZATWIERDZIL:

Data i podpis'Kierownika Zamawiajgcego



