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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu 0 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych

imieniu - Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skladania ofert

na zapytanie ofertowe dotyczace: Projekt, wydruk i dostawa kalendarzy.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Projekt, wydruk i dostawa kalendarzy tréjdzielnych na 2019 r., w ilosci 200 szt.

Wymiar kalendarza: 83 cm (wysokos$¢) x 31 cm (szeroko$¢) (+/-10%).

Wymiar gtéwki: 23 x 31 cm (+/-10%) .

Wymiar pleckéw: 60 x 31 cm (+/-10%); papier: karton 350 g/m2 (+/-10%) , kolorystyka: 4/0
CMYK.

Miejsce na reklame: trzy paski 315 x 45 mm (+/-10%), przestrzen na grafike, logotypy i inne
informacje, tj. dane teleadresowe Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, napis ,Krajowy
Fundusz Szkoleniowy’. Rozmieszczenie ww. informacji do uzgodnienia z Zamawiajgcym
na etapie realizacji umowy. Okres uzgodnien nie moze wplynaé na czas realizacji przedmiotu
zamoéwienia.

Druk 4/0 full kolor CMYK.

Gtéwka kalendarza prosta, na gtéwce folia jednostronna blysk, w gérnej krawedzi umieszczony
otwdr umozliwiajacy zawieszenie kalendarza.

Kalendarium papierowe, biate, klejone, w jezyku polskim, angielskim, niemieckim; kazda czesé
kalendarium zawiera $wieta i imieniny w jezyku polskim; trzyczesciowe (miesiac poprzedni,
biezgcy, nastgpny), objeto$¢: 3x12 kartek (miesigc poprzedni, biezacy, nastepny — minimum od
grudnia 2018 r. do stycznia 2020 r.).

Okienko do oznaczania aktualnej daty (pasek regulowany przezroczysty, z okienkiem
do przesuwania, wskazujgcym dzien tygodnia).

Kalendarz sktadany - miesci sig do koperty B4 (+/-10%). 30 kalendarzy musi by¢ zapakowanych
w osobng tekturowa koperte.

Skiad i projekt graficzny wykona Wykonawca, przy wykorzystaniu wiasnych elementow
graficznych i zdje¢ o tematyce nawigzujgce] do regionu Pomorza Zachodniego. Kolor kalendarza
do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji Umowy. Okres uzgodnieri nie moze wplynaé

na czas realizacji przedmiotu zamoéwienia.

2) Projekt, wydruk i dostawa kalendarza ksigzkowego na 2019 r., w ilosci 60 szt. Format B5
(170 x 240 mm).

-

Uktad kalendarza:
1 dzient na 1 stronie {(od poniedziatku do pigtku),

sobota i niedziela na 1 stronie,



przed kazdym miesigcem terminarz miesieczny,
kalendarium w jezyku polskim oraz np.: EN, D, RUS, FR,
imieniny i Swieta,

na dole kalendarium plan catego roku.

Czes¢ informacyjna:

plan roczny: 2018, 2019, 2020,

plan urlopowy,

informacje o panstwach czionkowskich UE,
Swieta w panstwach cztonkowskich UE,

plan miesieczny na rok 2019 i 2020,
skorowidz od A do Z,

tasiemka oraz kapitatka w kolorze kremowym,

oprawka: materiat skéropodobny w kolorze zielonym.

Papier: chamois 80 g/m?2.
Znakowanie: logotypy WUP, KFS oraz Pomorze Zachodnie ttoczone. Rozmieszczenie logotypéw

do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

3) Projekt, wydruk i dostawa kalendarza ksiazkowego na 2019 r., w ilosci 60 szt. Format B5
(163 x 235 mm).
Uktad kalendarza:

tydziert na dwéch stronach,

kalendarium w jezykach: PL, GB, D, RUS,

mapy przedstawiajgce Polske, kraje europejskie, $wiat, strefy czasowe oraz kalendarz pylen,
kalendarium 2018, 2019 i 2020,

daty imienin,

alfabetyczny skorowidz adresowy,

blok terminarza szyty ni¢mi- z kapitatkg itasiemkg w kolorze kremowym oraz perforowanymi
naroznikami,

oprawka z wyttoczonym rokiem, materiat skéropodobny w kolorze zielonym lub niebieskim

lub brgzowym.

Papier: chamois 80 g/m?2.
Znakowanie: logotypy WUP, KFS oraz Pomorze Zachodnie ttoczone. Rozmieszczenie logotypéw

do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

4) Projekt, wydruk i dostawa kalendarza biurkowego na 2019 r. typu ,,piramida”, w ilosci 60 szt.
Kalendarz w uktadzie trzymiesigcznym z karteczkami samoprzylepnymi, kolor podstawy — niebieski,
szary, zOMty, foliowany pojedynczo, miejsce na logotypy (WUP, KFS, Pomorze Zachodnie) na tylne;
czesci podstawy kalendarza. Format kalendarza: 210 x 190 x 110 mm. Wymiary kalendarium: 205 x

100 mm (+/-10%). Kalendarz winien zawieraé:

3 miesigce na jednej stronie (biezacy, poprzedni i nastepny),
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* imieniny i $wieta,

e samoprzylepne kartki do notowania (2 bloczki),

» kolorowe znaczniki samoprzylepne (5 koloréw),

* znakowanie (sitodruk) umieszczone na tylnej czesci podstawy kalendarza.

Wykonawca w terminie do 4 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptaciji wizualizacje, w formacie PD.

Ostateczny wyglad kalendarza uzgodniony zostannie z Zamawiajagcym po podpisaniu umowy. Okres
uzgodnien nie moze wptynaé na czas realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy dokona akceptacji wizualizacji w terminie do 2 dni roboczych WUP (od poniedziatku
do pigtku, nie wliczajgc dni wolnych od pracy), liczac od dnia nastepnego po dniu otrzymania
wizualizacji. W przypadku zgioszenia przez Zamawiajgcego ewentualnych poprawek do projektu,
Wykonawca niezwiocznie je uwzgledni i w ciagu 2 dni roboczych WUP (od poniedziatku do pigtku,
nie wliczajac dni wolnych od pracy), liczac od dnia nastepnego po dniu otrzymania wizualizacii
ponownie przedstawi wizualizacje do akceptacji.

W przypadku dwukrotnego nie zastosowania sie do uwag zostang naliczone kary umowne
w wysokos$ci wskazanej w umowie.

Oznakowanie umieszczone na materiatach reklamowych musi byé bezwzglednie zgodne z polityka
wizualizacyjng Wojewédztwa Zachodniopomorskiego oraz Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w  Szczecinie i zawiera¢ logotyp ,Pomorze Zachodnie” (dostepny na  stronie:
http://morzeprzygody.eu/?p=5221), logotyp Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie oraz logotyp
Krajowego Funduszu Szkoleniowego, ktére zostang przekazane Wykonawcy niezwiocznie
po podpisaniu umowy. Kolejno$¢ rozmieszczenia logotypow jest nastepujgca: logotyp WUP, logotyp
KFS, logotyp Pomorze Zachodnie.

Zamawiajgcy wymaga przestania w formacie PDF projektu oraz umiejscowienia znakowania
wszystkich materiatdw reklamowych. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany w zakresie
rozmiaru materiatow reklamowych o +/-10%. Po otrzymaniu ostatecznej akceptacji rozmieszczenia
logotypéw, Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia, dostarczy do siedziby Zamawiajgcego
(ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie), w dniach od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 — 15.00

i wniesie go do wskazanego pomieszczenia (pok. 122, 1 p.).

Po ostatecznej akceptacji wizualizacji przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca wykona i dostarczy
przedmiot zamowienia w terminie do 5 dni od ostatecznej akceptacji wizualizacji, nie pézniej
jednak niz do dnia 24 sierpnia 2018 r.

Cato$¢ przedmiotu zamoéwienia musi by¢ dostarczona do Zamawiajgcego w jednej dostawie.

Nomenklatura wg CPV: 79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane.

Projekt umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
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10.

przekazywania oswiadczen i dokumentéw: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogg przekazywag:
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy mogg
przekazywaé drogg elektroniczng korzystajac z zdresu e-mail Zamawiajacego: przetargi@wup.pl.
W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tre$¢ wraz z pytaniami zostang
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferty ztozone
po terminie skfadania nie bedg rozpatrywane.
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Pani Aneta Bartoszewska lub osoba zastepujaca.
Warunki udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastepujacy warunek:
Wykonawca wykaze, ze: wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej dwie
dostawy materiatow reklamowych o wartosci nie mniejszej niz 6 000,00 zt brutto kazda. Na
potwierdzenie spetnienia warunku nalezy wypetni¢ formularz pn. Wykaz wykonanych dostaw —
zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego, dofaczajgc dowody, ze zostaty one wykonane
nalezycie.
W przypadku nie dofagczenia do oferty wykazu wykonanych dostaw i/lub dowodéw potwierdzajgcych
ich nalezyte wykonanie, Zamawiajacy wezwie do uzupeinienia oferty. Do ewentualnego uzupetienia
dokumentéw zostanie wezwany Wykonawca, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktow.
W przypadku braku uzupetnienia we wskazanym terminie, oferta zostanie odrzucona a Zamawiajacy
wybierze Wykonawce, ktérego oferta uzyska drugg najwiekszg liczbe punktow.
Kryteria oceny ofert:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie kryteria:

Cena 100 %

Zasady oceny ofert

Kryterium 1 — cena (catkowita warto$¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia):

najnizsza cena oferowana brutto
C= x 100 pkt.
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy

w ocenie ww. kryterium wynosi 100 pkt.

Formularz oferty cenowej:



a) Na zalgczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawié kwote brutto

za wykonanie cato$ci przedmiotu zamoéwienia.

a) Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfrg — z dokfadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku oraz stownie.

b) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

c) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywac¢ sie bedg w ziotych
polskich.

d) Warunkiem zawarcia umowy jest wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w wysokosci 10% ceny catkowitej podanej w ofercie. Nr rachunku bankowego Zamawiajgcego,
na ktére nalezy wptaci¢ zabezpieczenie: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832.

e) Po podpisaniu protokotu odbioru przez obie strony, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
informacje dotyczacg numeru rachunku bankowego, na ktére nalezy zwrocié wnioesione
zabezpieczenie.

11. Informacje o formalnosciach:

a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sig o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ziozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej cceny.

c) Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

12. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczyé do oferty:

a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo - ofertowy — wg. zatgczonego
wzoru;

b) jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest
uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczy¢ nalezy
dokument petnomocnictwa; w przypadku ziozenia kopii petnomocnictwa musi byé ono
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza;

¢) wykaz wykonanych dostaw — wg zalgczonego wzoru.

13. Informacje dodatkowe:

a) Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona oceny wszystkich otrzymanych ofert a nastepnie
zbada, czy oferta uzyskujgca najwiekszg liczbe punktéw spetnia wymagania formaline,
fj.. czy wraz z ofertg zostaly zlozone wszystkie wymagane dokumenty oraz ich poprawnosé.

W przypadku nie ziozenia wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentéw, lub ich
niepoprawnego ztozenia, Zamawiajgcy wezwie do ich ziozenia lub uzupeinienia/ poprawienia
tylko Wykonawce, ktéry uzyskat najwiekszg liczbe punktdw. Wezwanie do ziozenia lub
uzupetnienia/ poprawienia dokumentow okreslonych w pkt 12 ppkt b) i/ lub c) nastapi tylko raz.
W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta otrzymata najwiekszg liczbe punktéw nie dostarczy
wymaganych dokumentéw lub nie dokona bgdz dokona blednego uzupetnienia/ poprawienia



wskazanych uchybien, Zamawiajacy powtérzy proces biorgc pod uwage oferte z druga,
najwiekszg liczbg przyznanych punktéw.

b) Przed zawarciem umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu nastepujgce informacje:

- wartos¢ netto przedmiotu zamoéwienia;

- imie, nazwisko oraz numer telefonu i adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktu

z Zamawiajgcym.
Miejsce sktadania ofert:

Oferte cenowa nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail przetargi@wup.pl, w terminie do

dnia ’Z/ .......... !Aﬁca/ ................ 2018 r., godz. 4330 ...... :

Zatgczniki:

1. Formularz cenowo — ofertowy.
2. Projekt umowy.

3. Wykaz wykonanych dostaw.

ZAPAERDZC

Data i podpls klerown/ka Zamana/acego
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(znak sprawy)

(pieczgé adresowa Wykonawcy)

adrese—mail: ....oooovveeeeeeiieiieeie

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych na:

~Projekt, wydruk i dostawa kalendarzy”

Ja/My, nizej podpisanyl/i,

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote: Brutto: zt.

2. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na skfadanie ofert.

3. Oswiadczam(y), ze przedmiot zamoéwienia zrealizujemy w terminie w terminie do 5 dni od
ostatecznej akceptacji wizualizacji, nie pézniej jednak niz do 24 sierpnia 2018 r.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie¢ z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
I zobowigzujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia

umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

miejscowos$c i data /Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin |
tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033 WA Wil
fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.p!
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Umowa nr WUP/.............. /2018
Zawarta wdniu ......... ..o 2018 1.
dotyczy postepowania nr WUP.XVA.322.99.ABar.2018
pomiedzy:

Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie z siedzibg przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

§1

Wykonawca zobowigzuje sig do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu

zaméwienia w ramach postgpowania prowadzonego pod nazwg Projekt, wydruk i dostawa

kalendarzy. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowigcy Zatacznik nr 1 do umowy, zostanie
wykonany z nalezytg starannoscia, zgodnie z zasadami wspdiczesne; wiedzy technicznej oraz
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami i normami w ramach niniejszej umowy.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zaméwienia w terminie okreslonym w Zatgczniku
nr 2 do umowy.

2. Bieg terminu dotyczacego realizacji przedmiotu zaméwienia rozpoczyna sie z dniem ostatecznej
akceptacji wizualizacji.

3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo wnoszenie uwag do projektow graficznych zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1 do umowy.

4. Dwukrotne nieustosunkowanie sig do zgtaszanych uwag przez Zamawiajgcego, skutkowaé bedzie
naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 umowy.

5. W przypadku op6znienia w terminie realizacji przedmiotu zamowienia, Wykonawcy naliczane
beda kary umowne, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 umowy.

6. Po ostatecznej akceptacji wizualizacji przedmiotu zaméwienia, Wykonawca wykona i dostarczy
przedmiot zaméwienia w terminie do 5 dni od ostatecznej akceptacji wizualizacji, nie p6zniej
jednak niz do dnia 24 sierpnia 2018 r., zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Umowy.

7. W przypadku niedostarczenia przedmiotu zaméwienia we wskazanym terminie, Zmawiajgcy

naliczy kary umowne.
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Przedmiot zaméwienia opisany w § 1 ust. 1 umowy zostanie dostarczony oraz wniesiony
we wskazane miejsce przez Wykonawce na wiasny koszt do siedziby Zamawiajgcego:
Wojewddzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin we wskazanym terminie
(w godzinach 7:30-15:30 w dniach od poniedziatku do pigtku za wyjgtkiem okreslonych ustawowo
dni wolnych od pracy), pokéj 122, |. pietro, bez windy.

Zamawiajgcy w toku realizacji przedmiotu zaméwienia zobowigzuje sie do udzielenia Wykonawcy
niezbednych informacji i wyjasnien.

Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy (kontakt z Wykonawcg, podpisanie protokotu

odbioru) po  stronie  Zamawiajgcego: Pan/ Pani ....................adres e-mail:
.......................... @wup.pl, tel.: ............ lub osoba zastepujaca.

Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy (kontakt z Zamawiajgcym, podpisanie protokotu
odbioru) po stronie Wykonawcy: Pan/ Pani ........................ adres e-mail: .......................... ,
tel. .......c.ooiiiieiii ... lub OsOba zastepujaca.

Strony ustalajg, ze wszelka korespondencja dotyczgca wszystkich akceptacji oraz innych spraw
dotyczgcych realizacji umowy bedzie sie odbywata za pomocg poczty elektronicznej lub w formie
pisemnej za potwierdzeniem odbioru.

Zmiana os6b o ktérych mowa w § 1 ust. 10 oraz ust. 11 umowy, jest mozliwa po uprzednim

poinformowaniu Strony bez koniecznoéci aneksowania umowy.

§3
Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie przedmiotu zamoéwienia okreslonego w § 1 ust. 1
niniejszej umowy bedzie podpisany protokét odbioru przez osobe sprawujgcg nadzér nad
realizacjg umowy po stronie Zamawiajgcego, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej
umowy.
Podpisany przez Zamawiajgcego protokét odbioru stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT,

§4

Z chwilg wydania wydrukowanych materiatbw, Wykonawca przenosi nieodplatnie

na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe, co do ich treSci na nastepujgcych polach

eksploatacji:

1) utrwalanie na jakimkolwiek nosniku, a w szczegdélnosci na dyskach komputerowych
oraz na wszystkich typach no$nikéw przeznaczonych do zapisu cyfrowego,

2) zwielokrotnianie technikg cyfrowa, technikg zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach
nosnikdw dostosowanych do tej formy zapisu,

3) publiczne odtwarzanie utrwalen sporzadzonych zgodnie z postanowieniami pkt 1i 2,

4) wprowadzanie do pamigci komputera i do sieci multimedialnej oraz sporzgdzanie kopii takich
zapisow dla potrzeb eksploataciji, w nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci naktadéw,

5) utrwalanie i zwielokrotnienie drukiem lub podobng technikg (w tym fotokopiowaniem),
w nieograniczonej ilosci nadan | wielkosci naktadow,

6) wprowadzanie do Internetu i innych technik przekazu danych wykorzystujgcych sieci
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telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe w nieograniczonej ilosci nadan,
7) wykorzystanie do celéw promocyjnych i reklamy w nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci
nakiadow, w tym nieodptatne przekazywanie osobom trzecim.
Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo wykonywania zaleznego prawa autorskiego.
§5
W zamian za wykonanie przedmiotu umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie netto
......................... zt, co stanowi zt brutto (stownie:
zbo /100), zgodnie z trescig zlozonej oferty, stanowigcej
Zatgcznik nr 2 do umowy.
Zapfata naleznosci za dostawe przedmiotu zamoéwienia nastapi przelewem, na konto Wykonawcy
wskazane w fakturze VAT, w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidiowo sporzgdzonej faktury, z uwzglednieniem § 3 umowy.
Za date zaptaty naleznosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Zamawiajgcy os$wiadcza, iz jego Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) jest nastepujacy:
851-26-80-829.
§6
Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% ceny
catkowitej podanej w ofercie Wykonawcy, tj. «.ec.ceeeeeeerveveiiierennnnes zt. Zabezpieczenie wnoszone
jest w formie pienigdza. Nr rachunku bankowego Zamawiajgcego, na ktére nalezy wplacié
zabezpieczenie: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832.
Whniesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone (zwolnione) w terminie do 30
dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy zwroci wraz
z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bedzie ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy
na rachunek bankowy Wykonawcy.
§7
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 20% naleznego wynagrodzenia wynikajacego
zumowy, okreSlonego w § 5 ust. 1, z zabezpieczenia wniesionego przez Wykonawce,
a w przypadku nie zaspokojenia, we wskazanej wysokosci z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.
- W przypadku opoznienia w realizacji przedmiotu zaméwienia, Zamawiajgcy potraci kare umowng
w wysokosci 2 % za kazdy dzien opdznienia w trybie wskazanym w § 7 ust. 1.
. Wiecej niz dwukrotne nieustosunkowanie si¢ Wykonawcy do uwag zglaszanych przez
Zamawiajgcego skutkowa¢ bedzie naliczeniem kary umownej w wysokosci 20,00 zt za kazde

nieustosunkowanie.
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4. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 7 ust. 1 nie pokryjg w catosci powstatej szkody,
Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.
. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenia kar umownych z wniesionego zabezpieczenia

(&)

i z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
§8

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okoliczno$ci powodujacych,

-

ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé w chwili

zawarcia umowy.
. Zamawiajacy moze réwniez odstgpi¢ od umowy w przypadku naruszenia przez Wykonawce

N

istotnych postanowieri niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania
w zakreslonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy w tym trybie.
§9
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwos¢ zmian istotnych postanowiert zawartej umowy w stosunku
do tresci ztozonej oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.
§10

Ewentualne spory, ktére mogg wynikngé na tle wykonania postanowien umowy Strony podejma

sig rozstrzygna¢ polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporéw, bedg one

rozstrzygane przez Sgd wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
§11

1. Wszelkie ewentualne spory powstate na tle niniejszej Umowy lub w zwigzku z nig, jesli
nie zostang zatatwione polubownie, bedg rozstrzygane przez Sad wilasciwy miejscowo
dla Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie strony.

Zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesé.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepiywu takich danych.

6. Wykonawca oswiadcza, iz pozyskujgc i przetwarzajgc dane osobowe wypetnit obowiazki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz jego realizacje.

7. Wykonawca zobowigzuje sie¢ zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w zwigzku
z realizacjg przedmiotu umowy i nie udostepnia¢ ich w jakiejkolwiek formie osobom trzecim, tak
w czasie trwania umowy, jak i po jej zakorczeniu czy rozwigzaniu.

8. Strony dopuszczajg ujawnienie informacji jedynie pracownikom Stron, w zakresie niezbednym do
wykonania umowy, zapewniajgc przy tym, aby podmioty te nie ujawniaty informacji osobom

trzecim zgodnie z § 11 ust. 6 umowy.
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10.

M.

12.

13.

14.

15.

Wymogi zawarte w § 11ust. 8 i 7 nie beda mialy zastosowania do tych informacji, ktére:

1) sg opublikowane, powszechnie znane lub urzedowo podane do publicznej wiadomosci;

2) zostang ujawnione przez jedng ze Stron za uprzednig pisemng zgodg drugiej Strony:

3) zostang ujawnione przez Strony na zadanie organu sgdowego lub administracyjnego, albo
gdy obowigzek ujawnienia wynika z bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.

W takim wypadku Wykonawca zobowigzuje si¢ bezzwlocznie poinformowaé drugg Strone o fakcie

ujawnienia.

Obowigzek okreslony w § 11 ust. 6-8 niniejszej umowy nie uchybia obowigzkom Stron

wynikajacym z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego w zakresie ochrony danych

osobowych, w szczegdinosci wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z pézn.

zm.).

Wykonawca zobowigzuje si¢ do podjecia wszelkich niezbednych krokéw majgcych na celu

zapewnienie, ze zadna z 0s6b skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia, otrzymujgcych

informacje, nie ujawni tych informacji ani ich zrédta w catosci, jaki i w czesci osobom trzecim bez

wyraznego pisemnego upowaznienia Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie¢ nie kopiowa¢, nie powielac ani w jakikolwiek sposéb

rozpowszechnia¢ jakichkolwiek informacji, z wyjagtkiem przypadkow, w jakich jest to konieczne

w celach realizacji niniejszej umowy. W powyzszych przypadkach wszelkie kopie lub reprodukcje

bedg wtasnoscig Zamawiajacego.

Administratorem' i/lub Podmiotem przetwarzajgcym 2*dane osobowe w zakresie przedmiotowej

umowy jest Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie, majgcy siedzibe przy ul. Mickiewicza 41,

70-383 Szczecin. Z administratorem danych mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail:

sekretariat@wup.pl lub telefonicznie pod numerem 91/42-56-102 lub pisemnie na adres siedziby

administratora.

W Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych

osobowych, z ktérym mozna sig skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie,

na w/w adres administratora.

Dane osobowe zgromadzone w ramach przedmiotowej umowy przetwarzane bedg na podstawie

art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

' Administrator — Zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO to osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéry
samodzielnie lub wspélnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych; jezeli cele i sposoby takiego
przetwarzania sg okre$lone w prawie Unii lub w prawie panstwa czionkowskiego, to réwniez w prawie Unii lub w prawie
panstwa czionkowskiego moze zosta¢ wyznaczony administrator lub moga zosta¢ okreslone konkretne kryteria jego

wyznaczania.

W niniejszej Polityce ochrony danych przez Administratora rozumie sie Dyrektora Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie
2 Podmiot przetwarzajacy — to zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora, Wojewédzki Urzad Pracy w Szczecinie bedzie podmiotem
przetwarzajacym jako strona uméw/porozumien w sprawie powierzenia mu przetwarzania danych osobowych zawartych na
podstawie art. 28 RODO,

* P .
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16. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa umowa. Dane mogg byé przekazane
takze kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe oraz na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu.

17. Dane osobowe bgdg przechowywane przez okres wynikajacy z Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt obowigzujgcego u Zamawiajgcego.

18. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

19. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
0 ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

20. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych, osobie ktérej dane dotycza, nie
przystuguje:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

21. Gromadzone dane sg odpowiednic zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem srodkow
technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby
nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

Zatgczniki:

1. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia.
2. Kserokopia oferty cenowej Wykonawcy.

3. Wazér protokotu odbioru.
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2)

Zatgcznik nr 1 do umowy

1) Projekt, wydruk i dostawa kalendarzy tréjdzielnych na 2019 r., w ilosci 200 szt.

Wymiar kalendarza: 83 cm (wysoko$¢) x 31 cm (szeroko$é) (+/-10%).

Wymiar gtéwki: 23 x 31 cm (+/-10%) .

Wymiar pleckéw: 60 x 31 cm (+/-10%); papier: karton 350 g/m2 (+/-10%),
kolorystyka: 4/0 CMYK.

Miejsce na reklame: trzy paski 315 x 45 mm (+/-10%), przestrzen na grafike,
logotypy i inne informacje, tj. dane teleadresowe Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie, napis ,Krajowy Fundusz Szkoleniowy”. Rozmieszczenie ww. informacji
do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy. Okres uzgodnieri nie
moze wpltyngé na czas realizacji przedmiotu zaméwienia.

Druk 4/0 full kolor CMYK.

Gtéwka kalendarza prosta, na gtéwce folia jednostronna btysk, w goérnej krawedzi
umieszczony otwér umozliwiajgcy zawieszenie kalendarza.

Kalendarium papierowe, biate, klejone, w jezyku polskim, angielskim, niemieckim;
kazda czg$¢ kalendarium zawiera $wigta i imieniny w jezyku polskim; trzyczesciowe
(miesigc poprzedni, biezacy, nastepny), objeto$é: 3x12 kartek (miesigc poprzedni,
biezacy, nastgpny — minimum od grudnia 2018 r. do stycznia 2020 r.).

Okienko do oznaczania aktualnej daty (pasek regulowany przezroczysty,
z okienkiem do przesuwania, wskazujacym dzien tygodnia).

Kalendarz sktadany - miesci si¢ do koperty B4 (+/-10%). 30 kalendarzy musi byé
zapakowanych w osobng tekturowa koperte.

Sktad i projekt graficzny wykona Wykonawca, przy wykorzystaniu wiasnych
elementéw graficznych i zdje¢ o tematyce nawigzujgcej do regionu Pomorza
Zachodniego. Kolor kalendarza do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji
Umowy. Okres uzgodnien nie moze wplyngé na czas realizacji przedmiotu

zamowienia.

Projekt, wydruk i dostawa kalendarza ksigzkowego na 2019 r., w ilosci 60 szt. Format B5
(170 x 240 mm).

Uktad kalendarza:

1 dzierh na 1 stronie (od poniedziatku do pigtku),

sobota i niedziela na 1 stronie,

przed kazdym miesigcem terminarz miesieczny,
kalendarium w jezyku polskim oraz np.: EN, D, RUS, FR,

imieniny i Swieta,



* na dole kalendarium plan catego roku.
Czes¢ informacyjna:

e plan roczny: 2018, 2019, 2020,

e plan urlopowy,

e informacje o panstwach cztonkowskich UE,

o Swieta w panstwach czionkowskich UE,

e plan miesieczny na rok 2019 i 2020,

e skorowidz od Ado Z,

e tasiemka oraz kapitatka w kolorze kremowym,

e oprawka: materiat skéropodobny w kolorze zielonym.
Papier: chamois 80 g/m?2.
Znakowanie: logotypy WUP, KFS oraz Pomorze Zachodnie tloczone. Rozmieszczenie logotypow

do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

3) Projekt, wydruk i dostawa kalendarza ksigzkowego na 2019 r., w ilosci 60 szt. Format B5
(163 x 235 mm).
Uktad kalendarza:
e tydzien na dwoch stronach,
e kalendarium w jezykach: PL, GB, D, RUS,
e mapy przedstawiajgce Polske, kraje europejskie, $wiat, strefy czasowe oraz kalendarz pyien,
e kalendarium 2018, 2019 i 2020,
e daty imienin,
o alfabetyczny skorowidz adresowy,
e Dblok terminarza szyty ni¢mi z kapitatkg i tasiemka w kolorze kremowym oraz perforowanymi
naroznikami,
e oprawka z wyttoczonym rokiem, materiat skéropodobny w kolorze zielonym lub niebieskim
lub brgzowym.
Papier: chamois 80 g/m2.
Znakowanie: logotypy WUP, KFS oraz Pomorze Zachodnie ttoczone. Rozmieszczenie logotypow

do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

4) Projekt, wydruk i dostawa kalendarza biurkowego na 2019 r. typu ,,piramida”, w ilosci 60
szt.
Kalendarz w ukfadzie trzymiesigcznym z karteczkami samoprzylepnymi, kolor podstawy -
niebieski, szary, zO6ity, foliowany pojedynczo, miejsce na logotypy (WUP, KFS, Pomorze
Zachodnie) na tylnej czesci podstawy kalendarza. Format kalendarza: 210 x 190 x 110 mm.
Wymiary kalendarium: 205 x 100 mm (+/-10%). Kalendarz winien zawieraé:
* 3 miesigce na jednej stronie (biezacy, poprzedni i nastepny),
e imieniny i Swieta,
» samoprzylepne kartki do notowania (2 bloczki),
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VII.

VIII.

* kolorowe znaczniki samoprzylepne (5 kolorow),
* znakowanie (sitodruk) umieszczone na tylnej czesci podstawy kalendarza.

Wykonawca w terminie do 4 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptaciji wizualizacje, w formacie PD.

Ostateczny wyglad kalendarza uzgodniony zostanie z Zamawiajgcym po podpisaniu
umowy. Okres uzgodnien nie moze wplynaé na czas realizacji przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajgcy dokona akceptacji wizualizacji w terminie do 2 dni roboczych WUP
(od poniedziatku do pigtku, nie wliczajac dni wolnych od pracy), liczac od dnia
nastgpnego po dniu otrzymania wizualizacji. W przypadku zgloszenia przez
Zamawiajgcego ewentualnych poprawek do projektu, Wykonawca niezwiocznie
je uwzgledni i w ciggu 2 dni roboczych WUP (od poniedziatku do piatku, nie wliczajgc dni
wolnych od pracy), liczac od dnia nastepnego po dniu otrzymania wizualizacji ponownie
przedstawi wizualizacje do akceptacii.

W przypadku dwukrotnego nie zastosowania sie do uwag zostang naliczone kary
umowne w wysokosci wskazanej w umowie.

Oznakowanie umieszczone na materiatach reklamowych musi byé bezwzglednie zgodne
z polityka wizualizacyjng Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie i zawieraé logotyp ,Pomorze Zachodnie” (dostepny
na stronie: http:/morzeprzygody.eu/?p=5221), logotyp Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie oraz logotyp Krajowego Funduszu Szkoleniowego, ktére zostang
przekazane Wykonawcy niezwtocznie po podpisaniu umowy. Kolejno$é rozmieszczenia
logotypow jest nastepujgca: logotyp WUP, logotyp KFS, logotyp Pomorze Zachodnie.
Zamawiajgcy wymaga przestania w formacie PDF projektu oraz umiejscowienia
znakowania wszystkich materiatéw reklamowych. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoéé
zmiany w zakresie rozmiaru materiatéw reklamowych o +/-10%. Po otrzymaniu
ostatecznej akceptacji rozmieszczenia logotypéw, Wykonawca wykona przedmiot
zamowienia, dostarczy do siedziby Zamawiajacego (ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie),
w dniach od poniedziatku do piatku, w godz. 8.00 — 15.00 i wniesie go do wskazanego
pomieszczenia (pok. 122, | p.).

Po ostatecznej akceptacji wizualizacji przedmiotu zaméwienia, Wykonawca wykona
i dostarczy przedmiot zaméwienia w terminie do 5 dni od ostatecznej akceptaciji
wizualizaciji, nie pézniej jednak niz do dnia 24 sierpnia 2018 r.

Catos¢ przedmiotu zaméwienia musi by¢ dostarczona do Zamawiajgcego w jedne;

dostawie.



Zatacznik nr 3 do umowy

SzCZeCin, s s ves ienien 2018r.
PROTOKOL ODBIORU USLUGI
dotyczy umowy nr WUP/........... /2018
Przedmiot umowy:
Projekt, wydruk i dostawa kalendarzy
Znak sprawy: WUP.XVA.322.99. ABar.2018
Wykonawca:
Uwagi
Zamawiajacy Wykonawca
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) . Krajowy
WOJEWODZKI \
URZAD PRACY @ Fundusz
W SZCZECIMIE Szkoleniowy

o %

WUP.XVA.322.99.ABar.2018 7"

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

NIP: o
REGON:......ccco v
HEI= orres e e mamma T e e ea e aa e e e sanennana e
FaX: e
adrese—mail: ..o,
WYKAZ WYKONANYCH DOSTAW *
,Projekt, wydruk i dostawa kalendarzy”
Nazwa i opis dostawy V_V:gt::ﬁ:g:ggg Termin realizacji
L - pod‘anle danych . potwierdzajgcych (od mleglqdrok do Nazwa Zleceniodawcy
P- | potwierdzajacych wymagania : : miesigc/rok)
kt 8 Zapytania ofertowego wymagania pkt 8 Zapytania
P pyt 9 ofertowego
1 2 3 4 5
1.
2.
3.

*Nalezy dotgczy¢ dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie dostawy

/Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

miejscowosc i data
do podpisywania oferty/







