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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zaméwien publicznych /t]. tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z péz. zm./.

1. Wimieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skfadania ofert na zapytanie

ofertowe dotyczace: Ustugi doradztwa specjalistycznego w zakresie stosowania zasady
konkurencyjnosci oraz zaméwienn publicznych w projektach wspolfinansowanych z EFS

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia sg usitugi doradztwa specjalistycznego w zakresie stosowania zasady
konkurencyjnoci  oraz  zamowie  publicznych w  projektach wspoffinansowanych

z _Europejskieqo Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020. Europejski Fundusz Spoteczny jest giownym
instrumentem finansowym Unii Europejskiej umozliwiajgcym wspieranie zatrudnienia, poprawe
warunkéw_ pracy i wyrédwnanie szans dla wszystkich obywateli UE poszukujacych pracy. Jego
dziatalno$¢ polega na inwestowaniu w zasoby ludzkie w Europie — pracownikéw, miodziez

i wszystkich ludzi szukajgcych pracy.

‘Okres $wiadczenia ustugi: od dnia zawarcia umowy przez okres 12 miesiecy lub do
wyczerpania $srodkéw zabezpieczonych na realizacje zamoéwienia.

Zakres $wiadczonych ustug:

e konsultacje i wydawanie pisemnych opinii do pytan zadawanych przez pracownikéw WUP
w Szczecinie, formutowanych na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnosé;

* sprawdzenie poprawnosci SIWZ oraz innych dokumentéw dotyczgcych danego postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego w $wietle wymagan przepisow ustawy Pzp, w szczegélnosci
pod katem zgodnosci z art.22, 29, 30, 36 ,40, 41, 45, 46, 89, 90, 91, 93, 96, 144;

¢ weryfikacja poprawnosci dokonanej czynnosci szacowania wartosci zamowienia (przez
Beneficjenta srodkéw publicznych);

* sprawdzenie poprawno$ci zrealizowanego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
oparciu o zasade konkurencyjnosci wskazang w Wytycznych Ministerstwa Rozwoju w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FE na lata 2014-2020:

e ocena zasadnosci naliczenia korekty finansowej w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow
ustawy Pzp w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw Zmieniajgce rozporzgdzenie
W sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych
nieprawidiowo zwigzanych z udzielaniem zamoéwien.

Przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowiazany jest do:

a) Swiadczenia ustug z nalezytg starannoscig;
b) Swiadczenie ustug w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa;
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c) Stosowanie sie do regut i standardéw obowigzujgcych u Zamawiajgcego;,
d) Przestrzegania norm dotyczacych ochrony danych osobowych;
e) Udzielania odpowiedzi i wyjasnien na wezwanie Zamawiajgcego.
Dopuszczalne formy wspoipracy: kontakt telefoniczny, e-mailowy lub osobisty (po uprzednim
ustaleniu terminu). Dokumenty do konsultacji nalezy przesytaé elektronicznie. Odpowiedzi muszg
mie¢ forme pisemna. Czas na odpowiedz wynosi maksymalnie 5 dni od daty ztozenia zapytania
przez ZamaWiajacego. Doktadny termin wydania opinii, jako kryterium oceny ofert, Wykonawca
wskaze w formularzu oferty cenowej. W celu przyspieszenia terminu odpowiedzi, preferowane jest
zastosowanie poczty elektronicznej. Wymagane bedzie dostarczenie wersji papierowej wszystkich
udzielonych odpowiedzi w terminie do-5 dni od dnia wydania opinii elektronicznie. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub calosci zamowienia podwykonawcom.
Forma rozliczenia: faktura/rachunek za wykonanie ustugi, $wiadczenie ustugi regulowaé bedzie
umowa. Okres rozliczeniowy: podstawa wystawienia rachunku/faktury oraz wyptaty wynagrodzenia
bedzie udzielenie 1 opinii na 1 zapytanie ztozone przez WUP.
Wynagrodzenie uzaleznione bedzie od ilosci wydanych opinii przez Wykonawce.
W okresie obowigzywania umowy przewiduje sie szacunkowo 20 zapytan o opini¢ w zakresie
zamowien publicznych. Powyzsza liczba zapytan jest wartoscia orientacyjnq i nie jest w
zaden sposéb zobowigzujaca dla Zamawiajacego. Wykonawcy nie przystuguje roszezenie w
przypadku niewykorzystania okreslonej liczby zapytan danego rodzaju. Rozliczenie nastgpi na
podstawie liczby udzielonych opinii. Ostateczna liczba opinii bedzie uzalezniona od b'ieZQCych
potrzeb Zamawiajacego oraz kwoty jakg przeznaczyt na realizacje przedmiotowej ustugi.

3. Nomenklatura wg CPV: 85312320-8- Ustugi doradztwa.

4. Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy stanowi Zatgczniki nr 2 niniejszego
zapytania ofertowego. Warunkiem zawarcia umowy bedzie dostarczenie przez Wykonawce
wypetionych oraz podpisanych nastepujacych dokumentéw: v

» Deklaracja bezstronnosci — Zatacznik nr 2 do Umowy,
o Klauzula poufnosci — Zatgcznik nr 3 do Umowy,
¢ Oswiadczenie Wykonawcy do rachunku w zakresie obowigzku podlegania ubezpieczeniu
spolecznemu - dotyczy Wykonawcy, jako osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci
gospodarczej — Zatgcznik nr 5 do Umowy,
o Oswiadczenie o liczbie godzin wykorfywania zlecenia - Zatgcznik nr 6 do Umowy)
Powyzsze dokumenty stanowi¢ bedg zatgczniki do przedmiotowej umowy.

5. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skiadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéow: Oferta, wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy | Wykonawcy mogg przekazywaé drogg elektroniczng

(skan dokumentéw) na adres przetargi@wup.pl.

W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tre§¢ wraz z pytaniami zostang
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zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz w Bazie Konkurencyjno$ci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Pani Agata Lepczynska lub osoba zastepujaca.

. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnosci zawodowe zapewniajgce nalezyte

wykonanie zamoéwienia, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

dysponuje lub bedzie dysponowat osobg skierowang przez Wykonawce do realizacji zaméwienia,

ktora:

a) posiada wyksztalcenie wyzsze prawnicze:

b) posiada co najmniej 3 letnie do$wiadczenie zawodowe w Jednostkach Sektora Finanséw
Publicznych, na stanowisku zajmujgcym sie stosowaniem ustawy Pzp;

C) sporzadzita, w- okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dziesie¢ opinii dotyczacych
poprawnosci przeprowadzonego postepowania przy. zastosowaniu ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).

Dokumentem potwierdzajgcym spetnienie warunku udziatu w postepowaniu bedzie zlozony przez

Wykonawce NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO: WYKAZ OSOB, sporzadzony wg wzoru -

Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego. DOKUMENTU NIE NALEZY SKLADAC WRAZ Z OFERTA,

. Oswiadczenia: W przypadku zamowien wspdffinansowanych ze $rodkéw UE o$wiadczenie

na temat spetniania ponizszego warunku- Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

W celu unikniecia konfliktu interesow zaméwienia publiczne udzielane przez beneficjenta nie moga

by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe

lub osobowe rozumie sig¢ wzajemne powigzania migdzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan W imieniu beneficienta lub  osobami  wykonujgcymi

w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z. przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

a wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji, o ile n.izszy prog nie wynika z przepisow prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ PO, .

¢) petnieniu funkcji czionka organu nadzorcZego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

DOKUMENTU NIE NALEZY SKLADAC WRAZ Z OFERTA,
10.Kryteria oceny\ ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do

poszczegdlnych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktaciji.
Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktéw

w kryteriach:
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1) ,Laczna cena ofertowa brutto” - C;

2) ,Termin wydania opinii” — T.
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Powyzszym Kryteriom Zamawiajacy przypisat nastgpujace znaczenie:

_ Waga Liczba
Kryterium Sposob oceny wg wzoru
[%] punktow
Laczna cena Cena najtanszej oferty
80% 80 C= X 80pkt
ofertowa brutto Cena badanej oferty
1 dzier — 20 pkt
2 dni — 15 pkt
Termin wydania = gkt
o3 20%. 20 *  4dni-5pkt
SRl 5 dni — 0 pkt
Czas na odpowiedZ nie moze przekroczy¢ 5 dni od daty ztozenia
zapytania przez Zamawiajgcego
RAZEM 100% 100

L=

Catkowita liczba punktow, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:

C+T

gdzie:
L — catkowita liczba punktow,

Cc
T

— punkty uzyskane w kryterium ,tgczna cena ofertowa bruttc”,
— punkty uzyskane w kryterium ,Termin wydania opinii”.

Punktacja przyznawana ofertom”w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona-z dokfadnoscig do dwach

miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

11.Formularz oferty cenowej:

a)

b)

c)

e)

Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym (Zatacznik nr 1 Zapytania ofertowego), nalezy
podaé warto$¢ brutto za wydanie 1 opinii oraz termin wydania opinii.

Warto$§é cenowg nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z doktadno$cig do dwdch miejsc
po przecinku.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
W cenie winny by¢ uwzglednione wszystkie podatki, ubezpieczenia, opfaty, itp.

W przypadku oso6b fizycznych innych niz przedsiebiorcy (osoby fizyczne nieprowadzace
dziatalnosci gospodarczej) zaoferowana kwota brutto zostanie pomniejszona o zobowigzania
publiczno-prawne do potracenia. ktorych, zobligowany bedzie Zamawiajacy. Ponadto,
niedopuszczalne jest zgtaszanie przez Wykonawce, w trakcie realizacji umowy, dodatkowych
roszczen zwigzanych z ponoszeniem przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych
z realizacjg ustugi.

Wszelkie rozliczenia. pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych

polskich.

12.Informacje o formalnosciach:’
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a)

d)

e)

9)
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Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o wyniku postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy

wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich

ponownej oceny.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych

Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo-do uniewaznienia przedmiotowego postepowania na

kazdym etapie trwania bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

e oczywiste omyiki pisarskie,

* oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

e inne omyki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy

z ktorymkolwiek z wykonawcow.

Zgodnie z punktem 4 niniejszego zapytania, warunkiem zawarcia umowy bedzie dostarczenie

przez Wykonawce wypetnionych oraz podpisanych nastepujacych dokumentéw:

e Dekiaracja bezstronnosci

o Klauzula poufnoséci

o Oswiadczenie Wykonawcy do rachunku w zakresie obowigzku podlegania ubezpieczeniu
spotecznemu - dotyczy Wykonawcy. jako osoby fizycznej nie prowadzace dziatalnosci
gospodarcze]. Powyzsze dokumenty stanowi¢ beda zataczniki do przedmiotowej umowy.

13.Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczyé do oferty:

a)

wypetniony i podpisany Formularz cenowo - ofertowy — wg. zatgczonego wzoru (Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego),

b) jezeli z. przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest

c)

uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczyé nalezy

-dokument petnomocnictwa; w przypadku ziozenia kopii petnomocnictwa musi byé ono

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce,

Ofertg nalezy zlozy¢ $cisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
zgodnie z trescig zatgczonych wzoréw, w jezyku polskim. Kazdy Wykonawca moze ziozyé tylko
jedna oferte cenowa. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub alternatywy zawarte w tresci oferty
w tym oferty wariantowej spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Wykonawca ponosi wszelkie koszty
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zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert, nie
bedg rozpatrywane. Zamawiajgcy nie przewiduje zaliczek.

14. Informacje dodatkowe:

Zamawiajgcy, W pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaty ziozone przez osoby
umocowane do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci wezwie Wykonawcéw do

ztozenia/poprawienia petnomocnictwa wezwanie do uzupetnienia poprawienia petnomocnictwa

nastapi tylko raz.

Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie (nie krotszym niz 3 dni) aktualnych na

dzien ztozenia nastepujgcych oswiadczen i dokumentow:
- wykazu oséb — stanowiacego Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego (pkt 8 Zapytania

ofertowego)

- Oswiadczenia dotyczacego konfliktu intereséw — stanowiacego Zatacznik nr 4 do Zapytania

ofertowego (pkt © Zapytania ofertowego).

W przypadku niepoprawnego ztozenia w/w dokumentéw Zamawiajgcy wezwie do poprawienia
dokumentéw okreslonych w pkt 8 i 9 nastapi to tylko raz. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego

oferta otrzymata najwiekszg liczbe punktow nie dostarczy wymaganych dokumentéw lub nie
dokona badz dokona btednego uzupetnienia/poprawienia wskazanych uchybien, Zamawiajacy
moze powtdrzy¢ proces biorgc pod uwage oferte z drugg, najwiekszg liczbg przyznanych
punktéw lub uniewazni¢ przedmiotowe postepowanie.

15. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych

a)

b)

d)

€)

Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamowienia jest Zamawiajacy
— w odniesieniu do danych osobowych osoby/oséb wskazanych.

Administrator danych odpowiada we wiasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

Zaréwno Zamawiajacy jak i Wykonawca zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig -niniejszego Zapytania ofertowego, Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie
o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz-ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z p6zn. zm.) a takze innych powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa, w celu prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

W Wojewédzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie
na adres-Administratora.

Dane osobowe 0s6b wskazanych do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe oso6b do realizacji zaméwienia przetwarzane bedg na podstéwié
art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu realizacji przedmiotu zamowienia.

ul. A. Mickiewicza 41 ul..Stowiariska 15a

Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie A s
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f)

9)

h)

Odbiorcami  zgromadzonych danych osobowych o0séb wskazanych podczas realizacji

zamowienia bedg osoby lub podmioty; ktorym udostepniona zostanie dokumentacja

postepowania w tym Zlecenie wykonania ustugi. Dane mogg byé¢ przekazane takze kurierom
oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

Urzedu.

Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami' w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego zaméwienia oraz celéw

podatkowych, rachunkowych iprzez czas niezbedny do rozliczenia _ przedmiotowego

Zamowienia.

Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy

z obowigzujgcego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. -

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio

gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatlem w postepowaniu

O udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowego zaméwienia.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w trakcie

prowadzonego postepowania oraz udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych oséb

do realizacji zamowienia, decyzje nie beda pb,dejmowane W sposob zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO;

* na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

e na podstawie art. 16 RODO, osoba ktorej dane dotyczag posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych, '

* na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zadania od
administratora  ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osoéb, osoby ktorej dane dotyczg, nie

przystuguje:

* wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

* prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:;

* napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. bic RODO.

Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione

z zastosowaniem $rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byty

zmieniane przez osoby nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie
ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a A s
W R
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tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033
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Oferte cenowg (skan podpisanych dokumentéw) przestaé drogg elektroniczng na adres e-mail

Al
przetargi@wup.pl w terminie do dnia .& :l' sierpnia 2020 r., godz. 4.'200
Zataczniki:
1. Formularz cenowo - ofertowy.
2. Projekt umowy.
3. Wykaz oséb.
4. Oswiadczenie — pkt 9 zapytania ofertowego.
5. Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
ZATWIERDZIL:
Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie
ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a AA\ R ok
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin W BT EsT | woszczeainie
tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033
fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filla@wup.pl

www wup.pl
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

WUP.XVA.322.74.ALe.2020 SZEZECIN, o Mk e o 2020

(znak,sprawy)

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych na:

»Ustugi doradztwa specjalistycznego w zakresie stosowania zasady
konkurencyjnos$ci oraz zaméwien publicznych w projektach wspoffinansowanych
z EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego”

Ja/My, nizej podpisany/i,

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote*:

BRUTTO: Zt. ZA WYDANIE 1 OPINII.

* W przypadku Wykonawcy prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg wynagrodzenie wyptacane
bedzie na podstawie prawidiowo wystawionej faktury/rachunku za kazdg wydang opinie.

* W przypadku Wykonawcy-osoby fizycznej wynagrodzenie wyplacane bedzie na podstawie
prawidtowo Wystawionego rachunku oraz  oswiadczenia w zakresie obowigzku podlegania
ubezpieczeniom spofecznym (sktadanego kazdorazowo z rachunkiem).

Termin wydania opinii ............... dni. Czas na wydanie opinii nie moze byé¢ diuzszy niz 5 dni. W

przypadku zadeklarowania dfuzszego terminu, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.
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Przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do
wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 projektu umowy.

Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zéwarcia
umowy W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem

w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

miejscowosé i data - /Podpis i pieczeé osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/



Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

UMOWA nr WUP/......... 12020

zawartadnia ... 2020 r.

dotyczy postepowama WUP.XVA.322.74.ALe.2020
pomiedzy:
Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie z siedzibg przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:
Pana Andrzeja Przewode — Dyrektora Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie,
zwanym dalej Zamawiajacym,

........................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

zwang dalej ,,Wykonawca”
0 nastepujgcej tresci,

niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg na podstawie art, 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)

§1
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie Ustugi doradztwa specjalistycznego w zakresie
stosowania zasady konkurencyjnosci oraz zamoéwien publicznych w projektach
wspoétfinansowanych z EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa
Zachodniopomorskiego, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcym Zatgezniki nr 1

do umowy.

§2

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge okreslong w § 1 umowy, zgodnie
z Zatgeznikiem nr 1 do umowy, w terminie 12 miesiecy od driia zawarcia umowy lub wyczerpania
kwoty, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia i przestrzegania deklaracji bezstronnosci, stanowigce;
Zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest do ziozenia i przestrzegania klauzuli o poufno$ci, stanowigcej
Zalgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zapiséw umowy powierzenia stanowigcych
zatgcznik nr 9'do umowy.

Wojewédzki Urzad Pracy Filia

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin WWw wup pl
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33

fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e -mail: filia@wup.p!



§3

1. W trakcie realizacji umowy strony bedg kontaktowaly sie za pomocg poczty elektronicznej,
telefonicznie lub osobiscie. Opinia musi byé przygotowana i dostarczona, drogg elektroniczng
do Zamawiajacegow ciagu - dnia/dni od ztozenia wniosku o wydanie opinii. Wymagane
jest dostarczenie wersji papierowej wszystkich udzielonych odpowiedzi w terminie do 5 dni od
dnia wydania opinii w formie elektronicznej.

2. Osoba realizujgcg ustuge doradczg i wydajgcy opinie jest Pani/Pan .........c.cccccieiennnenns p
zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do niniejszej umowy.

3. Na potrzeby wykonania niniejszej umowy, ustala si¢ nastepujace adresy poczty elektronicznej
oséb odpowiedzialnych za realizacje zaméwienia:

a) dla WyKONawey: ...vceeeeieeiesnneniiiinennnsscnnnes Jednocze$nie Wykonawca oswiadcza,
iz jest jedynym uzytkownikiem wskazanej skrzynki pocztowej,

b) dia Zamawiajgcego: ......... JtosodhondeanagraanoooiaooubaRaatE Aol

§4
Nominalna wartos¢ zobowigzania za $wiadczenie wskazane w § 1 Umowy, zostata okreslona
W KWOCIE vvvveiannnrannens zt brutto (sfownie: ............cc.coeveeeiiiiiieeren e oo Ztotych 00/100).
Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptacié Wykonawcy  wynagrodzenie = w kwocie
............ zt brutto za wydanie 1 opinii. Rozliczenie nastapi na podstawie liczby udzielonych opinii.
Ostateczna liczba opinii bedzie uzalezniona od biezacych potrzeb Zamawiajgcego oraz kwoty jaka
przeznaczyt na realizacje przedmiotowej ustugi.
Zaptata bedzie dokonana po dostarczeniu papierowej wersji wydanej opinii, na podstawie
podpisanego bez zastrzezer protokotu odbioru po wydanej opinii. Protokét odbioru po kazdej
wydanej opinii ktérego druk sporzadzi Wykonawca bedzie dostarczony do siedziby Wojewddzkiego
Urzedu.Pracy w Szczecinie.
Wynagrodzenie wyptacane bedzie na konto bankowe Wykonawcy na podstawie prawidtowo
wystawionej przez Wykonawcg faktury/rachunku.

a) W przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg wynagrodzenie
wyplacane bedzie na podstawie prawidlowo wystawionej faktury/rachunku za kazdag
wydang opinie,

/lub

b) W przypadku Wykonawcy-osoby- fizycznej wynagrodzenie wyplacane bedzie
na podstawie prawidtowo wystawionego rachunku (Zatgcznik nr 5 do umowy),
oéwiadczenia w zakresie obowiazku podlegania ubezpieczeniom spotecznym, (Zatgcznik
nr 6 do umowy) oraz o$wiadczeniu o liczbie godzin wykonywania zlecenia (Zatgeznik nr 7
do umowy). Wykonawca zobowigzany jest ziozy¢ o$wiadczenie (Zatgcznik nr 6 do umowy)

w momencie podpisania umowy oraz z rachunkiem za kazdg wydang opinie.



10.

W przypadku oséb fizycznych innych niz przedsigbiorcy kwota brutto zostanie pomniejszona
0 zobowigzania publiczno-prawne do potracenia ktdrych, zobligowany bedzie Zamawiajacy.
Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 zostanie przelane na konto Wykonawcy wskazane
w rachunku/fakturze VAT w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku.

Wykonawca zobowigzuje sie umiescié na fakturze VAT numer rachunku bankowego, ktéry zostat
zgioszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikéw VAT.

Za dzien zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Osobg odpowiedzialng za realizacje przedmiotu zamowienia oraz dokonujgcg odbioru
przedmiotu zamoéwienia ze strony Zamawiajgcego jest:. Pani/ Pan ............cccccevveiinieeiunenennns :

@-MAH = rrrrems crvsemsssss et s e s @wup.pl.

§5
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 20% naleznego wynagrodzenia za jedng opinie
niewykonang lub nienalezycie wykonana:
W przypadku op6znienia w realizacji przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy potraci kare umowng
w wysokosci 0,5% wartosci jednej opinii. Uwzgledniajac zapisy § 3, kara umowna bedzie naliczana
za kazdy dzien op6znienia po przekroczeniu terminu dostarczenia kazdej wersji opinii.
W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 5 ust. 1 nie pokryja w catosci powstalej szkody,
Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.
W przypadku naruszenia postanowieri zawartej umowy, Zamawiajgcy moze odstapic od umowy ze
skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonejw § 5 ust. 1 umowy.

§6
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w razie istotnych zmian okoliczno$ci powodujgcych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze réwniez odstgpié od umowy w przypadku razgcego naruszenia przez
Wykonawce postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do Zaprzestania naruszania w

zakreslonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy w tym trybie.

§7
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci,
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmian istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia

okoliczno$ci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich wprowadzenia:



-

a) zmiana osoby wydajacej opinie spowodowana czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy
tj. sita wyzsza (sita wyzsza definiowana jest jako zdarzenie zewnetrzne, niemozliwe
do przewidzenia i niemozliwe do zapobiezenia) oraz nagta choroba osoby
uniemozliwiajaca realizacje zaméwienia. Gdy osoba wskazaria w ofercie nie bedzie mogta
zrealizowaé ustugi, Wykonawca bedzie musiat przedlozy¢ stosowne zaswiadczenie
potwierdzajgce okolicznoséci wskazane w ust. 2 oraz propozycje innej osoby, ktora spetniac
bedzie minimalne wymagania opisane w Zapytaniu ofertowym tj. posiadac kwalifikacje co
najmniej takie jak osoba wskazana w ofercie cenowej Wykonawcy. Wraz z propozycjg
Wykonawca bedzie musiat ztozy¢ wszelkie niezbedne dokumenty wskazane w Zapytaniu
ofertowym.

Zamawiajacy, po stwierdzeniu; ze okolicznosci zwigzane z wystapieniem COVID-19 moga wptynagc
lub wptywajg na nalezyte wykonanie umowy, moze w uzgodnieniu z Wykonawcg oraz po ich
udokumentowaniu, dokonaé zmiany umowy, w szczegolnosci przez:

a) Zmiane terminu wykonania umowy lub jej czeéci, lub czasowe zawieszenie wykonywania
umowy lub jej czesci;

b) Zmiane sposobu wykonywania ustugi; _

c) Zmiane zakresu $wiadczenia wykonawcy i odpowiadajacs jej zmiane wynagrodzenia lub
sposobu rozliczania wynagrodzenia wykonawcy;

- o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany kazda kolejng zmiang nie przekroczy 50% wartosci
pierwotnej umowy.

Wszystkie powyzsze postanowienia, o ktorych mowa w § 7 ust. 2 i 3 umowy, stanowig' katalog
zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do
wyrazenia takiej zgody.

W kwestiach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg przepisy prawa polskiego,
w szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego oraz innych obowigzujacych przepiséw prawa.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Spory rozstrzyga sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

»

§8

. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych.

a) Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zaméwienia jest Zamawiajacy
- w odniesieniu do danych osobowych osoby/oséb wskazanych.

b) Administrator danych odpowiada we wiasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich
‘przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

c) Zardéwno Zamawiajacy jak i Wykonawca zobowigzujg sig do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig niniejszego Zapytania ofertowego, Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie



d)

e)

f)

9)

h)

o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z pozn. zm.) a takze innych powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa, w celu prawidiowego wykonania przedmiotu zamowienia.

W. Wojewo6dzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sig skontaktowa¢ poprzez adres e-mait: iod@wup.p! lub pisemnie
na adres Administratora.

Dane osobowe osoéb wskazanych do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe os6b do realizacji zaméwienia przetwarzane beda na podstawie
art. 6.ust. 1lit. bic RODO w celu realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych podczas realizacji
zamowienia bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w tym Zlecenie wykonania ustugi. Dane moga by¢ przekazane takze kurierom
oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu.

Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego zamoéwienia oraz celéw
podatkowych, rachunkowych iprzez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowego
zamowienia.

Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy
z obowigzujgcego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest Awymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowego zamoéwienia.

W odniesieniu do- zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w  trakcie
prowadzonego postgpowania oraz udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych oséb
do realizacji zaméwienia, decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosownie do art. 22 RODO;

* napodstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

* na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

* na podstawie art. 18 RODO, osoba ktorej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

e prawo do wniesienia skargi  do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b, osoby ktérej dane dotyczg, nie

przystuguje: ,

* wazwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

* prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:



e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. b i c RODO.

) Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone- oraz chronione
z zastosowaniem $rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly
zmieniane przez osoby nieupowaznione lub nie byly udostgpniane osobom nieupowaznionym.

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zaméwienia.
2. Deklaracja bezstronnosci.
3 Klauzula o poufnosci.
4, Kserokopia Formularza cenowo-ofertowego Wykonawcy.
B, Wzér rachunku.
6. Oswiadczenie wykonawcy.
7. Oswiadczenie o liczbie godzin wykonywania zlecenia
8. Wykaz os6b ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia - zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.
9. Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca Zamawiajacy



Zatacznik nr 1 do umowy

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi doradztwa specjalistycznego w zakresie stosowania zasady
konkurencyjnosci oraz zamowien ~ publicznych w projektach wspotfinansowanych

z_Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionainego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020. Europejski Fundusz Spoteczny jest gtownym

instruentem finansowym Unii Europejskiej umozliwiajacym wspieranie zatrudnienia poprawe
warunkow_pracy i wyréwnanie szans dla wszystkich obywateli UE poszukujgcych pracy. Jego

dziataino$¢ polega na inwestowaniu w zasoby ludzkie w Europie — pracownikéw, miodziez
i wszystkich ludzi szukajacych pracy.
Okres $wiadczenia ustugi: od dnia zawarcia umowy przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania
$rodkéw zabezpieczonych na realizacje zamoéwienia.
Zakres $wiadczonych ustug:
e Konsultacje i wydawanie.pisemnych opinii do pytan zadawanych przez pracownikéw WUP
w Szczecinie, formutowanych na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢.
* sprawdzenie poprawnosci SIWZ oraz innych dokumentéw dotyczacych danego postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego w $wietle wymagan przepiséw Pzp, w szczegolnosci pod
katem zgodnosci z art.22, 29, 30, 36 ,40, 41, 45, 46, 89, 90, 91, 93, 96, 144:
° weryfikécja poprawnosci dokonanej czynnosci szacowania warto$ci zamowienia (przez
Beneficjenta $rodkéw publicznych) :
* sprawdzenie poprawnosci zrealizowanego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
W oparciu o zasade konkurencyjnoéci wskazang w Wytycznych Ministerstwa Rozwoju w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FE na lata 2014-2020.
® ocena zasadnosci naliczenia korekty finansowej w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow
ustawy Pzp w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Rozwoju'i Finansow Zmieniajgce rozporzgdzenie
W sprawie warunkow obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych
nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamowien.

Przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Swiadczenia Ustug z nalezyta starannoscig;

b) Swiadczenie ustug w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa;

¢) Stosowanie sig do regut i standardéw obowigzujacych.u Zamawiajacego;

d) Przestrzegania norm dotyczacych ochrony danych osobowych i zapisbw umowy powierzenia
danych osobowych,

e) Udzielania odpowiedzi i wyjasnier na wezwanie Zamawiajgcego.

Dopuszczalne formy wspotpracy: kontakt telefoniczny, e-mailowy lub osobisty (po uprzednim
ustaleniu terminu). Dokumenty do konsultacji nalezy przesytaé elektronicznie. Odpowiedzi musza
mie¢ forme pisemng. Czas na odpowiedz wynosi maksymalnie 5 dni od daty ztozenia zapytania



przez Zamawiajgcego. Doktadny termin wydania opinii, jako kryterium oceny ofert,
Wykonawca wskaze w formularzu oferty cenowej. W celu przyspieszenia terminu odpowiedzi,
preferowane jest zastosowanie poczty elektronicznej. Wymagane bedzie dostarczenie wersji
papierowej wszystkich udzielonych odpowiedzi w terminie do 5 dni od dnia wydania opinii
elektronicznie. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamowienia
podwykonawcom.

Forma rozliczenia: faktura/rachunek za wykonanie ustugi, $wiadczenie ustugi regulowac bedzie
umowa cywilno-prawna. Okres rozliczeniowy: podstawg wystawienia rachunku oraz jednoczesnie
.warunkiem wyptaty wynagrodzenia bedzie udzielenie 1 opinii na 1 zapytanie zlozone przez WUP.
Wynagrodzenie uzaleznione bedzie od ilosci wydanych opinii przez Wykonawce.

W okresie obowigzywania umowy przewiduje sie szacunkowo 20 zapytan o opini¢ w zakresie
zaméwien publicznych. Powyzsza liczba zapytan jest wartoscia orientacyjng i nie jest w
zaden sposob zobowiazujaca dla Zamawiajacego. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie w
przypadku niewykorzystania okresionej liczby zapytari danego rodzaju. Rozliczenie nastapi na
podstawie liczby udzielonych opinii. Ostateczna liczba opinii bedzie uzalezniona od biezgcych
potrzeb Zamawiajgcego oraz kwoty jaka przeznaczyt na realizacje przedmiotowej ustugi.



1

2.

Zatgcznik nr 2 do umowy

Deklaracja bezstronnosci

Niniejszym o$wiadczam, ze:

a)

b)
1)
2)

2]

)
)

(o3

9)

nie pozostaje z Zamawiajagcym, na rzecz ktorego wydaje opinie, a takze w takim stosunku
faktycznym lub prawnym, ktéry mogtby budzié¢ watpliwosci co do mojej bezstronnosci oraz mie¢
wptyw na wykonywanie przeze mnie moich-obowigzkoéw,

nie jestem Whnioskodawca, realizujgcym projekt w ramach:

VI Osi Priorytetowej RPO WZ - Rynek Pracy,
VII Osi Priorytetowej RPO WZ - Wylgczenie Spofeczne,
3).VIII Osi Priorytetowej RPO WZ- Edukacja.

nie jestem czlonkiem organow zarzadzajgcych i nadzorczych ww. podmiotow,

nie jestem czlonkiem organéw zarzadzajgcych i nadzorczych stowarzyszen, organizaciji,
fundacji lub innych podmiotéw powigzanych w jakikolwiek sposéb organizacyjny lub personalny
z ww. podmiotami,

nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej z osobami petnigcymi funkcje kierownicze w strukturach organizacyjnych ww.
podmiotow,

nie bratem udziatu w opracowywaniu opiniowanej dokumentac;ji;

osoby, z ktérymi pozostaje w zwiazku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej nie braty udziatu w opracowywaniu opiniowanej-dokumentaciji.

W przypadku zaistnienia przestanek, o ktérych mowa w punkcie 2 powyzej, niezwiocznie zgtosze

ten fakt Zamawiajacemu.

Miejscowos$¢: ..................... ,dnia.. o

Podpisy™.« = il v ol b



Zatgcznik nr 3 do umowy

Klauzula o poufnosci
Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w zwigzku
Z realizacjg przedmiotu umowy i nie udostepnia¢ ich w jakiejkolwiek formie osobom trzecim, tak
w kazdym czasie trwania umowy, jak i po jej zakoficzeniu czy rozwigzaniu.
Wykonawca zobowigzuje sie przestrZegaé przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego
w zakresie ochrony danych osobowych, w szczegélnosci wynikajgcych z ustawy z dnia
10 maja 2018r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000).
Publiczne wykorzystanie - przez Wykonawce informacji o realizowaniu umowy, w tym
w celach promocyjnych i marketingowych, wymaga wyraznej, pisemnej zgody Zamawiajgcego
i uzgodnienia z Zamawiajgcym tresci takiej informacii.
Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych krokéw majgcych na’celu
zapewnienie, ze zadna z osob skierowanych do realizacji przedmiotu zamoéwienia, otrzymujgcych
informacie, hie ujawni tych informacji ani ich zrédta w catosci, jaki i w czesci, osobom trzecim bez
wyraznego pisemnego upowaznienia Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje -sie na zyczenie Zamawiajgcego, iz Personel podpisze -stosowne
zobowigzanie do zachowania tajemnicy informacji zawartych w zbiorach Zamawiajgcego lub
‘dotyczgcych Zamawiajacego, ktérego tresé bedzie wymagata akceptacji Zamawiajgcego. Fakt
odmowy przez Personel Wykonawcy podpisania ww. zobowigzania, pomimo otrzymania
stosownego ustnego lub pisemnego wezwania ze strony Zamawiajgcego, upowaznia
Zamawiajgcego- do odmowy dopuszczenia tego Personelu do wykonywania jakichkolwiek
czynnoéci w ramach $wiadczenia Wykonawcy i dostgpu do tych informacji. W takim przypadku
Strony przyjmujg powstanie po- stronie Wykonawcy opéznienia, co do obowigzku danego
Swiadczenia.
Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ osoby wyznaczone do realizacji umowy na jego rzecz
lub w jego imieniu o obowigzku, o ktérym mowa w pkt 7. Za jakiekolwiek dziatania lub zaniechania
tych os6b Wykonawca odpowiada jak za dziatania lub zaniechania wiasne.
Wykonawca zobowigzuje sig nie kopiowac, nie powielac ani w jakikolwiek sposéb rozpowszechniaé
jakgkolwiek informacje z wyjatkiem przypadkéw, w jakich jest to konieczne w celach realizacji
niniejszej umowy. W powyzszych przypadkach wszelkie kopie lub reprodukcje bedg wtasnoscig
Zamawiajgcego. Po zakoriczeniu realizacji umowy, wykonawca postgpuje z otrzymang od
Zamawiajgcego dokumentacjg zgodnie z zapisami umowy powierzenia danych.

MiejscowosE: .......oovvvveeens, dni@

[Plore] ol a0 obb ca0as 800,000 a0 HM0 AagHanoaS



Zatgcznik nr 5 do umowy

WZOR
RACHUNEK DLA WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W SZCZECINIE

Szczecin, ......... S B e b

Imig i nazwisko Zleceniobiorcy:

Oswiadczenie:
1. Praca nie wchodzi w zakres moich obowigzkow stuzbowych.
2. Prace wykonana w umowie wykonatem osobiscie.
Stwierdzam, ze powyzsze dane s3 zgodne ze stanem faktycznym.

Podpis Zleceniobiorcy

Potwierdzenie wykoriania zlecenia:

Podpis osoby botwierdzajqcej wykonanie ustugi Podpis Zleceniodawcy



1. | Kwota wynagrodzenia brutto

2. | Ubezpieczenie emerytalne 9,76%
3. | Ubezpieczenie rentowe 1,50%
4. | Ubezpieczenie chorobowe 2,45%
5. | Koszty uzyskania Vprzychodu 20%

6. | Podstawa opodatkowania

7. | Podatek od wynagrodzen 17%

8. | Ubezpieczenie zdrowotne 9%

9. | Ubezpieczenie zdrowotne do 7,75%
odlicz.

10. | Podatek do odprowadzenia

11. | Kwota do wyptaty

.............................................................................................

Sprawdzono pod wzgledem formalnym Podpis Zleceniobiorcy
i rachunkowym



Zatgeznik nr 6 do umowy

OSWIADCZENIE
ZLECENIOBIORCY DO UMOWY ZLECENIA

Ja, nizej

POUPISARY/A. .. ... 5x5imie b oo it riee ves s e sosont st o

(imiona i nazwisko)

ZamieszKaty/a.................cccoeoiianseee

(adres)
Zameldowany/a:.................................

(adres)
Adres do korespondengiji:............ ...

(adres)

Nazwisko rodowe:.....................

Kod oddziatu NFZ:.......................
Wnosze¢ o ubezpieczenie spoteczne:

1. emerytalne i rentowe*

2. chorobowe*

Nie wnosze o ubezpieczenie spoteczne poniewaz: (niepotrzebne punkty skresli¢)

1.
2.

Jestem studentem (uczniem)* szkoty ponadpodstawowe;j i nie mam ukonczonych 26 lat.

Jestem zatrudniony na podstawie umowy o prace w innym zaktadzie pracyAi moje wynagrodzenie
miesigczne, ktore jest podstawg naliczania sktadek jest réwne lub wyzsze od minimalnego.
wynagrodzenia obowigzujgcego w danym roku. TAK/NIE* Umowa o prace zawarta jest
dodnia............... /na czas nieokreslony.* Przebywam na urlopie bezptatnym / wychowawczym.*
Jestem zatrudniony od dnia...................... dodnia ..........................na podstawie umowy
Zlecenia u wiasnego pracodawcy/ w innym zakiadzie pracy*, od ktorej to umowy
odprowadzana jest sktadka na ubezpieczenie spoteczne TAK/NIE*
Podstawg naliczenia skiadek w kazdym miesiacu jest kwota réwna lub wyzsza od minimalnego
wynagrodzenia obowigzujgcego w danym roku. TAK/NIE*

Jestem emerytem/rencistg* i jednoczesnie jestem zatrudniony na umowe o prace w innej firmie,
od ktbrej to umowy odprowadzana jest skiadka na ubezpieczenie spoteczne TAK/NIE*
Podstawa naliczenia sktadek w kazdym miesiacu jest kwota rowna lub wyzsza od minimalnego
wynagrodzenia obowigzujgcego w danym roku. TAK/NIE*

Jestem emerytem/rencistg* i _jednoczes$nie - jestem zatrudniony od dnia ...
do dnia............... na umowe zlecenia u wilasnego pracodawcy (lub wykonuje zlecenie
na rzecz wiasnego pracodawcy)/w innej firmie*. Od umowy zlecenia jest odprowadzana skiadka
na ubezpieczenie spoteczne TAK/NIE* Podstawa. naliczania sktadek w kazdym miesiacu



jest kwota réwna lub wyzsza od minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego w danym roku.
TAK/NIE*
6. Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza, od ktérej odprowadzam skiadki na ubezpieczenie

spoteczne.

e Mam ustalone prawo do emerytury/renty*.

e Posiadam orzeczenie o niepeinosprawnosci TAK/ NIE* (zaznaczyé wiasciwe):
o o lekkim stopniu

o 0 znacznym stophiu

o 0 umiarkowanym stopniu

o wydane osobom do 16 r.z.

W przypadku jakiejkolwiek zmiany w powyzszych danych zobowiqzujé sie niezwlocznie ztozy¢
Zleceniodawcy stosowne oswiadczenie.

W przypadku nie powiadomienia zleceniodawcy o zmianach, o ktérych mowa powyzej, zobowigzuje sig
do zwrotu zleceniodawcy kwot zaptaconych ZUS, obcigzajacych zleceniobiorce wraz z odsetkami oraz
odsetek od kwot naleznych w takim przypadku ZUS od zleceniodawcy a niezaptaconych
w terminie z powodu nie wykonania zobowigzania.

*) niepotrzebne skresli¢

Data i podpis Zleceniobiorcy



Zatgcznik nr 7

Oswiadczenie o liczbie godzin wykonywania zlecenia do Rachunku Nr .........

Oswiadczam, iz zgodnie z Protokotem przekazania wnioskéw Nr ......... , ocena wnioskow

o dofinansowanie realizacji projektu wymienionych ponizej wyniosta nastepujacy ilo$¢ czasu:

OCENA DOTYCZACA WNIOSKU/OW O
DOFINANSOWANIE
Czas
Lp. Nr LSI 2014 przepracowany
ogétem (w
godzinach)
1.
2.
3.
4.

Sprawdzono poprawno$¢ wypetnienia

Podpis Zleceniobiorcy
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Fyndysze g . .
Europejskie ¥ pomorze Unia E:Iropegska
Program Regionalny Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego
WUP.XVA.322.74 ALe.2020 Szczecin, o.ooooo oo 2020 T

OSWIADCZENIE o braku powiazan
(dla \)vykonawcy)
W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne, z wyjatkiem zamoéwien sektorowych,
udzielane przez beneficjenta nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spéfce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ PO,
c)*  pefnieniu funkeji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, iz nie wystepujg powiazania.

Oswiadczam, iz wystepujg powigzania.’

data i podpis Wykonawcy

! Niewtasciwe skreslic — w przypadku braku skre$lenia Zamawiajacy uzna, iz powigzania nie wystepuja.
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Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

Umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych

zawartadnia.................................2020 r. pomiedzy:
pomiedzy:
Wojewédztwem Zachodniopomorskim - Wojew6dzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Przewode - Dyrektora Wojewé6dzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie,

Zwanym dalej Instytucjg Posredniczaca

zwanym dalej Podmiotem przetwarzajgcy

. Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie podpowierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dane
osobowe do ‘ przetwarzania,
w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie .ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. U E.L Nr 119, str. 1) (zwanego w dalszej czesci Umowy »Rozporzadzeniem”),
na zasadach, w zakresie i w celu okreslonym w niniejszej Umowie. Administratorem danych
osobowych jest Wojewddztwo Zachodniopomorskie.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszg Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktore chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

. Powierzone dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy wytgcznie w celu
Ustugi doradztwa specjalistycznego w zakresie stosowania zasady konkurencyjnosci oraz
zamowien publicznych w projektach wspoéifinansowanych z EFS w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojéwédztwa Zachodniopomorskiego w ramach realizacji umowy
nr WUP/.............. 12020.

. Podmiot przetwarzajagcy jest upowazniony do wykonywania czynnosci przetwarzania
powierzonych . danych w minimalnym zakresie niezbednym do realizacji celu
0 ktorym mowa w ust. 3, w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

. Ekspert zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych

Wojewodzki-Urzad Pracy Filia

ul. A. Mickiewicza 41 ; ul. Stowiariska 15a “ WOIEWODZKI
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin - .,S URZAD PRACY
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33 o~ ,' L W SZCZECINIE
fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e -mail: filia@wup.pi www . wup. pl
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zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczerstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO.

Ekspert zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa os6b, ktérych dane
dotycza.

Ekspert zobowigzuje sie do zachowania w poufnoéci danych osobowych, zaréwno w trakcie
obowigzywania umowy jak i po jej zakonczeniu.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Ekspert zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz innych przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych.

Ekspert nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

10.W zakresie przetwarzanych danych osobowych objetych umowa — Ekspert nie korzysta z ustug

innych podmiotéw bez uprzedniej pisemnej zgody Podmiotu Powierzajgcego.

11.Ekspert niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczacg i Administratora danych osobowych o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw  dotyczacych ochrony  powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem ust. 13;

2) wszelkich czynno$ciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem:;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen.

12.Ekspert zobowigzuje sie do udzielenia Administratorowi danych osobowych oraz Instytucji

Posredniczgcej, na kazde jego zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a
w szczegolnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia
obowigzkdéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

13.Ekspert bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia,

zgtosi Administratorowi danych osobowych oraz Instytucji Posredniczacej kazde naruszenie
ochrony danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprécz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3
RODO zawiera¢ informacje umozliwiajgce Administratorowi danych ckreslenie czy naruszenie
skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacii, o
ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Ekspert moze je
udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

14.W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego powodowad

w ocenie Administratora danych osobowych wysokie ryzyko naruszenia praw Iub wolno$ci osob
fizycznych, Ekspert na wniosek Administratora danych, bez zbednej zwioki zawiadomi osoby,
ktérych naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, o ile Instytucja Pos$redniczaca o to

wystapi.

15. Ekspert pomaga Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzgdzajacej wywigzaé sie

z obowigzkow okreslonych w art. 32 - 36 RODO.



16. Ekspert pomaga Administratorowi danych osobowych wywigza¢ sie z obowigzku odpowiadania
na zgdania osoby, ktorej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale
Il RODO.

17 Ekspert zobowigzany jest umozliwié Administratorowi danych osobowych lub podmiotowi
przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnoséci z ustawa, rozporzadzeniem oraz
Porozumieniem, o ktérym mowa w ust. 1, przetwarzania powierzonych danych osobowych
W zwiazku z realizacjg RPO WZ w miejscach, w ktorych sg one przetwarzane. Zawiadomienie
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie przekazane Ekspertowi na co najmniej 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

18.Ekspert zobowigzany jest umozliwié Administratorowi danych osobowych lub podmiotowi przez
niego upowaznionemu, dokonanie niezapowiedzianej kontroli w przypadku powziecia
wiadomosci o razgcym naruszeniu zobowigzan wynikajgcych z ustawy, rozporzgdzenia lub
niniejszej Umowy.

19.Ekspert zobowigzany jest zastosowaé si¢ do zalecenn dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia' powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora danych
osobowych lub podmiot przez niego upowazniony.

20.W przypadku natozenia na Administratora danych osobowych brawomocnej administracyjnej kary
pienieznej na podstawie art. 83 Rozporzadzenia lub zasgdzenia prawomocnego odszkodowania,
0 ktorym mowa w art. 82 Rozporzadzenia, w zwigzku z niezgodnym z prawem przetwarzaniem
danych osobowych przez Eksperta, Ekspert zapfaci kare umowng w wysokosci 100%
administracyjnej kary pienieznej lub odszkodowar natozonych na Administratora, pod
warunkiem, ze Administrator zawiadomi Eksperta o toczacym sie postepowaniu i podejmie
wszelkie ‘uzasadnione dziatania, zmierzajgce do nienatozenia administracyjnej kary pienieznej
lub odszkodowania albo zmniejszenia ich wysokosci.

21.Ekspert odpowiada za szkode wyrzadzong Administratorowi danych przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informaciji/danych osobowych
otrzymanych od-Administratora danych.

22.W- przypadku stwierdzenia $wiadomego naruszenia przez Eksperta zasad bezstronnosci i
poufnosci, o ktérych mowa w niniejszej umowie, jak rowniez wykonania ustugi pomimo utraty
uprawnien, Ekspert zaptaci kare umowng w wysokosci ....................... PLN.

23.W przypadku rozwigzania Umowy lub jej wygasnigcia w terminie 7 dni, Ekspert zobowigzuje sie
usungC w sposob trwaly i nieodwracalny wszelkie dane osobowe pozyskane w zwigzku z
realizacjg zadan wynikajacych z zapisow przedmiotowej Umowy, lub zwrécié je Administratorowi
W rozumieniu RODO .

24.Umowa zostata sporzgdzona w dwaéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron

25.W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzgdzenia.

26.W przypadku ewentualnych sporéw strony bedg dazyé do rozstrzygnie¢ polubownych,
aw razie braku porozumienia wiagciwym bedzie stosowny sad w Szczecinie.

Zatgcznik nr 1 i 2 stanowi integralng cze$é umowy.



Zatgczniki:

1. Zakres danych osobowych przekazanych do przetwarzania.
2. Zakres Swiadczonych ustug wynikajacych z umowy.

Wojewoédzki Urzad Pracy w Szczecinie Podmiot przetwarzajgcy



Zatgcznik nr 1 do umowy

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Lp. Nazwa
1 Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)/partnera

2 Forma prawna

3 Forma witasnosci

4 NIP

5 REGON

6 Ulica

7 Nr budynku

8 Nr lokalu

9 Kod pocztowy

10 Miejscowos¢

11 Kraj

12 Wojewodztwo

Iz Powiat

14 Gmina

i) Nr telefonu

16 Nr faksu

17 Adres e-mail

18 Adres strony www

19 Imie

20 Nazwisko

21 Nazwa organizacji/instytuciji

22 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy
23 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzagcych w imieniu partnera
24 Symbol partnera

25 Typ instytucji

26 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)




Zatgcznik nr 2 do umowy

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia sg ustugi doradztwa specjalistycznego w zakresie stosowania zasady
konkurencyjno$ci oraz ~zamoéwien  publicznych w  projektach  wspoiinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020. Europejski Fundusz Spoteczny jest gtéwnym
instrumentem finansowym Unii Europejskiej umozliwiajgcym wspieranie zatrudnienia, poprawe

warunkow pracy i wyrownanie szans dla wszystkich obywateli UE poszukujacych pracy. Jego

dziatalno$¢ polega na inwestowaniu w zasoby ludzkie w Europie — pracownikéw, miodziez

i wszystkich ludzi szukajgcych pracy.
Okres $Swiadczenia ustugi: od dnia zawarcia umowy przez okres 12 miesigcy lub do
wyczerpania srodkow zabezpieczonych na realizacje zaméwienia.

Zakres $wiadczonych-ustug:

e Konsultacje i wydawanie pisemnych opinii do pytan zadawanych przez pracownikow WUP
w Szczecinie, formutowanych na etapie weryfikacji wnioskow o ptatnosé.

e sprawdzenie poprawnasci SIWZ oraz innych dokumentéw dotyczacych danego
postepowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego w $wietle wymagan przepiséw Pzp, w szczeg6Inosci
pod katem zgodnosci z art.22, 29, 30, 36 ,40, 41, 45, 46, 89, 90, 91, 93, 96, 144,

e weryfikacja poprawnosci dokonanej czynnosci szacowania wartosci zaméwienia (przez
Beneficjenta srodkow publicznych)

e sprawdzenie poprawno$ci zrealizowanego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w oparciu o zasade konkurencyjnosci wskazang w Wytycznych Ministerstwa
Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FE na lata 2014-
2020.

e ocena zasadnosci naliczenia korekty finansowej w przypadku stwierdzenia nar’uszen‘ia‘
przepiséw ustawy Pzp w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie warunkéw obnizania wartoéci korekt finansowych oraz wydatkow

poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zaméwien.

Przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest -do:

a) Swiadczenia ustug z nalezyts starannoscia;

b) Swiadczenie ustug w oparciu o obowiqzujace-przepisy prawa;

c) Stosowanie sie do regut i standardéw obowigzujgcych u Zamawiajgcego;

d) Przestrzegania norm dotyczacych ochrony . danych osobowych i zapiséw umowy
powierzenia danych osobowych,

e) Udzielania odpowiedzi i wyjasnief na wezwanie Zamawiajgcego.

Dopuszczalhe formy wspotpracy: kontakt telefoniczny, e-mailowy lub osobisty (po uprzednim



ustaleniu terminu). Dokumenty do konsultacji nalezy przesylaé elektronicznie. Odpowiedzi
musza mie¢ forme pisemng. Czas na odpowiedz wynosi maksymalnie 5 dni od daty ziozenia
zapytania przez Zamawiajgcego. Doktadny termin wydania opinii, jako kryterium oceny
ofert, Wykonawca wskaze w formularzu oferty cenowej. W celu przyspieszenia terminu
odpowiedzi, preferowane jest zastosowanie poczty elektronicznej. Wymagane bedzie
dostarczenie wersji papierowej wszystkich udzielonych odpowiedzi w terminie do 5 dni od dnia
wydania opinii elektronicznie. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub
catosci zamowienia podwykonawcom.

Forma rozliczenia: faktura/rachune_k za wykonanie ustugi, $wiadczenie ustugi regulowaé
bedzie umowa cywilno-prawna. Okres rozliczeniowy: podstawg wystawienia rachunku oraz
Jjednoczesnie warunkiem wypfaty wynagrodzenia bedzie udzielenie 1 opinii na 1 zapytanie
ztozone przez WUP.

Wynagrodzenie uzaleznione bedzie od ilosci wydanych opinii przez Wykonawce.

W okresie obowigzywania umowy przewiduje si¢ szacunkowo 20 zapytah o opinie
w zakresie zaméwien publicznych. Powyzsza liczba zapytan jest wartoscia orientacyjnag
i nie jest w zaden sposéb zobowiazujaca dla Zamawiajacego. Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie w. przypadku niewykorzystania okreslonej liczby zapytan danego rodzaju.
Rozliczenie nastapi na podstawie liczby udzielonych opinii. Ostateczna liczba opinii bedzie
uzalezniona od biezgcych potrzeb Zamawiajacego oraz kwoty jakag przeznaczyt na realizacje

przedmiotowej ustugi.






