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WOJEWGDZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

WUP.XVA.322.4 ABar.2021 Szezecin, /lwe% .......... 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. W imieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skiadania ofert

na zapytanie ofertowe dotyczgce: ustugi opracowania graficznego, skiadu komputerowego,

korekte jezykowa, przygotowanie do druku, famanie, druk oraz dostawe biuletynéw.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga obejmujaca opracowanie graficzne, skltad komputerowy,
korekte jezykowa, przygotowanie do druku, tamanie, druk oraz dostawe biuletynéw

informacyjnych zgodnie z ponizszymi warunkami:

1. Opracowanie graficzne — projekt graficzny biuletynéw:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Wykonawca na podstawie przekazanego materialu przez Zamawiajgcego w formie
elektronicznej w formacie (np. doc., docx., jpg., Power Point, itp.) zobowigzuje si¢ do
przygotowania i przedstawienia Zamawiajgcemu do akceptacji projektu ukfadu graficznego
poszczegolnych numerdw biuletyndw.
Zamawiajacy bedzie przekazywat materiat dla kazdego z biuletynéw w odstepach czasowych
min. raz na kwartat.
Wykonawca w ramach kazdego z projektéw projektu przygotuje caty szkielet graficzny,
okiadke, ukiad stron — tekst, zdjecia, wykresy, tabele, itp.
Zawartosé kazdego biuletynu to 6 stron formatu A4.
W przypadku, gdy przekazany przez Zamawiajgcego materiat przekracza dopuszczalne
6 stron, Wykonawca dokona takiego opracowania i przedstawi projekt, a Zamawiajgcy dokona
stosownej . weryfikacji materiatu, tak aby zachowany zostat ukiad maksymalnie
6 — stronicowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé modyfikacji i zmian w przekazanym materiale
do opracowywanego projektu graficznego.
Uwagi:
Poprzednie wydania biuletynu Kalejdoskop Zachodniopomorskiego Rynku Pracy mozna
obejrze¢ na stronie internetowej:
https://www.wup.pl/pl/dla-instytucji/’zachodniopomorskie-obserwatorium-rynku-
pracya/kalejdoskop-zachodniopomorskiego-rynku-pracy/

2. Skiadu komputerowy, korekta jezykowa, tamanie, przygotowania do druku:

1)

Wykonawca bedzie zobowigzany do ewentualnej obrébki przestanych grafik i zdje¢ oraz
do dostosowania przekazanych wykresow, tabel odpowiadajgcych w celu podniesienia

atrakcyjnosci graficznej broszury.



2)

3)

4)
5)

6)

Wykonawca wykona Kkorekte jezykowa tekstu obejmujacg poprawki gramatyczne,
ortograficzne, stylistyczne i interpunkcyjne, a takze dokona sprawdzenia logicznej spéjnosci
tekstu i estetycznej prezentacji materiatu wraz z korekte barwng.

Skiad, famanie, przygotowanie do druku powinien sie odbyé zgodnie z ,,Zasadami sktadu
tekstow w jezyku polskim” PN-83/P-55366.

Wykonawca wykona redakcje techniczng zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego.

Broszura musi zawiera¢: logo Wojewoédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, logo Pomorze
Zachodnie dostepne na stronie: http:/morzeprzygody.eu/?p=5221, dane teleadresowe -
calos¢ w peilnej kolorystyce RGB stosowanej przez Zamawiajgcego. Stosowne wzory
graficzne zostang przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy z WUP w Szczecinie.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przestania Zamawiajgcemu propozycji graficznej uktadu
broszury w formacie pdf. do weryfikacji. Broszura powinna zosta¢ przestana w ukladzie

graficznym jednostronicowym.

. Druk:

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia Zamawiajgcemu proofu kolorystycznego
kazdego numeru biuletynu (profesjonalnego proofu koloréw), przedstawiajgcego rzeczywiste
kolory, jakie bedg wystepowa¢ w wydrukowanym biuletynie.

Zamawiajgcemu przysiuguje prawo zgtaszania uwag do proofu kolorystycznego,
a Wykonawca ma obowigzek je uwzgledni¢ i wprowadzic.

Po uzyskaniu ostatecznej akceptacji Zamawiajacego Wykonawca wykona druk biuletynu
kazdorazowo zgodnie z okre$lonymi parametrami technicznymi.

. Parametry techniczne biuletynu:

1) Objetos¢: 6 stron.

2) Nakiad: min 4 / max. 7 wydrukéw x 600 szt. tgcznie min. 2400 szt. max. 4200 szt.

3) Format: A4 6-stron (sktad do $rodka), DIN A4 (210 mm x 297 mm): format otwarty (630 x 297
mm), format ziozony A4 (210 x297 mm) — (+/- 5%).

4) Papier: papier kreda btysk, o gramaturze 200 gr/m? (+/- 3 %).

5) Kolorystyka: nadruk 4+4 w petny kolor CMYK, wydruk dwustronny (zgodny z kolorystykg RGB
stosowang przez Zamawiajacego).

6) Woykonczenia: broszura sktadana do $rodka, 2 linie tamania.

. Dostawa:

1) Broszury musza by¢ zapakowane w papier pakowy w ilosci po 100 egz. w paczce.

2) Broszury muszg by¢ dostarczone w stanie nienaruszonym do siedziby Zamawiajgcego.

3) Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé przedmiot zamoéwienia na wilasny koszt

do wskazanych przez Zamawiajgcego pomieszczen.

. Termin i zasady akceptacji wykonania zaméwienia:

1)

2)

Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania projektu biuletynu o ktérym mowa w pkt
1,2 i dostarczenia projektu w formie pliku PDF. w formie elektronicznej (e-mail)
do Zamawiajgcego. Przekazanie projektu do akceptacji nastgpi w terminie do 4 dni
roboczych od momentu przekazania materiatéw przez Zamawiajgcego. Materialy do kazdego
z biuletynu bedg przekazywane sukcesywnie, min. raz na kwartat.

Zamawiajacy zatwierdzi projekt graficzny, badz zgtosi uwagi w terminie do 3 dni roboczych,

od dnia otrzymania go w formie elektronicznej (e-mail).



3) Zamawiajacy ma prawo do wnoszenia uwag, zmian i korekt do zaproponowanych przez
Wykonawce projektu graficznego, prooféw kolorystycznych oraz korzystac z prawa
uaktualnienia materiatu, az do momentu ostatecznej akceptacji projektu biuletynu.

4) Wykonawca zobowigzuje sie bezptatnego i niezwlocznego wprowadzenia wszelkich uwag
i poprawek do przedtozonych tresci, zdje¢, grafiki, prooféw kolorystycznych itp. w terminie
do 3 dni roboczych od ich przekazania przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest
do biezacej wspOtpracy z Zamawiajgcemu w tym zakresie az do uzyskania ostatecznej
akceptaciji.

5) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w formie elektronicznej (e-mail) projekt broszury
po wprowadzeniu stosownych zmian/uwag.

6) Wykonawca po ostatecznej akceptacji ze strony Zamawiajgcego, przystgpi do wydruku
broszury i dostarczy jg kazdorazowo w terminie do 5 dni roboczych od dnia zaakceptowania
przez Zamawiajgcego projektu broszury.

. Przygotowanie materiatlow dodatkowych:

1) Wykonawca kazdorazowo niezwiocznie przekaze Zamawiajgcemu ostateczny zaakceptowany
projekt biuletynu w wersji elektronicznej, sktadajacy sie z:

e plikéw ze sktadu w formacie umozliwiajgcym nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie
elementow w catosci lub czesci w formacie kompatybilnym z programem Adobe Illustrator,

o plikéw w postaci wektorowej opracowanych ilustracji i rysunkéw w formacie kompatybilnym
z programem Adobe lllustrator (jesli takie sg),

e pliku w wersji przygotowanej do druku,

e pliku w formacie PDF odpowiednio do zamieszczenia na stronie internetowej (uktad
jednostronicowy).

2) Po kazdorazowej realizacji przedmiotu umowy, sporzadzony zostanie protokét odbioru dla
kazdej czesci, potwierdzajgcy jego nalezyte wykonanie. Podpisany protok6t przez
Zamawiajgcego bedzie podstawg do wystawienia faktury VAT.

3) Okres zwigzania umowa: od dnia podpisania do 21 grudnia 2021 r.

4) Zamawiajgcy wyjasnia, ze pod pojeciem ,dni robocze” nalezy rozumie¢ dni od poniedziatku
do piatku w wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

. W ramach wspétpracy z Zamawiajacym:

1) W ramach wspoblpracy z Zamawiajgcym, Wykonawca wyznaczy osobe/osoby
odpowiedzialna/odpowiedzialne za obstuge graficzna, sktad komputerowy, korekte jezykowa,
realizacje umowy oraz osobeg jg zastepujgca.

2) Kontakty Zamawiajgcego z Wykonawcg bedg odbywac sie listownie, przy uzyciu poczty
elektronicznej oraz telefonicznie lub faksem.

3) W trakcie trwania Zadania, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ organizacji 1 spotkania
w siedzibie Zamawiajgcego z Wykonawca, w celu oméwienia ewentualnych pojawiajgcych sie
probleméw w realizacji Zadania lub w sytuacjach, gdzie ww. kontakt nie bedzie wystarczajgcy.

. Pozostale postanowienia:

1) Wykonawca nie moze wykorzystywaé przekazanych materiatbw w innych celach niz
niezbedne dla wykonania niniejszego zaméwienia.

2) Wykonawca wykona ustuge zgodnie z normami jakosci: druki nie mogg nosic usterek typu:
niedodruki, zaplamienia, btedy montazowe, nieuzasadnione pozostawianie niezadrukowanych



stron, Zle potozony kolor, itp. W przypadku stwierdzenia wystepowania wymienionych wyzej
wad, Wykonawca zobowigzany bedzie do ponownego wykonania druku bez wad, w ilosci
egzemplarzy zawierajgcych wady.

3) Usuniecie wszelkich wad druku, ktére nie wynikly z winy Zamawiajgcego, Wykonawca dokona
na witasny koszt.

4) W razie stwierdzenia brakéw ilosciowych egzemplarzy w ramach kazdej dostawy iub
dostarczenia niezgodnie z umowg, Wykonawca obowigzany jest dostarczenia odpowiedniej
liczby egzemplarzy na wiasny koszt w ciggu 3 dni od zgloszenia takiego faktu.

5) Zamawiajgcy przewiduje wydruk min 4/ max 7 biuletynéw informacyjnych w okresie trwania

umowy.

Nomenklatura wg CPV: 79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane

Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uplywem terminu skfadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen i dokumentow:

Oferte, wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy mogg przekazywac elektronicznie. Wykonawcy mogg zwraca¢ sie do
Zamawiajgcego z zapytaniem dotyczgcym istotnych warunkéw zamoéwienia drogg elektroniczng
na adres poczty elektronicznej: przetargi@wup.pl. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez
Zamawiajgcego, ich tre§¢ wraz z odpowiedzig zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane
pytania. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg
odrzucenie wszystk>ich ofert ztozonych przez Wykonawce. Wykonawca ponosi wszelkie koszty
zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwrdcenia sie
do Wykonawcy o udzielenie wyjasnienn dotyczacych dokumentdéw oraz tresci zlozonej oferty
na kazdym etapie postepowania.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Pani Aneta Bartoszewska

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne lub zawodowe
zapewniajgce nalezyte wykonanie zamoéwienia, jezeli wykaze, ze:

wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy — w tym okresie, co najmniej 4 ustugi obejmujace opracowanie graficzne, skilad
komputerowy, korekte jezykowa, przygotowanie do druku, tamanie, druk kiére zostaty lub
sg wykonywana nalezycie.

W _przypadku skfadania oferty wspodlnej ww. warunék musi spetnia¢ co najmniej jeden
z Wykonawcow w catosci.

Potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku nastgpi na podstawie zalgczonego do oferty
Wykazu ustug., ktérego wzoér stanowi Zatgeznik nr 3 do Zapytania ofertowego wraz




10.

z zalaczeniem dowodéw okreSlajgcych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane

nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot

na rzecz ktérego ustugi bvty wykonywane. W przypadku $wiadczen okresowych lub ci ch

nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie,

wydane nie wczeséniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert

W przypadku zamoéwien wspoétfinansowanych ze srodkéw UE Os$wiadczenie na temat powigzan
kapitatowych lub osobowych - NIE DOTYCZY.

Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych

do poszczeg6lnych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktagcji:

1) Kryterium nr 1:

Cena — 60,00%

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie jednego nakiladu (600 szt.) biuletynu,
otrzyma 60 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Wartos¢é punktowa = 60 x (Cmin/Cb)

gdzie:

Cmin - najnizsza cena spo$rod ztozonych ofert,

Cb - cena oferty badane;j.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

wynosi 60 pkt.

2) Kryterium nr 2:

Termin dostarczenia projektu broszury informacyjnej — 25,00%.

Punkty zostang przyznane na podstawie zadeklarowanego przez Wykonawce terminu
dostarczenia projektu broszury informacyjnej (z zastrzezéniem, ze termin ten nie moze by¢
dtuzszy niz 4 dni robocze).
Wykonawca ktory przedstawi w ofercie stosowng warto$¢, otrzyma proporcjonalnie punkty,
wg ponizszej skali:

e 2 imniej dni roboczych — 25,00 pkt.

¢ 3 dnirobocze — 15,00 pkt.

e 4 dniroboczych — 0,00 pkt.

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 25 pkt.

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali w sytuacii:

- gdy nie wskaze proponowanego terminu na przekazanie projektu graficznego. Tym samym,
w przypadku nie wskazania terminu przekazania projektu graficznego broszury informacyjne;j,
Zamawiajgcy przyjmuje maksymalny termin czyli 4 dni;

- gdy wskazanie uniemozliwi dokonanie oceny kryterium.

3) Kryterium nr 3:
Termin dostarczenia poprawionego projektu broszury informacyjnej zgodnie z uwagami

Zamawiajacego — 15,00%.



11.

12.

13.

14.

15.
16.

Punkty zostang przyznane na podstawie zadeklarowanego przez Wykonawce terminu
dostarczenia poprawionego projektu broszury informacyjnej zgodnie z uwagami
Zamawiajgcego (z zastrzezeniem, ze termin ten nie moze by¢ dluzszy niz 3 dni robocze) -
15,00%
Wykonawca ktory przedstawi w ofercie stosowng wartosé, otrzyma proporcjonalnie punkty,
wg ponizszej skali:
e 1 dzien roboczy — 15,00 pkt.
e 2 dnirobocze — 10,00 pkt.
e 3 dniroboczych — 0,00 pkt.
Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 15 pkt.
Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali w sytuacii:
- gdy nie wskaze proponowanego terminu na przekazanie poprawionego projektu graficznego.
Tym samym, w przypadku nie wskazania terminu przekazania poprawionego projektu graficznego
broszury informacyjnej, Zamawiajacy przyjmuje maksymalny termin czyli 3 dni;
- wskazanie uniemozliwi dokonanie oceny kryterium.
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
a) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.
b) Uniewaznienie postepowania nastgpi w szczegélnosci w sytuaciji, gdy:
- w odpowiedzi na wszczecie postepowania nie wplynie zadna oferta;
- Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy wybierze kolejng
oferte najkorzystniejszg spo$réd ziozonych oferta i drugi Wykonawca uchyli sie od zawarcia
umowy;
- $rodki zabezpieczone na realizcje przedmiotu zamowienia przekroczg warto$¢
najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy jest uprawniony do zadania od wykonawcéw uzupetniania/poprawienia
dokumentéw, skiadania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym 2z prowadzonym
postepowaniem. Wyjasnienia mogg dotyczy¢ przykiadowo zaoferowanego wynagrodzenia.
W zakresie zaoferowanego wynagrodzenia pomocnicze zastosowanie znajduje art. 224 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy
z ktérymkolwiek z wykonawcoéw.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu skiadania ofert,
zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie
przekazane niezwiocznie tym Wykonawcom, kiérym przekazano pierwotne zapytanie oraz podane
do publicznej wiadomosci na stronie Zamawiajgcego. Jezeli w wyniku zmiany zapytania
ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie
zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiajgcy przedluzy termin sktadania ofert.
Formularz oferty cenowej:
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie jednego nakladu (600 szt.) biuletynu,
a) Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ umowng kwote brutto
za wykonanie jednego nakiadu (600 szt.) biuletynu tj.:



opracowanie graficzne, skiad komputerowy, korekte jezykowa, przygotowanie do
druku, tamanie, druk oraz dostawe jednego biuletynu informacyjnego w Hosci 600

sztuk.

UWAGA:

Nalezy pamietaé, ze zakiadany naktad to: min 4 / max. 7 wydrukéw x 600 szt. tgcznie min. 2400
szt. max. 4200 szt. Wskazana kwota bedzie dotyczyta kazdego kolejnego biuletynu.

b)

c)

d)

e)
f)

Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ deklaracje dotyczgcg
terminu dostarczenia projektu broszury informacyjnej — Kryterium nr 2.

Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ deklaracje dotyczace
terminu dostarczenia poprawionego projektu broszury informacyjnej — Kryterium nr 3.

Wartos¢ cenowg nalezy podaé¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcag odbywaé sie bedg w ziotych

polskich.

17. Informacje o formalnosciach:

a)

b)

d)
e)

f)

g)
h)

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ziozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Informacje o wymaganym zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy: NIE DOTYCZY.
Zamawiajgcy zbada czy Wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu oraz czy zostaly ztozone
wymagane dokumenty. Zamawiajgcy wezwie do zlozenia/ poprawienia dokumentow/
uzupetnienia okreslonych w pkt 17. lit. b) i/ lub ¢). Wezwanie nastagpi tylko raz.
Przed zawarciem umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu nastepujgce informacje:
- wartos$¢ netto za wykonanie zamoéwienia;
- imie, nazwisko, numer telefonu oraz adres e-mail osoby wyznaczonej do kontaktu
z Zamawiajgcym.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedna oferte.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwiocznie zawiadamiajgc o tym

wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

17. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty:



a) wypeiony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zalgczonego wzoru;

b) jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisala oferte nie jest
uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczy¢ nalezy
dokument petnomocnictwa; w przypadku ziozenia kopii petnomocnictwa musi byé ono
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

¢}  Wypetniony i podpisany Wykaz ustug — Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

18.  Celi przedmiot udostepnianych danych osobowych:

1) Zaréwno Zamawiajacy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z treScig przedmiotu zamowienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie o ochronie danych),
zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2019 poz. 1781 t.j.) a takze innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu
prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia.

2) Woykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z tre$cig ponizszej klauzuli informacyjnej.

3) Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej
tre$ci klauzuli informacyjnej, wynikajgcej z obowigzkéw art. 14. RODO, osobom wskazanym

przez strony jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczgce administratora danych:

1) Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamoéwienia jest Zamawiajacy,
ti. Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja
Przewode.

2) Administrator danych odpowiada we wlasnym =zakresie za zapewnienie zgodno$ci ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

3) W Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostal powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie
na adres Administratora.

4) Dane osobowe o0séb wyznaczonych przez Dostawce do realizacji zamdwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

5) Wykonawca o$wiadcza, iz posiada zgode os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, danych kontaktowych oraz,
Ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wytgcznie dla potrzeb realizacji niniejszego przedmiotu
zamowienia, przez wskazany okres czasu oraz dla celdw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do dokonania niezbednych rozliczen wynikajacych z realizacji przedmiotu zaméwienia.

6) Dane osobowe os6b wskazanych do kontakiu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe 0s6b do realizacji zaméwienia przetwarzane beda na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

7) Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych wskazanych os6b bedg osoby lub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania. Dane mogg by¢ przekazane takze



kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe oraz umieszczone na stronie Biuletynu

Informac;ji Publicznej Urzedu.

8) Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarzajg dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego przedmiotu zamoéwienia, oraz dla celéw
podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do dokonania niezbednych rozliczen

wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamoéwienia.

9) Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajacy z obowigzujgcego

Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10) Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio

gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotu zaméwienia.

11) W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych wskazanych oséb oraz udostepnionych

przez Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zaméwienia, decyzje nie bedag
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktorej dane dotyczg posiada prawo do Zzagdania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie

danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12) W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osoby ktorej dane dotyczg,

nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

13) Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem

srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

19. Migjsce sktadania ofert:

1. Oferte nalezy zlozy¢ pocztg elektroniczng (jako skan podpisanych dokumentéw) na adres:
przetargi@wup.pl.

2. Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia:
........"9....% ......... Q_ %{l..v...' ....... aemae 9.; ..... FuuuussssssssssEsEsEESESIRGRNEasReRESRR AR RAY

3. Za chwile ztozenia oferty uznaje sie date i godzine wplywu oferty na poczte elektroniczng
Zamawiajgcego a nie chwile nadania wiadomosci przez Wykonawce.

Zatgczniki:

1.

Formularz cenowo-ofertowy.



2. Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy.
3. Wykaz ustug.

ZATWIERDZIL:

Wojewddzki Usrg.) Mracy
ul. Mickiewicza 4|
70-383 Szezecin

61 LU ¢

P
D

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
do zaméwienia wylgczonego z obowigzku stosowania ustawy

z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych

,Ustuga opracowania graficznego, sktadu komputerowego, korekta jezykowa,
przygotowanie do druku, tamanie, druk oraz dostawa biuletynéw.”

Ja/My, nizej podpisanyl/i,

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

1. Kryterium nr 1:
Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote: Brutto: zt

za wykonanie jednego nakiadu (600 szt.)
UWAGA:
Nalezy pamietaé, ze zakiadany naktad to: min 4/ max. 7 wydrukéw x 600 szt. tacznie min. 2400 szt.
max. 4200 szt.
Wskazana kwota bedzie dotyczyla kazdego kolejnego biuletynu.

2. Kryterium nr 2:
Termin dostarczenia projektu broszury informacyjnej — 25,00%.
Oswiadczam, iz dostarcze projekt broszury informacyjnej (z zastrzezeniem, ze termin ten nie moze
by¢ dituzszy niz 4 dni robocze) w terminie:
e 2 imniej dni roboczych — 25,00 pkt.
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e 3 dnirobocze — 15,00 pkt.

e 4 dniroboczych - 0,00 pkt.*

* NALEZY WSKAZAC POPRAWNE

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 25 pkt.

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali w sytuacii:

- gdy nie wskaze proponowanego terminu na przekazanie projektu graficznego. Tym samym,
w przypadku nie wskazania terminu przekazania projektu graficznego broszury informacyjnej,
Zamawiajgcy przyjmuje termin wskazany w umowie;

- gdy wskazanie uniemozliwi dokonanie oceny kryterium.

3. Kryterium nr 3:
Termin dostarczenia poprawionego projektu broszury informacyjnej zgodnie z uwagami
Zamawiajacego — 15,00%.
Oswiadczam, iz dostarcze poprawiony projektu broszury informacyjnej zgodnie z uwagami
Zamawiajgcego (z zastrzezeniem, ze termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 3 dni robocze)
w terminie:
e 1 dzier roboczy — 15,00 pkt.
e 2 dnirobocze — 10,00 pkt.
e 3 dniroboczych - 0,00 pkt. *

* NALEZY WSKAZAC POPRAWNE
Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 15 pkt.
Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali w sytuacii:

- gdy nie wskaze proponowanego terminu na przekazanie poprawionego projektu graficznego.
Tym samym, w przypadku nie wskazania terminu przekazania projektu graficznego broszury
informacyjnej, Zamawiajgcy przyjmuje wskazany w umowie;

- wskazanie uniemozliwi dokonanie oceny kryterium.

4. Przedmiot zamoéwienia wykonamy w terminie zgodnym z trescig zapytania ofertowego i projektu
umowy.

5. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
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7. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu’
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi

wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie skiada (usunigcie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

miejscowosé i data /Podpis i pieczeé¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/

' rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
PROJEKT

Umowa nr WUP/........ 12021
zawarta W dnil ........e. vevvereriniernsersrenssiereran 2021 .
dotyczy postepowania WUP.XVA.322.4.ABar.2021

pomiedzy:
Wojewodztwem Zachodniopomorskim — Wojewdédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie z siedzibg
przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,
a

zwanym dalej ,,Wykonawca”

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawca na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy
z 11 wrze$nia 2019 r.— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).
§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ ustuge: opracowania graficznego, skiadu
komputerowego, korekty jezykowej, przygotowania do druku, tamania, druku oraz dostawy
biuletynéw, do siedziby Zamawiajgcego, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia, stanowigcy
Zatgcznik nr 1 do Umowy, a Zamawiajgcy zobowigzuje sie do odbioru przedmiotu zamoéwienia
i dokonania zaptaty.
§2
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zamowienia w terminach okreslonych
w Zatgczniku nr 1 do umowy.
Okres zwigzania umowg: od dnia zawarcia do 21 grudnia 2021 r.
Bieg terminéw dotyczacych realizacji przedmiotu zamoéwienia rozpoczyna sie z dniem zawarcia
umowy.
4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo wnoszenie uwag do projektéw graficznych zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1 do umowy.
5. W przypadku opbznienia w terminach wskazanych w Zatgczniku nr 1, Wykonawcy naliczane beda
kary umowne, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 umowy. Opoznienie dotyczy kazdego elementu
przedmiotu zaméwienia na kazdym etapie jego realizacji i bedzie stanowi¢ prawo do naliczania kar

umownych, o ktérych mowa w § 5 umowy.

Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin

tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033 www.wup.pl
fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl



10.

1.

12.

13.

14,

15.

16.

1.

Po ostatecznej akceptacji projektow graficznych wszystkich przedmiotow wchodzgcych w skiad
zamdwienia, Wykonawca wykona przedmiot zamoéwienia w terminie do 5 dni roboczych zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1 do Umowy.

Calos$é przedmiotu zaméwienia zostanie wykonana nie pézniej jednak niz do 21 grudnia 2021
r., zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Umowy.

Przedmiot zaméwienia opisany w § 1 ust. 1 umowy zostanie dostarczony oraz wniesiony we
wskazane miejsce przez Wykonawce na wiasny koszt do siedziby Zamawiajgcego: Wojewddzki
Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin we wskazanym terminie (w godzinach 8:00-
15:00 w dniach od poniedziatku do piatku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy), zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1 do Umowy. Budynek posiada piwnice, parter oraz trzy pietra — bez windy.
Zamawiajacy w toku realizacji przedmiotu zaméwienia zobowigzuje sie do udzielenia Wykonawcy
niezbednych informacji i wyjasnien.

Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy (kontakt z Wykonawca, podpisanie protokotu
odbioru) po stronie Zamawiajgcego:

Pan/ Pani: ..o e e
(=
adrese-mail: ............ccoiii i i e e e. 00 lUD OSObA Zastepujaca.
Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy (kontakt z Zamawiajgcym, podpisanie protokotu
odbioru) po stronie Wykonawcy:

P AN Pani: ... e e e et e e e s
(=] R
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Strony ustalajg, ze wszelka korespondencja dotyczgca akceptacii projektdw graficznych oraz innych
spraw dotyczgcych realizacji umowy bedzie sie odbywata za pomocg poczty elektronicznej lub
w formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru.
Wersje publikacji bedg przekazywane za posrednictwem poczty elektronicznej lub w wersji
papierowej jesli Zamawiajgcy takg wersje wskaze.

Strony zgodnie postanawiajg, ze ustalenia dokonane drogg telefoniczng, ktére nie zostang
potwierdzone w sposoéb okreslony w ust. 12 nie sg wigzgce.

Zmiana os6b o ktérych mowa w § 2 ust. 10 oraz ust. 11 umowy, jest mozliwa po uprzednim
pisemnym poinformowaniu Strony, bez koniecznosci aneksowania umowy.

Strony wzajemnie oswiadczajg, iz posiadajg zgody oséb, o ktérych mowa w § 2 Umowy
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, adresu e-mail oraz numeru
telefonu oraz ze te dane przetwarzane beda przez strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania
niniejszej umowy, przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

§3

Z chwilg przekazania Zamawiajagcemu opracowanych materiatdw publikacji pt. Kalejdoskop
Zachodniopolskiego Rynku Pracy (w wersji drukowanej i cyfrowej) — zwanych dalej utworem,
Wykonawca przenosi nieodptatnie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do utworu,
na nastepujacych polach eksploataciji:

1) utrwalanie na jakimkolwiek nos$niku, a w szczegélnosci na dyskach komputerowych oraz



na wszystkich typach no$nikéw przeznaczonych do zapisu cyfrowego,

2) zwielokrotnianie technikg cyfrowa, technikg zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach
nosnikéw dostosowanych do tej formy zapisu,

3) publiczne odtwarzanie utrwalen sporzgdzonych zgodnie z postanowieniami pkt 1 2,

4) wprowadzanie do pamieci komputera i do sieci multimedialnej oraz sporzgdzanie kopii takich
zapiséw dla potrzeb eksploatacji, w nieograniczonej ilosci nadarn i wielko$ci nakladow,

5) utrwalanie i zwielokrotnienie drukiem lub podobng technikg (w tym fotokopiowaniem),
w nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci naktadow,

6) wprowadzanie do Internetu i innych technik przekazu danych wykorzystujacych sieci
telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe w nieograniczonej iloéci nadan,

7) wykorzystanie do celéw promocyjnych i reklamy w nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci
nakiadow, w tym nieodptatne przekazywanie osobom trzecim,

8) wprowadzenie do obrotu, uzyczenia lub najmu oryginatu lub egzemplarzy,

9) tworzenie nowych wersji, opracowan, przerébek, adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie,
zmiane ukiadu lub jakiekolwiek inne zmiany) oraz rozporzadzenia i korzystania z takich
opracowan na wszystkich polach eksploatacji okreslonych w niniejszej umowie.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo wykonywania zaleznego prawa autorskiego.

§4
W zamian za wykonanie przedmiotu umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie
................................ zt netto, co stanowi ......c..cccccceeevveecieiieneeneennnne. 2t brutto  (stownie:

eeeeeeen), ktOrego rozliczenie nastgpi na podstawie liczby dostarczonych
biuletynéw.
Zgodnie z ofertg cenowa, stanowigca Zatgcznik nr 2 do umowy, koszt jednego biuletynu wynosi
............................... zt brutto.
Dokumentem potwierdzajgcym kazdorazowe wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego
w § 4 ust. 2 niniejszej umowy bedzie podpisany protokét odbioru przez osobe sprawujgcg nadzor
nad realizacjg umowy po stronie Zamawiajgcego, ktdérego druk sporzgdzi Zamawiajacy.
Kazdorazowy podpisany przez Zamawiajgcego protokét odbioru stanowi podstawe do wystawienia
faktury VAT.
Zaptata naleznosci za dostawe przedmiotu zamoéwienia nastapi przelewem, na konto Wykonawcy
wskazane w fakturze VAT, w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo sporzadzonej faktury, z uwzglednieniem § 4 ust. 3 umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na fakturze VAT numer rachunku bankowego, ktéry zostat
zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT.
W przypadku rezygnacji Zamawiajgcego z realizacji przedmiotu zaméwienia i niewykorzystaniu
kwoty okreslonej w § 4 ust. 1 umowy w terminie obowigzywania umowy, Wykonawcy nie przystugujg
zadne roszczenia cywilnoprawne wobec Zamawiajgcego w szczegoélnosci o wyplate w catosci kwoty
okreslonej w § 4 ust. 1 umowy.
Za date zaptaty naleznosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy o$wiadcza, iz jego Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) jest nastepujgcy:
851-26-80-829.



§5
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 20% naleznego wynagrodzenia wynikajgcego
Z umowy, z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.
W przypadku opéznienia w realizacji przedmiotu zaméwienia kazdego z biuletynéw, Zamawiajacy
potraci kare umowng w wysokosci 1,5 % kwoty wskazanej w § 4 ust. 2 umowy.
Dwukrotne nieustosunkowanie sie Wykonawcy do zgtaszanych uwag przez Zamawiajgcego moze
skutkowag naliczeniem kary umownej w wysokosci 20,00 zt za kazde nieustosunkowanie.
W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 5 ust. 1 nie pokryjg w cato$ci powstatej szkody,
Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
§6
Wykonawca o$wiadcza, ze na przedmiot zamoéwienia udziela rocznej rekojmi za wady fizyczne
rzeczy. Bieg terminu rekojmi liczony bedzie od dnia potwierdzenia wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z § 4 ust. 3 niniejszej Umowy.
Reklamowany przedmiot zaméwienia podlega wymianie na wolny od wad. Wykonawca zobowigzuje
sie do bezptatnego usuniecia wad fizycznych, jezeli wady ujawnig sie w terminie objetym rekojmia,
lub do dostarczenia wolnego od wad przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajgcemu przystuguje zgdanie dostarczenia przedmiotu zaméwienia wolnego od wad, jezeli
w okresie rekojmi dokonana zostata, co najmniej jedna jego naprawa, a przedmiot zaméwienia jest
nadal wadliwy.
W razie zaistnienia wad przedmiot zamoéwienia zostanie odebrany z siedziby Zamawiajgcego przez
Wykonawce, w celu dokonania naprawy a nastepnie zwrécony na koszt Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé niniejsze obowiazki w terminie 14 dni od dnia pisemnego
(pocztg elektroniczng, faksem lub listem poleconym) poinformowania o wadzie.
Niebezpieczenstwo przypadkowego uszkodzenia lub zniszczenia przedmiotu od dnia jego
odebrania przez Wykonawce do dnia jego dostarczenia Zamawiajgcemu ponosi Wykonawca.
§7
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okoliczno$ci powodujgcych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze réwniez odstgpi¢ od umowy w przypadku naruszenia przez Wykonawce
istotnych postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania
w zakres$lonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy w tym trybie.
§8
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmian istotnych postanowiern zawartej umowy w stosunku
do tresci ziozonej oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku
wystgpienia, co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem
podawanych warunkéw ich wprowadzenia:
1) Zmiana bedaca nastepstwem okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego:

a) Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy spowodowana:



o wystgpieniem okolicznosci utrudniajacych terminowg realizacje przedmiotu zaméwienia
(np. brak dostepnych przez Zamawiajgcego materiatéw koniecznych do przekazania
Wykonawcy).
2) Zmiany bedgce nastepstwem okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy:

a) Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy.

e wymuszona przez site wyzsza t. j. okolicznosci o charakterze wyjgtkowym, ktérych
Strony w trakcie zawierania Umowy nie byly w stanie przewidzie¢, ani im zapobiec,
w szczegolnosci katastrofy spowodowane przez sity przyrody takie jak: huragany,
intensywne opady deszczu, opady $niegu, powodzie, i inne oraz zaburzenia zycia
zbiorowego, jak: strajk powszechny lub strajki branzowe, rozruchy, wojna i inne, ktére
zaistnialy po podpisaniu umowy.

o w sytuacji bedacej nastepstwem okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy.

W zaistniatej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wniosek wraz z opisem
powstatych okolicznosci i uzasadnieniem konieczno$ci dokonania zmiany.
Zamawiajgcy, po udokumentowaniu przez Wykonawce, w stosownych terminach i formie,
okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem Covid-19, ktére wplywajg na nalezyte wykonanie umowy,

moze dokonaé zmiany umowy, a w szczegélnosci przez:

a) Zmiane terminu wykonania umowy lub jej czesci, lub czasowe zawieszenie wykonywania
umowy lub jej czesci;

b) Zmiane sposobu wykonywania dostaw/ ustug;

¢) Zmiane zakresu Swiadczenia wykonawcy i odpowiadajgca jej zmiane wynagrodzenia lub
sposobu rozliczania wynagrodzenia wykonawcy;
- o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany kazda kolejng zmiang nie przekroczy 50% wartosci
pierwotnej umowy.

Wszystkie powyzsze postanowienia, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 umowy, stanowig katalog zmian

na ktére, Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednocze$nie zobowigzania

do wyrazenia takiej zgody.

§9

Zardbwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zamowienia, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzgdzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO
oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781 tj.)
a takze innych powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w celu prawidiowego wykonania
przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z tre$cig ponizszej klauzuli informacyjne;.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej, wynikajacej z obowigzkdw art. 14. RODO, osobom wskazanym przez strony

jako osoby kontaktowe.



Klauzula informacyjna - Informacje dotyczgce administratora danych:

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamowienia jest Zamawiajgcy,
tji. Wojewbdzki Urzgd Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja
Przewode.

2. Administrator danych odpowiada we wlasnym zakresie za zapewnienie zgodno$ci ich przetwarzania
Z przepisami o ochronie danych osobowych.

3. W Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powolany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowac¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie
na adres Administratora.

4. Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Dostawce do realizacji zaméwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

5. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada zgode osob wyznaczonych do realizacji zamowienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, danych kontaktowych oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wylgcznie dla potrzeb realizacji niniejszego przedmiotu
zamOwienia, przez wskazany okres czasu oraz dla celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do dokonania niezbednych rozliczen wynikajacych z realizacji przedmiotu zaméwienia.

6. Dane osobowe o0séb wskazanych do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe os6b do realizacji zaméwienia przetwarzane bedg na podstawie art.
6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych wskazanych oséb beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania. Dane mogg by¢ przekazane takze kurierom
oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi pocztowe oraz umieszczone na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej Urzedu.

8. Wykonawca oraz Zamawiajacy przetwarzajg dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego przedmiotu zamoéwienia, oraz dla celéw
podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do dokonania niezbednych rozliczeh
wynikajgcych z realizacji przedmiotu zaméwienia. "

9. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajacego przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10.0bowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotu zamdwienia.

11.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych wskazanych oséb oraz udostepnionych przez
Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zaméwienia, decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 156 RODO, osoba ktérej dane dotycza posiada prawo dostepu do swoich danych
osobowych,
b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotycza posiada prawo do sprostowania swoich

danych osobowych,



c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do Zadania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.
12) W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osoby ktérej dane dotycza,
nie przystuguje:
a) w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
13) Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
Srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby
nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.
§10
Spory mogace wynikngé przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu sadu
wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
§1
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
3. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej

ze stron.

Zataczniki:
1. Szczegoélowy opis przedmiotu zamoéwienia.

2. Kserokopia oferty cenowej Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajgcy



Zalgceznik nr 1 do umowy

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga obejmujaca opracowanie graficzne, sklad komputerowy,
korekte jezykowa, przygotowanie do druku, famanie, druk oraz dostawe biuletynéw

informacyjnych zgodnie z ponizszymi warunkami:

1. Opracowanie graficzne — projekt graficzny biuletynéw:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Wykonawca na podstawie przekazanego materialu przez Zamawiajgcego w formie
elektronicznej w formacie (np. doc., docx., jpg., Power Point, itp.) zobowigzuje sie do
przygotowania i przedstawienia Zamawiajgcemu do akceptacji projektu ukladu graficznego
poszczegblnych numerdéw biuletynéw.
Zamawiajgcy bedzie przekazywat materiat dla kazdego z biuletyné6w w odstepach czasowych
min. raz na kwartat.
Wykonawca w ramach kazdego z projektow projektu przygotuje caty szkielet graficzny, okiadke,
uktad stron — tekst, zdjecia, wykresy, tabele, itp.
Zawarto$¢ kazdego biuletynu to 6 stron formatu A4.
W przypadku, gdy przekazany przez Zamawiajgcego materiat przekracza dopuszczalne
6 stron, Wykonawca dokona takiego opracowania i przedstawi projekt, a Zamawiajacy dokona
stosownej weryfikacji materiatu, tak aby zachowany =zostat ukiad maksymalnie
6 — stronicowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji i zmian w przekazanym materiale
do opracowywanego projektu graficznego.
Uwagi:
Poprzednie wydania biuletynu Kalejdoskop Zachodniopomorskiego Rynku Pracy mozna
obejrze¢ na stronie internetowe;:
https://www.wup.pl/pl/dia-instytucji/zachodniopomorskie-obserwatorium-rynku-

pracya/kalejdoskop-zachodniopomorskiego-rynku-pracy/

2. Skladu komputerowy, korekta jezykowa, tamanie, przygotowania do druku:

1)

2)

3)

4)
5)

Wykonawca bedzie zobowigzany do ewentualnej obrébki przestanych grafik i zdje¢ oraz
do dostosowania przekazanych wykresow, tabel odpowiadajgcych w celu podniesienia
atrakcyjnosci graficznej broszury.

Wykonawca wykona korekte jezykowa tekstu obejmujgca poprawki gramatyczne, ortograficzne,
stylistyczne i interpunkcyjne, a takze dokona sprawdzenia logicznej spodjnosci tekstu i
estetycznej prezentacji materiatu wraz z korekte barwna.

Skiad, tamanie, przygotowanie do druku powinien sie odby¢ zgodnie z ,,Zasadami sktadu
tekstow w jezyku polskim” PN-83/P-55366.

Wykonawca wykona redakcje techniczng zgodnie ze wskazédwkami Zamawiajgcego.

Broszura musi zawiera¢: logo Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, logo Pomorze
Zachodnie dostepne na stronie: http://morzeprzygody.eu/?p=5221, dane teleadresowe — cato$¢
w peinej kolorystyce RGB stosowanej przez Zamawiajacego. Stosowne wzory graficzne
zostang przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy z WUP w Szczecinie.



6)

Wykonawca zobowigzany bedzie do przestania Zamawiajgcemu propozycji graficznej uktadu
broszury w formacie pdf. do weryfikacji. Broszura powinna zosta¢ przestana w uktadzie
graficznym jednostronicowym.

. Druk:

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia Zamawiajgcemu proofu kolorystycznego
kazdego numeru biuletynu (profesjonalnego proofu koloréw), przedstawiajgcego rzeczywiste
kolory, jakie bedg wystepowaé w wydrukowanym biuletynie.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgiaszania uwag do proofu kolorystycznego,
a Wykonawca ma obowigzek je uwzgledni¢ i wprowadzic.

Po uzyskaniu ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego Wykonawca wykona druk biuletynu
kazdorazowo zgodnie z okreslonymi parametrami technicznymi.

. Parametry techniczne biuletynu:

1)

Objetosé: 6 stron.

2) Nakiad: min 4 / max. 7 wydrukéw x 600 szt. Lacznie min. 2400 szt. max. 4200 szt.

3) Format: A4 6-stron (sktad do $rodka), DIN A4 (210 mm x 297 mm): format otwarty (630 x 297
mm), format ztozony A4 (210 x297 mm) — (+/- 5%).

4) Papier: papier kreda blysk, o gramaturze 200 gr/m? (+/- 3 %).

5) Kolorystyka: nadruk 4+4 w petny kolor CMYK, wydruk dwustronny (zgodny z kolorystyka RGB
stosowang przez Zamawiajgcego).

6) Wykonczenia: broszura sktadana do $rodka, 2 linie tamania.

. Dostawa:

1) Broszury musza by¢ zapakowane w papier pakowy w ilosci po 100 egz. w paczce.

2) Broszury musza by¢ dostarczone w stanie nienaruszonym do siedziby Zamawiajgcego.

3) Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot zamoéwienia na wiasny koszt

do wskazanych przez Zamawiajgcego pomieszczen.

. Termin i zasady akceptacji wykonania zamoéwienia:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania projektu biuletynu o kiérym mowa w pkt
1,2 i dostarczenia projektu w formie pliku PDF. w formie elektronicznej (e-mail)
do Zamawiajacego. Przekazanie projektu do akceptacji nastgpi w terminie do 4 dni roboczych
od momentu przekazania materialéw przez Zamawiajgcego. Materialy do kazdego z biuletynu
beda przekazywane sukcesywnie, min. raz na kwartat.

Zamawiajgcy zatwierdzi projekt graficzny, badz zgtosi uwagi w terminie do 3 dni roboczych,
od dnia otrzymania go w formie elektronicznej (e-mail).

Zamawiajgcy ma prawo do wnoszenia uwag, zmian i korekt do zaproponowanych przez
Wykonawce projektu graficznego, prooféw kolorystycznych oraz korzysta¢ z prawa
uaktualnienia materiatu, az do momentu ostatecznej akceptacji projektu biuletynu.
Wykonawca zobowigzuje sie bezptatnego i niezwiocznego wprowadzenia wszelkich uwag
i poprawek do przediozonych tresci, zdje¢, grafiki, prooféw kolorystycznych itp. w terminie
do 3 dni roboczych od ich przekazania przez Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest
do biezacej wspoétpracy z Zamawiajgcemu w tym zakresie az do uzyskania ostatecznej

akceptaciji.



5) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w formie elektronicznej (e-mail) projekt broszury
po wprowadzeniu stosownych zmian/uwag.

6) Wykonawca po ostatecznej akceptacji ze strony Zamawiajgcego, przystgpi do wydruku
broszury i dostarczy jg kazdorazowo w terminie do 5 dni roboczych od dnia zaakceptowania
przez Zamawiajgcego projektu broszury.

. Przygotowanie materialéw dodatkowych:

1) Wykonawca kazdorazowo niezwitocznie przekaze Zamawiajgcemu ostateczny zaakceptowany
projekt biuletynu w wersiji elektronicznej, sktadajgcy sie z:

e plikéw ze skiadu w formacie umozliwiajgcym nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie
elementéw w catosci lub czesci w formacie kompatybilnym z programem Adobe lllustrator,

e plikdw w postaci wektorowej opracowanych ilustracji i rysunkéw w formacie kompatybilnym
z programem Adobe lllustrator (jesli takie sg),

o pliku w wersji przygotowanej do druku,

o pliku w formacie PDF odpowiednio do zamieszczenia na stronie internetowej (ukfad
jednostronicowy).

2) Po kazdorazowej realizacji przedmiotu umowy, sporzadzony zostanie protokét odbioru dla
kazdej czesci, potwierdzajgcy jego nalezyte wykonanie. Podpisany protokét przez
Zamawiajgcego bedzie podstawg do wystawienia faktury VAT.

3) Okres zwigzania umowsg: od dnia podpisania do 21 grudnia 2021 r.

4) Zamawiajgcy wyjasnia, ze pod pojeciem ,dni robocze” nalezy rozumie¢ dni od poniedziatku do
pigtku w wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

. W ramach wspélpracy z Zamawiajacym:

1) W ramach wspélpracy z Zamawiajgcym, Wykonawca wyznaczy osobe/osoby
odpowiedzialna/odpowiedzialne za obstuge graficzng, sklad komputerowy, korekte jezykowa,
realizacje umowy oraz osobe jg zastepujgca.

2) Kontakty Zamawiajgcego z Wykonawcg bedg odbywaé sie listownie, przy uzyciu poczty
elektronicznej oraz telefonicznie lub faksem.

3) W ftrakcie trwania Zadania, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ organizacji 1 spotkania
w siedzibie Zamawiajgcego z Wykonawcg, w celu oméwienia ewentualnych pojawiajgcych sie
probleméw w realizacji Zadania lub w sytuacjach, gdzie ww. kontakt nie bedzie wystarczajacy.

. Pozostale postanowienia:

1) Wykonawca nie moze wykorzystywac przekazanych materiatéw w innych celach niz niezbgdne
dia wykonania niniejszego zaméwienia.

2) Wpykonawca wykona ustuge zgodnie z normami jako$ci: druki nie mogg nosi¢ usterek typu:
niedodruki, zaplamienia, btedy montazowe, nieuzasadnione pozostawianie niezadrukowanych
stron, Zle potozony kolor, itp. W przypadku stwierdzenia wystepowania wymienionych wyzej
wad, Wykonawca zobowigzany bedzie do ponownego wykonania druku bez wad, w ilosci
egzemplarzy zawierajgcych wady.

3) Usuniecie wszelkich wad druku, ktére nie wynikly z winy Zamawiajgcego, Wykonawca dokona

na wtasny koszt.



4) W razie stwierdzenia brakéw ilosciowych egzemplarzy w ramach kazdej dostawy lub
dostarczenia niezgodnie z umowg, Wykonawca obowigzany jest dostarczenia odpowiedniej
liczby egzemplarzy na wiasny koszt w ciggu 3 dni od zgtoszenia takiego faktu.

5) Zamawiajacy przewiduje wydruk min 4/ max 7 biuletynéw informacyjnych w okresie trwania
umowy.
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