WUP.VIIIA.322.244 AP.2016 Szczecin, dn. 27.10.2016 r.
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych #j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164/

1. W imieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skiadania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczgce: Ustuga drukowania wraz z dostawa materialéw promocyjnych na potrzeby
rozpowszechniania informacji o ustudze poradnictwa zawodowego Wojewddzkiego Urzedu

Pracy w Szczecinie.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Dostawa wraz ze znakowaniem (loga, opis usiugi), materiatdw promocyjnych na potrzeby
rozpowszechniania informacji o ustudze poradnictwa zawodowego Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie.

a) Kalendarzyk wizytéwkowy dwustronny z nadrukiem, ilogé - 1000 szt.
Na jednej stronie - kalendarz na rok 2017, na drugiej - loga z informacjg o usiudze. Wymiary 85mm
X 55mm {rozmiar karty kredytowej), druk cyfrowy, papier kredowy wizytéwkowy 300 g, strona przednia
i tylna - foliowana - blysk.

b) Kalendarz na biurko z nadrukiem, tj. podkiad na biurko tygodniowy z listwa chronigca kartki przed
zaginaniem, ilo$é - 150 szt.
Kalendarz z nadrukiem - loga i informacja o usludze. Na stronie tygodniowy kalendarz
i dwuletni  (2017/2018). Format A2 (wym. okolo 60x40 cm), minimum 30 Kartek.
Nadruk (opis ustugi) po prawej stronie kalendarza.

c) Podktadki ped mysz z nadrukiem, ilosé - 100 szt.
Wymiary: 23 x 19 cm, grubo$é: 2,5 mm, materiat: spieniona guma, poliester, Nadruk: loga i informacja o
ustudze. Znakowanie: tampodruk, nadruk na calej powierzchni.

Dowalny nadruk:
logo, zdjecie, reklama




d) Kalendarz kieszonkowy na rok 2017 z nadrukiem, ilosé - 100 szt,

g)

Format bloku: ok 15x10cm ok. 120 stron, ukiad tygodniowy, kalendarium: PL. Papier kalendarium —
kremowy ok. 70 g/m2, oprawa szyta lub klejona. Na pierwszej stronie nadruk - loga | informacja o
ustudze. Metoda nadruku: np. tampodruk.

WALENDARZ
2016

Teczki papierowe z nadrukiem A-4, ilosé - 600 szt.

Teczki kartonowe mocno lakierowanie, blyszczgce i sztywne. Zamykane na gumke. Nadruk na teczce -
na pierwszej stronie loga, na srodku informacja graficzna (zdjecie), krotki tekst lub motto. Na lewej
wewnetrznej stronie informacja o ustudze. Prawa wewnetrzna strona, czysta bez tekstu. Na ostatniej
stronie na dole dane kontaktowe WUP. Teczki w kolorach fluorescencyjnych: np. czerwony (150 szt.),
niebieski (150 szt.), 6ty (150 szt.), pomaranczowy (150 szt.). Metoda nadruku: np. tampodruk.

Torbha papierowa (EKO) z nadrukiem, ilos¢ — 450 szt.

Torba produkowana z papieru pochodzgcego w 100% z recyklingu. Papier nie moze by¢ bielony chlorem.
Wymiary: ok. 30 cm x 17 cm x 34 cm. Gramatura papieru: ok. 80g/m2. Pojemnosé: ok. 17,5 I. Nadruk -
iocga i informacja o ustudze. Metoda nadruku np. tampodruk.

Notesy na spirali z nadrukiem, ilos¢ - 400 szt.

Notes EKO, wym. 16x21 c¢m. Nadruk na pierwszej stronie {okladka) - loga, na stronie drugiej (okladka)
informacja o usiudze, na stronie ostatniej (okladka) dane kontaktowe WUP. Gramatura papieru oktadki
200 gr. tzn. inaczej okleina zewnetrzna, kartki papieru wewnatrz o gramaturze 80 gr. w kratke, ilo$¢ kartek
okoto 30. Notes zszywany spiralnie po lewej stronie,




h) Segregator waski tzw. lakierek A4 2 ringi 20mm, ilo§é - 150 szt.
Segregator tzw. lakierek. Nadruk na pierwszej stronie (oktadka) - loga, na stronie drugiej (okiadka)
informacja o usludze. Segregator waski, prezentacyjny, wykonany z tektury ok. 1,9 mm. Okleina: folia z
polyskiem lakierek. Szeroko$é grzbietu: 2 ¢m. Mechanizm dwuringowy. Kolory: czerwony 50 szt.,
niebieski 50 szt. srebrny 50 szt.

-

i) Notes reklamowy, ilo$¢ - 400 szt.,
Wykonany z ekoskérki z nadrukiem. Elastyczna nylonowa opaska do zamykania
oraz zakladka. Duzy nadruk na okladce - loga, na drugiej stronie okfadki informacja
0 ustudze. Kolorystyka noteséw — dziesigé koloréw. Rodzaj nadruku — sitodruk. llosé stron w notesie
okoto 100 w linig lub kratke, rozmiar notesu okoto 14 x 9 gm.

j) Teczka organizer, ilogé - 250 szt,
Wykonana z tektury lub innego materiatu, z nadrukiem — loga i informacja o ustudze.
40-kartkowy notes w linie lub kratke formatu A4, wraz z uchwytem na dlugopis; kieszonka na CD i
wizytdwke; mieszczacy do okoto 160 kartek (okolo  4x40 kartek). Kolory teczki
do wyboru.

k) Segregator - Etui na dokumenty, ilo§é - 300 szt
Segregator Etui na dokumenty z nadrukiem - loga | informacja o usludze, wykonany
z grubszego materiaiu (min. 3mm). Wymiary zlozonego segregatora okolo 20,5¢m x 23cm, grubosé okolo
3,5¢m. Kolory: zielono-zotty (oliwkowy), niebieski, pomaranczowy.



) Teczka A4 na zamek strunowy, ilos¢ — 400 szt,
Miekka, mocna, elastyczna, przezroczysta teczka kopertowa z PCV w formacie A4
na suwak, suwak po dluzszym boku, teczka posiada miejsce na etykiete do opisu, etykieta w komplecie,
suwak w kolorze niebieskim. Wymiary 330x240mm. Nadruk - loga
i informacja o usfudze.

m) Kotonotatnik B5, 100k, kratka, 4 przektadki, ilo$é - 270 szt.
Kolonotatnik w formacie B5, 100 kartek (200stron) w kratke, 4 wyjmowane przektadki
z indeksami. Na pierwszej stronie okfadki nadruk — loga, na 4 przekladkach nadruk — informacja o
usludze(na kazdej przekladce inna informacja). Mikroperforacja do wyrywania kartek, przednia i tylna
okiadka gladka z przezroczystego tworzywa.

Oznakowanie umieszczone na przedmiotach wymienionych w pkt. a-m, musi by¢ bezwzglednie zgodne
z politykg wizualizacyjng Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie (logo WUP) | Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego (logo ,Pomorze Zachodnie”). Oznakowanie Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
dostepne na stronie: hitp://morzeprzygody.eu/?p=5221

Oznakowanie - logo WUP oraz opis ustugi {(wraz z danymi kontaktowymi) zostanie przekazany Wykonawcy
niezwlocznie po podpisaniu umowy.

Kolor nadruku infoermacji ¢ ustudze — czamny.



Zamieszczone zdjgcia s3 pogladowe i stanowia jedynie wyobrazenie Zamawiajgcego o wygladzie
produktu. Nie nalezy si¢ sugerowaé producentem oraz marka

Wykonawca w ciggu 7 dni od zawarcia umowy przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji wizualizacje (w
formacie PDF [ub .jpg) kazdego z materialéw. Przez wizualizacje nalezy rozumieé projekt graficzny (grafika
komputerowa lub zdjecie) danego artykutu z naniesionymi logotypami. Wizualizacjg objete sa wszystkie
zamawiane artykuty. Wykonawca przesle Zamawiajgcemu wizualizacje droga elektroniczng na wskazany w
umowie adres mailowy. Zamawiajacy dokona akceptacji wizualizacji w terminie do 2 dni. W przypadku
zgioszenia przez Zamawiajgcego ewentualnych poprawek do projektu, Wykonawca niezwlocznie je
uwzgledni i w ciggu 2 dni ponownie przedstawi wizualizacje do akceptacji. Dopuszcza sie dwukrotng
procedurg nanoszenia poprawek. W przypadku nie zastosowania sig¢ do uwag zostang naliczone kary
umowne w wysokosci wskazanej w umowie

Materialy reklamowe muszg zostaé dostarczone najpdZniej do 12 grudnia 2016 r. Zamawiajacy wymaga
przestania w formacie PDF projektu znakowania wszystkich materialéw reklamowych. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosé zmiany w zakresie rozmiaru materiatow reklamowych o +/-~10%. Po otrzymaniu
ostateczne] akceptacji Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia i dostarczy do siedziby Zamawiajgcego

Dostawa: na_koszt Wykonawcy - (ul. A. Mickiewicza 41 w_Szczecinie) i wniesie qgo do wskazanego

pomisszczenia (pok. 27, parter)

Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% wynaarodzenia

wskazanego w ofercie cenowej.

3.  Nomenklatura wg CPV: 79810000-2.

4. Projekt umowy wraz z okreslenism warunkdw zmian umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferty rozpoczyna sie wraz
Z uplywem terminu skladania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywaé:

¢ pisemnie z zastrzezeniem, iz Wykonawcy mogg zwracac si¢ do Zamawiajgcego z zapytaniem
dotyczacym istotnych warunkdw zamowienia drogg elektroniczng na adres poczty elektroniczne;

na adres: przetarqi@wup.pl.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania sig z Wykonawcami:
Pani Agnieszka Pilch

8. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spelnienia — Zamawiajgcy nie
okresla warunkow udziatu w postepowaniu.

9. Knyteria oceny ofert — informacija o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdinych kryteridw, opis sposobu przyznawania punkiacii:
Cena: 100%
1. Na  zalgczonym formularzu  cenowo-ofertowym, nalezy przedstawié kwote brutto

Za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

2. Wartos¢ cenowg naleZzy podaé w ziotych polskich cyfra — z dokladnoscia do dwoch miejsc



po przecinku oraz stownie,
3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykenawcg odbywac sie beda w ziotych polskich.

10. Informacje o formalnosciach:

a} Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

h) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd zloZzonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

¢) Ninjejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo

zamowien publicznych.

Dokumenty, jakie Wykonawea powinien zalaczyé do oferty:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujace dokumenty:
a) wypelniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo-cfertowy — wg. zalgczonego wzoru
b) aktualny odpis z whlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert (zatgcznik Wykonawcy);.
¢} petnomocnictwa oséb podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy

skladajgcej oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw — jesli dotyczy.

Miejsce skiadania ofert

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,OFERTA
CENOWA - Dostawa wraz ze znakowaniem materialdw promocyjnych na potrzeby
rozpowszechniania informacji o ustudze poradnictwa zawodowego Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie — WUP.VIIIA.322.244,AP.2016", przesylajagc na adres: Wojewddzki Urzad Pracy,
ul. A. Mickiewicza 41,70-383 Szczecin, pok. 006 (Kancelaria Urzedu) w terminie do dnia ..4... listopada
2016 r. do godz. 15:00.

Zataczniki:
1. Formularz cenowo - ofertowy.

2. Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy.

ZATWIERDZIL:
DYREKTOR

Waiew ?AP#Z{ Trzedu

.....................................................

Data i podpis Klerowhika Zamawiajgcego



