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WUP.XVA.322.299.ASzu.2018





Szczecin, dn. …..-11-2018r.
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postępowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pk. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych 

1. W imieniu Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie zapraszam do składania ofert na zapytanie ofertowe dotyczące: 
Dostawa różnych materiałów biurowych
Nazwa nadana zamówieniu

2. Opis przedmiotu zamówienia: 
CZĘŚĆ I: BUDŻET

	LP.
	Opis przedmiotu zamówienia
	Ilość

	1
	Telefax:

Specyfikacja techniczna:

Szybkość modemu max. 14400bps

Rozdzielczość druku min 600x600 dpi

Książka adresowa 10o numerów

Raporty o zarządzaniu aktywnością (wysyłanie/odbiór)

Ponowne wysyłanie w razie wystąpienia błędu – tak

Przełączanie między funkcją faksu a telefonu – tak

Typ drukarki – laserowa

Format wydruku A4

Prędkość wydruku min. 12 str./min

Elektroniczna regulacja głośności słuchawki; głośnika i dzwonka – tak

System kompresji danych – MH, MMR, MR

Rodzaj zasilania - sieciowe
	1

	2
	Kosze biurowe na śmieci: pojemność 20l.

Powierzchnia – siatka

Materiał – metalowe

Kosz otwarty, bez pokrywy wolnostojący
	20

	3
	Telefon stacjonarny bezprzewodowy:

Funkcje telefonu:

Alarm – Budzik, Data, Funkcja Flash, Zegar

Funkcja Mute

Wyświetlacz podświetlany

Funkcje słuchawki do 6 obsługiwanych słuchawek

CLIP

Książka telefoniczna

Pamięć 10 numerów ostatnio wybranych

50 pozycji w książce telefonicznej

50 ostatnich numerów przychodzących

Przywołanie słuchawki

Praca na baterii 170h czuwania

7h ładowania akumulatora

15h rozmów

Regulacja głośności
	10

	4
	Teczka do podpisu: Teczka przeznaczona do dokumentów formatu A4. Wykonana z kartonu pokrytego skóropodobnym tworzywem w kolorze niebieskim, grzbiet - harmonijka. Łączenie okładki z blokiem wzmocnione nitami. Blok z kartonu barwionego w masie. Zawierająca 20 kart z dwoma otworami o średnicy ~2-3 cm. Ułatwia to segregowanie, grupowanie i odnajdywanie dokumentów. Wymiary teczki (w centymetrach): wysokość: ~ 32, szerokość: 22,5. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany w zakresie rozmiaru teczki o +/-10%. 
	6

	5
	Tablica suchościeralno-magnetyczna: Tablica magnetyczna przeznaczona do pisania markerami suchościeralnymi. Pozwala również na umieszczanie informacji za pomocą magnesów specjalnie do tego celu przystosowanych. Powierzchnia magnetyczna (lakierowana stal) odporna na zadrapania, powstawanie smug i zabrudzeń. Rama wykonana z aluminium. Wyposażona w dolną półkę na markery, gąbkę, magnesy. Do mocowania w poziomie lub pionie. Kolor biały. Wymiary (w centymetrach): wysokość – 60, szerokość: 90. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany w zakresie rozmiaru teczki o +/-10%. 
	1

	6
	Stojak na ulotki: Stojak na ulotki, katalogi, gazety formatu A4 w raz torbą transportową. Konstrukcja wykonana ze stali chromowanej, półki wykonane z plexi bezbarwnej. Wielkość złożonego stojaka: min. 30 x 35 x 45 cm. Wysokość rozłożonego stojaka min. 157 cm
	2

	7
	Lampka biurowa: Lampka biurowa ledowa z możliwością regulacji ramienia. Maksymalna moc: 9 W. Wymiary: min. 570x210x180 mm. Temeratura barwowa (Kelwina) 3000 K. Kolor strumienia światła: ciepły biały.  Kolor lampki: biała lub czarna.
	5

	8
	Podnóżek biurowy: Podnóżek biurowy z możliwością płynnej regulacji, kątu nachylenia, stopniowe ustawianie wysokości oraz antypoślizgowy system nóżek. 
Zakres regulacji kąta nachylenia: 0 - min. 30°. Regulacja wysokości (min. 2 pozycje): min. od 110 – do max. 170 mm. Wymiary podnóżka: ok. 460 x 340 mm. Kolor: czarny.
	7 


CZ.I: Termin realizacji zamówienia 7 dni od daty zawarcia umowy.

CZĘŚĆ II: FUNDUSZ PRACY

	LP.
	Opis przedmiotu zamówienia
	Ilość

	1
	Stojak na ulotki: Mobilny, rozkładany stojak na ulotki i katalogi
Zdjęcie poglądowe
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Składany stojak na ulotki formatu A4

Kolor: przeźroczysty

Rozmiar: wysokość rozłożonego stojaka: ok. 157 cm

Materiał: Stal chromowana + Plexi 

W komplecie: stojak + torba transportowa

Wymiary: (w opakowaniu): ok. 28 x 30 x 46 cm

Waga: 6 kg
	4

	2
	Stojak kaskadowy na ulotki: 
Zdjęcie poglądowe
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Rozmiar: Stojak kaskadowy na ulotki A4

Przegródki 2x po 4 przegródki 

Kolor: przeźroczysty 

Materiał: polistyren
	2

	3
	Stojak kaskadowy odlewany:

Stojak kaskadowy odlewany

Zdjęcie poglądowe
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Przegródki 1x po 4 przegródki 
Kolor: przeźroczysty

Materiał: polistyren
	2

	4
	Stojak z tablicami:

Zdjęcie poglądowe
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Konstrukcja stojaka: profil stalowy lakierowany proszkowo w kolorze szarym perlistym RAL 9007

Do wyposażenia w tablice na plakat OWZ w następujących wariantach:
-4 tablice formatu A3 poziom zamieszczone jednostronnie

Zabezpieczenie plakatu: folia antyrefleksyjna

Wysokość: ok. 1780 mm
	2

	5
	Stojak informacyjny z ramką A3 + kieszeń na ulotki
Zdjęcie poglądowe
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Specyfikacja:
Anodowane aluminium

Kieszenie mocowane na spineczki, umożliwiające dopięcie lub odpięcie w razie potrzeby

Stabilna podstawa balansująca prezenter

Statyw z aluminium

1 kieszeń DL

Ramka A3

Wymiary:
PODSTAWA: 30x40 cm.
WYSOKOŚĆ: ok. 120 cm
Wyposażenie:
Kieszeń DL pionowo
format ramki: A3

Stabilny, wolno stojący prezenter informacyjny wykonany z konstrukcji aluminiowej oraz ramki w formacie A3 (możliwe inne formaty) przymocowanej do pojedynczej wolno stojącej nogi. Istnieje możliwość odpięcia ramki i powieszenia jej osobno np. na ścianie. 
	2

	6
	Wskaźnik laserowy: 

Bezprzewodowy prezenter - wskaźnik laserowy – intuicyjne przyciski sterowania pokazem slajdów zapewniają sprawne poruszanie się po prezentacji. 
20-metrowy zasięg.

Energooszczędna technologia Bluetooth i połączenie bezprzewodowe 2,4 GHz.

Nie wymaga oprogramowania – wyłącznie podłączenie do portu USB.
	2

	7
	Samoprzylepny planner miesięczny kredowy 
Zdjęcie poglądowe
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Planner ścienny to rozwiązanie dla osób, które cenią sobie dobrą organizację, a przy tym poszukują wszelkich możliwych narzędzi pomagających w sprawnym zarządzaniu czasem. Planner w zastawie z kredą do pisania, posiadający specjalnie wyznaczone pola na każdy dzień miesiąca, a także jedno większe pole na notatki. Planner bez napisów lub z napisami w języku polskim. 

Kolor: Czarny kredowy

Rozmiar: ok. 90x60 cm (może być większy)

Format pakowania: rolka

Tekstura: Wysokiej klasy ekologiczny materiał PP (powierzchnia wodoodporna)

Grubość: 0,12 mm

Waga: 260 g (wraz z opakowaniem)

Wielkość opakowania: ok. 460x40x40 mm


	10

	8
	Planner kredowy miesięczny duńskiej marki NAGA

Zdjęcie poglądowe
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Tablica posiada specjalnie wyznaczone pola na każdy dzień miesiąca oraz jedno większe pole na notatki. Tablicę NAGA należy przymocować do gładkiej, czystej powierzchni. System montażowy tablicy skonstruowany został tak, by był niezauważalny po zawieszeniu na ścianie. Planner bez napisów lub z napisami w języku polskim. 

Kolor: Czarny

Rozmiar: ok. 100 x 70 cm

Tekstura: wysokiej jakości tworzywa PVC i posiada powierzchnię przystosowaną do pisania za pomocą kredy.
	2


CZ. II Termin realizacji zamówienia 7 dni od daty zawarcia umowy
CZĘŚĆ III: EFS

	LP.
	Opis przedmiotu zamówienia
	Ilość

	1
	Bindownica:
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Zastosowanie:
duże biuro lub punkt usługowy
Rodzaj grzbietu:
plastikowy
Format bindowania:
A4
Ilość jednorazowo dziurkowanych kartek:
min. 22
Ilość jednorazowo oprawianych kartek:
ok. 510
Gwarancja na urządzenie:
2 lata
Regulacja marginesu:
tak
Pojemnik na ścinki:
tak
Ogranicznik formatu:
tak
Maksymalna średnica grzbietu:
51 mm
Pionowy system dziurkowania:
tak
Szuflada do przechowywania grzbietów:
tak
Wyśrodkowanie linii dziurkowania:
tak
Regulacja odległości marginesu:
tak
Wyjmowana szuflada na ścinki:
tak
Dwustronna dźwignia:
tak
Punkty podparcia:
tak
Przechowywanie w pionie:
tak
Miarka doboru grzbietu:
tak
Wymiary:
ok. 456 x 418 x 126 mm
Waga:
7,6 kg

Najważniejsze w bindownicy: zęby muszą być na dole, a koryto pionowego dziurkowania na górze, co powoduje, że materiał jest na dole i nie przeszkadza w bindowaniu
	1

	2
	Koperty C4: („format A4”) HK biała/szara/brązowa (HK - oznacza ze posiada odrywany pasek samoprzylepny),
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Zamawiający zamieścił zdjęcia poglądowe, które nie stanowią finalnego produkt, a służą jedynie do pokazania potencjalnych produktów.


	300

	3
	Koperty C4: („format A4”) HK RBD biała/szara/brązowa (HK - oznacza ze posiada odrywany pasek samoprzylepny , RBD - oznacza że koperta ma rozszerzane boki i dno).
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Zamawiający zamieścił zdjęcia poglądowe, które nie stanowią finalnego produkt, a służą jedynie do pokazania potencjalnych produktów.


	300


CZ. III Termin realizacji zamówienia 7 dni od daty zawarcia umowy, nie później jednak niż do 17 grudnia 2018 roku.
Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na całość, czyli na część I, II, III lub na dowolne z tych części załączając Formularze oferty cenowej stanowiące załącznik nr 1 – 1b do Zapytania ofertowego, w części, do której przystępuje.
3. Nomenklatura wg CPV:
30190000-7 Różny sprzęt i artykuły biurowe
4. Projekt umowy wraz z określeniem warunków zmian umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

5. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów: 
1) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać: drogą elektroniczną, natomiast oferta i dokumenty winny zostać złożone w formie pisemnej. Zamawiający zastrzega, że w przypadku nie złożenia wraz z ofertą cenową wszystkich wymaganych dokumentów, Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz przedłożył wszystkie wymagane przez Zamawiającego dokumenty i oświadczenia. Zamawiający wezwie do złożenia wymaganych dokumentów i oświadczeń tylko Wykonawcę, który uzyskał największą ilość punktów. Wezwanie do dokumentów określonych w pkt 13 lit. b-c, nastąpi tylko raz.
2) Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę drogą elektroniczną winny być przesyłane na adres e mail: przetargi@wup.pl.
3) Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane w formie elektronicznej wymagają, na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
4) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Ogłoszenia nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.
5) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień, albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
6) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego.
7) Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści Ogłoszenia.
8) W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego Zapytania ofertowego a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
9) Zamawiający informuje, że nie będzie reagował na inne formy kontaktowania się z nim, 
w szczególności na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.
7. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
Pani Anna Szuman lub osoba zastępująca.
8. Warunki udziału w postępowaniu oraz sposób dokonywania oceny ich spełnienia – nie dotyczy.
9. W przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE Oświadczenie na temat powiązań kapitałowych lub osobowych – dotyczy Części III.
W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia publiczne, z wyjątkiem zamówień sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
10. Kryteria oceny ofert dla każdej części – informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów, opis sposobu przyznawania punktacji:
	Kryterium 
	Waga 

[%] 
	Liczba 

punktów 
	Sposób oceny wg wzoru 

	Łączna cena ofertowa brutto 
	100% 
	100 
	                             Cena najtańszej oferty 

C = -----------------------------------------  x 100pkt 

                            Cena badanej oferty 

	RAZEM 
	100% 
	100 
	──────────────────── 


Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 
11.
Formularz oferty cenowej:

a) Na załączonym formularzu cenowo-ofertowym, należy przedstawić kwotę brutto
za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

b) Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie.

c) Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.
12.
Informacje o formalnościach:
a) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania.

b) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

c) Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych.
13.
Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty:

a) wypełniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy – wg. załączonego wzoru

b) jeżeli z przedstawionych dokumentów wynika, że osoba, która podpisała ofertę nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty załączyć należy dokument pełnomocnictwa; w przypadku złożenia kopii pełnomocnictwa musi być ono potwierdzone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub notariusza
c) Oświadczenie Wykonawcy o którym mowa w pkt 9 (konflikt interesów) – dotyczy Części III
Miejsce składania ofert

Ofertę cenową należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, adres: Wojewódzki Urząd Pracy, 
ul. A. Mickiewicza 41, Kancelaria (na parterze, w holu głównym Urzędu), 70-383 Szczecin.
w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Dostawa różnych materiałów biurowych” 
Znak postepowania WUP.XVA.322.299.ASzu.2018 w terminie do dnia …… grudnia 2018r. , godz. 12:00
Załączniki:

1.Formularz cenowo-ofertowy dla Części I 
1a.Formularz cenowo-ofertowy dla Części II

1b.Formularz cenowo-ofertowy dla Części III
2.Projekt umowy dla poszczególnych części wraz z określeniem warunków zmian umowy 

3.Oświadczenie o powiązaniach kapitałowych 

ZATWIERDZIŁ:
                                                  ……………………………………………..

Data i podpis Kierownika Zamawiającego
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