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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych /j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm./

1. W imieniu Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skfadania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczagce dostawy materiatébw eksploatacyjnych do urzadzen wielofunkcyjnych/

kserokopiarek dla WUP w Szczecinie.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa fabrycznie nowych materiatow eksploatacyjnych do
urzagdzen wielofunkcyjnych/kserokopiarek eksploatowanych przez Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie.

2. Opis potrzeb Zamawiajgcego, zawierajgcy modele urzadzen, jakimi dysponuje Zamawiajacy,
wymagana wydajnos¢ materiatow eksploatacyjnych oraz zamawiane ilosci dla Zadania 1 oraz
Zadania 2 przedstawiono ponizej.

3. Dostarczone materialy eksploatacyjne muszg by¢é nowe, wytworzone lub zalecane przez
producenta urzgdzen lub réwnowazne.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza tonerow posiadajgcych pojemnosci startowe.

5. W przypadku gdy producent przewidziat do urzadzenia materiat eksploatacyjny o réznych
wydajnosciach (np. toner o wydajnosci 2000 stron i 6000 stron) zamawiajgcy wymaga oferty na
materiaty o najwyzszej dostepnej wydajnosci.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ losowego otwarcia do 5% dostawy celem sprawdzenia
poprawno$ci oznakowania materiatdw eksploatacyjnych.

7. Wszystkie zamawiane materiaty eksploatacyjne muszg by¢ opakowane w typowe opakowania dla
danego produktu, zaopatrzone w etykiety identyfikujgce dany produkt oraz informacje o typach
urzadzen, dla ktérych sg przeznaczone, termin waznosci w przypadku atramentéw i numer
katalogowy. Opakowanie musi by¢ opatrzone nienaruszong plombg producenta zabezpieczajgcg
przed niepowotanym otwarciem w przypadku stosowania takiego rozwigzania w procesie
produkcyjnym. Opakowanie musi posiada¢ znak firmowy i okreslenie panstwa wytworzenia
(producenta toneréw, kaset, tuszy, itp.).

8. Za materialy nowe uznaje sie materiaty, do kitérych produkcji zostaty wykorzystane produkty
w 100% nowe, nie prefabrykowane, bez $ladéw poprzedniego uzywania i uszkodzenia, nie
regenerowane. Za nowy nie uznaje sie wyrobu gdzie pojemnik zostat jedynie wyczyszczony
i ponownie napetniony tonerem lub tuszem. Nie dopuszcza sie dostarczania materiatow
eksploatacyjnych regenerowanych oraz poddanych procesowi ponownego napetniania.

9. Za materialy réwnowazne uwaza sie materiaty kompatybilne ze sprzetem, do ktdérego sg
zamowione, o parametrach fizycznych, technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych i uzytkowych
takich jak np. temperatura topnienia tonera, temperatura utrwalania, pojemnos$¢ tuszu/tonera,



10.

11.

wydajnosé i jakos¢ wydruku takich samych badZz lepszych w stosunku do typu produktu

oryginalnego, pochodzgcego od producenta urzadzenia, do ktérego materiat jest przeznaczony,

a w szczegolnosci:

a. fabrycznie nowe, nieregenerowane, pochodzgce z biezgcej produkcji, wytworzone seryjnie
w cyklu produkcyjnym, zgodnym z normg ISO 9001 oraz ISO 14001 Ilub normami
réwnowaznymi,

b. opakowane hermetycznie w szczelnej folii i nowym opakowaniu kartonowym, zaopatrzone
w etykiety identyfikujgce dany produkt oraz informacje o typach urzgdzen, dla ktérych sg
przeznaczone, termin waznosci w przypadku atramentéw i numer katalogowy. Opakowanie
musi by¢ opatrzone nienaruszong plombg producenta zabezpieczajgcg przed niepowotanym
otwarciem w przypadku stosowania takiego rozwigzania w procesie produkcyjnym.
Opakowanie musi posiada¢ znak firmowy i okreslenie panstwa wytworzenia (producenta
toneréw, kaset, tuszy, itp.),

c. Wszystkie materialy eksploatacyjne muszg posiadaé numer katalogowy oraz znak firmowy
producenta,

d. Zamawiajgcy nie dopuszcza materiatdw eksploatacyjnych, ktdérych opakowania zostaty jedynie
zaopatrzone w naklejone etykiety identyfikujgce materiat eksploatacyjny,

e. ktére nie ograniczajg petnej wspotpracy z programem sprzetu, monitorujgcym np. stan
zasobnikow z tuszem lub tonerem,

f.  ktérych wydajnosé, zgodnie z normag ISO/IEC 19752 dla kaset z tonerem do drukarek
monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla kaset z tonerem do kolorowych drukarek
laserowych oraz ISO/IEC 24711 dla wkiadéw drukujgcych lub innymi normami réwnowaznymi,
jest co najmniej taka jak materiatu oryginalnego lub zalecanego przez producentéw sprzetu
okreslonego w zatgczniku nr 1.

g. ktore zapewniajg jakos¢ wydruku co najmniej taka, jak materiat oryginalny lub zalecany przez
producenta sprzetu,

h. ktére w zadnym stopniu nie naruszajg praw patentowych ani wiasnosci intelektualnej,

i. w ktérych wszystkie czesci sg nowe, w szczegblnosci beben Swiattoczuty, listwa podajgca,
listwa zbierajgca, watek magnetyczny oraz pojemnik z tonerem.

Ciezar udowodnienia, iz produkt jest réwnowazny spoczywa na Wykonawcy, dlatego tez

w przypadku zaoferowania produktéw rownowaznych Wykonawca zobowigzany jest zgodnie z art.

30 ust. 5 ustawy Prawo zamoéwien publicznych wykazaé, ze oferowany przez niego produkt

spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego. Na potwierdzenie nalezy do oferty dotgczy¢

stosowne oswiadczenia wykonawcy:

a. ze oferowane produkty rownowazne sg wyrobami oryginalnymi lub zalecanymi przez
producentow urzgdzen, nie regenerowanymi w petni kompatybilnymi ze sprzetem do
ktérego sg przeznaczone o parametrach takich samych w stosunku do typu zamawianego
produktu stanowigcego przedmiot zamowienia, spetniajgce normy ISO/IEC 19752 dla
kaset z tonerem do drukarek monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla kaset z tonerem
do kolorowych drukarek laserowych, ISO/IEC 24711 dla wkiadéw drukujgcych oraz
pochodzace z biezacej produkcji, wytworzone seryjnie w cyklu produkcyjnym, zgodnym
z normg ISO 9001 oraz ISO 14001 lub normami réwnowaznymi,

b. ze ich uzywanie nie spowoduje uszkodzenia lub przyspieszonego zuzycia tego sprzetu
oraz, ze Wykonawca zobowigzuje sie do pokrycia wszelkich kosztow diagnozy oraz
napraw uszkodzen powstatych w wyniku zastosowania materiatu eksploatacyjnego innego
producenta niz zaleca producent urzgdzenia.

W przypadku gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze wydajnos¢ jakosé lub niezawodnos¢ dostarczonych

produkiéw niekorzystnie odbiega od parametréw produktu oryginalnego lub jezeli produkt nie

sygnalizuje we wiasciwy sposéb stanu zuzycia materiatu eksploatacyjnego Wykonawca na
zgdanie Zamawiajgcego musi materiat, ktérego zadanie dotyczy, bezptatnie wymieni¢ na materiat
nowy spelniajgcy wymagania w ciggu 5 dni roboczych od momentu zgltoszenia przez
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Zamawiajgcego o wadliwym produkcie (e-mailem, faksem lub telefonicznie). Wymiana nastgpi
w siedzibie Zamawiajgcego na koszt Wykonawcy.

W przypadku gdy ilo§¢ zamowionych toneréw danego symbolu jest wieksza od 10 szt. oraz gdy
ilos¢ wadliwych toneréw podlegajgcych reklamacji osiggnie 30% w/w ilosci to Wykonawca
zobowigzuje sie do wymiany catej partii tonerow danego symbolu na nowa.

W przypadku zanieczyszczenia podzespotow drukarki jezeli bezposrednig przyczyng jest
zastosowanie produktu dostarczonego przez Wykonawce gwarantuje on zwrot kosztow
czyszczenia urzgdzenia w serwisie z ktorym Zamawiajgcy posiada aktualnie umowe serwisowg
sprzetu komputerowego i urzgdzen peryferyjnych lub w autoryzowanym serwisie producenta jezeli
urzgdzenie objete jest gwarancjg producenta. Wykonawca moze dokona¢ na wiasny koszt i we
wiasnym zakresie wyczyszczenia urzgdzenia jedynie na miejscu po uprzednim uzgodnieniu tego
z Biurem ds. Informatyki.

Wszystkie dostarczone materialy muszg by¢ objete gwarancjg, nie krotszg niz 24 miesigce liczgc
od daty dostawy i podpisania bez uwag protokotu odbioru.

Materiaty eksploatacyjne muszg by¢ wyprodukowane nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dostawg
(protokotem odbioru).

W przypadku uszkodzenia urzgdzenia, kidérego przyczyng byto uzywanie dostarczonych przez
wykonawce materiatdw réwnowaznych w odniesieniu do materiatdbw pochodzacych od producenta
urzadzenia, wykonawca zobowigzuje sie zwrocic zamawiajgcemu poniesione przez niego koszty
zwigzane z naprawg urzgdzenia i sporzgdzong ekspertyzg dotyczgcg przyczyn uszkodzenia.
Ekspertyza zostanie przeprowadzona przez serwis obstugujgcy zamawiajgcego. Wykonawca
zobowigzany bedzie wymieni¢ lub naprawi¢ uszkodzony sprzet na wiasny koszt i ryzyko
w autoryzowanym serwisie producenta sprzetu w ciggu 14 dni roboczych.

W przypadku kwestionowania przez wykonawce opinii serwisu obstugujacego zamawiajgcego,
zamawiajgcy na koszt Wykonawcy zleci ekspertyze serwisowi producenta urzgdzenia.

W przypadku gdy ekspertyza, o ktérej mowa powyzej wskaze, ze przyczyng uszkodzenia
urzgdzenia jest uzytkowanie materiatdbw dostarczonych przez wykonawce, wykonawca
zobowigzuje sie na czas naprawy tego urzgdzenia dostarczy¢ zamawiajgcemu w ciggu 2 dni
roboczych, liczgc od dnia otrzymania wynikow ekspertyzy, urzgdzenie zastepcze o parametrach
techniczno-eksploatacyjnych nie gorszych od naprawianego sprzetu =z materiatem
eksploatacyjnym.

W  przypadku braku mozliwosci usuniecia uszkodzenia Ilub nieoptacalnosci wykonawca
zobowigzuje sie do wymiany uszkodzonego urzgdzenia na nowe 0 nie gorszych parametrach
techniczno-eksploatacyjnych od urzadzenia uszkodzonego w ciggu 14 dni roboczych, liczgc od
dnia otrzymania wynikow ekspertyzy.

Przedmiot zamowienia Wykonawca dostarczy na wiasny koszt do siedziby Zamawiajgcego
w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 41 w godz. 8:00-15:00 od poniedziatku do pigtku. Wykonawca
zobowiazany bedzie zapewni¢ wniesienie dostarczonych materiatéw eksploatacyinych do
pomieszczenia wskazanego przez upowaznioneqo pracownika Zamawiajacego.

Zadanie 1
Rodzaj materiatu | Minimalna wydajnosé
Model urzadzen llos¢ szt.
eksploatacyjnego | w stronach
Nashuatec MPC 3001 AD Toner zotty 15 000 1
Nashuatec MPC 3001 AD Toner purpurowy 15000 1
Nashuatec MPC 3001 AD Toner biekitny 15000 1
Nashuatec MPC 3001 AD Toner czarny 22 500 1




Zadanie 2

Rodzaj materialu | Minimalna wydajnos¢
Model urzadzen llos¢ szt.
eksploatacyjnego | w stronach
Pojemnik na zuzyty
Konica Minolta BIZHUB C353 50 000 5
toner
Konica Minolta BIZHUB C353 Toner czarny 26 000 7
Konica Minolta BIZHUB C353 Beben btekitny 90 000 3
Konica Minolta BIZHUB C353 Beben rézowy 90 000 3
Konica Minolta BIZHUB C353 Beben zotty 90 000 3
Olivetti d-Color 2552 MF Toner btekitny 6 000 2
Olivetti d-Color 2552 MF Toner rézowy 6 000 2
Olivetti d-Color 2552 MF Toner zoity 6 000 2
Olivetti d-Color 2552 MF Toner czarny 12 000 2
Ricoh MPC 3300, 2800 Beben czarny 120 000 2
Pojemnik na zuzyty
Ricoh MPC 3300, 2800 2
toner 20000

Planowany termin wykonania zaméwienia dla Zadania 1 oraz Zadania 2: nie pézniej niz do 16 grudnia
2016 r.

3. Nomenklatura wg CPV
30100000-0- Maszyny biurowe, sprzet i materiaty, z wyjgtkiem komputeréw, drukarek i mebli

4. Projekt umowy wraz z okre$leniem warunkéw zmian umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego

zapytania ofertowego.

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczeri i dokumentéw: Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy moga przekazywaé: drogg elekironiczng (adres email
przetargi@wup.pl), natomiast oferta i dokumenty winny zosta¢ ztozone w formie pisemne;j.
Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku nie ztozenia wraz z ofertg cenowg wszystkich wymaganych
dokumentéw, najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza ztozyt wszystkie wymagane dokumenty oraz wezwie do ich
ztozenia tylko Wykonawce, ktéry uzyskat najwiekszg ilos¢ punktow. Wezwanie do dokumentow

okreslonych w pkt 12 lit. b-d, nastgpi tylko raz.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Pani Agata Lepczynska lub osoba jg zastepujgca.
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Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamoéwienia (godziny pracy Urzedu: od poniedziatku do pigtku, w godzinach 7:30-15:30,
z wyfgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich treS¢ wraz z odpowiedzig zostanie
zamieszczona nha stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktacji:
9.1 Kryterium cena: waga — 50 %
C=Cn/ Co x 100 pkt x 50%
gdzie:
C = przyznane punkty
Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd waznych ofert
Co = cena oferty ocenianej
W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 50 pkt.
9.2 Kryterium termin realizacji: waga — 50 %
Punkty za w/w kryterium zostang przyznane w skali punktowej do 50 pkt. w oparciu o ponizsze
zestawienie:
o dostawa wszystkich materiatdow w zgdanym zakresie w ciggu do 3 dni kalendarzowych od dnia
zawarcia umowy- 50 pkt.
e dostawa wszystkich materiatow w zgdanym zakresie w ciggu od 4 do 5 dni kalendarzowych od
dnia zawarcia umowy- 30 pkt.
e dostawa wszystkich materiatdw w zgdanym zakresie w ciggu od 6 do 8 dni kalendarzowych, od
dnia zawarcia umowy- 10 pkt.
e dostawa wszystkich materiatdw w zgdanym zakresie w ciggu od 9 kalendarzowych i wiecej* dni
kalendarzowych, od dnia zawarcia umowy- 0 pkt.
*maksymalny termin 11 dni kalendarzowych
Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwote brutto za wykonanie

przedmiotu zaméwienia.

Wartos¢ cenowg nalezy podaé w ziotych polskich cyfrg — z dokifadnoscig do dwéch miejsc po

przecinku oraz stownie.
Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych polskich.

W przypadku zamoéwien wspéifinansowanych ze srodkéw UE o$wiadczenie na temat spetniania
ponizszego warunku: W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne udzielane przez
beneficjenta nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez

powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub



osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta Ilub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta Czynnosci Zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegoélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

11 Informacje o formalno$ciach:

1) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

2) Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, zbada czy Wykonawca ztozyt
wszystkie wymagane dokumenty, a w przypadku ich nie ztozenia wezwie do ich ztozenia, i moze

dokona¢ wyboru kolejnego Wykonawcy.

3) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo

zamowien publicznych.

4) Warunkiem zawarcia umowy jest akceptacja przez Wykonawce projektu umowy, ktéry stanowi zat.

nr 3 do zapytania ofertowego.

5) Formalnosci, ktére musza by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

1) Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania sie od zawarcia umowy, najpézniej w dniu jej
podpisania:

a) Wskaze Zamawiajgcemu wszystkie sktadniki oferty cenowej w wartoéci netto oraz dane
osobowe, ktore zostang przeniesione do umowy stanowigcej Zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

b) Wykonawcy skiadajgcy oferte wspding (w przypadku wybrania ich oferty) bedg mieli obowigzek
przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe konsorcjum (list intencyjny/ umowe spotki cywilnej)- jezeli

dotyczy

12 Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:
Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty ztozone na
w formie pisemne;j:

a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz nr 1 (cenowo-ofertowy) — wg. zatgczonego

wzoru,



b) wypetnione i podpisane o$wiadczenie Wykonawcy o ktorym mowa w pkt 10 (konflikt interesow),
ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego (podstawa do braku wykluczenia);

c) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (zatgcznik Wykonawcy),

d) petnomocnictwa osob podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy

sktadajgcej oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw- jezeli dotyczy.

13 Oferte nalezy zlozy¢ Scisle wedtug wymagari okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
zgodnie z trescig zatgczonych wzoréw w jezyku polskim. Dokumenty stanowigce oferte muszg byé
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Stosowne umocowanie
(tj. Petnomocnictwo) do ich podpisania nalezy dotgczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono z innych
dokumentow zatgczonych przez Wykonawce, tj. KRS, CEIDG. Petnomocnictwo, Wykonawca moze
ztozy¢ w oryginale lub w postaci kopii uwierzytelnionej przez notariusza. Kazdy Wykonawca moze
ztozy¢ tylko jedng oferte cenowa. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub alternatywy zawarte w tresci
oferty w tym oferty wariantowej spowodujg odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawce.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferty zlozone po

terminie sktadania ofert, nie beda rozpatrywane i zostang odestane do Wykonawcy.
14 Miejsce sktadania ofert

Ofertg cenowa nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Dostawa
materiatow eksploatacyjnych do urzadzer wielofunkcyjnych/kserokopiarek dla WUP w Szczecinie”
lub ,OFERTA CENOWA - WUP.VIIIA.322.297.ALe.2016", przesylajac na adres: Wojewodzki Urzad
Pracy, ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, pok. 006 (Kancelaria Urzedu).

w terminie do dnia 23 listopada 2016 r. do godz. 15:30.

Zatgczniki:
1. Formularz cenowo - ofertowy.

2. Oswiadczenie o powigzaniach kapitatowych.
3. Projekt umowy wraz z okres$leniem warunkow jej realizacji oraz zakresu zmian.

ZATWIERDZIt:

Data /podp/s Klerown/ka Zamaw:ajacego



