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ZAPYTANIE OFERTOWE
Postepowanie o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.).

W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do sktadania ofert na zapytanie

ofertowe pn: ,,Ustuga doradztwa specjalistycznego w zakresie pomocy publicznej na 2022 rok”.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamowienia sg ustugi doradztwa specjalistycznego w zakresie pomocy publicznej/de
mninimis wystepujgcej w projektach wspéifinansowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020. W ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w latach 2014-2020 przewidziane jest wsparcie beneficjentéw ostatecznych, ktére moze sie wigzac
z wystepowaniem pomocy publicznej. Konieczna jest identyfikacja obszaréw wsparcia oraz form wsparcia
wigzgcych sie z wystepowaniem pomocy publicznej w ramach:
1) VI Osi Priorytetowej RPO WZ - Rynek Pracy,
2) VIl Osi Priorytetowej RPO WZ - Wytgczenie Spoteczne,
3) VIl Osi Priorytetowej RPO WZ- Edukacja.
Okres $wiadczenia ustug: od dnia zawarcia umowy do 30 listopada 2022 r. lub do wyczerpania $rodkéw
przeznaczonych na realizacje przedmiotowego zamdwienia.
Konsultacje wnioskéw o dofinansowanie w zakresie prawidtowosci sporzgdzenia metodologii wyliczenia
wysokosci wktadu prywatnego, spetnienia przestanek wystepowania pomocy publicznej/de minimis,
spetnienia efektu zachety, innych zagadnien zwigzanych z wystepowaniem pomocy publicznej/de
minimis.
Na etapie realizacji projektéw wspétfinansowanych w ramach RPO WZ (objetych pomocg publiczng/de
minimis) konsultacjom mogg podlega¢ nastepujace zagadnienia: sposéb dokumentowania wniesionego
wktadu prywatnego w projekcie, sprawozdawczos¢, udzielanie odpowiedzi na pytania Beneficjentow
realizujgcych projekty dotyczgce pomocy publicznej. Wspomaganie zespotow odpowiedzialnych za
wdrazanie projektdow objetych pomocg publiczng/de minimis w zakresie konsultacji dokumentéw
sporzgdzanych przez WUP dotyczacych pomocy publicznej/de minimis np. pisma informacyjne kierowane
do Beneficjentow, interpretacje obowigzujgcych przepisdw w zakresie pomocy publicznej/de minimis.
Przy wykonywaniu przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Udzielania odpowiedzi i wyjasnief na wezwanie Zamawiajgcego

b) Swiadczenia ustug z nalezytg starannoscia;

c) Swiadczenie ustug w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa;

d) Stosowanie sie do regut i standardéw obowigzujgcych u Zamawiajgcego;

e) Przestrzegania norm dotyczgcych ochrony danych osobowych i tajemnicy przedsiebiorstwa.
Dopuszczalne formy wspétpracy: kontakt telefoniczny, e-mailowy lub osobisty (po uprzednim ustaleniu

terminu). Dokumenty do konsultacji przesytamy elektronicznie. W celu przyspieszenia terminu odpowiedzi,



preferowane jest zastosowanie poczty elektronicznej. Wymagane bedzie dostarczenie wersji papierowej
wszystkich udzielonych odpowiedzi. Odpowiedzi muszg mie¢ forme pisemnag lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Czas na odpowiedz: maksymalnie 5 dni od daty ztozenia zapytania przez Zamawiajgcego.

Forma rozliczenia: faktura/rachunek za wykonanie ustugi, $wiadczenie ustugi regulowa¢ bedzie umowa
cywilno-prawna.

Okres rozliczeniowy: podstawg wystawienia rachunku oraz jednoczesnie warunkiem wyptaty
wynagrodzenia bedzie udzielenie 1 opinii na 1 zapytanie ztozone przez WUP.

Wynagrodzenie uzaleznione bedzie od ilosci wydanych opinii przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamdwienia podwykonawcom.
Szacunkowa liczba opinii w okresie obowigzywania umowy: 30 opinii, przy czym Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do zamowienia mniejszej ilosci opinii. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato z tego tytutu

prawo do odszkodowania.

2. Nomenklatura wg CPV: 85312320-8 Ustugi doradztwa

3. Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia: 10 000,00 zt brutto.

4. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
zuptywem terminu skfadania ofert.

5. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
odwiadczen i dokumentéw:

1) Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy bedg
przekazywa¢ drogg elektroniczng (skan dokumentéw) na adres przetargi@wup.pl
z zastrzezeniem, iz OFERTY oraz PYTANIA musza zostaé przestane wylacznie poprzez
BAZE KONKURENCYJNOSCI - odpowiednio: Sekcja Pytania/Sekcja Oferty. Pytania
przekazane w inny sposéb niz Baza Konkurencyjnosci nie bedg rozpatrywane. W sytuacji
udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tre§¢ wraz z pytaniami zostang zamieszczone
w Bazie Konkurencyjnosci oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

2) Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tresci Zapytania. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania
a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego
pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

3) Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte cenowsg. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub
alternatywy zawarte w treéci oferty spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ztozonych prze
Wykonawce. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferty ztozone po terminie sktadania nie beda rozpatrywane.

6. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami w zakresie proceduralnym: Pan Marcin

Biatowas lub osoba zastepujgca.

7. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposdb dokonywania oceny ich spetnienia:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnosci zawodowe zapewniajgce

nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat



osobg skierowang przez Wykonawce do realizacji zamowienia, ktéra:
a) posiada wyksztatcenie wyzsze;
b) posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie sporzgdzania opinii
z zakresu pomocy publicznej/ de minimis i w tym okresie, sporzadzita co najmniej 5 opinii
dotyczacych doradztwa specjalistycznego w zakresie pomocy publicznej/de minimis
wystepujgcej w projektach wspodffinansowanych z Funduszy Europejskich w ramach
Programéw Operacyjnych dla Instytucji Zarzgdzajgcych i/lub Instytucji Posredniczgcych wraz
z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych opinie zostaty wykonane,
oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.
Na potwierdzenie spetnienia w/w warunku, do sktadanej oferty nalezy zatgczyé wykaz oséb, ktére
beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia (zatgcznik nr 3).
Weryfikacja warunku na podstawie wykazu. Niespetnienie powyzszego wymogu wyklucza mozliwosé
udziatu Wykonawcy w postepowaniu.

8. Oswiadczenie:

W przypadku zamoéwien wspdéifinansowanych ze $srodkéw UE o$wiadczenie na temat spetniania

ponizszego warunku:

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia publiczne udzielane przez beneficjenta nie moga byc¢

udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi

do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta

czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce

w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
Z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,

c) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehAstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie, przedstawione na zalaczniku nr 2 do niniejszego zapytania, wraz z ofertg sktada kazdy
Wykonawca przystepujgcy do postepowania. Niespetnienie powyzszego wymogu Wyklucza mozliwosc
udziatu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu.

9. Kryteria oceny ofert:
1) Kryterium nr 1: Cena: waga — 95 % - 95 pkt.
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto otrzyma 95 pkt., pozostate oferty otrzymaja punkty zgodnie

z wyliczeniem wg wzoru:



najnizsza cena oferowana brutto
Cena = x 95 pkt.
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie
ww. kryterium wynosi 95 pkt. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta, ktéra otrzyma najwiekszg

liczbe punktow.

2) Kryterium nr IllI: ,Klauzula Spoteczna”, tj. Wiaczenie do realizacji zamoéwienia oséb
znajdujacych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy - waga: 5 % - 5 punktow
Wykonawca lub Podwykonawca moze wigczy¢ do realizacji zaméwienia co najmniej jedng
nowozatrudniong osobe lub skieruje do realizacji zamdwienia zatrudniong juz osobe, nalezgcg do co
najmniej jednej z nizej wymienionych grup:
a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;
i/ lub
b) Miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;
i/ lub
c) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;
i/ lub
d) Innych oséb niz okreslone w pkt a), b) lub c), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym lub we wtasciwych przepisach panstwa cztonkowskich Unii Europejskiej

lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Punkty w zakresie niniejszego Kryterium nr Il zostang przyznane w nastepujgcy sposaéb:
v" Wigczenie do realizacji zamoéwienia co najmniej jednej osoby ze wskazanych powyzej grup, -
5 punktéw.

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego Formularza
cenowo- ofertowego i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy. Maksymalna liczba punktéw, ktéra
moze zosta¢ przyznana Wykonawcy ww. kryterium wynosi 5 pkt. W przypadku nie zaznaczenia/
wskazania Wykonawca otrzyma 0 pkt.

Wykonawca oferty najkorzystniejszej, dla potwierdzenia powyzszej deklaracji przed zawarciem
umowy, zobowigzany bedzie do przedtozenia Zamawiajgcemu wykaz tych oséb, oraz m.in.: imie
i nazwisko, liczba oséb, z jakiej grupy sg to osoby; informacje potwierdzajgce przestanki wskazane
przez Wykonawce w Kryterium nr |l (klauzula spoteczne) winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania
w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnosci. Oswiadczenie
stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Zakres deklaracji wymagany jest przez caty okres realizacji

zamowienia.



10. Formularz oferty cenowej:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwote brutto za wykonanie
przedmiotu zamdéwienia — kryterium nr 1,

b) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ deklaracjdotyczg kryterium
nr 2 — klauzula spoteczna,

c) Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w zotych polskich cyfrg z dokfadnosciag do dwéch miejsc
po przecinku oraz stownie,

d) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia,

e) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ziotych

polskich.

11. Informacje o formalnosciach:
a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia o wyniku postepowania.
b) Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert.
c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo

zamowien publicznych.

12. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

a) na zatgczonym formularzu cenowo- ofertowym, nalezy poda¢ wartosé brutto za wykonanie
zamoéwienia dla kazdej jednej opinii, uwzgledniajgc wszystkie elementy sktadowe realizacji
zamoéwienia i umowy, oraz wskazac¢ informacje w zakresie kryterium nr Il;

b) jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest uprawiona
do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczyé nalezy dokument
petnomocnictwa;

c) Oswiadczenie Wykonawcy, o ktéorym mowa w pkt 8 - wg. zatgczonego wzoru .

d) Woykaz oséb, ktére beda uczestniczyé z wykonywaniu zaméwienia — wg zatgczonego wzoru.

Wykonawcy sporzagdzajg oferty $cisle wedlug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory, winny by¢
sporzadzane zgodnie z tymi wzorami. Dokumenty tworzgce oferte muszg by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dotgczone
do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce. Zamawiajgcy
nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej oraz czesciowej. Wykonawca ponosi wszelkie
koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. W przypadku uniewaznienia postepownia lub

nie wybrania oferty, Wykonawcowm nie przystuguje zadne roszczenie.

13. Dodatkowe wazne informacje o formalnosciach:

a) Zamawiajgcy zbada czy Wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu oraz czy zostaty ztozone



wymagane dokumenty. Zamawiajgcy wezwie do zlozenia/ poprawienia/ uzupetnienia dokumentu
wskazanego w pkt 12 lit. b - d). Wezwanie nastgpi tylko raz.

b) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

c) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

d) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

e) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
prowadzonego postepowania i nie wybrania zadnej z przedstawionych ofert bez podania
przyczyny. W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci oferentom nie przystugujg zadne

roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

14. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c)inne omyiki polegajace na niezgodno$ci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta

zostata poprawiona.

15. Podstawowe warunki zawarcia umowy:

1. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zawrze umowe
w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci, zgodnie z projektem umowy, stanowigcym Zatgcznik nr
4 do niniejszego Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy dopuszcza zawarcie umowy w formie
elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia (konsorcjum, wspolnicy spotki cywilnej), Zamawiajgcy moze zgdaé przed zawarciem
umowy przedstawienia umowy regulujgcej wspodiprace tych Wykonawcdéw. Umowa taka winna
okresla¢ strony umowy, cel, dziatania, sposob wspétdziatania, zakres prac przewidzianych do
wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdéwienia, oznaczenie czasu
trwania konsorcjum (obejmujgcego w szczegdlnosci okres realizacji przedmiotu zamdwienia,
gwarancji, rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek
z jego cztonkdw do czasu wykonania zamowienia.

3. Formalnosci, ktére muszg by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu podpisania umowy:

Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania sie od zawarcia umowy, najpdzniej w dniu
podpisania umowy:
a) w przypadku ztozonej deklaracji w zakresie Kryterium nr Il (Klauzula spoteczna), warunkiem

zawarcia umowy bedzie przedtozenie Zamawiajgcemu, pisemnego oswiadczenia o wigczeniu



4)

16.

przez Wykonawce, w celu realizacji przedmiotu zamdédwienia, wiasciwej liczby oso6b
z wymienionych grup (wskazanych w Formularzu ofertowo- cenowym). Z zakresu ztozonego
odwiadczenia, musi jasno wynika¢ m.in.: liczba oséb, imiona i nazwiska, jakie czynnosci bedg
wykonywaty w zwigzku z realizacjg zamodwienia, zjakiej grupy sg to osoby; informacje
potwierdzajgce przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr |l (klauzule spoteczne)
winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez organy
uprawnione do tego typu czynnosci. Oswiadczenie stanowi¢ bedzie zatgcznik do przedmiotowe;j
umowy.

b) Wskaze Zamawiajgcemu dane teleadresowe do kontaktu ze strony Wykonawcy w tym oséb,
ktére zostang zawarte w umowie.

c) przekaze Zamawiajgcemu informacje o wartosci netto za wykonanie zamdwienia.

d) zlozy o$wiadczenie stanowigce Zatgcznik nr 2 do umowy- Deklaracja bezstronnosci (dotyczy
Wykonawcy zawierajgcego umowe oraz wskazane w Wykazie osob- Zatgcznik nr 3 do

Zapytania ofertowego).

Nie stanowi istotnych zmian umowy:

e Zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana nr
rachunku bankowego),

e Zmiana danych teleadresowych oraz nazw Stron,

e Zmiana danych teleadresowych, zmiana oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

Miejsce sktadania ofert:

1. Oferte cenowa nalezy ztozyé WYLACZNIE POPRZEZ BAZE KONKURENCYJNOSCI - Sekcja
Oferty.

2. Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do: 14/12/2021 r. godz. 10:00

Zatgczniki:

1.

2
3.
4

Formularz cenowo- ofertowy
Oswiadczenie o braku powigzan
Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia

Projekt umowy wraz z umowg powierzenia danych

ZATWIERDZIE:

Andrzej Przewoda

Dyrektor

Wojewodzkiego Urzedu Pracy

w Szczecinie



