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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych #tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579/

1. W imieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skfadania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczace: Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen biurowych dia Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie w roku 2018 — w podziale na trzy czesci.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

CZESC |
Sprzatanie pomieszczer w siedzibie Wojewo6dzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin
Kwota jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na realizacje ustugi: 85 000,00 zi brutto

1) W ramach wykonywania przedmiotu zamowienia, jakim jest ustuga sprzatania pomieszczen

w_siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 41, Wykonawca

zobowigzany jest do podejmowania nastepujgcych czynnosci:

e Utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych i czesciach wspdinych
(j. korytarzach, klatkach schodowych, toaletach o powierzchni 3 51 0, 37 m?, w tym takze
systematycznie zdejmowac pajeczyny ze $cian, sufitow oraz lamp.

* Niezwlocznie zgtasza¢ Zamawiajgcemu wszystkie uszkodzenia oraz usterki zauwazone przy
sprzataniu i ich zabezpieczenie w szczegélnosci wyrwane gniazda elektryczne.

» Stosowac srodki czystosci i higieny dopuszczone do obrotu i stosowania w Polsce, odpowiadajgce
Polskim Normom i posiadajgce atest PZH lub réwnowazny. Wykonawca dostosuje srodki czystosci
do rodzaju sprzatanej powierzchni w celu ich nie zniszczenia i na zgdanie Zamawiajgcego okaze
si¢ stosownym dokumentem potwierdzajgcym, ze stosowany $rodek posiada wiasciwe atesty.

* Uzupetnia¢ papier toaletowy, reczniki papierowe, mydta w toaletach, worki na $mieci (codziennie) oraz
worki w niszczarkach w ramach zuzycia (3 x w tygodniu)

» Sprzatanie po robotach konserwacyjnych, remontowych oraz w przypadku awarii, np. zalanie.

* Wykonywanie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci po godzinach pracy Zamawiajgcego
w dni robocze. Godziny pracy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie przedstawiajg sie
W nastepujacy sposob: od poniedziatku do pigtku od 7.30 do 15.30. Wyjatek stanowig pie¢ pokoi,
ktére nalezy sprzataé przed godzing 15:00. (Zamawiajacy wskaze numery pokoi w dniu
Zzawarcia umowy).




Dla wyceny ustugi w zakresie prania wyktadzin nalezy przyja¢ nastepujgca powierzchnie: 2 047, 38 m?2

2) WYKONAWCA zapewnia wilasne $rodki czyszczace, dezynfekujgce,  konserwujace
i zapachowe, papier toaletowy, reczniki toaletowe, worki na $mieci, mydio a takze wiasny sprzet
czyszczgcy. Obecnie na obiekcie wykorzystuje sie papier toaletowy typu Jumbo, reczniki papierowe
typu Merida Economy Automatic do pojemnika automatycznego oraz mydio w piance i w ptynie. -
3) Zamawiajgcy udostepni bezptatnie pomieszczenia (parter oraz | i |l pietro) na przeChowywénie sprzetu
i Srodkéw chemicznych w obiekcie przy ul. A. Mickiewicza 41.
4) Dla wyceny nalezy przyjg¢ nastepujgcy rodzaj okien oraz metraz (obmiar okien podany
jest jednostronnie) — okna plastikowe o pow. 393, 46 m?
5) Dla wyceny nalezy przyja¢ nastepujgcy rodzaj drzwi oraz metraz (obmiar drzwi podany
jest jednostronnie) — drzwi drewniane ok. 200 sztuk o wym. 198, 50 cm x 91, 5 cm.
6) llos¢ papieru toaletowego, recznikéw i mydta Wykonawca powinien oszacowaé na podstawie liczby
pracownikéw zatrudnionych w budynku przy ul. A. Mickiewicza 41.
7) Stan zatrudnienia na dzien 13 pazdziernika 2017 r. wynosi 222 osoby.
8) Wykonawca ponosit bedzie odpowiedzialno$¢ cywilng =z tytulu zdarzen osobowych
i rzeczowych powstalych na skutek zaniedbania badz zaniechania obowigzkéw wynikajgcych
Z UMowy.
9) Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
e zapewnienia Wykonawcy dostepu do obiektéw w celu umoZzliwienia realizacji umowy,
* nieodplatnego udostgpnienia Wykonawcy Zrédta poboru energii elektrycznej oraz wody —
niezbednych do realizacji przedmiotu zamaéwienia.
Zakres czynnos$ci zwigzanych z utrzymaniem czystosci w obiekcie przy ul. A. Mickiewicza 41.
Rodzaj Rodzaj czynnosci Czestotliwo$é wykonania
pomieszczenia
tygodniowo miesiecznie | rocznie
Korytarze, klatki zamiatanie 5
schodowe
mycie podtdg na mokro z
zastosowaniem odpowiednich
srodkow 5
pastowanie poditdg z zastosowaniem 4
odpowiednich $rodkéw
polerowanie podidg 4
mycie parapetéw 4
mycie poreczy barierek 1
przy schodach
mycie drzwi 1




mycie drzwi przeszklonych
i przeszklen wiaty

mycie okien

opréznianie pojemnikéw, zmiana
workow foliowych i wynoszenie

Smieci,

mycie grzejnikow

mycie podtogi w wiacie

Teren zewnetrzny

Czyszczenie popielnic oraz mycie

schodéw wejsciowych (gres)

Czyszczenie wykladzin zewnetrznych

oraz wewnetrznych w wiacie

Pomieszczenia

sanitarne

Pomieszczenia

sanitarne

mycie podtég na mokro z
zastosowaniem odpowiednich
$rodkéw dezynfekcyjnych

mycie urzgdzen sanitarnych,
tj. muszli klozetowych, umywalek,

zlewow

mycie i polerowanie armatury

sanitarnej i luster

opréznianie pojemnikéw, zmiana
workéw foliowych i wynoszenie

Smieci

uzupetnianie papieru toaletowego,

recznikéw oraz mydta

mycie okien

odkurzanie urzgdzen wentylacyjnych

zalewanie kratek $ciekowych

mycie grzejnikéw

mycie drzwi




mycie glazury na mokro z
zastosowaniem $rodkéw
dezynfekcyjnych

Pokoje biurowe i
inne

pomieszczenia

(sala

konferencyjna)

odkurzanie wyktadzin dywanowych,
krzeset i foteli

pastowanie podidg z zastosowaniem

odpowiednich srodkdw

polerowanie poditdg (sala CliPKZ)

pranie wykladzin

oproznianie koszy na $mieci, zmiana

workow foliowych, wynoszenie $mieci

mycie grzejnikéw

mycie drzwi

mycie okien

wycieranie parapetéw, mebli i

wyposazenia biurowego

odkurzanie na meblach, gérnych

elementéw szaf, regatéw itp.

opréznianie niszczarek ze $cinkéw
papieru, zmiana workéw foliowych,
wynoszenie $cinkdw do kosza na

papier

Pomieszczenia

piwniczne

Mycie podtég w korytarzu

Mycie schodéw

Mycie podtég w pomieszczeniach

Tylko w przypadku awarii

Zamawiajacy planuje, ze umowa bedzie obowigzywata w okresie
od 2 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.




CZESC Il
Sprzatanie pomieszczen w budynku Filii WUP w Koszalinie,
ul. Stowianska 15a, 75-846 Koszalin

Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje ustugi: 20 000, 00 z! brutto

1)

2)

3)

W  ramach wykonywania przedmiotu zamowienia jakim jest usluga sprzgtania pomieszczen

w budynku Fili WUP w Koszalinie, Wykonawca zobowigzany jest do podejmowania nastepujgcych
czynnosci:

» Utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach biurowych Zlokalizowanych na Il, Il i IV pigetrze budynku

o powierzchni 398,00 m2,w tym takze systematycznie zdejmowanie pajeczyny ze $cian, sufitow

oraz lamp.
» Utrzymanie czystosci w sanitariatach na ll, lil i IV pigtrze, o powierzchni okolo 31 m2.
» Utrzymanie czystosci w korytarzach zlokalizowanych na II, Il i IV pigtrze , klatki schodowe;j

od | do IV pigtra o powierzchni okolo 170 m? oraz co drugi dzierh (na przemian z ARIMR)
pozostatej czesci klatki schodowej w budynku, windy osobowej, holu wejsciowego i wiatrotapu o
tgcznej powierzchni 48 m? (liczonej jako 50% stawki).

¢ Niezwloczne zglaszanie Zamawiajgcemu wszystkich uszkodzen oraz usterek zauwazonych przy
sprzgtaniu i ich zabezpieczenie.

* Usuwanie wszystkich usterek powstatych w wyniku wykonywania czynno$ci zwigzanych
Z utrzymaniem czystosci.

» Stosowac $rodki czystosci i higieny dopuszczone do obrotu i stosowania w Polsce, odpowiadajgce
Polskim Normom i posiadajgce atest PZH lub réwnowazny. Wykonawca dostosuje srodki czystosci
do rodzaju sprzatanej powierzchni w celu ich nie zniszczenia i na zadanie Zamawiajgcego okaze
sig stosownym dokumentem potwierdzajgcym, ze stosowany srodek posiada wiasciwe atesty.

*  Uzupetnia¢ papier toaletowy, reczniki papierowe, mydta w toaletach, worki na $mieci w ramach
zuzycia dostarczane przez Zamawiajgcego

* Sprzatanie po robotach konserwacyjnych i remontowych.

* Wykonywanie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci po godzinach pracy Zamawiajgcego
w dni robocze. Godziny pracy Filii WUP w Koszalinie przedstawiajg sie w nastepujgcy sposoéb: od
poniedziatku do pigtku od 7.30 do 15.30. Wyjatek stanowi sala CliPKZ, ktorg w $rody nalezy
sprzatac po godz. 17.00.

Wykonawca zapewnia wiasne $rodki czyszczace, dezynfekujgce, konserwujgce i zapachowe, papier
toaletowy min. 2-warstwowy, reczniki toaletowe, worki na $mieci, mydio a takze wlasny sprzet czyszczgcy.
Obecnie na obiekcie wykorzystuje sie papier toaletowy typu ,JUMBO?”, reczniki papierowe typu ZZ oraz
mydto w piynie.

Dla wyceny nalezy przyja¢ nastepujgcy rodzaj okien oraz metraz (obmiar okien podany jest jednostronnie)
— okna plastikowe o pow. ok. 135 m?

lloS¢ papieru toaletowego, recznikéw i mydia Wykonawca powinien oszacowaé na podstawie liczby
pracownikow zatrudnionych w budynku przy ul. Stowianskiej 15 a.

Stan zatrudnienia na dzien 13 pazdziernika 2017 r. wynosi 23 osoby.

Wykonawca nie ma prawa podzlecania wykonywania prac stanowigcych przedmiot zaméwienia osobom
trzecim, za wyjatkiem prac wymagajacych szczegéinych umiejetnosci oraz specjalistycznego sprzetu, jak

np. mycie okien z uzyciem podnos$nikéw oraz prac na wysokosciach. Podzlecenie tych prac wymaga




powiadomienia Zamawiajgcego.

7) Wykonawca ponosit bedzie odpowiedzialno$¢ cywilng z tytutu zdarzeri osobowych i rzeczowych
powstatych na skutek zaniedbania badZ zaniechania obowigzkéw wynikajgcych z umowy.

8) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) zapewnienia wykonawcy dostepu do obiektéw w celu umozliwienia realizacji umowy,

b) nieodptatnego udostgpnienia wykonawcy Zrédta poboru energii elektrycznej oraz wody — niezbednych do
realizacji przedmiotu zamowienia.
Zakres czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci w obiekcie przy ul. Stowianskiej 15A

Rodzaj Rodzaj czynnosci Czestotliwo$é wykonania
pomieszczenia tygodniowo | miesiecznie | rocznie
Korytarze, klatki | zamiatanie 5

schodowe mycie podiég na mokro z zastosowaniem 5

odpowiednich $rodkow

pranie wyktadzin 1
mycie parapetéw, poreczy barierek przy 1

schodach

mycie drzwi 1
mycie drzwi przeszklonych i przeszklen 1

wiaty wraz z drzwiami wejsciowymi o pow.
ok. 20 m2

mycie okien 2

Opréznianie pojemnikéw, zmiana workéw 5
foliowych dostarczanych przez

Zamawiajgcego i wynoszenie $mieci,

mycie grzejnikéw 1

zamiatanie

mycie podiég na mokro z zastosowaniem

odpowiednich $rodkéw dezynfekcyjnych

mycie urzadzen sanitarnych, tj. muszli 5
- klozetowych, pisuaréw, umywalek, bidetéw,

Zlewow

mycie i polerowanie armatury sanitarnej i 5

Pomieszczenia | luster

sanitarne oproznianie pojemnikéw, zmiana workow 5

foliowych i wynoszenie $mieci

uzupetnianie papieru toaletowego, W miare

recznikéw oraz mydia zuzycia

odkurzanie urzgdzen wentylacyjnych 1
zalewanie kratek sciekowych 1

mycie grzejnikow 1




mycie drzwi 1

mycie okien 2

mycie glazury na mokro z zastosowaniem 1

$rodkéw dezynfekcyjnych

Pokoje biurowe
iinne

pomieszczenia

odkurzanie wyktadzin dywanowych, krzeset 5
i foteli
odkurzanie wyktadzin pod biurkami, 5

krzestami, fotelami i szafkami

pranie wyktadzin 1

oproéznianie pojemnikéw, zmiana workow 5

foliowych i wynoszenie $mieci

mycie grzejnikéw 1
mycie drzwi 1
mycie okien 2
mycie parapetéow 1

odkurzania, mebli i wyposazenia biurowego 5

Zamawiajacy planuje, ze umowa bedzie obowigzywata w okresie
od 2 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

CZESC Il
Sprzatanie pomieszczen biurowych w siedzibie Wydziatu ds. Obstugi FGSP
Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, ul. Zubréw 3, 71- 617 Szczecin
Kwota jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé¢ na realizacje ustugi: 12 000, 00 zt brutto

W' ramach wykonywania przedmiotu zamowienia, jakim jest ustuga sprzatania pomieszczen biurowych
0 numerach: 139,140,141,142,143,144,145,159,160,161,162,163,164.

1)

Wykonawca zobowigzany jest do podejmowania nastepujgcych czynnosci:

Utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych O powierzchni 224,98 m2, w tym takze
systematycznie zdejmowaé pajeczyny ze $cian, sufitdw oraz lamp.

Utrzymanie czystosci w toalecie damskiej, z ktorej korzystaja pracownicy FGSP.

Niezwtocznie zglaszaé Zamawiajgcemu wszystkie uszkodzenia oraz usterki zauwazone przy sprzataniu
i ich zabezpieczenie w szczegdlnosci wyrwane gniazda elektryczne.

Stosowac¢ srodki czystosci i higieny dopuszczone do obrotu i stosowania w Polsce, odpowiadajgce polskim
normom | posiadajgce atest PZH lub réwnowazny. Wykonawca dostosuje $rodki czystosci
do rodzaju sprzagtanej powierzchni, $rodki te nie bedg powodowaé zniszczen na czyszczonych
powierzchniach i na zgdanie Zamawiajgcego okaze sie stosownym dokumentem potwierdzajgcym,
Ze stosowany $rodek posiada wiasciwe atesty.

Uzupetnia¢ papier toaletowy, reczniki papierowe oraz mydito w toalecie, worki na $mieci (codziennie) oraz
worki w niszczarkach w ramach zuzycia (3x w tygodniu).

Sprzatanie po robotach konserwacyjnych i remontowych.

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystoéci po godzinach pracy Zamawiajgcego

w dni robocze. Godziny pracy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie przedstawiajg




sie w nastepujacy sposéb: od poniedziatku do pigtku od 7.30 do 15.30.

2) WYKONAWCA zapewnia wiasne $rodki czyszczace, dezynfekujgce, konserwujace i zapachowe, papier
toaletowy, reczniki papierowe, mydto oraz worki na $mieci.
3) Zamawiajgcy udostepni bezplatnie pomieszczenia na przechowywanie sprzetu i $rodkéw chemicznych
w obiekcie przy ul. Zubréw 3.
4) Dila wyceny nalezy przyja¢ nastepujacy rodzaj okien oraz metraz (obmiar okien podany jest jednostronnie)
— okna plastikowe o pow. 71,40 m?2
5) Dla wyceny nalezy przyjaé¢ nastepujgcy rodzaj drzwi oraz metraz (obmiar drzwi z o$cieznicami podany jest
jednostronnie) — drzwi drewniane zewnetrzne 11 szt. o wym. 210,00 cm x105,50 cm., drzwi drewniane
wewnetrzne 7 sztuk o wymiarach 210,00 cm x 95,50 cm.
6) Stan zatrudnienia na dzien 13 pazdziernika 2017 roku to 13 0sdb.
7) Wykonawca ponosit bedzie odpowiedzialno$¢ cywilng z tytutu zdarzen osobowych i rzeczowych
powstatych na skutek zaniedbania bgdz zaniechania obowigzkéw wynikajgcych z umowy.
8) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia Wykonawcy dostepu do obiektéw w celu umozliwienia
realizacji umowy.
Zakres czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci w obiekcie przy ul. Zubréw 3
Rodzaj Rodzaj czynnosci Czestotliwo$é wykonania
pomieszczenia tygodniowo | miesiecznie rocznie
mycie okien 2
‘ mycie grzejnikéw 1
mycie drzwi 1
zamiatanie i mycie podtdg 5
pastowanie podiég z 2

Pomieszczenia | ;astosowaniem odpowiednich

biurowe Srodkow

polerowahie podtdg 2

opréznianie koszy na $mieci, 5
zmiana workoéw foliowych,

wynoszenie $mieci

wycieranie parapetow, mebli i 5

wyposazenia biurowego

odkurzanie na meblach, gérnych 2

elementéw szaf, regatdw itp.

Toaleta damska | opréznianie koszy na $mieci,

zamiatanie i mycie podtég w
kabinach 5

zmiana workéw foliowych, 5

wynoszenie Smieci

mycie drzwi 1

mycie i odkazanie desek oraz

muszli klozetowych 5




mycie i odkazanie umywalki 5

Zamawiajacy planuje, Zze umowa bedzie obowigzywata w okresie
od 2 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

10.

Nomenklatura wg CPV: 90919200-4 Ustugi sprzatania biur

Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego, w ktérym przewidziane
zostaly istotne zmiany umowy, § 10.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow: Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy mogg przekazywaé: pisemnie z zastrzezeniem, iz Wykonawcy
mogg zwraca¢ si¢ do Zamawiajgcego z zapytaniem dotyczgcym istotnych warunkéw zamdwienia drogg
elektroniczng na adres poczty elektronicznej: przetargi@wup.pl. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez
Zamawiajgcego, ich tres¢ wraz z odpowiedzig zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz Bazie Konkurencyjnosci. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia
odpowiedzi na wybrane pytania.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Pani Agata Lepczyriska

Warunki udziatu w postgpowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia: nie dotyczy.

W przypadku zamoéwien wspoffinansowanych ze $rodkéw UE oswiadczenie na temat spetniania
ponizszego warunku: W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne udzielane przez
beneficjenta nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem Iub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spdice jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub

nie zostat okreslony przez 1Z PO,
c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawieniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nalezy ztozy¢ oswiadczenie (dla czesci | i I), ktorego wzér stanowi zatacznik nr 5 do Zapytania
ofertowego.
Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych

do poszczegdinych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktacii:

Czesé |
1) Kryterium cena: waga — 50 %
2) Klauzule spoteczne — 50 %




.Cena” brutto za realizacje zamoéwienia — wedtug wzoru:
najnizsza cena oferowana brutto

C= x 50 pkt
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza cenowo —
ofertowego. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie
ww. kryterium wynosi 50 pkt.

Klauzule spoteczne

Ocena liczby oséb zatrudnionych przy realizacji ustugi:

» 1 osoba zatrudniona na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi — 10 pkt;

e 2 osoby zatrudnione na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi — 25 pkt;

» 3 osoby i wigcej* zatrudnione na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi — 50 pkt.
*(nalezy wskazac¢ liczbe osdb)

Zamawiajgcy dokona oceny tego kryterium na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy, zlozonego
na Zatgczniku nr 1 — Formularzu oferty cenowej. O$wiadczenie dotyczy liczby pracownikéw, ktorych
Wykonawca  zatrudni przy realizacji przedmiotu zamdwienia na umowe o prace.
Zamawiajgcy rozumie przez to zatrudnienie w peinym wymiarze czasu pracy (peten etat), jak réwniez
zatrudnienie w wymiarze nie mniejszym niz ¥z wymiaru czasu pracy (etat cze$ciowy).

W przypadku nie wpisania zadnej liczby oséb zatrudnianych na umowe o prace Wykonawca otrzyma
bezwzglednie 0 pkt. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy ocenie ww.
kryterium wynosi 50 pkt.

Czesé ll
1) Kryterium cena: waga — 80 %
2) Klauzule spoteczne — 20 %

»Cena” brutto za realizacje zamowienia — wedtug wzoru:
najnizsza cena oferowana brutto

C= x 80 pkt
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza cenowo —
ofertowego. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie
ww. kryterium wynosi 80 pkt.

Klauzule spoteczne

Ocena liczby oséb zatrudnionych przy realizacji ustugi:

* 1 osoba zatrudniona na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi — 10 pkt;

* 2 osoby i wigcej* zatrudnione na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi — 20 pkt.
*(nalezy wskaza¢ liczbe osab)

Zamawiajgcy dokona oceny tego kryterium na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy, ztozonego
na Zatgczniku nr 2 — Formularzu oferty cenowej. Oswiadczenie dotyczy liczby pracownikéw, ktérych

Wykonawca  zatrudni przy realizacji przedmiotu zamdwienia na umowe o  prace.



Zamawiajgcy rozumie przez to zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy (peten etat), jak réwniez
zatrudnienie w wymiarze nie mniejszym niz wymiaru czasu pracy (etat cze$ciowy).

W przypadku nie wpisania zadnej liczby 0séb zatrudnianych na umowe o prace Wykonawca otrzyma
bezwzglednie 0 pkt. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy ocenie ww.
kryterium wynosi 20 pkt.

Czesé lll
1) Kryterium cena: waga — 90 %
2) Klauzule spoteczne — 10 %

»Cena” brutto za realizacje zamdwienia — wediug wzoru:
najnizsza cena oferowana brutto

C= x 90 pkt
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza cenowo —
ofertowego. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie
ww. kryterium wynosi 90 pkt.

Klauzule spoteczne —- waga - 10%

Ocena liczby oséb zatrudnionych przy realizacji ustugi:

* 1 osoba i wigcej zatrudniona na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi — 10 pkt;

*(nalezy wskaza¢ liczbe os6b)

Zamawiajgcy dokona oceny tego kryterium na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy, ztozonego

na Zatgczniku nr 3 — Formularzu oferty cenowej. O$wiadczenie dotyczy liczby pracownikéw, ktérych

Wykonawca  zatrudni  przy realizacji przedmiotu zamowienia na umowg O prace.

Zamawiajgcy rozumie przez to zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy (peten etat), jak réwniez

zatrudnienie w wymiarze nie mniejszym niz % wymiaru czasu pracy (etat czesciowy).

W przypadku nie wpisania zadnej liczby os6b zatrudnianych na umowe o prace Wykonawca otrzyma

bezwzglednie 0 pkt. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy ocenie ww.

kryterium wynosi 10 pkit.

W przypadku gdy Wykonawca w tresci oferty cenowej Zlozyt deklaracje, iz przy realizacji zamoéwienia

zostanie zatrudniona na umowe o prace osoba/ osoby wskazana w Kryterium nr 2, warunkiem zawarcia

umowy bedzie dostarczenie przez Wykonawce dokumentéw potwierdzajgcych ten fakt, tj.:

a) kopia umowaly o prace w zakresie Ztozonej/ych deklaracji w Formularzu oferty cenowej — Kryterium
nr 2 (kopia umowaly winna zostaé¢ zanonimizowana w zakresie zapewniajgcy ochrone danych
osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw — takie informacje jak: imie i nazwisko
data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny byé mozliwe do
zidentyfikowania)

lub

b) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych
czynno$ci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawieraé



11.

w szczegdlnosci: dokiadne okreslenie podmiotu skiadajgcego os$wiadczenie, date zlozenia
oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynno$ci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju
umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia oéwiadczenia w imieniu
Wykonawcy.
Formularz oferty cenowej:
a) Na zatgczonym formularzu cenowo — ofertowym dla danej czesci, nalezy przedstawié tgczng kwote
umowng netto i brutto oraz ceng jednostkowg za 1 miesigc $wiadczenia ustug x 12 miesiecy.
b) Liczbg oséb zatrudnionych na umowe o prace w wymiarze nie mniejszym niz % etatu kazda — jesli
dotyczy.
c) Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z dokladnoscig do dwéch miejsc
po przecinku oraz stownie.
d) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
e) Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych polskich.

12. Informacje o formalnosciach:

13.

a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania oraz zamiesci te
informacje na swojej stronie internetowej i Bazie Konkurencyjnosci.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ziozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

c) Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

d) Wykonawca, przed podpisaniem umowy z Zamawiajgcym, zobowigzany bedzie do przedstawienia
wykazu osob, zatrudnionych na umowe o prace przy realizacji ustugi dla danej czesci.

e) Wykonawca przed podpisaniem umowy przediozy do Zamawiajgcego Polise ubezpieczeniowg
przedstawiajacg ubezpieczenie Wykonawcy w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej
z przedmiotem zaméwienia.

f) Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, przed podpisaniem umowy, wnosi
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % zaoferowanej kwoty.
Zabezpieczenie wnoszone jest w formie pienigdza, osobno dla kazdej czesci postepowania.
Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zaigczy¢ do oferty:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:

a) wypeiniony i podpisany przez Wykonawce Formularz ofertowo - cenowy dla danej czesci — wg.
zatgczonego wzoru;

b) Oswiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 9 (konflikt intereséw) dla czeéci | i Il;

¢) Petnomocnictwa, oséb podpisujacych oferte, do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
skitadajgcej oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw — jesli dotyczy.

2. Wykonawcy sporzadzajg oferty $ciéle wedlug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu

ofertowym. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory, winny byé

sporzgdzane zgodnie z tymi wzorami. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mieé¢ forme
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pisemna.

Dokumenty tworzgce oferte muszg byé podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi byé dofgczone do oferty, o ile nie wynika ono
z innych dokumentdw zatgczonych przez Wykonawce. Pelnomocnictwo sktadane do oferty winno by¢
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Dokument ten Wykonawca
moze ztozy¢ w oryginale lub w postaci kopii uwierzytelnionej przez notariusza. Kazdy Wykonawca moze
Zlozy¢ tylko jedng oferte cenowa dla danej czesci. Ziozenie wiecej niz jednej oferty w danej czesci lub
alternatywa zawarte w tresci oferty spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Oferty zloZzone po

terminie sktadania nie beda rozpatrywane.

14. Wazne informacje dodatkowe: Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych. Wykonawca

moze zlozy¢ oferte na cato$¢ czyli cze$¢ I, 11 i lll lub na dowolne z tych czesci zatgczajgc Formularz
oferty cenowej dla danej czg$ci. Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona oceny wszystkich
otrzymanych ofert a nastepnie zbada, czy oferta uzyskujgca najwiekszg liczbe punktéw spetnia
wymagania formalne, tj.: czy wraz z ofertg zostaly ziozone wszystkie wymagane dokumenty oraz ich
poprawno$¢. W przypadku nie ziozenia wraz z oferta wszystkich wymaganych dokumentéw, lub ich
niepoprawnego ztozenia, Zamawiajgcy wezwie do ich ziozenia lub uzupetnienia/poprawienia tylko
Wykonawce, ktéry uzyskat najwigkszg liczbe punktéw. Wezwanie do ziozenia lub uzupetnienia/
poprawienia dokumentoéw okreslonych w pkt 13 nastapi tylko raz. W przypadku, gdy Wykonawca,
ktdrego oferta otrzymata najwiekszg liczbe punktéw nie dostarczy wymaganych dokumentéw lub nie

dokona bgdz dokona btednie uzupetnienia/ poprawienia wskazanych uchybien, Zamawiajgcy zbada

kolejng oferte z najwiekszg liczbg punktow.

15. Miejsce sktadania ofert:

Oferte cenowg nalezy zlozy¢é w siedzibie Zamawiajgcego, kancelaria, w zamknietej kopercie
z dopiskiem Swiadczenie ustug w sprzatania pomieszczen biurowych dla Wojewédzkiego Urzedu

Pracy w Szczecinie w roku 2018 - w podziale na trzy zadania, w_terminie _do dnia

3 o X2 2017 r.

Zatgezniki:

1.

o~ @D

Formularz ofertowo - cenowy dla czesci |.
Formularz ofertowo - cenowy dla czesci Il
Formularz ofertowo - cenowy dla czesci lll.
Projekt umowy.

Oswiadczenie Wykonawcy dla czesci | i Il

ZATWIERDZIL.:

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego






