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ZAPYTANIE OFERTOWE

Prawo zamoéwieh publicznych

I. W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skladania ofert na zapytanie

ofertowe dotyczgce: ,,Ustugi serwisowej 13 urzadzen wielofunkcyjnych na rok 2021.

Il. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

Swiadczenie kompleksowe;

ustugi

serwisowej

13 urzadzen

wielofunkcyjnych  obejmujacy

m.in. diagnostyke, konserwacje, przeglady i naprawy wraz z zapewnieniem wszelkich czesci

zamiennych i

umozliwiajgcych ich sprawne i ciggte dziatanie.

Stan licznikéw na dzien 16-10-2020 r. (stany mogg sie zmienic):

materiatdw eksploatacyjnych przeznaczonych do sprzetu objetego umowa,

Lp. Model inwen::rzowy Total Lokalizacja Zrédto
4 | Konica Minolta C258 803-2-WUP-90 103 990 | Mickiewicza 41 Szczecin FP
2 | Konica Minolta C258 803-2-WUP-91 224 203 | Mickiewicza 41 Szczecin FP
3 | Konica Minolta C258 803-2-WUP-92 92 091 | Mickiewicza 41 Szczecin FP
4 | Konica Minolta C258 803-2-WUP-93 148 592 | Mickiewicza 41 Szczecin FP
5 | Konica Minolta C258 803-2-WUP-94 43465 | Mickiewicza 41 Szczecin FP
6 | Konica Minolta C258 803-2-WUP-95 606 206 | Mickiewicza 41 Szczecin EFS
7 | Konica Minolta C258 803-2-WUP-96 328 903 | Mickiewicza 41 Szczecin EFS
8 | Konica Minolta C258 803-2-WUP-97 291 399 | Mickiewicza 41 Szczecin EFS
9 | Konica Minolta C258 803-2-WUP-98 440 258 | Mickiewicza 41 Szczecin EFS
10 | Develop C224e 803-2-WUP-88 101 541 | Stowianska 15 Koszalin FP
11 | Konica Minolta C224e | 803-2-WUP-87 231 423 | Stowianska 15 Koszalin FP
12 | Konica Minolta C224e | 803-2-WUP-89 356 609 | Stowiarnska 15 Koszalin FP
13 | Develop ineo+ 258 ST-487-00010 41255 | Zubréw 3 Szczecin FGSP

Warunki kontraktu:

1. Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 5 dni od dnia rozpoczecia realizacji umowy




do przeprowadzenia przeglgdu zerowego (startowego) tych urzgdzen. W ramach przegladu
zerowego, Wykonawca zobowigzany jest do naprawy lub przywrécenia sprawnosci wszystkich
uszkodzonych urzgdzen objetych umowg (uzupetnienie materiatéw eksploatacyjnych). Wszelkie
koszty zwigzane z wykonaniem przeglgdu zerowego ponosi Wykonawca. Po wykonaniu przegladu
zerowego dla kazdego urzgdzenia zostanie sporzadzony osobny raport opisujgcy stan urzadzenia
(np. uszkodzenia, braki) oraz stany licznikow od ktérych rozpocznie sie naliczanie optat.

2. Wykonawca musi sam monitorowaé stan urzadzenia aby wczesniej przygotowa¢ materiaty
eksploatacyjne, przewidzie¢ przeglad, zareagowac¢ na zaistniatg awarie (bez zaciecia papieru).
Wymagane jest potwierdzenie drogg elektroniczng wykrycia potrzeby wymiany materiatow
eksploatacyjnych, awarii, itp.

3. Zdalne odczytywanie standw licznikéw i innych informacji mozliwe jest poprzez infrastrukture
sieciowg Zamawiajgcego (bez serwerdw i oprogramowania) lub wtasng.

4. W przypadku gdy z przyczyn probleméw ze zdalnym przesytaniem informacji Wykonawca
w ciggu 2 godzin nie potwierdzi zgtoszenia/potrzeby maszyny Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce poprzez wystanie zgtoszenia drogg elektroniczng (email) o wystgpieniu awarii
lub koniecznosci interwencji serwisowej przekazujgc mozliwie wyczerpujacy opis. Wykonawca
dokona potwierdzenia odbioru zgtoszenia drogg elektronicznag.

5. Kazdorazowa czynno$¢ serwisowa dokonana przez Wykonawce (wymiana, naprawa lub inna)
dotyczgca urzadzen objetych umowg musi zosta¢ odnotowana i opisana droga elektroniczng
(e-mail). Opis musi zawieraé co najmniej informacje o numerze seryjnym urzgdzenia, nazwie
urzadzenia, jego modelu, producencie, stanie licznika, opisie usterki oraz przyczynie usterki/awarii.

6. Podstawg odbioru do uzytkowania urzgadzenia po interwencji serwisowej jest wydruk strony
testowej, ktéry spetnia nastepujgce wymagania: wydruk jest czytelny, zadrukowania sg tylko
i wytacznie w miejscach zadanych, bez widocznych $Sladéw brudzgcych, czy niedoskonato$ci
np. smuzenia, plam, zagie¢ i innych nieprawidtowych objawow.

7. W ramach umowy Wykonawca zobowigzany jest do wykonania nielimitowanej ilo$ci interwenc;ji
serwisowych tj. napraw wraz z zapewnieniem wszelkich czesci zamiennych, wymiany toneréw
i innych materiatéw eksploatacyjnych (poza papierem), niezaleznie od ilosci wykonanych stron
w okresie obowigzywania umowy oraz niezbednej diagnozy, konserwacji, przeglgdow
itd. wymaganych lub zalecanych przez producenta sprzetu. W cenie nalezy uwzgledni¢ dojazd
i transport do siedziby Zamawiajgcego.

8. Kazda czynnos¢ serwisowa oraz przeprowadzenie przeglagdu zerowego odbywaé sie bedzie
w obecnosci Zamawiajgcego. Dodatkowo Zamawiajgcy kazdorazowo przygotuje/zabezpieczy
serwisowane urzadzenia przed wglgdem przez Wykonawce w dane osobowe znajdujgce sie
w serwisowanym urzgdzeniu.

9. W ftrakcie trwania kontraktu Wykonawca zapewnia wszelkie materiaty/czesci eksploatacyjne (poza
papierem). Wymieniane tonery muszg by¢ dostarczane w postaci kaset przeznaczonych
do danego modelu urzgdzenia. Nie dopuszcza sie mozliwosci dosypywania tonera do istniejgcych
kaset lub jego regeneraciji.

10.Wykonawca zapewnia, ze wszystkie materiaty eksploatacyjne, lampy naswietlajgce, lampy grzejne,
bezpieczniki bedg fabrycznie nowe i nieregenerowane.

11.Stosowanie materiatéw eksploatacyjnych, lamp naswietlajgcych, lamp grzejnych, bezpiecznikéw



nie mogg powodowacé uszkodzen, awarii czy wysypywanie sie tonera do wnetrza urzgdzenia bgdz
na zewnatrz.

12.Materialy takie jak toner, pojemnik na zuzyty toner, ktére Zamawiajacy moze wymienic
we wtasnym zakresie jedynie w lokalizacji Mickiewicza 41, moga by¢ dostarczane osobiscie lub za
posrednictwem przesytek. W przypadku przesytek Wykonawca musi uwzgledni¢ czas dostawy tak
aby nie powodowato to przestoju urzgdzenia. W pozostatych lokalizacjach Wykonawca musi sam
wymienia¢ wszystkie materiaty eksploatacyjne.

13.W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje sie do odbierania po kazdej interwencji serwisowej
wszystkich uszkodzonych lub zuzytych materiatéw eksploatacyjnych oraz czesci zamiennych.
Za ich utylizacje odpowiedzialny bedzie Wykonawca w sposob przewidziany prawem,
w szczegdllnosci przepisami zwigzanymi z ochrong srodowiska.

14 . Wszystkie zuzyte materiaty eksploatacyjne oraz uszkodzone czesci zamienne po ich wymianie
na nowe przechodzg na wtasnos¢ Wykonawcy i bedg odbierane na biezagco przez Wykonawce na
wtasny koszt.

15.W przypadku naprawy ptatnej (z winy uzytkownika) Wykonawca przygotuje kosztorys, natomiast
Zamawiajgcy moze zleci¢ weryfikacje kosztorysu innemu Wykonawcy celem poréwnania kosztow.
Decyzja o naprawie nalezy do Zamawiajgcego.

16.Czas przyjazdu serwisanta od momentu potwierdzenia usterki przez Wykonawce lub zgtoszenia
przez Zamawiajacego nie moze by¢ wiekszy niz 4 godziny w kazdej lokalizacji. Jezeli awaria
nastgpi po 11:30, 4 godziny beda liczone od nastepnego dnia, zastrzezeniem pkt 20.

17.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wykonywania tej ustugi w siedzibie Zamawiajgcego.
W przypadku koniecznosci naprawy poza siedzibg Zamawiajgcego, dyski twarde pozostajg
w siedzibie Zamawiajgcego lub zostang sformatowane za pomocg koddéw serwisowych
w obecnosci pracownika Zamawiajgcego. Trwale uszkodzone dyski twarde urzgdzern pozostajg
wiasnoscig Zamawiajgcego.

18.Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za utrate lub uszkodzenia urzgdzen, powstate
Z jego winy w czasie wykonywania napraw i innych czynnosci serwisowych oraz za dostarczone
i wymienione czesci i materiaty eksploatacyjne niezbedne do sprawnego dziatania urzgdzenia,
w sposob zapewniajgcy ciggtosé jego pracy.

19.Jezeli naprawa bedzie dtuzsza niz 5 dni to Wykonawca na czas naprawy zapewni urzgdzenia
zastepcze o poréwnywalnych parametrach technicznych (wymagane jest uwierzytelnianie kartg
zblizeniowg).

20.Za wszystkie czynnosci serwisowe jak i pogwarancyjne przeglady okresowe wynikajgce
z potrzeby sprawnego funkcjonowania urzadzenia Zamawiajgcy nie bedzie ponosit dodatkowych
kosztow.

21.Kontrakt zawarty jest na okres od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2021 roku lub
do wyczerpania kwoty umownej.

22.Wszelkie terminy ujete w opisie, obstuga, naprawy itp. dotyczg dni w godzinach 8:00-15:00
od poniedziatku do pigtku wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

23.W momencie zakonczenia umowy, zainstalowane przez Wykonawce materiaty eksploatacyjne
i czesci przejdg na wlasnos¢ Zamawiajgcego z tym zastrzezeniem, ze Wykonawcy przystuguje

tylko wynagrodzenie wynikajgce z faktycznego odczytu konncowego licznikdw po ostatnim okresie



VL.

VIL.

VIII.

rozliczeniowym w ramach umowy.

24 Wykonawca jest zobowigzany traktowaé jako poufne wszelkie informacje uzyskane w wyniku
Swiadczenia ustugi, a pozyskanych informacji nie moze wykorzystywaé do celéw innych niz
zwigzane z realizacjg zadania oraz nie moze ich ujawnia¢ osobom trzecim. Informacje te mogg by¢
ujawniane tylko pracownikom Zamawiajgcego i Wykonawcy w zakresie niezbednym
do prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia.

Sredni roczny przebieg 1 urzadzenia w z ostatnich 12 miesiecy

Ogodlnie Czarno-biate | Kolor
82 927 57 489 25438
Wykorzystanie |69,32% 30,68%

Wykonawca bedzie wystawiat fakture VAT osobno dla kazdego urzadzenia w miesiecznym
cyklu rozliczeniowym. W przypadku niepetnego okresu Wykonawca wystawi fakture tylko za ten okres.
Jezeli w czasie okresu rozliczeniowego dojdzie do wyczerpania kwoty umowy Wykonawca moze
wystawic fakture VAT przed cyklem rozliczeniowym. Suma kwot faktur nie moze przekroczy¢ warto$ci
umowy. Odstepstwem jest pierwsza faktura, ktéra bedzie uwzgledniaé czas od przeglgdu zerowego w
grudniu 2020 r. do konca stycznia 2021 roku.

Na fakturze bedg musiaty by¢é wyszczegdlnione miedzy innymi: nr inwentarzowy urzgdzenia
oraz numer umowy. Do kazdej faktury VAT Wykonawca bedzie dofgczat raport w formie papierowej
ktéry bedzie zawierat informacje o dacie odczytu i stanach licznikéw na podstawie ktdrej zostata
wystawiona faktura.

Formalnosci, ktére muszg by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy zwarte sg w pkt.

Xll Zapytania ofertowego.

Nomenklatura wg CPV

¢ 50310000-1 — Ustugi w zakresie napraw i konserwacji maszyn biurowych
e 50313200-4 — Ustugi w zakresie konserwaciji fotokopiarek.

Projekt umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow: Oferta, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy mogg przekazywac¢ droga elektroniczng (skan dokumentéw) na adres
przetargi@wup.pl Z ZASTRZEZENIEM, 1Z PYTANIA MUSZA ZOSTAC PRZESLANE
WYLACZNIE POPRZEZ BAZE KONKURENCYJNOSCI — Sekcja Pytania. Pytania przekazane w
inny sposob niz Baza Konkurencyjnosci nie beda rozpatrywane.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Agata Lepczynska, e-mail: przetargi@wup.pl.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spetnienia:



Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnoéci techniczne lub zawodowe

zapewniajgce nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli wykaze, ze:

a) wykonat, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustugi serwisowe obejmujgca konserwacje i biezace
naprawy urzadzen wielofunkcyjnych o wartosci nie mniejszej niz 67 000,00 zt brutto za kazdg
ustuge, ktére zostaty lub sg wykonywane nalezycie.

W przypadku skiadania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetniaé co najmniej jeden
z Wykonawcdw w catosci.

Potwierdzenie spetnienia niniejszego warunku nastgpi na podstawie zatgczonego do oferty
Wykazu ustug, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego wraz
z zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane. W przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy;
w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) dysponuje lub bedzie dysponowat minimum jedng osobg (serwisantem) skierowanym przez

Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialng za prace
serwisowe urzgdzen, kitdra posiada uprawnienia (certyfikaty) w zakresie serwisu urzadzen,
wystawione przez Producenta lub oficjalnego przedstawiciela Producenta: Konica Minolta.
Weryfikacja spetniania przedmiotowego wymogu nastgpi w oparciu o oswiadczenie wykonawcy.
Dokumentem potwierdzajagcym spetnienie warunku udziatu w postepowaniu bedzie ziozony

przez Wykonawce: wykaz osob, sporzgdzony na wzorze Zatgcznika nr 5 do Zapytania.

Uwaga:
Zamawiajgcy wymaga, aby kazda osoba wskazana przez Wykonawce z imienia i nazwiska

brata udziat w realizacji zaméwienia. Wykonawca musi samodzielnie okresli¢ liczbe osob,
z zastrzezeniem, ze kazda, ktéra bedzie wykonywata przedmiotowe zamdwienie w trakcie
realizacji umowy dokonujgca napraw i serwiséw, musi zosta¢ wykazana w Wykazie oséb.
IX. W przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw UE Oswiadczenie na temat powigzan
kapitatowych lub osobowych:
W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia publiczne, z wyjatkiem zamoéwien sektorowych,
udzielane przez beneficjenta nie mogg byé udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegoélnosci na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,



b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

X. Kryteria oceny ofert- informacja o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych

do poszczegdlnych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktagji:

1.

2,

Zamawiajgcy dokona oceny ofert sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu wg nastepujgcych

kryteriow:
Liczba
L.p. Kryterium punktéw
(waga) pkt
1. Cena 90
2. Klauzula spoteczna- dot. kazdej osoby wykazanej w Wykazie osob 10
Z 100 pkt.

Zasady oceny ofert:

1) Kryterium nr 1: ,Cena”- 90% wagi oceny - maksymalna liczba punktow, jakg moze uzyskac

2)

oferta - 90 punktow. Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie catego przedmiotu
zamoéwienia, otrzyma 90 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 90 x (Cmin/Cb)

gdzie:

Cmin - najnizsza cena sposréd ztozonych ofert,

Cb - cena oferty badane;.

Ocena oferty odbywac¢ sie bedzie na podstawie ztozonej w Ofercie cenowej na Zatgczniku nr 1 do

niniejszego zapytania.

Punkty zostang zaokraglone do dwoéch miejsc po przecinku - zgodnie z zasadami
matematycznymi.

Kryterium nr 2: Zatrudnienie przy realizacji zaméwienia oséb znajdujacych sie w trudnej
sytuacji na rynku pracy (klauzula spoteczna). Niniejsze kryterium dotyczy liczby zatrudnionych
przez Wykonawce lub Podwykonawce do realizacji zamoéwienia na stanowisku serwisanta/ow,
(wykazana w Wykazie os6b - Zatgczniku nr 5), znajdujgcych sie w trudnej sytuacji na rynku
pracy, tj.:

a) Bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
i/ lub



XI.

b) Mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;
i/ lub

c) Niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;
i/ lub

d) Inne osoby niz okreslone w pkt a), b) lub ¢), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t. j. Dz.U. 2019 poz. 217) lub we wtasciwych przepisach
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

w nastepujgcym zakresie:

L] ZATRUDNIE nowg osobe/ osoby z grup wskazanych powyzej do realizacji zaméwienia
- 10 punktow®;

L] NIE ZATRUDNIE nowej osoby/ oséb z grup wskazanych powyzej do realizacji
zamowienia- 0 punktow™.

* Nalezy wskazaé/zaznaczy¢ wilasciwe (x lub v itp.)- jezeli dotyczy.

Deklaracja sktadana jest poprzez podkreslenie witasciwego zakresu zobowigzania.
W przypadku nie podkreslenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt. Maksymalna
liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi
10 pkt. Zakres deklaracji wymagany jest przez caty okres realizacji zamdwienia.

Ocena kryterium nastgpi na podstawie deklaracji ztozonej przez Wykonawce na formularzu oferty

cenowe;j.
W przypadku nie zakre$lenia/ zaznaczenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww.
kryterium wynosi 10 pkt. Zakres deklaracji wymagany jest przez caty okres realizacji zamowienia.

Wykonawca oferty najkorzystniejszej dla potwierdzenia powyzszej deklaracji zobowigzany bedzie,
przed podpisaniem umowy, przedtozy¢ Zamawiajgcemu wykaz tych osob, oraz m.in.: imie
i nazwisko, liczba oséb, z jakiej grupy sg to osoby; informacje potwierdzajgce przestanki wskazane
przez Wykonawce w Kryterium nr 2 (klauzule spoteczne) winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania
w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnosci. Oswiadczenie

stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

Oferta, ktéra uzyska tacznie najwyzsza liczbe punktéow obliczona zostanie wedlug

nastepujacego wzoru:
Prkonc. = liczba punktéw w kryterium ,Cena” + Kryterium nr Il: gdzie:
Prorc. — Punktacja koncowa, w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku.

Formularz oferty cenowej:
a) Na zalgczonym formularzu cenowo- ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene obstugi kontraktu,
kopii czarno-biatej, kopii kolorowej (kolumna 1 tabeli), wartosci zt brutto wraz w podatkiem VAT

jako iloczyn poszczegdlnych kosztéw i szacunkowych wartoéci (kolumna 3 tabeli) oraz kwote



b)

c)

taczng stanowigcg sume wartosci brutto, deklaracja w zakresie Kryterium nr 2 (klauzula

spoteczna- jezeli dotyczy); informacje dotyczgce podwykonawcow.

Cena winna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ziotych
polskich.

XIl. Informacje o formalnosciach:

a)

b)

c)

f)

9)

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania

ich ponownej oceny.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania

przepisy Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania

na kazdym etapie.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

oczywiste omyiki pisarskie,

oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy

z ktérymkolwiek z wykonawcow oraz uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Formalnosci, ktére muszg by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.
Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania sie od zawarcia umowy, najp6zniej w dniu
zawarcia umowy, jednak bez zbednej zwtoki od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty:

- wskaze Zamawiajgcemu dane osobowe do kontaktu, ktére zostang przeniesione do umowy

stanowigcej Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

- Wykonawcy skfadajgcy oferte wspdolng (w przypadku wybrania ich oferty) bedg mieli

obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe konsorcjum (list intencyjny/ umowe spétki

cywilnej)- jezeli dotyczy.

- przekaze Zamawiajgcemu kopie wymaganych uprawnien (certyfikatu) na potwierdzenie
warunku udziatu w postepowaniu- pkt VIl lit. b) Zapytania ofertowego, dla kazdej wykazanej
osoby w Wykazie oséb (Formularz nr 5 do Zapytania ofertowego)

- Wykonawca oferty najkorzystniejszej celem potwierdzenia deklaracji dot. Klauzuli spotecznej-

Kryterium nr 2, zobowigzany bedzie- jezeli dotyczy, przed podpisaniem umowy, przediozyé



Zamawiajgcemu wykaz osob, m.in.: imie i nazwisko, liczba osdéb, z jakiej grupy sg to osoby;
informacje potwierdzajace przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr 2 (klauzule
spoteczne) winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez
organy uprawnione do tego typu czynnosci. Oswiadczenie stanowi¢ bedzie zatgcznik
do umowy.

Xlll. Dokumenty, jakie Wykonawca winien zataczy¢ do oferty:

XIv.

XV.

1.  Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:

a) Woypehiony i podpisany Formularz cenowo- ofertowy- wg. zatgczonego wzoru Zatgcznik nr
1 do zapytania ofertowego,

b) Os$wiadczenie Wykonawcy, o ktorym mowa w pkt IX (Zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego);

c) Petnomocnictwa, oséb podpisujgcych oferte, do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
sktadajgcej oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw — jesli
dotyczy.

d) Woykaz ustug (Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego).

e) Wykaz osdb (Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego).

2. Wykonawcy sporzadzajg oferte Scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu

ofertowym. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory, winny
by¢ sporzgdzane zgodnie z tymi wzorami. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim,
mie¢ forme pisemna.
Dokumenty tworzgce oferte muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dotgczone do oferty,
o ile nie wynika ono z innych dokumentoéw zatgczonych przez Wykonawce. Petnomocnictwo
skladane do oferty winno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

Informacje dodatkowe:

Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaty ztozone przez osoby umocowane

do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci wezwie do ztozenia/poprawienia

petnomocnictwa. Nastepnie Zamawiajgcy zbada, czy oferty spetniajg wymagania formalne, tj. czy
wraz z ofertg zostaty zlozone dokumenty wskazane w pkt Xlll lit. b), ¢), d) oraz e). W przypadku
nie ztozenia wraz z ofertg wymaganych dokumentéw, badz ziozenia dokumentéw zawierajgcych
btedy, Zamawiajgcy wezwie do zlozenia/uzupetnienia lub wyjasnienia tych dokumentéw

Wykonawce z najwiekszg iloscig punktow. Wezwanie dotyczace tych dokumentéw nastgpi tylko

raz. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze

kolejnego z najwyzszg iloscig punktow.

Ochrona danych osobowych

1. Zaréwno Zamawiajacy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zamdwienia, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO

oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000,



z pozn. zm.), a takze innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu

prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z treScig ponizszej klauzuli informacyjne;.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej

tresci klauzuli informacyjnej wynikajacej z obowigzkow art. 14. RODO osobom do kontaktu

wskazanych przez Wykonawce w § 3 umowy.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczace administratora danych:

1.

Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamowienia jest Zamawiajgcy
tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja
Przewode.

Administrator danych odpowiada we wilasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie

na adres Administratora.

. Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia wraz

z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz, ze
te dane przetwarzane bedg przez Strony wylgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy,
przez okres jej trwania oraz celow podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do
rozliczenia przedmiotowej umowy.

Dane osobowe oséb wskazanych w umowie do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione
przez Wykonawce dane osobowe o0sOb do realizacji zaméwienia przetwarzane bedg na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa
umowa. Dane mogg byC¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi
pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celdw podatkowych,
rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajagcy z

obowigzujgcego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10.0bowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio

gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

11.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w umowie oraz

udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zaméwienia, decyzje

nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;



a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osoby ktérej dane dotycza, nie
przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

13.Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem

srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byty zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

Miejsce skladania ofert:

Oferte cenowg przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail przetargi@wup.pl lub zlozyé
POPRZEZ BAZE KONKURENCYJNOSCI — Sekcja Oferty w terminie do dnia ............... 2020 r.,
godz. 12:00

Zatgczniki:

1.

S

Formularz cenowo- ofertowy.

Projekt umowy.

Oswiadczenie o powigzaniach kapitatowych.
Wykaz ustug.

Wykaz oséb.

ZATWIERDZIL:

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego



