Wojewodzki Urzad Pracy
w Szczecinie

WUP.XVA 322 212 AP.2017 Szczecin, dn.,leaidziernika 2017,

(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych Aj. Dz. U, z 2017 r. poz. 1579/

W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skladania ofert na zapytanie
ofertowe  dotyczace: Dostawa wraz ze znakowaniem materiatéw stuzacych
rozpowszechnianiu informacji o usfugach organéw zatrudnienia dla bezrobotnych
i poszukujacych pracy oraz pracodawcéw ~ w podziale na dwie czesci.

Opis przedmiotu zaméwienia: szczegdtowo opisany w Zalgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Nomenklatura wg CPV: 39294100-0 — Artykuly informacyjne i promocyjne.

Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw realizacji oraz zakresem zmian stanowi Zatgcznik

nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. Projekt umowy dotyczy kazdej czesci.

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferty rozpoczyna sie wraz
z uplywem terminu skiadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy | Wykonawcy mogag przekazywaé:

Wykonawey moga zwrdcié si¢ do Zamawiajgcego z zapytaniem dotyczacym istotnych
warunkow zamoéwienia droga elektroniczng na adres: przetargi@wup.pl.

Wykonawcy sporzadzajg oferty $ciéle wedfug wymagan okreslonych w niniejszym Zapytaniu
ofertowym. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty tworzace oferte
muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dolgczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych
dokumentdw zalgczonych przez Wykonawce. Petnomocnictwo skladane do oferty winno byé
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Kazdy Wykonawca
moze ztozy¢ tylko jedng oferte cenowg na dang czes¢. Ziozenie wigeej niz jednej oferty lub
alternatywa zawarte w treéci oferty spowoduja odrzucenie wszystkich ofert zlozonych prze
Wykonawce. Zamawigjgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
Zamawiajgcy dopuszcza skiadania ofert cze$ciowych. Wykonawca moze zlozyé oferte na

catoéé lub na dowolng czesé, wypetniajac Zatgeznik nr 2 — Formularz ofertowy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Oferty

zlozone po terminie sktadania nie bedg rozpatrywane.
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Agnieszka Pilch lub osoba
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zastepujaca.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spelnienia — brak.
Kryteria oceny ofert;
1. Cena-60%
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie calego przedmiotu zaméwienia, otrzyma 60 pkt.
Pozostale oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 60 x {Cmin/Ch)
gdzie:
Cmin - najnizsza cena sposrdd ztozonych ofert,
Cb - cena oferty badanej.
Ocena oferty odbywa¢ sie bedzie na podstawie zlozonego Formularza Oferty cenowej, ktdry stanowi
Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. Termin realizacji — 40 %.
Zamawiajgcy przyzna punkty w nastepujgcy sposob:

* Wykonawca wykona i dostarczy przedmiot zaméwienia w terminie do 9 dni kalendarzowych
od dnia akceptacji wszystkich projektéw graficznych materiatéw reklamowych — 40 pkt.,

¢ Wykonawca wykona i dostarczy przedmiot zamdwienia w terminie od 10 do 15 dni
kalendarzowych od dnia akceptacji wszystkich projektéw graficznych materiatow
reklamowych— 20 pkt.,

» Wykonawca wykona i dostarczy przedmiot zaméwienia w terminie od 16 do 20 dni
kalendarzowych od dnia akceptacji wszystkich projektéw graficznych materiatéw

reklamowych— 0 pkt.,

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypelnionego Formularza nr 2
i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy. Maksymalna liczba punktdw, kiéra moze zostaé przyznana
Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 40 pkt.

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez zastosowania powyzej skali w sytuacii:

- gdy Wykonawca nie wykaze liczby dni wykonania i dostawy przedmiotu zaméwienia. W takim
przypadku Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca zrealizuje przedmiot zaméwienia w maksymalnym
terminie tj. 20 dni kalendarzowych od dnia akceptacji wszystkich projektéw graficznych materiatow
reklamowych.

Zamawiajacy za oferte najkorzystniejszg w danej Czedci uzna oferte, ktdra uzyska lacznie najwyzsza
liczbe punktéw obliczong wediug nastepujacego wzoru:
Prose. = liczba punktdéw w kryterium I'tj. ,,Cena” + liczba punktow w kryterium II tj. , termin realizacji” dla

danej Czesci, gdzie: Pros, — punktacja koficowa.

a) Na zalgczonym Formularzu cenowym (Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego), nalezy
przedstawi¢ {gczng kwote umowng brutto oraz termin realizacji przedmiotu zaméwienia.



b) Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku.
c¢) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

d} Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywaé sig bedg w ziotych
polskich.

10. Informacje o formalnosciach:

a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzieienie zamdwienia o wyniku postepowania.

b) JeZeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od realizacji zamdwienia,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

c) Niniejsze postgepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

11. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatagczyé do oferty:
Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata wypehiony i podpisany przez Wykonawce
Formularz cenowy - wg. zalgczonego wzoru, {Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego);

12. Formalnosci, ktore musza byé dopetnione po wybhorze oferty w celu podpisania umowy:
Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania sie od zawarcia umowy, najpézniej
w dniu podpisania umowy, jednak bez zhednej zwioki od dnia przestania zawiadomienia
© wyborze najkorzystniejszej oferty, przekaze Zamawiajacemu:

a) Petnomocnictwo osob podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzah w imieniu
firmy skiadajgcej oferte o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw —
jesli dotyczy.

b) wskaze Zamawiajgcemu skladniki oferty cenowej w warto$ci netto oraz dane osohbowe,

ktére zostang przeniesione do umowy stanowigcej Zatgcznik nr 3.

13. Miejsce sktadania ofert:

Oferte cenowg nalezy przestac drogg elektroniczng w formie skandow dokumentdw na adres e-
mail przetargi@wup.pl w terminie do dnia 1" listopada 2017 r.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia.

2. Formularz cenowy.

3. Projekt umowy wraz z ockresleniem warunkéw jej realizacji.

ZATWIERDZIL




Data i podpis Kierownika Zamawiajacego



