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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych #j. Dz. U. 22015 . poz. 2164 ze zm./

1. W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skiadania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczgce: Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie
Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 41 w roku 2017.

Opis przedmiotu zamdwienia:

Sprzatanie pomieszczen w siedzibie Wojewdédzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin
Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje ustugi: 41 250, 00 zt brutto

1) W ramach wykonywania przedmiotu zaméwienia, jakim jest ustuga sprzatania pomieszczen

2)

w_siedzibie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 41, Wykonawca

zobowigzany jest do podejmowania nastepujacych czynnosci:

Utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych i cze$ciach wspédinych (tj. korytarzach, klatkach
schodowych, toaletach o powierzchni 3510, 37 md), w tym takze systematycznie zdejmowaé
pajeczyny ze $cian, sufitdw oraz lamp.

Niezwlocznie zgtasza¢ Zamawiajgcemu wszystkie uszkodzenia oraz usterki zauwazone przy
sprzgtaniu i ich Zabezpieczenie w szczegdlnosci wyrwane gniazda elektryczne.

Stosowac $rodki czystosci i higieny dopuszczone do obrotu i stosowania w Polsce, odpowiadajgce
Polskim Normom i posiadajgce atest PZH lub réwnowazny. Wykonawca dostosuje $rodki czystosci
do rodzaju sprzatanej powierzchni w celu ich nie zniszczenia i na zgdanie Zamawiajgcego okaze
sie stosownym dokumentem potwierdzajgcym, Ze stosowany $rodek posiada wtasciwe atesty.
Uzupetnia¢ papier toaletowy, reczniki papierowe, mydta w toaletach, worki na $mieci (codziennie)
oraz worki w niszczarkach w ramach zuzycia (3 x w tygodniu)

Sprzatanie po robotach konserwacyjnych, remontowych oraz w przypadku awarii, np. zalanie.
Wykonywanie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci po godzinach pracy Zamawiajacego
w dni robocze. Godziny pracy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie przedstawiajg sie
W nastepujgcy sposdb: od poniedziatku do piatku od 7.30 do 15.30. Wyjatek stanowia pie¢ pokol,
ktére nalezy sprzataé przed godzing 15:00. (Zamawiajacy wskaze numery pokoi w dniu
zawarcia umowy).

Dla wyceny ustugi w zakresie prania wykladzin nalezy przyja¢ nastepujaca powierzchnie: 2 047, 38 m?
WYKONAWCA zapewnia wlasne srodki czyszczace, dezynfekujace, konserwujgce i zapachowe,
papier toaletowy, reczniki toaletowe, worki na $mieci, mydio a takze wiasny sprzet czyszczacy.




Obecnie na obiekcie wykorzystuje sie papier toaletowy typu Jumbo, reczniki papierowe typu Merida
Economy Automatic do pojemnika automatycznego oraz mydio w piance i w plynie.
3) Zamawiajacy udostepni bezplatnie pomieszczenia (parter oraz | i |l pietro) na przechowywanie sprzetu
i srodkéw chemicznych w obiekcie przy ul. A. Mickiewicza 41.
4) Dla wyceny nalezy przyja¢ nastepujacy rodzaj okien oraz metraz (obmiar okien podany jest
jednostronnie) — okna piastikowe o pow. 393, 46 m?
5) Dla wyceny nalezy przyja¢é nastepujgcy rodzaj drzwi oraz metraz (obmiar drzwi podany jest
jednostronnie) — drzwi drewniane ok. 200 sztuk o wym. 198, 50 cm x 91, 5 cm.
6) llos¢ papieru toaletowego, recznikéw i mydta Wykonawca powinien oszacowaé na podstawie liczby
pracownikéw zatrudnionych w budynku przy ul. A. Mickiewicza 41.
7) Stan zatrudnienia na dzien 20 kwietnia 2017 r. wynosi 222 osoby.
8) Wykonawca ponosit bedzie odpowiedzialno$¢ cywilng z tytutu zdarzen osobowych i rzeczowych
powstatych na skutek zaniedbania bgdz zaniechania obowigzkéw wynikajgcych z umowy.
9) Zamawiajgcy zobowigzuje sig do:
» zapewnienia Wykonawcy dostepu do obiektéw w celu umozliwienia realizacji umowy,
» nieodplatnego udostgpnienia Wykonawcy zrédla poboru energii elektrycznej oraz wody -
niezbednych do realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zakres czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci w obiekcie przy ul. A. Mickiewicza 41.

Rodzaj Rodzaj czynnosci Czestotliwo$¢ wykenania
pomieszczenia tygodniowo miesiecznie | rocznie
Korytarze, klatki zamiatanie 5
schodowe mycie podtég na mokro z

zastosowaniem odpowiednich 5

srodkow

pastowanie podtdg z zastosowaniem 4

odpowiednich $rodkow

polerowanie podtdg 4
mycie parapetéw 4

mycie poreczy barierek 1

przy schodach

mycie drzwi 1

mycie drzwi przeszklonych 1

i przeszklen wiaty

mycie okien 2

opréznianie pojemnikéw, zmiana 5
workéw foliowych i wynoszenie
$mieci,

mycie grzejnikéw 1

mycie schodéw przy wejsciu do 5
budynku i podtogi w wiacie

Teren zewngtrzny | Czyszczenie popielnic oraz mycie 3




schodow wejsciowych (gres)

Czyszczenie wyktadzin zewnetrznych
oraz wewnetrznych w wiacie

Pomieszczenia

sanitarne

Pomieszczenia

sanitarne

mycie podiég na mokro z
zastosowaniem odpowiednich
srodkéw dezynfekcyjnych

mycie urzgdzen sanitarnych,
tj. muszli klozetowych, umywalek,
Zlewow

mycie i polerowanie armatury
sanitarnej i luster

oprdznianie pojemnikéw, zmiana
workow foliowych i wynoszenie
$mieci

uzupetnianie papieru toaletowego,
recznikéw oraz mydta

mycie okien

odkurzanie urzgdzen wentylacyjnych

zalewanie kratek $ciekowych

mycie grzejnikéw

mycie drzwi

mycie glazury na mokro z
zastosowaniem $rodkoéw
dezynfekcyjnych

zamiatanie

Pokoje biurowe i
inne

pomieszczenia

odkurzanie wykladzin dywanowych,
krzesel i foteli

pastowanie podtdg z zastosowaniem
odpowiednich srodkéw

polerowanie podidg

pranie wyktadzin

oproznianie koszy na $mieci, zmiana
workéw foliowych, wynoszenie $mieci

mycie grzejnikdw

mycie drzwi

mycie okien

wycieranie parapetdw, mebli i

wyposazenia biurowego




odkurzanie na meblach, gérnych 2

elementéw szaf, regatow itp.

opréznianie niszczarek ze $cinkéw 3
papieru, zmiana workdw foliowych,

wynoszenie $cinkéw do kosza na

papier
Pomieszczenia Mycie poditég w korytarzu 1
piwniczne Mycie schodéw 1
Mycie podtég w pomieszczeniach Tylko w przypadku awarii

Zamawiajacy planuje, Zze umowa bedzie obowigzywata w okresie
od 22 maja 2017 r. do 29 grudnia 2017 r.

3.  Nomenklatura wg CPV: 90919200-4
Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania os$wiadczen i dokumentéw: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogg przekazywaé: pisemnie z zastrzezeniem, iz Wykonawcy
mogg zwracac si¢ do Zamawiajgcego z zapytaniem dotyczgcym istotnych warunkéw zamoéwienia drogg

elektroniczng na adres poczty elektronicznej: przetargi@wup.pl. W sytuaciji udzielenia wyjasnien przez

Zamawiajgcego, ich tre$¢ wraz z odpowiedzig zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Pani Aneta Bartoszewska

Warunki udziatu w postgpowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia: nie dotyczy.

W przypadku zaméwier wspdtfinansowanych ze $rodkéw UE os$wiadczenie na temat spelniania
ponizszego warunku: W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne udzielane przez
beneficienta nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spéitce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawieniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nalezy ztozy¢ oswiadczenie, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
10. Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdblnych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktacji:




1) Kryterium cena: waga — 50 %

2) Klauzule spoteczne - iloéé etatow przy zatrudnieniu oséb wykonujac prace przy realizacji uslugi waga
- 50%.

1..,Cena” brutto za realizacje zaméwienia — wedtug wzoru:
najnizsza cena oferowana brutto
C= x 50 pkt
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza cenowo —
ofertowego. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie
ww. kryterium wynosi 50 pkt.
2. Klauzule spoteczne”
Ocena liczby 0séb zatrudnieniu przy realizacji ustugi:

* 0 o0séb zatrudnionych na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi — 0 pkt;

e 1 osoba zatrudniona na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi — 10 pkt;

e 2 osoby zatrudnione na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi — 25 pkt;

¢ Wigcej niz 2 osoby zatrudnione na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi — 50 pkt.

Zamawiajgcy dokona oceny tego kryterium na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy, zlozonego
na Zatgczniku nr 1 — Formularzu cenowo - ofertowym. O$wiadczenie dotyczy liczby pracownikéw,
ktorych Wykonawca zatrudni przy realizacji przedmiotu zamdwienia na umowe o prace. Zamawiajacy
wezmie pod uwage zaréwno pracownikéw zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy (pefen etat),

jak réwniez pracownikéw zatrudnianych w wymiarze nie mniejszym niz_ ', wymiaru czasu pracy (etaty

czesciowe). W przypadku nie wpisania zadnej liczby oséb zatrudnianych na umowe o prace
Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 pkt. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana
Wykonawcy ocenie ww. kryterium wynosi 50 pkt.

11. Forma oferty cenowej:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawié gczng kwote umowng netto
i brutto oraz ceng jednostkowg za 1 miesigc $wiadczenia ustugi (miesigce od czerwca do grudnia
2017 r.) oraz cene jednostkowg za 8 dni $wiadczenia ustug w miesigcu maj 2017 r.

b) Liczbg oséb zatrudnionych na umowe o prace w wymiarze nie mniejszym niz % etatu kazda — jesli
dotyczy.

c) Warto$¢ cenowg nalezy podaé w Ziotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku oraz stownie.

d) Cena powinna zawieraé¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

e) Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych polskich.

12. Informacje o formalnosciach:
a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.
b) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze



13.

14.

kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

¢) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych;

d) Wykonawca, przed podpisaniem umowy z Zamawiajacym, zobowigzany bedzie do przedstawienia
wykazu 0s6b, zatrudnionych na umowe o prace przy realizacji ustugi;

e) Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, przed podpisaniem umowy, wnosi
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % zaoferowanej kwoty.

Zabezpieczenie wnoszone jest w formie pienigdza i osobno dla kazdej cze$ci postepowania.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:
a) wypeniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo - ofertowy — wg. zatgczonego wzoru;
b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencii i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert (zatacznik Wykonawcy);
c) Oswiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 10 (konflikt intereséw);
d) Petnomocnictwa, oséb podpisujgcych oferte, do podejmowania zobowigzahn w imieniu firmy
skladajgcej oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw — jesli dotyczy.
2. Ofertg nalezy zlozy¢ $ciSle wedlug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
zgodnie z trescig zatgczonych wzoréw w jezyku polskim. Dokumenty stanowigce oferte muszg byé
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Stosowne umocowanie
(tj. Petnomocnictwo) do ich podpisania nalezy dotgczyé do oferty, o ile nie wynika ono z innych
dokument6w zalgczonych przez Wykonawce. Dokument ten Wykonawca moze ztozyé w oryginale lub
w postaci kopii uwierzytelnionej przez notariusza. Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte
cenowa. Zlozenie wigcej niz jednej oferty lub alternatywy zawarte w tresci oferty w tym oferty
wariantowej spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Oferty zlozone po terminie skiadania
ofert, nie beda rozpatrywane.

Wazne informacje dodatkowe: Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona oceny wszystkich
otrzymanych ofert a nastepnie zbada, czy oferta uzyskujgca najwiekszg liczbe punktéw speinia
wymagania formalne, tj.: czy wraz z ofertg zostaty zlozone wszystkie wymagane dokumenty oraz ich
poprawnos¢. W przypadku nie zlozenia wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentéw, lub ich
niepoprawnego ztozenia, Zamawiajgcy wezwie do ich ziozenia lub uzupetnienia/ poprawienia tylko
Wykonawce, ktéry uzyskat najwieksza liczbe punktéw. Wezwanie do zlozenia lub uzupetnienia/
poprawienia dokumentéw okreslonych w pkt 13 nastapi tylko raz. W przypadku, gdy Wykonawca,
ktdrego oferta otrzymata najwigkszg liczbe punktéw nie dostarczy wymaganych dokumentéw lub nie
dokona badZ dokona biednie uzupetnienia/ poprawienia wskazanych uchybien, Zamawiajacy powtdrzy
proces biorac pod uwage oferte z druga, najwigksza liczbg punktéw.



15. Miejsce skiadania ofert:
Oferte cenowg nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajgcego, kancelaria, pok. nr 6, w zamknietej kopercie
z dopiskiem Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 41 w roku 2017, w_terminie do dnia

._maja 2017 r.
Zatgczniki:

1. Formularz cenowo - ofertowy.
2. Projekt umowy.
3. Oswiadczenie Wykonawcy.
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WUP.XVA.322.46.ABar.2017 Zatgcznik nr 1 do zapytania o oferte
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w odpowiedzi na zapytanie o oferte prowadzonego z wylgczeniem obowigzku stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp pn:
Swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen biurowych w siedzibie Wojewdédzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 41 w roku 2017.

1. Oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i na warunkach
ptatnosci okreslonych w zapytaniu ofertowym za taczna kwote umowna:
..................................... zt brutto to jest ................................. Z netto, na ktora
sktada sig: cena jednostkowa za 1 miesiac $wiadczenia ustugi wynosi ................. zf brutto
X 7 miesigcy (czerwiec — grudzien 2017 r.) oraz cena jednostkowa za 8 dni $wiadczenia
ustug w miesigcu maj 2017 r. w wysokosci ............ zt brutto.

2,  Kryterium nr 2: Klauzula spoteczna:

Oswiadczamy, ze przy realizacji przedmiotu zaméwienia zatrudnimy na podstawie umowy
O prace: ......cceeu.... osdb/ osoby*.
Ocena liczby oséb zatrudnieniu przy realizacji ustugi:

* 0 o0so6b zatrudnionych na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi — 0 pkt;

* 1 osoba zatrudniona na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi — 10 pkt;

* 2 osoby zatrudnione na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi — 25 pkt;

e Wiecej niz 2 osoby zatrudnione na umowe o prace przy wykonywaniu realizacji ustugi —

50 pkt.
*Wymiar pracy kazdej ze wskazanych 0séb nie moze by¢ mniejszy niz ¥ etatu.
3. Oswiadczam(y), ze przedmiot zamowienia zrealizujemy w zakresie i terminie wskazanym

w zapytaniu ofertowym.



4. Oswiadczamy, Ze zapoznaliSmy sie z treécig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

5. Oswiadczamy, ze zawarty w zapytaniu projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany
i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczamy, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania
i zZlozenia niniejszej oferty.

Oswiadczamy, iz niniejsza oferta jest zgodna z treécig zapytania ofertowego.
Oswiadczamy, ze w przypadku przyznania nam zamdwienia, nie odstgpimy od jego realizacji

w przypadku spetnienia przez zamawiajgcego warunkéw umowy.

(podpis(y) oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy)
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Umowa nr WUPI......... 12017
zawarta w dniu ...... ce.eveeeeiiennnennnnnnn.. 2017 r.
dotyczy postepowania WUP.XVA.322.46.ABar.2017
pomiedzy:

Wojewédztwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, NIP: 851-28-71-498,
reprezentowane przez: Pana Andrzeja Przewode - Dyrektora Wojewédzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, zwanym dalej

»Zamawiajgcym?”,

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

Zamowienie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z2013r., poz. 907) — podstawa prawna art. 4 pkt 8 ww. ustawy

§1
Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi polegajgce na utrzymaniu czystosci
przy uzyciu $rodkéw czyszczacych i urzadzen Wykonawcy, zgodnie ze szczegétowym zakresem prac
wskazanym w opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2
Niniejsza umowa zakiada realizacje przedmiotu zaméwienia od dnia 22 maja 2017 r. do dnia
29 grudnia 2017 r.
§3
Wykonawca, przy realizacji zadan wynikajgcych  z  niniejszej umowy, wykonywanych
W pomieszczeniach Zamawiajgcego, wymienionych w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy, jest
odpowiedzialny za:
a) bezpieczefistwo danych osobowych w postaci zbioréw elektronicznych i manualnych
a w szczegolnosci za uniemozliwienie dostepu do danych osobom nieupowaznionym, a takze
za ich uszkodzenie lub zniszczenie — zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych t,j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.),
b) przestrzegania zasad zamykania pomieszczen, w ktérych nie przebywa osoba sprzatajgca,
c) zamykania otwartych okien w sprzgtanych pomieszczeniach.
§4
1. Realizacja przedmiotu zaméwienia odbywaé si¢ bedzie po godzinach pracy Zamawiajgcego.
Godziny pracy Zamawiajgcego sa zgodne z zapisami zatgcznika nr 1 i przedstawiajg sie
nastepujace: od poniedziatku do pigtku, od godziny 7:30 do 15:30.



Wykonawca zapewnia wiasne $rodki czyszczace, dezynfekujgce, konserwujgce i zapachowe,
papier toaletowy, reczniki papierowe, mydio i inne zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do umowy oraz
wiasny sprzet czyszczacy.
Wykonawca nie ma prawa podzlecania wykonywania prac stanowigcych przedmiot zaméwienia
osobom trzecim, za wyjgtkiem prac wymagajgcych szczegéinych umiejetnosci oraz
specjalistycznego  sprzetu, jak np. mycie okien z uzyciem podnos$nikéw oraz prac
na wysokosciach. Podzlecanie tych prac wymaga uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajgcego
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca ponosit bedzie odpowiedzialnosé¢ cywilng z tytutu zdarzen osobowych i rzeczowych
powstatych na skutek zaniedbania bgdZ zaniechania obowigzkéw wynikajacych z umowy.
Potwierdzi to, przedioZzona przed podpisaniem umowy, Polisa ubezpieczeniowa przedstawiajgca
ubezpieczenie Wykonawcy w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia i obejmujgca swoim okresem wazno$ci okres realizacji umowy - kserokopia optaconej
polisy ubezpieczeniowej - stanowi Zatgcznik nr 3 do umowy.
W przypadku uptywu okresu obowigzywania dotychczasowej polisy, Wykonawca niezwtocznie
przedstawi nowg polisg w zakresie i z sumg ubezpieczenia, odpowiadajgcg co najmniej warunkom
wygasajgcej polisy.
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia wysokiego standardu wykonania prac porzadkowych
i czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci oraz uwzgledniania ewentualnych uwag,
zgtaszanych w tej sprawie przez upowaznionych do nadzoru wykonania przedmiotu umowy
przedstawicieli Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw ppoz. i bhp przy wykonywaniu ustug
oraz podporzadkowywaé sig zaleceniom inspektoréw bhp i ppoz. Reprezentujgcych
Zamawiajgcego w sprawach przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w obiektach uzytkowych
przez Zamawiajgcego.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é¢ za sprzet Zamawiajgcego znajdujacy sie¢ w sprzatanych
pomieszczeniach w czasie wykonywania ustug, tj.: od pobrania do zdania kluczy.
Wykonawca oraz pracownicy Wykonawcy oddelegowani do wykonywania przedmiotu zaméwienia
zobowigzani sg zachowaé w tajemnicy wszelkie informacie i dane uzyskane w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy. Stosowne o$wiadczenie zostanie podpisane po zawarciu
umowy.

§5
W przypadku gdy Wykonawca w tresci oferty cenowej ziozyt deklaracje, iz przy realizacji
zamdwienia zostanie zatrudniona na umowe o prace osoba/ osoby wskazana w Kryterium nr 2,
warunkiem zawarcia umowy bedzie dostarczenie przez Wykonawce dokumentéw
potwierdzajgcych ten fakt, tj.:
a) umowaly o prace w zakresie zlozonejlych deklaracji w Formularzu oferty cenowej — Kryterium
nr 2 (kopia umowy/ uméw winna zostaé zanonimizowana w zakresie zapewniajgcy ochrone
danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 28 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych, tj. w szczegdlno$ci bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikéw - zakres
anonimizacji musi by¢ zgodny z ww. przepisami ustawy informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace, wymiar etatu i zakres powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania).
b) dokumenty, ktére w sposéb dostateczny potwierdzg przestanki wskazane przez Wykonawce
w Kryterium nr 2 (klauzule spoteczne), w zakresie zapewniajgcym ochrone danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 28 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,



tj. w szczegdbinosci bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikéw- zakres anonimizacji
musi by¢ zgodny z ww. przepisami ustawy, informacje potwierdzajace przestanki wskazane
w przez Wykonawce w Kryterium nr 2 (klauzule spoleczne) - winny byé mozliwe
do zidentyfikowania. Ztozona deklaracja dotyczy catego okresu realizacji umowy.
W kazdym przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego naruszenia postanowien okreslonych
W ust. 1, na Wykonawce zostanie natozona kara umowna w wysokosci 25% maksymalne;
wartosci umowy brutto, ktéra zostanie potracona z zabezpieczenia, a w przypadku jej
niezaspokojenia, z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
Zamawiajgcy ma prawo do wielokrotnego wezwania Wykonawcy do potwierdzenia okolicznosci
wskazanych w ust. 1 i 2 oraz kazdorazowego naliczenia kary umownej wskazanych w ust. 3.
§6

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
a) zapewnienia Wykonawcy dostepu do obiektéw w celu umozliwienia realizacji umowy,
b) nieodptatnego udostepniania wykonawcey Zrédta poboru energii elekirycznej oraz wody —

niezbednych do realizacji przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do udostepniania Wykonawcy w obiekcie objetym przedmiotem
umowy, pomieszczen przeznaczonych do skiadowania $rodkéw i sprzetu, o ktérych mowa
w § 4 ust. 2 umowy.
Klucze do pomieszczen, w ktérych Wykonawca zobowigzany jest wykonywaé czynno$ci zwigzane
Z utrzymaniem czystosci bedg udostepniane Wykonawcy na portierni obiektu, o ktérym mowa
w § 1 umowy.,
W sprawach dotyczgcych jakosci i sposobu wykonywania ustug Strony porozumiewaé sie bedg
w formie pisemnej.

Osobg upowazniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest: Pan/ Pani .................... , adres
poczty elektronicznej: ....................... , humer telefonu: ........................... .

Osobg upowazniong do kontaktu ze strony Wykonawcy jest: Pan/Pani .................... , adres
poczty elektronicznej: .......................... , humer telefonu: ............................. .

Strony ustalajg, ze wszelka korespondencja dotyczgca spraw zwigzanych z realizacjg
przedmiotowej umowy, w tym uwag w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia, odbywa¢ sie
bedzie za pomocg poczty elektronicznej lub w formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru.

Strony zgodnie postanawiaja, e ustalenia dokonane drogg telefoniczna, ktdre nie zostang
potwierdzone w sposéb okreslony w § 6 ust. 5i 6 umowy, nie sg wigzgce.

§7
W zamian za $wiadczenie ustugi wskazanej w § 1 umowy, Zamawiajgcy zobowigzuje
si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w tacznej wysoko$SCi .....cceereeveeennnnnnn.. zt netto
CO StanoWi .......cvvuvuneen. 2zt brutto (stownie: .............c.coveeviiiiiieieiii ) - zgodnie ze zlozong

oferta cenowg stanowigcg Zatgcznik nr 2 niniejszej umowy.

Warto$¢ kazdej faktury, za miesigce od czerwca do grudnia 2017 r., zaswiadczenia ustug, bedzie
opiewata na kwote ....................... brutto (stownie:................ ), co jest zgodne ze zlozong
oferta.

Wartos¢ faktury za miesigc maj 2017 r., w ktérym Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi prze 8 dni
roboczych bedzie opiewat na kwote ....................... brutto (stownie: ............... ), co jest zgodne
ze zZlozong oferts.

Za dzien zaplaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.



Zaptata za $wiadczenie ustugi nastgpi na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawce
na koniec kazdego miesigca, przelewem na jego konto podane w fakturze, w ciagu 14 dni od daty
wptywu faktury do Zamawiajgcego.

Fakture nalezy wystawi¢ na: Wojewddztwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540

Szczecin, NiIP: 851-28-71-498, a dostarczyé na adres platnika: Wojewodzki Urzad Pracy,

ul. Mickiewicza 41, 07-733 Szczecin.

§8

Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 %

wynagrodzenia wskazanego w § 7 ust. 1 to jest W WYSOKOSCI wuveeeevevrnrerrrereennns zt,

Zabezpieczenie wnoszone jest w formie pienigdza.

Whiesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie roszczen

z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrdécone (zwolnione) w terminie

30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy zwrdci wraz

z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bedzie ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy

na rachunek bankowy Wykonawcy.
§9

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potracenia z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia kar

umownych w zakresie:

a) za niepodjecie przez Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy lub
zaprzestanie jej wykonywania w wysokosci 2% miesiecznego ryczattowego wynagrodzenia
brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 umowy, za kazdy dzien, w ktérym ustugi nie
sg Swiadczone,

b) za nienalezyte wykonanie przedmiotu zaméwienia w wysokosci 2% miesiecznego
ryczattowego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktorym mowa w § 7 ust. 2 umowy,
za kazde stwierdzone uchybienie,

) z tytulu rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia przez Zamawiajgcego
zpowodu niepodjgcia lub zaprzestania wykonywania przez Wykonawce obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej umowy, w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy o ktérym mowa w § 7 ust. 1 umowy.

W przypadku gdy kary umowne przewidziane w § 9 pkt 1 niniejszej umowy nie pokryjg w catosci

powstatej szkody, Zamawiajgcy ma prawo dochodzié odszkodowania do petnej wysokosci.

W przypadku naruszenia postanowien zawartej umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy

ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w § 9 ust. 1 lit.

C umowy.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z naleznego mu

wynagrodzenia.

§10

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmian istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku

do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia,

co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych
warunkéw ich wprowadzenia:



1) Zmiana _terminu realizacji przedmiotu umowy: w przypadku zaistnienia wydarzen

uniemozliwiajgcych realizacje umowy tj.: wojna-konflikty zbrojne, klgski zywiotowe, strajki, itp.
Od czasu ich wystepowania i mozliwosci zrealizowania zamowienia po ich ustaniu;
2) Inne przyczyny zewnetrzne niezaleznie od Zamawiajgcego_oraz Wykonawcy skutkujace

niemozliwo$cig wykonywania umowy: w tym sita wyzsza uniemozliwiajgca wykonanie

przedmiotu umowy zgodnie z zapytaniem ofertowym;
W przypadku wystapienia ktérychkolwiek z okolicznosci wymienionych w § 10 ust. 1 umowy,
termin wykonywania przedmiotu zaméwienia moze ulec odpowiedniemu przedtuzeniu, o czas
niezbedny do zakonczenia wykonywania przedmiotu w sposéb nalezyty, nie diuzej jednak niz
okres trwania tych okoliczno$ci.
Wszystkie powyzsze postanowienia, o ktorych mowa w § 10 ust. 1 umowy, stanowig otwarty
katalog zmian na ktére, Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie
zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

§11

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujgcych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé w chwili
zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze odstgpié od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomos$ci o tych
okoliczno$ciach.
Zamawiajgcy moze réwniez odstgpi¢ od umowy w przypadku razacego naruszenia przez
Wykonawce postanowien niniejszej umowy po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania
w zakreslonym terminie z zagrozeniem odstapienia od umowy w tym trybie.
W  przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego, Wykonawca moze zgdaé
wynagrodzenia jedynie za wykonang cze$é przedmiotu umowy od daty odstgpienia.

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie bedg mialy przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Ewentualne spory, ktére mogg wyniknaé na tle wykonania postanowiern umowy strony podejma
si¢ rozstrzygngé polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporéw,
rozstrzygane bedg rozstrzygane przez Sad witasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego. Wszelkie
zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia..
2. Oferta cenowa.
3. Kserokopia optaconej polisy ubezpieczeniowej nr ...............ccoooovveiviiiiiil,

Wykonawca Zamawiajgcy



Zatgcznik nr 1 do umowy

Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia

Sprzatanie pomieszczen w siedzibie Wojewédzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin
Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na realizacje ustugi: 41 250, 00 zf brutto

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

W ramach wykonywania przedmiotu zamodwienia, jakim jest usluga sprzatania pomieszczen

w_siedzibie Wojewoédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 41, Wykonawca

zobowigzany jest do podejmowania nastepujgcych czynnosci:

Utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych i cze$ciach wspéinych (t;. korytarzach, klatkach
schodowych, toaletach o powierzchni 3510, 37 m?), w tym takze systematycznie zdejmowaé
pajgczyny ze $cian, sufitbw oraz lamp.

Niezwlocznie zgltasza¢ Zamawiajgcemu wszystkie uszkodzenia oraz usterki zauwazone przy
sprzataniu i ich Zabezpieczenie w szczegdlnosci wyrwane gniazda elektryczne.

Stosowaé $rodki czystosci i higieny dopuszczone do obrotu i stosowania w Polsce, odpowiadajgce
Polskim Normom i posiadajace atest PZH lub réwnowazny. Wykonawca dostosuje $rodki czystosci
do rodzaju sprzatanej powierzchni w celu ich nie zniszczenia i na zadanie Zamawiajgcego okaze
sig stosownym dokumentem potwierdzajacym, Ze stosowany $rodek posiada wiasciwe atesty.
Uzupetnia¢ papier toaletowy, reczniki papierowe, mydta w toaletach, worki na $mieci (codziennie)
oraz worki w niszczarkach w ramach zuzycia (3 x w tygodniu)

Sprzatanie po robotach konserwacyjnych, remontowych oraz w przypadku awarii, np. zalanie.
Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z utrzymaniem czystosci po godzinach pracy Zamawiajgcego
w dni robocze. Godziny pracy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie przedstawiajg sie
w nastepujgcy sposéb: od poniedziatku do pigtku od 7.30 do 15.30. Wyjatek stanowia pieé pokoi,
ktore nalezy sprzataé przed godzing 15:00. (Zamawiajacy wskaze numery pokoi w dniu
zawarcia umowy).

Dla wyceny ustugi w zakresie prania wyktadzin nalezy przyja¢ nastgpujacg powierzchnie: 2 047, 38 m?
WYKONAWCA zapewnia wilasne srodki czyszczace, dezynfekujgce, konserwujgce i zapachowe,
papier toaletowy, reczniki toaletowe, worki na $mieci, mydio a takze wlasny sprzet czyszczacy.
Obecnie na obiekcie wykorzystuje sie papier toaletowy typu Jumbo, reczniki papierowe typu Merida
Economy Automatic do pojemnika automatycznego oraz mydto w piance i w plynie.

Zamawiajacy udostepni bezptatnie pomieszczenia (parter oraz | i Il pigtro) na przechowywanie sprzetu
i Srodkow chemicznych w obiekcie przy ul. A. Mickiewicza 41.

Dla wyceny nalezy przyjgé nastgpujacy rodzaj okien oraz metraz (obmiar okien podany jest
jednostronnie) — okna plastikowe o pow. 393, 46 m?

Dla wyceny nalezy przyja¢é nastepujacy rodzaj drzwi oraz metraz (obmiar drzwi podany jest
jednostronnie) — drzwi drewniane ok. 200 sztuk o wym. 198, 50 cm x 91, 5 cm.

llos¢ papieru toaletowego, recznikéw i mydia Wykonawca powinien oszacowaé na podstawie liczby
pracownikow zatrudnionych w budynku przy ul. A. Mickiewicza 41.

Stan zatrudnienia na dzien 20 kwietnia 2017 r. wynosi 222 osoby.

Wykonawca ponosit bedzie odpowiedzialno$é cywilng z tytutu zdarzen osobowych i rzeczowych




powstatych na skutek zaniedbania badZ zaniechania obowigzkow wynikajgcych z umowy.
9) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
* Zzapewnienia Wykonawcy dostepu do obiektéw w celu umozliwienia realizacji umowy,
* nieodptatnego udostepnienia Wykonawcy zrédia poboru energii elektrycznej oraz wody —
niezbednych do realizacji przedmiotu zaméwienia.
Zakres czynnosci zwiagzanych z utrzymaniem czystosci w obiekcie przy ul. A. Mickiewicza 41.

Rodzaj Rodzaj czynnosci Czestotliwos¢ wykonania
pomieszczenia

tygodniowo miesigcznie | rocznie

Korytarze, klatki zamiatanie 5
schodowe

mycie podiég na mokro z
zastosowaniem odpowiednich

srodkow

pastowanie podidg z zastosowaniem 4
odpowiednich $rodkéw

polerowanie podtég 4

mycie parapetéw 4

mycie poreczy barierek 1
przy schodach

mycie drzwi 1

mycie drzwi przeszklonych 1

i przeszklen wiaty

mycie okien ; 2

oproznianie pojemnikéw, zmiana 5
workow foliowych | wynoszenie
$mieci,

mycie grzejnikow 1

mycie schodéw przy wejsciu do 5
budynku i podiogi w wiacie

Teren zewnetrzny | Czyszczenie popielnic oraz mycie 3
schodow wejsciowych (gres)

Czyszczenie wyktadzin zewnetrznych | 3

oraz wewnetrznych w wiacie




Pomieszczenia

sanitarne

Pomieszczenia

sanitarne

mycie podtég na mokro z
zastosowaniem odpowiednich

Srodkéw dezynfekcyjnych

mycie urzgdzen sanitarnych,
tj. muszli klozetowych, umywalek,

zlewow

mycie i polerowanie armatury

sanitarnej i luster

opréznianie pojemnikéw, zmiana
workdw foliowych i wynoszenie

$mieci

uzupetnianie papieru toaletowego,

recznikéw oraz mydta

mycie okien

odkurzanie urzgdzen wentylacyjnych

zalewanie kratek $ciekowych

mycie grzejnikéw

mycie drzwi

mycie glazury na mokro z
zastosowaniem $rodkéw
dezynfekcyjnych

zamiatanie

Pokoje biurowe i
inne

pomieszczenia

odkurzanie wyktadzin dywanowych,
krzeset i foteli

pastowanie podiég z zastosowaniem

odpowiednich srodkéw

polerowanie podidg

pranie wykiadzin




oproznianie koszy na $mieci, zmiana | 5

workow foliowych, wynoszenie $mieci

mycie grzejnikéw 1
mycie drzwi 1

mycie okien

wycieranie parapetdw, mebli i 5

wyposazenia biurowego

odkurzanie na meblach, gérnych 2

elementow szaf, regatéw itp.

oproznianie niszczarek ze $cinkdw 3
papieru, zmiana workéw foliowych,
wynoszenie $cinkéw do kosza na

papier
Pomieszczenia Mycie podiég w korytarzu 1
piwniczne
Mycie schodéw 1
Mycie podtég w pomieszczeniach Tylko w przypadku awarii

Zamawiajacy planuje, ze umowa bedzie obowigzywata w okresie
od 22 maja 2017 r. do 29 grudnia 2017 r.
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OSWIADCZENIE

o barku powiazan

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne, z wyjatkiem zamdwien sektorowych,
udzielane przez beneficjenta nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem Iub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa drugiego stopnia iub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, iz spetniam w/w warunek.

Os$wiadczam, iz nie spetniam w/w warunku.'

......................................................

data i podpis Wykonawcy

! Niewtadciwe skreéli¢






