W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, w celu rozeznania cen rynkowych do
postepowania pn.: Usfugi medycyny pracy dla pracownikéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

w 2026 r., zwracamy sie z prosbg o przestanie kalkulacji cenowej.

Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa, systematyczna i nieprzerwana realizacja ustug sprzatania
w budynku stanowigcym siedzibe Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie Wydzialu ds. Obstugi
FGSP, zlokalizowanego przy ul. Zubréw 3 w Szczecinie. Zakres zaméwienia obejmuje utrzymywanie
w czystosci, nalezytym stanie higienicznym i estetycznym wszystkich wskazanych pomieszczen
biurowych w ilosci trzynastu pokoi o numerach: 139, 140, 141, 142, 143, 144, 145, 159, 160, 161, 162,
163, 164, a takze przestrzeni wspdlnych, w tym korytarzy, ciaggdw komunikacyjnych, sanitariatow
i pomieszczen pomocniczych o tgcznej powierzchni uzytkowej 224,98 m?2.

Dane pomocnicze do wyceny:

Okna plastikowe o pow. 71,40 m? (obmiar jednostronny) 14 szt.

Drzwi: 11 szt. zewnetrznych (210%105,5 cm), 7 szt. wewnetrznych (210%x95,5 cm).

Liczba pracownikoéw w urzedzie: 15 oséb (stan na 30.09.2025 r.).

Ustuga sprzatania obejmuje réwniez prace dodatkowe, w tym: sprzatanie po pracach remontowych
i konserwacyjnych, usuwanie skutkéw awarii takich jak zalania, biezgce reagowanie na zdarzenia
wymagajgce interwencji porzadkowej oraz mycie okien, drzwi, elementéw szklanych, parapetow,
grzejnikow, a takze pielegnacje powierzchni podtogowych z zastosowaniem odpowiednich technologii
i Srodkéw specjalistycznych.

Umowa obowigzuje w okresie od 2 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

2. OgolIny zakres obowigzkéw Wykonawcy

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przedmiotu zamowienia z zachowaniem najwyzszych
standardéw jakosci, bezpieczenstwa i zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa. Wszystkie
czynnosci muszg by¢ wykonywane w sposéb niezakidcajgcy normalnego funkcjonowania Urzedu
i pracy pracownikdw Zamawiajgcego. Wykonawca zapewnia wtasne srodki czystosci i sprzet (w tym
odkurzacze z filtrami HEPA). Zamawiajgcy udostepnia pomieszczenie na sprzet i srodki czystosci oraz
dostep do energii i wody. Wymagana jest obecnosé¢ pracownika Wykonawcy na terenie obiektu przez 2
godziny dziennie w godz. 10:00-12:00.Wszystkie prace porzadkowe muszg zakonczy¢ sie do godziny
14:30.

Wykonawca w szczegodlnosci:

- zapewni codzienne utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych i czesciach wspdlnych
zgodnie z ustalonym harmonogramem;

- bedzie prowadzi¢ rejestr zdarzen, usterek i interwencji porzadkowych (dziennik serwisu);

- bedzie zgtaszac¢ i zabezpieczaé usterki;

- dostarczy i zapewni ciggto$¢ zaopatrzenia w $rodki czystosci i higieny;

- bedzie stosowac¢ wytgcznie srodki posiadajgce karty charakterystyki (MSDS);

Czynnosci porzadkowe:

- state utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych oraz czesciach wspéinych.

- codzienne oproznianie koszy na $mieci, wymiana workow foliowych oraz wynoszenie odpadow.

- regularne zamiatanie, odkurzanie i mycie podtdg, w tym stosowanie odpowiednich srodkow
pielegnacyjnych (pastowanie, polerowanie).

- mycie i dezynfekcja sanitariatéw (muszle, umywalki, armatura, ptytki).



- mycie okien obustronnie wraz z ramami, oscieznicami, parapetami i okapnikami, w tym usuwanie
pajeczyn.

- mycie drzwi (zewnetrznych i wewnetrznych) oraz grzejnikow.

- wyposazanie toalet w papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie, srodki higieniczne.

- sprzatanie po robotach konserwacyjnych, remontowych oraz w przypadku awarii (np. zalanie).

- biezace  monitorowanie stanu czystoSci i reagowanie na zgtaszane potrzeby.

3. Wymagania wobec personelu Wykonawcy

Wykonawca zapewni personel o kwalifikacjach i doswiadczeniu adekwatnych do zakresu ustug.
Personel musi posiada¢ szkolenia BHP, ochrony przeciwpozarowej oraz szkolenia w zakresie
stosowania $rodkéw chemicznych. Wszyscy pracownicy realizujgcy ustugi beda zatrudnieni na
podstawie uméw o prace, a dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie- zanonimizowane skany/kopie
umow o prace bedg dostepne do wglgdu dla upowaznionego pracownika Zamawiajgcego.
Wykonawca bedzie prowadzi¢ dokumentacje badan lekarskich i szkolen oraz przeprowadzi instruktaz
stanowiskowy dla kazdego pracownika przed dopuszczeniem do prac..

4. Wymogi dotyczace srodkéw czystosci

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia i zapewnienia ciggtosci zaopatrzenia w srodki i artykuty

czystosci, w tym: srodki chemiczne do dezynfekcji, papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie,

worki na $mieci, srodki zapobiegajgce osadzaniu sie kamienia w muszlach WC. Wykonawca zapewni

Srodki ochrony indywidualnej: rekawice ochronne, obuwie antypos$lizgowe, okulary ochronne, maski

FFP2 w razie potrzeby. Sprzet musi by¢ sprawny technicznie i posiada¢ deklaracje zgodnosci.

Wykonawca bedzie preferowac srodki czystosci z certyfikatami ekologicznymi (np. EU Ecolabel) oraz

stosowac systemy dozowania i urzgdzenia ograniczajgce zuzycie wody i energii. Wykonawca postepuje

z odpadami zgodnie z ustawg o odpadach i wewnetrznymi zasadami Zamawiajgcego. Odpady

segregowane sg wedtug frakcji: papier, metale i tworzywa, szklo, bioodpady, zmieszane. Odpady

niebezpieczne gromadzone sg oddzielnie i przekazywane do podmiotéw uprawnionych. Srodki muszg

by¢ profesjonalne, wysokiej jakosci, dopuszczone do stosowania w pomieszczeniach zamknietych.

- preparaty muszg by¢ atestowane i zgodne z obowigzujgcymi przepisami.

- preparaty do sanitariatdw powinny by¢ antybakteryjne, dezynfekujgce i usuwajgce kamien, osady,
rdze.

- ptyny do muszli klozetowych powinny usuwaé bakterie, wirusy i grzyby, dziata¢ wybielajgco
i zapobiegac kamieniowi.

5. Poufnos$¢ i bezpieczenstwo informaciji

Wykonawca i jego personel sg zobowigzani do zachowania poufnoéci. Zabronione jest otwieranie,
kopiowanie, fotografowanie lub wynoszenie dokumentéw. W przypadku znalezienia dokumentéw nalezy
niezwiocznie powiadomic¢ osobe wskazang przez Zamawiajgcego.

6. Harmonogram i czestotliwo$¢ czynnosci porzadkowych wraz z minimalnymi standardami
wykonania

Ponizsza tabela przedstawia czynnosci porzadkowe, minimalng czestotliwo$é ich wykonywania oraz
minimalne standardy wykonania.

Rodzaj Rodzaj czynnosci Minimalna Minimalny standard
pomieszczenia czestotliwosé wykonania

Pomieszczenia Zamiatanie i mycie | 3 razy w tygodniu Podiogi wolne od
biurowe (13 pokoi) podtdg kurzu, plam i

zanieczyszczen;
zastosowanie
srodkow
dostosowanych  do
typu powierzchni.




Pomieszczenia Odkurzanie (meble, | 2 razy w tygodniu Brak kurzu na
biurowe wykfadziny) powierzchniach;

odkurzacz z filtrem
HEPA; konserwacja

filtrow.
Pomieszczenia Wycieranie 3 razy w tygodniu Powierzchnie wolne
biurowe parapetow, mebli od kurzu i smug;
dezynfekcja
powierzchni
dotykowych.
Pomieszczenia Mycie drzwi 1 raz w miesigcu Drzwi czyste, klamki i
biurowe uchwyty odkazone.
Toalety Mycie i dezynfekcja | 5 razy w tygodniu Dziatanie
muszli, umywalek bakteriobdjcze i

wirusobojcze;  brak
kamienia i osadow.

Toalety Uzupetnianie Codziennie Papier, reczniki,
artykutow mydto; stan
higienicznych magazynowy zgodny

Z zapotrzebowaniem.

Korytarze i ciggi | Zamiatanie i mycie | 5razy w tygodniu Podtogi czyste,

komunikacyjne podtdg znakowane miejsca

mokre po myciu.

Okna i przeszklenia Mycie szyb (wew. i | 2 razy w roku Szyby i ramy
zew.) oczyszczone z

zabrudzen, bez smug.

7. Ubezpieczenie

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedtozy kopie polisy OC na sume gwarancyjng nie mniejszg
niz 500 000,00 zt. Polisa musi obejmowac szkody rzeczowe i osobowe oraz by¢ wazna na terytorium
RP.

8. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Sytuacja ekonomiczna i finansowa — Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-2 Pzp, tj. nie moze zalega¢ z optacaniem podatkdw, opfat ani
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

2. Zdolnos¢ techniczna i zawodowa — Wykonawca musi wykazac¢ nalezyte wykonanie lub wykonywanie
w okresie ostatnich 3 lat (a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) co najmniej dwoch
ustug sprzatania obiektéw uzytecznosci publicznej o wartosci nie mniejszej niz 30 000 zt brutto kazda.

9. Wymagane dokumenty

1. Zaswiadczenie z wiasciwego Urzedu Skarbowego potwierdzajgce brak zalegtosci w optacaniu
podatkow lub dokument potwierdzajgcy uzyskanie zwolnienia, odroczenia, roztozenia na raty albo
wstrzymania wykonania.

2. Zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajgce brak zalegtosci w optacaniu
skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne lub dokument potwierdzajacy uzyskanie zwolnienia,
odroczenia, roztozenia na raty albo wstrzymania wykonania.

3. Wykaz ustug wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat, obejmujgcy co najmniej dwie
ustugi sprzagtania obiektéw uzytecznosci publicznej o wartosci 30 000 zt i wiecej, wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie (np. referencje, poswiadczenia, protokoty odbioru).



4. Wykonawca przekaze przed podpisaniem umowy: wykaz $rodkéw czystosci oraz karty
charakterystyki, procedury pracy i instrukcje, harmonogram prac, procedury awaryjne.

10. Kary umowne i rozwigzanie umowy
Postanowienia dotyczace kar umownych i rozwigzania umowy zostang okreslone w umowie ramowe;j.
Zamawiajgcy moze zastosowac sSrodki przewidziane w umowie w przypadku razgcego Ilub
powtarzajgcego sie naruszenia warunkow.

11. Postanowienia koncowe

Zamawiajgcy informuje, ze wykonawcy, ktérzy w ramach wcze$niejszych Uméw zawartych z
Zamawiajgcym nienalezycie wykonali zamodwienie, mogg zosta¢ wykluczeni z niniejszego postepowania
na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, w przypadku gdy naruszenia
te bedg stanowity powazne naruszenie obowigzkéw zawodowych, potwierdzone odpowiednimi
dokumentami.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany stosowanych srodkéw czystosci, jesli nie
spetniajg wymagan jakosciowych. Zmiana srodka wymaga poinformowania Zamawiajgcego drogg e-
mail i przedstawienia produktu rownowaznego. Wykonawca ponosi pethg odpowiedzialnos¢ cywilng za
szkody powstate w wyniku nienalezytego wykonania obowigzkéw. Dokumenty muszg by¢ sporzadzone
w jezyku polskim lub dostarczone wraz z ttumaczeniem przysiegtym.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia kalkulacji cenowej w kwocie netto i brutto.
Wykonawca zrealizuje ustuge za taczng kwote umowna............. zt netto .............zt brutto,

w tym:

Kalkulacje cenowg prosze kierowa¢ na adres mailowy: przetargi@wup.pl do dnia 22 pazdziernika
2025r., godz. 10:00
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