W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, w celu rozeznania cen rynkowych do
postepowania pn.: Ustugi sprzatania w  Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie

w 2026 r., zwracamy sie z prosbg o przestanie kalkulacji cenowej.

Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin
Termin realizacji ustugi 02.01.2026 — 31.12.2026

poniedziatek — pigtek

* weekendy, jezeli dotyczy

Miejsce swiadczenia ustugi

Dni realizacji ustugi

Godziny funkcjonowania jednostki 7:30 - 15:30

od godziny 10:00 — serwis dzienny,

Godziny realizacji ustugi do godziny 14:30 — sprzatanie pod nadzorem oraz
15:00 — 20:00 — serwis popotudniowy

Budynek pieciokondygnacyjny bez windy, na ktéry
skfada sie kondygnacja naziemna (parter, | pietro, Il
pietro, poddasze) oraz kondygnacja podziemna
(piwnica) o tgcznej powierzchni 3 000 m2, na ktérg
sktada sie: ok. 154 pomieszczen (w tym: 8 toalet, 1
sala konferencyjna, 1 pomieszczenie socjalne, 1 sala
obstugi interesantéw — dwustanowiskowa, 1 salka
wykfadowa, 10 pomieszczen sprzgtanych pod
nadzorem — 2 pomieszczenia sprzgtane stale, 8
pomieszczen wg potrzeb Zamawiajgcego)

Srodki czystosci Zapewnia Wykonawca

Materialy eksploatacyjne i higieniczne | Zapewnia Wykonawca

Akcesoria i sprzet umozliwiajacy
realizacje ustugi

Opis miejsca realizacji ustugi

Zapewnia Wykonawca

|. Zakres i czestotliwos¢ prac objetych zaméwieniem, z zastrzezeniem:

Ustuga realizowana jest od poniedziatku do pigtku, w godzinach - od 10:00 dla serwisu dziennego (czas
pracy serwisu dziennego wskazywany jest przez Wykonawce w ofercie, czas pracy serwisu dziennego
stanowi kryterium oceny oferty) oraz — do godziny 14:30 (w przypadku pomieszczen sprzgtanych pod
nadzorem) lub od 15:00 do godziny 20:00 (reszta pomieszczen), oraz w weekendy — jezeli zachodzi taka
koniecznos¢, po ustaleniu pomiedzy stronami (najpdzniej na 5 dni przed planowanym rozpoczeciem prac)
ustugi, w przypadku ktérej czynnosé zaktéca funkcjonowanie obiektu (np. mycie okien, pranie wyktadzin,
itp.),

Srodki czysto$ci, materiaty eksploatacyjne oraz akcesoria i sprzet nalezy sktadowaé w miejscach wytgcznie
do nich wyznaczonych — brak mozliwosci zostawiania nadmiaru $rodkéw w pomieszczeniach innych, niz
wskazanych przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy udostepni bezptatnie pomieszczenia znajdujgce sie na
parterze, | i Il pietrze na potrzeby przechowywania ww. przedmiotéw oraz nieodptatnie udostepni
Wykonawcy zrédia poboru energii elektrycznej i wody, niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia,
. Stosowanie znakow ostrzegawczych podczas wykonywania czynnosci wptywajgcych na bezpieczenstwo
0s0b znajdujgcych sie w miejscu swiadczenia ustugi. Przez stosowanie znakow ostrzegawczych nalezy
rozumieé np. ustawienie tabliczki ,Sliska podioga” podczas czynnosci mycia powierzchni podtogowych.




. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad segregacji odpadow na terenie obiektu zgodnie

z zaleceniami — bio, metal i plastik, papier, szkto oraz odpady zmieszane.

. Zamawiajgcy oczekuje realizacji przedmiotu zamodwienia w systemie serwisu dziennego

i popotudniowego.

a) Serwis dzienny $wiadczony jest od godziny 10:00 przez co najmniej jedng osobe z personelu
Wykonawcy na terenie obiektu przez minimum 1 godzine (czas pracy serwisu dziennego stanowi
kryterium oceny oferty). Zakres prac serwisu dziennego w trakcie godzin funkcjonowania obiektu
obejmuje czynnosci wskazane w tabeli okreslajacej rodzaj i czestotliwosé czynnosci bedacych
przedmiotem zamdwienia, w szczegdlnosci:

- monitorowanie stanu czystosci oraz biezgcego reagowania na potrzeby w pomieszczeniach
sanitarnych, ciggach komunikacyjnych oraz w wejsciu do budynku, a takze we skazanych przez
przedstawiciela Zamawiajgcego,

- uzupetnianie w pomieszczeniach sanitarnych papieru toaletowego, mydta w ptynie, recznikéw
papierowych oraz srodkéw zapewnionych przez Zamawiajgcego - srodkéw higienicznych (podpasek,
tamponow, itp.),

- opréznianie pojemnikdw na $mieci i wynoszenie do miejsc wyznaczonych, wymiana workow
plastikowych, jezeli zachodzi taka koniecznosé,

b) Serwis popotudniowy $wiadczony jest do godziny 14:30 — w przypadku pomieszczen sprzatanych
pod nadzorem lub od godziny 15:00 do godziny 20:00 — w przypadku pozostatych pomieszczen. Do
zakresu serwisu nalezg czynnos$ci wskazane w tabeli okreslajacej rodzaj i czestotliwosé czynnosci
bedacych przedmiotem zamowienia.

c) Terminy w tabeli okreslajgcej rodzaj i czestotliwos¢ czynnosci bedgcych przedmiotem zamowienia sg
sugerowane i podlegajg uzgodnieniu pomiedzy stronami umowy z zastrzezeniem, ze ich czestotliwo$¢
nie moze by¢ mniejsza niz jest to wskazane.

W_przypadku sprzatania zasadniczego, ktéry swoim zakresem obejmuje czynnosci zaktdcajgce

funkcjonowanie obiektu, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ rozbicia zadania w czasie (np. mycie okien

na poszczegolnych pietrach realizowane od poniedziatku do pigtku) po godzinach urzedowania obiektu,

z zastrzezeniem, ze dla realizacji ww. czynnosci Zamawiajgcy przewiduje réwniez $wiadczenie ustug

maksymalnie przez dwa weekendy w czasie obowigzywania umowy, jezeli zachodzi taka koniecznosé.

Wykonawca najpézniej w dniu podpisania umowy zobowigzany jest do przedstawienia propozyciji

harmonogramu prac w podziale na miesigce. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy dopuszcza

zmiane harmonogramu, jednak zmiana powinna zostaé¢ zgtoszona Zamawiajgcemu najpézniej na 5 dni
przed rozpoczeciem zaplanowanych prac. Wszelkie zmiany nalezy zgtaszaé pisemnie za posrednictwem
poczty elektronicznej.

6. Sprzatanie pomieszczen pod nadzorem realizowane jest w obecnosci pracownika/pracownikow

Zamawiajgcego, zakres czynnosci wskazuje tabela. Zamawiajgcy w dniu podpisania umowy wskaze
Wykonawcy numery pokoi sprzagtanych pod nadzorem (2 pomieszczenia sprzgtane stale),
Z zastrzezeniem, Zze sprzgtanie pomieszczen pod nadzorem zlokalizowanych w piwnicy oraz na parterze
(8 pomieszczen) realizowane bedzie wedtug potrzeb Zamawiajgcego, jednak nie czesciej niz raz na
kwartal. Zamawiajgcy zastrzega, ze sprzatanie tego typu pomieszczen nie moze sie odbywa¢ w ramach
czasu_ pracy serwisu dziennego. Dopuszcza sie mozliwos¢ rozpoczecia prac_w_pomieszczeniach
sprzatanych pod nadzorem po wypracowaniu godzin serwisu dziennego, za uprzednig zgodg
Zamawiajgceqo,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci swiadczonych ustug bez wczesniejszego
informowania o przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych.

LP Rodzaj czynnosci Czestotliwosé

A | Wejscie do budynku wg 1x 1x 1xw 2xw 1x 2x

Mycie drzwi, ram, 4 v
powierzchni szklanych poniedziatek

potrzeb dziennie| w tygodniu | miesigcu | miesigcu | w roku | w roku




Sprzatanie podiég na
mokro z uzyciem piynu
antyposlizgowego

v
pierwsza
Sroda
miesigca

Zamiatanie, odkurzanie,
mycie na mokro podtég

Odkurzanie, usuwanie
wszelkich
zanieczyszczeh oraz
trzepanie wycieraczek
znajdujgcych sie w
wewnatrz i na
zewnatrz wejscia do
budynku

v
na
biezgco

v
pierwsza
Sroda
miesigca

Utrzymanie w ciggtej
czystosci wejscia do
budynku (podtdg),
szczegOlnie w dni
deszczowe i porg zimowg
(opady $niegu)

Mycie schodow i
podjazdu na wejsciu do
budynku

v
pierwsza
Sroda
miesigca

Pomieszczenia biurowe

wg
potrzeb

1x
dziennie

1x
w tygodniu

1xw
miesigcu

2xw
miesigcu

w roku

2x
w roku

Odkurzanie wyktadzin
podtogowych, podtozy
twardych, zamiatanie

v

v
sr-pt

Mycie powierzchni
podtogowych srodkami
czyszczacymi,
przewidzianymi do danego
rodzaju podtogi

Opréznianie pojemnikow
na smieci, pojemnikéw
niszczarek i wynoszenie
$mieci do miejsc
wyznaczonych, wymiana
workow plastikowych

v
na
biezgco

Czyszczenie mebli ptynem
do konserwacji mebli
(odpowiednim dla danej
powierzchni)

pigtek

Przecieranie na mokro
krzeset i foteli - czesci
metalowych, plastikowych

pigtek

Przecieranie na mokro
gornej powierzchni szaf

v

Korytarze, schody, klatki
schodowe

wg

potrzeb

1x
dziennie

1x
w tygodniu

1xw
miesigcu

2xw
miesigcu

1x
w roku

2x
w roku




Odkurzanie powierzchni
podtogowych, zamiatanie,

. . v v
wycieranie na mokro
posadzek
Konserwacja posadzek Y . v
Srodkami pl:rr(\)l\:jsazy
rzeciwposlizgowymi
P P gowy miesigca
Wycieranie poreczy v v
poniedziatek
Mycie balustrad v v
pierwszy
Sroda
miesigca
Mycie schodow V4 V4
poniedziatek
Oprdznianie pojemnikow Y
na smieci i wynoszenie do Y
miejsc wyznaczonych, bi 'Ta
wymiana workéw 1623c0
plastikowych
. . . wg 1x 1x 1xw 2xw 1x 2x
Pomieszczenia socjalne L . L L
potrzeb dziennie| w tygodniu | miesigcu | miesigcu | w roku | w roku
Odkurzanie powierzchni V4
podtogowych, zamiatanie, v wtorek
wycieranie na mokro
posadzek
Mycie glazury v
Oprdznianie pojemnikow
na smieci, wynoszenie v
S$mieci do miejsc na v
wyznaczonych, wymiana biezgco
workow plastikowych
Przecieranie wyposazenia v
(blaty, fronty, sprzet AGD) wtorek
L v
z uzyciem dedykowanych
Srodkow
Mycie i dezynfekcja
wszystkich urzadzen
sanitarnych i armatury, v
usuwanie nalotéw i
kamienia
Sala obstugi
interesantow, wg 1x 1x 1xw 2Xw 1x 2Xx
Salka wyktadowa, Sala | potrzeb dziennie| w tygodniu | miesigcu | miesigcu | w roku | w roku
konferencyjna
Odkurzanie powierzchni J
podtogowych, zamiatanie, v pierwszy
wycieranie na mokro wtorek
posadzek miesigca
Czyszczenie mebli ptynem v Y

do konserwacji mebli




(odpowiednim dla danej pierwszy
powierzchni) wtorek
miesigca
Oprdznianie pojemnikow
na $mieci, pojemnikéw Y
niszczarek i wynoszenie
Smieci do miejsc ) n_a
wyznaczonych, wymiana biezaco
workow plastikowych
Mycie drzwi, ram, V4
powierzchni szklanych v pierwszy
wtorek
miesigca
Pomieszczenia wg 1x 1x 1xw 2xw 1x 2x
reprezentacyjne potrzeb dziennie| w tygodniu | miesigcu | miesigcu | w roku | w roku
Odkurzanie wyktadzin v v
podtogowych, podtozy na czwartek lub
twardych, zamiatanie biezgco pigtek
Czyszczenie mebli ptynem Y
do konserwacji mebli v
(odpowiednim dla dane;j ) rTa
powierzchni) biezaco
Opréznianie pojemnikow
na $mieci, pojemnikéw Y
niszczarek i wynoszenie
Smieci do miejsc . 'Ta
wyznaczonych, wymiana biezaco
workéw plastikowych
Przecieranie na mokro v v
krzeset i foteli - czesci piagtek
metalowych, plastikowych
Przecieranie na mokro v v
parapetéw wewnetrznych
Pomieszczenia wg 1x 1 xlub 2 x 1xw 2xw 1x 2x
sprzatane pod nadzorem| potrzeb dziennie| w tygodniu | miesigcu | miesigcu | w roku | w roku
Odkurzanie wyktadzin v
podtogowych, podtozy 1xw
twardych, zamiatanie tygodniu
wtorek lub
pigtek
Zamiatanie, odkurzanie, Y
mycie na mokro podiog
Opréznianie pojemnikow v
na $mieci, pojemnikéw 2 X W
niszczarek i wynoszenie Y tygodniu
Smieci do miejsc wtorek/pigtek
wyznaczonych, wymiana
workéw plastikowych
Czyszczenie mebli ptynem
do konserwacji mebli Y

(odpowiednim dla danej
powierzchni)




Przecieranie na mokro
parapetow wewnetrznych

Pomieszczenia w
piwnicy

wg
potrzeb

1x
dziennie

1xw
tygodniu

1xw
miesigcu

2xw
miesigcu

w roku

2Xx

w roku

Odkurzanie powierzchni
podtogowych, zamiatanie,
wycieranie na mokro
posadzek

v

Mycie schodéw

v

Toalety

wg
potrzeb

1x
dziennie

1x
w tygodniu

1xw
miesigcu

2xw
miesigcu

1x
w roku

2x

w roku

Mycie i dezynfekcja
wszystkich urzgdzen
sanitarnych

(m. in. zlewdw, armatury,
muszli klozetowych, desek
klozetowych), usuwanie
nalotéw i kamienia

Zamiatanie i mycie
powierzchni podtogowej

Mycie kabin toaletowych

v
poniedziatek

Mycie glazury, armatury,
luster, klamek, potek,
uchwytow, pojemnikdéw na
papier i mydto,
wytgcznikow i gniazdek

v
poniedziatek

Opréznianie pojemnikow
na $mieci, wynoszenie
$mieci do miejsc
wyznaczonych, wymiana
workow plastikowych

v
na
biezgco

Opréznianie smietnikéw
BIO (np. z fusami) i ich
mycie

v
na
biezgco

Zawieszenie kostek
dezynfekujgcych w
muszlach, umieszczanie
trwatych srodkéw
zapachowych w
pomieszczeniach WC

v
na
biezaco

10.

Uzupetnianie w
pomieszczeniach WC
papieru toaletowego,
mydta w ptynie, recznikow
papierowych

v
na
biezaco

11.

Mycie i konserwacja
odptywow/kratek
Sciekowych z uzyciem
dedykowanych srodkéw

styczen,
czerwiec

v

12.

Uzupetnianie srodkow
higienicznych (podpasek,




tamponow, itp.) na
zapewnionych przez biezaco
Zamawiajgcego

Inne prace wewnatrz
budynku (sprzatanie
zasadnicze)

wg 1x 1x 1xw 2xw 1x 2x
potrzeb dziennie| w tygodniu | miesigcu | miesigcu | w roku | w roku

Zgtaszanie wszelkich

usterek technicznych, v
(ustnie lub mailowo do na
osoby nadzorujacej ze biezaco

strony Zamawiajgcego)

Kontrolowanie zamknie¢
okien i drzwi we
wszystkich
pomieszczeniach
Zamawiajgcego oraz
wytgczenia swiatta

v
na
biezgco

Dwustronne mycie okien
wraz z ramami i
parapetami we wszystkich v v
pomieszczeniach marzec,
biurowych, toaletach, wrzesien
korytarzach i klatkach
schodowych

Czyszczenie wyktadzin
dywanowych w
pomieszczeniach v
biurowych w przypadku
zdarzen losowych lub
awarii

Gruntowne pranie
maszynowe wyktadzin
dywanowych w
pomieszczeniach
biurowych

Gruntowne czyszczenie
maszynowe posadzek na
korytarzach, klatkach
schodowych oraz
pomieszczen z podtozem
PCV wraz z pastowaniem i
polerowaniem

Usuwanie pajeczyn, kurzu
z kratek wentylacyjnych, v N4
mycie koszy na smieci,
mycie grzejnikow

Mycie drzwi, framug, 4 v
klamek

Wycieranie na mokro
wiszgcych zrédet Swiatta,
mycie: kloszy, opraw v v
oswietleniowych, kratek
wentylacyjnych, koszy na
Smieci, mycie grzejnikéw




10.

Mycie wigcznikdéw i v v
gniazdek

11.

Przecieranie na mokro v N
parapetow wewnetrznych

12.

Odkurzanie mebli
tapicerowanych (fotele v v
biurowe, krzesta
konferencyjne)

13.

Usuwanie pajeczyn,
usuwanie kurzu z v
wyposazenia znajdujgcego
sie w pomieszczeniach

14.

Sprzatanie po robotach
konserwacyjnych, v
remontowych oraz w
przypadku awarii, np.
zalanie

Wymagania dotyczace zamoéwienia

Srodki czystosci i akcesoria do realizacji ustugi:
W ramach ustugi Wykonawca dostarcza i zabezpiecza:

a)

b)

c)

srodki czystosci:

- érodki przeznaczone do mycia i dezynfekcji oraz usuwania nalotéw i kamienia do wszystkich
urzadzen sanitarnych i armatury (m. in. zlewow, baterii umywalkowych, muszli klozetowych, desek
klozetowych),

- srodki przeznaczone do czyszczenia i konserwacji roznych powierzchni (réwniez antyposlizgowe)
tj. powierzchnie meblowe, sprzety biurowe, szyby, powierzchnie podtogowe;

materialy eksploatacyjne i higieniczne:

- papier toaletowy biaty, dwuwarstwowy lub gruby dedykowany do podajnikéw typu Tork/Merida,

- reczniki papierowy, biate dedykowane do podajnikéw typu Tork/Merida,

- mydto w ptynie dedykowane do podajnikéw typu Tork/Merida,

- odéwiezacze powietrza w aerozolu dedykowane dostarczonym przez Wykonawce automatycznym
odswiezaczom powietrza,

- worki na smieci dostosowane do wielkosci pojemnikdw na $Smieci oraz niszczarek na dokumenty
(przyjmujac, ze jeden pojemnik na Smieci przypada na jedno pomieszczenie),

- zawieszki i kostki do WC.

akcesoria i sprzet umozliwiajacy prawidtowa realizacje ustugi:

- Wykonawca zobowigzany jest do dostawy i montazu (w sposéb nieinwazyjny) na wilasny koszt
w_siedzibie Zamawiajacego na czas realizacji umowy podajnikéw typu Tork/Merida
umozliwiajacych dozowanie materialu typu ,odcinek po odcinku”, w celu redukcji
nadmierneqo zuzycia: do papieru toaletoweqgo, recznikéw papierowych oraz mydta, w ramach
ceny ustugi. Obecnie na obiekcie wykorzystywane sg podajniki typu Tork SmartOne 680000, biaty
T8 do papieru toaletowego, Tork Reflex 47319, biaty System M4 do recznikéw papierowych oraz Tork
561500, biaty do mydta w piance,

- Wykonawca zobowigzany jest do dostawy i montazu (w sposéb nieinwazyjny) lub dostawy
wolnostojgcych, automatycznych odswiezaczy powietrza na wlasny koszt w _siedzibie
Zamawiajacego na czas realizacji umowy w ramach ceny ustugi oraz kazdorazowego ich
uzupefniania — wkiad zapachowy oraz baterie (przyjmujgc, ze jeden odswiezacz przypada na jedng
toalete).

- sprzet stuzacy do utrzymania czystosci: odkurzacz/odkurzacze z filtrami HEPA, mopy, szczotki,
Scierki, ggbki inne niezbedne do realizacji ustugi.

2. Wymagania dotyczace srodkow czystosci oraz akcesoriow do realizacji ustugi:

a)

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia odpowiedniej ilosci profesjonalnych srodkéw,
niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia w ramach ceny ustugi,




b)

c)

d)

e)

f)

Wykonawca zobowigzany jest do statego utrzymania zapasu s$rodkéw czystosci, materiatdow
eksploatacyjnych i higienicznych w petnym asortymencie,

Stosowane $rodki muszg by¢ oryginalne, fabrycznie nowe i odpowiednie do czyszczonych
powierzchni o jakosci zapewniajgcej wysoki poziom czystosci w sprzgtanych pomieszczeniach oraz
gwarantowaé bezpieczenstwo (np. antyposlizgowe do powierzchni podtogowych),

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli stosowanych srodkéw. W przypadku nieskutecznosci lub
niekorzystnego oddziatywania stosowanych $rodkéw na ludzi, powierzchnie lub czyszczone
wyposazenie, Zamawiajacy ma prawo zgdac ich natychmiastowej zmiany. Wykonawca w takim
przypadku zobowigzany jest niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz w ciggu 3 dni roboczych od zgtoszenia
przez Zamawiajgcego, przedstawi¢ alternatywny produkt bez prawa odszkodowania z tego tytutu.
Wszelkie zgtoszenia realizowane sg w formie pisemnej za posrednictwem poczty elektronicznej,
Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania w czystosci $cierek, ggbek, mopdw, szczotek i innych
akcesoriow przeznaczonych do sprzatania (akcesoria nie mogg nosi¢ oznak catkowitego zuzycia)
poprzez odpowiednie przygotowanie ich do uzytkowania przy realizacji ustugi lub ich okresowg
wymiane w ramach ceny ustugi,

Zamawiajgcy wymaga zachowania wszelkich zasad higieny przy realizacji umowy, w szczegoélnosci
stosowania akcesoriow do réznych pomieszczen oraz powierzchni (Scierki/ggbki wykorzystywane
w pomieszczeniach sanitarnych, nie mogg by¢ wykorzystywane przy czyszczeniu wyposazenia
w pomieszczeniach biurowych).

3. Personel Wykonawcy:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)

h)

Wykonawca do realizacji przedmiotu zaméwienia skieruje pracownikéw statych, posiadajgcych
aktualne badania lekarskie i przeszkolonych z zakresu przestrzegania przepisow BHP i Ppoz oraz
zabezpieczonych w odziez roboczg i srodki ochrony osobistej,

Zamawiajgcy oczekuje, aby osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamdwienia
w siedzibie Zamawiajgcego byty zatrudnione na podstawie umowy o prace,

llos¢ osob skierowanych do realizacji przedmiotu zamédwienia okresla Wykonawca na podstawie
wiasnego doswiadczenia zawodowego oraz zakresu prac objetych przedmiotem zamdwienia,
Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzenia w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, imiennych
list oséb realizujgcych przedmiot zamdéwienia w siedzibie Zamawiajgcego oraz do dostarczenia jej ha
etapie podpisania umowy, najpézniej w dniu rozpoczecia $wiadczenia ustug, przed wejSciem na
obiekt. Kazdorazowe zmiany nalezy zgtosi¢ Zamawiajgcemu w formie pisemnej za posrednictwem
poczty elektronicznej,

Osoby, ktérych dane nie zostang dostarczone Zamawiajgcemu celem identyfikacji przed
przystgpieniem do realizacji przedmiotu zamodwienia, nie zostang dopuszczone do wykonywania
czynnosci,

Personel Wykonawcy wykonujgcy czynnosci w siedzibie Zamawiajgcego zobowigzany jest
kazdorazowo potwierdzi¢ rozpoczecie i zakonczenie realizacji przedmiotu zamdwienia w portierni
budynku, poprzez wpis do ksigzki ewidencji kluczy wraz z podang godzing rozpoczecia i zakonczenia
prac,

Wykonawca na czas nieobecnosci osob skierowanych do realizacji przedmiotu zamowienia
w siedzibie Zamawiajgcego, zobowigzany jest do wyznaczenia zastepstwa oraz powiadomienia
Zmawiajgcego w formie pisemnej za posrednictwem poczty elektronicznej o dokonanej zmianie oraz
dostarczyé podpisane przez pracownika oswiadczenie o zachowaniu poufnosci. Brak dopetnienia
formalnosci w tym zakresie bedzie skutkowat niedopuszczeniem pracownika do wykonywania
czynnosci,

Personel Wykonawcy realizujgcy przedmiot zamowienia, na etapie podpisania umowy, najpézniej
w_dniu rozpoczecia $wiadczenia ustug, przed wejsciem na obiekt, zobowigzany jest do ziozenia
oswiadczenia o zachowaniu poufnosci, ha potrzeby uzyskania nieuprawnionego dostepu do informacji
/ danych znajdujgcych sie w siedzibie Zamawiajgcego.

4. Odpowiedzialnosé Wykonawcy:
a) Wykonawca zobowigzany jest do posiadania przez caty okres obowigzywania umowy, ubezpieczenia

odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, obejmujgcego szkody
osobowe i rzeczowe wyrzadzone osobom trzecim w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy,



b)

c)

d)

f)

a)

Minimalna suma gwarancyjna ubezpieczenia, o ktérym mowa powyzej, wynosi 500 000,00 zt
(stownie: piecset tysiecy ztotych zero groszy),

Wykonawca najpézniej w dniu podpisania umowy przediozy Zamawiajgcemu kopie polisy
ubezpieczeniowej wraz z dowodem optacenia sktadki,

Wykonawca moze przediozyé polise, o ktérej mowa powyzej, z krotszym okresem ubezpieczenia
wzgledem catego wymaganego okresu ubezpieczenia. Zamawiajgcy zastrzega, ze w takim
przypadku Wykonawca zobowigzany jest do odnowienia ubezpieczenia albo zawarcia innej/innych
umow ubezpieczenia spetniajgcych wymagane parametry zakresowe, przy utrzymaniu ciggtosci
ochrony ubezpieczeniowej realizowanych prac,

W przypadku wygasniecia, rozwigzania lub wypowiedzenia umowy ubezpieczenia w trakcie realizacji
umowy, Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie odnowi¢ polise i przedtozyé Zamawiajgcemu
dokument potwierdzajgcy ciagtos¢ ubezpieczenia,

W przypadku, gdy Wykonawca nie przedtozy wymaganego dokumentu po uptywie terminu
wczeshiejszego ubezpieczenia, Zamawiajgcy moze zawrzeé na rzecz Wykonawcy stosowng umowe
ubezpieczenia spetniajgcg wymienione powyzej wymagania, a koszt zawartej umowy, w tym koszt
skfadki ubezpieczeniowej, pomniejszg stosowne wynagrodzenie Wykonawcy,

Brak ciggtosci ubezpieczenia, o ktdrym mowa powyzej, stanowi podstawe do naliczenia kar

umownych lub rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.

5. Dane pomocne do szacowania oferty:
a) Przy szacowaniu zuzycia $rodkéw czystosci, materiatdw eksploatacyjnych i higienicznych nalezy
wzig¢ pod uwage ilos¢ osdb pracujgcych w siedzibie Zamawiajgcego — 208 osoéb (stan zatrudnienia

na 29.09.2025 r.), ewentualnych interesantow oraz wykaz pomieszczen wskazanych w tabeli ponize;j:

Kondygnacja ROdZ.aJ . IIosc_ . | Rodzaj podtogi Ilogc Ilosc' Dodatkowe informacje
pomieszczenia | pomieszczen okien | drzwi
Piwnica Pomieszczenia | 4 ptytki/wyktadzin | - 4 Sprzatane wediug potrzeb
sprzgtane pod aPCV Zamawiajgcego, jednak
nadzorem nie czesciej nizraz na
Pomieszczenia | 6 ptytki - 6 kwartat
magazynowe
Pomieszczenia | 2 ptytki - 2
techniczne
Korytarz ptytki - - schody na parter
Parter Pomieszczenia 25 wyktadzina 30 26
biurowe dywanowa/ptytki
Toalety 3 phytki 1 5 toaleta damska:
przedsionek gospodarczy
(zlewozmywak), 2 kabiny,
sktadzik;
toaleta meska: 2 kabiny;
toaleta ogdlna:
przedsionek gospodarczy
(zlewozmywak), 1 kabina
Pomieszczenie 1 ptytki 1 1 Sprzatane wedtug potrzeb
sprzatane pod Zamawiajgcego, jednak
nadzorem nie czesciej nizraz na
kwartat
Sala obstugi 1 wyktadzina 3 3 gtéwne drzwi wejsciowe -
interesantow PCV/wykfadzina dwuskrzydtowe, oszklone;
dywanowa 2 stanowiska/boksy, drzwi
oszklone
Salka 1 wykfadzina 2 1 oszklona sciana
wyktadowa PCV/wykfadzina rozdzielajgca
dywanowa pomieszczenie
Korytarz ptytki 2 2 drzwi dwuskrzydtowe,
oszklone, schody z
poreczami na | pietro - po
obu stronach korytarza,




sktadzik z prawej strony
za schodami;

Smietniki do segregacji
odpadow (szkio/metal i
plastik) oraz zmieszane

Wejscie do ptytki 7 3 2 drzwi dwuskrzydtowe,

budynku oszklone, 1 drzwi
oszklone, schody (dwa
stopnie, podjazd dla
wozkow)

| pietro Pomieszczenia | 14 wykfadzina 16 14

biurowe dywanowa

Pomieszczenia | 4 wykfadzina 6 4

reprezentacyj dywanowa

-ne

Toalety 2 phytki 1 4 toaleta damska:
przedsionek gospodarczy
(zlewozmywak), 3 kabiny,
sktadzik;
toaleta meska:
przedsionek gospodarczy
(zlewozmywak), 2 kabiny

Pomieszczenie 5 wyktadzina 5 8 1 pomieszczenie

sprzatane pod dywanowa przechodnie, 1

nadzorem pomieszczenie z
przejsciem do drugiego
pomieszczenia

Pomieszczenie 1 ptytki 1 1 przejscie na sale

socjalne konferencyjna, czesé
gospodarcza
(zlewozmywak)

Sala 1 wyktadzina 5 2

konferencyjna dywanowa

Korytarz ptytki/wyktadzin | 4 2 drzwi dwuskrzydtowe,

a PCV oszklone, schody z
poreczami na Il pietro - po
obu stronach korytarza;
Smietniki do segregac;ji
odpaddw (szkito/metal i
plastik)

Il pietro Pomieszczenia | 29 wyktadzina 33 26

biurowe dywanowa

Toalety 2 2 4 toaleta damska:
przedsionek gospodarczy
(zlewozmywak), 2 kabiny;
toaleta meska:
przedsionek gospodarczy
(zlewozmywak), 3 kabiny,
skiadzik;

Korytarz ptytki/wyktadzin | 6 2 drzwi dwuskrzydtowe,

a PCV oszklone, schody z
poreczami na poddasze -
po obu stronach
korytarza, 4 okna na
wysokosci klatki
schodowej;

Smietniki do segregac;ji

odpadow (szkito/metal i

plastik) oraz zmieszane
Poddasze Pomieszczenia | 25 wyktadzina 34 25

biurowe

dywanowa




Toalety 1 ptytki 1 toaleta damska: ciag
gospodarczy(zlewozmywa
k) potaczony z umywalkg
sanitarng
Korytarz ptytki/wyktadzin 2 drzwi dwuskrzydtowe,
a PCV oszklone,4 okna na

wysokosci klatki
schodowej;

Smietniki do segregacii
odpadow (szkilo/metal i
plastik) oraz zmieszane

b) Dla wyceny ustugi prania wyktadzin dywanowych nalezy przyja¢ powierzchnie: ok. 2 047,38 m2,

c) Dla wyceny ustugi mycia okien nalezy przyja¢ nastepujgcy rodzaj oraz metraz: okna plastikowe
0 pow. ok. 393,46 m? (obmiar okien podany jest jednostronnie) — okoto 166 sztuk,

d) Dlawyceny dostawy i montazu w siedzibie Zamawiajgcego na czas realizacji umowy podajnikéw typu

Tork/Merida do papieru toaletowego,

recznikbw papierowych, mydia oraz automatycznych

odswiezaczy powietrza, nalezy przyja¢ nastepujgce ilosci wyposazenia wskazane w tabeli ponizej:

Kondygnacja Parter | pietro Il pietro Poddasze
Toaleta damska | meska | ogdlna | damska | meska damska | meska damska
Podajnik papier 2 2 1 3 2 2 3 2
toaletowy
Podajnik recznik 2 1 2 1 2 2 2 1
papierowy
Podajnik mydto 2 1 1 2 2 2 2 1
Dozownik 1 1 1 1 2 1 1 1
odswiezacza
Merida
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia kalkulacji cenowej w kwocie netto i brutto.
Wykonawca zrealizuje ustuge za taczng kwote umowna:............ zt netto .............z1 brutto,

Kalkulacje cenowg prosze kierowaé na adres mailowy: przetargi@wup.pl do dnia 5 listopada 2025 r., godz.

11:00

ZAMAWIAJACY planuje, ze umowa bedzie obowigzywata w okresie
od 2 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.
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