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Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga przygotowania i przeprowadzenia jednodniowej konferenciji pod
nazwg Zachodniopomorski kurs na wiedze realizowanej w ramach projektu Zachodniopomorskie Bony
Szkoleniowe, ktérej motywem przewodnim bedzie upowszechnianie idei uczenia sie przez cate zycie.

Nomenklatura wg CPV

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez

64224000-2 - Ustugi telekonferencyjne

79951000-5 - Ustugi w zakresie organizowania seminariow

79950000-8 - Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targow i kongreséw
39294100-0 - Artykuly informacyjne i promocyjne

55120000-7- Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

Szczegébtowy opis przedmiotu zaméwienia:

I. Cel zamoéwienia

1. Konferencja realizowana jest w ramach projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe
wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Funduszy
Europejskich dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 Dziatania 6.12 Edukacja osob dorostych.

2. Celem konferencji jest przyblizenie tematyki zwigzanej z upowszechnieniem idei uczenia sie przez cate zycie,
w tym edukacji dorostych wsréd mieszkancéw woj. zachodniopomorskiego.

Il. Termin realizacji zamoéwienia:

1. Termin realizacji: 4 grudnia 2024 r.,
2. Konferencja w przedziale czasowym 5,5h - 6h,

3. W ramach niniejszego zamowienia Zamawiajgcy przewiduje organizacje konferencji w trybie stacjonarnym
oraz transmisji na zywo (streaming):

a) w trybie stacjonarnym - zamknietym — tylko osoby zaproszone i zgtoszone do udziatu w konferencji po
uprzedniej rejestracji,
b) w trybie online— po uprzedniej rejestracji.

4. Konferencja zostanie przeprowadzona zaréwno stacjonarnie jak i poprzez transmisje na zywo (streaming)
w formie seminaryjnej prowadzonej przez moderatora, a poszczegoélne panele tematyczne realizowane beda
przez prelegentow, ktorzy rowniez wezmg udziat w panelu dyskusyjnym, przy opcjonalnym wspétudziale osob
wskazanych przez Zamawiajgcego.

lll. Grupa docelowa, uczestnicy:

1. Uczestnikami konferencji bedg osoby doroste zamieszkujgce na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego.

2. Uczestnikami konferencji bedg réwniez przedstawiciele jednostek naukowych, szkoleniowych, badawczo-
rozwojowych, instytucji otoczenia biznesu, administracji samorzadowej (réwniez goscie z innych wojewodztw),
przedsiebiorstw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg na terenie woj. zachodniopomorskiego.

3. W konferencji stacjonarnej musi wzig¢ udziat min.150, a max. 200 os6b, zczego do 50 oséb wskaze
Zamawiajgcy (np., pracownicy Zamawiajgcego, pracownicy urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, przedstawiciele wiladz samorzgdowych wojewddztwa, przedstawiciele Komisji
Europejskiej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajgcej, goscie z innych wojewddztw). Osoby te
wezma udziat w konferencji na takich samych warunkach, jak pozostali uczestnicy.

4. W transmisji na zywo (streaming) musi wzig¢ udziat min. 100, a max. 120 oséb.

5. Ws$rdéd uczestnikbw mogg znajdowaé sie osoby z niepetnosprawnoscig, w zwigzku z tym Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢ dostep do wszystkich ustug osobom z niepetnosprawnoscia.

6. Konferencja bedzie bezptatna dla uczestnikow.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
IV. Miejsce realizacji zamoéwienia:

> Teatr Polski w Szczecinie, ul. Swarozyca 5, 71-601 Szczecin, scena im. Jana Banuchy oraz foyer.

Zamawiajacy gwarantuje dostepnos$¢ miejsca w terminie konferencji oraz w dniu poprzedzajacym
konferencje (tj. w dniach 3 i 4 grudnia 2024 r.) oraz pokrywa koszty wynajmu sali oraz przestrzeni
niezbednej do realizacji konferencji.

W trakcie realizacji zadan Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zapiséw ,Regulaminu
wynajmowania sal i wyposazenia Teatru Polskiego w Szczecinie w celu organizacji imprez”. Dokument zostanie
przekazany Wykonawcy niezwtocznie po podpisaniu umowy.

Po stronie Wykonawcy jest spetnienie wymagan w zakresie organizacji konferencji zgodnie z warunkami
okreslonymi w OPZ oraz zapewnienie niezbednej obstugi technicznej konferencji zgodnie z Regulaminem
Teatru Polskiego, w zakresie: montazystow sceny, oswietleniowca, dzwigkowca, osoby od projekcji, inspicjenta,
garderobianej, bileteréw, szatniarzy, osdb sprzatajacych, strazaka (dyzur ppoz.) oraz osobe nadzoru
konferencji ze strony Teatru Polskiego w Szczecinie.

Wykonawca jest zobowigzany posiada¢ ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej, obejmujgce takze szkody
powstate podczas organizacji konferencji. Miejsce konferencji Wykonawca jest zobowigzany zwréci¢ w stanie
niepogorszonym, a takze pokry¢ koszty naprawy wszelkich ewentualnych szkdéd wyrzadzonych przez osoby
trzecie w majatku Teatru Polskiego w Szczecinie w zwigzku z organizacjg i przeprowadzeniem konferencji.

1. Obowiazki Wykonawcy w zakresie miejsca realizacji konferencji

Wykonawca jest zobowigzany zrealizowa¢ konferencje w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego,
tj. w Teatrze Polskim w Szczecinie. W szczegdlnosci:

1.1. Wykonawca uwzgledni bezptatne miejsca postojowe, w tym: co najmniej 3 miejsca parkingowe
dla Zamawiajgcego i 2 dla oséb niepetnosprawnych.

1.2. Wykonawca zapewni w miejscu realizacji konferencji:

a) dostepnos¢ do konferencji dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami w szczegdlnosci w zakresie
dostepnosci architektonicznej,

b) aranzacje przestrzeni konferencyjnej na min. 150, max. 200 oséb z zapewnieniem miejsc siedzgcych
dla uczestnikow konferenciji,

c) zagospodarowanie przestrzeni, do organizacji przerwy kawowej, dla uczestnikow konferencji, dostepnej
podczas zaplanowanych w programie przerw kawowych,

d) przestrzen do organizacji ustugi restauracyjnej (obiadu), dla uczestnikéw konferenciji,

e) bezptatng szatnie dla uczestnikow i organizatorow konferencji(w tym do przechowywania np. walizek)
wraz z obstuga,

f) bezptatny bezpieczny dostep do Internetu dla wszystkich uczestnikdéw iorganizatorow konferencji,
w okresie jej trwania.

1.3. Przestrzen dla wszystkich stref (w tym konferencyjnej, restauracyjnej, recepcji) musi by¢é zaaranzowana
w spos6b spojny i estetyczny.

1.4. W obiekcie musi by¢ zapewniony dostep do toalet, zaopatrzonych przez caty czas trwania konferencji
w $rodki higieniczne (papier toaletowy, reczniki, mydto). Toalety muszg by¢ tatwo dostepne,
w szczegolnosci dla osob z niepetnosprawnos$cig poruszajgcych sie na woézkach. Jednoczes$nie, w trakcie
trwania konferencji ma by¢é zapewniona systematyczna obstuga przedmiotowych pomieszczen
obejmujgca zachowanie ich w czystos$ci.

1.5. Pomieszczenia Teatru Polskiego, w ktérym odbywac¢ sie bedzie konferencja powinny byé przygotowane
nie pozniej niz na 2 godziny przed rozpoczeciem konferencji — w szczegodlnosci sala konferencyjna,
recepcja, szatnia i inne miejsca istotne dla realizacji konferenciji.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Wykonawca zobowigzuje sie do prawidtowego, oznaczenia miejsca, w ktérym odbywa sie konferencja,

a w szczegolnosci:

oznaczenia budynku, w ktérym odbywa¢ sie bedzie konferencja (przy wejsciu — nazwa konferenciji,
organizator, informacja o wspétfinansowaniu),

oznaczenia recepcji (nazwa konferencji, organizator, program konferencji),

oznaczenia dojscia do sali, w kidrej bedzie realizowana konferencja - nazwa konferencji, organizator
oraz oznaczenia miejsca konferencji (nazwa sali, pietro, kierunek dojscia),

zamieszczenie ww. informacji, np. na stojaku informacyjnym, ekranie, banerze, w gablocie, tabliczce
informacyjnej, itp. w ogélnodostepnym i widocznym miejscu.

Wykonawca w terminie do 5 dni po zawarciu umowy przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji wzory
oznaczen, o ktérych mowa powyzej i forme ich ekspozycji, do stosowania w czasie realizowanej
konferenciji.

2. Wymagania dotyczgce funkcjonowania recepcji podczas konferencji

2.1. Wykonawca zapewni stanowisko recepcyjne w nastepujagcym zakresie:

a) recepcja zlokalizowana w budynku teatru, w poblizu wejscia,

b) dla potrzeb recepcji Wykonawca zapewni stoty w ilosci umozliwiajgcej swobodne roztozenie list
obecnosci i innych materiatéw oraz rejestracji uczestnikow,

c) zapewnienia obstugi recepcji przez min. 2 osoby,

d) sporzadzenia listy obecnosci uczestnikow konferencji, na podstawie listy zrekrutowanych
uczestnikbéw, zawierajgcych: imie i nazwisko uczestnika, nazwe reprezentowanej instytuciji,
potwierdzenie odbioru materiatdw promocyjnych i podpis uczestnika z uwzglednieniem zapisu
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie wizerunku i gtosu,

e) przeprowadzenia rejestracji uczestnikdw konferencji, w tym przekazanie materiatéw konferencyjnych,
zbieranie podpiséw na przygotowanych przez Wykonawce listach obecnosci, w tym potwierdzenie
przekazania materiatéw konferencyjnych wydawanie identyfikatoréw (wraz z programem konferencji),
udzielanie informacji organizacyjnych uczestnikom konferenciji,

f) udzielania pomocy uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych,

g) kontaktu z Zamawiajgcym we wszystkich kwestiach organizacyjno-technicznych zwigzanych
z realizacjg konferenciji.

3. Wymagania dotyczace sali konferencyjnej

3.1. Wykonawca zapewni aranzacje sceny im. Jana Banucha, jako sali konferencyjnej.

3.2. Celem Zamawiajgcego jest uzyskanie profesjonalnej, efektownej wizualnie, estetycznej i komfortowej

3.3.
3.4.

3.5.

przestrzeni, ciekawej w odbiorze i umozliwiajgcej uczestnikom dobrg widocznos¢ oraz styszalnosc¢ tresci
prezentowanych podczas konferenciji.

Wszystkie uzyte elementy zabudowy przestrzeni muszg by¢ spdjne z tematykg konferencji.

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania sie do przepisow porzadkowych, BHP i ppoz.
obowigzujgcych w Teatrze Polskim w Szczecinie.

Wymagania ogolne dotyczace sali konferencyjnej:

a) ostateczna aranzacja sali konferencyjnej bedzie ustalana z Wykonawcg po zawarciu umowy
(obowigzujgca po wyborze przez Zamawiajgcego propozycji scenografii),

b) zapewnienie stolika/éw, min. 6 eleganckich foteli dla prelegentéw, moderatora, opcjonalnie oséb
wskazanych przez Zamawiajgcego, dozaaranzowania na scenie panelu dyskusyjnego
przewidzianego w ramach konferencji,

c) zapewnienie i oznakowanie miejsc na sali (w pierwszych rzedach) dla prelegentéw i gosci specjalnych
(VIP),
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3.6.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu
d) informacja o liczbie miejsc dla VIP zostanie przekazana przez Zamawiajgcego do 7 dni przed

konferencja,

e) Wykonawca zapewni podczas konferencji reprezentatywne, odpowiednio oznakowane miejsce
z wyposazeniem, w celu organizacji stoiska informacyjnego Zamawiajgcego, spéjnego z tematykag
konferencji. Za wyposazenie uznaje sie stot, krzesto i min. 6 butelek wody o poj. 500 ml,

f) Wykonawca zapewni obstuge techniczng sali konferencyjnej w zakresie wymaganym do sprawnego
i bezawaryjnego dziatania sprzetéw (komputery, ekrany), dostepnego dla uczestnikéw konferencji
w trakcie jej trwania,

g) Zamawiajgcy wymaga usuniecia wszelkich uszkodzen przedmiotéw, awarii oraz usterek
dla wszystkich elementédw technicznych, maksymalnie w ciggu 15 minut od zgtoszenia, za$
w przypadku niemoznosci ich usuniecia, Wykonawca zapewni przedmioty zastepcze.

Wyposazenie sali konferencyjne;j:

a) Wykonawca w terminie do 6 dni po zawarciu umowy przekaze Zamawiajgcemu propozycje aranzac;ji
sceny, ktéra bedzie spdjna w koncepcji i oparta na motywie nawigzujgcym do charakteru konferencji.
Zaaranzowana scena, w tym przestrzen dla panelu dyskusyjnego oraz estetyczna méwnica dla
prelegentdw, umozliwiajgca roztozenie notatek, materiatéw, widoczna z kazdego miejsca na sali,
Z oznaczeniem min. organizatora, z przodu. Zamawiajgcy przekaze uwagi do przedstawionej
propozycji scenografii w terminie 1 dnia roboczego od ich otrzymania.

b) Zapewniony zostanie 1 ekran sceniczny, widoczny z kazdego miejsca na sali, o wymiarach 300 cm x
500 cm wraz z ich kompleksowg obstuga, na ktérym prezentowane bedg sylwetki prelegentow,
prezentacje multimedialne oraz emitowana bedzie catos¢ konferencji. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢é akceptacji ekranu scenicznego o innych wymiarach, w zaleznosci od zaproponowanej
scenografii i dopasowanych do niej rozwigzan technicznych:

» na ekranie powinna by¢é zachowana ciggtos¢ prezentacji. Niedopuszczalne jest pojawienie sie
na ekranie pulpitu komputera lub zawartos$ci niezwigzanej z trescig konferencji, szczegodlnie
w momentach przetgczania sie miedzy prezentacjami lub prezentacja, a filmem.

» Wykonawca zapewni opracowanie zdje¢ kazdego z prelegentéw i moderatora, wraz z muzyka
w tle, z uwzglednieniem krétkiego opisu/historii zawodowej kazdego z nich, plansz z logo, nazwag
konferencji, ktére bedg prezentowane podczas przerw oraz przygotuje i opracuje wizualnie
prezentacje prelegentéw. Wykonawca przekaze wskazane materiaty do akceptacji Zamawiajgcego
w terminie do 7 dni po zawarciu umowy. Zamawiajgcy przekaze uwagi do przedstawionych
materiatow w terminie 1 dnia roboczego od dnia ich otrzymania.

c) zapewnione co najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe, w tym jeden na stojaku,

d) zapewniona akustyka umozliwiajgca styszalnos¢ dla wszystkich uczestnikdéw, z kazdego miejsca
strefy konferencyjnej, a w razie potrzeby zapewnienie elementéw jg poprawiajgcych,
z uwzglednieniem ich estetycznego wygladu, spdjnego z aranzacjg strefy konferencyjnej,

e) zapewnione 2 laptopy wyposazone w podstawowe oprogramowanie systemowe (Windows 10 lub
Windows 11) oraz biurowe umozliwiajgce edycje plikéw tekstowych i dokonywanie prezentacji, wraz
z programem do odtwarzania filméw (obrazu idzwieku), prezentacji multimedialnych, w wers;ji
zapewniajgcej kompatybilno$¢ iprawidtowg obstuge wszystkich dokumentéw i prezentacji
przygotowanych przez prelegentéw oraz Adobe Acrobat Reader. Komputery podtgczone
do nagto$nienia i do ekranéw scenicznych,

f) zapewniona ryza papieru - format A4,
g) zapewniony pilot do zmieniania slajdéw,
h) zapewniony wskaznik laserowy,

i) zapewnienie na sali konferencyjnej wody mineralnej wraz ze szklankami dla prelegentéw i moderatora
i 0s6b uczestniczgcych w panelu dyskusyjnym - co najmniej 2 butelki 500 ml (woda gazowana
i niegazowana) na osobe. W przypadku wyczerpania ww. zasobéw, ktére Wykonawca ma obwigzek
na biezgco monitorowac, dostarczenia odpowiedniej ilodci wody mineralnej wraz ze szklankami,
zgodnie z zapotrzebowaniem lub na zgdanie Zamawiajgcego, w czasie nie dtuzszym niz 5 minut od
zgtoszenia takiego zgdania.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
V. Szczegély zamoéwienia

1. Wykonawca podczas organizacji konferencji bedzie odpowiadaé szczegodinie za:

1.1. Przygotowanie sali konferencyjne;.
1.2. Zapewnienie materiatdw konferencyjnych, zgodnych z wytycznymi Zamawiajgcego i ich dystrybucje.
1.3. Dokonanie rekrutacji uczestnikéw konferenciji.
1.4. Przygotowanie list obecnosci uczestnikow konferencji oraz zebranie od nich podpisow.
1.5. Zapewnienie 4 prelegentéw.
1.6. Zapewnienie moderatora konferenciji.
1.7. Zapewnienie transmisji na zywo (streaming).
1.8. Zapewnienie odpowiedniej obstugi w trakcie kazdej przerwy kawowej podczas konferencji.
1.9. Zapewnienie odpowiedniej obstugi podczas obiadu dla uczestnikow konferenciji.

1.10. Promocje konferenciji.

1.11. Zapewnienie ustugi hotelarskiej dla uczestnikow konferencji.

2. Podczas organizacji konferencji Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym przepiséw administracyjnych, sanitarnych, bhp, przeciwpozarowych,
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz ponosi petng odpowiedzialno$¢ za naruszenie tych przepisow.

3. Nazwa i logo Teatru Polskiego sg zastrzezone i Zamawiajacy nie posiada licencji na ich wykorzystywanie.

4. W materiatach reklamowych i informacyjnych (np. program, zaproszenie, posty), dotyczgcych konferencji
nazwa ,Teatr Polski” moze by¢ uzyta wytgcznie w kontekscie okreslenia miejsca konferenciji, tj. ,w sali Teatru
Polskiego”. Uzyta w tym kontekscie nazwa ,Teatr Polski” moze by¢ ztozona czcionkg nie wiekszag niz do 50%
wielko$ci czcionki uzytej w tych materiatach na okreslenie nazwy Zamawiajgcego, jako organizatora
przedmiotowego przedsiewziecia.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia dostepnosci architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-
komunikacyjnej osobom ze szczegdlnymi potrzebami na kazdym etapie realizacji zamowienia, co najmniej
w minimalnym wymiarze, o ktérym mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U.2022. poz. 2240 ze zm.).

6. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu na wszystkich polach eksploatacji, bezterminowo i bez ograniczen
terytorialnych, autorskie prawa majgtkowe oraz autorskie prawa zalezne do wszystkich powstatych w ramach
realizacji przedmiotu zamowienia materiatow.

7. Wykonawca, w ramach budzetu, zapewni niezbedng obstuge konferencji w zakresie administracyjno-
organizacyjnym, tj. zapewni obstuge minimum 3 os6b odpowiedzialnych w szczegdlnosci za:

7.1. Prowadzenie rejestracji uczestnikdw konferencji (w tym: zbieranie podpiséw na liscie obecnosci,
wydawanie materiatdw konferencyjnych, udzielanie informacji organizacyjnych uczestnikom).

7.2. Pomoc uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych.

7.3. Kontakty z Zamawiajgcym we wszystkich kwestiach organizacyjno-technicznych zwigzanych
z realizacjg zamodwienia.

7.4. Biezgce ustalenia z osobami odpowiedzialnymi za: aranzacje sali, wyzywienie, zakwaterowanie
i noclegi, streaming, itp.

7.5. Rozwigzywanie biezgcych problemoéw technicznych (np. problemoéw ze sprzetem, aranzacjg sal , itp.).

7.6. Oznakowanie — sal, obiektu, w ktérych bedzie odbywata sie konferencja oraz przygotowanie
drogowskazow itablic informacyjnych w budynku, w ktérych znajdujg sie sale oraz wszystkich
powstatych w ramach zamowienia materiatdw drukowanych, fiiméw, formularzy, materiatow
konferencyjnych, pokonferencyjnych, itp., zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie, Systemem Identyfikacji Wizualnej wojewddztwa zachodniopomorskiego
oraz zgodnie z zasadami wizualizacji Podrecznika wnioskodawcy i Beneficjenta Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji Podrecznik wnioskodawcy i beneficienta w zakresie
informaciji i promoc;ji - Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego (wzp.pl).
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
8. Wykonawca, w zakresie osdb, o ktérych mowa w niniejszej czedci w pkt 7, zobowigzany jest do zapewnienia 1

osoby koordynatora, ktory bedzie dostepny dla Zamawiajgcego oraz uczestnikdw przez caty czas trwania
konferencji, a w szczegodlnosci odpowiedzialnej za: koordynacje realizacji zadania, w tym nadzoru nad
pozostatg czescig zespotu Wykonawcy, wspoétprace z obstugg obiektu, zakwaterowanie uczestnikdw,
przygotowanie sali konferencyjnej, koordynacje wszystkich dziatan organizacyjno-technicznych w trakcie
trwania konferencji oraz przygotowanie informaciji z przebiegu konferenciji.

9. Koordynator bedzie zarzgdzat zespotem oso6b zaangazowanych w realizacje przedsiewziecia i bedzie dostepny
pod telefonem komdrkowym, udostepnionym Zamawiajgcemu, przez caty czas trwania konferenciji.

10.Personel Wykonawcy przez caty czas trwania konferencji obowigzuje stroj galowy.

11.Minimalny czas pracy oséb, ktére bedg odpowiedzialne za obstuge recepcji: przez caty czas trwania
konferencji.

12.Zamawiajgcy nie pokrywa kosztdw zwigzanych z pobytem (nocleg iwyzywienie) oséb odpowiedzialnych
za realizacje konferenciji.

13.Wykonawca realizuje zadanie zgodnie z zasadg polityki rownosci pici.

14.Wykonawca moze rozpoczg¢ porzadkowanie obiektu konferencyjnego w zakresie usuwania wtasnych sprzetow,
itp. najwczesniej 40 minut po zakonczeniu konferencji.

15.Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia moze przedstawi¢ Zamawiajgcemu dodatkowo wiasne
propozycje uzupetnienia lub wprowadzenia pewnych zmian, jezeli bedg one miaty korzystny wptyw na realizacje
zadania, bez wptywu na budzet przeznaczony na realizacje zadania.

VI. Harmonogram konferencji

1. Po stronie Wykonawcy lezy terminowe uzyskanie wszelkich pozwolen, zgdd, zaswiadczen instrukciji,
ubezpieczen wymaganych prawem, w tym spetnienie wymogow zwigzanych z realizacjg tego typu wydarzen.

2. Zamawiajacy przedstawia przyktadowy ramowy program konferencji, ktéry Wykonawca zastosuje lub
zmodyfikuje wg wiasnej propozycji, po uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego:

Zakres czasowy Panel Zakres tematyczny prelekcji i
04.12.2024 r. panelu dyskusyjnego po stronie
Wykonawcy
10.00 - 10.30 Rejestracja uczestnikéw, przerwa kawowa
10.30 — 10.45 | Moderator — przywitanie uczestnikow, wprowadzenie
do programu konferencji
10.45-11.15 Otwarcie konferencji
Marszatek Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,
Dyrektor Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie
lub osoba reprezentujgca
11.15-11.45 Panel/prelekcja 1 — wystgpienie prelegenta
11.45-12.15 | Panel/prelekcja 2 — wystgpienie prelegenta
12.15-12.30 Przerwa kawowa
12.30-13.00 Panel/prelekcja 3 — wystgpienie prelegenta
13.00 - 13.30 Panel/prelekcja 4 — wystgpienie prelegenta
13.30 - 14.15 | Przerwa obiadowa
14.15-15.15 | Panel dyskusyjny
15.15-15.30 | Podsumowanie konferencji - moderator

3. Przyktadowe obszary tematéw prelekcji i panelu dyskusyjnego:

a) zielona rewolucja na rynku pracy,

b) zielone kompetencje na rynku pracy,

c) prezentacja obecnych trendéw na rynku pracy z uwzglednieniem zachodniopomorskiego rynku pracy,
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
d) digitalizacja procesu nauczania-uczenia sie z wykorzystaniem sztucznej inteligenciji,

e) wykorzystanie nowoczesnych technologii (sztucznej inteligencji) w procesie podnoszenia kwalifikacji
i kompetenciji,

f) edukacja Medialna X.0: Ksztattowanie myslgcego cziowieka.

. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca planujgc tematy i scenariusz dla panelu dyskusyjnego uwzglednit

element uatrakcyjniajgcy w postaci wykorzystania w dyskusji chata GPT, np. poprzez komentowanie przez
GPT wypowiedzi uczestnikdw panelu (za ich zgodg), przedstawianie swojej odpowiedzi na postawione

pytanie, itp.

. Wykonawca w terminie do 5 dni po zawarciu umowy przestawi propozycje min. 3 tematéw do dyskus;ji

podczas panelu dyskusyjnego oraz propozycje sposobu wykorzystania chata GPT w panelu dyskusyjnym,
z ktérych Zamawiajgcy w terminie 1 dnia roboczego wybierze jeden.

. Wykonawca zapewni oprogramowanie, sprzet komputerowy, Internet i inne niezbedne narzedzia, ktére

umozliwig wykorzystanie w dyskusiji chata GPT.

7. Zaproponowana tematyka konferencji, o ktérej mowa w pkt 5 musi byé spoéjna z tematykg konferenciji.

8. Elementy zamdwienia powinny zosta¢ zrealizowane wg harmonogramu przygotowanego przez Wykonawce,

przedstawionego Zamawiajgcemu do 6 dni po zawarciu umowy, uwzgledniajgcego wszystkie wyznaczone w
opisie przedmiotu zamodwienia terminy. Zmiany termindw realizacji okreslonych elementéw zamowienia sg
mozliwe wytgcznie po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego.

. Scenariusz konferencji, w tym panelu dyskusyjnego, powinien zostaé¢ przedstawiony Zamawiajagcemu do 12

dni po zawarciu umowy. Jednoczesnie Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ wszelkie uwagi, zastrzezenia
w celu dopasowania scenariusza do wymagan Zamawiajgcego.

10.Wykonawca przystgpi do realizacji ww. zadan niezwitocznie po ostatecznym zaakceptowaniu scenariusza

przez Zamawiajgcego.

Zaproszenia oraz program konferencji

1. Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej (PDF) do akceptacji:

a) 2 projekty graficzne zaproszen, z miejscem do samodzielnego wpisania imienia i nazwiska osoby
zapraszanej, z kopertami (o wymiarach 210 mm x 100 mm (+/-1%), na papierze pertowym lub
matowym, o gramaturze 250 g, druk petnokolorowy. Zaproszenia powinny zawieraC, co najmniej
informacje o dacie, godzinie i miejscu konferencji, odpowiednie oznakowanie.

b) 2 projekty graficzne programu/agendy konferencji w formacie A4, druk petnokolorowy;

Wykonawca przedstawi projekt zaproszenia i programu/agendy konferencji w terminie do 7 dni po zawarciu

umowy. Zamawiajgcy dokona weryfikacji przekazanych propozycji i przekaze uwagi w ciggu 1 dnia roboczego

od ich otrzymania. Wykonawca dokona ewentualnych zmian w projektach lub materiatach zgodnie z uwagami
Zamawiajgcego i odesle do akceptacji w ciggu 1 dnia od otrzymania.

2. Wykonawca po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego wzoru projektu graficznego programu/agendy

wydrukuje je w liczbie 250 szt., z czego 220 dostarczy na miejsce konferencji i rozdystrybuuje wraz
z materiatami konferencyjnymi wsrdd uczestnikow konferencji, a 30 szt. przekaze Zamawiajgcemu wraz
Z zaproszeniami.

3. Wykonawca po zaakceptowaniu wzoru zaproszenia wydrukuje 30 sztuk zaproszen z kopertami i dostarczy

do siedziby Zamawiajgcego w terminie do 4 dni od akceptaciji projektu zaproszenia i programu/agendy.

Proces rekrutacji uczestnikow konferencji

1. Wykonawca zapewni wymagang minimalng liczbe uczestnikow konferencji, okreslong w pkt 1l Grupa

docelowa, uczestnicy. Osoby z pozycji powyzej 200 w ramach zostang umieszczone na liscie rezerwowej lub
zaproszone do udziatu w transmisji online. Osoby z listy rezerwowej uzupetnig liste uczestnikéw w przypadku
zwolnienia sie miejsca.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
2. Wykonawca przygotuje liste instytucji, organizacji, firm, oséb, do ktérych przestane zostanie zaproszenie

na konferencje wraz z linkiem do formularza rejestracyjnego w formie online i przedstawi jg Zamawiajgcemu
w terminie do 5 dni po zawarciu umowy.

3. Wykonawca przeprowadzi rekrutacje uczestnikbw konferencji za pomocg utworzonego formularza
zgtoszeniowego, dostepnego w formie online. Formularz zgtoszeniowy powinien zawieraé m.in. nastepujgce
dane: imie, nazwisko, nazwa instytucji, ktérg reprezentuje uczestnik konferencji, adres e-mail, adres
zamieszkania, data urodzenia oraz dane niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia w zakresie, np.
zakwaterowania, itp. Formularz zgtoszeniowy powinien byé dostepny (np. za pomocg linku) m.in. na stronie
internetowej Zamawiajgcego i by¢ oznaczony zgodnie z zapisami OPZ. Rozpoczynajgc proces rekrutacii,
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji obowigzku informacyjnego wobec uczestnikéw konferencji, wg
zapisoéw klauzuli informacyjnej, stanowigcej zatgcznik nr 2 do Umowy powierzenia danych.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze formularz zgtoszeniowy powinien by¢ dostepny dla uczestnikéw konferencji
w terminie do 8 dni po zawarciu umowy.

5. Wykonawca bedzie na biezgco monitorowat stan zgtoszeh oraz w razie potrzeby dokonywat witasciwych
aktualizaciji.

6. Podstrona, na ktérej bedzie dostepny formularz zgtoszeniowy, musi by¢ dostepna cyfrowo dla oséb ze
szczegOlnymi potrzebami, co najmniej, w minimalnym wymiarze, o ktorym mowa w art. 6 ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami (Dz.U.2022. poz. 2240 ze zm.).

7. Po zakonczeniu rekrutacji Wykonawca, przy zachowaniu bezpieczehstwa danych, przekaze Zamawiajgcemu
ostateczng liste oséb zrekrutowanych, wraz z danymi z formularza rekrutacyjnego (imie, nazwisko, nazwa
instytucji, ktérg reprezentuje uczestnik konferencji, adres e-mail, adres zamieszkania, data urodzenia, data
i godzina rejestracji) oraz potwierdzeniem zaakceptowania/odczytania Klauzuli informacyjnej, jednak nie
pézniej niz na 6 dni przed rozpoczeciem konferencji. Jednoczesnie, oprocz listy oséb zgtoszonych na
konferencje stacjonarnie, Wykonawca przekaze liste oséb uczestniczacych w konferencji w trybie online.

8. Wykonawca mailowo poinformuje uczestnika konferencji o zakwalifikowaniu do udzialu w konferencji wraz
z podaniem miejsca konferencji, terminu i godziny oraz miejscu zakwaterowania (jesli dotyczy) lub o nie
zakwalifikowaniu z uwagi na brak wolnych miejsc.

9. W razie potrzeby Wykonawca podejmie dziatania majgce na celu zapewnienie petnej frekwencji uczestnikéw
podczas konferenciji.

10.W sytuacji, kiedy Wykonawca przewiduje ryzyko mniejszej niz zaktadana frekwencji na konferencji
niezwtocznie poinformuje o tym Zamawiajgcego, ktéry podejmie dziatania wspierajace Wykonawce w naborze
uczestnikow.

11.Wykonawca, na 5 dni przed, przesle uczestnikom przypomnienie o konferencji emailem.

12.Rekrutacja uczestnikdw konferencji powinna odbywac sie w sposéb otwarty i ogélnodostepny, umozliwiajgcy
chetnym mieszkarncom wojewddztwa zachodniopomorskiego uczestnictwo w konferenc;ji.

13.Rekrutacja bedzie prowadzona z uwzglednieniem zasad réwnego dostepu, réownych szans i rownosci pici.
14.Decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

15.Wykonawca na podstawie listy zrekrutowanych oséb sporzgdzi liste obecnosci uczestnikéw, a nastepnie
w trakcie konferencji dokona ich rejestracji, poprzez zebranie podpiséw.

16.0Ostateczna lista obecnosci oséb uczestniczacych w konferencji stacjonarnie oraz oséb uczestniczacych
online zostanie przekazana Zamawiajgcemu w terminie do 2 dni po zakoriczeniu konferenc;ji.

Zapewnienie moderatora/éw, prelegentéw

1. Zapewnienie moderatoréow

a) Wykonawca zapewni 1 osobe petnigcg funkcje moderatora/ki, ktéra w ostatnich trzech latach, poprowadzit/a
co najmniej 3 wydarzenia konferencyjne, w ktérych wzieto udziat min. po 100 oséb i ktéra posiada, co
najmniej 3 letnie doswiadczenie w zawodzie moderatora/ki i/lub konferansjera/ki. Osoba ta powinna
posiada¢ umiejetnosci komunikacyjne i interpersonalne. Dodatkowo osoba ta powinna byé osobg
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

rozpoznawalng, znang z mediéw regionalnych lub ogdlnopolskich, w tym internetowych, budzaca pozytywne
skojarzenia w swiadomosci opinii publicznej,

b) po stronie moderatora konferencji lezy pozyskanie informacji na temat prelegentéw biorgcych udziat

w konferencji, w celu zaprezentowania postaci przed wystgpieniem oraz omoéwienie tematyki poruszanej
podczas panelu dyskusyjnego,

c) Wykonawca zobowigzany jest do uregulowania wszelkich zobowigzan zwigzanych z utrwaleniem,

wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku moderatora/ki oraz obowigzkiem informacyjnym, o ktérym
mowa w RODO,

1.1. Zadania moderatora/ki podczas konferencji:

a) prowadzenie konferencji, w tym min. zapowiadanie poszczegélnych punktéw programu,
przedstawienie i zapowiadanie prelegentéw, pilnowanie zgodnego z harmonogramem przebiegu
konferencji, dbanie o utrzymanie dynamiki dyskusji idyscypliny czasowej wsrod prelegentow
wystepujacych w panelu, urozmaicanie wypowiedzi informacjami dot. Funduszy Europejskich dla
Pomorza Zachodniego (m.in. dane, anegdoty), zakohczenie/podsumowanie konferenciji,

b) moderowanie ok. 60 minutowej rozmowy/panelu dyskusyjnego z 4 prelegentami i opcjonalnie osobami
wskazanymi przez Zamawiajgcego - ekspertami w obszarze upowszechniania idei uczenia sie przez
cate zycie.

2. Zapewnienie prelegentéw, ktérych wystapienia przyczynia sie do upowszechniania idei uczenia
sie przez cafe zycie, w tym edukacji dorostych

2.1

2.2

23.

2.4.

2.5.

Wykonawca zapewni udziat prelegentéw, w ramach 4 paneli, w pierwszym dniu konferencji, ktérzy
przygotujg swoje ok. 30 minutowe wystgpienia.

Wykonawca zobowigzany jest do uregulowania wszelkich zobowigzan zwigzanych =z utrwaleniem,
wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku prelegentdw/ek oraz obowigzkiem informacyjnym,
0 ktérym mowa w RODO.

Prelegentem moze by¢ autorytet, praktyk, czotowy polski przedstawiciel w swojej dziedzinie, w tym
z zakresu tematyki: edukaciji, polityki spotecznej, zielonych kompetencji, nowoczesnych technologii, w tym
sztucznej inteligencji, wykorzystania nowych technologii w edukaciji dorostych, wdrazanie szkolen opartych
o0 nowe technologie, wykorzystanie multimedidow w uczeniu i w biznesie, rozwdj osobisty, neurodydaktyka,
posiadajgcy niezwykte osiggniecia w praktyce zawodowej, (osoba wybitna, dgzgca do realizacji marzen
i planéw zyciowych). Osoba, ktérej doswiadczenie zawodowe cieszy sie uznaniem, ktéra motywuije,
inspiruje i konstruktywnie wptywa na postepowanie osob, mobilizuje je do podejmowania inicjatywy oraz
samodzielnych dziatan zmieniajgcych codzienne funkcjonowanie. Do przykfadowego katalogu takich oséb
nalezg m.in. Alicja Piekarz, Agnieszka Adamiec, Maciej Kawecki, Rafat Kunaszyk, dr hab. Jacek Stando,
Krzysztof Urbanowicz, Wojciech Zaremba, Aleksandra Przegalinska, itp.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zaproponuje katalog minimum 8 kandydatur prelegentow, po 2 dla
kazdego panelu wraz z proponowanymi tematami prelekcji i opisem sylwetek proponowanych kandydatéw,
z uwzglednieniem ich dziatalnosci w zakresie wskazanym powyzej, opisem dorobku naukowego i/lub
posiadanego doswiadczenia zawodowego, w tym dwie kandydatury rozpoznawalne przez ogét
spoteczenstwa, znane z mediéw (np. telewizji, radia), cieszace sie sympatig widzéw, przyciggajgce na
swoje wystgpienia duze grono odbiorcow, sposrdod ktérych Zamawiajgcy wybierze maksymalnie 4 osoby,
ktére zostang zaangazowane do udziatu w konferencji w charakterze prelegentow.

Kazdy z prelegentéw zobowigzany bedzie we wtasnym zakresie do:

a. przygotowania tresci prezentacji multimedialnej na temat swojego wystgpienia na wzorze prezentacji,
ktéry zostanie udostepniony przez Zamawiajgcego dla Wykonawcy,

b. nagrania minimum jednej relacji z konferencji i opublikowanie w swoich mediach spofteczno$ciowych,
lub

c. opublikowania minimum jednego postu na temat konferencji w swoich mediach spotecznosciowych.

str. 9



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Przygotowane prezentacje muszg uwzgledniaé kryteria dostepnosci, tj. co najmniej ograniczona ilo$¢

tekstu na slajdzie (max. 6 wierszy), uzycie krotkich rownowaznikow zdan, zastosowanie duzej czcionki
(min. 18 pkt), zastosowanie czcionek bezszeryfowych, zastosowanie duzych zdje¢, wysokiej jakosci grafiki.
Za spetnienie wskazanych wymagan odpowiedzialny jest Wykonawca.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu linki do relacji/postéw zamieszczonych przez prelegentéw na ich
portalach spotecznosciowych.

Prelegenci, poza prelekcjg, bedg zobowigzani do udzialu w ok. 60 minutowym panelu dyskusyjnym,
prowadzonym przez moderatora, w obszarze tematycznym zaproponowanym przez Wykonawce
i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego, dotyczgcym upowszechniania idei uczenia sie przez cate zycie,
z uzyciem elementu uatrakcyjniajgcego w postaci wykorzystania chata GPT.

Wszystkie niezbedne materialy do zrealizowania zaplanowanych i zaakceptowanych prelekcji, w tym
wynagrodzenie, zakwaterowanie prelegentéw (jesli dotyczy) lezg po stronie Wykonawcy.

X. Zapewnienie wyzywienia podczas konferencji

1. Wymagania ogédine

1.1

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

. Zapewnienie wyzywienia i obstugi gastronomicznej dla uczestnikow konferencji musi odbywaé sie
zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2023 r. poz.
1448 ze.zm.).

Ustuga wyzywienia, tj. serwisu kawowego dostepnego w czasie kazdej z zaplanowanych przerw oraz
cieptego bufetu (obiadu) dla uczestnikow konferencji. Serwowanie wyzywienia musi odbywac¢ sie w tym
samym budynku, w ktérym odbywac¢ sie bedzie konferencja.

Wykonawca przekaze propozycje menu dla wszystkich positkdw planowanych podczas konferenciji do 14
dni po zawarciu Umowy.

W terminie 1 dnia roboczego od otrzymania propozycji Zamawiajgcy ustosunkuje sie do nich oraz
wniesie ewentualne uwagi, sprawdzi zgodno$¢ ze specyfikacja wykazang w OPZ i powiadomi
Wykonawce, czy przekazane propozycje przyjmuje, czy tez uzaleznia ich przyjecie od wprowadzenia
zmian.

Wykonawca zobowigzany jest do terminowego przygotowania i podania positkdw, zgodnie z programem
konferencji. W przypadku przesunie¢ w programie, godzina podania positku takze zostanie przesunieta,
o czym Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni serwis gastronomiczny (przygotowanie, obstuga oraz sprzatanie).

Wykonawca zapewni pojemniki na odpadki, w tym takze mate pojemniki stojgce na stotach z serwisem
kawowym, z przeznaczeniem na zuzyte opakowania po dodatkach do gorgcych napojéw, szklany bgdz
metalowy pojemnik na uzyte tyzeczki do mieszania gorgcych napojow.

Wykonawca zapewni adekwatng do liczby uczestnikéw konferenciji:

a) zastawe stotowg porcelitowg/porcelanowg, sztuéce metalowe, szkio do serwowania napojow (ij.
woda, soki, kawa, herbata) serwetki papierowe (niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztu¢cow
jednorazowego uzytku). Uzyta zastawa musi by¢ czysta i nieuszkodzona,

b) stoly pod bufety, stoty bankietowe,
c) jednakowe nakrycia na stoty (pod bufety i bankietowe),
d) dekoracje stotéw (np. kwiaty, itp.) zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym,

e) obstuge kucharskg i kelnerskg w ilosci niezbednej do obstuzenia uczestnikdw konferencji, ubrang
jednolicie, schludnie, czysto i elegancko,

f) dania ciepte w bemarach gastronomicznych, z mozliwoscig statego podgrzewania i podtrzymywania
temperatury.

Wykonawca zapewni wysoki standard serwowanych positkdw, jak i produktow uzytych do ich
przygotowania.
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1.10. Niewykorzystane zdatne do uzytku pozostatosci jedzenia i picia (jedli bedg to znaczne ilosci)

po zakonczeniu konferencji Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do schroniska dla bezdomnych
lub miejsca foodsharingu (np. ,szafa-jadtodzielnia”).

2. Wymagania dotyczace przeprowadzenia ustugi cateringowej podczas konferencji

2.1. Serwis kawowy dostepny podczas kazdej z zaplanowanych przerw, zapewniony na godzine przed
rozpoczeciem dla min. 150 oséb, w formie bufetu w poblizu sali konferencyjnej, w miejscu
zarezerwowanym wylgcznie dla uczestnikéw konferencji, w tym:

a) kawa z ekspresu cisnieniowego — bez limitu,
b) warnik z gorgcg wodg z temperaturg nie nizszg niz 90°C — bez limitu,
c) herbata w torebkach, min. 4 rodzaje (czarna, zielona, owocowa, earl gray) — bez limitu,

d) soki owocowe 100% min. 3 rodzaje (np. pomaranczowy, jabtkowy, czarna porzeczka) — fgcznie
co najmniej 500 ml na osobe (nie dopuszcza sie napoi owocowych i nektaréw),

e) butelkowana woda gazowana i niegazowana w szklanych butelkach - 1 butelka kazdego rodzaju wody
0 pojemnosci co najmniej 500 ml na osobe,

f) dodatki do napojéw cieptych — mleko/$mietanka do kawy, cukier, cytryna — bez limitu,

g) ciasta lub ciastka - co najmniej trzy rodzaje (np. rogaliki nadziewane, babeczki z kremem i owocami,
drozdzowe, francuskie, kruche), co najmniej 150 g na osobe,

h) 4 rodzaje owocdéw - na paterach: np. mandarynki / winogrona / banany / jabtka, co najmniej 150 g
na osobe,

i) kanapki — 4 szt. na osobe:
» pieczywo: jasne/ciemne naturalne, bagietka,
> masto,

» wedlina (szynka, salami, kietbasa suszona, itp.), ser zotty, ser camembert, foso$ wedzony, tunczyk,
jajko, pasty (jajeczna, serowa, rybna, wegetarianska, itp.), pasztety pieczone,

> dodatki: warzywa (satata + warzywa typu: pomidor, ogoérek, rzodkiewka, papryka, oliwki, marynaty,
itp.),
» zimne przekaski — typu finger foods min. 3 rodzaje po 4 sztuki na osobe.
2.2. Wykonawca zapewni niezbedne elementy ustugi serwisu kawowego:
a) stoty lub stoliki koktajlowe w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikow,
b) bielizne stotlowg oraz serwetki jednorazowe,

c) czystg zastawe ceramiczng, sztucce, szkto, wielokrotnego uzytku, w liczbie dopasowanej do liczby
uczestnikéw. Niedopuszczalne jest stosowanie zastawy plastikowe;j,

d) odpowiednie ekspresy do kawy i termosy oraz inne konieczne urzadzenia w liczbie zapewniajgcej
sprawng obstuge przez uczestnikow.

2.3. Podczas przerw kawowych Wykonawca zapewni dodatkowe czyste szklo i zastawe ceramiczng, szklanki
oraz widelczyki i tyzeczki wielokrotnego uzytku, a takze papierowe serwetki donoszone zgodnie
z biezgcym zapotrzebowaniem.

3. Wymagania dotyczace serwowania obiadu podczas konferencji

3.1. bufet ciepty z obstugg kelnerskg — obiad w formie bufetowej, samoobstugowej, na stojgco, dla min. 150
0s., a max. 200 os w wydzielonej przestrzeni, zarezerwowanej wytgcznie dla uczestnikéw. Wykonawca
zapewni odpowiednig liczbe stolikow koktajlowych (minimum jeden stolik koktajlowy na 4 — 5 oso6b,
z uwzglednieniem stolikéw o regulowanej wysokosci dla osob ze szczegdlnymi potrzebami).

Wymagania dotyczgce obiadu:

a) 1 rodzaj zupy — co najmniej 250 ml na osobe,

str. 11



Xl.

10.

Xil.

1.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu
b) danie gtéwne — miesne (min. 150 g/os.), rybne (min. 150 g/os. i weganskie (min. 150 g/os.) oraz trzy
dodatki skrobiowe* do wyboru. Danie gtéwne obejmowac bedzie potrawy miesne (dwa rodzaje), rybne
(jeden rodzaj). Proporcje: 60% mieso (bez miesa mielonego), 40% ryba i weganskie,

*jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki gotowane/pieczone, ryz, kasze,
c) zestaw suréwek (co najmniej 3 rodzaje, co najmniej 150 g/os.),

d) soki owocowe 100% min. 2 rodzaje — tgcznie co najmniej 330 ml na osobe (nie dopuszcza sie napoi
owocowych i nektaréw) i butelkowana woda gazowana i niegazowana w szklanych butelkach - 1
butelka wody o pojemnosci 330 ml na osobe,

3.2. Positki nie mogg byé wykonane z produktéw instant (np. zupy w proszku, sosy w proszku itp.) oraz
produktéw gotowych (np. mrozone pierogi, itp.).

3.3. Dania ciepte powinny mieé temperature nie nizszg niz 70°C.
3.4. Menu powinno uwzglednia¢ produkty sezonowe.
3.5. Kazde danie powinno by¢ podpisane oraz opatrzone informacjg dla alergikéw.

Zakwaterowanie uczestnikow

Wykonawca w ramach obstugi konferencji zapewni jeden nocleg (z 3/4.12) dla 20 przyjezdnych uczestnikow
konferencji wraz ze $niadaniem wg. oferty hotelowej, w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania.

Wykonawca zapewni ustuge hotelowg w obiekcie hotelowym posiadajgcym kategorie minimum 3 gwiazdek,
zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2017 r. poz. 2166).
Standard hotelu zostanie zweryfikowany na podstawie Centralnego Wykazu Obiektow Hotelarskich
dostepnego na stronie https://www.turystyka.gov.pl/.

Zaproponowany obiekt hotelowy musi spetniaé wysokie standardy, w szczegdlnosci w odniesieniu
do czystosci i sprawnosci infrastruktury oraz stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia elementow
wyposazenia, byé usytuowany w promieniu do 2,5 km od obiektu konferencyjnego.

Obiekt hotelowy ani jego bezposrednie sagsiedztwo nie moze byé w trakcie prac remontowo-
budowlanych/przebudowy w czasie trwania konferencji i obecnosci uczestnikow.

Obiekt hotelowy musi zapewnia¢ bezptatny parking dla uczestnikbw na terenie obiektu, w tym oso6b
niepetnosprawnych — min. 10 miejsc parkingowych, przez caty okres trwania konferenciji.

Obiekt hotelowy musi by¢ dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych.
Pokoje hotelowe bedg dostepne dla uczestnikéw konferencji od godziny 15:00 w dniu 03.12.2024 r.

We wszystkich pokojach powinien by¢ zapewniony bezpieczny bezptatny oraz bezprzewodowy dostep
do Internetu, osobna fazienka, TV.

Wykonawca przekaze w terminie do 6 dni po zawarciu umowy, do akceptacji Zamawiajgcego, propozycje
obiektu hotelowego. Weryfikacja Zamawiajgcego bedzie dotyczyta spetnienia okreslonych w opisie
przedmiotu zamowienia wymagan.

Lista oséb zgtoszonych do zakwaterowania musi by¢ przedstawiona Zamawiajgcemu najpézniej na 6 dni
przed dniem rozpoczecia konferencji. Wykonawca przekaze liste oséb korzystajgcych z noclegu, w terminie
do 2 dni po zakonczeniu konferenciji.

Obstuga fotograficzna konferencji

Wykonawca zapewni przygotowanie relacji fotograficznej obejmujgcej 100 szt. profesjonalnie przygotowanych
(po obrébce cyfrowej) zdje¢ pokazujgcych przebieg konferenciji i jej uczestnikow, w tym zdjec:

» przedstawiajgcych wystgpienia: Marszatka wojewodztwa, Dyrektora WUP lub innego przedstawiciela
Samorzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego i kazdego z prelegentéw,

» z wystgpieh moderatora,
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
» z panelu dyskusyjnego,

2. Wykonawca, nastepnego dnia roboczego po konferencji (do godz. 10:00) dostarczy 10 profesjonalnie
obrobionych zdje¢, dokumentujgcych najwazniejsze aspekty konferencji wraz z krétkg informacjg prasowg (do
700 znakoéw ze spacjami), celem opublikowania przez Zamawiajgcego relacji na stronie www i w mediach
spotecznosciowych. Wykonawca przekaze autorskie prawa majatkowe do utworéw w postaci zdjec i tresci.

3. Zdjecia o rozdzielczosci co najmniej 3648 x 2736 (4:3) lub 4216 x 2368 (16:9) ijakos¢ odwzorowania
na poziomie 300dpi, muszg by¢ wykonane w formacie przygotowanym do wydruku, do wykorzystania
na komputerach, stronach internetowych, serwisach spotecznosciowych. Zostang one przekazane
Zamawiajgcemu na nosniku danych (pamieci USB/dysk zewnetrzny) badz za posrednictwem ustugi
internetowej pozwalajgcej na przestanie danych w ramach internetowej przestrzeni dyskowej — np.
We Transfer, w terminie do 5 dni od zakonczenia konferencji.

Xlll. Transmisja na zywo (streaming) z konferencji oraz nagranie relacji z konferencji

1. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia transmisji online (streaming), na zapewnionej przez siebie
platformie streamingowej wraz z udostepnieniem napisow w jezyku polskim ,na zywo” i zapewnieniem
ttumacza jezyka migowego (PJM) oraz rejestracji audio-video przebiegu konferencji (z napisami w jezyku
polskim oraz ttumaczeniem migowym — PJM). Do transmisji Wykonawca uzyje odpowiedniego kanatu
komunikacji, ktéry bedzie dostepny bezptatnie dla uczestnikéw konferenc;ji.

Wymagane jest, aby Wykonawca byt wtascicielem lub licencjobiorcg wykorzystywanego narzedzia.
Do Wykonawcy nalezy zapewnienie:

a) dostepu do Internetu ze statym tgczem o odpowiednich parametrach, pozwalajgcym na streaming
konferencji,

b) dostepnosci ustugi z poziomu najbardziej popularnych przeglgdarek internetowych,

¢) zgodno$ci ustugi z réznymi typami urzadzen, takimi jak komputery, tablety ismartfony. Wykonawca
zastosuje podejscie Responsive Web Design, ktére automatycznie dostosuje wyglad i uktad interfejsu
uzytkownika do rozmiaru ekranu urzgadzenia, na ktérym jest wyswietlany,

d) nagrania obrazu i dzwieku z przebiegu konferenciji,

e) odpowiedniego sprzetu do nagrania i transmisji on-line, w tym co najmniej: 3 kamery HDTV lub 4K
na statywach, oswietlenie studyjne, 2 komputery, mikser video z co najmniej 4 wejsciami Video SDI
zapewniajgce synchronizacje obrazu i dzwieku, mikrofony/mikroporty odpowiednie do tego typu nagran
(np. efektowy, krawatowe itp.), rejestrator Sciezki dzwiekowej,

f) mozliwosci dodawania ,belek” z podpisami wyswietlanymi w trakcie emisji na zywo, np. imie i nazwisko
mowcy, instytucja,

g) symultanicznego ttumacza jezyka migowego, ktéry bedzie widoczny na ekranie streamingu,

h) mozliwosci ptynnego przechodzenia pomiedzy obrazami z réznych kamer, prezentacjg oraz widokiem
z komputera prowadzacych,

i) mozliwos¢ obstugi prezentaciji multimedialnych w formacie ppt/pptx,

i) petnej obstugi technicznej do transmitowania konferencji (obstuga techniczna kamer, strony internetowe;,
na ktorej bedzie realizowana transmisja, oswietlenia, nagtosnienia, wyswietlanie filmoéw, prezentaciji, etc.),

k) przygotowania i wgrania do nagranej relacji z konferencji transkrypcji z redakcjg w formie tekstow
zamknietych ([ang. closed caption CC] z mozliwoscig wigczenia bgdz wytgczenia). Napisy zamkniete
powinny by¢ obstugiwane m.in. przez serwis YouTube (po zatgczeniu napiséw do pliku wideo przy tytule
filmu pojawia sie oznaczenie CC). Redakcja w tym przypadku oznacza dopracowanie transkryptu nagrania
pod wzgledem jezykowym, a niekiedy i stylistycznym. Polega to zwykle na usunieciu popetnianych przez
mowce btedéw gramatycznych, powtdrzen oraz potknie¢ wynikajgcych z wahania lub zdenerwowania.
Moze tez wchodzi¢ w gre stylistyczna korekta tekstu — od drobnych poprawek do gtebszego
przeredagowania. Napisy rozszerzone powinny spetnia¢ przynajmniej nastepujgce wymagania:

» napisy umieszcza sie w dolnej czesci ekranu;
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» czcionka uzyta do napiséw powinna byé czytelna, najlepiej bezszeryfowa, w kolorze zapewniajgcym
kontrast;

» wiersz napiséw nie powinien zawiera¢ wiecej niz 40 znakdéw. Jednoczesnie mogg by¢ wyswietlane 2
wiersze tekstu, a jezeli gtdwny przekaz zawiera sie w wypowiedzi, moze zawierac¢ 3 wiersze;

» pojedynczy napis wyswietlany jest nie krécej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund. Czas
wyswietlania powinien by¢ dopasowany do dtugosci tekstu i pozwala¢ na jego wygodne odczytanie;

» napisy rozszerzone zawierajg wszystkie wypowiedzi ustne;

» kwestie dialogowe poprzedzane sg mys$inikiem. Jezeli z obrazu nie da sie wywnioskowac,
kto wypowiada dang kwestie, osobe oznacza sie odpowiadajgcym mu kolorem lub identyfikuje w inny
sposob (imie, pseudonim, postac).

4. Realizacje streamingu z uwzglednieniem wymagan WCAG 2.1 na poziomie AA i wymaganiami w zakresie
dostepnosci cyfrowej okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027”, w tym w Zatgczniku nr 2. Standardy dostepno$ci dla polityki spéjnosci
2021-2027. Wytyczne dostepne sg na stronie www.funduszeeuropejskie.gov.pl pod adresem:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-
dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-
lata-2021-2027/.

5. Przekazania catego materiatu w terminie do 6 dni od zakohczenia transmisji. Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ zgtaszania uwag w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania materiatu koncowego,
a Wykonawca ma 4 dni na uwzglednienie uwag Zamawiajgcego od dnia ich otrzymania.

XIV. Przygotowanie materialow konferencyjnych

1. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za przygotowanie i dystrybucje materiatdw konferencyjnych, w tym
opracowanie i druk materiatdw konferencyjnych, o treéci i grafice uzgodnionej z Zamawiajgcym, zawierajgce
niezbedne oznakowanie, na ktore sktadac sie beda:

a) ldentyfikatoréw ze smycza: zawierajgcych tytut konferencji, date, miejsce, wymagane oznakowanie -
imiennych dla moderatora, prelegentéow, przedstawicieli organizatora, atakze identyfikatorow dla
uczestnikéw konferencji (z napisem Uczestnik konferenciji) - 250 szt.

Identyfikatory zostang przygotowane zgodnie z ponizszymi wymaganiami:
> Materiat: plastik
» Wymiar: ok. 9 x 5 cm.

Anna Kowalska-Nowak

P

Zdjecie pogladowe identyfikatora
b) Smyczy z karabinczykiem - 250 szt.
» Rodzaj: smycz sublimacyjna dwustronna z karabihczykiem
» Materiat: poliester
> Wymiary: szerokos$¢: 1,5 cm, dtugosé: ok. 52 cm (z karabirnczykiem)
» Technika nadruku: sublimacja dwustronna
> Kolor: niebieski
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Zdjecie pogladowe smyczy
c) Zestaw Teczka A4 z kartonu z notesem i dlugopisem 250 szt.

» format A4

» materiat: Karton: 450 g/m?

» notes: 20 kartek, papier z recyklingu
» Dtugopis w zestawie

» Wymiary 230 x 320 x 15 mm

Zdjecie podglagdowe teczki
d) Butelka filtrujaca sportowa — 250 sztuk.
Butelka o pojemnosci 0,6 L wielokrotnego uzytku, dzieki wymiennemu flirtowi/wktadowi pozwala na picie
filtrowanej wody; wykonana ze sprezystego plastiku umozliwiajgcego scisniecie, aby tatwiej sie z niej napié.
Posiada praktyczny pasek, dzieki czemu mozna przymocowacé jg np. do plecaka. Zawiera w zestawie 1

wktad filtrujgcy o wydajnosci 150 L, mozna przechowywa¢ jg na drzwiach lodéwki oraz myé w zmywarce.
Kolory produktu zostang uzgodnione z Wykonawcg na etapie realizacji umowy.

N

Zdjecie poglagdowe butelki

e) Torba materiatowa z podwdéjnymi ragczkami — 250 szt.
» materiat: naturalna bawetna, gramatura nie mniej niz 220g/m2,
»  kolor: granatowy lub inny do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy
»  wymiary: szerokos¢ min. 35 cm, max. 40 cm, wysoko$¢ min. 40 cm, max. 45 cm, 10 cm dno, diugos¢
uchwytow ok. 70 cm, szerokos$¢ uchwytéw 2,5-3,0 cm (+/- 5% dla kazdego wymiaru

Zdjecie poglagdowe torby
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2. Wszystkie materiaty bedg fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych.

3. Zamawiajgcy wymaga przestania projektu (techniki, kolorystyki) oraz umiejscowienia znakowania wszystkich
materiatdéw konferencyjnych w formacie PDF.

4. Wykonawca przedstawi projekt materiatdw konferencyjnych do 5 dni po zawarciu umowy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zgtoszenia zmian w projekcie w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania projektu
od Wykonawcy. Zmiany te winny by¢ uwzglednione przez Wykonawce w terminie 1 dnia od otrzymania uwag
od Zamawiajgcego.

5. Wykonawca przygotuje i przekaze pakiet materiatdbw konferencyjnych kazdemu uczestnikowi konferencji,
podczas rejestracji.

6. Jako pakiet materiatdw konferencyjnych rozumie sie: identyfikator ze smycza, teczke z notesem, butelke
filtrujgcg i oraz program konferenciji, zapakowane w torbe materiatowa.

7. Zestawdw konferencyjnych nie moze zostaé¢ wydanych wiecej niz oséb podpisanych na liscie obecnosci.

8. Materiaty reklamowe pozostate po konferencji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu.

XV. Promocja konferencji

1. Ze wzgledu na grupe odbiorcéw, ktdrg stanowig wszyscy mieszkancy regionu, kampania promocyjna powinna
by¢ zakrojona na szerokg skale i powinna mie¢ jak najszerszy zasieg dotarcia (w skali catego regionu).

2. Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia kampanii promocyjnej w mediach spotecznosciowych
w postaci opublikowania 6 postéw na temat konferencji (trzy posty przed konferencja, w tym jeden przed
rozpoczeciem rekrutacji uczestnikéw, dwa w dniu konferencji, jeden po konferencji) na wtasnych
kanatach Zamawiajgcego, w mediach spotecznosciowych w postaci serii postow (post ze zdjeciem/grafika
i opisem lub post video wraz z opisem). Posty planowane przed konferencjg bedg publikowane w odstepach
kilkudniowych. Wykonawca pierwszg propozycje posta, informujgcego o organizacji konferencji przekaze
Zamawiajgcemu do 6 dni po zawarciu umowy. Zamawiajgcy dokona weryfikacji propozycji w terminie 1 dnia
roboczego, a Wykonawca uwzgledni uwagi w terminie 1 dnia.

3. Dodatkowo Zamawiajgcy wymaga wzmocnienia zasiegu poprzez reklame ptatng, w wyniku ktérej 3 posty
uzyskajg w sumie — min. 30 000 wy$wietlen, przy czym jeden post uzyska min. 10 000 wyswietlen ptatnej
reklamy. Reklama bedzie sie wyswietlata odbiorcy nie wiecej niz 3 razy.

4. Wykonawca jest zobowigzany przed konferencjg do przeprowadzenia 2 tygodniowej kampanii odstonowej
z mozliwoscig geotargetowania na dorostych mieszkancéw wojewddztwa zachodniopomorskiego. Kazda
reklama moze wyswietli¢ sie unikalnemu uzytkownikowi maksymalnie 4 razy przez okres kampanii, przy
minimalnej liczbie 20 000 odston. Wspotczynnik klikalnosci CTR 0,3%.

5. Projekt materiatow, o ktérych mowa w pkt. 3-4, z wytgczeniem posta przed rozpoczeciem rekrutacji, musi by¢
przedstawiony do akceptacji Zamawiajgcego, w terminie do 12 dni od dnia zawarcia Umowy. Uwagi
Zamawiajgcego do projektu zostang przedstawione w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania od Wykonawcy
projektu. Poprawki zostang uwzglednione przez Wykonawce w terminie 1 dnia od ich otrzymania.

6. Wykonawca do realizacji kampanii moze wybra¢ 1 z 3 najpopularniejszych portali w wojewddztwie
zachodniopomorskim wedtug rankingu wejs¢é przez unikalnych uzytkownikow wedtug badan prowadzonych
przez Megaplanet PBI/Gemius.

XVI. Przygotowanie materiatéw pokonferencyjnych
1. Materiaf video:

1.1. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania fiimu o ditugosci max. 5 minut, stanowigcego
podsumowanie konferenciji.

1.2. Materiat wideo musi byé¢ zrealizowany zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie, Systemem Identyfikacji Wizualnej wojewddztwa zachodniopomorskiego oraz
zgodnie z zasadami wizualizacji Podrecznika wnioskodawcy i Beneficjenta Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji Podrecznik wnioskodawcy i beneficienta w zakresie
informaciji i promoc;ji - Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego (wzp.pl).
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Materiat video musi by¢ zrealizowany z uwzglednieniem wymagan WCAG 2.1 na poziomie AA
i wymaganiami w zakresie dostepnosci cyfrowej okreslonymi w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”, w tym w Zatgczniku nr 2. Standardy
dostepnosci dla  polityki  spojnosci  2021-2027. Wytyczne dostepne sg na  stronie
www.funduszeeuropejskie.gov.pl pod adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-
dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-
na-lata-2021-2027/
Na poczatku filmu musi zostaé umieszczona czotéwka, zawierajgca informacje dotyczgce konferenciji
(miejsce, data, organizator).
Na zakonhczenie filmu powinna pojawi¢ sie tyldwka z planszg zawierajgcg wszystkie wymagane przez
Zamawiajgcego oznaczenia oraz informacje o wspoffinansowaniu konferencji ze srodkéw EFS.

Wykonawca najpdzniej do 6 dni po realizacji konferencji przekaze do akceptacji Zamawiajgcemu na
nosniku danych (ptycie DVD/pendrive/dysku przenosnym) film w jakosci HDTV 1080p (Full HD) lub 4K,
w proporcji 16:9, w formacie avi lub mp4 — umozliwiajgcym udostepnienie na stronach internetowych (np.
wup.pl, youtube.com, facebook.com, itp.) oraz odtwarzanie na urzgdzeniach mobilnych typu smartfon,
tablet, notebook oraz telewizorach posiadajgcych funkcje odtwarzania filmoéw z zewnetrznych no$nikow
pamieci (pendrive, dysk przenosny). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag w terminie
3 dni roboczych od przekazania materiatu video. Wykonawca zobowigzany jest nanies¢ ewentualne
zmiany wskazane przez Zamawiajgcego w terminie 5 dni od otrzymania uwag od Zamawiajgcego.
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