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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zaméwieri publicznych pod nazwa:

»Dostawa materiatéw biurowych
dla Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie”

ZNAK SPRAWY: WUP.VIIIA.322.2.ALe.2017

Ogtoszenie. o zar\néwieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych
w dniu 19 Kue Welde. 2017 r. pod Nr €634, .-2017 oraz na tablicy ogloszeri

w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego i na stronie internetowe;:

www.wup.pl

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)
oraz akty wykonawcze do tej ustawy.

Szczecin, 2017 r.

Wojewddzki Urzad Pracy Filia

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin WWW.wup.pl
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33

fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl



ROZDZIAL 1. Zamawiajacy

1.

Wojewddztwo  Zachodniopomorskie — Wojewodzki Urzad Pracy, 70-383 Szczecin,
ul. A. Mickiewicza 41, tel.: 91/ 42-56-100, fax.: 91/ 42-56-103.

Godziny pracy Urzedu: 7:30- 15:30 od poniedziatku do pigtku.

Adres strony internetowej: www.wup.pl

Adres e-mail: przetargi@wup.pl.

Numer konta bankowego, na ktére nalezy wptaca¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
56 1020 4795 0000 9102 0264 7832.

2. NIP: 851-26-80-829
3. Znak postepowania WUP.VIIIA.322.2.ALe.2017:

UWAGA: w korespondencii kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwaé sie tym znakiem.

ROZDZIAL 1l. Tryb postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm), zwanej dalej ,ustawg Pzp” lub ,Pzp” oraz akty
wykonawcze do ustawy.

W niniejszym postepowaniu majg zastosowanie przepisy art. 24 aa ustawy Pzp, tj. Zamawiajgcy
w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zwana jest w dalszej tresci Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, SIWZ lub specyfikacja.

ROZDZIAL lil. Przedmiot zaméwienia oraz termin wykonania przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest: ,,Dostawa materiatléw biurowych dla Wojewédzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie”

Nomenklatura wg CPV:

e 30190000-7— R6zny sprzet i artykuty biurowe,

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Rozdziat XVII niniejszej specyfikacii.
Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert cze$ciowych. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na cato$cé,
czyli czesc | i Il lub na dowolne z tych czesci zalaczajac Formularze oferty cenowej od nr 1 do nr
2 do SIWZ, w czesci, do ktorej przystepuije.

Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wariantowych.




6. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien o ktérych  mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 7ustawy Pzp.

7. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamoéwienia.

8. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte cenowa dla danej Czesci. Zlozenie wigcej niz
jednej oferty lub alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg odrzucenie wszystkich ofert
zfozonych przez Wykonawce.

9. Niniejsza specyfikacja okresla wymagania minimaine. W przypadku gdy opis przedmiotu
zamowienia wskazuje na konkretne produkty i/lub materiaty z podaniem nazwy producenta bgdz
w inny sposob wskazuje na producenta, oznacza to, ze Zamawiajacy oczekuje zaproponowania
rozwigzan o parametrach technicznych, jakosciowych (réwnowaznych), tj. o nie gorszych niz
parametry jakimi charakteryzuje sie opisany produkt i/lub materiat.

10. Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na realizacje zaméwienia kwote w wysokosci:
dla Czescil - 11 512,00 zt brutto,
dla Czesci Il - 10 000,00 z brutto.

11. Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia: dla Czesci 1 i Il do 21 dni kalendarzowych

od daty zawarcia umowy.

ROZDZIAL IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu.

ROZDZIAL V.1. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1- pkt 12-23 ustawy Pzp

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp

wykluczy:

1. Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacii lub ziozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia;

2. Wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

1) ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z pézn.
zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz.

176),
2) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca

1997 r. - Kodeks karny,
3) skarbowe,
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4) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

Wykonawce, jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspoéinika spotki w spéice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdice
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,

0 ktérym mowa w pkt 2;

Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat pfatnosci naleznych podatkéw, opfat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigZzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;
Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego W biad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postgpowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
"kryteriami selekc;ji", lub ktéry zatait te informacje Iub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
dokumentow;
Wykonawceg, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd zamawiajgcego, mogace mieé istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wplynaé na czynnoéci zamawiajgcego lub
pozyskac informacje poufne, mogace daé mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia;
Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzielo,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie usiug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postgpowania, chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;
Wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zakidcenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, co zamawiajgcy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;
Wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie
0 zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28  pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(Dz. U.z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);
Wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
0 zamoéwienia publiczne;
Wykonawcéw, ktorzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634),
4
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13.

14.

15.

16.
17.

ziozyli odrebne oferty, oferty czesciowe Ilub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zakiécenia konkurencji
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub
ust. 5 pkt. 1 (Rozdziat V.2.), moze przedstawié dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegéinosci udowodnié naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zados$cuczynienie pieniezne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspotprace z organami $cigania oraz podjecie  konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania
pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajac wage i szczegdlne
okoliczno$ci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie art.
24 ust. 8 ustawy Pzp.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19, przed wykluczeniem wykonawcy,
zamawiajacy zapewnia temu wykonawcy mozliwosé udowodnienia, ze jego udziat
W przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia nie zakidci konkurencji. Zamawiajgcy
wskazuje w protokole sposéb zapewnienia konkurenc;ji.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp

Zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.

ROZDZIAL V.2. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp

Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie Wykonawcy w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,
w zatwierdzonym przez sgd uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku
w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978,
z pézn. zm.) lub ktorego upadio$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadiosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadto$ciowe (Dz. U. z 2015 .

poz. 233, z pézn. zm.).




ROZDZIAL VI. Wykaz oswiadczeri lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udzialu w przedmiotowym postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia

1. Wraz z ofertg kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzier skiadania ofert oéwiadczenia

w zakresie wskazanym w Rozdziale IV pkt 1 (wg wzoru Formularza nr 3 do SIWZ). Informacje
zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania. O$wiadczenie i oferte Wykonawca zobowiagzany jest zlozyé

w formie pisemne;j.

2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia przez Wykonawcéw ( np.

konsorcjum; wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspéing)
o$wiadczenie, w tym Formularz nr 3 do SIWZ, skiada kazdy z Wykonawcéw wspoéinie
ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. O$wiadczenie ma potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw wykazuje brak podstaw do wykluczenia.

3. Wykonawca, ktoéry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zaméwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, zgodnie ze wzorem Formularza nr 3
pkt 2. do SIWZ.

4. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata

najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na
dzien ztozenia oswiadczen i dokumentow:

1) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp; w przypadku wskazania
przez wykonawce dostgpnosci przedmiotowych dokumentéw w formie elektronicznej pod
okreslonym adresem internetowym ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy
pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce dokumenty. W celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, o ktérym mowa w Rozdziale V.2. SIWZ.

2) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w pkt 4 ppkt 1), sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w kiérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadfosci w
przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci przedmiotowych dokumentéw w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogéinodostepnych i bezplatnych baz
danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce
dokumenty. Zamawiajgcy wymaga, aby w sytuacji, gdy przedmiotowe dokumenty bedg
dostgpne pod wskazanym przez Wykonawce adresem internetowym wylaczenie w jezyku
obcym (innym niz jezyk polski), Zamawiajgcy zada ich ztozenia w formie pisemnej wraz

tlumaczeniem na jezyk polski.
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3) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych
mowa w pkt 4 ppkt 1), zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentaciji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ziozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby.

5. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 4 ppkt 2) i 3) niniejszego rozdziatu, powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert.

6. W zakresie dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 4. ppkt 1) niniejszego rozdziatu, albo
odpowiadajgcych im dokumentéw okreslonych w pkt 4 ppkt 2), 3) - w przypadku wskazania przez
Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego,
W szczegolnosci oswiadczen lub dokumentow przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie
z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy w celu potwierdzenia spetniania braku podstaw do
wykluczenia (art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp), korzysta z posiadanych os$wiadczen lub
dokumentéw o ile sg one aktualne.

7. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwroci¢ sie do wiasciwych organow odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy,
O udzielenie niezbednych informaciji dotyczacych tego dokumentu.

8. Wykonawca, w terminie 3 dni, od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego,
tj. mps://www.wup.pI/pI/urzad/zamowienia/zamowienia—publiczne/ informacji z otwarcia ofert,
o ktérej mowa art. 86 ust 5 ustawy Pzp, Wykonawca zobowigzany jest przekazaé
Zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Formularz nr 4 do niniejszej SIWZ.

9. Jezeli Wykonawca nie zlozy oséwiadczenia, zgodnie ze wzorem Formularza nr 3 do SIwWZ,
o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oSwiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy Iub budzg wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia, poprawienia lub
do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podiegataby odrzuceniu

albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

10. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowania maja przepisy Prezesa Rady Ministréw z dnia
27 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy
od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. 22016 r., poz. 1126).
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ROZDZIAL VII. Forma dokumentow sktadanych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

[N

Oswiadczenia, o ktéorych mowa w rozporzgdzeniu dotyczace Wykonawcy oraz dotyczace

podwykonawcow, sktadane w oryginale.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa
w pkt 1 niniejszego rozdziatu SIWZ, skladane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é
Z oryginatem.

3. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, albo Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

4. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej podpisane wiasnorecznym
podpisem. Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem dokonywanej w formie pisemnej powinno
by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna pieczatkg
osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

5. W przypadku gdy o udzielenie zaméwienia ubiega sie kilku Wykonawcow (konsorcjum, wspélnicy
spotki cywilnej) do oferty winni zatgczy¢ dokument petnomocnictwa wystawionego zgodnie z art.
23 ust. 2 ustawy Pzp, tj. o zakresie co najmniej: do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ewentualnie umowe o wspodidzialaniu, z ktorej bedzie wynikaé
przedmiotowe petnomocnictwo. Peinomocnictwo winno byé zatgczone w formie oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii.

6. Jezeli z przedstawionych dokumentdw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest uprawiona

do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczyé nalezy dokument

petnomocnictwa. W przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ono potwierdzone za

zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu, innych niz o$wiadczenia, gdy zlozona przez Wykonawce kopia
dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

8. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty lub
o$wiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
W toku prowadzonego postepowania wszelkie wyjasnienia, os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje itp. skiadane sg zgodnie z powyzszym.

ROZDZIAL VIIl. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw

1. W postgpowaniu komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie za

posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
8
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10.

pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie za posrednictwem
Pofanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikagii elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna (Dz. U. 22013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz.
1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615), z uwzglednieniem wymogoéw dotyczacych formy,
ustanowionych ponizej w pkt 2-5 niniejszego rozdziatu.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
mogg przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, za wyjatkiem oferty, umowy, oraz
oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale Vi niniejszej SIWZ (dotyczy takze ich
zlozenia w wyniku wezwania o ktérych mowa w art. 26 ust. 2 i 3 ustawy Pzp) dla ktérych
Prawodawca przewidziat wytacznie forme pisemna.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie, winny by¢ skladane na adres: Wojewddzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41,
(Kancelaria pok. 006), 71-383 Szczecin.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng na adres e mail: przetargi@wup.pl lub faksem na nr 91-42-56-103.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane za pomocg faksu lub

w formie elektronicznej wymagaja, na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.

Wykonawca moze zwréci¢ sig do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ nie
pozniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa polowa terminu skiadania ofert. Zamawiajgcy udzieli
wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
poprzez  zamieszczenie ich na stronie internetowej (www.wup.pl  w  zakfadce
Urzgd/Zamowienia/Zaméwienia publiczne), na ktérej zamieszczona zostata niniejsza SIWZ, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien, albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SIWZ.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcoéw w celu wyjasnienia tre$ci SIWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a tre$cig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujaca nalezy przyjaé treé¢ pisma zawierajgcego pozniejsze o$wiadczenie

Zamawiajgcego.

ROZDZIAL IX. Wymagania dotyczace wadium, termin zwiazania z oferta

1.

Zamawiajgcy NIE WYMAGA whniesienia wadium.




2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z
uplywem terminu skfadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzyé termin zwigzania
ofertg, z tym. 2e Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcédw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

4. Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania z ofertg skutkuje odrzuceniem

oferty.
Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze najkorzystniejszej
oferty, przediuzenie terminu dotyczy jedynie Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako

o

najkorzystniejsza.
6. Zgoda Wykonawcy na przediuzenie terminu zwigzania ofertg winna byé wyrazona

na pismie.

ROZDZIAL X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest do ziozenia wytgcznie aktualnych na dzieh skiladania ofert

nastepujgcych oswiadczen i dokumentow:

1) Formularz od nr 1 do nr 2 - Oferta cenowa — Cze$¢ | i Il

2) Formularz nr 3- O$wiadczenie z art. 25 a ust. 1 Pzp- podstawy wykluczenia.

3) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia, ewentualnie umowa o wspoéidziataniu, z ktérej wynikaé bedzie
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone w formie oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii.

Wykonawca, w terminie 3 dni, od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego,

tj. https://www.wup.pl/pl/urzad/zamowienia/zamowienia-publiczne/ informacji z otwarcia ofert, o ktérej
mowa art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu oéwiadczenie
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.
1 pkt. 23 ustawy Pzp, zgodnie ze wzorem (Formularz nr 4 zostanie zamieszczony na ww. stronie wraz

z informacjg z otwarcia ofert).

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte $cisle wedtug wymagan okreslonych w SIWZ.

3. Oferta oraz pozostate dokumenty, dia ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie formularzy do
niniejszej specyfikaciji, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu
kolumn i wierszy.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢ forme pisemna, na maszynie do pisania,
komputerze, recznie diugopisem lub niescieralnym atramentem oraz podpisana przez osobe(y)
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9.

upowazniong do _reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciagania zobowigzan

w wysokosci nie mniejszej niz odpowiadajgcej cenie oferty.

Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dotgczone do oferty. oile nie wynika ono z innych
dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce. Pelnomochictwo sktadane do oferty winno byé

podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Dokument ten

Wykonawca moze ziozy¢ w oryginale lub w postaci kopii uwierzytelnionej przez

notariusza.

Zaleca sig, aby calo$¢ oferty byta zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

Wykonawca musi by¢ $wiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 6.06.1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. nr 88 poz. 553 z dnia 2 sierpnia 1997) art. 297 §1: ,kto w celu uzyskania dla siebie
lub kogo innego zaméwienia publicznego, przedktada podrobiony, po$wiadczajgcy nieprawde,
albo nierzetelny dokument, albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczgce okolicznosci
o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zaméwienia podlega karze pozbawienia
wolno$ci od 3 miesiecy do 5 lat”,

Zaleca sie, aby wszelkie miejsca oferty, w ktérych Wykonawca naniést Zmiany wpisywanej przez
siebie tresci, (czyli wytgcznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone przez Zamawiajgcego),
byty przez niego parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

10. Zaleca sig, aby Wykonawca zamiescit oferte w nieprzezroczystei, zabezpieczonej przed

przypadkowym otwarciem kopercie. Koperte nalezy opisaé¢ nastepujaco:

» Dostawa materiatéw biurowych dla Wojewédzkiego
Urzedu Pracy w Szgzecinie ”

Nie otwieraé przed dniem 2,231@“@!@»0\( 2017 r., godz. 44\30”

Na kopercie, oprécz opisu jw. nalezy umieéci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany (w tym poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ziozonej

oferty) oraz wycofa¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie

0 wprowadzeniu zmiany lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert:

a) powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé ziozone wg takich samych zasad jak
sktadana oferta tji. w kopercie oznakowanej odpowiednio napisem ,ZMIANA”. Koperty
oznaczone ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do
oferty.

b) powiadomienie o wycofaniu oferty musi byé ztozone wg takich samych zasad jak sktadana
oferta tj. w kopercie oznakowanej odpowiednio napisem ,WYCOFANIE”. Koperty

oznakowane w ten sposéb beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
11
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poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ziozonymi ofertami. Koperty
ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

12.  Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie terminu

sktadania ofert.

13.  Oferty ztozone po terminie skfadania Zamawiajacy niezwiocznie zwraca Wykonawcom.

14.  Jezeli termin skiadania ofert ulegnie przesunieciu, wowczas dokumenty, ktére do tego czasu
utracity swgq waznos¢ powinny zosta¢ uaktualnione w trybie wskazanym w pkt 11, niniejszego
rozdziatu SIWZ.

15. W przypadku zatgczenia do oferty innych niz wymagane przez Zamawiajgcego (np. materiaty
informacyjne i reklamowe) dokumenty te nie bedg podlegaly ocenie przez Zamawiajacego.
Jednoczesnie zaleca sig aby stanowity one odrebng czes¢, niezlaczong z ofertg w sposob
trwaty.

16. Zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skiadane w postgpowaniu
0 zamoéwienie publiczne s3 jawne i podlegajg udostgpnieniu od chwili och otwarcia, z wyjgtkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. Z 2003 Nr 153, poz. 1503 ze zm.), o ile
Wykonawca w terminie skiadania ofert zastrzegl, ze nie mogg one byé udostepnione
i jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

17. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4. Zgodnie
z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. 22003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstva lub inne informacje posiadajgce warto§¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca
zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowigzany jest dolgczy¢ do oferty pisemne
uzasadnienie odnoscie charakteru zastrzezonych w niej informacji. Uzasadnienie ma na celu
udowodnienie speinienia przestanej okreslonych w art. 11 ust. 4 ww. ustawy Pzp, to jest ze
zastrzezona informacja:

1) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,
2) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,
3) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

18. Uzasadnienie, o ktorym mowa powyzej nalezy sformutowa¢ w sposéb umozliwiajgcy jego
udostepnienie pozostalym uczestnikom postgpowania, w przypadku uznania przez
Zamawiajgcego zasadno$ci tego zastrzezenia. Ponadto o$wiadczenie dotyczace czeéci oferty
zastrzezonej, jako obejmujgcej tajemnice przedsiebiorstwa nalezy wyrazi¢ poprzez wypetnienie
pkt 10 Formularzy od nr 1 do nr 2 SIWZ (oferta cenowa Czes¢ I-ll). Wymagane jest, aby
informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa byly opisane ioddzielnie spiete
w ofercie w spos6b pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty oferty. Przy braku wyraznego
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rozdzielenia dokumentow stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcy wszystkie
dokumenty skiadajgce sig na tre$¢ oferty uzna za jawne.

19. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub uzasadnienie bedzie niewystarczajgce w ocenie Zamawiajgcego lub sg
jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych lub odrebnych przepiséw,
informacje te beds podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate

niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL XI. Podwykonawcy

1. W przypadku powierzenia realizacji zaméwienia podwykonawcom Wykonawca w_pkt 9
Formularza od nr 1 do nr 2 SIWZ (oferta cenowa Czes¢ | - Il), zobowigzany jest do wskazania
czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez
wykonawce firm podwykonawcow. Brak takiego o$wiadczenia wskazywac bedzie, ze Wykonawca

przedmiot zamoéwienia zrealizuje bez udziatu podwykonawcow.

2. Jezeli zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowaé z powierzenia
wykonania czeéci zaméwienia podwykonawcy.

3. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

ROZDZIAL XII. Spos6b kalkulacji ceny oferty

1. Wykonawca obowigzany jest przediozyé oferte cenowa wypetniong na Formularzu od nr 1 do nr
2 do SIWZ. W ofercie cenowej Wykonawca wpisuije:

e 13czna kwote umowna brutto,

o termin realizacji przedmiotu zamoéwienia,
Wykonawca zobowigzany - bedzie do wystawienia poszczegbinych faktur za realizacje
zamoéwienia, ze stawkg podatku VAT obowigzujaca na dzieh sktadania faktury. Cena oferty musi
by¢ podana w PLN cyfrowo do dwéch miejsc po przecinku.

2. Podana cena musi uwzglednia¢ wszelkie koszty bezposrednie, koszty posrednie, upusty i rabaty,
znizki stosowane przez Wykonawce oraz zysk. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty
niezbgdne dla prawidiowego i petnego wykonania przedmiotu zamoéwienia w tym podatki,
ubezpieczenia, optaty, itp., wigcznie z podatkiem od towaréw i ustug — VAT.

3. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcy zwigzane z realizacjg zamowienia
publicznego, ktérego dotyczy niniejsza SIWZ beda prowadzone w walucie PLN.

4. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zzamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby
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obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajgc oferte, informuje

Zzamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego. wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartosé bez kwoty podatku.

5. Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie cenowej nie bedg zmieniane w toku realizacji

zamdwienia i nie bedg podlegaty waloryzaciji.

ROZDZIAL XIil. Miejsce i termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, w Kancelarii — pok. 006.

Ofertom bedg nadawane numery wg koIeJnosa wplywu.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia '2‘8 e(‘-w?r 0210 ‘¥ ., do godz '(. OO
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka kurierskg czy pocztowa.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu ich otwarcia.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 2 H!Q‘W@ 0LO4¥ » O godz. ,(,{BO
w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, pok. 42?’
Otwarcie ofert jest jawne.
Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

9. Czes¢ jawna polega na sprawdzeniu, czy opakowania zewnetrzne ofert nie sg naruszone oraz
odczytaniu informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

10. Niezwlocznie po otwarciu ofert, Zamawiajgcy zamiesci na stronie
https://www.wup.pl/pl/urzad/zamowienia/zamowienia-publiczne/, informacje wskazane w art. 86

ust. 5 ustawy Pzp.

ROZDZIAL XIV. Wybor oferty

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiajgcy stosowa¢ bedzie nastepujgce kryteria
dla Czesci l i ll:
1) | Cena 60% (60 pkt.)

2) | Termin realizacji 40% (40 pkt.)

b3 100 % (100 pkt.)

2. Zasady oceny ofert dla Czesci l i Il
1. Cena-—60 %
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Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia, otrzyma 60 pkt.
Pozostale oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Warto$¢ punktowa = 60 x (Cmin/Cb)

gdzie:

Cmin - najnizsza cena spo$rod ziozonych ofert,

Cb - cena oferty badane;.

Ocena oferty odbywac¢ sie bedzie na podstawie ztozonej Ofert cenowej na Formularzu od nr 1 do nr 2
SIWzZ,

2. Termin realizacji — 40 %.
Zamawiajacy przyzna punkty w nastepujgcy sposob:
» dostawa przedmiotu zaméwienia do 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy- 40 pkt.
» dostawa przedmiotu zaméwienia od 8 do 9 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy- 30 pkt.
* dostawa przedmiotu zaméwienia od 10 do 11 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy- 20 pkt.
e dostawa przedmiotu zaméwienia od 12 do 13 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy- 10 pkt.

¢ dostawa przedmiotu zaméwienia od 14 do 21 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy- 0 pkt.

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego Formularza od nr 1
do nr 2 i zlozonej w nim deklaracji Wykonawcy. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢

przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 40 pkt.

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez zastosowania po
- gdy Wykonawca nie wykaze liczby dni dostawy przedmiotu zaméwienia. W takim przypadku
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca zrealizuje przedmiot zaméwienia w maksymalnym terminie

tj. do 21 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

Zamawiajacy za oferte najkorzystniejszg danej Czesci uzna oferte, ktéra uzyska fgcznie najwyzsza
liczbe punktéw obliczong wedtug nastepujacego wzoru:
Prorie. = liczba punktéw w kryterium I tj. ,Cena” + liczba punktéw w kryterium Il tj. ,termin realizacji’ dla

danej Czesci, gdzie: Pxon. — punktacja koricowa.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy spoéréd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawigjacy wzywa Wykonawcoéw, ktérzy ziozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty omytki wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwiocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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5. Jezeli zaoferowana cena, lub ich istotne czesci skladowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego
lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym
zlozenie dowodoéw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegélnosci w zakresie art. 90
ust. 1 ustawy Pzp.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ziozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania dogrywki w formie aukcji elektroniczne;.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadad bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym w_ustawie PZP, oraz w_ SIWZ i zostanie oceniana jako

najkorzystniejsza w oparciu 0 podane kryteria oceny ofert.

10. Zamawiajgcy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnoéci wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i {gczng
punktacje,

2) Woykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postepowania,

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
11. Zamawiajgcy udostgpnia informacje, o ktérych mowa w pkt 10 ppkt 1) i 4), na stronie

internetowej.
12. W przypadku wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Zamawiajgcy

uniewaznia postepowanie.
13. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie

wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skiadania ofert,
2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skiadania ofert
- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
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14. Zamawiajgcy nie przewiduje uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia

na podstawie art. 93 ust. 1a ustawy Pzp.

ROZDZIAL XV. Zawarcie umowy i zabezpieczenie

1.

Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajacy podpisze
umowe w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgodnie z projektem umowy, stanowigcym
Formularz nr 5 do niniejszej SIWZ, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta,
Z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
W przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy Pzp).

Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamowienia nastapi w siedzibie Zamawiajgcego.
Wykonawca, ktéry zilozyt oferte najkorzystniejsza, w zaproszeniu do zawarcia umowy zostanie

poinformowany o miejscu i terminie zawarcia umowy.

Zawarcie umowy moze réwniez nastgpi¢, w taki sposab, iz Zamawiajgcy przesle Wykonawcy (na
jego koszt) wypetniong umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle
podpisane egzemplarze w mozliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu. Nastepnie
Zamawiajacy po podpisaniu umowy odeéle Wykonawcy nalezny mu egzemplarz umowy. W tym
przypadku datg zawarcia umowy bedzie dzien podpisania umowy przez Zamawiajgcego.

Zgodnie z art. 24aa ust. 2 ustawy Pzp, Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust.1 niniejszego
artykutu, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajgcy moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia
warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktory ziozyt oferte najwyzej oceniong sposrod
pozostatych ofert.

Zamawiajgcy bedzie zgdat od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie Wykonawcy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnie$¢ w cato$ci, najpdzniej w dniu
zawarcia_umowy. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy mozna wnie$¢ w_formach

wymienionych w art. 148 ust. 1 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosé zmian istotnych postanowien zawarte; umowy w stosunku

do tresci oferty.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienia (konsorcjum, wspdlnicy spétki cywilnej), Zamawiajgcy moze zadad
przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.
Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel, dziatania, sposob wspoétdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno§¢ za wykonanie
zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
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zamoéwienia, gwarancji, rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamoéwienia.
9. Formalnosci, ktére musza by¢ dopeinione po wyborze oferty w celu podpisania umowy:
Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania sie od zawarcia umowy, najpdzniej
w dniu podpisania umowy:
e wskaze Zamawiajgcemu wszystkie skiadniki oferty cenowej w wartosci netto oraz dane
osobowe, ktore zostang przeniesione do umowy stanowigcej Formularz nr 5 do SIWZ.
10. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.):
e Zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana
nr rachunku bankowego),
¢ Zmiana danych kontaktowych.

ROZDZIAL XVI. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu przedmiotowego
zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow ustawy Prawo zamoéwienh publicznych na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp
przystuguje odwotanie wytgcznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;
2) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujgcego;

5) opisu przedmiotu zamdwienia;

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajgcego, ktorej
Zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zawiera¢ zwiezle
przedstawienie zarzutdéw, okreslaé zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

4. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z treScig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

5. Odwotanie wnosi si¢ w terminach wskazanych w art. 182 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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6. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podijetej przez niego Ilub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie

przystuguje odwotanie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

ROZDZIAL XVII. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia

Czesc |
L.p. | Opis przedmiotu zamoéwienia llosé/UM
(szt.)

Koperty C5 samoklejace

1. Koperty C5. Kolor: biaty. Samokiejgce z paskiem, gramatura papieru nie mniejsza niz | 3000 szt.
70 g/m2.
Skoroszyt z europerforacja - wykonany z folii PP, przezroczysta przednia okfadka,

5 tylna kolorowa, na grzbiecie papierowy pasek do opisu, zaokraglone wasy, 20 op.
europerforacja na grzbiecie do wpiecia w segregator A4, pojemno$¢ 2cm (200 kartek)
Wymiary: 232 x 314 mm. Pakowane po 10 szt.

3. Dlugopis jednorazowy kolor wktadu niebieski. 100 szt.
Papier ksero

4. Format A4 gramatura: 80g/m2, 500 arkuszy w ryzie. Pakowane po 5 ryz w kartonie. ::rtonéw
Kolor: bialy.
Zaktadki indeksujace.

5. Zaktadki indeksujgce o wymiarze 11-12 x 43-45 mm .Opakowanie zawiera 4 60 op.
intensywne kolory po 35 zakiadek..
Diugopis zelowy niebieski.

6. Gumowy uchwyt w kolorze wktadu, linia pisania 0,3 mm, dtugos$¢ linii 1200 m, kolor 100 szt.
wkiadu - niebieski.
Koperty C6

7. Samoklejace z paskiem, biate, gramatura papieru nie mniej niz 70 g/m2. opakowane 3000 szt.
po 50 szt. lub wiece;.
Fastykuta A4

8. 300 szt.
Dwie tekturowe okiadki potgczone tasiemkami/sznurkiem.
Klipsy archiwizacyjne plastikowe

N Plastikowe wasy do archiwizacji dokumentéw, jednorazowo faczace do 600 kartek 50 op.
0 gramaturze do 70 g. Rozstaw odpowiedni do standardu dziurkacza. Opakowanie: 50
szt.

10. | Tusz do pieczatek czerwony — 25 ml 10 szt.
Folia laminacyjna blyszczaca. 2 op.
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Format:A4. Grubos¢: ok. 250 mic, 100 arkuszy w opakowaniu.

12.

Blok karteczek biurowych samoprzylepnych kolorowych
Memo-notes, jednokolorowy, samoprzylepny. Rozmiar kartek ok. 7,6 x 7,6. Pakowane

po 100 karteczek.

55 op.

13.

Zszywacz metalowy
o duzej wytrzymato$ci, stabilna podstawa, wskaznik ilosci zszywek, glebokosé
zszywania: od 60 do 69 mm, zszywa min. 50 kartek.

10 szt.

14.

Tusz do pieczatek czarny — 25 ml

2 szt.

15.

Toner do drukarki/faksu Panasonic KX-FL613PDB o parametrach nie gorszych niz:
Kolor: czarny. Toner fabrycznie nowy, nie powodujgcy utraty gwarancji urzadzenia,
nieregenerowany, nierefabrykowany, nienapetniany ponownie, nie powodujgcy

uszkodzen urzgdzenia.

3 szt.

16.

Diugie naboje atramentowe do pidéra wiecznego typu Waterman

8 szt. w opakowaniu, kolor niebieski.

5 op.

17.

Zszywki 24/6 — 1000 szt. w opakowaniu

20 op.

18.

Linijka
przezroczysta, plastikowa, z podziatkg centymetrowa. Diugosé¢ 30 cm.

5 szt.

19.

Telefon bezprzewodowy

DECT z menu w j. polskim, identyfikacjg rozméwcy, podéwietlanym wy$wietlaczem,
stuchawkg glo$nomoéwigca, ksigzkg telefoniczng na 50 wpisdw, system
gtosnoméwigcy, funkcja daty i czasu, przycisk nawigacyjny, automatyczne
powtarzanie numerdw, wyciszanie mikrofonu regulacja glo$nosci stuchawki:

4 poziomy, obstuga do 6 stuchawek- bezpfatne potaczenia miedzy stuchawkami-
przekazywanie potgczen- kopiowanie ksigzki telefonicznej, czas pracy - 180 godzin
czuwania (fadowanie 7 godz.). Wymiary ok.: stacja bazowa: sz. 122 mm x gteb. 137
mm X wys. 54 mm, stuchawka: sz. 48 mm x gfeb. 32 mm x wys. 155 mm.

W zestawie: stuchawka, baza, zasilacz, przewdd telefoniczny, instrukcja obstugi po

polsku.

10 szt.

20.

Pionowy pojemnik/stojak na dokumenty A4
Wymiary: 7-8 x 22-25 x 30-31 cm. Kolory : srebrny iub czarny.

5 szt.

21.

Gumka
Miekka, kolor: bialy, przeznaczona do $cierania grafitu z papieru, brak agresywnych
elementow $ciernych, nie pozostawia resztek, posiada wigzace brud dodatki.

30 szt.

22.

Spinacz metalowy okragty - 50 mm, 100 szt. w opakowaniu.

10 op.

23.

Koszulki A4 rozszerzane.
Koszulki szerokie 210 x 297 mm, 10 szt. w opakowaniu, do przechowywania
katalogow, cennikéw i grubych ofert, otwierana od géry, europerforacja, umozliwiajgca

wpigcie do kazdego typu segregatora.

60 op.
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Kufer do transportu dokumentéw.
Materiat: skéra syntetyczna, kolor: czarny, rodzaj zamkniecia: zatrzaskowe + szyfr,

24 raczka, ilosc przegréd, kieszeni: 3 komory z przegrodami. Wymiary: 47-50 x 32-36 x T8zt
19-23 cm.

Czes¢ Il

L.p. | Opis przedmiotu zamoéwienia llo$é/JM(szt.)
Przybornik na biurko.
Przybornik na biurko z trzema komorami: na karteczki 100x1 00x55 mm, drobne

1. artykuty biurowe 100x50x35 mm, artykuty pismienne 100x50x100 mm. Wykonany 10 szt.
z wytrzymatej metalowe;j siatki pokrytej czarnym lakierem. (Podane wymiary mogg
sie roznic +/- 10%).
Segregator na akta osobowe

2. Szeroko$¢ od 4 do 5 cm. Wktady/przektadki na akta osobowe typu A+B+C o 20 szt.
gramaturze migdzy 150 a 200 g/m2.
Nozyczki.

3. Z trwatymi ostrzami wykonanymi ze stali nierdzewnej, migkki symetryczny uchwyt 30 szt.
wyprofilowany dia oséb praworecznych, odporny na pekniecia, diugosé 21 cm.
Papier ksero

4, Format A4 gramatura: 80g/m2, 500 arkuszy w ryzie. Pakowane po 5 ryz w kartonie. | 100 kartonéw
Kolor: biaty.
Zakiadki indeksujace.

5. Zakfadki indeksujace o wymiarze 11-12 x 43-45 mm .Opakowanie zawiera 4 500 op.
intensywne kolory po 35 zaktadek.

6. Diugopis zelowy. 100 szt.
Gumowy uchwyt w kolorze wkiadu, linia pisania 0,3 mm, kolor wkiadu- niebieski.
Ta$ma klejaca transparentna 19 mm wykonana z odpornego na z6tkniecie
polipropylenu, cechujgca sie wysoka przezroczystoscia, uniwersaina - do biura,

7. domu, szkoly, niewidoczna na fotokopiach oraz przy transmisji telefaksowej, mocna | 100 szt.
substancja klejgca gwarantujgca duza trwatosé, szer.18 mm dtugos$¢ nie mniej niz
30m

g | Otowek 100 szt.
Zatemperowany, odporny na zlamania, grafit: HB, z gumka.
Dtugopis.

9. Z wymiennym wktadem olejowym, gumowy uchwyt w kolorze wkifadu, linia pisania 100 szt.
0,7 mm, kolor wktadu — niebieski

10. | Pétka na dokumenty. 30 szt.
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Format A4, bezbarwna, przezroczysta.

11.

Podktadki pod myszki z zelowg podpérkg pod nadgarstek.

30 szt.

12.

Zszywacz metalowy
o duzej wytrzymatosci, stabilna podstawa, wskaznik ilosci zszywek, glebokosé
zszywania: od 60 do 69 mm, zszywa min. 20 kartek.

20 szt.

13.

Koperty B4 HK RBD - samoklejgce z rozszerzanym bokiem oraz spodem.

Kolor: biaty.

500 szt.

14.

Dziurkacz
Dziurkujacy jednorazowo max. 40 kartek, metalowy, regulowany ogranicznik

formatu, duzy pojemnik na konfetti.

10 szt.

15.

Pojemnik na spinacze
Wykonany z wytrzymatego tworzywa sztucznego. Wyposazony w magnes

utatwiajgcy wyjmowanie spinaczy.

5 szt.

16.

Podkiad - terminarz na biurko.

Format: 416x590 mm; papier offsetowy 80 g zadrukowany jednym kolorem w catym
bloku - niebieskim, czerwonym, zielonym lub grafitowym; 40 kartek w bloku, blok
sklejony wzdtuz dtugiej dolnej krawedzi, co zapobiega zaginaniu arkuszy; na
arkuszu terminarza znajduje sig kalendarium na rok biezgcy oraz skrécone
kalendaria na rok 2016 i 2018 oraz miejsce na notatki; gléwng czes¢ arkusza
stanowi 7-dniowy terminarz godzinowy. (Podane wymiary moga sie rozni¢ +/- 10%).

50 szt.

17.

Linijka
przezroczysta, plastikowa, z podziatkg centymetrowa. Diugo$¢ 30 cm.

50 szt.

18.

Telefon bezprzewodowy

DECT z menu w j. polskim, identyfikacjg rozméwcy, podswietlanym wyswietlaczem,
stuchawkg gtosnoméwigcg, ksiazka telefoniczng na 50 wpisow, system
gtosnomowigey, funkcja daty i czasu, przycisk nawigacyjny, automatyczne
powtarzanie numeréw, wyciszanie mikrofonu regulacja giosnosci stuchawki:

4 poziomy, obstuga do 6 stuchawek- bezptatne pofgczenia miedzy stuchawkami-
przekazywanie potgczen- kopiowanie ksigzki telefonicznej, czas pracy - 180 godzin
czuwania (fadowanie 7 godz.). Wymiary ok.: stacja bazowa: sz. 122 mm x gteb. 137
mm x wys. 54 mm, stuchawka: sz. 48 mm x gteb. 32 mm x wys. 155 mm. W
zestawie: stuchawka, baza, zasilacz, przewéd telefoniczny, instrukcja obstugi po

polsku.

5 szt.

19.

Spinacz metalowy - 28 mm.
Standardowy spinacz biurowy, diugo$¢ 28 mm. 100 szt. w opakowaniu.

10 op.
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ROZDZIAL XIX. FORMULARZE

FORMULARZ NR 1 Oferta cenowa dla Czesci |

FORMULARZNR 2  Oferta cenowa dla Czesci Il

FORMULARZNR 3  Os$wiadczenie z art. 25 a ust. 1 Pzp- podstawy wykluczenia

FORMULARZNR 4  Os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp - zamieszczony

na stronie Zamawiajgcego wraz z informacjg z otwarcia ofert

FORMULARZ NR 5 Projekt umowy dla Czesci | i Il

Niniejsza SIWZ zostata przediozona przez Komisje Przetargowa do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajacego:
Skiad i funkcja oséb w Komisji o . )
) Imie i Nazwisko Podpis
Przetargowej
g AN ‘
tu v e
Przewodniczacy Komisi bukass Ziniowics W f’"
Sekretarz Komis] Agat Lepcayrska Oéc’ < (BWGAQéQ S
Czionek Komisji Monika Kulikowska ) (\\{
. 2 m.f.t.@d@@t.ﬂ.&{m_..........
Cztonek Komisji Agnieszka Szymankowska {
Zatwierdzam:
DYREXTOR
Wojewéd, ooty
'i\ 23
\
Y







Fundusze ‘i Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
ﬁ Europejskie ‘j' zﬁ%%”:?éizf “ ! w Szezecinie EuropejskiFunduszSppMiany
WUP.XVA.322.2.ALe.2017 Formularz nr 1 do SIWZ

{ piecze¢ Wykonawcy)
OFERTA CENOWA - CZESC |

Ja (My), nizej podpiSanY (Ni) ...........c..oveeuiiiiiieeieecee e eee e e e e et e s e
dziatajgc W IMINIU i M@ FZECZ ©.......oooiiuie e e

w odpowiedzi na ogloszenie o wszczeciu postepowania prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego o wartoci zamoéwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowieni publicznych pn.: ,,Dostawa materiatéw biurowych dia
Wojewoédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie”

1. Oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i na warunkach platnosci

okreslonych w SIWZ za taczng cene umowna, tj.:

Brutto: zt

2. Oswiadczam(y), ze przedmiot zaméwienia zrealizujemy w terminie ....... dni kalendarzowych od
dnia zawarcia umowy (Gdy Wykonawca nie wykaze liczby dni, wéwczas otrzyma 0 pkt
i Zamawiajacy przyjmie, iz zrealizuje przedmiot zaméwienia w maksymalnym terminie do 21
dni od daty zawarcia umowy).

3. Oswiadczam(y), ze jesteSmy zwigzani niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu

sktadania ofert.
4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia i nie

wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

Wojewodzki Urzad Pracy Filia

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiarska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin WWW.wup.pl
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33

fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.p!



/;

10.

Oswiadczamy, ze zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia projekt umowy zostat
przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Oswiadczamy, iz niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i trecig SIWZ.

Oswiadczamy, ze uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania
i zloZzenia niniejszej oferty.

Oswiadczamy, Zze w przypadku przyznania nam zamowienia, nie odstgpimy od jego realizacji
w przypadku spetnienia przez zamawiajgcego warunkéw umowy.

Oswiadczamy, ze wskazany w Formularzu nr 3 pkt 2 podwykonawca, zrealizuje zaméwienie
W NASTEPUJGCYM ZAKIESI: .....c.eeeieiceeeies et ettt ettt e e re e e s e et e et e e e e eeeeeesatsreseseen
UWAGA: Niniejsze o$wiadczenie sklada Wykonawca, tylko w sytuacji wystgpienia niniejszych
przestanek. W sytuacji braku ich wystapienia nie nalezy wypetnia¢ wskazanego miejsca.
Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera/ zawiera (wilasciwe podkre$li€) informacji stanowigcych
tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.
Informacje takie zawarte sg w nastgpujacych dokumentach (wraz z zalgczeniem pisemnego
uzasadnienia odnoécie charakteru zastrzezonych w niej informaciji- Rozdziat X pkt 17 SIWZ):

(podpis(y) os6b uprawnionych do
reprezentacji Wykonawcy)



Fundusze P _ Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
ﬂ Europejskie ";ﬁ 7 ai?lg’dorg lzee “ w Szczecinie Europejski Fundusz Spoleczny
WUP.XVA.322.2.ALe.2017 Formularz nr 2 do SIWZ

{ piecze¢ Wykonawcy)

OFERTA CENOWA — CZESG Il

Ja (My), nizej podpiSANY (Ni) ........cccoiivreeieieeeeieee ettt e ree e
dziatajgC W IMINIU | NA TZECZ ©......ocoiiiiiie e e

w odpowiedzi na ogloszenie o wszczeciu postgpowania prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego o warto$ci zamoéwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych pn.: ,,Dostawa materiatéw biurowych dla
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie”

1. Oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i na warunkach ptatnosci

okreslonych w SIWZ za tgczng cene umowna, tj.:

Brutto: zt

2. Oswiadczam(y), ze przedmiot zaméwienia zrealizujemy w terminie ....... dni kalendarzowych od
dnia zawarcia umowy (Gdy Wykonawca nie wykaZe liczby dni, wowczas otrzyma 0 pkt
i Zamawiajacy przyjmie, iz zrealizuje przedmiot zaméwienia w maksymalnym terminie do 21
dni od daty zawarcia umowy).

3. Oswiadczam(y), ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu

skitadania ofert.
4. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sig z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i nie

wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

Wojewddzki Urzad Pracy Filia

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin www.wup.pl
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33

fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

K)\/\ e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl
§ |



10.

Oswiadczamy, ze zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia projekt umowy zostat
przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Oswiadczamy, iz niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i trescig SIWZ.

Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego przygotowania
i zZlozenia niniejszej oferty.

Oswiadczamy, ze w przypadku przyznania nam zamowienia, nie odstgpimy odjego realizacji
w przypadku spefnienia przez zamawiajgcego warunkéw umowy.

Oswiadczamy, ze wskazany w Formularzu nr 3 pkt 2 podwykonawca, zrealizuje zamoéwienie
W NASLEPUJGCYM ZAKIESIE: ......ooueiieieiiiiee ettt st e et eees sttt e e e e e ee e s e ene e e e e eeneee
UWAGA: Niniejsze o$wiadczenie sklada Wykonawca, tylko w sytuacji wystgpienia niniejszych
przestanek. W sytuacji braku ich wystapienia nie nalezy wypetia¢ wskazanego miejsca.
Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera/ zawiera (wiasciwe podkresli¢) informacji stanowiacych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.

Informacje takie zawarte s w nastgpujgcych dokumentach (wraz z zalgczeniem pisemnego
uzasadnienia odno$cie charakteru zastrzezonych w niej informacji- Rozdziat X pkt 17 SIWZ):

(podpis(y) oséb uprawnionych do
reprezentacji Wykonawcy)



Fundusze % Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
H Europejskie ‘zﬁ' zﬁ%‘;ﬁfg ~ w Szczecinie Europejski Fundusz Spoleczny

WUP.XVA.322.2.ALe.2017 Formularz nr 3 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Dostawa materialéw
biurowych dla Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie” o$wiadczam, co nastepuje:

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. O$wiadczam, ze nie podlegam wykiuczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia mnie z postepowania na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

(miejscowosé, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia spo$réd wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp). Jednoczes$nie oswiadczam,
Zze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjgtem nastepujgce

$rodki naprawcze’:

(miejscowosc, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

1 UWAGA: Niniejsze oswiadczenie sktada Wykonawca, tylko w sytuacji wystapienia niniejszych przestanek. W sytuacji braku
ich wystapienia nie nalezy wypetnia¢ wskazanego miejsca.



|

Y

™

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, Ze nastepujacy/e podmiotly, bedgcy/e podwykonawca/ami: ...........................
.. (podac petng nazwe/ffirme, adres, a takze w zaleznos$ci

od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CE/DG) nie podlega/g wykluczeniu z postepowania o udzielenie

zamOW|en|a2.

(miejscowosé, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

3. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC.JI:

Oswiadczam, Ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacgiji.

AN e e r .

(miejscowosé, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

2 UWAGA: Niniejsze oéwiadczenie skiada Wykonawca, tylko w sytuacji wystapienia niniejszych przestanek.

\«/W sytuacji braku ich wystapienia nie nalezy wypetniaé¢ wskazanego miejsca.

Strona2z 2
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Fundusze 5 Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska
ﬁ Europejskie ..j' 7 a‘z‘gg‘dﬂgf & w Szczecinie Europejski Fundusz Spoteczny

WUP.XVA.322.2.ALe.2017 Formularz nr 4 do SIWZ
dlaCzesci.............

( piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADZNIE DOTCZACE PRZYNALEZNOSCI / BRAKU PRZYNAELZNO$CI DO TEJ SAMEJ
GRUPY KAPITALOWEJ:

skiadane na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

1. DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA- art. 24 ust. 1 pkt. 23

ustawy Pzp
Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Dostawa materiatow

biurowych dla Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie” prowadzonego przez Wojewdbdzki Urzgd
Pracy w Szczecinie, ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, oswiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykiuczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp.

(miejscowosé, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.

Jednoczes$nie przedktadam dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zaktocenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie ZamOWIENIA ...................ooveeee e

(miejscowosé, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)



2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniu sg aktuaine
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacii.

(miejscowosé, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Strona2z2
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Fundusze % Wojewodzki i j 7

e 1 jewodzki Urzad Prac Unia Europejska L

E Europejskie \#; Pomorze wSzczecini! Europejski Fundusz Spoteczny eur
Zalacznik nr 5 do SIWZ

Projekt umowy
Umowa nr WUP/......... 12017

pomiedzy:
Wojewédztwem Zachodniopomorskim, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, NIP; 851-28-71-498,
w imieniu ktorego dziata: Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:
Pana Andrzeja Przewode- Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, zwanym dalej

»Zamawiajagcym”,

..............................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

zwanym dalej ,,Wykonawca” o nastepujgcej tresci:

umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. 2015 r. poz. 2164 ze zm.), zwanej

w dalszej cze$ci umowy ,,Ustawg”

§1

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania i dostarczenia przedmiotu zaméwienia, zgodnie
z opisem przedmiotu zaméwienia, w ramach postepowania prowadzonego pod nazwa: Dostawa
materiatéw biurowych dla Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, ktéry stanowi
zatgcznik nr 1 do umowy, a Zamawiajacy zobowigzuje sie do odbioru przedmiotu zamdwienia
i dokonania zaplaty w wysokosci okreslonej w ofercie cenowej, ktérej kopia stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé powierzone zaméwienie z nalezytg starannoscig.

§2

1. Przedmiot zaméwienia opisany w § 1 pkt 1 niniejsze] umowy dostarczony bedzie przez
Wykonawce na wiasny koszt na adres i w terminie: zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszej
umowy, {j. ...... dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

2. Wszelkie dostawy do Zamawiajgcego musza sie odbywaé w godzinach 8:00-15:00 w dniach
od poniedziatku do pigtku za wyjatkiem okreslonych ustawowo dni wolnych od pracy.

3. Jezeli dzien dostawy, jest dniem wolnym od pracy Zamawiajgcego, Wykonawca dostarczy
przedmiot zamdwienia w pierwszym dniu pracy nastepujacym po dniu wolnym.

4. Wykonawca na wiasny koszt dostarczy i wniesie przedmiot niniejszej umowy do wskazanego
miejsca w siedzibie Zamawiajacego (w tym do pomieszczen piwnicznych lub do trzeciego pietra

wigcznie).



§3
Dokumentem potwierdzajgcym prawidtowe wykonanie dostawy okreslonej w § 1 niniejszej umowy
bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokdt odbioru sporzadzony przez Zamawiajgcego,
ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
Podpisany przez Zamawiajgcego protokét odbioru stanowi postawe do wystawienia faktury VAT.
§4
Catkowita warto$¢ zamdéwienia dla Czesgi ....... WYNOST 1euvireitiinricrneiiesisacnerienenrennnnans zl netto,
co stanowi réwnowartos$é .......cceveeeieienneen. zt brutto, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszej
umowy.
Za dostawe przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust. 1 niniejszej umowy Wykonawca wystawi
na podstawie protokotu odbioru, fakture VAT w kwocie okreslonej zgodnie z § 4 ust. 1.
Zaplata naleznosci za dostawe przedmiotu zaméwienia nastgpi przelewem, na konto Wykonawcy
wskazane w fakturze VAT, w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidiowo sporzgdzonej faktury.
Za date zaptaty nalezno$ci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Fakture nalezy wystawi¢ na: Wojewddztwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540
Szczecin, NIP: 851-28-71-498, a dostarczyé na adres platnika: Wojewodzki Urzad Pracy,
ul. Mickiewicza 41, 07-733 Szczecin.

§5
Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% ceny
catkowitej podanej w ofercie Wykonawcey, tj. ................ zl. Zabezpieczenie wnoszone jest w
formie ................ .

Whiesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie innej niz
w pienigdzu, Zamawiajgcy zastrzega zastosowanie zapiséw w mys! art. 150 ust. 8-10 ustawy Pzp.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone (zwolnione) w terminie do 30
dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy zwréci wraz
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bedzie ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy
na rachunek bankowy Wykonawcy.
§6

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w wysoko$ci 20% naleznego wynagrodzenia wynikajgcego
zumowy, z zabezpieczenia wniesionego przez Wykonawcg, a w przypadku nie zaspokojenia we
wskazanej wysokos$ci z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
W przypadku opdznienia w realizacji przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy potraci kare umowng
od kwoty wskazanej w § 4 ust. 1 w wysoko$ci:

a) 4 % za kazdy dzien opdznienia, w przypadku ziozenia deklaracji przez Wykonawce

realizacji przedmiotu zamowienia do 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy;



b) 3 % za kazdy dzien opéznienia, w przypadku zlozenia deklaracji przez Wykonawce
realizacji przedmiotu zamoéwienia od 8 do 9 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy;

C) 2 % za kazdy dzien opdznienia, w przypadku ziozenia deklaracji przez Wykonawce
realizacji przedmiotu zamoéwienia od 10 do 11 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy;

d) 1 % za kazdy dziefh opdznienia, w przypadku ziozenia deklaracji przez Wykonawce
realizacji przedmiotu zamoéwienia od 12 do 13 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy;

e) 0,5 % za kazdy dzien opdznienia w przypadkach innych niz okreslone w ust. 2 lit. a)-d).

W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 6 ust. 1 nie pokryjg w cato$ci powstatej szkody,
Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.
W przypadku naruszenia postanowient zawartej umowy, Zamawiajgcy moze odstgpié od umowy
ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w § 6 ust. 1
umowy.

§7
Wykonawca oéwiadcza, ze na przedmiot zaméwienia udziela dwuletniej rekojmi za wady fizyczne
rzeczy na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym. Bieg terminu rekojmi liczony bedzie
od dnia wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.
Zgtaszany przedmiot zaméwienia podiega wymianie na wolny od wad na zasadach okre$lonych
w § 7 ust. 3 umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do bezptatnego usunigcia wad fizycznych lub do dostarczenia
wolnego od wad przedmiotu zaméwienia, jezeli wady ujawnig si¢ w terminie objetym rekojmia.
W razie zaistnienia wad przedmiot zamoéwienia zostanie odebrany z siedziby Zamawiajgcego
przez Wykonawce.
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ obowigzki wynikajgce z niniejszej rekojmi w terminie 14 dni
od dnia pisemnego (pocztg elektroniczng, faksem Iub listem poleconym) poinformowania

0 wadzie.

Niebezpieczenistwo przypadkowej utraty lub uszkodzenia przedmiotu gwarancji od dnia jego
wydania Wykonawcy do dnia jego odebrania przez Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

Przepisy powyzsze nie wylaczajg uprawnieri Zamawiajgcego okreslone w § 6 umowy, z tytutu
naprawienia szkody.

§8

Zamawiajgcy moze odstgpic od umowy w razie istotnych zmian okoliczno$ci powodujgcych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
Zawarcia umowy.

Zamawiajgcy moze réwniez odstgpic od umowy w przypadku razgcego naruszenia przez
Wykonawce postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania
w zakre$lonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy w tym trybie.

§9

Wszelkie ewentualne spory powstate na tle niniejszej Umowy lub w zwigzku z nig, jesli

nie zostang zatatwione polubownie, bedg rozstrzygane przez Sad wlasciwy miejscowo

dla Zamawiajgcego.



2. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie strony.

Zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czes¢:

§10
Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zalgcznik:
1. Opis przedmiotu zaméwienia.
2. Oferta cenowa.
3. Wazdr protokotu odbioru.

Zamawiajacy Wykonawca




Zatgcznik nr 3 do umowy nr WUP/........ 12017

Szczecin, dnia ...... ...coviiil. 2017 r.

WZOR PROTOKOLU ODBIORU USLUGIH

dotyczy umowy nr WUP/........... 12017

Przedmiot umowy:

Dostawa materiatéw biurowych dla Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie — Cze$¢ ...
Znak sprawy: WUP.VIIIA.322.2.ALe.2017

Wykonawca:

......................................................................

Zamawiajgcy Wykonawca






