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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zaméwien publicznych pod nazwa:

»Przeprowadzenie dwéch szkolen pt.: Kontrola, naduzycia i nieprawidtowosci w projektach
realizowanych ze $rodkéw EFS w perspektywie 2014 - 2020 - wykrywanie oszustw, naruszenie
postanowien umowy, PZP, zasady konkurencyjnosci, pomocy publicznej,
dla 50 pracownikoéw Wojewodzkiego Urzedu Pracy

w Szczecinie”

ZNAK SPRAWY: WUP.XVA.322.40.ABar.2017

Ogloszenie o zaméwieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych

w dniu "89 /WQ?Q 2017 r. pod Nrb.%%&@I.M—ZOW oraz na tablicy ogloszen

w miejscu publiczni€¢ dostepnym w siedzibie Zamawiajacego i na stronie internetowe;j:

www.wup.pl

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. 2 2015 r. poz. 2164 ze zm.)
oraz akty wykonawcze do tej ustawy

Szczecin, 2017 r.

Wojew6dzki Urzad Pracy Filia

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a
? 70-383 Szczecin 75-846 Koszalin WwWw.wup.pl
/ tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33

fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30



ROZDZIAL. |. Zamawiajacy

1.

3.

Wojewodztwo ~ Zachodniopomorskie - Wojewodzki  Urzad Pracy, 70-383  Szczecin,
ul. A. Mickiewicza 41, tel.: 91/ 42-56-100, fax.: 91/ 42-56-103.

Godziny pracy Urzedu: 7:30- 15:30 od poniedziatku do pigtku.

Adres strony internetowej: www.wup.pl

Adres e-mail: przetargi@wup.pl.

Numer konta bankowego, na ktére nalezy wptaca¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
56 1020 4795 0000 9102 0264 7832.
Znak postepowania WUP.XVA.322.40.ABar.2017

UWAGA: w korespondencii kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwagé sie tym znakiem.

ROZDZIAL 1l. Tryb postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp” lub ,Pzp” oraz akty
wykonawcze do ustawy.

W niniejszym postepowaniu majg zastosowanie przepisy art. 24 aa ustawy Pzp,
tj. Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu

w postepowaniu.

- Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zwana jest w dalszej tresci Specyfikacjg

Istotnych Warunkéw Zaméwienia, SIWZ lub specyfikacja.

ROZDZIAL lll. Przedmiot zamoéwienia oraz termin wykonania przedmiotu zaméwienia

1.
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Przedmiotem zaméwienia jest: ,,Przeprowadzenie dwéch szkolen pt.: Kontrola, naduzycia i
nieprawidtowosci w projektach realizowanych ze srodkéw EFS w perspektywie 2014 - 2020 -
wykrywanie oszustw, naruszenie postanowienn umowy, PZP, zasady konkurencyjnosci,
pomocy publicznej, dla 50 pracownikéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie”.
Nomenklatura wg CPV:

80510000-2 - ustuga szkolenia specjalistycznego,

55120000-7 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencii,

55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw.
Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Rozdziat XVII niniejszej specyfikacii.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamoéwienia.




10.

1.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte cenowa. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub
alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ziozonych przez
Wykonawce.
Niniejsza specyfikacja okresla wymagania minimalne. W przypadku gdy opis przedmiotu
zamowienia wskazuje na konkretne produkty i/lub materialy z podaniem nazwy producenta badz
w inny sposéb wskazuje na producenta, oznacza to, ze Zamawiajacy oczekuje zaproponowania
rozwigzan o parametrach technicznych, jakosciowych (rownowaznych), tj. o nie gorszych niz
parametry jakimi charakteryzuje sie opisany produkt i/lub materiat.
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia kwote w wysokosci:
21 000,00 zt brutto.
Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

- szkolenie dla grupy | - 25 oséb - 2 dni w okresie: 16-20.10.2017 .

- szkolenie dla grupy Il — 25 os6b - 2 dni w okresie: 23-27.10.2017 r.

Doktadne terminy (dd-dd.10.2017) realizacji szkolenia dla poszczegoinych grup Wykonawca bedzie

zobowigzany poinformowadé Zamawiajgcego w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy.

12. Zamawiajgcy nie okredla w opisie przedmiotu zamowienia zadnych wymagan dotyczacych

zatrudnienia przez Wykonawce Iub Podwykonawce na podstawie umowy o prace o0sob

wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynno$ci w zakresie realizacji zamoéwienia

ROZDZIAL IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sig¢ Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Minimalny poziom zdolnosci:
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolno$ci techniczne lub zawodowe

zapewniajace nalezyte wykonanie zaméwienia, jezeli wykaze, ze:

A. wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywat, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziataino$ci jest krotszy — w tym
okresie, wykonat 3 ustugi organizacji szkolenia, gdzie kazda ustuga polegata na zrealizowaniu
dwudniowego szkolenia wraz z zapewnieniem ustugi restauracyjnej dla grup nie mniejszych niz
25 0s6b, o wartosci nie mniejszej niz 6 250 zt za kazde szkolenie, wraz z podaniem wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane,
oraz zataczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

W przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, Zamawiajgcy

uzna w/w_warunek za spefniony jezeli bedzie go spetniat samodzielnie co najmniej jeden

z Wykonawcéw [ub tgcznie Wykonawey wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia.

B. dysponuje lub bedzie dysponowat jedng osobg skierowang przez Wykonawce (trener)
do realizacji zaméwienia publicznego, w szczegblnosci odpowiedzialng za $wiadczenie ustugi,
ktora wykaze sie ze:
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a)posiada wyksztatcenie wyzsze;

b)posiada kwalifikacje audytora sektora finanséw publicznych — zgodnie z ustawg o finansach
publicznych;

c) przeprowadzita, w okresie od 01.01.2014 r. do dnia sktadania ofert, dwa dwudniowe grupowe,
szkolenia wylgcznie dla pracownikéw jednostek sektora finanséw publicznych (jsfp) — kazde
obejmujgce minimum 14 godzin ksztalcenia*, kazde dla minimum 12 pracownikéw jsfp,
a temat wykrywania nieprawidiowosci i przeciwdziatania naduzyciom finansowym w projektach
realizowanych ze $rodkéw UE, poswieconych w catosci temu tematowi:

d)przeprowadzita od 01.01.2015 r. do dnia sktadania ofert, minimum dwa grupowe, dwudniowe

szkolenia zamknigte, trwajgce kazde minimum 14 godzin ksztatcenia*, dla minimum 12 oséb,

na temat wykrywania nieprawidlowosci i przeciwdziatanie naduZyciom w projektach

wspdtfinansowanych z EFS, po$wigconych w calosci temu tematowi, dedykowanych wylgcznie

dia pracownikéw Instytucji Poéredniczacej/ Zarzadzajgcej dla PO finansowanych z EFS.
e)przeprowadzita, od 01.01.2015 r. do dnia sktadania ofert, minimum trzy dwudniowe grupowych,
szkoleri zamknigtych, trwajgcych kazde minimum 14 godzin ksztatcenia*, dla minimum 12 oséb,
Z ponizszych tematow:
- prawo zamoéwien publicznych po nowelizacji w 2016 r. i zasada konkurencyjnosci
w projektach wspéifinansowanych z EFS,
lubfi
- pomoc publiczna w projektach wspéifinansowanych z EFS,
lubf/i
- rozliczanie projektéw wspoifinansowanych z EFS,
lubf/i
- kontrola projektéw wspdffinansowanych z EFS.
Poswigconych w catoéci tym tematom, dedykowanych wytgcznie dla pracownikéw Instytuciji
Posredniczacej/ Zarzadzajgcej dla PO finansowanych z EFS.
Przez szkolenie grupowe, zamkniete Zamawiajagcy rozumie szkolenie zrealizowane dia
pracownikéw wylgcznie jednej Instytucji Posredniczacej/ Zarzadzajgcej dla Programow
Operacyjnych finansowanych z EFS.
* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut.

UWAGA!!!

Zamawiajgcy Wymaga, aby osoba wskazana przez Wykonawce z imienia i nazwiska brata udziat
w realizacji zamoéwienia.

Osoba wymieniona w Zatgczniku nr 7 do SIWZ w zakresie kryteriow pozacenowych, musi byé
tg samg, ktdra zostata wskazana przez Wykonawce na potwierdzenie spetniania warunku udziatu
w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza aby na potwierdzenie spetnienia warunku w zakresie wskazanym w ppkt
B lit. ¢), d) i e), Wykonawca wykazat ktérekolwiek szkolenie wiecej niz 1 raz.

Zamawiajgcy nie uwzgledni na poczet spetnienia tego warunku prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
z wskazanego zakresu na studiach licencjackich, magisterskich, podyplomowych. Tym samym,
zamawiajacy uzna na poczet spetienia powyzszego warunku tylko szkolenia (kursy).



Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci realizacji zaméwienia przez wiecej niz jedng osobe.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt B)
niniejszej SIWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub
jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotdw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

3. Zamawiajgcy jednoczeénie informuje, iz stosowna sytuacja o ktérej mowa w pkt 2 niniejszej SIWZ,
wystapi wylgcznie w sytuaciji gdy:

1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych

podmiotéw, w_szczegdlnosci przedstawiajac (wraz z oferta) pisemne zobowigzanie tych

podmiotéw do oddania_mu_do dyspozycii niezbednych zasobow na potrzeby realizacii

zamdwienia.

Zobowigzanie musi wskazywaé, ze Wykonawca polegajac na zdolnosciach Iub sytuacii
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia
publicznego oraz oceny, czy stosunek taczgcy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobéw. Zobowigzanie musi okresla¢ w szczegoblnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw innego podmiotu;

b) sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdéwienia publicznego.

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztaicenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

2) Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu

W postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,

o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1 Pzp.

3) W odniesieniu  do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotow, jezeli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci $g wymagane.

4) Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktérym mowa w ppkt 1,
nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub
zachodzg wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zaméwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w ppkt 1.

ROZDZIAL V1 Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1- pkt 12-23 Listawy Pzp
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W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp
wykluczy:

1.

Wykonawce, ktdry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub ztoZenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw
wykiuczenia;

2. Wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

1) ktdrym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z pézn.
zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz.
176),

2) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. - Kodeks karny,

3) skarbowe,

4) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

Wykonawce, jezeli urzedujagcego czlonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspoinika spotki w spélce jawnej Iub partnerskiej albo komplementariusza w spdlce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 2;

Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, opfat lub
skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci:

Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajagcego w bigd przy przedstawieniu informaciji, ze nie podlega wykluczeniu, spenia
warunki udzialu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
"kryteriami selekcji", lub ktéry zatait te informacije lub nie jest w stanie przedstawié¢ wymaganych
dokumentow;

Wykonawce, ktéry w wyniku lekkomyslno$ci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w blgd zamawiajgcego, mogace mieé istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

Wykonawce, ktéry bezprawnie wplywat lub prébowat wpltyngé na czynno$ci Zamawiajgcego lub
pozyska¢ informacje poufne, mogace daé mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

Wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub
ktdrego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzielo,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postgpowania, chyba ze spowodowane tym zakiocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zakidcenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, co Zamawiajgcy
jest w stanie wykazaé za pomocy stosownych srodkéw dowodowych;

Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania sie
0 zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
0 odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015
r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

Wykonawceg, wobec ktdrego orzeczono tytulem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
0 zamdwienia publiczne;

Wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatlowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634),
zZtozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
chyba ze wykaza, Ze istniejgce migdzy nimi powigzania nie prowadzg do zaklécenia konkurencji
W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub
ust. 5 pkt. 1 (Rozdziat V.2.), moze przedstawié dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegblnosci udowodnié naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieniezne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspolpracg z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dia zapobiegania dalszym przestepstwom
lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidiowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania
pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdine
okoliczno$ci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie art.
24 ust. 8 ustawy Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19, przed wykluczeniem wykonawcy,
zamawiajacy zapewnia temu wykonawcy mozliwosé udowodnienia, ze jego udziat
W przygotowaniu postgpowania o udzielenie zaméwienia nie zakidci konkurenciji. Zamawiajgcy
wskazuje w protokole sposéb zapewnienia konkurenciji.

Zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawcg na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

ROZDZIAL V.2. ’Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp

Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie Wykonawcy w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,

w

zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane

zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku

w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978,

Z p6zn. zm.) lub ktérego upadiosé ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu

upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uklad nie

7




przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadiego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadiosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z pézn. zm.).

ROZDZIAL VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udziatu w przedmiotowym postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia

1. Wraz z oferta kazdy Wykonawca musi dolaczyé aktualne na dzien skiadania ofert

oswiadczenia w zakresie wskazanym w Rozdziale IV pkt 1 (wg wzoru Formularza nr 2
i 3 do SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniach beda stanowié wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu.
Oswiadczenia i ofert¢ Wykonawca zobowigzany jest ztozyé w formie pisemnej.

2. W przypadku wspdinego ubiegania si¢ o udzielenie zamodwienia przez Wykonawcdw
(np. konsorcjum;  wspdlnicy spdtki cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte
wspdlng) o$wiadczenia i dokumenty, w tym Formularz nr 2 i 3 do SIWZ, skiada kazdy
z Wykonawcow wspoinie ubiegajgcych sie o zaméwienie. O$wiadczenia te majg potwierdzaé
spefnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, brak podstaw
do wykluczenia.

3. Wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢é wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, zgodnie ze wzorem Formularza nr 2
do SIWZ.

4. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spetiania - w zakresie, w jakim powoluje sie na ich
zasoby - warunkéw udzialu w postgpowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach
w oswiadczeniu, zgodnie ze wzorem Formularza nr 2 i 3 do SIWZ oraz skiada (wraz z ofertg)
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobéw na potrzeby

realizacji zamdwienia_zgodnie z zapisami Rozdziatu IV pkt. 1 ppkt 2. Zamawiajgcy ocenia, czy
udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych

na dzien ziozenia o$wiadczen i/ lub dokumentéw:

1) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalno$ci gospodarcze;,
jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp; W przypadku wskazania
dostepnosci przedmiotowych dokumentéw w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi  ogéinodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera
samodzielnie wskazane przez Wykonawce dokumenty. W celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia, o ktérym mowa w Rozdziale V.2. SIWZ.

2) Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 iat przed upiywem terminu sktadania ofert albo

wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
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3)

4)

jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw
okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktdrych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktdrego dostawy lub ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenia wykonawcy;
w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Formularz nr 5 do SIWZ. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunku udziatu
W postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) lit. A. SIWZ.

Wykazu osoéb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego,
W szczegolnosci- odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami, zgodnie ze wzorem stanowigcym Formularz nr 6 do SIWZ. W celu wykonania
potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w Rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) lit. B. SIWZ.

UWAGA!!! Wykonawca, na wezwanie Zamawiajgcego, nie moze wykazaé powtérnie
ustug wykazanych w Formularzach Rozdziat X1V, stuzacych przyznaniu punktacji. Jezeli
Wykonawca w uzupetnionych dokumentach powtérnie wykaze ktérgkolwiek ustuge,
ze wskazanych w kryteriach oceny ofert, Zamawiajacy nie uzna tej ustugi z uwagi
na przyznang punktacje.

W sytuaciji wskazanej w pkt 4, Wykonawca sklada:
a) Oswiadczenie podmiotu czy nie zachodzg wobec podmiotu na zasoby ktdérego powoluje
si¢ Wykonawca, podstawy wykluczenia, sklada o$wiadczenie o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp,
b) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centrainej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp; w przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnos$ci przedmiotowych
dokumentéw w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogdlnodostgpnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie
z tych baz danych pobierze wskazane przez Wykonawce dokumenty.
JezZeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w pkt 5 ppkt 1, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiodci lub
wskaza¢ dostgpnosé przedmiotowych dokumentéw w formie elektronicznej pod okreslonym
adresem internetowym ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, z ktérych Zamawiajgcy
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6.

8.

10.

11.

w formie elektronicznej samodzielnie pobierze wskazane przez Wykonawce dokumenty.
Zamawiajgcy wymaga, aby w sytuacji, gdy przedmiotowe dokumenty beda dostepne pod
wskazanym przez Wykonawce adresem internetowym wylgczenie w jezyku obcym (innym niz
jezyk polski), Zamawiajgcy 2gda ich zlozenia w formie pisemnej wraz tlumaczeniem na jezyk
polski.

6) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, kidrej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktérych
mowa w pkt 5 ppkt 1, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, zlozone przed notariuszem Ilub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby.

Dokumenty o ktorych mowa pkt 5 ppkt 5) i 6) niniejszego rozdziatu, powinny byé wystawione

nie weczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert.

W zakresie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5. ppkt 1) niniejszego rozdziatu, albo

odpowiadajgcych im dokumentéw okreslonych w pkt 5 ppkt 5), 6) — w przypadku wskazania przez

Wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego,

w szczegolnosci o$wiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie

z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu

w postgpowaniu (art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp) i braku podstaw do wykluczenia (art. 25 ust. 1

pkt 3 ustawy Pzp), korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentéw o ile sg one aktualne.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy

moze zwréci¢ sig do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe

lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktoérej dokument dotyczy,

o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych tego dokumentu

Wykonawca, w terminie 3 dni, od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego,

tj. https://www.wup.pl/pl/urzad/zamowienia/zamowienia-publiczne/ informacji z otwarcia ofert,

o ktdrej mowa art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp, zgodnie ze wzorem stanowigcym Formularz nr 4
do niniejszej SIWZ.

Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia, zgodnie ze wzorem Formularza nr 2 i 3 do SIWZ,
oswiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich zloZzenia, uzupenienia, poprawienia
lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowania maja przepisy Prezesa Rady Ministréw z dnia
27 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéow dokumentéw, jakich moze Zada¢ Zamawiajacy
od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. 22016 r., poz. 1126).
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ROZDZIAL ViI. Forma dokumentow sktadanych na potwierdzenie speiniania warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

1. Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow,
na ktorych zdolno$ciach lub sytuacii polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22 a
ustawy sktadane sg w oryginale.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1 niniejszego

rozdziatu SIWZ, sktadane sg w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$é z oryginatem.

3. Poswiadczenia za zgodno$é z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdoinosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego
Z nich dotyczg.

4. Poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem nastepuje w formie pisemnej. Dla zobowigzania,
0 ktorym mowa w Rozdziale IV pkt 3 ppkt 1), wymaga sie zachowania formy pisemnej (winno
zostac ztozone w oryginale).

5. W przypadku gdy o udzielenie zamdwienia ubiega sig kilku Wykonawcéw (konsorcjum, wspdlnicy
spotki cywilnej) do oferty winni zataczyé dokument peinomocnictwa wystawionego zgodnie z art.
23 ust. 2 ustawy Pzp, tj. o zakresie co najmniej: do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zamowienia Wykonawcéw  wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
ewentualnie umowe o wspdldziataniu, z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnictwo winno byé zatgczone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

6. Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, 7e osoba. ktdra podpisata oferte nie jest uprawiona

do_reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zalaczyé nale?y dokument

petnomocnictwa. W _przypadku ziozenia kopii petnomocnictwa musi_byé ono potwierdzone

Za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia oryginatlu lub notarialnie

poswiadczonej kopii dokumentu, innych niz os$wiadczenia, gdy zloZzona przez Wykonawce kopia
dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzié watpliwosci co do jej prawdziwosci.

8. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty lub
os$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
W toku prowadzonego postepowania wszelkie wyjasnienia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,

informacje itp. sktadane sg zgodnie z powyzszym.

ROZDZIAL. VIII. Informac;e o sposoble porozumlewanla sie Zamama;qcego z Wykonawcaml
oraz przekazywama oswuadczen lub dokumentow

1. W postgpowaniu  komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie za posrednictwem
Potanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz.
1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615), z uwzglednieniem wymogow dotyczacych formy,

ustanowionych ponizej w pkt 2-5 niniejszego rozdziatu.
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Wszelkie zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
mog3 przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy, oraz
oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ (dotyczy takze ich
zlozenia w wyniku wezwania o ktérych mowa w art. 26 ust. 2 | 3 ustawy Pzp.) dla ktérych
Prawodawca przewidziat wytgcznie forme pisemna.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie, winny by¢ skiadane na adres: Wojewédzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41,
(Kancelaria pok. 006), 71-383 Szczecin.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng na adres e mail: przetargi@wup.pl lub faksem na nr 91-42-56-103.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane za pomocg faksu lub
w formie elektronicznej wymagaja, na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ nie
pozniej niz do korica dnia, w ktorym uplywa potowa terminu skiadania ofert. Zamawiajgcy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,

poprzez  zamieszczenie ich na  stronie internetowej (www.wuppl w zakiadce
Urzad/Zaméwienia/Zaméwienia publiczne), na ktérej zamieszczona zostata niniejsza SIWZ, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci SIWZ wplynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu skfadania wniosku, o ktérym
mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien, albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia tresci SIWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujacg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego pézniejsze o$wiadczenie
Zamawiajgcego.

ROZDZIAL IX. Wymagania dotyczace wadium, terminu zwiagzania z ofertg

SRS

Zamawiajgcy NIE WYMAGA whniesienia wadium.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwréci¢ sie¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgodyna przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania z ofertg skutkuje odrzuceniem
oferty.

Zgoda Wykonawcy na przedluzenie terminu zwigzania ofertg winna by¢ wyrazona
na pismie.
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ROZDZIAL X. Opis sposobu przygotowania ofert

1.

Wykonawca, w my$l art. 25 a ustawy Pzp, zobowigzany jest do zlozenia wylgcznie aktualnych
na dzien skiadania ofert, nastepujgcych o$wiadczer i dokumentow:

1) Formularz nr 1 - Oferta cenowa
2) Formularz nr 2 - O$wiadczenie z art. 25 a ust. 1 Pzp - wstepne potwierdzenie brak podstawy
wykluczenia
3) Formularz nr 3 - O$wiadczenie z art. 25 a ust. 1 Pzp - wstepne potwierdzenie spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu
4) Formularz nr 7 - Wykaz kryteriow poza cenowych
5) Petnomocnictwa oséb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
sktadajgcej oferte, o ile nie wynikajg z przepisow prawa [ub innych dokumentéw.
Tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale X pkt 2 i 3 lub w przypadku sktadania oferty
wspdlnej Rozdziat VIl pkt 5 i 6- jezeli dotyczy. Ww. petnomocnictwa nalezy ztozyé w oryginale

lub kopii notarialnie poswiadczonej.

6) Pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych

zasob6w na potrzeby realizacji zaméwienia zgodnie z zapisami Rozdziatu IV pkt 3 ppkt 1 -
jezeli dotyczy- wzér Wykonawecy.
Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte Scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszej
SIWZ.
Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktdrych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie formularzy do
niniejszej specyfikaciji, winny byé¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tre$ci oraz opisu
kolumn i wierszy.
Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, mie¢ forme pisemng, na maszynie do pisania,

komputerze, recznie dlugopisem lub nieScieralnym atramentem oraz podpisana przez osobe(y)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz | zaciggania _zobowigzan

w wysokosci nie mniejszej niz odpowiadajacej cenie oferty.

Upowaznienie do ich podpisania musi byé dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych

dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce. Petnomocnictwo skiadane do oferty winno byé

podpisane przez osoby upowaZnione do reprezentowania__Wykonawcy. Dokument ten

Wykonawca moze ztozyé w oryginale lub w postaci kopii uwierzytelnionej przez
notariusza.

Zaleca sig, aby calo$é¢ oferty byla ziozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
zdekompletowanie. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte winien by¢ czytelny.

Wykonawca musi by¢ $wiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 6.06.1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. nr 88 poz. 553 z dnia 2 sierpnia 1997) art. 297 §1: ,kfo w celu uzyskania dla siebie
lub kogo innego zaméwienia publicznego, przedktada podrobiony, poswiadczajacy nieprawde,
albo “nierzetelny dokument, albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznosci
oistotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamoéwienia podlega karze pozbawienia
wolno$ci od 3 miesiecy do 5 lat”,

Zaleca sig, aby wszelkie miejsca oferty, w ktdrych Wykonawca nanidst Zmiany wpisywanej przez
siebie tresci, (czyli wytacznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone przez Zamawiajgcego),
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10.

byly przez niego parafowane albo przez osobe podpisujaca oferte. Kazda poprawka w tresci
oferty, a w szczegélinosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, etc.,
winno by¢ parafowane przez Wykonawce (tj. osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym).

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sig, aby Wykonawca zamiescit oferte w_nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed
przypadkowym otwarciem kopercie.

Koperte nalezy opisaé nastepuijaco:

»Przeprowadzenie dwéch szkolen pt.: Kontrola, naduzycia i nieprawidlowosci

w projektach realizowanych ze srodkéw EFS w perspektywie 2014 - 2020 —
wykrywanie oszustw, naruszenie postanowieri umowy, PZP, zasady
konkurencyjnosci, pomocy publicznej, dla 50 pracownikéw Wojewédzkiego Urzedu

Pracy w Szczecinie”

Nie otwieraé przed dniem ?)4/”1/@4@ ............. 2017 r., godz, ..1.L2 XK/
[Y

Na kopercie, oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany (w tym poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zloZzonej

12.

13.

14.

15.

16.

oferty) oraz wycofa¢ pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie

0 wprowadzeniu zmiany lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu skiadania ofert:

a) powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé zlozone wg takich samych zasad jak
sktadana oferta ti. w kopercie oznakowanej odpowiednio napisem ,ZMIANA’. Koperty
oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonywania zmian, zostang dolgczone
do oferty.

b) powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak skiadana
oferta tj. w kopercie oznakowanej odpowiednio napisem ,WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane w ten sposéb bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze Zlozonymi ofertami. Koperty
ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jei po uplywie terminu

skiadania ofert.

Oferty ztozone po terminie sktadania Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca Wykonawcom.

Jezeli termin sktadania ofert ulegnie przesunieciu, wowczas dokumenty, ktére do tego czasu

utracity swg wazno$é powinny zostaé uaktualnione w trybie wskazanym w pkt 11 niniejszego

rozdziatu SIWZ,

W przypadku zatgczenia do oferty innych niz wymagane przez Zamawiajgcego (np. materiaty

informacyjne i reklamowe) dokumenty te nie bedg podiegaty ocenie przez Zamawiajgcego.

Jednoczesnie zaleca sie aby stanowily one odrebng czesé, nieztgczong z ofertg w sposéb

trwaty.

Zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skiadane w postepowaniu

0 zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili och otwarcia, z wyjgtkiem
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17.

18.

19.

informaciji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. Z 2003 Nr 153, poz. 1503 ze zm.), o ile
Wykonawca w terminie skiadania ofert zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepnione
i jednoczes$nie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4. Zgodnie z art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 ze zm.) przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione
do wiadomos$ci  publicznej informacje  techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$é gospodarczg, co do ktérych
przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca
zastrzegajgc tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest dotaczyé do oferty pisemne

uzasadnienie odno$cie charakteru zastrzezonych w niej informacii. Uzasadnienie ma na celu

udowodnienie spetnienia przeslanej okreslonych w art. 11 ust. 4 ww. ustawy Pzp, to jest ze
zastrzezona informacja:

1) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,

2) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

3) podijeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Uzasadnienie, o ktérym mowa powyzej nalezy sformutowaé w sposob umozliwiajacy jego
udostepnienie pozostalym uczestnikom postepowania, w przypadku uznania przez
Zamawiajgcego zasadnosci tego zastrzezenia. Ponadto, o$wiadczenie dotyczgce czesci oferty
zastrzezonej, jako obejmujacej tajemnice przedsigbiorstwa, nalezy wyrazi¢ poprzez wypetnienie
pkt 11 Formularza nr 1 SIWZ (oferta cenowa). Wymagane jest, aby informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa byly opisane ioddzielnie spigte w ofercie w sposéb
pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty oferty. Przy braku wyraznego rozdzielenia

dokumentéw _stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacy wszystkie dokumenty

skiadajgce sie na tres¢ oferty uzna za jawne.

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy

przedsigbiorstwa lub uzasadnienie bedzie niewystarczajace w ocenie Zamawiajgcego lub sg
jawne na podstawie przepis6w ustawy Prawo zaméwien publicznych lub odrgbnych przepiséw,
informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate

niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL XI. Podwykonawcy

1.

W przypadku powierzenia realizacji zaméwienia podwykonawcom Wykonawca w_pkt 10
Formularza nr 1 do SIWZ (oferta cenowa), zobowigzany jest do wskazania czes$ci zamowienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm
podwykonawcow. Brak takiego o$wiadczenia wskazywa¢ bedzie, ze Wykonawca przedmiot
zamowienia zrealizuje bez udziatu podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteridw selekcji, Wykonawca jest

obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca
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samodzielnie spetfnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
wykonawca powolywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

3. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zaméwienia na ustugi nastepuje w trakcie
jego realizacji, Wykonawca na zgdanie zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie, o ktdrym
mowa w art. 25a ust. 1, lub o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

4. Jezeli zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowaé z powierzenia
wykonania czgéci zamoéwienia podwykonawcy.

5. Powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

ROZDZIAL XIl. Spos6b kalkulacji ceny oferty

1. Wykonawca obowigzany jest przediozy¢ oferte cenowa wypetniong wg. wzoru na Formularzu
nr 1 do SIWZ.

2. W ofercie cenowej Wykonawca wpisuije:

a) taczna kwote umowna brutto,

b) deklaracje dotyczaca Klauzuli spotecznej (dot. Kryterium nr 4).
Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia poszczegélnych faktur za realizacje
zaméwienia, ze stawkq podatku VAT obowigzujaca na dzien skiadania faktury. Cena oferty musi
by¢ podana w PLN cyfrowo do dwdéch miejsc po przecinku.

3. Podana cena musi uwzglednia¢ wszelkie koszty bezposrednie, koszty posrednie, upusty i rabaty,
znizki stosowane przez Wykonawce oraz zysk. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty
niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zaméwienia w tym podatki,
ubezpieczenia, optaty, itp., wiacznie z podatkiem od towaréw i ustug — VAT.

4. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcy zwigzane z realizacjg zamowienia
publicznego, ktérego dotyczy niniejsza SIWZ bedg prowadzone w walucie PLN.

5. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug. zamawiajgcy w celu oceny

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug. ktéry miatby

obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje

zamawiajgceqo, czy wybdr oferty bedzie prowadzié do powstania u zamawiajaceqo obowigzku

podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie

bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartodé bez kwot odatku.

6. Ceny okreSlone przez Wykonawce w ofercie cenowej nie bedg zmieniane wtoku realizacji
zamowienia i nie bedg podlegaty waloryzagii.

ROZDZIAL XIll. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy skiada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie ul. A.
Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, w Kancelarii — pok. 006.
2. Ofertom bedg nadawane numery wg kolejno$ci wptywu.

3. Oferty nalezy skiadaé do dnia 9’(:’VYL»Q3,(O~°Z()1¥V, do godz. /M‘OO
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4. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skiladania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka kurierska czy pocztowa.
Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznaé si¢ przed uptywem terminu ich otwarcia.
Otwarcie ofert nastapi w dniu ...... i W?‘/,, o godz. 4:{‘60 .....
w Wojewédzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie! ul. A. Mickiewicza 41, pok. ‘
Otwarcie ofert jest jawne.

Zamawiajgcy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zaméwienia.

9. Czes¢ jawna polega na sprawdzeniu, czy opakowania zewnetrzne ofert nie sg naruszone oraz
odczytaniu informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

10. Niezwtocznie po otwarciu ofert, Zamawiajgcy zamiesci na stronie
https://www.wup.pl/pl/urzad/zamowienia/zamowienia-publiczne/, informacje wskazane w art. 86
ust. 5 ustawy Pzp.

ROZDZIAL XIV. Wybér oferty

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie nastepujgce kryteria:

1. | Cena 30% (30,00 pkt)
2. | Doswiadczenie trenera - szkolenia 50% (50,00 pkt)
3. | Doswiadczenie trenera — praktyka zawodowa 15% (15,00 pkt)
4. | Zatrudnienie os6b przy realizacji zaméwienia 5 % (5,00 pkt)
(klauzula spoteczna)
)3 100 % (100,00 pkt)

Uwagalll Zgodnie z art. 91 ust. 2 pkt 5), Zamawiajgcy okresla pozacenowe kryteria oceny ofert.
Trener wskazany przez Wykonawce w zakresie spelnienia Kryterium nr 2 i 3, musi by¢ tozsamy,
z osobg wskazang na potwierdzenie spetniania warunku udzialu w postepowaniu oraz wskazang
do realizacji zaméwienia. Zakres szkoleri wykazanych przez Wykonawce w kryterium pozacenowym,
nie moze zosta¢ powielony w Kryterium oraz na wezwanie Zamawiajgcego w Formularzu nr 6 (Wykaz
0s0b), stuzgcemu potwierdzeniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie zdolnosci
technicznych lub zawodowych.

2. Zasady oceny ofert:

1) Kryterium nr 1 - Cena — 30 %- max. 30 pkt.
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto otrzyma 30 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty
zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto
C= x 30 pkt.
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypeinionego formularza oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostad przyznana Wykonawcy w ocenie ww.
kryterium wynosi 30 pkt.
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2) Kryterium nr 2: Dogwiadczenie osoby — szkolenia — waga — 50% - 50 punktéw

Liczba grupowych, dwudniowych szkolen zamknietych przeprowadzonych przez wskazanego
w ofercie trenera, w okresie od 28.07.2016 r. do dnia skiadania ofert, kazde trwajace po minimum
14 godzin ksztatcenia®, dla minimum 12 oséb, na temat Zasady konkurencyjnosci i ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (na podstawie znowelizowanej ustawy Pzp w 2016 roku) w ramach
projektéw wspoffinansowanych ze $rodkéw EFS, po$wieconych w calosci temu tematowi,
dedykowanych wylgcznie dla pracownikéw Instytucji Po$redniczacej/ Zarzgdzajacej dla Programéw
Operacyjnych wspéffinansowanych z EFS.

Przez szkolenie grupowe, zamknigte Zamawiajgcy rozumie szkolenie zrealizowane dla pracownikéw
wytgcznie  jednej Instytucji Posredniczacej/ Zarzadzajacej dla  Programéw Operacyjnych
wspéffinansowanych z EFS.

* 1 godzina ksztalcenia = 45 minut

Punkty w zakresie Kryterium nr 2 zostang przyznane na podstawie nastepujgcego wyliczenia:

Liczba szkolen w kryterium nr 2 wykazanych w ofercie badanej
liczba punktow - kryterium nr 2 = x 50 pkt
Najwigksza liczba szkoleri w kryterium nr 2 spo$réd wszystkich badanych ofert

Punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku — zgodnie z zasadami matematycznymi.

Zamawiajacy nie uwzgledni na poczet Kryterium nr 2 prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
z wskazanego zakresu na studiach licencjackich, magisterskich, podyplomowych, spotkaniach,
konferencjach. Tym samym zamawiajgcy uzna na poczet speinienia Kryterium nr 2 tylko szkolenia
(kursy). Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 14 godzin ksztatcenia (1 godzina
ksztatcenia = 45 minut).

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali w sytuacii:

- gdy czlonkowie komisji przetargowej uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi
wymienione w Formularzu nr 7 do SIWZ dla danego kryterium za niezgodne z opisem w ramach
danego kryterium,

- gdy nie wykaze przeprowadzenia zadnego szkolenia z wymaganej tematyki, lub nie zatgczy
Formularza nr 7.

3) Kryterium nr 3: Doswiadczenie trenera - praktyka zawodowa — waga - 15% -
15 punktow

Posiadanie przez osobe doswiadczenia zawodowego we wdrazaniu Programéw Operacyjnych lub
realizacji projektéw wspdffinansowanych z EFS w perspektywie finansowej 2014 — 2020.

Punkty w Kryterium nr 3 zostang przyznane w nastepujgcy sposdb:
- zatrudnienie na podstawie umowy/ 6w o prace facznie od 12 do 18 miesiecy ~ 10 punktéw,
- zatrudnienie na podstawie umowy/ 6w o prace tacznie powyzej 18 miesiecy - 15 punktéw.

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéow bez stosowania powyzZszej skali w sytuacii:

- gdy czlonkowie komisji przetargowej uznaja, ze przedstawione przez Wykonawce do$wiadczenie
wymienione w Formularzu nr 7 do SIWZ dla danego kryterium jest niezgodne z opisem w ramach
kryterium,
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- gdy nie wykaze doswiadczenia, lub nie zatgczy Formularza nr 7.
4) Kryterium nr IV- Klauzula spofeczna: waga 5 % - max. 5 pkt.
Oswiadczam, ze w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia, zatrudniona zostanie osoba/
zatrudnione zostang osoby:
a) Bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy; i/ lub
b) Miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego; i/ lub
c) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych; i/ lub
d) Innych oséb niz okreslone w pkt a), b) lub c), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r. poz. 225 i 1211 oraz
z 2015 r. poz. 1220 i 1567) lub we wiasciwych przepisach panstwa czlonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Wykonawca, celem uzyskania wiw Kryterium punktéw, moze wykazagé, ze przy realizacji przedmiotu
zamowienia, zatrudni osobe/y z w/w grup. Zakres prac musi by¢ zwigzany z przedmiotem zaméwienia
okreslonym przez Zamawiajgcego a wskazana osobaly musi wykonywaé prace w trakcie realizaciji
umowy. Zakres deklaracji wymagany jest w trakcie realizacji zaméwienia.
Punkty w zakresie Kryterium nr IV zostana przyznane w nastepujacy sposob:
- 0 0sdb z grup wskazanych powyzej — 0 pkt.;
- 1 osobe z grup wskazanych powyzej — 2 pkt.;
- 2 osoby i wigcej z grup wskazanych powyzej — 5 pkt.

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypelnionego formularza
oferty cenowej. Deklaracja skladana jest poprzez podkresienie witasciwej liczby o0séb.
W przypadku nie podkreslenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt. Maksymalna
liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi
5 pkt.

Oferta, ktéra uzyska fijcznie najwyzsza liczbe punktéw obliczona zostanie wedtug

nastepujacego wzoru:

Piotc. = liczba punktéw w kryterium ,Cena” + liczba punktéw w Kryterium nr 2+ liczba punktow
w Kryterium nr 3+ liczba punktéw w Kryterium nr 4: gdzie:
Prorc. — Punktacja koricowa

3. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych

4. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty omytki wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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5. Jezeli zaoferowana cena, lub ich istotne czgsci skladowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego
lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegblnosci w zakresie art. 90 ust. 1
ustawy Pzp.

o3}

Zamawiajacy odrzuca ofertg wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub
w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzania dogrywki w formie aukcji elektroniczne;.
Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym w_ustawie PZP, oraz w_ SIWZ i zostanie oceniana jako

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

9. Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw o wyborze:

1) najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego
ofertg wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli s miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykiuczeni,

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub braku
spetniania wymagar dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postepowania,

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
11. Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w pkt 10 ppkt 1 i 4), na stronie internetowe;.
12. W przypadku wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Zamawiajgcy
uniewaznia postepowanie.
13. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow,
ktdrzy:
a) ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu skladania
ofert
- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
14. Zamawiajgcy nie przewiduje uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
art. 93 ust. 1a ustawy Pzp.

ROZDZIAL XV. Zawarcie umowy i zabezpieczenie

1. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajacy. podpisze
umowe w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgodnie z projektem umowy, stanowigcym
Formularz nr 8 do niniejszej SIWZ, w terminie nie krétszym niz 5 dni_od dnia przestania
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zawiadomienia_o wyborze oferty, nie pozniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania

ofertg, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy Pzp).

Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia nastapi w siedzibie Zamawiajgcego.
Wykonawca, ktdry zlozyt oferte najkorzystniejsza, w zaproszeniu do zawarcia umowy zostanie
poinformowany o miejscu i terminie zawarcia umowy.

Zawarcie umowy moze réwniez nastgpié, w taki sposob, iz Zamawiajacy przesle Wykonawcy
(na jego koszt) wypetniong umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle
podpisane egzemplarze w mozliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu. Nastepnie
Zamawiajacy po podpisaniu umowy odesle Wykonawcy nalezny mu egzemplarz umowy. W tym
przypadku datg zawarcia umowy bedzie dzier podpisania umowy przez Zamawiajgcego.
Zgodnie z art. 24aa ust. 2 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w pkt 1 niniejszego
rozdziatu SIWZ, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;, Zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz
czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyt oferte najwyzej oceniong
sposréd pozostatych ofert.

Zamawiajgcy bedzie zgdat od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w wysokos$ci 10 % wartosci oferty cenowej Wykonawcy.

Zabezpieczenie nalezyteqgo wykonania _umowy nalezy wniesé w catosci, najpdzniej w_dniu

zawarcia_umowy. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy mozna wniesé w formach

wymienionych w_art. 148 ust. 1_ustawy Pzp. W przypadku wniesienia zabezpieczenia

nalezytego wykonania _umowy w formie innej niz w pieniadzu, Zamawiajgcy zastrzeqa

zastosowanie zapiséw w my$| art. 150 ust. 8-10 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty wskazany § 7 w Formularzu nr 8 do SIWZ.
W przypadku wyboru oferty ziozonej przez Wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia (konsorcjum, wspdlnicy spoki cywilnej), Zamawiajgcy moze zgdaé
przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.
Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel, dziatania, sposob wspdltdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie
zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamowienia, gwarangciji, rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktoregokolwiek z jego czlonkéw do czasu wykonania zaméwienia.
Formalnosci, ktére musza byé dopetnione po wyborze oferty w celu podpisania umowy:
Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania si¢ od zawarcia umowy, najpozniej
w dniu podpisania umowy:
* Wskaze Zamawiajgcemu dane teleadresowe do kontaktu ze strony Wykonawcy, ktére
zostang zawarte w umowie.
*  Wskaze warto$¢ netto zaoferowanej ceny.
e Warunkiem zawarcia umowy, w przypadku ztozonej deklaracji w zakresie Kryterium nr 4
(Klauzula spoleczna), jest dostarczenie przez Wykonawce, pisemnego oéwiadczenia
0 zatrudnieniu przez Wykonawce lub Podwykonawce, w trakcie realizacji przedmiotu
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zamowienia, wladciwej ilosci 0séb, tj. wskazanej w deklaracji w Formularzu nr 1 (oferta
cenowa). O$wiadczenie musi przedstawiaé: ilosé oséb, z jakiej grupy sa to osoby oraz
jakie czynnosci przy realizacji zaméwienia bedg przez nie wykonywane. Podane przez
Wykonawce informacje, muszg zapewniaé ochrong danych osobowych zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 28 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
ti. w szczegdlnosci bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikéw - zakres
anonimizacji musi by¢ zgodny z ww. przepisami ustawy, informacje potwierdzajgce
przestanki wskazane w przez Wykonawce w Kryterium nr 4 (klauzule spoteczne) - winny
by¢ mozliwe do zidentyfikowania.
10.  Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.):

e Zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana
nr rachunku bankowego),

e Zmiana danych teleadresowych, zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy
Stronami.

ROZDZIAL XVI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes prawny w uzyskaniu
przedmiotowego zaméwienia oraz ponidst lub moze ponieéé szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 180 ust. 2
ustawy Pzp przystuguje odwotanie wylgcznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjaciji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;
2) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujgcego;

5) opisu przedmiotu zaméwienia;

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Odwolanie powinno wskazywaé czynnoéé lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktérej
zarzuca sie¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy Prawo zaméwieh publicznych, zawiera¢ zwigzie
przedstawienie zarzutéw, okreslaé zgdanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

3. Odwolanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

4. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mégt zapoznaé sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpilo przed uplywem terminu do jego
wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacii elektroniczne;.

Odwotanie wnosi si¢ w terminach wskazanych w art. 182 ustawy Prawo zaméwieii publicznych.
Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podijetej przez niego lub
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zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

ROZDZIAL. XVII. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa ustuga zorganizowania i zrealizowania
dwudniowego szkolenia specjalistycznego nt.: ,Przeprowadzenie dwéch szkolen pt.: Kontrola,
naduzycia i nieprawidtowosci w projektach realizowanych ze $rodkéw EFS w perspektywie
2014 - 2020 - wykrywanie oszustw, naruszenie postanowien umowy, PZP, zasady
konkurencyjnosci, pomocy publicznej, dla 50 pracownikéw Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie”. Szkolenie przeznaczone jest dla 50 pracownikéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie, zaangazowanych we wdrazanie Programéw Operacyjnych wspélinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) w wojewddztwie zachodniopolskim.

WUP w Szczecinie petni role Instytucji Posredniczacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014- 2020 (RPO WZ) oraz dla Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014- 2020 (PO WER).

Przez szkolenie Zamawiajgcy rozumie kurs, wymieniony w § 3 ust. 5 Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych, (Dz. U. z 2014 poz. 622).

Do przeprowadzenia zamawianego szkolenia wymagane jest zapewnienie ustugi szkolenia
specjalistycznego, ustugi restauracyjnej oraz ustugi wynajmu sali szkoleniowe;.

Realizacja przeprowadzenia dwudniowego szkolenia dla dwoch grup pracownikéw WUP wymagana
jest w nastepujgcych terminach:

- szkolenie dla grupy | — 25 os6b - 2 dni w okresie: 16-20.10.2017 r.

- szkolenie dla grupy Il — 25 oséb - 2 dni w okresie: 23-27.10.2017 r.

Dokiadne terminy (dd-dd.10.2017) realizacji szkolenia dla poszczegdlnych grup Wykonawca bedzie
zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajgcego w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy

na realizacje zamawianej ustugi.

Wymagania merytoryczne

Uczestnicy szkolenia
Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, ktéry petni

role Instytucji Posredniczacej dla Programéw Operacyjnych wspdéifinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Uczestnicy szkolenia wykonujg zadania w zakresie wdrazania wiw
Programow Operacyjnych wspéffinansowanych z EFS i zajmujg sie w szczegdinosci:

- udzielaniem informacji o prowadzonych naborach wnioskéw o dofinansowanie projektéw,

- oceng i wyborem projektoéw do dofinansowania;

- przygotowaniem uméw o dofinansowanie zawieranych z wnioskodawcami;

- Zlecaniem platnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

- prowadzeniem kontroli realizacji projektow wspdtfinansowanych z EFS;

- weryfikacjg prawidiowo$ci wydatkéw ponoszonych przez beneficjentéw, czyii rozliczaniem projektu
UE pod wzglgedem merytorycznym, finansowym i ksiegowym:;
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- nakiadaniem korekt finansowych;

- odzyskiwaniem kwot podlegajgcych zwrotowi.

W szkoleniu bedg uczestniczy¢é pracownicy komérek merytorycznych  WUP zaangazowanych

we wdrazanie Programéw Operacyjnych wspéffinansowanych ze $rodkéw EFS.

Cel:

Doskonalenie wiedzy i umiejetnoéci w zakresie kontroli, naduzy¢ i nieprawidtowosci w projektach

realizowanych ze $rodkéw EFS w perspektywie 2014 — 2020, w wykrywaniu oszustw, identyfikacji

naruszenia postanowien umowy, PZP, zasady konkurencyjnosci, pomocy publiczne;j.

Zakres merytoryczny

1. Normy prawa krajowego oraz wytyczne jako narzedzia niezbedne do wykrywania nieprawidtowosci

i naduzy¢ finansowych w projektach wspéffinansowanych ze $rodkéw EFS.

2. Wykrywanie nieprawidiowosci w projektach wspéHfinansowanych ze $rodkéw EFS na etapie

rozliczania i kontroli projektu — najczesciej wystepujace nieprawidtowo$ci w obszarach:

- udzielanie zaméwien publicznych (PZP i zasada konkurencyjnosci),

- wydatkowanie funduszy niezgodnie z celem, przeznaczeniem,

— pomoc publiczna,

— naruszenie postanowien umowy.

3. Sposoéb postepowania z nieprawidtowosciami:

— przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu,

- nieprawidlowosci stwierdzone na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé oraz po zatwierdzeniu
wniosku o ptatnos¢ (np. fatszowanie dokumentaciji, podwéjne finansowanie, przeplywy finansowe
pomiedzy partnerami i liderem projektu),

— warsztaty: m.in. analiza przypadkéw w obszarze zaméwieh publicznych (rozeznanie rynku, zasada
konkurencyjno$ci, PZP), w szczegoinosci weryfikacja celowego zanizenia wartosci szacowanego
zamowienia, aby unikng¢ stosowania odpowiedniego trybu postgpowania; analiza przypadkéw w
zakresie naruszen postanowien umowy o dofinansowanie projektu.

4. Obliczanie wysokosci korekty finansowej — warsztaty z wykorzystaniem tzw. Taryfikatora (Stawek
procentowych stosowanych przy obnizaniu wartoéci korekt finansowych | pomnigjszen dla
poszczegbinych  kategorii  nieprawidfowosci indywidualnych  stanowigcych zalgcznik do
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 29.01.2016 r.) i analiza mozliwosci obnizenia wartosci
natozonej korekty.

Dokumenty, do ktérych miedzy innymi szkolenie powinno sie odnosié:

- Europejskie fundusze strukturalne i inwestycyjne Wytyczne dla panstw czionkowskich i instytucji
wdrazajgcych programy; Ocena ryzyka naduzyé finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne $rodki
zwalczania naduzy¢ finansowych czerwiec 2014 r.;

- Praktyczny przewodnik dla kierownikéw opracowany przez grupe ekspertéw z panstw czlonkowskich
koordynowang przez dziat D.2 OLAF — Zapobieganie Naduzyciom,

- krajowe i regionalne wytyczne dotyczgce nieprawidlowosai i naduzy¢ finansowych w ramach UE,

- Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

Zamawiajacy wymaga bezwzglednie by trener przeprowadzit szkolenie bazujgc na tych dokumentach.

24



Ponadto, ich wykorzystanie w trakcie szkolenia musi by¢ uwidocznione w ,Programie nauczania” oraz
w prezentacji multimedialnej wykorzystywanej na szkoleniu przez trenera.

Uwagi do formy prowadzenia szkolenia:

Szkolenie nalezy zrealizowa¢ w formie praktycznych warsztatéw, przy czym Zamawiajgcy wymaga,
by cze$¢ wprowadzajgca — wyktadowa, obejmowata nie wiecej niz 50% czasu szkolenia, natomiast
czes$¢ warsztatowa — odpowiednio nie mniej niz 50 % czasu szkolenia.

W ftrakcie warsztatow trener jest zobowigzany do stosowania form aktywizujgcych uczestnikow
szkolenia, polegajgcych na wykonywaniu réznego rodzaju ¢wiczen np. case study (analiza przypadku,
studium przypadku), zadan w podgrupach, symulacji, analiz przyktadowych dokumentow, itp. -
dostosowanych do zakresu merytorycznego zamawianego szkolenia.

Zastosowane w trakcie szkolenia metody powinny by¢ dostosowane do przekazywanych tresci
ksztalcenia i umozliwia¢ uczestnikom prace nad praktycznym ksztattowaniem umiejetno$ci poprzez
wykorzystanie zdobywanej wiedzy.

Wymagania organizacyjne w zakresie miejsca realizacji
Miejsce realizacji: Szczecin

Szkolenie nalezy zorganizowa¢ w Szczecinie, w obiekcie konferencyjnym/ szkoleniowym potozonym
maksymalnie w odlegto$ci do 5 km od siedziby Urzedu Miasta Szczecin (Plac Armii Krajowej 1).
Zamawiajgcy wymaga by obiekt byl wyposazony w salg szkoleniowa, zaplecze sanitarne oraz
restauracje lub stoldwke, gdzie uczestnicy szkolenia bedg spozywaé positek w trakcie przerwy
na obiad.

Uwaga: Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci podania obiadu na sali szkoleniowej to znaczy,
ze sala szkoleniowa nie moze by¢ jednoczes$nie salg restauracyjna/ stoléwkg. Obiad nie moze zosta¢
podany réwniez w pomieszczeniach przeznaczonych do innych celéw niz spozywanie positkow
(np. pokoje biurowe, pokoje hotelowe, biblioteka, korytarz itp.).

Zamawiajgcy wymaga wskazania miejsca szkolenia z podaniem adresu w terminie do 30 dni od daty

zawarcia umowy na realizacje zamawianej ustugi.

Czas trwania szkolenia:

Szkolenie- bedzie trwato dwa dni robocze, bezposrednio nastepujgce po sobie, w godzinach od 7%
0 15", to jest 16 godzin ksztaicenia (16 x 45 minut + przerwy), zgodnie z ponizszym wzorem
przebiegu szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega, ze w uzgodnionych terminach szkolenia realizowane
moze by¢ szkolenie wylacznie dla jednej grupy szkoleniowej (25 oséb).
Planowany przebieg szkolenia
Dzien pierwszy szkolenia:

7.45 — 8.00 — kawa i herbata (1)

8.00 — 9.30 — szkolenie (2 x 45 min.)

9.30 — 9.45 — przerwa na kawe (Il)

9.45 — 11.15 — szkolenie (2 x 45 min.)

11.15 - 11.30 — przerwa na kawe ()

11.30 — 13.00 — szkolenie (2 x 45 min.)

13.00 — 13.45 — przerwa na obiad (IV)




13.45 — 15.15 — szkolenie (2 x 45 min.)

Dzien drugi szkolenia:
7.45 - 8.00 - kawa i herbata ()

8.00 - 9.30 — szkolenie (2 x 45 min.)

9.30 - 9.45 — przerwa na kawe (Il)

9.45 - 11.15 — szkolenie (2 x 45 min.)

11.15~ 11.30 - przerwa na kawe (/ll)

11.30 - 13.00 — szkolenie (2 x 45 min.)

13.00 ~ 13.45 — przerwa na obiad (IV)

13.45 — 15.15 — szkolenie (2 x 45 min.)
Sala szkoleniowa:
Na potrzeby realizacji szkolenia Wykonawca zapewni kazdorazowo sale szkoleniowg o powierzchni
nie mniejszej niz 60 m? dostosowang pod wzgledem wyposazenia do potrzeb przeprowadzenia
szkolenia dla 25 oséb dorostych, to jest:
- pofgczone stoly ustawione w uktadzie litery ,U” wraz z krzestami ustawionymi wylgcznie po stronach
zewnetrznych,
- drzwi zabezpieczajgce przed hatasem z zewnatrz,
- odpowiednie naswietlenie — naturalne i sztuczne,
- sprzgt multimedialny do prezentaciji: rzutnik multimedialny, biaty ekran lub $ciana,
- flipchart z odpowiednimi kartkami i markerami w réznych kolorach lub tablica sucho $cieralna,
- klimatyzacja (temperatura pokojowa),
- w przypadku sali o duzym naswietleniu stonecznym w godzinach organizacji szkolenia, okna
powinny mieé mozliwo$¢ zaciemnienia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza wykorzystania jako sali szkoleniowej, sali restauracyjnej, stotéwki, pokoi
hotelowych, pokoi biurowych oraz innych pomieszczeri stuzacych do innych celéw niz wylgcznie
prowadzenie szkolen.
Poczestunek:
Wykonawca przygotuje poczestunek dia uczestnikéw szkolenia, zgodnie z wskazanym powyzej
~Przebiegiem szkolenia’.
Poczestunek dla uczestnikéw szkolenia, w ramach przerw kawowych nalezy przygotowaé
w wydzielonym miejscu na sali szkoleniowej lub w pomieszczeniu w poblizu sali szkoleniowej, tak by
uczestnicy mogli z niego korzysta¢ w trakcie calego szkolenia.
Poczegstunek nalezy przygotowaé na zastawie ceramicznej lub platerach metalowych
zorganizowanych przez Wykonawce, z uzyciem serwetek papierowych na stotach przykrytych
obrusami. Wykonawca jest zobligowany do kazdorazowego przygotowania metalowych sztuécow,
talerzykdw ceramicznych, filizanek oraz szklanek.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi wylgcznie przy uzyciu produktéw $wiezych,
nieprzeterminowanych, spetniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych, jak réwniez do
przestrzegania przepisdw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw
spozywczych.

Poczestunek - zakres i ilo$é:
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I. Kawa | herbata - 2x:

- gorgca kawa rozpuszczalna podana w termosach konferencyjnych (nie mniej niz 200 ml na osobe),
$mietanka lub mieko do kawy podane w dzbankach, cukier w cukiernicy,

- herbata czarna w saszetkach (nie mniej niz jedna saszetka na osobe), gorgca woda w termosach
konferencyjnych (nie mniej niz 200 ml na osobe), cukier w cukiernicy, cytryna (nie mniej niz %%
plasterka na osobe);

- woda mineralna niegazowana w dzbankach, (nie miej niz 0,2 | na osobe).

il. Przerwa na kawe — 2 x:

- gorgca kawa rozpuszczalna podana w termosach konferencyjnych (nie mniej niz 200 mi na osobe),
Smietanka lub mleko podane w dzbankach, cukier w cukiernicy,

- herbata czarna w saszetkach (nie mniej niz jedna saszetka na osobe), gorgca woda w termosach
konferencyjnych (nie mniej niz 200 ml na osobe) , cukier w cukiernicy, cytryna (nie mniej niz 2
plasterka na osobeg);

- woda mineralna niegazowana w dzbankach, (nie miej niz 0,2 | na oscbe),

- kanapki na pieczywie zytnim i pszennym - 4 szt. na osobe. W skiad kazdej kanapki powinna
wchodzi¢ np. wedlina, ser zélty, warzywa: salata, pomidor i ogérek). W tym jedna bezmiesna kanapka
na osobe,

- ciastka kruche typu herbatniki, markizy, delicje - nie mniej niz dwa rodzaje, niemniej niz 50 g
na osobe.

lll. Przerwa na kawe — 2 x:

- gorgca kawa rozpuszczalna podana w termosach konferencyjnych (nie mniej niz 200 ml na osobeg),
$mietanka lub mleko podane w dzbankach, cukier w cukiernicy,

- herbata czarna w saszetkach (nie mniej niz jedna saszetka na osobe), gorgca woda w termosach
konferencyjnych (nie mniej niz 200 ml na osobe), cukier w cukiernicy, cytryna (nie mniej niz %
plasterka na osobe);

- woda mineralna niegazowana w dzbankach, (nie miej niz 0,2 | na osobeg),

- ciasto $wieze/ ciasto domowe, ciastka kruche typu herbatniki, delicje, markizy - nie mniej niz dwa
rodzaje, tgcznie nie mniej niz 200 g na osobe.

IV. Przerwa na obiad — 2 x

- zupa - nie miej niz 350 ml na osobe,

- danie gtéwne miesne/ rybne z zestawem minimum dwéch suréwek/ satatek oraz ziemniakéw/ kaszy/
makaronu/ ryzu/ frytek,

tgczna gramatura dania gtdwnego musi wynosi¢ 500 g (+/- 50 g) z zastrzezeniem udziatéw
procentowych np.: migeso/ ryba musi stanowi¢ 30% (+/- 3%) udzialu w catkowitej gramaturze dania;
wypetnienie (np. ziemniaki, makaron, ryz, frytki) musi stanowi¢ 30% (+/- 3%) udziatu w catkowitej
gramaturze dania; suréwki, salatki (min. 2 rodzaje na 1 0s.) muszg stanowi¢ 40% (+/- 3%) udziatu
w catkowitej gramaturze dania;

- sok owocowy - nie miej niz 0,3 | na osobe.

Uwaga: Nie jest mozliwe wykorzystanie do przygotowania poczestunku zastawy jednorazowej (piastik/
papier).
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Materiaty szkoleniowe
Na potrzeby szkolenia Wykonawca przygotuje materiaty szkoleniowe przygotowane na podstawie

zaakceptowanego przez Zamawiajgcego ,Programu nauczania” szkolenia, ktérych zawarto$é
merytoryczna oraz grafika zostanie przedstawiona do akceptacji Zamawiajgcemu nie pézniej niz

na 30 dni przed wyznaczonym terminem szkolenia dla grupy L.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu prezentacje multimedialng, ktérg bedzie
wykorzystywat trener w trakcie szkolenia. Zamawiajacy wymaga by zaproponowana prezentacja
multimedialna byla merytorycznie spéjna z ,Programem nauczania”.

Ponadto, Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu materiat éwiczeniowo —
warsztatowy: case study (analiza przypadku, studium przypadku), éwiczenia, zadania.

Zamawiajgcy zaktada, Ze tgczna maksymaina liczba stron materiatéw szkoleniowych moze wyniesé
do 100 stron, format A4 —druk obustronny.

Zamawiajgcy wymaga by komplet materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia sktadat
sie z nastepujacych elementow:

- strona tytulowa (informacyjna) szkolenia zawierajgca: nazwe szkolenia, termin i miejsce szkolenia,
imie i nazwisko trenera prowadzacego dane szkolenie.

- harmonogram przebiegu szkolenia — przygotowany zgodnie ze wzorem: tabela nr 2 w Zatgezniku
nr 1 do SIWZ,

- prezentacja multimediaina - zaakceptowana przez Zamawiajgcego, ktéra bedzie wykorzystywat
trener trakcie szkolenia, wydrukowana dwustronnie, w formie materiatéw informacyjnych z czescig
na notatki,

- materiaty ¢wiczeniowo — warsztatowe,

- plyta CD zawierajgca kompletng kopie w/w materiatéw szkoleniowych,

- notatnik, tj. np. zeszyt lub zamieszczona w segregatorze czes¢ na notatki — minimum 8 kartek
papieru A4,

- dlugopis.

Kazdy uczestnik otrzyma komplet w/w materiatow szkoleniowych, w scalonej formie: np. zbindowany,
umieszczony w teczce tekturowej lub segregatorze (format Ad) - wraz z piytg CD.

Wymagana ilo$¢ kompletéw materiatéw jest réwna liczbie uczestnikéw danego szkolenia plus jeden
dodatkowy komplet przeznaczony dla Zamawiajgcego.

Wykonawca przed rozpoczeciem szkolenia, dostarczy wymagang liczbe kompletéw materiatow
szkoleniowych na miejsce jego realizacji. Komplet przeznaczony dla Zamawiajgcego zostanie
przekazany razem z dokumentacjg szkoleniowa.

Uwaga: Jesli wediug oceny Zamawiajgcego, przedstawione do akceptacji materiaty szkoleniowe bedg
wymagaty uzupetnienia lub poprawek, Wykonawca wykona te uzupeinienia i poprawki w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

W terminie do 3 dni od otrzymania materiatéw szkoleniowych, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ich
akceptacje Iub przedstawi uwagi do propozycii Wykonawcy. W przypadku wnoszenia uwag przez
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Zamawiajgcego, Wykonawca w terminie kolejnych dwoch dni przekaze Zamawiajgcemu propozycje
Z naniesionymi zmianami.

Dwukrotne nieustosunkowanie sie Wykonawcy do uwag bedzie skutkowato naliczeniem kar
umownych z tytutu nienalezytej realizacji umowy — zgodnie z zapisami Formularz nr 8 do SIWZ —
Projekt umowy.

Dokumentacija szkoleniowa

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji szkoleniowej kazdego szkolenia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w § 21.1 Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 poz. 622).

Program nauczania

Wykonawca w oparciu o:

- § 22. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 poz. 622),

- informacje zawarte w powyzszym opisie przedmiotu, t. w ,Wymaganiach merytorycznych”
(Uczestnicy szkolenia, Cel, Zakres merytoryczny, Uwagi do formy prowadzenia zajec¢), zobowigzany
jest przygotowaé ,Program nauczania” wg wzoru stanowigcego zaigcznik nr 1 do Projektu umowy -
Formularza nr 8 do SIWZ.

Zgodnie z w/w Rozporzadzeniem, Zamawiajgcy wymaga by ,Pogram nauczania” zawierat:

1) nazwe formy ksztalcenia: kurs pt.: ,Kontrola, naduzycia i nieprawidtowos$ci w projektach
realizowanych ze $rodkéw EFS w perspektywie 2014 - 2020 — wykrywanie oszustw, naruszenie
postanowien umowy, PZP, zasady konkurencyjnosci, pomocy publicznej, upadfo$¢ beneficjenta —
Jak odzyskac $rodki”,

2) czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i spos6b jego organizacii;

3) wymagania wstepne dla uczestnikéw;

4) cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania,

5) plan nauczania okreslajgcy nazwe zaje¢ oraz ich wymiar czasowy;

6) tresci nauczania w zakresie poszczegolnych zaje¢;

7) opis efektow ksztalcenia;

8) wykaz literatury oraz niezbgdnych srodkéw i materiatéw dydaktycznych;

9) sposdb i forme zaliczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do ziozenia - w terminie do 30 dni od daty zawarcia umowy
na realizacje¢ zamawianego szkolenia — propozycji ,Programu nauczania” i ,Harmonogramu
przebiegu szkolenia”, przygotowanych wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Projektu
umowy - Formularz nr 8 do SIWZ.

~Harmonogram przebiegu szkolenia” powinien by¢ spéjny z ,Programem nauczania” w zakresie tresci
nauczania, metod realizacji tre$ci nauczania oraz liczby godzin ksztaicenia.

W terminie do 3 dni od otrzymania propozycji programu nauczania wraz z harmonogramem przebiegu
szkolenia, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ich akceptacje lub przedstawi uwagi do propozycii
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Wykonawcy. W przypadku wnoszenia uwag przez Zamawiajgcego, Wykonawca w terminie kolejnych
dwdch dni przekaze Zamawiajacemu propozycje z naniesionymi zmianami.

Dwukrotne nieustosunkowanie sie Wykonawcy do uwag bedzie skutkowalo naliczeniem kar
umownych z tytutu nienalezytej realizacji umowy — zgodnie z zapisami Formularz nr 8 do SIWZ —
Projekt umowy.

Ponadto, Zamawiajgcy wymaga by ,Program nauczania” stanowit podstawe merytoryczng tresci
prezentacji multimedialnej wykorzystywanej przez trenera na szkoleniu.

Forma szkolenia
Zgodnie z § 3 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 poz. 622), szkolenie

zostanie zrealizowane w formie ,kursu”.

Sprawdzanie efektéw ksztalcenia

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia na rozpoczecie szkolenia — w kazdej grupie
szkoleniowej, pre-testu majagcego na celu zbadanie wiedzy i umiejetnosci uczestnikéw przed
szkoleniem oraz post-testu przeprowadzonego na zakonczenie szkolenia, majgcego na celu
sprawdzanie efektéow ksztatcenia.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu merytoryczng zawarto$é
testow nie p6zniej niz na 30 dni przed terminem szkolenia dla pierwszej grupy.

W terminie do 3 dni od otrzymania propozycji pre-testu, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy jego
akceptacje lub przedstawi uwagi do propozycji Wykonawcy. W przypadku wnoszenia uwag przez
Zamawiajgcego, Wykonawca w terminie kolejnych dwéch dni przekaze Zamawiajgcemu propozycje
Z naniesionymi zmianami.

Dwukrotne nieustosunkowanie sie Wykonawcy do uwag bedzie skutkowalo naliczeniem kar
umownych z tytutu nienalezytej realizacji umowy — zgodnie z zapisami Formularz nr 8 do SIWZ —
Projekt umowy.

Ankieta ewaluacyjna
Na zakoriczenie szkolenia Wykonawca przeprowadzi wéréd jego uczestnikéw ankiete ewaluacyjna,

ktorej wzor otrzyma od zamawiajgcego nie pézniej niz na 30 dni przed terminem szkolenia
dla pierwszej grupy.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu oryginaty wypetnionych przez uczestnikéw szkolenia ankiet,
po szkoleniu przed podpisaniem ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi”.

Zaswiadczenia

Wykonawca przygotuje zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia przeprowadzonego w formie kursu dia
wszystkich jego uczestnikéw. Zamawiajgcy wymaga by na odwrocie kazdego za$wiadczenia byt
zamieszczony suplement zawierajgcy m.in.: okres trwania kursu, wykaz zaje¢ edukacyjnych, wymiar
godzin. Suplement powinien by¢ zaopatrzony podpisem Wykonawcy.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wzor strony 1 i 2 zaswiadczenia nie pézniej niz na 30 dni przed
terminem szkolenia dla pierwszej grupy.
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Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu oryginaly Zaswiadczen zaopatrzonych w suplementy wraz
z ich kserokopiami, po zakoriczeniu szkolenia, przed podpisaniem ,Protokolu potwierdzenia
wykonania ustugi”.

W terminie do 3 dni od otrzymania wzoru za$wiadczen, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ich
akceptacje lub przedstawi uwagi do propozycji Wykonawcy. W przypadku wnoszenia uwag przez
Zamawiajacego, Wykonawca w terminie kolejnych dwéch dni przekaze Zamawiajgcemu propozycije
Z naniesionymi zmianami.

Dwukrotne nieustosunkowanie sie Wykonawcy do uwag bedzie skutkowalo naliczeniem Kkar
umownych z tytutu nienalezytej realizacji umowy — zgodnie z zapisami Formularz nr 8 do SIWZ -

Projekt umowy.

Oswiadczenie o prowadzeniu dokumentacji zgodnie z rozporzgdzeniem

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji szkoleniowej zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w § 21.1 Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 poz. 622).

Wykonawca zlozy Zamawiajgcemu pisemne o$wiadczenie o posiadaniu dokumentaciji szkoleniowej
sporzgdzonej zgodnie z wymaganiami w/w rozporzadzenia, bezposrednio po zakonczeniu szkolenia
dia danej grupy szkoleniowej i przed podpisaniem ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi’.

Raporty z realizacji szkolenia

Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajgcemu, w terminie do 30 dni od dnia zakoriczenia
realizacji szkolenia — dla kazdej grupy oddzielnie, ,Raport z realizacji szkolenia”. Raport bedzie
zawierat informacje na temat sposobu zrealizowania ustugi szkolenia specjalistycznego zgodnie
z wymaganiami SIWZ, w tym w szczegélnosci informacje na temat organizacji szkolenia, przebiegu
szkolenia, zrealizowanego programu, ponadto podsumowanie wynikéw sprawdzenia efektow
ksztatcenia (testy), analize wynikéw ankiet ewaluacyjnych, itp. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zglaszania uwag do treéci kazdego Raportu, do ktérych Wykonawca musi sie ustosunkowagé.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ogélny wzér Raportu nie pézniej niz na 30 dni przed terminem

szkolenia dla pierwszej grupy.

Protokét potwierdzenia wykonania ustugi

Zamawiajgcy niezwlocznie po otrzymaniu: zaswiadczen wraz z ich kopiami, o$wiadczenia
0 prowadzeniu dokumentacji szkoleniowej, raportu z realizacji szkolenia, sporzadzi ,Protokot
potwierdzenia wykonania ustugi” — dla kazdej grupy oddzielnie, ktory po akceptaciji przez obie strony,
stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia faktury za szkolenie dla danej grupy szkoleniowe;.
Oznakowanie

Zgodnie z wymogiem Unii Europejskiej, ze wzgledu wspdtfinansowane zamawianego szkolenia przez
Uni¢ Europejskg z Europejskiego Funduszu Spofecznego, Zamawiajacy wymaga obowigzkowo
oznakowania przez Wykonawce wszelkich dziatan zwigzanych z realizacjg zaméwienia zestawieniem

znakow wediug ponizszego wzoru graficznego:

"

Fundusze % Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska
@7 H Eu ropejskie x## Z a[i%[;ngr;zee w Szczecinie Europejski Fundusz Spoteczny
)
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Zamawiajgcy wymaga oznakowania przez Wykonawce powyzszym wzorem:

- dokumentacji szkoleniowej,

- przygotowanych na potrzeby szkolenia papierowych materiatach szkoleniowych, to jest: storna
tytulowa materiatow szkoleniowych, harmonogram, program nauczania,

- prezentacji multimedialnej wykorzystywanej w trakcie szkolenia,

- ankiety ewaluacyjnej, testow, zaswiadczen, raportow itp.

- miejsc realizacji szkolen, w szczegélno$ci sale szkoleniowe.

Sale szkoleniowe nalezy kazdorazowo oznaczy¢ poprzez zamieszczenie na drzwiach zewnetrznych
informacji na temat realizowanego przedsigwziecia - zgodnie ze wzorem stanowigcym Zaigcznik Nr 2
do Projektu umowy (Wz6r oznakowania miejsca realizacji szkolenia) - Formularz nr 8 do SIWZ.

Sposob rozliczenia
Zamawiajgcy wymaga przygotowania przez Wykonawce faktury przelewowej z 14 dniowym terminem

ptatno$ci za szkolenie dla kazdej grupy szkoleniowe;.

Zamawiajgcy wymaga nastepujgcego oznaczenia stron na fakturach:

Nabywca: Wojewddztwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, NIP: 851-28-71-498
Ptatnik/ Odbiorca: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin

ROZDZIAL XVIil. FORMULARZE

Uwaga!!!! Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia wylacznie, aktualnych na dzien skiadania
ofert, oswiadczen i dokumentéw wskazanych w Rozdziale X SIWZ.

FORMULARZ NR 1 Oferta cenowa

FORMULARZ NR 2 Oswiadczenie z art. 25 a ust. 1 Pzp- podstawy wykluczenia

FORMULARZ NR 3 _Oswiadczenie z art. 25 a ust. 1 Pzp- warunki udziatu

FORMULARZNR 4  Os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp.

FORMULARZNR 5  Wykaz ustug- sklada wylgcznie Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego,
ktérego oferta uzyska najwieksza liczbe punktow (art. 24 aa ustawy Pzp)

FORMULARZNR 6  Wykaz oséb - sktada wylgcznie Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego,
ktérego oferta uzyska najwieksza liczbe punktdw (art. 24 aa ustawy Pzp)

FORMULARZ NR 7 Wykaz kryteriébw poza cenowych
FORMULARZ NR 8 Projekt umowy
Niniejsza SIWZ zostala przedlozona przez Komisje Przetargowa do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajacego:

Skiad i funkcja os6b w Komis;ji o . )
Imie i Nazwisko Podpis

Przetargowe;j

F



Przewodniczacy Komisji
Sekretarz Komis;ji
Czlonek Komis;ji
Cztonek Komisji
Cztonek Komisji

Cztonek Komisji

Lucyna Piecyk

Aneta Bartoszewska

Izabela Ziniewicz

Agnieszka Balcer

Agnieszka Wiekera-Kocikowska

Anna Krzysztoszek

D@'f 720 Ace

Zatwierdzam:
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Oferta cenowa

FORMULARZ NR 1 DO SIWZ

............................................................

..................................................................................................................................................................

Wykonawca jest matym lub srednim przedsigbiorstwem *

.............................................................................................

*zaznaczy¢ w spos6b wyrazny znak X wiasciwg informacje — jesli dotyczy.

w odpowiedzi na ogloszenie o wszczeciu postepowania prowadzonego w trybie przetargu

nieograniczonego o warto$ci zaméwienia mniejszej od kwot okredlonych w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych pn.: ,Przeprowadzenie dwdch

szkolen pt.: Kontrola, naduzycia i nieprawidlowosci w projektach realizowanych ze $rodkéw EFS

w perspektywie 2014 - 2020 — wykrywanie oszustw, naruszenie postanowienn umowy, PZP, zasady

konkurencyjnosci, pomocy publicznej, dia 50 pracownikéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy

w Szczecinie”.

1. Oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia i na warunkach ptatnosci

okreslonych w SIWZ za taczna cene umowna:

zt PLN brutto.

NA WARTOSC OFERTY SKLADA SIE:

e ustuga zorganizowania i zrealizowania dwudniowego szkolenia dla GRUPY |

w kwocie

. zt brutto,

* usfuga zorganizowania i zrealizowania dwudniowego szkolenia dla GRUPY I

w kwocie ................... zt brutto.
Wojewddzki Urzad Pracy Filia WUP
ul. A, Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin WWW.Wup.pi
tel. 91 42 56 100 tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103
e-mail: sekretariat@wup.pl

fax 94 344 50 30
e-mail: filia@wun nl



2,

Kryterium nr IV- Klauzula spoteczna - Os$wiadczam, e w zakresie realizacji przedmiotu

zamowienia, zatrudniona zostanie osoba/ zatrudnione zostang osoby:

a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;
il lub

b) Miodociane, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;
i/ lub

c) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych;
il lub

d) Inne osoby niz okreslone w pkt a), b) lub c), o ktérych mowa w ustawie z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjainym (Dz. U. z 2011 r. poz. 225 i 1211 oraz
z 2015 r. poz. 1220 i 1567) lub we wiasciwych przepisach panstwa cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

w nastepujgcej ilosci:

10.

- 0 0s6b z grup wskazanych powyzej — 0 pkt.*;

- 1 osobe z grup wskazanych powyzej — 2 pkt.*;

- 2 osoby i wiecej z grup wskazanych powyzej — 5 pkt.*
* zaznaczyé¢/ podkreslié¢ wlasciwe

Oswiadczam(y), ze przedmiot zaméwienia zrealizujemy w zakresie i terminie wskazanym
w opisie przedmiotu zaméwienia.

Oswiadczam(y), ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z tre$cig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

Oswiadczamy, ze zawarty w Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia projekt umowy zostat
przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, iz niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i trescig SIWZ.

Oswiadczamy, ze uzyskali$my wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego przygotowania
i zZloZenia niniejszej oferty.

Oswiadczamy, ze w przypadku przyznania nam zaméwienia, nie odstapimy od jego realizacii
w przypadku spetnienia przez zamawiajgcego warunkow umowy.

Oswiadczamy, ze wskazany w Formularzu nr 2 pkt 3 podwykonawca, zrealizuje zamoéwienie
w nastepujgcym zakresie:

............................................................................................................

Wojewddzki Urzad Pracy Fifia WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin www.wup.pl
tel. 91 42 56 100 tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl



UWAGA: Niniejsze o$wiadczenie sktada Wykonawca, tylko w sytuacji wystapienia niniejszych
przestanek. W sytuacji braku ich wystapienia nie nalezy wypetnia¢ wskazanego miejsca.

11. Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera/ zawiera (whasciwe podkresli¢) informacii stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Informacje takie zawarte sg w nastgpujgcych dokumentach (wraz z zataczeniem pisemnego
uzasadnienia odnoscie charakteru zastrzezonych w niej informacii - Rozdziat X pkt 18 SIWZ):

Oferte sktadamy na................. kolejno ponumerowanych stronach.

Na oferte zgodnie z Rozdziatem I pkt 1.1 sktadaja sie :

=) I F e E et e r e ra et et n e rennenenrnnes ereEaraen
b) e L e WO e
1) I Gewnanna o SRR RRe T it o s i s v ol wie i AR ST S Soanens
) eroummsesmunaenmesnstnesgh s nespnsanagassaneeBrn nen i nmmasessansassnnnmessens st eeen st o b
......................... AN

(podpis(y) o0s6b uprawnionych
do reprezentacji Wykonawcy)

Wojewodzki Urzad Pracy Filia WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin www.wup.pl
tel. 91 42 56 100 tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wun.o!
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WUP.XVA.322.40.ABar.2017 Formularz nr 2 do SIwWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy

skfadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwieri publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESt ANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Przeprowadzenie dwéch

szkolen pt.: Kontrola, naduzycia i nieprawidtowosci w projektach realizowanych ze $rodkéw EFS
w perspektywie 2014 - 2020 — wykrywanie oszustw, naruszenie postanowien umowy, PZP, zasady
konkurencyjno$ci, pomocy publicznej, dla 50 pracownikow Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie” oéwiadczam, co nastepuje:

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oséwiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z  postgpowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia mnie z postepowania na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

(miejscowos¢, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Oséwiadczam, Ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ............. ustawy Pzp (podac majacg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp). Jednocze$nie o$wiadczam,
ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjgtem nastepujgce

Srodki naprawcze1:

....................................................................................................................................

UWAGA: Niniejsze o$wiadczenie skiada Wykonawca, tylko w sytuaciji wystapienia niniejszych przestanek. W sytuacji braku
ich wystgpienia nie nalezy wypetiad wskazanego miejsca.

Strona 1z 3
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(miejscowos$é, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy osdb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU/ OW, NA KTOREGO/ YCH ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, Ze nastepujgcy/e podmiotly, na ktérego/ych zasoby powoluje sie w niniejszym
postepowaniu, tj.:

(podac petng nazweffirme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie

podlegalja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwieniaZ.

(miejscowos$é, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy o0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

3. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, 2e nastepujgcy/e podmiotly, bedacy/e podwykonawcag/ami:

............................................................... (podac petng nazweffirme, adres, a takze w zaleznoéci

od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie podlega/a wykluczeniu z postepowania o udzielenie

zaméwienia®.

............................ N | TR S
(miejscowos$é, data) Podpis Wykonawcy

(podpisy oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

UWAGA: Niniejsze o$wiadczenie skiada Wykonawca, tylko w sytuacji wystapienia niniejszych  przestanek.
W sytuaciji braku ich wystapienia nie nalezy wypetniaé wskazanego miejsca.

UWAGA: Ninigjsze os$wiadczenie sktada Wykonawca, tylko w sytuacji wystagpienia niniejszych przestanek.
W sytuaciji braku ich wystgpienia nie nalezy wypetniaé wskazanego migjsca.

BN

Strona2z3
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4. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z peing Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w bitgd przy przedstawianiu informacii.

(miejscowosc¢, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy osdb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Strona 3z 3
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WUP.XVA.322.40.ABar.2017 Formularz nr 3 do SIWZ

(pieczeé Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Przeprowadzenie dwdch
szkole pt.: Kontrola, naduzycia i nieprawidiowosci w projektach realizowanych ze $rodkéw EFS
w perspektywie 2014 - 2020 — wykrywanie oszustw, naruszenie postanowien umowy, PZP, zasady
konkurencyjno$ci, pomocy publicznej, dla 50 pracownikéw Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie”, odwiadczam, co nastepuije:

1. INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, Ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w Rozdziale IV pkt 1 ppkt 2 SIWZ.

(miejscowos¢, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
2. INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego w Rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) A. lub ppkt 2) B. (wskazaé wiasciwe) polegam
na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/ow':

' UWAGA: Niniejsze o$wiadczenie sktada Wykonawca, tylko w sytuacji wystgpienia niniejszych przestanek.
W sytuaciji braku ich wystapienia nie nalezy wypetnia¢ wskazanego miejsca.

Strona1z2
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) e e
(wskaza¢ podmiot) W  nastepujgcym  zakresie: .......ccooiiiiiiii e,

2] e e e .
(wskaza¢  podmiot) W  nastepujacym  zaKreSi€: .......c.oceiiiiiiiiii e,

(okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu - dot. Rozdziatu IV pkt 1 ppkt 2) 2)- wykazu oséb )

(miejscowosé, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

3. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peilng $wiadomos$cig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informagii.

(miejscowosé, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

é/ Strona2z2
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WUP.XVA.322.40.ABar.2017 FORMULARZ NR 4 DO SIwz

( piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADZNIE DOTCZACE PRZYNALEZNOSCI / BRAKU PRZYNAELZNOSCI DO TEJ SAMEJ
GRUPY KAPITALOWEJ:

skfadane na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

1. DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA- art. 24 ust. 1 pkt. 23
ustawy Pzp

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Przeprowadzenie dwdch
szkolen pt.. Kontrola, naduzycia i nieprawidlowosci w projektach realizowanych ze $rodkéw EFS
w perspektywie 2014 - 2020 ~ wykrywanie oszustw, naruszenie postanowien umowy, PZP, zasady
konkurencyjnosci, pomocy publicznej, dla 50 pracownikow Wojewédzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie” prowadzonego przez Wojewédzki Urzgd Pracy w Szczecinie, ul. Mickiewicza 41,
70-383 Szczecin, o$wiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp.

.....................................................

(miejscowos¢, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Oswiadczam, Zze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.

Jednoczes$nie przedkiadam dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakiécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

...............................................................
.......................................................................................................................................

(miejscowos¢, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:



]

Oswiadczam, Z2e wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniu sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacii.

(miejscowosé, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Znak postepowania: WUP.XVA.322.40.ABar.2017 Formularz nr 7 do SIWZ

Wykaz kryteriéw poza cenowych

Imig i Nazwisko 0SObY: ........c.ccivvueiieeeneeieree e,

Kryterium nr 2- Doswiadczenie trenera — szkolenia

Na potwierdzenie, Ze w/w osoba, spetia kryteria w zakresie wskazanym w Rozdziale XIV pkt 2 ppkt 2),
przedktadam ponizszg tabele:

Temat Data realizacji Zakres przedmiotowej ustugi Uczestnicy
danego szkolenia danego szko|eni°wej petna nazwa
(kursu) szkolenia IP/ I1Z dla ktérej pracownikéw
(kursu) Uwaga: nalezy wskaza¢ szczeglowy zrealizowane byto dane szkolenie
(dd- dd.mm.rrrr) i doktadny zakres kazdego wymienionego (kurs) wraz z podaniem liczby
szkolenia, wraz z iloécig godzin ksztatcenia* uczestnikow szkolenia

*1 godzina ksztatcenia = 45 minut

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali w sytuacii:

- gdy cztonkowie komisji przetargowej uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Formularzu nr 7 do SIWZ dla danego kryterium za niezgodne z opisem w ramach danego kryterium,

- gdy nie wykaze przeprowadzenia zadnego szkolenia z danej tematyki, lub nie zalgczy Formularza nr 7.

2. Kryterium nr 3 - Doswiadczenie trenera - praktyka zawodowa
Na potwierdzenie, ze w/w osoba, speinia kryteria w zakresie wskazanym w Rozdziale XIV pkt 2 ppkt 3),

przedktadam ponizszg tabele:

Zatrudnienie Zakres czynnosci
- termin: okreslonych w umowie
od (dd.mm.rrrr) — do O prace na zajmowanym
(dd.mmm.rrrr) stanowisku

Miejsce pracy

Zajmowane stanowisko (min. nawa pracodawcy)

UWAGAIIN

Zgodnie z art. 91 ust. 2 pkt 5), Zamawiajacy okresla pozacenowe kryteria oceny ofert w zakresie
doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia. Osoba wskazana przez Wykonawce
w zakresie spefniania Kryterium nr 2 i 3, musi by¢ tozsama, z osobg wskazang na potwierdzenie spelnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wskazang do realizacji zaméwienia. Zakres szkolen wykazanych

przez Wykonawce w kryteriach pozacenowych, nie moze zostaé¢ powielony w zadnym Kryterium oraz



N

A\

na wezwanie Zamawiajgcego w Formularzach nr 6 (Wykaz o0séb), stuzgcych potwierdzeniu spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie zdolnosci technicznych lub zawodowych.

--------- TissoEstNTERsiRARRTNIREIETIORANI RS BB a4 e e NI N NI TN N e EO I DO s a0 aR008sTINTANARERROD

/miejscowosc, data / / pieczecie imienne i podpisy 0séb
upowaznionych do reprezentowania firmy /



Fundusze " Wojewddzki Urzad Pra Unia Europejska | +°°"
E e ?ﬁzgw:ﬁf “ = s hm#.w««wfe»éwv "

Formularz nr 8 do SIWZ
PROJEKT UMOWY
Umowa nr WUP/......... 12017
zawarta W dnil ... coevieeieiiiiniiiie e eeean 2017r.
dotyczy postepowania WUP.XVA.322.40.ABar.2017
pomiedzy:

Wojewédztwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, NIP: 851-28-71-498,
reprezentowane przez:

Pana Andrzeja Przewode - Dyrektora Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,

zwanym dalej ,,Zamawiajacy”,

zwanym dalej ,,Wykonawca” o nastepujgcej treéci

umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), zwanej w dalszej
czesci umowy ,,Ustawg”.

§1

1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia, ktérym jest ustuga
zorganizowania szkolenia szczegétowo okreslona w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.
Miejscem wykonania ustug Wykonawca wskaze zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ prace okreslong w § 1 ust. 1 umowy w trakcie szkolenia
pn.. ,Przeprowadzenie dwéch szkolen pt.: Kontrola, naduzycia i nieprawidtowosci
w projektach realizowanych ze srodkéw EFS w perspektywie 2014 - 2020 - wykrywanie
oszustw, naruszenie postanowien umowy, PZP, zasady konkurencyjnosci, pomocy
publicznej, dla 50 pracownikow Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie”
w nastepujgcych terminach:

1) szkolenie dla grupy I — 25 oséb - 2 dni w okresie: 16-20.10.2017 r.,
2) szkolenie dla grupy Il — 25 0s6b - 2 dni w okresie: 23-27.10.2017 r.

4. Dokiadne terminy realizacji szkolenia dla poszczegdlnych grup Wykonawca wskaze zgodnie

z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy.

Wojewodzki Urzad Pracy Filia WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin WWW.wup.pl
tel. 91 42 56 100 tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl



10.

§2

W zamian za $wiadczenie wskazane w § 1 Umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie

w kwocie netto ........ceeeenee. zt, co stanowi ......ceeeeeenne. zt  brutto (stownie:

.................................. z1), ktérego rozliczenie nastapi po realizacji przedmiotu zamoéwienia dia

kazdej z grup.

Zgodnie z ofertg cenowg stanowiacg Zatgcznik nr 2 do umowy, koszt:

* ustugi zorganizowania i zrealizowania dwudniowego szkolenia dia GRUPY | wynosi

................... zt brutto,
¢ ustugi zorganizowania i zrealizowania dwudniowego szkolenia dla GRUPY II wynosi
................... zl brutto.

Ogdiny koszt ustugi, o ktérej mowa w § 1 umowy, stanowigcy sume cen brutto zorganizowania

i zrealizowania dwudniowych szkoleri dla poszczegdinych grup, ptatny bedzie po zakonczeniu

realizacji ustug dla poszczegdlnych grup, na rachunek bankowy Wykonawcy przez

Zamawiajgcego.

Koszt ustugi zawiera w szczegélnoéci:

a) usluge szkoleniowa wraz z przygotowaniem materiatow szkoleniowych
i certyfikatow/zadwiadczen oraz sporzgdzeniem raportu z realizacji ustugi szkoleniowe;j,

a) ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw oraz ustugi hotelarskie,

b) wynajem i przygotowanie w peini wyposazonej sali szkoleniowej dla uczestnikdw szkolenia
zgodnie z zapisami SIWZ,

c) obsiuge kelnerska, w tym sprzatanie po podaniu positkéw,

d) podatek VAT.

Potwierdzeniem prawidlowego wykonania przedmiotowej usiugi przez Zamawiajgcego, bedzie

kazdorazowe pisemne potwierdzenie wykonania poszczegdinych ustug dla kazdej z grupy

sporzadzone przez wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajgcego, po zakonczeniu realizacji

przedmiotu zaméwienia, zgodnie Zatgcznikiem nr 1 do Umowy.

Zamawiajgcy, w ostatni dzien szkolenia dla danej grupy, przesle w formie elektronicznej,

na wskazany adres e-mail Wykonawcy, dane uczestnikéw szkolenia.

Zapfata za wykonanie ustugi zostanie dokonywana na podstawie potwierdzenia wykonania ustugi

zgodnie z § 2 ust. 5, w oparciu o fakture VAT wystawiong na Zamawiajgcego, w terminie 14 dni od

dnia jej otrzymania. W kwotach ustalonych zgodnie z § 2 ust. 2 Umowy.

Za dzien\ zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia oraz dostarczenia faktury:

a) Nabywca: Wojewddztwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, Numer
Identyfikacji Podatkowej (NIP): 851-28-71-498.

b) Piatnik / Odbiorca: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383
Szczecin.

Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjy umowy (kontakt/korespondencja z Wykonawcg,

podpisanie protokotu odbioru) po stronie Zamawiajgcego: Pan/Pani

............................................. , adres e-mail: P e @WUP. P



1.

12.

13.

Osoba sprawujgca nadzor nad realizacjg umowy (kontakt/korespondencja z Zamawiajgcym,

podpisanie protokotu odbioru) po stronie Wykonawcy: Pan/Pani
.................................................... adres e-Malil: .........ccecviiimiiiee s
Porozumiewanie sie¢ miedzy stronami odbywaC si¢ bedzie za poSrednictwem poczty

elektronicznej.

Zmiana o0s6b o ktdrych mowa w § 2 ust. 5 i ust. 6, jest mozliwa po uprzednim pisemnym
poinformowaniu strony bez, konieczno$ci aneksowania umowy.

§3
Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10%
wynagrodzenia wskazanegow § 2 ust. 1, tj. .......coovevieeiin . zt. Zabezpieczenie wnoszone jest
WIOMMIE (.ot

Whiesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone (zwolnione) w terminie 30 dni
od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajacy zwrdci wraz
z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bedzie ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy
na rachunek bankowy Wykonawcy.

§4
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 20% naleznego wynagrodzenia wynikajacego
Zumowy okreslonego w § 2 ust. 1 umowy, z zabezpieczenia wniesionego przez Wykonawce,
aw przypadku jego nie zaspokojenia we wskazanej wysokosci, z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.
W przypadku opéZnienia w realizacji przedmiotu zamowienia, z wylgczeniem prac i termindw
zwigzanych z Programem nauczania i harmonogramem szkolenia, Zamawiajgcy potraci kare
umowng w wysokosci 0,2% za kazdy dzierh opdznienia w trybie wskazanym w § 4 ust. 1 umowy.
W przypadku opéznienia w realizacji przedmiotu zaméwienia w_zakresie prac i_termindéw
zwigzanych z Programem nauczania i harmonogramem szkolenia, Zamawiajgcy potraci kare
umowng w wysokosci 1,00% za kazdy dzien opdznienia w trybie wskazanym w § 4 ust. 1 umowy.
W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 4 ust. 1 umowy nie pokryjg w cato$ci powstalej
szkody, Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do peinej wysokosci.
W przypadku naruszenia postanowieri zawartej umowy, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy
ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w § 4 ust. 1
umowy.



§5
Wykonawca powierza wykonanie ustugi szkoleniowej Panu/Pani «...........o.eeeeovemeeoooseiooeeeeomsn, ,
zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 niniejszej Umowy.
Wykonawca nie moze powierzy¢é wykonania pracy innym osobom bez zgody Zamawiajgcego

wyrazonej na pismie z zastrzezeniem w § 7 ust. 5 umowy.

§6
Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
22002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.), Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie
danych osobowych uczestnikéw przedmiotowej ustugi.
Lista uczestnikdw zostanie przekazana Wykonawcy drogg elektroniczng, w formie
zabezpieczonego pliku.
Podczas przetwarzania powierzonych danych osobowych, Wykonawca przestrzega zasad
wskazanych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
wrozporzadzaniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy informatyczne stuzagce do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024).
Powierzone dane osobowe mogg byé wykorzystywane jedynie w celach doraznych, wylgcznie
w zakresie niezbgdnym do wykonania ustugi, bedacej przedmiotem niniejszej umowy.
Do przetwarzania powierzonych danych osobowych, mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby
Swiadczace prace na rzecz Wykonawcy na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego, posiadajgce imienne upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych
osobowych, wystawione zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5. Upowaznienie
obowigzuje do dnia odwolania, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 6 do niniejszej
Umowy.
Po zrealizowaniu przedmiotowej ustugi, dane osobowe korzystajgcych z uslugi zostang
niezwlocznie usuniete lub poddane anonimizacji, o ile pozwalajg na to odrebne przepisy.
Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$é nieograniczong w czasie, za ewentualne skutki
nieprawidtowego przetwarzania danych osobowych.
Na wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca umozliwi dokonanie kontroli w celu sprawdzenia
prawidtowosci przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych.
W przypadku powzigcia przez Zamawiajgcego wiadomosci o razagcym naruszeniu przez
Wykonawce obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. i/lub rozporzadzenia,
o ktorym mowa w § 6 ust. 3, Wykonawca zostanie zobowigzany do zastosowania sie do zalecen
dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych
oraz sposobu ich przetwarzania.



§7
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é zmian istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia, co
najmniej jednej z okoliczno$ci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw
ich wprowadzenia:
Zmiana bedgca nastepstwem okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego:
1) Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy spowodowana:
a) przediuzajgcymi sie czynno$ciami prowadzacymi do wyboru najkorzystniejszej oferty
w przedmiotowym postepowaniu,
b) trudnosciami w skompletowaniu wymaganej liczby uczestnikéw,
¢) wystapieniem okoliczno$ci prowadzacych do zmiany terminu realizacji przedmiotu
zamowienia (np. zmiana osoby prowadzacej szkolenie, zmiana zaoferowanego obiektu).
Zmiany bedgce nastepstwem okoliczno$ci lezgcych po stronie Wykonawcy:

1) Zmiana osoby prowadzgcej szkolenie:
a) spowodowana czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy.
W przypadku wystgpienia okolicznosci wymienionych w § 7 ust. 2 i 3 umowy:
e ust. 2 pkt 1 umowy — termin realizacji szkolenia dla danej grupy moze ulec zmianie; termin
zostanie ustalony miedzy Stronami,
 ust. 3 pkt 1 umowy — gdy osoba wskazana w ofercie nie bedzie mogta zrealizowaé ustugi
szkoleniowej, Wykonawca bedzie musiat przediozyé stosowne zaswiadczenie oraz
propozycje innej osoby, ktdre spetnia¢ bedg takie same wymagania w zakresie warunkdw
udziatu w postgpowaniu jak i otrzyma takg sama lub wigkszg liczbe punktéw co pierwotna
osoba (trenera), wedtug przyjetych kryteridw. Wraz z propozycjg osoby, Wykonawca
bedzie musiat zlozy¢ wszelkie niezbedne dokumenty wskazane w SIWZ,
Wszystkie powyzsze postanowienia, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 i 3 umowy, stanowig katalog
zmian na ktére, Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do
wyrazenia takiej zgody.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat sig, na zasadach okre$lonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania
spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1a ww. ustawy,
wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub
wykonawca samodzielnie speinia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie

postepowania o udzielenie zamdéwienia.

§8
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujgcych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.



2. Zamawiajgcy moze réwniez odstgpic od umowy w przypadku razgcego naruszenia przez
Wykonawce postanowieri niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania
w zakreslonym terminie z zagroZzeniem odstapienia od umowy w tym trybie.

§9
Spory mogace wynikngé przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu sadu
wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§10

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa bedg mialy zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze
zm.) oraz Kodeksu Cywilnego.

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zalgczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

2. Oferta cenowa wraz z zatgcznikami.

3. Projekt Programu nauczania i harmonogramu szkolenia.
4. Wzor oznakowania miejsca realizacji szkolenia.

5. Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

6. Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zalgeznik nr 1 do umowy

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga zorganizowania i zrealizowania
dwudniowego szkolenia specjalistycznego nt.: .Przeprowadzenie dwéch szkolen pt.: Kontrola,
naduzycia i nieprawidlowosci w projektach realizowanych ze srodkéw EFS w perspektywie
2014 - 2020 - wykrywanie oszustw, naruszenie postanowien umowy, PZP, zasady
konkurencyjnosci, pomocy publicznej, dla 50 pracownikow Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie”. Szkolenie przeznaczone jest dla 50 pracownikow Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie, zaangazowanych we wdrazanie Programéw Operacyjnych wspétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) w wojewodztwie zachodniopolskim.

WUP w Szczecinie petni rolg Instytucji Posredniczacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014- 2020 (RPO W2Z) oraz dia Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014- 2020 (PO WER).

Przez szkolenie Zamawiajgcy rozumie kurs, wymieniony w § 3 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych, (Dz. U. z 2014 poz. 622).

Do przeprowadzenia zamawianego szkolenia wymagane jest zapewnienie usitugi szkolenia
specjalistycznego, ustugi restauracyjnej oraz ustugi wynajmu sali szkoleniowej.

Realizacja przeprowadzenia dwudniowego szkolenia dla dwdch grup pracownikéw WUP wymagana
jest w nastepujgcych terminach:

- szkolenie dla grupy | — 25 0séb - 2 dni w okresie: 16-20.10.2017 r.

- szkolenie dla grupy Il — 25 0s6b - 2 dni w okresie: 23-27.10.2017 r.

Dokiadne terminy (dd-dd.10.2017) realizacji szkolenia dla poszczegdinych grup Wykonawca bedzie
zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajgcego w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy

na realizacje zamawianej ustugi.

Wymagania merytoryczne

Uczestnicy szkolenia
Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, ktéry petni

role Instytucji Posredniczacej dla Programéw Operacyjnych wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Uczestnicy szkolenia wykonujg zadania w zakresie wdrazania wiw
Programéw Operacyjnych wspdifinansowanych z EFS i zajmujg sie w szczegdlnosci:

- udzielaniem informacji o prowadzonych naborach wnioskéw o dofinansowanie projektow,

- oceng i wyborem projektéw do dofinansowania;

- przygotowaniem uméw o dofinansowanie zawieranych z wnioskodawcami:

- Zlecaniem pfatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

- prowadzeniem kontroli realizacji projektow wspdifinansowanych z EFS;

- weryfikacjg prawidiowosci wydatkéw ponoszonych przez beneficjentow, czyli rozliczaniem projektu
UE pod wzgledem merytorycznym, finansowym i ksiegowym;

- nakfadaniem korekt finansowych;
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- odzyskiwaniem kwot podiegajgcych zwrotowi.

W szkoleniu bedg uczestniczyé pracownicy komérek merytorycznych WUP zaangazowanych

we wdrazanie Programéw Operacyjnych wspoifinansowanych ze $rodkéw EFS.

Cel:

Doskonalenie wiedzy i umiejetnosci w zakresie kontroli, naduzyé i nieprawidtowosci w projektach

realizowanych ze $rodkéw EFS w perspektywie 2014 — 2020, w wykrywaniu oszustw, identyfikac;ji

naruszenia postanowie umowy, PZP, zasady konkurencyjnosci, pomocy publicznej.

Zakres merytoryczny

1. Normy prawa krajowego oraz wytyczne jako narzedzia niezbedne do wykrywania
nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych w projektach wspéifinansowanych ze srodkéw EFS.

2. Wykrywanie nieprawidlowosci w projektach wspéifinansowanych ze $rodkéw EFS na etapie
rozliczania i kontroli projektu — najczesciej wystepujgce nieprawidlowosci w obszarach:

- udzielanie zamoéwien publicznych (PZP i zasada konkurencyjnosci),

- wydatkowanie funduszy niezgodnie z celem, przeznaczeniem,

— pomoc publiczna,

— naruszenie postanowien umowy.

3. Sposdéb postepowania z nieprawidtowosciami:

- przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu,

— nieprawidtowosci stwierdzone na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$é oraz po zatwierdzeniu
wniosku o pfatno$¢ (np. fatszowanie dokumentacji, podwdojne finansowanie, przeptywy finansowe
pomiedzy partnerami i liderem projektu),

— warsztaty: m.in. analiza przypadkéw w obszarze zaméwiert publicznych (rozeznanie rynku, zasada
konkurencyjnosci, PZP), w szczegdinosci weryfikacja celowego zanizenia wartoéci szacowanego
zamowienia, aby unikngé stosowania odpowiedniego trybu postepowania; analiza przypadkéw w
zakresie naruszen postanowiert umowy o dofinansowanie projektu.

4. Obliczanie wysoko$ci korekty finansowej — warsztaty z wykorzystaniem tzw. Taryfikatora (Stawek
procentowych stosowanych przy obnizaniu wartoéci korekt finansowych i pomniejszeri dla
poszczegbinych  kategorii  nieprawidfowo$ci  indywidualnych stanowigcych zalgcznik do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 29.01.2016 r.) i analiza mozliwosci obnizenia wartosci
natozonej korekty.

Dokumenty, do ktérych miedzy innymi szkolenie powinno sie odnosié:

- Europejskie fundusze strukturalne i inwestycyjne Wytyczne dla panstw czionkowskich i instytucji
wdrazajgcych programy; Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne $rodki
zwalczania naduzy¢ finansowych czerwiec 2014 r.;

- Praktyczny przewodnik dla kierownikéw opracowany przez grupe ekspertéw z panstw czlonkowskich
koordynowang przez dziat D.2 OLAF — Zapobieganie Naduzyciom,

- krajowe i regionalne wytyczne dotyczace nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych w ramach UE,

- Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

str. 2



Fundusze % Wojewddzki Urz: ."e
. ad Prac Unia Europejska | " "¢
E Eur opejskle é'zai%f:(?rzlz: “ j w Smdnx Europejski Fundusz s‘:oijeany L

Zamawiajgcy wymaga bezwzglednie by trener przeprowadzit szkolenie bazujgc na tych dokumentach.

Ponadto, ich wykorzystanie w trakcie szkolenia musi byé uwidocznione w ,Programie nauczania” oraz
w prezentacji multimedialnej wykorzystywanej na szkoleniu przez trenera.

Uwagqgi do formy prowadzenia szkolenia:

Szkolenie nalezy zrealizowa¢ w formie praktycznych warsztatéw, przy czym Zamawiajgcy wymaga,
by czes¢ wprowadzajgca — wyktadowa, obejmowata nie wiecej niz 50% czasu szkolenia, natomiast
czgs$¢ warsztatowa — odpowiednio nie mniej niz 50 % czasu szkolenia.

W trakcie warsztatow trener jest zobowigzany do stosowania form aktywizujgcych uczestnikdéw
szkolenia, polegajacych na wykonywaniu réznego rodzaju éwiczen np. case study (analiza przypadku,
studium przypadku), zadafn w podgrupach, symulacji, analiz przyktadowych dokumentéw, itp. -
dostosowanych do zakresu merytorycznego zamawianego szkolenia.

Zastosowane w trakcie szkolenia metody powinny byé dostosowane do przekazywanych tresci
ksztaicenia i umozliwia¢ uczestnikom prace nad praktycznym ksztattowaniem umiejetnosci poprzez
wykorzystanie zdobywanej wiedzy.

Wymagania organizacyjne w zakresie miejsca realizaciji

Miejsce realizacji: Szczecin

Szkolenie nalezy zorganizowa¢ w Szczecinie, w obiekcie konferencyjnym/ szkoleniowym potozonym
maksymalnie w odlegtosci do 5 km od siedziby Urzedu Miasta Szczecin (Plac Armii Krajowej 1).
Zamawiajagcy wymaga by obiekt byt wyposazony w sale szkoleniowa, zaplecze sanitarne oraz
restauracje lub stoléwke, gdzie uczestnicy szkolenia bedg spozywaé positek w trakcie przerwy
na obiad.

Uwaga: Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci podania obiadu na sali szkoleniowej to znaczy,
ze sala szkoleniowa nie moze by¢ jednocze$nie salg restauracyjng/ stotéwkg. Obiad nie moze zostaé
podany réwniez w pomieszczeniach przeznaczonych do innych celéw niz spozywanie positkéw
(np. pokoje biurowe, pokoje hotelowe, biblioteka, korytarz itp.).

Zamawiajgcy wymaga wskazania miejsca szkolenia z podaniem adresu w terminie do 30 dni od daty

zawarcia umowy na realizacjg zamawianej ustugi.

Czas trwania szkolenia:

Szkolenie bedzie trwato dwa dni robocze, bezposrednio nastepujgce po sobie, w godzinach od 7*°
o 15" to jest 16 godzin ksztalcenia (16 x 45 minut + przerwy), zgodnie z ponizszym wzorem
przebiegu szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega, ze w uzgodnionych terminach szkolenia realizowane
moze by¢ szkolenie wytgcznie dia jednej grupy szkoleniowej (25 oséb).

Przebieg szkolenia

Dzien pierwszy szkolenia:
7.45 - 8.00 — kawa i herbata (i)

8.00 — 9.30 - szkolenie (2 x 45 min.)
9.30 - 9.45 — przerwa na kawe (ll)
9.45 — 11.15 — szkolenie (2 x 45 min.)
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11.15 - 11.30 — przerwa na kawe (/il)
11.30 — 13.00 — szkolenie (2 x 45 min.)

13.00 - 13.45 — przerwa na obiad (IV)
13.45 — 15.15 - szkolenie (2 x 45 min.)

Dzien drugi szkolenia:

7.45 — 8.00 — kawa i herbata (1)

8.00 — 9.30 — szkolenie (2 x 45 min.)

9.30 — 9.45 — przerwa na kawe (Il)

9.45 - 11.15 — szkolenie (2 x 45 min.)

11.15 - 11.30 — przerwa na kawe (lil)

11.30 — 13.00 — szkolenie (2 x 45 min.)

13.00 — 13.45 — przerwa na obiad (IV)

13.45 — 15.15 — szkolenie (2 x 45 min.)
Sala szkoleniowa:
Na potrzeby realizacji szkolenia Wykonawca zapewni kazdorazowo sale szkoleniowg o powierzchni
nie mniejszej niz 60 m? dostosowang pod wzgledem wyposazenia do potrzeb przeprowadzenia
szkolenia dla 25 os6b dorostych, to jest:
- potaczone stoly ustawione w uktadzie litery ,U” wraz z krzestami ustawionymi wytacznie po stronach
zewnetrznych,
- drzwi zabezpieczajgce przed halasem z zewnatrz,
- odpowiednie naswietlenie — naturalne i sztuczne,
- sprzet multimedialny do prezentacii: rzutnik muitimediainy, biaty ekran lub $ciana,
- flipchart z odpowiednimi kartkami i markerami w réznych kolorach lub tablica sucho $cieralna,
- klimatyzacja (temperatura pokojowa),
- w przypadku sali o duzym naswietleniu stonecznym w godzinach organizacji szkolenia, okna
powinny mie¢ mozliwo$¢ zaciemnienia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza wykorzystania jako sali szkoleniowej, sali restauracyjnej, stotéwki, pokoi
hotelowych, pokoi biurowych oraz innych pomieszczen stuzgcych do innych celéw niz wytgcznie
prowadzenie szkolen.
Poczestunek:
Wykonawca przygotuje poczestunek dla uczestnikéw szkolenia, zgodnie z wskazanym powyzej
.Przebiegiem szkolenia”.
Poczestunek dla uczestnikéw szkolenia, w ramach przerw kawowych nalezy przygotowaé
w wydzielonym miejscu na sali szkoleniowej lub w pomieszczeniu w poblizu sali szkoleniowej, tak by
uczestnicy mogli z niego korzystac w trakcie catego szkolenia.
Poczestunek nalezy przygotowaé na zastawie ceramicznej Ilub platerach metalowych
zorganizowanych przez Wykonawce, z uzyciem serwetek papierowych na stotach przykrytych
obrusami. Wykonawca jest zobligowany do kazdorazowego przygotowania metalowych sztuécow,
talerzykéw ceramicznych, filizanek oraz szklanek.
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Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi wylgcznie przy uzyciu produktéw $wiezych,

nieprzeterminowanych, spetniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych, jak réwniez do
przestrzegania przepisdbw prawnych w zakresie przechowywania iprzygotowywania artykuléw
spozywczych.

Poczestunek - zakres i ilo$¢é:

I. Kawa i herbata — 2x:

- gorgca kawa rozpuszczalna podana w termosach konferencyjnych (nie mniej niz 200 mi na osobe),
$mietanka lub mleko do kawy podane w dzbankach, cukier w cukiernicy,

- herbata czarna w saszetkach (nie mniej niz jedna saszetka na osobe), gorgca woda w termosach
konferencyjnych (nie mniej niz 200 ml na osobe), cukier w cukiernicy, cytryna (nie mniej niz %
plasterka na osobe);

- woda mineralna niegazowana w dzbankach, (nie miej niz 0,2 | na osobe).

Il. Przerwa na kawe — 2 x:

- goraca kawa rozpuszczalna podana w termosach konferencyjnych (nie mniej niz 200 ml na osobe),
$mietanka lub mleko podane w dzbankach, cukier w cukiernicy,

- herbata czarna w saszetkach (nie mniej niz jedna saszetka na osobe), gorgca woda w termosach
konferencyjnych (nie mniej niz 200 ml na osobe) , cukier w cukiernicy, cytryna (nie mniej niz %
plasterka na osobe);

- woda mineralna niegazowana w dzbankach, (nie miej niz 0,2 I na osobe),

- kanapki na pieczywie zytnim i pszennym - 4 szt. na osobe. W skiad kazdej kanapki powinna
wchodzi¢ np. wedlina, ser z6lty, warzywa: satata, pomidor i ogérek). W tym jedna bezmiesna kanapka
na osobe,

- ciastka kruche typu herbatniki, markizy, delicje - nie mniej niz dwa rodzaje, niemniej niz 50 g
na osobe.

Ill. Przerwa na kawe — 2 x:

- goraca kawa rozpuszczalna podana w termosach konferencyjnych (nie mniej niz 200 mi na osobg),
smietanka lub mleko podane w dzbankach, cukier w cukiernicy,

- herbata czarna w saszetkach (nie mniej niz jedna saszetka na osobe), gorgca woda w termosach
konferencyjnych (nie mniej niz 200 ml na osobe), cukier w cukiernicy, cytryna (nie mniej niz %
plasterka na osobe);

- woda mineralna niegazowana w dzbankach, (nie miej niz 0,2 | na osobe),

- ciasto Swieze/ ciasto domowe, ciastka kruche typu herbatniki, delicje, markizy - nie mniej niz dwa
rodzaje, fgcznie nie mniej niz 200 g na osobe.

IV. Przerwa na obiad - 2 x

- zupa - nie miej niz 350 ml na osobe,

- danie gtéwne migsne/ rybne z zestawem minimum dwéch suréwek/ satatek oraz ziemniakdéw/ kaszy/
makaronu/ ryzu/ frytek,
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taczna gramatura dania gidwnego musi wynosi¢ 500 g (+/- 50 g) z zastrzezeniem udzialéw

procentowych np.: migso/ ryba musi stanowi¢ 30% (+/- 3%) udzialu w catkowitej gramaturze dania:
wypetnienie (np. ziemniaki, makaron, ryz, frytki) musi stanowi¢ 30% (+/- 3%) udzialu w catkowitej
gramaturze dania; surdwki, satatki (min. 2 rodzaje na 1 0s.) muszg stanowi¢ 40% (+/- 3%) udziatu
w catkowitej gramaturze dania;

- sok owocowy - nie miej niz 0,3 | na osobe.

Uwaga: Nie jest mozliwe wykorzystanie do przygotowania poczestunku zastawy jednorazowej (plastik/
papier).

Materiaty szkoleniowe

Na potrzeby szkolenia Wykonawca przygotuje materiaty szkoleniowe przygotowane na podstawie
zaakceptowanego przez Zamawiajgcego ,Programu nauczania’ szkolenia, ktérych zawarto$é
merytoryczna oraz grafika zostanie przedstawiona do akceptacji Zamawiajgcemu nie pézniej niz
na 30 dni przed wyznaczonym terminem szkolenia dla grupy .

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajagcemu prezentacje multimedialng, ktérg bedzie
wykorzystywat trener w trakcie szkolenia. Zamawiajacy wymaga by zaproponowana prezentacja
multimedialna byta merytorycznie spéjna z ,Programem nauczania”.

Ponadto, Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu materiat éwiczeniowo —
warsztatowy: case study (analiza przypadku, studium przypadku), éwiczenia, zadania.

Zamawiajgcy zaklada, ze fgczna maksymalna liczba stron materiatéw szkoleniowych moze wyniesé
do 100 stron, format A4 —druk obustronny.

Zamawiajgcy wymaga by komplet materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia sktadat
sie z nastepujgcych elementdw:

- strona tytulowa (informacyjna) szkolenia zawierajgca: nazwe szkolenia, termin i miejsce szkolenia,
imie i nazwisko trenera prowadzgcego dane szkolenie.

- harmonogram przebiegu szkolenia — przygotowany zgodnie ze wzorem: tabela nr 2 w Zatgczniku
nr 1 do SIWZ,

- prezentacja multimedialna - zaakceptowana przez Zamawiajgcego, ktérg bedzie wykorzystywat
trener trakcie szkolenia, wydrukowana dwustronnie, w formie materiatéw informacyjnych z czescig
na notatki,

- materialy éwiczeniowo — warsztatowe,

- plyta CD zawierajgca kompletng kopie w/w materiatéw szkoleniowych,

- hotatnik, tj. np. zeszyt lub zamieszczona w segregatorze cze$é na notatki —~ minimum 8 kartek
papieru A4,

- dlugopis.

Kazdy uczestnik otrzyma komplet w/w materiatéw szkoleniowych, w scalonej formie: np. zbindowany,
umieszczony w teczce tekturowej lub segregatorze (format A4) - wraz z piyta CD.

Wymagana ilos¢ kompletéw materiatéw jest réwna liczbie uczestnikéw danego szkolenia plus jeden
dodatkowy komplet przeznaczony dla Zamawiajgcego.
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Wykonawca przed rozpoczeciem szkolenia, dostarczy wymagang liczbe kompletéw materiatow
szkoleniowych na miejsce jego realizacji. Komplet przeznaczony dla Zamawiajgcego zostanie
przekazany razem z dokumentacjg szkoleniowa.

Uwaga: Jesli wedlug oceny Zamawiajgcego, przedstawione do akceptaciji materiaty szkoleniowe bedg
wymagaty uzupetnienia lub poprawek, Wykonawca wykona te uzupetnienia i poprawki w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

W terminie do 3 dni od otrzymania materiatéw szkoleniowych, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ich
akceptacje lub przedstawi uwagi do propozycji Wykonawcy. W przypadku wnoszenia uwag przez
Zamawiajgcego, Wykonawca w terminie kolejnych dwéch dni przekaze Zamawiajgcemu propozycje
Z naniesiocnymi zmianami.

Dwukrotne nieustosunkowanie sie Wykonawcy do uwag bedzie skutkowaio naliczeniem kar
umownych z tytutu nienalezytej realizacji umowy — zgodnie z zapisami Formularz nr 8 do SIWZ -
Projekt umowy.

Dokumentacja szkoleniowa
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji szkoleniowej kazdego szkolenia zgodnie

z wymaganiami okreslonymi w § 21.1 Rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 poz. 622).

Program nauczania
Wykonawca w oparciu o:

- § 22. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 poz. 622),

- informacje zawarte w powyzszym opisie przedmiotu, tj. w ~Wymaganiach merytorycznych”
(Uczestnicy szkolenia, Cel, Zakres merytoryczny, Uwagi do formy prowadzenia zaje¢), zobowigzany
jest przygotowa¢ ,Program nauczania” wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Projektu umowy -
Formularza nr 8 do SIWZ.

Zgodnie z w/w Rozporzadzeniem, Zamawiajgcy wymaga by ,Pogram nauczania” zawierat:

1) nazwe formy ksztalcenia: kurs pt.. ,Kontrola, naduzycia i nieprawidfowosci w projektach
realizowanych ze $rodkéw EFS w perspektywie 2014 - 2020 — wyKkrywanie oszustw, naruszenie
postanowiernt umowy, PZP, zasady konkurencyjno$ci, pomocy publicznej, upadfo$c beneficjenta —
Jjak odzyskac $rodki”,

2) czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposéb jego organizaciji;

3) wymagania wstepne dla uczestnikow:

4) cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania,

5) plan nauczania okreslajgcy nazwe zajec oraz ich wymiar czasowy;

6) tresci nauczania w zakresie poszczegdinych zajec;

7) opis efektéw ksztatcenia;
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8) wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materialéw dydaktycznych;

9) sposéb i forme zaliczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia - w terminie do 30 dni od daty zawarcia umowy
na realizacje zamawianego szkolenia - propozycji ,Programu nauczania” i ,Harmonogramu
przebiegu szkolenia”, przygotowanych wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Projektu
umowy - Formularz nr 8 do SIWZ.

»Harmonogram przebiegu szkolenia” powinien byé spéjny z ,Programem nauczania” w zakresie tresci
nauczania, metod realizacji tre$ci nauczania oraz liczby godzin ksztalcenia.

W terminie do 3 dni od otrzymania propozycji programu nauczania wraz z harmonogramem przebiegu
szkolenia, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ich akceptacje lub przedstawi uwagi do propozycii
Wykonawcy. W przypadku wnoszenia uwag przez Zamawiajgcego, Wykonawca w terminie kolejnych
dwoch dni przekaze Zamawiajgcemu propozycje z naniesionymi zmianami.

Dwukrotne nieustosunkowanie si¢ Wykonawcy do uwag bedzie skutkowato naliczeniem kar
umownych z tytutu nienalezytej realizacji umowy — zgodnie z zapisami Formularz nr 8 do SIWZ -
Projekt umowy.

Ponadto, Zamawiajgcy wymaga by ,Program nauczania” stanowit podstawe merytoryczng tresci
prezentacji multimedialnej wykorzystywanej przez trenera na szkoleniu.

Forma szkolenia

Zgodnie z § 3 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 poz. 622), szkolenie
zostanie zrealizowane w formie ,kursu”.

Sprawdzanie efektéw ksztalcenia

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia na rozpoczecie szkolenia — w kazdej grupie
szkoleniowej, pre-testu majgcego na celu zbadanie wiedzy i umiejetnoéci uczestnikéw przed
szkoleniem oraz post-testu przeprowadzonego na zakoriczenie szkolenia, majgcego na celu
sprawdzanie efektéw ksztatcenia.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu merytoryczng zawarto$é
testow nie pézniej niz na 30 dni przed terminem szkolenia dla pierwszej grupy.

W terminie do 3 dni od otrzymania propozycji pre-testu, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy jego
akceptacje lub przedstawi uwagi do propozycji Wykonawcy. W przypadku wnoszenia uwag przez
Zamawiajgcego, Wykonawca w terminie kolejnych dwéch dni przekaze Zamawiajgcemu propozycje
Z naniesionymi zmianami.

Dwukrotne nieustosunkowanie si¢ Wykonawcy do uwag bedzie skutkowato naliczeniem kar
umownych z tytulu nienalezytej realizacji umowy — zgodnie z zapisami Formularz nr 8 do SIWZ —
Projekt umowy.

Ankieta ewaluacyjna
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Na zakonczenie szkolenia Wykonawca przeprowadzi wsrdd jego uczestnikow ankiete ewaluacyjna,

ktorej wzér otrzyma od zamawiajgcego nie pozniej niz na 30 dni przed terminem szkolenia
dia pierwszej grupy.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu oryginaty wypetnionych przez uczestnikéw szkolenia ankiet,
po szkoleniu przed podpisaniem ,Protokolu potwierdzenia wykonania ustugi”.

Zasdwiadczenia

Wykonawca przygotuje zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia przeprowadzonego w formie kursu dla
wszystkich jego uczestnikéw. Zamawiajgcy wymaga by na odwrocie kazdego zaswiadczenia byt
zamieszczony suplement zawierajgcy m.in.: okres trwania kursu, wykaz zaje¢ edukacyjnych, wymiar
godzin. Suplement powinien by¢ zaopatrzony podpisem Wykonawcy.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wzér strony 1 i 2 zaswiadczenia nie pdzniej niz na 30 dni przed
terminem szkolenia dla pierwszej grupy.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu oryginaly Zaswiadczer zaopatrzonych w suplementy wraz
z ich kserokopiami, po zakohczeniu szkolenia, przed podpisaniem ,Protokotu potwierdzenia
wykonania ustugi”.

W terminie do 3 dni od otrzymania wzoru zaswiadczen, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ich
akceptacje lub przedstawi uwagi do propozycji Wykonawcy. W przypadku wnoszenia uwag przez
Zamawiajgcego, Wykonawca w terminie kolejnych dwéch dni przekaze Zamawiajgcemu propozycje
Z naniesionymi zmianami.

Dwukrotne nieustosunkowanie si¢ Wykonawcy do uwag bedzie skutkowalo naliczeniem kar
umownych z tytulu nienalezytej realizacji umowy — zgodnie z zapisami Formularz nr 8 do SIWZ —
Projekt umowy.

Os$wiadczenie o prowadzeniu dokumentaciji zgodnie z rozporzgdzeniem

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentaciji szkoleniowej zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w § 21.1 Rozporzadzeniu Ministra Edukacii Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 poz. 622).

Wykonawca zlozy Zamawiajgcemu pisemne o$wiadczenie o posiadaniu dokumentacji szkoleniowej
sporzadzonej zgodnie z wymaganiami w/w rozporzadzenia, bezposrednio po zakonczeniu szkolenia
dla danej grupy szkoleniowej i przed podpisaniem ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi”.

Raporty z realizacji szkolenia

Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajgcemu, w terminie do 30 dni od dnia zakorczenia
realizacji szkolenia — dla kazdej grupy oddzielnie, ,Raport z realizacji szkolenia”. Raport bedzie
zawierat informacje na temat sposobu zrealizowania ustugi szkolenia specjalistycznego zgodnie
z wymaganiami SIWZ, w tym w szczegdlnosci informacje na temat organizacji szkolenia, przebiegu
szkolenia, zrealizowanego programu, ponadto podsumowanie wynikéw sprawdzenia efektow
kszialcenia (testy), analize wynikéw ankiet ewaluacyjnych, itp. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zgiaszania uwag do tresci kazdego Raportu, do ktorych Wykonawca musi sie ustosunkowaé.
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Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ogélny wzér Raportu nie p6zniej niz na 30 dni przed terminem
szkolenia dla pierwszej grupy.

Protokdt potwierdzenia wykonania ustugi

Zamawiajgcy niezwlocznie po otrzymaniu: zaswiadczen wraz z ich kopiami, o$wiadczenia
o prowadzeniu dokumentacji szkoleniowej, raportu z realizacji szkolenia, sporzadzi ,Protokét
potwierdzenia wykonania ustugi” — dia kazdej grupy oddzielnie, ktéry po akceptaciji przez obie strony,
stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia faktury za szkolenie dla danej grupy szkoleniowe;j.
Oznakowanie

Zgodnie z wymogiem Unii Europejskiej, ze wzgledu wspdffinansowane zamawianego szkolenia przez
Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Zamawiajgcy wymaga obowigzkowo
oznakowania przez Wykonawce wszelkich dziatain zwigzanych z realizacjg zaméwienia zestawieniem

znakéw wedlug ponizszego wzoru graficznego:

Fundusze 5 Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska |
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Zamawiajgcy wymaga oznakowania przez Wykonawce powyzszym wzorem:

- dokumentacji szkoleniowej,

- przygotowanych na potrzeby szkolenia papierowych materiatach szkoleniowych, to jest: storna
tytutowa materiatéw szkoleniowych, harmonogram, program nauczania,

- prezentacji multimedialnej wykorzystywanej w trakcie szkolenia,

- ankiety ewaluacyijnej, testéw, zaswiadczen, raportdw itp.

- miejsc realizacji szkolen, w szczegolnosci sale szkoleniowe.

Sale szkoleniowe nalezy kazdorazowo oznaczy¢ poprzez zamieszczenie na drzwiach zewnetrznych
informacji na temat realizowanego przedsigwzigcia - zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 2
do Projektu umowy (Wz6r oznakowania miejsca realizacji szkolenia) - Formularz nr 8 do SIWZ.

Sposéb roziiczenia

Zamawiajgcy wymaga przygotowania przez Wykonawce faktury przelewowej z 14 dniowym terminem
ptatnoéci za szkolenie dla kazdej grupy szkoleniowe;j.

Zamawiajgcy wymaga nastepujgcego oznaczenia stron na fakturach:

Nabywca: Wojewédztwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, NIP: 851-28-71-498
Platnik/ Odbiorca: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin
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Zatacznik nr 3 do umowy

Szkolenie:
PROGRAM NAUCZANIA

1) Nazwa formy ksztatcenia: ..................oooovvii .
2) Cazas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposéb jego organizacji: ...........cooeeeeeieiieniinn.
3) Wymagania wstepne dla uczestnikOw: ............cooeeeveeiiee. .
4) Cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania: ................ooveveeiiii.
5) Plan nauczania okre$lajgcy nazwe zajeé edukacyjnych oraz ich wymiar - Tabela nr 1
6) Tresci nauczania w zakresie poszczegéinych zajeé edukacyjnych - Tabela nr 1
7)  Opis efektow ksztatcenia: .............ccooeeeeeiinn,
8) Wykaz:

a. literatura: .........................

b. niezbedne $rodki i materialy dydaktyczne: ...................

9) Sposéb i forma zaliczenia: ........................
10) Harmonogram przebiegu szkolenia — Tabela nr 2

Tabela nr 1
Liczba godzin
kszta,ﬂenia Tresci nauczania Me?ody"
. . s . . realizacji
Nazwa zaje¢ edukacyjnych (1 godzina w zakresie poszczegdlnych tresci
K ia=a o .
SZta;:;fl\J'S 5 zaje¢ edukacyjnych nauczania

str. 1




Fundusze
Europejskie

Tabela nr 2

Szkolenie:
Termin:

Trener:

\? Pomorze
Zachodnie

“ Wojewddzki Urzad Pracy

Fargpeindi Fundens Sontetsay

Harmonogram przebiegu szkolenia

Unia Europejska | »

Czas
(godz. od do)
(Liczba godzin
ksztatcenia)

Tresci ksztalcenia

Metody realizacji

poszczegdinych tresci ksztaicenia

| dzien szkolenia

7.45-8.00

kawa i herbata

8.00-9.30
2 godziny
ksztalcenia

9.30-9.45

9.45-11.15
2 godziny
ksztatcenia

11.15-11.30

11.30 - 13.00
2 godziny
ksztatcenia

........

13.00 - 13.45

13.45-15.15
2 godziny
ksztalcenia

Il dzien szkolenia

7.45—-8.00

8.00-9.30
2 godziny
ksztatcenia

9.30-9.45

9.45-11.15
2 godziny
ksztatcenia

11.156-11.30

11.30 - 13.00
2 godziny
ksztatcenia

13.00 — 13.45

13.45-15.15
2 godziny
ksztalcenia

........
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Zatgcznik nr 5 do Umowy

Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE NR ... DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW SZKOLENIA/STUDIOW/PROJEKTU W RAMACH REALIZACJI USLUGI

Zdniem ........oooiivininn, r.. na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
Z pOZNn. ZM.), UPOWAZNIAM ......cevvneeeneeiieeeee e e, do przetwarzania powierzonych

danych osobowych uczestnikéw szkolenia/studidw/projektu, w ramach realizacji ustugi

...................................................... Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pozniej

jednak niz do dnia
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia
W e e

..........................................

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce,

Upowaznionej do wydawania upowaznien

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 6 do Umowy

Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA NR ... DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DANYCH
OSOBOWYCH UCZESTNIKOW SZKOLENIA/STUDIOW/PROJEKTU
W RAMACH REALIZACJIUSEUGI ...,

Zdniem .....ooiiiiiiiiniein, r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
z pdzn. zm.), odwoluje UPOWAZNIENIE it

do przetwarzania powierzonych danych osobowych uczestnikdéw szkolenia/studiéw/projektu,
w ramach realizacji ustugi ...............ccoceiiiiiiniiiiniiis

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce,
Upowaznionej do wydawania upowaznien



