Ogtoszenie nr 2021/BZP 00281565/01 z dnia 2021-11-24

Ogtoszenie o0 zamoéwieniu
Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych krajowych i zagranicznych, przesytek kurierskich oraz
przekazow pocztowych na potrzeby Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie na rok 2022.

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 810144462

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Mickiewicza 41

1.5.2.) Miejscowos¢: Szczecin

1.5.3.) Kod pocztowy: 70-383

1.5.4.) Wojewodztwo: zachodniopomorskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL424 - Miasto Szczecin

1.5.7.) Numer telefonu: 914256100

1.5.8.) Numer faksu: 914256103

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: przetargi@wup.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.wup.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych -
jednostka samorzadu terytorialnego

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogloszenie dotyczy:
Zamodwienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug pocztowych krajowych i zagranicznych, przesytek kurierskich oraz
przekazéw pocztowych na potrzeby Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie na rok 2022.

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-0ad5a447-4c5f-11ec-8c2d-66¢c2f1230e9c
2.5.) Numer ogtoszenia: 2021/BZP 00281565/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01
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2.7.) Data ogtoszenia: 2021-11-24 10:28
2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak
2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2021/BZP 00133157/01/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.2 Swiadczenie ustug pocztowych krajowych i zagranicznych, przesytek kurierskich oraz
przekazow pocztowych

2.11.) O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art.
94 ustawy: Nie

2.13.) O zaméwienie moga ubiega¢ sie wytacznie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 361 ustawy — ustugi spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamowienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: Tak

2.15.) Nazwa projektu lub programu

PT RPO WZ 2014-2020, PT PO WER 2021-2022

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawa prawna

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lIl - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
http://miniportal.uzp.gov.pl; https://www.wup.pl/pl/urzad/zamowienia/zamowienia-publiczne/

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sg do skladania ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatlu w
postepowaniu, oswiadczen oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami - adres strony internetowej: http://miniportal.uzp.gov.pl;
https://www.wup.pl/pl/urzad/zamowienia/zamowienia-publiczne/

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej:
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym sktadanie ofert oraz przekazywanie
dokumentow odbywa sie przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej: miniportalu, ktéry dostepny
jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPU, dostepnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej pod adresem e-mail: przetargi@wup.pl.
Zamawiajacy zaleca korzystanie z miniPortalu i ePUAPU jedynie w zakresie w jakim jest to
bezwzglednie wymagane zgodnie z niniejszg SWZ, tzn. celem ztozenia oferty, podmiotowych srodkow
dowodowych, oswiadczenia na podstawie art. 125 ust. 1 Pzp, i petnomocnictw, natomiast w
pozostatym zakresie (tzn. przekazania w postepowaniu pozostatych dokumentéw, oswiadczen,
zawiadomien i informacji) Zamawiajacy rekomenduje korzystanie z poczty elektronicznej adres e-mail:
przetargi@wup.pl instrukcja uzytkowania miniportalu dostepna jest pod adresem:
https://www.uzp.gov.pl.

Adres strony internetowej na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia:
https://www.wup.pl/pl/urzad/zamowienia/zamowienia-publiczne/.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi
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elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie
s ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty skladane w postepowaniu:
polsKi

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Klauzula informacyjna z art. 13 i art. 14 RODO znajduje sie
w Rozdziale Il SWZ Ochrona Danych Osobowych

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
4.1.2.) Numer referencyjny: WUP.XVA.322.190.ASt.2021
4.1.3.) Rodzaj zaméwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania: Nie

4.1.5.) Wartos¢ zamowienia: 140674,52 PLN
4.1.8.) Mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie
przedmiotu zamoéwienia: Nie

4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Kroétki opis przedmiotu zaméwienia

Swiadczenie ustug pocztowych krajowych i zagranicznych, przesytek kurierskich oraz
przekazéw pocztowych na potrzeby Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie na rok 2022.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64100000-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: od 2022-01-03 do 2022-12-30
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na
podobne ustugi lub roboty budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposoéb oceny ofert: Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

Kryterium nr 1 tACZNA warto$¢ umowna brutto - 60,00

Kryterium nr 2 Klauzula spoteczna tj. Wiaczenie do realizacji zamowienia osob znajdujacych sie w
trudnej sytuacji na rynku pracy- 10,00

Kryterium nr 3 Czas oczekiwania w danym dniu na odbidr przesyiki od chwili zamdwienia kuriera: waga
-15,00

Kryterium nr 4 Upust procentowy na ustugi pocztowe naliczany od ceny ogolnej na wystawianych
fakturach: waga — 15,00

Szczegdtowo opisane w Rozdziale XIX.
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4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriéow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna osob, o ktérych mowa w art. 94 ust.
1 ustawy

4.3.5.) Nazwa kryterium: ,Klauzula spoteczna” tj. Wtaczenie do realizacji zaméwienia os6b
znajdujacych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy.

4.3.6.) Waga: 10
Kryterium 3

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Czas oczekiwania w danym dniu na odbidr przesytki od chwili zaméwienia
kuriera.

4.3.6.) Waga: 15,00
Kryterium 4

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Upust procentowy na ustugi pocztowe naliczany od ceny ogdlnej na
wystawianych fakturach.

4.3.6.) Waga: 15,00

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet
lub stosuje rachunek kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udzialu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkoéw udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamowienia mogq ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw: Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej
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Polskiej oraz zagranica, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych wydany przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 ze zm.) w zakresie obrotu
krajowego i zagranicznego. W przypadku skfadania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetnié¢
wykonawca, ktéry bedzie realizowat ustugi wymagajace wpisu do Rejestru Operatorow
Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Warunek ten
musi spetni¢ co najmniej jeden z wykonawcdw samodzielnie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu:
Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

aktualne na dzien ztozenia - Oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w
oswiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z
postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego w Rozdziale IX SWZ — Zatacznik nr 5 do SWZ.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spelniania warunkéw
udziatu w postepowaniu: Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:
Dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnieh do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranica, tzn. wpis do rejestru operatorow pocztowych wydany przez
Prezesa Urzedu Komunikaciji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012
Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i
zagranicznego. W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetni¢ wykonawca, ktory
bedzie realizowat ustugi wymagajace wpisu do Rejestru Operatoréw Pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Warunek ten musi spetni¢ co najmniej jeden z
wykonawcdéw samodzielnie.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace sktadania oferty przez wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia:

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno
by¢ zatgczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcow wspaolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale X pkt 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcéw.
Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéow udziatu w
zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawcy wspadlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegodlni wykonawcy — Zatgcznik nr
6 do SWZ: OSWIADCZENIE z art. 117 ust. 4 Pzp (podziat zadan konsorcjantéw).

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia oraz spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu z postepowania sktada kazdy z Wykonawcédw wspolnie
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ubiegajacych sie o zamdwienie

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane:
Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
SWZ.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej
oferty w zakresie uregulowanym we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemne;j.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, Srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety
zwigzane z realizacja zamoéwienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjag zamoéwienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art.
95 ustawy

[ SEKCJA VIl - PROCEDURA |

8.1.) Termin sktadania ofert: 2021-12-02 10:00

8.2.) Miejsce sktadania ofert: oferte nalezy ztozy¢ przez miniportal . Szczegétowo opisano w
Rozdziale XIII. i XVIII.

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-12-02 11:00

8.4.) Termin zwiagzania oferta: do 2021-12-31

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE

Oferte sktada sie na Formularzu ofertowym- zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do SWZ.

Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany ztozyc:

-o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale X pkt 1 SWZ (Wykonawca/kazdy wykonawca
sktadajgcy oferte wspdlng)- stanowigcym Zatacznik nr 2 do SWZ.

-dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa (jezeli
dotyczy)

-oswiadczenie z art. 117 ust. 4 Pzp 9podziat zadanh konsorcjantéw) Zatacznik nr 6 do SWZ- jezeli
dotyczy.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno
by¢ zatgczone

do oferty.
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W przypadku Wykonawcédw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia, oswiadczenie,
o ktérym mowa w Rozdziale X pkt 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenie to
potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkoéw udziatu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu.

Formalnosci, ktére muszg by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu podpisania umowy:
Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania sie od zawarcia umowy, najpdzniej w dniu
podpisania umowy:

-wskaze zamawiajgcemu wszystkie sktadniki oferty cenowej w wartosci netto oferty cenowej
oraz dane osobowe, ktére zostang przeniesione do umowy;

-dostarczy Zamawiajgcemu:

--w przypadku ztozonej deklaracji - Klauzula spoteczna (Kryterium nr 2) — potwierdzajacej
zatrudnienie przy realizacji zamowienia os6b znajdujgcych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy,
przedtozy Zamawiajgcemu wykaz tych osob, zawierajacy m.in.: imie i nazwisko, liczba osob, z
jakiej grupy sa to osoby i jakie bedg wykonywaty czynnosci w ramach przedmiotu zaméwienia.
Informacje potwierdzajgce przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr 2 (Klauzula
spoteczna) winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez
organy uprawnione do tego typu czynnosci. Oswiadczenie stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy;
--przedtozy informacje dotyczace liczby oséb zatrudnionych na umowe o prace, realizujgcych
przedmiot zmédwienia.
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	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert oraz przekazywanie dokumentów odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: miniportalu, który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPU, dostępnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej pod adresem e-mail: przetargi@wup.pl. Zamawiający zaleca korzystanie z miniPortalu i ePUAPU jedynie w zakresie w jakim jest to bezwzględnie wymagane zgodnie z niniejszą SWZ, tzn. celem złożenia oferty, podmiotowych środków dowodowych, oświadczenia na podstawie art. 125 ust. 1 Pzp, i pełnomocnictw, natomiast w pozostałym zakresie (tzn. przekazania w postępowaniu pozostałych dokumentów, oświadczeń, zawiadomień i informacji) Zamawiający rekomenduje korzystanie z poczty elektronicznej adres e-mail: przetargi@wup.pl instrukcja użytkowania miniportalu dostępna jest pod adresem: https://www.uzp.gov.pl. Adres strony internetowej na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: https://www.wup.pl/pl/urzad/zamowienia/zamowienia-publiczne/.
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
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	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): Klauzula informacyjna z art. 13 i art. 14 RODO znajduje się w Rozdziale II SWZ Ochrona Danych Osobowych
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	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: aktualne na dzień złożenia - Oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego w Rozdziale IX SWZ – Załącznik nr 5 do SWZ.
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