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(znek sprawy)
OGLOSZENIE

: (o] ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
OMMMMHMWWMWMMMmOmem 1380unlawyPrawomﬁwleﬂ
publiczriych (iskst jednoliy Dz. U. z 2016r. poz. 1843 28 zm)

pn: Ustuga zorganlzowanla | przeprowadzenle do 12 szkoleti w formle online
dla maksymainie 240 oséb

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Wojewddziwo Zachodniopomorskie — Wojewddzki Urzgd Pracy, 70-383 Szczecin,
ul. A. Mickiewicza 41, tel.: 91/ 42-56-100, fax.: 91/ 42.56-103.

Godziny pracy Urzedu: 7:30- 15:30 od ponledziatku do pigtku.

Adres strony intemetowej: www.wup.pl -

Adres e-mall: przetargi@wup.p|.

Numer konta bankowego: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832

NIP: 851-26-80-829

Znak postqpowama WUP.XVA.322 67.ABar.2020

UWAGA: of SrOWS 2

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1)  Zaméwlenie zostanie udzieione na postawie art. 1380 ustawy z _ustéwy z dnia 29 stycznla 2004 r.
Prawo zaméwier' publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze Zm.) w pozostatym
zakresle majq zastosowanle regulacje zawarte w niniejszym Ogtoszeniu.

2) Jezeli Wykonawea.' ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umoiny lub nle wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonanla umowy, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystnlejszq spoéréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania
i oceny, chyba 2e zachodzq przestanki uniewaznienla postepowania, o ktorych mowa w pkt 13
ppkt & Ogiloszenia.

3) Zamawiajqcy udziela zaméwienia w sposéb przejrzysty, obiektywny I niedyskryminujacy.

4) Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na realizacje zaméwlenia kwote w wysokoscl:
62 000, 00 zi brutto. .

.5) Zamawiajacy nle dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, -

8) Zamawlajacy nle dopuszcza mozliwoscl skiadanla:ofert warlantowych,

7) Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

8) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument skiadajacy sie na oferte powihien by¢ czytelny.

8) Oferta oraz pozostale oéwiadczenia i dokumenty, dla ktdrych ‘Zamawiajacy okreslit wzory
w_formie Formularzy, zamieszczonych w zalgcznikach, powinny by¢ sporzqdzone Zgodnie’
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

10) Wykonawca bedzle zwiazany oferta przez okres 30 dnl. Bieg terminu Z\;viqzani oferig
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rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu skiadania ofert.
11) Zamawiajgcy moze zwrdcié sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu’
Zwigzania oferta.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Organizacja | przeprowadzenie szkoleri w formle online:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga zorganizowania | przeprowadzenle do 12 szkoleh w formle
online dla maksymalnie 240 oséb, bedacylch pptencjalriyml projektodawcami lub projektodawcami

-realizujacymi projekty wspéifinasowane ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego (EFS)

wramach Regionalnego Programu Opemcyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
(RPO W2 2014-2020) oraz Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 (PO WER
2014-2020), dla ktérych role Instytucji Posredniczgce] peinl Wolewédzki Urzgd Pracy w Szczecinie
(Zamawiajgcy).
Wi zastrz
- rezygnacji z czeécl zamdwienla w postacl zmniejszenia iloscl planowanych szkoleri o maksymalnie
cztery szkolenia, w przypadku niskiego zainteresowania wéréd potencjainych uczestnikéw.
- zmiany ilo&ci szkoleri w ramach okreslonych zaméwienlem tematéw, poprzez zwigkszenie pierwotnie
planowane] iloscl szkoler 2 danego tematu, kosztem zmniejszenia ilo&ci szkolefi z innego tematu.
Zmilana tego rodzaju bedzie miala ‘miejsce w sytuacji, gdy danym tematem bedzie male
zalnteresowanie ze strony potencjainych uczestnikéw.
Zamawlajacy nie dopuszcza mozliwoscl zwiekszenia ogoinej liczby szkolen, ktéra maksymalnie moze
wynlesé 12, a minimalnle 8.
a) Uczestnlcy szkolefi:
Minimalna liczba -uczestnikéw jednego szkolenia, warunkujaca zorganizowanie szkolenia z danego
tematu to 15 os6b, zas maksymaina to 30 osdb (w przypadku szkoleri z wnlosku o ptatnosé minimaina
lloé¢ to 12 osdb a maksymalna to 20 oséb) z uwzglednienlem, iz przy realizacji zaméwienia zostanie
przeszkolonych nle wiece] niz 240 osdb Iécznle. Minimalna ilo&¢ osdb, ktdre zostang sklerowane
na szkolenia wynosi 117 oséb. Zamawiajacy ‘wskazuje, iz przyjeta rozpietosé pomiedzy minimalina,
a maksymaling liczbg oséb na danym szkoleniu, stwarzé mozliwo$¢ elastycznego konstruowania grupy
pod wzglaedem . liczebnoscl w _sy‘tuécji, gdy czeéé szkoleh bedzie cieszyla slg mniejszym
zainterésowaniem, a czesé wigkszym. W efekcie koficowym moze fo umozliwié Wykonawey
organizacjg szkoleri dla maksymaine] liczby uczestnikow, jaka jest 240 os6b.
Szkolenla sg Kkierowane do potencjainych projektodawcéw badz prbjektédawcﬁw realizujgcych
projekty wspéifinansowane ze érodkéw EFS w ramach danego programu.
b) Tematy szkolefi | zakresy merytoryczne:
v W ramach PO WER 2014-2020:
* Przygotewanie wniosku o ptatnosé z wykoriysta'nlem systemu $L2014 -1 szkolenie.
» Kontrola, nieprawidlowosci i naduzycia w projek_tach wspoifinanscwanych ze érodkéw EFS
w perspektywie finansows] 2014-2020 - 1 szkolenie.
v" W ramach RPO WZ 2014-2020:
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» Kwaliflikowalno$¢ wydatkow w projektach wspdifinansowanych ze srodk6w EFS - 2 szkolenla.

» Kslegowosc w projektach wspéifinansowanych ze srodkow EFS - 2 szkolenia.

= Przygotowanie wniosku o platnosé z wykorzystaniem systemu'SL2014 - 3 szkolenla.

» Kontrola, nieprawidtowoscl | naduzycla w projektach wspéifinansowanych ze $rodkéw EFS
w perspektywie finansowej 2014-2020 - 3 szkolenla.

Zakresy merytoryczne:

v

Q

v

Kwallflkowalnogé wydatkéw w projektach wspéifinansowanych ze érodkéw EFS:
Warunkl | procedury w zakresie kwallf kowalnoscl wydatkow w pro;ektach wspoifi inansowanych
ze $rodkéw EFS w latach 2014-2020, w tym m. in.:

- ocena kwalifikowalnoscl wydatku:

- matryca logiczna kwalifikowalnosci;

- zasada faktycznego poniesienia wydatku:

- dokymentowanle wydatkéw- | nowe obowlazki zwlazane z przechowywaniem dokumentow
i przedktadaniem ich do kontroli.

Kluczowe aspekty kwalifikowalnogcl wydatkéw na' lata 201 4-2020, w tym m.in.:

- ocena kwalifikowalno$ci uczestnikow;

- Srodki trwale dla potrzeb projektu — zakup, amortyzacja, leasing;

- cross-financing;

- trwalo&¢ projektu - istotne zmiany;

- podatek od towardw i ustug;

- kwalifikowalnosé dzlatar informacyjno-promocyjnych w EFS;

- koszty zwigzane z angazowaniem personelu (stosunek pracy, umowy cywllnoprawne i inne
formy angatowanla personelu);

- Zlecanle usiug merytorycznych w EFS;

- koszty posrednie w EFS;

- Uproszczone metody rozliczania wydatkdw (stawki jednostkowe, kwoty i stawki ryczaltowe),

- mechanizm rac]onalnych usprawnien;

- wydatki niekwalifikowalne.

Montaz finansowy, w tym m.in.:

- poziom doﬂnaf\sowania w projektach z pomoca publiczng | bez pomocy publicznej;

- wkiad wiasny pienigzny | niepisniezny w EFS;

- praktyczne éwiczenia z montazu finansowego w rdinych typach projektéw w ramach
Osi VI-VIl RPOWZ 2014-2020/Dzlalar 1.1 oraz 1.2 PO WER 2014-2020,

Ksiggowosé w projektach wspéifinansowanych ze $rodkéw EFS:

o Ksiggowanie wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu;
o Formalne przygotowanie instytuc]i do realizacji projektu — zmlany w dokumentach ksiggowo-

finansowych;

o Obowlgzek prowadzenia qudrebnl_onej ewidenciji kslegows;;
o Instrukcja obiegu dokumentow ksiegowych;:
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o Opisywanie dokumentéw ksiegowych;
o Polityka rachunkowoscl; |
o Ksiegowoséé budzetowalw organiiacjach pozarzgdowych/w spétkach prawa handiowego;
o Plan kont;
o Podatki w projektach EFS (VAT, podatek dochodowy);
o Oswiadczenie o kwalifikowalnoéci VAT;
o .Obclazenia wynagrodzen (ZUS, FGSS, FP, ZF$S, itp.);
o Ksiegowanle wydatkdw, w tym:
- kslqgoWanle kosztéw w projektach rozliczanych ryczattem;
b ksiggowanie kosztéw posrednich millczénth ryczattem,
o Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow:
- zewngtrzne dowody kslggowe, -
- wewnetrzne dowody kslegom..
- inne dokumenty nie bedgce dowodami ksiegowymi w rozumienlu ustawy o rachunkowoscl,
- dokumnenty rozliczajgce wkiad wlasny'_wnleslony w formie nieplenieznej,
- dokumenty dotyczace wynagrodzen {np. listy plac, rachunki, itp.);
o Przechowywanle dokumehtacji kslegowa);
o Przyktady najczesciej popetnianych bledéw w Instytucjach realizujacych projekty.
v Przygotowanle wnlosku o ptatnos¢ z wykorzystaniem systemu SL.2014:
o Zasady praty w systemie SL2014;
o Przygotowanie harmonogramu platnosci;
o Zasady monitorowania uczestnikéw;
o Personel projektu a system SL2014;
o Zaméwienia publiczne a system SL2014;
o Whiosek o platnosc, w tym:
- rejestracja wniosku;
- uzupetnienie wniosku;
- obshuga wniosku; -
- wnioski o platnos¢ w partnerstwie.
v Kontrola, nleprawlidiowosécl | naduzycla w projektach wspéifinansowanych ze $rodkéw
EFS w perspektywie finansowe) 2014-2020:
Kontrola w projekiach finansowanych z funduszy UE - podstawy prawne;
Uprawnione podr'nioty do przeprowadzania kontroli projektoéw unijnych;
Tryby i rodzaje kontroli;
UpraWnienia zespolu kontrolujgeego;
Przeprowadzenie kontroll | dokumentcwanie'. jei p_rzebiégu. czynnoscl pokontrolne;
Uchybienia, nieprawidiowoéci | naduzycia finansowe;
System informowanla o nieprawidiowosciach | naduzyciach finansowych;
Nieprawidiowosci podiegajgee i nie podiegajgce raportowaniu do KE;

0O 00 0O O O C O
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o Olbowlqzujaca uregulowania w zakresie przeciwdziatania | postgpowania- z naduzyciami
finansowymi;
o Najczescie) wystepujgce nieprawidtowoscl w wykorzystaniu funduszy unijnych w obszarach:
. = udzlelania zaméwiefi publicznych, -
- wydatkowania funduszy niezgodnie z przeznaczeniem;
Najczescie] wystepujgce naduzycia finansowe w wykorzystaniu funduszy unijnych;
Definlowanie kiuczowych pojeé z zakresut naduzy¢ finansowych (np. zmowy przetargowe,
konfiikt Intereséw, korupcla, fatszowanie dokumentéw);
Skutki | konsek\niencje naduzyé finansowych, nleprawidiowoéci w projekcle:
- sankcje dla Beneficlentow,
- zastosowanie artykutu 207 ustawy o finansach publicznych,
- odzyskiwanie srodkéw, korygowanle nieprawidiowosci:
Przekazywanie informaciji o mepramdlowoscrach | naduzyciach finansowych odpowiednim
organom (OLAF, UOKIK, pollcjflprokuratury),
Wykluczenie beneficjenta z mozliwosci otrzyrﬁywania srodkéw publicznych, okres’
wykluczenia, procedura odwotawcza;
o Wspdipraca instytucii z organami éciganla — dobre praktyki.
Zamawiajacy poinformuje wykonawce o temacie szkolenla w terminie co najmniej 21 dni
(kalendarzowych) przed zaplanowanym szkoleniem.
Zamawlajacy na minimum 2 dni roboczé Zamawiajacego! przed planowanym szkoleniem poda
ostateczng liczbe uczestnikéw danego szkolenia.
Zamawisjgcy odpowiada za rekrutacje uczestnikéw szkolenia.
Zamawlajacy kazdorazowo zapewnia salg szkolenlows dla uczestnikéw szkolenia.
O kolejnoéci przeprowadzonych szkolefi kazdorazowo decyduje. Zamawiajacy w uzgodnieniu
Z Wykonawcs, |
c) - Forma prowadzenla szkoler:
Zajecla poprowadzone zostang metodami aktywnyml z wykorzystaniem dynamikl grupy, w formie
wykiadu (omdwienie zagadnieri poparte plzykiadamllcase study) oraz w formie warsztatu (praca
w systemle SL 2014, case study, dyskusja).

.0

0
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Wymaganla organizacyine;

a) Termin | mlejsce reallzac)l szkolenla:
Szkolenia -6dbeds sie w formie online. Wykonawca kazdorazowo zapewnla' odpowlednig platforme
do przeprowadzenia szkolenia oraz bezptatny dostep do niej dla uczestnikéw. W trakcie szkolenia
uczestnicy muszg mie¢ moziiwosé wzajemnie si¢ widzie¢, méc zadawac pytania w formie werbalnej
oraz na czacie, a takze mieé mozliwos¢ prowadzenia dyskusji miedzy sobg. W przypadku wniosku
o pfatnos¢ w SL2014, trener przygotuje warsztat z wykorzystaniem systemu SL2014, tj. stworzy

! Za dzleri roboczy Zamawlajacego rozumle sig dnl od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.
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indywidualne konta szkoleniowe dia kazdego z uczestnikow, tak by kazdy z uczestnikéw mogt
samodzielnie wypeinlaé/tworzyé wniosek o piatnose. -
Wykonawca przygotuje instrukcje do logowania sie na platformie ‘szkoleniowe] | kazdorazowo przed
szkoleniem przekaze jg uczestnikom. Wykonawca zapewn| réwniez, e osoby logujgce sig na
platformie bedg osobami mozliwymi przez niege do zldentyfikowania (np. poprzez nick/ imig i pierwszg
litere nazwiska), jako. osoby 2zgioszone poprzez formularz. Wykonawca po kazdym szkoleniu
wygeneruje liste csob uczestniczacych w szkoleniu | przekaze Je Zamawlajgcemu wraz z pozosteig
dokumentacjg poszkoleniowa.
Ramowy okres realizac]l szkolefi. mie4ci sig w przedziale od dnia podpisania umowy do dnia
11.12.2020 r. Szczegblowy harmbnogram zostanie ustalony przez Zamawiajgcego, w porozumieniu
z Wykonawcg, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu, w porozumieniu
z Wykonawca. Szkolenla bgda planowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy. W tym samym tygodniu mogq zosta¢ maksymainie zahianowane dwa
szkolenia. Wykonawca zapewnia .we wiasnym zakresie 'dla trenera/prowadzacego niezbgdne
materialy do przeprowadzenia szkolenia w sposéb skuteczny i efektywny.

b) Czas trwanla 1 dnla szkolénlowego:
9.00-15.30 (w tym dwie przerwy po 10 min kazda — tgcznie 20 min).

ki leni nodniowe.

ate A
Wykonawca iobowiqzany'jest przedstawié¢ do akceptacji Zamawiajgcemu merytoryczng zawartosé
oraz graficzny wyglad materialdw szkoleniowych, nie pdzniej niz na 10 dnl przed terminem szkolenia
(nie dotyczy programéw szkolés, gdzie zastosowano Inne warunki). Jesll wediug oceny
Zamawlajgcego, przedstawions do akceptacji materialy szkoleniowe bedg wymagaly uzupeinienia lub
poprawek, Wykonawca wykona te uzupelnienla | poprawki w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego. Poprawkl moga byé wprowadzane do momentu ostateczne] akceptacii przez
Zamawiajgcego.
a) Programy szkolefi:.

Wykonawca pb podpisaniu umowy opracuje programy szkolen odpowiednio do tematéw | grup
docelowych, uwzglgdniajgc w nich zakresy merytoryczne okreslone w postepowaniu przez
Zamawiajacego | przekaze do akceptacji w terminie do 14 dni od podpisania umowy. Zamawiajacy
dopuszcza mozilwoéé wydiuzenia tego terminu w uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdZnigj niz
-na 14 dni przed planowanym szkolenlem, za zgodg Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do 2zglaszanla uwag do przedstawionego programu w terminie do 3 dnl roboczych
Zamawiajgcego od otrzymania programu do akceptacji, a Wykonawca zobowigzuje sie wprowadzi¢
uwagl/sugestie Zamawiajacego w terminie do 2 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania uwag
od Zamawiajgcego.
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". b) Materlaly éwiczenlowo - warsztatowe:
Zaleznie od tematu szkolenla, Wykona'\gvca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawigjacemu:
materiat cwiczeniowo — warsztatowy: case study (analiza przypadku, studium przypadku), .

¢) Prezentacja muitimedialna:

Wykonawca przedstawi do akceptac]l - Zamawlajacemu prezentacje multimediaing, ktérg bedzie
wykorzystywat trener w trakcle szkoienia. Zamawiajacy wymaga by zaproponowana prezentacja
multimedialna byla merytorycznie spéjna z ,Programem szkolénia'. -
Wykonawca przygotuje w formacie pdf i przesle na 1 dzieh przed planowanym szkoleniem
zaakceptowane przez Zamawiajgcego materlaty. Dodatkowo przekaze Z_aimawlajaoemu elektroniczng
wersje materialéw szkolenlowych dla programéw MS Word / MS Excel / MS PowerPoint — zaleznie
od potrzeb, na nosniku danych (piyta DVD/CD, pendrive).
Wykonawca wydrukuje i dostarczy po kazdym przeprowadzonym szkoleniu do _sledziby
Zamawlajgcego jeden kor'npletr_'ny egzemplarz materiaiu ‘szkoleniowego umieszczony w skoroszycle
Z euro ﬁerforach formatu A4 lub zbindowany wraz z protokolem przed rozliczeniem danego szkolenia.
Materlaly szkoleniowe dla uczestnikéw szkolenia powinny zawieraé:
- sfrong tytulowg zawierajgcq nazwe szkolenia, termin i miejsce szkolenia, Imi¢ | nazwisko
prowadzacego dane szkolenie,
- program | harmonogram przebiegu szkolenia,
- kompletng tres¢ prezentac)l multimedialne) wykorzystywane] przez trenera w trakcle szkolenla,
- materiat éwiczenlowo-warsztatowy realizowany przez uczestnikow szkolenia.
Wykonawca umiesci na przygotowanych na potrzeby szkolenia materiatach szl&oleniowych (to jest
strona tytulowa, program, prezentacja multimedialna, material éwiczeniowo-warsztatowy) logo
odpowiednie dla programu (Iogd Programu Regionalnego / PC WER, logo Barw RP, logo Pomorza
Zachodniego w przypadku szkoleri z zakresu RPO WZ, flaga UE z podpisem oraz logo WUP), zgodnie
z obowlazujqcymi.prze_pisami nt. informac]l i promocjl projektéw w perspektywie ﬁn_ansowej 2014-
2020.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy zestaw wiagciwych logo do umieszczenla na .wszystkich
‘materiatach szkolenlowych.

Dokumentacia szkoleplowa;

a) Zaswladczenla:
Wykonawca przygotuje, wydrukuje |, dostarczy zaswiadczenia © ukorczeniu. szkolenia
przeprowadzonego dla wszystkich jego uczestnlkéw. Wykonawca umiesci na przygotowanych
zaswiadczenlach 'Maéciv_ve oznaczenie {j. logo odpowiednle dia programu (logo Programu
Regionalnego / PO WER, logo Barw RP, logo Pomorza Zachodniego w przypadku szkoler z zakresu
RPO WZ, flaga UE z podplsem oraz logo WUP), zgodnie z obowigzujacymi przepisam! nt. informacii
| promocji pfojektéw w perspektywie finansowej 2014-2020. Wykonawca przedstawi Zarﬁawiajqoamu
wzér za$wiadczenia celem akceptacji nie pdznief niz na 10 dni przed terminem pierwszego szkolenia.
Zamawlajacy zastrzega soble prawo zgloszenia uwag do przedstawionych projekto\_fv, a Wykonawca
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zobowigzany Jest do wprowadzenia zgloszonych zmian w terminie 2 dni roboczych. Zamawiajgcy
na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia brzekaze Zamawiajacemu liste nazwisk,
celem przygotowania zagwiadcze.
Zamawlajacy wymaga ponadto, by na odwrocie kazdega zaswiadczenia byt zamleszczony suplement
zawierajgcy: date szkolenla, zakres zaje¢ edukacyjnych, wymiar godzinowy.

b) Sprawdzanle efektsw ksztalcenla:
Wykonawca zobowigzany jést do przeprowadzenia na rozpoczecie szkolenia pre-testu online,
majgcego na celu zbadanie wiedzy i umiejetnosci uczestnikow przed szkoleniem oraz post-testu
oniine przeprowadzonego na zakoticzenie szkolenia, majacego na celu sprawdzanie efektéw
ksztatcenia. Uczestnicy szkolenia powinni dosta¢ na poczatku szkolenla link przekierowujgcy do pre-
testu (np. poprzez ézat) 6raz na koniec szkolenla drugl Ilnk._ do post-testu.

Pre- oraz post-test musza zostaé stworzons na platformie do testowania lub do tworzenia formularzy,

umozliwiajgeej ich uzupeinienie w sposob szybki, efektywny, bez koniecznosci logowania przez
uZytkoWnikéw i nie zbierajgca zbednie ich danych. Oscby uzupelnlajqée testy powinny oznaczyé pre-
oraz post-fest jedynle poprzez wybrane przez siebie stowo/nick, co pozwoli zestawi¢ ze sobg
odpowiedzi tego sémego uzytkownika, udzielone przed szkoleniem | po Jego zakoriczeniu. Platforma
powinna unlemozliwiaé modyfikacje odpowiedzi craz dawac ZamaWiajqcemu mozliwoéé wgladu
w czasie rzeczywistym do udzielanych cdpowiedzi, aby wykluczyé ryzyko manipulac]l wynikami.
Wykonawca zobowigzany jest przedstawié¢ do akceptac)i Zamawiajacemu merytoryczng zawartosé
testu nle poznie] niz na 10 dni przed terminem szkolenla. Zamawiajgcy Zastrzega soble prawo
do zg{aszanié uwag do przedstawionego wzoru testéw w terminie 3 dnl roboczych Zamawiajgcego
od oirzymanila do akceptac]l, “a Wykonawca zobolwlazuje' sle wprowadzié uwagi;'sugest[e
Zamawiajacego w terminie 2 dni roboczych od ofrzymania uwag od Zamawiajgcaego. Wykonawca
zobowigzany jest do pr'zygotowania' Zestawienia tabelarycznego udzielonych odpowiedzl przez
uczestnikéw szkolenia oraz przygotowanle sprawozdanla (analizy) na podstawie zgromadzonych
odpowiedzi, mowigcego o efektach przeprowadzonego szkolenia. Wykonawca po szkoleniu przekaze
Zamawiajacemu zestawienie tabelaryczne udzielonych odpowledzl oraz sprawozdahie, co bedzie
podstawg do podpisania ,Protokolu .potwierdzenia wykonania usiugl® oraz wystawienla przez
Wykonawce faktury za zrealizowang ustuge.

¢) Ankieta ewaluacyjna: .
Po zakoficzonym szkoleniu, kazdorazowo, Zamawiajacy przeprowadzl ankiete ewaluacyjng wéréd
jego uczestnikéw. Ankieta pozwoll na ocene jakosci szkolenia przez Jego uczestnlkéw. Pytania
do ankiety ewaluacyjnej zostang przestane przez Zamawiéjqoego po podpisaniu umowy.
Ankieta online powinna zostat zamieszczona razem z formularzem post-testu(pod tym samym
linkiem, jako druga cze&é testuformularza) i zostaé . przeprowadzona po zakoficzeniu szkolenia
jednoczesnie z 'p'ost-testem'.
Zamawiajgcy zastrzega soble prawo do udzialu przedstawiclela/ przedstawicieli — maksyrhalnle dwoch
0sob, ktére bedg uczestniczyly w szkoleniach onilne w roli obserwatora. 2
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Przedstawiciel/Przedstawiciele Zamawiajacego beda brali udziat w losowo wybranych szkolenlach.
Dopuszcza sie udziat obserwatora w catym dniu szkolenia lub w jego czesci. Wykonawca
kazdorazowo przed szkoleniem przekaze dostep przedstawicielom Zamawiajgcego do udziatu
w szkoleniu.

Forma piatnoécl: _

Zaplata za wykonanie usiugi odbywa¢ sie bedzie po plzaprowadzeniu-I{aZdegq szlgélenia i dckonana
zostanie na podstawie zatwierdzonego przez obie strony .Protokolu potwierdzenia wykonania usiugi”.
Protokol, kazdorazowo, zostanie opracowany przez Zamawigjacego. Protok6t powinien zostat
zatwierdzony prz_éz obie strony w terminie do 14 dni od dnia szkolenia (liczac od dnia nastepujacego
po dniu szkolenia). Przed zatwierdzeniem protokolu przez obie strony, Wykonawca nie moze wystawl¢
faktury obcigzajace] platnogciq Zamawiajgcego.

4. NOMENKLATURA WG CPV:
Wsp6iny Stownik Zamdwiefi CPV:
80510000-2 - ustuga szkolenia specjalistycznego.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Przewidywany termin udzielenla zaméwienia: Ramowy okres realizaéji szkolen miesci sig
w przedziale od dnia podpisania umowy do dnia 11 grudnia 2020 .
Szczeg6lowy harmonogram zostanie ustélony przez Zamawiajgcego, w porozumieniu
z Wykonawca.

6. PROJEKT UMOWY stanowi zalgcznlk nr 2 do niniejszego Ogloszenia.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia:

Wykonawcy ubiegajgcy sig o realizacje przedmiotu zaméwienia;

1) nie podiegajg wykiuczeniu,

2) speiniaja warunki dotyczace zdolnoéci technicznej lub zawodowe).

2.1.Zamawiajgcy uzna, 2e Wykonawca posiada wymagane zdolno&ci techniczne lub zawodowe
zapewnigjace nalezyte wykonanie zamoéwienia, jezeli wykaze, ze wykonat, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych, w okresle ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenta dziatalnosci: jest kr6tszy-.— w tym
okresie, nalezycie wykonat..§ usiug szkolénlowych wraz z zapewnieniem materialow
szkoleniowych i zadwiadczefi, z ktérych kazda byla przeprowadzona dla grupy nie mniejszej niz
15 os6b i o wartosci nle mniejsze] ni2 2 500, 00 zi brutto kaZda.

W przypadku Wykon Inie_ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwieni mawiaj Zn

w Ow lub acznie wspoinie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.
Dokumentem potwierdzajacym spelnienie-warunku udzialu w postepowaniu bedzie ziozony przez
Wykonawce: wykaz usfug, sporzadzony na Zahcznlku'nr 3 do Ogleszenia wraz z zalgczeniem
dowodé6w okreslajgcych czy te ustugi zostaty Wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami,
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o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystaWione przez podmiot, na rzecz ktdrego
ustugi byly wykonywane. W' przypadku $wiadezen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, ajeZeIf
Z uzasadnions). przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych

"dokumentdw - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczeri okresowych lub cigglych .nadal

wykonywanych referencje bgd? inne dokumenty poiwierdzajgce ich nalezyte wyk'onywanie powinny

byé wydane hie wczeéniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert

2.2, Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat min. jedng osbbq {jednak nie wigcej niz 4 osobaml)
skierowang przez Wykonawce do realizacji zamobwienia bublibine'go, w szczegblnosci
odpowiedzialng za swiadczenie ustugi, ktéra wykaze sie Ze:

a) posiada ‘ukoriczone studia min. pierwszego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 18 marca
2011 r. o zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach naukowych
| tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresle sztuki oraz o zmianie niektorych innych
ustaw (Dz.U. 2011 nr 84 poz. 455 ze zm.);

b) posiada 3 letnie dogwiadczenle w prowadzeniu szkoleri, w tym przeprowadzenie co najmnie]
300 godzin szkolen, {1 h = 45 min);

c) posiada 2 letnie doswiadczenie w realizacji min. 2 projektéw wspdifinansowanych ze Srodkow
EFS na stanowisku kierownika/koordynatora/ksiggowego lub rownowaznego.

Na potwierdzenie, 2e ww. osoba, speinia warunki udzialu w postepowaniu w ww. zakresie,

przedkiada ponizszg tabele:
Imlg | Nazwisko trenera: .
 Doséwiadczenie w realizac]l Nazwa realizowanych.
projekt6w - (dd-mm-rrrr) Nub =r:;ﬁmnvch Zajmowane stanowlsko /
(data poczatkowa i koficowa wep olr’ﬁn ansowanych peiniona funkcja w projekcle
zatrudnienia) zEFS

|

|

d) przeprowadzit 5 szkoler z zakresu rozliczania wnloskéw o phitnoéé w projektach EFS
z wykorzystanlem systemu SL2014, dla projektodawcow realizujgcych projekty
wspofinansowane ze  srodkébw EFS, w  odnlesieniu  do trenera/treneréw
przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w przeciagu ostatnich trzech iat
przed dniem zioZzenia oferty
iflub;

@) przeprowadzit 3 szkolenia z 'zakresu ksiggowoéci w odniesieniu do trenera/treneréw

przeprowadzajqcegolyi:h szkolenie z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich ;rzech lat przed
uptywem terminu skiadania ofert
Iliub:

f) przeprowadzif 3 szkolenia z zakresu kwaliflkowainoscl wydatkéw w projektach
wspéifinansowanych ze 6érodkéw EFS w odniesieniu do trenera/treneréw:

10
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przeprowadzajgcego/ych szkolenle z ninlejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skiadania ofert
iflub;

@) przeprowadzit 3 szkolenia z zakresu kontroll, nleprawidiowosécl 1 nadu2yé w projektach
wspolfinansowanych ze édrodkéw Funduszy Europejskich w odniesieniu
do trenera/trenerdw przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert

UWAGAI!!

Zamawiajgcy Wymaga, aby osoba, wskazana przez Wykbnawce Z imienia i nazwiska, brata udziat
w reallzacji zarhéwienia.

Osoba wymieniona w Zatqczniku nr 5 do Ogltoszenia w zakresie kryteridw pozacenowych, musi by¢
ta samg, ktdra zostata wskazana pmez'Wykonawc_:e na potwierdzenie speinienia warunku udziafu
w postepowaniu.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce Jednej osoby do realizacji zaméwienia, musi ona
speinia¢ tgcznie wymagania wskazane w pkt 2.2 lit. a) - g).

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce wigcej niz jednej osoby, a max. 4 osbb, do realizacji
zamoéwienia, kazda z 0s6b musi wykazaé pelen zakres wskazany dla pkt 2.2 lit. a), b) | ¢} oraz
odpowlednio w zakresle pkt. 2.2 lit. d) - pierwsza osoba; w zakresie pkt. 2.2 lit. e} - druga osoba;
w zakresie pkt. 2.2 lit. f) - trzecia osoba; w zakresie pkt. 2.2 lit. g) - czwarta osoba.-

Zamawiajqcy nie dopuszcza mozliwoéci realizacji jednego szkolenia przez wiecej niz jednego frenera.
Zamawiajgcy nie uwzgledni na poczet speinienia warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie

. zdolnosci technicznych lub zawodowych, prowadzenia zajec dydaktycznydh ze ws_kaz'anego zakresu

na studiach licencjackich, magisterskich, podyplomowych oraz wykladéw . przeprowadzonych
w ramach konferencji. Tym samym Zamawiajacy uzna na poczet spetnienia warunku tylko szkolenia
(w tym kursy, seminaria). Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowa¢ minimum 7 godzin
ksztalcenia (1 godzina ksztatcenia = 45 minut). Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi
wynikaé wprost, 2e szkolenie bylo z danego zakresu, do ktérego odnosi si¢ dana czesé zamdwienia,
tak by Zamawiajgcy magt jednoznacz'nie stwierdzié¢, Ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu
warunkowi. '

W przypadku wskazania szkolenla kllkudriiowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zaméwieniem zakres'merytoryczny nalezy wskazaé tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztalcenia
z tego zakresu, Zeby szkolenie zostato uznane.

W celu potwierdzenia spetnienia niniejsz_egb warunku Wykonawcy. zobowigzani s3 przediozy¢ wykaz
osdb 'sporzqdzony na odpowlednim Formularzu stanoﬁlqcym zatacznlk nr 4 do Ogloszenia.

Dla potwierdzenia speiniania warunku udziatu w postepowaniu w zakresie okreslonym

w Punkcie 2.2 dfeffig nalezy wypeini¢ ponizszq tabelg:

11
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| " Imie | Nazwisko trenera:
I
Data Laczna -
Temat/nazwa | reallzacji liczba azwa
danego godzin Uczastnicy podmiotu
dana?:usrit?lanla szkolenla | ksztalcenia* z e szkolenla Zlecajacego

seminarium) ,,I.,@‘.';?w,. st szkolenle
i . | - [y -
! I _ | |

*1 godzina ksztalcenia = 456 minut

**w przypadku wskazanla szkolenia kilkudniowego, w programie kidrego byt zawarty m.in.
wymagany zaméwieniem zakres merytoryczny -nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksziaicenia
z tego zakresu.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW:

1) Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku do ktorego zachodzi
ktdrakolwiek z okoliiznoéci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

2) Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

3) Wy_konawéa. ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy
Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, 2e podjete przez niego $rodki sg wystarczajgce
do wykazania jego rzetelno$ci, w szczegoéinosci udowodnié naprawienie szkody wyrzgdzonej
przestgpstwem lub przestepstwem skarbowym, zado§éuczynienie 'pieniQZne za doznang krzywde
lub naprawiénie szkddy, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami
scigania oraz podjecie konkretnych smdkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére &3
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom Iub przestgpstwom skarbowym lub
nieprawidiowemu postgpowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie étosuje sie, jezeli
wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrckiem sadu
zakaz u'biega'nia si¢ o udzielenie zaméwienia oraz nie uplyngt okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

4) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzglgdniajgc wage i szczegéine
okolicznosci czynu wykonawey, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie art.
24 ust. 8 ustawy Pzp. - \

5) Zamawiajgcy roze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielnie zaméwienia.

9." OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY:
1) W Wykonawca wraz z ofertg cenows - Formularz nr 1 — Oferta cenowa, zobowigzany jest do
zlozenia wylgcznie aktualnych na dzieri skiadania ofert nast¢pujacych oswiadczeri | dokumentéw:
e Formularz nr 3 do Ogloszenia - Wykaz usiug;
. Formularz nr 4 do Ogloszenia - Wykaz 0s6b;
° Fonnular_z' nr 5 do Ogloszenia — Krytei'ia pozacenows;
s Formularzu nrﬁ - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykiuczenia. W przypadku
wspbinego ubiegania- sie o zamdwienie przez wykonawcow oéwiadczenie, skiada kazdy
Z wykonawcow wspobinie ubiegjadych sie 0 zaméwienie. Dokumenty te majg potwierdzaé
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brak podstaw wykluczenia w zakresie, w kiorym kazdy z wykonawcow wykazije brak podstaw
wykluczenia;

¢ Peinomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy /- wszystkich: Wykonawcdéw wspéinie
ubiegjqcyéh sle o udzielenie zaméwienia, ewentualnie umowa o wspéidziataniu, z ktérej
wynikaé bedzie przedmiotowe peinomocnictwo. Peinomocnik moze by¢ ustancwiony
do reprezentowania Wykonawedw w postepowaniu albo do reprezentowania
w postepowaniu | zawarcia umowy. Pelnomocnictwo- winno byé zalgczone w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kohii.

2) Wykonawcy moga wspdinie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp.
W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwlienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia- umowy w sprawie
zarméwienia publicznego.

10. KRYTERIA OCENY OFERT — Informacja o wagach punktowych lub procentowych plzyblsanych do
poszczegdinych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktacii:

Kryterlum nr I: Cena — 60 % - 60 punktéw.
Oferta z najniZsza' zaoferowang ceng brutto otrzyma 80 pkt., pozostate oferty otrzymajg punkty
Zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto
Cenam X 60 pkt
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypeinionego formularza oferty
cenowej. Maksymalina liczba punktow, kiéra moze zosta¢ przyznana Wykonawey w’ ocenle
ww. kryterium wynosi 60 pkt.

Kryterium nr II; Liczba szkoleti: 8 % - 8 punktéw.

Liczba szkoleri przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresle od 02.01.2018 r.
do dnia zlozenia oferty, z zakresu przygotowanla wniosku o platnoéé z wykorzystanlem systemu
SL2014 w projektach realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Wiledza Edukacja
Rozwé)] l/lub Reglonalnego Programu Operacyjnego w perspektywle finansowej 2014-2020,
-wspoifinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, dla projektodawcoéw juz
realizujgcych projekty. Kazde - wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin
ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynikac wprost, ze szkolenie byio
Z zakresu przygotowanla wniosku oplatnoité z wykorzystaniem systemu $L2014 w projektach
realizowanych w ramach POWER Ilub RPO tak, by czionkowie komisji n"logli jednoznacznie
stwierdzié, Zze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.
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W przypadku wskazanla szkolenia kilkudniowego w programie kidrego byt zawarly m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazaé tylko Iibzbe godzin (co najmniej 7) ksztatcania
z tego zakresu, Zeby szkolenie zostalq uznane.

Wykonawca przedstawi w Formularzu nr & wykaz szkolef, - pfzeprowad'zonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkoleri speiniajgcych wymogi
kryterium nr |l uzyska maksymaing liczbe punktow, . 8. W przypadku przedstawienia wigkszej niz 40
liczby szkoler, - niezaleznie od liczby, Zamawiajacy oceni tylko 40 spelniajgcych postawione
wymagania. ‘

Zamawiajacy 'dezfe przyznawati punkty w nastepujacy sposob:

Liczba zrealizowanych szkoleri w ramach kryterlum Il oferty badansj

Ocena kryterium Il = x 8%

Oferta o najwyzsze| liczble zrealizowanych szkoleri w ramach Kryterium H

Wvkonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powylszel skall w sytuacii:
-  gdy czionkowle komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce usiugi wymienione
w Formularzu nr § do Ogtoszenia za nlezéndne z opisem ww. kryterium;
- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogloszenia tylko ustugi wymienione w Formular-z,u' nr 4
do ogtoszenia (stuzgce potwierdzeniu spelniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia
_innych szkoler’; .
.- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogloszenia ustugi wymienione w Formularzu nr 5
do ogloszenia stuzace poiwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterl(]m nr i, IV badz V;
- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkoléni, Jub nie zalgczy
Formularza nr 6.
Wykaz ww. szkolefi, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac

nastepujace dane:

L.p.

Kryterlum nr Il | Imle | Nazwisko trenera:
Temat/nazwa Data u?:d:rn
realizac)! . Uczastnicy
danego szkolénla (kursu, danego keztaicenla®* z Zakres merytoryczny szkolenla szkolenia
seminarium) szkolenla ‘”Vz’:mm

Nazwa podmiotu

Zlecajgcego
szkolsnle

* 1 godzina ksztalcenia = 45 minut

* w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny, nalezy wskaza¢ tylko liczbe godzin kszialcenia ztego
zakresu.
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Krvterium nr lil: liczba szkoleri: B % - 8 punktéw.

Liczba szkoler przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 02.01.2018 r.
de dnia zioZenia oferty, z zakresu prowadzenla ksiggowoscl w projektach wspéifinansowanych
zo $rodkéw Funduszy Europejskich dla projektodawcow fuz realizujgcych projekty. Kazde
wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin ksztalcenia*. Z opisu pr_zygbtowanego
przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, 2e szkolenie byio z zakresu prowadzenia iaiqgowoécl
w projektach wspdifinansowanych ze $érodkéw Funduszy Europejskich tak, by czionkowie
komisji mogli jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwleniem zakres merytoryczny nalezy wskaza¢ tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztafcenia
Z tego zakresu, 2eby szkolenie zostalo uznane.

Wykonawca przedstawi w Formularzu nr 5 wykaz szkolen, przeprowadzonych przez
zapi'oponowanego trenera. Oferta z najwyzsza liczbg zrealizowanych szkoleri spetniajgcych wymogi
kryterium nr Il uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 8. W przypadku przedstawienia wigkszej niz 40
liczby szkolen, niezaleznie od liczby, Zamawiajacy oceni tylko 40 spetniajgcych. postawione
wymagania.

Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujacy 'spOSQb:

Liczba zrealizowanych szkolei w ramach kryterium Iil oferty badane]

Ocena kryterlum lll = x 8%

Oferia o najwy2s2ej liczbie zrealizowanych szkoleri w ramach kryterium Ill

Wykonaweca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowanla powyZszej skall w sytuacli:
- gdy czlonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Formularzu nr 5 do Ogloszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium;
- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogloszenia tylko uslugi wymienione w Formularzu nr 4
do ogtoszenia (stuzace potwierdzeniu speiniania warunku udziatu w postgpowaniu) bez wymienienia
Innych szkolen; o
- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogloszenia usiugi wymienione w Formularzu nr 5 do
Ogtoszenia stuzgce potv)lierdzeniu \ﬁvyko.nania ustugi w ramach kryterium nrll, v badz V,;
- gdy frener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zalgezy
Formularza nr 5.
Wykaz ww. szkolefh, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawiera¢
nastepujace dane: .
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' |Kryterlum nr i Imig | Nazwisko trenera:
' T taczna liczha
Temat/nazwa mDI::cjl godzin Uczestnicy Nazwa podmiotu
danego szkolenta (kursu, danego L Zakres merytoryczny szkolenia szkolenia zmlqe:go
seminarum}) szkolenla wyzr:kag:??o y

"1 godzina ksztaloenia = 46 minut

* w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zaméwieniem zakres merytoryczny, nalezy wskazaé tylko liczbe godzin ksztalcenia z tego
zakresul.

Krvterium nr IV: liczba szkoleri: 8% - 8 punktéw.

Liczba szkoleri przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 02.01.2018 r.
do dnia zZiozenia oferty, z zakresu kontroll, nieprawidiowoécl 1- nadutyé w projektach
wspoiifinansowanych ze s$rodkéw Funduszy Europejskich w perspekiywie ﬂninsowej 2014-
2020. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowa¢ minimum 7.godzin ksztalcenia*. Z opisu
przygotowanego przez Wykonawce zestawienia musi wynikaé wprost, ze szkolenie bylo z zakresu
kontroll, nleprawidtowosécl [ naduzyé w projektach wepéifinansowanych ze érodkéw Funduszy
Europejskich w perspektywie finansowe] 2014-2020 tak; by czionkowie komisji mogli
jednoznacznie stwierdzi¢, e wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium. '
W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie kiérego byt zawarty'm.in. wymagany
zaméwieniem zakres merytoryczny nale2y wskazac tylko liczbg godzin (co najmniej 7) ksztatcenia
Z tego zakresu, 2eby szkolenie zostalo uznane.

Wykonawca przedstawi w Formularzu nr & wykaz szkolen, _ przeprowadzonych przez
zapftoponowanego trenera. Oferta z najwyzszq liczbg. zrealizowanych szkoleri spetniajgcych wymogi
Kryterium nr v uzyska maksymaing liczbe punktow, tj. 8. W przypadku przedstawienia wigkszej niz
40 liczby szkolen, niezaleznie od liczby, Zamawiajgcy oceni tylko 40 spetniajgcych postawione
wymagania.

Zamawiajacy begdzie przyznawal punkty w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkoleli w rﬁmach kryterium IV oferty badanej

Ocena kryterlum IV = x 8%
Oferta o haj\'nyzszaj liczbie zreallzowanych szkoleti w ramach kryterium IV

konawca otrzyma b lednl unktéw bez stosowanla s20| skali w sytuacl]i:
- gdy czionkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Formularzu nr 5 do Ogloszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium; '
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- -gdy powtdrzy w Formularzu nr 5 do Ogloszenia tylko ustugi wymienione w Formularzu nr 4
-do ogloszenia (stuzace potwierdzeniu speiniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia
innych szkoler;
- gdy powtérzy w Formularzu nr 6 do’ Ogloszanié ustugi wymienione w Formularzu nr 5 do
Ogloszenia stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr i, Il badz V;
- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zalgczy
Formularza nr 5.

Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego f{renera, powinien zawierad

nastepujace dane:
| Kryterium nr IV Imig | Nazwisko trenera:
= e taczna lfczba |
.- ro:::cjl el 0 Uczestnicy bl ]
L.p. danego szkolenla (kursu, d kazteicenia® z Zakres merytoryczny szkolenla axkolenia zlecajacago
seminarium) sz::;%"l’l wyg:rg::??o szkolenle
T ' | |

" *1 godzina kszialcenla = 45 minut

** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktdrego byt zawarty m.in. wymagany

zaméwlenlem zakres merytoryczny, nalezy wskazaé tylko Iiczbe_ godzin ksztaicenia ztego
zakresu.

Kryterlum or V: liczba szkoleri: 6% - 6 punktéw.

Liczba szkolefi przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 02.01.2018 r.
do dnia ziozenia oferty, z zakresu kwallflkowalnoécl wydatkéw w projektach wspéifinansowanych
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w perspektywle finansowej 2014-2020.
Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin .ksztalo'en.la*. Z opisu
przygotowanego przez Wykonawce zestawienia musi wynikaé wprost, 2e szkolenie byto z zakresu
kwallflkowalnoscl wydatkéw w projektach wspéifinansowanych ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w perspektywle finansowe] 2014-2020 tak, by czionkowie komisji mogli
jednoznacznie stwierdzi¢, 2e wpisane szkolenle odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazanla szkolenia kilkudniowego w programie kiérego byt zawarty m.in. wymagany
Zamdwieniem zakres mérytoryczny nalezy wskazaé tylko liczbe godzin (co najmniej 7)' ksztatcenia
z tego zakresy, zeby szkolenie zostaio uznane.

Wykonawcq przedstawi w Formularzu nr § wykaz szkoleri, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyZszg liczbg zrealizowanych szkoleri spelniajacych wymogi
kryterium nr V uzyska maksymaing liczbg punktéw, 1. 8. W przypadku przedstawienia wiekszej niz 40
liczby szkolefi, niezaleznie od liczby, Zamawiajacy oceni tylko 40 spetniajacych postawione’
wymagania.
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Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujgcy sposéb:

Liczba zrealizowanych szkoleri w ramach kryterlum V oferty'bdanej

Ocena kryterium V = x6%

Oferta o najwyZszej liczbie zreqliiowanycp szkoleri w ramach kryterium V

Wykonawca otrzyma bezwzglednle 0 punktéw bez stosowania powy2sze| skall w sytuac]l:
-  gdy czionkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Formularzu nr § do Ogtoszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium;
- gdy powtdrzy w Formularzu nr 6 do Ogloszenia tylko uslugi wymienione w Formularzu nr 4
do ogloszenia (sluzgce potvitierdzéniu spelniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia
innych szkolef; '
- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogloszenia ustugi 'wymienione w Formularzu nr 5 do
Ogloszenia silzace potwierdzeniu wykonania usfugi w ramach kryterium nr I, lll badz IV;
- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zalgczy
Formularza nr 5.

Wykaz ww. szkolen, przeprow_adzonyéh przez zaproponowanegc frenera, powinien Zzawierat

nastepujgce dane:
Kryterlum nr V ‘ Imig | Nazwisko trenera:
Laczna liezba | I
7 godzin Nazwa podmliotu
Lp. Tematinazwa n:::cjl ksztaicenla® z Zakres merytoryczny szkolsnla l‘m;’ Zlecajacego
danego szkolenla (kursu, danego | WYMaganego szkolenle
" seminarium) szkolenla zakresu

* 1 godzina ksztaicenia = 45 minut
* w przypadku wskazania szkolenia kilkudniqwego! w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamdwieniem zakres merytoryczny, nalezy wskazac tylko liczbg godzin' ksztaicenia z tego zakresu.

Kryterium nr VI: kladzu!a qulbczna: 5% - 5 punktéw.
Zatrudnienie os6b przy realizacji zamdbwienia:
Niniejsze kryterium dotyczy Iiczby zatrudnionych przez Wykon'awoe lub Podwykonawce do realizacji
zamdéwienla osdb znajdujatcych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy, tj.. -
a) Bezrdboine w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienla
i instytucjach rynku pracy;
I/ lub
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e .0-4 szkolenla w formie online — 0 punktéw;
¢ 5-9 szkoleri w formie online — 3 punkty;
e 10 | wigce] szkolef w formie online — 5 punkéw.

Ocena kryteriurh nastapl na podstawie wykazu szkoleri dolaczonego przez Wykonawce na wiasciwym
. formularzu kryteriow ;_:ozacenowych stanowigcych Formularz nr 6 do Ogloszenia.
Wykaz ww. szkoleri, zrealizowanych przez Wykonawce, powinien zawieraé nastepujace dane:

[ |Kryterlum nr Vil
s taczna
Temat/n a liczba N lotu :
Lp. . E- e realizac)l godzin — "°';'="'ko|...7.'.'°"‘°'°° FDLCrC
danego szkolenla (kursu, danego ksztaicenia®*
seminarium} szkolenla

* 1 godzina szkoleniowa = 45 minut

(uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania kryterium ceny, jako jedynego kryterium oceny
ofert, zgodnie zart. 91 ust. 2a ustawy Pzp, powyzsze zastrzeZenie nie dotyczy zaméwien
reglizowanych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP).

11. SPOSOB KOMUNIKACJ!:

1

2)

3)

4)

5)

6)

W postepowaniu  komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustaWy Z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocziowe (t]. Dz. U: z 2018 r. poz. 2188 z pozn. zm.), osobiscie za posrednictwem postarica,
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
© Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123, 730), z uwzglednieniem
wymogéw dotyczacych formy, ustanowionych ponizej

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawey
moga przekazywaé blsemnie lub drogg elektroniczna, za wyjgtkiem oferty, umowy, oraz
oswiadczen | dokumentéw wymienionych w pkt 8 Ogloszénia.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie, winny by¢ skiadane na adres; Wojewodzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41,
Kancelaria (na parterze, w holu giéwnym Urzedu), 70-383 Szczecin.

Zawidomienia, oswiadczenia, wnloski oraz ihfon‘nacje przekazywane przez Wykqnawce drogg
elektroniczng winny byé przesylane na adres e mail: przetargi@wup.pl.

Zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane w formie elekironicznej
wymagajg, na 2adanié kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania,
Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Ogloszenia
nie pézniej niz do kofica dnia, w ktérym uplywa potowa terminu sktadania ofert. Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.
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b) Miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w ¢elu przygotowania
zawodowego;
i/ lub

c) Niepeinosprawne w rozumieniu ustawy z dnla 27 sierpnia 1997 r. o rehébllltacji zawodowej
| spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6éb niepeinosprawnych;
i/ lub

d) - Innych oséb niz okresione w pkt a), b) lub ¢), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjainym (Dz. U. z 2011, poz. 225 [ 1211 oraz z 2015 . poz. 1220
i 1567) lub we wiasciwych przepisach parsiwa czionkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Punkty w zakresie niniejszego Kryterium nr VI zostang przyznane w nastepujgcy sposob:
« zatrudnienie 0 086b z grup wskazanych powyzej — 0 punktéw;
o zatrudnienie 1 osoby iub wigcej z grup wskazanych powyzej z grup wskazanych
powyzej — 5§ punktéw.

Ocena kryterium nastapi na podstawie deklaracji ziozonej przez Wykonawce na Wykazie kryteriow
pozacenowych stanowigcych Zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia.

Deklaracja sktadana jest poprzez podkreslenie/zaznaczenie wiagciwej liczby osob.

W przypadku nie podkreélenia/zaznaczenia zac_!n'ej z odpowiedzi lub wskazanie mniej niz jedne]
osoby Wykonawca otrzyma 0 pkt.

W przypadku nie podkreélenia/zaznaczenia 2adnej z -odpowiedzi Wykonawca nle bedzie wzywany
do uzupetnienia.

Maksymaina liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosl 5 pkt. Zakres deklaracji wymagany jest przez caly okres realizacji zaméwienia.

Warunkiem zawarcia umowy z wybranym Wykonawea, w przypadku zlozonej deklaracji w zakresie
Kryterium nr Vi (Klauzula spbleczna), bedzie przediozenie Zamawiajgcemu, pisemnego oswiadczenia

o zatrudnieniu przez Wykonawce, w celu realizacji przedmiotu zaméwienia, wiasciwe]j liczby oséb, -

tj.: wskazanej w deklaracji Formularza nr § do Ogloszenia. Z zakresu zioZzonego c$wiadczenia, musi
jasno_wynika¢ m.in.: liczba os6b, imiona i nazwiska, jakie czynnosci beda wykonywaly w zwigzku
z realizacjg zamodwienia, z jakiej grupy sg to osoby; informacje potwierdzajgce przestanki wskazane
przez Wykonawce w Kryterium nr VI (klauzule spoleczne) winny byé mozliwe do zidentyfikowania

"w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnoéci. O§wiadczenie

stanowic bedzie zaiqczhik do przedmiotowsj umowy.

Kryterium nr VII: 5% - 6 punktéw.

~ Wykonawca przeprowadiil w okresie od 02.01.2018 r. do dnia ziozenia oferty szkolenia
w formie online, ktére trwaty co najmniej 6* godz. szkoleniowych.
Punkty w zakresie ninlejszego Kryterium nr VIl zostang przyznane w nastepujacy sposob:
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7) Jezell wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynat po uplywie terminu skiadania yvnibsku.

8)

9)

10)

11)

12,
a}

b)

d)

13,
0.

2)

3)

4)

C ktérym mowa powyiej-lub dotyczy udzielonych' wyjaénién. Zamawiajacy moze udzielié
wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przediuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku
o wyjasénienie tresci Ogioszenia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci
Ogloszenia.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszego Ogloszenia a trescig udzielonych
odpowiedzl, jako obowigzujacq nalezy przyjgé tre§¢ pisma zawierajgcego pbZniejsze
oSwiadczenie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informije, ze nieé bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim,
w szczegolnosci na kontakt telefoniczny lubyi osoBisty W swojej siedzibie.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

Na zélqczonym Formularzu nr 1 do Ogloszenia — Oferta cenowa, nalezy przedstawi¢ kwote brutto
za wykonanie'przedmiotu zamoéwienia z uwzglednieniem kosztu udziatu w szkoleniu jednego
uczestnika szkolenia.

Wartosé cenowg nalezy podaé w zbtych polskich' cyfrq — z dokiadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku.

Cena powinna zawiera¢ wszelkle koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Wezelkie rozliczenia . pomiedzy Zamawiaj'qéym Wykonawca odbywaé sie bedg w ziotych
polskich.

INFORMACJE DODATKOWE:

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie;

b) oczywiste o:"ny+ki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenéji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne orhyll_(i polegajace na niezgodnosci oferty z fresciq ogloszenia o zamdéwieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty;

d) niezwiocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, kidrego oferta zostala poprawiona. . -

Jezeli-nle mozna wybra¢ najkorzystniejszef oferty z uwagi na to, Zze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert

wybiera oferte Z najni2szq ceng, a jezeli zostaly ziozone oferty o takiej samej Eenie, Zamawiajacy

wzywa Wykonawcodw, kibrzy ziozyli o oferty, do zloZzenia w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego ofert dodatkowych. -

Poprawienie omylek nastgpuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami PZP oraz ugruntowang linig

orzecznicza.

Wykonawey, skiadajgc oferty dodatkows, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zadekiarowane

w ziozonych ofertach.
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Zamawiajgcy moze wezwa¢ w terminie przez siebie wyznaczonym wykonawcow
na kazdym etapie postgpowania do ziozenia o§wiadczert lub dokumentéw -potwierdzajgcych,
2e nie podlegajg wykiuczeniu, spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, przy czym zakres
oswiadczeri lub dbkumentéw zostanie kazdorazowo wskazany przez' Zamawiajgcego
w ogloszeniu o zamowieniu.

-Zamawiajacy wezwie w terminie przez siebie wyznaczonym wykonawcow, ktorzy zioZyli bledne

oswiadczenia lub dokumenty o ktérych mowa w pkt 5 w celu ich uzhpelnienia lub poprawienia lub

do udzielenia wyjasnien. Zamawiajgcy zastrzega iz czynnosé powyzsza bedzie dokonana-

Jednorazowo.

Jezeli wykonawca nie ziozy pelnomocnictw lub ziozy wadliwe peinomocnictwo Zamawiajacy

wzywa do ich zlozenia w wyznac'quym przez siebie terminie, chyba ze mimo' ich uzupeln'ieni

lub poprawienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konleczne byloby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajacy odrzuci oferlé, jezeli:

a) jej tre&¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zaméwieniu;

b) zawiera razgco nigkg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

c) zostala Zziozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie Zaméwienia; i

d) zawiera biedy w obliczeniu ceny;

e) Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferts, o lle zachodzi
konlecznosd;

f) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.

Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajace] odrzuceniu; ,

b) cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote, ktérq Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na realizacj¢e zamdwienia, chyba 2e Zamawiajgcy moze zwiekszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana ' okolicznosci powodujgca, 2e prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zaméwienia nie le2y w interesie Zamawiajgcego;

d) postepowanie obarczone jest wadg,

10) Zaméwienia udziela sle wykonawcy, kiéry ziozy najkorzystniejszg oferte zgodnie

2 przyjetymi kryteriami oceny oferty | speiniajacemu wszystkie warunki udziaiu w postepowaniu.

11) Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisérpnéj pod rygorem

niewaznosci.

12) Do umdw w sprawach zaméwieri publicznych stosuje si@ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964

r Kodeks cywilny.

13) Wykonanie umowy ocdbywa sig zgodnie z jej postanowieniami. Nadzor nad jej realizacjg sprawuje

osoba wskazana w umowie.
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14) Niezwtocznie po udzieleniu zamdéwienia zamawiajacy zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji
Publiczne] informacje o udzieleniu zaméwienia na usiugi spoleczne, podajac nazwe albo imie
i nazwisko podmiotu, Z ktérym zawart umowe, albo informacje o nieudzieleniu tego zamowienia.

15) Wykonawey nie przysiuguja &rodki ;ichrony prawne przewidziane w ustawie Prawo zaméwilert
publicznych.

16) Zamawiajgcy bedzie badat oferty pod katem razgco niskiej ceny lub kosztu w przypadku, kiedy
'bedzie miat watpliwoéci co do mozliwosci wykonania zaméwienia, a w szczegéinoéci wéwczas,
gdy zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy ¢ wiecej niz 30% ze éredniej arytmetycznej
wézystkich ziozonych ofert, za wyjatkiem ofert drastycznie zawyZzonych(powyzej 100%
od $redniej arytmetycznej z poiostalych ofert), chyba Ze rozbiezno&¢ wynika z okolicznosci
oczywistych , kiére nie wymagajq'wyjésnienia.- Obowigzek wykazania, 2e oferta nie zawiera
razaco hiskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawey. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy,
ktéry nle udzieli- wyjasniefi Ilub dokonana ocena zloZzonych wyjaénieli wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zaméwienia.

14. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT:

1)  Oferte nalezy Ziozy¢ w sledzible Zamawlajacego przy ul. A. Mickiewicza 41
w Szgczocilila w pok. 35, parter budynku, do ....J.~ .’. lipca 2020 r., do godziny
Ofert¢ cenowa nale2y ziolyé w siedzible Zamawiajacego w zamknigte] kopercle
z dopiskiem ,Ustuga zorganizowania | prz'oprowadzénle do 12 szkoleri 'w formle
online dla maksymalnlé 240 os6b” Znak sprawy WUP.XVA.322.67.ABar.2020.

2) Decydujace znaczenie dia oceny zachowania terminu skiadania ofert ma data
i godzina wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesyikg pocztowg czy
kurierska.

3 Przed uplywem terminu skiadania ofert, Wykonawca moZe wprowadzlé zmlany
do zloZone] oferty, lub wycofaé ofertg. Oswiadczenie o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinno byé dostarczone Zamawiajgcemu na piémie pod rygorem
- niewaznosci przed uplywem terminu skiadania ofert. Owiadczenia powinny by¢ opakowane
tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ oznaczenie wskazane w pkt 1).

4)  Oferta ztozona po terminie wskazanym w Ogloszeniu zostanle zwrdoona wykonawcy.

5) Otwarcie ofert nastapi w siedzible Zamawla]qcego pok f ..., w dnlu . ./ﬂ" .....
lipca 2020 r.,ogodzlnle. /ﬁf ACCePE0o0CD

6) Otwarcle ofert jest Jawne.

7)  Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacie, o ktérych mowa w art. 86 ust. 3 i 4
ustawy PZP.

8) Niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieéci na stronle Bluletynu Informac]l
Publiczne} informacje dotyczace:

a) kwoty,l jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
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b) firm oraz adresdw wykonawcéw, ktdrzy 2tozyli oferty w terminie;
¢) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji | warunkow platnoscl zawartych

w ofertach.

15. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY:

1)

2)

3)

4)

5)

8)

7)

8)

9)

Z Wykonawcg, ktdrego -oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajgcy podpisze
umowe w formie pisemnej pod rygorem niewaznoscl, zgodnie z projekiem umowy, stanoWiacym
Formularz nr 2 do f)iniejézego Ogloszenia.

Zawarta umowa bedzle jawna i bedzie podlegala udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostgpie do infbrmacji publiczne;j.

Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamdéwienia nastapl w siedzibie Zamawiajqoegb.
Wykonawca, ktory zlozyt oferte najkorzystniejszg, w zaproszeniu do zawarcia umowy zostanie
poinformowany o miejscu i terminie zawarcia umowy.

'Zawarcie umowy moze rowniez nastapi¢, w taki.sposdb, iz Zamawiajacy przesie Wykonawcy

(na jego koszt) wypetniong umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle
pbdpiéne egzemplarze w mozliwie najwcze$niejszym terminie Zamawiajgcemu. Nastepnie,
Zamawiajacy po podpisaniu umowy, odesle Wykonawcy nalezny mu’egzemplarz umowy.
W tym przypadku datg zawarcia umowy bedzie dzieri podpisania umowy przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy bedzie 2adat od Wykonawcy zabezpieczenia nlezjtego wykonania umowy
w wysokosci 10 % ceny catkowitsj podanej w ofercie.
Zabezpleczenie nalezy wniesé w catodci, najpozniej w dniu zawarcia umowy, na rachunek
Zamawlajgcego o nr: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832, w jednej z pbnitsiych form:

a) pienigdzu,

.b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spdldzielczej kasy oszczednoéciowo--

kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pIeﬁieZnym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpleczehlowych;
Katalog ewentualnych zmian do umowy przedstawiony jest we worze umowy, sta'nowiaoej
formularz nr 2 de Ogloszenia. -
W przypadku wyboru oferty ziozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia (konsecrgjum, wspdlnicy spéiki cywilnej), Zamawiajgcy moze 2adac
przed zawarciem umowy brzads_tawienia 'umowy régulujace’j wspdiprace tych Wykonawcow.
Umowa taka winna okreslaé strony umowy, cel, dziatania, sposéb wspoidzialania, zﬁkres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
zaméwienia, oznaczenie .czasu trwania konsorcjum {obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zaméwienia, gwarancji, rekojmi), wykluczenie mozliwoéci wypowiedzenla umowy konsorcjum
przez ktéregokolwiek z jego czionkéw do czasu wykonania zamdwienia.
Formalnoéci, ktdre muszg byé dopeinione po wyborze oferty w calu podpisania umowy:
Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania éie od z'awarqia umowy, najpdzniej w dniu

podpisania umowy:
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a) W przypadku ziozonej deklaracji w zakresie Kryterium nr VI (Klauzula spoleczna), warunkiem
zawarcia umowy bedzie przediozenie Zamawiajgcemu, pisemnego odwiadczenia o zatrudnieniu
przez Wykonawce, w celu realizacji przedmiotu zaméwienia, wiasciwej liczby os6b,
tj. ,wskazanéj w deklaracji Formularza nr § do Ogloszenla. Z zakresu zioZonego oéwladczenia,
musi jasno wynikaé¢ m.in.: liczba oséb, imiona i nazwiska, jakle czynnosci bedg wykonywaly
w zwlazku z reallzacjg zamoéwienia, z jakiej grupy sg to osoby;'informacje potwierdzajgce
przestankl wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr V (klauzule spoteczne) winny byé
mozliwe do zldentyfikowania w przypadku ewentuainej kontroli przez organy uprawnione
do tego typu czynnosci. Odwiadczenle stanowié bedzle zaigcznik do przedmiotowe] umowy.

b) Wskaze Zamawlajgcemu dane teleadresowe do kontaktu ze strony Wykonawcy w tym oséb,
ktére zostang zawarte w umowie.’ :

10)  Nie stanowi istotnych zmian umowy:

a) Zmiana danych zwlgzanych z obsiugq administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana
nr rachunku bankowego), '

b) Zmiana danych teleadresowych oraz nazw Stron,

c) Zmiana danych teleadresowych, zmlana oséb wskazanych do kontaktdéw migdzy Stronami.

Zatacznlkl:
1)  Fommularz nr 1 - Oferia cenowa;

2)  Projekt umowy;

3) Formularz nr 3 - Wykaz usiug;

4)  Formularz nr 4 - Wykaz osob;

§) Fomularz nr 5 - Kryteria pozacenows;

6) Formularz nr-8 — OSwiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.

ZATWIERDZIL.:

R PETH
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WUP.XVA.322.67.ABar.2020 Formularz nr 1 do Ogloszenla

{ pleczed Wykonawcy)

Formularz ¢cenowo - ofertowy

Ja (My), nizej podpiSAny (M) .........cccccvierremrimrrce e e
dziatajac W IMienIU i NA TZEBCZ i .. o e e e e e

w odpowiedzi na ogioszenie o wszczgciu postepowania prowadzonego w trybie zamowienia
na ustugi spoleczne, o wartosci zambwienia ponizej wyrazonej w ziotych réwnowarto&ci kwoty
750 000 euro, o kitérej mowa w art. 138 o ustawy Pzp (tekst jednolity Dz. U. z 2018 poz. 1843),
pn.: Usjuga zorganizowanla | przeprowadzenie do 12 szkolert w formie online dla maksymainie
240 osé6b.

1. Oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i na warunkach pfatnoséci
okreslonych w Ogloszeniu, za tgczng ceng umowna, ij..

1. Laczna kwota UMOWNA:......cc.eearimcisssasmmmssaassassanssnnnsaan a2 DFULtO, W tym:
o gena brutto zorganizowania | przeprowadzenia jednodniowej uslugi szkoleniowej w wysokosci:

2. Oswiadczam(y), 2e przedmlot zaméwienla zrealizujemy w zakresie | terminle wskazanym
w oplsle przedmlotu zaméwlenla.

3. Oswiadczam(y), ze jesteSmy zwigzani niniejsza oferlg przez okres 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert.

4. Oswiadczamy, 2e zapoznaliSmy sie z trescig Ogloszenia i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w niej zawarte.

5. Oswiadczamy, e projekt umowy zalgczony do Ogloszenia zostat przez nas zaakceptowany
i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Wojewddzki Urzad Pracy Filla WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowlanaka 15a

70-383 Szczecin 75-848 Koszalin www.wup.pl
fel. 81 42 56 100 tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30

o-mall: sekretariat@wup.pl e-mail: filla@wup.pl
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. O$wiadczamy, iz niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i trescig Ogtoszenia.

. Oéwiadczamy, ze uzyskali$my wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i zlozenia niniejszej oferty.

. Odwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO!
wobec oséb fizycznych, od kidrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem

w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.?
9. Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiotly, bedgcy/e podwykonawcag/ami: .............

............................................................... (podaé peing nazwefirmg, adres), w czesci

zamodwienia dotyczacej .............cooiiiiiiiiiiiinns {wypefni¢ gdy
Wykonawca przewiduje udziaf podwykonawcy).
Oferte skladamy na ........oieeees kolejno ponumerowanych stronach.

Na oferte zgodnie z pkt 9 Ogloszenia skiadajj sle:

{podpis(y) o0séb uprawnionych
do reprezentacji Wykonawcy)

! rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnla 2016 . w sprawle ochrony osdb
fizycznych w zwlgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46AVE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) {(Dz. Urz. UE L 119 z 04.06.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych oscbowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowanla obowiazku Informacyjnego, stosownle do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5§ RODO treécl oéwiadczenia

wykonawca nie skiada (usunigcie tresci odwiadczenia np. przez Jego wykreslenie).

Wojewodzkl Urzad Pracy Filla WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szczecin 75-848 Koszalln WWW.WUD,D|
tel. 81 42 56 100 tel. 84 344 50 33

fax 91 42 66 103 fax 94 344 50 30

e-mall: sekretarial@wup.pl e-mall: filla@wup.pl
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Zalgcznlk nr 2 do Ogtoszenia
PROJEKT
Umowa nr WUP...........J2020
zawarta w dnlu ... coiecrssecnesninane e 2020r.
dotyczy postgpowania WUP.XVA.322.67.ABar.2020
pomiedzy:

Wolewddztwem Zachodnlopomorskim - Wojewédzkim Urzedem Firacy w Szczecinle,
ul. A. Miclgiewlcza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

‘zwanym dalej Zamawlalacym,

a

reprezentowanym przez: ......ssssssssssaasans reeanneennees, ZWANYM dale] Wykonawes,

niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg na podstawie art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieri publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)
zwane| w dalszej czesci umowy ,,Ustawg"

§1
1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia, ktérym jest usluga
zorganizowania | przeprowadienie do 12 szkoleri w formie online dla maksymalnle 240 oséb
szczegdlowo okreslona w opisie przedmiotu zam&wienia, ktéry stanowl Zalgcznik nr 1 do niniejszej
umowy.
2. Jezeli w umowie jest mowa o terminach liczonych w dniach roboczych, za dni robocze nalezy
rozumiec dni-od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

§2
1. W zamian za $wiadczenle wskazane w § 1 umowy, W'ykoniawca otrzyma wynagrodzenie w kwocle

1 | A — zl, co stanowi réwnowarto§¢ ......... R —— zi brutto,
kiérego rozliczenie nastapi na podstawie liczby przeprowadzonych szkole. ' |

2. Zgodnie z oferta cenows, stanowigca Zalgcznik nr 2 do umowy, koszt zorganizowania
| przeprowadzenia jednodniowej uslugisikoleniowej WYNOSi vuu.e. ..... zi brutto. :

3. Ogoiny koszt ustugl, o ktorej mowa w § 2 ust.. 1 umowy, stanowiacy iloczyn facznej liczby
przeprowadzonych szkoleri oraz ceny za jedno szkolenie, ptatny bedzie po zakonczeniu kazdego
szkolenia, na rachunek bankowy Wykonawcy przez Zamawiajacego.

4. Potwierdzeniem prawidtowego wykonania kaZdego szkolenia przez Zamawliajacego, bedzie
kazdorazowe pisemne. potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowej sporzadzone przez

Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

tel. + 48 91 42 56 100

fax + 48 81 42 56 103

e-mall: sekretardat@wup.pl

Filla WUP w Koszalinie A S
‘ul. Slowiariska 15a L unag PRACY
75-846 Koszalin Y W SZCZECINIE

‘ tel. + 48 94 34 45 033

fax + 48 94 34 45 030
e-mall: filta@wup.pl

www.wup.pl



wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajgcego, po zakoficzeniu kazdego szkoienia, zgodnle
Zalgcznikiem nr 1 do Umowy.
Zaptata za wykonanie kazdej usiugi szkoleniowej, bedzie dokonywana na podstawie potwierdzenia
wykonania uslugi zgodnie z§ 2 ust. 4 umowy, w oparciu o faktury VAT wystawione na
Zamawiajacego, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. W kwocie ustalonej zgodnie z § 2 ust. 2
umowy. -
6. Za dzief zéplaty uznaje sie date obciazenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
- Wykonawca zobowigzuje si¢ umiesci¢ na fakturze VAT numeru rachunku bankowégo, ktéry zostal
zgtoszony w organie podatkowym | umieszczony w rejestrze podatnikéw VAT.
Dane Zamawiajacego niezbedne w celu wystawienia oraz dostarczenia faktury: Wojewédzki Urzad
Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, Numer Identyfikac]l Podatkowej (NIP):
851-26-80-820.

§3
Przedstawicielem Zamawiajacego, jako osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy
(kontakt/korespondencja z Wykonawcea, podpisanie protokblu odbioru) po stronie Zamawiajacego,
jost Pan/Panl ........c..ccceeiiiieveninmnainnans ., adres e-mail: . N o oo ST SRR SRR
tel. kontaktowy: ... .......... e e s 5 oS T . lub osoba zastqpujqca
Przedstawicielem Wykonawcy, jako osoba sprawujaca nadzor nad realizacja umowy
(kontakt/korespondencja z Zamawiajgcym, podpisénie protokotu edbioru) po stronie Wykonawcy,
jest Pan/Panl ................. [P ——— , Bdres 8-Mal: .......c.couvmrmmrnnrrn e e e e ey

tel. kontaktowy

Zmiana osoby o ktdrej mowa w § 3 ust. 2 umowy, jest mozliwa bez koniecznoéci aneksowania
umowy. W sytuaciji gdy do wykazanej osoby byly skiadane dokumenty zmiana zostanie dokonana
po uprzednim dostarczeniu dokumenté\;v jakie byty skiadane w stosunku do wykazanej osoby przez
Wykonawee | pisemnym zaakce'ptowanf_u osoby przez Zamawiajacego.

§4
. Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokoéci 10% wynagrodzenia
wskazanego w § 2 ust. 1 umowy, 1. cecieereares zl. Zabezpieczenie wnoszone |est w formie
............ -=eeene. ZBbOZpiGCZONI® Nalezytego wykonania umowy nalezy wniesé w calosci, najpdzniej
w dniu zawarcia umowy na rachunek Zamawiajgcego o nr.: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832.
. Whiesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie roszczen z tytutu
niewykonania lub nienéletytego' wykonania umowy. .
. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zZwrécone (zwolnione) w terminie 30 dni
od dnia wykonania zaméwienia | uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pieniqdzu Zamawiajacy -zwréci wraz
z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bedzie ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na
rachunek bankowy Wykonawcy.

§5
Wykonawca odpowiada za niewykonanle lub nienalezyte wykonanie przedmiotowej umowy, w tym
kazdej z ustug skiadajacych si¢ na przedmiot zamowienia, chyba 2e niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie jest spowodowane wylacznie dziataniem lub zanlechaniem Zamawiajgcego.



2. Jezeli w trakcle realizacji umowy Zamawlajacy stwierdzi wadiiwe wykonanie przez Wykonawce
umowy, Zamawiajacy niezwiocznie polnfonnule Wykonawce o tym fakcie.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z tytutu mewykonanla
lub nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% naleznego wynagrodzenia wynikajgcego
Z umowy, za dane szkolenie, z zabeipiec'zenia wniesionego przez Wykonawce, a w przypadku jego
nie zaspokojenia we wskazanej wysokosci, z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

4. W przypadku dzlennego opéZnienia w realizacji przedmiotu zaméwienia, z wylaczeniem terminéw
szkolert, Zamawiajgcy potrgci karg umowng w wysokosci 0,6% za kazdy dzief/ dzier roboczy
op6Znienia w trybie wekazanym w § 5 ust. 3 umowy.

5 W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 5 umowy nie pokryjq w calodci powstalej szkody,
Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do peinej wysokos$ci.

6. W.przypadku naruszenia przez Wykonawce istotnych posianowlen zawartej umowy, Zamawiajacy
moz2e odstapit od umowy zé skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej
okreslonej w wysokosci 20% naleznego wynagrodzenia wynikajgcego z umowy wskazanego w § 2
ust. 1 umowy, z zabezpi,eézenia whiesionego przez Wykonawce, a w przypadku Jego nle wniesienia
badz nie zaspokojenia we wskazanej wysokosci, z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§6
1. Zamawiajacy .przewiduje mozliwo§¢é zmian istotnych postanowiesi zawartej umowy w stosunku
do treci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia,
co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednlenlém podawanych warunkow
ich wprowadzenia: '

1) Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy spowodowana:
a) trudnosciami w skompletowaniu wymaganej liczby uczestnikéw,
b) wystapieniem okolicznosci prowadzacych do zmiany terminu reallzacil przedmiotu-.
zamdwienia (np. zmiana osoby prowadzadej szkolenie).
3. ia m okolicznosci lezacych po stronie Wykona

1) Zmiana osoby prowadzgcej szkolenie:
a) spowodowana czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy.
4 W plzypadku wysigpienia okolicznosci wymiénionych w § 6 ust. 2 i 3 umowy:

e ust.2 pkt 1 umowy - termin realizacji szkolenia dia danej grupy moze ulec zmianie; termin
zostanie ustalony mIdey Stronami,

e ust.3 pkt 4 umowy — gdy osoba wskazana w ofercie nie bedzie mogia zrealizowaé ustugi
szkoleniowej, Wykonawca bedzie musial przediozyé stosowne zaswiadczenie ‘oraz
propozycje innej osoby, kiére speinia¢ bedg takie same wymagania w zakresie warunkow
udzialu w postepowaniu jak i otrzyma takg samg lub wigkszg liczbe punktdw co pierwotna
osoba (trenera), wedlug przyjetych krﬁeriow. Wraz z bropozych osoby, Wykonawca bgdzie
musiat zloiyé wszelkie niezbedne dokumenty wskazane w Ogtoszeniu.

5. Wszystkie powstze postanowienia, o ktdrych mowa w § 6 ust. 2 | 3 umowy, stanowig katalog zmian
na ktdre, Zamawqucy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazema
takiej zgody.



6. Zaméwiajqcy, po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystapieniem COVID-18 mogg wplynaé
lub wplywaja na nalezyte wykonanie umowy, moze w uzgodnieniu z Wykonawcq, dokona¢ zmiany
'un'-rowy, w szczegélhosci przez:

a. Zmiang terminu wykonania umowy lub jej czesci, lub czasowe zawieszenie wykonywania
umowy lub jej czesci;
Zmlane sposobu wykonywania usiugl;
Zmiang zakresu $wiadczenia wykonawey | odpowiadajacg jej zmiane wynagrodzenia lub
sposobu rozliczania wynagrodzenia wykonawcy;
- o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekroczy 50% wartosci
pierwotnej umowy.

§7

1. W przypadku gdy Wykonawca w treéci oferty cenowsj ztozyt deklaracje, iz zatrudnia osobg/osoby .
wskazane w Kryterium nr VI Punktu 10 Ogloszenia, .6raz zlozonego Oéwiadczenia stanowliacego
Zalgeznik nr 4 do niniejszej umowy, informacje potwierdzajgce w/w przestanki winny by¢ mozliwe
do zidentyflkowanla w przypadku ewentuaine] kontroll przez organy uprawnione do tego typu
czynnosci. |

2.. W przypadku naruszenia obowiqzkl.! opisanego w § 7 ust. 1, Zamawiajgcy naliczy kary zgodnie
z§5ust. 3

§8
Przetwarzanle danych osobowych

1.. Administratorem danych osobowych os6b w zakresle przedmiotowej umowy jest:

a) ,Zémawiajacy - w odniesieniu do danych osobowych osoby/oséb wskazanych w umowie oraz
danych osobowych uczestnikéw szkoleri na podstawie stosownych oSwiadczef / ngd w zakresie
. przetwarzania danych osobowych uczestnikow.

2, Administrator danych wskazany w § 8 ust. 1 umowy odpowiada za zapewnienie zgodnosci ich
przetwarzanla z przepisami 0 échronie danych osobowych.

3. Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z niniejszg umows, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679
F4 dnl'a 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogéine rozporzadzenie o ochronle danych), zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 1.
o ochronle danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z pdZn. zm.). a takZe innych powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidiowego wykonénla przedmiotu zaméwienia.

4 W ijéwbdzklm Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany .Inspekior ochrony danych
osobowyc'h, z ktorym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora. '

5. Dane osobowe oséb wskazanych w umowie przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust 1 it. ¢
RODO w celu realizacjl przedmiotows] umowy.

6. Odblorcami zgromadzonycﬁ danych osobowych oséb wskazanych w umowie do kontaktu miedzy
Stronami bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania



10.

111,

12.

18.

w tym przedmiotowa umowa. Dane mogg byé przekazane takze kurierom oraz podmiotom
$wiadczgcym usiugl pocziowe oraz na stronie Biuletynu Informac]l Publicznej Urzedu.
Wykonawca przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujacyml przepisami w zakresie
niezbednym do realizacjl niniejsze] umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych | przez czas
niezbgdny do rozllczenla przedmiotowe] umowy.

Dane osobowe’ bedq przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikaj'acy Z obowigzujacego
Jednolitego Rz,eoz_dw_ego Wykazu Akt ‘

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgeych bezposrednio
gromadzonych- danych osobowych Jest wymoglem, zwiazanym z udzialem w postepowaniu

-0 udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjq przedmiotowe] umowy.

W odn_leslehih do zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w umowle decyzje nie
bedg podejmowane w époséb zautomatyzowany, stosownle do art, 22 RODO;
a} na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczq posiada prawo dosiepu do swoich
danych osobowych,
b) na podstawie art. 16 RODO, osoba kiérej dane dotycza posiada prawe do sprostowania
swoich danych osobowych, '
¢) na podstawie art 18 RODO, osoba kftdrej dane dotyczq posiada prawo do zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, .
d) prawo do wn!eslenla skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO,
W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych c86b wskazanych w umowie, osoby kidre]
dane dotyczg, nie przysiuguje:
a)" wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcla danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest grt. 6 ust. 1 lit. ¢
"RODO.
Gromadzone dane sq przez Strony odpowlednio zabezpleczone oraz chronione z zastosowaniem
$rodkow technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmleniane przez osoby
nleupowatnlone lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.
Warunki dotyc;gce ochrony danych osobowych uczestnikéw szkolen zostang okresione w umowie
powierzenia wg. Zalacznika nr 3 sporzadzone] po podpisaniu ninlejs;ej umowy.

§9
Zamawigjacy moze odstqplc od umowy w razie istotnych zmian okolicznoéci powodujgcych,
2e wykonanie umowy nie lezy w interesle publiczhym, czego nie mozna bylo przewidziec w chwili
zawarcia umowy.
Zamawlajgcy moze réwniez odstapié od umowy w przypadku razqcego naruszenia przez
Wykonawce postanowieni niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestanla naruszania
w zakreslonym terminie z zagrozenlem odstgpienia od umowy w tym trybie.



. §10

Spory mogace wyniknaé przy wykonywaniu niniejsze] umowy stron'y poddajg rozstrzygnigciu sadu
wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawlajgcego.

§11

. W sprawach nieuregulowanych niniejszq umowg beda mialy zastosowanie przepisy ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefh publicznych (tekst jednolity Dz.-U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.,,
Kodeksu Cywllnego oraz Rozporzadzenia Parlamentu Européjslglego | Rady {UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawle ochrony oséb fizycznych w zwlqzk_u Z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie éwobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE
(ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych), zw. dale] RODO oraz ustawy z dnla 10 maja 2018 r.
o ochronle danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z pézn. zm.).

Wszelkie zmiany niniejsze] Umowy wymagajq zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznoscl.

Niniejsza umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze Stron,

0N =

Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia

Oferta cenowa.

Wzér umowy powlerzenia.

Oswiadczenie Wykonawey o zatrudnieniu, w trakcie realizacjl przedmiotu zaméwienia, lea_éc'iwaj
liczby cséb wskazanej w deklaracii — jesli dotypzy.

Zamawiajgey Wykcnﬁwca
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Zalgeznik nr 1 do-umowy
WUP.XVA.322.67.ABar.2020

Szczegélowy opls przedmiotu zaméwienla
Organizacja | przeprowadzenle szkoleri w formie online:
Przedmiotem zaméwienia Jest ustuga zorganizowanla | przeprowadzenie do 12 szkolefi w formle
online dia maksymainie 240 os6b, bedacych potencjainyml projektodawcaml lub projektodawcami
realizujgcymi projekty wspétfinasowane ze smdkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego (EFS)
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewtdztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
(RPO WZ 2014-2020} oraz Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwé) 2014-2020 (PO WER
2014-2020), dia ktorych role Instytuci Pogredniczgce) peinl Wolewodzki Urzad Pracy w Szczecinie
(Zamawiajacy).
- rezygnacjl z czesci zaméwienia w postac! zmniejszenla llosci p!anowanych szkoleri o maksymainie
cztery szkolenla, w przypadku niskiego zalnteresowania wéréd potencjal'nych uczestnikéw.
= zmiany ilocl szkolert w ramach okreslonych zaméwieniem I_:efnatéw. poprzez zwigkszenle plerwotnie
planowanej iloscl szkoleri z danego tematu, kosztem zmnlejszenia ilogc szkoleri z innego tematu.
Zmiana tego rodzaju bedzie miata miejsce w sytuacji, gdy danym tematem bedzie male
zalnteresowanie ze strony potencjalnych uczestnikéw.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoécl zwigkszenia ogéinej liczby szkoler, kt6ra maksymainle moze
wynies¢ 12, a minimalnie 8. |
a) Uczestnicy szkolen:
Minimalna liczba uczestnikow Jednego szkolenia, warunkujgca zorganizowanie szkolenia z danego
tematu to 15 os6b, zas maksymalna to 30 oséh (w przypadku szkolert z wnlosku o ptatnoéé minimaina
los¢ to 12 os6b a maksymalna to 20 0s6b) z uwzglednieniem, iz przy realizac]l zam@w'lenla zostanie
przeszkolonych nie wigcej niz 240 osdb facznle. Minimalna ilosé os6b, ktére zostana skierowane
na szkolenia wynosi 117 oséb. Zamawlajgcy wskazuje, iz przyjeta rozpletos¢ pomiedzy minimaing,
a maksymaling liczbg 0s6b na danym szkoleniu, stwarza mozliwosé alasfyczn_ego konstruowania grupy
pod wzgledem liczebnoscl w sytuacji, gdy czesé ‘szkoled bedzie cleszyta slg mniejszym
zainteresowanlem, a cze$¢ wigkszym. W efekcie koricowym. moze to umozliwic Wykonawcy
organizacje szkolefi dla maksyrhlnej liczby uczestnikow, jaks jest 240 os6b.
Szkolenia sa kierowane do poténcjalnych projektodawcow badZ projekiodawcow realizujgeych
projekty wspéifinansowane ze érodkéw EFS w ramach danego programu.
b) Tematy szkolefi | zakresy merytoryczne:
v" W ramach PO WER 2014-2020:
» Przygotowanie wniosku o platnosé z wykorzystaniem systemu SL2014 - 1 szkolenle.
« Kontrola, nlepi'awidiowoécl i naduzycia w projektach wspolfinansowanych ze $rodkéw EFS
W perspekiywie finansowe] 2014-2020 - 1 szkolenle.
v W ramach RPO WZ 2014-2020: -
« Kwallfikowalno$¢ wydatkdw w projektach WSpOIﬂnansowanych Ze Srodkéw EFS - 2 szkolenla.
» Ksiggowos¢ w projektach wspéifinansowanych ze srodkéw EFS - 2 szkolenla.



* Przygotowanie wnlosku o platnosé z wykdrzystaniem systemu SL2014 - 3 azkolenia.
« Kontrola, nieprawidtowosci i naduzycla w-projektach wspdifinansowanych ze Srodkéw EFS
w perspektywie finansowe] 2014-2020 - 3 szkolenla.

Zakresy merytoryczne:

v

(o]

v

Kwallflkowalnoéé w?datk&w w bmjéktach wspéifinansowanych ze érodkéw EFS:
Warunki | procedury w zakresle kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach wspéifinansowanych
ze srodkéw EFS w latach 2014-2020, w tym m.in.:

- ocena kwalifikowalnoéci wydatku; '

- matryca logiczna kwalifikowalnoscl; .

- zasada faktycznego poniesienia wydatku;

- dokumentowanie wydatkéw | nowe obowigzkl zwigzane z plzachowywanierh dokumentéw
i przedkiadaniem ich do kontroli.

Kluczowe aspekly kwalifikowalnosct wydatkéw na lata 2014-2020, w tym m.in.:

- ocena kwalifikowalnoscl uczestnikéw;

- $rodki trwate dla potrzeb projektu — zakup, amortyzacja, leasing;

- cross-financing;

- trwalo§é projektu - istotne zmiany;

- podatek od towaréw | ustug;

- kwaliflkowalnosé dziatari lnfon"nacyjno-promocyjnych.w EFS;

- koszty zwigzane z angazowaniem personelu (stosunek pracy, umowy cywilnoprawne | Inne
formy angazowania personelu)i

- zlecanie ustug merytorycznych w EFS;

- koszty posrednie w EFS;

- uproszczone metody rozliczania wydatkéw (stawki jednostikowe, kwoty i stawki ryczaitowe);

- mechanizm racjonalnych usprawnier;

- wydatki niekwallfikowalne.

Montaz finansowy, w tym m.in.:

- poziom dofinansowania w projektach z pomocg publiczng | bez pomocy publicznej;

- wkiad wiasny pienigzny i nieplenleiny w EFS;

- praktyczne éwiczenia z montazu finansowego w réznych typach projektéw w ramach
Osi VI-VIIl RPO WZ 2014-2020/Dziatar 1.1 oraz 1.2 PO WER 2014-2020.

Kslegowoéé w projektach wspéiinansowanych ze érodkéw EFS:

o Ksiggowanie wydatkdw zwigzanych z realizacia projektu;
o Formalne przygotowanie instytucji do realizacji projektu — zmiany w dokumentach ksiggowo-

finansowych;

o Obowigzek prowadzenla wyodrebnionej ewidenc]i ksiegowe);

o Instrukcja obiegu dokumentow kslegowych;

o Opisywanie dokumentdw kslegowych;

o Polityka rachunkowodci:

o Ksiggowosé budzetowahw organizacjach pozarzadowych/w spétkach prawa handlowego;
o Plan kont;



o Podatkl w projektach EFS (VAT, podatek dochodowy);
o Oswiadczenle o kwallfikowalnogci VAT,
o Obciazenla wynagrodzen (ZUS, FGSS, FP, ZFS$S, itp.):
o Ksiggowanle wydatkéw, w tym:;
- kslegowanle kosztéw w projektach rozliczanych ryczattem;
- kslggowanie kosztéw poérednich rozliczanych ryczattem:;
‘o Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkéw:
- zewnetrzne dowody ksiggowe,
- wewnetrzne dowody ksiegowe,
- inne dokumenty nle bedgce dowodami ksiegowymi w rozumleniu ustawy o rachunkowosci,
- dokumenty rozliczajgce wkiad wiasny wniesiony w formie hiepienieznej,
- dokumenty dotyczace wynagrodzen (np. listy ptac, rachunki, itp.);
o Przechowywanie dokumentaciji ksiegowej; -
o Przykiady najczescle| popelnianych bledéw w instytucjach realizujacych projekty.
v Przygotowanle wnlosku o platnoéé z wyk'orzystanlein systomu SL2014:
o Zasady pracy w systemie SL2014;
o Przygotowanle harmonogramu ptatnoéci;
o Zasady monitorowanla uczestnikéw;
o Personel projektu a system SL2014;
o Zamdéwienla publiczne a system SL2014;
o Whniosek o platnoéé, w tym:
- rejestracja wniosku;
='Uzupeinienie wniosku;
- obstuga wniosku;
- wnioski o platnoéé w partnerstwie.
v Kontrola, nieprawldiowoéci | naduzycla w projektach wapéifinansowanych ze érodkéw
EFS w perspektywle finansowe)] 2014-2020:
Kontrola w projéktach finansowanych z funduszy UE - podstawy prawne;
Uprawnione podmioty do przeprowadzania kontroll projektow unijnych;
Tryby i rodzaje kontroli; '
Uprawnienia zespotu kontroiujgcego;
Przeprowadzenie kontroli | dokumentowanle Jel prieblegu. czynniosci pokontrolne;
Uchyblenia, nieprawldiowosci i naduzycla finansowe;
System informowania o nieprawidiowosclach | naduzyciach finansowych;
Nieprawidiowoscl podlegajace | nie podiegajace raportowaniu do KE;
Obowigzujgce uregulowania w zakresie przeciwdzlalania i postepowanla z naduzyciami
finansowymi;
o Najczesciej wystepujace nieprawidtowoscl w wykorzystaniu funduszy unijnych w obszarach:
.- udzlelnia zamowieni publicznych, .
- wydatkowania funduszy niezgodnlé Z przeznaczeniem,
o Najczesciéj wystepujgce naduzycla finansowe w wykorzystaniu funduszy unijnych;

0 0O 0 ¢ O 0 0 O O



o Definlowanie kluczowych pojeé z zakresu naduzyé finansowych (np. zmowy przetargowe,
~ konflikt intereséw, korupcja, faiszowanie dokumentow); -
Skutkl | konsekwencje naduzyé finansowych, nieprawidiowosci w projekcie:

- sankcje dla Beneficjentow,

- zastosowanle artykulu 207 ustawy o finansach publicznych,

- odzyskiwanie srodkdw, korygowanie nieprawidtowoscl;
o Przekazywanle informacji o nieprawidiowosciach i nadu2yciach finansowych odpowiednim

organom (OLAF, UOKIK, bolicjllprokuratury); )
Wykluczenle beneficjenta z mozliwoscl otrzymywania $rodkéw publicznych, okres

wykluczenia, procedura odwolawcza;

o Wspoipraca Instytucjl z organami cigania — dobre praktyk.
Zamawiajgcy poinformuje wykonawce o temacle szkolenia w terminie co najmniej 21 dni
(kalendlzo{uych) przed zaplanowanym szkoleniem.
Zamawiajagcy na minimum 2 dni robocze Zamawlajacego! przed planowanym szkoleniem poda
ostateczng liczbe uczestnikéw danego szkolenia:
Zamawiajgcy odpowlada za rekrutacje uczestnikow szkolenla.
Zamawlajgcy kazdorazowo zapewnia salg szkoleniowq dla uczestnikéw szkolenia.
O kolejnosci przeprowadzonych szkoleft kazdorazowo decyduje Zamawiajacy w uzgodnieniu
z Wykonaweg.
¢) Forma prowadzenla szkolefi:

Zajecia poprowadzone zostang metodami aktywnymi 2 wykorzystaniem dynainiki grupy, w formie
wykiadu (oméwienis zagadnief poparte przykladami/case study) oraz w formie warsztatu (praca
w systemie SL 2014, case study, dyskusa).

o]

0

w nl nizacylne;
a) Termin | miejsce reallzac)l szkolenla:

Szkolenia odbedg slé w formie online. Wykonawca kaXdorazowo zapewnia odpowiednig platforme
do przeprowadzenia szkolenia oraz bezptatny dostep do niej dla uczestnikéw. W trakcie szkolenia
‘uczestnicy muszg mieé mozliwoéé wzajemnie sie wi'dziec. méc zadawaé pytania w formie werbélnej
oraz na czacle, a takze mie¢ mozliwoé¢ prowadzenia dyskusji miedzy soba. W przypadku wnilosku
o platnosé w S1.2014, trener przygotuje warsztat z wykdrzystaniem systemu SL2014, tj. stworzy
indywidualne konta szkoleniowe dla ka2dego z uczesinikéw, tak by kazdy z uczestnikéw moégt
samodzielnie wypekiadiworzyé wniosek o ptatnose.

Wykonawca przygotuje instrukcje do Idgowan} sle na platformie szkolenlowé_j i kazdorazowo przed
szkoleniem przekaze jg uczestnikom. Wykonawca zapewnl réwniez, Ze osoby logujace sle na
platformie beda osobami mozliwymi przez niego do zidentyfikowania (np. poprzez nick/ imig i plerwsza

' Za dzler roboczy Zamawlajgcego rozumie sie dni od poniedziatku do platku, z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy:



literp nazwiska), Jako osoby zgioszone poprzez formularz. Wykonawea po kazdym szkoleniu
wygeneruje |iste oséb uczestniczgcych w szkoleniu | przekaze Je Zamawiajacemu wraz z pozostatg
dokumentacja poszkoleniowa.

Ramowy okres realizac]l szkolesi miesci sl¢ w przedziale od dnla podplsania umowy do dnia
11.12.2020 r. Szczegtlowy harmonogram zostanie ustalony przez Zamawiajgcego, w porozumieniu
Z Wykonaweg, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zmiany terminu, w porozumieniu
Z Wykonawcg. Szkolenia bedg planowane w dnl robocze od poriiedzlalku do pigtiku, z wylgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy. W tym samym tygodniu mogg zostaé maksymalnie zaplanowane dwa
szkolenia. Wykonawca zapewnia we w_tasnyrﬁ zakresie dia trenera/prowadzgcego ‘niezbe'dne
. materialy do przeprowadzenia szkolenia w sposéb skuteczny | efektywny. '

b) Czas trwania 1 dnla szkolenlowego:
9.00-15.30 (w tym dwie przerwy po 10 min ka2da — igcznie 20 min).
Wezystid nia sq jednodn

t k 9:
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akoéptécjl Zamawiajgcemu merytoryczng zawartosé
oraz graficzny wyglad materfatéw szkoleniowych, nie p6Znie] niz na 10 dnl przed terminem szk'o_ienia
(nle dotyczy programéw szkolen, gdzle zastosowano inne warunki). Je$ll wedlug oceny
Zamawiajacego, przedstawione do akoéptacji mterlaly szkoleniowe bedg wymagaly uzupelnienia lub
poprawek, Wykonawca wykona te uiupelnlenia i poprawki w termirie wskazanym -przez
Zamawiajgcego. Poprawkl moga byé wprowadzahe do momentu ostateczne] akceptacji przez
Zamawiajgcego.

a) - Programy szkoleii:
Wykbnawca-po 'podplsaniu umowy opfacuje programy szkoleri odpowiednio do tematdw i grup
docelowych, uwzgledniajgc w nich zakresy merytoryczne okreslone w postepowaniu przez
Zamawigjgcego i przekaze do akceptacji w terminie do 14 dnl od podplsania umowy. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosé wydiuzenia tego terminu w uzasadnionych przypadkach, jednak nie pézniej niz
na 14 dnl przed planowanym szkoleniem, za zgodg Zamawlajgcego. Zamawiajacy zastrzega soble
prawo do 2zglaszania uwag do przedstawionego programu w terminie do 3 dni roboczych
Zamawiajgcego od otrzymania programu do akcebtacjl, a Wykonawca zobowigzuje sle wprowadzié
uwagi/sugestie Zamawiajgcego w terminle do 2 dni roboczych Zamawlajqoego od otrzymania uwag
od Zamawiajgcego.

b} Materlaly éwiczeniowo - warsztatowe:
Zaleznie od tematu szkolenia, Wykonawca przygotuje i przedstawl do akceptac)i Zamawlajgcemu:
material éwiczenlowo — warsztatowy case study (analiza przypadku, studium przypadku), .

c) Prazentécja multimedialna:
Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawlajgcemu prezentacle multimediaing, kt6ra quzla
wykorzystywat trener w trakcie szkolenia. Zamawiajgcy wymaga by zaproponowana prezentacja
multimedialna byta merytorycznie spéjna z ,Programem szkolenia”..
Wykonawca przygotuje w formacie pdf i przesle na 1 dzie przed planowanym '..szkol_eniem
zaakceptowane przez Zamawiajacego materialy. Dodatkowo przekaze Zamawiajqcému elekuiqnlcznq



wersje materiatéw szkoleniowych dla programéw MS Word / MS Excel /' MS PowerPoint — zaleznie
od potrzeb, na noniku danych (plyta DVD/CD, pendrive).

Wykonawca wydrukule | dostarczy po kazdym przeprowadzonym .szkoleniu do siedziby
Zamawiajacego jeden kompletny egzemplarz materiatu szkolenlowego umieszczony w skoroszyi:le
z euro perforacjg formatu A4 lub zblndowany wraz z protokolem przed rozliczeniem danego szkolenia.
Materialy szkolenlowe dla uczestnikéw szkolenia powinny zawleraé:

- strong tytulowg zawierajagcq nazwe szkolenia, termin .i miejsce szkblenla. Imle_ | nazwisko
prowadzgcego dane szkolenie,

- program | harmonogram przeblegu szkolenia, ]

- kompletng tres¢ prezentaci multimedialnej wykorzystywanej przez trenera w trakcie szkolenia,

- materiat éwiczeniowo-warsztatowy realizowany przez uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca umieséci na przygotowanych na potrzeby szkolenia materiatach szkoleniowych (to jest:
strona tytulowa, program, prezentacja multimediaina, material ¢wiczeniowo-warsztatowy) logo
odpowiednie dla programu (logo F‘rogramh Regionalnego'l PO WER, logo Barw RP, logo Pomorza
Zachodniego w przypadku szkolef\ z zakrasu RPO WZ, flaga UE z podpisem oraz Iogd WUP), zgodnie
z obowiﬁzujqcyml plzepls_ami nt. informacji | promociji projektéw w perspektywie finansowej 2014-
2020.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy zestaw wiasciwych logo do umieszczenia na wszystkich
materiatach szkolenlowych.

Dokumentacla szkolenlowa:
a) Zadwiadczenla:

Wykonaweca przygotuje, wydr'ukuje' | dostarczy zaswiadczenia o ukoficzeniu szkolenla
przeprowadzonego dia wszystkich jego uczestnikdw. Wykonawca umiesci na przygotowanych
zaswladczenlach wilaéciwe oznaczenie tj. logo odpowiédnie dla pr'pgrarhu {logo Programu
Regionalnego / PO WER, logo Barw RP, logo 'Pomorza Zachodnilego w plzypadku szkolen z zakresu
RPO WZ, flaga UE z podplsem oraz logo WUP); zgodnie z cbowigzujgcymi przepisami nt. informacji
| promocji projektéw w perspektywie finansowej 2014-2020. Wykonawca przedstawi Zamawlajgcemu
wzér zaswiadczenia celem akceptaciji nie pdZniej niz na 10 dni przed terminem pierwszego szkolenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgloszenia uwag do przedstawionych projektow, a Wykonawca
zobowigzany jest do wprowadzenia zgloszonych zmian w terminie 2 dni roboczych. Zamawiajacy
na 2 dnl robocze przed planowanym terminem szkolenia przekaze Zamawlajaoému liste nazwisk,
celem przygotowania zaswiadczen.
Zérﬁawiajacy wymaga ponadto, by na odwrocie kazdego zaéwiadczenia byt zamieszczony suplement
zawlerajgcy: date szkolenia, zakres zajeé edukacyjnych, wymiar godzinowy.

b) Sprawdzanle efektéw ksztalcenia:
Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia na rozpoczecie szkolenia pre-testu online,
majacego na celu zbadanie wiedzy | umiejetnogcl uczestnikéw przed szkoleniem oraz post-testu
online przeprowadzonego na zakoficzenie szkolenia, majgcego na celu sprawdzanie efektéw
ksztalcenia. Uczestnicy szkolenia powinni dosta¢ na’poczatku szkolenia link plzekierawujqcy do pre-
testu (np. poprzez czat) oraz na koniec szkolenia drugi link, do post-testu. '



Pre- oraz post-test muszq zostaé stworzone na platformie do testowania lub do tworzenia formularzy,
umozliwiajace] Ich uzupeinienie w sposéb szybki, efektywny, bez konlecznoécl logowania przez
uzytkownlkéw | nie zbierajgca zbednie ich danych. Osoby uzupeiniajgqce testy powinny oznaczy¢ pre-
oraz post-test Jedynle poprzez wybrane przez sieble slowo/nick, co pozwoll zestawi¢ ze sobg
odpowiedzi tego samego uzytkownika, udzielone przed szkoleniem i po Jego zakoriczenlu. Platforma
powinna unlemozliwlaé modyﬂkacje odpowiedzi oraz dawaé Zamawiajacemu mozliwosé wg]adu
wczasle rzeczywistym do udzielanych odpowiedzi, aby wykluczy¢ ryzyko manipulacji wynikami.
Wykonawca 2obowigzany jest przedstawié do akceptac]i Zamawlajgcemu merytoryczng zawartosc
testu nie pdzniej niz na 10 dni przed terminem szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do zgtaszania uwa do przedstawionego wzoru testéw w terminie 3 dni roboczych Zamawiajgcego
odotr_zymania' do 'koeptacjl. a Wykonawca zobowlgzuje sle wprowadzié uwagl/sugestie
Zamawiajacego w terminie 2 dni roboczych od'otrzymnl'_uwa od- Zamawiajgcego. Wykonawcea
zobowigzany jest do przygotowania zestawlenia tabelarycznego udzielonych odpbwiedzi przez
uczestnikéw szkolenia oraz przygofowanie sprawozdania (analizy) na podsfawie igromadzonych
odpowiedzi, méwigcego o efektach przeprowadzonego szkolenfa. Wykonawca po szkoleniu brzekaze_
Zamawlajacemu zestawienie tabelaryczne udzielonych odpowiedzi oraz sprawozdanie, co bedzie-
podstawg do podpisania ,Protokolu potwierdzenia wykonania ustugi® oraz wystawienia przez
Wykbnawce faktury za zrealizowang ustuge.

c) Ankleta ewaluacyjna:
Po zakoficzonym szkoleniu, kazdorazowo, Zamawiajgcy przeprowadzi ankiete ewaluacyjng wérdd
jego uczestnikéw. Ankieta pozwdll na oceng |akoscl szkolenia przez jego uczestnikow. Pyianl
do ankiety ewaluécy_jnej zostang przestane przez Zamawjajgcego po podpisaniu umowy.
Ankieta online powinna zosta¢ zarhipszczona razem z formularzem post-testu (pod tym samym
linkiem, jako druga cze&é testuformularza) | zosta¢ przeprowadzona po zakonczeniu szkolenia
Jednoczesnie z post-testem.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzialu przedstawiciela/ przedstawicieli - maksymalnle dwéch
osbb, ktore bedg uczestnlczyiy w szkoleniach online w roll obserwatora.
PrzedstawiclelPrzedstawiclele Zamawiajgcego bedq.brall udziat w losowo wybranych szkoleniach.
Dopuszcza sig udziat, obserwatora w calym dnlu’ szkolenia lub w jego czeécl. Wykonawca
kazdorazowo przed szkoleniem przekaze dostep przedstawicielom Zamawiajacego do udziau
w szkoleniu.

Forma piatnogcl:

Zaptata za wykonanie ustugi odbywaé sie bedzle po przeprowadzeniu kazdego szkolenia i dokoenana
zostanle na podsfawie zatwierdzonego przez obie strony ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi’.
Protokél, kazdorazowo, zostanie opracowany przez Zamawiajacego. Protok&t powinien zostaé
zatwlerdzony przez oble strony w terminie do 14 dni od dnia szkolenia (liczac od dnla nastgpujgcego
po dniu szkolenla). Przed zatwierdzenlem protokoiu przez oble'strony. Wykonawc nie moze wystawi¢
faktury obcigzalgce) ptatnoscig Zamawiajgcego.
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Umowa powlerzania danych
NR UMOWY: ........... Soeozoone o
zawartawdnlu .......cooenrmnnnmane sernnneni2020 T,
dotyczqca zapytanla: WUP.XVA.322.67.ABar.2020

pomledzy'
WoJewédztwem Zachodnlopomorsklm - Wolewddzkim Urzedem Pracy w Szeczecinle,
ul. A, Micklewitza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:
Pana Andrzeja Przewode — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie
zwanym dalej ,Administratorem danych lub Administratorem”,

zwanym dale] ,Podmliotem przetwarzajgcym”
o nastépujgce| fresci:

§1.
Definicje

1. Dane osobowe -oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia ‘Parlamentu
Europejskiego | Radny (UE) 2016/879, 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie -ochrony osdéb
fizycznych w zwigzku z przétwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Administrator danych osobowych — Wo]ewédzkl Urzad Pracy reprezentowany przez Dyrektora
Wojewodzklego Urzedu Pracy;

3. Podmiot przetwarzajacy = .......ccceceeerierrsensesinersaes ANOCOCDOCECEDOOEEO0C A DIE0CNGOCOAEn 000 c

BipidvEuEEUEEERINARSENNEARERSREBEE PN NI IEAGEANASANASS IS UNASN NN NN BNGAREA Ay R T AN BusssEEEIEEEEPEEEEEEEEEE; pasnasamen

4. Przetwarzanle danych osobowych® oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 'pkt 2 RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanle, przechowywanle, adaptowanle lub modyfikowanie, pobieranie,
przeglqdénie, wykorzystywanle, ujawnianie poprzez przesytanie, rozpowszechnianle lub innego
_rodzaju udpstepnlanie. dopasowywanie lub tgczenle, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

3. Naruszenie ochrony danych osobowych - ngdnle z definicjq zawartg w.art. 4 pkt 12 RODO,
naruszenie ochrony danych osobowych oznacza incydent bezpieczenstv)a prowadzgcy
.do przypadkowego Iub nlezgodnego 4 prawem zniszczenla, utracenia, zmodyfikowania,
.hieuprawnionego ujawnienia lub meuprawmonego dostepu do danych osobowych przestanych,
przechowywanych lub w inny sposéb prze_twarzanych.

6. RODO- Rozporzadzenie Parlamentu Europajsklego | Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie .ochrony osob ﬂzycznyt:h w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
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i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenta dyrektywy 85/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych).

§2
Zakres | cel przetwarzania danych

1. Administrator danych powlerza Podmiotowi przetwarzejacemu, w trybie art. 28 ogéinego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia-27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czscl ,RODO"
oraz zgodnie z przepisem art. 31 Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 ze zm.) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu
okreslonym w ninlejsze] Umowle. o

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzule sie przetwarzaé pbwlerzone mu dane osobowe zgodnie
z ninleJszg umows, Rozporzadzenlem RODO oraz z Innymi przepisami prawa powszechnie
obowligzujacego, kitre chronig prawa os6b, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy - oéwiadcza, iz st{:suje Srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia RODO. X

4. Powlerzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwalzajqcy wylgcznie w celu realizacji umowy z dnla . . 2020 r.
nr WUP/................[2020 w zakresie realizacji zaméwienia dotyczacego uslugl organlzacjl
l przepmwadzenla do 12 szkoleri w formie online dla maksymainie 240 oséb

6. Przetwarzanie dotyczy nastgpujacych_katggorii &anych: 2zwykiych w postaci imienia i nazwiska,
nazwa ﬁnﬁyﬂnstytucjl, telefon, adres e-mail.

8. Dane bedg przetwarzane w wersji paplerowej/i lub elektronicznej. 1

7. Podstawg przetwarzanie danych osobowych o ktdrych mowa w pkt 6 jest art. 6 ust 1 Iit. b
ZRODO' i art. 9 ust 2 Iit. a RODO (o lle dotyczy).

8. ‘Powlerzeniu podiegajq dane zwykle.

§3
Obowigzkl podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powlerzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowlednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewnlalgcych adekwatny stopien bezpleczeﬁstwa cdpowiadajgcy ryzyku zmazanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

2. Wykonawca zobowigzuje.sie do szyfrowania transmisjl przysytanych danych, w usiugach www
I aplikacji mobilnej Zlecenioblorcy oraz korespondencji elektronicznej porhigdzy : Wykonawcs,
a Zamawlajgoym - w przypadku przesytania informacji mogacych mieé wplyw na bezpleczeistwo
informaéji Zamawiajacego oraz danych osobdwych. W przypadku watpliwogcl, o' koniecznosci
szyfrowania korespondencji elektronicznej decyduje osoba odpowiedzialna za nadzér nad
realizacjg Umowy po stronie Zamawiajacego.

1 Niepotrzebne skresli¢
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3. Podmiot przetwarzajgcy zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkdw
.technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniaio wymogi RODO i chronito prawa 0sdb,
ktérych dane dotycza.
4. Przy przetwarzaniu danych osobowych podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sle do przestrzegania
zasad wskazanych w ninieJszym paragrafie, w ustawle o ochronle:danych osobowych, RODO oraz
-innych 'przeplé_ach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych.
5. - Podmiot przetwarzajacy irformuje Administratora:
a/ W clagu 24 godzin od stwierdzenla naruszenia o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony
danych osobowych lub o ich niewlasciwym uizyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych
ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zgloszenie powinno oprocz
elementéw okredlonych w art. 33 ust. 3 RODO zawieraé informacje umoziiwiajace Administratorowt
danych ckreslenie ¢czy naruszenle skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych. Jezell informac), o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da slé udzieli¢ w tym samym
czasle, podmiot przetwarzajgcy. moze Je udzielaé sukcesywnie bez‘zquhej zwloki. Zgloszenle
nalezy wysia¢ na adres mailowy: iod@wup.pl.
b/ niezwtocznie o wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegbinosci przed Preiesem.Ulzedu Ochmny'Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Oghrony danych Osobowych, urzedaml patistwowymi,
policjg lub przed sadem;
¢/ nlezwlocznie o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacja na temat zastosowanla sl do wydanych
zalecef.
6. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do udzielenla Administratorowl, na kazde zadanle,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o kiérych mowa w niniejszym paragrafie, a
w szczegbinosci nlezwiocznego przekazywanla Iinformacji o kazdym przypadku naruszenia
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobawych.
7. Podmiot przetwarzajacy pomaga wywigzaé sl z Administratorowi z obowlazkéw okreslonych
w art. 32 - 36 RODO.
8. Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowl wywigzaé sig¢ z obowigzku odpowiadania na
Zgdania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania Je] praw okreslonych w rozdziale |
RODO.

§+.
Prawo kontroll
1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest umozlhnri'c Adminlistratorowi danych oscbowych lub
podmiotowi przez ' _niego upowaznionemu, dokonanie konfroli zgodnodci- z ustaws,
Rozporzadzeniem RODO .przetwarzania powlerzonych danych osobowych w zwigzku
z realizacjg umowy nr WUPI..............J2020 W miejscach, w ktérych sq one przetwarzane.
Zawiadomlenie o zamiarze przeprowadzenia Kkontroli zostanie przekazane podmiotowi
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przetwarzajacemu co najmniej 5 dhi roboczych (ij. liczonych od poniedzistku do platku) przed
rozpoczeciem kontroll.

Podmiot przetwarzajgcy zobovwazany jest umozliwié Administratorowi danych osobowych' lub
podmiotowi przez niego upowa:nlonamu. takze dokonanie mezapowwdzlanej kontroll w przypadku
powzlecia wiadomosel 0.razgeym naruszeniu zobowlgzai wynlkajgcych z ustawy, Rozporzadzenia
lub niniejszej Umowy. -
Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest zastosowaé sie¢ w terminie wskazanym przez
Administratora lub podmiot przez niego upowazniony, do zalecei dotyczqcych poprawy jakosci
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroll przeprowadzonych przez Administratora danych
osobowych fub podmiot przez niego upowazniony.
- g5
Dalsze powlerzenle danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajqcy moze- udosbgpniac i podpowierzaé innym podmiotom powierzone dane
pod warunkiem uzyskania uprzednie] | plsemnej zgody Administratora danych oraz kiedy
podpisanie umowy podpowierzenia jest mezqune w celu wykonania umowy.
Przekazanie powierzonych danych do paristwa trzeciego moze nastgpié jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, Ze obowigzek taki nakiada na Podmiot przeMérzajqcy
prawo Unil lub prawo pafistwa czionkowskiego, kidremu podiega Podmiot przetwarzajacy.
W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje
Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o lle prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podwykonawca, o ktérym mowa w §5 pkt 1. Umowy winien speinia¢ te same gwarancje
I obowigzki jakie zostaly natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejsze} Umowile.
Podmiot przetwarzajacy ponosi peing odpowledzlainoé wobec Administratora za nie wywigzanie
sle ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkow ochrony danych.
W sytuac)l wskazanej w ust. 1 Wykonawca ma obowlgzek zobowigzania swojego podwykonawcy
do zachowania zasad | wprowadzenla procedur bezpieczeifistwa wobec przekazanych lub
powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych w zakresle nie mniejszym niz okreslone
w niniejszej umowie.
§6
Czas obowlazywanla umowy

Niniejsza umowa obowlazuje od dnia je] zawarcia przez czas okreslony* od dnia podpisania do dnia
11 grudnia 2020 r. (z uwzglednieniem §8 pkt. 3)

1.

§7
Rozwlgzanle umowy
Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy
Podmiot przetwarzajgcy:
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a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
Ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposdb mezgodny Z umows;
¢) powlerzyt przetwalzanle danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.
§8
Zasady zachowanla poufnoscl

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowanla w tajemnicy wezelkich informacji, danych,
materialéw, dokumentéw | danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
wspoipracujgcych Z nim oséb oraz danych uzyskanych w Jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustne], pisemne] lub elekironicznej. -
Podmlot przetwarzajacy oéwiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepnlane bez pisemne] zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno&é ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowlgqzujacych przepiséw prawa lub Umowy.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig usungé w sposéb trwaly | nieodwracalny wszelkie dane-
osobowe oraz usuwa wszelkle ich Istnlejace "kople. chyba ze prawo Unil lub prawo pafistwa

-czionkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych pozyskane w Zwigzku z realizacjg

zadaf wynlkajqcych z realizac]l umowy nr WUPI................J.2020, w terminie 7 dni od daty
Zakoriczenia trwania umowy, co zostanle potwierdzone stosownym oéwiadczeniem przekazanym
do Administratora danych.

§9

Odpowiedzlalnoéé
W przypadku nalozenia na Administratora danych osobowych prawomocne] administracyjnej kary
plen|QZnej na podstawle art. 83 Rozporzadzema lub zasgdzenia prawomocnego odszkodowania,
0 ktOrym mowa w art. 82 Rozporzgdzenla, w zwigzku z nlezgodnym z prawem przetwarzaniem
danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, Podmiot przetwarzajgcy zaplaci kare umowng
w wysokosci 100% administracyjne] kary pleniezne] lub odszkodowall nafozonych
na Administratora.
Podmiot przétwarza]qcy odpowiada za szkody majgtkowe lub nlemajgtkowe, jakie powstaty
wobec osdb trzecich w wyniku przetwarzania danych przez Zleceniodawce naruszajgcego
Rozporzadzenie lub inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

§10
Postanowienia koricowe
Umowa zostata sporzadzona w dwéch ]ednobrzm'lqcych egzemplarzach dla kazdej ze stron,
W sprawach nlauregulowan_ycri zastosowanle bgda mialy przepisy Kodeksu cywilnega’ oraz
Rozporzadzenla.’
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3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejsze] Umowy bedzie sad wiasciwy
dia Administratora danych

Administrator danych osobowych
Wojewddzkl Urzad Pracy w Szczecinie Podmiot przetwarzalgey - czytelny podpis
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| Imie | Nazwisko trenera:

Lp. | Doswiadczenie w realizacji projektéw . Nazwa realizowanych lub Zajmowane stanowisko/
{data poczatkowa i korficowa zatrudnienla) zrealizowanych projektéw peiniona funkcja w projekcle
7.. | wspdifinansowanych z EFS

A |

4. Na potwierdzenie, Ze w/w osoba, spelnia warunki udzialu w postepowaniu w zakresie wskazanym w pkt 7 ppkt. 2.2. lit. d) Ogloszenia, przedkiadam
ponizsza tabele:
. Imie i Nazwisko trenera:

Lp. Temat/nazwa Datarealizac]l | Laczna llczba godzin _ Zakres merytoryczny szkolenia Uczestnicy azkolenla Nazwa podmiotu zlecajgcego
danego szkolenia danego szkolenia | ksztalcenla® szkolenie

(kursu, seminarium) | (data poczgtkowa | Z Wymaganego
koticowa szkolenia) zakresu™*

B —— ——

*1 podzina ksztatcenia = 45 minut
** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktdrego byl zawarty m.in. wymagany zamdéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazaé tylko godzine ksziatcenia z tego zakresu

5. Na potwierdzenie, ze wiw osoba, speinia warunki udzialu w postepowaniu w zakresie wskazanym w pkt 7 ppkt. 2.2. lit. €) Ogloszenia, przedkiadam
ponizsza tabele:

‘Imie i Nazwisko trenera:

" Lp. Temat/nazwa Data realizacji | Lacznaliczbagodzin | Zakres merytoryczny szkolenia
danego szkolenia danego szkolenla ksztalcenia®
7 {kursu, seminarium) Z Wymaganego

Uczestnicy szkolenla Nazwa podmiotu zlecajacego
szkolenle

(data poczgtkowa
i koficowa szkolenia)

| | | Fr—

*1 na.um:u ksztafcenia = 45 minut
*» w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktSrego byt zawarty m.in. wymagany zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazaé tylko godzing ksztalcenia z tego zakresu
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Zamawiajgcy Wymaga, aby osoba, wskazana przez Wykonawce 2 imienia i nazwiska, brata udziat w realizacji zamoéwienia.

Osoba wymieniona w Formularzu nr 5 do Ogloszenia w zakresie kryteriow pozacenowych, musi by¢ tq sama, ktéra zostata wskazana przez Wykonawce
na potwierdzenie speinienia warunku udzialu w postgpowaniu.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej s aktualne i zgodne z prawda, z zapisami ogtoszenia oraz zostaly przedstawione z peing
$wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacii.

(pedpis Wykenawcy / podpis(y) os6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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WUP.XVA . 322.67.ABar.2020 i Formularz nr 5 do Ogtoszenia

Wykaz kryterléw pozacenowych
Imig¢ | Nazwisko 080by: ...........c.covimeeinninecisininiennanen

Kryter prli: Liczha szkolei: 8 % - n

" Liczba szkoleri przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 02.01.2018 r. do dnia
zlozenia oferty, z zakresu przygotowanla wnlosku oplathoéé Z wykorzystaniem systemu SL2014
w projektach reallzowanych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwé] Viub
Reglonalnego Programu Operacyjnego w perspektywle finansowej '2014-2020, wspoifinansowanych
ze érodkow Europejsklego Funduszu Spolecznego, dla projektodawcéw juz realizujacych projekty. Kazde
wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin ksztaicenia®. Z opisu przygotowanego przez
Wykonawce musi wynikaé wprost, 2e szkolenie bylo z zakresu przygotowanla wniosku o platnoéé
z wykorzystaniem systemu SL2014 w projektach reallzbwanych w ramach POWER Vub RPO tak,
by czionkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzié, 2e wpisane szkolenie odpowiada postawionemu
kryterium.
W .przypadku wskazanla szkolenia kilkudnlowego w programie ktbrego byt zawarty m.in. wymagany
zamdwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazaé tylko liczbg godzin (co najmniej 7) ksztatcenia-z tego
zakresu, zeby szkolenie zostaio uznane.
Wykonawca ‘przedstawi w Formularzu nr 5 wykaz szkoleri, przeprowadzonych przez zaproponowanego
trenera. Oferta z najwy2szg liczbg zrealizowanych szkolen speinijqcych' wymogi kryterium nr Il uzyska
maksymalng liczbe punktdw, fj. 8. W przypadku przedstawienia wigkszej niz 40 liczby szkolen, niezaleznie
od iiczby. Zamawiajgacy oceni tylko 40 speiniajgcych postawione wymagania.
Zamawiajacy bedzie p'lzyznawal'punkty w hastepujacy sposob:

Liczba zrealizowanych szkoleri w ramach kryterium Il oferty badane]
Ocena kryterlum II = x8%
Oferta 0 najwyZszej liczhie zrealizowanych szkolefi w ramach kryterium ||

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyZsze| skall w sytuac]l:
- g'dy‘ czionkowie, komis]i uznajg wszystkie przedstawione przez 'Wykonawce usludl wymienione
w Formularzu rir § do Ogloszenia za niezgoedne z dpisem ww. kryterium;
gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogloszenia tylko ustugi wymienione w Formularzu nr 4
do ogloszenia (stuzace potwierdzeniu speiniania warunku udzialu w postepowaniu) bez wymienienia
innych szkolers;
gdy powtérzy w Formmularzu nr 6§ do Ogloszenia ustugi wymienione w Formularzu nr 5
do ogioszenia stuzace potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr I'I!, IVbadzV; -
- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia Zzadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zalgezy Formnularza
nr 5.
Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien .zawieraé nastepujace
dane:
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L.p.

Kryterium nrll i Imig | Nazwisko trenera:
Dats taczna liczba“ ' |
don Temat/nazwa realtzacii godzin N Uczestnicy Nazwa podmlotu
ego szkolenla (kursu, danego ksztaicania* z Zakros merytoryczny szkolenia szkolenla zlecajacego
seminarium) szkolenla wymkaganago szkolenie
Zﬂ muit

* 1 godzina ksztaicenia = 45 minut
* w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie kiérego byl zawarty m.in. wymagany
zaméwieniem zakres merytoryczny, nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztaicenia z tego zakresu.

Kryterlum nr lii: liczba szkoleri: 8 % - 8 punktéw.

Liczba szkoleri przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 02.01.2018 r.
do dnia ziozenia oferty, z zakresu prowadzenia ksiggowoécl w projektach wspéifinangsowanych
ze érodkéw Funduszy Europejskich dla projektodawcéw juz realizujgcych projakty. Kazde - wykazane
szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin ksztatcenia®. Z opisu przygotdwanego przez Wykonawce
musi wynika¢ wprost, 2e szkolenie bylo zzakresu prowadzenia kslggowoscl w projektach
wspéifinansowanych ze $érodkéw Funduszy Europejskich tak, by czionkowie komisji mogli
jednoznacznie stwierdzié, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazanla szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zaméwieniem zakres mafytoryczny nalaiy wskazac tylko liczbe godzin (co najmnie] 7) ksztalcenia z tego
zakresu, zeby szkolenie zostalo uznane.

Wykbnawca przedstawi w Formularzu nr 5 wykaz szkoleli, przeprowadzonych przez zaproponcwanego
trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkoleﬁ speiniajgcych wymogi kryterium nr Hl uzyska
maksymaling liczbe punktdw, {j. 8. W przypadku przedstamenla wieksze] niz 40 liczby szkolen\, niezaleznie
od liczby, Zamawiajgcy oceril tylko 40 spetniajgcych postawione wymagania.

Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujacy sposob:

Llpzba zrealizowanych szkoleri w ramach kryterium 1il oferty badanaj
Ocena kryterium lll = x 8%
Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkoleri w ramach kryterium Ili

konawca otrzyma b lednis 0 pun bez stosowanla skall w I:
- gdy czlonkowie komisji uznajg wszysikie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymiehidne
w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium;
- gdy powtérzy w Formularzu nr § dd Ogloszenia tylko uslugi wymienione w Formularzu nr-4
do ogloszenia (stuzgce potwierdzeniu speiniania warunku udzislu w postgpowaniu) bez wymienienia
innych szkoleti;
- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Qgloszenia ustugi wyrhienione w Formularzu nr 5 do Ogloszenia
stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr I, IV badz V;
- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowég'b szkolenia, lub nie zataczy Formularza
nr 5.
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Wykaz ww. szkolefi, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawiera¢ nastepujace

dane:
[ Kryterlum nr il Imig | Nazwisko trenera:
Data | tAcZNG Nczba | !
Temat/nazwa realizac)l godzin Uczestnl Nazwa podmiotu
L.p. danego szkolenia {(kursu, danego ksztalcenia® z Zakres merytoryczny szkolenia ukollnl? Zlecajacego
seminarium) szkolenia wyzr;'lkag:?.go szkolenla’

i |

* 1 godzina ksztalcenia = 45 minut
* w przypadku wskazania szkolenia kitkudniowego, w programie kidrego byl zawarty m.in. wymagany
zamdéwieniemn zakres merytoryczny, nalezy wskazaé tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu, -

Kryterium nr IV; liczba szkoleii: 8% - 8 punktow.

Liczba szkoler przeprdwadzonych przez zaproponowanego frenera, w okresie od 02.01.2018 r.
do dnia =zicZenia oferty, z zakresu kontroll, nleprawidiowosel | naduzyé w projektach
wspdifinansowanych ze érodkéw Funduszy Europejskich w perspektywls finansowe] 2014-2020.
Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin ksztalcenia®. Z opisu przygotowanego
-przez Wykonawce  zestawienia musi wynikaé wprost, 2e szkolenie byio z zakresu kontroli,
nleprawidiowoscl | naqutjé w projekiach wapdéifinansowanych ze érodkéw Funduszy Europejskich w
perspektywie finansowe] 2014-2020 tak, by czionkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane
szkolenle odpowlada postawionemu kryterium. :

W przypadku wskazanla szkolenia kilkudniowego w programie kiérego byt zawarty m.in. wymagany
zamdwieniem -zakres meryloryczny nalezy wskazaé tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztaicenia z tego
zakresu, zéby szkolenle zostalo uznane. |

Wykonawca przedstawi w Formularzu nr 5 wykaz szkoler, przeprowadzonych przez zaproponowanego
trenera. Ofért_a Z najwy2szg liczbg zrealizowanych szkoleri speiniajacych wymogi kryterium nr IV uzyska
maksymailnq liczbe punktow, tj. 8. W przypadku p‘rzedstawienié wiekszej niz 40 liczby szkolefi, niezaleznie
od liczby, Zamawiajacy oceni tylko 40 speiniajgcych postawione wymagania.

Zamawiajgcy bedzie przyznawal punkty w nastepujacy sposéb:’

Liczba zrealizowanych szkoleri w ramach kryterlum iV oferly badanej
Ocena kryterlum IV = x 8%
Oferia o najwy2sze] liczble zreallzowanych szkoleri w ramach kryterium IV

kona otrzyma lednli n bez owania sze] skall w sytuac]l:
-- ‘gdy czlonkowie komisji uznalg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi .wymlenione
w Formularzu nr § do Ogloszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium;
- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogloszenia tylko ustugl wymienione w Formularzu nr 4
.do ogtoszenia {slugce potwierdzeniu spelnianié warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia
innych szkolefi;
- gdy powtorzy w Formularzu nr 5 do Ogloszenia ustugli wymienione w Formularzu nr 5 do Ogloszenia
sluzace potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr II, lil badz V;
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- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zataczy Formularza
nr 5.
Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawiera¢ nastepujgce
dane: ' '

L.p.

Kryterium nr IV imig | Nazwisko trenera:
taczna liczba
. Temat/nazwa mnlal::cjl godzin U ni Nazwa podmiotu
danego szkolenia (kursu, T ksztalcenia” z Zakres merytoryczny szkolsnia szkole: nl? zlecajgcego
saminardum) ukoh’nll‘ wymaganego : . szkolenle
| zakresu™*

~ *{ godzina ksztaicenia = 45 minut

** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zaméwieniem zakres merytoryczny, nalezy wskazad tylko liczbe godzin ksztalcenia z tego zakresu.
Kryterlum nr V: liczba szkolsfi: = n
Liczba szkolefi przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 02.01.2018 r.
do dnia ziozenia oferty, z zakresu kwalifikowalnodci wydatkéw w projektach wspéifinansowanych
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w perspekitywle finansowe] 2014-2020. Kazde
wykazane szkolenie powinno obejmowa¢ minimum 7 godzin ksztaicenia*. Z opisu przygotowanego przez
Wykonawce zestawienia musi .\}vynikaé wprost, 2e szkolenie bylo z zakresu kwalifikowalnoécl wydatkéw
w projektach- wspéifinansowanych ze 6rodkc?w Europejskiege Funduszu Spolecznego
w perspektywle flnansows] 2014-2020 tak,' by czionkawie komisji mogli jednoznacznie stwierdzié,
2e wplsane szkolenle odpowiada postawionemu kryterium.
W przypadku wskazanla szkolenla kilkudniowego w programie ktérege byt zawarty m.in. wymagany
zambwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazaé tylko liczb@ godzin (co najmniej 7) ksziatcenia z tego
zakresu, zeby szkolenie zostalo uznane.
Wykonawca przedstawi w Formularzu ‘nr 5 wykaz szkole\,- przeprowadzonych przez zaproponawanego
trenera. Oferta z najwyzszq liczbg zrealizowanych szkolefi spelniajacych wymogi kryterium nr V uzyska
maksymalng liczbe punktow, tj. 8. W przypadku przedstawienia wigkszej niz 40 liczby szkolen, niezaleznie
od liczby, Zamavq'iajacy oceni tylko 40 spelniajacych postawione wymagania.
Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty w naétepujqcy sposdb:

Liczba zrealizowanych szkoleri w ramach kryterium V oferty badansej

‘Ocena kryterlum V= — x 6%

Oferta 0 najwy2szej liczbie zrealizowanych szkoleri w ramach kryterium v

konaw m lednle 0 punktéw bez stosowanla skall w sytuacii:
- gdy czionkowie komisji uznajq wszystkie przedstawione przez Wykonawce usiugi wymienione
w Formularzu nr 5 do Ogloszenia za niezgodne z opisem ww kryteriﬁm;
- gdy pdwtérzy'w Formularzu nr 5 do Ogloszenia tylko usfugi wymienione w Formularzu nr 4
do ogloszenia (stuzace potwierdzeniu spelniania warunku udzialu w postepowaniu) pez wymienienia
innych szkoler;




Fundusze ) Unia Europejska | '™ .
E Europejskie ‘,‘zﬁ"’;‘é’gg' wmmﬂam "t

- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia -us!ugi wymiehione w Formularzu nr 5 do Ogloszenia
sluzace potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr il 1l badz IV,
- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub ‘nie zalgezy Formularza

nr 5.
Wykaz ww. szkolefi, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, -powinien zawierad nastepujace
dane:
| Kryterlum nr vV I;nlq | Nazwisko trenera:
| |I'..qczna liczba
Data godzin . Nazwa podmiotu
Temat/nazwa . Uczestnicy
L.p. realizac]l | kszisicenia®z Zakres merytoryczny szkolenla zlecajacego
daneg: ;nzlltgmlran )(kurau. dlm;oj wymaganego szkolsnla :::C‘!l.nll
szkolenla Zekresu™*
| I

* 1 godzina ksztalcenia = 45 minut
** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktéregoc byl zawarty m.in. wymagany
zambwieniem zakres merytoryczny, nalezy wskazaé tylko liczbe godzin ksztalcenia z tego zakresu.
Kryterlum nr VI: klauzula spoleczna: - n -
Zatrudnienie oséh przy realizacji zamdwienla:
Niniejsze kryterium dotyczy liczby zatrudnionych przez Wykonawce Ilub Podwykonawce do realizacii
zamowienia 0s6b znajdujgcych sie w trudnej sytuacjl na rynku pracy, fj.:
a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc]i zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;
Viub-
b) Miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;
I lub
¢) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacjl zawodowsej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 086b niepeinosprawnych; -
i/ lub
d) Innych os6b niz okreslone w pkt a), b) lub ¢), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwea 2003
r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r. poz. 225 | 1211 oraz 2 2015 r. poz; 1220 i 1567} lub
we wiasciwych przepisach paristwa czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskisgo Obszaru
Gospodarczego.
Punkty w zakresie nihlejszegb Kryterfum nr VI zostang przyznane w nastepujacy sposdb:
« zatrudnienie 0 osdb z grup wskazanych powyzej — 0 punktéw;
= zatrudnienie 1 osoby lub wigcej z grup wskazanych powyzej z grup wskazénych powyzej
.= & punktéw. '
Ocena kryterium nastgpi na podstawle deklaracjl zlozonej przez Wykonawce na Wykazie kryteridw
pozacenowych stanowigcych Zatgcznik nr 5 do Ogbszenla. -
Deklaracja skiadana jest poprzez podkreslenielzaznaczenié wiasciwej liczby osdb.
W przypadku nie podkreslenia/zaznaczenia zadnej z odpowiedzi lub wskazanie mniej niz jednej osoby
Wykonawca otrzyma 0 pkt.
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W przypadku nie podkreélenia/zaznaczenia 2adne] z odpowiedzi Wykonawca nhie bedzie wzywany do
uzupeinienia. =

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynos!
5 pkt. Zakres deklaracji wymagany jest przez caly okres realizacji zamowienia.

Warunkism zawarcia umowy z wybrénym Wykonawcg, w przypadku ziozonej deklaracji w zakresie Kryterium
nr VI (Klauzula spoleczna), bedzie przediozenie Zamawiajgcemu, pisemnego oswiadczehia o zatrudnieniu
przez Wykonawce, w celu realizacji przedmiotu zaméwienia, wiasciwej liczby oséb, .. wskazanej
w deklaracji Formularza nr'5 do Ogloszenia. Z zakresu zlozonego oéwiadczenia, musi jasno wynikaé m.in.:
liczba 0s6b, imiona i nazwiska, jakie czynnosci bedg wykonywaly w zwiazku z realizacja zaméwienia, z jakie)
grupy sg to osoby; informacje botwierdzajqo'e przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr Vi
(klauzule spoteczne) winny byé motliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez organy
uprawnione do tego typu oéynnosci.'oswiadczenie stanowié bedzie zalqéznik do przedmiotowej umowy.
Kryterium nr VIi: §% - 5 punktéw.
Wykonéwm przeprowadzit w . okresie od 02.01.2018 r. do dnia ziozenia oferty szkolenia

w formie online, ktdre trwaly co najmniej 6* godz. szkoleniowych.
Punkty w zakresie rilnlejszego Kryterium nr VIl zostang przyznane w nastgpujgcy sposob:

s 0-4 szkolenia w formie online — 0 punktéw;

« 5-9 szkoléfi w formie online — 3 punkty;

o 10 i wigcej szkoleri w formie online — 5 punkéw.
Ocena kryterium nastgpi na _pddstawie wykazl szkoler dotaczonego przez Wykonawcg na wiaciwym
formularzu kryteriéw pozacenowych stanowigcych Formularz nr 5 do Ogloszenia.
Wykaz ww. ‘szkoien. zZrealizowanych przez Wykonawce, powinien zawierac nastgpujgce dane:

Kryterium nr VI 3
Data Laczna lloké . :
Temat/nazwa . Nazwa podmiotu zlecajgcego
=i danego szkolenla (kursu, ﬁ::“" 9°d"|:h_ szkolenle Link do szkolenla
seminarium) azlmlegnola ksztafce
" . |
| | —

* 1 godzina szkolenlowa = 45 minut
(uzasadnienie faktyczne | prawne zastosowania kryterium ceny, jako jedynego kryterium oceny ofert,
zgodnie zart. 91 ust. 2a ustawy Pzp, powy2sze zastrzezenie nie dotyczy zaméwieli realizowanych
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP).

/miejscowods, data / / pleczecie Imlenne | podplsy ostb
upowaZnlonych do reprezentowanla fimny /
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WUP.XVA.322.67.ABar.2020 Formularz nr 6 do Ogloszenia
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU
skiadane na podstawle art. 25a ust. 1 ustawy Prawo zaméwleii publ!cznych.

Skiadajac oferte w postepowaniu na ustuge spoteczng pn.:
»Usluga zorganizowanla | przeprowadzenle do 12 szkoleri w formle online dla maksymainie 240
os6b” prowadzonym przez Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie, oswiadczam, co nastepuje:

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczam, 2e nie podiegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art 24 ust. 1
pkt 12-22 ustawy Prawg zamoéwieri publicznych.

(podpis osoby upowaznions] do reprezentac)))

Qéwiadczam, 2e zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na pddstawie
art. ............. ustawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podsiawg wykluczenia sposréd wymienionych
w arl. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy _Pzp). Jednocze$nie oSwiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podj:a}em nastgpujace srodki naprawcze':

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacj)

2.  OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswladczam, 2e wszystkie informacje podane w powyZszych oéwiadczeniach sg aktualne
| zgodne z prawds oraz zostaty przedstawione z peing $wiadomosciq konsekwencji ‘wprowadzenia
Zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpls asoby upowainionsf do reprezentacl)

1 uwaca: Ninlejsze oéwladczenle skiada Wykonawca, tylko w. sytu'acji wystqplénla-nlnlejszych przeskanak. W sytuacji braku
ich wystapienia nie nalezy wypeiniaé wekazanego milejsca.

Wolewddzkl Urzgd Pracy Fllla

ul. A, Micklewlcza 41 ul. Stowlariska 15a

70-383 Szczecin 75-848 Koszalin WWW.WUuD.D|
tel. (81) 42 56 100 tel. {94) 344 50 33

fax (91) 42 56 103 . fax (94) 344 50 30

e-mall: sekretarlat@wup.pl e-mall:‘fllla‘@wup.pl






