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Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych na potrzeby Wojewódzkiego Urzędu 

Pracy w Szczecinie, Wydziału Regionalnej Polityki Rynku Pracy 

L.p Opis przedmiotu zamówienia Ilość/JM(szt.) 

 

1. 

Segregator na dokumenty w formacie A4, 

wykonany z tektury pokrytej PP, o szerokości grzbietu 75 mm, posiadający 

wymienną etykietę na grzbiecie oraz mechanizm metalowy otwierany i zamykany 

za pomocą wygodnej dźwigni, różne kolory (co najmniej 6 sztuk w kolorze 

pomarańczowym). 

50 szt. 

2. 

Koszulki przezroczyste na dokumenty 

wykonane z krystalicznej, gładkiej folii polipropylenowej, minimum 50 MICR, dla 

formatu DIN A4, pakowane po 100 sztuk, wzmocniony, dziurkowany brzeg 

100 op. 

3. 

Długopis  żelowy, 

gumowany uchwyt w kolorze wkładu, automatyczny mechanizm chowania wkładu, 

specjalne zabezpieczenie przed poplamieniem ubrania, grubość linii pisania: 0,32 

mm, długość linii pisania: 1200 m, wymienny wkład typu G2 

40 szt. z 

wkładem 

niebieskim 

10 szt. w 

wkładem 

czarnym 

4. 

Długopis  automatyczny, 

długopis z mechanizmem automatycznym, przezroczysta obudowa umożliwiająca 

kontrolę ilości wkładu, ergonomiczny kształt, gumowa obudowa w miejscu chwytu, 

grubość końcówki 0,7 mm, grubość linii 0,5 mm, wymienny wkład typu LE 015 

30 szt. z 

wkładem 

niebieskim, 

20 szt. z 

wkładem 

czarnym, 

10 szt. z 

wkładem 

czerwonym 

5. 

Cienkopis kulkowy 

z igłową precyzyjną końcówką, tusz odporny na działanie wody, reaguje  

na działanie temperatury, grubość linii pisania: 0,25 mm, wkład wymienny 

10 szt. z 

wkładem 

niebieskim,  

10 szt. z 

wkładem 

czarnym 

6. 

Cienkopis kreślarski 

tusz dostosowany do papieru normalnego, przeźroczystego oraz specjalnych 

papierów do kreślenia, grubość linii pisania 0,1 mm 

10 szt. z 

wkładem 

niebieskim, 
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10 szt. z 

wkładem 

czarnym 

7. 
Notes kostka kolorowa 

bloczek klejony na boku, wymiary: 8,5 x 8,5 x 3,5 cm 
10 szt. 

8. 
Karteczki samoprzylepne  

wymiary: 127x76 mm, 100 ark/blok, mix kolorów 
10 op. 

9. 

Sprężone powietrze 

sprężone powietrze do trudno dostępnych szczelin w klawiaturze komputera lub 

innych urządzeniach elektronicznych, pojemność 400 ml 

10 szt. 

10. 

 

Deska z klipem 

wykonana z twardej tektury o grubości 2 mm, dwustronnie barwiona, pokryta folią 

polipropylenową do formatu A4, wyposażona w klip. Kolor czarny  

 

 

 

2 szt. 

11. 

Taśma klejąca 

można po niej pisać, niewidoczna na fotokopiach, łatwo się odkleja, nie zostawia 

smug na kopiach, nie elektryzuje się przy rozwijaniu z rolki, rozmiar 19 mm x 33 m 

10 szt. 

12. 

Zakładki indeksujące: 

w 8 kolorach neonowych: niebieskim, zielonym, żółtym, różowym, pomarańczowym, 

jasnoniebieskim, jasnoróżowym i fioletowym, 8 bloczków po 15 zakładek z polem 

opisowym o wymiarach 45 x 12 mm 

8 op. 

13. 
Klipy do papieru 

51 mm po 12 sztuk mix kolorów 
5 op. 

14. 
Klipy do papieru 

41 mm po 12 sztuk mix kolorów  
5 op. 

15. 
Klipy do papieru 

25 mm po 12 sztuk mix kolorów 
5 op. 

16. 
Klip biurowy do papieru 

pastelowy 15 mm, pakowany po 60 szt 
3 op.. 

17. 
Taśma z przeźroczystym podajnikiem 

rozmiar 19 mm x 7,5 m 
10 szt. 

18. 
Taśma klejąca do pakowania transparentna 

rozmiar 48 mm x50m 
6 szt. 

19. 
Taśma klejąca do pakowania brąz 

klej akryl, rozmiar 48 mm x50 m 
4 szt. 
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20. 

Fastykuły archiwizacyjne 

bezkwasowe do ochrony i stabilizacji luźnych grup dokumentów, format 31,5 x 23 

cm, A4, gramatura 923 g/m2, z otworami na tasiemki bawełniane, klipsy lub klamry, 

sznurek poliestrowy dołączony luzem, kolor szary lub kremowy 

100 szt. 

21. 

Klipsy archiwizacyjne 

dwuczęściowy, plastikowy klips przeznaczony do archiwizacji dokumentów, zaczepy 

pozwalające na wygodne spinanie i wypinanie klipsów, długość wąsa 10 cm, 

pakowane po 100 szt.. 

2 op. 

22. 

Skoroszyt z europerforacją 

na dokumenty w formacie A4, o pojemności min. 20 kartek, wykonany z folii PP, z 

przednią okładką przezroczystą, tylna mix kolorów, usztywniona perforacja na 

grzbiecie do wpięcia w segregator, opakowanie zawiera 20 szt. 

40 op. 
 

23. 

Chusteczki do czyszczenia 

ekranów LCD i TFT, laptopów, palmtopów, wilgotne, działające antystatycznie i 

bakteriobójczo, w tubie 

8 op. po 100 

szt. 

24. 
Koperty C5 

samoklejące z paskiem, białe, gramatura papieru nie mniej niż 90 g/m² 
300 szt. 

25. 

Papier biurowy A4  

gramatura: nie mniej niż 80 g/m², białość nie mniej niż (CIE) 140,  

500 arkuszy w ryzie, pakowane po 5 ryz w kartonie 

12 kartonów 

26. 

Zszywacz archiwizacyjny  

ilość zszywanych kartek: 200 - 240, na zszywki 23/6, 23/8, 23/10, 23/13, 23/15, 

23/17, 23/20, 23/24, maksymalna głębokość wsuwania kartek – 65 mm 

1 szt. 

27. 
Zszywki 23/24 

opakowanie jednostkowe 1000 szt. 
2 op. 

 28. 
Zszywki 23/20  

opakowanie jednostkowe 1000 szt. 
2 op. 

29. 
Zszywki 23/17  

opakowanie jednostkowe 1000 szt. 
2 op. 

30. 
Zszywki 23/15 

opakowanie jednostkowe 1000 szt. 
2 op. 

31. 

Zszywki 23/13 

opakowanie jednostkowe 1000 szt. 

 

2 op. 

32. 
Zszywki 24/6 

opakowanie jednostkowe 1000 szt.41 mm po 12 sztuk mix kolorów  
20 op. 

33. 
Zszywki Nr. 10  

opakowanie jednostkowe 1000 szt. 
1 op. 
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34. 

Magnesy do tablic suchościeralnych  

okrągłe magnesy, średnica minimum 20 mm, maksimum 50 mm, duży i mocny 

magnes, nie niszczące powierzchni tablicy, różne kolory 

20 szt. 

35. 

Tablica korkowa 

w ramie dekoracyjnej obrazowej czarnej, wymiary 90x60 cm, w komplecie zestaw 

mocujący 

1 szt. 

36. 

Pinezki tablicowe  

pinezki do tablic korkowych, kolorowe plastikowe łebki, pakowane  

po 100 sztuk. 

4 op. 

37. 
Cienkopisy kolorowe 

zestaw kolorowych cienkopisów od 30 do 40 kolorów w opakowaniu 
1 op. 

38. 
Blok techniczny 

do 20 arkuszy, kolorowy zestaw, gramatura >200 g 
1 op. 

39. 

Karteczki samoprzylepne 

z mocnym klejem, rozmiar 101 x 101 mm, w linie, kolory neonowe, 90 kartek, mix 

kolorów 

20 szt. 

40. 
Pudełko archiwizacyjne   

materiał: tektura, wymiary: 100 mm x 260 mm x 325 mm, składane, kolor szary 
50 szt. 

 

41. 
Tusz do pieczątek 

 w poręcznej buteleczce z końcówką usprawniającą nasączanie poduszek 

2 szt. kolor 

czarny, 

2 szt. kolor 

czerwony 

42. 

Korektor w taśmie 

wymiary: 4.2 mm x 10 m, wyposażony w wysokiej jakości, poliestrową taśmę 

korygującą, odporną na odkształcenia i rozerwania, przeźroczysta obudowa, 

umożliwiająca kontrolę zużycia taśmy 

6 szt. 

43. 

Korektor pisak  

szybkoschnący płyn korygujący zamknięty w wygodnym długopisie, cienka metalowa 

końcówka, przeźroczysta nasadka zabezpieczająca przed wysychaniem, pojemność 

12 ml 

10 szt. 

44. 

Korektor w płynie z gąbką 

korektor w płynie na bazie rozpuszczalnika, aplikator w formie akrylowej gąbki, 

szybkoschnący, butelka wykonana z materiałów PET, pojemność 20 ml 

10 szt. 

45. 

Dziurkacz 

dziurkacz umożliwiający dziurkowanie do 65 kartek, mocny, do dużych plików, 

stabilna metalowa podstawa, dźwignia metalowa, listwa formatowa, blokada 

położenia dźwigni, głębokość wsuwania kartek: 12 mm 

3 szt. 

46. Teczka plastikowa A4 30 szt. 
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z szyldem i gumką na rogach, wykonana z polipropylenu, transparentna, płaska 

gumka zapinana na rogach, gumka w kolorze teczki, sztywny polipropylen o 

gramaturze 480 mikronów, półprzezroczysta powierzchnia w delikatne prążki, na 

przodzie kieszonka z wymienną etykietką do opisu zawartości, rozmiar etykiety 94 x 

56 mm, wymiar teczki 245 x 315 mm, różne kolory 

47. 

Teczka z gumką A4 

teczka 3-skrzydłowa wykonana z kartonu o gramaturze 300 g, wewnętrzne skrzydła 

chronią dokumenty przed wypadaniem, karton pokryty lakierem  

z połyskiem, gumka pionowa o okrągłym przekroju, prosta gumka w kolorze teczki, 

format: A4, wymiary: 232 x 320 mm, kolor zielony lub granatowy 

30 szt. 

48. 

Notatnik A5  

80 kartek w kratkę, twarda okładka format A5, 2 bloczki indeksów samoprzylepnych 

na wewnętrznej stronie tylnej okładki służące do wyróżnienia ważnych treści, 2 

zakładki umożliwiające szybkie odnalezienie ważnych notatek, ozdobne zamknięcie 

w kolorze srebrnym zabezpieczające kartki przed wypadaniem, zintegrowana 

kieszeń na wewnętrznej stronie przedniej i tylnej okładki, 80 kartek wysokiej jakości 

papieru o gramaturze 96 gsm, certyfikat FSC, 8 ostatnich stron z mikroperforacją do 

szybkiego oderwania, uchwyt na długopis lub ołówek, twarda oprawa, kolor niebieski 

lub inny do uzgodnienia 

10 szt. 

49. 

Zeszyt A4 

96 kartek w kratkę, twarda oprawa, brulion szyty ze wzmocnionym grzbietem, papier 

o gramaturze 60 g/m2, format: A4, kolor: niebieski w wielu odcieniach 

10 szt. 

50. 

Wentylator stojący  

wentylator podłogowy sterowany pilotem, średnica ok 40 cm, możliwość ustawienia 

trzech prędkości wentylacji z oscylacją i pochyleniem wiatraka, metalowa kratka 

ochronna, metalowa stopka, metalowa obudowa silnika, wysokość regulowana do ok 

125 cm, regulacja położenia głowicy i kierunku nawiewu, baterie do pilota w zestawie 

2 szt. 

51. 

Antybakteryjny odświeżający spray do rąk 

do dezynfekcji rąk bez użycia wody, pojemność min. 100 ml maks. 300 ml, Główne 

składniki: sok z aloesu, alkohol etylowy 65% 

5 szt. 

52. 

Tablica magnetyczna 

tablica magnetyczna suchościeralna, wyposażona w dolną półkę  

na markery, w komplecie z zestawem do montażu, rama wykonana z aluminium, 

wymiary 100x80cm 

1 szt. 

53. 

Zestaw do białych tablic suchościeralnych 

zawierający gąbkę oraz cztery markery 

z zaokrąglonymi końcówkami, grubość linii pisania 2,8 mm, kolory: niebieski, 

czerwony, czarny, zielony 

1 op. 
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Przedmiot zamówienia należy dostarczyć do Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie,  

ul. Mickiewicza 41 wraz z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia na terenie budynku WUP 

Szczecin. 
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