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WUP.XVA.322.24 MCzm.2022 Szczecin, dnia 2 marca 2022 r.

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie w celu rozeznania cen rynkowych zaprasza do sktadania ofert

cenowych dotyczgcych swiadczenia ustugi szkoleniowej.

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zaméwienia.
Przedmiotem zamodwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia dwudniowego szkolenia
online nt.: ,Kontrola zaméwien publicznych finansowanych ze srodkéw unijnych w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz nakladanie korekt finansowych w kontekscie
zmian w Prawie Zamoéwien Publicznych od 2021 r.” dla 24 pracownikéw Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie (WUP).

2. Informacje ogéline.
2.1. Do zadah Wykonawcy bedzie nalezato:

2.1.1. zapewnienie odpowiedniej platformy do przeprowadzenia szkolenia online,
2.1.2. zapewnienie trenera,
2.1.3. przygotowanie: ,Programu szkolenia” oraz ,Harmonogramu przebiegu szkolenia”
w oparciu o zakres merytoryczny wskazany przez Zamawiajgcego,
2.1.4. przygotowanie: prezentacji multimedialnej, materiatdw szkoleniowych, pre- i post- testu,
.Raportu z realizacji szkolenia”,
2.1.5. przeprowadzenie dwudniowego szkolenia online dla jednej grupy szkoleniowej,
2.1.6. przeprowadzenie pre- i post- testu weryfikujgcego efekty ksztatcenia,
2.1.7. przygotowanie zaswiadczen ukonczenia szkolenia,
2.1.8. opracowanie ,Raportu z realizacji szkolenia”.

2.2. Szkolenie bedzie wspoffinansowane ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 i Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

2.3. Uczestnicy szkolenia.

2.31. W szkoleniu bedg uczestniczy¢ pracownicy WUP kontrolujgcy Ilub weryfikujgcy
postepowania w ramach zamowien publicznych finansowanych ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotfecznego (EFS).
2.3.2. Liczba uczestnikow szkolenia: 24 pracownikow WUP.
2.3.2.1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia liczby uczestnikow szkolenia
0 3 osoby. Oznacza to, ze minimalna liczba uczestnikéw szkolenia to: 21 osob.
2.3.2.2. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje o ostatecznej liczbie uczestnikow
szkolenia na trzy dni przed terminem szkolenia.

2.4. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy podania w ofercie cenowej kosztu jednostkowego

za jednego uczestnika zamawianej ustugi.

2.5. Czas trwania szkolenia.

2.5.1. Szkolenie bedzie trwato dwa dni.
2.5.2. Szkolenie w kazdym dniu bedzie odbywato sie w godzinach od 8 do 1445. W tym
czasie Wykonawca zrealizuje osiem godzin ksztatcenia (1 godzina ksztafcenia to 45 minut),
a takze zapewni uczestnikom dwie przerwy po 15 minut (lgczny czas trwania przerw:
30 minut).
2.6. Terminy realizacji szkolenia.
2.6.1. Ramowy okres realizacji szkolenia: 16.05.2022 r. - 10.06.2022 r.
2.6.2. Szczegdtowy termin realizacji szkolenia zostanie ustalony przez Zamawiajgcego,
w porozumieniu z Wykonawcg w terminie do 10 dni od dnia zawarcia umowy na realizacje
zamawianej ustugi. Szkolenie bedzie planowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
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3. Wymagania dotyczace trenera.
3.1. Wykonawca zapewni co najmniej jednego trenera, jednak nie wiecej niz dwoéch trenerdw,
do realizacji zamowienia.
3.2. Wykonawca zapewni, ze szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera spetniajgcego
nastepujgce wymagania:
3.2.1. posiada uprawnienia do wykonywania zawodu:
- radcy prawnego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 75 z p6zn. zm.);
- adwokata w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze
(tj. Dz. U. 22020 r. poz. 1651 z pézn. zm.).
3.2.2. w okresie od 24.10.2019 r. do dnia zlozenia oferty przeprowadzit co najmniej
300 godzin szkoleniowych, (1 godzina szkoleniowa = 45 minut), na temat nowego Prawa
zaméwien publicznych - ustawa z dn. 11.09.2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019
poz. 2019), data ogtoszenia: 24.10.2019 r.
3.3. W ramach realizacji zamdwienia trener bedzie odpowiadat w szczegdInosci za:
3.3.1. przygotowanie na potrzeby realizacji szkolenia:
3.3.1.1. ,Programu szkolenia” i ,Harmonogramu przebiegu szkolenia” w oparciu o jego zakres
merytoryczny wskazany przez Zamawiajgcego w punkcie nr 4 Opisu. Wzér ,Programu
szkolenia” i ,Harmonogramu przebiegu szkolenia” zawarty jest w zatgczniku nr 1 do
Ogtoszenia,
3.3.1.2. prezentacji multimedialnej,
3.3.1.3. pre-testu i post-testu,
3.3.1.4. materiatdéw szkoleniowych dla uczestnikéw.
3.3.2. przeprowadzenie dwudniowego szkolenia on-line dla jednej grupy szkoleniowe;j.
3.4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zrealizowania zamawianej ustugi przez wiecej niz jednego
trenera, jednak nie wiecej niz dwéch trenerdw, przy czym wszyscy muszg spetnia¢ warunki udziatu
w postepowaniu. W przypadku realizacji ustugi przez dwéch treneréw, Zamawiajgcy wymaga by
Wykonawca jednoznacznie okreslit role przypisane poszczegdélnym trenerom w ,Programie
szkolenia” i ,Harmonogramie przebiegu szkolenia”.

4. Wymagania merytoryczne.
4.1. Temat szkolenia online: ,,Kontrola zaméwien publicznych finansowanych ze srodkéw
unijnych w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz nakladanie korekt
finansowych w kontekscie zmian w Prawie Zamoéwien Publicznych od 2021 r.”
4.2. Zakres merytoryczny:
1. Zasady przeprowadzania kontroli zamowien publicznych, od 01.01.2021 r.
2. Szacowanie wartosci zaméwienia - ustalanie wartosci zamdwienia (w tym: projekty
wieloletnie, projekty realizowane w partnerstwie), szacowanie wartosci zamowienia w podziale
na czesci.
3. Opis przedmiotu zaméwienia (niejednoznaczny, dyskryminacyjny opis przedmiotu
zamoéwienia; uzywanie nazw wiasnych).
4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia z udziatu w postepowaniu.
5. Kryteria oceny ofert.
6. Ocena ofert (m.in. poprawianie omytek, niezgodnos¢ tresci oferty z SIWZ).
7. Zmiana tresci umowy.
8. Aspekty spoteczne w zamdédwieniach uwzgledniajgce zapisy Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach EFRR, EFS i FS na lata 2014-2020.
9. Naktadanie korekt finansowych — stosowanie ,Taryfikatora” (zgodnie z Rozporzgdzeniem
w sprawie warunkow obnizania warto$ci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamdwien) w praktyce oraz najczesciej pojawiajgce
sie btedy skutkujgce natozeniem korekty.
4.3. Cel: Przeprowadzenie szkolenia w formie warsztatéw praktycznych dla oséb kontrolujgcych
lub weryfikujgcych postepowania w ramach zamoéwien publicznych finansowanych ze s$rodkéw
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unijnych (w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego) z uwzglednieniem najczesciej
popetnianych przez Projektodawcow btedéw — aktualizacja wiedzy.
4.4. Forma przeprowadzenia szkolenia online: studium przypadkéw - warsztaty polegajgce na
analizie przykladéw prawidtowych i nieprawidtowych zapiséw/ opisow zgodnych z przepisami
nowego Pzp. Trener przygotuje do kazdego z 6 zagadnien wskazanych w zakresie merytorycznym
szkolenia (punkt nr 4.2, ppkt. 2 - 7) po minimum 2 przyktady prawidtowych zapiséw/ opisow
zgodnych z przepisami Pzp oraz po minimum 2 przyktady btednych zapiséw/ opiséw (np. opis
przedmiotu zamdéwienia na dostawe laptopa z oprogramowaniem w oparciu o art. 99 ustawy Pzp
i opis przedmiotu zaméwienia zawierajgcy btedy/ zapisy niezgodne z art. 99 ustawy Pzp).
4.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia  konsultacji trenera
Z wyznaczonym przez Zamawiajgcego przedstawicielem uczestnikow szkolenia, w celu
ostatecznego potwierdzenia ich potrzeb i oczekiwan wobec zamawianego szkolenia. Konsultacje
zostang przeprowadzone telefonicznie/ elektronicznie, np. poprzez platforme ZOOM, w terminie do
14 dni przed terminem realizacji szkolenia.
4.6. ,,Program szkolenia” i ,Harmonogram przebiegu szkolenia”
4.6.1. W oparciu o informacje zawarte w niniejszym opisie przedmiotu — punkt nr 4, trener
wskazany przez Wykonawce do realizacji zamowienia przygotuje ,Program szkolenia” oraz
.Harmonogram przebiegu szkolenia”.
4.6.1.1. Wz6r ,Programu szkolenia” i ,Harmonogramu przebiegu szkolenia” zawarty jest
w zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia.
4.6.1.2. ,Harmonogram przebiegu szkolenia” powinien byé spdéjny z ,Programem szkolenia”
w zakresie ,Nazw zaje¢” oraz liczb godzin ksztatcenia.
4.6.2. Wykonawca zamiesci w swojej ofercie przygotowany przez trenera wskazanego
do realizacji zamawianej ustugi: ,Program szkolenia” oraz ,Harmonogram przebiegu szkolenia”.

5. Wymagania organizacyjne.
5.1. Szkolenie zostanie zrealizowane online. Wykonawca zapewni odpowiednig platforme do
przeprowadzenia szkolenia wraz z bezptatnym dostepem dla kazdego z uczestnikéw. Jakos¢
potgczenia podczas szkolenia musi zapewnia¢ transmisje bez zakiécen. W celu sprawdzenia
jakosci potgczenia kazdorazowo zostanie ono udostepnione uczestnikom szkolenia 15 minut przed
jego rozpoczeciem szkolenia, to jest od godziny 8:00. Ponadto nie pozniej niz do 2 dni przed
szkoleniem, Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajgcym, zorganizuje prébe techniczng
potgczenia.
5.2. W trakcie szkolenia uczestnicy muszg mie¢ mozliwos¢ wzajemnie sie widzie¢ i stysze¢ oraz
widzie¢ i stysze¢ trenera, moéc zadawaé pytania, prowadzi¢ dyskusje w formie werbalnej
bezposrednio oraz na czacie.

5.3. Wykonawca przygotuje dla uczestnikow szkolenia instrukcje do logowania sie na platformie
szkoleniowej i z 2- dniowym wyprzedzeniem przed szkoleniem, prze$le link i hasto do logowania na
otrzymane od Zamawiajgcego adresy e-mail uczestnikow szkolenia.

5.4. Wykonawca na podstawie otrzymanej od Zamawiajgcego listy, w kazdym dniu szkolenia do
godz. 8:30, dokona weryfikacji obecnosci uczestnikbw szkolenia logujgcych sie na platformie
poprzez nick: nazwisko i imie, jako osoby wyznaczone do uczestnictwa w szkoleniu i niezwtocznie
poinformuje Zamawiajgcego o ew. nieobecnosciach.

5.5. Wykonawca po przeprowadzeniu szkolenia wygeneruje liste o0s6b uczestniczgcych
w szkoleniu i przekaze jg Zamawiajgcemu.

5.6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia konsultacji uczestnikéw szkolenia
z trenerem wskazanym przez Wykonawce do realizacji szkolenia, w ciggu 5 dni roboczych po dniu
zakonczenia szkolenia, w zakresie zagadnien bedgcych przedmiotem szkolenia. Preferowana
forma konsultacji - pytania/watpliwosci uczestnikdw szkolenia przestane drogg mailowg na adres
mailowy wskazany przez Wykonawce, odpowiedz trenera réwniez przekazana bedzie w formie
mailowej.

6. Materialy szkoleniowe.
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6.1. Prezentacja multimedialna.
6.1.1. Trener wskazany przez Wykonawce do realizacji zamowienia przygotuje na potrzeby
zamawianego szkolenia prezentacje multimedialng. Slajdy bedg zawiera¢ w szczegdlnosci
graficzne przedstawianie tresci dotyczgcych zakresu merytorycznego szkolenia.
6.1.2. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacemu w/w prezentacje multimedialng
przygotowang przez trenera, ktérg bedzie on wykorzystywat w trakcie szkolenia, nie pézniej niz
do 10 dni przed terminem realizacji szkolenia.
6.1.3. Zamawiajgcy wymaga by prezentacja multimedialna byta merytorycznie spdjna
z ,Programem szkolenia”.
6.2. Materiaty dla uczestnikow szkolenia.
6.2.1. Na potrzeby szkolenia Wykonawca przygotuje materiaty szkoleniowe spodjne
merytorycznie z ,Programem szkolenia”. Zawartos¢ merytoryczna materiatéw oraz ich grafika
zostanie przedstawiona do akceptacji Zamawiajgcemu w terminie nie pozniej niz do 10 dni
przed terminem realizacji szkolenia.
6.2.2. Jesli wedtug oceny Zamawiajacego, przedstawione do akceptacji materiaty szkoleniowe
bedg wymagaty uzupetnienia lub poprawek, Wykonawca wykona te uzupetnienia
i poprawki w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Poprawki mogg by¢é wprowadzane do
momentu ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego.
6.2.3. Materiaty szkoleniowe dla uczestnikow szkolenia beda obejmowac:
- ,Harmonogram przebiegu szkolenia”,
- kompletng tres¢ prezentacji multimedialnej wykorzystywanej przez trenera w trakcie szkolenia,
- materiat warsztatowy.
6.2.4. Wykonawca w terminie do 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia, przekaze
Zamawiajgcemu drogg elektroniczng komplet materiatéw szkoleniowych w wersji elektroniczne;j
w celu jego udostepnienia uczestnikom szkolenia.
6.3. Wykonawca umiesci na przygotowanych na potrzeby szkolenia materiatach (,Programie”,
,Harmonogramie”, prezentacji multimedialnej), logotypy: RPO WZ 2014-2020 oraz PO WER 2014-
2020. Wzér logotypdw Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego nie poézniej niz do 14 dni
od dnia zawarcia umowy.

. Sprawdzenie efektéw ksztalcenia.

7.1. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia w ramach rozpoczecia szkolenia, pre-
testu online, majgcego na celu zbadanie wiedzy uczestnikow przed szkoleniem oraz post— testu
online przeprowadzonego na zakonczenie szkolenia, majgcego na celu sprawdzenie efektow
ksztatcenia.

7.2. Formularze testéw Wykonawca utworzy na dedykowanej platformie (np. Google Forms)
umozliwiajgcej jego uzupetnienie w sposéb szybki, efektywny, bez koniecznosci logowania sie
przez uzytkownikow i nie zbierajgcy ich danych. Uczestnicy szkolenia powinni oznaczyé testy
poprzez nick: nazwisko i imie, co pozwoli zestawi¢ ze sobg odpowiedzi tego samego uzytkownika,
udzielone przed szkoleniem i po jego zakonczeniu.

7.3. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu merytoryczng
zawartosc¢ testéw. Kazdy test powinien mie¢ 10 pytan, sformutowanych tak, aby odpowiedzi mozna
byto udziela¢ jednoznacznie w trybie ,tak” lub ,nie” lub jako test jednokrotnego wyboru (a, b, c).
Wykonawca przekaze do akceptacji Zamawiajgcego wzory pre- i post- testéw do 10 dni przed
terminem szkolenia.

7.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do przedstawionych wzoréw testéw
w terminie 3 dni roboczych od ich otrzymania. Wykonawca zobowigzuje sie natomiast wprowadzac¢
uwagi/ sugestie Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od ich otrzymania.

7.5. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia efektéw ksztatcenia, tj. przygotowania
zestawiania i analizy wynikow pre- i post- testéw w ,Raporcie z realizacji szkolenia”.

. Ankieta ewaluacyjna - oceny szkolenia grupowego.
8.1. Na zakonhczenie szkolenia, Zamawiajgcy przeprowadzi wsrdd uczestnikow szkolenia ankiete
ewaluacyjna.
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8.2. Ankieta ewaluacyjna pozwoli na ocene jakosci szkolenia i zostanie przeprowadzona
elektronicznie. Pytania, ktére bedg stanowi¢ tres¢ ankiety, zostang opracowane przez
Zamawiajgceqo i przekazane Wykonawcy nie p6zniej niz do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

8.3. Zamawiajgcy w nastepnym dniu roboczym po szkoleniu, przekaze Wykonawcy tres¢
wszystkich wypetnionych przez uczestnikéw szkolenia Ankiet.

8.4. Wykonawca sporzadzi podsumowanie i analize wynikéw Ankiet ewaluacyjnych i zamiesci
je w ,Raporcie z realizacji szkolenia”.

. Lista obecnosci.

9.1. Zamawiajgcy na trzy dni przed terminem szkolenia, przekaze Wykonawcy liste pracownikow
WUP wyznaczonych do udziatu w szkoleniu. Lista bedzie zawierata nazwiska i imiona oraz adresy
e-mail uczestnikéw szkolenia.

9.2. Wykonawca w kazdym dniu szkolenia do godziny 8:30, na podstawie logowan uczestnikow do
dedykowanej platformy szkoleniowej, zweryfikuje obecnos¢ uczestnikow szkolenia i niezwtocznie
poinformuje Zamawiajgcego o wyniku dokonanej weryfikacji.

9.3. W dniu nastepnym po zakohczeniu szkolenia, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu liste
uczestnikéw, ktoéra po akceptacji przez Zamawiajgcego, bedzie stanowi¢ podstawe do ustalenia
naleznosci za szkolenie.

10. Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.

11.

10.1. Wykonawca przygotuje zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla wszystkich uczestnikéw
zgodnie z wzorem otrzymanym od Zamawiajgcego. Wzor zaswiadczenia (dwustronny) Wykonawca
otrzyma od Zamawiajgcego nie pozniej niz do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

10.2. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu oryginaty Zaswiadczen wraz z ich kserokopiami,
po zakonczeniu szkolenia i przed podpisaniem ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi”.

Raport z realizacji szkolenia.
11.1. Wykonawca sporzgdzi i przekaze Zamawiajgcemu, w terminie do 10 dni od dnia
zakonczenia szkolenia ,Raport z realizacji szkolenia”. Raport bedzie zawieraé w szczegdlnoSci
informacje na temat:
11.1.1. sposobu zrealizowania zamawianej ustugi szkolenia, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym opisie przedmiotu zamowienia,
11.1.2. analize efektéw ksztatcenia (pre- i post- testow),
11.1.3. podsumowanie i analize wynikéw Ankiet ewaluacyjnych.
11.2. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ogoélny wzér ,Raportu” w terminie do 14 dni od dnia
podpisania umowy.
11.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgtaszania uwag do tresci Raportu, do ktérych
Wykonawca musi sie niezwtocznie ustosunkowac.

12. Protokét potwierdzenia wykonania ustugi.

12.1. Zamawiajgcy niezwtocznie po przeprowadzeniu przez Wykonawce szkolenia, otrzymaniu
oryginatéw zaswiadczen wraz z ich kopiami (papierowa wersja), otrzymaniu i akceptacji ,Raportu
z realizacji szkolenia”, sporzadzi ,Protokot potwierdzenia wykonania ustugi”. Protokdt, po akceptacii
przez obie strony, stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury
za zrealizowanie szkolenia.

13. Sposob rozliczenia.

13.1. Nalezno$¢ dla Wykonawcy za zrealizowanie zamawianej ustugi bedzie wynikata
z rzeczywistej liczby uczestnikow szkolenia, ustalonej na podstawie listy obecnosci przygotowanej
zgodnie z zapisami pkt nr 9 niniejszego opisu przedmiotu zamowienia.

13.2. Zamawiajgcy wskazuje, ze w szkoleniu bedg uczestniczyty maksymalnie 24 osoby,
natomiast minimalnie bedzie to: 21 osob.
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13.3. Wykonawca wystawi fakture za zrealizowanie szkolenia z minimum 14 dniowym terminem
pfatnosci, na podstawie zaakceptowanego przez obie strony ,Protokotu potwierdzenia wykonania
ustugi”.

14.Termin realizacji zamowienia:
Ramowy okres realizacji szkolenia miesci sie w przedziale od 16.05.2022 r. do 10.06.2022 r.

Oferuje realizacje szkolenia na warunkach opisanych powyzej, dla 1 uczestnika za kwote
............................ zl brutto
VAT: ustuga zwolniona z podatku VAT

Data i podpis/piecze¢ Wykonawcy

Dane Wykonawcy do kontaktu:
NIP: e

adrese—mail: ....coooeeeiiiiiiiiii



