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WOJEWODZKI
URZAD PRACY
w SZCZECINIE

WUP.XVA.322.5.MCzm.2022 Szczecin, dn. 28 stycznia 2022 r.
(znak sprawy)

1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skfadania ofert na
zapytanie ofertowe pn. »Ustuga drukowania biuletynu Kalejdoskop
Zachodniopomorskiego Rynku Pracy”.

Opis przedmiotu zamoéwienia: Zatgcznik nr 1.

Nomenklatura wg CPV: 79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane

Projekt umowy wraz z okredleniem warunkéw zmian umowy stanowi Zatgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw: Oferty, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy mogg przekazywaé drogg elektroniczng (skan
dokumentéw) na adres: przetargi@wup.pl.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Pani Marta Czmoch e-mail: przetargi@wup.pl lub osoba zastepujgca.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce
zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne lub zawodowe
zapewniajgce nalezyte wykonanie zamodwienia, jezeli wykaze, ze: wykonat, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez wykonuje, w okresie ostatnich 2 lat,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 4 ustugi
drukowania biuletynu/publikacji/broszury obejmujgce ich opracowanie graficzne, tamanie i druk,
ktére zostaty lub sg wykonywana nalezycie.

Dokumentem potwierdzajgcym spetnienie warunku udziatu w postepowaniu bedzie ztozony przez
Wykonawce wykaz ustug wykonanych sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego, wraz z zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty
nalezycie wykonane. Dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sa wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy;
w przypadku $wiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje bgdz
inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny byé wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy.

W przypadku skfadania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetnia¢é co najmniej jeden

z Wykonawcow w catosSci.
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9. Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegodlnych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktagji:
Kryterium nr 1 Cena: waga — 60%

Kryterium nr 2 Termin: waga — 40%

Ad. Kryterium nr 1 Cena — 60%

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie catego przedmiotu zamowienia, otrzyma 60 pkt.
Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Wartos¢ punktowa = 60 x (Cmin/Cb)

gdzie:

Cmin - najnizsza cena sposréd ztozonych ofert,

Cb - cena oferty badane;.

Maksymalna liczba punktéw, ktéora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. Kryterium
wynosi 60 pkt.

Ad. Kryterium nr 2 Termin — 40 %
a) punkty zostang przyznane na podstawie zadeklarowanego przez Wykonawce terminu
dostarczenia projektu broszury informacyjnej (z zastrzezeniem, ze termin ten nie moze by¢
diluzszy niz 4 dni robocze) — 25%
Wykonawca ktory przedstawi w ofercie stosowng wartos¢, otrzyma proporcjonalnie punkty, wg
ponizszej skali:

e 2 imniej dniroboczych — 25 pkt.

e 3 dnirobocze — 15 pkt.

e 4 dniroboczych — 0 pkt.
Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. Kkryterium
wynosi 25 pkt.
Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali w sytuacji, gdy nie
wskaze proponowanego terminu na przekazanie projektu graficznego — w takiej sytuacji Zamawiajgcy
uzna, iz wykonawca wykona i dostarczy projekt broszury w terminie 4 dni roboczych. Zaproponowanie
terminu dtuzszego niz 4 dni robocze skutkowaé¢ bedzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej z trescig

Zapytania ofertowego.

b) punkty zostanag przyznane na podstawie zadeklarowanego przez Wykonawce terminu
dostarczenia poprawionego projektu broszury informacyjnej zgodnie z uwagami
Zamawiajgcego (z zastrzezeniem, ze termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 3 dni robocze) — 15%
Wykonawca ktory przedstawi w ofercie stosowng wartos$¢, otrzyma proporcjonalnie punkty, wg
ponizszej skali:

e 1dzien roboczy — 15 pkt.

e 2 dnirobocze — 10 pkt.
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e 3 dniroboczych — 0 pkt.

Maksymalna liczba punktéw, ktéora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. Kryterium

wynosi 15 pkt.

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktow bez stosowania powyzszej skali w sytuacji, gdy nie

wskaze proponowanego terminu na przekazanie poprawionego projektu graficznego — w takiej sytuac;ji

Zamawiajgcy uzna, iz wykonawca dostarczy poprawiony projekt w terminie 3 dni roboczych.

Zaproponowanie terminu diuzszego niz 3 dni robocze skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty jako

niezgodnej z trescig Zapytania ofertowego.

10. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez

podania przyczyny.

11. Zamawiajgcy jest wuprawniony do zgdania od wykonawcow uzupetniania/poprawienia
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 17 lit. b-c, skiadania wszelkich wyjasnieh w zakresie
zwigzanym z prowadzonym postepowaniem. Wezwanie nastgpi tylko 1 raz. Wyjasnienia moga
dotyczy¢ przyktadowo zaoferowanego wynagrodzenia. W zakresie zaoferowanego wynagrodzenia
pomocnicze zastosowanie znajduje art. 224 ustawy Prawo zamowien publicznych.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy
z ktérymkolwiek z wykonawcow.

13. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie
przekazane niezwtocznie tym Wykonawcom, ktdrym przekazano pierwotne zapytanie oraz podane
do publicznej wiadomosci na stronie Zamawiajgcego. Jezeli w wyniku zmiany zapytania
ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie
zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

14. Formularz oferty cenowej:

a) Na zatgczonym Formularzu cenowo-ofertowym (Ztgcznik nr 2), nalezy przedstawic:
e kwote brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia za 1 wydanie biuletynu (500 szt.),
o deklaracje w odniesieniu do Kryterium nr 2 Termin.

b) Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w zilotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych
polskich.

16. Informacje o formalnosciach:

a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.



WOJEWODZKI
URZAD PRACY
w SZCZECINIE

44D

‘k‘

c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

d) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

e) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnos$ci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
17. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:
a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zatgczonego wzoru;
b) jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest
uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczyé nalezy
dokument petnomocnictwa; w przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ono

potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce;

c) wypetniony i podpisany Wykaz ustug wykonanych — wg. zatgczonego wzoru wraz z
zatgcznikami.
18. Miejsce sktadania ofert
Oferte cenowa nalezy ztozy¢ pocztg elektroniczng (jako skan podpisanych dokumentéw) na adres:
przetargi@wup.pl.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 lutego 2022 r.

Za chwile ztozenia oferty uznaje sie wptyw dokumentéw do siedziby Zamawiajgcego. W przypadku
sktadania ofert za posrednictwem poczty elektronicznej za chwile ztozenia oferty uznaje sie date
i godzine wptywu oferty na poczte elektroniczng Zamawiajgcego a nie chwile nadania wiadomosci

przez Wykonawce.

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia
2. Formularz cenowo-ofertowy
3. Wykaz ustug wykonanych
4. Projekt umowy
ZATWIERDZIL:
DYREKTOR

Wojewddzkiego Urzedu Pracy
Andrzej Przewoda

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego



