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WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

WUP.XVA.322.5.MCzm.2022 Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga obejmujaca opracowanie graficzne, sktad komputerowy,
korekte jezykowa, przygotowanie do druku, tamanie, druk oraz dostawe biuletynéw
informacyjnych zgodnie z ponizszymi warunkami:

1. Opracowanie graficzne — projekt graficzny biuletynow:

1) Wykonawca na podstawie przekazanego materialu przez Zamawiajgcego
w formie elektronicznej w formacie (np. doc., docx., jpg., Power Point, itp.) zobowigzuje sie
do przygotowania i przedstawienia Zamawiajagcemu do akceptacji projektu uktadu
graficznego poszczegdélnych numeréw biuletyndw.

2) Zamawiajgcy bedzie przekazywat materiat dla kazdego z biuletynow w odstepach
czasowych min. raz na kwartat.

3) Wykonawca w ramach kazdego z projektow projektu przygotuje caty szkielet graficzny,
okfadke, uktad stron — tekst, zdjecia, wykresy, tabele, itp.

4) Zawarto$¢ kazdego biuletynu to 6 stron formatu A4.

5) W przypadku, gdy przekazany przez Zamawiajgcego materiat przekracza dopuszczalne
6 stron, Wykonawca dokona takiego opracowania i przedstawi projekt, a Zamawiajgcy
dokona stosownej weryfikacji materiatu, tak aby zachowany zostat uktad maksymalnie
6 — stronicowy.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé modyfikacji i zmian w przekazanym materiale do
opracowywanego projektu graficznego.

Uwagi:

Poprzednie wydania biuletynu Kalejdoskop Zachodniopomorskiego Rynku Pracy mozna
obejrze¢ na stronie internetowej: https://www.wup.pl/pl/dla-
instytucji/zachodniopomorskie-obserwatorium-rynku-pracya/kalejdoskop-

zachodniopomorskiego-rynku-pracy/

2. Skladu komputerowy, korekta jezykowa, tamanie, przygotowania do druku:

1)

2)

6)

Wykonawca bedzie zobowigzany do ewentualnej obrébki przestanych grafik i zdje¢ oraz
do dostosowania przekazanych wykresow, tabel odpowiadajgcych w celu podniesienia
atrakcyjnosci graficznej broszury.

Wykonawca wykona korekte jezykowg tekstu obejmujgca poprawki gramatyczne,
ortograficzne, stylistyczne i interpunkcyjne, a takze dokona sprawdzenia logicznej
spojnoséci tekstu i estetycznej prezentaciji materiatu wraz z korekte barwna.

Sktad, tamanie, przygotowanie do druku powinien sie odby¢ zgodnie z ,,Zasadami sktadu
tekstéw w jezyku polskim” PN-83/P-55366.

Wykonawca wykona redakcje techniczng zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego.
Broszura musi zawiera¢: logo Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, logo Pomorze
Zachodnie dostepne na stronie: http://morzeprzygody.eu/?p=5221, dane teleadresowe —
catos¢ w petnej kolorystyce RGB stosowanej przez Zamawiajgcego. Stosowne wzory
graficzne zostang przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy z WUP w Szczecinie.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przestania Zamawiajgcemu propozycji graficznej
uktadu broszury w formacie pdf. do weryfikacji. Broszura powinna zosta¢ przestana
w uktadzie graficznym jednostronicowym.

3. Druk:

1)

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia Zamawiajgcemu proofu kolorystycznego
kazdego numeru biuletynu (profesjonalnego proofu koloréw), przedstawiajgcego
rzeczywiste kolory, jakie beda wystepowac¢ w wydrukowanym biuletynie.
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2) Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgtaszania uwag do proofu kolorystycznego, a
Wykonawca ma obowigzek je uwzgledni¢ i wprowadzic.
3) Po uzyskaniu ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego Wykonawca wykona druk biuletynu
kazdorazowo zgodnie z okreslonymi parametrami technicznymi.
4. Parametry techniczne biuletynu:

1) Objetosé: 6 stron.

2) Naktad: min 4 / max. 5 wydrukéw x 500 szt. £gcznie min. 2000 szt. max. 2500 szt.

3) Format: A4 6-stron (sktad do $rodka), DIN A4 (210 mm x 297 mm): format otwarty (630

x 297 mm), format ztozony A4 (210 x297 mm) — (+/- 5%).

4) Papier: papier kreda btysk, o gramaturze 200 gr/m? (+/- 3 %).

5) Kolorystyka: nadruk 4+4 w petny kolor CMYK, wydruk dwustronny (zgodny z kolorystykg

RGB stosowang przez Zamawiajgcego).

6) Wykohczenia: broszura sktadana do $rodka, 2 linie famania.

5. Dostawa:
1) Broszury musza by¢ zapakowane w papier pakowy w ilosci po 100 egz. w paczce.

2) Broszury muszg by¢ dostarczone w stanie nienaruszonym do siedziby Zamawiajgcego.

3) Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé przedmiot zamowienia na wtasny koszt do
wskazanych przez Zamawiajgcego pomieszczen.

6. Termin i zasady akceptacji wykonania zamoéwienia:

1)  Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania projektu biuletynu o ktérym mowa w
pkt 1,2 i dostarczenia projektu w formie pliku PDF. w formie elektronicznej (e-mail) do
Zamawiajgcego. Przekazanie projektu do akceptacji nastgpi w terminie do 4 dni
roboczych od momentu przekazania materiatdbw przez Zamawiajgcego. Materiaty do
kazdego z biuletynu beda przekazywane sukcesywnie, min. raz na kwartat.

2) Zamawiajgcy zatwierdzi projekt graficzny, badz zgtosi uwagi w terminie do 3 dni
roboczych, od dnia otrzymania go w formie elektronicznej (e-mail).

3) Zamawiajgcy ma prawo do wnoszenia uwag, zmian i korekt do zaproponowanych przez
Wykonawce projektu graficznego, prooféow kolorystycznych oraz korzysta¢ z prawa
uaktualnienia materiatu, az do momentu ostatecznej akceptacji projektu biuletynu.

4) Wykonawca zobowigzuje sie bezptatnego i niezwlocznego wprowadzenia wszelkich
uwag i poprawek do przedtozonych tresci, zdjeé, grafiki, prooféw kolorystycznych itp.
w terminie do 3 dni roboczych od ich przekazania przez Zamawiajgcego. Wykonawca
zobowigzany jest do biezgcej wspotpracy z Zamawiajgcemu w tym zakresie az do
uzyskania ostatecznej akceptacji

5) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w formie elektronicznej (e-mail) projekt broszury
po wprowadzeniu stosownych zmian/uwag.

6) Wykonawca po ostatecznej akceptacji ze strony Zamawiajgcego, przystapi do wydruku
broszury i dostarczy jg kazdorazowo w terminie do 5 dni roboczych od dnia
zaakceptowania przez Zamawiajgcego projektu broszury.

7. Przygotowanie materiatéw dodatkowych:
1) Wykonawca kazdorazowo niezwtocznie przekaze Zamawiajgcemu ostateczny
zaakceptowany projekt biuletynu w wersji elektronicznej, sktadajacy sie z:
e pliku w wersiji przygotowanej do druku,
e pliku w formacie PDF odpowiednio do zamieszczenia na stronie internetowej (uktad

jednostronicowy).
2) Po kazdorazowej realizacji przedmiotu umowy, sporzgdzony zostanie protokét odbioru
dla kazdej czesci, potwierdzajgcy jego nalezyte wykonanie. Podpisany protokot przez
Zamawiajgcego bedzie podstawg do wystawienia faktury VAT.

3) Okres zwigzania umowa: od dnia podpisania do 27 grudnia 2022 r.
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Zamawiajgcy wyjasnia, ze pod pojeciem ,dni robocze” nalezy rozumiec¢ dni
od poniedziatku do pigtku w wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

8. W ramach wspétpracy z Zamawiajacym:

1)

2)

3)

4)

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Wykonawcy niezbednych informacii
i wyjasnien. Do wspotpracy z Wykonawcg, ZamawiajgCy upowaznia: ..........cceeveenen..
W ramach wspdlpracy z Zamawiajgcym, Wykonawca wyznaczy osobe/osoby
odpowiedzialna/odpowiedzialne za obstuge graficzng, sktad komputerowy, korekte
jezykowa, realizacje umowy oraz osobe jg zastepujaca.

Kontakty Zamawiajgcego z Wykonawcg bedg odbywacg sie listownie, przy uzyciu poczty
elektronicznej oraz telefonicznie lub faksem.

W trakcie trwania Zadania, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé organizacji 1
spotkania w siedzibie Zamawiajgcego z Wykonawcg, w celu omowienia ewentualnych
pojawiajgcych sie problemdw w realizacji Zadania lub w sytuacjach, gdzie ww. kontakt
nie bedzie wystarczajgcy.

9. Pozostale postanowienia:

1)

2)

Wykonawca nie moze wykorzystywac przekazanych materiatéw w innych celach niz
niezbedne dla wykonania niniejszego zamowienia.

Wykonawca wykona ustuge zgodnie z normami jako$ci: druki nie moga nosi¢ usterek
typu: niedodruki, zaplamienia, btedy montazowe, nieuzasadnione pozostawianie
niezadrukowanych stron, Zle potozony kolor, itp. W przypadku stwierdzenia
wystepowania wymienionych wyzej wad, Wykonawca zobowigzany bedzie do
ponownego wykonania druku bez wad, w ilo$ci egzemplarzy zawierajgcych wady.
Usuniecie wszelkich wad druku, ktére nie wynikty z winy Zamawiajgcego, Wykonawca
dokona na wiasny koszt.

W razie stwierdzenia brakow ilosciowych egzemplarzy w ramach kazdej dostawy lub
dostarczenia niezgodnie z umowg, Wykonawca obowigzany jest dostarczenia
odpowiedniej liczby egzemplarzy na wiasny koszt w ciggu 3 dni od zgtoszenia takiego
faktu.

Zamawiajacy przewiduje wydruk min. 4 / max 5 biuletynéw informacyjnych w okresie
trwania umowy.



