WUP.XVA.322.56.ASz.2021
Opis przedmiotu zamédwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie publikacji w formie strony internetowej (dalej
e-publikacji), promujacej ,dobre praktyki® i pokazujgcej projekty wspotfinasowane ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (RPO WZ 2014-2020) oraz Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER 2014-2020).

E-publikacja ma zosta¢ przygotowana wg uktadu wskazanego przez Zmawiajgcego. Ma mie¢ charakter
interaktywny (m.in. przenosi¢ odbiorcow na strony projektéw, czy do innych powigzanych tematycznie
tresci), zawiera¢ okreslone materialty audiowizualne i dobrej jakosci (technicznej oraz artystycznej)
zdjecia.

E-publikacja musi posiadaé¢:
e atrakcyjng szate graficzng i by¢ dostosowana do przeglagdania na nosnikach mobilnych
(smartfonach, tabletach, laptopach) oraz popularnych przeglgdarkach internetowych;
e tresci dynamicznie dostosowujgce sie do wielkosci ekranu, umozliwiajgce swobodne czytanie,
bez koniecznosci dodatkowego powigkszania;
E-publikacja musi spetnia¢ wymogi normy WCAG 2.0. i zapewnia¢ dostepnos¢ informacyjng dla
mozliwie szerokiej grupy odbiorcow, z uwzglednieniem osob o réznych rodzajach niepetnosprawnosci.
E-publikacja zostanie opracowana i zmieszczona przez Wykonawce na stronie internetowej
Zamawiajgcego ,www.rpo.wup.pl”, a wyprodukowane materiaty audiowizualne bedg jej integralng
czescig. Ponizej informacje nt. posiadanego srodowiska witryny Zamawiajgcego:
Silnik: WordPress 5.7. PHP 7.3
Hosting: Home.pl
Wykonawca stworzy katalog pod subdomeng zaproponowang przez siebie, w ustaleniu
z Zamawiajgcym. Ponadto, jesli to bedzie niezbedne, zakupi i zainstaluje wymagane wtyczki lub inne
narzedzia umozliwiajgce realizacje tego zadania.

l. Przygotowania layoutu.

Poprzez layout zamawiajgcy rozumie uktad graficzny, sktadajacy sie nastepujgcych elementow:
e podziat tekstu na tamy, sekcje lub szpalty, a takze akapity oraz marginesy;
e odpowiedni krdj pisma, wielkos¢ interlinii oraz r6znego rodzaju detale graficzne;
e 0godlna kolorystyka, dodawane grafiki i obrazy, a takze stopka redakcyjna.
e nagtéwki.
e okreslong konwencjg graficzng, w tym prawidtowe tgczeniem koloréw i ksztattow, zadbanie
o takie szczegoty jak wyrdwnania, Swiattocien, kontrasty, nasycenie koloréw, zaokraglenia,
a takze ptaszczyzny oraz linie proste.
Wykonawca odpowiada za:
1) Przygotowanie layoutu e-publikacji, ktéry uwzgledni wymagania odnosnie oznaczen projektow

odpowiednimi zestawami logo.



2)
3)
4)

Przekazanie layoutu wraz z prawami majatkowymi do ich wykorzystania;

Modyfikacje layoutu na prosbe Zamawiajgcego, w trakcie realizacji umowy;

Odpowiednie rozmieszczenie wszystkich elementow wchodzacych w skiad layoutu powinno
tworzyé nowoczesny oraz atrakcyjny wizualnie wyglad e-publikacji. Powinno ono réwniez
wzbudzacé u odbiorcy pozytywne emocje, sprawiajgc tym samym, ze bedzie on zainteresowany
dalszg lekturg e-publikacji. Wazny jest w tym przypadku nie tylko sam uktad graficzny czy
zastosowana kolorystyka, ale rowniez tres¢ i informacje zawarte w szablonie. Wszelkie

umieszczone w layoucie elementy powinny charakteryzowac sie spdjnoscia.

Wykonawca przedstawi w terminie 21 dni roboczych od dnia podpisania umowy Zamawiajgcemu

do wyboru co najmniej 2 projekty layoutdw e-publikacji elektronicznej, na podstawie ktorych

Zamawiajgcy wskaze projekt, ktory bedzie stanowi¢ szablon do opracowania e-publikacji. Wykonawca

uwzgledni uwagi Zamawiajgcego w zakresie wybranego projektu w ciggu 3 dni roboczych od ich

otrzymania.

Il
1)

2)

Zawartos¢ e-publikacji.

E-publikacja zostanie podzielona na 5 obszaréow tematycznych: 3 obszary odpowiadajgce
Priorytetom RPO WZ 2014-2020 (VI, VII, VIII) i 2 odpowiadajgce poddziataniom PO WER
(Poddziatanie 1.2.1i1.2.2);
W ramach kazdego obszaru/priorytetu bedg 3 sekcje. Kazda sekcji zostanie poswiecong
konkretnemu tematowi (tematy okresli Zamawiajgcy i przekaze w terminie 3 dni po podpisaniu
umowy):
Sekcja 1 - wywiad (nagranie audiowizualne) o dtugosci do 3 minut:
Wywiad ze wskazanymi osobami (realizatorzy/uczestnicy projektu/goscie specjalni) na okreslony
temat (wskazany przez Zamawiajgcego). Wywiad dodatkowo wzbogacony zostanie ujeciami
nawigzujgcymi do poruszanego tematu (np. temat: Zztobki utworzone z Funduszy Europejskich —
rozmowa przeplatana ujeciami z placéwki itp.);
Sekcja 2 - artykuly dotyczace konkretnych, zrealizowanych projektow, wskazanych przez
Zamawiajgcego:
Przygotowane w konwencji ,storytelling” albo reportazu. W tresci muszg zosta¢ zastosowane
hipertacza przekierowujgce do ewentualnych dodatkowych materiatéw wideo beneficjentéw oraz
dodatkowych tresci czy stron www, na ktérych publikowane sg dodatkowe materiaty nt. opisanych
projektow. Kazdy artykut zilustrowany co najmniej 3 oryginalnymi zdjeciami o wysokiej jakosci
promocyjnej, dotyczacymi danego projektu (chodzi o zdjecia wykonane u Beneficjenta,
nie pozyskane z baz zdje¢ typu ,stock”).
Sekcja 3 - krotki film o charakterze promocyjnym:
Dtugos¢ do 1:30 minuty, pokazujgcy efekty zrealizowanych w danym obszarze projektow,

z wykorzystaniem lektora.

Przyktadowa zawartos¢ e-publikaciji dla jednego z 5 obszardéw (Priorytet VI RPO WZ):




Sekcja 1: wywiad z Marszatkiem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego o wsparciu z EFS przy
tworzeniu nowych miejsc w ztobkach, o projekcie Zachodniopomorskie Mate Skarby etc. Do tego tez
wypowiedz, np. jaki$ projektodawca ze ztobka oraz rodzic, ktory skorzystat z projektu i/lub ujecia
z placowek. Przy kazdym filmie krétkie podsumowanie, o czym bedzie rozmowa.

Sekcja 2: artykuly np. o wsparciu na dofinasowanie szkolen w firmach; o pozyczkach na otworzenie
dziatalnosci gospodarczej; o projektach Powiatowych Urzedéw Pracy.

Sekcja 3: film promocyjny ukazujgcy efekty tzw. projektéw zdrowotnych, pokazujgcy te placéwki, sprzet
zakupiony w ramach dofinansowania, zadowolonych ludzi, ktérzy skorzystali z badan. Lektor przekazuje
informacje ile srodkéw przekazano, jaki sprzet zakupiony ile przebadanych oséb.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy materiaty zrédtowe dotyczace statystyk wykorzystania srodkow
finansowych z EFS w perspektywie 2014-2020 w ramach dziatan wdrazanych przez WUP w Szczecinie,
podstawowe informacje na temat zatozen i rezultatéw przedstawianych projektéw oraz przekaze dane
kontaktowe bohateréw e-publikaciji tj. uczestnikéw oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektow,
ktérych komentarze zostang wykorzystane w e-publikacji. Wykonawca przeprowadzi wywiady z ww.
osobami na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego w terminie imiejscu (w siedzibie
projektodawcy lub w plenerze) uzgodnionym z osobami reprezentujgcymi poszczegdlne projekty oraz

z Zamawiajgcym.

1) Materialy audiowizualne.
e 5 npagran audiowizualnych - filmy promocyjne o dlugosci 1-1:30 min., pokazujgce efekty
zrealizowanych projektow;
e 5 nagran audiowizualnych - wywiady ze wskazanymi osobami 2-3 min.
o Wykonawca zapewni zaplecze techniczne, ktére umozliwi mu nagranie w jakosci Full HD,
zapewnienie dobrej jakosci dzwieku, profesjonalnego operatora do realizacja produkciji

i postprodukcji (montaz, udzwiekowienie, napisy).

2) Artykuly.

e 15 artykutdbw o charakterze prasowym, kazdy z artykutdéw opisany na 2 strony formatu A4,
czcionka Calibri, rozmiar 10

e Conajmniej 45 zdjec¢ (co najmniej 3 zdjecia do kazdego artykutu), ilustrujgcych tresci konkretnego
artykutu;

e Teksty muszg byC pisane jezykiem prostym i przystepnym, muszg byé zrozumiate dla
przecietnego odbiorcy. Mozliwie mate obcigzenie Zzargonem ,Funduszy Europejskich”.
Przystepnemu jezykowi towarzyszy¢ musi wysoka dbato$¢ o wizualny aspekt materiatéw.

o Teksty muszg zapewnia¢ atrakcyjng dla czytelnika ré6znorodnosé¢ form i gatunkéw, przy dbatosci
0 poprawnos¢ stylistyczng, oryginalno$¢, atrakcyjnosc¢ i réznorodnosc¢ tekstéw oraz maksymalne
uproszenie jezyka;

e Zmawiajgcy przedstawi liste tematow do poruszenia w ramach artykutow i osoby do kontaktu

po stronie Beneficjentow.



e Wykonawca zadba o uproszczenie jezyka, aby przekaz zrozumiaty byt dla ogdétu odbiorcow,
nieposiadajgcych wyksztatcenia specjalistycznego w dziedzinie funduszy (do weryfikacji stopnia
trudnosci tekstu dla obiorcy stuzy¢ moze indeks mglisto$ci FOG dostosowany do specyfiki jezyka
polskiego),

e llustrowanie tekstdw odpowiadajgcymi treSci zdjeciami - tylko wykonanie zdje¢ -
w zaleznosci od danej tematyki na koszt wkasny Wykonawcy w imieniu Zamawiajgcego - wraz
z autorskimi prawami majagtkowymi do zdje¢ (zdjecia wtasciwe dla danych artykutéw, np. zdjecia
0s6b, z ktérymi przeprowadzane bedg wywiady);

e llustrowanie artykutdéw przyjaznymi infografikami w postaci np. map, wykreséw, schematow
blokowych, itp., dotyczacych tematyki poszczegdlnych artykutéw, ktdre podniosg atrakcyjnosé
i przejrzystos¢ przekazywanych tresci;

e Zamieszczanie tekstow alternatywnych do elementéw graficznych i multimedialnych, zgodnie
zWCAG 2.0;

e Nanoszenie poprawek wskazanych przez Zamawiajgcego w tresci, sktadzie iopracowaniu
graficznym, w tym doborze materiatéw zdjeciowych danego tematu;

e Jezeli podczas weryfikacji tekstu przez Zamawiajgcego pojawiag sie btedy lub konieczne poprawki,
Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie zmieni¢ dany tekst lub poprawi¢ powstate btedy;

e Skiad i tamanie tekstéw na kolumnach po stronie Wykonawcy.

o Korekta jezykowa i redakcyjna tekstow po stronie Wykonawcy;

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji zaproponowanych tresci i nanoszenia

dodatkowo swoich korekt, ktére Wykonawca musi uwzglednic;

lll. Nanoszenie poprawek wskazanych przez Zamawiajacego w tresci, sktadzie i opracowaniu

graficznym, w tym doborze materiatéow zdjeciowych.

Jezeli podczas weryfikacji tekstu przez Zamawiajgcego pojawig sie btedy lub konieczne poprawki,
Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie zmieni¢ dany tekst lub poprawi¢ powstate btedy.
Wykonawca kazdorazowo na dokonanie korekt ma 3 dni robocze od momentu otrzymania uwag
od Zamawiajgcego. Wykonawca kazdorazowo przekazuje powstate lub skorygowane materiaty
na adres e-mail wskazany przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy ma prawo do zgtaszania uwag
do otrzymanych materiatébw w terminie 3 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego w ktorym
materiaty zostaty mu dostarczone. Niezgloszenie uwag przez Zamawiajgcego jest jednoznaczne
z akceptacjg otrzymanych materiatéw. W uzasadnionych przypadkach termin na zgtaszanie uwag moze
zosta¢ wydtuzony przez Zamawiajgcego o czym poinformuje Wykonawce, jednak okres ten nie moze

by¢ diuzszy niz 10 dni roboczych.

IV. Oznaczenia.

Wykonawca przygotuje e-publikacje uwzgledniajgc wytyczne naktadajgce obowigzek umiejscowienia
odpowiednich logo w projektach e-publikacji zgodnie z:
v' Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020

w zakresie informacji i  promocji; www.wup.pl/rpo/download/21.07.2017-aktualizacja-




Podrecznika wnioskodawcy i beneficienta info pro....pdf /

http://www.power.gov.pl/media/48471/Podrecznik wnioskodawcy beneficienta.pdf

Kartg Wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 lub Kartg Wizualizacji Programu Operacyjnego wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020

htto.//www.power.qov.pl/media/48379/Karta wizualizacji Programu Wiedza Edukacja Rozw.

pdf;, www.rpo.wzp.pl/sites/default/files/karta_wizualizacji rpo_wz 2014 2020.pdf

Wszelkie niezbedne oznaczenia (logo) w formacie JPEG i/lub PDF przekaze Zamawiajgcy.

V. Pozostate wymagania.

1)

Przygotowanie i wgranie tekstow do powstatych nagran wideo.

Wykonawca przygotuje i wgra do filméw/reportazy transkrypcje z redakcjg w formie tekstow

zamknietych ([ang. closed caption; CC] z mozliwoscig wigczenia badz wytgczenia). Napisy zamkniete

sg obstugiwane m.in. przez serwis YouTube (po zatgczeniu napiséw do pliku wideo przy tytule filmu

pojawia sie oznaczenie CC). Ten format napiséw wspotpracuje takze z urzgdzeniami asystujgcymi,

dzieki czemu moze z nich skorzysta¢ np. osoba niewidoma. Redakcja w tym przypadku oznacza

dopracowanie transkryptu nagrania pod wzgledem jezykowym, a niekiedy i stylistycznym. Polega

to zwykle na usunieciu popetnianych przez méwce btedéw gramatycznych, powtérzen oraz potknieé

wynikajacych z wahania lub zdenerwowania. Moze tez wchodzi¢ w gre stylistyczna korekta tekstu -

od drobnych poprawek do gtebszego przeredagowania. Napisy rozszerzone powinny spetniaé

przynajmniej nastepujgce wymagania:

2)

napisy umieszcza sie w dolnej czesci ekranu;

czcionka uzyta do napiséw powinna by¢ czytelna, najlepiej bezszeryfowa, w kolorze biatym;
wiersz napisow nie powinien zawiera¢ wiecej niz 40 znakoéw. Jednoczesnie mogag byc¢
wyswietlane 2 wiersze tekstu, a jezeli gldbwny przekaz zawiera sie w wypowiedzi, moze zawiera¢
3 wiersze;

pojedynczy napis wyswietlany jest nie krocej niz 1 sekunde i nie diuzej niz 7 sekund. Czas
wyswietlania powinien by¢ dopasowany do dilugosci tekstu i pozwala¢ najego wygodne
odczytanie;

napisy rozszerzone zawierajg wszystkie wypowiedzi ustne;

kwestie dialogowe poprzedzane sg mys$inikiem. Jezeli z obrazu nie da sie wywnioskowac,
kto wypowiada dang kwestie, osobe oznacza sie odpowiadajgcym mu kolorem lub identyfikuje

w inny sposob (imig, pseudonim, postac).

Licencja na korzystanie z e-publikacji w tym: fotografii, nagran wideo, grafik, tekstow.

Po stronie Wykonawcy jest nabycie wszelkich praw majgtkowych zwigzanych
z wykorzystywanymi w e-publikacji elementami graficznymi, w tym 2z wizerunkami
fotografowanych i nagrywanych oséb. Wykonawca zapewni we witasnym zakresie zgode
na postugiwanie sie danymi osobowymi, wizerunkiem, gtosem, autoryzacje wywiadéw oraz

wypowiedzi bohateréw zamawianej e-publikacji.



o Wykonawca wraz z podpisaniem umowy, zobowigzuje sie do bezptatnego przeniesienia
autorskich praw majgtkowych do materiatéw wytworzonych w ramach ustugi, w tym przekazuje
Zamawiajgcemu prawa autorskie do nieograniczonego dysponowania uzytymi w materiatach
formami graficznymi (layoutami) oraz do fotografii, nagran wideo i tekstow, udzielajgc tym samym
bezterminowej licencji do ich wykorzystania na wszystkich polach eksploatacji bez ograniczen
czasowych i terytorialnych.

o Wykonawca odpowiada za wszelkie roszczenia osob trzecich dotyczace praw majgtkowych

do materiatéw wytworzonych w ramach ustugi.

3) Przekazanie praw autorskich i majatkowych.

W chwili przekazania powstatej e-publikacji wszelkie prawa autorskie, majgtkowe zostang przeniesione
przez Wykonawce na Zamawiajacego. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego, na zasadzie
wytgcznosci, autorskie prawa majgtkowe do kazdego opracowanego materiatu, zwanego dalej utworem,
powstatego w ramach Umowy, na nastepujgcych polach eksploatacji:

i W zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu:
a) powielanie utworu w dowolnej ilosci,
b) kopiowanie utworu na dowolny nos$nik,
c) wprowadzenie utworu do pamieci komputeréw lub serwerdw sieci komputerowych.
. W zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono:
wprowadzenie do obrotu, uzyczenie, dzierzawa lub najem oryginatu lub egzemplarzy utworu.
iii. W zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w punkcie Il
a) nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy utworu,
b) wykorzystanie utworu we wszelkiego rodzaju mediach audiowizualnych i komputerowych,
c) wprowadzenie utworu do sieci Internet lub innej sieci szerokiego dostepu,
d) w sposéb umozliwiajgcy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika tgcznie
z utrwaleniem w pamieci ROM,
e) publiczne powielanie, wyswietlanie, remitowanie, odtworzenie lub wystawianie utworu, w tym
na konferencjach, podczas seminariéw i zebran,
f) inne publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep
W miejscu i czasie przez siebie wybranym.
iv. W zakresie edycji utworu, poprzez usuniecie i/lub dogranie czesci materiatu.
W zakresie przekazania utworu do wykorzystania w dziataniach informacyjno-promocyjnych innym
instytucjom zaangazowanym we wdrazanie Funduszy Unijnych w Polsce w tym: Ministerstwom,

Instytucjom Zarzadzajacym, Komisji Europejskiej etc.

VI. Komunikacja z Zamawiajacym.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag w gtéwnej mierze odbywac sie bedzie za pomoca
poczty elektronicznej e-mail do konkretnych osob wskazanych przez Zamawiajgcego do realizaciji
umowy. Wszystkie adresy do kontaktu z Zamawiajgcym zostang przekazane Wykonawcy po podpisaniu
umowy. W uzasadnionych przypadkach bedzie mozliwo$¢ spotkania sie z przedstawicielami

Zamawiajgcego przy zachowaniu wszelkich norm bezpieczehAstwa zwigzanego z Covid19. Ponadto



istnieje mozliwos¢ zorganizowania spotkania pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w formie online

na platformie Zoom.

VII. Forma ptatnosci.

Zaptata za wykonanie ustugi odbedzie sie jednorazowo po zakonczeniu realizacji catej ustugi i dokonana
zostanie na podstawie zatwierdzonego przez obie strony ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi”.
Protokét zostanie opracowany przez Zamawiajgcego, po przekazaniu kompletu wymaganych
materiatow po zrealizowaniu ustugi. Protokét powinien zosta¢ zatwierdzony przez obie strony w terminie
do 14 dni od dnia przekazania kompletu wczesniej zatwierdzonych przez Zamawiajgcego materiatéw
(liczac od dnia nastepujgcego po dniu przyjecia dokumentacji przez Kancelarie Zamawiajacego). Przed
zatwierdzeniem protokotu przez obie strony, Wykonawca nie moze wystawi¢ faktury obcigzajgcej

ptatnoscig Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia kalkulacji cenowej w kwocie brutto.

Wykonawca zrealizuje ustuge za tgczng Kwote UmowNg:..........c.vvieiiiiiiii e zt brutto.

Termin realizacji zamowienia: do 30.09.2021 r.

Kryteria oceny ofert:

Kryterium nr | — Cena

Kryterium nr ||
Liczba ustug polegajgcych na opracowaniu i wydaniu publikacji o charakterze informacyjno-

promocyjnym (np. albumy, ksigzki, foldery, biuletyny, itp.) w wers;ji elektronicznej, ukazujgcej korzysci i

mozliwosci jakie dajg Fundusze Europejskie na lata 2014-2020 w Polsce.

Kryterium nr 11l

Liczba napisanych artykutdw przez zaproponowanego redaktora z tematyki zwigzanej z Funduszami
Europejskimi na lata 2014-2020, w okresie od 01.01.2018 r. do dnia ztozenia oferty.

Kryterium nr IV
Klauzule spoteczne: wigczenie w aktywng realizacje zamdwienia w charakterze czionka zespotu

€0 najmniej jednej osoby z wybranym rodzajem niepetnosprawnosci sposréd wymienionych tj. (osoby
Z niepetnosprawnoscig ruchowg, osoby poruszajgce sie na wozku, osoby niewidome i stabowidzace,

osoby gtuche lub stabostyszgce, osoby gtuchoniewidome).



