
 
 

 

W imieniu Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie, w celu rozeznania cen rynkowych na Dostawę 

materiałów biurowych  zwracamy się prośbą o przesłanie kalkulacji cenowej. 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

L.p. 
-1- 

Opis przedmiotu zamówienia 
-2- 

Ilość/JM 
(szt.) 

-3- 

1 
Papier do drukarek i ksero A4, biały, uniwersalny o gramaturze  80 g/m², pakowane 
po 5 ryz w kartonie 

20 kartonów 

2 
Koszulka na dokumenty, format A4, krystaliczne PP, grubość folii 120 mic, pakowana 
po 25 sztuk 

12 op. 

3 

Segregator A4/75  z mechanizmem dźwigowym, etykieta grzbietowa, szerokość 
grzbietu 75 mm/95 mm, oklejony na zewnątrz i wewnątrz poliolefiną, dwustronna 
wymienna etykieta na grzbiecie, na grzbiecie otwór na palec ułatwiający wyjmowanie 
segregatora z półki, dwa otwory na przedniej okładce na grzbiety mechanizmu 
blokujące okładkę po zamknięciu, na dolnych krawędziach metalowe okucia- kolor 
żółty 

15 szt. 

4 

Teczka kartonowa z gumką – na dokumenty w formacie A4,  wykonana z mocnego 
lakierowanego kartonu, trzy wewnętrzne skrzydła, gumka w kolorze teczki płaska, 
podwójna perforacja do zwiększenia grzbietu o 1 cm lub 2 cm- kolor czarny 

20 szt. 

5 
Długopis  z zatyczką, typu PaperMate InkJoy 100 XF- rozmiar końców piszącej 0,5 
mm, grubość linii pisania 0,3 mm, kolor- niebieski 40 szt. 

6 Długopis z zatyczką. Kolor niebieski, typu BIC Round Stic 40 szt. 

7 
Uniwersalna kostka biurowa 85 x 85 x 40 mm, z paskiem samoprzylepnym, mix 
kolorów. 

10 szt. 

8 
Zszywki biurowe, srebrne w rozmiarze 24/6, pakowane po 1000 sztuk w pudełku 

50 op. 

9 Klipsy biurowe 51 mm pakowane po 12 sztuk 3 op. 

10 
Galwanizowane spinacze o kształcie okrągłym, w rozmiarze 33 mm Opakowanie 
zawiera 100 sztuk spinaczy, w kolorze srebrnym 

10 op. 

11 

Druk KPA 5/S/OL wykonany na kartoniku białym, druk dwustronny, perforacja, 
pasek klejowy zabezpieczony nakładką silikonową szerszą o 5 mm od paska 
klejowego, ilość sztuk w kartonie 2000 szt. 

2 kartony 

12 

Ołówek Automatyczny typu Taurus TX-305 0,5mm, Grubość końcówki:0.5mm 
antypoślizgowe żłobienia ułatwiające trzymanie, gumka pod przyciskiem, średnica 
wkładu: 0,5 mm, gumowana obudowa z metalowym klipsem, mix kolorów, jednostka 
sprzedaży- 1 sztuka 

30 szt. 

13 
Koperta DL biała SK podłużna o wymiarach 110x220 mm (bez okienka) pakowane po 
1000 szt. 

3 kartony 



 
 

14 

Karton archiwizacyjny na segregator 9,5 cm — wykonany z twardej tektury falistej 
bezkwasowej do przechowywania dokumentów A4 wypiętych z segregatora o 
szerokości 7,5 cm, możliwość ustawienia kartonu poziomo i pionowo miejsce do 
opisu zawartości na grzbiecie, otwory ułatwiające wyjmowanie i przenoszenie 
kartonu. Wymiary: wys. 26,5 cm. x szer. 9,5 cm x ł. 34,0 cm. 

1 op. po 
50 sztuk 

15 
Tusz do stempli polimerowych i kauczukowych, buteleczka 30 ml z końcówką 
ułatwiającą nasączenie poduszek oraz nakrętką w kolorze tuszu, kolor czerwony 3 szt. 

16 
Koperty B4, z rozszerzanymi bokami spodem, białe samoprzylepne, pakowane po 
25 szt. wymiary- 250x353x40 

3 op. po 25 
szt. 

17 
Koperty C4 samoklejące z paskiem, białe, gramatura papieru nie mniej niž 90g/m2, o 
pakowanie 50szt. 

3 kartony 

18 

Klipsy archiwizacyjne - plastikowe klipsy przeznaczone do archiwizacji dokumentów, 
umożliwiające szybkie i łatwe przeniesienie dokumentów z segregatora, ułatwiające 
korzystanie z dokumentów zarchiwizowanych w pudełkach na akta, Klips 
archiwacyjny- KOMI Eko-Clip 100 szt. nr kat.9046 

1 op. 

19 
Korektor w taśmie- taśma korygująca odporna na światło z podajnikiem, szerokość 
taśmy ok. 4,2mm, długość min. 8m. 

10 szt. 

20 

Zakreślacz fluorescencyjny, przeznaczony do znaczenia tekstu na papierze, w 
książce, na kserokopiach i wydrukach atramentowych / laserowych, nierozmazujący 
się tusz na bazie wody, końcówka ścięta chroniona klipsem, grubość linii pisania: 1-
5mm, długość linii pisania: 250m - kolor różowy 

10 szt. 

21 

Zakreślacz fluorescencyjny, przeznaczony do znaczenia tekstu na papierze, w 
książce, na kserokopiach i wydrukach atramentowych / laserowych, nierozmazujący 
się tusz na bazie wody, końcówka ścięta chroniona klipsem, grubość linii pisania: 1-
5mm, długość linii pisania: 250m - kolor zielony 

10 szt. 

22 
 
Dyspenser plastikowy z taśmą klejącą 19x 33 mm matową przeźroczystą 10 szt. 

 

Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć oraz wnieść przedmiot zamówienia do wskazanego miejsca 

przez Zamawiającego (I piętro) na własny koszt. Adres dostawy: WUP w Szczecinie, ul. Żubrów 3, 

71-617 Szczecin pn. – pt. 7.30 - 15.30.  

 

L.p. 
-1- 

Opis przedmiotu zamówienia 
-2- 

Ilość/JM 
(szt.) 

-3- 

1 

Segregator A4 z mechanizmem dźwigniowym, etykieta grzbietowa, metalowe okucia 
na dolnych krawędziach, szerokość grzbietu 75 mm; oklejony na zewnątrz i wewnątrz 
poliolefiną, dwustronna, wymienna etykieta na grzbiecie, na grzbiecie otwór na palec, 
ułatwiający wyjmowanie segregatora z półki, dwa otwory na przedniej okładce na 
grzbiety mechanizmu, blokujące okładkę po zamknięciu, kolor żółty 

 
 

10 szt. 

2 
 
Papier do drukarki o bieli 5 gwiazdek, CIE 168, gramatura 80 g/m 2 6 kartonów 

3 
 
Grafity do ołówków automatycznych 0,7 HB – pakowane po 12 szt.  6 op. 



 
 

4 
Długopis żelowy - gumowy uchwyt w kolorze wkładu, linia pisania 0,5 mm, długość 
linii 1200m, kolor wkładu-niebieski. 30 szt. 

5 
 
Klips metalowy do papieru, czarny 51mm 2 op.. 

 

Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć oraz wnieść przedmiot zamówienia do wskazanego miejsca 

przez Zamawiającego (piwnica, parter, I piętro) na własny koszt. Adres dostawy: WUP w Szczecinie, ul. 

Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin pn. – pt. 7.30 - 15.30.  

 

L.p. 
-1- 

Opis przedmiotu zamówienia 
-2- 

Ilość/JM 
(szt.) 

-3- 

1 
- Okładka do dyplomu o fakturze skóry, twarda z ozdobnym sznureczkiem, bez 
napisu, kolor bordowy, wymiar A4 

30 szt. 

 

Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć oraz wnieść przedmiot zamówienia do wskazanego miejsca 

przez Zamawiającego (piwnica, parter, I piętro) na własny koszt. Adres dostawy: WUP w Szczecinie,  

ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin pn. – pt. 7.30 - 15.30.  

 

Termin realizacji: 10 dni od dnia podpisania umowy. 

Termin na przesyłanie szacunkowych wartości: 30 kwietnia 2024 r., godz. 9:00. 

Kalkulację cenową należy kierować na adres mailowy: przetargi@wup.pl.  

 

 

Niniejsza informacja stanowi element analizy rynku i nie jest zamówieniem, a otrzymane oferty nie 

powodują żadnych zobowiązań. 

 

 


