7 Wojewaodzki Urzad Pracy # Pomorze
J w Szczecinie “%* Zachodnie
WUP.XV.262.51.2025.MCzm Szczecin, dn. 14.05.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do sktadania ofert na zapytanie

ofertowe dotyczgce: ,Dostawa mebli biurowych w podziale na czesci”.

2. Opis przedmiotu zamowienia:
a) Czes¢ 1 — zatacznik nr 1a
b) Czes¢ 2 — zatgcznik nr 1b
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng
czesc¢, wypetniajgc odpowiedni formularz cenowo-ofertowy.
Nomenklatura wg CPV 39130000-2 Meble biurowe.
Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 3 dla Czesci 1 i 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw: Oferty, wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy bedg przekazywaé drogg elektroniczng (skan
dokumentow) na adres: przetargi@wup.pl
Wykonawcy mogg sie zwréci¢c do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tredci Zapytania
ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tres¢ wraz z pytaniami
zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig
niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy
przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Pani Marta Czmoch lub osoba zastepujgca, e-mail: przetargi@wup.pl.

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spetnienia — nie dotyczy

DODATKOWE WYMAGANIA:

e Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg przestanki
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 1497 ze zm).

9. W celu unikniecia konfliktu interesdw zamdéwienia publiczne nie mogg byé udzielane podmiotom
powigzanym z nim kapitatowo lub osobowo.

10. Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktacji:

Filia WUP w Koszalinie

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin ul. Stowianska 15a, 75-846 Koszalin

tel. +48 91 42 56 100 tel. +48 94 34 45 033

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl

www.wup.pl
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Czesc1i2
| Kryterium: Cena
waga — 100 % - 100 pkt

Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego zgodnie z ponizszymi zasadami:

najnizsza oferowana cena brutto
C= x 100 pkt
cena brutto oferty badanej

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty

cenowej. Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww.

kryterium wynosi 100 pkt dla kazdej z czesci. Wynik wyliczenia — punkty, zostanie zaokragglony do dwdéch

miejsc po przecinku — zgodnie z zasada zaokraglenia — ponizej 5 koncéwka zostanie pominieta,

powyzej i rowne 5 zostanie zaokraglone w goére. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie

koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

11.

12.

13.

14.

15.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania dla danej czeéci
na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy jest uprawniony do zgdania od wykonawcéw uzupetniania/poprawienia
dokumentdéw, sktadania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym z prowadzonym
postepowaniem. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sSredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawca i moze odrzucic te oferte wytgcznie
w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu
w tej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy
z ktérymkolwiek z wykonawcéw.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin skfadania ofert
0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego

siedzibe (miejscowos$¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

16. Formularz oferty cenowej:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym dla danej czesci, nalezy przedstawi¢ cene brutto

za wykonanie przedmiotu zaméwienia.



b) Wartos¢ cenowg nalezy podac¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku.
c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac sie bedg w ziotych

polskich.
17. Informacje o formalnosciach:

a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia (zlozyli oferty) o wyniku
postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich

ponownej oceny, chyba ze konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

c) Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

d) Informacje o wymaganym zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy: nie dotyczy
e) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
f) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, kidrego oferta zostata poprawiona.
18. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:
a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy w czesci, do ktérej Wykonawca przystepuije
— wg. zatgczonego wzoru - Formularz nr 2a) i/lub 2b) do Zapytania ofertowego.

b) petnomocnictwo — jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata

oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty

zatgczy¢ nalezy dokument petnomocnictwa.

Cc) Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaly ztozone przez osoby
umocowane do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci  wezwie
do ztozenia/poprawienia petnomocnictwa. W przypadku nie ztozenia wraz z ofertg wymaganego
dokumentu, bgdz ztozenia dokumentu zawierajgcego bledy, Zamawiajgcy wezwie do
ztozenia/uzupetienia tego dokumentu. Wezwanie dotyczgce dokumentu wskazanego w pkt 18

lit. b) nastapi tylko raz.

19. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okre$lony zostat § 5 projektu umowy

stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.



20. Miejsce skfadania ofert:

Oferte cenowa nalezy ztozyé pocztg elektroniczng (jako skan podpisanych dokumentéw) na adres:

przetargi@wup.pl w terminie do 23 maja 2025 .

Zatgczniki:

1a) Opis przedmiotu zamowienia — Cze$¢ 1,
1b) Opis przedmiotu zamoéwienia — Czesé 2
2a) Formularz cenowo-ofertowy — Czes¢ 1
2b) Formularz cenowo — ofertowy — Cze$¢ 2
3) Projekt umowy dla Czes¢ 1i 2


mailto:przetargi@wup.pl

Zatgcznik nr 1a) do Zapytania ofertowego
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Fotele biurowe ergonomiczne- 3 sztuki:

- kolor fotela czarny

- regulacja podtokietnikdw w minimum 3 ptaszczyznach tj. géra-dét, przéd-tyt, kat potozenia naktadki
- fotel stabilny na co najmniej piecioramiennej podstawie z kétkami do wyktadzin, parkietow i linoleum
- regulacja wysokosci siedziska

- regulacja wysokosci profilu ledzwiowego kregostupa — profil ma by¢ integralng czescig oparcia
- regulacja kata pochylenia oparcia

- wyprofilowanie siedziska i oparcia do naturalnego wygiecia kregostupa i ud
- mozliwos¢ obrotu wokét osi pionowej o 360 stopni

- obcigzenie maksymalne krzesta minimum 120 kg

- regulacja zagtéwka

- oparcie tapicerowane

- siedzisko tapicerowane z odpornym na zabrudzenia materiatem

- szeroko$¢ siedziska od 47 cm do 55 cm

- regulacja gtebokosci siedziska

- szerokos¢ podstawy krzesta minimum 70 cm

Fotele muszg spetnia¢ normy okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z
dnia 18 pazdziernika 2023 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenhstwa i higieny pracy

na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz.U. 2023, poz. 2367)



Zatgcznik nr 1b) do Zapytania ofertowego
Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia:

1) Fotele kubetkowe — 4 szt.:
- materiat obicia - tkanina plecionka, gramatura min. 430 g/m? (+/-5%),
- wysoka odpornos$é na mechacenie i pilling:
- kolor: brgz/cappuccino/bez,
- wykonanie: szkielet — drewno; siedzisko - pianka poliuretanowa, sprezyny bonellowe,
oparcie - pianka poliuretanowa,
- wymiary: szerokos¢ — ok. 65-70 cm, wysokos¢ — ok. 75cm, glebokosé — ok. 55 — 60 cm.
- min. 2 lata gwarancji

Ostateczny kolor obicia do uzgodnienia z Zamawiajgcym

Ponizej zdjecie pogladowe fotela:

1) Komoda:

Wymiary

Wysokos¢ ok. 140 cm +/-10%
Gtebokos¢ ok. 40 cm,
Szerokos¢ ok. 120 cm +/-10%

Konstrukcja

Konstrukcja korpusu - ptyta meblowa
Wykonczenie korpusu - folia, Laminat, mat
Konstrukcja blatu - ptyta meblowa
Wykonczenie blatu - Laminat

Konstrukcja potki - ptyta meblowa
Konstrukcja frontéw - ptyta meblowa
Uchwyty - metal

Nogi - MDF

Front

Liczba drzwi — min. 4

Rodzaj drzwi - otwierane

Fronty komody w kolorze dab riviera lub podobnym

Ostateczny wzér oraz kolor komody oraz uchwytéw do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

Ponizej zdjecie pogladowe komody:



2) Komoda:

Wymiary

Wysokos¢ ok. 85 cm +/-10%
Gtebokos¢ ok. 40 cm,
Szerokos$é ok. 100 cm +/-10%

Konstrukcja

Konstrukcja korpusu - ptyta meblowa
Konstrukcja blatu - ptyta meblowa
Konstrukcja pétki - ptyta meblowa
Obcigzenie dopuszczalne poétki min. 5 kg
Konstrukcja frontéw - ptyta meblowa
Prowadnice - kulkowe

Uchwyty - metal

Nogi - MDF

Front
Liczba wnek otwartych - 1
Liczba szuflad - 3

Fronty komody w kolorze dab riviera lub podobnym

Ostateczny wzér oraz kolor komody oraz uchwytéw do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

Ponizej zdjecie pogladowe komody:



Sposob realizacji umowy:

Wykonawca zobowigzany jest do skrecenia i ustawienia mebli we wskazanym przez Zamawiajgcego
miejscu, a takze uprzgtniecia i zabrania odpadéw i opakowan. Ustawienie mebli — gabinet
Wicedyrektora na Il pietrze w budynku z winda.



Zatgcznik nr 2a) do Zapytania ofertowego

WUP.XV.262.51.2025.MCzm

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: ..ottt

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY - Czes¢ 1
do zamowienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

»,Dostawa mebli biurowych w podziale na czesci”

Ja/My, nizej podpisany/i,

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote brutto: .................................. zt,
Przedmiot zamdwienia wykonamy w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14
RODO" wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu’

6. Oswiadczam(y), ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach

" Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).



w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2024 poz. 507)>.

IPodpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postgepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zatgcznik nr 2b) do Zapytania ofertowego
WUP.XV.262.51.2025.MCzm

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: ..ottt

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY - Czes¢ 2
do zamowienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

»,Dostawa mebli biurowych w podziale na czesci”

Ja/My, nizej podpisany/i,

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za kwote brutto:

Przedmiot zamdwienia wykonamy w terminie do 21 dni od dnia zawarcia umowy.
Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczgc
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze =zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14
RODO" wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu?®

6. Oswiadczam(y), ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach

3 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2024 poz. 507)*.

IPodpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

4 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postgepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zatgcznnik nr 3 do Zapytania oferotwego

PROJEKT ,,Umowa nr WUP/UI/............. 12025”
zawartaw dniu ..........coceeenenenn 2025r.
dotyczy postepowania nr WUP.XV.262.51.2025.MCzm
pomiedzy:

Wojewodztwem Zachodniopomorskim — Wojewodzkim Urzedem Pracy w Szczecinie z siedzibg

przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanymM PrZEZ: ....vveeeeeererareraensrarararaennnns

zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”,

zwanymi dalej ,,Wykonawcg”

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zamodwien publicznych (t. j. Dz. U. 2024 poz. 1320).

§1

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia przedmiotu zamdwienia zgodnie z ofertg cenowa
(Zatacznik nr 2 do umowy), ztozong dla postepowania prowadzonego pn. ,,Dostawa mebli biurowych
w podziale na czesci” — Czes¢ 1 i 2, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia (OPZ), stanowigcym

Zatacznik nr 1 do Umowy.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie realizowaé przedmiot zamdwienia (zgodnie z opisem przedmiotu
zamoéwienia) w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia niniejszej umowy. - dla Czesci
1

2. Wykonawca zobowigzuje sie realizowa¢ przedmiot zaméwienia (zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia) w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia zawarcia niniejszej umowy. - dla Czesci
2

3. Dostawa musi nastgpi¢ do WUP w Szczecinie , ul. Zubréw 3, 71-617 Szczecin (I pietro),
od poniedziatku do pigtku, w godzinach urzedowania jednostki, t. 7:30 - 15:30,

w terminie uméwionym wczesniej pomiedzy stronami. — dla Czesci 1
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8.

10.

Dostawy muszg nastgpi¢ do WUP w Koszalinie, ul. Stowianska 15a, od poniedziatku do piatku, w
godzinach urzedowania jednostki, tj. 7:30 — 15:30, w terminie uméwionym wczesniej pomiedzy
stronami. — dla Cze$ci 2

Wykonawca gwarantuje, ze dostarczony przedmiot zamowienia jest zgodny ze ztozong ofertg
i jest odpowiedzialny za wady przedmiotu zamowienia na zasadach przewidzianych w kodeksie
cywilnym.

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu 2 letniej gwarancji na przedmiot zaméwienia. Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ dokument gwarancyjny przy dostawie przedmiotu zamdwienia.
Osoba sprawujgca nadzor nad realizacjg umowy (kontakt z Wykonawcg, podpisanie protokotu

odbioru) po stronie Zamawiajacego:

Strony ustalajg, ze wszelka korespondencja dotyczgca realizacji umowy bedzie sie odbywata za
pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail osb sprawujacy nadzér nad realizacja umowy lub
w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego/Wykonawcy za potwierdzeniem odbioru.

Zmiana oso6b o ktérych mowa w § 2 ust. 7 umowy, jest mozliwa po uprzednim poinformowaniu
Strony w formie pisemnej lub elektronicznej pod rygorem niewaznosci. Zmiana oséb nie wymaga
Zmiany umowy.

Strony wzajemnie oswiadczaja, iz posiadajg zgody osob, o ktérych mowa w § 2 ust. 7 umowy
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska oraz adresu e-mail oraz
ze te dane przetwarzane bedg przez strony wylgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy,
przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny

do rozliczenia przedmiotowej umowy.

§3
. W zamian za wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie z trescig ztozonej oferty, stanowigcej zatgcznik
nr 2 do umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie ............... zt netto, co stanowi
......................... zt brutto.

2. Na fakturze nalezy przedstawi¢ ceny jednostkowe za poszczegoline meble.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie przez Zamawiajgcego na podstawie prawidtowo

wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.
Warunkiem optacenia faktur jest dokonanie odbioru przedmiotu zamowienia, potwierdzone
protokotem, zaakceptowanym przez osobe sprawujgca nadzér nad realizacjg zaméwienia po stronie

Zamawiajgcego. Wzor protokotu stanowi Zatgcznik nr 3 do umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ fakture na adres e-mail: kancelaria@wup.pl.

6. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu niniejszej umowy bedzie ptatne

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w tresci prawidtowo wystawionej F-VAT,

w terminie do 21 dni od dnia jej otrzymania przez Zamawiajgcego.
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7. Na fakturze, np. w miejscu Uwagi, musi by¢ umieszony znak postepowania,

tj.: WUP.XV.262.51.2025.MCzm oraz imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzor nad realizacjg

8. Strony zgodnie ustalaja, iz za dzien zaptaty wynagrodzenia uznajg dzieh obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

9. Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia faktur: Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie,
ul. A, Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP):
851-26-80-829.

10.Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na fakturze VAT numer rachunku bankowego, ktéry zostat

zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT.

§4

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 20,00 % naleznego wynagrodzenia wynikajgcego
z umowy i potrgcania ich z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

2. W przypadku dziennego opdznienia w realizacji przedmiotu zamowienia, Zamawiajgcy naliczy kare
umowng w wysokosci 0,2 % za kazdy dzieh opdznienia w trybie wskazanym w ust. 1.

3. W przypadku, gdy przewidziane kary umowne nie pokryjg w catosci powstatej szkody, Zamawiajgcy
ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.

4. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku razgcego naruszenia przez Wykonawce
postanowienn niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania
w zakreslonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy.

5. Odstgpienia od umowy nastepuje w formie pisemnego os$wiadczenia. Z chwilg otrzymania
oswiadczenia o odstgpieniu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest wstrzymac¢ wszelkie dziatania

zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

§5

Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych:
Zarowno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zamowienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781 t.j.) a takze
innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania przedmiotu
zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z tre$cig ponizszej klauzuli informacyjne;j.
3. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej, wynikajgcej z obowigzkéw art. 14. RODO, osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna Zamawiajgcego - Informacje dotyczgce administratora danych:
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Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamdéwienia jest Zamawiajgcy,
tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez p. o. Dyrektora WUP p. Agnieszke
Idziniak.
Administrator danych odpowiada we wtasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich przetwarzania
z przepisami o ochronie danych osobowych.
W Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.
Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia wraz z
zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada zgode osOb wyznaczonych do realizacji zamodwienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, danych kontaktowych oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wytgcznie dla potrzeb realizacji niniejszego przedmiotu
zamoéwienia, przez wskazany okres czasu oraz dla celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do dokonania niezbednych rozliczen wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamowienia.
. Dane osobowe os6b wskazanych do kontaktu miedzy Stronami oraz udostgpnione przez
Wykonawce dane osobowe os6b do realizacji zaméwienia przetwarzane bedg na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowego przedmiotu zamowienia.
Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych wskazanych os6b bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, w odniesieniu do danych Wykonawcy. Dane
moga by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe oraz
umieszczone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.
. Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarzajg dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego przedmiotu zamowienia, oraz dla celow
podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do dokonania niezbednych rozliczeh
wynikajgcych z realizacji przedmiotu zaméwienia.
. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.
. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacjg przedmiotu zamdwienia.
. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych wskazanych osdb oraz udostepnionych przez
Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zamdwienia, decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich

danych osobowych,
b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,
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c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

8. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osoéb, osoby ktérej dane dotycza, nie
przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione zastosowaniem
srodkoéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

§6

1. Wykonawca oswiadcza, ze na przedmiot zaméwienia udziela dwuletniej rekojmi i gwarancji na
zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym. Bieg terminu rekojmi i gwarancji liczony bedzie od dnia
wykonania i dostarczenia przedmiotu zamowienia.

2. Zgtoszony przedmiot zaméwienia podlega wymianie na wolny od wad. Wykonawca zobowigzuje sie
do bezptatnego usuniecia wad fizycznych, jezeli wady ujawnig sie w terminie objetym rekojmiag, lub
do dostarczenia wolnego od wad przedmiotu zamdwienia.

3. W razie zaistnienia wad przedmiot zamowienia zostanie odebrany z siedziby Zamawiajgcego przez
Wykonawce, w celu dokonania naprawy a nastepnie zwrocony lub zastgpiony nowym, na koszt
Wykonawcy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac niniejszej obowigzki w terminie do 21 dni kalendarzowych od

dnia pisemnego (pocztg elektroniczng lub listem poleconym) poinformowania o wadzie.

§7

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa bedg mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

2. Ewentualne spory, ktére mogg wyniknaé na tle wykonania postanowien umowy strony podejmg sie
rozstrzygng¢ polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporéw, bedag one
rozstrzygane przez sgd miejscowo wiasciwy dla Zamawiajgcego.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron
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Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia.
2. Oferta cenowa.

3. Wzér protokotu odbioru.
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Zatgcznik nr 3 do umowy

Szczecin, ..o 2025 r.

PROTOKOL ODBIORU DOSTAWY

do umowy WUP/U/........... /2025 zdnia ... 2025 .

Miejsce przeprowadzenia odbioru: ...

ZAMAWIAJACY reprezentOWANY PIrZEZ ... ..ottt ettt
potwierdza/nie potwierdza, ze do dnia ............cociiiiiiiii zostat wykonany odbior

przedmiotu umowy: Dostawa mebli biurowych w podziale na czesci— Czes¢ 1i 2, zawartej pomiedzy
Wojewddztwem  Zachodniopomorskim - Wojewddzkim  Urzedem Pracy w  Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin a

Przeprowadzony odbiér potwierdzit, Zze wykonane zostaty przez WYKONAWCE wszystkie czynnosci
przewidziane Umowa, a niniejszy protokdt odbioru stanowi dokument poswiadczajgcy prawidtowe

wykonanie przedmiotu Umowy.

ZAMAWIAJACY

Osoba wskazana w umowie
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