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W imieniu Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie, w celu rozeznania cen rynkowych na Usługę 

cateringową w siedzibie Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie  zwracamy się prośbą  

o przesłanie kalkulacji cenowej. 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Zamawiający planuje zorganizować do 6 spotkań dla maksymalnie 150 osób. 

Minimalna liczba uczestników to 10 osób, a maksymalna to 25 osób dla każdego spotkania.  

Zamawiający poda dokładną liczbę osób uczestniczących w spotkaniu potwierdzi na 2 dni przed 

spotkaniem. Ustalone zostaną również godziny podawania wariantu oraz jej formy. Każdorazowo 

Wykonawca musi zapewnić dowóz przedmiotu zamówienia do siedziby WUP przy ul. A. Mickiewicza 41 

w Szczecinie oraz wniesienie go do wskazanego pomieszczenia (budynek 4 kondygnacje bez windy), 

ustawienie naczyń na stołach Zamawiającego, jak również zobowiązany będzie do odbioru 

pozostawionych naczyń po realizacji usługi. Wykonawca musi zapewnić własną szklaną zastawę, 

naczynia, sztućce, filiżanki do kawy i do herbaty, szklanki do napojów zimnych (liczba poszczególnych 

elementów zastawy musi być większa o co najmniej 1/3 liczy osób biorących udział w spotkaniu) oraz 

obrusy, serwety i serwetki niezbędne do realizacji usługi, dostosowane do ilości osób wskazanych  

w zamówieniu oraz rodzaju spotkania. Ciastka serwowane na tacach lub paterach wyłożonych serwetką 

ochronną lub w papilotkach. Zamawiający nie dopuszcza możliwości podawania z wykorzystaniem 

papierowej, kartonowej lub plastikowej zastawy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do realizacji usług 

w godz. 7.30 – 16.30 w dniach od poniedziałku do piątku.  

 

WARIANT usługi cateringowej:    

Kawa rozpuszczalna: w termosach (co najmniej 300 ml na osobę) lub w saszetkach (co najmniej  

2 saszetki na osobę) oraz dodatki. 

Herbata - zestaw herbat czarnych i smakowych, dodatki; (co najmniej 2 rodzaje herbaty na osobę, po 

jednej herbacie (pakowanej pojedynczo) z każdego zestawu, tj. jedna herbata czarna oraz jedna herbata 

smakowa). 

Woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach nie większych niż 500 ml.  (łącznie 2 rodzaje 

wody, co najmniej 500 ml na osobę). 

Ciastka tj. wyroby cukiernicze typu : rogaliki, pączki, eklerki itp.; 2 szt na osobę - różne rodzaje; waga 

min. 50g/szt.  

 

Napoje gorące: kawa, herbata powinny być dostosowane do ilości osób, zgodnie ze złożonym 

zamówieniem, przy czym na osobę nie może przypadać mniej niż 300 ml.  

Za dodatki do kawy Zamawiający rozumie: mleko, śmietankę, cukier.  

Za dodatki do herbaty Zamawiający rozumie: świeżą cytrynę w plasterkach i cukier. Dodatki mają być 

w ilości proporcjonalnej do liczby uczestników, każdorazowo zgłoszonej w złożonym zamówieniu.   

 



 

  

Termin realizacji: I-IV kwartał 2024 roku. 

Termin na przesyłanie szacunkowych wartości: 2 lutego 2024 r., godz. 9:00. 

Kalkulację cenową należy kierować na adres mailowy: przetargi@wup.pl.  

 

Proszę o przedstawienie kalkulacji cenowej według następującego zapisu:  

Wykonawca wykona Usługę cateringową w siedzibie Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie 

za łączną kwotę umowną dla 6 spotkań: netto……………………..…zł, brutto.……………………..…zł., 

w tym kwota za jedną osobę wynosi: netto……….…zł brutto…………..zł 

 

 

Niniejsza informacja stanowi element analizy rynku i nie jest zamówieniem, a otrzymane oferty nie 

powodują żadnych zobowiązań. 

 

 


