
 

WUP.XVA.322.286.ASzu.2019     Szczecin, dn. 18 listopada 2019 r. 
(znak sprawy) 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Postępowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pk. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

Prawo zamówień publicznych  

1. W imieniu Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie zapraszam do składania ofert na 

zapytanie ofertowe dotyczące: Dostawa paczek świątecznych. 

Nazwa nadana zamówieniu 

2. Opis przedmiotu zamówienia:  

Dostawa paczek świątecznych dla dzieci pracowników Wojewódzkiego Urzędu Pracy  

w Szczecinie. Wymagany okres przydatności do spożycia dostarczonych w paczkach artykułów 

spożywczych - nie krótszy niż 3 miesiące, licząc od dnia dostawy paczek. Artykuły w paczkach 

powinny być pełnowartościowymi produktami w oryginalnych opakowaniach producenta danego 

artykułu. Paczki winny być zapakowane w świąteczne torby reklamowe o wielkości gwarantującej 

pomieszczenie zawartości oraz wytrzymałości gwarantującej utrzymanie wagi Paczki. 

Zamawiający wymaga dostawy przedmiotu zamówienia na adres: Wojewódzki Urząd Pracy,  

ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin wraz z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia 

znajdującego się w budynku wielopoziomowym (parter - II piętro) do dnia 4 grudnia 2019 r. 

Łączna ilość paczek: 98 szt.  Zamawiający wymaga wystawienia Faktury VAT w terminie 7 dni  

od dnia realizacji zamówienia. Każda z paczek musi uwzględniać niżej wymieniony asortyment 

lub produkty równoważne, nie gorsze od wskazanych poniżej. 

 

Lp. Nazwa produktu Skład Ilość Gramatura 

1 Ciastka typu Oreo 
Okrągłe markizy kakaowe  

z nadzieniem waniliowym  
1 opakowanie 176 

2 
Czekolada typu Milka /do wyboru 

m.in. Mleczna, Crispy Joghurt/ 

Czekolada mleczna z 

mleka alpejskiego 

/opcjonalnie z dodatkami/ 

1 szt. 300 

3 
Ptasie mleczko typu Wedel 

waniliowe 

Delikatna pianka w 

czekoladzie. Skład 

czekolada deserowa nie 

mniej niż 26%. Ekstrakt 

śmietankowy. Masa 

kakaowa nie mniej niż 

47% 

1 opakowanie 380 

4 
Cukierki typu Śmiej żelki Sokki, 

Boomki, Kwaśne 

Nadziewane żelki z 

sokiem owocowym 
1 opakowanie 90 



 

wzbogacone witaminami. 

5 
Guma rozpuszczalna typu 

Mamba 

Guma rozpuszczalna w 

czterech owocowych 

smakach 

1 pasek 4x26,5 

6 
Czekolada Figurka Św. Mikołaj 

typu Merci 

Figurka mikołaja w 

mlecznej polewie z masą 

kakaową min 32% 

1 szt. 60-120 

7 Drażetki orzechowe typu M&MS 

Orzeszki ziemne oblane 

mleczną czekoladą w 

chrupiących kolorowych 

skorupkach 

1 opakowanie 150 

8 Czekoladki typu Toffifee Stork 
Orzech laskowy oblany 

czekoladą mleczną 
1 opakowanie 125 

9 
Ciastka zbożowe typu Belvita 

/np. mleczne, kakaowe/   

Zboża min 50%, cukier, 

olej roślinny 
1 opakowanie 300 

10 Krówka mleczna typu Wawel 

Tradycyjna krówka o 

mlecznym smaku.   

Składniki: cukier, syrop 

glukozowy, mleko w 

proszku odtłuszczone 

(14%), masło, aromat. 

1 opakowanie 250 

11 
Biszkopty typu delicje 

pomarańczowe, malinowe 

Ciastko biszkoptowe w 

czekoladzie z nadzieniem 

smakowym 

1 opakowanie 147 

12 Cukierki typu Nimm2 

Cukierki z sokiem 

wzbogacone  witaminą w 

4 smakach: 

pomarańczowym, 

cytrynowym, wiśniowym i 

truskawkowym 

1 opakowanie 90 

13 
Cukierki typu mieszkanka 

krakowska 

Galaretki w czekoladzie w 

4 różnych smakach: 

ananasowym, 

pomarańczowym, 

1 opakowanie 280 



 

cytrynowym i malinowym 

14 Markizy typu Hit Choco 

Dwa kruche herbatniki 

połączone czekoladowym 

kremem 

1 opakowanie 220 

15 
Czekolada z orzechami typu 

AlpenGold Nussbeiser 

Czekolada mleczna z 

całymi orzechami 
1 szt. 100 

16 
Czekolada mleczna typu Milka 

Milkinis/Kinder Chocolate 

Czekolada mleczna z 

nadzieniem mlecznym 

(min 40%). 

1 opakowanie 87-100 

17 
Jajko z niespodzianką w środku 

typu Kinder 

Masa kakaowa w 

czekoladzie mlecznej 

minimum 30% 

1 szt. 20 

18 Cukierki typu Michałki zamkowe 

Czekolada deserowa nie 

mniej niż 20%, masa 

kakaowa nie mniej niż 

47% 

1 opakowanie 280 

19 Bombonierka typu Raffaello  

Cukierki o kokosowym 

smaku z całym migdałem 

w środku otoczonym 

kremem kokosowym w 

chrupkim wafelku 

posypanym wiórkami 

kokosowymi. 

1 opakowanie 150 

20 Suszona żurawina Żurawina 1 opakowanie 200 

 

3. Nomenklatura wg CPV 15800000-6 różne produkty spożywcze. 

4. Projekt zlecenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.  

5. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz  

z upływem terminu składania ofert. 

6. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń i dokumentów: Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać: drogą elektroniczną. Zamawiający zastrzega, że 

w przypadku nie złożenia wraz z ofertą cenową wszystkich wymaganych dokumentów, 

Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta 



 

została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu, jego oferta nie podlega 

odrzuceniu oraz czy Wykonawca złożył wszystkie wymagane przez Zamawiającego dokumenty  

i oświadczenia. Zamawiający wezwie do złożenia wymaganych dokumentów tylko 

Wykonawcę, który uzyskał największą liczbę punktów. Wezwanie do dokumentów 

określonych w pkt 13 lit. b) nastąpi tylko raz. 

7. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 

Pani Anna Szuman lub osoba zastępująca. 

8. Warunki udziału w postępowaniu oraz sposób dokonywania oceny ich spełnienia – nie dotyczy. 

9. W przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE Oświadczenie na temat powiązań 

kapitałowych lub osobowych – nie dotyczy. 

10. Kryteria oceny ofert – informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych  

do poszczególnych kryteriów, opis sposobu przyznawania punktacji:  

 

Kryterium  
Waga  

[%]  

Liczba  

punktów  
Sposób oceny wg wzoru  

Łączna cena 
ofertowa brutto  

100%  100  
                             Cena najtańszej oferty  

C = -----------------------------------------  x 100pkt  
                            Cena badanej oferty  

RAZEM  100%  100   

Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.  

11. Formularz oferty cenowej: 

a) Na załączonym formularzu cenowo-ofertowym, należy przedstawić kwotę brutto 

za wykonanie przedmiotu zamówienia.  

b) Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku oraz słownie. 

c) Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

d) Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych 

polskich. 

12. Informacje o formalnościach: 

a) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania. 

b) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od realizacji Zlecenia, 

Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, po 

przeprowadzeniu czynności wskazanych w pkt 6 Zapytania ofertowego. 

c) Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych 

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania 



 

przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

13. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty: 

a) wypełniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy – wg. załączonego wzoru 

b) jeżeli z przedstawionych dokumentów wynika, że osoba, która podpisała ofertę nie jest 

uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty załączyć należy 

dokument pełnomocnictwa; w przypadku złożenia kopii pełnomocnictwa musi być ono 

potwierdzone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub notariusza 

Miejsce składania ofert 

Ofertę cenową należy przesłać drogą elektroniczną adres e-mail przetargi@wup.pl z dopiskiem 

„Dostawa paczek świątecznych” WUP.XVA.322.286.ASzu.2019.  

w terminie do dnia 26 listopada 2019 r., godz. 10:00.  

 

Załączniki: 

1. Formularz cenowo-ofertowy 

2. Projekt zlecenia 

 

ZATWIERDZIŁ: 

Dyrektor Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie 

Andrzej Przewoda 

 


