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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu 0 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznla 2004 roku Prawo zamoéwieri publicznych

1. W imleniu Wojewotdzklego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skladania ofert
na zapytanie ofertowe dotyczace: Wykonanle i dostawa kalendarzy.

2. Opls przedmiotu zaméwlenia:

Zadanle |: Kalendarz blurkowy na 2019 r. typu ,,plramidka”.

Poglgdowe zdfgcia

Kalendarz w ukiadzie trzymiesiecznym z karteczkami samoprzylepnymi. Kalendarz powinien
zawierat: 3 miesigce na jednej stronie (biezacy, poprzednl | nastepny), wskazane imleniny i $wigta
oznaczone innym kolorem, samoprzylepne kartki do notowania (3 bloczki biate), kolorowe znaczniki

samoprzylepne (& koloréw).

Znakowanle na podstawle: Na okleinowanej oktadce kalendarza zostanie wykonany wyrazisty nadruk:
» 4 czytelne logo w Jednej linii — logo FE z podpisem Program Reglonalny, logo Pomorze Zachodnie,
WUP w Szczecinle, flaga UE z podpisem EFS;

» informacje z minigrafikami:

Wojewédzkl Urzad Pracy w Szczecinie

-] www.wup.plirpo

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczacinie
ul. A. Micklewlcza 41

70-383 Szczecin

tel. + 48 81 42 56 100

fax + 48 91 42 56 103

e-mail; sekretardat@wup.pl

Filia WUP w Koszalinle
ul. Stowlariska 15a
75-848 Koszalin

tel. + 48 94 34 45 033
fax + 48 04 34 45 030

e-mall: filla@wup.pl

D | v

www.wup.pl




n facebook.com/wupszczecin/
& ets@wup.pl

& 91 42 56 163/164 lub 94 344 50 25/26
Gt

ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie, ul. Stowiafiska 15A w Koszalinie

e nadruk w kolorze 1+0 CMYK.

Na ka?dej stronie kalendarium zostana nadrukowane logotypy:
» 4 czytelne logotypy — logo FE z podpisem Program Regionalny, logo Pomorze Zachodnie, barwy

RP, flaga UE z podpisem EFS w jednej linii;

* logo WUP w Szczecinie w gérnej czeéci kalendarium.
e nadruk w pelnym kolorze 4+0 CMYK.

Wymiar podstawy: 310 x 180 x 110 mm (+/ 10%).

Wymlary kalendarlum: 300 x 100 mm (+/- 10%).

Kolor podstawy: niebieski, jasny zielony, ciemny zlelony.

llo&é: 210 szt., po 70 szt kazdego koloru.

Pogigdowe kolory podsiawy

Zadanie ll: Kalendarz éclenny tréjdzleiny na 2019 r.

lloéé: 200 szt.;

Wymiar kalendarza: 83 cm (wysokos¢) x 33 cm (szeroko$c¢) (+/-10%);

Wymiar gtéwkl: 23 x 33 cm (+-10%);

v Gléwka ptaska, w gornej krawedzi umieszczony jest otwor umozliwiajacy zawieszenie kalendarza,
lakierowana z polyskiem jednostronnie.

Wymlar pleckéw: 60 x 33 cm (+/-10%);

v Plecki z blalego kartonu 330 g/m2 (+/-10%), kolorystyka: 4+0 CMYK, lakierowane z polyskiem
Jednostronnie.

v Miejsce na reklame (przestrzenle pomiedzy czeéciami kalendarium i na stopce pod nim): trzy paski
33 x 5,5 em (+/- 10%), przestrzen na grafike, logotypy i informacje o Urzedzie;

Druk: peten kolor 4+0 CMYK;

Kalendarilum: papler offsetowy 90g/m2, klejone, w jezyku polskim, angielskim, niemieckim — wzér

kalendarium do wyboru Zamawiajgcego z propozycji od Wykonawcy/drukarni (min. 2 propozycie),

v Kalendarium trzyczesciowe (miesigc poprzedni, biezacy, nastepny), objetosé: 3x12 kartek (minimum
od grudnia 2018 do stycznia 2020),
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v Kazda czeé¢ kalendarium zawiera zaznaczone $wigta i imieniny w jezyku polskim;

¥ Imieniny wskazane pod datami dziennymi (nie obok), mieszczgce sl¢ razem z nimi w okienku
do oznaczania daty;

Okienko do oznaczanla aktualnej daty (pasek regulowany przezroczysty z okienkiem do przesuwania,

wskazujgcy dzien tygodnia) w kolorze wybranym przez Zamawiajgcego,

Projekt graficzny Zamawiajacy przekaze w ciggu 2 d¢ni roboczych Zamawiajacego od dnia podpisania

umowy (w formacie .pdf oraz .cdr);

Na kalendarzu muszg zostaé umieszczone odpowiednie logo: Fundusze Europejskie z podpisem

Wiedza E&ukacja Rozwé], barwy RP, logo WUP w Szczecinie oraz flaga UE z podpisem Unia

Europejska Europejski Fundusz Spoteczny.
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Treéé merytoryczna | wizualna wszystkich materialéw do uzgodnienia z Zamawlajgcym przed
wykonanlem poszczeg6inych elementdw ustugl.
a) Wykonawca ma obowigzek umiejscowienia odpowiednich logotypéw w projektach wszystkich
powstalych materiatéw zgodnie z:
+ Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020
w zakresie informac]l | promocji: www.wup.pl/rpo/download/21.07.2017-aktualizacia-
nika_wnioskoda i_beneficienta info pro....pdf
e Kartg Wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 (dotyczy zadania I):
www.rpo.wzp.plisites/default/files/karta wizualizacll rpo wz 2014 2020.pdf
b) Wszelkie niezbedne oznaczenia (logotypy) w formacie JPEG iflub PDF przekaze Zamawiajacy.
c) Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego calo§é zaméwienia, tj. kalendarze z Zadania |
i kalendarze z Zadania Il w terminie nie pézniej niz do 7.12.2018 r.
d) Wykonawca na wiasny koszt dostarczy przedmiot zaméwienia we wekazane miejsce.
e) Wykonawca zobowiazuje sie na wiasny koszt odebra¢ wadliwe materialy | dostarczyé nowe, wolne

od wad.
Wolewddzki Urzad Pracy w Szczecinle Fllia WUP w Koszallnle
ul. A. Micklewicza 41 ul. Slowiariska 15a | ggﬁfgegg
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin b W SECZECINIE
tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 84 34 45 033
fax + 48 81 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030 IR 4R o Bl

e-mall: sekretariat@wup.pl e-mall: flla@wup.pl




UW, - Zamawia hie dopuszcza ni rt czedci h.

Nomenkliatura wg CPV: 79800000-2 — Ustugi drukowania

Projekty uméw stanowi zalgcznlk nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zwiazany Jest ofertq 30 dnl. Bleg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z
uptywem terminu skiadania ofert.

Informacje o sposoble porozumiewanla sl¢ Zamawlajacego z Wykonawcami oraz
przekazywanla odwiladczeri | dokumentéw: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz Informacje Zamawiajacy | Wykonawcy mogg przekazywac:

Pisemnie, z zastrzezeniem, iz Wykonawcy mogg zwrécié sie do Zamawiajgcego z zapytaniem
dotyczacym istotnych warunkéw zaméwienia drogg elektroniczng na adres: przetargi@wup.pl.
Wykonawey sporzadzajg oferty scisle wedlug wymagari okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktdrych Zamawiajacy okreélit wzory, winny byc
sporzadzane zgodnle z tymi wzorami. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢ forme
pisemna, na maszynie do pisania, komputerze, recznie diugopisem lub niescieralnym atramentem.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych tumaczer: nie bgdg brane pod uwage.
Dokumenty tworzace oferte muszg byé podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono
Z innych dokumentéw zalgczonych przez Wykonawce. Pelnomocnictwo skiadane do oferty winno
byé podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Dokument ten
Wykonawca moze zlozyé w oryginale lub w postaci kopii uwierzytelnionej przez notariusza. Zaleca
sie aby caloéé oferty byla ziozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie.
Kazdy Wykonawca moze ziozyé tylko jedng oferte cenowa. Ziozenie wiecej niz jednej oferty lub
alternatywa zawarte w fresci oferty spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ziozonych prze
Wykonawce. Oferte skiada sie pod rygorem niewaznoéc! w formie pisemnej.

Wykonawca ponosi wezelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty. Oferty zlozone
po terminie skiadania nie beda rozpatrywane.

. Osoby uprawnione do porozumlewanla si¢ z Wykonawcami:

Pani Aneta Bartoszewska lub osoba zastgpujgca.
. Warunkl udzlalu' w postgpowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny speiniania
warunkéw udzlatu w postgpowanliu: nie dotyczy.
Os$wiadczenla: W przypadku zamdéwieri wspéifinansowanych ze $rodkéw UE o$wiadczenie
na temat speiniania ponizszego warunku: W celu uniknigcia konflikiu intereséw zaméwienia
publiczne udzielane przez beneficienta nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powiazania miedzy beneficjentem Ilub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imlenlu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spéice jako wspoinik spokki cywilnej lub spétki osobowe),
b) posiadaniu co najmnie] 10 % udziatéw lub akcji udziatéw lub akcji, o lie nizezy prog nie wynika
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Z przepiséw prawa lub nie zostat okresiony przez 1Z PO,
c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, peinomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki Iub kuratell.
10. Kryteria oceny ofert:
Kryterium: cena - 100 %;
Oferta z najnizszg zacferowang ceng za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia, otrzyma 100
pkt. Pozostale oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Wartoéé punktowa = 100 x (Cmin/Cb)
gdzle: Cmin - najnizsza cena sposréd ztozonych ofert, Cb - cena oferty badane).

Ocena oferty odbywaé sie bedzie na podstawie ziozonej oferty cenowe] na Formularzu nr 1.

11. Formularz oferty cenowaej:

a) na zatgczonym formularzu cenowo ~ ofertowym nale2y przedstawié kwotg brutto za wykonanie
przedmiotu 2zamdéwienia oraz wartosci czastkowe, kitére beds sie skiadac na fgezng kwote
brutto. Warto$é¢ cenowg nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z dokladnoscia do dwdch
miejsc po przecinku oraz stownie.

b) cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

c) wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcqg odbywaé sie beda w ziotych
polskich.

12. Informacje o formalnoéclach:
a) niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sig o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

b) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si@ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza spoéréd ziozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

c) niniejsze postepowania prowadzone Jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie maja w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

13. Dokumenty, Jakie Wykonawca powinlen zalaczyé do oferty:

a) wypsiniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo — oferfowy — wg. zatgaczonego
wzoru;

b) jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, 2e osoba, ktéra podpisaia oferte nie jest
uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferly zataczy¢
nalezy dokument petnomocnictwa; w przypadku zloZenia kopii peinomocniciwa musi by¢ ono
potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginalem przez notariusza,

Wolewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Fllla WUP w Koszalinle

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a \ Loiiyan
70-383 Szczecin 75-846 Koazalln YP | Wk
tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033

fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 84 34 45 030 www.wup.pl

e-mall: sekretarlat@wup.pl e-mail: fllla@wup.pi




¢) Oswiadczenie o powigzaniach kapitatowych, o ktérym mowa w pkt 9.
14. Informacje dodatkowe:

a) Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona oceny wszystkich otrzymanych ofert a nastepnie
zbada, czy oferta uzyskujgca najwigkszg liczbe punktéw spetnia wymagania formalne, fj.; czy
wraz z oferta zostaly ztozone wszystkie wymagane dokumenty oraz ich poprawnosc.
W przypadku nie zioZenia wraz z oferly wszystkich wymaganych dokumentdw, lub ich
niepoprawnego ziozenia, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia lub uzupetnienia/ poprawienia
tylko Wykonawce, ktérego oferta uzyskala najwigkszg liczbe punktéw. Wezwanie do zioZzenia
lub uzupeinienia/ poprawlenia dokumentéw okreslonych w pkt 13 ppkt b) i/ lub ¢) pastapi tvlko
raz. W przypadku, gdy Wykonawca, kiérego oferta otrzymata najwigkszg liczbe punktéw nie
dostarczy wymaganych dokumentéw lub nie dokona bgd? dokona bigdnego uzupeinienia/
poprawienia wskazanych uchybief, Zamawiajgcy powtérzy proces biorac pod uwage oferte
z drugg, najwiekszg liczbg przyznanych punktéw,

b) Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych;

¢) Wykonawca wnosl zabezpieczenie nalezytego wykonanla umowy w wysokosci 10% ceny
catkowite] podane] w ofercie Wykonawcy. Zabezpieczenie wnoszone jest w formie pienigdza.
Nr rachunku bankowego Zamawiajacego, na ktére nalezy wplaci¢ zabezpieczenie: 58 1020
4795 0000 9102 0284 7832.

d) Przed zawarciem umowy Wykonawca przekaze Zamawlajgcemu nastepujace informace:

- wartos¢ netto przedmiotu zamowienia;

- imig, nazwisko oraz numer telefonu | adres e-mall do osoby wyznaczone] do kontaktu

z Zamawiajgcym.

MieJsce skiadanla ofert:

Oferte cenowsg nalety zioiyé w sledzible Zamawlajacego, Wolewédzkl Urzad Pracy
w Szczecinle, ul. Micklewlcza 41,70-383 Szczecin, parter budynku, Kancelarla, w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,,Wykonanie | dostawa kalendarzy” w terminie do ....x.... listopada 2018 r.
Zatgczniki:

1. Formularz cenowo — ofertowy.

2. Projekt umowy.
3. Oswiadczenie o braku powigzan (pkt 9 niniejszego zapytania ofertowego).

= b Preowoda U B Uy "+ ¥

Dats lpodbls Kl;ruwnlka Zamawigjqeego
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adres (Rl 111 ||

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

W odpowiedzl na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r, Prawo zamdwiefi publicznych na: ,Wykonanlie | dostawa kalendarzy”
Ja/My, nizej podpisanyfi,

dzialajgc w imienlu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwlenla za iqgczng kwote:

brutto: zL

2. Oswiadczamy, iz uwazamy sle za zwigzanych niniejszq oferty przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na skiadanie ofert.

3. Oswiadczamy, 2e zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy

i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, tj. do 7 grudnia 2018 r.

4. UzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego przygotowania i zioZenia niniejszej
oferty.

5. Przedmiot zaméwienia wykonamy zgodnie z niniejszg ofertg oraz opisem przedmiotu zamdwienia.

6. Niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i treécig Zapytania ofertowego.

miefscowoé¢ | data [Podpls | pleczeé osoby upowatnionsj
do podpisywanla oferty/
Wojewddzki Urzed Pracy w Szczecinie Filla WUP w Koszallnie 6
ul. A. Mickiewlcza 41 ul. Slowlariska 15a | “’°,j§“’ e
70-383 Szczecin 75-848 Koszalin w mC""E
tel. + 48 91 42 58 100 tel. + 48 94 34 45 033
fax + 48 61 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

e-mall: sekretarlat@wup.pl e-mail: flla@wup.pl www.wup.pl
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OSWIADCZENIE o barku powlgzar
(dla Wykonawcy)

W celu uniknigcla konfliktu intereséw zamdéwienia publiczne, z wyjatkiem zaméwien sektorowych,
udzielane przez beneficjenta nie mogg byé udzielane podmictom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobaml upowaznionymi do zaciggania zobowigzarh w imieniu beneficjenta
lub osobaml wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawea, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdice jako wspdinik spotki cywilne] lub spotki osobowej,

b) posladaniu co najmnie] 10 % udziatéw lub akciji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa Iub
nie zostat okrestony przez 1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewietistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linli bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, iz nle wystepujag powigzania.
Os$wiadczam, iz wystepujg powigzania.l

data i podpis Wykonawcy

! Niewtasciwe skreslié
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PROJEKT
Umowa nr WUPI............. /2018
zawarta w dnlu ..c..vcs vreniennnens demamsanvremsisransnvarn 2018r.
dotyczy postepowania nr WUP.XVA._322.253.ABar.2018
pomiedzy:

Wojewédztwem Zachodniopomorskim — Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinle z siedzibg
przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Zamawlajacym”,

zwanym dalej ,,Wykonawcg"”

niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowieri publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)

§1
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu
Zamoéwienia w ramach postepowania prowadzonego pod nazwg Wykonanle | dostawa kalendarzy.
Szczegdlowy opls przedmiotu zaméwienia stanowigcy Zatgcznik nr 1 do umowy, zostanie wykonany
Z nalezytq starannoscig, zgodnie z zasadami wspéiczesne] wiedzy technicznej oraz obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami i normami w ramach niniejszej umowy.

§2

1. .Wykonawca zobowigzuje sie@ wykonaé jednoczeénie calo$¢ przedmiotu zamoéwienia w terminie
do 7 grudnia 2018 r.

2. Tres¢ merytoryczna i wizualna wszystkich materiatbw do uzgodnienla z Zamawiajgcym przed
wykonaniem poszczegdinych elementow ustugi.

3. Zamawlajgcemu przysfuguje prawo wnoszenie uwag do projektéw graficznych. Wizuallzacje/zdjecia
przedmiotu zaméwienia mogg by¢ poddawane konsultacjom i zmianom migdzy stronami
do momentu ich ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego. Konsultacje muszg zakoriczyé
sie w terminie pozwalajgcym na dostarczenie przedmiotu zaméwienia w terminie
nieprzekraczajgeym 7.12.2018 .

4. W przypadku dostarczenia przez Wykonawce materiatéw wadllwych badz niezgodnych z opisem
przedmiotu zaméwienia (OPZ), Wykonawca zobowigzule sie nawlasny koszt odebraé
wadliwe/niezgodne z OPZ materialy i dostarczy¢ nowe, wolne od wad/zgodne z OPZ.

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczeclnle Filia WUP w Koszalinie 6

ul. A, Mickiswicza 41 ul. Stowlarieka 15a ‘ \ ‘{,“,?z‘i;"p.."fc"y'
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin a8 ¥ W7 | wisiczenie
tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033

fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

e-mail: sekretariat@wup.pi e-mall: Alia@wup.p! www.wup.pl




10.

1.

12.

13.

14.

Przez dni robocze WUP rozumie sig dni od poniedzlatku do pigtku, godziny 7:30-15:30, bez dni

wolnych od pracy.

W przypadku opdznienia w terminie wskazanym w Zafgczniku nr 2, Wykonawcy naliczane bedg

kary umowne, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 umowy.

W przypadku niedostarczenia catosci przedmiotu zamdwienia w terminie do 7.12.2018 r.

Zmawiajgey naliczy kary umowne i odméwi przyjecia przedmiotu zaméwienia.

Przedmiot zamdwienia zostanie dostarczony oraz wniesiony we wskazane miejsce przez

Wykonawce na wlasny koszt do siedziby Zamawiajgcego: Wojewodzki Urzad Pracy,

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin we wskazanym terminie (w godzinach 7:30-15:30 w dniach

od poniedzialku do piatku za wyjatkiem okreslonych ustawowo dni wolnych od pracy). Dostawa

do budynku z piwnicg, bez windy, do drugiego pietra.

Zamawiajgcy w toku realizacji przedmiotu zamdwienia zobowigzuje sie do udzielenia Wykonawey

niezbadnych informacji | wyjasnien.

Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy (kKontakt z Wykonawca, podpisanie protokofu

odbioru) po stronie Zamawiajgcego: ............ocviinan, yadrese-mail: ..o pl, tels

«ree e eene lUb 0SObA Zastepujgca.

Osoba sprawujagca nadzér nad realizacjy umowy po  stronie  Wykonawcey:
venoaadrese-mails . 7| [

osoba zastepujaca.

Strony ustalajg, ze wszelka korespondencja dotyczaca wszystkich akceptacji oraz innych spraw

dotyczacych realizacji umowy bedzie sie odbywata za pomocg poczty elekironicznej lub w formie

pisemnej za potwierdzeniem odbioru.

Peing zawarto§¢ merytoryczng do opracowania wizualizacjt Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy

droga elektroniczng najpdZniej dwa dni robocze WUP po podpisaniu umowy.

Zmiana 0séb o ktérych mowa w § 2 ust. 101 11 umowy, jest mo2liwa po uprzednim poinformowaniu

Strony bez koniecznosci aneksowania umowy.

§3
Dokumentem potwlerdzajacym wykonanie przedmiotu zaméwienia niniejsze] umowy bedzie
podpisany protokédt odbioru przez osobe sprawujgcg nadzér nad realizacjg umowy po stronle
Zamawiajgcego, ktérego druk sporzadzi Zamawiajacy.
Podpisany przez Zamawiajgcego protokét odbioru stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT.

§4
Z chwilg wydania wydrukowanych materialow, Wykonawca przenosi nieodpfatnie
na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe, co do Ich trescli na nastepujgcych polach
eksploataciji:
1) utrwalanie na jakimkolwiek nosniku, a w szczegblnosci na dyskach komputerowych
oraz na wszystkich typach nognikéw przeznaczonych do zapisu cyfrowego,
2) zwielokrotnianie technikg cyfrowa, technikg zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach
nosnikow dostosowanych do tej formy zapisu,



3) publiczne odtwarzanie utrwaleni sporzadzonych zgodnie z postanowieniami pkt 1i 2,

4) wprowadzanie do pamieci komputera | do sieci multimedialnej oraz sporzadzanie kopii takich
Zapisow dla potrzeb eksploatacii, w nieograniczonej iloscl nadan | wielko$ci naktadow,

5) utrwalanie | zwlelokrotnienie drukiem lub podobng technikg (w tym fotokopiowaniem),
w nieograniczonej ilosci nadan | wielkosci nakladéw,

6) wprowadzanie do Internetu i innych technik przekazu danych wykorzystujacych sieci
telekomunikacyjne, informatyczne | bezprzewodowe w nieograniczonej ilogci nadan,

7) wykorzystanie do celéw promocyjnych | reklamy w nleograniczonej iloscl nadafi | wielkosci
naktadéw, w tym nieodpiatne przekazywanle osobom trzecim.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo wykonywania zaleznego prawa autorskiego.

§5

W zamian za wykonanie przedmiotu umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie netto
....................... zt, co  stanowi vasrennmenn s 28 bDrutto  (stownie:

v ), Zg0dnie Z tredcig zlozonej oferty, stanowigcej Zalgcznik nr 2 do
umowy.
Zaptata naleznoéci za dostawe przedmiotu zaméwienia nastapi przelewem, na konto Wykonawcy
wskazane w fakturze VAT, w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidiowo sporzadzonej faktury, z uwzglednieniem § 3 umowy.
Za date zaptaty naleznosci uwaza sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Zamawlajacy oswiadcza, iz jego Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) jest nastgpujacy:
861-26-80-829.

§6
Wykonawca wnosi zabezpleczenie nalezytego wykonania umowy w wysokos$ci 10% ceny catkowite]
podanej w ofercie Wykonawey, tj. «...vuveeeimveanininmanianisssiesisami. zt. Zabezpieczenle wnoszone
jest w formie pieniadza. Nr rachunku bankowego Zamawiajgcego, na kidre nalezy wplacié
zabezpieczenie: 56 1020 4785 0000 9102 0264 7832.
Whiesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie roszczeri z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Zabezpleczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone (zwolnione) w terminie do 30 dni
od dnia wykonania zaméwienia | uznania przez Zamawlajgcego za nalezycie wykonane.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajacy zwrdci wraz
z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bedzie ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowe] za przelew pienigdzy na
rachunek bankowy Wykonawcy.

§7

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potracenla kar umownych z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 20% naleznego wynagrodzenia wynikajacego
zumowy, okreslonego w § 5 ust. 1, z zabezpieczenia wniesionego przez Wykonawce,



a w przypadku nie zaspokojenia, we wskazanej wysckosci z wynagrodzenia naleZnego
Wykonawocy.

. W przypadku opéZnienia w realizacji przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajacy potraci kare umowng
w wysokosci 0,5% za kazdy dziefi opdZnienia w trybie wskazanym w § 7 ust. 1.

. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 7 ust. 1 nie pokryjg w catosci powstatej szkody,
Zamawlajgcy ma prawo dochodzié odszkodowania do peinej wysokosci,

§8

. Zamawiajacy moze odstgpié od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujgcych,
2e wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé w chwili
zawarcia umowy.

. Zamawiajgcy moze rdéwniez odstapié od umowy w przypadku naruszenia przez Wykonawce
istotnych postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania
w zakreslonym terminie z zagrozeniem odstapienia od umowy w tym trybie.

§9

. Strony zobowigzujg sie interpretowaé postanowienia niniejszej umowy w sposéb zmierzajacy
do zapewnienia partnerskiej wspotpracy miedzy niml.

. Spory powstate w zwiazku z niniejszgq umowa beda rozstrzygane przez Strony przede wszystkim na
drodze polubownej.

. Jezeli strony nie osiggng kompromisu na drodze polubownej, sprawy sporne rozpoznawane bgdg
przez Sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego. Przed wniesieniem powddztwa,
kazda ze stron obowigzana jest co najmniej wezwaé listem poleconym drugg Strone do préby
ugodowego zakonczenia sporu.

§10

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w Interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgplé od umowy w terminie 30 dnl od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

. Zamawlajgcemu przysiuguje uprawnlenle do rozwigzania umowy z zachowaniem 30 dniowego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigea kalendarzowego.

. Okres wypowiedzenia, o ktdérym mowa w ust. 2 rozpoczyna bieg od dnia doreczenia Wykonawcy
pisemnego oswiadczenia o rozwigzaniu umowy.

. Umowa moze zostaé rozwigzana w kazdym czasie na mocy porozumienia stron.

. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemne;j pod rygorem niewaZnosci.

§11

. W sprawach nieureguloWanych niniejszg umowg zastosowanie majq przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 2 27 kwiethia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych.



Strony ustalajg, 2e tres¢ niniejszej umowy jest poufna i nle moze zosta¢ ujawniona osobom trzecim.
Wykonawca oéwiadcza, Iz pozyskujgc i przetwarzajgc dane osobowe wypetnit obowigzki
informacyjne przewldziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego oraz jego realizacje.

Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

§12

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ zmian istotnych postanowieri zawartej umowy w stosunku
do tresci Zlozonej oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

3.

§13

. Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w zwigzku

z realizacjq przedmiotu umowy i nie udostepnia¢ ich w jakiejkolwiek formie osobom trzecim,
tak w czasie trwania umowy, jak | po je] zakoficzeniu czy rozwigzaniu.

Strony dopuszczajg ujawnienie informacjl jedynie pracownikom Stron, w zakresie niezbgdnym
do wykonania umowy, zapewniajac przy tym, aby podmioty te nie ujawniaty informacji osobom
trzecim zgodnie z § 10 ust. 1 umowy.

Wymogi zawarte w § 10 ust. 11 2 nie bedg mialy zastosowania do tych informac]i, ktére:

1) sg opublikowane, powszechnie znane lub urzgdowo podane do publiczne] wiadomosci;
2) zostang ujawnione przez jedng ze Stron za uprzednig pisemng zgodg drugiej Strony;
3) zostang ujawnione przez Strony na 2zgdanie organu sgdowego lub administracyjnego, albo gdy

obowigzek ujawnienla wynika z bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.

W takim wypadku Wykonawca zobowigzuje sig bezzwlocznie poinformowaé druga Strone o fakcie
ujawnienia.

Obowigzek okreslony w § 10 ust. 1-3 niniejsze] umowy nie uchybia obowigzkom Stron wynikajgcym
z przepisbw prawa powszechnie obowigzujacego w zakresie ochrony danych osobowych,
w szczegbinosci wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejekiego | Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z péZn. zm.).

Wykonawca zobowigzuje si@ do podjecia wszelkich -niezbednych krokéw majacych na celu
zapewnienie, e 2adna z 0séb skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia, otrzymujacych
informacje, nie ujawnl tych informacji ani ich Zrédia w calosci, jaki i w czgéci osobom trzecim bez
wyraznego pisemnego upowaznienia Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie nie kopiowaé, nie powielad ani w jakikolwiek spos6b rozpowszechnia¢
jakichkolwiek informacji, z wyjatkiem przypadkéw, w jakich jest to konieczne w celach realizacji
niniejszej umowy. W powyzszych przypadkach wszelkie kopie lub reprodukcje bgdg wiasnoscia
Zamawiajacego.



7. W przypadku nieuprawnionego dostepu do danych osobowych Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé¢ Zamawiajacego o tym fakcie.

§14

1. Administratorem™ danych osobowych w zakresie przedmiotowej umowy jest Wojewéddzki Urzad
Pracy w Szczecinie, majgcy sledzibe przy ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin.
Z administratorem danych mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: sekretariat@wup.pl
lub telefonicznie pod numerem 91/42-56-102 lub pigemnie na adres siedziby administratora.

2. W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powolany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: jod@wup.pl lub pisemnie,
na wiw adres administratora.

3. Dane osobowe zgromadzone w ramach przedmiotowej umowy przetwarzane beda
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacjl przedmiotowej umowy.,

4. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w tym przedmiotowa umowa. Dane moga byé przekazane
takZe kurierom oraz podmiotom éwiadczgcym ustugi pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej Urzedu.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynlkajgcy 2z Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt obowigzujgcego u Zamawiajgcego.

6. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjg przedmioctowej umowy.

7. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych decyzie nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, oscba kiérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swolch danych
osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba kférej dane dotyczg posiada prawo do sprosiowania swoich
danych osobowych,

¢) na podstawie arf. 18 RODO, osoba kitérej dane dotyczg posiada prawo do 2gdania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o
ktorych mowa w art, 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
.danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

8. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych, osobie ktdrej dane dotycza, nie przysiuguije:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub @ RODO prawo do usuniecia danych ocsobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

1 Administrator - Zgodnle 2 art. 4 pkt 7 RODO 1o osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, lednostka lub inny podmiod, ktéry samodzielnie lub
wspdinie 2 innyml ustela cele | sposoby przetwarzanla danych osobowych; Je2ell cels | sposoby takiego przetwarzanla s okraslone w prawie Unll
lub w prawia panstwa czionkowsklego, to réwniez w prawie Unil lub w prawle pafistwa czionkowsklago moze zostaé wyznaczony administrator lub
moggq zostaé okraslone konkretne kryteria jego wyznaczania.

W ninlejsze] Polityce ochrony danych przez Administratora rozumie slg Dyrektora Wojewédzklego Urzedu Pracy w §zczecinie



9. Gromadzone dane sg odpowlednio zabezpleczone oraz chronione z zastosowaniem Srodkéw
technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby
nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

Zataczniki:
1. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia.

2. Kserokopla oferty cenowe| Wykonawcy.
3. Oswiadczenie Wykonawcy.

Whykonawca Zamawiajacy
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Zalgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia:

Pogladowe zdjgcia
Kalendarz w ukfadzie trzymiesiecznym 2z karteczkami samoprzylepnymi. Kalendarz powinien zawierac:
3 miesigce na jednej stronie (biezacy, poprzedni i nastgpny), wskazane imieniny | $wigta oznaczone
innym kolorem, samoprzylepne kartkl do notowania (3 bloczkl biate), kolorowe znaczniki
samoprzylepne (5 koloréw).

Znakowanle na podstawle: Na oklelnowansj okfadce kalendarza zostanie wykonany wyrazisty
nadruk:
» 4 czytelne logo w jednej linii — logo FE z podpisem Program Reglonalny, logo Pomorze Zachodnie,

WUP w Szczecinie, flaga UE z podpisem EFS;
¢ informacje z minigraflkami:

Wojewé6dzki Urzad Pracy w Szczecinie
E www.wup.pl/rpo

n facebook.com/wupszczecin/

& efs@wup.pl
&' 014256 163/164 lub 94 344 50 25/26
ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie, ul. Slowianska 15A w Koszalinie

e nadruk w kolorze 1+0 CMYK.

Na kazdej stronie kalendarium zostang nadrukowane logotypy:
e 4 czytelne logotypy - logo FE z podpisem Program Reglonalny, logo Pomorze Zachodnie, barwy

RP, flaga UE z podpisem EFS w Jednej linii;
o logo WUP w Szczecinie w gémej czesci kalendarium.
e nadruk w peinym kolorze 4+0 CMYK.

Wymlar podstawy: 310 x 190 x 110 mm (+/- 10%).
Wymlary kalendarlum: 300 x 100 mm (+/- 10%).

Kolor podstawy: niebieski, jasny zielony, ciemny zielony.
llo&é: 210 szt., po 70 szt. kazdego koloru.



Pogigdowe kolory podstewy

Zadanie lI: Kalendarz éclenny tréjdzielny na 2019 r.

lloéé: 200 szt.;

Wymiar kalendarza: 83 cm (wysoko$§¢) x 33 cm (szerokos¢) (+/-10%]);

Wymilar gtéwkl: 23 x 33 cm (+/-10%);

v Glowka plaska, w gdmej krawedzi umieszczony jest otwdr umozliwiajacy zawieszenie kalendarza,
lakierowana z potyskiem jednostronnie.

Wynlar pleckéw: 80 x 33 cm (+-10%);

v Plecki z biatego kartonu 330 g/m2 (+/-10%), kolorystyka: 4+0 CMYK, lakierowane z polyskiem
Jednostronnie.

v Miejsce na reklame (przestrzenie pomigdzy czesciami kalendarium i na stopce pod nim): trzy paski
33 x 5,56 cm (+/- 10%), przestrzeti na grafike, logotypy i informacje o Urzedzie;

Druk: pefen kolor 4+0 CMYK;

Kalendarlum: papier offsetowy 90g/m2, klejone, w jezyku polskim, angielskim, niemieckim — wzoér

kalendarium do wyboru Zamawiajacego z propozycji od Wykonawcy/drukarni (min. 2 propozycje);

v Kalendarium trzyczesciowe (missigc poprzedni, biezgcy, nastepny), objetosé: 3x12 kartek (minimum
od grudnia 2018 do stycznia 2020);

v Kazda czeé¢ kalendarium zawiera zaznaczone $wieta | imieniny w jezyku polskim;

v Imieniny wskazane pod datami dziennymi (nie obok), mieszczace si¢ razem z nimi w okienku
do oznaczania daty;

Okienko do oznaczania aktuainej daty (pasek regulowany przezroczysty z oklenkiem do przesuwania,

wskazujacy dzieri tygodnia) w kolorze wybranym przez Zamawiajgcego;

Projekt graficzny Zamawiajacy przekaze w ciggu 2 dni roboczych Zamawiajacego od dnia podpisania

umowy (w formacie .pdf oraz .cdr);

Na kalendarzu muszg zostaé umieszczone odpowiednie logo: Fundusze Europejskie z podpisem

Wiedza Edukacja Rozwéj, barwy RP, logo WUP w Szczecinle oraz flaga UE z podplsem Unia

Europejska Europejski Fundusz Spoteczny.
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Treé¢ merytoryczna | wizualna wszystkich materialéw do uzgodnienla z Zamawlajgcym przed

wykonaniem poszczegdinych elementéw ustugl.
a) Wykonawca ma obowigzek umiejscowienia odpowiednich logotypdw w projektach wszystkich

powstalych materialéw zgodnie z:
e Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020
w zakresle informacji i promogji: www.wup, pl/rpo/download/21.07.2017-aktusllzacla-
Podrecznika wnioskoda i beneficienta_in
o Kartg Wizualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewadztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 (dotyczy zadanla I):
www.rpo.wzp.pl/sites/defaultffiles/karta_wizualizacji rpe wz 2014 2020.pdf
b) Wszelkie niezbedne ocznaczenia (logotypy) w formacie JPEG i/lub PDF przekaze Zamawiajgcy.
¢) Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego calo$é zaméwienia, {]. kalendarze z Zadania | |
kalendarze z Zadania |l w terminie nie poZniej niz do 7.12.2018 .
d) Wykonawca na wiasny koszt dostarczy przedmiot zamowienia we wskazane migjsce.
e) Wykonawca zobowigzuje sie na wiasny koszt odebraé wadliwe materiaty | dostarczyé nowe, wolne
od wad.

AGA: Zamawiai ie dopuszcza skiadania ofert iowych.
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