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Szczecin, 6 listopada 2019 r.

OGLOSZENIE
O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

pn.: Swiadczenie ustug pocztowych krajowych i zagranicznych, przesyltek kurierskich oraz

o wartosci zamoéwienia ponizej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000 euro, o ktérej mowa

przekazéw pocztowych na potrzeby Wojewoédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie
na rok 2020”.

w art. 1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Wojewddzki Urzad Pracy, 70-383 Szczecin,
ul. A. Mickiewicza 41, tel.: 91/ 42-56-100, fax.: 91/ 42-56-103.
Godziny pracy Urzedu: 7:30- 15:30 od poniedziatku do pigtku.

Adres strony internetowej: www.wup.pl

Adres e-mail: przetargi@wup.pl.

Numer konta bankowego: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832.
NIP: 851-26-80-829

Znak postepowania WUP.XVA.322.244.ASzu.2019.

UWAGA: w korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie tym

znakiem.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1)

Zamowienie zostanie udzielone na postawie art. 1380 ustawy z ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)
w pozostatym zakresie majg zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym Ogtoszeniu.
Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia kwote w wysokosci:
161 500,00 brutto, {j.:

e dla Czesci | (ustugi pocztowe): 152 500,00 zt
e dla Czesci ll (ustugi kurierskie): 7 500,00 zt
e dla Czesci lll (przekazy pocztowe): 1 500,00 zt

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych. Wykonawca moze
ztozy¢ oferte na catos¢, czyli na czes¢ |, Il i lll lub na dowolne z tych cze$ci zatgczajac

Formularze cenowo-ofertowe stanowigce zatgcznik od nr 1 — 2a do niniejszego
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Ogtoszenia, w czesci, do ktérej przystepuje.

5) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

6) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazda czesc.

7) Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

8) Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie Formularzy zamieszczonych w zatgcznikach, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

9) Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10) Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie

terminu zwigzania oferta.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Dla Czesci I: Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
oraz zagranicznym polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu adresatom
przesytek pocztowych o wadze do 2000 g (Gabaryt A i B), paczek, dokonywania ewentualnego
zwrotu przesytek niedoreczonych oraz reklamacji zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, oraz z 2019 r, poz. 1051, 1495, 2005)
dalej Prawo pocztowe, na potrzeby Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, szczegotowo

wskazane w Zatgczniku nr 3 do Ogtoszenia.

Dla Czesci Il: Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym
polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu adresatom przesytek kurierskich
zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe na potrzeby Wojewoddzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie, szczegétowo wskazane w Zalgczniku nr 3a do Ogtoszenia.

Dla Czesci lll: Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
polegajagcych na realizacji przekazéow pocztowych jako polecenie doreczenia adresatowi
okreslonej kwoty pienieznej przez Wykonawce, polegajgce na przyjeciu w formie elektronicznej
przekazu pocztowego nastepnie jego przemieszczenie lub przestanie oraz doreczenie adresatowi

okreslonej w nim kwoty pienieznej, szczegétowo wskazane w Zalgczniku nr 3b do Ogtoszenia

4. NOMENKLATURA WG CPV:

Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:

e 64110000-0 — Ustugi pocztowe

e 64112000-4 — Ustugi pocztowe dotyczgce listow
e 64113000-1 — Ustugi pocztowe dotyczgce paczek
e 64100000-7 — Ustugi pocztowe i kurierskie
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5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Przewidywany termin udzielenia zamowienia: od dnia 2 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia
2020 .

6. PROJEKT UMOWY dla poszczegdlnych czedci stanowi zatgcznik nr 2-2b do niniejszego

Ogtoszenia.
7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia —

0 udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu w oparciu o przestanki, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 12-22 ustawy Pzp.

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej: dla Czesci |, Il oraz Czesci lll: Warunek ten zostanie spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranica, tzn. jest
wpisany do rejestru operatoréw pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 Prawo pocztowe w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. W

przypadku sktadania oferty wspélnej ww. warunek musi spetni¢ wykonawca, ktéry

bedzie realizowat ustugi wymagajgce wpisu do Rejestru Operatorow Pocztowych,

prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Warunek ten

musi spetni¢ co najmniej jeden z wykonawcoéw samodzielnie.

8. PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW:

1)

2)

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.
Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zados¢éuczynienie pieniezne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspotprace z organami sScigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu
wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy,

bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz
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ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz nie uptyngt okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage
i szczegblne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna =za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielnie

zamowienia.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w pkt 7 Ogtoszenia oraz

wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy muszg ztozyé wraz z ofertg

nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenia wskazane w Zataczniku nr 4 i 5
do Ogtoszenia. Informacje zawarte w oswiadczeniach stanowi¢ bedg wstepne potwierdzenie,
ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

Dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe w zakresie obrotu
krajowego i zagranicznego.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ppkt 4 nalezy dotgczyé¢ do oferty.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia w rozumieniu art. 23 ustawy
Pzp. W takim przypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
bedg mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe konsorcjum, zawierajgcg co
najmniej: zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego
obejmujgcego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamodwienia, okreslenie zakresu
dziatania poszczegdlnych stron umowy, czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢
krotszy, niz okres obejmujgcy realizacje zamdwienia.

W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow (np. konsorcjum;
wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy skfadajgcy oferte wspoing)

oswiadczenia, w tym Zalacznik nr 4 _i 5 do Ogloszenia, skiada kazdy z Wykonawcéw

wspolnie ubiegajgcych sie o zamodwienie. Oswiadczenia te majg potwierdza¢ spetnianie

warunkow udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw do
wykluczenia.

W przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia kopie
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dokumentéw dotyczgcych wykonawcy mogg byé poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem
przez wykonawce albo wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamdwienie, odpowiednio
w zakresie dokumentdw, ktore kazdego z nich dotycza.

8) Oswiadczenia dotyczace wykonawcy/wykonawcow wystepujgcych wspdlnie skladane
sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

9) Poswiadczenia za zgodnos$c¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentow, ktdre kazdego
z nich dotycza.

10) W przypadku potwierdzenia dokumentéw za zgodnos$é z oryginatem, na dokumentach tych

muszg znalez¢ sie podpisy wykonawcy oraz klauzula ,za zgodnos$¢ z oryginatem”.

10. KRYTERIA OCENY OFERT - informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych

do poszczegdlnych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktaciji:

1) Dla Czescil i Il

1) | Cena 90% (90,00 pkt.)

Zatrudnienie przy realizacji zaméwienia oséb
2) o . . ) 10% (10,00 pkt.)
znajdujacych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy

> 100 % (100,00 pkt.)

Zasady oceny ofert:

Kryterium Cena: waga — 90,00 %

Oferta z najnizszg zaoferowang tgczng umowng ceng brutto otrzyma 90,00 pkt. Pozostate oferty
otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza tgczna cena umowna brutto

= x 90 pkt

tgczna cena umowna brutto oferty badanej

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza
oferty cenowej i zaoferowanej tgcznej ceny umownej brutto. Maksymalna liczba punktéw, ktéra

moze zostac przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 90,00 pkt.

W wyniku przeprowadzonych dziatan matematycznych, w ww. kryterium, Zamawiajacy przyzna
liczbe punktéw w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Zatrudnienie przy realizacji zamoéwienia os6b znajdujacych sie w trudnej sytuacji na rynku
pracy: waga — 10,00 %

W ramach Kryterium (Zatrudnienie do realizacji zamoéwienia oséb znajdujacych sie w trudnej

sytuacji na rynku pracy), Wykonawca lub Podwykonawca zatrudni osobe / osoby:

a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy =z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogcji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
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i/ lub
b) Mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;
i/ lub

c) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

i/ lub

d) Inne osoby niz okreslone w pkt a), b) lub c¢), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1828 z pd6zn. zm.) lub we
wiasciwych przepisach panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego,

e (0 o0sb6b z grup wskazanych powyzej — 0 punktow;

e 1 osobe lub wiecej os6b zatrudnionych z grup wskazanych powyzej — 10 punktow.

Deklaracja sktadana jest poprzez wyrazne wskazanie wiasciwej liczby oséb. W przypadku nie

podkreslenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt. Maksymalna liczba punktow,

ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 10 pkt. Zakres

deklaracji_ wymagany jest przez caly okres realizacji zamodwienia. Zamawiajgcy zastrzega,

iz wskazane osoby z w/w grup majg by¢ dopiero zatrudnione do realizacji zamowienia.

2) Dla Czesci lil:
1) | Cena 100% (100,00 pkt.)
> 100 % (100,00 pkt.)

Zasady oceny ofert:

Kryterium Cena: waga — 100,00 %

Oferta z najnizszg zaoferowang tgczng umowng ceng brutto otrzyma 100,00 pkt. Pozostate oferty
otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza tgczna cena umowna brutto
C= x 100 pkt
tgczna cena umowna brutto oferty badanej

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej i zaoferowanej tgcznej ceny umownej brutto. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostac

przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 100,00 pkt.

W wyniku przeprowadzonych dziatan matematycznych, w ww. kryterium, Zamawiajgcy przyzna liczbe
punktéw w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku.

11. SPOSOB KOMUNIKACJI:

1) W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —

Prawo pocztowe, osobiscie za posrednictwem postahca, przy uzyciu srodkéw
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komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123, i 730) z uwzglednieniem wymogéw
dotyczacych formy, ustanowionych ponize;.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie, drogg elektroniczng, za wyjgtkiem oferty,
umowy, oraz o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w pkt 9 Ogtoszenia.
Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie, winny by¢ sktadane na adres: Wojewddzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41,
Kancelaria (na parterze, w holu gtéwnym Urzedu), 70-383 Szczecin.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
drogg elektroniczng winny by¢ przesytane na adres e mail: przetargi@wup.pl.
Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane w formie
elektronicznej wymagaja, na zgdanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Ogtoszenia nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat po uptywie terminu sktadania
whniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcdéw w celu wyjasnienia tresci
Ogtoszenia.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Ogtoszenia a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjaé tre$¢ pisma zawierajgcego poézniejsze
odwiadczenie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim,
w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

IS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

Wykonawca obowigzany jest przedtozy¢ Formularz cenowo-ofertowy w czesciach
zaméwienia, do ktérych przystepuje.
Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ zatgczone do

oferty, jesli nie wynika ono z innych dokumentéw dotgczonych przez wykonawce.
W Formularzu cenowo-ofertowym dla danej czesci Wykonawca wpisuje sume cen

jednostkowych brutto stanowigcych laczng cene umowng brutto, w sposéb

nastepujacy:
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e dla Czesci | — poprzez wpisanie w Tabeli nr 1, wszystkich warto$ci jednostkowych
(netto), uzupetnieniu w Tabeli nr 2 i wyliczeniu wszystkich wartosci i optat jednostkowych
z wyliczeniem jednostkowych oraz miesiecznych wartosci razem (netto i brutto).
Nastepnie wyliczenie w poszczegolnych tabelach wartosci brutto jako sumy z ostatnich
kolumn i przeniesienie ich do Tabeli nr 3. Suma tych wartosci stanowi¢ bedzie tgczng
cene umowng brutto.

o dla Czesci Il — poprzez wpisanie w Tabeli nr 1, wszystkich warto$ci jednostkowych
(netto), wyliczeniu wszystkich warto$ci z wyliczeniem wartosci razem (netto i brutto).
Nastepnie wyliczenie z ostatnich kolumn sumy wszystkich pozycji stanowi¢ bedzie tgczng
cene umowng brutto.

e dla Czesci lll — poprzez wpisanie w Tabeli nr 1, wszystkich wartosci jednostkowych
(netto), jednorazowych optat oraz wyliczeniu wszystkich warto$ci razem (netto i brutto).
Nastepnie wyliczenie z ostatnich kolumn sumy wszystkich pozycji stanowi¢ bedzie tgczng
cene umowng brutto.

e Wszystkie wolne pola w tabelach Formularzy cenowo-ofertowych musza byé
wypetnione.

e Ponadto Wykonawca deklaruje zatrudnienie przy realizacji zaméwienia oséb
znajdujacych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy (w Czescil i ll),

e Wykonawca wskazuje czy jest matym lub srednim przedsiebiorstwem, jesli wpisuje
sie w okreslony rodzaj przedsigbiorstwa

e Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia poszczegdlnych faktur za realizacje
zaméwienia, ze stawkg podatku VAT obowigzujgcg na dzieh skitadania faktury. Cena
oferty musi byé podana w PLN cyfrowo do dwéch miejsc po przecinku.

Podana cena musi uwzglednia¢ wszelkie koszty bezposrednie, koszty posrednie, upusty

i rabaty, znizki stosowane przez Wykonawce oraz zysk. W cenie nalezy uwzglednié¢

wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamodwienia

w tym podatki, ubezpieczenia, optaty, itp., wigcznie z podatkiem od towarow i ustug — VAT.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg zwigzane z realizacjg

zaméwienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsze Ogloszenie bedg prowadzone w

walucie PLN.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, zamawiajgcy w celu

oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte,

informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzic do powstania u

zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich

warto$¢ bez kwoty podatku.
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Zamawiajacy informuje, iz jego status podatkowy na stronie internetowej
Ministerstwa Finansow jest nastepujacy ,, Podmiot jest zarejestrowany jako podatnik
VAT zwolniony”.

Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie cenowej nie bedg zmieniane w toku realizaciji
zamowienia i nie bedg podlegaty waloryzaciji.

Zamawiajgcy informuje, iz oferty skiadane w postepowaniu o zaméwienie publiczne sg
jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informac;ji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, jesli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub
whioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z
2018 poz. 419) rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne
dziatanie w celu zachowania ich poufnosci.

W przypadku gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiajacy zaleca, aby
informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez Wykonawce ztozone w
oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete
(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty w sposéb niebudzacy
watpliwosci, ktére sposréd zawartych w ofercie informacji stanowig takg tajemnice. Strony
zawierajgce informacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, winny by¢ oddzielnie ze
sobg potgczone, ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeracji stron oferty.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnodci zawartych w

ofercie.

INFORMACJE DODATKOWE:

1)

2)

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdwieniu,

niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod

tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
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cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w kiérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert

dodatkowych.

Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz

zadeklarowane w ztozonych ofertach.
Poprawienie omylek nastepuje zgodnie 2z obowigzujgcymi przepisami PZP
oraz ugruntowang linig orzecznicza.

Zamawiajgcy moze wezwa¢ w terminie przez siebie wyznaczonym wykonawcow
na kazdym etapie postepowania do ziozenia osSwiadczen lub dokumentéw
potwierdzajagcych, Zze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, przy czym zakres oswiadczen lub dokumentéw zostanie kazdorazowo

wskazany przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamodwieniu.
Zamawiajgcy odrzuci oferty, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zaméwieniu;

b) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

c) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia;
d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta,

o0 ile zachodzi koniecznos¢;
f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

g) Zamawiajgcy w ogtoszeniu o zamowieniu moze przewidzie¢ dodatkowe przestanki

odrzucenia i uniewaznienia postepowania.
Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczyé na realizacje zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢

te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;
d) w przypadku, gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.
e) postepowanie obarczone jest wadg

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejszg oferte zgodnie
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z przyjetymi kryteriami oceny oferty i spetniajgcemu wszystkie warunki udziatu

w postepowaniu.

Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

Do uméw w sprawach zamowien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r Kodeks cywilny.

Wykonanie umowy odbywa sie zgodnie z jej postanowieniami. Nadzoér nad jej realizacja

sprawuje osoba wskazana w umowie.

Niezwtocznie po udzieleniu zamoéwienia zamawiajgcy zamieszcza na stronie Biuletynu
Informaciji Publicznej informacje o udzieleniu zamowienia na ustugi spoteczne, podajac
nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe, albo informacje

0 nieudzieleniu tego zamdwienia.

Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo

zamowien publicznych.

Zamawiajgcy bedzie badat oferty pod katem razgco niskiej ceny lub kosztu w przypadku,
kiedy bedzie miat watpliwosci co do mozliwosci wykonania zamowienia,
a w szczegolnosci wowczas, gdy zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wiecej niz
30% ze $redniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert, za wyjatkiem ofert drastycznie
zawyzonych(powyzej 100% od $redniej arytmetycznej z pozostatych ofert), chyba Ze
rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych , ktére nie wymagajg wyjasnienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, ktoéry nie udzieli wyjasnien lub
dokonana ocena ztozonych wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta

zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Informacje dotyczace administratora danych: Administratorem Panstwa danych

osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego bedzie Wojewoddzki Urzagd Pracy w Szczecinie. Mogg sie
Panstwo z nami kontaktowa¢ w nastepujacy sposob:
listownie na adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41,
70-383 Szczecin
poprzez e-mail: sekretariat@wup.pl
telefonicznie: 91 42 56 101
WyznaczyliSmy Inspektora Danych Osobowych. Funkcje te petni p. Agnieszka
Jaworska. Jest to osoba, z ktérg mogg sie Panstwo kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych. Z inspektorem ochrony danych

mogag sie Panstwo kontaktowac w nastepujgcy sposob:

e listownie na adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41,

70-383 Szczecin

e poprzez e-mail: iod@wup.pl
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2. Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne

Panstwa dane bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego. Podstawg prawng ich przetwarzania jest
Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz
nastepujgce przepisy prawa:

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z
2019 r. poz. 1843)

porzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajéw
dokumentéw jakie moze zgda¢ Zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 ze zm.)

ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. 2018 r. poz. 217

ze zm.).

3. Okres przechowywania danych

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego przetwarzane bedg przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Komu przekazujemy Panstwa dane.

[8)]

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamédwienia
publicznego przekazywane bedg wszystkim podmiotom i osobom, gdyz co do

zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

. Ograniczenie dostepu do Panstwa danych o ktérych mowa wyzej moze nastgpié

jedynie w szczegélnych przypadkach i jest to uzasadnione ochrong prywatnosci
zgodnie z art. 8 ust. 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843.)

6. Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o

udzielenie zaméwienia publicznego mogg by¢ podmioty, z ktérymi WUP zawart
umowy lub porozumienie na korzystanie z udostepnianych przez nie systemoéw
informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji. Zakres przekazania
danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwosci
zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia
technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcow tych obowigzuje klauzula
zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w

tym danych osobowych.

7. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
Panstwa dane mogg by¢ przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem,

o ktérym mowa w punkcie 7.

8. Przystugujace Panstwu uprawnienia zwigzane z prowadzonym postepowaniem o

udzielenie zamowienia publicznego przystuguja Panstwu nastepujgce

uprawnienia:
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e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

e prawo do sprostowania (poprawienia swoich danych),

e prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepiséw prawa
lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej,

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne mogg
wytgczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa,

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aby
skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy skontaktowaé sie z naszym Inspektorem
Danych Osobowych (dane kontaktowe zawarte w punkcie 2.

9. Obowigzek podania danych.
Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem
niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od
przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy moze zgdac ich podania na podstawie
przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz wydanych do niej przepisow
wykonawczych, a w szczegdlnosci na podstawie Rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakie moze
zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego (dz. U. z 2016 r. poz. 1126 ze zm.).

14. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT:

1)

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. A. Mickiewicza 41
w Szczecinie — punkt podawczy na parterze w holu gtéwnym urzedu do dnia 19
listopada 2019 r., do godziny 10:00.

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego w zamknietej kopercie z
dopiskiem »Nazwa nadana zamoéwieniu” Znak sprawy
WUP.XVA.322.244.ASzu.2019

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg
czy kurierska.

Przed uptywem terminu skiadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do ztozonej oferty, lub wycofaé oferte. Oswiadczenie o wprowadzonych zmianach
lub wycofaniu oferty powinno byé dostarczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu skfadania ofert. Oswiadczenia powinny byc¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ oznaczenie wskazane
w pkt 1).

Oferta ztozona po terminie wskazanym w Ogtoszeniu zostanie zwrécona wykonawcy.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego — pok. 038, w dniu 19 listopada
2019 r., o godzinie 10:30

e Unia Europejska
EUI'ODEJSkle '\#I' Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny

* ¥k

ok

* g




[ . .
Fundus_ze_ A9 Pormorze Unia Europejska
Euro DEJSkle i H Europejski Fundusz Spoteczny
" Zachodnie

6) Otwarcie ofert jest jawne.

7) Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust.
3 i 4 ustawy PZP.

8) Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia;
b) firm oraz adresow wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci

zawartych w ofertach.

Zatgczniki:

1. Formularz cenowo-ofertowy dla Czesci |

1a. Formularz cenowo-ofertowy dla Czesci Il

1b. Formularz cenowo-ofertowy dla Czesci lll

2. Projekt umowy dla Czesci |

2a. Projekt umowy dla Czesci Il

2b. Projekt umowy dla Czesci lll

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia dla Czesci |
3a. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia dla Czesci ll
3b. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia dla Czesci |
4. Oswiadczenie dotyczgce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
5. Oswiadczenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia

ZATWIERDZIL
Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

Andrzej Przewoda
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