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Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 
Projekt umowy 

Umowa nr WUP/U/ …… /2024 

zawarta w dniu …... ……………………. 2024 

dotyczy postępowania WUP.XV.262.23.ASt.2024 

 

pomiędzy:  

Województwem Zachodniopomorskim – Wojewódzkim Urzędem Pracy w Szczecinie,  

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez: 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

zwanym dalej Zamawiającym, 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………, 

reprezentowana przez: 

………………………………………………………………………………………………………………………, 

zwanym dalej Wykonawcą, 

 

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcą w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1. Ustawy 

z dnia 11 września 2019 r.– Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720.),  

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zamówienie szczegółowo opisane  

w Załączniku nr 1 do umowy na warunkach wskazanych w Formularzu oferty cenowej stanowiącej 

Zał. nr 2 do umowy. 

2. Zaoferowane przez Wykonawcę ceny nie mogą ulec podwyższeniu oraz zaoferowany przez 

Wykonawcę termin przystąpienia do diagnozy nie może ulec przedłużeniu przez okres 

obowiązywania Umowy. 

3. Usługa będzie realizowana na podstawie każdorazowego zlecenia wysyłanego do Wykonawcy 

pocztą elektroniczną w godzinach od 7:30 do 15:30.  

4. Bieg terminu realizacji przedmiotu zamówienia rozpoczyna się każdorazowo z dniem wysłania 

zlecenia, zgodnie z § 1 ust. 3 umowy. Bieg terminu realizacji zlecenia wysłanego po godzinie 12:00 

rozpoczyna się następnego dnia roboczego. Za dzień roboczy należy rozumieć dni od poniedziałku 

do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

5. Wykonawca oświadcza, iż do diagnozy i kosztorysu sprzętu przystąpi w terminie 

………………………………………………, zgodnie z deklaracją określoną w Załączniku nr 2 do 

niniejszej umowy.  

 

http://www.wup.pl/
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§ 2 

1. Przekazywanie sprzętu wymagającego naprawy, odbywać się będzie na podstawie protokołu 

stanowiącego Załącznik nr 3 do niniejszej Umowy. Do złożenia podpisu na protokole przekazania 

sprzętu upoważnione są osoby wskazane w § 3. 

2. Wykonawca, przed przystąpieniem do naprawy, przedstawi Zamawiającemu diagnozę 

uszkodzenia wraz z kosztorysem naprawy w celu zaakceptowania. Kosztorys musi uwzględniać 

ostateczny koszt, jaki poniesie Zamawiający w tym między innymi liczbę roboczogodzin naprawy, 

koszt wymienianych części/podzespołów wraz z ich opisem ze wskazaniem nazwy producenta, 

model/numer seryjny/numer katalogowy. 

3. Zamawiający dopuszcza naprawę sprzętu komputerowego z wykorzystaniem używanych 

części/podzespołów będących w posiadaniu przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający nie ponosi dodatkowych kosztów związanych z dojazdami lub z innymi dodatkowymi 

czynnikami podnoszącymi wartość naprawy sprzętu. 

5. W przypadku nienależytego wykonania zlecenia, Wykonawca na swój koszt odbierze sprzęt  

z siedziby Zamawiającego, a następnie dokona należnych napraw w terminie określonym  

w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy. 

6. Wykonawca każdorazowo dostarczy wraz z naprawionym sprzętem protokół z wykonania zlecenia 

którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do Umowy. Zamawiający po weryfikacji informacji oraz 

dołączonych dowodów, potwierdzi należyte wykonanie zlecenia na ww. protokole w terminie 2 dni 

od dnia otrzymania sprzętu oraz niezwłocznie przekaże jeden egzemplarz protokołu Wykonawcy. 

Potwierdzenia należytego wykonania zlecenia dokona osoba wskazana w § 3 ust. 1 umowy. 

7. Zamawiający, każdorazowo po otrzymaniu kosztorysu naprawy dokonuje weryfikacji zasadności 

przedstawionych kosztów. 

8. Zamawiający po przeprowadzonej weryfikacji kosztów może zrezygnować z naprawy sprzętu. 

Wykonawca wówczas w terminie 3 dni od daty rezygnacji, zwróci pobrany sprzęt do siedziby 

Zamawiającego w stanie nie gorszym, niż go otrzymał. Wynagrodzenie jakie będzie wówczas 

przysługiwało Wykonawcy to koszt diagnozy o którym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 umowy. 

9. Od dnia odebrania przez Wykonawcę sprzętu od Zamawiającego do dnia oddania sprzętu, 

odpowiedzialność za sprzęt ponosi Wykonawca. 

10. Za wszelkie uszkodzenia i wady powstałe w skutek naprawy sprzętu, odpowiedzialność ponosi 

Wykonawca. 

§ 3 

1. Przedstawicielem Zamawiającego, jako osoba sprawująca nadzór nad realizacją umowy 

(kontakt/korespondencja z Wykonawcą, podpisanie protokołu odbioru) po stronie Zamawiającego 

jest: Pan/Pani …………….., e-mail: .....................@wup.pl lub osoba zastępująca. 

2. Przedstawicielem Wykonawcy, jako osoba sprawująca nadzór nad realizacją umowy 

(kontakt/korespondencja z Zamawiającym, podpisanie protokołu odbioru) po stronie Wykonawcy, 

jest: Pan/Pani ………………………………, e-mail: ………………………………., tel./faks: 

…………………… 
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§ 4 

1. W zamian za usługę wskazaną w § 1 Umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie na które składa 

się: 

1) wynagrodzenie za diagnozę wraz z kosztorysem naprawy w wysokości 

……………………… zł brutto, 

2) wynagrodzenie za 1 roboczogodzinę naprawy w wysokości ………………………….. zł 

brutto.  

Za roboczogodzinę należy rozumieć niezbędny czas jaki potrzebny jest Wykonawcy na 

naprawę sprzętu bez kosztów czasu dojazdu. 

- zgodnie z ofertą cenową Wykonawcy, stanowiącą Załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

3) cena za części/podzespoły, podlegające wymianie w wysokości – zgodnie  

z zaakceptowanym kosztorysem naprawy. 

2. Zapłata należności za przedmiot zamówienia nastąpi przelewem, na konto Wykonawcy wskazane 

na fakturze/fakturach VAT, w terminie do 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo sporządzonej faktury. 

3. Za datę zapłaty należności uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się umieścić na fakturze/fakturach VAT numer rachunku bankowego, 

który został zgłoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatników VAT  

5. Dane Zamawiającego niezbędne w celu wystawienia faktur: Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie, 

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP): 851-26-80-829. 

6. Fakturę/faktury należy dostarczyć do kancelarii urzędu lub w formie elektronicznej na adres email: 

kancelaria@wup.pl, W polu uwagi należy wpisać imię i nazwisko osoby sprawującej nadzór na 

realizacją zamówienia po stronie Zamawiającego, zgodnie z § 3. 

7. Rozliczenia z tytułu realizacji umowy dokonywane będą po każdorazowym wykonaniu zlecenia 

w drodze wyliczenia przez Wykonawcę należnej mu kwoty i przekazywanie faktur w podziale na 

źródła finansowania za zrealizowane przedmiotowe usługi. 

8. Podstawą do wystawienia faktur będzie każdorazowe potwierdzenie wykonania zlecenia zgodnie 

z § 2 ust. 6 umowy, w oparciu o zaakceptowany przez Zamawiającego kosztorys uwzględniający 

wartości określone w § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 

 

§ 5 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczenia kar umownych z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy w wysokości 20% należnego Wykonawcy wynagrodzenia za dane 

zlecenie, zgodnie z § 4 ust. 7 umowy. Przez nienależyte wykonanie umowy Zamawiający rozumie: 

a) niewykonanie części zakresu prac wskazanych w jednostkowym zleceniu, 

b) niewywiązania się Wykonawcy z obowiązku zatrudniania osoby/osób przez cały okres 

realizacji umowy. 

2. W przypadku realizacji danego zlecenia z przekroczeniem terminów określonych w niniejszej 

umowie oraz Załączniku nr 1 do umowy, Zamawiający naliczy karę umowną z tytułu opóźnienia 

w realizacji przedmiotu zamówienia w wysokości 0,5 % z należnego wynagrodzenia Wykonawcy za 

mailto:kancelaria@wup.pl
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dane zlecenie określone na podstawie § 4 ust. 7 umowy za każdy dzień opóźnienia. Opóźnienie 

dotyczy wszystkich określonych terminów z osobna. 

3. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 5 umowy nie pokryją w całości powstałej szkody, 

Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania do pełnej wysokości. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenia kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia. 

5. Kary umowne określone w § 5 umowy stosuje się również do napraw w ramach gwarancji. 

6. W przypadku naruszenia postanowień zawartej umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy ze 

skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej maksymalnej wartości 

nominalnej zobowiązania wskazanej w § 6 ust. 1 umowy, z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

 

§ 6 

1. Niniejsza umowa zakłada realizację przedmiotu zamówienia od dnia zawarcia umowy do dnia 31 

grudnia 2024 r.  lub do wyczerpania środków przeznaczonych na realizację przedmiotowego 

zamówienia w wysokości: ………………………………….. w tym: 

a) ………………….. zł netto, ………………….. zł brutto- FP 

b) …………………...zł netto, …………………..zł brutto- PT FEPZ 

2. Zamawiający prowadzi monitoring wydatkowanych kwot w trakcie realizacji niniejszej umowy. 

3. Umowa realizowana będzie w zakresie wynikającym z potrzeb Zamawiającego. W przypadku 

niewykorzystania kwoty określonej w § 6 ust. 1 umowy, Wykonawcy nie przysługują żadne 

roszczenia cywilnoprawne wobec Zamawiającego w szczególności o wypłatę w całości kwoty 

określonej w § 6 ust. 1 umowy. 

§ 7 

1. Wykonawca oświadcza, że na części/podzespoły, które podlegały wymianie i nie pochodzą 

z zasobów Zamawiającego, udziela 12-miesięcznej gwarancji. Bieg terminu gwarancji liczony 

będzie od dnia potwierdzenia wykonania usługi zgodnie z § 2 ust. 6 niniejszej Umowy. 

2. Reklamowana część / podzespół podlega wymianie na wolny od wad. Wykonawca zobowiązuje się 

do bezpłatnego usunięcia wad fizycznych, jeżeli wady ujawnią się w terminie objętym gwarancją, 

lub do dostarczenia wolnego od wad przedmiotu zamówienia.  

3. Zamawiającemu przysługuje żądanie dostarczenia reklamowanej części / podzespołu wolnego od 

wad, jeżeli w okresie gwarancji dokonane zostały, co najmniej 2 naprawy, a część/podzespół jest 

nadal wadliwy. 

4. Podczas reklamacji, sprzęt zostanie odebrany z siedziby Zamawiającego przez Wykonawcę, w celu 

dokonania naprawy a następnie zwrócony na koszt Wykonawcy.  

5. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia wady ujawnionej w okresie gwarancji w terminie 14 dni 

od dnia pisemnego (pocztą elektroniczną, faksem lub listem poleconym) poinformowania o wadzie. 

6. Niebezpieczeństwo przypadkowej utraty, uszkodzenia lub zniszczenia sprzętu od dnia jego 

odebrania przez Wykonawcę do dnia jego dostarczenia Zamawiającemu ponosi Wykonawca. 
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§ 8 

Ochrona danych osobowych 

1. Zarówno Zamawiający jak i Wykonawca zobowiązani są do przetwarzania danych osobowych 

zgodnie z treścią przedmiotu zamówienia, Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz 

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019 poz. 1781.), a także innych 

powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w celu prawidłowego wykonania przedmiotu 

zamówienia.  

2. Wykonawca zobowiązany jest to zapoznania się z treścią poniższej klauzuli informacyjnej. 

3. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do przekazania w imieniu Zamawiającego poniższej treści 

klauzuli informacyjnej wynikającej z obowiązków art. 14. RODO osobom do kontaktu wskazanych 

przez Wykonawcę w § 4 umowy. 

 

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczące administratora danych: 

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamówienia jest Zamawiający tj. 

Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja 

Przewodę. 

2. Administrator danych odpowiada we własnym zakresie za zapewnienie zgodności ich przetwarzania 

z przepisami o ochronie danych osobowych. 

3. W Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Szczecinie został powołany Inspektor ochrony danych 

osobowych, z którym można się skontaktować poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na 

adres Administratora. 

4. Dane osobowe osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia wraz  

z zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie 

realizacji przedmiotu umowy zostają udostępnione Zamawiającemu przez Wykonawcę. 

5. Wykonawca oświadcza, iż posiada zgodę osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, do 

przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz, że te 

dane przetwarzane będą przez Strony wyłącznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez 

okres jej trwania oraz celów podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbędny do rozliczenia 

przedmiotowej umowy. 

6. Dane osobowe osób wskazanych w umowie do kontaktu między Stronami oraz udostępnione przez 

Wykonawcę dane osobowe osób do realizacji zamówienia przetwarzane będą na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy. 

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych osób wskazanych w umowie będą osoby lub 

podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w tym przedmiotowa umowa. 

Dane mogą być przekazane także kurierom oraz podmiotom świadczącym usługi pocztowe oraz na 

stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu. 
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8. Wykonawca oraz Zamawiający przetwarza dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami  

w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej umowy oraz celów podatkowych, rachunkowych  

i przez czas niezbędny do rozliczenia przedmiotowej umowy. 

9. Dane osobowe będą przechowywane u Zamawiającego przez okres wynikający z obowiązującego 

Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. 

10. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych dotyczących bezpośrednio 

gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, związanym z udziałem w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego oraz realizacją przedmiotowej umowy. 

11. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osób wskazanych w umowie oraz 

udostępnionych przez Wykonawcę danych osobowych osób do realizacji zamówienia, decyzje nie 

będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo dostępu do swoich danych 

osobowych, 

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo do sprostowania swoich 

danych osobowych, 

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo do żądania od 

administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków,  

o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie 

danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO. 

12. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osób, osoby której dane dotyczą, nie 

przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

13. Gromadzone dane są przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem 

środków technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie były zmieniane przez osoby 

nieupoważnione lub nie były udostępniane osobom nieupoważnionym. 

                                                                       

§ 9 

1. W przypadku gdy Wykonawca w treści oferty cenowej złożył oświadczenie, iż zatrudni osobę/osoby 

w ramach Kryterium nr 3, informacje potwierdzające winny być możliwe do zidentyfikowania  

w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynności.  

2. W przypadku niewywiązania się Wykonawcy z obowiązku zatrudniania osoby/osób przez cały okres 

realizacji umowy Zamawiający naliczy kary zgodnie z § 5 ust.1 lit. b) 

 

                                                                       § 10 

Niniejsza umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 

stron. 
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§ 11 

Spory mogące wyniknąć przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu sądu 

właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 12 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Oferta cenowa Wykonawcy. 

3. Protokół przekazania sprzętu 

4. Protokół wykonania Zlecenia. 

5. Wzór Umowy powierzenia wraz z ankietą weryfikującą. 

6. Kryterium nr 3 – Załącznik Wykonawcy Wykaz osób 

 

 

 

 

 

 
………………………………..      ………………………….. 
          Zamawiający                          Wykonawca 


