WOJEWODZKI Krajowy
URZAD PRACY FUf'ldUSZ_
‘== W SZCZECINIE Szkoleniowy

WUP.XVA.322.195.ASzu.2021 Szczecin, 5 listopada 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do sktadania ofert na

zapytanie ofertowe pn.: Dostawa materialéw promocyjnych KFS.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

1) Kalendarz ksigzkowy na 2022 r. B5 dzienny — 565 szt.

Uktad kalendarza:

1 dzien na 1 stronie (od poniedziatku do pigtku),

sobota i niedziela na 1 stronie,

przed kazdym miesigcem terminarz miesieczny,
kalendarium w jezyku polskim oraz np.: EN, D, RUS, FR,
imieniny i Swieta,

na dole kalendarium plan catego roku.

Czes¢ informacyjna, min.:

plan roczny: 2021, 2022, 2023,

plan urlopowy,

blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, wzmocniony np. krepa, perforacja naroznikow,
tasiemka oraz kapitatka w kolorze kremowym lub innym, zaproponowanym przez Wykonawce,
oprawa z wyttoczonym rokiem: materiat skoropodobny, mix kolorow,

okfadka obszyta nicig,

papier: chamois 70 g/m2.

2) Kalendarz ksigzkowy na 2022 r. A5 tygodniowy — 575 szt.

Uktad kalendarza:

tydzien na dwdch stronach,

kalendarium w jezyku polskim oraz np.: EN, D, RUS, FR,

kalendarium 2021, 2022 i 2023,

imieniny i Swieta,

blok kalendarza szyty ni¢émi zkapitatkg itasiemkg w kolorze kremowym (lub innym,
zaproponowanym przez Wykonawce) oraz perforowanymi naroznikami,

oprawka z wyttoczonym rokiem, materiat skéropodobny, mix kolorow,

papier: chamois 70 g/m2.

3) Projekt, wydruk i dostawa kalendarzy $ciennych tréjdzielnych na 2022 r. — 1200 szt.

Wymiar kalendarza: 82 cm (wysokos¢) x 32 cm (szerokos¢).
Wymiar gtéwki: 22 x 32 cm.
Wymiar pleckéw: 60 x 32 cm; papier: karton 300 g/m2.



o Miejsce na reklame: przestrzeh na grafike, logotypy i inne informacje, napis Powiatowy
Urzad Pracy, napis ,Krajowy Fundusz Szkoleniowy”. Rozmieszczenie ww. informacji
do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

e Druk 4/0 full kolor CMYK.

o Gloéwka kalendarza wypukta, foliowana matowa, wpisany rok 2022, w gornej krawedzi
umieszczony nitowany otwor umozliwiajgcy zawieszenie kalendarza.

o Kalendarium: papierowe, biate, klejone, w jezykach: polskim, angielskim, niemieckim; kazda
cze$¢ kalendarium zawiera Swieta i imieniny w jezyku polskim oraz niedziele handlowe,
numerowane tygodnie; trzyczesciowe (miesigc poprzedni, biezgcy, nastepny), objetosé: 3 x 12
kartek (miesigc poprzedni, biezgcy, nastepny — min. od grudnia 2021 r. do stycznia 2023 r.).

e Okienko kolorowe do oznaczania aktualnej daty (pasek regulowany przezroczysty,
z okienkiem do przesuwania, wskazujgcym dzien tygodnia).

o Skiad i projekt graficzny wykona Wykonawca, przy wykorzystaniu wilasnych elementow
graficznych i zdje¢ o tematyce nawigzujagcej do regionu Pomorza Zachodniego. Kolor i zdjecie

kalendarza do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

Wszystkie oferowane produkty, stanowigce przedmiot zamoéwienia, muszg by¢ nowe, umieszczone
w oryginalnym opakowaniu, petnowartosciowe, wolne od wad i uszkodzen, nie gorsze niz okreslone
przez Zamawiajgcego w szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia.

Oznakowanie umieszczone na materiatach reklamowych musi byé bezwzglednie zgodne z politykg
wizualizacyjng Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w  Szczecinie i zawiera¢ logotyp ,Pomorze  Zachodnie” (dostepny na  stronie:
http://morzeprzygody.eu/?p=5221), logotyp Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie oraz logotyp
Krajowego Funduszu Szkoleniowego, ktére =zostang przekazane Wykonawcy niezwitocznie
po podpisaniu umowy. Kolejnos¢ rozmieszczenia logotypéw jest nastepujgca: logotyp WUP
w Szczecinie, logotyp KFS, logotyp Pomorze Zachodnie.

Zamawiajgcy wymaga przestania w formacie PDF projektu oraz umiejscowienia znakowania
wszystkich materiatdbw reklamowych w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany w zakresie rozmiaru materiatow reklamowych o +/-10%.
Po otrzymaniu ostatecznej akceptacji rozmieszczenia logotypéw, Wykonawca wykona
przedmiot zamoéwienia w terminie wskazanym w ofercie cenowej, dostarczy do siedziby
Zamawiajgcego (ul. A Mickiewicza 41 w Szczecinie), w dniach od poniedziatku do pigtku, w
godz. 8.00 — 15.00 i wniesie do wskazanego pomieszczenia (pok. 122, | p.). Zamawiajacy
zastrzega, ze calosé przedmiotu zaméwienia musi zostaé, zapakowana w 19 oddzielnych

paczek, wedlug ponizej zamieszczonej tabeli i dostarczona do 14 dni od podpisania umowy.



Kalendarze Kalendarze
Paczka Kalendarze ksigzkowe $cienne
ksigzkowe A5
B5 trojdzielne
1 15 15 30
2 15 15 20
3 35 35 90
4 100 100 200
5 25 25 50
6 30 30 30
7 5 5 30
8 20 15 25
9 100 100 200
10 15 15 50
11 50 50 100
12 35 35 70
13 15 15 30
14 10 10 25
15 50 50 100
16 0 0 60
17 20 15 20
18 10 10 20
19 25 25 50
Razem
sztuk 575 565 1200

Nomenklatura wg CPV: 22462000-6 Materiaty reklamowe

Projekt umowy wraz z okresleniem warunkédw zmian umowy stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw: Oferte, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy bedg przekazywac drogg elektroniczng (skan dokumentow)
na adres przetargi@wup.pl. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tres¢
wraz z pytaniami zostang zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci Zapytania. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania
ofertowego a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ tres¢ pisma

zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.



Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Pani Anna Szuman lub osoba zastepujgca.
Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do

poszczegodlnych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktagji:

Kryterium - CENA - waga 100%
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng otrzyma 100 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie

z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto

Cena = x 100 pkt

cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza cenowo-

ofertowego. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie

ww. kryterium wynosi 100 pkt. Oferta Wykonawcy, ktoéra uzyska najwiekszy wynik oceny kryterium

zostanie uznana za najkorzystniejsza.

10.

11.

12.

13.

14.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

a) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny. Uniewaznienie postepowania nastgpi w szczegdlnosci w
sytuaciji, gdy:

- w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nie wptynie Zadna oferta;
- Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy;
- warto$¢ najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki przeznaczone na realizacje przedmiotu

zamowienia.

Zamawiajgcy jest uprawniony do zadania od wykonawcéw uzupetniania/poprawienia
dokumentow, sktadania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym 2z prowadzonym
postepowaniem. Wyjasnienia mogg dotyczy¢ przyktadowo zaoferowanego wynagrodzenia. W
zakresie zaoferowanego wynagrodzenia pomocnicze zastosowanie znajduje art. 224 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy z
ktérymkolwiek z wykonawcéw.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie
przekazane niezwtocznie tym Wykonawcom, ktdrym przekazano pierwotne zapytanie oraz podane
do publicznej wiadomosci na stronie Zamawiajgcego. Jezeli w wyniku zmiany zapytania
ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie

zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

Formularz oferty cenowe;j:



a)Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwote brutto

za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

b) Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwoch miejsc po

przecinku.
c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ztotych
polskich.
16. Informacje o formalnosciach:

a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia o wyniku postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich

ponownej oceny.

c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania

przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

d) Zamawiajgcy zbada czy do oferty zostaty zlozone wymagane dokumenty. Zamawiajgcy
wezwie do ztozenia/ poprawienia / uzupetnienia dokumentu okreslonego w pkt 17 lit. b).

Wezwanie nastgpi tylko raz.

e) Przed zawarciem umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu nastepujace dane:
- warto$¢ netto za wykonanie zamowienia,
- imie, nazwisko, numer telefonu oraz adres e-mail osoby do kontaktu z Zamawiajgcym,
Niedostarczenie wymaganych informacji potraktowane bedzie jako uchylanie sie od zawarcia
umowy.
f) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
g) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnos$ci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

17. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

a) wypelniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zatgczonego wzoru

b) jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest

uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczyé nalezy



dokument petnomocnictwa; w przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ono

potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce.

18. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych zostat wskazany w Projekcie umowy
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

19. Miejsce sktadania ofert

Oferte nalezy zlozyé pocztg elektroniczng (jako skan podpisanych dokumentéw) na adres:
przetargi@wup.pl.

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 15 listopada 2021 r. do godz. 12:00

Zatgczniki:

1. Formularz cenowo-ofertowy
2. Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy

ZATWIERDZILA:
z up. DYREKTORA WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W SZCZECINIE
WICEDYREKTOR
AGNIESZKA IDZINIAK



