
 

 

 
WUP.XVA.322.191.ASz.2020      Szczecin, dn. 18.XII.2020r. 
(znak sprawy) 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Postępowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pk. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

Prawo zamówień publicznych  

1. W imieniu Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie zapraszam do składania ofert na zapytanie 

ofertowe dotyczące: „Systemu Informacji Prawnej” 

2. Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest zakup usługi dostępu online do systemu informacji prawnej  

w okresie od 1 lutego 2021 r. do 31 grudnia 2021 r., w tym jego aktualizacja (miesięczna)  

i funkcjonalność w zakresie opisanym poniżej, w liczbie 5 indywidualnych stanowisk oraz  

1 stanowisko z możliwością równoczesnego korzystania przez 5 użytkowników. To 1 stanowisko z 

pięcioma użytkownikami musi autoryzować się tylko adresem IP (bez dodatkowego logowania). 

Dodatkowo zakup usługi dostępu online do systemu informacji prawnej w zakresie ochrony danych 

osobowych w okresie od 1 lutego 2021 r. do 31 grudnia 2021 r., i funkcjonalność  

w zakresie opisanym poniżej, w liczbie 1. stanowiska. Wszystkie usługi muszą pochodzić od 

jednego usługodawcy. Zakres przedmiotowy Systemu Informacji Prawnej opisany jest  

w załączniku nr 3 do Zapytania ofertowego. 

3. Nomenklatura wg CPV: 72416000-9 – Dostawcy usług aplikacyjnych. 

4. Projekt umowy stanowi załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.  

5. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz  

z upływem terminu składania ofert. 

6. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń i dokumentów: ofertę, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać drogą elektroniczną na adres przetrgi@wup.pl  

Zamawiający w pierwszej kolejności sprawdzi, czy oferty zostały złożone przez osoby umocowane 

do dokonania tej czynności, w razie konieczności wezwie do złożenia/poprawienia 

pełnomocnictwa. W przypadku nie złożenia wraz z ofertą wymaganego dokumentu, bądź złożenia 

dokumentu zawierającego błędy, Zamawiający wezwie do złożenia/uzupełnienia tego dokumentu, 

wezwanie nastąpi tylko raz. 

7. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: Pani Agnieszka Szymankowska lub 

osoba zastępująca. 

8. Warunki udziału w postępowaniu oraz sposób dokonywania oceny ich spełnienia – nie dotyczy. 

9. Kryteria oceny ofert – informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do 

poszczególnych kryteriów, opis sposobu przyznawania punktacji:  

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans 

punktów w kryterium:  „Łączna cena ofertowa brutto” – C;  



 

 

Kryterium  
Waga  

[%]  

Liczba  

punktów  
Sposób oceny wg wzoru  

Łączna 
cena 
ofertowa 
brutto  

100%  100  
               Cena najtańszej oferty  

C = -----------------------------------------  x 100pkt  
               Cena badanej oferty  

 

10.  Formularz oferty cenowej: 

a) Na załączonym formularzu cenowo – ofertowym- załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego należy 

przedstawić łączną kwotę umowną brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

b) Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku oraz słownie. 

c) Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

d) Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych 

polskich. 

11. Informacje o formalnościach: 

a) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania. 

b) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, 

Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownej oceny. 

c) W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego Zapytania a treścią udzielonych 

odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 

oświadczenie Zamawiającego. 

c) Jeżeli wykonawca nie złoży dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 

oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez 

zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich wyjaśnienia, złożenia, uzupełnienia 

Wykonawcę w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta 

Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

e) Wezwanie do złożenia dokumentów określonych w pkt 12 lit. b) nastąpi tylko raz. 

f) Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych 

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania 

przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych. 

12. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty: 

a) wypełniony i podpisany Formularz cenowo ofertowy – wg. załączonego wzoru 

b) jeżeli z przedstawionych dokumentów wynika, że osoba, która podpisała ofertę nie jest 

uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty załączyć należy 

dokument pełnomocnictwa; w przypadku złożenia kopii pełnomocnictwa musi być ono 

potwierdzone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 

 



 

 

13. Informacje dodatkowe. 

a) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych; 

b) Przed zawarciem umowy Wykonawca przekaże Zamawiającemu następujące informacje: 

- wartość netto 

- imię, nazwisko oraz numer telefonu i adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktu  

   z Zamawiającym. 

14. Ochrona danych osobowych. 

1. Zarówno Zamawiający jak i Wykonawca zobowiązani są do przetwarzania danych osobowych 

zgodnie z treścią przedmiotu zamówienia, Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO 

oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z 

późn. zm.), a także innych powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w celu 

prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia. 

2. Wykonawca zobowiązany jest to zapoznania się z treścią poniższej klauzuli informacyjnej. 

3. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do przekazania w imieniu Zamawiającego poniższej 

treści klauzuli informacyjnej wynikającej z obowiązków art. 14. RODO osobom do kontaktu 

wskazanych przez Wykonawcę w § 4 umowy. 

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczące administratora danych: 

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamówienia jest Zamawiający 

tj. Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja 

Przewodę. 

2. Administrator danych odpowiada we własnym zakresie za zapewnienie zgodności ich 

przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych. 

3. W Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Szczecinie został powołany Inspektor ochrony danych 

osobowych, z którym można się skontaktować poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie 

na adres Administratora. 

4. Dane osobowe osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia wraz z 

zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie 

realizacji przedmiotu umowy zostają udostępnione Zamawiającemu przez Wykonawcę. 

5. Wykonawca oświadcza, iż posiada zgodę osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, do 

przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz, że 

te dane przetwarzane będą przez Strony wyłącznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, 

przez okres jej trwania oraz celów podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbędny do 

rozliczenia przedmiotowej umowy. 

6. Dane osobowe osób wskazanych w umowie do kontaktu między Stronami oraz udostępnione 

przez Wykonawcę dane osobowe osób do realizacji zamówienia przetwarzane będą na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy. 

 



 

 

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych osób wskazanych w umowie będą osoby lub 

podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w tym przedmiotowa 

umowa. Dane mogą być przekazane także kurierom oraz podmiotom świadczącym usługi 

pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu. 

8. Wykonawca oraz Zamawiający przetwarza dane osobowe zgodnie z obowiązującymi 

przepisami w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej umowy oraz celów podatkowych, 

rachunkowych i przez czas niezbędny do rozliczenia przedmiotowej umowy. 

9. Dane osobowe będą przechowywane u Zamawiającego przez okres wynikający z 

obowiązującego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. 

10. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych dotyczących bezpośrednio 

gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego oraz realizacją przedmiotowej umowy. 

11. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osób wskazanych w umowie oraz 

udostępnionych przez Wykonawcę danych osobowych osób do realizacji zamówienia, decyzje 

nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo dostępu do swoich 

danych osobowych, 

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo do sprostowania 

swoich danych osobowych, 

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo do żądania od 

administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, 

o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO. 

12. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osób, osoby której dane dotyczą, nie 

przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 

lit. c RODO. 

13. Gromadzone dane są przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z 

zastosowaniem środków technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie były 

zmieniane przez osoby nieupoważnione lub nie były udostępniane osobom nieupoważnionym. 

 

Ofertę cenową należy złożyć: 

Ofertę cenową (skany dokumentów) należy złożyć drogą elektroniczną na adres e-mailowy 

Zamawiającego przetargi@wup.pl System Informacji Prawnej. Znak postępowania: 

WUP.XVA.322.191.ASz.2020 w terminie do dnia 31.XII.2020r.  



 

 

Zamawiający nie wymaga aby oferta złożona w formie dokumentowej czy też elektronicznej była 

zaszyfrowana. 

Załączniki: 

1. Formularz cenowo-ofertowy 

2. Projekt umowy wraz z określeniem warunków zmian umowy 

3. Opis przedmiotu zamówienia. 

 

ZATWIERDZIŁ: 

DYREKTOR WOJEWÓDZKIEGO URZĘDU PRACY W SZCZECINIE 

ANDRZEJ PRZEWODA 


