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            Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 

PROJEKT 

Umowa nr WUP/U/……….…/2024 

zawarta w dniu .......... ………………………………. 2024 r. 

dotyczy postępowania nr WUP.XV.262.13.2024.ASt 

pomiędzy: 

Województwem Zachodniopomorskim – Wojewódzkim Urzędem Pracy w Szczecinie z siedzibą 

przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, 

reprezentowanym przez: 

……...........................................................................…………………………………………………………. 

zwanym dalej „Zamawiającym”,  

a 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcą w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1. Ustawy 

z dnia 11 września 2019 r.– Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720.),  

 

§ 1 

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania i dostawy przedmiotu zamówienia zgodnie z ofertą cenową, 

złożoną dla zapytania ofertowego pod nazwą „ Usługa drukowania materiałów informacyjnych” 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy, a Zamawiający 

zobowiązuje się do odbioru przedmiotu zamówienia i dokonania zapłaty w wysokości określonej  

w ofercie cenowej.  

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać i dostarczyć całość przedmiotu zamówienia w terminie 10 dni 

od ostatecznego zaakceptowania materiałów zgodnie z OPZ Załącznik nr 1 do Umowy. 

2. W przypadku opóźnienia w terminach wskazanych w Załączniku nr 1, Wykonawcy naliczane będą 

kary umowne, o których mowa w § 6 ust. 1 umowy.  

3. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia na koszt własny do siedziby Zamawiającego, w dniach 

od poniedziałku do piątku w godz. 7: 30 – 15: 00 nie wliczając dni wolnych od pracy (ul. A. 

Mickiewicza 41 w Szczecinie) oraz wniesie do wskazanego pomieszczenia – sala Centrum Informacji 

i Planowania Kariery Zawodowej w Szczecinie, parter). 

4. W sytuacji gdy Wykonawca w trakcie dostawy przedmiotu zamówienia będzie korzystał z usług np. 

firm kurierskich, wówczas zobowiąże firmy te do dostawy przedmiotu zamówienia, rozładunek  

i wniesienie do pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego. 

5. Wykonawca gwarantuje, że dostarczony przedmiot zamówienia jest zgodny ze złożoną ofertą. 

http://www.wup.pl/


6. Dokumentem potwierdzającym wykonanie przedmiotu zamówienia niniejszej umowy będzie protokół 

odbioru, stanowiący Załącznik nr 4 do Umowy podpisany przez osobę upoważnioną po stronie 

Zamawiającego, o której mowa w ust. 8.  

7. Zamawiający w toku realizacji przedmiotu zamówienia zobowiązuje się do udzielenia Wykonawcy 

niezbędnych informacji i wyjaśnień. 

8. Osoba sprawująca nadzór nad realizacją umowy (kontakt z Wykonawcą, podpisanie protokołu 

odbioru) po stronie Zamawiającego: ……………………………, adres e-mail: 

……………………………..tel.: ……………………………….,  lub osoba zastępująca:  

9. Osoba sprawująca nadzór nad realizacją umowy po stronie Wykonawcy: ……………………….  

e-mail: ………………………….. , tel. ……………………………. lub osoba zastępująca. 

10. Strony ustalają, że wszelka korespondencja dotycząca wszystkich akceptacji oraz innych spraw 

dotyczących realizacji umowy będzie się odbywała za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail 

osób sprawujący nadzór nad realizacja umowy lub w formie pisemnej na adres 

Zamawiającego/Wykonawcy za potwierdzeniem odbioru. 

11. Zmiana osób o których mowa w § 2 ust. 8 i 9 umowy, jest możliwa po uprzednim poinformowaniu 

Strony bez konieczności aneksowania umowy. 

12. Strony wzajemnie oświadczają, iż posiadają zgody osób, o których mowa w § 2 Umowy do 

przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska oraz adresu e-mail oraz że te 

dane przetwarzane będą przez strony wyłącznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez 

okres jej trwania oraz celów podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbędny do rozliczenia 

przedmiotowej umowy. 

                                                § 3 

Zamawiający nie przewiduje możliwości zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 

 

                                                                          § 4 

1. W zamian za wykonanie przedmiotu umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie netto 

……………………  zł, co stanowi …………………….. zł brutto (słownie: pięć tysięcy dziewięćset 

złotych), zgodnie z treścią złożonej oferty, stanowiącej Załącznik nr 2 do umowy. 

2. Za wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w § 1  niniejszej umowy Wykonawca wystawi na 

podstawie protokołu odbioru, fakturę VAT w kwocie brutto określonej w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, 

Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktury VAT bez jego podpisu,  

z zastrzeżeniem § 2 ust. 6 umowy. 

3. Zapłata przez Zamawiającego należności nastąpi przelewem, na konto Wykonawcy wskazane na 

fakturze, w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidłowo sporządzonej faktury VAT. 

4. Wykonawca zobowiązuje się umieścić na fakturze VAT numer rachunku bankowego, który został 

zgłoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatników VAT  

5. Za datę zapłaty należności uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego 

6. Dane Zamawiającego niezbędne w celu wystawienia faktur: Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie,  

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP): 851-26-80-829. 
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7. Fakturę należy dostarczyć do kancelarii urzędu lub w formie elektronicznej na adres email: 

kancelaria@wup.pl, W polu uwagi należy wpisać imię i nazwisko osoby sprawującej nadzór na 

realizacją zamówienia po stronie Zamawiającego, zgodnie z § 2. 

 

                                                                                   § 5 

1. Z chwilą wydania materiałów informacyjnych, Wykonawca przenosi nieodpłatnie  

na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe, co do ich treści na następujących polach 

eksploatacji: 

1) utrwalanie na jakimkolwiek nośniku, a w szczególności na dyskach komputerowych  

oraz na wszystkich typach nośników przeznaczonych do zapisu cyfrowego, 

2) zwielokrotnianie techniką cyfrową, techniką zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach 

nośników dostosowanych do tej formy zapisu, 

3) publiczne odtwarzanie utrwaleń sporządzonych zgodnie z postanowieniami pkt 1 i 2, 

4) wprowadzanie do pamięci komputera i do sieci multimedialnej oraz sporządzanie kopii takich 

zapisów dla potrzeb eksploatacji, w nieograniczonej ilości nadań i wielkości nakładów, 

5) utrwalanie i zwielokrotnienie drukiem lub podobną techniką (w tym fotokopiowaniem),  

w nieograniczonej ilości nadań i wielkości nakładów, 

6) wprowadzanie do Internetu i innych technik przekazu danych wykorzystujących sieci 

telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe w nieograniczonej ilości nadań,  

7) wykorzystanie do celów promocyjnych i reklamy w nieograniczonej ilości nadań i wielkości 

nakładów, w tym nieodpłatne przekazywanie osobom trzecim. 

2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo wykonywania zależnego prawa autorskiego.  

 

§ 6 

1.  Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczenia kar umownych z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy w wysokości 20 % należnego wynagrodzenia wynikającego  

z umowy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

2. Za niewywiązanie się Wykonawcy z realizacji zamówienia w terminie wskazanym w  § 2 ust. 1, 

Zamawiający naliczy karę w wysokości 1% za każdy dzień opóźnienia należnego całkowitego 

wynagrodzenia wskazanego § 4 ust. 1. 

3. Strony ustalają, że w razie naliczenia kar umownych zgodnie z ust. 1 lub ust. 2, Zamawiający jest 

upoważniony do potrącenia kwoty kary z należnego wynagrodzenia Wykonawcy za zrealizowany 

przedmiot  umowy,   bez wzywania do ich zapłaty na co Wykonawca wyraża zgodę. 

4. Maksymalna wysokość kar umownych, których może dochodzić Zamawiający wynosi 20,00% 

należnego całkowitego wynagrodzenia wskazanego § 4 ust. 1. 

5. W przypadku, gdy przewidziane kary umowne nie pokryją w całości powstałej szkody, Zamawiający 

ma prawo dochodzić odszkodowania do pełnej wysokości.  

6. W przypadku rażącego opóźnienia  w wykonaniu któregokolwiek z etapów zamówienia lub 

rażącego naruszenia postanowień umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem 

natychmiastowym po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaprzestania naruszenia. Odstąpienie 

może nastąpić w terminie 30 dni od momentu zaistnienia podstawy do odstąpienia. 
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§ 7 

1. Wykonawca oświadcza, że na przedmiot zamówienia udziela dwuletniej rękojmi oraz 12 

miesięcznej gwarancji za wady fizyczne rzeczy na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym. 

Bieg terminu rękojmi liczony będzie od dnia wykonania i dostarczenia  przedmiotu zamówienia. 

2. Zgłoszony przedmiot zamówienia podlega wymianie na wolny od wad. Wykonawca zobowiązuje się 

do bezpłatnego usunięcia wad fizycznych, jeżeli wady ujawnią się w terminie objętym 

rękojmią/gwarancją, lub do dostarczenia wolnego od wad przedmiotu zamówienia.  

3. Zamawiającemu przysługuje żądanie dostarczenia przedmiotu zamówienia wolnego od wad, jeżeli 

w okresie rękojmi/gwarancji dokonana została, co najmniej 1 jego naprawa, a przedmiot 

zamówienia jest nadal wadliwy. 

4. W razie zaistnienia wad przedmiot zamówienia zostanie odebrany z siedziby Zamawiającego przez 

Wykonawcę, w celu dokonania naprawy a następnie zwrócony na koszt Wykonawcy.  

5. Wykonawca zobowiązuje się wykonać niniejszej obowiązki w terminie 14 dni od dnia pisemnego 

(pocztą elektroniczną, faksem lub listem poleconym) poinformowania o wadzie. 

6. Niebezpieczeństwo przypadkowego uszkodzenia lub zniszczenia przedmiotu od dnia jego 

odebrania przez Wykonawcę do dnia jego dostarczenia Zamawiającemu ponosi Wykonawca.   

                     

                                                               § 8 

Ochrona danych osobowych 

1. Zarówno Zamawiający jak i Wykonawca zobowiązani są do przetwarzania danych osobowych 

zgodnie z treścią przedmiotu zamówienia, Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz 

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019 poz. 1781.), a także innych 

powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w celu prawidłowego wykonania przedmiotu 

zamówienia.  

2. Wykonawca zobowiązany jest to zapoznania się z treścią poniższej klauzuli informacyjnej. 

3. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do przekazania w imieniu Zamawiającego poniższej treści 

klauzuli informacyjnej wynikającej z obowiązków art. 14. RODO osobom wskazanym przez strony 

jako osoby kontaktowe.  

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczące administratora danych: 

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamówienia jest Zamawiający tj. 

Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja 

Przewodę. 

2. Administrator danych odpowiada we własnym zakresie za zapewnienie zgodności ich przetwarzania 

z przepisami o ochronie danych osobowych. 

3. W Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Szczecinie został powołany Inspektor ochrony danych 

osobowych, z którym można się skontaktować poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na 

adres Administratora. 

4. Dane osobowe osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia wraz  



z zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie 

realizacji przedmiotu umowy zostają udostępnione Zamawiającemu przez Wykonawcę. 

5. Wykonawca oświadcza, iż posiada zgodę osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, do 

przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz, że te 

dane przetwarzane będą przez Strony wyłącznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez 

okres jej trwania oraz celów podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbędny do rozliczenia 

przedmiotowej umowy. 

6. Dane osobowe osób wskazanych w umowie do kontaktu między Stronami oraz udostępnione przez 

Wykonawcę dane osobowe osób do realizacji zamówienia przetwarzane będą na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy. 

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych osób wskazanych w umowie będą osoby lub 

podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w tym przedmiotowa umowa. 

Dane mogą być przekazane także kurierom oraz podmiotom świadczącym usługi pocztowe oraz na 

stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu. 

8. Wykonawca oraz Zamawiający przetwarza dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami  

w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej umowy oraz celów podatkowych, rachunkowych  

i przez czas niezbędny do rozliczenia przedmiotowej umowy. 

9. Dane osobowe będą przechowywane u Zamawiającego przez okres wynikający z obowiązującego 

Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. 

10. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych dotyczących bezpośrednio 

gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, związanym z udziałem w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego oraz realizacją przedmiotowej umowy. 

11. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osób wskazanych w umowie oraz 

udostępnionych przez Wykonawcę danych osobowych osób do realizacji zamówienia, decyzje nie 

będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo dostępu do swoich danych 

osobowych, 

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo do sprostowania swoich 

danych osobowych, 

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo do żądania od 

administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków,  

o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie 

danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO. 

12. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osób, osoby której dane dotyczą, nie 

przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

13. Gromadzone dane są przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem 



środków technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie były zmieniane przez osoby 

nieupoważnione lub nie były udostępniane osobom nieupoważnionym. 

 

§ 9 

Niniejsza umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 

stron. 

§ 10 

Spory mogące wyniknąć przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu sądu 

właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 11 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

 

Załącznik:  

1. Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Kserokopia oferty cenowej. 

3. Wzór protokołu odbioru. 

 

 

……………………        ……………………. 

Wykonawca         Zamawiający 
 


