WOJEWODZKI Krajowy
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{znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Wimieniu Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do sktadania ofert na

zapytanie ofertowe dotyczagce: Dostawy kalendarzy biurkowych na rok 2023 typu piramidka

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Kalendarz biurkowy na 2023 r. typu piramidka — 100 szt.

Kalendarz w ukladzie trzymiesigcznym z karteczkami samoprzylepnymi, kolor podstawy:
np. czarny, granatowy lub inny do uzgodnienia z Zamawiajacym na etapie realizacji umowy, foliowany
pojedynczo.

Uktad kalendarza:

* 3 miesigce na jednej stronie (biezacy, poprzedni i nastepny),
e format kalendarza: 210 mm x 192 mm x 112 mm,

+ format bloku: 204 mm x 99 mm,

e papier bialy,

e daty imienin i $wiat,

* samoprzylepne kartki do notowania (2 bloczki),

» Kkolorowe znaczniki samoprzylepne (5 kolorow),

» znakowanie (sitodruk) umieszczone na tylnej czesci podstawy kalendarza.

Zamieszczone zdjecie jest ogdinodostepne, pogladowe i stanowi jedynie wyobrazenie
Zamawiajgcego o wygladzie produktu.

Oznakowanie umieszczone na materiale reklamowym musi -byé bezwzglednie zgodne
z politykg wizualizacyjng Wojewédztwa Zachodniopomorskiego oraz Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie i zawiera¢, logotyp ,Pomorze Zachodnie”, logotyp Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie oraz logotyp Krajowego Funduszu Szkoleniowego, ktére zostang przekazane
Wykonawcy niezwlocznie po podpisaniu umowy. Kolejnos¢ rozmieszczenia logotypdw jest
nastepujgca: logotyp WUP w Szczecinie, logotyp KFS, logotyp Pomorze Zachodnie.



Wykonawca w ciagu 2 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy przedstawi
Zamawiajgcemu metode i umiejscowienie znakowania na produkcie. Projekt, umiejscowienie oraz
metoda znakowania bedg podlegaé akceptacji Zamawiajacego. Zamawiajgcy dokona weryfikacii
metody | umiejscowienia znakowania w terminie 1 dnia roboczego. W przypadku zgloszenia przez
Zamawiajacego ewentualnych poprawek, Wykonawca niezwlocznie je uwzgledni i w ciggu 2 dni
roboczych przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji. Dopuszcza sie jednokrotng procedure
zastosowania sie do uwag, w innym przypadku zostana naliczone kary umowne,
w wysokosci wskazanej w umowie. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany w zakresie rozmiaru
materialéw reklamowych o +-10%. Po otrzymaniu ostatecznej akceptacji, Wykonawca wykona
przedmiot " zamowienia w terminie wskazanym w ofercie cenowej, dostarczy do siedziby
Zamawiajacego {ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie), w dniach od poniedziatku do piatku, w godz.
8.00 — 15.00 | wniesie go do wskazanego pomieszczenia (pok. 117, | p.). Zamawiajgcy zastrzega,
ze calos¢ przedmiotu zaméwienia musi zostaé wykonana i dostarczona w terminie 7 dni od daty

akceptacji projektu graficznego. Opakowanie materiatu winno by¢ wykonane przez Wykonawce w taki

spos6b, aby maksymalnie zabezpieczyé przedmiot zaméwienia przed jego ewentualnym

zniszczeniem. Wykonawca winien zastosowa¢ metody pakowania adekwatne do danego przedmiotu

zaméwienia oraz $rodka transportu np. osobne opakowania, przegrédki, wypeiniacze itp. W

przy;iadku stwierdzenia usterek, w tym bledéw w oznakowaniu przedmiotéw, Wykonawca

zobowigzuje sie na wiasny koszt odebraé wadliwe materiaty i dostarczy¢ nowe, wolne od wad.

Dostawa najpdzniej do dnia 22 grudnia 2022 r.

3. Nomenklatura wg CPV 22462000-6 Materiaty reklamowe.

4. Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy stanowi Zatgcznik nr 2 niniejszego
zapytania.

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30-dni. Bieg terminu 2zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczeri | dokumentéw: Oferty, wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy beds przekazywacé np. drogg elektroniczng
{skan dokumentéw) na adres: przetargi@wup.pl -
Wykonawcy moga sie,-zwrbcic do Zamawiajacego‘ z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajacego, ich tre$é wraz z pytaniami
zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania. ZamaWiajacy zasirzega sobie
prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia
niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig udziélonych odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy
przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego. |

7. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Anna Zabowska lub osoba
zastepujaca, e-mail; przetargi@wup.pl.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spelnienia — nie dotyczy.
W przypadku zamowien wspéffinansowanych ze $rodkéw UE Os$wiadczenie na temat powiazan
kapitatowych lub osobowych —nie dotyczy

10. Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do



1.

12.

13.

14.

15.

poszczegdinych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktacii:
Kryterium Cena: waga — 100 % - maks. 100 pkt

Oferta z najnizsza zaoferowang ceng brutto otrzyma 100 pkt., pozostate oferty ofrzymajg punkty
zgodnie z wyliczeniem wg wzoru;
najnizsza cena oferowana brutto
Cena = — — x 100 pkt.
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetionego formularza oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktow, ktora moze zostac przyznana Wykonawcy
w ocenie ww. kryterium wynosi 100 pkt.
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
a) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.
Zamawiajgcy jest uprawniony do zgdania od wykonawcOw uzupetniania/poprawienia
dokumentéw, skiadania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym =z prowadzonym
postepowaniem. Wyjasnienia moga dotyczyé przyktadowo zaoferowanego wynagrodzenia.
W zakresie zaoferowanego wynagrodzenia pomocnicze zastosowanie znajduje art. 224 ustawy
Prawo zamowien publicznych.
Zamawiajacy zastrzega sohie mozliwos¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy
z ktérymkolwiek z wykonawcow.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skiadania ofert
zmienié zapyianie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie
przekazane niezwtocznie tym Wykonawcom, ktérym przekazano pierwotne zapytanie oraz podane
do publicznej wiadomosci na stronie Zamawiajacego. Jezeli w wyniku zmiany zapytania
ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie
zmian w ofercie pierwotnegj, Zamawiajacy przediuzy termin skiadania ofert.
Formularz oferty cenowej:
a)Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy podaé kwote brutto za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.
b) Warto§¢ cenowg nalezy podaé w ziotych polskich cyfra — z dokladnoscig do dwoch migjsc
po przecinku.
¢) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcy odbywac sie beda w zitotych

polskich.

16. informacje o formalnesciach:

a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystnigjszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia (ztozyli oferty) o wyniku
postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejszg sposréd ziozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze konieczne bedzie uniewaznienie



postepowania.

c) Ninigjsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

d) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte.

e) mawiajacy poprawia w ofercie;

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

17. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:
a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo — ofertowy wa. zataczoneqo

wzoru; Zatacznik nr 1 Zapytania ofertowego

b} jezeli z przedstawionych dokumentdw wynika, 2e osoba, kiora podpisata oferte nie jest
uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zalgczye nalezy
dokument pelnomocnictwa, w przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ono

potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

18. Informacje dodatkowe: Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaty zlozone
przez osoby umocowane do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci wezwie do
ztozenia/poprawienia petnomocniciwa. W przypadku nie zlozenia wraz z oferts wymaganego
dokumentu wskazanego w pkt 17 lit. b), badz ziozenia dokumentu zawierajgcego biedy,
Zamawiajacy wezwie do ziozenia/uzupetnienia tego dokumentu. Wezwanie dotyczace dokumentu
wskazanego w pkt 17 lit. b} nastgpi tylko raz.

19. Cel i przedmiot udostepnianych danych oscbowych okreslony zostat w § 7 projektu umowy
stanowigcym Zalgeznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

20. Miejsce skiadania ofert
Oferte nalezy zlozy¢ pocztg elektroniczng (jake skan podpisanych dokumentéw) na adres:
przetargi@wup.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia: (?0 .....................................
Za chwile zilozenia oferty uznaje sie date i godzing wplywu oferty na poczte elektroniczng

Zamawiajgcego a nie chwile nadania wiadomosci przez Wykonawce.

Zataczniki:
1. Formularz cenowo-ofertowy
2. Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy

ZATWIERDZIL:

2021-1-129

*’"a Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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