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WUP.XVA . 322.7. MKar.2018 Szczecin, dn. 2 lutego 2018 .
{znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pk. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych Aj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579/

1. W imieniu Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skladania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczace: opracowania projektu, skiadu, tamania, druku oraz dostawy broszur
informacyjnych pn. Kalejdoskop Zachodniopomorskiego Rynku Pracy.

Nazwa nadana zamowieniu

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest opracowanie projektu, skfad, tamanie, druk oraz

dostawa broszur informacyjnych pn. Kalejdoskop Zachodniopomorskiego Rynku Pracy,

Zgodnie z ponizszymi warunkami:\

2.1. W ramach opracowania projektu broszury:

1) Wykonawca na podstawie przekazanego materiatlu przez Zamawiajgcego
w formie elektronicznej w formacie {(np. doc., docx., jpg., itp.) dokona projektu i skiadu
czterech kolejnych numerdw broszury.

2} Wykonawca w ramach projektu przygotuje caty szkielet graficzny, okladke, ukiad stron —
tekst, zdjecia, wykresy, tabele, itp. Okladka musi zawieraé nazwe: Kalejdoskop
Zachodniopomorskiego Rynku Pracy oraz nr broszury (np. 1/2018).

3) Wykonawca przedtozy projekt graficzny w formie elektronicznej {e-mail) do akceptacii
Zamawiajacego.

4} W przypadku, gdy przekazany przez Zamawiajgcege materiat przekracza dopuszczalne
6 stron, Wykonawca dokona takiego opracowania i przedstawi projekt, a Zamawiajacy

dokona stosownej weryfikaciji materiatu, tak aby zachowany zostat uktad & — stronicowy.

2.2. W ramach ustugi skladu, tamania oraz przygotowania do druku:
1} Wykonawca wykona skiad, tamanie i opracowanie komputerowe broszury.
2) Wykonawca bedzie zobowigzany do ewentualnej obrdbki przestanych grafik i zdje¢ oraz
do dostosowania przekazanych wykresow, tabel w celu podniesienia atrakcyjnosci

graficznej broszury.
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3) Wykonawca wykona kKorekt¢ jezykowag tekstu obejmuigcej poprawki gramatyczne,
ortograficzne i stylistyczne a takze sprawdzenie logicznej spojnosci tekstu i estetyczne;
prezentacji dokumentu oraz korekte barwna.

4) Wykonawca wykona ustuge zgodnie z ,,Zasadami skiadu tekstow w jezyku polskim”
PN-83/P-55366.

5) Wykonawca wykona redakcje techniczng zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajacego.

6) Wykonawca zobowigzany bedzie do przestania do kazdego z numeréw biuletynu
propozycji graficznej ukladu broszury (pierwszy skiad) Zamawiajgcemu w formacie pdf
do weryfikacji. Broszura powinna zosta¢ przeslana w ukladzie graficznym
jednostronicowym.

7} Przestana propozycja do kazdego z numerow biuletynéw na podstawie przekazanego
materiatu, powinna uwzglednia¢ m.in.: numer broszury, proponowany podziat na kolumny,
uktad tytutdw, leadow, Srodtytutow, ewentualne odréznienia kolorystyczne dziatow
tematycznych, rozmieszczenie elementoéw graficznych, tj. wykreséw, tabel, zdjeé, rézna

kolorystyke dla poszczegdlnych broszur.

2.3. W ramach druku i dostawy:
1} Wykonawca dokona druku broszur w iloéci; 4 wydruki x 800 szt. tacznie 3200 szt.
2) Broszury muszg by¢ zapakowane w papier pakowy w ilosci po 100 egz. w paczce.
3) Broszury muszg by¢ dostarczone w stanie nienaruszonym do siedziby Zamawiajacego.

2.4. Parametry techniczne broszury:

1) Objetosé: 6 stron.

2) Naktad: 4 wydruki x 800 szt. £gcznie 3200 szt.

3) Format: A4 6-stron (sktad do $rodka), DIN A4 (210 mm x 297 mm): format otwarty
{630 x 297 mm), format zlozony A4 (210 x297 mm) — (+/- 5%).

4) Papier: papier kreda btysk, o gramaturze 200 gr/m? (+/- 3 %).

5) Kolorystyka: nadruk 4+4 w pefny kolor CMYK, wydruk dwustronny.

6} Wykoriczenia: broszura skiadana do érodka, 2 linie tamania.

7) Broszura musi zawiera¢ logo Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, logo
Pomorze Zachodnie, logo ZORP, dane teleadresowe — cato$¢ w peinej kolorystyce.
Stosowne wzory graficzne zostang przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy

zWUP w Szczecinie.

2.5. Termin wykonania zaméwienia:

1) Zamawiajagcy do korica marca br. przekaze Wykonawcy niezbedne materialy
do wykonania pierwszego wydruku broszury. Z uwagi iz kolejne wydruki broszury bedg
opracowywane w ukiadzie kwartalnym, materiaty do kolejnych wydrukéw broszury, beda
przekazywane Wykonawcy przez Zamawiajgcego w odsiepach czasowych.



2)

3)
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10)
11)

Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania projektu o ktérym mowa w pkt 12
oraz dostarczenia projektu w formie pliku pdf. w formie elektronicznej (e-mail)
do Zamawiajacego. Przekazanie projektu nastapi w terminie do 3 dni roboczych
od momentu przekazania materiatow przez Zamawiajgcego. Projekt musi by¢ zgodny
z zapisami szczegoiowego opisu przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy zatwierdzi zawartos¢ tematyczna oraz projekt graficzny, badz zgtosi uwagi
w terminie do 3 dni roboczych, od dnia otrzymania go w formie elektronicznej (e-mail).
W przypadku uwag, Wykonawca przekaze w terminie do 2 dni roboczych
Zamawiajgcemu w formie elektronicznej (e-mail) projekt broszury po wprowadzeniu
stosownych zmian/uwag.

Zamawiajacy moze korzystaé z prawa uaktualnienia materialu oraz wnoszenia
poprawek do projektu, az do momentu ostatecznej akceptacji projektu broszury.
Wykonawca po ostatecznej akceptacji ze strony Zamawiajgcego, przystapi do wydruku
broszury i dostarczy jg kazdorazowo w terminie do 4 dni roboczych od dnia
zaakceptowania przez Zamawiajgcego projektu broszury.

Dostawa zamowienia odbywac sig bedzie na koszt Wykonawcy.

Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu kazdorazowo zaakceptowang
broszure w wersji elektronicznej w postaci pliku pdf, przygotowang do pubfikacji
na stronie www. (ukiad jednostronicowy).

Po kazdorazowej realizacji przedmiotu umowy, sporzadzony zostanie protokét odbioru,
potwierdzajacy jego nalezyte wykonanie. Podpisany protokdl przez Zamawiajgcego
bedzie podstawa do wystawienia faktury VAT.

Okres zwigzania umowa: od dnia podpisania do 20 grudnia 2018 r.

Zamawiajacy wyjasnia, ze pod pojeciem ,dni robocze” rozumie dni robocze
od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem sobot) z wytaczeniem dni ustawowo wolnych

od pracy przypadajgcych w okresie od poniedziatku do pigtku.

2.6. W ramach wspdéipracy z Zamawiajacym na etapie realizacji umowy:

1)

2)

Zamawiajacy zobowigzuje sie do udzielenia Wykonawcy niezbednych informacii
i wyjasnien. Do wspotpracy z Wykonawcs, Zamawiajacy upowaznia: Pana Andrzeja
Swiebode tel./fax.: 91 42 56 179, e-mail: andrzej swieboda@wup.pl

W ramach wspoipracy z Zamawiajgcym, Wykonawca wyznaczy osobe odpowiedzialng
za realizacje umowy oraz osobg jg zastgpujgca. Wspdipraca bedzie polegata na statych

kontaktach telefonicznych i mailowych.

2.7. Pozostale postanowienia:

1)

Wykonawca nie moze wykorzystywaé przekazanych materiatbw w innych celach

niz niezbedne dla wykonania niniejszego zamowienia.
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7.

2) Wykonawca wykona ustuge zgodnie z normami jakosci: druki nie moga nosic usterek
typu: niedodruki, zaplamienia, bledy montazowe, nieuzasadnione pozostawianie
niezadrukowanych stron, Zzle pofozony kolor, itp. W przypadku stwierdzenia
wystepowania wymienionych wyzej wad, Wykonawca =zobowigzany bedzie
do ponownego wykonania druku bez wad, w ilodci egzemplarzy zawierajacych wady.

3) Usuniecie wszelkich wad druku, ktére nie wynikly z winy Zamawiajgcego, Wykonawca
dokona na wiasny koszt.

4) W razie stwierdzenia brakéw ilosciowych egzemplarzy w ramach kazdej dostawy
lub dostarczenia niezgodnie z umowa, Wykonawca obowigzany jest dostarczenia
odpowiedniej liczby egzemplarzy na wiasny koszt w ciggu 3 dni od zgloszenia takiego
faktu.

5) Woykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot zaméwienia na wiasny koszt
do wskazanych przez Zamawiajgcego pomieszczeri (pok.026 lub pok.024).

Nomenklatura wg CPV: 79824000-9 Usiugi drukowania | dostawy

Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmiany umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania

ofertowego.

Wykonawca zwiazany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentoéw: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, Zamawiajgcy i Wykonawcy moga przekazywac drogg elektroniczng na adres poczty

elektronicznej: przetargi@wup.pl.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Marzena Karenska lub osoba zastepujaca

Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegoinych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktacji:

Kryterium cena: waga-— 60 %

Inne kryterium: do$wiadczenie Wykonawcy — 40%

8.1. Cena - 60%

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie catego przedmiotu zamoéwienia, otrzyma
60 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Wartos¢ punktowa = 60 x (Cmin/Cb)

gdzie Cmin to najnizsza cena spoéréd ziozonych ofert, Ch to cena oferty badane;.



Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

wynosi 60 pkt.

8.2. Doswiadczenie Wykonawcy — 40%
Doswiadczenie Wykonawcy zostanie ocenione na podstawie zatacznika nr 2, czyli wykazu
nalezycie zrealizowanych i udokumentowanych przez Wykonawce ustug drukowania, tzn. w okresie
ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialainosci jest krétszy
— w tym okresie, wykonat — lubw przypadku $wiadczenn okresowych lub cigglych wykonuje
nalezycie uslugi drukowania, o wartosci co najmniej 5000 zi brutto kazda, polegajace
na opracowaniu projektu, skfadu, tamaniu i wydrukowaniu publikacji. Do oferty Wykonawca musi
zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ww. ustug, tj. referencje, rekomendacje lub

protokoly odbioru.

Oferta z najwyzszg udokumentowang liczbg zrealizowanych ustug (max 4) otrzyma 40 pkt
Pozostale oferty otrzymaja punkty za kazdg udokumentowang zrealizowang ustuge po 10 pkt.
Maksymalna liczba punktdw, ktdra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

wynosi 40 pkt.

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali w sytuacii:

— gdy wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi drukowania uznane zostana

za niezgodne z opisem w/w kryterium,
— gdy nie dofaczy stosownych rekomendacii, referenciji, potwierdzen z zrealizowanych ustug.

9. Formularz oferty cenowej:

a) Na zataczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawié kwote netto ibrutto
za wykonanie przedmiotu zamoéwienia wraz z cenami jednostkowymi.

b) Wartos¢ cenows nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra — z dokladnoscia do dwéoch miejsc
po przecinku oraz stownie.

c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywa¢ sie beda w ztotych
polskich.

10. Informacje o formalnoéciach:
a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.
b) Jezeli Wykonawca nie przediozy wykazu ustug wraz z ofertg, to woéwczas otrzyma 0 pkt.
wramach kryterium oceny oferty: do$wiadczenie Wykonawcy. Zamawiajgcy nie bedzie
wzywat o przediozenie wykazu ustug.

c) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
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Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd ziozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

d) Ninigjsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania

przepisy Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

11. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

a) wypeiniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zalaczonego wzoru,

b) wypetniony i podpisany Wykaz ustug — wg zataczonego wzoru,

c) Jjezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, kidra podpisata oferte nie jest
uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zalgczyé nalezy
dokument petnomocnictwa; w przypadku ztozenia kopii pelnomocnictwa musi by¢ ono
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginalem przez wykonawce lub notariusza.

12. Miejsce skltadania ofert

Oferte cenowa wraz z zatgcznikami nalezy przesla¢ na adres mailowy przetargi@wup.pl (w formie
skanu dokumentéw) lub zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w zamknietej kopercie z dopiskiem
-OFERTA CENOWA - Druk Kalejdoskopu Zachodniopomorskiego Rynku Pracy -
WUP.XVA.322.7.MKar.2018", przesylajac na adres: Wojewodzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza
41,70-383 Szczecin, Kancelaria Urzedu

w terminie do dnia’!z lutego 2018 r., godz. 10:00.

Zalgezniki:

. Formularz cenowo-ofertowy
2.  Wykaz usiug
3. Wz6r umowy

ZATWIERDZIL:

DY, TOR
Wojew, rzedu Pracy

............... A"d\ ]FTZ'eWOd‘d R
Data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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