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1. Wstep

Panstwa czionkowskie Unii Europejskiej zgodnie z art. 70 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 sg odpowiedzialne przede wszystkim za finansowg kontrole srodkéw pochodzgcych
z funduszy strukturalnych. Jednym z gtéwnych celdéw kontroli finansowej jest wykrywanie oraz
informowanie Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach.

Niniejszy dokument okredla zasady dotyczgce informowania o nieprawidlowosciach w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki przez instytucje uczestniczagce w systemie wdrazania tego
programu.

2. Podstawy Prawne

Podstawe prawng, w oparciu o ktorg odbywa sie przekazywanie informacji
o nieprawidtowos$ciach w zakresie wykorzystania funduszy strukturalnych stanowig nastepujace akty
prawne:

» Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.
U. UE. L 210 z 31.07.20086, str. 25 z p6zn. zm.);

» Rozporzgdzenie Komisji (WE) 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegotowe
zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoine
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. U. UE
L 371/1 2 27.12.2006 r. z p6zn.zm.);

» Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U.2009. nr 84,
poz. 712 z pdzn. zm.);

» Program Operacyjny Kapitat Ludzki;

» Procedura informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowos$ciach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2007-2013, wydana przez
Petnomocnika Rzgdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na szkode
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej;

> Whytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci w okresie
programowania 2007-2013.

3. Organy odpowiedzialne za informowanie o nieprawi  dtowo $ciach

Zgodnie z zapisami programu operacyjnego, Instytucja Zarzadzajgca jest zobowigzana do
przekazywania informacji o wykrytych lub podejrzewanych nieprawidtowosciach oraz dziataniach
podjetych w celu usuniecia lub wyjasnienia nieprawidtowosci do Ministerstwa Finanséw.
Zadania zwigzane z informowaniem Komisji Europejskiej o wykrytych Iub podejrzewanych
nieprawidtowosciach w przedsiewzigeciach finansowanych z funduszy strukturalnych, pehi
Pelnomocnik Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowos$ci Finansowych na szkode
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej (Petnomocnik). Petnomocnik realizuje zadania
zwigzane z informowaniem KE o nieprawidiowosciach za pomocg jednostki organizacyjnej
umiejscowionej w Departamencie Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej MF (MF-R).

Jednostka wia sciwa w zakresie informowania KE o nieprawidiowo  $ciach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojno  $ci (MF-R) realizuje nastepujace zadania zwigzane z
informowaniem o nieprawidtowosciach:

» zgodnie z art. 28 rozporzgdzenia 1828/2006, przekazuje do Komisji Europejskiej (KE) raporty
0 nieprawidtowosciach stwierdzonych w zwigzku z realizacjg PO KL lub informacje o braku
nieprawidtowosci podlegajgcych raportowaniu do KE; informacje przesylane sg na podstawie
raportéw i informacji o braku nieprawidtowosci przekazywanych przez 1Z;

» w uzasadnionych przypadkach opisanych w art. 29 Rozporzgdzenia 1828/2006 przekazuje do
KE i w razie potrzeby do innych wiasciwych panstw czionkowskich raporty o
nieprawidtowosciach podlegajgcych niezwiocznemu zgtoszeniu do KE, tj. w zwigzku z ktérymi
istniejg obawy, ze mogg mieé¢ w bardzo krétkim czasie negatywne nastepstwa poza terytorium

2



Rzeczypospolitej Polskiej lub w zwigzku z ktérymi zastosowano nowg nieprawidtowg praktyke
(metode oszustwa); informacje przekazywane sg na podstawie raportdw przesytanych przez
1Z,

» zgodnie z art. 30 ust. 1 rozporzgdzenia 1828/2006, przekazuje do KE informacje o dziataniach
nastepczych prowadzonych w zwigzku z nieprawidtowosciami zgtoszonymi do KE; informacje
przekazywane sg na podstawie raportéw przesytanych przez 1Z;

> udostepnia Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Certyfikujgcej, Instytucji Audytowej' oraz
Instytucji  Koordynujacej Narodowe  Strategiczne Ramy Odniesienia  informacje
o nieprawidtowosciach zgtoszonych do KE;

» koordynuje system wymiany informacji o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu $rodkow
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w zakresie realizacji obowigzkéw Polski
wynikajgcych z art. 27-36 rozporzgdzenia 1828/2006;

» koordynuje wdrozenie systemu (Irregularity Management System) IMS w Polsce, we
wspoipracy z OLAF?;

» przygotowuje zbiorcze analizy nieprawidtowosci zgtoszonych do KE.

Informacje o nieprawidlowosciach sg réwniez przekazywane przez 1Z Instytucji Certyfikujacej
(Departament Instytucji Certyfikujacej w MRR) uczestniczacej w systemie certyfikacji wydatkow w
ramach PO KL.

Instytucja  Certyfikuj aca realizuje nastepujagce zadania zwigzane z informowaniem
0 nieprawidtowosciach:

» gromadzi i przekazuje informacje o nieprawidlowosciach wykrytych na podstawie wiasnych
dziatan do Instytucji Zarzgdzajacej;

> w terminie do 31 marca przesyta do KE deklaracje, okreslajgcg w odniesieniu do kazdej osi
priorytetowej programu operacyjnego wykaz kwot, co do ktérych wykazano poprzedniego
roku, ze nie mogg zosta¢ odzyskane lub ktérych nie spodziewa sie odzyskaé, ujete
w porzadku lat wydania zalecenia windykacji, zgodnie z art. 20 ust.2 lit d rozporzadzenia
1828/2006

» prowadzi zbiorczg ewidencje kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkitadu dla projektu za pomocg Rejestru
obcigzen na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13.

Instytucja Koordynuj gca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia  (IK NSRO) ma zapewnione
prawo wglgdu we wszystkie informacje o nieprawidtowosciach przesytane do Departamentu Ochrony
Intereséw Finansowych UE w MF oraz do Instytucji Certyfikujgcej przez zobowigzane do tego
instytucje oraz w informacje przekazywane przez Departament Ochrony Intereséw Finansowych w MF
do Komisji Europejskie;.

Przeptyw informacji o nieprawidtowosciach pomiedzy instytucjami uczestniczgcymi bezposrednio we
wdrazaniu PO KL (t. Instytucjg Zarzadzajaca, Instytucjami Posredniczgcymi, Instytucjami
Posredniczacymi Il stopnia) odbywa sie zgodnie z zapisami PO KL oraz Szczego6towego Opisu
Priorytetbw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Przeplyw ten jest rowniez okreslony
w Instrukcjach wykonawczych wszystkich Instytucji Posredniczacych 1l stopnia, Instytucji
Posredniczgcych i Instytucji Zarzadzajacej. Obowigzek informowania przez Instytucje Posredniczace
i Instytucje Posredniczace Il stopnia o nieprawidtowosciach wynika takze z zapiséw podpisanych
porozumieh pomiedzy tymi instytucjami.

Instytucja Zarz adzajaca PO KL realizuje nastepujagce zadania zwigzane z informowaniem
0 nieprawidtowosciach:

> przygotowuje raporty o nieprawidtowosciach, w tym raporty z dziataniach nastepczych,
kwartalne zestawienia nieprawidtowo$ci lub informacje o braku nieprawidtowosci
podlegajgcych oraz niepodlegajgcych raportowaniu do KE na podstawie wtasnych dziatan
kontrolnych oraz informacji przekazywanych przez podmioty odpowiedzialne za wykrywanie i
informowanie o nieprawidtowosciach w ramach PO KL (m.in. w systemie KSI SIMIK 07-13),
organy scigania oraz inne instytucje uprawnione do kontroli, a nastepnie przesyta wymagane

! Jednostke organizacyjng podlegty ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, wiasciwg w zakresie audytu
srodkéw z UE lub instytucje powotang na podstawie art. 14 Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgcego rozporzadzenie (WE)
nr 1783/1999
2 Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
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dokumenty do MF-R i Instytucji Certyfikujgcej a w przypadku kwartalnych zestawien
nieprawidtowosci niepodlegajagcych raportowaniu wytgcznie do IC;

> jest zobowigzana do stworzenia systemu wymiany informacji o nieprawidtowosciach
zapewniajgcego realizacje obowigzkéw IZ w zakresie informowania KE o nieprawidtowosciach
w ramach PO KL;

» zapewnia gromadzenie informacji o nieprawidtowosciach w Programie Operacyjnym zgodnie
z art. 60 pkt c) Rozporzgdzenia 1083/2006.

Instytucje Po srednicz gce oraz Instytucje Po srednicz gce Il stopnia realizujg nastepujgce zadania
zwigzane z informowaniem o nieprawidtowosciach:

» przygotowujg raporty o nieprawidlowosciach, zestawienia nieprawidtowos$ci niepodlegajgcych
raportowaniu do KE nie ujetych w rejestrze obcigzen na projekcie w systemie
KSI SIMIK 07-13 Ilub informacje o braku nieprawidtowo$ci podlegajacych oraz
niepodlegajacych raportowaniu do KE®, ktdre sg przesytane zgodnie z zasadami okre$lonymi
w niniejszym dokumencie;

» na biezaco wprowadzajg dane dotyczace stwierdzonych Ilub podejrzewanych
nieprawidtowosci w systemie KSI SIMIK 07-13;

» prowadzg dziatania w celu usuniecia nieprawidtowosci.

4. Wykrywanie nieprawidtiowo Sci
4.1. Definicja nieprawidiowo Sci

Nieprawidlowo $¢ finansowa to nieprawidlowos¢ w rozumieniu Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i
uchylajacego Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999".

W rozumieniu przepiséw prawa wspolnotowego (art. 2 pkt 7 Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006) za nieprawidlowo $¢ nalezy uwazac¢ ,jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wspolnotowego wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub
mogtoby spowodowa¢ szkode w ogdlnym budzecie Unii Europejskiej w drodze finansowania
nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogdlnego”. Podmiot gospodarczy oznacza ,kazdg osobe
fizyczng lub prawng bgdz inny podmiot biorgcy udziat we wdrazaniu pomocy z Funduszy z wyjatkiem
panstwa czlonkowskiego podczas wykonywania przez nie uprawnien wtadzy publicznej”.

Zgodnie z powyzszg definicjg, Instytucja Certyfikujaca, Zarzadzajgca, Posredniczgca lub Wdrazajgca
(Posredniczaca |l stopnia) podczas realizowania uprawnien wiadzy publicznej nie moze byc¢
traktowana jako podmiot gospodarczy w rozumieniu Rozporzgdzenia Komisji (WE) 1828/2006.
Instytucje petnigce role Instytucji Certyfikujgcej, Zarzadzajacej, Posredniczgcej lub Instytucii
Posredniczacej Il stopnia (IP 2) mogg by¢ jednak traktowane jako podmiot gospodarczy, w przypadku
gdy wykorzystujg srodki z funduszy strukturalnych nie realizujgc uprawnien wiadzy publicznej — tj. sg
beneficjentem projektu (np. organizujg szkolenia lub budujg system informatyczny ze srodkéw pomocy
technicznej).

Z uwagi na fakt, ze do zapewnienia odpowiedniego stosowania prawa wspélnotowego niezbedne sg
przepisy prawa krajowego, nieprawidtlowos¢ wystepuje rowniez w przypadku naruszenia przepiséw prawa
krajowego®. Nieprawidtowos¢ wystepuje rowniez wowczas, gdy przepisy prawa krajowego w danej
dziedzinie sg bardziej restrykcyjne niz przepisy prawa wspdélnotowego.

W zwigzku z powyzszym, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki jako
nieprawidtowo $¢ nalezy traktowa € wszelkie naruszenie przepiséw prawa wspoélnotowego lub
prawa krajowego wynikaj gce z dziatania lub zaniechania ze strony beneficien ta, ktére
powoduje lub mogtoby spowodowa ¢ szkod e w ogélnym bud zecie Unii Europejskiej w drodze
finansowania nieuzasadnionego wydatku z bud  zetu ogolnego.

Co do zasady, nieprawidtowo $ci w rozumieniu niniejszych Zasad, o ktérych nale 2y informowa ¢,
odnosz g sie do wydatkbw uj etych w zatwierdzonych wnioskach o platho $¢é. Jedynym

3 Dotyczy informacji o braku nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE nie ujetych w rejestrze obcigzen na
projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13
“Dz. U. UE. L 210 z 31.07.20086, str. 25,
art. 27 lit a Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegOtowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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wyj atkiem b edg sytuacje dotycz ace podejrzenia nieprawidtowo $ci podlegaj acej niezwtocznemu
zgloszeniu do KE zgodnie z art. 29 Rozporzadzenia 1828/2006 lub podejrzenia oszustwa
finansowego, o ktorych nale zy informowa € bez wzgl edu na to, czy zostaly uj ete we wnioskach
0 ptatno $¢, czy nie.

W przypadku, gdy w ramach danej kwoty nieprawidtowo wydatkowanej czes¢ wydatkéw zostata ujeta
w zatwierdzonym wniosku o ptatnosé a czes¢ nie, wowczas nalezy informowaé o nieprawidtowosci,
dla ktérej wydatki zostaty juz zatwierdzone przez instytucje weryfikujgacg wniosek. Pozostata czes¢
wydatkow — nie wykazana we wniosku o ptatnos¢ i nie zatwierdzona przez Instytucje Posredniczaca |l
stopnia / Instytucje Posredniczgcg — co do zasady nie bedzie stanowi¢ nieprawidtowosci a wydatki
niekwalifikowalne stwierdzone na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ lub niewskazane we wniosku
o ptatnosé przez beneficjenta.

4.1.1 Podejrzenie nadu zycia finansowego

Szczegolnym przypadkiem nieprawidtowosci jest podejrzenie naduzycia, ktére zgodnie z art. 27 pkt c)
Rozporzgdzenia 1828/2006 oznacza ,hieprawidtowosé, ktéra prowadzi do wszczecia postepowania
administracyjnego lub sgdowego na poziomie krajowym, w celu stwierdzenia zamierzonego dziatania,
w szczeg6lnosci naduzycia okreslonego w art. 1 ust. 1 lit. a Konwencji w sprawie ochrony intereséw
finansowych Wspdlnot Europejskich™.

Naduzycia (oszustwa) finansowe naruszajgce interesy finansowe Wspolnot Europejskich
w odniesieniu do wydatkéw polegajg na jakimkolwiek celowym dziataniu lub zaniechaniu dotyczqcym7:

» wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych Ilub niepelnych
o$wiadczen lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne
zatrzymanie $rodkOéw z budzetu ogélnego Wspdlnot Europejskich lub budzetow
zarzgdzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu,

» nieujawnienia informacji, mimo istnienia szczegdlnego obowigzku w tym zakresie, w tym
samym celu,

> niewlasciwego wykorzystania takich srodkéw do celéw innych niz te, na ktére zostaly
pierwotnie przyznane.

Naduzycia (oszustwa) finansowe podlegajg informowaniu zgodnie z trybem okreslonym w niniejszych
Zasadach, bez wzgledu na to, czy dotyczg wydatkéw ujetych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢,
czy nie.

4.2. Wstepne ustalenie administracyjne lub s  gdowe

Procedura zwigzana z informowaniem o nieprawidtowosciach w ramach projektéw finansowanych
z PO KL rozpoczyna sie wstepnym ustaleniem administracyjnym lub sgdowym.

Zgodnie z przepisami prawa wspoélnotowego wstepne ustalenie administracyjne lub sgdowe oznacza
.Wstepng ocene pisemng wykonang przez wihasciwy podmiot administracyjny lub sgdowy,
stwierdzajgcg na podstawie konkretnych faktéw istnienie nieprawidlowosci, bez uszczerbku dla
mozliwosci pozniejszego skorygowania lub wycofania wniosku dotyczgcego istnienia nieprawidtowosci
W nastepstwie ustaler dokonanych w trakcie postepowania administracyjnego lub sadowego. Pod
pojeciem wstepnej oceny pisemnej nalezy rozumie¢ pierwsza, w pewnych okolicznosciach tylko
wewnetrzng ocene, przeprowadzong przez odpowiednie organy administracyjne lub organy wymiaru
sprawiedliwosci, ktora stwierdza istnienie nieprawidtowosci na podstawie konkretnych faktow np. wynik
kontroli, wynik weryfikacji dokumentéw, raport z audytu itp.9 Obowi gzek informowania o

nieprawidiowo s$ciach istnieje jeszcze zanim zostan g zgromadzone wszystkie dane dotycz ace
danego przypadku nieprawidtowo $ci, czyli ju z na etapie wykrycia nieprawidtowo $ci. Niniejsza
cecha jest scisle zwigzana z celem systemu informowania o nieprawidtowosciach, ktéry powinien
umozliwi¢ szybka interwencje Komisji Europejskiej lub innych Panstw Czlonkowskich, ktérych
ewentualnie dotyczy dana nieprawidlowo$¢. Zatem nie jest konieczne ustalenie i potwierdzenie przez
IP/IP2 wszystkich danych na temat nieprawidtowosci (w tym danych dotyczacych wysokosci kwoty
nieprawidtowosci) przed podjeciem raportowania. Informacje o nieprawidiowosciach, ktére sa
przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego nalezy przesyta¢ niezaleznie od tego,
czy w toku dalszych postepowan wystepowanie nieprawidtowosci zostato potwierdzone, czy nie oraz czy
szczegO6towe dane na jej temat ulegly zmianie lub doprecyzowaniu. IP/IP2 mogg same zadecydowac, czy

® art. 27 lit. b Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
" art. 1 lit. a Konwencji sporzgdzonej na podstawie artykutu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej, o ochronie intereséw finansowych
Wspdlnot Europejskich
8 art. 27 lit. b Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
° Wymogi powiadamiania o nieprawidtowosciach: praktyczne ustalenia, dokument z dnia 11.04.2002 z posiedzenia CoColLaF.
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pdzniej cofng lub skorygujg ww. pierwsze ustalenie w zaleznosci od dalszego przebiegu postepowania
administracyjnego lub sgdowego.

Pod pojeciem postepowania administracyjnego nalezy réwniez rozumieé postepowanie prowadzone w
trybie zgodnym z zasadami dotyczgcymi kontroli zwane dalej ,postepowaniem”. Najbardziej typowym
postepowaniem bedzie postepowanie przeprowadzane podczas kontroli na miejscu, w wyniku ktérego
sporzgdzana jest informacja pokontrolna. W przypadku, gdy w trakcie kontroli stwierdzono istnienie
nieprawidtowosci, co zostalo zapisane w informacji pokontrolnej, nalezy przekaza¢ odpowiednie
informacje o wystgpieniu nieprawidtowos$ci zgodnie z trybem okreslonym w niniejszych Zasadach.

Za wstepne ustalenie administracyjne lub sgdowe nalezy uwaza¢ w szczeg6lnosci:
1) wynik kontroli lub inny dokument konczgcy kontrole lub audyt,

2) wynik weryfikacji dokumentacji, np:

decyzje o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie,

decyzje o odmowie podpisania umowy o dofinansowanie,

decyzje o odmowie refundacji wydatkow,

decyzje o odmowie rozliczenia wydatkow w ramach wyptaconej zaliczki,

decyzje o rozwigzaniu umowy o dofinansowanie,

YV V V V V VY

decyzje 0 zmniejszeniu dofinansowania,
» decyzje o rozpoczeciu procedury odzyskiwania naleznosci,

3) inny dokument sporzgadzony w procesie zarzadzania i kontroli srodkéw z UE stwierdzajgcy
wystgpienie nieprawidtowosci,

4) postanowienie 0 wszczeciu postepowania przez organy $cigania.

W przypadku uzyskania informacji o wystgpieniu nieprawidtowosci w formie informacji anonimowej,
informacji prasowej lub innej niepotwierdzonej informacji otrzymanej od dowolnego podmiotu,
instytucja zaangazowana w zarzadzanie i kontrole funduszy strukturalnych powinna przeprowadzi¢
postepowanie sprawdzajgce w celu potwierdzenia otrzymanej informacji. Weryfikacja informacji
powinna zosta¢ zakonczona sporzadzeniem dokumentu urzedowego (np. informacji
z przeprowadzonej kontroli, notatki, itp.), w ktérym na podstawie oceny zebranych informacji stwierdza
sie lub wyklucza wystepowanie nieprawidtowosci. Dokument sporzadzony w wyniku weryfikacji
informacji nalezy traktowa¢ jako wstepne ustalenie administracyjne lub  sgdowe.
W przypadku, gdy w przedmiotowym dokumencie stwierdzono wystgpienie nieprawidlowosci nalezy
przekazac informacje o danej nieprawidtowosci odpowiednio w raporcie badz zestawieniu kwartalnym.

Za date dokonania wstepnego ustalenia nalezy uzna¢ odpowiednio:

a) dla przypadku okreslonego w pkt 1 powyzej — date podpisania/odmowy podpisania przez podmiot
kontrolowany informacji pokontrolnej lub innego dokumentu konczgcego kontrole lub audyt;

b) dla przypadkéw okreslonych w pkt 2 i 4 powyzej — date wydania decyzji/postanowienia;

c) dla przypadkéw okreslonych w pkt 3 powyzej — date dokumentu sporzadzonego w celu
potwierdzenia uzyskanej informac;ji lub innego dokumentu sporzagdzonego w procesie zarzadzania
i kontroli srodkéw w ramach PO KL, stwierdzajgcego wystgpienie nieprawidtowosci.

W przypadku informacji uzyskanych od podmiotéw, ktére nie dokonujg wstepnego ustalenia
administracyjnego/sgdowego oraz w przypadku gdy ww. dokumenty nie zawierajg informacji, czy
wykryte naruszenie prawa jest nieprawidtowoscig, nalezy méwi¢ jedynie o stwierdzeniu wystgpienia
naruszenia przepiséw prawa.

4.3. Rejestr nieprawidtowo Sci

Wszystkie instytucje uczestniczace w procesie wdrazania PO KL, tj. Instytucje Posredniczace
Il stopnia, Instytucje Posredniczgce oraz Instytucja Zarzgdzajgca prowadzg rejestr wykrytych przez
siebie oraz zgtoszonych przez instytucje nizszego szczebla nieprawidtowosci, bez wzgledu na to, czy
podlegajg one raportowaniu do KE, czy nie.

Role takiego rejestru pelni w szczegodlnosci Rejestr obcigzen na projekcie w KSI SIMIK 07-13.
W zwigzku z powyzszym, po dokonaniu wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego
w odniesieniu do danej nieprawidtowo$ci w ramach PO KL, wiasciwa instytucja dokonuje jej rejestraciji



w module Rejestr obcigzern na projekcie w KSI SIMIK 07-13" zgodnie z Zasadami wprowadzania
danych do krajowego systemu informatycznego SIMIK 07-13 w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki oraz Instrukcjg uzytkownika Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK 07-13 Cykl
zycia projektu, wydang przez Instytucje Koordynujgcg Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia.
W szczegélnosci nalezy pamietac, ze nieprawidtowosci, objete tg samg datg decyzji w Rejestrze
obcigzen w KSI SIMIK 07-13, rozliczone w réznych wnioskach o ptatnosé w ramach tego samego
projektu, powinny by¢ rejestrowane pod jednym nr sprawy/decyzji o zwrocie, zrozréznieniem
ostatniego czlonu numeraciji, ze wzgledu na ujecie w poszczegoinych wnioskach. Informacje zawarte
w ww. rejestrze stanowig podstawe do przekazywania informacji w ramach systemu informowania
o nieprawidtowos$ciach zawartych w niniejszych Zasadach.

Rejestr obcigzen na projekcie w KSI SIMIK 07-13 nie zawiera jednak informacji na temat
nieprawidtowosci, ktére nie dotyczg wydatkdw ujetych w zatwierdzonych wnioskach o platnosé
tj. w szczegoblnosci podejrzenia naduzycia (oszustwa) finansowego, ktére nie dotyczy juz rozliczonych
wydatkéw. W odniesieniu do takich nieprawidtowosci, instytucje odpowiedzialne za informowanie
o nieprawidtowosciach prowadzg wtasne rejestry (np. w formacie Excel), ktére stanowig podstawe do
sporzgdzania informacji wymaganych zgodnie z niniejszymi Zasadami.

Wszystkie instytucje odpowiedzialne za zgtaszanie nieprawidtowosci zobowigzane sg do prowadzenia
monitoringu nieprawidtowosci do momentu ich usuniecia, co jest odzwierciedlane na biezgco
w rejestrze nieprawidtowosci.

W przypadku stwierdzenia kilku nieprawidtowosci, dla ktérych wydatki zostaty rozliczone w tym samym
whniosku o ptatno$¢, w Rejestrze obcigzeh na projekcie nalezy je wykazac¢ jako jedng kwote obcigzenia
oraz poinformowac o niej w raporcie lub zestawieniu zgodnie z niniejszymi Zasadami.

5. Typy nieprawidiowo $ci

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie
wykrycia nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie
programowania 2007-2013 instytucje, ktore:

» stwierdzg, ze dany przypadek naruszenia przepisOw prawa stanowi nieprawidtowosé
w rozumieniu Rozporzgdzenia Rady WE (1083/2006) w oparciu o ocene dokonang we
wstepnym ustaleniu administracyjnym lub sgdowym, lub

» otrzymajg informacje o wystgpieniu nieprawidtowosci, sporzgdzong przez uprawnione do tego
podmioty w formie wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego,

kwalifikujg nieprawidtowosci na podlegajace oraz niepodlegajgce raportowaniu do KE.

5.1. Nieprawidtowo $ci podlegaj gce raportowaniu do KE

Wsréd nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu wyrézniamy nieprawidtowosci, ktére podlegajg
niezwtocznemu zgloszeniu do Komisji Europejskiej oraz pozostale nieprawidtowosci podlegajgce
raportowaniu kwartalnemu.

5.1.1. Nieprawidtowo $ci podlegaj gce niezwtocznemu zgtoszeniu do KE

Zgodnie z art. 29 Rozporzgdzenia 1828/2006, niezwlocznemu zgtoszeniu do Komisji Europejskiegj
podlegajg wykryte lub podejrzewane nieprawidtowosci bedgce przedmiotem wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sgdowego, w zwigzku z ktérymi:

> zastosowano nowg nieprawidtowg praktyke';

> istniejg obawy, ze mogg mieé¢ w bardzo krétkim czasie negatywne nastepstwa poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej**.

Informacje o nieprawidtowosciach podlegajgcych niezwiocznemu zgtoszeniu niezaleznie od kwoty
nieprawidtowosci przekazywane sg w formie raportu. Informacje o dalszych postepowaniach
prowadzonych w zwigzku ze zgtoszong nieprawidtowoscig przekazuje sie wylgcznie w przypadku gdy
nieprawidtowos¢ podlega kwartalnemu raportowaniu do KE.

° Rejestr obcigzen na projekcie zawarty w KSI SIMIK 07-13 stanowi rejestr wszystkich kwot podlegajgcych odzyskiwaniu lub
kwot wycofanych w ramach danego projektu tj. zaréwno nieprawidtowosci jak i korekty finansowe.

™ Informacje nalezy przekazywaé w przypadku gdy stwierdzono zastosowanie nowego sposobu popetnienia nieprawidtowosci.
W przypadku kolejnych nieprawidtowosci popetnionych w ten sam sposaéb, informowanie o nich bedzie odbywac sie poprzez
raporty kwartalne, zgodnie z zasadami okreslonymi w Podrozdziale 6.1.3.

2 podmiot odpowiedzialny za informowanie musi posiada¢ informacje, z ktérych wynika, ze nieprawidlowo$é moze mieé
wkrotce swoje nastepstwa poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.



W przypadku wykrycia nowej praktyki Instytucja Zarzgdzajgca konsultuje sie z Instytucjg
Koordynujgcg Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia w celu stwierdzenia, czy dana metoda
mogta juz wystgpi¢ w innym wojewddztwie lub innym programie.

5.1.2. Nieprawidtowo $ci podlegaj gce kwartalnemu zgtoszeniu do KE

Zgodnie z rozporzgdzeniem 1828/2006, kwartalnemu raportowaniu do KE podlegajg wszystkie
nieprawidtowosci, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego
w danym kwartale, w przypadku gdy:

> nieprawidtowos$¢ odnosi sie do kwoty 10 tys. EUR lub wyzszej obciazajgcej budzet Wspdlnoty
(. w czesci dotyczgcej EFS), z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w art. 28 ust. 2
ww. rozporzgdzenia (tj. przypadkéw wskazanych w podrozdziale 5.2, ktére nie podlegajg
obowigzkowi zgtoszenia do KE);

» nieprawidtowos¢ odnosi sie do kwoty 10 tys. EUR lub wyzszej obcigzajgcej budzet Wspélnoty
(ti. w czesci dotyczacej EFS) i odnosnie nieprawidlowosci wystepuje podejrzenie naduzycia
finansowego (oszustwa)ls, o ktébrym mowa w podrozdziale 4.1.1;

> KE pisemnie zazadata przekazywania informacji dotyczgcych danej nieprawidtowosci,
niezaleznie od stwierdzonej kwoty.

Informacje o nieprawidtowosciach, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego
i/lub sgdowego nalezy przesyla¢ niezaleznie od tego, czy w toku dalszych postepowan, w tym
sgdowych (prowadzonych w nastepstwie wstepnego ustalenia), wystepowanie nieprawidtowosci
zostato potwierdzone, czy nie.

W przypadku nieprawidtowosci, dla ktérych czes¢ wydatkéw zostata certyfikowana do KE, natomiast
pozostata czes¢ wydatkébw dotyczgca nieprawidtlowosci zostala zatwierdzona we wnioskach
o ptatnos¢ ale nie uwzgledniona w poswiadczeniu do KE, calos¢ wydatkéw nalezy wykaza¢ w raporcie
do KE.

5.2. Nieprawidtowo $ci niepodlegaj gce raportowaniu do KE
Zgodnie z art. 28 pkt 2 rozporzgdzenia 1828/2006 nie podlegajg obowigzkowi zgtoszenia do KE:

> przypadki, w ktérych nieprawidlowos¢ polega jedynie na czesciowym lub catkowitym
zaniechaniu realizacji projektu w ramach wspétfinansowanego programu operacyjnego na
skutek upadtosci beneficjenta;

> przypadki zgtaszane Instytucji Zarzgdzajacej lub Certyfikujgcej przez beneficjenta z wlasnej
woli i przed wykryciem przez wtasciwe podmioty, przed lub po wigczeniu danego wydatku do
poswiadczonej deklaracji przedtozonej Komisji Europejskiej;

> przypadki wykryte i skorygowane przez Instytucje Zarzgdzajacg lub Instytucje Certyfikujacg
przed wigczeniem danego wydatku do deklaracji wydatkéw przedtozonej Komisji Europejskie;.

Powyzsze wyjatki nie dotyczg nieprawidtowosci w wysokosci co najmniej 10 tys. EUR
poprzedzajgcych upadto$¢ beneficjenta oraz nieprawidlowosci odnosnie ktérych wystepuje
podejrzenie naduzycia (oszustwa) finansowego. W tych dwdch przypadkach, nalezy poinformowac
oich wystgpieniu KE, zgodnie z trybem przewidzianym dla nieprawidiowosci podlegajgcych
raportowaniu do KE.

Oprécz przypadkow wskazanych powyzej, nie podlegajg raportowaniu wszystkie przypadki
nieprawidtowosci odnoszgcych sie do kwoty ponizej 10tys. EUR obcigzajacej budzet Wspdinoty
(. wczedci dotyczacej EFS), za wyjgtkiem nieprawidiowosci podlegajgcych niezwtocznemu
zgtoszeniu do KE, ktére sg raportowane niezaleznie od kwoty nieprawidtowosci.

Na potrzeby krajowego systemu przeciwdziatania nieprawidtowosciom w zakresie wykorzystania
srodkéw unijnych, wszystkie nieprawidtowosci niepodlegajace raportowaniu do KE sg monitorowane
w ramach programu, zgodnie z podrozdzialem 6.2.

Kurs przeliczeniowy

Do przeliczen kwot nieprawidtowo wydatkowanych srodkéw w raportach, w ktérych calosé stanowig
wydatki zaksiegowane przez Instytucje Certyfikujgcg danego programu operacyjnego, tj. zostaty ujete
w deklaracji przekazanej przez Instytucje Certyfikujgcg do Komisji Europejskiej, stosuje sie kurs, po
ktorym kwota zostata zadeklarowana do KE lub - w przypadku ,niejednorazowej” refundacji

'3 podejrzenie wystapienia naduzycia finansowego powinno zostaé zgtoszone do organéw $cigania przez instytucje, ktéra
wykryta naduzycie badz uzyskata uzasadnione podejrzenie o jego popetnieniu



nieprawidtowego wydatku, odbywajacej sie etapami poprzez sktadanie kolejnych wnioskéw o ptatnosé
- kurs, po ktérym zostat zaksiegowany ostatni nieprawidtowy wydatek widniejgcy w Rejestrze obcigzen
na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13. Kurs ten jest wyswietlany w Rejestrze obcigzen na
projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13.

Jezeli wydatki nie zostaly zaksiegowane przez Instytucje Certyfikujgcg, stosuje sie kurs wymiany
opublikowany przez KE w mediach elektronicznych (kurs publikowany jest pod adresem:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en) w miesigcu
dokonania wstepnego ustalenia administracyjnego lub sagdowego. W takiej sytuacji nalezy zamiescic¢
odpowiednig informacje na temat zastosowanego kursu i powodow, dla ktérych niemozliwe byto
zastosowanie kursu, o ktdrym mowa powyze;j.

Dla przypadkéw, w ktérych czesé kwoty nieprawidtowosci stanowig wydatki juz certyfikowane, a czes¢
wydatki jeszcze nie certyfikowane do KE nalezy zastosowac jeden z ww. kurséw dla wszystkich kwot
niezaleznie od wystepowania dwéch rodzajow wydatkéw i zamiesci¢ odpowiednig informacje na temat
zastosowanego kursu.

Jednoczesnie nalezy stosowac jeden kurs przeliczeniowy dla wszystkich przeliczen stosowanych
w danym raporcie o nieprawidtowosciach.

6. System informowania o nieprawidtowo  sciach
System informowania o nieprawidtowosciach sktada sie z nastepujgcych narzedzi:
a) raportdw o nieprawidtowosciach;
b) kwartalnych zestawien nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu do KE.

Rys. 1 oraz Rys. 2 przedstawiajg schemat informowania o nieprawidtowosciach przez Instytucje
Posredniczace Il stopnia (IP2) oraz Instytucje Posredniczgce PO KL.

Wyjatkiem jest sytuacja, w ktdrej nieprawidtowosé raportowana jest po raz pierwszy przez Instytucje
Zarzgdzajgcg lub Instytucje Posredniczacg, a dotyczy podejrzenia lub wykrycia nieprawidtowosci
u instytucji nizszego rzedu. Wéwczas instytucjg odpowiedzialng za kontynuowanie raportowania jest:

> instytucja, ktoérej nieprawidiowos¢ dotyczy — w przypadku, gdy zgadza sie
z raportowana nieprawidlowoscig i deklaruje podjecie krokéw w celu jej wyeliminowania.
Nieprawidlowosci wykryte u instytucji nizszego szczebla mogg wynikaé np. z kontroli
systemowej, audytu lub btednego rozliczenia beneficjenta przez te instytucje;

> Instytucja Zarzadzajgca lub Instytucja Posredniczaca — w przypadku, gdy instytucja, ktorej
nieprawidtowos$¢ dotyczy nie zgadza sie z raportowang nieprawidtowoscig.



Rys. 1 Schemat przekazywania kwartalnych zestawien nieprawidtowosci
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* W przypadku Priorytetu V PO KL IP2 przekazuje informacje dot. nieprawidtowosci bezposrednio do 1Z.
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Rys. 2 Schemat przekazywania raportow o

nieprawidtowosciach.
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2. Raporty kwartalne i nast epcze
P (IMS)
IP < lub IP2*
Informacja o braku
nieprawidlowo $ci podlegaj acych
raportowaniu do KE (wylacznie na
K pismie, poza IMS) /

* W przypadku Priorytetu V PO KL IP2 przekazuje informacje dot. nieprawidtowos$ci bezposrednio do 1Z.

6.1. Raporty o nieprawidtowo $ciach

Przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach podlegajgcych raportowaniu do KE odbywa sie
z wykorzystaniem systemu IMS (Irregularity Management System), w ktérym rejestrowane sg raporty
o nieprawidtowosciach. Czynnosciami zwigzanymi ze sporzadzaniem raportéw o nieprawidtowosciach
w systemie IMS, ich weryfikacjg, zatwierdzaniem albo odrzucaniem zajmujg sie wyznaczeni
pracownicy poszczegOlnych instytucji (1Z, IP, IP2, MF-R w Ministerstwie Finansow), ktorzy zostali
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zgloszeni wczesniej do Europejskiego Urzedu ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych oraz podpisali
Oswiadczenie o przestrzeganiu Polityki bezpieczerstwa AFIS.

IP / IP 2 odpowiedzialne sg za terminowe i rzetelne tworzenie raportdw o nieprawidtowosciach
w systemie IMS w ramach bezposrednio wdrazanych Dziatan / Poddziatan PO KL, przy czym raporty
tworzone przez IP 2 podlegajg weryfikacji przez IP.

Z technicznego punktu widzenia IP / IP 2 stanowig trzeci poziom struktury raportowania
o nieprawidtowosciach finansowych w IMS. W IMS tworzg one wirtualne instytucje raportujgce, ktére
posiadajg w swoim skladzie osoby pracujgce w réznych instytucjach rzeczywistych. Wirtualna
instytucja stanowi potgczenie IP2 oraz IP (Rys. 2). W ramach IP2 uzytkownikami systemu sg kreatorzy
oraz obserwatorzy, natomiast w ramach IP menedzerowie, kreatorzy oraz obserwatorzy. Wirtualny
system umozliwia stworzenie przez kreatora IP2 raportu, ktory jest weryfikowany przez menedzera w
IP, a nastepnie wysylany na poziom 1Z. W IP raporty sporzgdzane sg przez kreatora bgdz menedzera
i przesylane na poziom 1Z przez menedzera. W sytuacji nieprawidlowo wypetnionego raportu,
Instytucja Posredniczaca informuje kreatora w IP2 o koniecznosci dokonania korekty raportu. Kreator
w IP2 tworzgc raport i przekazujgc go do weryfikacji menedzerowi z IP nie ma mozliwosci
poinformowania go o tym fakcie poprzez system IMS. Uzytkownicy systemu bedacy jedng wirtualng
instytucjg powinni wypracowa¢ sobie system informowania o przekazanym raporcie czekajgcym na
weryfikacje menedzera lub korekte (np. drogg mailowg). Natomiast w przypadku braku
nieprawidtowos$ci podlegajacych raportowaniu do KE, IP2 informuje o tym fakcie IP wylgcznie droga
poczty tradycyjne;.

Instytucje Posredniczgce przekazujg na poziom IZ w systemie IMS raporty IP oraz IP2 lub informacje
0 braku nieprawidtowosci podlegajgcych raportowaniu IP oraz IP2 (wytacznie drogg poczty
tradycyjnej) bezposrednio do 1Z. Dodatkowo, IP majg obowigzek poinformowania 1Z na pismie
0 przekazanych w systemie raportach IP oraz IP2 wskazujgc ich liczbe oraz numery nadane przez
system.

Przestane raporty podlegajg weryfikacji przez 1Z, ktéra funkcjonuje na Il szczeblu struktury
informowania o nieprawidtowosciach.

Raporty o nieprawidlowosciach podlegajgcych raportowaniu do KE powinny zawieraé¢ informacje
aktualne na dzien ich sporzadzenia przez wiasciwg instytucje. Instytucja sporzadzajgca raport jest
odpowiedzialna za prawidlowos¢ wypetnienia raportu, kompletnos¢ oraz prawdziwos¢ zawartych
informacji. Instrukcja wypetniania danych zawartych w raporcie o nieprawidtowosci w systemie IMS
w ramach PO KL stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.

Instytucja otrzymujgca raport dokonuje oceny merytorycznej oraz oceny formalnej pod wzgledem
prawidlowosci wypetnienia raportu oraz/lub zgodnosci danych (w szczegdlnosci kwot i opiséw
nieprawidtowosci) z modutu Rejestr obcigzen na projekcie w KSI SIMIK 07-13 z danymi zawartymi
w raportach (w przypadku, gdy nieprawidtowosci dotyczg wydatkéw zawartych w zatwierdzonym
wczesniej wniosku o ptatnosc¢) i przekazuje go instytuciji wyzszego szczebla struktury raportowania.

W sytuacji nieprawidtowo wypetnionych raportdw, Instytucja Zarzadzajgca odrzuca raport w systemie
IMS oraz zwraca sie na pismie z proshg o dokonanie korekty raportu. Instytucja Posredniczagca ma
obowigzek przekazaé prawidtowo wypetniony raport w ciggu 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania
informaciji z Instytucji Zarzadzajgcej. Korekte raportu przekazuje sie w systemie IMS. W przypadku
gdy przekazanie korekty raportu w ciggu 5 dni kalendarzowych nie jest mozliwe, Instytucja
Posredniczgca informuje o tym fakcie pisemnie Instytucje Zarzgdzajgca.

6.1.1. Informowanie o nieprawidtowo S$ciach podlegaj gcych niezwtocznemu
zgtoszeniu do KE

Instytucja Zarzgdzajgca jest zobowigzana do niezwlocznego zawiadomienia MF-R oraz Instytuciji
Certyfikujacej o kazdej nieprawidtowosci, w zwigzku z ktérg istniejg obawy, ze moze mie¢ w bardzo
krétkim czasie negatywne nastepstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub w zwigzku z ktérg
zastosowano nowg nieprawidlowg praktyke. W zwigzku z powyzszym, w przypadku wystgpienia
ww. przestanek Instytucje Posredniczace oraz Instytucje Posredniczgace |l stopnia (IP 2) za
posrednictwem Instytucji Posredniczgcych majg obowigzek niezwlocznie zgtasza¢ Instytucii
Zarzgdzajgcej przedmiotowe nieprawidtowosci w formie raportu w systemie IMS. Informacje o
nieprawidtowosci nalezy przekazywaé niezaleznie od faktu, czy nieprawidtowos¢ dotyczy wydatkéw
ujetych we wnioskach o ptatnos¢, czy nie.

Instytucje Posredniczace Il stopnia (IP 2) oraz Instytucje Posredniczgce powinny przekazywac
informacje o nieprawidtlowosci niezwlocznie, przy czym Instytucja Posredniczgca przekazuje
informacje dotyczgce IP i IP2 w terminie do 10 dni kalendarzowych od daty dokonania wstepnego
ustalenia administracyjnego i/lub sgdowego do Instytucji Zarzgdzajgce;.
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W przypadku gdy naruszenie prawa zostato wykryte przez organy $cigania lub inne instytucje
niezaangazowane w zarzgdzanie funduszami z UE, termin obowigzku zawiadomienia liczy sie od daty
otrzymania pisemnej informacji przez wiasciwg instytucje biorgcg udziat w zarzgdzaniu funduszami
z UE (Instytucje Pos$redniczacg |l stopnia (IP_2), Posredniczacg lub Zarzgdzajgcg) o wszczeciu
postepowania prowadzonego przez organy $cigania lub wykryciu nieprawidtowosci przez zewnetrzne
instytucje.

Informacje o dalszych dziataniach oraz postepowaniach, w tym sgdowych, prowadzonych w zwigzku
z raportowang nieprawidtowoscig, przekazuje sie w formie raportdw w systemie IMS i wylgcznie
woéwczas jezeli nieprawidiowos¢ podlega kwartalnemu raportowaniu do KE.

Instytucja Zarzgdzajgca zatwierdza prawidtowo sporzgdzony raport oraz niezwlocznie przesyta go do
MF-R oraz IC, nie p6zniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty dokonania wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego za pomocg systemu IMS.

W przypadku gdy instytucja sporzgdzajgca raport stwierdzi, ze dane zawarte w raporcie przekazanym
Instytucji Zarzadzajgcej lub do Instytucji Posredniczacej sg nieprawidiowe Ilub niekompletne,
niezwtocznie przekazuje korekt e raportu .

6.1.2. Nieprawidtowo $ci podlegaj gce kwartalnemu raportowaniu do Komis;ji
Europejskiej

Instytucje Zarzadzajgce sg zobowigzane do informowania MF-R oraz Instytucji Certyfikujgcej
o wszystkich nieprawidtowosciach podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do Komisji Europejskiej.
W zwigzku z powyzszym Instytucje Posredniczace majg obowigzek zgtasza¢é przedmiotowe
nieprawidtowosci w ramach danego Dziatania/Priorytetu bezposrednio do Instytucji Zarzadzajgcej,
natomiast Instytucje Posredniczgce Il stopnia (IP2) do Instytucji Posredniczacej.

Raporty o nieprawidlowosciach tworzone przez IP oraz IP2 przesylane sg przez Instytucje
Posredniczgce do Instytucji Zarzadzajgcej w terminie 10 dni kalendarzowych po zakoriczeniu kazdego
kwartatu.

W przypadku braku stwierdzenia nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE w danym
kwartale, w ciggu 10 dni kalendarzowych od zakonhczenia kwartatu, Instytucja Po $rednicz gca
przekazuje informacje od IP oraz IP2 o braku nieprawidiowosci podlegajgcych raportowaniu do
KE do IZ wylgcznie drogg poczty tradycyjne;.

IP / IP 2 przekazuje raport dla kazdej nieprawidtowosci podlegajgcej raportowaniu do KE, ktéra byta
przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego i/lub sgdowego w ramach PO KL, niezaleznie
od instytucji, ktéra dokonata wstepnego ustalenia administracyjnego i/lub sgdowego.

W przypadku, gdy naruszenie prawa zostato stwierdzone przez organy $cigania lub inne instytucje
niezaangazowane w zarzadzanie funduszami z UE, nieprawidtowos¢ zglasza sie za kwartat, w ktorym
whasdciwa IP / IP 2 lub 1Z otrzymata pisemng informacje o wszczeciu postepowania prowadzonego
przez organy $cigania lub wykrycia naruszenia prawa przez zewnetrzne instytucje.

I1Z dokonuje weryfikacji otrzymanych raportéw kwartalnych i przekazuje je do MF-R i do wiadomosci IC
w ciggu 40 dni kalendarzowych po zakonczeniu kazdego kwartatu zatwierdzajgc raport sporzgdzony
przez IP i IP2 w systemie IMS..

W przypadku gdy instytucja sporzgdzajgca raport stwierdzi, ze dane zawarte w przekazanym raporcie
sg nieprawidtowe lub niekompletne, przesyta skorygowane informacje zgodnie z procedurg dotyczgca
informowania o dziataniach nastepczych zawartg w pkt 6.1.3 niniejszego dokumentu.

6.1.3. Informowanie o dziataniach nast epczych

Instytucje Zarzgdzajgce sg zobowigzane do przekazywania do MF-R i do wiadomo$ci Instytucji
Certyfikujgcej raportow zawierajgcych informacje o dziataniach nastepczych prowadzonych w zwigzku
Z nieprawidtowosciami zgtoszonymi do KE.

W przypadku nieprawidtowosci zgtoszonych do KE jako podlegajgcych niezwtocznemu zgtoszeniu do
KE, raporty o dziataniach nastepczych przekazuje sie w przypadku, gdy nieprawidlowos¢ podlega
kwartalnemu raportowaniu do KE.

Raport o dziataniach nastepczych dotyczacych danej nieprawidtowosci przekazuje sie wylgcznie
w przypadku, gdy w danym okresie sprawozdawczym nastgpito:

» wszczecie postepowania prowadzonego w celu natozenia sankcji administracyjnych lub
karnych,

» zakonczenie postepowania prowadzonego w celu natozenia sankcji administracyjnych lub
karnych,
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> umorzenie lub zawieszenie postepowania prowadzonego w celu nalozenia sankcji
administracyjnych lub karnych,

» koniecznos¢ skorygowania informacji przekazanych do KE w dotychczasowych raportach,
» koniecznos¢ anulowania nieprawidtowosci zgtoszonej do KE.

Instytucje Posredniczace |l stopnia oraz Instytucje Posredniczace przekazujg raporty z dziatan
nastepczych w terminach oraz na zasadach okreslonych w pkt 6.1.2 niniejszych Zasad.

6.2. Kwartalne zestawienia nieprawidtowo  $ci niepodlegaj gcych raportowaniu

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie
wykrycia nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie
programowania 2007-2013 informacje o nieprawidtowosciach, o ktérych mowa w pkt 5.2, nie sg
zglaszane do KE, a jedynie przekazywane na poziomie krajowym pomiedzy poszczegélnymi
instytucjami w formie zestawienia.

Zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu zawiera informacje dotyczace:

1) nieprawidtowosci ujetych w Rejestrze obcigzeri na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13
(dotyczy wylgcznie takich nieprawidlowosci, ktére odnoszg sie do wydatkéw ujetych
w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosc¢);

2) nieprawidtowosci, nie ujetych w Rejestrze obcigzer na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13,
np. naduzy¢ (oszustw) finansowych nie odnoszacych sie do wydatkéw ujetych
w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé.

Zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu sklada sie z dwdch tabel, z ktérych
pierwsza, dotyczaca nieprawidtowosci wskazanych w pkt 1 powyzej, jest generowana w formie raportu
danych z systemu KSI SIMIK 07-13 (za pomocg aplikacji Oracle Discoverer) w catosci przez Instytucje
Zarzgdzajgcg. Druga tabela dotyczaca nieprawidlowosci nie ujetych w Rejestrze obcigzen na
projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13 sporzgdzana jest przez IP / IP 2 na podstawie danych
dostepnych w odniesieniu do danego okresu sprawozdawczego. Instytucja sporzgdzajgca zestawienia
kwartalne jest odpowiedzialna za prawidtowos¢ wypetnienia zestawienia, kompletnos¢ oraz
prawdziwosé zawartych informaciji.

IP / IP 2 zobowigzane sg do biezgcego przekazywania danych na temat nieprawidiowosci poprzez
systematyczne, bezbtedne i rzetelne rejestrowanie nieprawidtowosci w module Rejestr obcigzen na
projekcie w KSI SIMIK 07-13 zgodnie z Zasadami wprowadzania danych do krajowego systemu
informatycznego SIMIK 07-13 w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz Instrukcjg
uzytkownika Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK 07-13 Cykl zycia projektu, wydang przez
Instytucje Koordynujgcg Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia. W przypadku bledéw lub
niescistosci w danych w KSI SIMIK 07-13 IP / IP 2 zobowigzane sg do niezwtocznego wyjasniania i
korygowania ww. danych.

Wz6r zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu (Tabela 1 oraz Tabela 2) stanowi
zalagcznik nr 1 do niniejszych Zasad. Instrukcja wypetniania Tabeli 2 kwartalnego zestawienia zostata
ujeta w Zatgczniku nr 3. Tabela 2 kwartalnego zestawienia przekazywana jest wylgcznie w wersji
elektronicznej (plik Excel) za pomocg nosnika danych dotgczonego do pisma przewodniego (ptyta
CD).

Ad. 1

Tabela 1. Nieprawidlowosci ujete w rejestrze obcigzen na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13
wypetniana jest narastajaco i zawiera informacje na temat poszczeg6lnych nieprawidtowosci od
momentu ich stwierdzenia, do czasu ich pelnego rozliczenia rozumianego jako odzyskanie catej
nieprawidtowo wydatkowanej kwoty oraz jej ujecie w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw od 1Z do IC.
Tabela 1 prezentuje dane aktualne na dzieh jej sporzadzenia. Ostatnim kwartalem przekazywania
informacji o nieprawidtowosci niepodlegajgcej raportowaniu powinien by¢é zatem kwartat, w ktorym
kwota nieprawidtowo$ci zostata w cato$ci rozliczona lub anulowana.

Ad. 2

Tabela 2. Nieprawidtowosci nie ujete w rejestrze obcigzen na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13
jest przesytana od IP 2 do wlasciwej IP, ktora tworzy i przekazuje Tabele 2. Nieprawidtowosci nie ujete
w rejestrze obcigzen na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13 obejmujacg nieprawidtowosci IP2 oraz
IP do Instytucji Zarzadzajgcej. IP 2 lub IP (w przypadku, gdy nie wyznaczono dla danego Dziatania IP
2) przekazuje Tabele 2, ktéra obejmuje nieprawidtowosci niepodlegajace raportowaniu do KE nie ujete
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w rejestrze obcigzen na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13, ktore byly przedmiotem wstepnego
ustalenia administracyjnego i/lub sgdowego w ramach PO KL, niezaleznie od:

> instytucji, ktéra dokonata wstepnego ustalenia administracyjnego i/lub sgdowego,

» faktu, czy postepowanie, w tym sgdowe, (prowadzone w nastepstwie wstepnego ustalenia
administracyjnego i/lub sagdowego) potwierdzito wystepowanie nieprawidtowosci.

Tabela 2. Nieprawidtowosci nie ujete w rejestrze obcigzen na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13
jest przesytana przez IP 2 w ciggu 10 dni kalendarzowych po zakonczeniu kazdego kwartatu do
Instytucji Po $rednicz gcych, ktére w ciggu 25 dni kalendarzowych po zakonczeniu kazdego kwartatu
przekazujg ja Instytucji Zarzgdzajgcej wraz z wkasng Tabelg 2.

W przypadku braku nieprawidtowos$ci niepodlegajgcych raportowaniu do KE i nie ujetych w rejestrze
obcigzen na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13 w danym kwartale, w ciggu 10 dni kalendarzowych
od zakonczenia kwartatu, IP 2 przekazuje do Instytucji Po$redniczacej informacje o braku
nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE i nie ujetych w rejestrze obcigzen na projekcie
w systemie KSI SIMIK 07-13. Odpowiednio Instytucja Posredniczgca przekazuje do Instytuciji
Zarzgdzajgcej informacje o braku nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu do KE i nie ujetych
w rejestrze obcigzen na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13 wciggu 25 dni kalendarzowych
od zakonczenia kwartatu.

Instytucja Posredniczgca dokonuje oceny merytorycznej oraz oceny formalnej pod wzgledem
prawidtowo$ci sporzadzenia Tabeli 2. Nieprawidlowosci nie ujete w rejestrze obcigzen na projekcie
w systemie KSI SIMIK 07-13 oraz przekazuje jg odpowiednio Instytucji Zarzadzajgcej. W przypadku
nieprawidtowo wypeinionej Tabeli 2, Instytucja Zarzadzajgca zwraca sie do Instytucji Posredniczgcej
na pidémie z proshg o jej korekte. Instytucja Posredniczaca ma obowigzek przekazaé prawidiowo
wypelniong Tabele 2 w ciggu 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania informacji z Instytuciji
Zarzgdzajgcej. Korekte przekazuje sie pocztg tradycyjng lub pocztg elektroniczng. W przypadku gdy
przekazanie korekty w ciggu 5 dni kalendarzowych nie jest mozliwe Instytucja Posredniczgca
informuje o tym fakcie pisemnie Instytucje Zarzadzajgca.

Instytucja Zarzadzajgca przekazuje kwartalne zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajgcych
raportowaniu do KE (Tabela 1 oraz Tabela 2) wylacznie do Instytucji Certyfikujgcej. I1Z przesyta
zestawienia do IC w terminie 65 dni od zakofnczenia kwartatu.

Tabela 1. Dokumenty i terminy obowigzujgce Instytucje Posredniczgce Il stopnia (IP 2) oraz Instytucje
Posredniczgce

Dokumenty Terminy obowi gzujace IP 2 | Terminy obowi agzujace IP

* Raporty o nieprawidtowosciach ¢ Przesylane do IP w ¢ Przesylane niezwtocznie do 1Z w
podlegajgcych niezwtocznemu terminie ustalonym przez terminie do 10 dni
zgtoszeniu IP kalendarzowych od daty

wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sgdowego
albo zawiadomienia o wszczeciu
postepowania lub wykryciu
nieprawidtowosci*

* Raporty o nieprawidtowosciach e Przesylane do IP w e Przesylane do IZ w terminie do 10
podlegajgcych kwartalnemu terminie ustalonym przez dni kalendarzowych po
zgloszeniu IP zakonhczeniu kwartatu

. . . . kalendarzowego*
e Informacja o braku nieprawidtowosci

podlegajacych raportowaniu do KE

¢ Kwartalne zestawienie ¢ Przesylane do IP w ¢ Przesylane do IZ w terminie do 25
nieprawidtowosci niepodlegajgcych terminie do 10 dni dni kalendarzowych po
raportowaniu i nie ujetych w kalendarzowych po zakonczeniu kwartatu
Rejestrze obcigzen na projekcie zakonhczeniu kwartatu kalendarzowego*

w KSI SIMIK 07-13 kalendarzowego

e Informacje o braku nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu i nie
ujetych w Rejestrze obcigzen na
projekcie w KSI SIMIK 07-13

* Oznacza termin otrzymania raportu przez Instytucje Zarzadzajaca.
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7. Usuwanie nieprawidtowo $ci

Nieprawidlowos¢ nalezy traktowaé jako usunieta po zakonczeniu wszystkich postepowan,
w tym sgdowych, prowadzonych w celu odzyskania kwot nieprawidtowo wyptaconych oraz natozenia
sankgciji.

W ramach PO KL poprzez usuniecie nieprawidiowosci rozumiemy odpowiednie jej rozliczenie wraz
z naleznymi odsetkami oraz zakonczenie wszelkich postepowan prowadzonych w zwigzku
z nieprawidtowoscig. Szczegodtowe zasady rozliczania nieprawidtowosci oraz odsetek, w tym ich
odzyskiwania okreslajg Zasady finansowania PO KL.

7.1. Nieskuteczno $¢ post epowania windykacyjnego

IP /IP 2 jest zobowigzana do odzyskiwania kwot nieprawidtowo wydatkowanych i windykacji srodkdw.
Szczego6towe zapisy dotyczgce nieskutecznosci postepowania windykacyjnego zostaly opisane
w Zasadach finansowania PO KL w Podrozdziale 3.1.8.6. Udzielanie ulg w sptacie naleznosci
podlegajgcych zwrotowi.

8. Ochrona informacji

Informacje zawarte w raportach o nieprawidiowosciach ze wzgledu na zamieszczone
w nich indywidualne dane oraz szczegOly praktyk prowadzacych do wystgpienia nieprawidtowosci
podlegajg odpowiedniej ochronie. Informacje o nieprawidiowo$ciach gromadzone i przetwarzane na
podstawie Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 sg wykorzystywane wylacznie ,do uzytku
stuzbowego”. Nosniki danych zawierajgcych kwartalne zestawienia nieprawidtowosci przekazuje sie
w zaklejonej kopercie dotgczonej do pisma przewodniego. W przypadku przekazania przez IP/IP2
korekty informacji o nieprawidtowosciach pocztg elektroniczng, dane zawarte w zatgcznikach nalezy
zabezpieczyé odpowiednim hastem.

Instytucje Posredniczgce Il stopnia oraz Instytucje Posredniczgce odpowiedzialne za raportowanie
w ramach PO KL sg zobowigzane poprzez odpowiednie procedury zawarte w Instrukcjach
wykonawczych zapewnié¢ odpowiednig ochrone gromadzonym, przetwarzanym oraz przekazywanym
informacjom o nieprawidtowosciach, w szczegélnosci ochrone wynikajgcg z ustawy o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).

9. Scie zka post gpowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowo  $ci

Zgodnie z niniejszymi Zasadami, etapy postepowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci sg
nastepujgce:

1) Dokonanie wstepnego ustalenia administracyjnego, np. wykrycie nieprawidtowosci
w trakcie kontroli przeprowadzanej przez Instytucje Posredniczaca Il stopnia lub Instytucje
Posredniczaca u beneficjenta, a nastepnie zamieszczenie odpowiednich zapiséw
0 przedmiotowej nieprawidtowosci w Informacji pokontrolnej.

2) Odpowiednie zakwalifikowanie nieprawidtowosci jako podlegaj acej raportowaniu do
Komisji Europejskiej (przestanki patrz pkt 5.1 z uwzgl ednieniem informacji o t gczeniu
nieprawidtowo §ci w  jednym raporcie zawartej w Zat aczniku nr  2)
lub niepodlegaj acej raportowaniu do Komisji Europejskiej (przestanki patrz pkt 5.2).

3) Wprowadzenie informacji nt. przedmiotowej nieprawidlowosci do rejestru nieprawidtowosci
prowadzonego przez instytucje, ktora jest odpowiedzialna za raportowanie (zgodnie z pkt 4.3).

4) Przekazanie odpowiedniego raportu (dla nieprawidtowosci podlegajacych kwartalnemu
raportowaniu oraz nieprawidtowosci podlegajacej niezwlocznemu zgtoszeniu zgodnie
z zatgcznikiem nr 2) lub zestawienia (zgodnie z Tabelg nr 1 z zalgcznika nr 1 przez 1Z lub
zgodnie z Tabelg nr 2 z Zalgcznika nr 1 przez IP/IP2) w przypadku nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu lub informacji o braku nieprawidiowosci podlegajgcych oraz
niepodlegajgcych raportowaniu do KE nie ujetych w rejestrze obcigzen na projekcie systemie
KSI SIMIK 07-13. Nalezy pamietac, iz dla jednej nieprawidiowos$ci podlegajgcej raportowaniu
sporzadzany jest jeden raport.

5) W sytuacji wystgpienia podejrzenia, iz nieprawidlowosé moze polegaé na popeieniu
naduzycia finansowego, nalezy zgtosi¢ przedmiotowa sprawe do organéw scigania.

6) Podjecie dziatan majgcych na celu usuniecie przedmiotowej nieprawidtowosci, ti. wezwanie
beneficjenta do zwrotu srodkéw wraz z naleznymi odsetkami.
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7) Monitorowanie usuwania nieprawidlowosci, az do momentu calkowitego usuniecia
nieprawidtowosci.

8) W przypadku spetnienia warunkéw okreslonych w pkt 6.1.3 nalezy przekazac¢ raport z dziatan
nastepczych. Informacje o nieprawidiowosciach niepodlegajgcych zgloszeniu nalezy
przekazywa¢ do czasu odzyskania catej nieprawidiowo wydatkowanej kwoty oraz jej ujecia
w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw od 1Z do IC.

Kolejnos¢ sciezki postepowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci nie jest obligatoryjna pod
warunkiem zachowania niezwlocznosci w informowaniu o stwierdzonych nieprawidtowosciach,
zaréwno w systemie KSI-SIMIK 07-13 jak i w sporzadzanych raportach.
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ZAL ACZNIKI:

dlegaj acych raportowaniu do KE

$Ci niepo

,

Zatacznik nr 1 — Kwartalne zestawienie nieprawidtowo

Tabela 1. Nieprawidtowosci ujete w rejestrze obcigzen na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13
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Data sporzadzenia zestawienia:

Kwartal/rok ktérego dotyczy zestawienie:

Osoba do kontaktu:
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Tabela 2. Nieprawidtowosci nie ujete w rejestrze obcigzen na projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13
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Data sporzgdzenia zestawienia:
Kwartal/rok ktérego dotyczy zestawienie:

Osoba do kontaktu
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Zatacznik nr 2 - |Instrukcja wypetnienia danych zawartyc h w raporcie
o nieprawidiowo $ci w systemie IMS w ramach PO KL.

I. Identification — Identyfikacja raportu o nieprawidtowosciach

1. Reference number — Numer referencyjny - nalezy wstawi¢ odpowiedni kod instytucji
sporzadzajgcej raport, rok w numerze AFIS oraz fundusz.

Rok to ten sam rok, ktéry znajduje sie w polu Quarter (Kwartat), ale nie zawsze ten sam, ktory
znajduje sie w polu Date of communication (Data komunikatu). Dla nieprawidtowosci w
ramach PO KL fundusz, ktérego dotyczy nieprawidtowos$é to Fundusze FS. Numer w sprawie
nieprawidtowosci nadawany jest automatycznie, dla raportu pierwszego bedzie to numer 1, dla
kolejnych raportéw tj. raportéw z dziatan nastepczych nadawane sg kolejno nastepne numery.
Lista kwartatow rozpoczyna sie od | kwartatu 2012 r. (uwaga: widoczny kwartat biezgcy i
poprzedni, za ktéry odbywa sie raportowanie. Jesli zaistnieje potrzeba wystania raportu
ws. nieprawidtowosci wykrytej we wczesniejszych kwartatach, w polu Quarter (Kwartat) nalezy
wybra¢ dane dotyczgce biezgcego okresu raportowania).

2. Communication language — Jezyk komunikatu - zaznaczenie opcji Polski.
Date of communication — Data komunikatu — nalezy wpisa¢ date utworzenia raportu.

Quarter - Kwartat - zaznaczamy odpowiedni kwartal, za jaki sporzgdzamy raport. Jezeli
zaistnieje potrzeba sporzgdzenia raportu w sprawie nieprawidtowosci we wczesniejszych
kwartatach, w polu Kwartat nalezy wybra¢ pole dane dotyczgce biezgcego okresu
raportowania.

5. Member state identification - Identyfikator kraju czionkowskiego - sklada sie z kodu
XXXXIYYYY/[ZZZIXIX np. POKL/2012/P11/156/2:
> kod Programu Operacyjnego tj. PO KL,
> rok w ktorym zostato dokonane wstepne ustalenie,
> kod instytucji sporzadzajgcej raport,
> kolejny numer nieprawidtowosci,
> kolejny numer raportu w dane sprawie.

Wykaz kodéw instytucji obowigzujacy dla nowych raportéw od 1 stycznia 2013 r.:

Wirtualna instytucja raportuj aca

Wiadza Wdrazajgca Programy Europejskie

Centrum Rozwoju Zasobow Ludzkich

Ministerstwo Pracy i Polityki

P17 Spotecznej Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci
Ministerstwo Zdrowia

P12 Ministerstwo Edukacji Osrodek Rozwoju Edukacji

Narodowej

P95 Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR)

P96 Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji

P8 Kancelaria Prezesa Rady Ministrow

Urzad Marszatkowski

P27 Wojewddztwa Dolnoslgskiego

Dolnoslgski Wojewo6dzki Urzad Pracy

Urzad Marszatkowski

P29 Wojewddztwa Lubelskiego

Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie
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Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubuskiego

P30 Wojewddzki Urzad Pracy Zielona Goéra
Urzad Marszatkowski Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu
P28 Wojewddztwa Kujawsko- ) ] o ]
Pomorskiego Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w
Toruniu

P31 Urzad Marszatkowski w todzi | Wojewddzki Urzad Pracy todzi

Urzad Marszatkowski woj.

P32 Matopolskiego Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie
] Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie
P33 Urzad Marszatkowski _ ]
Wojewédztwa Mazowieckiego | Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Programéw Unijnych
P34 Urzad Marszatkowski Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

Wojewddztwa Opolskiego

P70 Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie

Urzad Marszatkowski

P36 Wojewédztwa Podlaskiego Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku
P37 wgﬁivgﬂggfﬁgiézﬁsggskiego Wojewodzki Urzad Pracy w Gdansku
P38 \L/J\;cz)jae(\j/vgﬂ;zrtsvig*kécl);ili((iago Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach
P26 Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach

Regionalnego

Urzad Marszatkowski
P40 Wojewodztwa Warminsko- Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie
Mazurskiego

P69 Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu

P71 Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

Wykaz kodéw instytucji obowigzujacy dla nowych raportéw do 1 stycznia 2013 r. oraz dla raportéw
nastepczych tworzonych po tym terminie w stosunku do nowych raportow stworzonych do dnia 1
stycznia 2013 r.:

Kod Instytucje Posredniczace
P2 Centrum Rozwoju Zasobow Ludzkich
PS5 Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy w Watbrzychu
P8 Kancelaria Prezesa Rady Ministréw
P11 Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
P12 Ministerstwo Edukacji Narodowej
P9 Osrodek Rozwoju Edukacji
P95 Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
P17 Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej
P96 Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji
P97 Ministerstwo Zdrowia
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P99 Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci

P25 Regionalny Osrodek Pomocy Spofecznej w Toruniu

P26 Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego

P27 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego

P28 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego
P29 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego

P30 Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego

P31 Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa t 6dzkiego

P32 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego

P33 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego

P34 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego

P35 Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego

P36 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

P37 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego

P38 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego

P39 Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

P40 Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego
P41 Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

P42 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

P106 Wiadza Wdrazajgca Programy Europejskie

P60 Wojewodzki Urzgd Pracy w Biatymstoku

P61 Wojewodzki Urzad Pracy w Gdansku

P62 Wojewoddzki Urzad Pracy w Katowicach

P63 Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach

P64 Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie

P65 Wojewodzki Urzad Pracy w Lublinie

P66 Wojewddzki Urzad Pracy w todzi

P67 Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie

P68 Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu

P69 Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu

P70 Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie

P71 Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

P72 Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu

P73 Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie

P74 Wojewodzki Urzgd Pracy w Zielonej Gorze

6. Article 29 — urgent communication —  Artykut 29 — raport biezgcy — dawna funkcjonalnosc¢

art. 4, dotyczy przekazywania raportu biezgcego (wtedy nie obowigzujg wszystkie pola
modutu, tylko te oznaczone jako obowigzkowe) i nieprawidiowosci podlegajacych
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niezwtocznemu zgtoszeniu do KE zgodnie z art. 29 rozporzagdzenia 1828/20086,
tj. nieprawidtowosci, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego lub
sgdowego w zwigzku z zastosowaniem nowej nieprawidtowe]j praktyki lub zaistnienia obaw, ze
mogg mie¢ w bardzo krétkim czasie negatywne nastepstwa poza Polska.

Ze wzgledu na osobne <zasady dotyczace sposobu przekazywania raportéw
o nieprawidtowosciach podlegajgcych niezwtocznemu zgtoszeniu do KE oraz inny (bardzo
ograniczony) zakres wymaganych informacji zawieranych w takim raporcie, nie nalezy do nich
wilgcza¢ informacji o innych nieprawidtowosciach w ramach danego projektu, dla ktérych

obowigzuje kwartalny tryb raportowania.

7. Decertified — pole zastepuje pole dotyczace statusu finansowego.

Zaznaczony status Decertified - kwota nieprawidtowosci nigdy nie byla ujeta w deklaracji do
KE (bo nie wystepowata przestanka ku temu, np. obowigzek raportowania wystgpit przed
wigczeniem kwoty do deklaracji — zwykle ma to miejsce w przypadku statusu IRQ3) lub
zostata w calosci wycofana z deklaracji tj. w sytuacji kiedy dana kwota dotyczgca
nieprawidtowosci zostata zalgczona do deklaracji od IC do KE.

Nie zaznaczony status Decertified — kwota znajduje sie w rozliczeniu pomiedzy Panstwem
Cztonkowskim a Komisjg Europejska.

W przypadku zaznaczenia pola Decertified automatycznie generowane jest pole Additional
information. Nalezy w nim umiesci¢ wyjasnienia odnosnie statusu rozliczen miedzy Polskg a
Komisjg Europejska, czyli wprowadzi¢ jedng z dwoch mozliwych informacji:

> kwota nieprawidlowosci, ktérej dotyczy raport nigdy nie byta ujeta w deklaracji do KE lub

» kwota nieprawidtowosci, ktorej dotyczy raport zostata w catosci wycofana z deklaracji do
KE

oraz poda¢ ewentualnie inne informacje odnoszace sie do statusu rozliczen miedzy
Polskg a KE. Informacje na temat statusu rozliczen pomiedzy Polskg a KE nalezy
wprowadzac¢ na podstawie danych z KSI SIMIK 07-13. W polu tym nie nalezy umieszczac
informacji dot. rozliczen pomiedzy IP / IP2 a beneficjentem.

W przypadku przesytania raportu ,facznego” dla kilku nieprawidtowosci, z ktérych czes¢ kwot nigdy nie
byta ujeta w deklaracji / zostata z niej wycofana, a cze$¢ nadal znajduje sie w rozliczeniu z KE, pole
nalezy zaznaczy¢ dopiero w chwili wycofania z deklaracji do KE ostatniej nierozliczonej
nieprawidtowosci wchodzacej w skfad raportu.

W przypadku jesli pole zostanie zaznaczone, natomiast w kolejnym okresie sprawozdawczym pojawi
sie kolejna nieprawidtowos¢, ktérg zgodnie z przyjetymi zasadami nalezato bedzie doda¢ do raportu, a
kwota wydatku dla tej nieprawidtowosci nadal bedzie w rozliczeniu z KE, nalezalo bedzie usungc
wczesniejsze zaznaczenie pola Decertified.

Il. Operation — Opis operacji
1. Fundtype - Typ funduszu - pole uzupetnia sie automatycznie — FS.

2. Programming period — Okres programowania - pole uzupetnia sie automatycznie — 2007-
2013.

3. Objective — Cel - nalezy wpisa¢ cel pomocy na podstawie art. 3 rozporzgdzenia 1083/2006,
tj.,1" Konwergencja.

4. Interregional — Interregionalny — pole nie jest obowigzkowe, zaznacza sie w przypadku
projektow interregionalnych tj. realizowanych na terenie dwoch lub wiecej wojewdédztw.

5. CCl number — Numer CCI - nalezy wyszuka¢ i zaznaczy¢ numer CCI Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki tj. 2007PL051PO001.

6. Programme name — Nazwa programu - Program Operacyjny Kapitat Ludzki — pole uzupetnia
sie automatycznie po wybraniu wtasciwej opcji w CCI number.

7. Priority — Priorytet — pole nie jest obowigzkowe, nalezy wpisa¢ o$ priorytetowg ktérej dotyczy
nieprawidtowo$c, listy mozna znalez¢ w rozporzgdzeniu 1828/2006.

8. Theme — Tematy priorytetowe - pole nie jest obowigzkowe, nalezy wpisa¢ temat priorytetowy
nieprawidtowosci, listy mozna znalez¢ w rozporzgdzeniu 1828/2006.
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9. Project name and number — Nazwa i numer projektu - nalezy podaé¢ numer i nazwe projektu,
ktérego dotyczy nieprawidlowos¢ zgodnie z danymi w KSI SIMIK 07-13. W przypadku kiedy
dotyczy kilku projektow, nalezy poda¢ nazwy i numery wszystkich projektow, ktérych dotyczy
nieprawidtowosgé.

10. Decision EC - pole uzupetnia sie automatycznie po wybraniu wiasciwej opcji w CCIl number.

11. Managing authority — Instytucja Zarzgdzajgca - Ministerstwo Rozwoju Regionalnego - pole
uzupetnia sie automatycznie po wybraniu wtasciwej opcji w CCI number.

12. Other managing authority — Inna Instytucja Zarzgdzajgca - mozna wpisac inna instytucje niz
1Z, ktéra odpowiedzialna jest za raport np. dane Instytucji Posredniczace;.

lll. Detection — Wykrycie
1. Community provision infringed —  Naruszony przepis wspélnotowy — nalezy podac:

» rodzaj wspolnotowego aktu prawnego, ktérego przepisy zostaty naruszone
(Rozporzadzenie, Dyrektywa, Decyzja),
» numer porzgdkowy oraz artykut i paragraf naruszonego aktu prawnego.
Uwaga: prosba o nie wpisywanie w naruszonych przepisach — rozporzadzenia Komisji
Europejskiej nr 1083/2006 art. 2 pkt. 7 oraz 1828/2006 sekcja 4 art. 27, gdyz dotyczg one definicji

nieprawidtowosci i konieczno$ci raportowania ich do KE, natomiast nie sg przepisami
naruszonymi przez beneficjenta.

1. National provision infringed - Naruszony przepis krajowy — nalezy poda¢ nazwe
naruszonego przepisu krajowego oraz naruszony artykut np. ustawa Prawo Zamowien
Publicznych art. 7 (max.1000 znakdw).

> Date of first leading to susupicion of irregularity — Data pierwszej informaciji
prowadzgcej do podejrzenia nieprawidtowo$ci - nalezy poda¢ date pierwszej informacji
prowadzacej do podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci (np. data kontroli).

2. Source of information on the irregularity — Zrédlo pierwszej informacji o
nieprawidtowosciach — nalezy poda¢ zrédto pierwszej informaciji, prowadzacej do podejrzenia
wystagpienia nieprawidtowosci wg ponizszej kwalifikacji (max.2 000 znakow):

Kontrola,
Weryfikacja dokumentow,
Zawiadomienie innej instytuciji,

Informacja prasowa,

YV V V V

Informacja obywatelska,
» Inne — prosze opisac jakie.

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci podczas kontroli nalezy wskaza¢ numer kontroli oraz
date przeprowadzenia kontroli.

3. Method of detection - Metoda wykrycia - nalezy okresli¢ metode wykrycia nieprawidtowosci

zgodnie z ponizszym katalogiem.
Kod Opis

101 |Krajowa kontrola administracyjna lub skarbowa (NIK, RIO)

104 |Krajowa kontrola skarbowa (US, UKS)

111 |Powigzane kontrole

113 |Komunikat lub wniosek innego kraju czlonkowskiego

130 |Kontrola krajowej stuzby zapobiegajgcej naduzyciom

150 [Wspétpraca miedzyresortowa

160 |Inicjatywa Wspdlnotowa
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161 |Dodatkowa kontrola na wniosek Komisji

170 [Kontrole wspolnotowe (OLAF, ETO, kontrole KE lub na zlecenie KE)

180 |Zapytanie sgdowe

199 |Inne kontrole

206 [Kontrola dokumentow

207 |Kontrola kont

208 [Kontrola dokumentacji

209 [Kontrola w siedzibie firmy

230 [Kontrola na miejscu w kontekscie projektu lub dziatania

301 [Spontaniczne wyznanie

302 (Informator

303 [Skarga

304 |Analiza statystyczna

305 [Poréwnanie danych

306 [Kontrole losowe

307 |Rutyna
308 [Przypadek

309 [Istniejgce watpliwosci

310 |[Odmowa poddania sie kontroli

311 |Podejrzane zachowanie

316 [Informacja opublikowana w mass-mediach

317 |Dziatanie parlamentu

320 [Kontrola ex post

330 [Kontrola profilaktyczna

341 |Okresowa lub petna ptatnosé

342 |Ptatnosé salda

343 [Zwolnienie gwarancji

350 |Przeglad warunkow

999 |[Inne przypadki

4. Other method of detection — Inne metody wykrycia — wskaza¢ inne metody, jesli brak w
tabeli.
5. Legal basis of control — Podstawa prawna kontroli — nalezy wybra¢ ze wskazanej listy

rozwijalnej podstawy przeprowadzonej kontroli;
> Article 13 § 2(a) Administrative verifications,

Article 13 § 2(b) — On the spot verifications,

Y

Article 16 — Audit of operations,

Y

Other administrative control (specify),

Y

Antifraud control,
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» Criminal investigation.

W przypadku trzech pierwszych opcji sg to przepisy UE, natomiast w przypadku trzech ostatnich
opcji — nalezy uzupei¢ o bardziej szczegdtowe informacje krajowe w polu Other administrative
control/National provision for legal basis of the control, ktére wyswietla sie w przypadku
zaznaczenia jednej z tych opcji (max. 255 znakow).

IV. Irregularity — Nieprawidtowosc¢

1. Qualification of the irregularity — Kwalifikacja nieprawidtowosci - nalezy zakwalifikowac
nieprawidtowos¢ do jednego z ponizszych przypadkow:

> IRQ 0 - brak nieprawidtowosci — opcja mozliwa do wyboru tylko w przypadku raportéw
z dziatan nastepczych w przypadku, gdy postepowania prowadzone po dokonaniu
wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego nie potwierdzity wystepowania
nieprawidtowosci (IRQ 2 lub IRQ 3),

» IRQ 2 - nieprawidtowo$¢ w rozumieniu rozporzgdzenia 1083/2006 - odnosnie, ktérej nie
wystepuje podejrzenie naduzycia finansowego,

> IRQ 3 - podejrzenie naduzycia finansowego w rozumieniu Konwencji PIF14 - w przypadku
gdy w zwigzku z nieprawidtowos$cig wszczeto postepowanie administracyjne lub sadowe
prowadzone w celu stwierdzenia wystgpienia zamierzonego dziatania,

» IRQ 5 - oszustwo w rozumieniu Konwencji PIF — w przypadku gdy prowadzone
postepowanie sgdowe lub administracyjne ostatecznie potwierdzito wystgpienie oszustwa.

UWAGA: Anulowanie nieprawidtowosci moze nastgpi¢ wytgcznie w przypadku, kiedy prowadzone w
sprawie postepowania nhie potwierdzity istnienia nieprawidtowosci'®. W takim przypadku raport
nastepczy anulujacy nieprawidtowos$¢ powinien zosta¢ sporzgdzony w spos6b nastepujacy: wszystkie
pola dotychczas zawierajgce informacje powinny pozosta¢ w formie niezmienionej (metoda wykrycia,
naruszone przepisy, opis nieprawidtowosci, kwoty przedsiewziecia, kwoty nieprawidtowosci, opis
postepowan czy sankgciji, itp.) — jest to niezbedne do oceny zawartej w raporcie informaciji i zasadnosci
anulowania przypadku. Jedynym polem ktére powinno ulec zmianie jest pole kwalifikacja
nieprawidtowos$ci (powinna ulec zmianie na IRQ 0). Po wybraniu kwalifikacji nieprawidtowosci IRQ 0
system wygeneruje pole dotyczace powodu anulowania nieprawidtowosci. Jest to pole obowigzkowe.

W przypadku anulowania nieprawidtowosci, ktéra wczesniej byta raportowana w Module 1681 IMS nie
nalezy w raporcie anulujgcym uzupetniaé dodatkowych informacji wymaganych przez nowy modut
1828, czyli nie nalezy uzupetnia¢ tych informacji, ktére dotad nie byly wymagane przez Modut 1681
(np. pole Decertified, Legal basis of control, NUTS, itp.).

Dodatkowo nalezy pamietaé, iz zadne pole raportu kwartalnego anulujgcego nieprawidtowos¢ nie
powinno zawiera¢ danych osobowych.

W momencie przekazania raportu anulujgcego od MF-R do OLAF nastgpi automatyczne wykasowanie
zawartosci wiekszosci pol raportu o nieprawidtowosci (oraz wszystkich poprzednich raportéw w tej
sprawie). Dostepny do wgladu pozostanie w nich jedynie numer nieprawidtowos$ci, identyfikator
panstwa cztonkowskiego, data sporzadzenia raportu oraz uzasadnienie anulowania nieprawidtowosci.

2. Type of irregularity — Typ nieprawidtowosci - nalezy okresli¢ typ nieprawidtowosci zgodnie
z katalogiem okreslonym w zatgczniku nr 1 (istnieje mozliwosé wybrania kilku typow
nieprawidtowosci). Jezeli w katalogu nie ma odpowiedniego typu nieprawidtowosci prosze
wybraé: inne 999.

3. Practices employed in committing the irregularit y — Metody wykorzystane przy
popetnieniu  nieprawidlowosci - nalezy w skrécie opisa¢ nieprawidiowosé oraz
scharakteryzowa¢ dzialania, ktére doprowadzity do powstania nieprawidtowosci.

* Konwencja sporzadzona na podstawie artykutu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej, o ochronie intereséw finansowych Wspéinot
Europejskich, art. 1
5 0dmowa wszczecia lub umorzenie postepowania prowadzonego przez organy scigania lub organy wymiaru sprawiedliwosci
nie powinno byé automatyczng podstawg dla 1Z dla anulowania przypadku poprzez zmiane kwalifikacji na IRQO0. W kazdym
przypadku, po otrzymaniu decyzji ww. organéw nalezy doktadnie zapoznac¢ sie z jej szczegétowym uzasadnieniem i na tej
podstawie zdecydowaé o kierunkach dalszego postepowania w sprawie. Odmowa wszczecia lub umorzenie postgpowania
przez organy $cigania lub organy wymiaru sprawiedliwosci, w tym réwniez ze wzgledu na brak potwierdzenia naduzycia, nie
wyklucza wystepowania nieprawidtowosci w rozumieniu art. 2 pkt 7 Rozporzgdzenia 1083/2006, a jedynie odnosi sie do kwestii
odpowiedzialnosci karnej za ww. czyn i nie zwalnia wiasciwej instytucji od dalszego wyjasniania sprawy.
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W powyzszym punkcie nie nalezy opisywa¢ dziatan prowadzacych do wykrycia
nieprawidtowosci oraz rezultatdbw przeprowadzonych postgpowan wyjasniajacych (w tym
korespondencji prowadzonej w beneficjentem). Ponadto nalezy zwr6cié uwage, iz w polu jest
ograniczona ilos¢ znakéw (max.10 000 znakdw).

V. Other states - Irregularity Period —  Inne panstwa cztonkowskie, ktérych dotyczy
nieprawidtowos$¢ — Data lub okres, w ktérym naruszono przepisy

1.

Member states — Inne panstwa czlonkowskie, ktérych dotyczy nieprawidlowosc -
w przypadku, gdy nieprawidtowos¢ dotyczy innych panstw cztonkowskich nalezy poda¢ nazwy
panstw czionkowskich, ktérych dotyczy nieprawidtowosé.

Third countries — Kraje trzecie, ktérych dotyczy nieprawidtowos¢ - w przypadku, gdy
nieprawidtowosé dotyczy krajow trzecich nalezy poda¢ nazwy panstw, ktorych dotyczy
nieprawidtowosc.

Period during which the irregularity was committ ed - Okres, w ktérym naruszono przepisy
i popetiono nieprawidlowos$¢ - nalezy poda¢ okres, w ktorym naruszono przepisy.
i wpisa¢ date poczgtkowa ikoncowg tego okresu (np. date rozpoczecia i zakonczenia
procedury przetargowej, w ktérej stwierdzono szereg uchybien).

Jesli nie jest znany dokladny dzien poczatku okresu wystepowania nieprawidtowos$é nalezy
wskazac pierwszy dzien miesigca lub roku, w ktérym nieprawidtowos¢ wystgpita. Jesli nie jest
znany dokladny dzien konca okresu wystepowania nieprawidtowosci nalezy wskazaé¢ ostatni
dzieh miesigca lub roku, w ktérym nieprawidtowos¢ wystgpita.

Date when the irregularity was committed — Data naruszenia przepisu i popetnienia
nieprawidtowosci - nalezy poda¢ date, naruszenia przepisu np. data ztozenia wniosku o
dofinansowanie zawierajgcego fatszywe zaswiadczenia.

VI. Authorities — date — Instytucje, ktéra dokonaty ustalen - data

1.

Authorities having established the irregularity — Instytucja, ktéra dokonata wstepnego
ustalenia administracyjnego - nalezy poda¢ nazwe instytucji, ktéra dokonata wstepnego
ustalenia administracyjnego lub sagdowego.

Authorities in charge of administrative or judic ial follow-up — Instytucje odpowiedzialne
za prowadzenie dziatai nastgpczych — nalezy poda¢ nazwe instytucji odpowiedzialnych za
prowadzenie postepowan w sprawie zgtoszonej nieprawidtowosci.

Date of primary administrative or judicial findi ng of irregularity — Data wstepnego
ustalenia administracyjnego lub sgdowego - nalezy podaé¢ date dokonania wstepnego
ustalenia administracyjnego lub sgdowego. Za date dokonania wstepnego ustalenia
administracyjnego nalezy uznaé:

> date podpisania/ odmowy podpisania przez podmiot kontrolowany informacji pokontrolnej
lub innego dokumentu konczgcego audyt lub kontrole,

> date wydania decyzji, postanowienia,

» date dokumentu sporzgdzonego w celu potwierdzenia uzyskanej informacji lub innego
dokumentu sporzgdzonego w procesie zarzgdzania i kontroli $rodkéw w ramach
PO KL, stwierdzajgcego wystgpienie nieprawidtowosci.

VII. Natural person — Dane 0s6b fizycznych, ktérych dziatania skutkowaty wystgpieniem
nieprawidtowosci

W zwigzku z tym, ze nierozstrzygnieta jest kwestia zwigzana z przetwarzaniem danych osobowych
w systemie IMS zaktadki tej nie wypetia sie. W zamian w zaktadce Comments (Uwagi) nalezy
zamie$ci¢ nastepujgcg formute: Zgodnie z art. 23 rozporzgdzenia 45/2001 przetwarzanie danych
osobowych w imieniu administratora danych moze odbywac sie wylgcznie na podstawie umowy lub
aktu prawnego, na mocy ktérych przetwarzajgcy podlega administratorowi danych i ktére okreslajg
obowigzki przetwarzajgcego. Zgodnie z pkt. d) art. 2 rozporzgdzenia 45/2001 administratorem danych
w systemie AFIS jest OLAF. Obecnie trwa ustalanie z OLAF sposobu postepowania w tym zakresie.
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W sytuacji rozstrzygniecia kwestii zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych w systemie IMS
w zakladce tej nalezy poda¢ dane oséb fizycznych, ktérych dziatania skutkowaty powstaniem
nieprawidtowosci. Wskazanie sprawcy powinno sie odbywa¢ na podstawie dokumentu ustalajgcego
konkretng osobe fizyczng za sprawce naruszenia przepiséw prawa. Nalezy takze wskaza¢ dane oséb
fizycznych, ktére zostaly uznane za sprawcéw powstania nieprawidtowosci w wyniku wyroku Sgadu —
kwalifikacja nieprawidlowosci IRQ 5. w przypadku, gdy jest kilka oséb fizycznych nalezy wpisa¢ dane
kazdej osoby. W polu Tax code nalezy podawa¢ numer PESEL. W przypadku kwalifikacji
nieprawidtowosci IRQ 2 w zaktadce Irregularity dane osoby fizycznej nie sg wymagane, gdy
beneficjentem jest osoba prawna — nalezy wtedy wypetni¢ zaktadke Legal Entity.

VIIl. Legal Entity - Dane oséb prawnych, ktorych dziatania skutkowaly wystgpieniem
nieprawidtowosci

Nalezy poda¢ dane os6b prawnych lub innych podmiotéw, ktérych dziatania skutkowaty wystgpieniem
nieprawidtowosci. Wskazanie sprawcy powinno sie odbywa¢ na podstawie dokumentu ustalajgcego
konkretng osobe prawng lub podmiot nieposiadajgcy osobowosci prawnej za sprawce naruszenia
przepiséw prawa. W przypadku gdy jest kilka os6b prawnych nalezy poda¢ dane kazdej z nich. W polu
VAT number nalezy poda¢ numer NIP. Zaktadka jest wlasciwa takze dla wpisywania danych jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz 0s6b fizycznych prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza (w tym
przypadku nalezy postugiwac sie numerem PESEL).

IX. Amounts — Calkowita kwota przedsiewziecia, catkowita kwota nieprawidtowosci, rodzaj
nieprawidiowego wydatku

1. Co-financing rate of the priority axis —  Wartos$¢ procentowa dofinansowania dla danej osi
priorytetowej — nalezy wpisa¢ poziom wspoéifinansowania osi priorytetowej, tj. 85% $rodkow
publicznych.

2. Expenditure foreseen for the operation — Catkowita kwota przedsiewziecia - nalezy

wskaza¢ calkowitg kwote kwalifikowalnych wydatkdw oraz wysoko$¢ wkiadu publicznego
zatwierdzonego dla projektu w EUR. Odpowiednia kwota wkiadu EFS, obliczana jest
automatycznie przez zastosowanie poziomu wspoéifinansowania osi priorytetowej, tj. 85%
srodkéw publicznych, W przypadku raportu, w ktérym uwzgledniono informacje o kilku
nieprawidtowosciach, przez wydatki przewidziane na operacje nalezy rozumie¢ kwote
wydatkéw kwalifikowalnych projektu realizowanego przez beneficienta, w ktérym
zidentyfikowano poszczegolne nieprawidtowosci lub sume kwot wydatkéw kwalifikowalnych
wszystkich projektéw danego beneficjenta, w ktérych zidentyfikowano nieprawidtowosci.

W kolumnach raportu dotyczacych wkiadu publicznego nalezy wykazywa¢ wysokos¢ wszystkich
srodkow publicznych wg poziomu wspéifinansowania na osi priorytetowej, poniewaz podziat Srodkow
w decyzji KE przyjmujgcej program operacyjny, jako krajowe $rodki publiczne traktuje og6t sSrodkéw o
tym charakterze, a nie tylko wktad budzetu paﬁstwale. W taki sam sposob srodki publiczne traktowane
sg w procesie kontraktacji oraz rozliczania srodkéw przez odpowiednie instytucje wdrazajgce program
oraz odpowiedzialne za certyfikacje wydatkow.

W celu przeliczenia kwoty przedsiewziecia okreslonej w PLN na EUR nalezy:

» dla przypadkéw, w ktérych catosé kwoty nieprawidtowosci stanowig wydatki certyfikowane do
KE przez IC zastosowa¢ kurs, po ktérym kwota zostata zadeklarowana do KE lub kurs, po
ktérym zostat zaksiegowany ostatni nieprawidtowy wydatek widniejgcy w Rejestrze obcigzen na
projekcie w KSI SIMIK 07-13,

» dla przypadkéw, w ktorych catosé kwoty stanowig wydatki, ktdre jeszcze nie zostaly
certyfikowane do KE przez IC zastosowac ostatni aktualny obrachunkowy kurs wymiany
opublikowany przez KE w mediach elektronicznych (kurs publikowany jest pod adresem:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home& Language=en), czyli
kurs KE z miesigca, w ktérym dokonano wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego,

8 Art. 2 ust 5 rozporzadzenia 1083/2006: ,wydatki publiczne”: publiczny wktad w finansowanie operacji, pochodzacy z budzetu
panstwa, wkadz regionalnych lub lokalnych, Wspolnot Europejskich, zwigzany z funduszami strukturalnymi i Funduszem
Spéjnosci oraz wszelkie wydatki o podobnym charakterze. Za wydatek o podobnym charakterze uwazany jest kazdy wktad w
finansowanie operacji, pochodzacy z budzetu podmiotéw prawa publicznego lub stowarzyszen lub zwigzkéw jednej lub wiecej
wtadz regionalnych lub lokalnych, lub podmiotéw prawa publicznego (...)



» dla przypadkow, w ktorych czes¢ kwoty nieprawidtowosci stanowig wydatki juz certyfikowane, a
czesc wydatki jeszcze nie certyfikowane do KE zastosowac jeden z ww. kurséw dla wszystkich
kwot niezaleznie od wystepowania dwoch rodzajow wydatkow.

Jednocze $nie istnieje obowi gzek stosowania jednego kursu PLN/EUR dla wszystkich
przelicze h stosowanych w danym raporcie o nieprawidtowo sciach.

Kwoty przedsiewziecia i nieprawidtowosci nalezy podawaé¢ wraz z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku — bez zaokrgglania do petnego euro.

Kwota w polu Total musi by¢ rowna kwocie w polu Public contribution - Wktad publiczny. Wartos¢ ta
przedstawia sume wkiadu publicznego. W ramach raportu nie wpisujemy kwot dotyczgcych wkiadu
prywatnego zgodnie z Tabelg finansowg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Takze w przypadkach dotyczgcych koniecznoéci uwzglednienia (,potgczenia”) w ramach jednego
raportu kilku nieprawidtowosci (wykrytych w osobnych projektach danego beneficjenta lub w
stwierdzonych w jednym projekcie podczas osobnych kontroli), nalezy stosowaé jeden kurs dla
przeliczania wszystkich wartosci (tzn. kwoty przedsiewziecia i kwoty nieprawidtowosci) — kurs, po
ktérym zostat zaksiegowany przez IC ostatni nieprawidtowy wydatek.

Podobnie w przypadku, gdyby zaistniata konieczno$¢ uzupetnienia raportu posiadajgcego status
nadal otwartego o nowe ustalenia finansowe, dokonane w wyniku nowych czynnosci
administracyjnych/karnych, wszelkie przeliczenia catosci przedmiotowych kwot powinny odbywac sie
z zastosowaniem kursu, po ktdrym zostat zaksiegowany przez IC ostatni nieprawidtowy wydatek.
W takiej sytuacji nalezy upewnic sie, ze powyzsze przeliczenia bedg dokonane w oparciu o aktualng
wartos¢ dofinansowania wg osi priorytetowe;.

3. Amount affected by the irregularity — Kwota nieprawidtowosci - nalezy wpisa¢ kwote
nieprawidtowosci w EUR przeliczong zgodnie z informacjg powyzej. W zakresie kwoty
nieprawidtowosci modut rozr6znia zakres wymaganych informacji w zaleznosci od wczes$niej
wskazanej kwalifikacji IRQ. Dla IRQ 2 wymagane jest podanie tylko calkowitej kwoty
nieprawidtowosci, bez wskazywania jakg jej cze$¢ stanowi kwota certyfikowana
i niecertyfikowana do KE, natomiast dla IRQ 3 oraz IRQ 5 pojawia sie dodatkowy wiersz
dotyczacy Whereof amount already paid (Kwoty juz wyptaconej).

4. Whereof amount already paid - Kwota juz wyptacona — pole jest widoczne badz nie
w zaleznosci od wybranej w zaktadce IV. Irregularity opcji.

» dla IRQ 2 - brak pola i koniecznosci jego wypetniania,

> dla IRQ 3 oraz IRQ 5 — sporzgdzajgc raport nalezy wskaza¢ czesé kwoty certyfikowanej i
niecertyfikowanej do KE — jesli wystepuje - stosujgc wtasciwy kurs przeliczeniowy.

5. Nature of the expenditure — Natura wydatkéw - nalezy okresli¢ na jakie cele byt lub miat by¢
przeznaczony nieprawidtowy wydatek. Jezeli nieprawidlowos$¢ dotyczyta kilku wydatkow,
wszystkie rodzaje wydatkéw nalezy wskaza¢ w tym polu, podajgc ich taczng wysokosé
w polach dotyczacych kwot. Jesli nieprawidiowy wydatek dotyczy catego projektu nalezy
ogolnie okreslic niewtasciwe przeznaczenie wydatkéw dokonanych z jego $rodkéw. Opis
powinien by¢ krétki i zwiezty (max. 2000 znakow).

X. Region - Region

Nalezy wypelni¢ kaskadowo region, na ktorym realizowany jest lub byt realizowany projekt.
Pozostawienie pustych pdl oznacza obszar catego kraju lub wiecej niz jednego regionu z poziomu
NUTS level 1.

XI. Sanctions — Natozone sankcje karne lub administracyjne

1. No further activities to be undertaken = — Dalsze postepowanie nie bedzie podejmowane —
nalezy zaznaczy¢ wylgcznie, kiedy wszystkie toczace sie w sprawie postepowania
(administracyjne, windykacyjne, karne) zostaly zakonczone. W przypadku raportu ,tgcznego”
dla kilku przypadkéw nieprawidlowosci pole zaznacza sie dopiero w chwili zakonczenia
ostatniego  postepowania lub procedury dotyczgcej ostatniej nadal nieusunietej
nieprawidtowosci.
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Zaznaczenie pola No further activities to be undertaken (Dalsze postepowanie nie bedzie
podejmowane) w potaczeniu z zaznaczeniem pola Decertified w pierwszej zaktadce |. Identification
oznacza, ze sprawa zostata zakonczona na poziomie panstwa cztonkowskiego, nieprawidtowosé
zostata usunieta. Nie powinna mie € miejsca sytuacja, kiedy pole No further activities to be
undertaken zostalo zaznaczone zanim zaznaczono pole Decertified . Nalozone sankcje karne lub
administracyjne nie dotyczg decyzji administracyjnych zwigzanych z koniecznoscig zwrotu kwoty
nieprawidtowosci. Pole to powinno odzwierciedlaé nalozone sankcje rozumiane jako naruszenia
wynikajgce z naruszen okreslonych w kodeksie karnym, natozonych kar w zwigzku z
odpowiedzialnoscig za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, kary pozbawiania mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie ze $rodkéw UE i wpisanie beneficjenta na liste podmiotéw
wykluczonych, itp.

2. Were criminal or administrative procedures for i mposing penalties initiated — Czy
zostaly wszczete postepowania majgce na celu natozenie sankcji — nalezy zaznaczyé¢, jezeli
wszczeto postepowanie prowadzgce do natozenia sankcji administracyjnej lub karnej. Pole to
oraz kolejne generujgce sie pola nie dotycz @ postepowan windykacyjnych
W zwigzku z powyzszym czes¢ dotyczaca natlozonych sankcji réwniez nie powinna zawierac
zapisbw dotyczgcych procedury windykacyjnej, w szczegélnosci sankcjg w rozumieniu tej
zaktadki raportu kwartalnego nie jest decyzja o konieczno $ci zwrotu kwoty . Punkt ten
powinien odzwierciedlaé natozone sankcje np. sankcje karne wynikajgce z naruszen
okreslonych w kodeksie karnym, natozone kary w zwigzku z odpowiedzialnoscig za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, kara pozbawienia mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie ze srodkow UE, itp.

3. Type of procedure — Rodzaj postepowania — nalezy wybra¢ jedng z opc;ji:
» ADCRIM - Administrative and criminal — Postepowanie administracyjne i karne,
> ADMIN — Administrative — Postepowanie administracyjne,
» CRIM - Criminal — Postepowanie karne.
4. Status of procedure — Status postepowania — nalezy wybrac jedng z opcji:
» ABAN — Abandonem — Postepowanie zostato umorzone,
» COMP - Completed — Postepowanie zostato zakonczone,
» INIT — Initiated - Postepowanie zostalo wszczete.

W przypadku wybrania statusu INIT — Initiated- Postepowanie zostalo wszczete otworzy sie pole do
wypetnienia — Were sanctions/penalties imposed? Czy sankcje administracyjne lub karne zostaty
natozone? W przypadku zaznaczenia tego pola pojawiajg sie dodatkowe dane do wypetnienia.

5. Nature of imposed snactions/penatlies = — Rodzaj natozonej sankcji - nalezy wybra¢ jedng z
opcji:
» ADCRIM Administrative and Criminal — Postepowanie administracyjne oraz

postepowanie karne,
» ADMIN Administrative — Postepowanie administracyjne,

» CRIM Criminal — Postepowanie karne (np. postepowania w sprawach o naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych).

6. Imposed sanctions/penalties resulted from the br each of — Nalozone sankcje
administracyjne lub karne wynikajg z naruszenia nastepujgcych przepisow - nalezy wybrac
jedng z opciji:

» EU-EU law — prawo UE,
» EUNAT - EU and national law - prawo UE oraz prawo pahstwa cztionkowskiego,
» NAT — national law — prawo panstwa czionkowskiego.

Uwaga : Wymaga zgodno $ci z informacj g podan g w zakladce lll. Detection.

Po dokonaniu wyboru rodzaju naruszonego prawa rozwing sie kolejne pola do uzupetnienia
szczeg6towych informacji odnosnie naruszonych przepisow.

7. Community provision in wchich penalties are laid down — Przepisy prawa UE, w ktérych
ustanowione zostaly sankcje — nalezy wskazac¢ te przepisy prawa UE, ktére zawierajg
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podstawy prawne dla zastosowania sankcji administracyjnych lub karnych podajgc w
dodatkowym oknie pojawiajgcym sie po nacisnieciu “+” :

» Provision — rodzaj dokumentu,

» Number — numer dokumentu,

» Year — rok wydania dokumentu,

> Article and paragraph — numer artykutu oraz paragrafu.

8. National provision in which penalties are laid d  own — Przepisy paristwa czionkowskiego,
ktére ustanawiajg sankcje — nalezy wskaza¢ przepisy krajowe na podstawie ktorych
zastosowano sankcje administracyjne lub karne. Poza nazwg dokumentu nalezy podaé
réwniez:

» Number — numer dokumentu,

> Article — numer artykutu.

XIl. Comments — Uwagi

Nalezy zamiesci¢ w razie potrzeby istotne informacje dotyczace nieprawidtowosci, na ktére nie zostato
przewidziane miejsce we wczesniejszych polach raportu. Jednoczesnie pierwszenstwo dla
komentarzy zamieszanych w raporcie powinny mie¢ te informacje, ktore sg istotne z punktu widzenia
KE i odnosza sie do tresci, ktore nie zmiescity sie we wilasciwych polach formularza.

Ponadto nalezy wskaza¢ kurs PLN/EUR, zgodnie z ktérym przeliczono nieprawidlowos¢ na EUR,
wskazac nr wnioskéw o ptatnosé, w ramach ktérych zostaty uwzglednione nieprawidtowe wydatki oraz
wskazac czy kwota nieprawidtowosci zostata odzyskana w czesci, cato$ci lub nie odzyskana. Nalezy
réwniez poda¢ dane osoby wyznaczonej do kontaktéw w sprawie danej nieprawidtowosci oraz podac¢
date sporzadzenia raportu.

OLAF Comments — Komentarze OLAF — pole jest nieaktywne dla uzytkownikéw systemu, dostepnym
jedynie dla stuzb OLAF. W polu tym nalezy spodziewac¢ sie ewentualnych komentarzy OLAF.

Attachments — Zalgczniki — Istnieje techniczna mozliwo$¢ zatgczenia dokumentu do raportu
o nieprawidtowosciach, z ktorej nalezy skorzysta¢ w przypadku wyraznej prosby Komisji Europejskiej.

Zatgcznik nr 1 — Typy nieprawidtowo  S$ci
rozliczanie ptatno $ci oraz prawidlowo $¢ irzetelno $¢ dokumentéw ksi egowych
101 brak kont
102 konta nieprawidtowe
103 konta fatszywe
104 konta nieobecne
199 inne przypadki nieprawidtowego ksiegowania
wniosek o dofinansowanie, oraz prawidlowo  $€ i rzetelno $¢ przedstawianych dokumentow
201 brakujgca lub niekompletna dokumentacja
206 niewystarczajgce certyfikaty
207 nieprawidtowe lub niekompletne zgdanie pomocy
208 falszywy lub sfatszowany wniosek pomocowy
210 brakujgce lub niekompletne dokumenty dodatkowe
211 nieprawidtowe dokumenty dodatkowe
213 sfatszowane dokumenty dodatkowe
214 falszywe lub sfalszowane certyfikaty

299 inne przypadki nieprawidtowych dokumentow
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kwalifikowalno $¢

324
325
326

dziatanie nie kwalifikuje sie do pomocy
nieuprawniony wydatek

bezprawne pobieranie prowizji

zagadnienia zwi gzane z rolnictwem

401
402
403
405
408
499

nieprawidtowa tozsamos¢

nieistniejgcy operator

btedny opis posiadtosci

nieprawidtowe zakonczenie, sprzedaz lub redukcja
operator/beneficjent nie posiada wymaganej jakosci

inne nieprawidtowosci przez operatora

warunki zawarte w umowie, decyzji lub decyzji KE

601
602
603
604
605
606
607
608
611
612
614
699

niedochowanie terminéw

operacja zabroniona w trakcie postepowania

btedy w ttumaczeniu

niedotrzymanie ustalonej lub zadeklarowanej ceny
brak zgtoszenia lub p6zny zwrot

nieprawidtowa kumulacja pomocy

brak dowodéw na pismie

odmowa kontroli

wielokrotne wnioski dot. tego samego obiektu
niewypetnienie innych rozporzadzen/warunkow umowy
naruszenie przepisow z dziedziny zamoéwien publicznych

inne nieprawidtowosci zwigzane z prawem do pomocy

realizacja projektu

741
810
811
812
817
818
821
822
823
831
832
840
850
851
inne

998

niewypetnienie innych podjetych zobowigzan
dziatanie niezrealizowane

dziatanie niezakonczone

dziatanie przeprowadzone niezgodnie z zasadami
nieprawidtowa deklaracja

sfatszowana deklaracja

nieuzasadniony wydatek

wydatki niezwigzane z okresem przeprowadzania dziatan
wydatki nieprawne

przekroczone finansowanie

naruszenia zwigzane z systemem wspoffinansowania
niezgtoszony dochéd

korupcja

naduzycie/oszustwo (art. 4 ust 3 rozporzgdzenia 2988/95)

nie sg mozliwe do wskazania
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999 inne nieprawidtowosci

Raporty ,} aczne” w IMS - £ gczenie informacji o nieprawidlowo  $ciach w jednym raporcie

Zgodnie z dokumentem COCOLAF z 2002 roku Wymogi powiadamiania o nieprawidtowosciach:
praktyczne ustalenia, ,sztuczne rozbicie zestawu operacji w celu ominiecia obowigzku informowania
0 nieprawidtowosciach jest niezgodne z przepisami wspolnotowymi, ktérych celem jest w
szczegllnosci to, zeby zgtasza¢ KE obszary najwiekszego ryzyka i takie naruszenia, ktére zostaty
popetnione i zorganizowane umysinie oraz wykazujg ciggtos¢ czasowg lub przestrzenng. Z
nieprawidtowoscia w rozumieniu przepiséw wspoélnotowych mozemy niniejszym mie¢ do czynienia w
przypadku kilku wspéizaleznych operacji, w ktorych wykryto naruszenia (nieprawidtowosci lub
naduzycia) oraz wymiar finansowy (wktad UE) w sumie przekroczyt prég 10 000 euro, mimo,
ze pojedyncze naruszenia nie przekraczajg ww. progu minimalnej kwoty nieprawidtowo$ci”.

W konsekwencji wszystkie naruszenia przepiséw spetniajgce wymogi definicji nieprawidtowosci
wykryte w ostatnim kwartale, za ktéry trwa raportow anie, u jednego beneficjenta (niezaleznie
od tego czy zidentyfikowane zostaty w jednym projekcie, czy tez kilku ré6 znych realizowanych przez
niego projektach ) w trakcie jednej lub kilku r6 znych kontroli lub w zwi azku z innymi
czynno $ciami, nalezy traktowa¢ jako zbiorczg nieprawidiowos¢ przesylang do KE za pomoca
jednego raportu. Powyzsze przypadki nalezy ujmowa¢ w jednym raporcie (zwanym raportem
4acznym”), jesli suma kwot odpowiadajgcych faktycznej lub potencjalnej szkodzie dla budzetu UE
przekroczy tacznie prog sprawozdawczy 10 000 euro (przeliczone po odpowiednim kursie). Wowczas
nalezy w miejscu w raporcie przewidzianym na identyfikacje projektu uzupetni¢ informacje odnosnie
wszystkich projektow beneficjenta, dla ktoérych stwierdzono nieprawidiowosci (w przypadku
niewystarczajgcego miejsca w wyznaczonym polu raportu nalezy skorzysta¢ z pola Komentarze).

Raport o nieprawidlowosci powinien takze obejmowaé wszystkie kolejne nieprawidtowosci
stwierdzone u jednego beneficjenta lub dla jednego projektu/operacii, jesli raportowanie uprzednio
wykrytych nieprawidtowosci jest kontynuowane (nadal przekazywane sg raporty nastepcze, tzw. ,art.
5""). Kontynuujac raportowanie danego przypadku nieprawidtowosci, dotyczacego przedsiewziecia
lub kilku przedsiewzie¢ jednego beneficjenta, nalezy raport o dziataniach nastepczych uzupetiaé o
informacje o ewentualnych nowych wykrytych nieprawidtowosciach, nawet jesli kwoty tych
pojedynczych nieprawidtowosci sg kazdorazowo ponizej progu sprawozdawczego. Kwota
nieprawidtowosci w raporcie powinna zosta¢ powiekszona odpowiednio o kwoty kolejnych
nieprawidtowosci zidentyfikowanych w projekcie (lub u beneficjenta), nawet jesli dotyczg wydatkdw
przed certyfikacjg. Oznacza to, ze w przypadku otwartego przypadku nieprawidtowo$ci (dotyczgcego
danego beneficjenta lub przedsiewziecia) obowigzuje raportowanie wszystkich kolejnych wykrytych
nieprawidtowos$ci, takze o wymiarze finansowym ponizej progu, w jednym raporcie, poprzez
odpowiednie powiekszanie (i przeliczanie) kwoty nieprawidiowosci w raportach o dziataniach
nastepczych.

Nie nalezy jednak dotgczaé do raportu tych nieprawidtowosci, ktére nie podlegaty raportowaniu do KE
(np. kwoty ponizej progu sprawozdawczego) w poprzednich kwartatach, tzn. przed sporzgdzeniem
podlegajgcego przekazaniu do KE raportu pierwszego w sprawie. Jedynym wyjgtkiem, kiedy nalezy
wlgczy¢ takg nieprawidlowos¢ do raportu kwartalnego jest przypadek, kiedy w wyniku
przeprowadzanej migracji raportéw z modutu 1681 do 1828 w Il kwartale 2012 r. instytucja zamiescita
nieprawidtowo$¢ w kwartalnym zestawieniu’ w wyniku braku dostepu do raportow kwartalnych.
W  powyzszym przypadku nieprawidiowo$¢ taka powinna zostaé wycofana z zestawienia
i zamieszczona w odpowiednim niezamknietym raporcie kwartalnym.

W przypadku, gdy raportowanie danej nieprawidiowosci zostatlo zakonczone (nieprawidtowosé
zostata usunieta) natomiast kolejne weryfikacje/kontrole doprowadzity w pézniejszych kwartatach
do stwierdzenia nowych nieprawidtowosci, ktére zgodnie z wczesniej przedstawionymi rozwigzaniami
kwalifikowatyby sie do dotgczenia do juz istniejgcego raportu, wéwczas zasadne jest stworzenie

nowego raportu dotyczacego tych nowych ustalen na zasadach sporzadzania tzw. ,art. 3"*°.

o Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1681/94 z dnia 11 lipca 1994 r. dotyczgce nieprawidtowosci oraz odzyskiwania kwot
wyptaconych nieprawidtiowo w zwigzku z finansowaniem polityki strukturalnej i organizacjg systemu informacji w tej dziedzinie
£Dz. U. UE. L 178, 12.07.1994 str. 43 ze zm.)

Zestawienia kwartalne sa dokumentami sporzadzanymi na potrzeby 1Z/IC/IPOC i nie nalezg do procedur objetych PION.
® Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1681/94 z dnia 11 lipca 1994 r. dotyczace nieprawidiowosci oraz odzyskiwania kwot
wyptaconych nieprawidtiowo w zwigzku z finansowaniem polityki strukturalnej i organizacjg systemu informacji w tej dziedzinie
(Dz. U. UE. L 178, 12.07.1994 str. 43 ze zm.)
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Dodatkowo, podkreslenia wymaga fakt, ze wyjagtkiem od raportowania, na podstawie rozporzgdzenia
1828/2006, sa przypadki nieprawidtowosci wykryte i skorygowane przez Instytucje Zarzgdzajgcg lub
Instytucje Certyfikujaca przed wigczeniem danego wydatku do deklaracji wydatkéw przedtozonej KE.
Natomiast jesli choc¢by jeden z wydatkéw dotyczacy danego projektu lub beneficjenta zostat ujety w
deklaracji do KE, to catosé nieprawidtowosci w petnym wymiarze finansowym podlega raportowaniu.

W przypadku stwierdzenia dwoch lub wiecej naruszen, jako date wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sgdowego w raporcie nalezy podaé¢ najwczesniejszg z dat (date pierwszej
stwierdzonej nieprawidtowosci).

Powyzsze wytyczne dotyczgce raportéw Jtacznych” mogg zosta¢ uchylone jedynie w sytuacji, gdy
nieprawidtowosci dotycza réznych funduszy, programoéw operacyjnych lub osi priorytetowych o
réznych poziomach dofinansowania, obowigzujacych dla projektéw, w ktérych zidentyfikowano
nieprawidtowosci i instytucja raportujgca nie ma mozliwosci przesta¢ raportu ,tgcznego” dla tych
przypadkow (wynika to z technicznych ograniczen IMS).

Opisane podejscie gwarantuje jednolito$¢ stosowania zasad raportowania dla wszystkich instytuciji
krajowych, a takze pomiedzy panstwami cztonkowskimi i zapewnia poréwnywalne statystyki w UE.
Naruszanie tych zasad i sporzadzanie ,podzielonych” raportow, gdy mozliwy i wskazany jest jeden
raport ,taczny”, prowadzi do zbytecznego zawyzania krajowych statystyk dotyczacych zaréwno liczby
nieprawidtowosci, jak i kwot dotyczgcych wartosci przedsiewziecia.

Przekazywanie raportow nast epczych ,} acznych”

Raporty ,taczne” podlegajg w kolejnym okresie sprawozdawczym takim samym regutom, jak raporty,
w ktorych kazde naruszenie raportowane jest osobno. Nalezy zatem przekazywac¢ raporty nastepcze,
w ktérych aktualizowane bedg informacje dotyczace kazdej (badz tylko jednej) nieprawidiowosci
wchodzgcej w skiad raportu ,gcznego” do momentu zakonczenia wszelkich postepowan
prowadzonych w odniesieniu do kazdej z nieprawidtowosci wchodzgcej w skiad ,tgcznego” raportu (do
zakonczenia ostatniego postepowania dotyczgcego ostatniej nadal nieusunietej nieprawidtowosci
wchodzgcej w skiad raportu).

W przypadku niepotwierdzenia wystgpienia ktorejs z nieprawidtowosci wchodzgcych w sktad raportu
4acznego” (przestanki do anulowania nieprawidtowosci) nalezy usungé zraportu nastepczego
wszelkie informacje dotyczgce tej nieprawidtowosci, kontynuujgc jednoczesnie raportowanie w
odniesieniu do pozostatych nieprawidtowosci (niezaleznie od kwoty nieprawidtowosci w tym raporcie
nastepczym).

Techniczna instrukcja dotycz  gca sporz adzenia raportu .} gcznego” w IMS

W przypadku zaistnienia potrzeby potgczenia kilku przypadkéw zidentyfikowanych nieprawidlowosci
w jednym raporcie w systemie IMS nalezy:

a) sposréd nieprawidtowosci podlegajgcych potaczeniu wybrac te, dla ktérej zidentyfikowano
najwczesniejszg date wstepnego ustalenia administracyjnego lub sagdowego; jako identyfikator
w systemie IMS dla ,tgcznego” raportu nalezy traktowaé numer referencyjny generowany
przez system (przy wspétudziale kreatora) np. R1828/PL/2012/218/10123/1. Ksztatt
krajowego numeru referencyjnego (np. POKL/2012/218/456/1) nadawany przez instytucje
raportujgcg pozostaje w jej wtasciwosci i stosowany jest dla potrzeb wewnetrznych procedur
zwigzanych z oznaczaniem nieprawidtowosci (takze niepodlegajgcych raportowaniu);

b) w oparciu o dostepne informacje dotyczgce wybranej w punkcie a) nieprawidiowosci nalezy
stworzy¢ standardowy raport ,art. 3" umieszczajac we wiasciwych zaktadkach i polach
elektronicznego formularza odpowiednie informacje, z wytaczeniem zakftadki dotycz acej
kwot ;

c) po uzupetlieniu formularza nalezy w oparciu o informacje zawarte w dokumentacji
pozostatych nieprawidtowosci wprowadzi¢ dodatkowo do formularza raportu te dane ich
dotyczace, ktére pozwolg na rozszerzenie zakresu wiadomosci przekazywanych docelowo do
KE (np. inne niz w przypadku pierwszej nieprawidtowosci naruszenia przepiséw, inne metody
wykrycia, inne typy nieprawidiowosci, inne instytucje odpowiedzialne za wykrycie /
prowadzenie postepowan itp. — dotyczy pol opisowych, pél wielokrotnego wyboru oraz
punktow w ktérych mozna dodawaé wiecej informacji np. dane oséb prawnych. Odpowiednio
nalezy takze dostosowaé okres wystepowania nieprawidlowosci poprzez wskazanie
najwczesniejszej daty poczatkowej i ostatniej korcowej);
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d) w przypadku pol, w ktérych istnieje mozliwos¢ wyboru tylko jednej opcji nalezy wybrac te,
ktéora ma wigksze znaczenie (wigeksza wage) dla raportowanej nieprawidiowosci np. w
przypadku kwalifikacji nieprawidtowosci nalezy wybra¢ IRQ3, jezeli w {gczonych
nieprawidtowosciach wystepuje kwalifikacja IRQ2 oraz IRQ3;

e) pozostate informacje dotyczgce dodatkowych nieprawidtowosci, dla ktérych nie bedzie
miejsca w odpowiednich polach formularza nalezy wpisaé w komentarzach (np. podstawa
prawna kontroli, krajowe numery pozostalych nieprawidtowosci skfadajgcych sie na calos¢
raportu, pozostate numery projektéw, ktérych dotycza nieprawidtowosci itp.);

f) nastepnie nalezy uzupetni¢ zaktadke dotyczacag kwot:

> kwoty w polach wartosci przedsiewziecia* (ogolna suma wydatkow kwalifikowanych
przewidziana na finansowanie projektu, jesli tgczone kwoty odnoszg sie do jednego
projektu lub suma wydatkéw kwalifikowanych wszystkich projektéw, ktérych dotyczy
raport ,tgczny”),

» kwoty dotyczace nieprawidtowosci (niezaleznie od faktu, czy raport dotyczy rdznych
projektow, czy jednego) obliczone poprzez zsumowanie wszystkich kwot czastkowych z
wszystkich  nieprawidiowosci  sktadajgcych  sie  nasporzadzany raport (z
wyszczegolnieniem w ogolnej kwocie nieprawidtowosci kwot zadeklarowanych do KE —
dla kwalifikacji IRQ3 oraz IRQ5).

Powyzsze zasady majg takze zastosowanie dla uzupetnienia raportu sporzgdzonego dla ,pojedynczej”
nieprawidtowosci, przekazanego juz do KE, ktdry bedzie podlegat uzupetnieniu w kolejnych okresach
sprawozdawczych wobec wykrycia kolejnych naruszen (w tym samym projekcie lub innym,
realizowanym przez danego beneficjenta).

. Zgodnie z art. 28 lit. | rozporzadzenia 1828/2006 nalezy tutaj wskazaé¢ catkowitg kwote kwalifikowalnych wydatkéw oraz wkiad
publiczny zatwierdzony dla operacji wraz z odpowiednig kwotg wktadu Wspdlnoty, obliczone przez zastosowanie poziomu
wspoffinansowania osi priorytetowej. Operacj € nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 ust. 3 rozporzgdzenia
1083/2006.
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Zatacznik nr 3 - Instrukcja wypelniania  kwartalnych zes  tawien
nieprawidtowo $ci  niepodlegaj gcych raportowaniu (dotyczy Tabeli 2.
Nieprawidtowo $ci nie uj ete w rejestrze obci gzen na projekcie w systemie KSI
SIMIK 07-13)*

Lp — nalezy wskaza¢ liczbe porzadkowg nieprawidtowosci w zestawieniu.

2. Kwartat/rok. Nalezy poda¢ kwartat/rok, w ktérym po raz pierwszy ujeto dang nieprawidtowosé
(w zestawieniu), w formacie: numer kwartatu — cyfra rzymska, ukosnik, rok — liczba arabska
(np. 1/2011).

3. Numer projektu. Prosze wskaza¢ nr projektu/umowy (Decyzji), ktorego/(ej) dotyczy
nieprawidtowosé.

4 Numer wniosku o pfatno $é¢.
NIE DOTYCZY
5 Calkowita kwota nieprawidtowo  $ci [PLN].

Nalezy podac taczng wysokosc srodkdw: wspdlnotowych i krajowych srodkéw publicznych, oraz
srodkow prywatnych, ktére dotyczg nieprawidtowosci.

6 Odpowiadaj acy wktad publiczny [PLN].

Prosze wskaza¢ wysokos¢ wspolnotowych oraz krajowych srodkéw publicznych, ktérych dotyczy
nieprawidtowy wydatek..

Srodki UE [PLN]. Nalezy wskaza¢ wktad EFS stanowigcy 85% kwoty wykazanej w kol. 6.
8 Opis nieprawidiowo $ci.

Nalezy krétko opisaé nieprawidtowos¢ (z podaniem rodzaju naruszenia/uchybienia) oraz dziatania,
ktére doprowadzity do jej powstania. Ponadto, nalezy krotko scharakteryzowaé, na jakiej
podstawie uznano, ze dana kwota stanowi nieprawidlowo$é nie ujetg w rejestrze obcigzen na
projekcie w systemie KSI SIMIK 07-13 oraz wskazaé¢ dziatania, na podstawie ktérych ustalono
wystgpienie/podejrzenie wystgpienia nieprawidtowosci..

9 Numer Po $wiadczenia 1Z, w ktérym uj eto wniosek o ptatno $¢ rozliczaj gcy wydatki w ramach
nieprawidtowo $ci.

NIE DOTYCZY
10 Kwota odzyskana/wycofana
NIE DOTYCZY
11 Numer Po swiadczenia 1Z, w ktérym kwota odzyskana zostata wyk  azana.
NIE DOTYCZY
12 Kwota pozostata do odzyskania
NIE DOTYCZY
13 Czy kwota zostata catkowicie rozliczona?
Nalezy wskazac na jakim etapie odzyskiwania jest dana kwota nieprawidtowosci.
14 Uwagi. Nalezy wskaza¢ ewentualne uwagi dotyczace zgtaszanej nieprawidtowosci.

Pod tabelg nalezy wskazac¢ date sporzadzenia zestawienia, kwartat i rok za ktéry sporzadzane jest
zestawienie oraz dane kontaktowe osoby sporzgdzajgcej zestawienie.

*Instrukcja mo ze zosta € doprecyzowana w przypadku zmiany wytycznych Instyt ucji
Certyfikuj acej
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