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|. Zakres konkursu

1.1. Cel i przedmiot konkursu oraz grupy docelowe

1.1.1 Przedmiotem konkursu as projekty innowacyjne testujace ktorych celem jest

poszukiwanie nowych, lepszych, bardziej efektywngpbsobdw rozvwizywania problemow.

W ramach konkursu przewidujegsimazliwosé realizacji projektow innowacyjnych tesiugjch,

ktore wpisug sie w Tematy:
1. Wzmocnienie wspotpracy przegsiorcow z sektorem nauki
2. Metody utrzymania aktywrici zawodowej pracownikdw w grupie wiekowej 50+

3. Poszukiwanie metod zekszenia zaangawania partnerow spotecznych i gospodarczych
na rzecz wzmocnienia potencjatu adaptacyjnego prgadrstw

Celem planowanym do agjniccia w wyniku realizacji projektow w ramach ogtosegon konkursu
jest podniesienie poziomu innowacy§od spotecznej w obszarze wspoipracy przgusrcow

z sektorem nauki, jak rownieautrzymania aktywn&i zawodowej osob z grupy wiekowej 50+ oraz
wiaczenie partneréw spotecznych i gospodarczych wekaganie adaptacyjdoi przedsgbiorstw
poprzez realizagj projektow innowacyjnych testujacych, ktére § zgodne z celami Priorytetu
VIII.

Projekty skiadane w odpowiedzi na konkurs myszyczyni& sic do osagniccia celu wskazanego
w punkcie 1.1.1 niniejszej dokumentacji i maday¢ zgodne zWytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdeaia projektébw innowacyjnych i wspotpracy ponadrbnwe]
w ramach PO Klz dnia 1 kwietnia 2009 roku.

UWAGA! W ramach niniejszego konkursu przewidujg gako kryterium strategiczne, mawosé¢

realizacji projektéow z komponentem ponadnarodowyaplanowanym do realizacji na etapie

opracowania wniosku o dofinansowanie realizacjjeki.

Innowacyjnéé produktd, wypracowanego w ramach projektu powinna przejawisic
w co najmniej jednym z nagiujacych wymiarow:grupy docelowej projektu, problemu czy

formy wsparcia.

Tw przypadku projektéw innowacyjnych produkt jestumiany jako model/naggdzie/instrument.



1.1.2 W zwiazku z powyszym projekty innowacyjne testge skitadane w obecnym konkursie

moa by¢ skierowane dgrup docelowych

— pomijanych lub wykluczanych,
lub

— dotychczas wspieranych z wykorzystaniem innych (@jsoe doid nieskutecznych) metod,
lub

— dobrze znanych i dotychczas szeroko i aktywnie wapigch, oferujc jedynie modyfikag

dotychczasowych form wsparcia.
Projekty innowacyjne sktadane w obecnym konkursiggnotyczy problemu, ktéry:
— dotychczas byt nierozpoznany lub niedostorey,
lub
— jest juz rozpoznany lecz brak jest nadzi interwenciji,
lub

— jest juz rozpoznany, a stosowane ngizia interwencji § niewystarczajce, nieodpowiednie

lub nieskuteczne.
W zakresidormy wsparcia projekty innowacyjne sktadane w obecnym konkunsoeg:

— zaklad@ wypracowanie nowatorskich metod dziatania, innog@aech instrumentow

I narzdzi,
lub
— proponowé znane, sprawdzone metody wobec innych gruptei ktore dotychczas byty
objete dam metod,
lub

— doskonakk dotychczasowe metody, wprowadgagdo nich korekty, stosag je wobec tych

samych co dotychczas grup.
Innowacyjnd¢ projektu definiowana w kontékie zaprezentowanych powsj aspektéw, podlega
ocenie - ldzie ona tym wysza, im bardziej dyskryminowanej/ego grupy/problemnojekt zdzie

dotyczyt lub im bardziej nowatorskie rozgania powstanw wyniku jego realizaciji.



Grupe docelovs w projektach innowacyjnych stanawiosoby, grupysrodowiska, ktore wymagaj
wypracowania nowych rozazan czy podejé. Dzieli sk ona na:

Uzytkownikéw produktu :

a) wymiar docelowy. wszyscy cztonkowie grupy docelowej, kt0rzy ostatee powinni otrzyma

do stosowania nowe ngadzie (szacunkowo — skala wdemia),

b) wymiar upowszechnienia i whczenia przedstawiciele grupy docelowej, ktorym nowe rdrie

przekaemy w ramach dziataupowszechniagych i whczapcych zastosowanych w projekcie,

c) wymiar testowania: przedstawiciele grupy docelowej, ktorzy uczestyicbeda w testowaniu

i ocenie produktu w ramach projektu.
Odbiorcéw produktu:

a) wymiar docelowy. wszyscy cztonkowie grupy docelowej, ktorzy pofeaiie keda mogli

skorzysta ze wsparcia z zastosowaniem nowego ¢t#ia juz po jego whczeniu do polityki,

b) wymiar upowszechnienia i whczenia przedstawiciele grupy docelowej, ktérzyedn
aktywizowani z wykorzystaniem wypracowanego rdeza w ramach dzialaupowszechniagych

i whaczapcych zastosowanych w projekcie,

c) wymiar testowania: przedstawiciele grupy docelowej, ktorzy uczestyicbeda w testowaniu

i ocenie produktu w ramach projektu.

Projekty mog by¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup docelowych:

— uczelnie
— jednostki naukowe
- pracownicy naukow? jednostek naukowych

— pracownicy naukowi i naukowo-dydaktyczni uczelni

- doktoranci®, absolwenci uczelni (w okresie 12 miasly od daty ukaiczenia studiéw)
i studencf

- przedsiebiorcy® i ich pracownicy

W rozumieniu ustawy z dnia 25 lipca 198 fjednostkach badawczo-rozwojowy@e. U. z 2008 r. Nr 159, poz. 993),
ilekro¢ o nich mowa w opisie Priorytetu VIII.
% llekro¢ w Dziataniu 8.2 jest mowa o ,doktorantach”, ngl@rzez to rozumie 1) uczestnikéw stacjonarnych i
niestacjonarnych studiéw doktoranckich (studiévetizgo stopnia) w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipa@5 r. —
Prawo o szkolnictwie wegzym(Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z pd. zm.) oraz 2) inne aiwymienione w pkt 1 osoby,
ktérych przewdd doktorski zostat wsztg zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 marca 2003topniach naukowych
i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zaleesztuki{Dz. U. Nr 65, poz. 595, z pd. zm.) — do dnia poelfia
uchwaty o nadaniu stopnia doktora.
* W rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie wgzym(Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z pd. zm.),
ilekro¢ o nich mowa w opisie Priorytetu VIII.
®> W rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 swobodzie dziatalrioi gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr 155, poz.
1095, z pén. zm.) — dotyczy catego Priorytetu VI, ilekrgest mowa o przeddiorcy.
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pracujace osoby doroste, ktére ukdczyty 50 lat

— pracodawcy i pracownicy

— organizacje pracodawcow

- zwigzki zawodowe

— jednostki samorzdu terytorialnego
— instytucje rynku pracy

— spotecznéé lokalna
— organizacje pozaradowe

Uwaga! W projektach innowacyjnych grupy docelowe pwinny byé tak dobrane, aby
wpisywaty sie w cele i zakres Priorytetu VIII PO KL oraz sformutowane zgodnie z obszarem
interwencji Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wydy grupy docelowej ma przyczynia& sig
do realizacji celow Priorytetu VIII, przy czym adresatami wsparcia mog byé osoby /

podmioty wskazane powyej, jak rowniez szersze grupy odbiorcéw i aytkownikow.

1.1.3 W wyniku realizacji projektu innowacyjnego tesitggo, mog powstd rozwiazania
dostarczajce  narzdzi  wykorzystywanych na  poziomie lokalnym, regionah
lub  krajowym. Projekt innowacyjny me uwzgkdnia¢ komponent ponadnarodowy,
m.in. w zakresie adaptowania rozmén wypracowanych w innych krajach lub regionach
(wymagania dotycxe wspoipracy ponadnarodowej opisano w rozdzial® Biniejszej

Dokumentacji).

1.1.4 W ramach niniejszego konkursu mog by¢ skladane wwycznie wnioski

o dofinansowanie realizacji projektdw innowacyjnydbstuacych, czyli takie, ktére maj

na celu wypracowanie nowych rozwa, ich upowszechnianie orazagkanie do gtdbwnego nurtu
polityki. Projekty innowacyjne testage musz by¢ realizowane w dwoch etapach: pierwszy to etap
przygotowawczy, drugi to etap wdienia. Warunkiem prz&gia do drugiego etapu projektu jest
opracowanie oraz uzyskanie akceptacji ,Strategiiasahia projektu innowacyjnego” (proces oceny

Strategii wdraania projektu innowacyjnego opisany zostat w pkt.7).
1.1.5 Etapy realizacji projektu innowacyjnego:
| ETAP PRZYGOTOW ANIA (czas trwania: 3 — 8 miesly) obejmuije:

a) diagnoz i analiz¢ problemu — projekty innowacyjne w ramach etapu | zaktadagzliwosc
pogkbienia wiedzy o problemie ju w ramach realizacji projektu, ale na etapie

wnioskowania niezirine jest dostarczenie ocen@ym maksymalnie wielu twardych danych




(danych statystycznych i innych weryfikowalnych amhacji) uwiarygodniajcych

twierdzenia o wysjpowaniu i charakterze problemu;

UWAGA! Niezaleznie od diagnozy i analizy przeprowadzanej w ramastapu realizacji projekt

S

innowacyjnego, projektodawca zobewany jest przedstawi analiz obecnej sytuacji
w uzasadnieniu potrzeby realizacji projektu (pudkiL wniosku o dofinansowanie). Wiedza

o aktualnej sytuacji w obszarze wsparcia w ramagbranego tematu jest niegina dla trafnegc

A4

zaplanowania projektu innowacyjnego. Tylko na pads rzetelnej analizy obecnej sytudcji
mozna dobrze zaplanowa&ele i sposoby ich agjania.

b) tworzenie partnerstwa (jezeli jest przewidziane) — wspdlne wypracowanie regut
i zasad wspOtpracy oraz podzialu zadzartnerOw nakierowanych na ggnigcie danego
celu/efektéw; precyzyjne wskazanie obemijacych w partnerstwie procedur decyzyjnych;
dobor zranicowanych partneréw w konteékie obszaru problemowego danego projektu

innowacyjnego;

c) opracowanie wsgpnej wersji produktu oraz strategii wdrazania projektu
innowacyjnego (zwanej dalej ,Strategi), bedace] podstaw weryfikacji realizaciji
pierwszego etapu; od momentu opracowaniacpms] wersji produktu mugz bye¢
uwzgkdnione dziatania upowszechnieg¢ i whczapce do gtdwnego nurtu polityki.

Przebieg oceny Strategii wdamia projektu innowacyjnego zawarty jest punktié.7 Dodatkowe

narzedzia oceny projektu innowacyjnego tegtgjgoniniejszej Dokumentacji.

UWAGA! W przypadku gdy beneficjent nie zipstrategii lub gdy Wojewddzki Ugel Pracy,
w Szczecinie odrzuci strategirozwihzywana jest umowa o dofinansowanie projektu.

Il ETAP WDRO ZENIA obejmuje:

a) testowanie opracowanego produktu— jest to element konieczny dla wypracowania
skutecznych produktow. Testowanie produktu to zaisad czs¢ projektu innowacyjnego, gdy
poddawany jest dziataniu w sytuacji rzeczywiste, mewielkiej grupie przedstawicieli obu grup
docelowych. Wielké¢ grupy nie jest spraakrytyczm, ale ze wzgidu na niepewni@ co do wyniku
testowania oraz ze wzglu na potrzeb zapewnienia warunkoéw do dobrej obserwacji dziaani
produktu rekomenduje i by grupa nie byla d. Pogcie ,niewielka grupa” jest oczydécie
wzgledne i w znacznej mierze zale od typu grupy i specyfiki projektu — musi on& ma tyle
duwza, by uzyskany wynik testowania nie mogktsprava przypadku, ale na tyle niewielkagby
projektodawca miat midiwos¢ indywidualizacji podeicia i obserwacji kadego z uczestnikow
po to, by dokfadnie ocefidziatanie testowanego produktu. Przy doborze gdgmelowe] naley
rowniez pamktac, iz powinna by ona zrgnicowana tak, by odpowiadata zidentyfikowanym
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wczeniej problemom. W tej fazie dziatania upowszechyui@ji whczapce kxda na pewno mniej
intensywne, ale powinny kbykontynuowane;

b) analiza rzeczywistych efektow testowanego produktu— wyniki powinny pozwolt
na modyfikag} wypracowanego produktu. Celem tej fazy jest zbedam in. jego efektywnii.
Nalezy pamkta¢, ze badanie m.in. skuteczwd i efektywnaci produktu na podstawie wynikow
testowania obowzkowo musi odbywa si¢ z uwzgkdnieniem ewaluacji zewetrznej. W tej fazie
dziatania upowszechnigje i whczapce do gtdwnego nurtu znowu powinny ¢hybardziej
intensywne;

C) opracowanie produktu finalnego i jego opisu oraz pddanie produktu walidacji — w tej
fazie realizacji projektu, na podstawie analizykédg testowania. Beneficjent opracowuje produkt
finalny zgodnie ze wzorem Minimalny wzér opisu produktu finalnego projektuindnvacyjnego
testupcego - dostpnym na stronie internetowej Wojewodzkiego &tz Pracy w Szczecinie
www.pokl.wup.plw zaktadce: Pliki do pobrania.

Przebieg walidacji produktu finalnego zawarty jgatnkcie 1.4.7 Dodatkowe nagdzia oceny

projektu innowacyjnego testigegoniniejszej Dokumentaciji;

d) upowszechnienie i wgczenie do gtdbwnego nurtu polityki— projekty innowacyjne maj
sens, o ile ich produkty zostanwykorzystane w praktyce i rzeczyimie przyczyniag Si¢
do zwkkszenia skuteczoi i efektywndci realizowanej polityki. Oprocz dziata
upowszechniagych i whczapcych do gtébwnego nurtu polityki, stanawych ostatry
podsumowujca faze wdrazania projektu innowacyjnego, projektodawca musiglagnic powyzsze
dziatania od momentu opracowania gpstej wersji produktu przez wszystkie kolejne fagglizacji
projektu. Intensywn& dziatah upowszechniagych mae by rézna w poszczegoélnych fazach
realizacji projektu.

UWAGA! Szczegotowe opisy kwestii wymiarow innowacyjnow projekcie, innowacyjrii
planowanych do wypracowania produktow oraz kweséalizacji projektu innowacyjnego
testupcego w podziale na dwa etapy znajdag w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
w  zakresie wdrania projektow innowacyjnych i wspodipracy ponadrineej
w ramach PO KL

Ponadto, innowacyjrsé w projekcie oraz innowacyjdé planowanych do wypracowania
produktéw naley przedstawd, zgodnie Anstrukcyy wypetniania wniosku o dofinansowanie projekt
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludaki sekcji Il Projekty innowacyjneoraz
w Komentarzu do Instrukcji przygotowywania  wniosk@w dofinansowanie  projektow
innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej w ram&thgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki
przygotowanym przez Krajoyinstytucg Wspomagaica PO KL.




1.1.6 Kluczowe znaczenie w projektach innowacyjnych testtch nowe rozwizania ma zasada
zaangaowania w proces wypracowania innowacyjnych rezah przedstawicieli grup
docelowych (ang. empowerment). Dlatega: tikazdy projektodawca musi przewidziedpowiedni
forme zaangaowania przedstawicieli grup docelowych i odpowiedmodyfikowa opracowany
produkt, aby ostatecznie jak najlepiej odpowiadah mzeczywiste potrzeby przysztych
uzytkownikoéw i odbiorcow. Opis zaang@wania grup docelowych powinien zawiéraformacg

0 charakterze tego udziatu, sposobie doboru praetseli grup docelowych, gwarantgych
pozyskanie 0sOb autentycznie reprezentatywnycBrddowisk i magcych wiedz i doswiadczenie
przydatne do petnienia roli reprezentasrtiadowiska. Ponadto nieztine jest opisanie, w jaki sposob
osoby te bhda miaty zapewniony wspétudziat w nadawaniu ksztataduktowi finalnemu projektu,
na ile ich opinie bda brane pod uwagw procesie modyfikowania produktu. Patat przy tym
nalezy, ze udzial ten dotyczy powinien wszystkich faz realizacji projektu, poczynajc
od diagnozy (przedstawiciele grup docelowych stan@makomitezrodto informacji o problemie)
az po upowszechnianie i wdzanie produktu finalnego (przedstawiciele grupatimeych z jednej
strony mog utatwi¢ dotarcie z informagj o produkcie do swoickrodowisk, z drugiej Zabeda
swoja obecngcia uwiarygodni& ten produkt). Aby produkt autentycznie trafiat wtyzeby, warto
grupy docelowe vdiczat do projektu w jak najwczeiejszej jego fazie — jeszcze na etapie analizy

problemu, tworzenia projektu oraz wniosku.

1.1.7 Ryzyko w projektach innowacyjnych — w przypadku projektow innowacyjnych ryzyko,
zZwigzane z poszukiwaniem nowych, skutecznych metod ig@gwania problemow, stanowi
nieodzowny element ich realizacji. W zwku z tym w trakcie planowania i realizacji projekt
innowacyjnych nalgy uwzgkdni¢ sposoby jego minimalizowania. Projektodawcazenpastosowa
dowolm metod analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie $d@avej oceny ryzyka i odpowiednie
zaplanowanie projektu w tym zakresie, co ahva skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym
problemom bez uszczerbku dla zadoych do zrealizowania zaflai harmonogramu oraz
ponoszenia dodatkowych wydatkéw. Dopuszczgpsrypadki, w ktdrych, mimo realizacji projektu
zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowan@ehtu, strate@i oraz zasadami realizacji
projektéw innowacyjnych, opracowane produkty &kaic nieskuteczne dulz dziatlania majce
na celu waczenie do polityki nie przyniaszaktadanych rezultatow. Nahe jednake podkrélic,

iz projektodawca musi datg¢ wszelkich stand by osagma¢ zaktadane cele, a niepowodzenia nie

mog wynikat z nieprawidtowego opracowania i zagizania projektem.

UWAGA! Projekty innowacyjne (niezateie od wysokeéci wnioskowanej kwoty dofinansowania)
posiadaj limit znakéw do 30 000 + 5 000 na pkt 3.4 wnioslaiopisanie Ryzyka nieagjniecia

6 Grupy docelowe rozumiane w sposob szeroki jako d&égedni odbiorcy, tj. instytucje wykorzystije opracowany produkt, oraz
posredni odbiorcy, tj. osoby wspierane z wykorzystamiego produktu.
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zatazen projektu.

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1 O dofinansowanie projektu ubiegaog sic wszystkie podmioty uprawnione do realizacji
projektbw w ramach PO KL zaréwno w trybie systemowyak i konkursowym, tj. wszystkie
podmioty — z wydczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy oséb prowageh dziatalnéé
gospodarcz lub cwiatowa na podstawie przepiséw athnych) z zastrzeeniem pkt. 1.2.2.
i1.2.3.

1.2.2 Podmioty wykluczone z nmiwosci otrzymaniasrodkéw przeznaczonych na realizacj
programoéw finansowanych z udzialeémodkow europejskich na podstawie art. 207 ust. 4
z uwzgkdnieniem wust. 7 oraz wust. 13 wustawy z dnia 27 siarp 2009 .

o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 15¥%z. 1240), nie mag ubieg& si¢

o dofinansowanie w okresie, o ktbrym mowa w arf B6t. 5 niniejszej ustawy.

1.2.3 Projektodawca moze by¢ jedynie podmiot posiadagcy osobowéé prawng. Dlatego ter
nie nalezy zapomina, ze jako projektodawcg nie mazna wskaza& aparatu pomocniczego,

np. urzedu lub jednostki organizacyjnej projektodawcy niepciadajacej osobowdci prawnej.

W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowanyt jpezez jednostkorganizacyjn projektodawcy
nieposiadajca osobowdci prawnej podmiot taki nazywany jest realizatonerojektu. We wniosku
o dofinansowanie w polu 2Mazwa projektodawcypalery w takiej sytuacji obligatoryjnie wpiga
projektodawe, czyli podmiot posiadagy osobowé¢ prawry/[tamane przez]realizatora, czyli
jednostlk organizacyja projektodawcy nieposiadaia osobowdci prawnej. Sytuacja taka dotyczy
gtéwnie jednostek samagdu terytorialnego (np. gmina, powiat, wojewodztveo@z ich jednostek
organizacyjnych nieposiadajych osobowsgci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowyadrz
pracy, drodek pomocy spotecznej). Przyktadowo zapis w patlu wniosku powinien wygbtaé

nastpujaco: [nazwa gminy]/[nazwa szkoty].

Informacje dotyczace adresu, numeréw NIP i REGON musz odnosi sie do projektodawcy,

[ako do podmiotu posiadapcego osobows® prawna, np. gminy. Podobnie, status prawny

i_adres siedziby odnosi sie musz do projektodawcy. Jednoczénie w pkt 3.3 wniosku

o dofinansowanie wskazaalezy, jakie zadania i przez jaljednostk organizacyja wnioskodawcy
beda realizowane. Ponadto, w pkt 3.6 i 3.7 wniosku powi znale¢ sig réwniez zapisy
o realizatorze (posiadane &oadczenie i potencjatl oraz klarowny opis podzialbowiazkéw,

uprawnie i odpowiedzialnéci projektodawcy i jego jednostki organizacyjnejealizacji projektu).

1.2.4 W przypadku realizacji_projektow partnerskich keayeh, partnerem mge by jedynie

podmiot posiadapy osobowé¢ prawry, a gdy zadania za ktére odpowiedzialny jest partne
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faktycznie realizuje jego jednostka organizacymaezy w polu 2.8.1Nazwa organizacji/instytuciji
wpisa podmiot posiadagy osobowé¢ prawra/[famane przez]jednostk organizacyja danego

podmiotu (analogicznie, jak przy projektodawcy).

1.2.5 Wnhnioski, w ktorych nie bedzie poprawnie podana nazwa projektodawcy lub partera
krajowego badz ponadnarodowego w ww. zakresie, dala kierowane do poprawy na etapie

oceny formalnej.

1.2.6 Przy wypelnianiu wniosku o dofinansowanie w ¢&Z dotyczcej informaciji
o projektodawcy szczeg@nuwag nalezy zwrOock na pole 2.2 Status prawny 2.7 Osoba

do kontaktéw roboczycbraz2.7.4Adres(domysinie: do kontaktéw roboczych).

Status prawny: Szczegolne problemy przy okfeniu statusu wnioskodawcy majjednostki
samorzdu terytorialnegoGmina powinna zaznaczywspoélnota samoradowa — gming powiat
powinien zaznaczy wspoélnota samoradowa — powiat natomiastwojewddztwo analogicznie

wskazujewspolnota samoradowa — wojewodztwo

Osoba do kontaktéw roboczyciNalezy wpis& osolz i jej dane w dalszej ¢&ci wniosku (numer
telefonu, adres e-mail), ktéra potrafi udzielvszelkich niezkdnych informacji nt. realizowanego
projektu oraz nie ma problemu z namaniem z ri kontaktu, co jest szczegolnie istotne na etapie
rozliczania projektu, kiedy to pracownicy WUP w 3ecinie czsto potrzebuw nawhzal
bezpdredni kontakt z takosola w trybie pilnym.

Adres (roboczy): Nalezy wpisa& adres, na ktory ma bykierowana korespondencja z WUP
w Szczecinie. W przypadku, gdy jest orrdamy z adresem siedziby projektodawcy, wpisue si
,nie dotyczy”. Pole to jest szczegolnie istotne weypadku realizacji projektu przez jednastk
organizacyja projektodawcy, kiedy to faktycznie ta jednostkatj@ajbardziej zainteresowana
I odpowiedzialna za projekt i to do niej bezmalnio powinna by kierowana korespondencija.
Pozwoli to unika¢ sytuacji, w ktérej pismadala przesytane do projektodawcy, ktéry nim jest tylko
dlatego,ze posiada osobowé prawrs.

UWAGA! Zapisy Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie pjektu w ramach PO KL
(wersja 6.4.2 tabela w punkcie 2.1) w zakresie wyjmgania pol 2.2 2.3, 2.4, 2.5 nie obowZuja,

gdyz jednostka organizacyjna nieposiadajca osobowéci prawnej oraz zdolngci prawnej nie

spetnia ustawowej definicji beneficjenta i nie mge by¢ stronag umowy o dofinansowanie.

UWAGA! Z uwagi na specyfik projektow innowacyjnych testagych bardzo istotny jest potencjat
projektodawcy, ktéry w znacznym stopniu ieqrzyczynt sic do prawidtowej realizacji projektu.
Istotne jest déwiadczenie projektodawcy, mlbwos¢ testowania wypracowanych rozmen

w obszarze wsparcia w ramach wskazanych do replimacniniejszym konkursie tematow

1)
>

potencjat badawczy oraz potencjat do upowszechmianwdrazania wypracowanego w rama
projektu produktu.
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1.3. Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 9 500 000 zt
w tym:
- rezerwa na negocjacje:475 000 zt
- rezerwa na odwotania: 475 000 zt
- wsparcie finansowe EFS: 1 425 000 zt
- wsparcie finansowe krajowe: 8 075 000 zt

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 przygotowane harmonogramy
ptatnosci powinny uwzgledniaé wyptate pierwszej transzy w 2012 roku. Dodatkowo, Instytu@
Posredniczaca informuje, iz kwota jaka moze zost& zakontraktowana w ramach zawieranych
uméw o dofinansowanie projektow uzalgniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu
euro oraz wartosci algorytmu wyrazajacego w PLN miesiczny limit srodkow wspdélnotowych

mozliwych do zakontraktowania.

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinarsoe projektéw bdzie prowadzona

w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodoledgch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku piélaije si¢ m.in. Instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie w ramach PO KIProjektodawca przygotowag wniosek powinien
zwrOcik uwag na zapisy zawarte w Rozdziale Bzczegotowe informacje o konkursiiejszej
Dokumentacji, gdzie znajdwjsie najwaniejsze informacje pozwalge unikré najczsciej

popetnianych kidoéw przy sporadzaniu wniosku.

Nowy formularz wniosku o dofinansowanie jest zgodnyzat@eniami metodyki Zargzania
Cyklem Projektu (PCM). Przygotowanie wniosku zgedriPCM utatwia projektodawcy realizacj
projektu i sprawiaze jest on przejragie sporadzony. Schemat przygotowania wniosku w oparciu
o0 metodyk PCM jest zgodny z e#ciami wniosku zawartymi w formularzu. W zyzku

z powyzszym zalecane jest wypetniane poszczegolnych pol wnioskgodnie z ich zawartécia
opisam w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie wamach PO KL (sekcja dot.
projektow innowacyjnych)oraz w Komentarzu do Instrukcji przygotowywania  wnioskow
o dofinansowanie projektéw innowacyjnych i wspGay ponadnarodowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkprzygotowanym przez Krajawinstytucg Wspomagajca PO KL.

Zastosowanie sido powy:szego utatwi rownieocere wniosku o dofinansowanie.
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W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zgledem formalnym zaleca s¢ uzycie
Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcy,dolgcej zakcznikiem do Dokumentacji konkursowej.

1.4.1 Ocena formalna: ogolne kryteria formalne

1.4.1.1 Procedura oceny formalnej wniosku o dofmavanie dokonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO. Ookument dosgpny jest

na stronie internetowej Wojewoédzkiego dm Pracy w Szczecinieww.pokl.wup.pljak rownie

na Portalu Funduszy Strukturalnysfwvw.efs.gov.pl

1.4.1.2 Obowgzek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotycaszystkich rodzajow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich wergiika ma miejsce na etapie oceny formalne;.
Dotycza one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych evgpetnieniem

wniosku zgodnie z ogoélnie przyymi dla PO KL zasadami.

Stosowane kda nastepujace kryteria formalne:

wniosek ztaono w terminie wskazanym przez instytuaj prowadzaca nabor projektow;
- whniosek ziazono we wi&ciwej instytuciji;
- wniosek wypetniono w gzyku polskim;

- wniosek jest kompletny i zostat sporadzony i zlazony zgodnie z obowizujaca
instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowani® i wiasciwa dokumentacja
konkursows; wydatki przewidziane w projekcie nie § wspoffinansowane z innych

wspoélnotowych instrumentow finansowych;
- okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Raizacji PO KL;

- roczny obrét® projektodawcy i partneréw krajowych (o ile budiet projektu uwzglednia
wydatki partnera krajowego) jest rowny Ilub wyzszy od rocznych wydatkow
w projekcie'® (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z bugtem projektu);

- wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie).

" Patrz pkt 1.4.1.3: lista wymogéw formalnych, kidmyniespetnienie skutkuje negatywnym wynikiem océmynalnej wniosku
ze wzgkdu na niespetnienie wymogu kompletoowniosku. Uwaga! Lista odnosiesjedynie do wymogu kompletdoi wniosku

co oznaczaze WUP w Szczecinie weryfikuje réwriegodndé wniosku z instrukej jego wypetniania np. w zakresie wskazania
poprawnej nazwy projektodawcy, wypetniania obgakowych pél we wniosku, itp.

8 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanieramach PO KL stanowi ogony dokument opracowany przez 1Z PO KL
i dostpna jest na stroni@ww.efs.gov.ploraz www.wup.pl.

9 W przypadku podmiotéw niebacych jednostkami sektora finanséw publicznych jakeooty naley rozumie wartasé¢ przychodéw
(w tym przychodow ogpgnietych z tytutlu otrzymanego dofinansowania na reajizarojektéw), a w przypadku jednostek sektora
finansOw publicznych — waréé wydatkoéw poniesionych w poprzednim roku przez gangrojektodawg/partnera krajowego.

10 W przypadku, gdy projekt trwa diej niz jeden rok kalendarzowy nale wartds¢ obrotéw odniéé do roku realizacji projektu,
w ktérym wartg¢ planowanych wydatkow jest najugza.
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1.4.1.3 Lista wymogoéw formalnych, ktorych niespehie skutkuje negatywnym wynikiem oceny

formalnej wniosku ze wzgtlu na niespetnienie wymogu kompletoowniosku:

1. Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokument&ojnkursowej pieczi
oraz czytelnego podpisu osoby upawanej;
2. Podpisanie wniosku w egci V przez inm osolg (osoby) nk wskazana (wskazane) w pkt 2.6

whniosku;

3. Niezilozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginakopia pdwiadczona
za zgodné& z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym w dokumentacji konkursowej

albo 2 oryginaty) oraz w wers;ji elektronicznej KML);

4. Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy (2 kopii) lisihhencyjnego w sprawie
partnerstwa ponadnarodowego — aeginie w przypadku projektow z komponentem

ponadnarodowym;
5. Niedapca st odczyt& wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

6. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamej wniosku i/lub réne sumy

kontrolne na stronach wersji papierowej;

7. Typ nanika danych, na ktorym zapisano wersglektronicza, jest niezgodny

z wymaganiami okrgonymi w dokumentacji konkursowey;

8. Brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egggarzu wniosku.

1.4.1.4 Ocena wniosku na podstawie kryteriow fonyeh ma poséa ,0-17,

tzn. ,spetnia — nie spetnia”.

1.4.1.5 WUP w Szczecinie ummwvia projektodawcy skorygowanieatlz uzupetnienie wniosku

niespetniagcego ogodlnych kryteriow formalnych w ngstijacym zakresie:

Kryterium Zakres maliwej korekty/uzupetnienia
wniosek zigono w terminie wskazanym przez nie dotyczy — brak  midiwosci
instytucg prowadzcq nabor projektow korekty/uzupetniania;
wniosek zigono we widciwej instytucji - korekta jest mdiwa jesli projektodawca

w polu 1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie
ztozony, wskazat ing niz Wojewddzki Urad

Pracy w Szczecinie instytug;

wniosek wypetniono wzyku polskim - nie dotyczy — brak mdiwosci
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korekty/uzupetniania;

wniosek jest kompletny i zostat spa@lzony
i ztozony zgodnie z obowzugcg instrukcy
wniosku dofinansowar|

wypetniania o]

I wiasciwg dokumentagj konkursow

- WUP w Szczecinie nie ogranicza zakrg
mozliwosci  dokonania  korekty/uzupetnian
&y przypadku nie spetniania kryterium. Ozna
ze mazliwe dokonanig

to, jest

korekty/uzupetnienia wszystkich  bledow
powodujcych niespetnianie tego kryteriurn
np.:

- niewypetnienie lub kdne wypetnienie pgd

numeru NIP, harmonogramu itp.);

whniosku

- niepodpisanie w o exi V

Oswiadczenie, przez oselmsoby wskazan

w polu 2.6 wniosku;

- nieztazenie pieczci instytucji w czsci V

whniosku Gwiadczenie;

- brak wersji elektronicznej wniosku;

we wniosku (m.in. dot. nazwy projektodawc¢

2SU

ja

CZa

=]

|
Y,

112

wydatki przewidziane w projekcie n
sq wspotfinansowane z innych wspolnotow

instrumentdéw finansowych

ie nie dotyczy brak  niiwosci

y&orekty/uzupetniania;

okres realizacji projektu jest zgodny z Systen
Realizacji PO KL

projektu wskazanego w polu 1.8 wnioskulijg
wybiega on poza daty graniczne tj. proj
rozpoczyna s przed zigeniem wniosku lul

konczy sk po 31 grudnia 2015r.;

nemmazliwe jest skorygowanie okresu realizagji

roczny obrot projektodawcy i partnerd
krajowych (o ile bugkt projektu uwzgldnia
wydatki partnera krajowego)
WVESZY od

w projekcie (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wnio

jest réwny |

rocznych wydatkd

oraz z budetem projektu)

w mozliwa jest korekta jéi projektodawca nig
wskazat obrotu albo sposéb wskazania ob
ubiniemaliwia zweryfikowanie kryterium;

W

sku

wniosek stanowi odpowiedha konkurs (wptyat

w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie)

- mazliwa jest korekta numeru konkurssle
zostat on wskazany ddnie tj. w zmienione
formie np.

poprzez dodanie Ilub ede

rotu
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cyfr/liter. Korekta jest rOéwnie dopuszczalng

574

w sytuacji kiedy projektodawca wypetnigj
wniosek o dofinansowanie, ktéry skiada
w czasie trwania naboru, zaznaczy (poprzez
zaznaczenie ,nie” w polach 1.11, 1.1P),
ze projekt nie ma charakteru innowacyjnego

badz nie jest projektem 2z komponentem

N

ponadnarodowym oraz §e zaznaczy (poprze
zaznaczenie ,tak” w polu 1.103e projekt jest
wyodrgbnionym projektem wspotpragy

ponadnarodowe.

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegdjorektom/uzupetnieniom. Wnioski posiagizg
inne uchybienia formalne ¢da odrzucane na etapie oceny formalnej bezzliwosci ich

skorygowania/uzupetnienia.

Whnioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania pmaiych
zasad bda odrzucane na etapie oceny formalne,;.

1.4.1.6 Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:

- mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetréawiniosku, wyicznie w przypadku

whniosku, ktéry podlega korektom/uzupetnieniom;

- dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi adlgic w terminie 5 dni roboczych
w przypadku projektéw innowacyjnych oraz projekt@mnowacyjnych z komponentem
ponadnarodowych lub do 10 dni roboczych w przypadgiojektow przewidzianych
do realizacji w partnerstwie krajowym od dnia otrmnia pisma informggego o takiej
mozliwosci;

- dokonanie korekty/uzupetnienia oe zostd dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie
lub poprzez przestanie przez projektodawzupetnionego/skorygowanego wniosku. Za dat
ztozenia uzupetnienia, uznaje¢stat potwierdzenia nadania dokumentow w placowce

pocztowej.
Weryfikacja skorygowanego/uzupetnionego wnioskdbywa s¢ w ciagu 5 dni roboczych.

W przypadku, gdy weryfikacja przez WUP w Szczeciomupetnionego i/lub skorygowanego
wniosku nie jest mdiwa w terminie pozwalacym na przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na posiedzeniu KOP, na ktorym wnioss#tby oceniany, gdyby nie zostat

skierowany do poprawy lub uzupetnienia, wniosek ahagodlega weryfikacji oraz zostanie
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przekazany do oceny merytorycznej na kolejnym pizsiriu KOP — nawet w sytuacji, gdy alokacja
przewidziana na dany konkurs zostatayeyczerpana przez wnioski oceniane wcae).

1.4.1.7 Wszystkie wnioski podczas oceny merytoryczngjpsddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Whnioski nie spetnige jednego lub wcej kryteriow

nie @ poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalnej.

1.4.2 Ocena formalna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.2.1 Szczegotowe kryteria dgsti &1 obowhzkowe dla wszystkich projektodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegigpatrz pkt 1.4.3 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigkryteriow dostpu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
projektodawcy, grup docelowych, obszaru realizgmjojektu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny fionenaprawdzanadolzie zgodnét projektu

Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:
1. Minimalna warto §¢ projektu wynosi 1 000 000 ziotych
2. Okres realizacji projektu nie przekracza 48 miesgcy

1.4.2.2 Ocena formalna wniosku na podstawie széaegoéh kryteriow dosipu ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane

na etapie oceny formalnej, bez #haosci ich uzupetnienia.

1.4.2.3Wszystkie wnioski podczas oceny merytoryczngjpeddawane ponownej ocenie zgogtno
z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wiej kryteriow nie 8 poddawane

ocenie merytorycznej i trafigdo ponownej oceny formalne;.

1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1 Szczegodtowe kryteria dgstt ss obowihzkowe dla wszystkich projektodawcéw i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegitpatrz pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spemiakryteriow dos¢pu, & odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy, np.:

projektodawcy, grup docelowych, obszaru realizgmjojektu, poziomu wymaganego wkiadu

wiasnego, itp.

W ramach konkursu podczas oceny merytoryczne] Sjpwama bkdzie zgodné¢ projektu
Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:
1. Beneficjent pochodzi z kraju cztonkowskiego Unii Etopejskiej, natomiast w okresie

realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub po siada siedzilg, fili¢, delegatur,
oddziat czy inmp prawnie dozwolomp forme organizacyjna dziatalnosci podmiotu)
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na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego z malbwoscia udostpnienia petnej
dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniagce uczestnikom projektu
mozliwos$é¢ osobistego kontaktu z kadg projektu. (Stosuje i do wszystkich Tematéw)

2. Projekt jest skierowany do grup odbiorcow z obszaru wojewoddztwa
zachodniopomorskiego (w przypadku o0soOb fizycznych aza sie, pracuja
lub zamieszkup one na obszarze wojewodztwa zachodniopomorskiego nezumieniu
przepisow Kodeksu Cywilnego, w przypadku innych podhiotbw posiadap one
jednostke organizacyjna na obszarze wojewddztwa zachodniopomorskiegdstosuje %
do wszystkich Tematdéw)

Uwaga! Poniewa szczegOtowe kryteria dosfpu przypisane @ do konkretnych tematow
projektow innowacyjnych nalezy wskaza w tresci wniosku o dofinansowanie (w ogci 3.1),
ktérych tematéw projektéw innowacyjnych dotyczy wniosek. Mazna to zrobi¢ np. poprzez
umieszczenie zapisu ,Temat: 1 i 3", zgodnie z numacja zawarta w punkcie 1.1.1 niniejszej
Dokumentacji. Wskazanie tematow projektéw innowacygych we wniosku o dofinansowania
utatwi prawidtowe dokonanie jego oceny formalne;.

1.4.3.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie zesgdowych kryteriow dospu
ma postéa ,0-1", tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niedpiajace jednego lub wiej kryteridw
sa odrzucane, jednak podlegaj one dalszej ocenie merytorycznej w zakresie kiGuer

horyzontalnych, merytorycznych i ewentualnie sgatenych.

W sytuacji, gdy projekt nie spetnia jednego z krigte dostpu weryfikowanych na etapie oceny
merytorycznej i ma to wpltyw na ocerspetniania przez projekt oktenych ogolnych kryteriow

merytorycznych, fakt ten nie zostéd odnotowany w tych eZciach Karty oceny merytorycznej
wniosku o dofinansowanie projektu innowacyjnego RD skitadanego w trybie konkursowym

w odniesieniu do ktérych dokonanie oceny nie jestliwe i czgsci te nie musz by¢ wypetniane.

1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1 Ogolne kryteria horyzontalne maj charakter przekrojowy i ustanowione
sa W zwiazku z koniecznécia zapewnienia realizacji strategicznych celow naigroe catego
PO KL. Ocena wnioskéw zinych w ramach konkursu prowadzonadiie w oparciu
0 nasgpujace kryteria horyzontalne:

- zgodnd¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tyrpolityka rownych
szans, zasadéwnaici szans kobiet i geczyzn i koncepg zrownowaonego rozwoju) oraz

prawodawstwem wspoélnotowym;
- zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;
- brak maliwosci finansowania projektu w ramach innych typéw @@grPO KL.

1.4.4.20cena wniosku na podstawie ogolnych kryteriow homyalnych ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@@ jednego lub wiej kryteriow @ odrzucane
na tym etapie oceny merytorycznej.
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1.4.4.3 Projektodawca powinien zwrd@ciszczegdla uwag na to, czy projekt jest zgodny
z zasad réwnaici szans kobiet i grczyzn, gdy zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki kady wniosek o dofinansowanie projektu powinien zaade@naliz sytuacji kobiet

i mezczyzn, niezalenie od tego czy wsparcie kierowane jest do oséldozipnstytuciji. Stwierdzenie,
czy projekt jest zgodny z zasaddédwnaici szans kobiet i grczyzn odbywa §i na podstawie
standardu minimum zamieszczonego wescz A Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu innowacyjnego PO KL skiajo w trybie konkursowymNieuzyskanie,

co najmniej dwoch pozytywnych odpowiedzi w standad minimum réwnoznaczne jest
z odrzuceniem wniosku. W nayzianiu do powyszego wniosek o dofinansowanie projektu nie musi
spetnig wszystkich punktow ze standardu minimum (wymagsfeco najmniej 2 z 6 punktow
standardu minimum). Projektodawca ma okxaek wskazé&we wniosku o dofinansowanie projektu
informacje niezbdne do okréenia, czy spetniony zostat standard minimum zasadynaici szans

kobiet i mgzczyzn.
1.4.4.4 Wyjatki stanowi projekty, w ktérych niestosowanie standardu minimuynika z:

1. profilu dziatalngci projektodawcy ze wzgtu na ograniczenia statutowe

(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren ziakkarnego)

Profil dziatalngci projektodawcy oznaczaz iw ramach statutu (lub innego réwnowmago
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapispiojektodawca przewiduje w ramach swojej dziat&no
wsparcie skierowane tylko do jednej z pici. W pragku tego wyjtku statut organizacji ne by
zweryfikowany przed podpisaniem umowy. Natomiast atapie przygotowania wniosku
o dofinansowanigrojektu, projektodawca musi podat w tresci wniosku informacje, ze jego
projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu na ograniczenia statutowe. Brak
niniejszej informacji we wniosku o dofinansowanie wklucza mazliwos¢ zakwalifikowania tego

wniosku do niniejszego wyjtku.

2. realizacji dziatd pozytywnych (dziatania te pozwadajna wptyngcie na niekorzystn
sytuacg danej ptci w konkretnym obszarze interwencji pkoje a tym samym wyréwnanie

jej szans spotecznych i zawodowych)

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtekligdy istnieje potrzeba skierowania projektu
tylko i wytacznie do jednej pici. Konieczié realizacji tego typu dziaka wynika¢ powinna

z gorszego poteenia danej ptci w obszarze interwenciji i/lub zgsi oddziatywania projektu, a tad
mie¢ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet kzeayzn zawartej we wniosku
o dofinansowanie projektu. Tak g nawet jesli projekt mo zna zaliczy¢ do wyjatku z powodu
realizacji dziatan pozytywnych, to projektodawca musi zawrzé we wniosku o dofinansowanie
projektu analize sytuacji kobiet i mezczyzn wskazupca na konieczndé realizacji takich

dziatan.
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3. zamkngtej rekrutacji

Przez rekrutagj zamknita nalezy rozumi€ sytuacg, gdy projekt obejmuje - ze wzglu na swoj
zakres oddziatywania - wsparciem wszystkich prack@m/personel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie e¢%ci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow
wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Przyktadaoie by skierowanie projektu tylko

i wytacznie do pracownikéw dziatu projektowania w firnpeodukupcej odzie, pod warunkiem,
ze wsparciem zostanobjete wszystkie osoby pracige w tym dziale lub skierowanie wsparcia
do pracownikow calego przegbiorstwa — pod warunkiemze wszystkie osoby z tego
przedstbiorstwa zostanobjete wsparciem. Nafy pamktac, iz zamkngta rekrutacja dotyczy tylko
pracownikow (personel), co oznacza wyjatek ten nie ma zastosowania np. do uczniéw danej
szkoty. Projektodawcamusi poda w tresci wniosku informacje, ze jego projekt naley
do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu na zamknita rekrutacje wraz

z uzasadnieniemW celu stwierdzeniaze dany projekt naly do wyjtku projektodawca powinien
wymieni¢c z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do htéh skierowane jest wsparcie

w ramach projektu.

Ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projek do ktoregos z powyzszych wyptkow

nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie.
1.4.4.5Poszczegolne elementy standardu minimum:

UWAGA! Zasada réwngi szans kobiet i grczyzn nie polega na automatycznym cohj
wsparciem 50% kobiet i 50% giczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istaggch proporcji
ptci w danym obszarze lub zgkiszaniu udziatu grupy niedoreprezentowanej.zlie 3 jednak
przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika z amglisytuacji kobiet i nzczyzn i stanowi

proporcg prawidtowg z perspektywy réwniei szans pici.

a) Analiza sytuacji kobiet i mrczyzn (pytania nr 1, 2 i 3 standardu minimigarty oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektuowacyjnego PO KL skladanego
w trybie konkursowyin— sugerowane punkty 3.1 i 3.2 we wniosku o dofsmavanie
projektu:

Analiza sytuacji kobiet i grczyzn oznacza przedstawienie danych §alawych i/lub ilasciowych
w podziale na piew obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu oramniesienie s
do wystepujacych barier rownosci ptci (pyt. 1 standardu minimum). Analiza ma na celuzakee,
w jakim potazeniu znajdyj si¢ kobiety i ngzczyzni wchodzacy w skiad grupy docelowej. Dlatego
tez istotne jest podanie liczby kobiet eptzyzn, a take odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy k&ora
z grup znajduje siw gorszym potgeniu? Jakie wysgpuja bariery réwnéciowe? Jakie & tego
przyczyny? Zwracamy uwagiz wskazany w instrukcji do standardu minimum ,minimawymaog

podania w analizie sytuacji kobiet ieitzyzn przynajmniej jednej danej w podziale naépte
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dotyczcej obszaru interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu” dotyczy minimalnej lmz
danych na podstawie ktorych spgiiza s¢ analiz i nie jest interpretowane w taki sposGbsamo
podanie danej jest #yjednoczénie analia. Dane ilgciowe wyte w ramach analizy sytuacji kobiet
i megzczyzn mog wykaza, iz w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu nie
wystepuja nierdwndgci ze wzgédu na pté (pyt. 2 standardu minimum). Dane te mudzy¢
bezpdrednio powazane ze specyfiki/lub zakresem oddziatywania projektu npzgk wsparcie
kierowane jest do pracownikéw shy zdrowia z terenu wojewodztwa to dang/te w analizie
powinny dotyczy sektora staby zdrowia i/lub obszaru wojewodztwa. Projektodavpmavinien
wskaz& na brak istnieicych nierownéci na podstawie danych #oiowych maliwych
do zweryfikowania dla os6b ocerdaych projekt. Poprzebbszar interwencji nalezy rozumie
obszary ohjte wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, irste}g spoteczn, edukadci,
adaptacyjné¢, natomiast zaskg oddziatywania projektu odnosi si do przestrzeni, ktorej
on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytu@izedstbiorstwa, konkretnego dzialu w danej
instytucji. Nierowndci ze wzgtdu na pté to dysproporcje, ktére powssajy wyniku istnienia tzw.
barier rowndci pici. Komisja Europejska okskta dziesk¢ takich barier (nie jest to jednak katalog
zamkngty), do ktorych zalicza si segregacja pozioma i pionowa rynku pracyniée w ptacach
kobiet i mezczyzn, mata dogpnci¢ elastycznych rozwean czasu pracy, niski udziat giczyzn
w wypetnianiu obowdzkdéw rodzinnych, niski udziat kobiet w procesachdg@mowania decyzji,
przemoc ze wzghHu na pté, niewidoczné¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia, niewystarczay
system opieki przedszkolnej, stereotypy ptci we ystdach obszarach, dyskryminacja wielokrotna,
szczegollnie w odniesieniu do kobiet starszych, linjagych, niepetnosprawnych oraz najeych
do mniejszéci etnicznych.

Dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu 3hstardu minimum konieczne jest spgizenie
analizy sytuacji kobiet i gkczyzn, w ktérej toanalizie nalezy podaé dane jakasciowe i ilosciowe

w podziale na pt€. Dane powinny dotyczy¢ zarOwno zasggu oddziatywania projektu, jak
rébwniez obszaru interwencji projektu. Podane dane powinny odnbsic do specyfiki grupy
docelowej np. jeeli wsparcie kierowane jest do pracownikowzbly zdrowia z terenu wojewodztwa
to do analizy powinny zostauzyte dane dotycce sektora sfiby zdrowia, ale z obszaru tego
konkretnego wojewddztwa. Aby uzyskaozytywry podpowied na pyt. 3 standardu minimum
konieczne jest zawarcie we wnios&mnalizy sytuacji kobiet i mzczyzn, w ktérej zawarteghla dane
dotyczce zarowno zasgu jak i obszaru oddziatywania projektu. W zmku z powyszym samo
podanie danych, bez spormzenia analizy, jest niewystarczajce do uzyskania pozytywnej

odpowiedzi w pyt. 3.

UWAGA! Jezeli nie istniej doktadne dane (jakoiowe i/lub ilcsciowe), ktdre mena wykorzysta
w analizie sytuacji kobiet i mtczyzn, naley skorzysta z informacji, ktére s jak najbardziej

zblizone do obszaru interwencji i zegu oddziatywania projektu. W analizie dopuszczgkest
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takze wykorzystanie danych pochedgch z bada wiasnych. Wymagane jest jednak w takim
przypadku podanie w mi@doktadnych informacji na temat tego badania (rgty gego realizaciji,

wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

b) Dziatania (pytanie nr 4 standardu minimuidarty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu innowacyjnego PO KL skiejo w trybie konkursowym-
sugerowane punkty 3.2, 3.3 i 3.4 we wniosku o dofsowanie projektu:

Zaplanowane dziatania powinny odpowiad@a nierownéci i bariery zdiagnozowane w analizie
sytuacji kobiet i mzczyzn i w miag mozliwosci by¢ zrGznicowane pod &em odmiennych potrzeb
kobiet i mezczyzn (pyt. 4 standardu minimum). Szczegbuwag: nalery zwrocik w przypadku
rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiedniohnf wsparcia dla uczestnikbdw/uczestniczek
projektu wobec zdiagnozowanych nierévciow analizie sytuacji kobiet i giczyzn. Minimalnym
wymogiem we wniosku o dofinansowanie powinna Ippdanie przynajmniej jednego przyktadu
dziatania, jakie zostanie zrealizowane w projekuaéerzecz wyrbwnywania nierowém i barier
zdiagnozowanych w analizie sytuacji kobiet ¢ztzyzn lub dziatania zidicowanego pod dtem

odmiennych potrzeb kobiet igiczyzn.

UWAGA! Zaleca si, aby w przypadku projektow, w ktérych nie zdiagmeano barier ze wzgtlu
na pte€ takze przewidywd dziatania zmierzage do przestrzegania zasady réwai@ici, tak aby
nazadnym etapie realizacji projektu te barieryisie pojawity.

c) Rezultaty® (pytanie nr 5 standardu minimunarty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu innowacyjnego PO KL skisho w trybie konkursowym-

sugerowane punkty 3.1, 3.3 3.5 we wniosku ordofsowanie projektu:

Rezultaty powinny wynik& z analizy sytuacji kobiet i @iczyzn i zaplanowanych dzidta
w projekcie (pyt. 5 standardu minimum). Rezultaty pestaci liczby osébnalezy podawa

w podziale na pke- wykazanie braku nierowdoi w obszarze i/lub zagyu oddziatywania projektu
(punkt drugi standardu) nie zwalnia od podanigcilmwych rezultatdbw w podziale na ple
We wniosku o dofinansowanie projektu w miamazliwosci powinna réwnie znal€gé sie
informacja, w jaki sposob rezultaty przyczymisgic do zmniejszenia istniggych w obszarze
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu nierowfm ze wzgédu na pté (dotyczy

to zarowno projektéw skierowanych wsparciem do ogglbi instytucji). Minimalnym wymogiem
we wniosku o dofinansowanie powinnocbgodanie przynajmniej jednego rezultatu w podziale
na pte€ i/lub rezultatu wskazggego jak projekt wptynie na sytuadjobiet i mezczyzn w obszarze

interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu.

11 Jako rezultaty, w nowym wniosku o dofinansowanigjgktu naley rozumie ,wartosci wskanika pomiaru celu” w pkt. 3.1.2
i3.1.3
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d) Zaradzanie réwnéciowe (pytanie nr 6 standardu minimularty oceny merytorycznej
wniosku o dofinansowanie projektu innowacyjnego ML skladanego w trybie

konkursowym— sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowanojektu:

We wniosku o dofinansowanie powinna zralesie informacja, w jaki sposéb projektodawca
planuje zapewti realizacg zasady réwnei szans kobiet i grczyzn w ramach zagdzania
projektem (pyt. 6 standardu minimum). ROWciowe zarzdzanie projektem polega przede
wszystkim na gwiadomieniu oséb zaangavanych w realizagj projektu (zaréwno personel jak
i np. wykonawcow), nt. obowzku przestrzegania zasady révwecioszans kobiet i grczyzn.
Zdobycie niniejszej wiedzy mie sk odby poprzez przeszkolenie/poinformowanie 0s6b
zaangaowanych w realizagj projektu na temat nitiwosci i sposobOw zastosowania zasady
rownagsci ptci w odniesieniu do problematyki tego konkmesgo projektu i jego grupy docelowej.
Dziataniem podjtym na rzecz rownieiowego zaradzania jest take zapewnienie, takiej organizacji
pracy zespotu projektowego, ktéra uitiwia godzenie zycia zawodowego z rodzinnym
(np. organizacja pracy uwzglniapca elastyczne formy lub godziny pracy — o ile jest
to uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Réeiowe zaradzania projektem nie polega
jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%wveryzn i 50% kobiet, ani na jednozdaniowej
deklaracji, £ projekt kedzie zaradzany rownéciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie
rekrutacji pracownikdw jest niezgodne z prawem praa stosowanie polityki rownych
wynagrodzé dla K i M na tych samych stanowiskach jest olxakiem projektodawcy
wynikajacym z prawa pracy, nie gazasady horyzontalnej. Dlategozteréznicowanie zespotu
projektowego ze wzgtlu na pté zalecane jest tam, gdzie tweIzi¢ zespoty (partnerstwa, komitety,
rady, komisje itp.) podejmage decyzje w projekcie lub mge wpltyw na jego przebieg. Warto
wtedy dopilnowd, aby nie powstawaly zespoty jednorodne piciowonimalnym wymogiem
we wniosku o dofinansowanie powinnochiyodanie przynajmniej jednego dziatania rowoiowego

na rzecz zespotu projektowego.

1.4.4.6 Wiccej informacji nt. przestrzegania zasady royancszans ptci w PO KL znajdwjsie
w poradnikuZasada réwnéci szans kobiet i edczyzn w projektach PO KINiniejszy dokument

dostpny jest na stronie internetowej Wojewddzkiegoddrz Pracy w Szczecinieww.pokl.wup.p|

jak rowniez na Portalu Funduszy Strukturalnyeivw.efs.gov.pl

1.4.4.7)&li projekt nie jest zgodny ze standardem minimure, oznacza to automatycznieg jest
niezgodny z pozostatymi politykami i zasadami wspbbwymi. A zatem pytaniaCzy projekt jest
zgodny z zasadrownasci szans kobiet i @mczyznoraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi
politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym politygwnaosci szans i koncepgjzréwnowaonego
rozwoju) zawarte wKarty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowg@nagektu innowacyjnego
PO KL sktadanego w trybie konkursowtnaktowane grozfacznie.
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1.4.4.8W sytuacji, gdy projekt nie spetnia kryterium hooptalnego: zgodrié ze Szczegdtowym
opisem Priorytetow PO KL ma to wptyw na ocenspetniania przez projekt oktenych ogolnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten me zostd odnotowany w tych a#ciach Karty oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektuowacyjnego PO KL sktadanego w trybie
konkursowymw odniesieniu do ktérych dokonanie oceny nie featliwe i czesci te nie musz by¢

wypetniane.

1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.4.5.1Procedura oceny merytorycznej wniosku o dofinansosvadokonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach RO Bokument dogpny jest na stronie

internetowej Wojewodzkiego Ugdu Pracy w Szczecineww.pokl.wup.p| jak rowniez na Portalu

Funduszy Strukturalnychvww.efs.gov.pl

1.4.5.2 Ogllne kryteria merytoryczne dotycpgollnych zasad odnagz/ch s¢ do tréci wniosku,
wiarygodndci i zdolnaci projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowania

projektéw w ramach PO KL. Stosowangllp nastpujace ogolne kryteria merytoryczne:
- Potrzeba realizacji proponowanych dziata oraz ich zwiazkOw z potrzebami polityki:

» analiza wskazanych problemow z wykorzystaniem wgwikwczeéniej prowadzonych

bada/projektéw i identyfikaci przyczyn zaobserwowanych problemow;
= okreslenie kluczowych grup/sektorow wspieranych w rampaiadjektu oraz ich potrzeb;
» wskazanie dziafastuzacych eliminacji zidentyfikowanych problemow;

» adekwatné& doboru dzialA w stosunku do zidentyfikowanych probleméw i grup

docelowych;

= uzasadnienie potrzeby realizacji proponowanych tazia w tym zmiany

w podesciu;

= zaangaowanie grup docelowych testowanego produktu w awanie koncepciji

i realizacg projektu.
- Cele projektu:

» wskazanie celu gtbwnego oraz celdow szczegodtowyolektu w kontekcie wskazanego
problemu oraz opis sposobu, w jaki gugiiccie celu gtdbwnego przyczyni esi
do osagniecia oczekiwanych efektdéw realizacji danego PridryteO KL;

» adekwatné¢ i zatazona do osigniecia wart@¢ wskanikOw pomiaru celow orazrodia

weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wakikow i czstotliwosci pomiaru;
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» opis produktow, ktore zostamvytworzone w ramach realizacji zadga

» zdefiniowanie tego co stanofvibedzie o sukcesie dziata upowszechniagych

i wkaczapcych w polityle;

» dziatania, ktére &da prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu;

- Innowacyjnosé:

= Opis proponowanego rozgwania na tle istniegej praktyki - wskazanie na mdice

zastosowanego podeja w odniesieniu do obecnych rozwaen;

= okreslenie barier niepozwalaych na zastosowanie proponowanego pikejv ramach

standardowych form wsparcia;
= opis finalnego produktu;
= zgodnd¢ z Tematem dla projektow innowacyjnych;
» wartaé¢ dodana innowacji w stosunku do obecnej praktyki;

= wskazanie przewagi nowego produktu nad dotychczagpoaktyky w kontelécie relacji
naktad/rezultat;

= wymiar innowacyjnéci produktu zgodnie z definigjpodegcia innowacyjnego zawart
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakeesvdraania projektow

innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej w rama€hKL;

- Upowszechnianie i wgczanie do gtbwnego nurtu polityki (ang. mainstreanmg):

identyfikacja produktow planowanych do upowszechiaie wiaczania do polityki;

potencjat produktow dla potrzeb upowszechnianiatacrania do polityki (mgliwosci
wiaczenia do szerszej praktyki i gidbwnego nurtu pélity take zastosowania przez inne
podmioty);

Strategia upowszechniania i askania do polityki — wskazanie celow do gogiiccia
i koniecznych zasobow do ich realizacji, adresatdniatah oraz metod upowszechniania

i wiaczenia do polityki;

uwzgkdnienie upowszechniania i ygzania do polityki na wszystkich wymaganych etapach

wdrazania projektu;

- Potencjat Projektodawcy \ zargdzanie projektem:

wiarygodng¢ — ddwiadczenie projektodawcy/partnerobw w realizacji @oaych
przeds¢wzie¢, potencjat instytucjonalny projektodawcy/partneroiw tym kadrowy,
techniczny i badawczy), w szczeg®oo w kontelkécie upowszechniania i wtzania
do polityki;
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» uzasadnienie wyboru partneréw projektu i innychrpmdow (jesli dotyczy)
= rola partneroéw i innych podmiotogesli dotyczy);
= sposo6b zardzania projektem (czytel§d zasad realizacji)
» racjonalné¢ harmonogramu dziata
= identyfikacja ryzyka i sposoby jego zmniejszania;
- Finansowanie projektu:
» niezkednaos¢ wydatkow do realizacji projektu i agjania jego celow;

= racjonalnd¢ i efektywnd¢ wydatkdw projektu (zgodnie z zasadfektywnego zarglzania
finansami o ktorej mowa WVytycznych w zakresiewalifikowania wydatkdww ramach
PO KL);

= kwalifikowalnos¢ wydatkow;

= zasadn& poziomu kosztow zasglzania w kontedcie specyfiki i okresu realizacji projektu
oraz zgodn& z limitem okrglonym w Wytycznychw zakresie kwalifikowaniavydatkow
w ramach PQKL;

prawidtowa¢ sporadzenia budetu projektu.

1.4.5.3 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteridsvytorycznych bdzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie XKarty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowgmejektu
innowacyjnego PO KL skiadanego w trybie konkursowyvieksymalna liczba punktow
do uzyskania wynosi 100. Spetnienie przez wniosekekiow w minimalnym zakresie oznacza
uzyskanie 60 punktow a ta&k 60% punktéw w poszczegollnych punktach oceny rogrgtnej.
Szczego6lowe zasady wyliczania punktow zawarteZasadach dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KL.

1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria strategiczne

1.4.6.1 Szczegotowe kryteria strategiczne dotycareferowania pewnych Tematdéw projektow
innowacyjnych, co w praktyce oznacza przyznanidnsgaecym je wnioskom premii punktowej
w trakcie oceny merytorycznej (premia punktowa peehsianie kryteribw strategicznych jest
doliczana do kacowej oceny projektu tylko w sytuaciji, gdy wniosekl kazdego z dwoch

oceniajcych albo od jednego z dwoch ocendgich i trzeciego ocenigiego uzyskat co najmniegj
60 punktow, a take przynajmniej 60% punktow od #@ego z dwoch ocenigych albo od jednego

z dwéch oceniagych i trzeciego oceniggego w poszczegolnych punktach oceny merytoryczne))
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Szczego6towe zasady wyliczania punktow zawartoZasadach dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KLSpetnianie kryteriow strategicznych nie jest obgkowe, aby wniosek mogt

zosta& pozytywnie oceniony pod wzglem merytorycznym.
W konkursie stosowane:tls nastpujace kryteria strategiczne:

1. Projekt z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym a realizacji na etapie

opracowania wniosku o dofinansowanie realizacji prgktu.
* Waga punktowa: 10
» Stosuje & do wszystkich Tematow

2. Wypracowane metody Ileda uwzgledniaé¢ instrumenty wspierajace utrzymanie

aktywnosci zawodowej kobiet.
* Waga punktowa: 10
e Stosuje gido Tematu nr 2

3. Wypracowane metody leda uwzglednia¢ instrumenty wspierajace i promujace

tworzenie partnerstw organizacji pracodawcow i zwazkéw zawodowych.
* Waga punktowa: 10
e Stosuje gido Tematu nr 3

4. Wypracowanie instrumentow i metod wspierajcych zawieranie partnerstw
technologicznych i/lub wypracowanie instrumentow imetod wspieragcych tworzenie

przedsigbiorczosci technologiczne,;.
* Waga punktowa: 10
» Stosuje gido Tematu nr 1

1.4.6.2 Projektodawca zobowzany jest zawrzZewe wniosku informagj o ewentualnym spetnieniu
przez niego kryteriow strategicznych. Kryteria sgiczne g weryfikowane na podstawie &

wniosku i nie jest mdiwe ich przyznanie w przypadku braku odpowiedmiéprmaciji.

1.4.6.3 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteritnatesgicznych tdzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Whnikis ktore spetni kryteria strategiczne otrzymaj
premk punktowa. Wnioski ktore nie spetaikryteriow strategicznych nie trapunktow uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej, przyznanych za speiai ogolnych kryteribw merytorycznych

oraz nie otrzymaj premii punktowej.

O

Uwaga! Z godnie zZZasadami dokonywania wyboru projektéw w ramach Rrom Operacyjnegg

Kapitat Ludzkj wypracowane elementy projektu innowacyjnego jeségo w trakcie realizac

beda jeszcze dwukrotnie poddawane ocenie (ocena ,$iratelrazania projektu innowacyjnegg
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oraz walidacja wypracowanego produktu finalnegoxor& kdzie mogta doprowadzi

do rozwhzania umowy o dofinansowanie (zaréwno w przypadk&enyg Strategii jak i walidac]
wypracowanego produktu finalnego) lub do zmniejszekwoty umowy o dofinansowanie
(w przypadku walidacji wypracowanego produktu firedo).

Uwaga! Zgodnie zWytycznymi w zakresie wdemia projektéw innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego kapitudzki Wojewodzki Urad Pracy
w Szczecinie petaty funkcg Instytucji P@redniczcej przeprowadza okresowe (co najmniej raz
w roku) przegidy projektow, polegape na spotkaniach z beneficjentami, w trakcie kidry
weryfikowane g zatazenia projektu oraz pagi w jego realizacji wzghdem zatgen Strateqgii.
Wynikiem przegiddow mog by¢ m. in. konieczn& aktualizacji Strategii lub decyzja WUP

w Szczecinie 0 zmniejszeniu waitoprojektu lub rozwqzaniu umowy o dofinansowanie projekﬂu.

1.4.7 Dodatkowe narzedzia oceny projektu innowacyjnego testujgcego

1.4.7.1Strategia wdrazania projektu innowacyjnego

Pierwszy etaprealizacji projektu innowacyjnego testoggo kaczy sk opracowaniem Strategii
wdrazania projektu innowacyjnego testoggo, stanowacym zahcznik - Minimalny wzoér Strategii
wdrazania projektu innowacyjnego testgpgo wraz z instrukgj- dostpny na stronie internetowe;j
WUP w Szczecinievww.pokl.wup.plw zaktadce: Pliki do pobrania. Strategia w@aa projektu

innowacyjnego testagego stanowi kluczowe naidzie zaradzania projektem innowacyjnym.
Dokument ten doprecyzowuje i uszczegotawia zapisyosku o dofinansowanie. Mbwa jest
sytuacja, w ktorej strategiagdizie s¢ rézni¢ od pierwotnych zateen wniosku o dofinansowanie.
Réznice musz jednak wyniké z przeprowadzonej diagnozy, dyskusji z partner@sli projekt jest
realizowany w partnerstwie) oraz prac nadeywsi wersp produktu finalnego. Zmiany nie mag
dotyczy¢ celu gtdwnego i celow szczegotowych wskazanych wweosku o dofinansowanie -

jedynie sposob dégia do celu mge zosta zmodyfikowany.

Przygotowanie Strategii przez Beneficjenta i jeggiacja przez WUP w Szczecinwegarunkuj a
przejscie do drugiego etapu realizacji i tym samym madiwosé kontynuacji projektu.
W przypadku nieprzedstawienia dokumentu przez hbgeafa lub braku akceptacji Strategii,

WUP w Szczecinie rozwkuje umow 0 dofinansowanie projektu.
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Beneficjent przekazuje wgj wymieniony dokument (w wersji papierowej orazketonicznej)
do Sekretariatu Regionalnej Sieci Tematycznej Wopztwa Zachodniopomorskiego (Sekretariat
RST W2Z), funkcjonujcego w Wojewddzkim Urmlzie Pracy w Szczecinie nie f0ej niz

8 miesecy od daty rozpoczia realizacji projektu. Sée tematyczna wydaje opiina temat
Strategii, biofc pod uwag opinic wydary przez jednego niezareego eksperta (znajdigego st

w Bazie ekspertow PO KL prowadzonej przez MRR). iRegna Sié Tematyczna Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego (RST WZ) opiniuje stratewi terminie 20 dni roboczy¢h od daty jej
ztozenia przez beneficjenta i przekazuje swappinic do Wojewddzkiego Urzmlu Pracy
w Szczecinie. Opinia ta ma na celu uwzglienie stanowiska eksperta, praktykow i innych
beneficjentbw w zakresie zade projektu innowacyjnego testiego tak, by madiwe byto ich

zweryfikowanie w kontedcie mikdzy innymi wyteczndci dla potrzeb polityki.

RST WZ poprzez wytgenie opinii pozytywnej, opinii warunkowej lub opinnegatywnej,
rekomenduje WUP w Szczecinie akceptagjarunkows akceptagj lub odrzucenie danej Strategii.
WUP w Szczecinie, na podstawie rekomendacji siegnatycznej, akceptuje, akceptuje
warunkowo lub odrzuca Strategt w terminie 7 dni roboczych od daty przekazanianbsieci
tematycznej. Opinia RST WZ nie jestagca dla WUP w Szczecinie. W przypadku gdy WUP
w Szczecinie nie zgadzagst rekomendagj RST WZ, wydajc ostateczsm decyzg o akceptaci,
warunkowej akceptacji lub odrzuceniu Strategii, Saia swoje stanowisko réwnier kontelgcie

sprzeciwu wobec opinii RST WZ.

W przypadku warunkowej akceptacji Strategii, beneficjent przedstawia poprawiony dokat
w terminie nie krotszym @i 5 dni roboczych od daty otrzymania pisma inforanago
o koniecznéci w prowadzenia zmian. WUP w Szczecinie akceptuje odrzuca Strategi

w terminie 7 dni roboczych od daty przekazania pofwsnego dokumentu przez beneficjenta.
W przypadku akceptacji Strategii, przez WUP w Szczecinie beneficjent ouzyna drugi etap
wdrazania projektu innowacyjnego tes{oggo.

W przypadku akceptacji Strategii, ktora modyfikuje zapisy wniosku o dofinansowanie
beneficjent sktada w WUP w Szczecinie (w wyznacnompyzez WUP Szczecin terminie) wniosek
o dofinansowanie projektu, uwzghiajcy zmiany wynikajce ze Strategii. Wniosek ten nie

podlega ocenie, ale jedynie weryfikacji zgogitiavprowadzonych zmian ze Stratggi

Od tego momentu niezbine jest uruchomienie dziagaupowszechniagych i whczapcych

w polityke — wersja wsgpna produktu powinna zosthowiem poddana szerszej ocenie.

1.4.7.2 Walidacja produktu finalnego projektu innowacyjnego testujacego

2 Termin mae zosta wydtuzony wyhcznie w uzasadnionych przypadkach gsinych z meéliwoscia organizacji posiedze
RST WZ i zaplanowaniem ocenyegej niz jednej Strategii.
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W drugim etapie wdtania projektu innowacyjnego przeprowadzana jestidaaja produktu
finalnego opracowanego przez beneficjenta zgodaigvzorem -Minimalny wzér opisu produktu
finalnego projektu innowacyjnego tesicggo - dostpnym na stronie internetowej WUP

w Szczeciniewww.pokl.wup.plw zakiladce: Pliki do pobrania. Beneficjent przekazjego opis

do Sekretariatu RST WZ celem dokonania walidagieprRST WZ w terminie nie krétszymzni
na 60 dni roboczych przed rozpeciem ostatniej fazy realizacji projektu innowacygoe

testupcego dotyczcej upowszechniania i wdzenia do gtdwnego nurtu polityki.

Sekretariat RST WZ przekazuje produkt do walidagjinajblzsze posiedzenie RST WZ. RST WZ
przeprowadza walidagjproduktu finalnego w terminie 30 dni od daty z#nia opisu produk{d
przez beneficjenta. RST WZ wydaje ogimia temat walidacji produktu, bigr pod uwag opinig
jednego niezalaego eksperta (znajdigego st w Bazie ekspertow PO KL prowadzonej przez
MRR). Na podstawie oceny eksperta i dyskusji RST ¥Wdaje pozytywa lub negatywn ocerg
walidacyjra 0 produkcie i przekazuje, za gpednictwem Sekretariatu RST WZ, swocery
do WUP w Szczecinie. Ocena peo rowniez wskazywa rekomendacje w zakresie dziata
upowszechniagych i whkczapcych prowadzonych w ostatniej fazie drugiego etggrajektu
innowacyjnego. Przed wydaniem oceny walidacyjnej TRSNZ maze zwroct Sie

do beneficjenta z péba o wprowadzenie zmian w opisie produktu i jego pene ziaenie

warunkupcych otrzymanie pozytywnej oceny.

WUP w Szczecinie w przypadku pozytywnej walidagjpguktu przez RST WZ podejmuje jedn
Z nastpujacych decyzji:

- realizacja ostatniej fazy drugiego etapu projekimowacyjnego testagego w niezmienionym
zakresie wynikajcym z wniosku o dofinansowanie projektu;

- realizacja ostatniej fazy drugiego etapu projekinowacyjnego testagego w zmienionym
zakresie w odniesieniu do zapiséw wniosku o dofsosranie projektu.

WUP w Szczecinie w przypadku, gdy beneficjent nieedstawi produktu do walidacji lub gdy
produkt nie zostanie zwalidowany przez RST WZ paulgg jedra z nastpujacych decyzji:

- rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu;

- zmniejszenie wartei umowy o dofinansowanie projektu i w konsekwenmiana zakresu
ostatniej fazy drugiego etapu projektu innowacymepstugcego wynikagcego z wniosku

o dofinansowanie projektu;

- realizacja ostatniej fazy drugiego etapu projekimowacyjnego testagego w niezmienionym

zakresie wynikajcym z wniosku o dofinansowanie projektu;

13 Termin mae zosta wydtuzony wykcznie w uzasadnionych przypadkach gginych z meliwoscia) organizacji posiedze
RST WZ i zaplanowaniem walidacji ggej niz jednego produktu finalnego.
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- realizacja ostatniej fazy drugiego etapu projekinowacyjnego testagego w zmienionym
zakresie w odniesieniu do zapiséw wniosku o dofsoavanie projektu (bez zmniejszania wécto

umowy o dofinansowanie projektu).

WUP w Szczecinie informuje beneficjenta o poej decyzji w terminie 7 dni od daty przekazania
opinii RST WZ.

lI. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1. Konkurs jest realizowany w trybie otwartym. W kon&kie otwartym nabor wnioskow i ich
ocena prowadzone sv sposéb cigty, do zamkngcia konkursu uzasadnionego odpowiediecyzj
WUP w Szczecinie (np. z powodu wyczerpania flkreego limitu srodkéw). Na stronie

internetowejwww.pokl.wup.pl zamieszczonacghizie informacja przypomingga o trwaniu naboru

wnioskow oraz o stanie wykorzystania alokacji prieezonej na konkurs.

W ramach konkursu otwartego ocena merytoryczna skdw odbywa s w ramach
organizowanych systematycznie posieédk®misji Oceny Projektow, z ktorych spadzane hda

listy rankingowe.
Posiedzenia Komisji Oceny Projektow zaplanowanejkal na:

— 11 sierpnia 2011 r.termin zl@enia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny

merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywargenin 25 lipca 2011 r.

— 22 wrz&nia 2011 r.termin zi@enia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny

merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywargeiin 5 wrzesnia 2011 r.

Terminy obradowania KOP, zgodnie Zasadami dokonywania wyboru projekioes zalezne
od tego kiedy zostanztozone wnioski. Z tego powodu WUP w Szczecinie zagazeobie prawo
modyfikowania powyszego harmonogramu w zatesci od zaistniatej sytuacji. Wskazane pasy
posiedzenia KOP nie ogtl sic wczeniej niz wskazano, ale magzosta& przesungte na paniejszy
termin albo odwotane. Wszelkie informacje na temae lxda podawane na stronie internetowej

www.pokl.wup.pl

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizpojijektu wykonywana jest w agu 14 dni
roboczych od dnia jego ztenia w Wojewoddzkim Urazie Pracy w Szczecinie. W zyzku

z powysszym wnioski nalgy skladd z odpowiednim wyprzedzeniem przed zaplanowanym
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terminem posiedzenia Komisji Oceny Projektéw. Rdmjdawca bierze na siebie obawek

ztozenia wniosku w terminie.

2.1.2. Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektidedzie prowadzony od dnia lipca
2011 r., od godziny 9.00 Wnioski o dofinansowanie realizacji projektowedh przyjmowane
w Punkcie Konsultacyjnym EFS w Szczecinie, pok. 21W siedzibie Wojewoddzkiego Urgdu
Pracy w  Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, tel. 91 42 56 163,
91 42 56 164, 91 42 56 214 oraz w Punkcie Konsuitpaym EFS w Koszalinie, ul. Stowiaska
15a, pok. 25, tel. 94 34 45 025, 94 34 45 026.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektow nalay skladaé w godzinach od 9.00 do 15.00,

CO ozhaczaze po godzinie 15.00 wnioski niedy przyjmowane.
Whioski ma@zna sktadé osobscie, ladz przesta poczt lub kurierem.

2.1.3. WUP w Szczecinie me podaé decyzg o zawieszeniu konkursu np. w przypadku, gdy
wartags¢ wnioskowanego dofinansowania w ramachzaftych wnioskow jest réwna lub wigza
od kwoty alokacji dosgpnej w konkursie albo np. w przypadku zmiany dokorae
programowych. Informacja o ewentualnym zawieszektokursu zostanie podana do publicznej
wiadomaci we wszystkich formach komunikacji, w jakich zast opublikowane ogtoszenie
0 rozpocezciu konkursu, z wyprzedzeniem, co najmniej 5 dmioczych. Podczas, gdy konkurs jest
zawieszony, wnioski nieasprzyjmowane. Whnioski, ktére wptgnpomimo zawieszenia konkursu,
zostam odestane do wnioskodawcy bez otwierania. Zawieszamkurs mae zostd zamkngty
(np. w przypadku wyczerpania alokacji), przy czymym wypadku nabodr niecdzie wznawiany
lub maze zostéd odwieszony. Informacja o ewentualnym odwieszervakkirsu zostanie podana

do publicznej wiadomiei z wyprzedzeniem, co najmniej 5 dni roboczych.

2.1.4. WUP w Szczecinie me poda¢ decyzg o zamkngciu konkursu. Informacja o zamkigsiu
konkursu zostanie podana z wyprzedzeniem, co najmbi dni roboczych na stronie

www.pokl.wup.pl Konkurs mae zosté zamknéty z powodu wyczerpanigodkdéw, z kaicem roku

na jaki zostat ogtoszony albo z innego uzasadniompegvodu.

WUP w Szczecinie dokona oceny formalnej wnioskuag®jna celu sprawdzenie czy dany wniosek
spetnia ogoblne kryteria formalne oraz szczegotoweekia dostpu weryfikowane na etapie oceny
formalnej. Wniosek, ktory nie spetni ktdregokolwiek kryteriow okrélonych w Dokumentaciji
konkursowej, w rozdziale 1.4. zostanie odrzuconyba ze uchybienia formalne magzost&
uzupetnione i/lub skorygowane a projektodawca dakach uzupetnienia i/lub skorygowania
na warunkach ok&onych przez Wojewoddzki Usd Pracy w Szczecinie (patrz pkt 1.4
Dokumentacji konkursowej). Kady projektodawca, ktory zky w trakcie prowadzonego naboru
wniosek oraz jeeli wniosek nie zostanie wycofany przez projektodgwzostanie pisemnie

poinformowany o wynikach oceny formalnej.
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2.1.5. Komisja Oceny Projektow, powotana przez Wojewodzkiad Pracy w Szczecinie, dokona
oceny merytorycznej tych wnioskoéw, ktore przejgpozytywnie ocee formalm. Ocena
merytoryczna prowadzonagdrie w oparciu o szczegotowe kryteria apst weryfikowane na etapie
oceny merytorycznej, ogoélne kryteria merytorycznénaryzontalne oraz szczegétowe Kkryteria
strategiczne ok&bone w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 1.4amihkiem niezdnym
do otrzymania dofinansowania jest spetnienie pmeinsek wszystkich szczegotowych kryteriow
dostpu, ogolnych kryteriow horyzontalnych oraz ogolnyatyteriow merytorycznych. W trakcie
oceny merytorycznej, za stopiew jakim wniosek spetnia ogolne kryteria merytanye,
przyznawane dala oceny punktowe zgodnie z metodopgtosowania kryteriow wyboru projektow,
okreslona w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach RO Ronadto, w przypadku
uzyskania przez wniosek d@zdego z dwdch oceniggych albo od jednego z dwdch oceadgich

i trzeciego oceniagego, co najmniej 60 punktow, a takprzynajmniej 60% punktéw od x@ego

z dwéch oceniagych albo od jednego z dwbéch ocenigich i trzeciego ocenigego
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej zgodrKarty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu innowacyjnego PO KL skfetjo w trybie konkursowymniosek jeeli
spetnia okrélone kryteria strategiczne, m® otrzymé& dodatkowo premi punktowg

w wysokdaci nie wickszej nz 40 punktow.

A zatem, wniosek ktéry uzyskat w trakcie oceny n@rycznej maksymaln liczbe punktow
za spetnienie wszystkich ogoélnych kryteriow merytanych (do 100 punktéw) oraz wszystkich
kryteridw strategicznych (do 40 punktow) aeouzyskéd maksymalnie 140 punktéw. Szczegotowe
zasady przyznawania punktéw zawartoZasadach dokonywania wyboru projektow w ramach
PO KL.

2.1.6. Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezdigaz wnioskow w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Uszl Pracy w Szczecinie przygotuje dswnioskow, ktére podlegaty
ocenie merytorycznej, uszeregowanych w Kkolgghomalepcej liczby uzyskanych punktow.
Projekty niespetniace co najmniej jednego z kryteribw dgsi weryfikowanych na etapie oceny
merytorycznej i/lub kryteriow horyzontalnych, undegane s na lécie rankingowej z liczip
punktéw wynosaca 0, jako projekty niespelnigge wymaga minimalnych, aby uzyska

dofinansowanie.

2.1.7. Projekt umieszczony nastie rankingowej mee zosté przyjety do dofinansowania, jeli
jego wartd¢ nie przekracza 125% kwoty deghej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu
oraz srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minin@mpunktow ogétem za spetnianie
ogolnych kryteribw merytorycznych oraz co najmms§% punktow w poszczegollnych punktach
oceny merytorycznej, zgodnie Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigektu

innowacyjnego PO KL sktadanego w trybie konkursowym
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2.1.8. W przypadku dwoéch Ilub wcej projektow innowacyjnych skladanych w trybie
konkursowym o réwnej ogélnej liczbie punktow, xgge miejsce nadkie rankingowej otrzymuje
ten, ktéry uzyskat kolejno wgz liczbe punktdw w nasfpujacych punktachKarty oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektuowacyjnego PO KL sktadanego w trybie

konkursowym
— Innowacyjnd¢ i grupy docelowg
— Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu
- Zadanig
—  Wydatki projektu

- Potencjal déwiadczenie projektodawcy/ Sposéb zdeania projektem / Ryzyko

nieosagniecia zataen projektu;
— Oddziatywanie projektu

2.1.9. Po zatwierdzeniu listy rankingowej Wojewodzki @adzPracy w Szczecinie zastrzega sobie
mozliwos¢ decyzji, o nieprzyznaniu dofinansowania danemu jeitodawcy w przypadku
zaistnienia nowych, nieznanych osobie ocepgjj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
okolicznaici uzasadniacych podgcie takiej decyzji. Decyzja ta zostanie podana dblipznej

wiadomaci.

2.1.10.Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektuawopdzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos$¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajmi sk

o dofinansowanie realizacji projektu, w celu wproz@nia niezednych zmian do projektu.

2.1.11Wniosek mae zostéd skierowany do negocjacji przez ocea@jch na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje maglotyczy¢ zarébwno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu,
w tym wysokdci kwoty. Negocjacje bugttu powinny prowadzi do ustalenia wydatkow
na poziomie racjonalnym i efektywnym, w szczegétmalo zapewnienia zgodéd ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw, ale réen tacznej wartéci ustug i towarow
uwzgkdnionych w budecie projektu lub calej wartoi projektu. Propozycja dokonania zmian
merytorycznych w trgei wniosku i/lub zmian w bugecie projektu (w tym wysokai kwoty)
zawarta bdzie w pimie adresowanym do projektodawcy. Projektodawcarekbtu przyznano
nizsza od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie wydatkéw
niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadnjon lub zawyonych w poréwnaniu
ze stawkami rynkowymi), ma prawo paélj negocjacie z Wojewodzkim Ugdem Pracy
w Szczecinie, o ile dysponuje istotnymi argumentamiadczcymi o prawidiowdci swoich

zalazen budzetowych.
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2.1.12 Etap negocjacji sty weryfikacji i wyjasnieniu kwestii problemowych, a taé wyjanieniu
rozbieznoéci pomedzy stanowiskiem projektodawcy a oceai@go w szczegoloi w sytuacji, gdy
w wyniku oceny przyznano #8z od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu

na zidentyfikowanie wydatkow niekwalifikowalnych.

2.1.13.Negocjacje naley podp¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma inforeggo o tym
przypadku i musg zostd zakaczone w cigu 20 dni od dnia rozpoezia negocjacji. Strony
negocjacji (WUP w Szczecinie i projektodawca) odnosic do pisemnego stanowiska drugiej
strony w terminie 5 dni od terminu otrzymania tegjanowiska. Termin otrzymania pisemnego

stanowiska potwierdzany jest zwrotnym potwierdzenegglbioru.

2.1.14W przypadku podicia negocjacji przez projektodagycnie naley skiadd@ dokumentow
(zakcznikbw) wymaganych na etapie podpisywania umowydafinansowanie. Dokumenty
te naley ztozy¢ po zaka@czeniu negocjacji z Wojewodzkim Wdem Pracy w Szczecinie, na jego

wezwanie i w okrdonym przez niego terminie.

2.1.15Jsli w wyniku negocjacji zmieni si zakres merytoryczny projektu lub jego baetllzdzie
inny od pierwotnie wnioskowanego, wéwczas proje&toda na wezwanie Wojewddzkiego klim
Pracy w Szczecinie i w okilenym przez niego terminie, jednaknie krotszym i 5 dni (lub 10
w przypadku projektow przewidzianych do realizagjipartnerstwie krajowym) od zakozenia
negocjacji, sktada skorygowany (wgknie o zmiany wynikare z uprzednio przeprowadzonych

negocjacji) wniosek o dofinansowanie.

2.1.16 Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, zoie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami, ze zmiamaewynikapcymi z tych ustalé lub innymi
btedami upowania Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie do odgtenia od podpisania umowy

o dofinansowanie projektu, bez aiavosci ponownej poprawy wniosku.

2.1.17W przypadku, gdy projektodawca, w wyniku prowadzgnynegocjacji, rezygnuje
z podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnujeodgcia negocjacji, pisemnie informuje
o tym fakcie Wojewoddzki Urd Pracy w Szczecinie i nie przystuguje mu prawo zétwrenia

protestu, o ktérym mowa w podrozdziale 4.4 Procadodwotawcza i tym samym prawo
do wniesienia skargi administracyjnej na mocy &€0c ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia

2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.(Dzz 2009 r. Nr 84, poz. 712 z 0 zm.).

2.1.18 Podstaw zobowgzania projektodawcy do realizacji projektu jest wwaco dofinansowanie
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikggymi z negocjacji podiych przez Wojewddzki Uegd Pracy

w Szczecinie).
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2.1.19Projektodawca, w przypadku wytonienia jego projeldo dofinansowania, podpisuje
z Wojewoddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktorej wzor

stanowi zajcznik do Dokumentaciji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1. Wniosek musi zosta przygotowany za pomac aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych w wersji 6.4 lub paniejszej. Dosip do aplikacji mana uzyska za pérednictwem

strony internetowehttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2. Istnieje rownie mazliwos¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem Generatora
Whnioskéw Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E) czyli werspff-line. Jednake naley pamktac,

ze przed zteeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnianeg GWA-E Whnioskodawca
jest zobligowany do wczytania pliku ZIP_POKL (plkKML po kompresji danych) z danymi
do GWA dostpnego przez Internet czyli GWA on-line, w celu do&oia ostatecznej walidacji
danych i zapisu danych oraz wygenerowania pliku PO#hacza to,zi praca w GWA-E wymaga

od wytkownika wczytania pliku XML do Generatora Wniosk@plikacyjnych dostipnego przez

Internet (generator on-line dephy pod adreserttp://www.generatorwnioskow.efs.gov).p celu
uniknigcia sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w innej wersji aplikacji i aktualnie obowizujaca

oraz dokonania ostatecznej:
— walidacji danych za pomagrzycisku ,Sprawd’;

— zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XMldaife zapisywane as do pliku

z rozszerzeniem zip_pokl);
— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wnioskdofinansowanie projektu.

2.2.3. Projektodawca skiada wniosek opatrzony piemi, podpisany wlasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowaiona (upowanione). Wniosek nafy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia pwiadczona za zgod&é z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Przewersg

elektroniczia wniosku uwaa st jedynie plik .xml (ZIP_POKL). Plik w formacie .pgést jedynie
plikiem pomocniczym sttacym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jeg wymagane

i tym samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.4. Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektronicemusz by¢ tozsame. O tégsamdci
papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmigca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Genettmioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (S Word, Internet Explorer,
itp.), gdy: powoduje to zmiapny sumy kontrolnej wniosku uniemlwiajaca jego weryfikacg
formalm.

36



2.2.5. Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Wnioskow Aatiinych naley go wydrukowé
(wydruk widoku strony z generatora wnioskow apliyagch nie spetnia wymogdéw formalnych).
Aby wydrukowa wniosek o dofinansowanie nale zapisé go w postaci PDF (lub otworzy
bezpdrednio) i nasipnie z programu do odczytu plikbw PDF wybrapckg wydruku. Wniosek
moze zostéa wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronachkusza papieru).
Po wydrukowaniu wniosku projektodawca lub osoba(yywaniona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wkxie 2.6 wniosku) musi(gy ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé piecz¢ imienng
osoby podpisupcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie
posiadania pieezi imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz pieeg instytucji. Ponadto, je&li

projekt jest realizowany w partnerstwie krajowym konieczne jest jego_podpisanie w_egci V

Oswiadczeniew punkcie dot. oswiadczenia partnera/ow projektuprzez wszystkich partneréow

krajowych.

2.2.6. Wniosek przygotowany zgodnie z paiggymi wytycznymi nalgy skopiowa i potwierdzt
za zgodné&t z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwkerdzenia za zgodtod
z oryginalem mog dokona& wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo apmiej jedna z tych

0s6b.

2.2.7. Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego kopia (asgk mana rownie ztozy¢ w dwdch

oryginatach) muszby¢ wpiete do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr
2.2.8. W kazdej teczce z europerforagnusz znale¢ sic w nasgpujacej kolejndci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musg znajdowa siec nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs, nr 1/8.1.2/IN/11 Priorytet VRrojekty Innowacyjne” suma kontrolna
wnioskuo dofinansowanie realizacji projektu nadampazez Generator Wnioskow
Aplikacyjnych orazoznaczenie oryginatu lub kopii Wzoér strony tytutowej przedstawia

Rysunek nr 1.

UWAGA: W numerze konkursu widnieje oznaczenie Poddatania 8.1.2 jednake,
IP informuje, iz nie nalezy si¢ tym sugerowa przy przygotowywaniu projektu. Sposéb zapisu
numeru konkursu wynika z faktu, iz przygotowujac plan finansowy na rok 2011srodki
przeznaczone na projekty innowacyjne musiaty zostaprzypisane konkretnemu Poddziataniu
Priorytetu VIII. Jest to kwestia wytacznie techniczna.Konkurs na projekty innowacyjne

odbywa sié w ramach Priorytetu VIII i okre slonych w Planie Dziatania tematach projektow

innowacyjnych.
b) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

2.2.9. Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychzkia zawiera wniosek i streriytutowa nalezy wpiac
do segregatora Segregator nalgy opisat zamieszczap na jego grzbiecie: nazwprojektodawcy,
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tytut projektu oraz numer konkursu. W segregatarabry réwniez umiesci¢ nosnik, na ktérym
zostata zapisanaversja elektroniczna wniosku (w formacie XML). Nénik ten powinien b§
opisany w sposoéb czytelny i zawiénaastpujace informacje: nazwprojektodawcy, tytut projektu,
sune kontrolm wniosku oraz numer konkursu. Bk powinien by umieszczony w opakowaniu
(np. w obwolucie z europerforacjna ptyty CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie
go w segregatorze. Wzér prawidtowo oznaczonegaika przedstawi&ysunek nr 2.

2.2.10.Segregator naley wiozyé do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei€). Na kopercie musz znajdow& sig nastpujace informacje:
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 70838zczecin lub ul. Stowiska
15a, 75-846 Koszalin) ,Oferta na konkurs, nr 1/&IN/11 Program Operacyjny Kapitat Ludzki
Priorytet VIl Projekty Innowacyjne”. W lewym gorny rogu naley umiesci¢ dane projektodawcy.

Wz6r prawidtowo oznaczonej koperty przedstaiRiesunek nr 3.

Uwaga: Whnioski nie umieszczonew kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych

opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozyé tylko

jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢é uwagg, iz umieszczenie
oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenformalnej z powodu ztgenia w jednym

egzemplarzu.

Rysunek 1.Wzér strony tytutowej. Rysunek 2.Wzdr oznaczenia daika danych.

ORYGINAL/KOPIA

Nazwa projektodawcy

<nazwa proektodawcy>
<tytut projektu>

Sumi

Ofertana konkursnr .......... kontrolné

Dziatanie/Poddziatanie nr ......

Suma kontrolna Oferta ni konkurs
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Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adre projektodawcy

Oferta ni konkurs nr...
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 20@D13

DziataniéPoddziatanie r

Wojewddzki Urad Prac
w Szczemie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.11 Projektodawca mie wycof& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie jego
oceny, zarowno formalnej, jak i merytorycznej. Rkdpdawca w celu wycofania wniosku sktada
do Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewddzkim zddrie Pracy w Szczecinie

a projektodawca niecdzie miat maliwosci ubiegania i 0 jego zwrot.

2.3. Wymagania czasowe

2.3.1. Whnioskupcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakaczenia realizacji projektu, mgj
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog

zost& uznane za kwalifikowane.

2.3.2. Maksymalny okres realizacji projektu wynosi od dmazenia wniosku w Wojewddzkim

Urzedzie Pracy w Szczecinie do dnia 31 grudnia 20j&dnake nie dhzej niz 48 miesgcy.

2.3.3. Zlozenie wniosku w siedzibie Wojewodzkiego khlm Pracy w Szczecinie rbwnoznaczne jest
z rozpoczciem okresu kwalifikowalniei wydatkow. Od tego momentu wliove jest ponoszenie
wydatkéw w ramach projektu, pod warunkiem prowadzemebnej ksegowasci dla tych kosztéw.
Rownoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowaniesrodkow, do chwili zatwierdzenia wniosku

i podpisania umowy, odbywagsina wyhczm odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by¢ zrefundowane.

2.3.4. Przy okrdlaniu daty rozpocgia realizacji projektu projektodawca powinien uvezipic

czas niezbdny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytanggzewentualne negocjacje oraz
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czas niezbdny na przygotowanie przez projektodawdokumentéw wymaganych do zawarcia

umowy z Wojewddzkim Urgdem Pracy w Szczecinie.

Uwaga! Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie informujez iprzygotowane harmonogramy

ptatncci powinny uwzgtdnia® wyptak pierwszej transzy w 2012 roku. Dodatkowo, Instjuc

Pdsrednicaca informuje, 2 kwota jaka mee zosta zakontraktowana w ramach zawieranych uméw

o dofinansowanie projektéw w uzafeona jest od aktualnego w danym maesi kursu euro

oraz wartdci algorytmu wyraajacego w PLN miesiczny limit srodkéw wspolnotowych mdiwych

do zakontraktowania.

Uwaga! Ze wzgkdu na zigoncs¢ projektow innowacyjnych testgych, gdzie sam pierwsz
przygotowawczy etap mie trwa& do 8 miesicy, zaleca gi aby okres realizacji projektu wynosit ok.

mieskcy — wowczas etap przygotowawczy to ok. 25% tegsuz

Uwaga! Czynnikiem wydtidajacym wdraanie projektu innowacyjnego tesioggo mae by

wzmiankowana na wgtie jego ztaonas¢, zwiazana przyktadowo z:

— tworzeniem i operacyjnym funkcjonowaniem wielopodiowego partnerstwa w przypad

projektéw innowacyjnych realizowanych w partnerstwiub projektéw innowacyjnych

z komponentem ponadnarodowym (na czas #xeshia komponentu ponadnarodowe

w projektach innowacyjnych nale przewidzié minimum 6 miesicy), gdzie wszelkie

dziatania § bardziej zranicowane a ich realizacja bardziej czasochtonna ywEwiazku
z koniecznécia skoordynowania dziatawielu partnerow, bardziej czasochtarirwymagaijca

komunikacy, bardziej skomplikowanorganizag wspolnych przedsivzigé itp.);

konieczndcia skutecznego zaplanowania i przeprowadzenia fadarta i analizy, ktore)

realizacja mee przynié¢ nieoczekiwane lub niepadane efekty, w zvazku z czym beneficjen

bedzie musiat wprowadzialternatywne rozvgzania;

konieczndcia testowania nowego rozaiania, ktore, jako w dym stopniu zalene
od czynnika ludzkiego (np. efektow rekrutacji), améne jest z diym ryzykiem
niepowodzenia; realizacja fazy testowaniazenwiazat si¢ z koniecznécia uwiarygodnienig
niektorych jej wynikéw przez przeprowadzenie powego badania m.in. celem elimina
wptywu czynnika przypadkowéoi, mazliwos¢ fluktuacji w skiadzie grup docelowych ve
wymaga& dodatkowej, czasochtonnej weryfikacji wynikow |ybowtorzenia obserwac

po ponownym doborze grupy eksperymentalnej itp.;

konieczndcia przygotowania Strategii wdrania projektu oraz proceduakceptacji dokument

przez WUP w Szczecinie;

y

~—+

cji

i

o

konieczndgcia przygotowania opisu produktu finalnego posgtekn procesu walidacji ors
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procedury walidaciji;

— wysokim ryzykiem, z ktérym, z zatenia, waze sk realizacja projektu innowacyjnego z uwagi
na praktycza nieprzewidywaln&  efektébw  kacowych  projektu  zwazam,

np. z precedensowym charakterem r@zai innowacyjnych;

— Kkonieczndcia przeprowadzenia dokladnej analizy ryzyka niegrsigcia zakladanych celow

<

projektu i produktu i tym samym, dokladnego opiaasposobow reakcji na zidentyfikowane

ryzyka.

Wynik analizy realizacji pierwszego etapu projekinowacyjnego testagego (przygotowawczego)
moze wptyra¢ na zmiag ksztattu i zakresu realizacji etapu drugiego (weiniowego). W przypadk

=

faz analizy wynikéw testowania i opracowania prdaduknalnego szczegolnie czasochtonnezeno
okaza& sie wielostopniowe merytoryczne i formalne wypracoweanistatecznych form produktGw
i doprowadzenie do powstania ostatecznej wersjronego, innowacyjnego produktu finalnego,
poprzez np. koniecz§d wielokrotnego obiegu kolejnych korygowanych i mitkiywanych wersji
wstepnych, zanim zyskajone finalr, akceptag i zatwierdzenie.

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1. Minimalna wartd¢ projektu wynosil 000 000 zizt.

2.4.2. Projektodawca_nie jest zobagany do wniesienia wkiadu witasnego w celu realizacji

projektu. W przypadku wnoszenia przez projektodawg&tadu wiasnego zérodkéw publicznych

(np. gminy) nie mge by on wyzszy niz 15% wartdci projektu.

2.4.3. Podmiot realizujcy projekt ponosi wydatki zwzane z jego realizacjizgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL okslenymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 22 listopada 2010 r. w zakrksialifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat LudzkiJeli w trakcie trwania konkursu lub w trakcie realiiaprojektu

zmianie ulega zapisy Wytycznychprojektodawca zobowzany jest do stosowania zmienionych

Wytycznych

2.4.4. W przypadku projektéw obfych zasadami pomocy publicznej magbowhzywat odrgbne
zasady dotyce kwalifikowania wydatkow od okénych w Wytycznych a wynikajce
z Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grai®010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegpitéa Ludzki (Dz. U. z 2010 r., Nr 239,
poz. 1598). W zwizku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkérodkami
przeznaczonymi na realizacjprojektu stanowi pomoc publicznh wydatek uznany me by

za kwalifikowalny, jéli spetnia hcznie:
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a. wszystkie dotyczce go warunki okrdone wWytycznych
oraz

b. wszystkie dotyczce go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. w %)

wskazanym rozposgizeniu.

2.4.5. Wszystkie wydatki w ramach PO Kla &walifikowalne, o ile_§cznie spetniaj nastpujace

warunki:
- s niezlzdne do realizacji projektu;
- s racjonalne i efektywne;
- zostaly faktycznie poniesione;

- dotycz towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych wybdinw sposob przejrzysty
i konkurencyjny oraz zaliczek dla wykonawcow wylomych z zachowaniem zasady
przejrzystdci i konkurencyjnéci wydatkow;

- odnosz si¢ do okresu kwalifikowalngci wydatkéw i § poniesione w tym okresie;
- s3 udokumentowane;

- s zgodne z zatwierdzonym bigtem projektu, z uwzgtinieniem zasad konstruowania

budzetu, wskazanych Wytycznych

- s zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki ¢zegotowym Opisem Priorytetow

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;
- s zgodne z przepisami prawa krajowego i wspolnotaveg
Przy konstruowaniu bugtu, projektodawca kierowai¢ powinien ww. zasadami.

2.4.6. Przy udzielaniu zaméwie w ramach projektu, projektodawca zobligowany jest
do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 raw® zamowié publicznych (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 z @d. zm.) - w przypadku podmiotow zobawanych do stosowania ustawy
lub w przypadku podmiotéw niezobaganych do stosowania ustawy, udzigtgch zaméwie
przekraczajcych wyraona w ztotych rownowart& kwoty 14 tys. euro netto. A zatem, we wniosku

o dofinansowanie powinny znatesi¢ odpowiednie zapisy.

2.4.7. W przypadku, gdy projektodawca planuje w becle zakup ustug lub towarow
0 wartcgci powyzej 20 tys. zt netto, musi pagta¢ o koniecznéci dokonania rozeznania rynku,
na zasadach oldlenych w Wytycznych przy czym nie dotyczy to zakupu towaréw lub ustug
dokonanych zgodnie z ustaw dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwpeblicznych lub zasad

konkurencyjnéci.

42



2.4.8. Nalezy pamttaé, iz projektodawca zobowzany jest do realizowania projektu zgodnie
z zaloeniami, jakie okrdit we wniosku o dofinansowanie, a zgodnieytycznymiponoszone
w ramach projektu wydatki przyczywdissic map do osagniccia zatla@en projektu. Dlatego te
wprowadzona zostata reguta proporcjonatmoco oznaczae kwota rozliczona w ramach zawartej
umowy o dofinansowanie projektu powinnacébgroporcjonalna do stopnia agniccia zalaen,
okreslonych we wniosku. Jednai& reguta ta nie ma zastosowania w przypadku apiestia
okolicznaci, na ktore podmiot realizagy projekt, pomimo zachowania naygej staranngci, nie

miat wptywu.

2.4.9. Uwaga! W budecie projektu obowizkowe jest wykazanie zadania odnEEgo st
do zaradzania projektem, o ile projektodawca planuje pehowydatki w tym zakresie

oraz rozliczy personel.
W zadaniu tym powinny iyuwzgkdniane w szczegolsoi koszty:

= wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu linmej osoby majcej za zadanie
koordynowanie lub zaszlzanie projektem;

= wynagrodzenia innego personelu begpdnio zaangawanego w zagzanie projektem
o ile jego zatrudnienie jest niegine dla realizacji projektu, np. specjalista dsna@aiea
publicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pktye (o ile nie wykonuje on zada
zwiazanych z obstug finansows podstawowej dziataldgia beneficjenta), pracownik

ds. monitorowania projektu, ewaluacii, itp.;

= zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem, co do zasaglgdrbnionego na rzecz

projektu subkonta na rachunku bankowym lubzsbdego rachunku bankowego;
= zwigzane z ustanowieniem zabezpiecpeawidtowej realizacji projek{d:

= zakupd® lub amortyzacji sprtu lub wartdci niematerialnych i prawnych oraz zakupu

mebli'® niezk:dnych do zarazania projektem:;

» dzialar informacyjno-promocyjnych zwzanych z realizagjprojektu (np. zakup materiatdw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszerasowych):inne — o ile § bezpgrednio

zZwigzane z koordynagji zarzdzaniem projektem.

Z uwagi na fakt, 4 zalazeniem projektow powinno Igykierowanie wsparcia do uczestnikow
projektu, projektodawge obowizuja procentowe limity kosztéw zasdzania projektem
(bez kosztéw zabezpieczenia prawidtowej realizaigjektu):

14 Wartai¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umaweywlicza s¢ do limitéw procentowych kosztéw zagdzania.
15 Wydatki zwhzane z zakupem spitm obkte s limitem w ramacteross-financingu.
16 Wydatki zwhzane z zakupem mebli @i s, limitem w ramacteross-financingu.

170 ile nie g celem projektu i tym samym nie stanqwadania merytorycznego.
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a) 30% wartdci projektu w przypadku projektow o waét™® nieprzekraczapej 500 tys.
zt, z zastrzeeniem,ze limit ten mae ulec zwgkszeniuwytacznie na wniosek, w przypadku
wykazania wysokiej efektywrdoi kosztowej projektu, co podlega negocjacjom nrapiet

wyboru projektu;

b) 25% wartdci projektu w przypadku projektow o wafth powyzej 500 tys. i do 1 min

zt wiacznie,

c) 20% wartdci projektu w przypadku projektow o wadtd powyzej 1 min i do 2 min

zt whacznie;

d) 15% wartdci projektu w przypadku projektdw o wasth powyzej 2 min i do 5 min

zt wiacznie;
e) 10% wartdci projektu w przypadku projektow o waéto powyzej 5 min zi.

Dodatkowo, w przypadku projektow realizowanych w rtparstwie krajowym jak
i ponadnarodowym, ww. limity magulec zwegkszeniu o 2 punkty procentowe dlazlago partnera,
jednake facznie nie wg¢cej niz 0 10 pp. w ramach projektu.

Nalezy pamkttaé, ze wskazane limity stanowi wartgci maksymalne, natomiast podczas
dokonywania oceny poziomu kosztéw zglzania projektem liczy sic bedzie m.in. stopig
ztozoncsci projektu i dlugé¢ okresu jego realizacji. Dlatego zteprojekt w ktorym zostaty
zachowane limity mee charakteryzowaniska efektywnét kosztowa, co zostanie wskazane przez

oceniaacych.

2.4.10.Projektodawca ma obowdek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projéktwykazania wymiaru etatu lub liczby
godzin) niezhdnego do wykonywania zadania/zadee wniosku o dofinansowanie projektu, co jest
podstaw do oceny zasad®ioi i racjonalnéci wydatkow zwazanych z personelem projektu. Dane
te naley zamigci¢ w szczegotowym bugkcie projektu w kolumnie ,jednostka miary” (np. Yate,
120 h/m-c).

Ponadto, koszty zwzane z wyposaeniem stanowiska pracy personeduksvalifikowalne w petnej
wysokaci wytacznie w przypadku wyposania stanowiska pracy personelu zatrudnionego

na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najniaiejatu.

2.4.11 Nalezy pamktac, iz zakup oraz leasing (finansowy i zwrotny) spwz® zakupionego celem

przekazania uczestnikom projektu stanowass-financing.

18 Jako warté¢ projektu nalgy rozumie tacznie warté¢ dofinansowania i wktad wiasny.

19 Sprzt nalezy rozumiet jako srodek trwaly, z wydczeniem pojazdéw i mebli, ktérego wakt@ocztkowa jest wysza od 350 zk.
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2.4.12. W przypadku realizacji projektu wspotprapgnadnarodowej co do zasady partnerzy
ponadnarodowi ponogkoszty proporcjonalnie do uzyskanych ka@aywynikajacych z nawizanej
wspotpracy, natomiadiudzet wniosku o dofinansowanie projektu uwzgidnia jedynie te koszty
wspotpracy ponadnarodowej, ktére g finansowane w ramach projektu Zgodnie z ogola
zasad s to koszty dziata realizowanych przez beneficjenta (lidera) PO K&tnieje jednak
mozliwosé sfinansowania w ramach projektu PO Kleg@d lub caldci zada, za ktorych realizagj
odpowiada partner ponadnarodowy. W takiej sytuemjiieczne jest przedstawienie szczegotowego
uzasadnienia takiego rozwania we wniosku o dofinansowanie projektu, w sgohexci

w kontelkécie realizacji celow PO KL. Podziat kosztéw zsleod specyfiki danego projektu,
zaktadanych celéw i rezultatow, w szczegdébiad wyniesionych przez partneréw kosziyz jego

realizaciji.

Srodki na finansowanie kosztow realizowanych zagezez partnerébw w projekcie modye

przekazywane przez beneficjenta do partnerémtacznie jako refundacja poniesionych
wydatkéw. Rozliczenia pongidzy partnerami a beneficjentem (liderem), odbywv&ij na podstawie
zestawienia dokumentéw potwierdgajch  poniesione wydatki spaidzanego przez

poszczegolnych partnerow.

Beneficjent (lider) sktada¢ wniosek o ptatni& do Wojewodzkiego Urdu Pracy w Szczecinie jako
Instytucji Pdrednicacej przedstawia w tabeli Zestawienie dokumentow wtizapcych
poniesione wydatki obje wnioskiem poniesione przez siebie wydat&posob przedstawienia
wydatkow w tabeli Zestawienia dokumentow potwierdzpacych poniesione wydatki obgte
wnioskiem, ktére beneficjent (lider) zrefundowat patnerom powinna regulowaé umowa

wspOtpracy ponadnarodowe;.

Partner zobowazany jest ponosi wydatki zgodnie zWytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat zZkid Dotyczy to roéwnie
kwalifikowalnosci podatku VAT. Kady z partnerow sklada ogme dwiadczenie
o kwalifikowalnasci podatku VAT. Wydatki, ktére partner przedstaw@mrefundacji beneficjentowi
(liderowi) mogy, zawierg kwote podatku VAT wyhcznie, jali partner nie ma prawa odzyskania
podatku VAT. Ponadto partner powinien 246 oswiadczenie,4 poniesione przez niego wydatki nie
byly / nie kkda refundowane z innyclirédetl. Partner zobowzany jest réwnig do stosowania
zasady efektywnego zadzania finansowego i w za#zku z tym zapewnieniaze wydatki

ponoszone przez partnergracjonalne i efektywne.

2.4.13. Szczegotowe informacje m.in. na temat zdsadlifikowalnasci wydatkbw w ramach
PO KL, sposobu kalkulacji budtu projektu, zasad stosowan@oss-financingu okreslaja
obowigzujace Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresvaliftkowania wydatkow

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludz&raz Zasady finansowania Programu
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Operacyjnego Kapitat Ludzkidostpne na stronie internetowejwww.efs.gov.pl oraz

www.pokl.wup.pl

2.5. Wymagane wska zniki pomiaru celu (rezultaty) oraz wska zniki

pomiaru produktu

2.5.1 We wniosku nahy okresli¢, w jaki spos6b mierzonaizie realizacja celéw poprzez ustalenie
wskanikow pomiaru celu. Dla kalego celu naley okrelic co najmniej jeden podstawowy
i mierzalny wskanik, ktéry w sposob precyzyjny umlwi weryfikacje stopnia realizacji celu
gtbwnego i celéw szczegdtowych. Projektodawca zenorOwniez okresli¢ wieksz liczbe
wskaznikow do celu gtéwnego i celow szczegotowych (makainie pe¢ dla kadego z celow).

2.5.2 Wskaniki pomiaru celu mgna wybra& z listy rozwijanej wywietlajacej st w Generatorze
Whnioskéw Aplikacyjnych. Lista rozwijana uwzglnia wskaniki opisane w zaiczniku

nr 2 do Wniosku beneficjenta o pladow czsci 7 — Osignicte wartosci wskanikow®.

Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetow PO KL wybramgtat zestaw wskaikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czegiwniez beneficienci w ramach
realizowanych projektéw powinni wi je pod uwag juz na etapie planowania projektnatomiast
w przypadku projektéw innowacyjnych istnieje mazliwos¢ wyboru wskaznikbw wiasciwych
dla danego Priorytetu, w ktdrym realizowany jest pojekt.

Nalezy pamkcta¢ ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskanikami nie obejmujcymi
caldici rezultatow w ramach catego Priorytetu. W @kiu z tym, oprécz wymienionych nadie
rozwijanej wskanikéw, projektodawca mie okreli¢ tez wkasne wskaniki pomiaru celu zgodnie
ze specyfig projektu. Mana do tego wykorzysta Zestawienie przyktadow alternatywnych
wskanikow wg Poddziaka zamieszczone wPodreczniku wskanikow PO KL 2007-2013
Mierzalngi¢ i realnG¢ oshgniecia wskanikow oraz sposéb ich pomiaru podlega ocenie.

2.5.3 Gléwn funkcja wskanikdéw jest zmierzenie, na ile cel gtéwny i cele zagotowe projektu
zostaly zrealizowane, tj. kiedy rima uzna, ze problem zostat rozwzany (ztagodzony), a projekt
zakaczyt sk sukcesem.W projektach innowacyjnych testujgcych mamy do czynienia
ze szczegOlnym produktem kluczowym, jakim jest prodkt finalny, na ktérego wypracowaniu
projekt si¢ koncentruje. Z tego wzgédu wskazujac produkty, nalezy scharakteryzow&
zarowno produkt bedacy produktem finalnym, jak tez pozostate produkty projektu.
W przypadku projektu innowacyjnego z komponentemgomarodowym naky wskaza produkty,

ktérych nie udatoby sioskagna¢ bez nawizania wspotpracy ponadnarodowej. Z opisu produktéw

20 Dokument dospny jest jako zakznik do dokumentacji konkursowej oraz na stronambrnetowych www.pokl.wup.pl oraz
www.efs.gov.pl
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musi réwnie wynikat, co tedzie stanowito o sukcesie dziatapowszechniagych i whczapcych
w polityke. Przykiadem opisu tego, co stanéwidzie o tak definiowanym sukcesie aedby¢ skala
wdrozenia wypracowanego rozazania, typ instytuciji, ktore przepgnprodukt do stosowania czy
skala jego potencjalnego zastosowania wobec grugeloych. Sukces nalg zdefiniowa
w sposOb jednoznaczny, przy czym podana musintiara, za pomecktérej maliwa bedzie jego
weryfikacja.

Ponadto, naley rowniez wskaz&, w jaki sposob i z jak czestotliwoscia wskaniki produktu lezda
mierzone przez projektodawc Techniki i metody mierzenia wskakow produktéw powinny
zost& szczegbtowo opisane, o ile to Aive dla kadego wskanika osobno, chybae charakter
kilku wskaznikow umazliwi jednolity sposob pozyskiwania informacji narat ich osigniccia.

W trakcie realizacji projektu wskaiki powinny umaliwia¢ mierzenie jego pogbu wzgkdem
celow projektu.

Dla kazdego wskanika naley okreli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprobw
jego warté¢ obecn, czyli przed rozpoczxiem realizacji projektu oraz waso docelova, ktorej
osiagniecie bgdzie uznane za zrealizowanie danego celu. \s@becna i docelowa wskaikow
powinny odnosi si¢ do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowaniotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

2.5.4 Warté¢ obecna i wart@ docelowa wskanika podawaneasw ujeciu ogotem (O) oraz — el
dane, ktorymi dysponuje projektodawca na to pozwataw podziale na kobiety (K) i @aczyzn
(M). Jednoczénie, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania wnioske wie w jakich
proporcjach uczestnicéyoeda kobiety i ngzczyzni, we wniosku o dofinansowanie nayezaznacz§
pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajcage sé obok pola ,Ogétem”, w celu odblokowania kolumny
,O" (,0g6tem”). Umozliwi to ,reczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikdw prajek bez
konieczndci podawania ich liczby w podziale na fte

Nalezy jednak podkrdi¢, ze pozostawienie przy kdym wskaniku wartagci liczbowej
,0” W kolumnach dotyczcych kobiet (K) i igzczyzn (M) mae skutkowa niemaznoscia uzyskania
pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu mmom. W zalenosci od potrzeb oraz
charakteru wskanika jego warté¢ bazowa i wart& docelowa mog by¢ okreslone z dokladnéria
do dwéch miejsc po przecinku.

2.5.5 Naley ponadto okrdi¢, w jaki sposOb i na jakiej podstawie mierzongdad wskaniki
realizacji poszczegolnych celow poprzez ustaleroeta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz cgstotliwosci pomiaru. Dlatego przy okémniu wskanikow naley wzia¢ pod
uwag: dostpnai¢ | wiarygodnd¢ danych niezédnych do pomiaru danego wsikeka.

W sytuacji, gdy brak jest ogélnodephych danych w okéonym zakresie obowrek wskazywania
przez projektodawgczrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkow projektodawca

powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegmsimi. Techniki
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i metody mierzenia osjniccia celéw powinny zostaopisane, o ile to niiwe, dla kadego celu
osobno.

2.5.6 W przypadku, gdy charakter kilku celow uthwi jednolity sposob pozyskiwania informacji
na temat wskanikow ich pomiaru naley opis& go tylko przy pierwszym z celéw natomiast przy
pozostatych naley wskaza, ze sposdb jest #3amy ze sposobem opisanym wiue).
Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaleniona jest przede wszystkim od okresu realiza@jgktu

i zakaiczenia poszczegolnych zadaV zwiazku z powyszym czstotliwos¢ pomiaru wskanika —

w zaleznosci od jego specyfiki — mana podawé w jednostkach czasu (np. co tydzi€o miesic)
lub mazna okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakczenia danego dziatania (np. dwa dni
po przeprowadzeniu szkolenia).

2.5.7 Naley rowniez opis&, w jaki sposob i w jakim terminie zostarutrzymane osgnicte
wskazniki pomiaru celéw (rezultaty) projektu. Nale jednak podkrdi¢, iz informacje te maj
co do zasady charakter fakultatywny, tzn. proje&tech nie ma obowkku ich zamieszczania,
chyba ze specyfika projektu zaklada utrzymanie agsictych wskanikow pomiaru celéw

(rezultatow) projektu.

2.6. Warto §¢ dodana innowacji

2.6.1. Zasadnicgprzestank do podgcia realizacji projektu innowacyjnego jest wynig z niego
wartas¢ dodana innowacji w stosunku do obecnej praktylsipétworzona przede wszystkim przez
wypracowany i przetestowany produkt finalny. Wéete dodarn innowacji jest wec jej przewaga
nad dotychczasaoyv praktyks, poniewa wykorzystanie nowych, wypracowanych w projekcie
i przetestowanych produktowedizie lepsze i efektywniejsze z punktu widzenia mponoszonych
naktadow (np. skorzystanie z ddadczeé wspotpracy ponadnarodoweidrie mniej kosztowne ai

opracowanie produktu od pagku na gruncie krajowym).

2.6.2. W sytuacji, gdy produkt finalny dotyczy ohsaw dotychczas nie wspieranych, punktem
odniesienia do poréwnamoze by obszar/grupa/problem do niego podobny. Efektydénmoazna
réwniez wykaza w odniesieniu do kosztow ewentualnego zaniechdni@ar (chat wypracowanie
rozwigzania jest kosztowne, jednak jeszczezswe koszty spoteczne i ekonomicznedd
ponoszone, j zadne dziatania w danym obszarze ngelabpodejmowane). Poréwnanie powinno
by¢ oparte o realnie dokonane szacunki. Projektodanwgsi juz na etapie przygotowania wniosku
dokon& wskpnego oszacowania naktaddéw, jakiedd musialy by ponoszone przy statym

stosowaniu wypracowanego produktu.

2.6.3. Od projektodawcy wymaga; giokazania wartei dodanej wynikajcej z innowacji. Wart&t
dodana innowacji powinna dotyczyaczej nowego rozwzania, modelu, naggdzia, instrumentu

I wiaza¢ sig z produktem finalnym, jego elementami sktadowymi n dodatkowymi korz§ciami,
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ktérych nie mana byloby osigna¢ bez wsparcia EFS, jak to zwykle opisuje i projektach
standardowych.

Warto podkreslié, iz w projekcie innowacyjnym granica midzy wartoscia dodam
a innowacyjnascia jest bardzo ptynna i umowna, bo wianie innowacyjnos¢ projektu stanowi
jego podstawovg wartos¢ dodamn.

W przypadku projektdw innowacyjnych nie wykazuje svartagsci dodanej rozumianej tak jak

w przypadku projektéw standardowych (punkt 3.5 wkig.

2.7. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.7.1 Projekt mae by realizowany w partnerstwie krajowym i ponadnarogow W przypadku
projektéw sktadanych w ramach PO KL nie ma ograsiczo do typoéw podmiotow, z ktérymi
mozna wspotpracow@ przy realizacji projektu, jednak ostatecznie zaalizacg projektu
odpowiedzialny jest projektodawca, ktérego podstaevéunkcje, takie jak np. rozliczanie projektu,
obowiazki w zakresie sprawozdawcmn, kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtoveslizacji

projektu nie mog by¢ realizowane przez partnera.

2.7.2 Realizacja projektow wpartnerstwie krajowym w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki wymaga spetnieniadznie nasfpujacych warunkow:

— posiadania lidera partnerstwa, ktory jest jednémizebeneficjentem projektu (strgmmowy

o dofinansowanie);

— uczestnictwa partnerow w realizacji projektu nadiemn jego etapie, co oznacza rownie
wspélne przygotowanie wniosku o dofinansowanie gkinf’ oraz wspélne zasgzanie
projektem;

— adekwatnéci udziatu partnerdw, co oznacza odpowiedni udpattneréw w realizacji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizaggin technicznych lub finansowych

odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partner@kreilajacego podziat zada
i obowiazkéw pomedzy partnerami.

2.7.3 W zwiazku z tym, ze jednym z warunkowpartnerstwa krajowego, jest wspoélne
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektuptojektodawe i jego partnerow musi wzat

umowa (lub porozumienie) podpisana przez osoby apoane, na etapie przygotowywania tego
wniosku. Umowa (lub porozumienie) powinna jednozmée okrdéla¢c reguty partnerstwa

ze wskazaniem wiagtej roli jednego podmiotu reprezenitggo partnerstwo, odpowiedzialnego

2 Mozliwe jest pomingcie tego warunku w przypadkach odomych w rozdziale VllZakresu realizacji projektéw partnerskich
okreslonego przez Instytugarzdzapcq Program Operacyjny Kapitat Ludzkidnia 1 stycznia 2011 r.
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za cald¢ projektu i jego rozliczanie wobec WUP w Szczeciriteojektodawca dziata w imieniu

i na rzecz partnerow w zakresie cfomym umowg partnersk lub porozumieniem. Umowy nie
naleey zahcza do wniosku o dofinansowanie. Najeja ztozy¢ na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie. Umowa okdfea w szczegolngi zadania partnerow, zasady wspoélnego
zaradzania projektem oraz sposOb przekazywania przepkiodawe srodkéw finansowych
na pokrycie niezédnych kosztow ponoszonych przez partneréw na @glizadaé w ramach
projektu. Minimalny zakres umowy partnerskiej zéstlreslony w dokumencieZakres realizacji
projektéw partnerskich oksny przez Instytuej Zarzydzapcq Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. Strony zawiergice umow partnerstwa muaz by¢ reprezentowane przez os0)
upowaniom(e) do podejmowania decyzji asiacych w stosunku do partnera, ktore zzhy swoj

wiasnoeczny podpis w agci V Oswiadczeniav punkcie dotoswiadczenia partnera/éw projektu

2.7.4 Z uwagi na fakt, ze partnerstwo krajowe ma charakter zadaniowy, we wniosku
o dofinansowanie projektu projektodawca (lider) azlje wydatki swoje i partneréw w podziale
na poszczeglOlne zadania. Wydatki danego partnergzame z realizagj projektu powinny by
wykazywane w ramach zatlaktore dany partner realizuje w projekcseodki finansowe w ramach
projektu mog by¢ przekazane partnerom przez projektodaviadera), o ile partner nie jest
paistwowg jednostly budzetows??, pod warunkiem zawarcia aneksu do umowy partneirgized
podpisaniem umowy o0 dofinansowanie projektu) zaageego informacje 0 numerze
wyodrebnionego rachunku bankowego partnera. Aneks teiyndbstarczy do WUP w Szczecinie,

jako wymagany zatznik na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie

2.7.5 W przypadku projektow partnerskich realizowanych padstawie umowy partnerskiej,
podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy zad@D stycznia 2004 r. - Prawo zamoéfvie
publicznych, ubiegagy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partnerow spseddora finansow
publicznych z zachowaniem zasady przejrz§@toi rownego traktowania podmiotow,

w szczegolngci jest zobowizany do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennikgolmpolskim lub lokalnym
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszenpowinien by wskazany termin,

co najmniej 21 dni na zgtoszenie partnerow;

- uwzgkdnienia przy wyborze partneréw: zgodoodziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wktadu potencjalnego peatrw realizagj celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektow o podobnym chéeete, wspotpracz projektodawg

w trakcie przygotowania projektu;

2 W przypadku, gdy partnerem projektu jestagtmowa jednostka budtowa (PJB), srodki na realizagj projektu
w czsci jakiej ta jednostka odpowiada za projekt, powirrosté zabezpieczone w ramach limitu wydatkow, ktéorymPtEB
dysponuje lub poprzez wyglienie o uruchomienie rezerwy celowej.
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- podania do publicznej wiadorfm informacji o stronach umowy o partnerstwie ozakresu

zada partnerow.

2.7.6 J&sli projektodawca jest zobownzany do wyboru partnera w sposob okréony
w punkcie 2.6.5 to we wniosku o dofinansowanie w fw 3.7 zobowgzany jest umigcié
informacj¢ na temat sposobu wyboru partneréw do projektu. W pzypadku braku informaciji,
ze partnerzy zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustay z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, projekt moze by uznany za niezgodny z Kkryterium

horyzontalnym ,zgodnosé¢ z prawodawstwem krajowym?” i odrzucony.

2.8. Informacje dotycz gce wspotpracy ponadnarodowej

2.8.1 W ramach konkursu 1/8.1.2/IN/11 przewidujee smazliwos¢ realizacji projektow
innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym zaplangm do realizacji na etapie
opracowania wniosku o dofinansowanie w rozumiafigtycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie wdrzania projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadriowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat LudzkNie przewiduje si natomiast realizacji wyodbnionych projektéw

wspotpracy ponadnarodowe;.

2.8.2 Pod pogciem partnerstwa ponadnarodowego maleozumi€ wspolmy realizacg dziataa
przez projektodawc z co najmniej jednym podmiotem (jednym partneremgranicznym)
pochodacym z kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej (bezgkdu na to, czy realizuje on projekt

wspoffinansowany z EFS czy nie) lub z kraju ngddzego cztonkiem UE.

Uwaga! Jgli projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie, ktory sklada w czasie
trwania naboru, zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,nie'w polach 1.11, 1.12),ze projekt
nie ma charakteru innowacyjnego ladz nie jest projektem z komponentem ponadnarodowym
oraz kiedy zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,tak” w po 1.10), ze projekt jest projektem
wyodrebnionym wspotpracy ponadnarodowej to zostanie on s&rowany do korekty podczas

oceny formalnej z powodu niespetnienia kryterium.

W ramach konkursu 1/8.1.2/IN/11 przewiduje¢ stakze maliwos¢ realizacji projektow
z komponentem ponadnarodowym zgtaszanym, jako zndanvniosku o dofinansowanie projektu,
w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresitazania projektow

innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

2.8.3 Projektodawca na etapie sktadania wniosku o dofioamnie projektu nie przewiduje
realizacji komponentu ponadnarodowegadd jedynie wskazuje na mniliwos¢ nawihzania
wspoOtpracy w trakcie realizacji projektu, oklagac jej obszar, cele, planowany termin nagzeinia
oraz szacunkowy budt wspolpracy ponadnarodowej. W tym przypadku HGejesft juz
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w trakcie realizacji projektu zgtasza do WUP w Sximie zamiar nawkzania wspOtpracy
ponadnarodowej zgodnie z procegduobowhzujaca przy wprowadzaniu zmian do projektu.
Beneficjent jest zobowrzany, zgtaszagr do WUP w Szczecinie zamiar rozszerzenia projektu
0 wspoOtprag ponadnarodow przedstawi pisemne uzasadnienie namaania wspotpracy
ponadnarodowej, okéjac jej obszar, cele i spodziewane rezultaty, plamywbudzet oraz list

intencyjny potencjalnego partnera ponadnarodowego.

Uwaga! Beneficjent mae zwigkszy¢ budzet projektu maksymalnie o 30% jego catkowitej

wartosci (wskazanej w umowie o dofinansowanie projektu wamach PO KL).

2.8.4 Rozszerzenie zakresu projektu, w tym gszenie kwoty dofinansowania, podlega
negocjacjom z WUP w Szczecinie. WUP w Szczecinigy pcenie konieczrioi wprowadzenia
zmian w projekcie, mge skorzyst& ze wsparcia ekspertow wytonionych na zasadachtiyiie

okreslonym w Systemie Realizacji PO KL

2.8.5 WUP w Szczecinie akceptuje zmiany w projekcie podrumkiem wykazania przez
beneficjenta wartei dodanej wspoétpracy ponadnarodowej oraz pod wvkéeom dostpnasci

srodkéw przeznaczonych na wspotprgonadnarodow

Koszty nawizania wspoilpracy ponadnarodowej, poniesione przemtpipaniem umowy
o dofinansowanie projektu lub przed akceptagprowadzanych zmian w projekcie, uznaje si
za kwalifikowalne pod warunkiem odpowiednio: podmis® umowy o0 dofinansowanie projektu

lub akceptacji zmian przez WUP w Szczecinie.

2.8.6 Zaleca si, aby partnerstwo ponadnarodowe obejmowato maksyeal instytucje z krajow

innych niz Polska.

2.8.7 Na etapie skladania wniosku o dofinansowanie, wypadku projektu innowacyjnego

z komponentem ponadnarodowym, projektodawic jego potencjalnego partnera/partnerow
zagranicznych musi wka list intencyjny, ktérego wzor stanowi Aaknik nr 5.5.1 do niniejszej

dokumentacji. List intencyjny musi jednoznaczniekasywa na zamiar podpisania umowy
0 wspoétpracy ponadnarodowej.

2.8.8 Umowa o wspotpracy ponadnarodowej must ppdpisana w terminie wyznaczonym przez
WUP w Szczecinie (nie krotszymzn80 dni i nie diaszym niz 60 dni od daty otrzymania pisma
informujacego o wynikach oceny merytorycznej wniosku o dafisowanie). Umowa o wspétpracy
ponadnarodowej musi byzatwierdzona przez WUP w Szczecinie. Wz6r umowwspotpracy

ponadnarodowej stanowi Zaknik nr 5.5.2.

2.8.9 Partnerow do wspotpracy ponadnarodowejznao poszukiwa& korzystagc z pomocy

Krajowe] Instytucji Wspomagage] http://www.kiw-pokl.org.pl/  Waznym  narzdziem

umazliwiajacym znalezienie partnera do wspotpracy ponadnarefd{@st tzw. toolkit - instrument

przygotowany we wspotpracy z KomysfEuropejsk pozwalajcy na dokonanie wpisu do bazy
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(zgodnie z zamieszczonym formularzem) oraz wyszakie@ potencjalnych partneréw

do wspotpracy dogpne na stroni@ttp://www.transnational-toolkit.euZaleca si takze korzystanie

z bazy partnerow zamieszczonej pod adresem:

http://www.leonardo.org.uk/page.asp?section=00010021&sectionTitle=Find+Partners oraz

bazy pod adresemhttp://www.adam-europe.eu/adam/homepageView,.higdace} take baz

produktow i rezultatbw programu Leonardo da Vinci.

Uwaga! Projektodawca, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawyPrawo zamowig publicznych,
wytania partneréw spoza sektora finanséw publicknygodnie z zapisami art. 28a ust. 4 ustawy
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Pésay wymog, w przypadku projektow
realizowanych w partnerstwie ponadnarodowym, niei st sprzecznéci z maliwoscia
poszukiwania partneréw zagranicznych z wykorzystanibaz internetowych, o ktérych mowa
w niniejszej Dokumentaciji.

2.8.10 W ramach projektéw wspotpracy ponadnarodosidpdanych w niniejszym konkursie
sugerowane jest zastosowanie gasjicych modeli wspoétpracy ponadnarodowej przy czym
mozna korzysta z kilku modeli réwnoczaie dostosowuc je do wymaga projektowych lub
wykorzystupc je naprzemiennie w zaleosci od rodzaju prowadzonych dziataoraz etapu ich
realizacji. Uszczegotowienie opisu poszczegolnycbhdet znajduje s w publikacji Projekty
wspotpracy ponadnarodowej — pedenik dla projektodawcow Programu Operacyjnego kapi
Ludzki

Tabela nr 1: Opis modeli wspétpracy ponadnarodowej

Model wspotpracy ponadnarodowe;j Opis

Model 1: Model czsto odnosi s do wstpnej fazy
Wymiana informagji i do $wiadcze wspOtpracy ponadnarodowej. Partnerzy wymienjaj
informacje na temat swoich strategii
i warunkéw w jakich prowadzoneetta dziatania.
Na tym etapie partnerzy nie defiriujvspélnych
celow swojej wspotpracy, ale wymieniamicdzy
solm informacje o nich samych, realiach
funkcjonowania i podégiu do rozwizywanych
problemow. Takie podg&gie do wspotpracy
ponadnarodowej pomaga partnerstwu uz§ska
punkty odniesienia dla swojej dziatakoo

i osiaganych efektow.
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Model 2:

Réwnolegte wypracowywanie

nowatorskich rozwigzan

W tym modelu partnerzy realizuj konkretny,
wspolny cel, dziatac niezalenie od siebie

Wymiana déwiadczeé jest mniej ogllna ui

w modelu pierwszym, a bardziej usystematyzowana

I powiazana z realizowanym celem. Maj
uzgodniony i

partnerzy systematycznie przekazspbie wiedz.

wynegocjowany wspoélny ce

Model 3:

Import, eksport i adaptacja nowych

rozwigzan do wiasnej sytuacji

Ten model jest wariantem modelu réwnolegtego

tworzenia nowatorskich rozedaa (Model 2) lub

moze by jego kontynuag. Wystpuje w sytuacii,

gdy jeden z partnerdbw mazw zaawansowanym

stopniu rozwizanie wspolnego problemu i dzie

sig rezultatami swojej pracy z pozostaty

partnerami.  Pozostali  partnerzy  korzyst

Z wymiany ddéwiadcze i dzigki temu ulepszaj
wiasne produkty.

[
mi

Bj

Model 4:

Wspolne tworzenie produktu lub
systemu — podziat zada zwigzanych

z oshganiem wspolnego celu

Ten model wspoétpracy dotyczy nagseiej

partnerstw, ktére tworz sie na okrélony czas
w celu rozwizania konkretnego problem
Partnerow 4czy jednakowe postrzeganie proble
dz¢ki

wykorzystaniu swoich mocnych stron. Partners

i che¢  znalezienia  rozwizania

na samym wsgpie wyra&nie okréla etapy

rozwigzywania problemu i dokonuje podziatu zada

pomidzy partnerow. W tym modelu partner,
dobieraj siec na zasadzie uzupetnienia swo

doswiadczé i umiegtnosci.

Model 5:

Wymiana kluczowych oséb
realizujacych projekt lub
uczestnicacych w projekcie

Wymiana kluczowych oso6b realizgych projekt
lub uczestniczcych w projekcie jest dziatanie
realizowanym rownolegle z dziataniar
przewidzianymi
powyzej,
czastkowego

maoe tez stanowé rodzaj modely

obok

opisanych powiej modeli. Dziatania te musz

funkcjonucego czterec

wykracz& poza wizyty studyjne, musi Byscisle

w modelach  wymieniony¢

c
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okreslony ich cel w kontefcie gtdwnego

wspoblnego celu wspotpracy ponadnarodowe;.

2.8.11 Zaleca si stosowanie w komponencie ponadnarodowynineéodnych form dziaia
kwalifikowanych wymienionych w Zatzniku nr 8 doWytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie wdrzania projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadriowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat LudzKiVspodlne prowadzenie badaanaliz mae prowadz do adaptowania
konkretnego rozwizania funkcjonujcego w kraju partnera ponadnarodowego, a wymiana
informacji i daéwiadczé przyczynt sig do ulepszenia tego produktu lub jego modyfikacji.
Wypracowywanie nowych rozwian wspolnie z partnerami ponadnarodowymi z@mozaktada
doradztwo, wymia@ pracownikow, stz i wizyty studyjne w krajach wszystkich partneréw.
Przygotowywanie, ttumaczenie i wydawanie publikagpiracowé i raportow w ramach wspotpracy
ponadnarodowe] mi®@ by¢ powiazane z organizagj konferencji, seminarium, warsztatow czy
spotka stanowicych okaz¢ do upowszechnienia wynikow opracowanych raportaw mublikaciji.

W ponizszej tabeli przedstawiono formy dziatakwalifikowanych w ramach projektéw
z komponentem ponadnarodowym, padaprzykiady oraz zalecenia dotyce maliwosci ich

taczenia lub samodzielnego wykorzystania.

Tabela nr 2: kczenie form dziaka kwalifikowanych w ramach projektéw z komponentem

ponadnarodowym

1 — Organizowanie konferencji, seminariéw, warsztaiw i spotkan

Przyktadowe dziatania:

* przygotowanie konferencji, seminariow upowszechgiggh produkty projektu;

(D

» druk podecznikow, poradnikOw opisagych nowatorskie rozwkania wypracowan
w ramach projektow jako materiatdbw szkoleniowychstilypuowanych podczas

konferencji, seminariow upowszechnigjch produkty projektow.

Nie naley stosowa tej formy jako jedynej formy dziakaw ramach projektu z komponentem
ponadnarodowym. Powinna d&ystosowanaakcznie z innymi formami np. formnr 4 -
Adaptowanie rozwizaa wypracowanych w innym kraju i nr 6 - Wypracowywamowych

rozwiazan.

2 — Prowadzenie bada i analiz

55



Przyktadowe dziatania:

* wspdlne prowadzenie batlgporownawczych w kilku krajach jako element proje
badawczego PO KL,

» konfrontacja wynikéw badai analiz opracowanych w ramach projektu standassym
PO KL (np. w Poddziataniu 6.1.1) z partnerem pomaoidowym majca znaczcy

wptyw na podniesienie wardoi dodanej projektu badawczego PO KL.

Forma ta mee wystpowa samodzielne w ramach projektu z komponen

ponadnarodowym.

fem

3 — Przygotowanie, ttumaczenia i wydawanie publikgi; opracowan, raportéw

Przyktadowe dziatania:
» tlumaczenia z j. obcych naj. polski;
» opracowanie edytorskie przettumaczonego dokumentraku;
* publikacja przettumaczonego dokumentu.

Nie naley stosowa tej formy jako jedynej formy wspoitpracy ponadnareej w ramach

projektu z komponentem ponadnarodowym.

Powinna zosta uzupetniona np. o forennr 1 - Organizowanie konferencji, seminarig
warsztatow i spotka lub stanowt dziatania uzupetniage dla dziala zwiazanych
z adaptowaniem rozeian wypracowanych w innym kraju (forma nr 4) |

Wypracowywaniem nowych rozazan (forma nr 6).

4 — Adaptowanie rozwazan wypracowanych w innym kraju

Przyktadowe dziatania:
» zapoznanie giz wynikami bada, poznanie wypracowanych rozaen Partnera,

e wspdlna praca nad zastosowaniem r@zafi wypracowanych w innym kraju w ce

udoskonalenia rozwkan stosowanych przez Partnera w Polsce;
* upowszechnianie produktow projektu z komponentemagonarodowym.

Forma ta mee wystpowa samodzielne w ramach projektu z komponen

ponadnarodowym.

5 — Doradztwo, wymiana pracownikéw, stae, wizyty studyjne

Przyktadowe dziatania:

* organizacja stay, wizyt studyjnych;

w,

fem
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* wymiana pracownikow instytucji — partneréw projektu

Co do zasady forma ta m® wystpowa samodzielne w ramach projektu z komponentem

ponadnarodowym, ale o ile wnosi waiaodan (pamktajmy, ze sama wizyta studyjna to i

N
QD

mato, aby uznaprojekt za projekt wspotpracy ponadnarodowe;j.

6 — Wypracowywanie nowych rozwazan

Przyktadowe dziatania:
» zawizanie partnerstwa dla realizacji projektu z kompoem ponadnarodowym;
* realizacja zadamerytorycznych zgodnie z ustalonym harmonogramem;
» testowanie wgpnych rozwizan;
» prace nad udoskonaleniem produktu projektu z koraptwm ponadnarodowym;
* przygotowanie raportu keowego;
» upowszechnianie produktow projektu.

Forma ta mee wystpowa samodzielne w ramach projektu z komponentem

ponadnarodowym.

2.9 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

2.9.1 W ramach konkursu 1/8.1.2/IN/11, w przypagtkojektu innowacyjnego bez komponentu
ponadnarodowego, projektodawecée sktada zadnego zakznika na etapie skiadania wniosku

o dofinansowanie projektu.

2.9.2 Na etapie skladania wniosku o dofinansowaniekomponentem ponadnarodowym
zaplanowanym od pogtku realizacji projektu 4dz zgtaszanym jako zmiana do wniosku,
projektodawe i jego potencjalnego/ych partnera/ow zagranicznyaksi wizat list intencyjny,
przygotowany zgodnie Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach RQgfzy czym:
- w przypadku projektow z komponentem ponadnarodowpmzewidugacych nawazanie
wspotpracy od samego patku ich realizacji, projektodawca zaka do wniosku
o dofinansowanie projektu kaplistu intencyjnego. W przypadku projektow z kompotem
ponadnarodowym, zgtaszanym jako zmiana do wnioskaneficjent sklada, wraz
z pisemnym uzasadnieniem wprowadzanych zmian or&ualaym wnioskiem
o dofinansowanie projektu, kaplistu intencyjnego;
- w przypadku, gdy pomdzy poszczegllnymi partnerami ponadnarodowymi ddzho

do wzajemnej wspoétpracy, projektodawca/beneficpoticza kopé listu intencyjnego, pod
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ktérym podpisuj sie wszyscy wspolpracagy ze sob partnerzy ponadnarodowi.
W przypadku, gdy projektodawca/beneficjent podegndgiatania w projekcie z kdym
partnerem z osobna (pogdizy r&znymi partnerami projektodawcy/beneficjenta nie dmth
do wspotpracy) zatza on kopie listow intencyjnych podpisanych z pasgolnymi
partnerami ponadnarodowymi. Mave jest wysapienie dwdch powsszych przypadkow
jednoczénie, tj. sytuacji, w ktorej projektodawca/benefitjgrzewiduje realizagjjednej
cze$ci dziatax przy udziale kilku partnerow wspotpragoych ze solp a drugiej czsci
dziatah w waskiej wspotpracy z pojedynczymi partnerami;

projektodawca/beneficient me ziazy¢ maksymalnie trzy kopie listdbw intencyjnych
w ramach jednego wniosku o dofinansowanie projék¢dacych przestank do podpisania
maksymalnie trzech umoéw o wspotpracy ponadnarodowe;j

projektodawca/beneficjent nayzujac wspotprag ponadnarodow maze realizowa projekt
sktadany w ramach PO KL samodzielnie lub w partmgeskrajowym z innymi podmiotami.
W tym drugim przypadku jako lider reprezentuje aartperstwo krajowe we wszystkich
dziataniach podejmowanych we wspotpracy ponadnavegow tym skiada podpis
w imieniu partnerstwa krajowego pod listem intengyn i wystpuje jako strona umowy
0 wspoétpracy ponadnarodowej;

list intencyjny jest skiadany wezyku angielskim, francuskim, niemieckim lub polskim
Wersja dokumentu podpisana w jednym z wyzykOow ma charakter obow#ujacy. Wraz

z tym dokumentem projektodawca/beneficjent sktadmaczenie listu intencyjnego ngyk
polski (w przypadku podpisania listu intencyjnego jgzyku obcym). Dokument ten
ma charakter pomocniczy dla WUP w Szczecinie imégéobowizku sktadania jego wersji

przettumaczonej przez ttumacza przgsgo.

Wz6r listu intencyjnego stanowi zaknik nr 5.5.1 do niniejszej dokumentacji konkurspw

2.10 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.10.1 Na etapie podpisywania umowy o dofinansogvgmiojektu Wojewddzki Urgd Pracy

w Szczecinie &dzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydabtwierdzenia

otrzymania pisma przez projektodawmdnagnie maliwosci przyjecia projektu do realizacji)

od ubiegajcego st o dofinansowanie zi@nia:

W jedynym egzemplarzunastpujacych zahcznikéw niezlednych do spormzenia umowy

o0 dofinansowanie projektu:

1.

Aktualny odpis z Krajowego Rejestruaddwego (kopia péwiadczona za zgodsé
z oryginatem), innego wiaiwego rejestru (np. ewidencja dziatadnb gospodarczej) lub
inny dokument potwierdzagy forng i charakter prowadzonej dziatakoo wraz z danymi
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4.

os6b upowznionych do podejmowania decyzji aghcych w imieniu projektodawcy,
z okresu nie ditszego nt 3 miesace przed dniem zé@nia wniosku.

Deklaracg poswiadczajca udziat wlkasny projektodawcy (wymagana tylkozgk budzet
projektu przewiduje udziat innycdrodkow niz budzet paistwa i EFS) — nie dotyczy wktadu

prywatnego wnoszonego w ramach pomocy publiczne;.

Petnomocnictwo do reprezentowania projektodawcyta€zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przeng@elocnika). Peinomocnictwo musi
zosta& udzielone najpgniej z dniem, w ktorym podpisywany jest wniosekajitansowanie

projektu.

Informacja o numerze rachunku bankowego projektagawyodibnionego na potrzeby

projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna

projektodawcy (realizatora projektu):

5.

Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP (w ZzadéCi
od statusu prawnego jednostki realipgj) wraz z informagf o0 numerze rachunku
bankowego realizatora wyaghnionego na potrzeby realizacji projektu sljepomicdzy
projektodaweg a jednostk planowane ® przeptywy finansowe) lub informagcjo braku

przeptywéw finansowych.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

6.

7.

8.

Kopia (pgwiadczona za zgoddé z oryginalem) umowy/porozumienia pagdzy partnerami
(podpisana na etapie przygotowywania wniosku o ndoisowanie projektu, przed jego

ztozeniem).

Aktualny odpis z Krajowego Rejestruadbwego (oryginal), innego wdaiwego rejestru
(np. ewidencja dziataldei gospodarczej) lub inny dokument potwierdes fornmg

i charakter prowadzonej dziatakod wraz z danymi osob upowionych do podejmowania
decyzji whzacych w imieniu partnera, z okresu nie dimego ni 3 miesice przed dniem

ztozenia Whniosku.

Oswiadczenie partnera o niezaleganiu z uiszczaniedatgow, jak rownie z optacaniem
skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotneddsm Pracy, Retwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oraz innycHemasci wymaganych odbnymi

przepisami.
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9. Aneks do umowy partnerskiej zawiegey informacg 0 numerze wyoabnionego rachunku
bankowego partnera, sje projekt zaktada przeptywy finansowe pamzy projektodawg

a partnerem projektu.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarbwno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych sk 0 pomoc de minimis:

10. Wszystkie zé&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjecy Sk 0 pomoc
de minimis otrzymat w roku, w ktérym ubiega si pomoc, oraz w ggu 2 poprzedzagych
go lat, albo éwiadczenie o wielkéci pomocy de minimis otrzymanej w danym okresiepal

oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym aclee
11. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasi¢tuo pomoc de minimis.

12. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich labtomych, sporzdzane zgodnie

z przepisami o rachunkowa (jesli dotyczy).

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych se 0 pomoc publiczry:

13. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegariig 0 pomoc ina niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lygmmoc de minimis w rolnictwie lub

rybotowstwie.

14. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich labtomych, sporzdzane zgodnie

z przepisami o rachunkowa (jesli dotyczy).

15. Dokument sporgdzony przed zizeniem wniosku o dofinansowaniegdacy wewrgtrzng
analizz wykonalndgci, projektu lub zada objctych pomoa publiczra, uwzgkdniajaca
sytuacg przedsgbiorstwa w przypadku otrzymania pomocy publicznejzobez jej udziatu
(dotyczy projektodawcy dalacego duym przedsibiorstwem ubiegapego st 0 pomoc

na szkolenia).

16. Oswiadczenie dotycre zakwalifikowania przeddiiorstwa do kategorii MP  (jesli

dotyczy).

W dwéch egzemplarzachastpujacych zadcznikdw do umowy o dofinansowanie projektu:

1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalém VAT — tylko w przypadku projektodawcy,
ktory nie ma meliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olbawjacego w Polsce
prawa w zakresie podatku od towardéw i ustug.
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2. Harmonogram ptatriai.
Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

3. Oswiadczenie partnera o kwalifikowalém VAT - tylko w przypadku partnera, ktory nie
ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olb@awncego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy

projektodawe a parterem).

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna

projektodawcy (realizatora projektu):

4. Oswiadczenie realizatora o kwalifikowalfm VAT - tylko w przypadku jednostki, ktéra nie
ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obhawncego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy

projektodawe a realizatorem).

2.10.2Uwaga! Wszelkie dane zamieszczane waaalikach, ktére odnogzsie do realizatora
lub partnera powinny dotyczyodpowiednio realizatora lub partnera, a nie priggawcy. Ponadto,
w przypadku realizacji projektu przez jednastkrganizacyjn projektodawcy nieposiadgga
osobowdci prawnej, pomimo wskazania w polu 2Nhzwa projektodawcy konfiguracji nazwa
projektodawcy/[tamane przez] nazwa realizatora, valacznikach wypetlnianych przez
wnioskodawe nalery wskazé jedynie jego nazwi wszelkie dane majdotyczy¢ jego sytuacji.

2.10.3 Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu z komponentem ponadnarodowym,
przewidupcego nawdizanie wspoitpracy od samego paikz ich realizacji, projektodawca
w terminie wyznaczonym przez WUP Szczecin (niedayin nz 30 dni i nie diaszym ni 60 dni
od daty otrzymania pisma informgego o wynikach oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanf®) przedstawia kogi umowy o wspétpracy ponadnarodowej. WUP Szczecin
akceptuje umow o wspotpracy ponadnarodowej w terminie 7 dni odydaj ztozenia przez
projektodawe. W tym terminie WUP w Szczecinie mm rowniez wysthpi¢ do projektodawcy
z prasba o wprowadzenie zmian do umowy o wspétpracy ponamtiavej, wyznaczag termin nie
krotszy nz 14 dni (licac od daty otrzymania pisma informaoggo o konieczriwi wprowadzenia
zmian) na zteenie poprawionej wersji. W tym przypadku, WUP w Sxtinie akceptuje umaw

0 wspotpracy ponadnarodowej w terminie 5 dni odydalozenia poprawionej wersji przez
projektodawe. Dopuszcza si akceptag warunkows umowy o wspoOtpracy ponadnarodowej,

w szczegOlnéci w przypadku uchybieformalnych.

W przypadku, gdy pomdzy poszczegolnymi partnerami ponadnarodowymi dozhdo wzajemnej

wspotpracy, projektodawca/beneficjent przedstawdgik umowy o wspotpracy ponadnarodowej,

% Termin ten mee zosté wydtuzony przez WUP w Szczecinie odpowiednioaasu trwania negocjaci.
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pod ktdén podpisuj sie wszyscy wspoOtpracagy ze soh partnerzy ponadnarodowi. W przypadku,
gdy projektodawca/beneficjent podejmuje dziataniapmejekcie z kadym partnerem z osobna
(pomigdzy r@nymi partnerami projektodawcy/beneficienta nie dmbth do wspotpracy)
przedstawia on kopie umow o wspotpracy ponadnare§lopodpisanych z poszczegolnymi
partnerami ponadnarodowymi. Maove jest wysgpienie dwoch powsszych przypadkéw
jednoczénie, tj. sytuacji, w ktérej projektodawca/benefitjeprzewiduje realizagjjednej czsci
dziatah przy udziale kilku partneréw wspotpragaych ze solp, a drugiej czsci dziatar w waskie]
wspotpracy z pojedynczymi partnerami. Liczba i mjdztazonych kopii umow o wspoétpracy
ponadnarodowej odpowiada listom intencyjnymaezabnym do wniosku o dofinansowanie projektu.
Projektodawca ma podpisda maksymalnie trzy umowy o0 wspOipracy ponadnarodowej

w ramach jednego zt@onego wniosku o dofinansowanie projektu

Umowa o wspolpracy ponadnarodowej jest skladana e¢myky angielskim, francuskim,
niemieckim lub polskim. Wersja podpisana w jednym z wwzykOow ma charakter obow#ujacy.
Wraz z tym dokumentem projektodawca sktadlumaczenie umowy o wspoéipracy
ponadnarodowej na gzyk polski (w przypadku podpisania umowy o wspoétpracy poneahi@ave]
w jezyku obcym). Dokument ten ma charakter pomocnicty WUP w Szczecinie inie

ma obowizku sktadania jego wersji przettumaczonej przez ttmacza przysegtego.

Zalacznik 5.5.2 do niniejszego dokumentu zawiera wzirimmalnego zakresu umowy 0 wspotpracy

ponadnarodowe.

2.10.4 Zataczniki nalezy ztozyé w zamknietej kopercie w Kancelarii Wojewodzkiego Urzdu

Pracy w Szczecinie osokcie, badz przestat poczty lub kurierem.

2.10.5 Nieztozenie wszystkich zadanych zahcznikbw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacj z ubiegania s¢ o dofinansowanie i WUP w Szczecinie nde odshpié¢ od podpisania
umowy z projektodawce. Za date ztozenia wymaganych zajcznikdw przyjmuje sie date

wptywu do Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie.

2.10.6 Brak zgodnasci tresci zalacznikbw z informacjami przekazanymi we wniosku

oraz nieziazenie petnomocnictwa do podpisywania wniosku (f dotyczy) moze skutkowat

nie zawarciem umowy z projektodawg.

2.11 Wymagania dotycz gce zlecania wykonania ustug

W ramach partnerstwa partnerzy, co do zasady, wyjkoonsobgcie przypisane im zadania

zaplanowane w umowie partnerstwa. Zlecanie azguzdwykonawcom madiwe jest w stosunku
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do czsci zadania za ktore odpowiada dany partner, ktéie jest zasadniczo zwdane
z kompetencjami partnera, decygltymi o jego udziale w realizowanym projekcie.

Zlecanie dostaw towardéw lub ustug podmiotom — poklsnawcom nie &dacym strom tej umowy,
moze dotyczy jedynie tej cgsci zadania powierzonego partnerowi, ktora niezenbyt wykonana
bezpdrednio przez niego lub w ramach wspétpracygdmy partnerami.

W odniesieniu do projektow wspétpracy ponadnarogamlewiazuja takie same zasady zlecania

zada podmiotom zewetrznym jak w projektach standardowych.

UWAGA! Nalezy unikat wspolnej realizacji zadaprzez partnerow ponadnarodowych, ktore
wymagaj zastosowania prawa zamoOwiepublicznych Ilub ohkjte % uregulowaniam
w zakresie przestrzegania zasady konkurenégjndN przypadku konieczrioi zastosowania
zapisOw wynikajcych z powyszych uregulowa zadanie zwizane z realizagj zamdwienia
powinno lee¢ wytacznie po stronie jednego partnera. Partner ten mewi odpowiadéa
merytorycznie i finansowo za dane zadanie i dokomaboru oferty na gruncie prawa

obowiazujacego w danym kraju.

2.12 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.12.1 Srodki na realizagj projektu 8 wyptacane beneficjentowi, jako dofinansowanie wnfi@
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez berjefita zabezpieczenia najgego wykonania

zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione ® jednostki sektora finansow publicznych fundacje,

ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Paastwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego

na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27 si@r@009 r. o finansach publicznych. Zgodnie

z art. 9 ustawylo sektora finanséw publicznych naje

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy administrazgdowej, organy kontroli pagstwowej

I ochrony prawa,&ly i trybunaty;
2) jednostki samordu terytorialnego oraz ich zwaki;
3) jednostki budetowe;
4) samoradowe zaktady bugktowe;
5) agencje wykonawcze;
6) instytucje gospodarki budtowej;
7) panstwowe fundusze celowe;

63



8) Zaktad Ubezpiecze Spotecznych i zaarlzane przez niego fundusze oraz Kasa Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego i fundusze amane przez Prezesa Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Spotecznego;
9) Narodowy Fundusz Zdrowia;
10)samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;
11)uczelnie publiczne;
12)Polska Akademia Nauk i tworzone przez jeidnostki organizacyjne;
13)panstwowe i samorgdowe instytucje kultury oraz patwowe instytucje filmowe;

14)inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawielmtych ustaw
w celu wykonywania zadapublicznych, z wyczeniem przedsbiorstw, bankow i spotek

prawa handlowego.

2.12.2W przypadku gdy wartg dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansasvaie
przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustanawi@sé | formie weksla in blanco wraz

z deklaracj wekslows.
2.12.3W przypadku gdy:
1. wartas¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansoevareekracza 10 min PLN,

beneficjent podpisat z dannstytucp kilkka umoéw o dofinansowanie projektéw (w ramach RO,
ktére @ realizowane réwnolegle w cza$ledla ktérych 4czna wartéé¢ dofinansowania: przekracza
10 min PLN — zabezpieczenie umowy o dofinansowai@ej podpisanie powoduje przekroczenie
limitu 10 min PLN, oraz kadej kolejnej umowy ustanawiane jest w jednej lukikz nas¢pujacych

form:
- pieniadz;
— poreczenie bankowe lub pgrzenie spoétdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
Z tymze zobowizanie kasy jest zawsze zobaraniem piergznym;
— gwarancja bankowa,;

— (gwarancja ubezpieczeniowa;

— poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowartw@b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiegAgji Rozwoju Przedgbiorczacci
(Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275 zzm0 zm.);

2 projekty realizowane réwnolegle w czasie to projektérych okres realizacji nakltada; sia siebie.
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— weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy mghuosciowo-

kredytowej;

— zastaw na papierach wastiowych emitowanych przez Skarbfidéwa lub jednostk

samorzadu terytorialnego;

— zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym

i rejestrze zastawow;
— przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

— hipoteka wraz z cesgj praw z polisy ubezpieczenia nieruchdwio bedacej

przedmiotem hipoteki;
— poreczenie wedtug prawa cywilnego.

2.12.4Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa pasyydokona Wojewddzki Ued Pracy

w Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

2.12.5Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zwraca beneficjentowi dokumstanowicy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek benefejgrd ostatecznym rozliczeniu umowy
o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzenithémvego wniosku o ptatdé w projekcie oraz —
jesli dotyczy — zwrocie wydatkéw niekwalifikowanych,okekt i nieprawidtowséci, odsetek
oraz zwrocie srodkow niewykorzystanych przez beneficienta. W azku z powygszym
zabezpieczenie prawidtowe] realizacji projektu powa pokrywa okres realizacji projektu oraz

okres jego ostatecznego rozliczenia.

2.12.6 Wysoka¢ zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP w Szczecinie. Jednak minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie seowynieé
mniej niz 150% s$redniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymairea jak
opiewa zabezpieczenie nie meoby wyzsza nik wartg¢ dofinansowania projektu na dany rok
realizacji projektu (w przypadku projektéw dirych ni jeden rok kalendarzowy), w ktorym

wartas¢ dofinansowania jest najugza.

2.12.7Uwaga! Nie pobiera sioptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem prto@awca nie

ponosi kosztéw jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacji projektéw

Szczegdtowe informacje na temat realizacji projekiGnowacyjnych zawarteasw dokumencie

Wytyczne w zakresie wdemia projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadmanwej w ramach
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Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkidnia 01 kwietnia 2009 r. Dokumentem pomocniczym
stanowicym materiat uzupetniagy, ktory mae by wykorzystany na potrzeby projektu
innowacyjnego w celu lepszego zrozumienia tematwemboy¢ takze publikacja pt."Projekty
innowacyjne. Poradnik dla projektodawcow Programpe@acyjnego Kapitat Ludzki"Ponadto,
zaleca si zapoznanie z nagiujacymi Ekspertyzami w zakresie projektow innowacyjmyc

- Ekspertyza Dziatania stace wydtwzeniu aktywnéci zawodowej (Priorytet VI) i Metody
utrzymania aktywngci zawodowej pracownikdw w grupie wiekowej 50+ @yiet VIII)

- Ekspertyza Tematéw projektdw innowacyjnych - kocjedizacja nauki

- Ekspertyza Tematéw projektéw innowacyjnych - spaha odpowiedzialsé biznesu

- Ekspertyza Tematow projektow innowacyjnych flexity

- Ekspertyza Tematdéw projektéw innowacyjnych znérodna¢

UWAGA! Zaznaczyé nalezy, iz powyzsze ekspertyzy maj jedynie charakter pomocniczy

i uzupetniajacy. Nie stanows one wykladni Instytucji Zarzadzajacej PO KL co do rozumienia

tematu. Ponadto ekspertyzy stanovai autorski material niewyczerpujacy petneqgo zakresu

tematu, a w niektorych przypadkach prezentua jedynie jeqo waski wycinek.

Wszystkie w/w dokumenty dagine @ na stronie internetowej Wojewddzkiego khtm Pracy

w Szczecinie www.pokl.wup.plr zaktadce Innowacyjr$é i ponadnarodowss.

3.2 Zalecenia dotycz gce spetnienia kryteriow

Kryterium Najwaniejsze uwagi dotygre sposobu spetnienia

Ogolne kryteria formalne

wniosek zidono w terminie - naleey ztozy¢é wniosek pomidzy dab pocatkowa
wskazanym przez instytdgji koncowa konkursu w godzinach od 9.00 do 15.00;
prowadzcg nabor projektow | - kryterium odnosi s do daty zigenia/wptynecia

wniosku do instytucji a nie daty jego wystania;

whniosek zidono we widciwej| - wniosek nalgy ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecinje
instytucji lub w filii w Koszalinie; wniosek mgzna rownie przesta
poczt lub kurierem (decyduje data wptywu);

- w polu 1.5 wniosku naky wskaz& ,Wojewodzki
Urzad Pracy w Szczecinie”; w przypadku wskazania innej
instytucji wniosek zostanie skierowany do korekty;

wniosek wypetniono wezyku| - wszystkie pola we wniosku nake wypetnic w jezyku

polskim polskim;

wniosek jest kompletny i zostatw czsci V wniosku naley ztozy¢ piecz¢ oraz czytelny
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sporzidzony i zteony zgodnie
z obowizucg  instrukcy
wypetniania whnioskl
o dofinansowanie i wk&iwg

dokumentagj konkursow

wilasnoeczny podpis  projektodawcy lub  oso
upowanionej;

I- wniosek w czgsci V musi (musz) podpisé osoba
(osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku;

- w przypadku gdy projekt jest realizowa
w partnerstwie krajowym, konieczne jest jego podpis
w czesci V' Oswiadczenia partnera/éw projektu prz
wszystkich partnerow krajowych;

- 0soby upowznione ze strony partnera krajowe
do podpisania wniosku niea svykazywane w polu 2.
wniosku;

- wniosek trzeba zky¢ w 2 egzemplarzach papierowy:
(oryginat + kopia péwiadczona za zgod&é
z oryginatem albo 2 oryginaly) oraz w wer
elektronicznej (plik XML) na ptycie CD/DVD (wniosk
na innym néniku np. dyskietce nie zostanuznane
za poprawne formalnie);

- naleey sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosk
(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez Generaf
Whioskoéw Aplikacyjnych;

- naley sprawdzi, czy suma kontrolna w wers
papierowej i elektronicznej wniosku, w tym na wgkich
stronach wersji papierowej glentyczne;

- nie mana dopisywa odrcznie zadnych dodatkowyc
informacji na wniosku, ani uzupetdiaecznie pdl, a take
nie ma@na nanosi odrecznych poprawek na wniosku;

- naley sprawdzé, czy w obu egzemplarzach wnios
znajdup si¢ wszystkie strony;

- wydruk wniosku spordza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napiser
~wydruk probny” nie zostanie uznany za popraw
formalnie;

- wniosek musi zostaprzygotowany za pomaaplikacji
Generator Wnioskow Aplikacyjnych w wersji 6.4 |
pézniejszej; dosfp do aplikacji mana uzyskéa
za pdrednictwem strony internetow

http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl
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- istnieje réwnie mozliwos¢ przygotowania wniosk
z wykorzystaniem Generatora Wnioskéw Aplikacyjny
Edytor (GWA-E) czyli wersji off-line; jednaie naley

pamktac, ze przed zteeniem wniosku o dofinansowanjie

projektu wypetnionego w GWA-E wnioskodawca |
zobligowany do wczytania pliku XML z danymi do GW
dostpnego przez Internet czyli GWA on-line, w ce
dokonania ostatecznej walidacji danych i zapisutagcza
to, iz praca w GWA-E wymaga od zytkownika
wczytania pliku XML do Generatora Wnioskd

Aplikacyjnych dostipnego przez Internet (genera

on-line na stronief

http://www.generatorwnioskow.efs.goy.pl w celu

uniknigcia sytuacji, ze wniosek zostanie ztony
w innej wersji aplikacji ni aktualnie obowizujaca oraz
dokonania ostatecznej:

» walidacji danych za poma@rzycisku ,Sprawd’,

» zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XI

(dane zapisywaneasdo pliku z rozszerzeniem

zip_pokl),
» wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowar
whniosku o dofinansowanie projektu;
- nalezy wypeinic wszystkie wymagane pola we wnios
(w szczegolnéci naleey pamktac o wypetnieniu
nastpujacych poél: 1.6 numer konkursu, obrét
projektodawcy w polu 3.6, VOswiadczenie: datg
wypetnienia wnioskuHarmonogram realizacji projekiy
uzasadnienie kosztow (obaakowe jedynie dla cros

financingu i kosztéw pgoednich rozliczanych ryczattem

I
ch

2St
A

U

\W

or

ML

i

a

ku

5_

)

metodologia wyliczania dofinansowania 1 wkiadu

prywatnego w ramach wydatkéw etyich pomog
publiczry i pomog de minimi3;

- co do zasady wszystkie pola wniosku (w t
w szczegoblnéci w Harmonogramie realizacji projekju
powinny zosta wypetnione; w przypadku kiedy daf
pole nie dotyczy projektu naig wpisa ,nie dotyczy” lub

w przypadku pol w ktérych wpisywanea swartcsci

ym
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liczbowe naley wpisa: ,,0”;

arytmetycznie, przy czym nalg pamkctaé, ze tylko
wybrane pola we wniosku podlegayalidacji za pomag
funkcji ,sprawd”, w zwiazku z tym projektodawca je
zobligowany do sprawdzenia poprawaio wypetnienia
wniosku;

w jednej kopercie (opakowaniu);

- wpisy w polach liczbowych musgzby¢ poprawne

2 egzemplarze wniosku muszby¢ umieszczone

D

wraz z wnioskiem ziono list

intencyjny (dotyczy tylk
projektow

ponadnarodowej)

wspotpracy

- w ramach konkursu 1/8.1.2/IN/11 nie przewiduje

pmozliwosci  realizacji  wyodgbnionych  projektow

wspotpracy ponadnarodowej. W przypadku projek
przewady¢h
nawigzanie wspotpracy od samego patkz ich realizaciji,

z komponentem ponadnarodowym,
projektodawca zatza do wniosku o dofinansowan
projektu kopg listu intencyjnego. W przypadku projektd
z komponentem ponadnarodowym, zgtaszanym

zmiana do wniosku, beneficjent sklada, wraz z prsgm
uzasadnieniem wprowadzanych zmian oraz aktual
wnioskiem o dofinansowanie projektu, kepilistu

intencyjnego;

wydatki przewidzian

w projekcie nie
sq wspotfinansowane z innyq
wspolnotowych  instrumenté

finansowych

2- niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego g
wydatku tzn. refundowanie catkowite lub c¢éziowe
l[danego wydatku dwa razy z publicznycirodkéw
wwvspolnotowych;

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podp
sktada  @viadczenie

odpowiedzialnéci karnej

0 spetnieniu tego kryterium;

okres realizacji projektu jes
zgodny z Systemem Realiza

PO KL

t- maksymalny okres realizacji projektu wynosi odad
gtozenia wniosku do dnia 31 grudnia 2015 r., jedteakie
dtuzej 48 miesicy;

roczny obr6t projektodawc
ile buget

uwzgldnia wydatki

i partnerow (o
projektu

partnera krajowego) jest rown

y- obrot ustala giza ostatni zamkaiy rok obrotowy;
- za obrot naley przyja¢ sune przychoddw uzyskanyc

przez podmiot na poziomie ustalania wyn

yna dziatalnéci tzn.

w czsci V poprzez ktory Wnioskodawca pod rygore

=
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[Ow

e
W
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nym
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ku
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gospodarczej jest to sui

69



lub  wy¢szy od
wydatkéw w projekcie (zgodn

rocznyc

z zapisami pkt. 3.6 wniosku or

Z budetem projektu)

nprzychodow ze sprzeéha netto, pozostatych przychodd
i@peracyjnych oraz przychodéw finansowych;

az W przypadku podmiotow niedacych jednostkam
sektora finansow publicznych
rozumie wartags¢ przychodéw (w tym przychodo
oshgnictych z tytulu otrzymanego dofinansowal
na realizagj projektow), a w przypadku jednostek sekt
finansow publicznych — wargé wydatkéw poniesionycl
w poprzednim roku przez danego projektod@yartnera;
- jesli projektodawca we wniosku uwzginia réwnie
obrot partnerow krajowych, to musi w polu 3.6 zastr
taka informacg oraz z wniosku musi jasno wynika
ze w projekcie wysipuja przeptywy finansowe porgilzy
projektodawg a partnerami krajowymi oraz w jakid
zadaniach one wygiuja; naleey pamitac o tym,
ze przeptywy finansowe muszby¢ rowniez zawarte
w umowie partnerskiej;

- w przypadku, gdy projekt trwa dtgj niz jeden rok
kalendarzowy nale wartags¢ obrotéw odniét do roku
realizacji projektu, w ktérym warf6 planowanych
wydatkow jest najwysza;

- w przypadku realizacji projektu krotszegoz nmok —
nalezy odnig¢ sig do obrotu z analogicznego okresu
pr:
9 mieskcy, naley do poréwnania przyf 9/12 hcznych

tzn. w przypadku projektu realizowanego

obrotbw rocznych projektodawcy oraz partner
krajowych;

- przez ,roczne wydatki w projekcie” nale rozumie
0g6t wydatkédw planowanych do poniesienia w dar

roku, bez wzgidu nazrédio ich finansowania;

jako obroty ngle

W

h

rez

ow

ym

wniosek stanowi odpowiéc

(Wptyat
na ogtoszen

na konkurs
w odpowiedzi

o konkursie)

] - 1.6

w odpowiedzi na ktéry projektodawca sktada wniosek;

w  polu nalgy wpisa& numer konkursu
ie numer konkursu musi Byprzytoczony w niezmieniong
formie, ka&da zmiana zapisu np. poprzez dodanie
odjecie cyfr/liter sprawi, ze wniosek nie spei ted
kryterium i zostanie skierowany do poprawy na eda

oceny formalnej;

|
lub
0

Api
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Szczegoto

we kryteria degtu — ocena formalna

minimalna warté¢ projektu| - aby wniosek spemit kryterium, w exi IV wniosku
wynosi 1 000 000 ztotyghBudzet projektu, w wierszu koszty ogétem, w kolumnie
(stosuje s do wszystkich ogotlem musi widnié€ kwota nie mniejsza nil 000 000
Tematdw) zk,
- kryterium w zakresie minimalnej wasm projektu
pozwoli na ograniczenie rozdrobieniasrodkéw
I przyczyni s¢ do przygotowywania przez
wnioskodawcow projektow kompleksowych,
zawierajcych caty wachlarz ustug nieginych dla
beneficjenta;
okres realizacji projektu nie- w pkt. 1.8 naley wskazé wiasciwy okres realizacj;

przekracza 48 miegty (stosuje

sie do wszystkich Tematow)

- formutujac w ten sposob kryterium, IP okliéa jedynie
maksymall, dopuszczakp dlugas¢ trwania projektu
Co oznaczaze projekty mog trwac rowniez kroceyj:

PRZYKEAD 1. jezeli we wniosku o dofinansowan

w pkt. 1.8, jako okres realizacji projektu wpisawb dnia
1 lipca 2011 r. do dnia 30 czerwca 2014

trwania projektu wynosi 36 miesly, zatem Kkryterium

r,tos

uznane zostanie za spetnione.

PRZYKEAD 2: jezeli we wniosku o dofinansowan

w pkt. 1.8, jako okres realizacji projektu wpisaweh dnia
1 lipca 2011 r. do dnia 1 lipca 2015 r., to okregahia

projektu wyniesie 48 miesty i 1 dziei, zatem Kkryterium

nie zostanie uznane za spetnione.

- okres ten pozwoli na wksz efektywna¢ i skutecznéé
podgtych dziataa oraz na weryfikagj zaplanowanych
wskanikbw i ewentualne

w kolejnych latach;

dostosowanie  wsparci

e

Kre

e

Szczegotowe kryteria dggtu — ocena merytoryczna

beneficient pochodzi z kraj

cztonkowskiego uUni
Europejskiej, natomiast

okresie  realizacji  projekil

prowadzi biuro projektu (luk

U+ w punkcie 3.7 wniosku projektodawca musi jas
i zadeklarowd, ze w okresie realizacji projektuctizie
vprowadzit biuro projektu (lub posiadat siedgibfilie,
I delegatug, oddziat czy ina prawnie dozwolos forme
na tereni

) organizacyja  dziatalngci  podmiotu)

D

posiada siedzip filie,

wojewodztwa zachodniopomorskiego z iliwoscia
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delegatue, oddziat czy ing

prawnie  dozwolom  forme
organizacyjm dziatalngci
podmiotu) na terenig
wojewodztwa

zachodniopomorskiego

mcaliwoscig udostpnienia
petnegj dokumentacj
wdrazanego  projektu  ora
zapewniajce uczestnikon

projektu mealiwosé osobistegg

kontaktu z kadr projektu.
(stosuje st do wszystkich
Tematdw)

udostpnienia petnej dokumentacji wdianego projektd
oraz zapewni uczestnikom projektu #wos¢ osobistegd

kontaktu z kadr projektu;

n

>- jesli projektodawca posiada siedzibna terenie
(wskaz

av punkcie 2.5 wniosku) to jest to wystarcgag dla

wojewddztwa zachodniopomorskiego

spetnienia kryterium;

i-  zlokalizowanie = podmiotow  odpowiedzialny:

rza realizagy projektow na terenie wojewddztw

nzachodniopomorskiego zagwarantuje dpsts¢

beneficienta dla grupy docelowej projektu. Pong
powyzsze kryterium obmy koszty realizacji projektu, jal

1 réwniez koszty zwizane z jego kontraj

a

dto
k

projekt jest skierowany do gry

odbiorcow z obszar
wojewodztwa
zachodniopomorskiego (
przypadku osob fizycznych ug
sie, pracup lub  zamieszkuyij
one na obszarze wojewddzt
zachodniopomorskiego
rozumieniu przepisow Kodek

Cywilnego, w przypadku innyq

p w punkcie 3.2 wniosku natg zawrzé wyrazna
linformacg, iz wsparcie bdzie kierowane do odbiorco

z wojewoOdztwa zachodniopomorskiego (pracugh,
iwuczcych st lub posiadajcych jednostk organizacyja
zna terenie woj. zachodniopomorskiego);

ludzki

MA regionie, a take zwikszenie aktywngri spotecznej

kryterium to zapewni rozwo0j zasobow

mieszkadw
W

i zawodowej wojewodztwa

szachodniopomorskiego. efekcie przyczyni ¢

ldo zwkkszenia potencjatu mieszakadw regionu oraz

W

ch

Si

m,

podmiotbw  posiadgj one| poprawy sytuacji w wojewodztwie zachodniopomorski
jednostk organizacyja na
obszarze wojewodztwa
zachodniopomorskiego).
(stosuje st do wszystkich
Tematdw)
Ogolne kryteria horyzontalne
zgodndg¢ z wiaciwymi| - projektodawca powinien zwraciszczeglla uwag:
politykami i zasadamina to, czy projekt jest zgodny z zagsawnasci szans

wspolnotowymi (w tym: polityk
réownych szans, zasadownasci

szans kobiet i m@czyzn

kobiet i mgzczyzn; we wzorzéarty oceny merytoryczng
wniosku o dofinansowanie projektu innowacyjng

PO KL sktadanego w trybie konkursowymajduj sie
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i koncepcg zréwnowaonego

rozwoju) oraz

wspolnotowym

prawodawstwemuznaje s, ze projekt spetnia ¢t zasad gdy uzyska

specjalne pytania szczegoétowo sprawgzajt kwestk;

6 pytar. Projekty nie spetniage zasady dula odrzucane

wniosku o dofinansowanie zaleca ¢ sikorzystanie
z poradnikaZasada réwnéci szans kobiet i edczyzn
w projektach PO KL

I mezczyzn, nie oznacza to automatycznej zgaddn
Z pozostatymi politykami i zasadami wspoélnotowymi;
- projektodawca musi zapewnimaozliwos¢ udziatu
w projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowied
dziatania naley wskaz& w tresci wniosku (np. miejscs
realizaciji projektu jest pozbawione bar

architektonicznych, spez uzywany w projekcie jes

niepetnosprawnej itp.);

zgodndé z

krajowym

prawodawstwer

n- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym

w projekcie dziala;
- zapisy wniosku mugsz by¢ w szczegolnéci zgodne

z Prawem zamoéwiepublicznych (dotyczy to podmiotov

zamOwié publicznych § zobowhzane do stosowan
odpowiedniego trybu realizacji zamowienia publicgoe
oraz zasadami udzielania pomocy publicznej (pakiz
3.3 dokumentacji);

- w przypadku realizacji niektérych typow projektd
konieczne jest stosowanie odpowiednich ebdych
przepisow prawa;

- jesli projektodawca jest zobowaany do wybord
partnera w spos6b olfteny w art. 28a ustaw
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenigykio

rozwoju, to we wniosku o dofinansowanie w polu

minimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramagh

na tym etapie oceny merytoryczndpodczas pisania

- jesli projekt jest zgodny z zasaddéwnaici szans kobiet

[®)

D

—F

w projekcie ldzie wuczestniczy asystent osoby

nie

er

dostosowany do potrzeb o0s6b niepetnosprawnych,

projektodawcy oraz realizowanych przez niego

<

ktére zgodnie z ustayz dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo

a

3.7

zobowhzany jest umigi¢ informacg na temat sposoblu
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wyboru partneréw do projektu; w przypadku brg
informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidiow
projekt mae by uznany za niezgodny z tym kryteriu

horyzontalnym i odrzucony;

\ku

m

brak maliwosci finansowania
projektu w ramach innych typé

operacji PO KL

- projekty innowacyjne nieagsograniczane typem opera

wyvskazanym w  Szczegotowym  Opisie  Priorytetc
realizowane & w ramach poszczegolnych Priorytet(
PO KL, jednak wychodgz poza typy operacji
poddziatania i dziatania. Oznacza t® s realizowane
oraz finansowane poza wytyczonymi schemat
wsparcia 1 typami operacji. Ograniczenie doty
natomiast Tematu okilwnego w zamkmritym katalogu
tematow projektow innowacyjnych zatwierdzonych gr
Komitet Monitorupcy PO KL,

Cji
W,
W

Ogodlne kryteria merytoryczne

— Potrzeba realizacji pro

polityki

ponowanych dziata oraz ich zwigzkow z potrzebami

analiza wskazanych problemd
z wykorzystaniem  wynikQ
wczegniej prowadzonyck
badai/projektow i identyfikagj
przyczyn zaobserwowany

problemow

w w punkcie 3.1.1 projektodawca powinien wyk&z
wanaliz problemu, ktéra ma I8y przedmiotem projekt
linnowacyjnego i powinna skupisic na udowodnieniu
ze:
ch > liczne podejmowane dotychczas wobec dé
grupy docelowej dziatania okazauj sie
niewystarczajco skuteczne;
lub
» podejmowane wobec danej grupy docelo
dziatania § umiarkowanie skuteczne, a przy ty
drogie, co czyni je mato efektywnymi;
lub
» dana grupa docelowa byta dotychczas pomij
w dziataniach, g istnieje potrzeba poszukiwan
rozwiazan przydatnych wignie dla niej;
lub
» dany problem dotychczas byt pomijany w polity

(albo pojawit s¢ zupetnie nowy problem, &t nie

S—

a

ce

ma dla niego wypracowanych instrumentd

w)

ami

WA

Anej

vej

ana
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i istnieje potrzeba poszukiwania sposob
rozwigzywania tego typu problemu;

- oprécz wskazania i opisania problemu malestalt

problemu nalgy korzysté z wszelkich dospnych
aktualnychzrédet wiedzy oraz odwotasie do aktualnie
wdrazanej polityki i okrélonych w niej celow, wskazag
na adekwatn&@ rozwiazania w kontekcie aktualnych
priorytetébw polityki, w tym istnienie zainteresowar
grup docelowych jego wykorzystaniem. Nalezwrécic
uwag;, by sytuacja problemowa, do ktorej odnost
projekt, byla opisana szczegotowo, z uwgglieniem
sytuacji kobiet i mzczyzn oraz z iyciem danych
statystycznych wraz z podaniembdet ich pochodzenia.
- ponadto, J&li projektodawca przewiduj
przeprowadzenie bafla w ramach pierwszej faz
wdrazania projektu, powinien uzasadni potrzelg
pogkbionej analizy oraz przedstawiw jaki sposoh
realizowana &dzie pogtébiona diagnoza. Projekt

innowacyjne zakiladaj mozliwo$¢ pogkbienia wiedzy

w pierwszej kolejnéci nalery siggna¢ po juz istniepce
wyniki bada i dopiero wowczas ocef)i czy niezldne

jest ich uzupetnienie badaniami wkasnymi.

i scharakteryzow@a jego przyczyny. Przy analizie

0 problemie j@ w ramach realizacji projektu, ale

ow

\

Si

D

okreslenie kluczowych
grup/sektoréw wspieranyc
w ramach projektu oraz ic

potrzeb

1- w punkcie 3.2 projektodawca musi scharakteryzo
hgrupy docelowe projektu, czyli te osoby, gru
hsrodowiska, ktorych problemy wymagayypracowania
nowych rozwizan czy podejc;
- w przypadku projektow innowacyjnych man
do czynienia z dwiema grupami docelowyr
uzytkownikami oraz odbiorcami. Natg przedstawd
je w obowiazkowych dla nich wymiarach: wymiarz
docelowym, wymiarze upowszechnienia i ae#enia
w ramach projektu oraz wymiarze testowania w ram
projektu;

- projektodawca powinien zaprezent@waybrary grupe

w taki spos6b, aby ocenigly miat jasny obraz, kt

wa

ni:

e

ach
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bedzie wspierany i czyje problemydizie rozwiyzywat
dzigki nowym narzdziom;

- niezlzdne jest podanie informacji o wielk® obu grup
docelowych, podanie ich kluczowych charakteryst

istotnych  z punktu widzenia rodzaju problen

W  przypadku wytkownikébw Iedzie to np. rodza]

instytucji w ktorej dziataj, jej lokalizacja, typ obszart
natomiast w przypadku odbiorcow przysztych ustug.en

to by na przyktad pte wiek, kategorie zawodows

sytuacja rodzinna, miejsce pracy, kategoria mig|

zamieszkania. Zestaw danych must gk dobrany, ab)
stuzyt pogkbieniu opisu problemu i pokazaniu, Ki
sa grupy, do ktorych dziataniaa kierowane, oraz na il
dany problem jest dla nich dotkliwy — a tym samyanile
sa potencjalnie zainteresowani efektami projektu;

- dodatkowo w punkcie 3.1.1 projektodawca powin
opis& rowniez wptyw, jaki realizacja projektu nie mie
na podmioty inne i grupa docelowa. Opis spadzany

powinien by na podstawie analizy wszystkic

podmiotow (zaréwno o0s6éb fizycznych, jak i oS
prawnych), na ktore nie mie€ wptyw (pozytywny lub
negatywny) realizacja projektu pod attm cech
spotecznoekonomicznych, ich  pola  aktyweio
oczekiwa, napotykanych przez nich barier i problemc
potencjatu, wiedzy i daviadczenia itp. Naley
uwzgkdni¢ informacje dotycgce pdrednich adresatoy
wsparcia, co pozwala na pokazanie szerszego kaut
planowanych do realizacji zatla Projektodawca nig
ma jednak obowizku okré&lania celow projektu, an
wskaznikow ich realizacji dotyczrych grup innych i

grupa docelowa opisana w pkt. 3.2 wniosku;

yK,
nu.

m

(4%

ien

ob

W,

<

eks

1%

wskazanie dziala stegcych
eliminacji zidentyfikowanyc

problemow

- w punkcie 3.3 wniosku projektodawca przedsta
njakie zadania zrealizuje, aby @gna¢ zatazone wczeéniej
wskazniki pomiaru celéw szczegétowych i tym samy
wskaznik/wskazniki pomiaru celu gtownego projekt
W ramach opisywanych zalanalezy rowniez pametac

o0 obowazkach wynikagcych z systemu wdfania

via,

S
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projektéw, szczegllnie tych, ktérea skonsekweng
zawarcia umowy o dofinansowanie. Opis planowanych
zada  powinien by  mazliwie  szczegotowy
Zz uwzgkdnieniem termindw, zada | 0sOb
odpowiedzialnych za ich realizagj

- naleey opis& zadania z uwzgtnieniem podziat
na kolejne etapy i fazy realizacji projektu innowjaego
testupcego zgodnie zWytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w  zakresie wdemia projektdw
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach
PO KL

- opis zada musi wskazywa& na przygta stratege
upowszechniania | wtzania produktu finalnegp
do polityki. Celem projektéw innowacyjnych jest
wypracowanie nowego rozgdania i jego wiczenie
do polityki. W konsekwencji projekt innowacyjny nie
moze koncentrowasic wytacznie na pogbionej analizie
problemu, przetestowaniu rozgania i opracowaniu jego
finalnej wersji — § to jedynie dziatania, ktére powinny
prowadz¢ do  najistotniejszej @&ci  projektu
innowacyjnego dotyecej wiaczenia wypracowanego
rozwiagzania do polityki;

- naley réwniez wskazé dziatania, jakie &da
prowadzone w celu ewaluacji produktu finalnego;

- w przypadku projektéw partnerskich (w tym parster
ponadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku nalewskaza

i opis& réwniez zadania, za ktérych realizag

—

odpowiedzialny bdzie/ltgda w cataci lub czsciowo
partner/partnerzy;

- opis zadda zwiazanych z  komponentem
ponadnarodowym musi zosta przedmiotowo
i organizacyjnie wyodibniony z opisu pozostatych zada
projektu — sthay temu zadanie ,Wspoipraga
ponadnarodowa”, ktére po zaznaczeniu w pkt. 1.1&di op

TAK staje s¢ edytowalne;

adekwatné¢ doboru dziald | - projektodawca powinien pagta o logicznym

w stosunku do powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikeggo




zidentyfikowanych  problemg

i grup docelowych

Wz niego celu z zadaniami, ktérych realizacja domdmv
do

uwzgkdnia rownie trafnas¢ doboru planowanych zailg

jego osignigcia.

do zidentyfikowanych probleméw, specyficznych pebr
grupy docelowej, obszaru na jakim realizowany

projekt oraz innych warunkow i ogranicze

Ocena punktu 3.3 wniosk

=0

N

est

uzasadnienie potrzeby realiza
proponowanych dzialg w tym

zmiany w podeégiu

CH  projektodawca powinien wskazaw punkcie 3.3

wniosku dlaczego dulzie realizowat proponowan

dziatania 1 dlaczego nalg zmient dotychczasows

podegcie do problemu ktérego dotyczy projekt;

e

\1*4

zaangaowanie grup
docelowych testowaneg
produktu w opracowani

koncepciji i realizagj projektu

- skuteczné& wypracowanego produktu, oceniane
av punkcie 3.2, bdzie tym weksza, im bardziej duzie
pon  dostosowany do potrzeb grup docelow

(uzytkownikéw i odbiorcéw). Z tego wzegtlu w ramach

projektbw innowacyjnych niezidne jest szeroki

ich
analizy problem

zaangaowanie grup docelowych w realizec

poczynagc od faz pogibionej
i opracowania wgpnej wersji produktu, przy czym war
ten udziat uwzgldni¢ juz na etapie przygotowywan
projektu i wniosku o jego dofinansowanie;

- projektodawca musi zatgé i przedstawd we wniosku
udziat grup docelowych. Udziat ten we mig€ dwojaki
bezgredniego

charakter udziatu

w  pracac

Przygcie zala@enia,ze skoro produkt ma ldytestowany
to udziat grup docelowych w fazie testowej wystairg
by zapewni ich wplyw na ksztalt wypracowywaneg
rozwigzania, jest niewystarczgie do stwierdzenig
ze mamy w takim przypadku do czynienia z $efavym

zaangaowaniem grup docelowych;

projektowych oraz udziatu w zewtnznych konsultacjach.

go

D

p—

[0

a

JO

L

Cele projektu

wskazanie celu gtdbwnego or
celéw szczegdtowych projek
w

kontekcie =~ wskazaneg

az w przypadku projektow innowacyjnych wiggym
tgelem jest poprawa jako dziatan w danym obszarz

Dpoprzez wypracowanie

problemu oraz opis sposob

e

nowego

urozwiazania/podejcia/metody dziatania i jego wdzenie
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w  jaki  osggniecie
gtéwnego przyczyni

do osggniecia oczekiwanych

efektow  realizacji
Priorytetu PO KL

celu

&I

daneg

do polityki;
- w punkcie 3.1.2 wniosku nafg wskazé cel gtowny

1 projektu. Cel gtowny projektu, ktdry powinien wyaik

jaki/e projektodawca chce rozyeec lub ztagodzt dzigki

realizacji projektu. Musi on @y scisle powhkzany

dotyczy¢ innych obszardéw nite, ktGre zostaty opisane;
- w punkcie 3.1.3 wniosku nalg wskazg cele
szczegotowe projektu  (maksymalnie ¢§i Cele

w  kontelscie problemu/6w, do rozwkania
ktérego/ktérych przyczyni si (ktéry/ktére ztagodzi

realizacja projektu i w bezpedni sposob wptywa

I stanowt odzwierciedlenie pmdane] sytuacj
w przyszigei. Cele szczegbtowe muszobjaé kazdy

Z etapoOw realizacji projektu;

ponadnarodowym co najmniej jeden cel szczeg6t
powinien wskazywa na maliwos¢ jego osagnigcia
wytacznie w  wyniku  nawjzanej  wspOtpracy
ponadnarodowej. Nalg zatem precyzyjnie okék¢
oczekiwania co do spodziewanego wplywu pta]]
wspotpracy ponadnarodowej na qipiiecie celow
projektu;

- cel gldwny i cele szczegodtowe projektu chome

PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z cel

strategicznym w danym sektorze i/lub w danym reigien
jezeli wystpuja. Spojnd¢ celdow projektu z innym

do obszaru realizacji projektu (caty kraj-wojewomata-

powiat/y gminaly);

pbezpdrednio ze zdiagnozowanego/ych problemu/g

Z uzasadnieniem, przedstawionym we wniosku i niegemo

szczegOlowe mugz by¢ spojne z celem gtdwnym

odpowiednich w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wniosku pawin

odpowiednimi  celami powinna By dostosowana

na osagniecie celu gtbwnego. Cele szczego6towe powinny

opisywa stan docelowy, a nie zadania jako takie

- w przypadku projektéw innowacyjnych z komponentem

DWY

by¢ spdjne przede wszystkim z celami szczeg6towymi dla

ami

sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze
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- dodatkowo w pkt. 3.5 wniosku nale opis&, w jaki
sposOb oagniecie celu gtbwnego projektu przyczynks
do osiagniecia oczekiwanych efektow realizacji (It
celow szczegoétowych) Priorytetu PO KL, w rama
ktérego skltadany jest wniosek o dofinansowanie.s(
zawarty w kolumnie drugiej pkt. 3.5 nie g®by¢ jednak
tozsamy z zapisami SzOP PO KLzdk oskgniccie celu
gtébwnego i planowanych do agniecia w jego ramacl
wskaznikow nie przyczynia do ogjniecia oczekiwaneg(
efektu realizacji danego Priorytetu PO KL, to wikohie
pierwszej pkt. 3.5 nahly wpis& cel szczegotowy
okreslony dla danego Priorytetu zgodnie z je
brzmieniem w PO KL; zatem w kolumnie pierwszej g
3.5 wniosku nie mima przypé¢ innego sposobu g
wypetnienia ni:
> wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO
z listy rozwijanej, albo
» wpisanie celu szczegbétowego olomego dla daneg
Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KL,
- cel gidbwny oraz cele szczegotowe mudwc zgodne
z kryteriami SMART,

Ib

ich

-

7

go
kt.

]

KL

[®)

adekwatng¢ [ zalona
do osigniecia wartos¢
wskanikdéw pomiaru celow ora
zrodta  weryfikacji/pozyskanis
danych do pomiaru wskaikow

i czestotliwasci pomiaru

przeprowadzonej analizy problemu/problemow |
zwartas¢ docelowa, ktorej osagniecie ledzie uznane
hza zrealizowanie danego celu (w kolumnie czws
punktow 3.1.2 i 3.1.3);

- w kolumnie patej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 naje
okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzg
beda wskaniki realizacji poszczegdélnych celéw poprz
ustalenie zrodta  weryfikacji/pozyskania  danycg
do pomiaru wskanika oraz cgstotliwosci pomiaru.
Dlatego przy okrdaniu wskanikow naley wzia¢ pod

uwag dostpnas¢ i wiarygodndgé danych niezédnych

ogolnodostpnych danych w ok&onym zakresie
obowiazek wskazywania przez projektodawcrodia

weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wahkiow

- dla k&dego wskanika naley okresli¢ na podstawie

do pomiaru danego wskaika. W sytuacji, gdy brak jes

D

200

1}

rtej

ne
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projektodawca powinien przeprowaélzi dodatkowe
badania na potrzeby przygotowywanego wniosku;

- czstotliwos¢ pomiaru wskanika uzaleniona jest
przede wszystkim od okresu realizacji proje
i zakaczenia poszczegOlnych zada W zwiazku
z powyszym czstotliwos¢ pomiaru  wskanika —
w zalenosci od jego specyfiki — mima podawéa
w jednostkach czasu (np. co tydzieco miesic) lub
mozna okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakczenia
danego dziatania (np. dwa dni po przeprowadz

spotkania z potencjalnymiytkownikami);

ktu

Bniu

opis produktéw, ktore zostar
wytworzone w ramach realizag

zada

1 - opis musi by zawarty w kolumnie trzeciej punktu 3.3.
j- w przypadku projektu innowacyjnego z komponent
ponadnarodowym natg wskaz& produkty, ktérych nie
udatoby st osagna¢ bez nawizania wspotpracy

ponadnarodowej;

em

zdefiniowanie tego co stanai
bedzie o0 sukcesie dziais
upowszechniggych

i wigczagcych w polityk

i- tak jak kady inny element projektu — sukces dzia
upowszechniagych i whczapcych musi by
zdefiniowany adekwatnie do typu problemu, do sjago
uciazliwosci, do rodzaju grupy docelowej — zaréwno jg
przysztych aytkownikéw, jak i tych, ktérzy kda jego
odbiorcami — o0sOb, ktére @] by¢ wspierane
z zastosowaniem produktu;

- naleey wiec zdefiniow& sukces w sSposoO
jednoznaczny, przy czym znana (podana) muéirbiara,
za pomog ktérej kedzie mogt on by zweryfikowany
(np. liczba instytucji rynku pracy, ktore zaazstosowa
dany instrument, liczba szkoleniowcow, ktorzy widic
nowe formy nauczania itp.);

- oceniajcy Ixdzie badal powizanie pomgdzy
zdefiniowanym sukcesem a opisem problemu i opi
dziatah upowszechniagych i wlkczapcych;

- powyzsze informacje mugzby¢ zawarte w punkcie 3.

whniosku;

a

go

G

5em

w

dziatania, ktére bdg

- opis dziala, ktore lzda prowadzone w celu monitoring

u

prowadzone w celu ocern

projektu i jego uczestnikbw powinny byelementemn

81



I monitoringu projektu opisu sposobu zgizania projektem (punkt 3.7
wniosku);
- Innowacyjnosé
opis proponowanegp- projektodawca powinien wskazaw punkcie 3.2

rozwigzania na tle istniejcej

praktyki - wskazanié
na r&nice zastosowaneg
podejcia w odniesieniu

do obecnych rozwai

wniosku, na czym polega i na

2rozwiazanie ledzie inne ni dotychczas stosowar
gpodejcie. To oczywdcie od specyfiki zagadnie ktérym
projekt innowacyjny bdzie pdwigcony, zalee¢ bedzie
praktyka

a rozwhzaniem proponowanym. Natomiast zadan

charakter rénic  migdzy  dzisiejsz
projektodawcy jest wskazaniezric, z wykorzystanien
konkretnych danych na potwierdzenie swoich stwietd
Wykazanie ranic migdzy proponowanym podaiem
a dotychczas stosowanymi rozganiami wymaga
od projektodawcy dobrej znajodw sytuacji w danyn
obszarze, stosowanych pode] metod. Musi opierasic
istrieych
ich stosowania oraz

instrumentow

na ¢uosgch
(zewrgtrznych lub wiasnych) wynikach batlal&li grupa

na danych, na opisach

i sposobach
docelowa faktycznie nie byla dotychczas obéj
wsparciem, to punktem odniesienia w tym Kryteri
mog by

podefcia i metody stosowane wobg

podobnych grup docelowych;

ile proponowane

e

em

2C

okreslenie barier
niepozwalagcych na
zastosowanie proponowane

podejcia w ramach

standardowych form wsparcia

naleey wskazé& przyczyny, z powodu Kktoryc
dotychczas dane podeje nie bylo stosowane. Ta @z
getanowi kontynuagj opisu proponowanego rozygania
na tle istniejcej praktyki. Jest to fekontynuacja opist
roget

Zym

ze bariery

problemu, jaki projektodawca zamierza

poprzez sSwoj projekt, bowiem z

prawdopodobigstwem maéna zalayc,
niepozwalagce na  zastosowanie  proponowang
podegcia pokrywag sig chat w czsci z przyczynam
problemu kluczowego;

- powyzsze informacje mugzby¢ zawarte w punkcie 3.

whniosku;

=

D

go

N

opis finalnego produktu

m

- przez produkt w projektach innowacyjnych rozumye
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nowe rozwizanie probleméw, nowe podeje
do rozwhzywania  probleméw, nowe  metoq
postpowania, nowe formy i téei dziatania/nauczania
Na przyktad w projekcie skacym wypracowaniu meto
utrzymania aktywnéci zawodowej osob w wieku 50
produkt finalny mae przybré post& opisu metody
podrcznika ze wskazowkami do jej stosowar
programu szkolenia pracownikéw gk zatrudnienig
(wraz ze wskazéwkami metodycznymi do jego realiza
programu  szkolenia dla pracownikow  dziat
personalnych przeddiiorstw, a take ewentualnig
projektu zapisOw prawnych;

- powyzsze informacje mugzby¢ zawarte w punkcie 3.

oraz 3.3 wniosku;

a,

|

W

N

zgodndc¢

projektéw innowacyjnych

z Tematem dl

q- projektodawca jest zoboyaany wskazé w jaki Temat
wpisuje s¢ projekt. Zgodné¢ projektu z Tematen
oznaczaze problemy, ktére majby¢ rozwiazane dzki
projektowi, mieszcz sie w obszarach okéeonych danym
Tematem. Wazne jest wskazanie, jak projekt wpisuje
w obszar Tematu, a nie tylko ograniczenieg
do stwierdzeniaze jest zgodny z Tematem. Pataé
naleey, ze zgodné¢ z Tematem oznacza réwni
zgodnd¢ z priorytetem, w ktérym projekt jest sktadar
i z jego celami (w tym oczekiwanymi efekta
I wskaznikami);

- powyzsze informacje muazbyé zawarte w punkcig

3.1.1 wniosku;

Si

11°}

Y,
mi

\1%4

wartasé

w stosunku do obecnej praktyK

dodana innowacj

- od projektodawcy wymaga ¢sipokazania warkei
idodanej wynikajce] z innowacji. Wart& dodana
innowacji powinna dotyczyraczej nowego rozwzania,
modelu, nargdzia, instrumentu i vazat si¢ z produktem
finalnym, jego  elementami sktadowymi  zn
z dodatkowymi korz§ciami, ktérych nie mzna bytoby
osihgna¢ bez wsparcia EFS, jak to zwykle opisuje
w projektach standardowych;

- powyzsze informacje muazby¢ zawarte w punkcie 3.

whniosku;

Si

N
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- w przypadku projektow innowacyjnych nie wykazsje

wartcsci dodanej rozumianej tak jak w przypad

projektéw standardowych (punkt 3.5 wniosku);

wskazanie przewagi

produktu nad dotychczasewdo deklaracji, ze nowe

praktyl; w kontekcie relacji

nakfad/rezultat

nowege opis powinien b§ rzeczowy, nie meoe sprowadza sie

rozwgzanie lkdzie lepsze

grupy nie byly podejmowanezadne dziatania, wc

proponowanego produktu nie ar@ z niczym porowra

i skuteczniejsze, czy do stwierdzenia, wobec wybranej

N

- powyzsze informacje mugzby¢ zawarte w punkcie 3.
wniosku;
wymiar innowacyjnéci | - wymiar innowacyjnéci oceniany bdzie przedg

produktu zgodnie z definicj
podejcia Innowacyjnegq
zawaryg w Wytycznych Ministrg
Rozwoju

w zakresie wdraania projektow

innowacyjnych i wspétprac
ponadnarodowe] w ramac
PO KL

Regionalnegaproblemy,

wszystkim z punktu widzenia oryginakwm — a wkc
za cenniejszy (w tym kryterium) uznangdzie projekt
A Siegajacy po nowe, wczaiej pomijane (lub nieistniege)
po instrumenty dla grup dotychci
yinstrumenty. Przy ocenie wymiaru innowacyoio

hpunktem odniesienia dziatania

ela
realizowane/niezrealizowane w Polsce;
- powyzsze informacje mugzby¢ zawarte w punkcie 3.

whniosku;

nieobgtych wsparciem czy kreagy zupetnie nowe

7as

D

N

- Upowszechnianie i wgczanie do gtdwnego nurtu polityki (ang. mainstreanmig)

identyfikacja produktow
dc

wtzania

planowanych
upowszechnienia |

do polityki

- w ramach projektu m® powsta kilka produktow.
Moga to by np. produkty pérednie, poprzedzage
powstanie produktu finalnego, jak np. raporty zgdiae,
mog jednak te powstawa rownolegte produkty finalng
np. opis metody jako jeden produkt i program szhkial¢
uzytkownikow jako osobny produkt. Projektodawca m
zdecydowd, a nasipnie opisd, czy wszystkie produkt
przeznacza do upowszechnienia hezlenia do polityki,

czy te tylko niektore/jeden z nich. Projektodaw

sic podd& dziataniom upwszechnigym, a ktory
wiaczapcym do polityki, jakie znaczenie me mi& ten

produkt z punktu widzenia celéw polityki. slie

powinien okréli¢, ktory z produktow i dlaczego decyduj

v

usi

projektodawca decyduje ¢si ha upowszechnieni
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i wiaczenie do polityki/praktyki wszystkich produktow,

winien rownie t¢ decyzg uzasadri. By¢ maze inne

produkty warte bda wiaczenia horyzontalnego, czyl
zastosowania w praktyce w innych instytucjach
dzialapcych w danym obszarze, a inne ae#ane
wertykalnie, czyli whczane do polityki (np. poprzez
propozycje rozwizan prawnych Rkhdz systemowych
wspierajcych stosowanie modelu). Nale jednak
pamktac, ze wszystkie produkty projektu magharakter
dorobku, ktory powinien hy publicznie dosgpny,
natomiast tylko niektore mag zastugiwg na ich

upowszechnianie i wezanie do polityki;

N

- powyzsze informacje mugzby¢ zawarte w punkcie 3.

oraz 3.3 wniosku;

potencjat produktéw dla potrze
upowszechniania i wtzania
do polityki (maliwosci
wlgczenia do szersze] prakty

i gtdwnego nurtu polityki

a take zastosowania przez inneé wiaczania do polityki. Potencjat dla potrz

b nalery okresli¢, jakie @ warunki i szanse wdienia
produktu do powszechnej praktyki oraz na ile pradah
moze by stosowany dla innych grup / przez inne
kpodmioty. Projektodawca powinien dokénprezentacji

potencjatu produktu z punktu widzenia upowszechaian

1%
(e

podmioty) upowszechniania i wtzania do polityki to jego
potencjalna #ytecznd¢ dla rozwoju realizowanej
polityki spotecznej. Na aytecznd¢ produktu z punktu
widzenia jego mdiwego przysziego stosowanja
w szerszej skali wptywa jednocrée szereg czynnikéw
charakteryzujcych produkt oraz charakteryzaych
warunki jego powszechnego (szerszego) \ieinia
(innowacyjngc¢, adekwatnéc, skuteczngx,
efektywna¢);
- powyzsze informacje mugzby¢ zawarte w punkcie 3.8
wniosku;

Strategia upowszechnianja- przedstawiajc opis strategii upowszechniania

I wilgczania do polityki
wskazanie celéw do agjniecia
i koniecznych zasobéw do i
realizacji, adresatow, dziala

oraz metod upowszechnian

I wkaczania do polityki, projektodawca powinien kier@wa
si¢ ponizszymi wskazdwkami:
ch wskaz& cel upowszechniania i wdzania do polityki —
na przykfad:

ia
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I wiqgczenia do polityki

* czy celem jest waczenie do polityki poprze
opracowanie odpowiednich regulacji prawny
(nie  begdzie rozadne w tym  przypadkt
twierdzenie, ze celem bdzie np. zmniejszeni
poziomu bezrobocia dgi zastosowaniu nowe
metody, bowiem zbyt wiele jest czynnikow po
projektem, ktore mag mied
na to wptyw, ale ja stworzenie maiwosci
wzmocnienia dziala aktywizacyjnych shib
zatrudnienia  poprzez opracowanie  noOwy
regulacji prawnych - jest akceptowalnym cel
strategii whczania do polityki), czy mae celem
jest whczenie do polityki w znaczeni
przekazania produktu do stosowania instytuc

rynku pracy w regionie;
- okreli¢  adresatéw  strategii  upowszechnia
i wiaczania, a wic zdefiniowa&, czy dziatlania w tym
obszarze skoncentrowanecdh na decydentach, cz

na przysztych potencjalnychzytkownikach, czy mge

na przysztych odbiorcach; konieczne jest z&ak

oszacowanie liczby o0s6b - adresatow dai
upowszechniagych i wlaczapcych;

- okrali¢c  zaskg dziateh  upowszechniagych
i wkaczapcych — kraj, region, inny obszar,

- zdefiniowa dziatania, jakie zamierza wykohadla
osiagniecia zaplanowanego celu: czyda to seminaria
i konferencje, czy szkolenia, wydanie i upowszeehia
publikacji, czy wysytanie informacji o produkciezyc
inne formy upowszechniania i gdzania. Nalgy takze
okresli¢, kto i w jakiej liczbie kdzie adresaten

poszczegdlnych form upowszechniania aegania;

- pod& informacg, kto Ilgdzie realizatorem

zaplanowanych dziaka upowszechniagych

i wiaczapcych w polityk — projektodawca jes

zobowhzany poda informacje, kto bdzie realizatorem

zaplanowanych dziata upowszechniagych
i wihaczapcych w politykk (naley pamktac,

N

ch

=

D

Za

om

nia

y

ta

=)

~—~t
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ze dawiadczenie i kwalifikacje tych oséb, a tak
kryteria wykonawcy w przypadku planowanego
podwykonawstwa mugzzostd opisane w punkcie 3.7
whniosku);
- projektodawca powinien uzasaénillaczego akurat tak
strateg¢ wybrat — z punktu widzenia celéw i grup
docelowych dziata upowszechniagych i whczapcych

do polityki;

w

- powyzsze informacje mugzby¢ zawarte w punkcie 3.

whniosku;

uwzgkdnienie upowszechnian
I wigczania do  polityk
na wszystkich wymagany
etapach wdraania projektu

a dziatania upowszechnigie | whczapce realizowane
sa W projekcie innowacyjnym testgym w sposok
Cleiagly, pocawszy od fazy opracowania wghej] wers;ji
produktu oraz strategii, a tadjako ostatnia faza drugiego

etapu. Dziatania horyzontalne powinnycbgrowadzone

w mniej intensywny sposob adekwatnie
do poszczegdlnych faz (w szczegdlciow odniesieniu
do zaawansowania prac nad opracowaniem ostatecznej
wersji  produktu finalnego) i celdow stawianych
w odniesieniu do procesu upowszechniania gcadnia.
Ostatnia faza drugiego etapu stanowi zasadnazsé
projektu innowacyjnego testgego i w niej dziatania
upowszechniage i whczapce musz by¢
najintensywniejsze i prowadzido whczenia ostatecznej
wersji produktu finalnego do polityki;
- wymaga podkrédenia raz jeszczeze upowszechnianie
i wiaczanie do polityki, ch© najintensywniej dokonywal
si¢ bedzie po opracowaniu produktu finalnego, to jednak
musi rozpoczé Sk juz W momencie opracowania
wstepnej wersji produktu i stanowi wzmocnienie dzfata
testupcych oraz oceny ayteczndci, a take kedzie
przydatne przy nadawaniu produktowi ostatecznego
ksztaltu;

- cele spotka (czy innych zateonych dziatd) i specyfika
ich uczestnikdw muszby¢ adekwatne do fazy projektu.
Oceniajcy bedzie weryfikowat, czy:

- faktycznie przewidziano dziatania upowszechyuej
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I wiaczapce na kadym etapie i w kadej wymagane
fazie realizacji projektu;
- czy wiaciwie dobrano grupy docelowe do udzi

w kazdym z dziata upowszechniagych i wlkczapcych,

wiarygodry podstaw do uznaniaze udziat ten przyczyn
si¢ do osagniccia celu projektu;
- czy przewidziano dotarcie do we&wego z punktu
widzenia danego problemu i produktu szcze
decyzyjnego;

- powyzsze informacje mugazby¢ zawarte w punkcie 3.

whniosku;

- czy zdefiniowane role dla grup docelowych adaj

atu

bla

W

Potencjat beneficjenta \ zaradzanie projektem:

wiarygodnd¢ — dowiadczenie
projektodawcy/partnerow
w

realizacji podobnych

przeds¢wzied, potencjat
instytucjonalny
projektodawcy/partnerow

(w tym kadrowy, techniczn
i badawczy), w szczegoku
w kontekcie upowszechniani

i wlgczania do polityki

- w pkt. 3.6 wniosku naly wykaza& daswiadczenie
projektodawcy i partnerow @eli wystkpuja) w realizaciji
1 podobnych przedsivzigé zbieznych z zakresem projekt
doswiadczenie w realizaciji projektd
wspoffinansowanych z EF&dizie stanowito dodatkow]
atut projektodawcy;
y nalery opis& wszystkie projekty aktualnie realizowa
i zrealizowane w okresie ostatnich trzech
awspotfinansowane zérodkéw Unii Europejskiej (jeeli
takie byly realizowane), wskazaj m.in. cele projektu
wielkos¢ grupy docelowej, wartd projektu, okreg
realizacji oraz poda¢ informacg, czy zostaly oggnicte
zaktadane rezultaty (wskaiki pomiaru celu gtéwneg
i celow szczegotowych projektu);

w przypadku, gdy projekt realizowany je
w partnerstwie — wszystkie powgze dane powinny gy
przedstawione rowniedla partnerow w takim zakresi
w jakim uczestnicz oni w realizacji zada w ramach
projektu;

projektodawca powinien réwnie przedstawnd
informacje potwierdzage potencjat finansowy jeg
i ewentualnych partnerow; ocena potencjatu finaresu

dokonywana jest w kontégie planowanych rocznyc

S

O

St

e,
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wydatkéw w projekcie (zgodnie z bimtem projektu);
- wymdg dokonania oceny potencjatu finansowego

dotyczy partneréw ponadnarodowych;

nie

uzasadnienie wyboru partnerg
projektu i innych podmiotoy
(jesli dotyczy)

w w punkcie 3.7 wniosku natg umiesci¢ informacg
vna temat sposobu wyboru partneréw do projektu (dt

tylko wyboru partnera, w tym partnera ponadnarodyy

publicznych);

~

D

niepublicznego przez beneficjenta z sektora finanso

rola  partneréw i innych

podmiotow (jeli dotyczy)

- W punkcie 3.7 wniosku natg wskaz&, za realizag
ktérych zada (lub ich czsci) odpowiedzialni bda

obowiazk6bw, uprawnié@ i odpowiedzialnéci lidera
i partneréw w realizacji projektu;

- zamieszczony opis powinien byparty o prezentagj
planowanych do realizacji zatla przedstawiom

w punkcie 3.3, jak roéwnie zgodny z harmonograme

partnerskiej;

- w przypadku zlecania realizacji zadlb istotnej ich
cze$ci na zewntrz, konieczne jest wskazanie zadktére
zostam zlecone oraz przyczyn, z jakich realizacjasce
projektu jest zlecana; nalge w tej sytuacji pamitac
0 przestrzeganiu przepisOw ustawy z 29 stycznia 200
Prawo Zamowiie publicznych lub zasad

konkurencyjnéci;

partnerzy z uwzghnieniem klarownego opisu podzigtu

realizacji projektu i bugktem oraz zapisami umowy

m

SposOb zawmzania projekten

(czytelndé zasad realizacji)

1- w punkcie 3.7 wniosku natg opis&, jak kedzie

partneréw ponadnarodowych i podwykonawcowz€]e
Wystepuja);
- ocenie podlega struktura zespotu projektowegaz

wzajemne powdzania pomgdzy jego cztonkami;

w projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji;

- przy opisie sposobu zadzania projektem natg

wygladata struktura zagrlzania projektem,

ze szczegOlnym uwzginieniem roli partneréw, w tym

- projektodawca powinien wskazakonkretne metod)

i techniki zarzdzania jakie bda wykorzystywane

ora
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zwrocikt szczegdbla uwag: na:

» uwzgkdnienie informacji na temat zadzania
personelem (m.in. zgodnie z zasadwnaici szang
kobiet i mezczyzn), komunikagj, dostawami, czasen
kosztami oraz zmianami w projekcie,

» wskazanie sposobu podejmowania dec
w projekcie,

- aspekt zarglzania projektem wswietle struktury

zarzmdzania podmiotem realizigym projekt;

yzji

racjonalng¢  harmonogramy

- harmonogram realizacji dzidta musi by realny

dziatai i logiczny;
- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miay
mozliwosci) na etapy;
- podczas oceny sprawdzana jest spdjrapisu dziata
z zamieszczonym harmonogramem;

identyfikacja ryzyka - w przypadku projektéw innowacyjnych (niezalee

I Sposoby jego zmniejszania

od wysokdci wnioskowanej kwoty dofinansowani
wnioskodawca wypetnia punkt 3.4 wniosku;

- projektodawca mae zastosowa dowolmm metod
analizy ryzyka; kluczowe jest dokonanie ¥davej oceny
ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w t
zakresie, co umidiwi skuteczne przeciwdziatani
nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku
zatlazonych do zrealizowania zatla harmonogramu ora
ponoszenia dodatkowych wydatkow;

- przede wszystkim natg opisywa& ryzyko niezalene

od projektodawcy, co do ktorego wygienia

i oddziatywania na projekt zachodzi wysoki

prawdopodobigstwo; projektodawca powinien réwiie
opis& sytuacje dotycxe ryzyka, ktére jest zalpe
od podejmowanych przez niego dzigtao ile uzna,
ze mog one znaczxo wpltym¢ na realizag zatazen
projektu;

- projektodawca powinien opisaiziatania, ktore zostarn
podgte w celu zmniejszenia prawdopodaistva
wystapienia  sytuacji ryzyka oraz w przypad

wystapienia sytuacji ryzyka; dziatania te powinny¢b

e
dla

Yy
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projektowane na podstawie wénéej przeprowadzong

analizy ryzyka i stanowi sposéb rozwizywania
problemow zwazanych z ryzykiem;

zalecane

- jest komplementarne pegig strategii
unikania oraz fagodzenia ryzyka nieggiiccia zalaen
projektu;

- w przypadku projektow partnerskich projektodav
moze — w ramach opisu dziataktOre zostam podgte

w celu unikngcia wyshpienia sytuacji ryzyka ora

w przypadku wysipienia sytuacji ryzyka — zawrge

informacg, ze realizacja tych dziakalub czsci tych

dziatah zostanie powierzona partnerowi/partnerom;

- Finansowanie projektu:

niezkednosé
do
i 0siggania jego celow

wydatkow

realizacji projektu

- ponoszone wydatki muszdy¢ konieczne do wkxiwej
realizacji projektu;

- stawki musz by¢ okrelone na poziomie rynkowyn
a j&sli sa one wysze naley to uzasadidi

wydatki niewhzace s& z opisanymi wczaiej
dziataniami nie zostanuznane za kwalifikowane;

- weryfikacja tego kryterium nie przebiegnie korrys
jesli  projektodawca niewkxiwie wskazat wskaniki

osiagniecia/pomiaru celu;

racjonalng¢ 1 efektywng¢

wydatkow  projektu  (zgodn

z zasad efektywnegc
zarydzania finansami o ktore
mowa w Wytycznych w zakre
kwalifikowania

w ramach PO KL)

wydatkow

jracjonalny i efektywny) i w oparciu o0 rozeznanienky
5igv szczegolngci w przypadku wydatkéw o waroi
powyzej 20 tys. zt netto);

projektodawca powinien ady¢ do osagnigcia

rezultatéw jak najriszym kosztem;

kwalifikowalna¢ wydatkow;

- kwalifikowalnaos¢ wydatkéw jest oceniana na podstav
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z ¢
22 listopada 2010 r. w zakresie kwalifikowania atkdw

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

N

vca

=}

- projektodawca, twormr budet projektu, mus
ezaplanowéa wszystkie wydatki zgodnie z zasad
) efektywnego zarglzania finansami (. w sSposob

vie

inia

- w przypadku projektow objych zasadami pomog
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publicznej mog obowhzywa odrgbne zasady dotygze
kwalifikowania wydatkéw wynikajce z Rozporzdzenia

Programu Operacyjnego Kapitat Ludziddz. U. Nr 90,
poz. 557 z pin. zm.);

zasadng&¢ poziomu kosztoy

zarydzania  w kontekie
specyfiki i okresu realizac
projektu oraz zgodnid
z limitem okrélonym
w  Wytycznych w  zakres
kwalifikowania wydatkow

w ramach PO KL;

V- wysoka¢ kosztow zargdzania musi by zgodna

z limitem okrglonym w Wytycznych w zakres
ikwalifikowania wydatkow w ramach PO KL
- wysoka¢ kosztébw zarzdzania projektem podleg

ocenie, ktéra obejmuje w szczegd&loio

o dofinansowanie w zataosci od stopnia ztponasci
projektu i okresu jego realizaciji;

> zasadn& i racjonalng¢ wydatkdw zwizanych

ten personel; adekwatfio i niezkezdnas¢ dla
osiagniecia celow projektu poniesienia wydatkd
na dziatania informacyjno-promocyjne w zaiesci
od specyfiki projektu;

prawidtowags¢

budtetu projektu.

sporzidzenia

- poszczegodlne elementy Biglu projektu naley
uzupeiné po wypeklieniu szczegbétowego lratu
projektu, z ktérego do Budtu projektu automatyczn

przeniesione  zostan odpowiednie dane  wrd

realizacji projektu;
- budzet projektu przedstawiany jest w formie bhatl
zadaniowego, ktéry obejmuje przedstawienie kosz
kwalifikowanych w podziale na koszty beZpednie
i koszty p@rednie;

- projektodawca powinien zwrdciszczegéla uwag

kosztow perednich;

- pozycje w budecie powinny by tak nazwane ab

ie> zasadn& i racjonalng¢ poniesienia kosztow

zaradzania w wysokéci wskazane] we wniosku

z zatrudnieniem personelu zaizapcego projektem,
w tym liczby i charakteru zadavykonywanych przez

z wartgciami przypadajcymi na poszczegoélne lata

na wiaciwe (zgodne zZasadami finansowania PO KL

Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r.

w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach

a

N

0

tow

sporadzenie uzasadnienia/metodologii wyliczania
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osoba ocenigta wniosek wiedziata co zostanie
zakupione (przyktady zbyt ogéinych pozycji: orgata
szkolenia, zestawy dla uczestnikow);
Szczegotowe kryteria strategiczne
projekt z komponentem  kryterium Izdzie weryfikowane na podstawje
ponadnarodowym odpowiednich zapisow w punkcie 3.1, 3.3, 3.7 wniosek
zaplanowanym do realizacji nadofinansowanie;
etapie opracowania wniosku |o realizacja projektow z komponentem ponadnarodowym
dofinansowanie realizacjiw ramach Priorytetu VIII stwarza miovos¢ wzajemnegd
projektu. (Stosuje s&i do|uczenia si, wymiany déwiadczé i dobrych praktyk
wszystkich Tematéw) wypracowanych przez inne kraje. Wykorzystuyj
modelowe rozwjzania partnerow z innych ifstw
osihgnie st wicksza wartgé¢ dodamn realizowanych
projektow;
wypracowane metody ety | - kryterium Iledzie weryfikowane na podstawje
uwzgkdnia¢ instrumenty] odpowiednich zapiséw w punkcie 3.1, 3.2 wnioskl o
wspierajce utrzymanie dofinansowanie;
aktywngci zawodowej] kobiet.- w ramach projektu powinny znatesi¢ informacje na
(Stosuje g do Tematu nr 2) temat planowanych do wypracowania metod, k{ére
przyczyna sig do likwidacji/zmniejszenia barier
utrudniapcych aktywndé¢ zawodows kobiet. Naley
opis& te bariery/problemy. Bariery te mpgotyczy¢, np.
godzeniazycia zawodowego i rodzinnego w z&ku
z petlnieniem funkcji opiekiczych, wdraania
elastycznych form pracy Ilub innych problemow
zidentyfikowanych przez wnioskodawcProjektodawca
powinien przedstawiinformacje, jak produkty projektu,
np. z zakresu innowacyjnych metod cika@ia potrzeh
szkoleniowych i planowania rozwoju zawodowego kghie
itp. wplyna na rozwizanie wskazanych problemow.
- kryterium ma na celu uwzglnienie grupy znajduagej
sie¢ w trudnej sytuacji na rynku pracy.
wypracowane metody ety | - kryterium Ikedzie weryfikowane na podstawje
uwzgkdnia¢ instrumenty| odpowiednich zapiséw w punkcie 3.1, 3.2 wniosku
wspierajce [ promugce | o dofinansowanie;
tworzenie partnerstw - nalezy dokladnie przedstawi w jaki sposob metody
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organizacji pracodawcéw [izawarte we wniosku o dofinansowanied®{ wspiera
zwigzkdéw zawodowych. (Stosuje promowa&  tworzenie  partnerstw  organizagji
Sie do Tematu nr 3) pracodawcow i zwizkoéw zawodowych;

- kryterium pozwoli zwtkszy poziom wspotpracy

i liczbg powstagcych partnerstw;

wypracowanie instrumentéw |+ kryterium Ikedzie weryfikowane na podstawje
metod wspierajcych zawieranie odpowiednich zapisow w punkcie 3.1, 3.2 wniosku

partnerstw technologicznygh o dofinansowanie;

i/lub wypracowanie - naleey zawrzeé informacje na temat planowanych
instrumentow [ metoddo wypracowania metod dotygz/ch np. tworzenia
wspierajcych tworzenie partnerstw technologicznych, maych na celu utatwienie
przedsgbiorczoici wspotpracy pongdzy r@nymi sektorami np. nauki
technologicznej. (Stosujeesdo|i przemystu. Nalgy dazy¢ do wypracowania
Tematu nr 1) instrumentéw oraz metod maajych na celu zniwelowanie

zidentyfikowanych przez  wnioskodawc barier
w tworzeniu partnerstw technologicznych  oraz
przedstbiorczaci technologicznej oraz polegaych na
m.in. okr&leniu innowacyjnych rozwizan w zakresie
wymiany informacji, wiedzy i déwiadczenia;
- kryterium ma na celu zniwelowanie barler
(regulacyjnych, finansowych, organizacyjnych,
informacyjnych, edukacyjnych i innych) utrudmieych
transfer wiedzy i innowacji oraz rozwdéj koopera®@jjn

swiadomdaci przedsgbiorcéw i naukowcow.

3.3 Pomoc publiczna

3.3.1 Wnioskodawca na etapie tworzenia projektuipi@nw zwrocé szczegdla uwag: na to, czy
planowane wsparcie nie spetnicznie wszystkich czterecprzestanek wysgpowania pomocy
publicznej, ktére zachodggdy wsparcie:

- jest przyznawane przez#&awo lub pochodzi z&rodkdéw pastwowych;

- jest udzielane na warunkach korzystniejszychoferowane na rynku;

- ma charakter selektywny;

- zakltoca lub grozi zakiéceniem konkurenciji orazym@ na wymiar handlova migdzy Pastwami
Cztonkowskimi.

Jezeli przestanki zostatyby spetnione to wniosek oimBrisowanie musi zawigraodpowiednie

zapisy zwazane z zastosowaniem przepisow dodggzh pomocy publicznej.
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Szczegotowe informacje na temat udzielania pomabjigznej znajdyj sie w Zasadach udzielania
pomocy publicznej w ramach PO Kiersja z dnia 10 lutego 2011 r. (Rozdziat 1)
3.3.2 W ramach PO KL wyemiamy nasipujace kategorie pomocy publicznej:
1. Pomoc publiczna na subsydiowane zatrudnienie:
- pomoc na subsydiowane zatrudnienie pracownikovajdupcych sé w szczegolnie
niekorzystnej sytuacji oraz pracownikow niepetnasprych
- pomoc na pokrycie dodatkowych kosztéw zatrudm@igmacownikdw niepetnosprawnych
2. Pomoc publiczna na szkolenia
3. Pomoc publiczna na zakup ustug doradczych di®M
4. Pomoc na tymczasowe zatrudnienie WRwysoko wykwalifikowanego personelu
5. Pomoc de minimis.
Szczegotowe informacje na temat kategorii pomodylipenej znajduj sic w Zasadach udzielania
pomocy publicznej w ramach PO Klersja z dnia 10 lutego 2011 r. (Rozdziat 3).
Nalezy pametac, iz w ramach PO KL dopuszcza sizyskanie pomocy nha jeden rodzaj wsparcia
w ramach réanychzrédet pomocy.
Szczegotowe informacje na temat udzielania pomabyigznej znajdyj sie w Zasadach udzielania
pomocy publicznej w ramach PO Kkersja z dnia 10 lutego 2011 r. (Rozdziat 5).
3.3.3 Naley pamgtac, iz zgodnie z przepisami rozpadzenia Komisji (WE) nr 800/2008, jednym
z warunkow przyznania pomocy publicznej w ramachaeaer blokowych jest wysipienie efektu
zachety, ktory gwarantuje,ze bez udzielonej pomocy publicznej dany projekt mmstatby
zrealizowany w przewidzianej formie lub zakresie.
Szczegdtowe informacje na temat efektu z#chenajdup sie w Zasadach udzielania pomocy
publicznej w ramach PO Klwersja z dnia 10 lutego 2011 r. (Rozdziat 4)
3.3.4 W celu prawidiowego przygotowania wniosku, ktéregorealizacja zwigzana jest
z udzielaniem pomocy publicznej, projektodawca zohwmigzany jest zapozné Sig
z przepisami znajdujacymi sie w naskpujacych dokumentach
1. Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpn@02 r. uznapcym niektore
formy pomocy za zgodne ze wspélnym rynkiem w gsprastosowania art. 87
i 88 Traktatu (ogoélne rozpogdzenie w sprawie wygzei blokowych)
2. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud®@96 r.w sprawie stosowania
art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis.
3. Rozporzdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010 r.w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach PO (Kiz. U. Nr 239)
4. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramachKRQ@ dnia 10 lutego 2011 r.
5. Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. (Dzr 53, poz. 311)v sprawie

zakresu informacji przedstawianych przez podmiagdy,cy se 0 pomoc de minimis
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6. Rozporzdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., (Dznr 53, poz. 312 ze zm.)

w sprawie zakresu informacji przedstawianych przedmiot ubiegajcy se 0 pomoc ing niz

pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwierybotowstwie
3.3.5 Korzystajc z Zasad udzielania pomocy publicznej w ramachHKR@rojektodawca musi mée
na uwadze fakt,zi stanowa one jedynie materiat pomocniczy, a informacje whnzawarte
maja jedynie charakter informacyjny. Pomoc publiczna ramach PO KL udzielana jest
na podstawie programu pomocowego, tj. Rozgarenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
15 grudnia 2010 rw sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach RIOi to jego zapisy
Sa Wiazace dla projektodawcy. Jednoémee informujemy, z ani WUP w Szczecinie, ani Instytucja
Zarzadzapca PO KL nie s uprawnione do wydawania g#acych wyktadni dotycgzcych pomocy
publicznej, gdy prawo to przystuguje jedynie Europejskiemu Tryldama Sprawiedliwgci

oraz Komisji Europejskiej.

IV. Informacje ogolne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1 Projekty, na ktére ogtaszany jest nabdér wnioskéeglizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytewill Regionalne Kadry GospodatkpProjekty innowacyjne
UWAGA: W numerze konkursu widnieje oznaczenie Poddatania 8.1.2 jednake,
IP informuje, iz nie nalezy si¢ tym sugerowa przy przygotowywaniu projektu. Sposéb zapisu
numeru konkursu wynika z faktu, iz przygotowujac plan finansowy na rok 2011srodki
przeznaczone na projekty innowacyjne musiaty zostaprzypisane konkretnemu Poddziataniu

Priorytetu VIII. Jest to kwestia wytacznie techniczna.Konkurs na projekty innowacyjne

odbywa si w ramach Priorytetu VIII i okre slonych w Planie Dziatania tematach projektow
innowacyjnych.

4.1.2 Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki pekni
Departament Zasglzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Minisiées Rozwoju

Regionalnego z siedzitw Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3 Projekty realizowaneasw ramach komponentu regionalnego PO Kapitat Ludgkinkcg
Instytucji Pdrednicacej *dla Priorytetu VIII w wojewddztwie zachodniopomoirsk petni

Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-3®&zecin.

4.1.4 Instytuch Organizujca Konkurs (I0K) jest Wojewddzki Uedl Pracy w Szczecinie.

Bw wojewodztwie zachodniopomorskim nie wyznaczorshyjtucji Péredniczacej Il stopnia.
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4.1.5

Projekty dofinansowywaneasze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz beu pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

42.1

4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

4.2.8

4.2.9

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o =zasadach prowaazepolityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 zzmo zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pmblich (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 z pén. zm.);

Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony dggy Komisji Europejskiej
z dnia 28 wrzénia 2007 r. nr K (2007) 4547 . zmienipdecyzj z dnia 21 sierpnia 2009 r.
nr K (2009) 6607;

Szczegotowy Opis Priorytetdw Programu Operacyjniégpitat Ludzki zatwierdzony przez

Instytucg Zarzdzapca PO KL z dnia 1 czerwca 2010 r.;

System Realizacji PO KL, w szczeg&nb

- Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach POzKdnia 1 stycznia 2011 r.;
- Zasady finansowania PO KL z dnia 21 grudnia 2010 r

- Zasady systemu sprawozdaw&zadPO KL 2007-2013 ze stycznia 2011 r.;

- Zasady kontroli w ramach PO KL z dnia 17 listope(@l0 r.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 28tdpada 2010 r. w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1ddwia 2009 r., w zakresie waamnia
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowejamach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki;

Zakres realizacji projektow partnerskich citomy przez Instytuej Zarzmdzapca Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL, obowazujaca
od 1 stycznia 2011 r.;

4.2.10 Podecznik wskanikéw PO KL 2007-2013 ze stycznia 2010 r.;

4.2.11 Plan Dziatania na rok 2011 w ramach Priorytetu ogramu Operacyjnego Kapitat

Ludzki w wojewddztwie zachodniopomorskim.

Ponadto zalecamy zapoznanie gz materiatami pomocniczymi przygotowanymi przez

Krajow g Instytucje Wspomagapca:
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4.2.12Komentarz do instrukcji przygotowywania wnioskow dofinansowanie projektow
innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej PO KlniadB lutego 2011 r.;

4.2.13 Projekty innowacyjne. Poradnik dla projektodawcd® IRL z dnia 1 stycznia 2011 r;
4.2.14 Upowszechnianie i mainstreaming w projektach innoyraych PO KL z 2010 r.;
4.2.15 Empowerment w projektach innowacyjnych PO KL,

4.2.16 Poradnik dla oceniagych projekty innowacyjne i projekty wspétpracy pdnarodowej
PO KLz 2010r.;

4.2.17 Projekty wspotpracy ponadnarodowej — Rwodnik dla projektodawcow — Program
Operacyjny Kapitat Ludzki z 2009 r.

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie #iovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentacji
Konkursowe] jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie

www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 przygotowane harmonogramy
ptatnosci powinny uwzglednia¢ wyptate pierwszej transzy w 2012 roku. Dodatkowo, Instytu@a
Posredniczaca informuje, iz kwota jaka moze zost& zakontraktowana w ramach zawieranych
uméw o dofinansowanie projektéw uzalgniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu
euro oraz wartosci algorytmu wyrazajacego w PLN miesiczny limit srodkow wspdélnotowych

mozliwych do zakontraktowania.

4.3.1 Dofinansowanie na realizacj projektu jest wyptacane w formie zaliczki.
Transze dofinansowania przekazywane na wyoghniony dla potrzeb realizacji projektu rachunek
bankowy, wskazany w umowie o dofinansowanie projeRkiVszelkie ptatngci powinny by
regulowane za poednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenidatkpw z innych ri
wyodrebniony na cele projektu rachunkow bankowych, beaiit jest zobowazany do refundacji
poniesionych wydatkéw z przekazanych gradkéw w czsci odpowiadajcej dofinansowani@®

W przypadku realizacji projektu przez jedneastlorganizacyja beneficjenta nieposiad@ah

osobowdci prawnej, jéli w projekcie zaplanowano przekazywaniodkéw na rachunek

% Nije dotyczy sytuaciji, gdy projektodawjest paistwowa jednostka buetowa.
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realizatora, rachunek ten musi rownidy¢ wyodrebniony na potrzeby projektu. Podobnie,
w przypadku realizacji projektu w partnerstwie. Vékie] sytuacji srodki przekazywane

sa pierwotnie na konto beneficjenta, a rasie beneficjent przekazuje je realizatorowi/paitme.

4.3.2 Do umowy o dofinansowanie projektu zetony jest harmonogram ptatod wskazugcy
zaktadane wartwi ptatncci dla beneficjenta w poszczegolnych okresach epehiowych. Pierwsza
transza (n)srodkdw na realizagj projektow jest wyptacana w wysad@ i terminie okrélonym

w harmonogramie ptatsoi.

4.3.3 Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1l) jesbzeshie wniosku o platrsé
rozliczapcego pierwsg transz (n), jego zweryfikowanie przez WUP w Szczeciniazospetnienie

nastpujacych warunkéw:

» wykazanie w tym wniosku o ptated wydatkéw kwalifikowalnych rozliczagych
co najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych neerdodsylania
do poprawy wniosku i wydatki w tej wysodm nie wymagaj sktadania przez beneficjenta
dalszych wyjanien;

> nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem

umowy w trybie natychmiastowym.

W zwiazku z powyszym, przekazanie kolejnej transspdkoéw na dofinansowanie projektu peo
nastpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptagho(w przypadku gdy wniosek o platsitojest
prawidtowy) albo po odestaniu beneficjentowi wniosédo poprawy (w przypadku gdy wniosek

o ptatng¢ wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkdwtérych mowa powsej.
Kolejna transza (n+2) nie zosté przekazana po spetnieniu rgmtjacych warunkow:

» zatwierdzenie przez WUP w Szczecinie wniosku onpkdt rozliczapcego przedostatmi

transz (n);

» zlozenie przez beneficjenta 1 zweryfikowanie przez W kerwszej wersji wniosku
o platnég¢ rozliczapcego ostatnmi transz (n+1l), w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokéci co najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania
otrzymanych na dzife odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysés nie

wymagaj sktadania przez beneficjenta dalszych Wyjen;

» nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem

umowy w trybie natychmiastowym.

4.3.4 Szczeg6lowe informacje na temat sposobu finans@avamijektéw, przekazywanimodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkoWresla dokumentZasady finansowania
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Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 21 gnad 2010 r. Dokument jest dosgpny

na stronie internetoweyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1 Podstaw prawry dla procedury odwotawczej stanowi ustawa z dnigrédnia 2006 r.,
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Szczegétomiormacije na temat procedury odwotawczej
znajdup sie w Zasadach dokonywania wyboru projektasramach PO Kldostpnych na stronie

internetowejwww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4.2 Protest moe dotyczy kazdej fazy oceny projektéw, a wd zarbwno oceny formalnej, jak
i merytorycznej, a tate sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnyalhuszé
proceduralnych np. wysgpienie podejrzenia o braku dokonania oceny wniosgtez oceniacych
w sposoOb niezaimy itp.). Kazdemu beneficjentowi przystuguje ¢gi prawo do wniesienia zaréwno
protestu do wynikow oceny formalnej, jak i ocenyryterycznej tego samego wnioskusljebyty

one negatywne.
4.4.3 Whnioskodawca, ktérego projekt otrzymat o¢eregatywa, czyli:
a) w przypadkuwceny formalnej
— nie spetnit ktéregokolwiek z kryteriow przedmiotgveeeny,
b) w przypadkuceny merytorycznej

— nie otrzymat minimum 60 punktow ogoétem za spetrearngolnych Kkryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pomegdlnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanogektu

innowacyjnego PO KL sktadanego w trybie konkursowym

- otrzymat minimum 60 punktow ogotem za spetnianie 6logch kryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pamzgolinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanogektu
innowacyjnego PO KL sktadanego w trybie konkursoyyrale nie zostat
zakwalifikowany do dofinansowania ze wedli na wyczerpanie pulisrodkow
przewidzianych w ramach danego konkursu w termidialni kalendarzowych od dnia

otrzymania informacji w tej sprawie me ztazy¢ protest w formie pisemnej.

444 W przypadku, gdy podstawdo niezakwalifikowania projektu do dofinansowarnest
wyczerpanie alokacji, o ktérej mowa w art. 30a ustpkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006
r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, aovalokacji na dziatanie lub priorytegrodki

odwotawcze nie przystuga
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4.4.5 Protest jest pisemnym wyglieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie 0 ponowne
sprawdzenie zgodioi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a #ekprocedurami
regulupcymi  proces oceny wnioskow. Protest powinien zasiemprecyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutow oraz dane pozvaakajna identyfikagj wniosku oraz konkursu, w ramach
ktérego zostat zkony. Wnioskodawca do protestu aeozahczy¢ dokumentag mapca zwiazek

ze spraw mogca mie¢ wptyw na rozstrzygricie.

4.4.6 Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zakzyt do dokumentacji konkursowej przyktadowy
wzOr protestu, ktéry ma na celu usprawnienie gast/ania, przyczyniag sk do podniesienia jego
jakosci. Model pisma pozwala zachotveokreslony uktad i sekwenegj tresci oraz zawiera
odniesienia do kryteriéw. Jednak projektodawca nie jest zobawany do jego stosowania.slle
projektodawca podnosi w prétee brak zgodnai ziozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektébw, to w prot&cie naley w formie punktdw wskaza zarzuty dotyczce oceny
poszczegolnych kryteriow wraz z podaniem czytelnégwicziego uzasadnienia wskazcggo
na popetniony przy oceniedol. J&li projektodawca uwza, ze wniosek zostat oceniony niezgodnie
Z procedut, to naley w ujeciu punktowym wykazazarzuty dotycgce procedury dokonania oceny
takie jak np.: przekroczenia terminéw, brak uzasada obnienia punktow w kartach oceny
merytorycznej. Wskazane w prétée zarzuty naley uzasadri w sposob czytelny i zwity, przy
czym naley pametac, iz srodek odwotawczy nie nmie stwy¢é uzupetlnieniu tr&ci wniosku

o dofinansowanie, a ewentualne dodatkowe informaayearte w proteie nie kzda miaty wptywu
na dokonas ocerg wniosku. Projektodawca powinien, ¢egiodnost si¢ jedynie do tréci zawartych
we wniosku. Ponadto, zarzuty projektodawcy powimayosé sic do kryteriow, ktére stanowity
przyczyre odrzucenia wniosku o dofinansowanie (dogscg w ktorych wniosek nie spenit
minimum punktowego) na etapie oceny merytorycznejogku, poniewa wynik rozpatrzenia

zarzutow odnosgeych st do czsci, ktore minimum punktowe spetnity, nie ma wptywa ksztait

ostatecznego rozstrzygoia protestu._Naley takze pamétad, iz zarzuty powinny dotyczyjedynie

kryteribw oceny/procedury dokonania oceAygumenty dotyczce np.: niekompetencji ugdnikow
udzielapcych informacji na temat sposobu aplikowania, pzyyc po stronie beneficjenta
powodujcych powstanie zaistniatych we wnioskwed®dw, zarzuty personalne podittm oséb

oceniajcych nie lada brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestow.

4.4.7 Protest naley wnies¢ w formie pisemnej w terminie 14 dni kalendarzowyell dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku. Hawanie terminu na wniesienie protestu
ustala s} na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pism@rmujacego o wynikach
negatywnej oceny oraz daty nadania w polskiej plaedpocztowej operatora publicznegadb
w siedzibie WUP w Szczecinie. Wniesienie protesaglypie za pomeac faksu skutkuje

pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Data nadaksa faie jest uznawana za glatozenia protestu,

101



takze w przypadku, pgeli wnioskodawca po uptywie terminu 2ip srodek odwotawczy w inny

sposob.

W pismie informupcym wnioskodawe o negatywnych wynikach oceny jego projektu, Wojdnld

Urzad Pracy w Szczecinie zawiera pouczenie alimosci, terminie i sposobie wniesienia protestu.

4.4.8 Zgodnie zZasadami dokonywaniayboru projektéwwv ramach PO Klprotest pozostaje bez

rozpatrzenia jeeli:

1. Zostat wniesiony po terminie;

2. Zostat wniesiony w sposéb sprzeczny z pouczenigm, t

a)
b)
c)

d)

f)

g)

zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
zostat wniesiony jedynie za ggednictwem faksu;

zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzie bedacy Wnioskodawsg, ktorego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenldédrego wniesiony protest dotyczy,
z uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji fkreego podmiotu dxlacego
Whnioskodawg. Oznacza to,ziw przypadku, gdy protest jest podpisany przez ¢ssbby
inna/e nz wykazana/e w pkt V wniosku, ktéregoodek odwotawczy dotyczy, do protestu
musi zosta zakhczony dokument pozwalgly na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu Wnioskodawcy (np. odpis z $glaego rejestru, wane
petnomocnictwo). W przypadku, niedozenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje
bez rozpatrzenia. Jednoéme podpis/y ztaony/e podsrodkiem odwotawczym musi/gz
dawa& podstaw do weryfikacji, ¥ zostally zlaony/e przez osaily uprawnion/e —

tj. musi/saz by¢ to podpis/y czytelny/e lub podpis/y nieczytelnyepieczcia imienm.
Podpisaniesrodka odwotawczego w sposéb niezgodny z ww. regutstanowi podstaw

pozostawienia go bez rozpatrzenia;

zostat wniesiony od wynikéw oceny powtornie przepsdzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygn¢cia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realizaci RL lub
uwzgkdnienia skargi do sadu administracyjnego;

nie zostat oparty o kryteria wyboru projektow podaw dokumentacji konkursowej
i uprzednio przyjte przez Komitet Monitoracy PO KL lub nie zawiera zarzutow

proceduralnych;

zostat wniesiony przez Wnioskodagydtory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzego

przedmiotowego wniosku;

zostat wniesiony za geednictwem innej instytucij;
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h) dotyczy projektu, ktéry nie zostat zakwalifikowango dofinansowania z powody
wyczerpania alokacji, o ktérej mowa w art. 30a aspkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.

0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju, asmdlokacji na dziatanie lub priorytet;

i) zawiera zarzuty/argumentacjdotyczceh nie wszystkich ogci oceny wniosku, ktére
zadecydowaly o negatywnym wyniku jego weryfik&c{np. wniosek uzyskat potgj min.
60 % w pkt. 3.1 i 3.2 oceny, jednak wnioskodawcaradku odwotawczym odnosi ¢si
jedynie do oceny pkt. 3.1) i/lub innych e8gi wniosku ni te, ktore zadecydowaty
o negatywnym wyniku jego weryfikafi [np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania
ze wzgkdu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.1sradek odwotawczy dotyczy pkt.
3.2; 2) wniosek zostat odrzucony ze watyl na niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub
dostpu (cz$¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione w pkoie, dotyca wytacznie
czesci B-D KOM)]

3. Zostat wniesiony do niewdaiwej instytucji.
4.4.9 W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szczeciniezeno

1. rozpatrzy¢ protest pozytywnie.W przypadku uwzghnienia protestu, projekt podlega dalszej
procedurze wyboru. WUP w Szczecinie w terminie b w przypadku protestu dotygzego
oceny formalnej lub 21 dni w przypadku protestuydmicego oceny merytorycznej od daty
wydania pozytywnego rozstrzygeia protestu przeprowadza proces ponownej ocengskni

i informuje beneficjenta o jego wynikach.

2. rozpatrzy¢ protest negatywnie. W przypadku odrzucenia protestu WUP w Szczecinie
przekazuje Wnioskodawcy pisemmnformacg o powodach nieuwzegtinienia protestu oraz
przekazuje pouczenie o przystugnym Whnioskodawcy na podstawie Systemu Realizacji
PO KL prawie do zigenia odwotania do Instytucji Zaydzapcej w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tyakresie. Wniesienie wniosku do innegj

instytucji lub ztazenie go po terminie skutkuje pozostawieniem wnids&z rozpatrzenia.

4.4.10WUP w Szczecinie jest zazany zakresem protestu, tzn. sprawdza zg@daézonego

wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym kmyen lub kryteriami ocenyktére zostaty

wskazane w proteie lub/oraz w zakresie zarzutow dotyszych sposobu dokonania oceny,

podniesionych przez Whnioskodagvcz zastrzeeniem wyhczer wynikajacych z  katalogu

przypadkéw powodudpych pozostawianigrodka odwotawczego bez rozpatrzenia oraz sytuaci

opisanej w pkt 4.4.11.

27 Dotyczy jedynie wnioskéw, ktére nie otrzymaty nimim 60 punktéw ogétem za spetnianie ogéinych kigtemerytorycznych
ilub co najmniej 60% punktow w poszczegélnych pack oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowkrelonym
w Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigegto innowacyjnego PO KL skladanego w trybie koséuymn).

28 ibidem
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4.4.11W przypadku protestow ztonych od negatywnej oceny wynikegj z niespetnienia
kryteriow horyzontalnych i/lub dogtu, gdy zarzuty podniesione w pratee, dotyca zar6wno
oceny majcej charakter waizacy dla projektu tj. niewypetnienia ww. kryteridw,
jak i czsci B-D Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigektu innowacyjnego
PO KL skiadanego w trybie konkursowyrarzuty wnioskodawcy dotyaze czsci B-D Karty beda
rozpatrywane wwycznie w przypadku uznania za zasadne zarzutow aanyah st do czsci

majacej charakter wizacy dla oceny projektu.

4.4.12WUP w Szczecinie nie me wyd& rozstrzygnécia Ccz$ciowo pozytywnego
lub negatywnego w przypadku uznania niektorych uténe przedstawionych w prateie. Podczas
rozpatrywania protestu dokonywana jest analiza,weaga zarzutow uznanych za zasadne wptywa
na ogolm ocer wniosku i na tej podstawie wydane zostaje pozytgwiub negatywne

rozstrzygnecie protestu.

4.4.13 Wojewddzki Urad Pracy dokonuje ponownej oceny merytorycznej j@lyn zakresie tych

elementéw oceny pierwotnej projektu, ktére byly aolmiotem procedury odwotawczej. Oznacza

to, iz IOK rozpatrujc catgciowo pozytywnie (uwz@dniajc) protest ocenia ponownie wszystkie

kryteria, co do ktorych sformutowano zarzuty swodku odwotawczym, bez wzglu na to, czy

pojedyncze zarzuty zostaly uznane za zasadne éub ni

4.4.14W przypadku negatywnego rozstrzyggia wszystkich srodkéw odwotawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, Wniod&acy przystuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiaciwego wojewodzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

4.4.15 WUP w Szczecinie na podstawie oceny merytorycanajoskéw o dofinansowanie
projektéw prowadzonej w wyniku procedury odwotawcfearowno w wyniku pozytywnego

rozpatrzenia protestow, jak i odwa)amaze:
1. Przyjaé wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na lécie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoéme, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczecin
w ramach alokacji na dziatanie lub priorytetvgystarczajce dla zapewnienia finansowania

tego projektu: wniosek nie zosta przyjety do realizacji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu, natomiast z powodu braku wystprozjakwoty dosgpnych srodkow
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w ramach alokacji na dziatanie lub priorytet - rmestat przyty do dofinansowania.
W takiej sytuacji projekt, ktory nie mogt wcaeej otrzyma dofinansowania, me@ zosta
przyjety do realizacji w przypadku, gdyaistniaty nowe okoliczndci i Wnioskodawca,
ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymeamofinansowania, z jaki€hprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu. O prggiu takiego projektu do dofinansowania decyduje
jednak data posiedzenia Komisji Oceny Projektéwz okalejng¢é oceny merytorycznej

wnioskow prowadzonej w procedurze odwotawczej.
2. Nie przyjaé¢ wniosku do dofinansowania, jéeli zachodz nasigpujace okoliczndci:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na lécie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoémie, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP w ramach
alokacji na dziatanie lub priorytenie 3 wystarczajace dla zapewnienia finansowania temu
projektowt wniosek nie zostanie przyy do realizacji z powodu brakusrodkéw

finansowych.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie przyy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczeg liczby

punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizaciji.

c) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskatco najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku prooeddwotawczej odbywata
si¢ dla wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji priajekv zwiazku z czym,
w wyniku oceny czionkbw KOP, zostata utworzona alistankingowa dla projektéw
rozpatrywanych w procedurze odwotawczej i dofinavestie przyznawane zostato jedynie
projektom ktore uzyskaly w kolejdo najwyzsz liczbe punktow, przy uwzgédnieniu

wysokasci wolnychsrodkow finansowych w ramach alokacji na dziatanie priorytet.

4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1 Dodatkowych informaciji dla ubiegajych s¢ o dofinansowanie udziela:
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:

Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinie
105



ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 212, tel.:892 56 214, 91 42 56 163, 91 42 56 164,
oraz

Punkt Konsultacyjny EFS w Koszalinje
ul. Stowiaaska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34265 0

Wsparcia i dodatkowych informacji w poszukiwaniurtparéw do wspétpracy ponadnarodowej,
doradztwa z tematyki wspétpracy ponadnarodowejnowacyjndci udzielaKrajowa Instytucja

Wspomagapca:
Centrum Projektéw Europejskich

Ul. Domaniewska 39A; 02-672 Warszawa,; tel.: (223 31 00

4.5.2 Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania infogjmec dotycace

dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:
- 19.04.2011 r., w Szczecinie;
- 21.04.2011 r., w Koszalinie.

Ponadto, Instytucja Reedniczca zorganizuje specjalne konsultacje dla projektodsy, majce
na celu pomoc w weryfikacji zgodém doboru tematu projektu do planowanych przez

wnioskodawe zatazen projektu.

4.5.3 Szczego6lowe informacje dotygze spotka informacyjnych zostanzamieszczone na stronie

internetowej www.pokl.wup.pl Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia

na spotkania przyjmajPunkty Konsultacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie

4.5.4 Istnieje maliwos¢ zgtaszania pyfa dotycacych konkursu drog elektronicza na adres:
pokl@wup.plorazpoklkoszalin@wup.pl

455 Dodatkowo na stroniehttp://www.wup.pl/index.php?id=821dostpna jest zakiladka

internetowa péwigccona wyhcznie projektom innowacyjnym oraz wspotpracy poraaddowej,

na ktorej znajduj sie aktualndci, ekspertyzy, informacje dotygze Regionalnej Sieci Tematycznej
itp.

Odpowiedzi na najeZciej zadawane pytaniactla publikowane na stronie www.pokl.wup.pl

w zaktadceNajczstsze pytania

V. Zatgczniki

5.1 Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu wraz z instukcja wypetniania

5.2 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowani@rojektu konkursowego PO KL
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5.3 Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu innowacyjnego PO KL

sktadanego w trybie konkursowym

5.4Wzér umowy o dofinansowanie projektu innowacyjnegdestujacego w ramach PO KL

wraz zalgcznikami:

5.4.1
5.4.2

5.4.3

5.4.4

5.4.5

5.4.6

5.4.7

5.4.8

5.4.9

5.4.10

5.4.11

Zakres danych osobowych powierzonych do przetw#izan

Oswiadczenie o kwalifikowalngei podatku VAT

Wz6r harmonogramu platic

Wz6r informacji o odsetkach bankowych od przekazhryansz dofinansowania
Wymagania w odniesieniu do informatycznego systénansowo-kstigowego
Wz0r opisu przelewu zwracanyéfodkow

Wz6r adwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Wz6r upowanienia do przetwarzania danych osobowych na poadmneficjenta

i podmiotow przez niego umocowanych

Wz6r odwotania upowaienia do przetwarzania danych osobowych na pozomi

beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia praxeandéwiér publicznych

zZwiagzane z realizagjprojektéw wspotfinansowanych zedkow funduszy UE

Wytyczne dotyczce okrglania korekt finansowych za naruszenie zasady

konkurencyjnéci dla wydatkdéw wspotfinansowanych zeodkéw EFS

5.5 Zataczniki dotyczace projektow z komponentem ponadnarodowym

5.6

5.5.1

5.5.2

5.5.3

5.5.4

Wz6r minimalnego zakresu listu intencyjnego dotgeno wspotpracy

ponadnarodowej w ramach PO KL
Wz6r minimalnego zakresu umowy 0 wspotpracy ponestiavej w ramach PO KL

Instrukcja wypetniania wzoru minimalnego zakresu owy o0 wspolpracy

ponadnarodowej w ramach PO KL

Lista sprawdzaca do wzoru minimalnego zakresu umowy o0 wspolpracy

ponadnarodowej w ramach PO KL

Dodatkowe zajczniki:

5.6.1

5.6.2

Lista sprawdzajca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czyosek spetnia

wszystkie kryteria formalne

Deklaracja péwiadczajca udziat wkasny projektodawcy
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5.6.3 Informacja o numerze rachunku bankowego projekt@agawvyodrbnionego
na potrzeby projektu, zawieggp nazw i adres banku oraz wskazanie $daiela

rachunku

5.6.4 Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP (w zabé&ci
od statusu prawnego jednostki realipd)) wraz z informagj o numerze rachunku
bankowego realizatora wyagimionego na potrzeby realizacji projektu slije
pomidzy projektodawg a jednostk planowane $ przeptywy finansowe)

lub informacj o braku przeptywow finansowych

5.6.5 Oswiadczenie partnera o0 niezaleganiu z uiszczaniendatgow, jak réwnie
z optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczndrawntne, Fundusz Pracy,
Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawngchiz innych natenosci

wymaganych odtbnymi przepisami
5.6.6 Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasiguo pomoc de minimis

5.6.7 Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasii o pomoc ing niz pomoc

de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lutbtowstwie
5.6.8 Oswiadczenie dotyce zakwalifikowania przedsiiorstwa do kategorii P
5.6.9 Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalfm VAT
5.6.100swiadczenie partnera/realizatora o kwalifikowaciovAT
5.6.11Przyktadowy wzér protestu
5.5.12a. Wzor petnomocnictwa do reprezentowanigektedawcy (osoby fizycznej)

5.5.12b. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtodawcy (osoby prawnej)

UWAGA! Wszystkie zalaczniki sa do pobrania na stronie www.pokl.wup.pl w zaktadcePliki
do pobrania PO KL.
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