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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1. Przedmiotem konkurswa grojekty okrglone dla, Dziatania 6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz
podnoszenia poziomu aktyw§w zawodowej na obszarach wiejskich PriorytetuR¥inek pracy
otwarty dla wszystkich PO Kapitat Ludzki, przyczyniage s¢ do podniesienia zdoldo
do zatrudnienia oraz mobilba przestrzennej i zawodowej oséb zamieszéygh na obszarach
wiejskich poprzez przygotowanie ich do pgdp pracy w zawodach pozarolniczych
oraz wykorzystania szans zwmanych z powstawaniem nowych miejsc pracy na obshar
wiejskich. Wsparciem magzosta@ objete nastpujace typy projektow:

1. Oddolne inicjatywy lokalne, obejmupce:

- dzialania o charakterze informacyjnym, promocyjnym, szkoleniowym lub doradczym
przyczyniajace sg¢ do poprawy zdolngci do zatrudnienia oraz rozwoju ustug aktywizupcych
(z wiaczeniem instrumentow obgtych zasadami pomocy publicznej);

- rozwo0j dialogu, partnerstwa publiczno-spotecznegoi wspotpracy na rzecz wspierania
aktywizacji zawodowej na obszarach wiejskich.

1.1.2. Projekty musz by¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcéw:

- osoby pozostajce bez zatrudnienia w wieku 15-64 lata;
- mieszkaacy gmin wiejskich, miejsko-wiejskich oraz miast d@25 tys. Mieszkaicow;

- spotecznéci lokalne aktywnie dziatajace na obszarach wiejskich na rzecz aktywizacji
zawodowej mieszkacow obszarow wiejskich;

- podmioty dziatajace na obszarach wiejskich na rzecz aktywizacji zawlowej mieszkacoéw
tych obszarow.

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1. O dofinansowanie projektu ubieganog si¢ wszystkie podmioty — z wytzeniem 0sOb
fizycznych (nie dotyczy osob prowagxch dziatalné¢ gospodarcg lub cswiatowa na podstawie
przepisow odgbnych) z zastrzesniem pkt. 1.2.2.

1.2.2. Podmioty wykluczone z niiwosci otrzymaniasrodkdw przeznaczonych na realizacj
programéw finansowanych z udziateémodkow europejskich na podstawie art. 207 ust. 4
Z uwzgkdnieniem wust. 7 oraz wust. 13 wustawy z dnia 27 siarp 2009 .

o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 15¥%z. 1240), nie mag ubieg& si¢

o dofinansowanie w okresie, o ktbrym mowa w arfZ B6t. 5 niniejszej ustawy.



1.2.3. Zgodnie z definicja zawarta w ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach pr@asdzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 71Z p&n. zm.), beneficjentem mae by¢ osoba
fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjnanieposiadapca osobowéci prawnej,
ktorej ustawa przyznaje zdolngé prawna. Dlatego te nie nalezy zapominat, ze jako
projektodawce nie mazna wskaza& aparatu pomocniczego, np. urgdu lub szkoty, ktory nie
posiada osobowsci prawnej i nie spetnia ww. definicji beneficjenta

W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowanyt jezez jednostkorganizacyja projektodawcy,
podmiot taki nazywany jest realizatorem projektie Whiosku o dofinansowanie w polu 2Nazwa
projektodawcy naleey w takiej sytuacji obligatoryjnie wpiga projektodawe, czyli podmiot
wpisujacy sk w ustawow definicjc beneficjenta i posiaday podmiotowéé prawry/[famane
przez] realizatora, czyli jednostkorganizacyja projektodawcy. Sytuacja taka dotyczy gtéwnie
jednostek samosgdu terytorialnego (np. gmina, powiat, wojewddztwojaz ich jednostek
organizacyjnych (np. szkota, przedszkole, powiatawsad pracy, érodek pomocy spoteczne)j).
Przykiadowo zapis w polu 2.1 wniosku powinien wglgt nastpujaco: [nazwa gminy]/[nazwa
szkoty].

Informacije dotyczace adresu, numerow NIP i REGON musy odnosi sie do projektodawcy,
[ako do podmiotu mogacego zosté beneficientem, np. gminy. Podobnie, status prawnyadres
siedziby odnost sie musz do projektodawcy.. Jednoczéie w pkt 3.3 wniosku o dofinansowanie
wskazé nalezry, jakie zadania i przez jakjednostk organizacyja wnioskodawcy bda
realizowane. Ponadto, w pkt 3.6 i 3.7 wniosku pawiznalg¢ sie rowniez zapisy o realizatorze
(posiadane daviadczenie 1 potencjat oraz klarowny opis podziabowiazkow, uprawnié

i odpowiedzialnéci projektodawcy i jego jednostki organizacyjnejemlizacji projektu).

1.2.4. W przypadku realizacji_projektéw partnerskichartherem mge by jedynie podmiot
posiadajcy podmiotowd¢ prawry, a gdy zadania za ktoére odpowiedzialny jest partaltycznie
realizuje jego jednostka organizacyjna, pglev polu 2.8.1Nazwa organizacji/instytucjwpisa

podmiot posiadapy podmiotowé¢ prawrs/[tamane przez] jednostlk organizacyjn danego
podmiotu (analogicznie, jak przy projektodawcy).

1.2.5. Wnioski, w ktérych nie bedzie poprawnie podana nazwa projektodawcy lub partera
w ww. zakresie, lgda kierowane do poprawy na etapie oceny formalne;j.

1.2.6. Przy wypelnianiu wniosku o dofinansowanie w ¢ dotyczcej informacii
o projektodawcy szczeg@nuwag nalezy zwrock na pole 2.2 Status prawny 2.7 Osoba
do kontaktéw roboczycbraz2.7.4Adres(domysinie: do kontaktow roboczych).

Status prawny: Szczegdlne problemy przy okfteniu statusu wnioskodawcy majjednostki
samorzadu terytorialnegoGmina powinna zaznaczywspoélnota samoradowa — gming powiat

powinien zaznaczy wspoélnota samoradowa — powiat natomiastwojewoddztwo analogicznie
wskazujewspolnota samoradowa — wojewodztwo

Osoba do kontaktéw roboczyciNalezy wpis& osolz i jej dane w dalszej ¢&ci wniosku (numer
telefonu, adres e-mail), ktéra potrafi udzielvszelkich niezkdnych informacji nt. realizowanego
projektu oraz nie ma problemu z namaniem z ri kontaktu, co jest szczegolnie istotne na etapie
rozliczania projektu, kiedy to pracownicy WUP w 3ecinie czsto potrzebuw nawigza
bezpdredni kontakt z takosola w trybie pilnym.

Adres (roboczy): Nalezy wpisa& adres do kontaktéw roboczych (po podpisaniu umoavy)/UP
w Szczecinie. W przypadku, gdy jest orrdamy z adresem siedziby projektodawcy, wpisue si
.nie dotyczy”. UWAGA! W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowany jest przez

jednostke organizacyjna projektodawcy, w polu tym naleey podaé adres tej jednostki.
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W przypadku takiej realizacji projektu, WUP w Szcirée bgdzie kierowat korespondergcna adres
wskazany w polu 2.5 oraz dodatkowo, do wiadéehona adres roboczy, tak aby korespondencja
dotarfa jak najszybciej do podmiotu najbardziejngetiesowanego i odpowiedzialnego za projekt.
Nalezy jednak mié na uwadze,ze wszelkie terminy (np. na zenie uzupetniania, protest
czy negocjacje) dtla liczone od dnia otrzymania pisma przez projektagtafpod adresem z pola
2.5) a nie realizatora (pod adresem z pola 2.7.4).

1.2.7. UWAGA! Zapisy Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie pjektu w ramach
PO KL (wersja 6.4.2 tabela w punkcie 2.1) w zakresie wgmiania pol 2.2 2.3, 2.4, 2.5
nie obowhzuja, gdyz jednostka organizacyjna nieposiadajca osobow&ci prawnej

oraz zdolnc&ci prawnej nie spetnia ustawowej definicji benefignta i nie mae by strona

umowy o dofinansowanie.

1.3. Kwota s$rodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 600 000,00 zt
w tym:
- rezerwa na negocjacje:30 000,00 zt
- rezerwa na odwotania: 30 000,00 zt

- wsparcie finansowe EFS: 510 000,00 zt

- wsparcie finansowe krajowe: 90 000,00 z

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 przygotowane harmonogramy
ptatnosci powinny uwzglednia¢ wyptate pierwszej transzy w 2012 roku. Dodatkowo, Instytu@a
Pasredniczaca informuje, iz kwota jaka moze zost& zakontraktowana w ramach zawieranych
umow o dofinansowanie projektow w Dziataniu 6.3 uZazniona jest od aktualnego w danym
miesigcu kursu euro oraz wartdci algorytmu wyrazajacego w PLN miesgczny limit srodkow
wspolnotowych maliwych do zakontraktowania.

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinarsoe projektéw bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodolegch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku pidiaije si¢ m.in. Instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie w ramach PO KEBrojektodawca przygotowag wniosek powinien
zwrocikk uwag; na zapisy zawarte w Rozdziale Bzczegotowe informacje o konkursigiejszej
Dokumentacji, gdzie znajdujsie najwaniejsze informacje pozwalgie unikmaé najczscie]

popetnianych kidoéw przy sporadzaniu wniosku.

Nowy formularz wniosku o dofinansowanie jest zgodnyzat@eniami metodyki Zargzania
Cyklem Projektu (PCM). Przygotowanie wniosku zgedriPCM utatwia projektodawcy realizacj
projektu i sprawiaze jest on przejragie sporadzony. Schemat przygotowania wniosku w oparciu
o0 metodyk PCM jest zgodny z e#ciami wniosku zawartymi w formularzu. W zyzku
z powyzszym zalecane jest wypetniane poszczegolnych pol wnioskgodnie z ich zawartécia
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opisam w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie wvamach PO KL Zastosowanie @i
do powyszego utatwi rownieocerg wniosku o dofinansowanie.

W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zglegdem formalnym zaleca s uzycie
Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcybedacej zalacznikiem do Dokumentacji konkursowej

1.4.1 Ocena formalna: Ogélne kryteria formalne

1.4.1.1.Procedura oceny formalnej wniosku o dofinansowandigkonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO. ®Ookument dosgpny jest
na stronie internetowej Wojewodzkiego dm Pracy w Szczecinieww.pokl.wup.pljak rownie
na Portalu Funduszy Strukturalnysfwvw.efs.gov.pl

1.4.1.2.0bowiazek spetniania ogoélnych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich wergiika ma miejsce na etapie oceny formalne;.
Dotyczy one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogoéw rejestracyjnych avgpetnieniem
wniosku zgodnie z ogdlnie przyymi dla PO KL zasadami.

Stosowane kda nastepujace kryteria formalne:
» wniosek ztaono w terminie wskazanym przez instytugi prowadzaca nabor projektow;
» wniosek zizono we wigciwej instytucji;
» wniosek wypetniono w gzyku polskim;
>

wniosek jest kompletny i zostat sporadzony i zlazony zgodnie z obowgzujaca
instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowani® i wiasciwa dokumentacja
konkursowa;

» wydatki przewidziane w projekcie nie 9 wspéifinansowane z innych wspdélnotowych
instrumentéw finansowych;

> okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Raizacji PO KL;

» wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie).

1.4.1.3.Lista wymogow formalnych, ktérych niespetnienie kijle negatywnym wynikiem oceny
formalnej wniosku ze wzgtlu na niespetnienie wymogu kompletoowniosku:

1. Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokument&ojkursowej pieczi
oraz czytelnego podpisu osoby upawanej;

2. Podpisanie wniosku w egci V przez inm osolg (osoby) nk wskazana (wskazane) w pkt 2.6
whniosku;

3. Nieziozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (orygiakopia pdwiadczona
za zgodné& z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym w dokumentacji konkursowej
albo 2 oryginaty) oraz w wers;ji elektronicznej pKML);

! Patrz pkt 1.4.1.3: lista wymogéw formalnych, kidmyniespetnienie skutkuje negatywnym wynikiem océmynalne;
wniosku ze wzgidu na niespetnienie wymogu kompletob wniosku. Uwaga! Lista odnosi sijedynie do wymogu
kompletngci wniosku co oznaczaze WUP w Szczecinie weryfikuje rowriezgodndé wniosku z instruke jego wypetniania
np. w zakresie wskazania poprawnej nazwy projektogiawypetniania obowizkowych pél we wniosku, itp.

2 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie ramach PO KL stanowi oglony dokument opracowany
przez 1Z PO KL i dosfpna jest na stronww.efs.gov.ploraz_ www.wup.pl
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partnerstwa ponadnarodowego
ponadnarodowej;

yoyinie w przypadku

5. Niedapca st odczyt& wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy (2 kopii) lishiencyjnego w sprawie
projektébw wspotpracy

6. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamej wniosku i/lub réne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

7. Typ nanika danych, na ktorym zapisano wersglektronicza, jest niezgodn
z wymaganiami okrgonymi w dokumentacji konkursowey;
8. Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggaglarzu wniosku.
1.4.1.4.0cena wniosku na podstawie kryteriow formalnych mpost& ,0-1",

tzn. ,spetnia — nie spetnia”.

y

1.4.1.5. WUP w Szczecinie unitiwia projektodawcy skorygowanieatz uzupetnienie wniosku

niespetniagcego ogolnych kryteriow formalnyc

h w ngstijacym zakresie:

Kryterium

Zakres madliwej korekty/uzupetnienia

wniosek ziéono w terminie wskazanym prz
instytucg prowadzcq nabor projektow;

azie dotyczy brak maiwosci

korekty/uzupetniania.

wniosek zigono we widciwej instytucji;

korekta jest maiwa jesli projektodawca w poly
1.5 Instytucja, w ktérej wniosek zostar
ztozony, wskazat ing niz Wojewddzki Urad
Pracy w Szczecinie instytugcj

ie

wniosek wypetniono wzyku polskim;

nie dotyczy brak maiwosci

korekty/uzupetniania.

wniosek jest kompletny i zostat spgizony i
zlceony zgodnie z obowzugcg instrukcy
wypetniania wniosku o dofinansowanie
wiasciwg dokumentagj konkursow.

WUP w Szczecinie nie ogranicza zakre
mozliwosci  dokonania  korekty/uzupetnian
w przypadku nie spetniania kryterium;

oznacza to, ze maliwe jest dokonanig
korekty/uzupetnienia wszystkich  bledéw
powoduacych niespetnianie tego kryterium, nj
- niewypetnienie lub kidne wypetnienie pol we
wniosku (m.in. dot. nazwy projektodawa
numeru NIP, harmonogramu itp.);
niepodpisanie wniosku w exi V
Oswiadczenie przez osolfosoby wskazan
w polu 2.6 wniosku;

- nieztazenie pieczci instytucji w czsci V
wnioskuOswiadczenie;

- brak wersji elektronicznej wniosku.

eSU

Ia

=)

D

Y,

D

wydatki  przewidziane w projekcie nieg
wspoifinansowane z innych wspolnotow)
instrumentow finansowych;

snie dotyczy brak maiwosci

y&lorekty/uzupetniania.

okres realizacji projektu jest zgodny z Systen
Realizacji PO KL;

projektu wskazanego w polu 1.8 wniosk

nemozliwe jest skorygowanie okresu realizagji

KU,
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jesli wybiega on poza daty graniczne tj. projekt
rozpoczyna & przed zigeniem wniosky
lub koaczy sk po 31 grudnia 2015 r.

wniosek stanowi odpowigdha konkurs (wphygt | mozliwa jest korekta numeru konkursu $le
w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie); zostal on wskazany ddnie tj. w zmienione
formie np. poprzez dodanie Iub ode
cyfr/liter; korekta jest rownie dopuszczalng
w sytuacji kiedy projektodawca wypetnigj
wniosek o0 dofinansowanie, ktéry skilada
w czasie trwania naboru, zaznaczy (poprzez
zaznaczenie ,tak” w polach 1.10, 1.11, 1.12),
ze projekt ma charakter ponadnarodoy,
innowacyjny fadz jest projektem
z komponentem ponadnarodowym.

574

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegdjorektom/uzupetnieniom. Whnioski posiasizg
inne uchybienia formalne ¢bda odrzucane na etapie oceny formalnej bez zliwosci
ich skorygowania/uzupetnienia.

Whnioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania pmaiych
zasad bda odrzucane na etapie oceny formalne,;.

1.4.1.6.Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:

» mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetraaminiosku, wydcznie w przypadku
wniosku, ktéry podlega korektom/uzupetnieniom;

» dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi adlsie w terminie 5 dni roboczych
lub do 10 dni roboczych w przypadku projektow pricsanych do realizacji w partnerstwie
krajowym od dnia otrzymania pisma inforracggo o takiej madiwosci;

» dokonanie korekty/uzupetnienia te zostd dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie
lub poprzez przestanie przez projektodawzupetnionego/skorygowanego wniosku. Za dat
ztozenia uzupetnienia, uznajeg¢stdat potwierdzenia nadania dokumentéw w placowce
pocztowej.

Weryfikacja skorygowanego/uzupetnionego wnioskuywedbse w ciagu 5 dni roboczych.

W przypadku, gdy weryfikacja przez WUP w Szczeciomupetnionego i/lub skorygowanego
wniosku nie jest mdiwa w terminie pozwalacym na przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na posiedzeniu KOP, na ktorym wnioss#tby oceniany, gdyby nie zostat
skierowany do poprawy lub uzupetnienia, wniosek ahagodlega weryfikacji oraz zostanie
przekazany do oceny merytorycznej na kolejnym plzsiriu KOP — nawet w sytuacji, gdy alokacja
przewidziana na dany konkurs zostataeyczerpana przez wnioski oceniane wcae.

1.4.1.7.Wszystkie wnioski podczas oceny merytorycznegjpsddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wcej kryteriow nie s
poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.



1.4.2 Ocena formalna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.2.1.Szczegotowe kryteria dagtu @1 obowhzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegitpatrz pkt 1.4.3 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigjkryteriow dos¢pu, % odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy,
np.: wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru regjizarojektu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny fimenaprawdzanadolzie zgodnéé projektu

Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Okres realizacji projektu nie przekracza 12 miegcy.
2. Minimalna warto$¢ projektu wynosi 15 tysicy zi.

3. Projektodawca skiada nie wgcej niz dwa wnioski o dofinansowanie w ramach danej rundy
konkursowe,.

1.4.2.2.0cena formalna wniosku na podstawie szczegotowygtetow dos¢pu ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez #haosci ich uzupetnienia.

1.4.2.3.Wszystkie wnioski podczas oceny merytorycznej, oddawane ponownej ocenie
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wtej kryteriow nie 8
poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.

1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1.Szczegdbtowe kryteria dagtu & obowhzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegigpatrz pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetniakryteriow dos¢pu, & odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp.

W ramach konkursu podczas oceny merytorycznej Sprama kdzie zgodné¢ projektu
Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Projekt jest skierowany do os6b majcych miejsce zamieszkania na terenie gmin
wiejskich do 15 tys. mieszkacow, miejsko-wiejskich do 15 tys. mieszlkecéw oraz miast
do 15 tys. mieszkAcOw na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego worumieniu
przepisow Kodeksu Cywilnego oraz podmioty dziatajce na tych terenach(stosuje si
do wszystkich typow projektu).

2. Projektodawca lub Partner jest podmiotem dziatagcym lokalnie na terenie okrélonym
we wniosku, przy czym Partner realizuje co najmniejl zadanie merytoryczne, ktérego
wartos¢ stanowi co najmniej 10% ogdlnej wartdci projektu (stosuje si
do wszystkich typow projektu).

3. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadz biuro projektu (lub posiada
siedzibe, fili¢, delegatur, oddziat czy inna prawnie dozwolog forme organizacyjna
dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewoddztwa zachodniopomokiego z maliwoscia
udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniagce
uczestnikom projektu mazliwosé osobistego kontaktu z kads projektu (stosuje si
do wszystkich typow projektu).



1.4.3.2.0cena merytoryczna wniosku na podstawie szczeg@ovikyyteriow dosfpu ma posta
,0-1", tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niedp@jace jednego lub wtcej kryteriow g
odrzucane, jednak podlegaj one dalszej ocenie merytorycznej w zakresie kiGier
horyzontalnych, merytorycznych i ewentualnie sgatenych.

1.4.3.3.W sytuaciji, gdy projekt nie spetnia jednego z kinge dostpu weryfikowanych na etapie
oceny merytorycznej i ma to wplyw na oeespetniania przez projekt okitenych ogdlnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten me zostd odnotowany w tych a#ciach Karty oceny
merytorycznejw odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie jegtliwe i czesci te nie musz by¢
wypetniane.

1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1.090Ine kryteria horyzontalne maagharakter przekrojowy i ustanowione & zwiazku
z koniecznécia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigroe catego PO KL. Ocena
wnioskow zt@zonych w ramach konkursu prowadzonediie w oparciu 0 nagbujace kryteria
horyzontalne:

» zgodnd¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka rownych
szans, zasaddwnaici szans kobiet i geczyzn i koncepgj zrownowaonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspoélnotowym;

» zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;
» zgodnd¢ ze Szczegbtowym Opisem Priorytetow PO KL.

1.4.4.2.0cena wniosku na podstawie ogoélnych kryteriow homyalnych ma poséa,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.4.3.Wnioskodawca powinien zwrdGciszczegola uwag: na to, czy projekt jest zgodny
z zasad réwnaici szans kobiet i grczyzn, gdy zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki kady wniosek o dofinansowanie projektu powinien zaade@naliz sytuacji kobiet

i mezczyzn, niezalenie od tego czy wsparcie kierowane jest do oséldozpstytuciji. Stwierdzenie,
czy projekt jest zgodny z zasaddédwnaici szans kobiet i grczyzn odbywa §i na podstawie
standardu minimum zamieszczonego wescz A Karty Oceny Merytorycznej. Nieuzyskanie,
co namniej dwéch pozytywnych odpowiedzi w standad minimum réwnoznaczne
jest z odrzuceniem wniosku. W naganiu do powyszego wniosek o dofinansowanie projektu nie
musi spetnid wszystkich punktow ze standardu minimum (wymaganeo najmniej 2 z 6 punktow
standardu minimum). Wnioskodawca ma obgek wskaz& we wniosku o dofinansowanie
projektu informacje niezluine do okréenia, czy spetniony zostat standard minimum zasady
rownaici szans kobiet i gzczyzn.

1.4.4.4 Wyjatki stanowa projekty, w ktorych niestosowanie standardu mimmuynika z:

1. profilu dziatalngci wnioskodawcy ze wzglu na ograniczenia  statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zhakkarnego)

Profil dziatalngci wnioskodawcy oznaczaz iw ramach statutu (lub innego réwnawmago
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapiswnioskodawca przewiduje w ramach swojej dziaté&dno
wsparcie skierowane tylko do jednej z pici. W pragku tego wyjtku statut organizacji ne byt
zweryfikowany przed podpisaniem umowy. Natomiast atapie przygotowania wniosku
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o dofinansowanierojektu, wnioskodawca musi pod& w tresci wniosku informacje, ze jego
projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu na ograniczenia statutowe. Brak
niniejszej informacji we wniosku o dofinansowanie wklucza mazliwos¢ zakwalifikowania tego
wniosku do niniejszego wyjtku.

2. realizacji dziatd pozytywnych (dziatania te pozwadajna wptyngcie na niekorzystn
sytuacg danej pici w konkretnym obszarze interwencji pktje a tym samym wyréwnanie
jej szans spotecznych i zawodowych)

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtekligdy istnieje potrzeba skierowania projektu
tylko i wytacznie do jednej pici. Koniecz&o realizacji tego typu dziata wynika¢ powinna

z gorszego poteenia danej ptci w obszarze interwenciji i/lub zgsi oddziatywania projektu, a tad
mie¢ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet kzetayzn zawartej we wniosku
o dofinansowanie projektu. Tak g nawet jesli projekt mo zna zaliczy¢ do wyjatku z powodu
realizacji dziatan pozytywnych, to wnioskodawca musi zawraewe wniosku o dofinansowanie
projektu analize sytuacji kobiet i mezczyzn wskazupca na konieczndé¢ realizacji takich
dziatan.

3. zamkngtej rekrutacji

Przez rekrutagj zamknita nalezy rozumi€ sytuacg, gdy projekt obejmuje - ze wzglu na swoj
zakres oddziatywania - wsparciem wszystkich pradk@m/personel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie e¢%ci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow
wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Przyktadanie by skierowanie projektu tylko

i wytacznie do pracownikéw dziatu projektowania w firnpeodukupcej odzie, pod warunkiem,
ze wsparciem zostanobjete wszystkie osoby pracge w tym dziale lub skierowanie wsparcia
do pracownikow calego przegbiorstwa — pod warunkiemze wszystkie osoby z tego
przedsgbiorstwa zostanobjcte wsparciem. Nafgy pamktac, iz zamkngta rekrutacja dotyczy tylko
pracownikow (personel), co oznacza wyjatek ten nie ma zastosowania np. do uczniéw danej
szkoly. Wnioskodawca musi podé w tresci wniosku informacje, ze jego projekt nalezy
do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu na zamknigta rekrutacje wraz

z uzasadnieniemW celu stwierdzeniaze dany projekt naky do wyjatku wnioskodawca powinien
wymieni z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do iktéh skierowane jest wsparcie
w ramach projektu.

Ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projek do ktoregos z powyzszych wyptkow
nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie.

1.4.4.5.Poszczegdlne elementy standardu minimum:

UWAGA! Zasada rowngi szans kobiet i grczyzn nie polega na automatycznym ¢obyj
wsparciem 50% kobiet i 50% giczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istaegch proporcji
ptci w danym obszarze lub zgkiszaniu udziatu grupy niedoreprezentowanej.zlie 3 jednak
przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika z amglisytuacji kobiet i rezczyzn i stanowi
proporcg prawidtowg z perspektywy réwniei szans pici.

a) Analiza sytuacji kobiet i mzczyzn (pytania nr 1, 2 i 3 standardu minimum Kadtgeny
Merytorycznej) — sugerowany punkt 3.1 we wnioskiofinansowanie projektu:

Analiza sytuacji kobiet i Rzczyzn oznacza przedstawienie danych §alawych i/lub ilgsciowych

w podziale na pkew obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu oramniesienie s

do wystepujacych barier rownosci ptci (pyt. 1 standardu minimum). Analiza ma na celuzakee,

w jakim potazeniu znajduj sie kobiety i nezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej. Dlatego

tez istotne jest podanie liczby kobiet eptzyzn, a take odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy k&ora
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z grup znajduje siw gorszym potgeniu? Jakie wygpuja bariery réwnéciowe? Jakie & tego
przyczyny? Zwracamy uwagiz wskazany w instrukcji do standardu minimum ,minimawymaog
podania w analizie sytuacji kobiet i¢itzyzn przynajmniej jednej danej w podziale naépte
dotyczcej obszaru interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu” dotyczy minimalnej lmz
danych na podstawie ktorych spgiza s¢ analiz i nie jest interpretowane w taki sposGbsamo
podanie danej jest #yjednoczénie analia. Dane ilgciowe wyte w ramach analizy sytuacji kobiet
i megzczyzn mog wykaza, iz w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu nie
wystepuja nierdwndgci ze wzgédu na pté (pyt. 2 standardu minimum). Dane te mudzy¢
bezpdrednio powazane ze specyfiki/lub zakresem oddziatywania projektu npzgk wsparcie
kierowane jest do pracownikow ghy zdrowia z terenu wojewddztwa to dangte w analizie
powinny dotyczy sektora shaby zdrowia i/lub obszaru wojewddztwa. Wnioskodavgpeavinien
wskaza na brak istnigicych nierownéci na podstawie danych #oowych maliwych
do zweryfikowania dla oséb oceriaych projekt. Poprzebbszar interwencji nalezy rozumie
obszary ohjte wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, irste}g spoteczn, edukaci,
adaptacyjné¢, natomiast zaskg oddziatywania projektu odnosi si do przestrzeni, ktorej
on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytu@izedstbiorstwa, konkretnego dzialu w danej
instytucji. Nierobwnéci ze wzgédu na pté to dysproporcje, ktdre powstaw wyniku istnienia
tzw. barier réwnéci pici. Komisja Europejska okéta dziesi¢ takich barier (nie jest to jednak
katalog zamknity), do ktérych zalicza si segregacja pozioma i pionowa rynku pracy;niée
w ptacach kobiet i mzczyzn, mata dogpna¢ elastycznych rozwian czasu pracy, niski udziat
mezczyzn w wypetnianiu obowkkow rodzinnych, niski udziat kobiet w procesachdgoowania
decyzji, przemoc ze wzglu na pté, niewidoczné¢ kwestii pici w ochronie zdrowia,
niewystarczajcy system opieki przedszkolnej, stereotypy pici weszystkich obszarach,
dyskryminacja wielokrotna, szczegolnie w odniesierdlo kobiet starszych, imigeagych,
niepetnosprawnych oraz nakeych do mniejszei etnicznych.

Dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu 3hslardu minimum konieczne jest spgizenie
analizy sytuacji kobiet i gzczyzn, w ktorej toanalizie nalezy poda¢ dane jakasciowe i ilosciowe
w podziale na pt€. Dane powinny dotyczy¢ zarOwno zasggu oddziatywania projektu, jak
rowniez obszaru interwencji projektu. Podane dane powinny odnosic do specyfiki grupy
docelowej np. jeeli wsparcie kierowane jest do pracownikowzbly zdrowia z terenu wojewodztwa
to do analizy powinny zostauzyte dane dotycce sektora sfiby zdrowia, ale z obszaru tego
konkretnego wojewddztwa. Aby uzysk@ozytywry podpowied na pyt. 3 standardu minimum
konieczne jest zawarcie we wnios&nalizy sytuacji kobiet i mzczyzn, w ktérej zawarteghbla dane
dotyczice zarédwno zasgu jak i obszaru oddziatlywania projektu. W zmku z powyszym samo
podanie danych, bez spormzenia analizy, jest niewystarczajce do uzyskania pozytywnej
odpowiedzi w pyt. 3.

UWAGA! Jezeli nie istniej doktadne dane (jakoiowe i/lub ilcsciowe), ktdre mena wykorzystéa

w analizie sytuacji kobiet i mtczyzn, naley skorzysta z informacji, ktére s jak najbardziej
zblizone do obszaru interwencji i zegu oddziatywania projektu. W analizie dopuszczalne
jest takke wykorzystanie danych pochagdych z bada wtasnych. Wymagane jest jednak w takim
przypadku podanie w miardoktadnych informacji na temat tego badania (rgty gego realizacij,
wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

b) Dziatania (pytanie nr 4 standardu minimum Karty @ceéverytorycznej) — sugerowany
punkt 3.3 we wniosku o dofinansowanie projektu:

Zaplanowane dziatania powinny odpowiad@a nierownéci i bariery zdiagnozowane w analizie
sytuacji kobiet i mzczyzn i w miag mozliwosci by¢ zrGznicowane pod &em odmiennych potrzeb

kobiet i mezczyzn (pyt. 4 standardu minimum). Szczegbuwag: nalezy zwrocik w przypadku
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rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiednichnf wsparcia dla uczestnikbéw/uczestniczek
projektu wobec zdiagnozowanych nieréwciow analizie sytuacji kobiet i gaczyzn. Minimalnym
wymogiem we wniosku o dofinansowanie powinn@ Ippdanie przynajmniej jednego przyktadu
dziatania, jakie zostanie zrealizowane w projektée rzecz wyréwnywania nierowm i barier
zdiagnozowanych w analizie sytuacji kobiet ¢zteyzn lub dziatania zémicowanego pod dtem
odmiennych potrzeb kobiet igiczyzn.

UWAGA! Zaleca si, aby w przypadku projektow, w ktérych nie zdiagmeano barier ze wzegtlu
na pie€ takze przewidywd dziatania zmierzage do przestrzegania zasady rowai@ici, tak aby
nazadnym etapie realizacji projektu te barieryisie pojawity.

c) Rezultaty (pytanie nr 5 standardu minimum Karty Oceny Merytanej) — sugerowane
punkty 3.1 i 3.3 we wniosku o dofinansowanie pktoje

Rezultaty powinny wynik&a z analizy sytuacji kobiet i @iczyzn i zaplanowanych dziadta
w projekcie (pyt. 5 standardu minimum). Rezultaty pestaci liczby osébnalezy podawa
w podziale na pke- wykazanie braku nierowdoi w obszarze i/lub zagyu oddziatywania projektu
(punkt drugi standardu) nie zwalnia od podanigcimvych rezultatdbw w podziale na ple
We wniosku o dofinansowanie projektu w miamazliwosci powinna réwnie znal€gé sie
informacja,

w jaki sposob rezultaty przyczyniaagic do zmniejszenia istniggych w obszarze interwenc;ji i/lub
zastgu oddziatywania projektu nieréwém ze wzgkdu na pté (dotyczy to zarbwno projektéw
skierowanych wsparciem do o0s0b, jak i instytucjlinimalnym wymogiem we wniosku
o dofinansowanie powinno bypodanie przynajmniej jednego rezultatu w podzraepte i/lub
rezultatu wskazuapego jak projekt wptynie na sytuadkobiet i nezczyzn w obszarze interwencji
i/lub zasggu oddziatywania projektu.

d) Zarzdzanie rownéciowe (pytanie nr 6 standardu minimum Karty Ocengriflorycznej) —
sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowangegtu:

We wniosku o dofinansowanie powinna zuélesie informacja, w jaki sposob wnioskodawca
planuje zapewti realizacg zasady réwnei szans kobiet i grczyzn w ramach zagdzania
projektem (pyt. 6 standardu minimum). ROWciowe zarzdzanie projektem polega przede
wszystkim na gwiadomieniu oséb zaangawanych w realizagj projektu (zaréwno personel
jak 1 np. wykonawcéw), nt. obowzku przestrzegania zasady roweioszans kobiet i grczyzn.
Zdobycie niniejszej wiedzy mie sk odby poprzez przeszkolenie/poinformowanie 0s6b
zaangaowanych w realizagj projektu na temat nitiwosci i sposobow zastosowania zasady
rownasci ptci w odniesieniu do problematyki tego konkesgo projektu i jego grupy docelowej.
Dziataniem podijtym na rzecz rowniziowego zarzdzania jest takte zapewnienie, takiej organizaciji
pracy zespotu projektowego, ktéra uitiwia godzenie zycia zawodowego z rodzinnym
(np. organizacja pracy uwzgniapca elastyczne formy lub godziny pracy — o ile jest
to uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Réeiowe zaradzania projektem nie polega
jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%veryzn i 50% kobiet, ani na jednozdaniowej
deklaracji, £ projekt kpdzie zaradzany rownéciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie
rekrutacji pracownikOw jest niezgodne z prawem praa stosowanie polityki rownych
wynagrodzé dla K i M na tych samych stanowiskach jest olakiem wnioskodawcy
wynikajacym z prawa pracy, nie gazasady horyzontalnej. Dlategozteréaznicowanie zespotu

3 Jako rezultaty, w nowym wniosku o dofinansowaniejektu naleéy rozumie ,wartosci wskaznika pomiaru celu”
w pkt. 3.1.2 i 3.1.3 oraz - w przypadku projekt@vDziatania 6.3, 7.3 i 9.5 - punkt 3.3. ,Zadaniahiasku
o dofinansowanie projektu

13



projektowego ze wzgtlu na pté zalecane jest tam, gdzie tweIzi¢ zespoty (partnerstwa, komitety,
rady, komisje itp.) podejmage decyzje w projekcie lub mge wpltyw na jego przebieg. Warto
wtedy dopilnowd, aby nie powstawaty zespoty jednorodne piciowo.nimalnym wymogiem
we wniosku o dofinansowanie powinnochiyodanie przynajmniej jednego dziatania rowaiowego
na rzecz zespotu projektowego.

1.4.4.6.Wiccej informacji nt. przestrzegania zasady rovancszans pici w PO KL znajdajsie
w poradnikuZasada roéwnéci szans kobiet i edczyzn w projektach PO KINiniejszy dokument
dostpny jest na stronie internetowej Wojewddzkiegoddrz Pracy w Szczecinieww.pokl.wup.p|
jak rowniez na Portalu Funduszy Strukturalnyeivw.efs.gov.pl

1.4.4.7.J&li projekt nie jest zgodny ze standardem minimura,aznacza to automatycznie jest
niezgodny z pozostatymi politykami i zasadami wepébwymi. A zatem pytaniaCzy projekt jest
zgodny z zasadrownasci szans kobiet i @czyznoraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi
politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym polity&gwnasci szans i koncepgjzrownowaonego
rozwoju)zawarte wKarcie oceny merytoryczngpktowane groziacznie.

1.4.4.8.W sytuacji, gdy projekt nie spetnia kryterium hooptalnego: zgodrigé ze Szczegotowym
opisem Priorytetow PO KL ma to wptyw na ocenspetniania przez projekt oktenych ogolnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten me zostd odnotowany w tych a#ciach Karty oceny
merytorycznejw odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie pegtliwe i czesci te nie musz by¢
wypetniane.

1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.4.5.1.Procedura oceny merytorycznej wniosku o dofinansmevadokonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach RO Bokument dogpny jest na stronie
internetowej Wojewodzkiego Ugdu Pracy w Szczecineww.pokl.wup.p| jak rowniez na Portalu
Funduszy Strukturalnyclhvww.efs.gov.pl

1.4.5.2.09g0Ine kryteria merytoryczne dotycogolnych zasad odnagzch s¢ do tré&ci wniosku,
wiarygodndci i zdolnaci projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowania
projektéw w ramach PO KL. Stosowanglip nastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

= wskazanie problemu, na ktory odpowiedtanowi cel gtéwny projektu oraz opis
sytuacji problemoweyj;

= wskazanie celu gtdwnego i celow szczegbdtowych ftajev kontekcie wskazanego
problemu;

= opis grupy docelowej (tj. osob i/lub instytucji, k& zostam objete wsparciem)
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech;

= uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

» sposob rekrutacji uczestnikow/uczestniczek projegktutym uwzgtdnienie zasady
rownagsci szans, w tym rowrigi pici);

» opis potrzeb, barier i oczekiwauczestnikow/uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zrédet pozyskania danych o skali zainteresowaniaemmpalnych
uczestnikdw/uczestniczek planowanym wsparciem gtojeym;
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» trafncé¢ doboru zada i opis zada w kontelécie osagniecia celow szczegdtowych
projektu, racjonaln@ harmonogramu zada

= opis produktow, ktore zostamvytworzone w ramach realizacji zada
» wartaé¢ dodana projektu
- beneficjenta:
» doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podlych przedsivzieé;
* sSposoOb zamgzania projektem;
= zaplecze techniczne oraz kadra zaaongana w realizagjprojektu;

» dziatania, ktore dda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektuegq
uczestnikow;

» uzasadnienie wyboru partnerow projektu i innychmpmdéw (jezeli dotyczy);
» rola partneréw i innych podmiotéw geli dotyczy)

- finansowania projektu:
» niezlkednai¢ wydatkdéw do realizacji projektu i eggjania jego celow;

» racjonalné¢ i efektywnad¢ wydatkéw projektu (zgodnie z zasadfektywnego
zarzdzania finansami, o ktorej mowa Wytycznych w zakresie kwalifikowafnb
wydatkéw w ramach PO KL);

= kwalifikowalnos¢ wydatkow;

» zasadn& poziomu kosztéw zagelzania w kontedcie specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodrsd z limitem okrélonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkéw w ramach PO KL

» prawidiowa¢ sporadzenia budetu projektu.

1.4.5.3.0cena merytoryczna wniosku na podstawie kryteridsvytorycznych bdzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie Kartq oceny merytoryczneMaksymalna liczba punktéw do uzyskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimialnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktéw a take 60% punktow w poszczegdlinych punktach oceny ragryznej. Szczegobtowe
zasady wyliczania punktow zawartodasadach dokonywania wyboru projektéow w ramach RO K

1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria strategiczne

1.4.6.1.SzczegoOtowe kryteria strategiczne dotycpreferowania pewnych typow projektow,
co w praktyce oznacza przyznanie speftigin je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny
merytorycznej (premia punktowa za spetnianie kigterstrategicznych jest doliczana donkowej
oceny projektu tylko w sytuacji, gdy wniosek odzétago z dwdch oceniggych albo od jednego

z dwoch oceniagych i trzeciego oceniggego uzyskat co najmniej 60 punktow, a zak
przynajmniej 60% punktow od kdego z dwdch ocenigych albo od jednego z dwoch
oceniajcych i trzeciego oceniggego w poszczegoélnych punktach oceny merytorycznej)
Szczego6towe zasady wyliczania punktow zawartoZasadach dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KLSpetnianie kryteriow strategicznych nie jest obgakowe, aby wniosek mogt
zosta& pozytywnie oceniony pod wzglem merytorycznym.
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W konkursie stosowane:tla nastpujace kryteria strategiczne:

1. Grupe docelowg w projekcie w co najmniej 40% stanowé beda osoby (z jednej
lub kilku grup t acznie):
- niepelnosprawne;
- kobiety, w tym zwiaszcza kobiety powracajce oraz wchodgce po raz pierwszy
na rynek pracy po przerwie zwhzanej z urodzeniem i wychowaniem dzieci
dla ktérych Projektodawca zapewni ustugi towarzysgce umaliwiaj ace wieksza

elastycznd¢ tej grupy w uczestnictwie w dziataniach aktywizugcych np. dojazd,
asystent osoby niepetnosprawnej, opieka nad dZimi, itp.

» waga punktowa: 20

2. Wsparcie projektow, w ktorych zaplanowano wspétprag partnerow publicznych,
spotecznych i gospodarczych w ramach lokalnych grugziatania.

» waga punktowa: 10

3. Projektodawca, w wyniku ogtoszonych dotychczas okkurséw, nie otrzymat
dofinansowania projektu w ramach Dziatania 6.3 w wjewddztwie
zachodniopomorskim.

» waga punktowa: 10

1.4.6.2.Wnioskodawca jest zobowaany zawrzé we wniosku informagf o ewentualnym
spetnieniu przez niego kryteribw strategicznych. ytkria strategiczne as weryfikowane
na podstawie t&ei wniosku i nie jest mdiwe ich przyznanie w przypadku braku odpowiedniej
informaciji.

1.4.6.3.0cena merytoryczna wniosku na podstawie kryteritnatesgicznych tdzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Whnikis ktére spetrdq kryteria strategiczne otrzymaaj
premk punktows. Wnioski ktore nie spetaikryteriow strategicznych nie trapunktow uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej, przyznanych za speiai ogolnych kryteribw merytorycznych
oraz nie otrzymaj premii punktowej.

16



Il. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1. Konkurs jest realizowany w trybie otwartym. W kon&kie otwartym nabor wnioskow i ich
ocena prowadzone sv sposéb aigty, do zamkngcia konkursu uzasadnionego odpowiediecyzj
WUP w Szczecinie (np. z powodu wyczerpania flkreego limitu srodkéw). Na stronie
internetowejwww.pokl.wup.pl zamieszczonacghzie informacja przypominaga o trwaniu naboru
wnioskow oraz o stanie wykorzystania alokacji preezonej na konkurs.

W ramach konkursu otwartego ocena merytoryczna skdw odbywa & w ramach
organizowanych systematycznie posieédk®misji Oceny Projektow, z ktorych spadzane kda
listy rankingowe.

Posiedzenia Komisji Oceny Projektow zaplanowanejkal na:

— 13 padziernika 2011 r. — termin zigenia projektu warunkagy przekazanie wniosku
do oceny merytorycznej na tym posiedzeniu Komigjywa z dniem23 wrzesnia 2011 r.

— 15 listopada 2011 r.— termin zigenia projektu warunkagy przekazanie wniosku
do oceny merytorycznej na tym posiedzeniu Komisjiptywa z dniem
26 pazdziernika 2011 r.

Terminy obradowania KOP, zgodnie Zasadami dokonywania wyboru projekioes zalezne
od tego kiedy zostanztozone wnioski. Z tego powodu WUP w Szczecinie zagazeobie prawo
modyfikowania powyszego harmonogramu w zatesci od zaistniatej sytuacji. Wskazane pasy
posiedzenia KOP nie ogtl sic wczeniej niz wskazano, ale magzost& przesungte na paniejszy
termin albo odwotane. Wszelkie informacje na temae lxda podawane na stronie internetowej
www.pokl.wup.pl

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizpofijektu wykonywana jest w agu 14 dni
roboczych od dnia jego ztenia w Wojewddzkim Urazie Pracy w Szczecinie. W zwku

z powysszym wnioski nalgy skladd& z odpowiednim wyprzedzeniem przed zaplanowanym
terminem posiedzenia Komisji Oceny Projektéw. Fdmjdawca bierze na siebie obawnek
ztozenia wniosku w terminie.

2.1.2. Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektdoedzie prowadzony od dnia
1 wrzesnia 2011 r., od godziny 9.00 Wnioski o dofinansowanie realizacji projektovedb
przyjmowane w Punkcie Konsultacyjnym EFS w Szczecinie, pok. 12 w siedzibie
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinieul. A. Mickiewicza 41, (informacje @ udzielane
pod nr tel. 91 42 56 163, 91 42 56 164), oraz w Rgre Konsultacyjnym EFS w Koszalinie,
ul. Stowianska 15a, pok. 25 (nr tel. 94 34 45 025, 94 34 4BN2Wnioski o dofinansowanie
realizacji projektow nalezy sktada¢ w godzinach od 9.00 do 15.00, co oznacza, po gazinie
15.00wnioski nie beda przyjmowane.

Whnioski ma@na sktad& osobicie, mdZz przesté poczta lub kurierem (liczy sig data wptywu
wniosku do WUP w Szczecinie, a nie data jego najani
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WUP w Szczecinie mge podja¢ decyzg o zawieszeniu konkursu np. w przypadku, gdy warté
whnioskowanego dofinansowania w ramach ziwmnych wnioskéw jest réwna lub wysza
od kwoty alokacji doskgpnej w konkursie albo np. w przypadku zmiany dokumatow
programowych. Informacja o0 ewentualnym zawieszeniu konkursu zostanie podana
do publicznej wiadomaci we wszystkich formach komunikacii,w jakich zastato opublikowane
ogtoszenie o rozpoegeziu konkursu, z wyprzedzeniem, co najmniej 5 dni roboczyebdczas,
gdy konkurs jest zawieszony, wnioski nig@ przyjmowane. Whnioski, ktOre wptgnpomimo
zawieszenia konkursu, zossaondestane do wnioskodawcy bez otwierania. Zawiegsaankurs
moze zosta zamknety (np. w przypadku wyczerpania alokacji), przy mew tym wypadku nabor
nie lxdzie wznawiany lub mae zostd odwieszony. Informacja o ewentualnym odwieszeniu
konkursu zostanie podana do publiczne] wiadana@ wyprzedzeniem, co najmniej 5 dni
roboczych.

2.1.3. WUP w Szczecinie me poda¢ decyzg o zamkngciu konkursu. Informacja o zamkigsiu
konkursu zostanie podana z wyprzedzeniem, co najmbi dni roboczych na stronie
www.pokl.wup.pl Konkurs mae zosté zamknety z powodu wyczerpanigodkow, z kaicem roku
na jaki zostat ogtoszony albo z innego uzasadniompegvodu®

2.1.4. Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wniostapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogdlne kiytenimalne oraz szczegodtowe kryteria dpst
weryfikowane na etapie oceny formalnej. Wnioseldrktnie spetni ktéregokolwiek z kryteriow
okreslonych w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 1.4pstanie odrzucony, chyba
ze uchybienia formalne magzost& uzupetnione i/lub skorygowane a projektodawca dako
ich uzupetnienia i/lub skorygowania na warunkachedknych przez Wojewodzki Ued Pracy
w Szczecinie (patrz pkt 1.4 Dokumentacji konkurspwé&azdy projektodawca, ktory zhky
w trakcie prowadzonego naboru wniosek orazelje wniosek nie zostanie wycofany przez
wnioskodawe, zostanie pisemnie poinformowany o wynikach odengalne;.

2.1.5 Komisja Oceny Projektow, powotana przez Wadjgzki Urad Pracy w Szczecinie, dokona
oceny merytorycznej tych wnioskdéw, ktore przejgpozytywnie ocee formalm. Ocena
merytoryczna prowadzonadrie w oparciu o szczegétowe kryteria apst weryfikowane na etapie
oceny merytorycznej, ogoélne kryteria merytorycznénaryzontalne oraz szczegétowe Kkryteria
strategiczne oké&one w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 1.4amihkiem niezednym
do otrzymania dofinansowania jest spetnienie przeiosek wszystkich szczegotowych kryteriow
dostpu, ogolnych kryteriow horyzontalnych oraz ogolnyatyteriow merytorycznych. W trakcie
oceny merytorycznej, za stopiew jakim wniosek spetnia ogdlne kryteria merytamnye,
przyznawane dxla oceny punktowe zgodnie z metodokpgtosowania kryteriow wyboru projektow,
okreslona w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach RO Ronadto, w przypadku
uzyskania przez wniosek d@dzdego z dwdch ocenigych albo od jednego z dwdch ocenigich

i trzeciego oceniafego, co najmniej 60 punktow, a takprzynajmniej 60% punktéw od x@ego

z dwéch oceniagych albo od jednego z dwoéch ocemigich i trzeciego ocenigego
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej zigodriKartg oceny merytorycznejvniosek
jezeli spetnia okréone kryteria strategiczne, rm® otrzyma& dodatkowo premgi punktowy

w wysokdaci nie wickszej nz 40 punktow.

A zatem, wniosek ktéry uzyskat w trakcie oceny n@rycznej maksymaln liczbe punktow
za spetnienie wszystkich ogolnych kryteriow merytanych (do 100 punktow) oraz wszystkich
kryteriow strategicznych (do 40 punktéw) aeouzyskéa maksymalnie 140 punktéw. Szczegdtowe

* Zaznaczony naoto tekst nalgy usumé¢ w przypadku konkurséw zamkych.
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zasady przyznawania punktéw zawartoZasadach dokonywania wyboru projektow w ramach
PO KL.

2.1.6 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej prkezdy z wnioskédw w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Uszl Pracy w Szczecinie przygotuje dstnioskow, ktére podlegaty
ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolggnomalepcej liczby uzyskanych punktéw.
Projekty niespetniage co najmniej jednego z kryteriow dgsti weryfikowanych na etapie oceny
merytorycznej i/lub kryteriow horyzontalnych, undegane s na lécie rankingowej z liczip
punktow wynoszca 0, jako projekty niespelnigge wymagéa minimalnych, aby uzyska
dofinansowanie.

2.1.7 Projekt umieszczony na&die rankingowej mge zosta przyjety do dofinansowania, teli
jego wartd¢ nie przekracza 125% kwoty deghej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu
oraz srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minin@mpunktow ogétem za spetnianie
0golnych kryteriow merytorycznych oraz co najmni€% punktdw w poszczegolnych punktach
oceny merytorycznej, zgodniekartqg oceny merytorycznej

2.1.8 W przypadku dwoch lub gdej projektow o rownej ogdlnej liczbie punktow, #gge miejsce
na liscie rankingowej otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wgz liczbe punktéw
w nastpujacych punktachKarty oceny merytorycznej

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektaogrupy docelowe
» Zadania;
» Wydatki projektu

> Potencjat i dédwiadczenie projektodawcy/Sposob adeania projektem

2.1.9 Po zatwierdzeniu listy rankingowej Wojewddzki WadzPracy w Szczecinie zastrzega sobie
mozliwos¢ decyzji, o nieprzyznaniu dofinansowania danemu jetodawcy w przypadku
zaistnienia nowych, nieznanych osobie ocewpijj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
okolicznaci uzasadniacych podgcie takiej decyzji. Decyzja ta zostanie podana dblipznej
wiadomgaci.

2.1.10Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektuawopdzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos$¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajmi sk
o dofinansowanie realizacji projektu, w celu wproz@nia niezednych zmian do projektu.

2.1.11Wniosek mae zosta skierowany do negocjacji przez oceawjch na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje maglotyczy¢ zarowno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu,
w tym wysokdci kwoty. Negocjacje bugbtu powinny prowadzi do ustalenia wydatkow
na poziomie racjonalnym i efektywnym, w szczegétmalo zapewnienia zgodéd ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw, ale réen tacznej wartéci ustug i towarow
uwzgkdnionych w budecie projektu lub cate] wartoi projektu. Propozycja dokonania zmian
merytorycznych w trgei wniosku i/lub zmian w bugkcie projektu (w tym wysokai kwoty)
zawarta bdzie w pimie adresowanym do projektodawcy. Projektodawcarekbtu przyznano
nizsza od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie wydatkow
niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadnjoln Ilub zawyonych w poréwnaniu
ze stawkami rynkowymi), ma prawo paélj negocjacie z Wojewddzkim Ugdem Pracy
w Szczecinie, o ile dysponuje istotnymi argumenta@miadczcymi o prawidiowdci swoich
zalazen budzetowych.
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2.1.12 Etap negocjacji sty weryfikacji i wyjasnieniu kwestii problemowych, a taé wyjanieniu
rozbieznosci pomigdzy stanowiskiem Projektodawcy a ocemigigo w szczegoldoi w sytuacii,
gdy w wyniku oceny przyznano #sza od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu
na zidentyfikowanie wydatkow niekwalifikowalnych.

2.1.13 Negocjacje naley podp¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma inforeeggo o tym
przypadku i musz zosté zakaczone w cigu 20 dni od dnia rozpoezia negocjacji. Strony
negocjacji (WUP w Szczecinie i projektodawca) odnosic do pisemnego stanowiska drugiej
strony w terminie 5 dni od terminu otrzymania tegfanowiska. Termin otrzymania pisemnego
stanowiska potwierdzany jest zwrotnym potwierdzenegglbioru.

2.1.14W przypadku podicia negocjacji przez projektodagycnie naley skiadd@ dokumentow
(zakcznikbw) wymaganych na etapie podpisywania umowydafinansowanie. Dokumenty
te naley zlozy¢ po zakaczeniu negocjacji z Wojewodzkim Wdem Pracy w Szczecinie, na jego
wezwanie i w okrdonym przez niego terminie.

2.1.15Jsli w wyniku negocjacji zmieni si zakres merytoryczny projektu lub jego katbedzie

inny od pierwotnie wnioskowanego, wéwczas proje&toda na wezwanie Wojewddzkiego klim

Pracy w Szczecinie i w okdlenym przez niego terminie, jednak nie krotszym mi 5 dni

(lub 10 w przypadku projektow przewidzianych do liegcji w partnerstwie krajowym)
od zakaczenia negocjacji, sktada skorygowany (yeginie o zmiany wynikage z uprzednio
przeprowadzonych negocjacji) wniosek o dofinansogan

2.1.16 Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, z#oie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami, ze zmiamaewynikapcymi z tych ustake lub innymi
btedami upowania Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie do odgienia od podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, bez atiavosci ponownej poprawy wniosku.

2.1.17W przypadku, gdy projektodawca, w wyniku prowadzgnynegocjacji, rezygnuje
Z podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnujeodgcia negocjacji, pisemnie informuje
o tym fakcie Wojewoddzki Urd Pracy w Szczecinie i nie przystuguje mu prawo zétzenia
protestu, o ktorym mowa podrozdziale 4.4 Procedodsvotawcza i tym samym prawo do
wniesienia skargi administracyjnej] na mocy art. 3&t. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. UO®2r. Nr 84, poz. 712 z pd. zm.).

2.1.18 Podstaw zobowhzania projektodawcy do realizacji projektu jest uvaco dofinansowanie
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikggymi z negocjacji podiych przez Wojewddzki Uegl Pracy
w Szczecinie).

2.1.19 Projektodawca, w przypadku wytonienia jego projeldo dofinansowania, podpisuje

z Wojewoddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zadcznik do Dokumentaciji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1 Wniosek musi zosta przygotowany za pomac aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych w wersji 6.4 lub paniejszej. Dosip do aplikacji mana uzyska za pgérednictwem
strony internetowehttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2 Istnieje réwnie mazliwos¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem Generatora

Whnioskéw Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E) czyli werspff-line. Jednake naley pamktac,
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ze przed zigeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetniane@g GWA-E wnioskodawca
jest zobligowany do wczytania pliku ZIP_POKL (plKML po kompresji danych) z danymi
do GWA dostpnego przez Internet czyli GWA on-line, w celu do&oia ostatecznej walidacji
danych i zapisu danych oraz wygenerowania pliku PO#nacza to,zi praca w GWA-E wymaga
od wytkownika wczytania pliku XML do Generatora WnioskOAplikacyjnych dostpnego
przez Internet (generator on-line dgsty pod adreserhttp://www.generatorwnioskow.efs.gov).pl
w celu unikngcia sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w innej wersji aplikacji i aktualnie
obowigzujaca oraz dokonania ostateczne;j:

— walidacji danych za poma@rzycisku ,Sprawd’;

— zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XMldaje zapisywane as do pliku
z rozszerzeniem zip_pokl);

— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wnioskdofinansowanie projektu.

2.2.3 Projektodawca skiada wniosek opatrzony piemi, podpisany wlasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowaiona (upowanione). Wniosek nafy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia pwiadczona za zgod&é z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Przewersig
elektroniczm wniosku uwaa sk jedynie plik .xml (ZIP_POKL). Plik w formacie .pgést jedynie
plikiem pomocniczym stiagcym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jegt wymagane
i tym samym nie mze on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.4 Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektronicemusz by¢ tozsame. O tégsamdci
papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmigca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Genettmioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (S Word, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiapny sumy kontrolnej wniosku uniemlwiajaca jego weryfikacg
formalm.

2.2.5 Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Wnioskow Aatiinych naley go wydrukowé
(wydruk widoku strony z generatora wnioskoéw apliyagch nie spetnia wymogdéw formalnych).
Aby wydrukow& wniosek o dofinansowanie nale zapisé go w postaci PDF (lub otworzy
bezpdrednio) i nasipnie z programu do odczytu plikow PDF wybrapcg wydruku. Wniosek
moze zostéd wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronachkusza papieru).
Po wydrukowaniu wniosku projektodawca lub osoba(ydwaniona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wkxie 2.6 wniosku) musi(gy ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé piecz¢ imienng
osoby podpisugcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie
posiadania pieezi imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz piegg instytucji. Ponadto, je&li
projekt jest realizowany w partnerstwie konieczne ¢st jego _podpisanie w_a&ci V
Oswiadczeniew punkcie dot. oswiadczenia partnera/ow projektunrzez wszystkich partnerow.

2.2.6 Whniosek przygotowany zgodnie z pasgymi wytycznymi nalgy skopiowa i potwierdzt
za zgodné&t z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwkerdzenia za zgodtod
z oryginalem mog dokona& wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo apmiej jedna z tych
0sob.

2.2.7 Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego kopia (asek mana rownie ztozy¢é w dwoch
oryginatach) muszby¢ wpiete do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr

2.2.8 W kazdej teczce z europerforagnusz znalec sig w nastpujacej kolejnaci:
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a) Strona tytutowa, na ktérej musg znajdowa siec nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs nfi/6.3/11 Dziatanie6.3’, suma kontrolna wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu nadana przez Generator Wniosképlikacyjnych oraz oznaczenie
oryginatu lub kopii. Wzor strony tytutowej przedstawiysunek nr 1.

b) Wniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

2.2.9 Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychzkia zawiera wniosek i streytutowa nalezy wpia¢
do segregatora Segregator naleéy opisat zamieszczaf na jego grzbiecie: nazwprojektodawcy,
tytut projektu oraz numer konkursu. W segregatarabry réwniez umiesci¢ nosnik, na ktérym
zostata zapisanaversja elektroniczna wniosku (w formacie XML). Nénik ten powinien b§
opisany w sposoéb czytelny i zawiénaastpujace informacje: nazeprojektodawcy, tytut projektu,
sune kontrolm wniosku oraz numer konkursu. Sk powinien by umieszczony w opakowaniu
(np. w obwolucie z europerforacjna pityty CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie
go w segregatorze. Wzor prawidtowo oznaczonegaika przedstawi®&ysunek nr 2.

2.2.10 Segregator naley wiozyé do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei¢). Na kopercie musz znajdowg& sig nastpujace informacje:
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 7083B8zczecin lub ul. Stowiska
15a, 75-846 Koszalin) ,Oferta na konkurs otwarty, 116.3/11 Program Operacyjny Kapitat
Ludzki. Dziatanie nr6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomuaktywnosci
zawodowej na obszarach wiejskichW lewym gornym rogu naky umiesci¢ dane projektodawcy.
Wz6r prawidtowo oznaczonej koperty przedstaiRiesunek nr 3.

Uwaga: Whnioski nie _umieszczonew kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozy¢ tylko

jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢é uwagg, iz umieszczenie
oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenformalnej z powodu ztgenia w jednym

egzemplarzu.

Rysunek 1.Wzor strony tytutowej. Rysunek 2.Wz0r oznaczenia saika danych.

ORYGINAL/KOPIA

Nazwa projektodawcy

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Sumi
kontrolnz

Oferta ni konkur
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Rysunek 3.Wzér prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adre projektodawcy>

Oferta nikonkurs nr...
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 20@D13

DziataniéPoddziatanie r

Wojewddzki Urad Prac
w Szczemie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.11 Projektodawca mie wycofa& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie jego
oceny, zaréwno formalnej, jak i merytorycznej. Bktpdawca w celu wycofania wniosku sktada do
Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewddzkim zddrie Pracy w Szczecinie
a projektodawca niegdzie miat maliwosci ubiegania s o0 jego zwrot.

2.3. Wymagania czasowe

2.3.1 Wnioskupcy o dofinansowanie okfia dat rozpoczcia i zak@czenia realizacji projektu, m
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zost& uznane za kwalifikowane.

2.3.2 Okres realizacji projektu powinien zré@& sk w granicach czasowych pagdzy dniem
zlozenia  wniosku w  Wojewodzkim  Ugdzie Pracy w  Szczecinie a  dniem
31 grudnia 2015 r., jedna& nie mae trwa diuzej niz 12 mieskcy.

2.3.3 Zlozenie wniosku w siedzibie Wojewodzkiego khlm Pracy w Szczecinie rbwnoznaczne jest
z rozpoczciem okresu kwalifikowalngei wydatkow. Od tego momentu wliove jest ponoszenie
wydatkéw w ramach projektu, pod warunkiem prowadzenmiebnej ksegowasci dla tych kosztéw.
Rownoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowaniesrodkow, do chwili zatwierdzenia wniosku

I podpisania umowy, odbywagsina wyhczrp odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemgei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by¢ zrefundowane.

Przy okrélaniu daty rozpocgxia realizacji projektu Wnioskodawca powinien uveriiic czas
niezledny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytanggzewentualne negocjacje oraz czas
niezledny na przygotowanie przez Wnioskodavamkumentéw wymaganych do zawarcia umowy
z Wojewodzkim Urzdem Pracy w Szczeciniélwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie
informuje, iz przygotowane harmonogramy ptatnéci powinny uwzglkdniaé wyptate pierwsze;
transzy w 2012 roku. Dodatkowo, Instytucja Péredniczaca informuje, iz kwota jaka moze
zostat zakontraktowana w ramach zawieranych umow o dofinasowanie projektow
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w Dziataniu 6.3 uzalgniona jest od aktualnego w danym miegicu kursu euro oraz wartosci
algorytmu wyrazajacego w PLN miesgczny limit srodkéw wspdlnotowych maliwych
do zakontraktowania.

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1 Minimalna wartd¢ projektu wynosil5 tys. zi.

2.4.2 Projektodawca_nie jest zobawany do wniesienia wkladu wilasnego w celu realizaciji
projektu. W przypadku wnoszenia przez projektodawktadu wtasnego zérodkéw publicznych
(np. gminy) nie mge by on wyzszy niz 15% wartdci projektu.

2.4.3 Podmiot realizyjcy projekt ponosi wydatki zwrane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okflsnymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 22 listopada 2010 r. w zakr&sialifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat LudzkiJeli w trakcie trwania konkursu lub w trakcie realiiaprojektu
zmianie ulega zapisy Wytycznych projektodawca zobowrany jest do stosowania
zaktualizowanych lub zmienionydhytycznych

2.4.4 W przypadku projektow obfych zasadami pomocy publicznej mogbowhzywas odrebne
zasady dotycxe kwalifikowania wydatkéw od okéenych w Wytycznych, a wynikajce
z Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 gia@®010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegpitaé Ludzki (Dz. U. z 2010 r., Nr 239,
poz. 1598 z pi. zm.). W zwiazku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatktodkami
przeznaczonymi na realizacjprojektu stanowi pomoc publiczn wydatek uznany nmme by
za kwalifikowalny, jéli spetnia hcznie:

a. wszystkie dotyczce go warunki okrdone wWytycznych
oraz

b. wszystkie dotycgzce go warunki okridone w programie pomocowym, tj. w ww. wskazanym
rozporzdzeniu

2.4.5. Wszystkie wydatki w ramach PO Kla &walifikowalne, o ile_§cznie spetniaj nastpujace
warunki:

- sg niezlzdne do realizacji projektu,
- sgracjonalne i efektywne,
- zostaly faktycznie poniesione,

- dotycz towarow dostarczonych lub ustug wykonanych wybdinw sposéb przejrzysty
i konkurencyjny oraz zaliczek dla wykonawcow wylomych z zachowaniem zasady
przejrzystdci i konkurencyjnéci wydatkow,

- odnosz si¢ do okresu kwalifikowalngci wydatkéw i § poniesione w tym okresie,
- s3 udokumentowane,

- s zgodne z zatwierdzonym bigtem projektu, z uwzgtinieniem zasad konstruowania
budzetu, wskazanych Wytycznych

- s3 zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki ¢zegétowym opisem priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
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- s zgodne z przepisami prawa krajowego i wspolnotamveg
Przy konstruowaniu bugtu, projektodawca kierowaie powinien ww. zasadami.

2.4.6. Przy udzielaniu zaméwie w ramach projektu, projektodawca zobligowany
jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2084Prawo zamoéwiepublicznych (Dz. U. z 2010
r., Nr 113, poz. 759 z gé. zm.) - w przypadku podmiotow zobawanych do stosowania ustawy
lub w przypadku podmiotéw niezobayginych do stosowania ustawy, udzigtgch zaméwié
przekraczajcych wyraong w ztotych rownowart& kwoty 14 tys. euro netto. A zatem, we wniosku
o dofinansowanie powinny znatesic odpowiednie zapisy.

2.4.7. W przypadku, gdy projektodawca planuje w becle zakup ustug lub towarow
o0 wartaci powyzej 20 tys. zt netto, musi pagté¢ 0 koniecznéci dokonania rozeznania rynku,
na zasadach oldlenych w Wytycznych przy czym nie dotyczy to zakupu towaréw lub ustug
dokonanych zgodnie z ustaw dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwpeblicznych lub zasad
konkurencyjnéci.

2.4.8. Nalezy pamktaé, iz projektodawca zobowzany jest do realizowania projektu zgodnie
z zal@eniami, jakie okréit we wniosku o dofinansowanie, a zgodnieWytycznymiponoszone
w ramach projektu wydatki przyczydissic map do osagniccia zatla@en projektu. Dlatego te
wprowadzona zostata reguta proporcjonatmoco oznaczae kwota rozliczona w ramach zawartej
umowy o dofinansowanie projektu powinnac¢bgroporcjonalna do stopnia agniccia zataen,
okreslonych we wniosku. Jednai& reguta ta nie ma zastosowania w przypadku apiesia
okolicznaci, na ktore podmiot realizagy projekt, pomimo zachowania naygej staranngci,
nie miat wptywu.

2.4.9. Uwaga! W budecie projektu obowizkowe jest wykazanie zadania odrnEEgo st
do zaradzania projektem, o ile projektodawca planuje pehowydatki w tym zakresie
oraz rozliczy personel.

W zadaniu tym powinny iyuwzgkdniane w szczegolsoi koszty:

= wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu linmej osoby maicej za zadanie
koordynowanie lub zagzlzanie projektem,

= wynagrodzenia innego personelu begzpdnio zaangawanego w zagzanie projektem
o ile jego zatrudnienie jest niegine dla realizacji projektu, np. specjalista dsnaaiea
publicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pktje (o ile nie wykonuje on zada
zwiazanych z obstug finansows podstawowej dziatalgia beneficjenta), pracownik
ds. monitorowania projektu, ewaluacii, itp.,

= zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem co do zasaglgdrcbnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lubzbdego rachunku bankowego,

= zakupd lub amortyzacji sprgu lub wartdci niematerialnych i prawnych oraz zakupu
meblf niezlednych do zargzania projektem,

» dzialar informacyjno-promocyjnych zwzanych z realizagjprojektu (np. zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzgrasowychj;

= zabezpieczenia prawidtowej realizacji umdyy

® Wydatki zwihzane z zakupem spitzi objte s limitem w ramacteross-financingu.
® Wydatki zwizane z zakupem mebli @i s limitem w ramacteross-financingu.
"0 ile nie g celem projektu i tym samym nie stangqwadania merytorycznego
8 Wartai¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umaweywlicza s¢ do limitdbw procentowych kosztow zadzania.
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* inne — o ile § bezpdrednio zwiazane z koordynagiji zarzdzaniem projektem.

Projektodawe obowizuje procentowy limit kosztow zamdzania projektem (bez kosztow
zabezpieczenia prawidlowej realizacji projektu) wysekaici 30% wartdci projektd. Limit
ten mae ulec zwgkszeniuwytacznie na wniosek, w przypadku wykazania wysokiej efekigéei
kosztowej projektu, co podlega negocjacjom na etagiboru projektu;

Dodatkowo, w przypadku projektow realizowanych wrtparstwie, ww. limit mae ulec
zwigkszeniu o0 2 punkty procentowe dlazlBago Partnera, jednad lacznie nie wecej niz o 10 pp.
w ramach projektu.

Nalezy pamkta¢, ze wskazany limit stanowi wadé maksymaln, natomiast podczas dokonywania
oceny poziomu kosztow zadzania projektem liczysic bedzie m.in. stopig ztozonasci projektu

i dlugas¢ okresu jego realizacji. Dlategozteprojekt w ktérym zostat zachowany limit ceo
charakteryzowaniska efektywnéé¢ kosztowa, co zostanie wskazane przez ocgryel.

2.4.10.Projektodawca ma obowdek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projéktwykazania wymiaru etatu lub liczby
godzin) niezkdnego do wykonywania zadania/zadee wniosku o dofinansowanie projektu, co jest
podstaw do oceny zasad®icoi i racjonalngci wydatkow zwizanych z personelem projektu. Dane
te naley zamidgci¢ w szczeg6towym bugcie projektu w kolumnie ,jednostka miary” (np. ¥ate,
120 h/m-c).

Ponadto, koszty zwzane z wyposaeniem stanowiska pracy personeduksvalifikowalne w petnej
wysokaci wytacznie w przypadku wyposania stanowiska pracy personelu zatrudnionego
na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najniaiejatu.

2.4.11 Nalezy pamitas, iz zakup oraz leasing (finansowy i zwrotny) spw’ zakupionego celem
przekazania uczestnikom projektu stanowass-financing.

2.4.12.Szczego6towe informacje m.in. na temat zasad kwalvalnagci wydatkbw w ramach
PO KL, sposobu kalkulacji budtu projektu, zasad stosowan@oss-financingu okreslaja
obowigzujace Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresvaliftkowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludz&raz Zasady finansowania Programu
Operacyjnego  Kapitat Ludzki dostpne na stronie internetowej: www.efs.gov.pl
orazwww.pokl.wup.pl

2.5. Wymagane wska zniki pomiaru celu (rezultaty)

2.5.1 We wniosku nalgy okresli¢, w jaki sposOb mierzonactizie realizacja celéw poprzez
ustalenie wskanikbw pomiaru celu. Dla kalego celu naley okresli¢c co najmniej jeden
podstawowy i mierzalny wskaik, ktéry w sposob precyzyjny umlovi weryfikacje stopnia
realizacji celu gtownego i celow szczegotowych. jBktodawca mge rowniez okresli¢c wigksz
liczbg wskanikéw do celu gtdwnego i celdow szczegotowych (maRkainie pe¢ dla kadego
z celéw).

2.5.2. W przypadku projektéw dotyazych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarachjskieh
przewidzianych do realizacji w Dziataniu 6.3 prdmkawca w kolumnie trzeciej punktu 3.3
wniosku ,Szczegétowy opis zadania i produktow, &tbgda wytworzone w ramach jego realizacji”

® Jako wartéc projektu nalgy rozumie tacznie wartéé dofinansowania i wktad wiasny
10 Sprzt nalezy rozumiet jako srodek trwaly, z wydczeniem pojazdéw i mebli, ktérego waktpocztkowa jest wysza od 350 zk.
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wskazuje, czy projekt przyczyniesido osigniecia wigciwych dla tego Dziatania wskaikow
opisanych w zaftzniku nr 2 do Wniosku beneficjenta o ptaifiov czsci 7 —Osiagnigte wartaci
wskanikéwi/lub okresla wtasne wskaniki pomiaru celéw projektu (rezultaty).

2.5.2. Projektodawca powinien rowrigpoda& ww. wskaniki (rezultaty projektu — patrz: instrukcja
do standardu minimum) w podziale na{tdub wskazé jak projekt wplynie na sytuagjkobiet

i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zegil oddziatywania projektu. Jest to szczegolnietngto
jesli planuje uzyskéa pozytywry odpowied na pytanie nr 5 standardu minimum.

2.5.3. Nalezy pamitac ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskanikami
nie obejmujcymi calaci rezultatbw w ramach catego Priorytetu. W @kiu z tym, oprécz
wymienionych na fcie rozwijanej wskanikow, projektodawca mie okreli¢ tez wlkasne wskaniki
pomiaru celu zgodnie ze specyfibrojektu. Mana do tego wykorzystaZestawienie przyktadow
alternatywnych wskaikow wg Poddziaka zamieszczone Wodreczniku wskanikow PO KL 2007-
2013 Mierzalna¢ i realng¢ oshgniecia wskanikOw oraz sposob ich pomiaru podlega ocenie.

2.5.4. Gtéwng funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile cel giéwny i cele zagdtowe projektu
zostaty zrealizowane, tj. kiedy rama uznd, ze problem zostat rozezany (ztagodzony), a projekt
zakaczyt sk sukcesem. W trakcie realizacji projektu wahkiti powinny umaliwia¢ mierzenie
jego postpu wzgkdem celdw projektu.

Dla kazdego wskanika naley okreli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprobw
jego warté¢ obecn, czyli przed rozpoczxiem realizacji projektu oraz waso docelova, ktorej
osiagniecie bgdzie uznane za zrealizowanie danego celu. \s@becna i docelowa wskaikow
powinny odnosi si¢ do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowaniotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

2.5.5. Nalezy ponadto okrdi¢, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzonglad wskaniki
realizacji poszczegoélnych celéw poprzez ustalerdeta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskanika oraz cgstotliwosci pomiaru. Dlatego przy okémniu wskanikow naley wziaé
pod uwag dostpnas¢ i wiarygodnadé¢ danych niezédnych do pomiaru danego wsgkeka.

W sytuacji, gdy brak jest ogélnodephych danych w okéonym zakresie obowrek wskazywania
przez projektodawgczrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegmsimi. Techniki

i metody mierzenia osgjniccia celéw powinny zostaopisane, o ile to niiwe, dla kadego celu
osobno.

2.5.6. Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaleéniona jest przede wszystkim od okresu realizacji
projektu i zakdczenia poszczegoélinych zadawW zwiazku z powyszym czstotliwos¢ pomiaru
wskaznika — w zalenosci od jego specyfiki — ma podawéaw jednostkach czasu (np. co tydzie
co miesiac) lub mana okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakczenia danego dziatania (np. dwa
dni po przeprowadzeniu szkolenia).

2.5.7. Nalezy rowniez opisa&, w jaki sposob i w jakim terminie zostamtrzymane oagnicte
wskazniki pomiaru celow (rezultaty) projektu. Nale jednak podkrdi¢, iz informacje te maj
co do zasady charakter fakultatywny, tzn. proje&toech nie ma obowkku ich zamieszczania,
chyba ze specyfika projektu zaklada utrzymanie agsictych wskanikow pomiaru celéw
(rezultatow) projektu.

11 7zaznaczony na zielono tekst ngleisuraé w przypadku Dziata: 7.3 i 9.5.
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2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.6.1 Projekt mae by realizowany w partnerstwie krajowym. W przypadkuojektow

skladanych w ramach PO KL nie ma ogranigzeo do typéw podmiotéw, z ktorymi moa

wspotpracowa przy realizacji projektu, jednak ostatecznie zaliracg projektu odpowiedzialny
jest projektodawca, ktorego podstawowe funkcjejetgkk np. rozliczanie projektu, oboygki

w zakresie sprawozdawcao, kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtoweslizacji projektu
nie mog by¢ realizowane przez partnera.

2.6.2 Realizacja projektéow w partnerstwie krajowym w ramdrogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wymaga spetnieniadznie nasgpujacych warunkow:

— posiadania lidera partnerstwa, ktory jest jednémieebeneficjentem projektu (strgmmowy
o dofinansowanie);

— uczestnictwa partnerow w realizacji projektu nadiemn jego etapie, co oznacza rownie
wspélne przygotowanie wniosku o dofinansowanie gkinj® oraz wspélne zasdzanie
projektem;

— adekwatnéci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udgattnerow w realizaciji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizaggim technicznych lub finansowych
odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partner@kreslajacego podziat zadea
i obowiazkéw pomedzy partnerami.

2.6.3 W zwiagzku z tym, ze jednym z warunkéw partnerstwa krajowego, jest Ovsp
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektuwttoskodawe i jego partneréw musi wea
umowa (lub porozumienie) podpisana przez osoby apoane, na etapie przygotowywania tego
wniosku. Umowa (lub porozumienie) powinna jednozmée okrdéla¢c reguty partnerstwa
ze wskazaniem wicgej roli jednego podmiotu reprezeritggo partnerstwo, odpowiedzialnego
za cald¢ projektu i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecir®eojektodawca dziata w imieniu
i na rzecz partnerow w zakresie atomym umowg partnersk lub porozumieniem. Umowy
nie naley zahcza do wniosku o dofinansowanie. Najeja ztozy¢ na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie. Umowa okdtea w szczegolngi zadania partnerow, zasady wspoélnego
zaradzania projektem oraz sposOb przekazywania przepkiodawe srodkéw finansowych
na pokrycie niezédnych kosztow ponoszonych przez partneréw na @glizadaé w ramach
projektu. Minimalny zakres umowy partnerskiej zésilreslony w dokumencieZakres realizaciji
projektéw partnerskich okfony przez Instytuej Zarzdzapcq Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. Strony zawiergice umow partnerstwa muaz by¢ reprezentowane przez os0)
upowaniom(e) do podejmowania decyzji aiacych w stosunku do partnera, ktore zzhy swoj
wiasnoeczny podpis w agci V Oswiadczeniav punkcie dotoswiadczenia partnera/éw projektu

2.6.4 Z uwagi na fakt,ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wnioskipfinansowanie
projektu projektodawca (lider) wykazuje wydatki gao partnerow w podziale na poszczegoélne
zadania. Wydatki danego partnera az@ine z realizagj projektu powinny by wykazywane
w ramach zadsg ktore dany partner realizuje w projekcirodki finansowe w ramach projektu
mog by¢ przekazane partnerom przez projektodavlaera), o ile partner nie jest fistwowg

2 Mozliwe jest pominicie tego warunku w przypadkach odlomych w rozdziale VilZakresu realizacji projektow
partnerskich okrdonego przez Instytugarzzdzajcq Program Operacyjny Kapitat Ludzkidnia 1 stycznia 2011 r.
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jednostly budzetowg™, pod warunkiem zawarcia aneksu do umowy partnejréized podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu) zawie@ggo informacje o numerze wyetnionego rachunku
bankowego partnera. Aneks ten rgleostarczg do WUP w Szczecinie, jako wymaganyazaiik
na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie.

2.6.5 W przypadku projektow partnerskich realizowanych padstawie umowy partnerskiej,
podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy zad@D stycznia 2004 r. - Prawo zamofvie
publicznych, ubiegagy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partnerow spsEddora finansow
publicznych z zachowaniem zasady przejrz@toi rownego traktowania podmiotow,
w szczegolngci jest zobowizany do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennikgolmpolskim lub lokalnym
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszenpowinien by wskazany termin,
co najmniej 21 dni na zgtoszenie partnerow;

- uwzgkdnienia przy wyborze partneréw: zgodoodziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wkiladu potencjalnego peatrw realizagj celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektow o0 podobnym chéeske, wspoiprac
z projektodawsg w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadorfm informacji o stronach umowy o partnerstwie ozakresu
zada partnerow.

2.6.6 Jesli projektodawca jest zobownzany do wyboru partnera w sposéb okréony
w punkcie 2.6.5 to we wniosku o dofinansowanie w fw 3.7 zobowgzany jest umigcié
informacj¢ na temat sposobu wyboru partneréw do projektu. W pzypadku braku informaciji,
ze partnerzy zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustay z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, projekt moze by uznany za niezgodny z Kkryterium
horyzontalnym ,zgodnosé¢ z prawodawstwem krajowym?” i odrzucony.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno $ci i wspotpracy ponadnarodowej

2.7.1 W ramach konkursul/6.3/11 nie przewiduje s mozliwosci realizacji projektow
innowacyjnych, wyodibnionych projektéw wspoétpracy ponadnarodowej orazojgktéw

z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym do aeglina etapie opracowania wniosku
o dofinansowanie w rozumienlyytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zaknsdiezania
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowaepmach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

Uwaga! J&li projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie, ktory sktada w czasie
trwania naboru, zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,takWw polach 1.10, 1.11, 1.12)%e projekt
ma charakter ponadnarodowy, innowacyjny kdz jest projektem z komponentem
ponadnarodowym, to zostanie on skierowany do korektpodczas oceny formalnej z powodu
niespetnienia kryterium: wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptynat w odpowiedzi
na ogtoszenie o konkursie).

13 W przypadku, gdy partnerem projektu jeshgtaowa jednostka budtowa (PJB)grodki na realizagj projektu
w czedci jakiej ta jednostka odpowiada za projekt, powimosts& zabezpieczone w ramach limitu wydatkéw, ktérym
ta PJB dysponuje lub poprzez wysienie o uruchomienie rezerwy celowej.
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2.7.2 W ramach konkursi/6.3/11nie przewiduje s rowniez mazliwosci realizacji projektéw
z komponentem ponadnarodowym zgtaszanym, jako zndanvniosku o dofinansowanie projektu,
w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresitazania projektow
innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

2.8.1 W ramach konkursd/6.3/11 nie przewiduje s mazliwosci realizacji wyodebnionych
projektéw wspoétpracy ponadnarodowej, w zmkiu z czym projektodawcaie_sklada zadnego
zahkhcznika na etapie sktadania wniosku o dofinansowgrogektu.

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie gtajeWojewodzki Urad Pracy
w Szczecinie &dzie wymagéa w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie od ydat
potwierdzenia otrzymania pisma przez projektodawdnanie maliwosci przyjecia projektu
do realizacji)od ubiegajcego st o dofinansowanie zi@nia:

l. W jedynym egzemplarzunastpujacych zahcznikéw niezlednych do spormzenia umowy
0 dofinansowanie projektu:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruaddwego (kopia piawiadczona za zgodsé
z oryginatem), innego wiaiwego rejestru (np. ewidencja dziatadnb gospodarczej) lub
inny dokument potwierdzagy forme i charakter prowadzonej dziatakod wraz z danymi
0s6b upowaznionych do podejmowania decyzji agacych w imieniu projektodawcy,
z okresu nie ditszego nt 3 miesice przed dniem zé@nia wniosku.

2. Deklaracg poswiadczajca udziat wkasny projektodawcy (wymagana tylkozge budzet
projektu przewiduje udziat innycdrodkow niz budzet paistwa i EFS) — nie dotyczy wkiadu
prywatnego wnoszonego w ramach pomocy publiczne;.

3. Petnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy ta¢zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przengelocnika). Peinomocnictwo musi
zost& udzielone najpgniej z dniem, w ktorym podpisywany jest wniosekajitansowanie
projektu.

4. Informacja o numerze rachunku bankowego projekt@gyawyodrkbnionego na potrzeby
projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.

5. Oswiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmial zamoOwié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zamowié Publicznych(nie dotyczy podmiotow dalacych
jednostkami sektora finanséw publicznych).

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):
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6. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zaleznodéci od statusu prawnego jednostki realizgj) wraz z informag) o numerze
rachunku bankowego realizatora wygationego na potrzeby realizacji projektu slije
pomiedzy projektodawg a jednostk planowane & przeptywy finansowe) lub informagj
o braku przeptywow finansowych.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

7. Kopia (pagwiadczona za zgod&é z oryginatem) umowy/porozumienia pagdzy partnerami
(podpisana na etapie przygotowywania wniosku o ndmfsowanie projektu, przed jego
ztozeniem).

8. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruad®wego (kopia paviadczona za zgodté
z oryginatem), innego wiaiwego rejestru (np. ewidencja dziatadnb gospodarczej) lub
inny dokument potwierdzagy forme i charakter prowadzonej dziatakwd wraz z danymi
0s6b upowanionych do podejmowania decyzji agacych w imieniu partnera, z okresu nie
dtuzszego ni 3 miesice przed dniem zi@nia Wniosku.

9. Oswiadczenie partnera 0 niezaleganiu z uiszczaniemdatgow, jak rownie
z optacaniem skitadek na ubezpieczenia spoteczdeoivotne, Fundusz Pracy, i3awowy
Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

10.Aneks do umowy partnerskiej zawierey informacg o numerze wyodbnionego rachunku
bankowego partnera, sje projekt zaktada przeptywy finansowe pamzy projektodawg
a partnerem projektu.

11.0Oswiadczenie o stosowaniu / niestosowaniu przy udniel zamowié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 lPrawo Zamowig Publicznych(nie dotyczy podmiotow dalacych
jednostkami sektora finansOéw publicznych oraz gdpjgkt nie zaktada przeptywow
finansowych ponwdzy projektodawg a partnerem projektu).

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarbwno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych s 0 pomoc de minimis:

12. Wszystkie zé&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjgoy Sk
0 pomoc de minimis otrzymat w roku, w ktorym ubiege o pomoc, oraz w agu
2 poprzedzagych go lat, albo swiadczenie o wielkéci pomocy de minimis otrzymanej
w danym okresie, albcswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym kee

13. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasiguo pomoc de minimis.

14. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich latotoimych, sporgzdzane zgodnie
z przepisami o rachunkowa (jesli dotyczy).

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zaréwno Projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych se 0 pomoc publiczry:

15. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegariig 0 pomoc ina niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lylomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie

31



16. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich latotoimych, sporzdzane zgodnie
z przepisami o rachunkowa (jesli dotyczy).

17. Dokument sporgdzony przed zizeniem wniosku o dofinansowaniegdacy wewrgtrzng
analizz wykonalndgci, projektu lub zada objctych pomoa publiczra, uwzgkdniajaca
sytuacg przedsgbiorstwa w przypadku otrzymania pomocy publicznejzobez jej udziatu
(dotyczy projektodawcy dglacego duaym przedsibiorstwem ubiegagego s¢ 0 pomoc
na szkolenia).

18. Oswiadczenie dotyce zakwalifikowania przeddsiorstwa do kategorii P
(jesli dotyczy).

[l. W dwéch egzemplarzachastpujacych zadcznikdw do umowy o dofinansowanie projektu:

1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalém VAT — tylko w przypadku projektodawcy,
ktory nie ma mealiwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olbawjacego w Polsce
prawa w zakresie podatku od towardéw i ustug.

2. Harmonogram ptatrici.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

3. Oswiadczenie partnera o kwalifikowalém VAT - tylko w przypadku partnera, ktory nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olbawpcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy
projektodawae a parterem).

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

4. Oswiadczenie realizatora o kwalifikowalfm VAT - tylko w przypadku jednostki, ktéra nie
ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obhawncego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe pongilzy
projektodawg a realizatorem).

2.9.2. Uwaga! Wszelkie dane zamieszczane wy@aiikach, ktére odnogzsi¢ do realizatora lub
partnera powinny dotyczyodpowiednio realizatora lub partnera, a nie prig@éawcy. Ponadto,
w przypadku realizacji projektu przez jednastkrganizacyjn projektodawcy nieposiadaa
osobowdci prawnej, pomimo wskazania w polu 2Nhzwa projektodawcy konfiguracji nazwa
projektodawcy/[tamane przez] nazwa realizatora, valacznikach wypetlnianych przez
wnioskodawe nalery wskazé jedynie jego nazwi wszelkie dane majdotyczy jego sytuacji.
2.9.3. Zataczniki nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w Kancelarii Wojewodzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokcie, badz przestat poczty lub kurierem.

2.9.4. Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikbw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacj z ubiegania s¢ o dofinansowanie i WUP w Szczecinie nde odshpié¢ od podpisania
umowy z projektodawc. Za date zitozenia wymaganych zajcznikdw przyjmuje sie date
wptywu do Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie.
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2.9.5 Brak zgodnasci tresci zalacznikbw z informacjami przekazanymi we wniosku
oraz nieziazenie petnomocnictwa do podpisywania wniosku (§ dotyczy) moze skutkowat
nie zawarciem umowy z projektodawa.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.1 Srodki na realizagj projektu g wyptacane beneficjentowi, jako dofinansowanie wnfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez berjefita zabezpieczenia najgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione @ jednostki sektora finanséw publicznych fundacje,
ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Paastwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego
na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27 si@r@009 r. o finansach publicznych. Zgodnie
z art. 9 ustawylo sektora finanséw publicznych naje

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy administrazgdowej, organy kontroli pagstwowej
I ochrony prawa, &ly i trybunaty;

2) jednostki samordu terytorialnego oraz ich zwaki;
3) jednostki budetowe;

4) samoradowe zaktady budkttowe;

5) agencje wykonawcze;

6) instytucje gospodarki budtowej;

7) panstwowe fundusze celowe;

8) Zaklad Ubezpiecze Spotecznych i zaarlzane przez niego fundusze oraz Kasa Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego i fundusze amane przez Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego;

9) Narodowy Fundusz Zdrowia;

10)samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

11)uczelnie publiczne;

12)Polska Akademia Nauk i tworzone przez jeidnostki organizacyjne;
13)panstwowe i samorgdowe instytucje kultury oraz patwowe instytucje filmowe;

14)inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawielmtych ustaw
w celu wykonywania zadapublicznych, z wyczeniem przedsbiorstw, bankéw i spotek
prawa handlowego.

Zabezpieczenie, o ktorym mowa w punkcie 2.10.lanswiane jest w formie weksla in blanco
wraz z deklaraajwekslows. Jednake w przypadku gdy beneficjent podpisat z flarstytucp kilka
uméw o dofinansowanie projektéw (w ramach PO Kltjré& g realizowane réwnolegle w czakle
dla ktorych 4czna warté¢ dofinansowania: przekracza 10 min PLN — zabezpi@ez umowy
o dofinansowanie, ktérej podpisanie powoduje praekenie limitu 10 min PLN, oraz kdej
kolejnej umowy ustanawiane jest w jednej lub kikkoas¢pujacych form:

14 Projekty realizowane réwnolegle w czasie to projektorych okres realizacji naktada; sia siebie.
33



- pieniadz;
- poreczenie bankowe lub pgrzenie spotdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
Z tymze zobowdzanie kasy jest zawsze zobawaniem piergznym;

— (gwarancja bankowa,;
— gwarancja ubezpieczeniowa;

— poreczenie udzielane przez podmioty, o ktorych mowartw@b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiegAgji Rozwoju Przedsbiorczacci
(Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275 zzm zm.);

— weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy mghuosciowo-
kredytowej;

— zastaw na papierach wastoowych emitowanych przez Skarbri3éwa lub jednostk
samorzadu terytorialnego;

— zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow;

— przewlaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

— hipoteka wraz z cesgj praw z polisy ubezpieczenia nieruchdwio bedacej
przedmiotem hipoteki;

— poreczenie wedtug prawa cywilnego.

2.10.2 Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa pasyydokona Wojewddzki Ued Pracy
w Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

2.10.3Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie zwraca beneficjentowi dokumstanowicy
zabezpieczenie umowy nha pisemny wniosek benefejgd ostatecznym rozliczeniu umowy
o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzenithémvego wniosku o ptatdé w projekcie oraz —
jesli dotyczy — zwrocie wydatkéw niekwalifikowanychpikekt i nieprawidtowéci, odsetek oraz
zwrocie srodkow niewykorzystanych przez beneficjenta. Wazku z powyszym zabezpieczenie
prawidtowej realizacji projektu powinno pokrywaokres realizacji projektu oraz okres jego
ostatecznego rozliczenia.

2.10.4 Wysoka¢ zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP w Szczecinie. Jednak minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie mowynieé
mniej nz 150% sredniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymairea jak
opiewa zabezpieczenie nie meoby¢ wyzsza nik wartg¢ dofinansowania projektu na dany rok
realizacji projektu (w przypadku projektéw dirych ni jeden rok kalendarzowy), w ktorym
wartas¢ dofinansowania jest najugza.

2.10.5Uwaga! Nie pobiera si optaty skarbowej od weksla in blanco, zatem prto@awca
nie ponosi kosztow jego wystawienia.
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lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacji projektow

Celem Dziatania 6.3 jest podniesienie zdétnodo zatrudnienia oraz mobilem przestrzennej
i zawodowej 0sOb zamieszlkalch na obszarach wiejskich poprzez przygotowartiedo podicia
pracy w zawodach pozarolniczych oraz wykorzystaz@ns zwjzanych z powstawaniem nowych
miejsc pracy na obszarach wiejskich.

Projekty realizowane w ramach Dziatania 6.3 powinmy¢ ukierunkowane na aktywizaci
zawodow oraz podniesienie poziomu zatrudnienia miese&e obszarow wiejskich, a zwtaszcza
nabycie umigjtnosci zawodowych przydatnych poza rolnictwem. Pgsae instrumenty dala
prowadz¢ do zmniejszenia ziicowar w obszarze zatrudnienia pagzy obszarami wiejskimi
a asrodkami miejskimi.

Projekty powinny wspiekalokalne inicjatywy informacyjne, szkoleniowe i dolcze oraz rozwoj
dialogu, partnerstwa publiczno-spotecznego i ws@@p na rzecz rozwoju zasobow ludzkich
na poziomie lokalnym. Zgodnie ze specyfiabszarow wiejskich oraz potencjalnych ostatecznych
odbiorcow wsparcia dziakgjych na tych obszarach, system warda priorytetu zostanie
skierowany do podmiotéw o mniejszym potencjale nizgcyjnym (ktére nie miatyby nitiwosci
realizacji projektow w ramach pozostatych Dziafriorytetu VI) i lzdzie obejmowat realizagj
matych projektéw (od 15 tys. do 50 ty. zi) skieroweh do matych spoteczia lokalnych

i prowadzé do ich aktywizacji. Inicjatyw lokalm jest projekt o zasgu lokalnym, skierowany
do mieszkacow gmin wiejskich, wiejsko-miejskich i miast do 1fysiccy mieszkacow,
zaktadajcych udziat grupy docelowej w formutowaniu zzda i realizacji projektu.

Charakter inicjatywy wymusza na projektach realiaoych w ramach Dziataniaz iudzielane
wsparcie musi wynika z potrzeby spoteczdoi lokalnej np. shay¢ rozwiazaniu problemu
zdiagnozowanego przez spoteczné lub stzyé pobudzeniu aktywrigi tj. zwigkszeniu wiasnych
zdolnaci spotecznéci lokalnej do diagnozowania i rozaziywania probleméw w zakresie @hjm
Dziataniem. Spoteczé Iokalna mae artykutowg swoje potrzeby poprzez: spotkania
mieszkacoéw omawiajce problemy i podstawowe kierunki dziatania lubeniormy konsultaciji
spotecznych, wykorzystanie istriejch lub tworzenie nowych foréw lokalnych organitac
pozaradowych, stosowanie metody centrow aktyweidokalnej, realizag ankiety poprzez lokalne
media, zaangawanie jednostek pomocniczych sam@iz gminnego w proces przygotowania
i konsultacji projektu. W trei wniosku o dofinansowanie powinnadyamieszczona informacja,
na temat odbytych spotkaw trakcie ktérych omawiano kwestpotrzeb i probleméw spotecziod
lokalnej (liczba spotkg liczba uczestnikbw, wptyw spotkana projekt) oraz wskazania stanowisk
przedstawicieli jednostek pomocniczych gmin (setectdzielnice, osiedla i inne), wspieyaych
projekt lub deklarujcych udziat w projekcie.
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3.2 Zalecenia dotycz gce spetniania kryteriéw

Kryterium Najwaniejsze uwagi dotyexe sposobu spetnienia
Ogodlne kryteria formalne
wniosek  zibono w  terminie - ziozy¢ wniosek pomidzy dah  pocatkowa
wskazanym przez instytegji zamknkcia™ konkursu w godzinach od 9.00 do 15.00;

prowadzcg nabor projektow

- kryterium odnosi &i do daty ztaenia/wptynecia wniosku
do instytucji a nie daty jego wystania.

wniosek zidono we widciwej

instytucji

- wniosek naley ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecinie I
w filii w Koszalinie; wniosek meéna réwnie przesta
poczt lub kurierem (decyduje data wptywu);

- w polu 1.5 wniosku naly wskaza ,Wojewodzki Urad
Pracy w Szczecinie”; w przypadku wskazania in
instytucji wniosek zostanie skierowany do korekty.

whniosek wypetniono wzyku polskim

- wszystkie pola we wniosku nale wypetnic w jezyku
polskim.

wniosek jest komplethfy i zostat
sporzdzony i ziéony zgodnie
obowizujgcq instrukcy wypetniania
wniosku o dofinansowarlie i
wiasciwg dokumentagy konkursow

4

z wkasnoeczny

- W czsci V wniosku naley ztozy¢ pieczé oraz czytelny
podpis  projektodawcy lub  oso
upowanionej;

- wniosek w cgsci V musi (musz) podpisé osoba (osoby
wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku;

w przypadku gdy projekt jest realizowa
w partnerstwie, konieczne jest jego podpisanie wazV
Oswiadczenia partnera/Ow projektu przez wszystK
partnerow;

wniosku nie § wykazywane w polu 2.6 wniosku;

- wniosek trzeba zlky¢ w 2 egzemplarzach papierowy
(oryginat + kopia péwiadczona za zgodté
z oryginatem albo 2 oryginaty) oraz w wersji elekticzne]
(plik XML) na ptycie CD/DVD (wnioski na innym rimiku

np. dyskietce nie zostamznane za poprawne formalnie);
- nalezy sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosku (p
XML) jest maziwa do odczytania przez General
Whioskéw Aplikacyjnych;
- nalezy sprawdzt, czy suma kontrolna w wersji papierow
i elektronicznej wniosku, w tym na wszystkich s@oh

b

nej

ich

- 0soby upowznione ze strony partnera do podpisania

ch

ik
or

ej

!5 Niepotrzebne usug, w zalenosci od charakteru konkursu: otwarty lub zamjtpi
16 patrz: lista wymogéw formalnych, ktérych niespehiie skutkuje negatywnym wynikiem oceny formalnejiasku

ze wzgkdu na niespetnienie wymogu komp

letoiowniosku (pkt 1.4.1 niniejszej Dokumentacji).

7 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie ramach PO KL stanowi ogony dokument opracowany
przez 1Z PO KL i dogfpna jest na stroni@ww.efs.gov.ploraz www.wup.pl.
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wersji papierowejgidentyczne;

- nie mana dopisywa odrcznie zadnych dodatkowyc
informacji na wniosku, ani uzupehdiaccznie pol, a take
nie ma@na nanosi odrecznych poprawek na wniosku;

- nalezy sprawdzt, czy w obu egzemplarzach wnios
znajdup sic wszystkie strony;

- wydruk wniosku sporgdza s¢ z pliku pdf, wnioseK
wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napiser
~wydruk prébny” nie zostanie uznany za popraw
formalnie;

- wniosek musi zostaprzygotowany za pomacaplikacji

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych  w  wersji 6.

lub p&niejszej; dosip do aplikacji mana uzyska
za parednictwem strony internetow
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

- istnieje rownie mazliwos¢ przygotowania wniosky
z wykorzystaniem Generatora Wnioskow Aplikacyjny
Edytor (GWA-E) czyli wersji off-line; jednale naley

pamktac, ze przed zileeniem wniosku o dofinansowanie

projektu wypetnionego w GWA-E wnioskodawca
zobligowany do wczytania pliku XML z danymi do GW,
dostpnego przez Internet czyli GWA on-line, w cq
dokonania ostatecznej walidacji danych i zapismacza to
iz praca w GWA-E wymaga odzytkownika wczytania
pliku XML do Generatora Wnioskow Aplikacyjnya
dostpnego przez Internet (generator on-line na strd
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl w celu
uniknigcia sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w innej
wersji aplikacji ni aktualnie obowgzujaca oraz dokonani
ostateczneyj:

» walidacji danych za pomaq@rzycisku ,Sprawé’,
» zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku X

(dane zapisywane asdo pliku z rozszerzeniem

zip_pokl),
» wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowar
wniosku o dofinansowanie projektu;

- nalery wypelnic wszystkie wymagane pola we wniosku
szczegOlnéci nalezy pamktac 0 wypetnieniu nagpujacych
pol: 1.6numer konkurswbroét projektodawcy w polu 3.6,
Oswiadczenie: data wypetnienia wnioskdarmonogram
realizacji projekty uzasadnienie kosztow (obawkowe
jedynie dla cross-financingu i kosztéw spanich
rozliczanych ryczattem) metodologia  wyliczanis
dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydat
objetych pomog publiczrig i pomog de minimi;

—

ku

ny

St
A
2 lu

h
nie:

ML

na

(w

- co do zasady wszystkie pola wniosku (w t
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w szczegoélngci w Harmonogramie realizacji projekju
powinny zosta wypetnione;

- w przypadku kiedy dane pole nie dotyczy projekialery
wpisa ,nie dotyczy” lub w przypadku pol w ktoryc
wpisywane g wartasci liczbowe naley wpisa: ,,07;
- wpisy w polach liczbowych musz by¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym nalg pametac, ze tylko
wybrane pola we wniosku podlegajalidacji za pomag
funkcji ,sprawd:”, w zwiazku z tym projektodawca je
zobligowany do sprawdzenia poprawoo wypetnienia
whniosku;

- w czsci IV wniosku Budctet projekty w budecie
0go6lnym, pozycja:w tym koszty personeluv ramach
zadaniaZarzdzanie projektempnalery wskazé wartasé
zgodnie zeSzczegotowym begtem projektu

w jednej kopercie (opakowaniu).

wydatki przewidziane w projekcie n

ie niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego S

2 egzemplarze wniosku muszby¢ umieszczone

>

D

ne

sq¢  wspoffinansowane z  innyc¢lwydatku tzn. refundowanie catkowite lubeéziowe danegc
wspolnotowych instrumentowwvydatku dwa razy z publicznyénodkéw wspaolnotowych;
finansowych - kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisu
w czesci V poprzez ktory Wnioskodawca pod rygorem
odpowiedzialnéci karnej sklada aviadczenig
0 spetnieniu tego kryterium.
okres realizacji projektu jest zgodny z Okres realizacji projektu powinien zmagt Sic
Systemem Realizacji PO KL w granicach czasowych pogdizy dniem ztaenia wniosku
a dniem 31 grudnia 2015 r., jediaknie mae trwa diuzej
niz 12'® mieskcy.
wniosek stanowi odpowied na|- w polu 1.6 nalgy wpis& numer konkursu,
konkurs (wptyat w odpowiedzi na w odpowiedzi na ktéry projektodawca sktada wniosek;
ogtoszenie o konkursie) - numer konkursu musi Byprzytoczony w niezmieniongj
formie, ka&da zmiana zapisu np. poprzez dodanie
lub odgcie cyfr/liter sprawi,ze wniosek nie speini tego
kryterium i zostanie skierowany do poprawy na efapi
oceny formalnej..
Szczegotowe kryteria d@gtu — ocena formalna
Okres realizacji projektu nie - w polu 1.8 nalgy wskazg& wiasciwy okres realizacj
przekracza 12 miegly projektu. Okres realizacji projektu nie e jednak
przekracza 12 miestcy. Oznacza toze kryterium naley
uzna za spetnione, jeli we wniosku o dofinansowanie

jako okres realizacji projektu wpisano np. okres drda

18 Wpisa: termin zgodnie z obowzujacym dla konkursu kryterium.
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1 stycznia 2012 r. do dnia 31 grudnia 2012

r.,

w przypadku z& projektow, ktorego realizacja zostataby

zaplanowana na okres np. od 1 stycznia 2012 r.rda
1 stycznia 2013 r. projekt trwatby 12 migsy i 1 dzig, tym
samym kryterium dogpu nie zostatoby spetnione;

- okres realizacji zapewni skuteczfo podgtych
w ramach projektu dziata oraz pozwoli na wksz
efektywna¢ wydatkowaniarodkow.

Minimalna wart@¢é projektu wynos

15 tysecy zt.

- w polu 4.1 Koszty ogotem oraz w czsci IV Budet
projektu musi znale¢ sig kwota wiksza lub réwna
15 tys. zt,;

- kryterium pozwoli na ograniczenie rozdrobniefiadkow

d

I przyczyni s¢ do przygotowania przez Beneficjentow

projektéw kompleksowych zawiesgych szerszy wachlanz

ustug niezhdnych do udzielenia wsparcia beneficjentom

ostatecznym.

Projektodawca sktada nie ydej nk

dwa wnioski o

dofinansowan

w ramach danej rundy konkursowej

- WUP w Szczecinie, na etapie oceny formalneglzie
8veryfikowat ilos¢ ztozonych wnioskow o dofinansowanj
na podstawie protokotu przekazania z Pur
Konsultacyjnego.

- kryterium odnosi si wytacznie do wysipowania danego

podmiotu w charakterze beneficjenta, a nie partn

Oznacza to, ze niezalenie od maksymalnie dwoch

wnioskéw, w ktérych dany podmiot wygtje
w charakterze beneficjenta, v wystpowa w innych

wnioskach  ztaonych w tym samym konkursie

w charakterze partnera.

- w przypadku zileenia wecej nz  dwoch wnioskow
przez jednego projektodawc Instytucja Pérednicaca
odrzuca wszystkie zimne w odpowiedzi na konku

e
ktu

era

[S

wnioski, w zwhzku z niespetnieniem przez Beneficjenta

kryterium dosgpu.

- w przypadku wycofania jednego lub obydwu wnioskéw

o dofinansowanie projektodawca ma prawozygdokolejny
wniosek/kolejne dwa wnioski.

Szczegotowe

Kryteria d@gtu — ocena merytoryczna

Projekt jest skierowany do 0s(

majcych miejsce

zamieszkania

nauzyskupce wsparcie w ramach projektu ¢da

- W czesci 3.2 wniosku naley wyraznie zapisé, ze 0soby
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—

terenie gmin wiejskicl
do 15 tys. mieszkadw, miejsko-
wiejskich do 15 tys. mieszi@w

mieszkacami gmin wiejskich / miejsko-wiejskich / mia
do 15 tysécy mieszkacoéw z terenu wojewodztw

zachodniopomorskiego / powiatu z terenu

oraz miast zachodniopomorskiego / gmin z terenu wojewoddztwa
do 15 tys. mieszkadw | (w przypadku osob fizycznych) Ilubze instytucje
na terenie wojewoOdztwa uzyskupce wsparcie w ramach projektueda miaty

zachodniopomorskiego

w rozumieniu przepiséw Kodek
Cywilnego oraz podmioty dziaigje
na tych terenach.

S

siedzilz na terenie gmin wiejskich / miejsko — wiejskic
u miejsko-wiejskich / miast do 15 tysly mieszkacow
z obszaru woj. zachodniopomorskiego / powi
z terenu wojewodztwa (w przypadku podmiotQ
dziatapcych na terenach);

- zgodnie z art. 25 Kodeksu Cywilnego miejsc
zamieszkania osoby fizycznej jest miejscédyq
w ktérej osoba ta przebywa z zamiarem stalego pol
CO o0znacza,ze uczestnicy projektu nie muszbyc¢
zameldowani na terenie wojewodzt
zachodniopomorskiego, a jedynie deklaréwaamiar
statego pobytu w wojewédztwie zachodniopomorskim.

Projektodawca Iub Partner jes
podmiotem dziatacym lokalnie na

5t- w czsci 3.7 wniosku natey wskazé, ze projektodawca

lub partner dziata lokalnie na obszarze realizacgijektu

terenie okrélonym.wg Wniosk.u, Pr2Y(nalezy okreili¢ zakres, miejsce i rodzaj realizowanych
czym Partner realizuje co najmniej| 4.1 14 tym  obszarze): w  przypadKu,
zadanie = merytoryczne, ktorego

wartas¢ stanowi co najmniej 10%
0gO0lnej wartgci projektu.

gdy wnioskodawca nie dziata lokalnie na obszg
planowanym do okgia wsparciem, ma realizowa
projekt z partnerem, ktory dziata na obszarze;aygkednak
pamgtac, ze w tej sytuacji, partner powinien i
przypisane co najmniej 10% wastd projektu, co mus
wynika¢ z budetu projektu; wymog ten dotyczy réwii

D

1%

sytuacji, w ktérej wnioskodawca dziata lokalnje,
a realizuje projekt w partnerstwie; jako zadanie
merytoryczne nie traktuje i kosztow zwizanych

z obstug techniczia projektu (zarzdzanie projektem
i koszty pérednie);

kryterium to pozwoli na realizagj wsparcia przez
podmioty funkcjonuyjce w s$rodowisku, w ktorym
realizowany hdzie projekt. Podmioty te znmgjpotrzeby
lokalne oraz problemy grupy docelowej na danym atx,
co gwarantuje efektywrsé planowanych dziata Ponadto
pozwoli to na animowanie dzialaktywizupcych zgodnie
z potrzebami danej gminy;

- w czsci 3.3 wniosku naley okresli¢ jakie zadania
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merytoryczne bdzie realizowat partner.

Projektodawca w okresie realizag
projektu prowadzi biuro projektu (lu
posiada siedziy filie, delegatue,
oddziat czy inna prawnie dozwolpt
forme organizacyja dziatalngici
podmiotu) na terenie wojewddzty
zachodniopomorskiego

z maliwoscig udosgpnienia petnej
dokumentacji wdrzanego projektu
oraz  zapewniajce  uczestnikon
projektu maliwos¢  osobistegq
kontaktu z kadr projektu.

i
bzdeklarowa,

noddziat czy ina prawnie dozwolos forme organizacyja

vaachodniopomorskiego, w ktérymedrie dost¢pna petna

nkontaktu z kady projektu;

3.7 wniosku projektodawca musi jas
ze W okresie realizacji projektu ¢thzie
prowadzit biuro (lub posiada siedzibfili¢, delegatu,

W CZSCi

dziatalngci  podmiotu) na terenie  wojewOdzty
dokumentacja projektu. Lokalizacja biura proje
na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego zape

zagwarantuje uczestnikom projektu zhewos¢ osobistegd

- jesli  projektodawca posiada siedzib na terenig
wojewodztwa zachodniopomorskiego (wskagzanpkt. 2.5

wniosku) to jest to wystarczage dla spetnienia kryterium.

Ogodlne kryteria horyzontalne

zgodnd¢é z  wiaciwymi politykami
i zasadami wspolnotowymi (w tyr
politykg réwnych szans, zasac
rownasci szans kobiet i pdczyzn i
koncepap zréwnowaonego rozwoju
oraz prawodawstwem wspoélnotowy

- wnioskodawca powinien zwrdcszczegdlla uwag: na to,
nczy projekt jest zgodny z zasaddwnaici szans kobie
1i mezczyzn; we wzorzéarty oceny merytorycznepajdug
si¢ specjalne pytania szczegétowo sprawglzaje kwestk;
uznaje si, ze projekt spetnia ¢t zasaqd gdy uzyska
mminimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramach 6 iyt
Projekty nie spetniace zasady dma odrzucane na tyn

o dofinansowanie zalecacdiorzystanie z poradnikdasada
rownasci szans kobiet i edczyzn w projektach PO KL
- jesli projekt jest zgodny z zasadownaici szans kobie
I mezczyzn, nie oznacza to automatycznej zgddn
Z pozostatymi politykami i zasadami wspoélnotowymi;

projektodawca musi zapewni mazliwos¢ udziatu
w projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowied
dziatania nalgy wskaz& w tresci wniosku (np. miejsce
realizaciji projektu jest pozbawione bar
architektonicznych, spet uzywany w projekcie jes
dostosowany do potrzeb o0sO6b niepetnosprawn
w projekcie ldzie uczestniczy asystent osob
niepetnosprawnej itp.).

etapie oceny merytorycznejPodczas pisania wniosk

va

wni

> D

u

[®)

nie

zgodndgc¢
krajowym

z prawodawstwer

n- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym
Whnioskodawcy oraz realizowanych przez nie
w projekcie dziatg;
- zapisy wniosku musz by¢ w szczegolngci zgodne
z prawem zamowie publicznych (dotyczy to podmiotdy
ktére zgodnie z ustawz dnia 29 stycznia 2004 prawo
zamoéwi@é publicznych 3 zobowhzane do stosowan

20

RS

odpowiedniego trybu realizacji zaméwienia publicog
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oraz zasadami udzielania pomocy publicznej (pakitz3p3
dokumentacji);

- w przypadku realizacji niektoérych typéw projektow
konieczne jest stosowanie odpowiednich e¢bdych
przepisow prawa,;

- jesli projektodawca jest zobowzany do wyboru partner
w  sposOb  okdony w art. 28a  ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 o zasadach prowadzenia polityki
rozwojy to we wniosku o dofinansowanie w polu 3.7
zobowhzany jest umigci¢ informacg na temat sposobu
wyboru partnerow do projektu; w przypadku braku
informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidiow
projekt mae by uznany za niezgodny z tym Kkryteriu
horyzontalnym i odrzucony.

a

m

zgodnd¢é ze Szczegotowym Opise
Priorytetow PO KL

>m projekt musi by zgodny ze wskazanym dokumente
w szczegolnéci nalery zwrdcké uwag;, czy dziatania
wpisuja sie¢ w dany typ projektu (niektore typy projektow
mocno sformalizowane i ich zakres regual@dpowiednie
ustawy hdz rozporadzenia) oraz czy projekt skierowa
do odpowiedniej grupy docelowej;

m,

2]

- w Szczego6towym Opisie Priorytetow PO KL oo
rowniez dopuszczalny poziom cross-financingu
w projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji tego
kryterium.

Ogodlne kryteria merytoryczne

jakosci projektu

wskazanie problemu, na ktd
odpowied stanowi cel gtowny
projektu oraz opis sytuac

problemowej

den
(u,
0

'y precyzyjne wskazanie problemu stanowi je
z  kluczowych  czynnikbw  powodzenia  projek
ijest punktem wycia do formutowania celu gtowneg
i celow szczegobtowych;

- sytuacja problemowa ma dyopisana szczegbétow
z uwzgkdnieniem sytuacji kobiet | @&tczyzn oraz
z wyciem aktualnych danych statystycznych
pochodacych z okresu ostatnich trzech lat w stosu
do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinamanie)
wraz z podanienarddet ich pochodzenia;

tj.
nku

- opis problemu powinien wskazywao jest jego istat
jaki jest jego zasg oraz skutki a tate, czy istnieje
tendencja do jego pagdiania s¢; nalezy takze opisé, jak
projekt wptynie na zmiany tych tendencji;

- opis problemu wraz z danymi musi dotyézgbszaru
realizacji projektu wskazanego w pkt 1.9 wnioskuogisie
problemu nalgy uwzgkdni¢ specyfikk 1 sytuacg
na obszarze, na ktorym ¢dizie udzielane wsparc
i zamigci¢ we wniosku dane dla tego Wkae obszaru
oraz sytuag problemows w kontelécie grupy docelowej
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do ktérej projekt bdzie skierowany;

- uzasadnienie potrzeby realizacji projektu powil
zawierd analiz; sytuacji kobiet i mzczyzn;

- w punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisawniez
wptyw, jaki realizacja projektu nmx@ mie na podmioty inne
niz grupa docelowa, tzw. grupy interesariuszy;

- wiasciwa analiza sytuacji problemowej powin
obejmowa rowniez konsultacje propozycji projekt
w s$rodowisku, w ktorym ma Ky realizowany, np
z lokalnymi organizacjami pozadowymi, wiladzami
samoradowymi, instytucjami szkoleniowymi, itp.

nno

na

[en)

wskazanie celu gtdwnego i celd
szczegoOtowych projektu w koniele
wskazanego problemu

w cel gtdwny ma by swoistym rodzajem drogowskaz
czyli pozytywnym obrazem sytuacji problemow
i pozadanym stanem do agjniecia w przysztéci;

- w punkcie 3.1.2 wniosku nate wskaz& cel gtowny
projektu,  ktdory powinien wynika bezpdrednio
ze zdiagnozowanego/ych problemu/ow, jak
projektodawca chce rozwaat Ilub zlagodzt dzigki
realizacji projektu; cel musi wt wypltywat z opisu
problemu i by odpowiedzi na dany problem;

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a je

wskaznikow;

- cel nie mae by zbyt ogolny, gdy musi by realny
do spetniania, skonstruowany w oparciu 0 zas2MART;

- cel gtowny i cele szczegotowe projektu powinnyc |k
spéjne przede wszystkim z celami szczegbtow
dla PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie arme
sformutowanymi w innych dokumentach o charakte
strategicznym w danym sektorze i/lub w danym reigipn

- niedozwolone jest przepisywanie celu wpr
z dokumentow programowych takich jak Szczegdtowys(
Priorytetow;

- cele szczegobtowe powinny byak skonstruowanezeby
ich oshgniecie prowadzito do osgnigcia celu gtdwnego.

ej

/e

go

osiagniccie  mierzalne przy pomocy odpowiednich

Dy
ymi

rze

ost

opis grupy docelowej (tj. oséb i/lub
instytucji, ktdre zostanobjete
wsparciem) z punktu widzenia
istotnych dla projektu cech

- w polu 3.1.1 wniosku natg opis& osoby i/lub instytucje
ktére obgte zostam wsparciem w ramach projektu or
uzasadri wybor konkretnej grupy spodd wskazanych
potencjalnych grup w SzOP PO KL i w dokument:
konkursowey;

- osoby, ktére zostanobjte wsparciem naky opisa
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech thljak np.
wiek, status zawodowy, wyksztalcenie,pte

- projektodawca powinien opis@rupe docelows w sposéb
pozwalajcy osobie oceniagej wniosek jednoznaczn
stwierdzt, czy projekt jest skierowany do gru

az
|
ACj

e
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kwalifikujacej st do otrzymania wsparcia;
- informacje nt. os6b planowanych do @@ wsparciem
nie powinny s¢ ogranicza tylko i wytacznie do wskazani
grup zapisanych w SzOP PO KL, powinny¢bznacznie
bardziej szczegotowe;

- w polu 3.2.1 natey wskaza liczbe uczestnikbw projekty
(nie dotyczy dziala promocyjnych, informacyjnyc

i przedsgwzie¢ w ktorych udziat wemie wiele os6b np.

festyndw, ogolnodogpnego portalu internetoweg
z uwzgkdnieniem wskazanych kategorii — projektoday
musi mi€ na uwadze fakt,ze od wszystkich 0s6
wykazanych w polu 3.2.1 ¢dzie musiat zebka dane
osobowe (po wczaiejszym uzyskaniu zgody uczestni
projektu) i wpisé je do systemu PEFS;

- w przypadku, gdy nie jest mikwe zakwalifikowanie
osoby/instytucji do zadnej z kategorii w polu 3.2
odpowiedni opis nalg/ zamigci¢ w punkcie 3.1.1.

i ——

vca

O

uzasadnienie wyboru grupy
docelowej

- wybor grupy docelowej musi wynikaz diagnozy
problemu uwzgldniajgcej m.in. specyficzp sytuacg ptci
w danym obszarze;

- grupa musi b§ sprecyzowana ze wzglu na problemy
w ktorych rozwizaniu ma pomac dofinansowanie projeki
- charakterystyka grupy docelowej powinna uwdgiat
dane zawarte w uzasadnieniu realizacji projektiskazane
w nim cechy grupy docelowej oraz problemy spotec:
ktore jej dotycaz;
- naley  wskaza cechy grupy docelowe
i jej problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparc
bez angaowaniasrodkoéw publicznych;

- we wniosku musg znale¢ sie kryteria zapewniage
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (koté§
zgtosz@, jako jedyne hdz gtowne kryterium, nie dmzie
akceptowalna);

- na ocen tego kryterium w znaezy sposob wptywa
prawidlowe zbadanie probleméw grupy docelo
oraz widciwe dobranie celow projektu — tylko wte(
mozna ocent dobor odpowiednich dziaia

’ne

]
ia

vej

sposob rekrutacji uczestnikow/
uczestniczek projektu (w tym

uwzgkdnienie zasady réwrdoi szans,
w tym réwn@ci pici)

- opis sposobu rekrutacji powinien doktadnie dlae
procedury rekrutacyjne wraz z katalogiem przejnzist
kryteridw rekrutacji, take dotycace dodatkowego naboru
- opis przebiegu rekrutacji powinien dyszczegotowy
i obejmowa kryteria rekrutacji, czas, miejsce, dokumer
zasady tworzenia list rezerwowych itp. (tzw. plakrutacji)
oraz zawier& uzasadnienie wybranych technik i met

rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcp

oraz charakteru projektu;
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- plan rekrutacji  powinien Wy sporadzony
z uwzgkdnieniem podziatu ze wzglu na pté;

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie ikugh
kryteria rekrutacji umdiwiajace dobodr wihaciwych oséb

pod wzgktdem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.

dlatego te sposob rekrutacji, ktéry zalg od wielu
czynnikébw, m.in. profilu grupy docelowej, musi &
dostosowany do jej potrzeb i mvosci;

- kryterium kolejndci zgtoszé& nie mae by jedynym
sposobem na dobdr uczestnikow/uczestniczek proj

i nalezy wskaza inne Kryteria rekrutacijj

wraz z przyporzdkowaniem im Kkolejnéci wg ktorej
dobierani § uczestnicy/uczestniczki projektu.

~

ektu

opis potrzeb, barier i oczekiwa
uczestnikdw/uczestniczek projektu
oraz wskazanie wiarygodnyérodet
pozyskania danych o skali
zainteresowania potencjalnych
uczestnikdw/ uczestniczek
planowanym wsparciem projektowy

- przy opisie barier naly bra& pod uwag bariery
uczestnictwa, czyli  czynniki, ktére  znieglaj

kobiety/megzczyzn do wzcia udzialu w projekcie

lub uniemaliwiaja im udziat w projekcie;

- nalezy wskazé wiarygodnezrédia pozyskiwania danyc
0 skali zainteresowania planowanym  wsparc
mprojektowym i opisé, w jaki sposob okk&one zostalg
zainteresowanie potencjalnych uczestnikow/uczezbhi
projektem.

D

=)

em

trafnas¢ doboru zada i opis zadd w
kontekcie osigniecia celow
szczegoOtowych projektu, racjonalido
harmonogramu zada

- w kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.3 osku
nalezy wskazé poszczegélne zadania, ktore edip
realizowane w ramach projektu, zgodnie z przewidan
kolejncicia ich realizaciji;

- zgodnd¢ kolejnasci zada wskazanych w pkt. 3.
wniosku z  Kkolejnécia zada znajdupcych  se
w Szczegotowym bugkcie, Budecie i Harmonogrami
realizacji projektu zapewniana jest automatycznieep
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych;

- opis planowanych zada powinien by mazliwie
szczegotowy, z uwzgtinieniem termindbw i 0s0
odpowiedzialnych za ich realizagj

- w przypadku szkole konieczne jest podan
najwazniejszych informacji dotycrych  sposobt
ich organizacji (m.in. miejsce prowadzenia ¢Zajliczba

edycji kursu, warunki do jego rozpacia, planowane

terminy rozpocgcia i zakaczenia, kadra zaangawvana,
ramowy opis programu nauczania, materialty szkoieejc
jakie zostan przekazane uczestnikom, itp.);

- planowane zadania powinny dgfektywne, tj. zaktada
mozliwie  najkorzystniejsze  efekty ich  realiza
przy okrglonych naktadach finansowych i racjonalr
ulokowane w czasie, tak by nie podriokbsztow statych
projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wiathie;

- projektodawca powinien pagié¢ o0 logicznym
powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikaggo

a

D

I

)

i
nie
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Z niego celu z zadaniami, ktérych realizacja dopadav
do jego osignigcia. Ocena tego punktu uwezdhia trafndé

doboru instrumentow i planowanych zada

do zidentyfikowanych problemow, specyficznych pelbr;
grupy docelowej oraz obszaru na jakim realizow
jest projekt;

- zadania w ktorych udziat hiabedzie grupa docelow
musz mie¢ przypisan ilos¢ osob (nie dotyczy dziata
promocyjnych, informacyjnych i przedsizig¢ w ktérych
udziat wemie wiele oséb np. festynéw, ogolnodgstego
portalu internetowego);

- w przypadku projektéw partnerskich (w tym parster
ponadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku nalewskaza i
opis& rowniez zadania, za ktérych realizad
odpowiedzialny bdzie/lekda w calagci lub czsciowo
partner/partnerzy; do tych zadgrojektodawca powinie
odnost¢ sig w punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposo
zaradzania projektem”, opisgf rol partnerow, w tym
podziat obowazkéw, uprawnié i odpowiedzialnéci lidera
i partneréw w realizacji projektu;

- w kolumnie trzeciej punktu 3.3 nalerowniez opis&, w
jaki sposob i w jakim terminie zostantrzymane oggnicte
wskazniki pomiaru celéw (rezultaty) projektu;

- harmonogram realizacji dziasta musi by realny
i logiczny;

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miar
mozliwosci) na etapy;

- podczas oceny sprawdzana jest sp&ijnopisu dziatéa
z zamieszczonym harmonogramem;

- z wylkczeniem pastwowych jednostek buedtowych,
mozliwe jest rozliczanie wydatkébw w oparciu o kwg
ryczattowe. W takim przypadku w punkcie 3
projektodawca ma  obowiek  rozszerzy opis
poszczegolnych zadao informacje o liczbie przgjych
kwot ryczattowych oraz przypogdkowaniu odpowiednicl
zada do konkretnych kwot (g projekt rozliczany
jest w oparciu o wicej nz jedm kwote ryczattows).

N

any

&)

opis produktéw, ktore zostan
wytworzone w ramach realizacji
zadai

- produkty okrélaja ,dobra i ustugi”, ktore powstan
w wyniku zada realizowanych w ramach projektu;
- w kolumnie trzeciej punktu 3.3 nalewskaz& produkty,

ktére zostaam wytworzone w wyniku realizacji planowany¢

zada, jak rownie: okresli¢ odpowiednie wskaniki, ktére
beda mierzyty stopi@ oshgniecia wskazanych produktow;
- produkty oraz wskaniki stuzace ich pomiarowi, powinny
by¢ zgodne z regatSMART;

- w tej czsci wniosku naley rowniez wskazé, w jaki

h

sposoOb i z jak czestotliwoscia wskaniki produktu feda
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mierzone, a techniki i metody pomiaru wskR&kow
powinny zosté szczegétowo opisane, o ile to #Aiwe
dla kazdego wskanika osobno.

wartas¢ dodana projektu

- wartas¢ dodan projektu, ktéra wynika z ogélnego opi
projektu i zazwyczaj] zwkana jest z osgnigciem
dodatkowych wskanikow lub produktow, nie wynikagych
bezpdrednio z celow projektu i z realizowanych w je
ramach zadg nalery wskaz& w pkt. 3.3;

- mog Jja stanowé rezultaty nieosigalne bez udziat
srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1°2)
<

go

p—

- beneficjenta

doswiadczenie projektodawcy
partnerow w realizacji podobnyc
przedsgwzieé

- w pkt. 3.6 wniosku naly wykaza doswiadczenie
hprojektodawcy i partneréw @eli wyskpuja) w realizacji
podobnych przedsivzie¢ zbieznych z zakresem projekt
doswiadczenie w realizacji projektéw wspotfinansowalmy
z EFS Rkdzie stanowito dodatkowy atut projektodawcy;

- nalezy opis& wszystkie projekty aktualnie realizowa
i zrealizowane w okresie ostatnich trzech

wspoétfinansowane ze&rodkéw Unii Europejskiej (jeeli
takie byly realizowane), wskazigj m.in. cele projektu
wielkos¢ grupy docelowej, wartg projektu, okres realizac

oraz podajc informacg, czy zostaly oggnicte zaktadane

rezultaty (wskaniki pomiaru celu gtownego i celo
szczegotowych projektu);
- w przypadku, gdy projekt realizowany jest w pargstwie

- wszystkie powysze dane powinny By przedstawione

rowniez dla partnerow w takim zakresie, w jak
uczestnicz oni w realizacji zadaw ramach projektu;

- projektodawca powinien rowrseprzedstawd informacje
potwierdzajgce potencjat finansowy jego i ewentualny
partnerow; ocena potencjatu finansowego dokonywasg
w kontelécie planowanych rocznych wydatkéw w projek
(zgodnie z bugketem projektu).

e

C

lat,

cie

Sposob zargzania projektem

- w punkcie 3.7 wniosku natg opis&, jak lgdzie
wygladata struktura zaaglzania projektem, ze szczegolny
uwzgkdnieniem roli partnerow i podwykonawcd
(jezeli wystpuja);

- ocenie podlega struktura zespotu projektow
oraz wzajemne powzania pomgdzy jego cztonkami;

- projektodawca powinien wskazakonkretne metody
i techniki zaradzania jakie bda wykorzystywane
w projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji;

- przy opisie sposobu zaidzania projektem natg zwrécic
szczeglla uwag na uwzgtdnienie informacji na temg
zarzadzania personelem (m.in. zgodnie z zasemvnaGsCi
szans kobiet i gzczyzn).

W

Bgo

1
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zaplecze techniczne oraz kag
zaangaowana w realizag projektu

ra W punkcie 3.7 wniosku nalg opis& jakie zaplecze

techniczne (w tym spet i lokale wytkowe, o ile istnieje
konieczné¢ ich wykorzystywania w ramach projekt
zaangaowane lgdzie w realizagj projektu;

- opisupc jaka kadra zaangawana kdzie w realizag
projektu w szczegOlrsoi nalery przedstawd kluczowe

stanowiska i ich rel (zakres zada wykonywanych przez

poszczegolnych cztonkdédw personelu wraz z uzasame
odnanie racjonalnéci jego zaangawania) w projekcie
oraz wzajemne powzania personelu projektu (podlegtp
nadrzdnasé);

przy opisie déwiadczenia kadry zaangawanej
w realizacg projektu projektodawca nie me postugiwa

sig¢ ogolnymi stwierdzeniami, np. ,koordynator szkole

posiada wieloletnie dwiadczenie w danej dziedzinie
czy ,projektodawca zapewni wysoko wykwalifikowa
personel”, naley pod& natomiast syntetycaninformacg
0 ddwiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widze
projektu, z uwzgidnieniem planowanych na dany
stanowisku zadg uprawnié i odpowiedzialnéci;

- jezeli w chwili ztozenia wniosku nie wiadomo ktaethzie
zaangaowany Ww jego realiza¢j naley pod& opis
wymaga, ktore musz spetnid kandydaci do petnieni
wskazanych w projekcie funkgciji.

D

ny

nia
m

D

dziatania, ktore bdg prowadzone w
celu oceny i monitoringu projektu
jego uczestnikow

- w punkcie 3.7 wniosku natg wskazé dziatania, jakie
peda prowadzone w celu oceny i monitoringu proje
i jego uczestnikdw/uczestniczek;

Ktu

- ocena [ monitoring projektu [ jego
uczestnikdw/uczestniczek oznaczazhee weryfikowanie
postpu projektu w celu uzyskania informadji,

czy dotrzymywany jest harmonogram realizacji praje

czy wsparcie udzielane jest zabme] w projekcie grupie

docelowej i czy ponoszone wydatki zgodne z zaleeniami
budzetu projektu, rownie w odniesieniu do czasu trwan
projektu.

A

ia

uzasadnienie  wyboru  partnerd
projektu i innych podmiotéw @eli
dotyczy)

w W punkcie 3.7 wniosku natg umigci¢ informacg
na temat sposobu wyboru partneréw do projektu (ot
tylko wyboru partnera, w tym partnera ponadnarodyy
niepublicznego przez beneficienta z sektora finan
publicznych).

W <

0

[72]

rola partneréw i innych podmioto
(jezeli dotyczy)

v haley wskazé, za realizag ktorych zada
(lub ich czsci) odpowiedzialni bhda partnerzy
z uwzgkdnieniem klarownego opisu podziatu obazkow,
uprawniés i odpowiedzialnéci lidera i partnerow
w realizacji projektu;

- zamieszczony opis powinien dyparty o prezentagj
planowanych do realizacji zatla przedstawion
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w punkcie 3.3, jak réwnie zgodny z harmonograme
realizacji projektu i bugzetem oraz zapisami umow
partnerskiej;

- w przypadku zlecania realizacji zaddub istotnej
ich czsci na zewntrz, konieczne jest wskazanie zad
ktére zostam zlecone oraz przyczyn, z jakich realiza
czesci projektu jest zlecana; nalew tej sytuacji pangitac
0 przestrzeganiu przepisow ustawy z 29 styczniad 20(
prawo zamowig publicznycHub zasady konkurencyjiai.

m

D

cja

-

finansowania projektu

niezkednas¢ wydatku do realizacj
projektu i osggania jego celow

k - ponoszone wydatki mugzby¢ konieczne do wikxiwej
realizacji projektu;

- stawki musz by¢ okreslone na poziomie rynkowyr
a jesli sa one wysze naley to uzasadrdi

- wydatki niewhzace s¢ z opisanymi wczaiej dziataniami
nie zostan uznane za kwalifikowane;

- weryfikacja tego kryterium nie przebiegnie korzys je&sli
projektodawca niewkaiwie wskazat wskaniki
osiagniecia/pomiaru celu.

racjonalng¢ i efektywné¢ wydatkow,
projektu (zgodnie z zasaq
efektywnego zagglzania finansami, ¢
ktérej mowa w Wytycznych
zakresie kwalifikowania wydatkow
ramach PO KL) )

- projektodawca twor budret projektu, musi zaplanowsa
| wszystkie wydatki zgodnie z zasad efektywnego
D zarzdzania finansami (tj. w sposob racjonalny i efekiyyv
W w oparciu 0 rozeznanie rynku (w szczegd@hig
wv przypadku wydatkow o waroi powyzej 20 tys. zk
netto);

- Projektodawca powinien agy¢ do osagniccia rezultatow
jak najniszym kosztem.

kwalifikowalng¢ wydatkow

- kwalifikowalnos¢ wydatkéw jest oceniana na podstay
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z ¢
22 listopada 2010 r. w zakresie kwalifikowania atkdw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

- w przypadku projektéow objych zasadami pomog
publicznej mog obowhzywat odrbne zasady dotygze
kwalifikowania wydatkow wynikajce z Rozporzdzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200¢
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ram
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzfdz. U. Nr 90, poz
557 z pén. zm.).

vie
Inia

3 T.
ach

zasadng&¢ poziomu kosztoy
zargydzania w kontekie specyfiki i
okresu realizacji projektu ora
zgodnd¢é z limitem okrglonym w
Wytycznych w zakres
kwalifikowania wydatkdw w ramag
PO KL

V- Wysokai¢ kosztow zargdzania musi b§ zgodna z limiten]
okreslonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowar
zwydatkdw w ramach PO KL;

- wysoka¢ kosztoéw zargdzania projektem podlega ocen
&téra obejmuje w szczegolfm:

h> zasadn& i racjonalnd¢ poniesienia  kosztov

na

ie,

49



zarmdzania w wysokéci wskazanej we wniosk
o dofinansowanie w zataosci od stopnia zhondici
projektu i okresu jego realizaciji;

zasadn&¢ i racjonalné¢ wydatkédw zwizanych
z zatrudnieniem personelu zadzapcego projektem
w tym liczby i charakteru zadawykonywanych prze:
ten personel,

adekwatné¢ i niezkednas¢ dla osigniecia celow
projektu  poniesienia  wydatkbw na dziata
informacyjno-promocyjne w zataocsci od specyfiki
projektu.

nia

prawidiowo¢ sporzdzenia budetu
projektu

- poszczegolne elementy Biwedu projektu naley uzupetné
po wypetnieniu szczegotowego buadu projektu, z ktdreg
do Budeetu projektu automatycznie przeniesione zag
odpowiednie dane wraz z wasttami przypadajcymi
na poszczegolne lata realizacji projektu;

- budret projektu przedstawiany jest w formie hatl
zadaniowego, ktory obejmuje przedstawienie kosz
kwaliflkowanych w podziale na koszty beZpednie
i koszty p@rednie;

- pozycje w budecie powinny by tak nazwane aby osol
oceniajca wniosek wiedziata co zostanie zakupi(
(przyktady zbyt ogolnych pozycji: organizacja szkah,
zestawy dla uczestnikéw).

|}

an

tow

Da
bne

Szczegotowe kryteria strategiczne

Grupe docelows w projekcie w ca
najmniej 40% stanowi bedg osoby
(z jednej lub kilku grupgcznie):

- niepetnosprawne;

- kobiety, w tym zwiaszcza kobig
powracajce oraz wchodge po raz
pierwszy na rynek pracy po przerw
Zwigzanej z urodzenier
i wychowaniem dzieci dla Kktoryg
Projektodawca  zapewni ustu
towarzysgzce umdliwiajgce weksz
elastyczngr tej grupy
W uczestnictwie w dziataniag
aktywizugcych np. dojazd, asyste
osoby niepetnosprawnej, opieka n

-w czsci 3.2 wniosku projektodawca musi wyrae
zapis&, ze wsparciem w ramach projektu zostanieztgh
40% o0s6b (z jednej lub kilku grupdznie):

- niepetnosprawne;

n)

L

t
- kobiety, w tym zwlaszcza kobiety powrageg

ioraz wchodzce po raz pierwszy nha rynek pracy

PO przerwie zwjzanej z urodzeniem i wychowanie
hdzieci;

Ol kryterium to  spowoduje wzmocnienie oddziatywa
realizowanych projektdow na rozwoj zasobow ludzki
w tym przede wszystkim o0sOb niepetnosprawn
horaz kobiet (w tym kobiet powragaych na rynek pracy
Nto umaliwi poprawe sytuacji zawodowej powgzej grupy
a@locelowej na regionalnym rynku pracy oraz wpty|

m

nia

ych

nie

dzie‘mi, itp. na zwkkszenie ich aktywrigi  zawodowej
i w konsekwencji podiie zatrudnienia.
- waga punktowa: 20

Wsparcie projektow, w ktorych- podgcie wspoélpracy z partnerami publicznyn

zaplanowano wspotprac partnerow

spotecznymi i gospodarczymi w ramach lokalnych g

rup
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publicznych, spotecznyq
i gospodarczych w ramach lokalny
grup dziatania.

ldziatania wplynie na zwkszenie efektywnii dziataa
CRodjetych ramach projektu. Wod obszardw
wymagajcych interwencji wymienia i srodowiskowe
formy wsparcia, szczegdlnie na wsi, azakograniczoa
wspotprae  instytucji i samorzdéw lokalnych
Z organizacjami pozagdowymi. Za najbardziej efektywin
forme oshgniecia tego celu uznaje esi wspotprae
partnerow publicznych, spotecznych i gospodarcz
w ramach lokalnych grup dziatania.

W

- waga punktowa: 10

Projektodawca, w wynik
ogtoszonych dotychczas konkursg
nie otrzymat dofinansowania projek
w ramach Dziatania 6.3
w wojewodztwie
zachodniopomorskim.

U-  kryterium ma na celu zekszenie aktywngxi
DWraz zachcenie do udzialu w ogloszonym konkurs
tLﬂ)rojektodawcéw, ktérzy dotychczas nie otrzym
3dofinansowania w ramach Dziatania 6.3

N

- waga punktowa: 10

ych

ali

3.3 Pomoc publiczna

W ramach projektéw zimnych w odpowiedzi na niniejszy konkurs co do zgsad ma maliwosci
realizacji projektéw zaktadagych wysgpowanie pomocy publiczne;.
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IV. Informacje ogdlne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1. Projekty, na ktére ogtaszany jest nabdér wnioskéeglizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetdl Rynek pracy otwarty dla wszystkiclbziatania6.3
Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomu aktvnosci zawodowej] na obszarach
wiejskich.

4.1.2. Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zasglzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Minisiées Rozwoju
Regionalnego z siedzilw Warszawie, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3. Projekty realizowaneasw ramach komponentu regionalnego PO Kapitat Ludgkinkcg
Instytucji Pdrednicace® dla Priorytetu VI, w wojewddztwie zachodniopomorskim petni
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-3®&zecin.

4.1.4. Instytuch Organizujca Konkurs (I0K) jest Wojewddzki Ued Pracy w Szczecinie.

4.1.5. Projekty dofinansowywaneasze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz bew pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r., o zasadach prosvaaz polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 zz0 zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

4.2.2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz. U. z 2009 r., Nr 157,
poz. 1240 z pn. zm.);

4.2.3. Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony dggy Komisji Europejskiej
nr K (2007) 4547 z dnia 28 wrgga 2007 r.; zmieniandecyzj z dnia 21 sierpnia 2009 r.
nr K (2009) 6607,

4.2.4. SzczegO6towy Opis Priorytetow Programu Operacyjniégpitat Ludzki zatwierdzony przez
Instytucg Zarzdzapca PO KL z dnia 1 czerwca 2010 r.;

4.2.5. System Realizacji PO KL, w szczeg&dod
- Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach POzKinia 1 stycznia 2011 r.;
- Zasady finansowania PO KL z dnia 21 grudnia 2010 r.
- Zasady systemu sprawozdaw§ad”O KL 2007-2013 ze stycznia 2011 r.;
- Zasady kontroli w ramach PO KL z dnia 17 listope2@l0 r.

4.2.6. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 28odpada 2010 r., w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki;
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4.2.7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1ddwia 2009 r., w zakresie wdamnia
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowejamach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki;

4.2.8. Zakres realizacji projektéw partnerskich atomy przez Instytug Zarzdzapca Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011

4.2.9. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL, obowazujaca
od 1 kwietnia 2011 r.;

4.2.10Podecznik wskanikéw PO KL 2007-2013 ze stycznia 2010 r.;

4.2.11 Plan Dziatania na rok 2011 w ramach PriorytétuProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w wojewddztwie zachodniopomorskim;

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie aliovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentacji
Konkursowej jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 przygotowane harmonogramy
ptatnosci powinny uwzgledniaé wyptate pierwszej transzy w 2012 roku. Dodatkowo, Instytu@
Posredniczaca informuje, iz kwota jaka moze zost& zakontraktowana w ramach zawieranych
umow o dofinansowanie projektow w Dziataniu 6.3 uaezniona jest od aktualnego w danym
miesigcu kursu euro oraz wartdci algorytmu wyrazajacego w PLN miesgczny limit srodkéw
wspolnotowych maliwych do zakontraktowania.

4.3.1. Dofinansowanie na realizacj Projektu jest wyptacane w formie zaliczki
na wyodebniony dla potrzeb realizacji projektu rachunek Kmamy, wskazany w umowie
o dofinansowanie projektu. Wszelkie ptatcopowinny by regulowane za goednictwem tego
rachunku. W przypadku ponoszenia wydatkéw z innyeh wyodrebniony na cele projektu
rachunkéw bankowych, projektodawca jest zolaamy do refundacji poniesionych wydatkdw
z przekazanych meérodkéw w czsci odpowiadajcej dofinansowanitl. W przypadku realizacji
projektu przez jednostk organizacyjn beneficjenta nieposiad@p osobowdci prawnej, jéli

w projekcie zaplanowano przekazywaridkow na rachunek realizatora, rachunek ten musi
rowniez by¢ wyodrbniony na potrzeby projektu. Podobnie, w przypadkalizacji projektu
w partnerstwie. W takiej sytuacfirodki przekazywane as pierwotnie na konto beneficjenta,
a nasgpnie beneficjent przekazuje je realizatorowi/padme. Do umowy o dofinansowanie
projektu zadczony jest harmonogram platwd wskazujcy zaktadane wartgi platngci
dla beneficjenta w poszczegoéinych okresach rozficeeych. Pierwsza transza (rfrodkow
na realizag projektow jest wyptacana w wysaola iterminie okrélonym w harmonogramie
ptatnaci.

9 W wojewddztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytucji Péredniczcej Il stopnia.
% Nie dotyczy sytuacii, gdy projektodawjest pastwowa jednostka budtowa.
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4.3.2. Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1l) jesbzeshie wniosku o platrsé
rozliczapcego pierwsz transz (n), jego zweryfikowanie przez WUP w Szczeciniazospetnienie
nastpujacych warunkéw:

> wykazanie w tym wniosku o platé® wydatkow kwalifikowalnych rozliczagych
co najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych nendndsytania
do poprawy wniosku i wydatki w tej wysodm nie wymagaj sktadania przez beneficjenta
dalszych wyjanien;

> nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

W zwiazku z powyszym, przekazanie kolejnej transgpdkéw na dofinansowanie projektu peo
nasgpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptagao(w przypadku gdy wniosek o ptatitojest
prawidtowy) albo po odestaniu beneficjentowi wniosédo poprawy (w przypadku gdy wniosek
o ptatn@d¢ wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkowtorych mowa powigj..

» kolejna transza (n+2) me zosté przekazana po spetnieniu rgmtjacych warunkow:

» zatwierdzenie przez WUP w Szczecinie wniosku onpkdt rozliczapcego przedostatmi
transz (n);

» zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez W kerwszej wersji wniosku
o platnég¢ rozliczapcego ostatni transz (n+1l), w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokéci co najmniej 70% aczne] kwoty transz dofinansowania
otrzymanych na dzie odsylania do poprawy wniosku i wydatki w tej wyséb
nie wymagaj sktadania przez beneficjenta dalszych yjen;

» nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

4.3.4 Co do zasady jednak, dofinansowanie na segizprojektu w ramach Dziatani®.3
przekazywane jest jedrtransa.

4.3.5. Szczego6lowe informacje na temat sposobu finans@avamijektéw, przekazywanimodkdw
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéWresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 21 gnad 2010 r. Dokument jest dospny
na stronie internetow@yww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1. Podstaw prawry dla procedury odwotawczej stanowi ustawa z dnigrédnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwozczegotowe informacje na temat procedury odwceayv
znajdup sie w Zasadach dokonywania wyboru projektasramach PO Kldostpnych na stronie
internetowejwww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4.2. Protest mee dotyczy kazdej fazy oceny projektdw, a wd zarbwno oceny formalnej, jak
I merytorycznej, a tale sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnyahuszé
proceduralnych np. wysgpienie podejrzenia o braku dokonania oceny wniosgteez oceniacych
w sposoOb niezaimy itp.). Kazdemu projektodawcy przystuguje agiprawo do wniesienia zaréwno
protestu do wynikow oceny formalnej, jak i ocenyryterycznej tego samego wnioskusljebyty
one negatywne.
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4.4.3. Wnioskodawca, ktdrego projekt otrzymat o¢ceregatywa, czyli:
a) w przypadkuwceny formalnej
— nie spetnit ktéregokolwiek z kryteriow przedmiotgveeeny,
b) w przypadkuceny merytorycznej

— nie otrzymat minimum 60 punktow ogoétem za spetrearngolnych Kkryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pomegdlnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngj

— otrzymat minimum 60 punktow ogotem za spetnianie 6logch kryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pamzgolinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngjale nie zostat zakwalifikowany
do dofinansowania ze wzglu na wyczerpanie pusrodkéw przewidzianych w ramach
danego konkursu

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymanfarmacji w tej sprawie mae ztazy¢ protest
w formie pisemnej.

4.4.4. W przypadku, gdy podstawdo niezakwalifikowania projektu do dofinansowarnest
wyczerpanie alokacji, o ktérej mowa w art. 30a ustpkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoja wic alokacji na dziatanie lub priorytetrodki
odwotawcze nie przystugaj

4.4.5. Protest jest pisemnym wyglieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie 0 ponowne
sprawdzenie zgodioi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a #ekprocedurami
regulupcymi proces oceny wnioskdw. Protest powinien zaaiemprecyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutow oraz dane pozvaatajna identyfikagj wniosku oraz konkursu, w ramach
ktérego zostat zkony. Wnioskodawca do protestu aeozahczy¢ dokumentag mapca zwiazek

Ze spraw mogca mie¢ wptyw na rozstrzygriie.

4.4.6. Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zakzyt do dokumentacji konkursowej przyktadowy
wzOr protestu, ktéry ma na celu usprawnienie gastania, przyczyniag sk do podniesienia jego
jakosci. Model pisma pozwala zachotveokreslony uktad i sekwenegj tresci oraz zawiera
odniesienia do kryteribw. Jednak projektodawca nie jest zobawany do jego stosowania.
J&ili projektodawca podnosi w prdéige brak zgodngei ztozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektow, to w prot&cie naley w formie punktébw wskaza zarzuty dotyczce oceny
poszczegolnych kryteriow wraz z podaniem czytelnegwicziego uzasadnienia wskazoggo
na popetniony przy oceniedol. J&li projektodawca uwza, ze wniosek zostat oceniony niezgodnie
z procedut, to naley w ujeciu punktowym wykazazarzuty dotycgce procedury dokonania oceny
takie jak np.: przekroczenia terminéw, brak uzasada obnienia punktow w kartach oceny
merytorycznej. Wskazane w préte zarzuty nakey uzasadri w sposéb czytelny i zwity,
przy czym nalgy pamktac, iz srodek odwotawczy nie nmie stwy¢ uzupetnieniu tr&i wniosku

o dofinansowanie, a ewentualne dodatkowe informaayearte w proteie nie lzda miaty wptywu
na dokonas ocere wniosku. Projektodawca powinien, agiodnost si¢ jedynie do tréci zawartych
we wniosku. Ponadto, zarzuty projektodawcy powimayosé sic do kryteriow, ktdre stanowity
przyczyre odrzucenia wniosku o dofinansowanie (dogscz w ktorych wniosek nie spetnit
minimum punktowego) na etapie oceny merytorycznejogku, poniewa wynik rozpatrzenia
zarzutow odnosgeych st do czsci, ktore minimum punktowe spetnity, nie ma wptywa ksztait
ostatecznego rozstrzyguoia protestu._Naley takze pamétad, iz zarzuty powinny dotyczyjedynie
kryteribw oceny/procedury dokonania oceAygumenty dotyczce np.: niekompetencji ugdnikow
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udzielapcych informacji na temat sposobu aplikowania, prgyc po stronie projektodawcy
powodupcych powstanie zaistniatych we wnioskweddw, zarzuty personalne poditém osob
oceniajcych nie lada brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestow.

4.4.7. Protest naley wnies¢ w formie pisemnej w terminie 14 dni kalendarzowyolli dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku. Hawanie terminu na wniesienie protestu
ustala s} na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pism@rmujacego o wynikach
negatywnej oceny oraz daty nadania w polskiej pleedpocztowej operatora publicznegadb

w siedzibie WUP w Szczecinie. Whniesienie protesaglypie za pomeac faksu skutkuje
pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Data nadaksa faie jest uznawana za ¢latozenia protestu,
takze w przypadku, pgeli wnioskodawca po uptywie terminu 2ip srodek odwotawczy w inny
sposob.

W pismie informupcym wnioskodawe o negatywnych wynikach oceny jego projektu, Wojdunld
Urzad Pracy w Szczecinie zawiera pouczenie alimosci, terminie i sposobie wniesienia protestu.

4.4.8. Zgodnie zZasadami dokonywanievyboru projektoww ramach PO Klprotest pozostaje
bez rozpatrzenia jeli:

1. Zostat wniesiony po terminie;

2. Zostal wniesiony w sposoOb sprzeczny z pouczenigm, t
a) zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
b) zostat wniesiony jedynie za frednictwem faksu;

c) zostal wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzie tbedacy wnioskodawg, ktorego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenldédrego wniesiony protest dotyczy,
z uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji &kreego podmiotu ddacego
wnioskodawg. Oznacza to,ziw przypadku, gdy protest jest podpisany przez @ssbby
inna/e niz wykazana/e w pkt. V wniosku, ktoregoodek odwotawczy dotyczy, do protestu
musi zosta zahczony dokument pozwakgy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z $elavego rejestru, wane petnomocnictwo).
W przypadku, niedatzenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje rbepatrzenia.
Jednoczénie podpisly ztaony/e podsrodkiem odwotawczym musi/gszdawa podstaw
do weryfikacji, i zostally zigony/e przez osaly uprawniom/e — tj. musi/sgz by¢
to podpis/y czytelny/e lub podpis/y nieczytelny/epieczcia imienm. Podpisaniesrodka
odwotawczego w sposéb niezgodny z ww. regutamicstapodstaw pozostawienia go bez
rozpatrzenia;

d) zostat wniesiony od wynikbw oceny powtdrnie przepadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygn¢cia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realizacp KL
lub uwzgkdnienia skargi do sadu administracyjnego;

e) nie zostat oparty o kryteria wyboru projektow poedaw dokumentacji konkursowej
i uprzednio przyjte przez Komitet Monitoracy PO KL lub nie zawiera zarzutow
proceduralnych;

f) zostat wniesiony przez wnioskodayydtory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzgo
przedmiotowego wniosku;

g) zostat wniesiony za geednictwem innej instytuciji;
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h) dotyczy projektu, ktéry nie zostat zakwalifikowango dofinansowania z powody
wyczerpania alokacji, o ktérej mowa w art. 30a aspkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoguwicc alokacji na dziatanie lub priorytet;

i) zawiera zarzuty/argumentacjdotyczceh nie wszystkich ogci oceny wniosku, ktére
zadecydowaly o negatywnym wyniku jego weryfik&c{np. wniosek uzyskat potgj min.
60 % w pkt. 3.1 i 3.2 oceny, jednak wnioskodawcaradku odwotawczym odnosi i
jedynie do oceny pkt. 3.1) i/lub innych e8zi wniosku ni te, ktore zadecydowaty
o negatywnym wyniku jego weryfikafi [np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania
ze wzgkdu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.1sradek odwotawczy dotyczy pkt.
3.2; 2) wniosek zostat odrzucony ze watyl na niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub
dostpu (czs¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione w peaie, dotycza wytacznie
czesci B-D KOM)]

3. Zostat wniesiony do niewdaiwej instytucji.
4.4.9. W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szczeciniezeno

1. rozpatrzy¢ protest pozytywnie.W przypadku uwzghnienia protestu, projekt podlega dalszej
procedurze wyboru. WUP w Szczecinie w terminie biwl przypadku protestu dotygzego
oceny formalnej lub 21 dni w przypadku protestuydmicego oceny merytorycznej od daty
wydania pozytywnego rozstrzygeia protestu przeprowadza proces ponownej ocengskani
I informuje beneficjenta o jego wynikach.

2. rozpatrzy¢ protest negatywnie. W przypadku odrzucenia protestu WUP w Szczecinie
przekazuje wnioskodawcy pisemnnformacg o powodach nieuwzgfinienia protestu oraz
przekazuje pouczenie o przystugrym wnioskodawcy na podstawie Systemu RealizacjKRO
prawie do zteenia odwotania do Instytucji Zaydzapcej w terminie 7 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania informacji w tym zakresie. Wieese wniosku do innej instytucji
lub ztazenie go po terminie skutkuje pozostawieniem wnidsé&m rozpatrzenia.

4.4.10WUP w Szczecinie jest zazany zakresem protestu, tzn. sprawdza zg@daézonego
wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym kryitien lub kryteriami ocenyktére zostaty
wskazane w proteie lub/oraz w zakresie zarzutéw dotyszych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez wnioskodaswz zastrzeeniem wyhczer wynikajacych z katalogu przypadkow
powodugcych pozostawianiesrodka odwotawczego bez rozpatrzenia oraz sytuapjsamej

w pkt4.4.11.

4.4.11W przypadku protestow ztonych od negatywnej oceny wynikagj z niespetnienia
kryteriow horyzontalnych i/lub dogtu, gdy zarzuty podniesione w pratee, dotyca zar6wno
oceny majcej charakter wizacy dla projektu tji. niewypelnienia ww. kryteridw,
jak 1 czsci B-D Karty oceny merytorycznegarzuty wnioskodawcy dotysze czsci B-D Karty
beda rozpatrywane wyicznie w przypadku uznania za zasadne zarzutéw aalnyah seé do czsci
majacej charakter wizacy dla oceny projektu.

44.12WUP w Szczecinie nie me wyd& rozstrzygnécia cz$ciowo pozytywnego
lub negatywnego w przypadku uznania niektorych ware przedstawionych w praige. Podczas
rozpatrywania protestu dokonywana jest analiza,veaga zarzutébw uznanych za zasadne wptywa

21 Dotyczy jedynie wnioskéw, ktére nie otrzymaty nmimim 60 punktéw ogétem za spetnianie ogéinych kigtemerytorycznych
ilub co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych pack oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowkrelonym
w Karcie oceny merytoryczrej
2 ibidem
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na ogoélm ocerg wniosku i na tej podstawie wydane zostaje pozytgwiub negatywne
rozstrzygngcie protestu.

4.4.13Wojewddzki Urad Pracy dokonuje ponownej oceny merytorycznej j@lyn zakresie tych
elementéw oceny pierwotnej projektu, ktére bytygumiotem procedury odwotawczej. Oznacza to,
iz WUP w Szczecinie rozpatug catgciowo pozytywnie (uwz@dniajaC) protest ocenia ponownie
wszystkie kryteria, co do ktérych sformutowano zdyzw srodku odwotawczym, bez wzglu na
to, czy pojedyncze zarzuty zostaty uznane za zaskdmie.

4.4.14W przypadku negatywnego rozstrzyggia wszystkich srodkéw odwotawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&acy przystuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiaciwego wojewddzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

4.4.15.WUP w Szczecinie na podstawie oceny merytorycanajoskéw o dofinansowanie
projektéw prowadzonej w wyniku procedury odwotawcfearowno w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia protestow, jak i odwa)amaoze:

1. Przyjaé wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoéme, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczecin
w ramach alokacji na dziatanie lub priorytetveystarczajce dla zapewnienia finansowania
tego projektu: wniosek nie zosta przyjety do realizacji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow,
jaka warunkowata przygie do realizacji wniosku znajdigego st na licie rankingowej
dla danego konkursu, natomiast z powodu braku wgztacej kwoty dostipnychsrodkow
w ramach alokacji na Dziatanie lub Priorytet - raestat przyty do dofinansowania.
W takiej sytuacji projekt, ktory nie mogt wcaeej otrzyma dofinansowania, ma@ zosta
przyjety do realizacji w przypadku, gdyaistnialy nowe okolicznéci i wnioskodawca,
ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymeamofinansowania, z jaki€hprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu. O przgju takiego projektu do dofinansowania decyduje
jednak data posiedzenia Komisji Oceny Projektéwz okalejng¢é oceny merytorycznej
wnioskow prowadzonej w procedurze odwotawczej.

2. Nie przyjaé¢ wniosku do dofinansowania, jéeli zachodz nastepujace okoliczndgci:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie wuzyskal, co najmniej taka liczbe punktow,
jaka warunkowata przygie do realizacji wniosku znajdigego st na licie rankingowej
dla danego konkursu. Jednogzie, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP w ramach
alokacji na Dziatanie lub Priorytatie 93 wystarczajgce dla zapewnienia finansowania temu
projektowi wniosek nie zostanie przyy do realizacji z powodu brakusrodkow
finansowych.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie przyy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczeg liczby

punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizaciji.
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4.4.16 Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskat,co najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku prooedwdwotawczej odbywata si
dla wiecej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji prijekv zwizku z czym, w wyniku
oceny cztonkdbw KOP, zostala utworzona lista ran&mg dla projektéw rozpatrywanych
w procedurze odwotawczej i dofinansowanie przyzmeenvaostato jedynie projektom ktore uzyskaty
w kolejnasci najwyzszy liczbe punktéw, przy uwzgkdnieniu wysokéci wolnych srodkow
finansowych w ramach alokacji na dziatanie lub prtet.

4.5Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1. Dodatkowych informacji dla ubiegaych s& o dofinansowanie udziela:
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:

Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 211, tel.: 92 56 163, 91 42 56 164;
oraz

Punkt Konsultacyjny EFS w Koszalinje
ul. Stowiaaska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34265 0

4.5.2. Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania infogjmec dotycace
dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:

— 20.09.2011 r. w Szczecinie
- 21.09.2011 r. w Koszalinie

4.5.3. Szczegotowe informacje dotygze spotka informacyjnych zostanzamieszczone na stronie
internetowej www.pokl.wup.pl Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia na
spotkania przyjmuj Punkty Konsultacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie

4.5.4. Istnieje maliwos¢ zgtaszania pyfta dotycacych konkursu drog elektronicza na adres:
pokl@wup.plorazpoklkoszalin@wup.pl

Odpowiedzi na najeZciej zadawane pytania ¢tla publikowane na stronie internetowe].
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V. Zatgczniki

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz zinstrukcj a3 wypetniania.
Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie progktu.

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigrojektu.

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piiektu.

Dodatkowe zajczniki:

5.5.1. Lista sprawdzajaca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy waosek
spetnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2. Deklaracja péwiadczajca udziat wkasny projektodawcy.

5.5.3. Informacja o numerze rachunku bankowego projekt@gawvyodrbnionego
na potrzeby projektu, zawiesap nazw i adres banku oraz wskazanie $diaiela rachunku.

5.5.4. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zaleznoéci od statusu prawnego jednostki realizej) wraz z informag) o numerze
rachunku bankowego realizatora wygddnionego na potrzeby realizacji projektu
(jesli pomigdzy projektodawg a jednostk planowane & przeptywy finansowe)
lub informacj o braku przeptywow finansowych.

5.5.5. Oswiadczenie partnera 0 niezaleganiu z uiszczanierdatgow, jak rownie
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczdeoiwntne, Fundusz Pracy, i3awowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyc¢h nalenosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.5.6. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasituo pomoc de minimis.

5.5.7. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasii o pomoc ing niz pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lutbptéwstwie.

5.5.8. Oswiadczenie dotycre zakwalifikowania przedgiiorstwa do kategorii 9P.
5.5.9. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalfm VAT.

5.5.100swiadczenie partnera/realizatora o kwalifikowaciovVAT.

5.5.11 Harmonogram ptatrigi.

5.5.12 Przyktadowy wzor protestu.

5.5.13a. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtadawcy (osoby fizyczne)).
5.5.13b. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtodawcy (osoby prawnej).

5.5.14. Gwiadczenie o stosowaniu / niestosowaniu przy udmial zamowienia ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zaméwig Publicznych

Wszystkie zajczniki zostaty zamieszczone do pobrania na stramre.pokl.wup.pl
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